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ту, а также более 3-х тысяч других книг по компь- 
ютерным технологиям, экономике, юриспруденции и 
психологии вы можете приобрести в Москве по сле- 
дующим адресам. | 
• Фирма “К° 899”, М. Тульская, Новоданиловская наб., 9, 
тел. 954-30-44, 742-59-86, 
Е-тай: кооз сала ги 


е Фирма “Тандем’ М. Текстильщики, 
Саратовская ул. 8/1, 4-й подъезд, тел. 919-62-10. 


И. заказать по минимальным ценам у наших 


региональн ых представителей: 


ө г, Владивосток «Эста» (4232) 29-43-20, 51-76-53,33-07-45 факс. 
г.Волгоград «Техническая книга» (8442) 36-35-97 

• г.Воронеж УБК «Барокко» (0732) 78-93-37 

о Израиль «Ридас ЛТД» (109723) 688-24-63, (109724) 840-36- 12 
ә г.Иваново Магазин ООО «Мысль» (0932) 32-60-81 

• г.Иркутск «Продалит» (3952) 59-13-70, 51-30-70 

» г.Киев «Техническая книга» (044) 46-46-895 

• г.Самара «Чакона» (8462) 36-14-87, 41-39-57, 41-02-21 

• г.Санкт-Петербург «Диалект» (812) 247-93-01, 535-56-83 факс 
• г.Санкт-Петербург «Символ плюс» (812) 265-00-54, 576-87-75 
е г.Уссурийск ИЧП «Владимир» 

(42341) 2-34-56, (42344) 5-27-32 факс 

г.Уфа Книжный магазин «Букинист №15» (3472) 22-63-04 


С нашим ассортиментом Вы также сможете ознако- 
миться на Іпёегпеї-сервере: _ 
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Шестое издание популярной книги для начинающих пользователей персональ- 
ных компьютеров. Посвящено практическим вопросам освоения ПК. Большое внима- 
ние уделено самым характерным трудностям и проблемам, обращается внимание на 
типичные ошибки. 

В первой части рассмотрены: М№Могіоп Соттапйег, наиболее полезные программы 
из комплекта Могіоп ОНИЧез, команды рОЅ и приемы работы в этой операционной 
системе, архиваторы, антивирусы, текстовый редактор Лексикон, компьютерные игры 
и др. 

_ Вторая часть книги посвящена операционной среде М5 \УИпдо\мз (как версиям 
3.1/3.11, так и 95/98) и работающим под ее управлением программам — графиче- 
скому редактору Раїіліргиѕћ, текстовому редактору \тіїе, картотеке, калькулятору, 
календарю, мультимедийным и служебным программам МіпаӢомѕ, а также текст- 
процессору Мога Гог УИпдо\з (Мога 6.0 для Міпдоуѕ 3.х, Мога 7.0, Мога 97 и Мога 
2000 для Ўіпбомѕ 95 и 98) и электронным таблицам Ехсе! (версий 5.0 и 97). 

Третья часть отведена рассказу об Интернете и электронной почте. Подробно 
рассмотрены браузеры Мисгозой И\цегпеё Ехр!огег (версий 3.0, 4.0 и 5.0) и Месаре 
Ма\м1еафог (русская версия), программы для чтения и передачи электронной почты 
ОиЧоок Ехргезз, Іпіегпеі Маі и Мейзсаре Меѕѕепсег, программы для общения через 
Сеть МеіМееіпе и Ме{зсаре Сошегепсе. | 

Материал всех разделов книги обновлен и приведен в соответствие с современ: 
ной ситуацией на рынке программ и оборудования. 


«Самоучитель работы на компьютере» 
Александр Левин 
Перепечатка издания или его частей без разрешения автора запрещена. 


13ВМ 5-89251-075-1 


Лицензия ЛР № 064480 от 04.03.96 г. 
Издательство "НОЛИДЖ" 
тел. 235-05-07, 235-29-59 


© Самоучитель работы на компьютере, 1999 
© Александр Левин, 1999 
© Нолидж, 1999 


Некий прохожий подступил к нему с вопросом: 
«Скажи, мудрец, сколько звезд на небе?» «Мерзавец! - 
ответствовал сей, - никто необъятного обнять не 
может!» Сии с превеликим огнем произнесенные слова 
возымели на прохожего желаемое действие. 


Из «Гисторических материалов Федота Кузьмича 
Пруткова (деда)». 


ПРЕДУВЕДОМЛЕНИЕ 


Вообще-то автор сперва собирался назвать эту книгу «Самоучитель игры 
на компьютере». Имел он в виду тот несомненный факт, что в умелых руках 
компьютер — это могучий (наподобие рояля или органа) и послушный инст- 
румент. Но вскоре выяснилось, что слова «игра» и «компьютер», будучи по- 
ставлены рядом, настолько прочно связаны с понятием «компьютерные иг- 
ры», что никто тонких ассоциаций автора уже не улавливает. Даже те, кто 
улавливает, уточняют: «Это про игры или про что?» | 

Так вот, речь в книге не столько об играх, сколько – о деле. | 

«Что ж поделаешь, ~ подумал‘автор, ~ не все же учились музыке! Пусть. 
книжка называется не так замечательно, зато точно. По крайней мере те, кто 
хотел купить книгу, повествующую исключительно об играх, не будут потом 
проклинать автора и издателей, которые ввели их в заблуждение. А те, кому 
вообще не до игр (надо срочно научиться работать на этом чертовом компь- 
ютере, а хоть бы кто объяснил, что это и как с ним бороться!..), не пройдут с 
презрением мимо прилавка». 

Подумал автор, подумал ~ и переименовал. Вот и все предуведомление. 


КОМПЬЮТЕР - ЭТО ОЧЕНЬ ПРОСТО! 
Столь обнадеживающему утверждению не поверят: | | 
а) те, кто в глаза не видал компьютера; 

6) те, кто купил себе компьютер, привез домой, включил, ну и, нату- 
рально, с тоской глядит на непонятные слова и картинки, не зная, что с НИ- 
ми делать; | 

наконец, в) те, кому показали, как запускать какую-нибудь игру или 
нужную для работы программу, зато все остальное для них = темный лес. — 

Автор этой книжки сиживал подолгу за компьютером, обложившись ~ 
как же иначе? — со всех сторон замечательными книжками, которые ему 
посоветовали для самообразования. Но книжки оказались темноваты, и 0с- 
новной упор пришлось делать на самый могучий научный метод российского 
самообразованца: метод научного тыка. Автор выяснил, что если очень долго 
во все тыкать, то или все к черту сломаешь, или, на худой конец, во всем 
разберешься. | | 

Автор многое поломал, но многое и починил, во многом разобрался, а 
затем научил этому же некоторых своих более, а также менее понятливых 
‘знакомых. В результате он изрек истину (см. заголовок), которая ныне пред- 
ставляется ему бесспорной. | 

Конечно, со стороны читателя было бы наивно рассчитывать приобре- 
сти, что называется, шампунь и кондиционер в одном флаконе: по каждой из 
тем, которых мы с вами коснемся в этой книге, написаны отдельные И до- 
вольно-таки толстенькие книжки, в коих есть всё-всё-всё. Но, как выясни- 
лось, всё-всё-всё на самом деле мало кому нужно. Речь у нас пойдет не о тех 
хитростях и тонкостях, что греют душу профессионала или эстета от компь- 
ютерной технологии, но лишь о том, что может пригодиться практически, в 
особенности начинающему игроку на персональном компьютере. 

Планы наши грандиозны. В первой части этой книги: 

• мы поговорим об аппаратуре компьютера, о назначении его составных 
частей, 

• · подробно рассмотрим, как живет и действует в программе-оболочке Мог- 
{оп Соттапӣег начинающий игрок на персональном компьютере, 

•ѕ поговорим и о некоторых полезных для нас орудиях из набора вспомога- 
тельных программ Моцоп Оїіеѕ, 

• далее речь пойдет об операционной системе М$-2О$: о форматировании 
дискет, о наборе досовских команд и способах их применения, 

е попутно коснемся проблем борьбы с компьютерными вирусами, 
разберем некоторые типичные ситуации, приводящие к неработоспособ- 
ности компьютера, и не утаим того, как из этих ситуаций выпутываться 
(такое с автором тоже бывало), 

ә» целая глава будет отведена разговору о программах уплотнения инфор- 
мации — архиваторах, включая невидимый архиватор Онуе$расе 
(РоцЫе$расе), 

ә после этого мы расскажем вооруженному уже некоторыми базовыми 
знаниями игроку о столь тонкой материи, как командные файлы и глав- 
ные файлы конфигурации РО$ — сопйе.зуз и аџшіоехес.раї, 
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• дабы дать представление о всем многообразии компьютерного мира, мы 
обсудим, какие бывают программы и для чего они нужны, и, конечно 
же, поговорим о компьютерных играх, 

» далее придет черед рассказа о том, какими способами научить свой ком- 

-_ пьютер говорить, писать и думать по-русски, если он этого не умел, 

е ив конце первой части мы расскажем о Лексиконе, текстовом редакторе 
для 005. · | 

_ Во второй части книги мы будем залезать в окна. Точнее, в программ- 

ную среду \шдо\з. | 

® (Сперва поговорим об основных принципах работы системы, которые ос- 

_  Таются неизменными во всех версиях \т4о\\з, а затем перейдем к рас- 

_  смотрению конкретных ее реализаций. Б 

• Поговорим о версии 3.1 (а также 3.11), о ее настройках, приемах работы 

г -ъс-ней. ^ | | ас 

_® Потом речь пойдет о «рисовалке» Раіпіргиѕћ, входящей в комплект \іп- 

- доуѕ 3.1, рассматривая ее не только в качестве самостоятельного инст- 


румента для компьютерной графики, но и в качестве примера, иллюст- 


рирующего работу других, более мощных графических программ. 

® Далее речь пойдет о текстовом редакторе Мтгіїе, картотеке, календаре и 
других программах из стандартного комплекта М№іпӣоуѕ 3.х. - 09 

``” Затем мы переберемся в «окна» образца 1995-1998 годов (Міпйохѕ 9 

и Міпдоуѕ 98) – поговорим о принципах работы этого семейства 32- 

разрядных операционных систем и о том, что нового они вносят в жизнь 

своего владельца. Не забудем и о новых программах из комплекта Міп- 

о\з 95/98. | | 

| Потом придет черед прикладных программ для системы М№іпіомѕ: 

е начнем мы с текст-процессора Мога іог Міпіоуѕ, причем посмотрим са- 
мые популярные версии этой программы ~ 6.0 (для М№іпӣоуѕ 3.х), 7.0, 
Мога 97 и 2000 (для \таомз 95 / 98); | 

• между делом разберемся и со встроенной вордовской векторной рисо- 
валкой (как особой разновидностью графических программ); 

® потом обратимся к электронным таблицам Ехсе!. 

Последняя часть книги целиком посвящена всемирной компьютерной се- 
ти Интернет и электронным коммуникациям: 

• мы подробно, рассмотрим способы и приемы путешествий по Сети, 

® поговорим об устройстве двух самых распространенных в мире браузе- 
ров Місгоѕой Ищегпе{ ЕхрІогег и Ме5саре Мауісаќог 3-5-й версий, 

ө и с электронной почтой и телеконференциями (группами ново- 
стей), 


е а в заключение вы узнаете, как через Интернет беседовать со знакомы- о 


ми и незнакомыми людьми ~ «голосом» ис клавиатуры. | 
Даже если вы не поняли и четверти того, что я здесь перечислил, про- 
читав эту книгу, вы, надеюсь, станете специалистом по всем вышеназванным 
темам. Специалистом, который не только умеет пользоваться всем этим бо- 
гатством, но и ~ более того — понимает, что он делает. Уж, во всяком слу- 
чае, объяснить, что тут к чему, знакомой девушке вы точно сможете (во ДНИ 


СА НЕРВА 
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моего студенчества одного этого было бы довольно, чтобы оправдать покупку 
сей книги). 
Не станем же рассусоливать и сразу возьмем быка за рога. 


о Что такое компьютер и из чего он состоит? 


—...Сколько у быка частей? 
— Осемь. у 
— Отнюдь! Одиннадцать у быка!.. 


° Из «Гисторических материалов 
Федота Кузьмича Пруткова (деда)». 


Что такое компьютер, объяснять никому не надо: это такая штука, что- 
бы играть в игры, набирать, красиво-красиво оформлять и распечатывать лю- 
бые тексты, бланки, договоры, вести бухучет или архив, управлять финансо- 
выми ресурсами в банке или страховой компании, делать научные или инже- 
нерные расчеты, ставить диагнозы больным и здоровым, рисовать картинки и 
мультики, записывать и исполнять музыку, обмениваться любыми докумен- 
тами по электронной почте, изучать какую-либо науку или иностранные язы- 
ки, разгуливать по Интернету и т. д., ит. п. | 

Не надо только путать компьютер с игровыми приставками к телевизору 
вроде Репу, Зеса или Рау Ѕіаіоп. Эти игрушки на настоящие компьютеры 
похожи только тем, что на них тоже можно играть в игры. На этом сходство 
и заканчивается. х | . 

Компьютеры бывают настольные (их еще называют — на американо- 
интернациональном жаргоне — десктоп) и миниатюрные (ноутбук, то есть 
дословно «записная книжка»). А кроме того, большие (рабочие станции), 
очень большие, сверхмощные и сверхскоростные, которых мы с вами, может, _ 
и в глаза не видели и не увидим (и ладно). | еа 

Есть и такая сравнительно новая штука, как карманные компьютеры. 
Они проще больших, лишены некоторых важных возможностей. Зато они 
действительно карманные — в отличие от ноутбуков (такую «записную 
книжку» не в каждый портфель уложишь)). 

Самая заметная часть компьютера, настолько заметная, что ее даже под 
стол чаше всего не прячут, — это экран, он же дисплей или монитор. (Чита- 
тель, похоже, уже созрел для предупреждения о том, что в мире компьюте- 
ров полно зарубежных слов, причем иногда по нескольку штук на одно поня- 
тие. Пока наши отцы и деды изощрялись на тему «кибернетика — продажная 
девка империализьма», а в институтах сворачивали работы по этой тематике, 
проклятый Запад усвистел в теории и практике этого дела так далеко и так 
прочно монополизировал всю терминологию, что трудно надеяться, хоть и 
хочется, в обозримом времени придать русскому языку то же значение, ко- 
торое он имеет, скажем, в литературе. Извините, отвлекся). 

Вся самая важная начинка содержится в том прямоугольном ящике — 
системном блоке, — на котором (или рядом с которым) стоит ваш монитор. 
В нем находятся: процессор — то «железо», которое умеет считать; память 
(тетогу; иногда говорят «оперативная память») ~ то место, где хранится вся 


информация, необходимая для работы программ прямо сейчас, когда вы ра-“ 


ботаете (при выключении компьютера вся память стирается); жесткий диск, 
или винчестер (һага 91зК ігіхе, НОО), где находится вся информация, в дан- 
ный момент не используемая, которую зато можно долго хранить ~ даже 
после выключения компьютера. | 
Вдобавок к этому у компьютера есть клавиатура и мышь, | или 2 диско- 

вода (Йорру 4зК диуе, РОО) – устройства для работы с дискетами (Норру 
@зК), дисковод для компакт-дисков (Ср-ВОМ 4пуе), несколько так называе- 
мых портов (рогі) ~ плат, снабженных разъемами для подсоединения к ком- 
пьютеру дополнительных устройств: принтера (для печати), модема или 
факс-модема (для связи с другими компьютерами через телефонную сеть), 
сканера (для ввода изображений в компьютер) и проч. | 

_ Теперь посмотрим на составные части компьютера чуть более пристально. 

_О клавиатуре (КеуБоаг@) мы поговорим в следующей главе. А о мыши 
(тоиѕе) и говорить-то особо нечего. Главное, чего мы от нее ждем, ~ это 
надежность. Обычно мышь имеет две кнопки, но некоторые фирмы выпуска- 
ют и трехкнопочные модели, которые применяются, в основном, в системе 


\УИпао\мз. До появления Міпіоуѕ 95 значительная часть программ вообще 


использовала только левую кнопку мыши. 


_ Трехкнопочные мыши обычно разрешается настраивать по своему вкусу 


‚ с помощью особой «мышиной» программы (драйвера), придавая средней, до- 
полнительной кнопке те функции, которые вам нужны. Особая разновидность 
такой мыши — Місгоѕой ІпїеіМоиѕе. Эта «интеллигентная мышка» вместо 


средней кнопки имеет колесико, с помощью которого можно пролистывать 
экран или запускать программы. Правда, дополнительные возможности такой Е 


мыши поддерживают не все программы. | 

Есть и «навороченные» модели мышей ~ с дополнительными кнопками 
(четвертой, пятой), шариками и роликами, мыши под левую руку, мыши бес- 
проводные и т. д. 


Мышь лучше всего возить по специальному коврику!, но все равно со. 


временем она пачкается и начинает работать хуже. Тогда ее приходится раз- 
бирать и чистить: мыть с мылом тяжелый прорезиненный шарик, чистить 


ролики... Но встречаются мыши и без шарика, ползающие по особому коври- 


ку. Они, конечно, дороже, но зато не так пачкаются. 


В переносных компьютерах (ноутбуках) часто вместо мыши ставят” 


трэкбол (+гаск Ба|), устройство в виде шарика (или особой такой пимпочки) 
и двух кнопок, размещенное прямо на клавиатуре и выполняющее все функ- 
ЦИИ МЫШИ. 


В карманных моделях мышь не используется вовсе. Зато в некоторых из 


них можно тыкать в экран карандашиком, и этот компьютерчик (маленький, 
а умный!) поймет, чего вы от него хотите. 
Экраны (мониторы) бывают обычного размера (14 и 15 дюймов по диа- 


гонали), увеличенные (17) и большие, как телевизор (20, 21 и даже 24 дюй- 


ма), цветные (от 4-8-16 до нескольких миллионов цветов) и монохромные (то 


есть двухцветные, считая и цвет фона: черно-белые, черно-желтые, черно- 


‘Помните, в анекдоте: «У вас есть коврик для мыши?» ~ «А может вам еще тапочки 


для таракана?!» 


8. | Компьютер — это очень просто! 


зеленые). Делятся они еще и в зависимости от своей разрешающей способ- 
ности, то есть насколько они вам разрешают наслаждаться высоким качест- 
вом изображения на них: чем больше точек на экране может нарисовать ваш 
компьютер, тем тоньше и точнее будут рисунки, изящнее шрифт и разборчи- 
вее текст. Отличаются экраны также по размеру зерна (чем зерно мельче, 
тем выше качество изображения), по степени защиты от электромагнитного 
излучения. | го 

Особенно хороши плоские мониторы. Они меньше искажают форму изо- 
бражения на краях и в углах, а кроме того, гораздо меньше`бликуют, не так 
сильно утомляя глаза. в 

Отдельная группа — мониторы на жидких кристаллах (Ср), используе- 
мые в основном в портативных компьютерах, совершенно плоские. Но для 
постоянной многочасовой работы они не очень подходят: у них слишком низ- 
кая яркость, глаза быстро устают. А при изменении угла зрения цвета - 
«плывут». : ве 

Появляются также большие (15, 17, даже 19 дюймов) жидкокристалли- 
ческие мониторы, в том числе, и для настольных компьютеров, лишенные 
некоторых описанных выше недостатков. Но пока они довольно дороги. 

Монитор — очень важная часть компьютера, примерно, как шины для 
автомобиля: на этом не экономят. Важнейшим параметром монитора являет- 
ся именно комфорт для глаз: четкость и устойчивость изображения, нор- 
мальная яркость и контраст. Кроме того, в дешевых моделях мониторов 
электронно-лучевая трубка быстрее теряет электронную эмиссию, отчего па- · 
дают яркость и контраст. Е 

Монитор подключается к компьютеру через особую плату, находящуюся 
внутри системного блока — наружу от нее торчит только разъем. Эту плату 
называют видеокартой (или графическим адаптером). Один и тот же 
монитор может подключаться к компьютеру через самые разные адаптеры. 

Компьютеры, карты и мониторы часто выпускают разные фирмы (порой 
даже из разных стран), поэтому не обошлось без договоренностей о единых · 
стандартах. На новых компьютерах мониторы и видеокарты чаще всего стан- 
дарта ЗУСА. На старых машинах вы можете встретить также графические 
системы УСА, ЕСА, ССА, Негсшез и т. д. Первый из них не выпускается 
уже года четыре, а остальные сняты с производства еще раньше. Знать обо 
всем этом нужно хотя бы потому, что многие программы и игры прямо про- 
сят ввести (или выбрать из списка) тип вашего монитора, иначе качествен- 
ного изображения вам не видать, а то и вовсе работать не сможете. 

Для каждой видеокарты существует программа, обеспечивающая пра- 
вильную работу видеосистемы компьютера. Называется она драйвером 
(агіуег)!. Более того, для работы в рОЅ будет свой видеодрайвер, для \Міп- 
Чо\из 3.1/3.11 = свой, для \шаомз 95/98 — свой и т. д. Но об этом после. 
Главное, что надо знать о своем мониторе и карте, ~ тип (УСА, ЅУСА и 
т. д.), максимальное разрешение (например, 600х480, 800х600 или 1024х768 
точек), максимальное количество отображаемых цветов (16, 256, 32 тыс. и 
т. д.). Два последних параметра связаны между собой и зависят от объема 
собственной памяти видеокарты: чем больше памяти установлено на карте, 


! Вообще, драйвером, «водителем», называют любую управляющую программу. 


Что такое компьютер и из чего он состоит? ~ ‚9 


В 


орен иин етеру 


тем больше точек и с тем большим количеством цветов она может хранить и 
выводить на экран. 

‚ Чем больше размер экрана, тем больше должна быть память. Например, 
для экрана 14" для большинства применений хватает 2-х мегабайт (МБ), для 
17" — уже 4-х. На старых компьютерах объем памяти карты обычно не пре- 
вышал одного мегабайта. Все эти ценнейшие данные вы найдете в руково- 
дстве к своему монитору и видеокарте или в паспортах на них. о 
‚ Хочется упомянуть также о современных мощных видеосистемах: Они 
(особенно при наличии 17-20-дюймового экрана) значительно превышают по 
своим возможностям стандартные ЗУСА-мониторы - и по разрешающей спо- 
собности, и по количеству отображаемых цветов (до 16 млн., так называе- 
мый Тгиесоог, режим натуральных цветов). Памяти у таких систем бывает_и 
8 МБ и даже выше, что позволяет работать в режиме высокого разрешения и 
с большим количеством цветов. Например, смотреть видеофильмы с. лазерно- 
го компакт-диска с крупным и четким многоцветным изображением. р: 

С помощью программ-драйверов можно переводить видеосистему в ре- 
жим иного количества цветов или разрешения, если вам это зачем-либо по- 
надобилось. Например, рябит в глазах от слишком мелких шрифтов и карти- 
нок, и тогда вместо режима 800х600 вы выбираете 640х480. Или, наоборот, 
хочется, чтобы на экране помещалось как можно больше информации, и вы 
задаете 1024х768. | 6 

_ Для ускорения вывода сложных изображений разработаны специальные 
ускорители — графические акселераторы. А для игр с трехмерной графи- 
кой существуют особые трехмерные ЗЮ (от 4тепз!оп ~ измерение) акселе- 
раторы. Ускоритель может входить в комплект видеокарты, а может ставить- 
ся и отдельно — как вторая карта, повышая стоимость компьютера, но и при: 
нося игроманам море ни с чем не сравнимого удовольствия от великолепного 
трехмерного мира. | Е, 

Графический адаптер может иметь специальные контакты для подклю- 
чения телевизора или видеокамеры, но надо учитывать, что для настоящей 
работы с видео (монтажа и создания различных видеоэффектов) нужны до- 
вольно дорогие специализированные видеокарты. 

Встречаются карты и с ТВ-тюнером, превращающие компьютер еще и в 
телевизионный приемник. 

Теперь о «начинке» системного блока. В нем много чего понапихано. 
Сняв крышку, вы увидите (если узнаете) и блок питания, и дисководы с вин- 
честерами, и кучу плоских кабелей-шлейфов, соединяющих отдельные блоки. 
Но самая главная здесь — так называемая материнская плата (от англий- 
ского «МоегБоаг4а»), или просто мама. На маме установлены микросхемы 
процессора и памяти, сюда же подходят шлейфы от других частей компьюте- 
ра. На маме есть разъемы (слоты, $10#), куда сажают дополнительные уст- 
ройства — звуковую карту, модем (если он внутренний) и т. д. | 

Процессоры персональных компьютеров отвечают единому стандарту, 
который задан фирмой Іпіе[, мировым лидером в производстве процессоров 
для ПК. В старых компьютерах вы можете найти процессоры типов ХТ, 086, 
286, 386, 486, в более новых — Репіит, РепЧит-Рго, в новейших Реп#ит-ИП, 
СеІегоп, Репііит-. 


С 1997 года вместо простого Реп#ит выпускается Репіит ММХ (Ми- 
Нтефа Ехіепѕіоп) — особая разновидность процессора, в которой предусмот- 
рены дополнительные команды для обработки звука, изображений и видео. В 
РепЧит-П тоже используется этот набор команд. р 58 

С 1999 года фирма Іпќе! добавила еще несколько десятков команд (в том 
числе, для обработки потокового видео и звука) и назвала новый процессор. 
Репіит-Ш. Эти команды предназначены для повышения качества изображе- 
ния в играх, некоторого ускорения работы с Интернетом и Т. д. - | | 

Процессор Сеегоп — это упрощенная и более дешевая модель РепЧит- 
П, очень популярная в 1998-99 годах. ае. 

Фирма АМР выпускает процессоры, в общем, аналогичные интеловским, 
но называются они немного иначе: К5, Кб, Кб-Ш. Впрочем, понять что к чему 
здесь нетрудно: К5 ~ это аналог пентиума, Кб ~ пентиума-второго, а К6-Ш ~ 
третьего. | 

Тут нужна оговорка. Мы ведем речь о так называемых ІВМ-совместимых 
персональных компьютерах (читается «Ай-Би-Эм-совместимые»). На нашем 
рынке, как, впрочем, и в мире, их подавляющее большинство. Дело в том, 
‘что очень многие фирмы-производители персональных компьютеров в США, 
Европе и Азии приняли стандарты фирмы ІВМ. В расчете именно на эти. 
стандарты пишутся игры и программы, создаются новые печатающие устрой- 
ства и проч. 

Но есть еще стандарт фирмы «Эппл» (Арріе) для персональных компью: 
теров «Макинтош» (Масіпіоѕћ). «Маки» оснащены как на войну - в них сра- 
зу же, в стандартном комплекте, есть и звуковая приставка с микрофоном и 
динамиками, и модем для подключения к сети, и еще кое-какие вещи, кото- 
‚ рые в ІВМ-совместимых РС надо докупать отдельно. Это мощные и простые в 
эксплуатации машины, порой (как, например, в настольных издательских 
системах) незаменимые. Однако у нас в России (да и во всем мире) их го- 
раздо меньше, чем РС, и они заметно дороже. 

В последние годы появились более дешевые «маки», стильные и краси- 
вые (прозрачные, іМас), но они и не столь серьезно укомплектованы. 
| О макинтошах мы в этой книге говорить не будем, ибо никто необъят- 
ного объять не может, как сказал в свое время мудрый внук мудрого автора 
эпиграфа к настоящей главе. = | | 

Что еще в компьютере важно, кроме типа процессора? 

Рабочая (тактовая) частота (16, 33, 66, 100, 133, 166, 233, 300, 350 
мегагерц и выше). Чем больше тактовая частота, тем быстрее работает ваша 
машина. Современные компьютеры имеют частоты выше 350 МГц. 

Объем оперативной памяти (ОП). На старых компьютерах чаще всего 
стоит от 1 до 16 МБ (мегабайт, т.е. миллионов символов) памяти, на новых 
бывает и 32 МБ, и 64, и 128. Для работы в 2О$ вполне хватало 1-2 МБ, в 
УИ пдо\из 3.х (т. е., 3.1 и 3.11) - 4-8 МБ, для Міпіоуѕ 9х (95 и 98) требуется 
уже 16 МБ. Заядлым геймерам для самых крутых игр требуется уже до 64 
МБ оперативки. 

Чем больше ОП вашего компьютера, тем быстрее будут в нем работать 
программы, и тем больше программ вы сможете запускать одновременно. 
‚ Существенно то, что память можно наращивать, прикупая микросхемы и 
ставя их в отведенные для них места на материнской плате или обменивая (с 


Что такое компьютер и из чего он состоит? | и 


доплатой) старые микросхемы на новые, большей емкости. Цены на опера- 
тивку за последние годы сильно упали, так что ставьте себе столько памяти, 
сколько сможете. 

Так называемая кэш-память (саѕћ) ~ особая высокоскоростная память 
процессора. Кэш используется в качестве буфера для ускорения обмена дан- 
ными между процессором и оперативной памятью. Кроме того, часто «кэши- 
руют» жесткие диски и Ср-ВОМ - в тех же целях. 

Объем жесткого диска (винчестера, НОО) в старых моделях может со- 
ставлять 120, 240, 560 МБ, в более новых - 1,3, 2,1; 3,2. 6,4, 10, 14 ГБи 
выше — чем больше, тем лучше. Немаловажный параметр также’— быстро- 
‘действие жесткого диска: время поиска информации на диске должно быть 
поменьше, а скорость передачи данных — побольше. | сЕ 

Когда возникает необходимость купить и установить в компьютере до- 
полнительный винчестер (или заменить старый), при выборе модели прихо- 
дится учитывать еще и вид интерфейса! ~ т. е. способ подключения «вин- 
та» к «маме». Обычно жесткие диски подключаются через интерфейс ІЮЕ 
(читается как «ай-ди-и»). Но есть интерфейс $С51 («скази») = более быст- 
рый, нежели ШЕ, но и заметно более дорогой. Да и сами «сказёвые винты» 
обычно дороже «айдишных». Высокоскоростные разновидности этого интер- 
фейса могут называться, например, Еаѕї 5С81 или Ога 4е $С$1. 
_ Я не привожу никаких технических деталей, они мало кого из начинаю- 
щих пользователей интересуют. А вот термины знать стоит. И при покупке 
пригодится, и начнешь хоть понимать, о чем твои друзья разговаривают... 
Дисководы (ЕОО) бывают двух основных типов ~ для больших дискет 
(размером 5,25 дюйма, иногда пишут — 5,25") и для маленьких (3,5 дюйма). 
Пятидюймовая дискета может вмещать в зависимости от ее типа от 360 КБ 
информации (360 тысяч символов) до 1,2 МБ. Трехдюймовки хоть и меньше, 
но вмещают информации больше (720 КБ - 1,44 МБ). К тому же трехдюй- 
мовки заключены в жесткий корпус, и потому их труднее сломать или по- 
МЯТЬ. | 

_ Стандарт 5", бывший некогда основным, практически вымер. На новых 
компьютерах вы уже не увидите пятидюймовых накопителей. Но на подер- 
жанных ~ довольно часто. | | 

Печальное наблюдение последних года-двух: качество дискет падает. За- 
писанная сравнительно недавно дискета даже приличной фирмы может вдруг 
давать сбои. Дело, видимо, в том, что сегодня дискеты уже не применяют 
для долговременного хранения информации, Нас призывают обзаводиться 
другими, более емкими и надежными устройствами (см. ниже). А с помощью 
дискеты можно перенести с одного компьютера на другой несколько доку- 
ментов или рисунков. И повнимательнее за ними следить (о чем мы, конечно 
же, поговорим в этой книге). | | 

Совершенно необходимо иметь в своем компьютере СО-ВОМ - диско- 
вод для лазерных компакт-дисков. Основная масса программных продуктов 
выпускается на компактах, причем «сидиромные» версии программ гораздо 


' Интерфейс в слишком буквальном переводе с английского означает «междумордие». 
Этим ужасно умным словом обозначают способ общения кого угодно с кем угодно — 
винчестера с «мамой», компьютера с принтером или человека с программой. 


12 Компьютер - это очень просто! 


богаче дискетных. Игры и мультимедийные энциклопедии выпускают сегодня 
только на СО. Кроме того, СО-ВОМ можно использовать как обычный СР- 
плеер — прослушивать на нем музыкальные диски, даже если у вашего ком- 
пьютера нет звуковой карты: в СО-ВОМ'ах чаще всего есть прямой выход на 
наушники. . т 
о Ср-ВОМ'ы различаются по скорости передачи информации ~ обычные . 
(уже не встречаются), с двойной, учетверенной, ушестеренной и т. д. скоро- 
стью. Современные 36-40-скоростные «сидюки» работают практически со 
скоростью винчестера. и. 
Компакт-диск (СО) имеет объем около 650 МБ, накопители такого типа 
предназначены только для воспроизведения информации и не позволяют что- 
то записывать на компакт. | 
Существуют также пишущие накопители и специальные диски к ним 
(СО-В). Такие накопители, понятное дело, на порядок дороже, чем обычные 
«сидюки». Правда, перезаписать однажды записанный (прожженный) СО-В‘ом 
диск уже нельзя. Снять и это ограничение призваны диски и накопители стан- 
дарта - Ср-ВҸ (Ве\ИгцаЫе, перезаписываемый компакт-диск), тоже не самые 
дешевые устройства, но очень полезные. И вовсе не для тех, кто желает заде- 
латься пиратом и продавать ворованные программы, а для тех, кто собирается · 
работать с большими объемами данных ~ графикой, музыкой, видео. Для дли- 
тельного хранения больших объемов информации пишущие накопители не- 
обыкновенно удобны. А главное, диск, записанный на таком накопителе, будет 
прочитан практически на любом компьютере. д = 
` СРЬ-В и Ср-В№ - более медленные устройства, чем обычный СО-ВОМ. 
Например, они могут писать на двойной или учетверенной скорости, а счи- 
тывать — на восьмикратной. Поэтому состоятельные люди ставят в свой ком- 
пьютер и обычный высокоскоростной СО-ВОМ, и пишущий. Это же, кстати, 
позволяет этим состоятельным людям без проблем копировать понравившие- 
ся им диски. 

_ Современные модели СРЮ-В№ достаточно быстры и универсальны. Они 
могут работать и как обычный СР-КОМ (например, 24-скоростной), и как 
пишущий - с использованием дешевых болванок стандарта СО-В, и как соб- 
`° ственно СЮ-ВМ (болванки этого стандарта заметно дороже). 

_. Недавно возник новый стандарт компакт дисков и дисководов к ним ~ 
рур. рур вмещают на порядок больше информации, чем обычный СР (ми- 
нимальная. емкость 3-5 ГБ). На таком диске можно держать полнометражный 
фильм с высококачественным изображением и многоканальным стереозвуком 
‘или десятки обычных аудиоальбомов, а также огромные мультимедийные 
энциклопедии. Существуют и перезаписываемые РУО (РУШО-В). Пока это 
удовольствие относительно дорогое, но цены на новинки компьютерной инду- 
стрии снижаются в последнее время так быстро, что не успеешь, бывалоча, 
порадоваться выгодной покупке, как тут же начинаешь рвать волосья на го- 
лове, что поспешил, не обождал полгодика и не сэкономил на этом сотню 
баксов (а то и две)... | 

Те, кто «ваяет» на своем компьютере сложную графику, звук или видео, 
создает большие базы данных и прочую немереного размера интеллектуаль- 
ную собственность, используют для ее хранения и переноски на другой ком- 
пьютер некоторые специальные устройства большой емкости. Имеется в ви- 


т= 


Что такое компьютер и из чего он состоит? 13; 


ду, конечно, не ведро и даже не цистерна. Кроме упомянутых СР”-В и Рур, 
здесь используются. переносные винчестеры (любого объема), винчестеры 
со сменным диском (Тотеба 71р, Тотеба Ја, ЅуОиеѕі — объемом`от 100 
МБ до гигабайта и выше), магнитооптические дисководы (с особыми, 
толстенькими З"и 5"-дискетами емкостью от 230 МБ до 2,6 ГБ и даже более, 
срок хранения данных на них, как считается, 50 лет), а также самые деше- 
вые, но и наиболее медлительные устройства — смее (накопители на 
магнитной ленте). 

° Для того чтобы использовать переносной винчестер, вам понадобится 
так называемый тоЬіе гаск (вещь не очень дорогая, порядка 15-20 долла- 
ров). Суть идеи очень проста. В корпусе компьютера устанавливаются рель- 
сики, по которым винчестер, упакованный в коробочку, въезжает внутрь й 
подключается к разъемам. Когда нужно поменять «винт», вытаскиваёте один 
и вставляете другой, тоже в коробочке. Часто сменным делают второй вин- 
честер компьютера, тогда как первый, главный (где находится система и все 
программы) стоит постоянно. 

Но должен с глубоким сожалением признать, что нет такой идеи, ков. 
рую ~ при некоторой сообразитёльности ~ нельзя было бы испохабить. Так 
произошло и с замечательной идеей переносного винчестера. Сегодня на 
рынке курсирует несколько несовместимых друг с другом стандартов тоЫіе 
гаск. В одни рельсики коробочка от другого «мобиля» просто не влезает. В 
другие влезает, но диск не работает. Ну просто вредительство чистой воды! 

Впрочем, разобрать коробочку с вашим диском, чтобы переставить его в 
коробочку от другого’ «мобиля», несложно. Пяти минут хватает за глаза. 7 
крайней мере, вскрывать компьютер для этого не приходится. 

Порты, которые торчат из системного блока сзади, бывают двух ВИДОВ: 
параллельные — для подключения принтеров, сканеров и т. д. (их имена в 
компьютере ГРТ! и ІРТ2) и последовательные, или сериальные, через кото- 
рые подключаются мышь и модем (их имена СОМ! и СОМ?). к 

На новых компьютерах специально для подключения мыши и клавиату- 
ры есть порты еще одного стандарта ~ Р$/2. | 

Существуют также особые инфракрасные порты (ІВ — іпіга гей), по- 
зволяющие подключить, скажем, принтер или мышь без проводов. Такой 
порт общается со своим подопечным устройством примерно так, как пульт 
дистанционного управления общается с телевизором. Идея, конечно, отлич- 
ная. Как приятно было бы избавиться от гирлянды кабелей, свисающих поза- 
ди компьютера!.. Но не все устройства умеют таким. способом подключаться. 
Да и дороговато выходит. Так что, пока приходится подключаться старым 
‚дедовским способом ~ проводами. 

Принтер — это печатающее устройство. 3 

Бывают матричные принтеры, которые печатают специальными иго- 
лочками, ударяющими по красящей ленте и таким образом рисующими неко- 
торую комбинацию точек. Из точек и составляется буква или цифра. Мат- 
ричные принтеры дешевы, среди них есть 9- и 24-игольчатые, и последние 
даже дают неплохое качество, но работают они медленно и более или менее 
противно тарахтят. 
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‚ Лазерные принтеры работают быстро и бесшумно, дают очень высокое 
качество печати (как из типографии), но относительно дороги (порядка 300 
долларов и выше). 

‚ Наиболее популярны сегодня струйные принтеры (је ргіпіег). Они пе- 
чатают особыми чернилами и могут дать достаточно высокое качество печа- 
ти. Для нас существенно то, что они бесшумны (для домашнего применения 
это крайне важно), достаточно быстры и намного дешевле лазерных. · 

Из цветных принтеров по цене более или менее доступны, опять же, 
именно струйные. Цветные струйники позволят изготовить несложный пре- 
зентационный материал, напечатать диаграмму, рисунок, фотографию. Но 
качественной цветной печати вам от них не добиться. Высококачественные 
же цветные принтеры весьма дороги, как и любое профессиональное обору- 
дование. 

Самое главное, чтобы ваш принтер подходил к тем программам, с кото- 
рыми вы будете работать, чтобы его опознавала система Міпіочѕ. Хотя бы 
только с этой точки зрения лучше покупать принтеры известных фирм (Ер- 
ѕоп, Неме Раскага, Саппоп, ОК и т. д.), драйверы для которых существуют 
во всех серьезных и популярных программах. 

Принтеры различаются по скорости печати — от 1 страницы текста за 
пять минут у стареньких матричных до 10 страниц в минуту у новеньких 
лазерных. Кроме того, принтеры отличает различное качество печати: разре- 
шающая способность может быть 90, 180, 300, 600, 1200 арі, т.е. точек на. 
дюйм (404 рег іпсһ). К примеру, разрешение 300 арі обеспечивает вполне 
профессиональное (пригодное даже для типографии) качество при печати 
текстов и черно-белых изображений без полутонов, а 600, и особенно 
1200, — любых черно-белых изображений. Некоторые принтеры дают разное 
разрешение по вертикали и по горизонтали. Тогда пишут ~ 300х600 арі. 

Художнику-дизайнеру не обойтись без сканера, переводящего в компь- 
ютерную форму фотографии, слайды и рисунки. Сканеры выпускаются для 
черно-белых и цветных изображений (впрочем, в магазинах черно-белых вы 
уже и не найдете, только с рук еще можно купить такую модель), а также 
слайдовые. Различаются они, также как и принтеры, по разрешающей спо- 
собности (300, 600, 1200 точек на дюйм) и по формату бумаги, которую 
можно отсканировать разом (А4 – стандартный писчий лист, А4 плюс - уве- 
личенный, АЗ – лист двойного размера и проч. ). 

По конструкции (и, соответственно, по цене) различают ручные  (деше- . 
вые, но для серьезных целей мало пригодные), планшетные (настольные) и 
профессиональные (например, барабанные) сканеры. Очень важно, чтобы 
ваш сканер соответствовал стандарту ТМАІМ, который поддерживают основ- 

ные операционные системы и графические программы. 
| Модемы (слово это означает «модулятор-демодулятор») позволят нам 
подключаться к компьютерным сетям через телефонную линию, передавать и 
принимать данные. Существенны для нас скорость передачи данных через 
модем и устойчивость модема на неважных отечественных телефонных лини- 
ях. | 

"Для электронной почты и общения с электронными досками объявлений 
(ВВ$) вполне достаточной (даже высокой) считается скорость 9600 Брз (бит 
в секунду — Бї рег ѕесопӣ). Для Интернета, и особенно той его части, кото- 


рая называется Могій \М!4е \\№еЬ (всемирная паутина), требования к скорости 
‘модема много выше: минимум ~ 14,4 КЬрз (килобит, или тысяч бит, в секун: 
ду), но лучше все же иметь модем на 98, 33 или 56 КЬрз. Конечно, никто не 
запрещает прогуливаться по Интернету и со скоростью 2400, но это занятие 
не для слабонервных: вывода каждой \МеБ-странички с ее картиночками при- 
дется ожидать по полчаса, а то и более. 

Надо также знать, совместим ли ваш модем`со стандартами Міпйомѕ 
(то есть, подключится ли он без хлопот или вам придется помучиться). Во- 
обще, в этой области особенно важно покупать продукцию известных фирм 
(вроде 0. $. ВоБоіісѕ, Хоот или 7уХе)). 
_ Бывают еще факс-модемы, объединяющие в себе модем с аппаратом 
факсимильной связи. Пользуясь факс-модемом, вы сможете, кроме всего про- 
чего, принимать факсы. Факс-модемы не сильно дороже просто модемов, а 
возможности, как видите, шире. г. 

Внешний (ех{егпа|) модем подключают к разъему сериального: порта 
(СОМІ или СОМ2). Но если у вас один порт занят мышью, а второго нет 


(это у нас случается — всё экономим!), то придется на время работы модема 


отключать мышь. Бывают и встроенные, или внутренние (іпіегпа!) модемы, 
они помещаются внутри компьютера на разъеме материнской платы ($101) и 
не занимают порт. а 

На подобный же слот ставится и звуковая карта. Любители хорошего 
звука не пожалеют денег и приобретут себе Зоипа Віаѕіег, боипа Наз{ег Рго, 
АЧГ или более дорогую, но и более качественную карту вроде АМЕ 32, 
Тиг@е Веасћһ и т. д., благодаря чему звук в играх приобретет качество непло- 
хого стереомагнитофона. При наличии СО-ВОМ они смогут слушать на ком- 
пьютере обычные музыкальные и мультимедийные компакт-диски. А с помо- 
щью специализированных музыкальных программ ~ даже писать в компьюте: 
ре музыку. | 

Звуковая карта может комплектоваться динамиками, и тогда мы называ- 
ем ее звуковой приставкой. Если же динамиков нет, то для воспроизведе- 
ния сгодится любой внешний усилитель, наушники или кассетный магнито- 
фон. | | | 

Колонки, кстати, тоже считаются компьютерным внешним устройством, 
иногда их даже встраивают прямо в монитор, в качестве этаких «ушей» (это 
называется мультимедийный монитор). Но, честно говоря, качество звука в 
них оставляет желать много лучшего. Так, большинство доступных по цене 
компьютерных колонок очень плохо воспроизводит басы. Игроманам это, ко- 


нечно, «по барабану», а вот для меломанов правильным выбором было бы: 


воспроизведение звука компьютера через хорошую домашнюю аудиосистему. 


Есть такое понятие ~ мультимедийный компьютер. Ничего сложного 


в этом нет. Если кто спросит, так и скажите: мол, мультимедиа — это когда 
есть СР-ВОМ, звуковая приставка и джойстик для игр, благодаря чему мож: 
но играть в любые игры, слушать музыку и смотреть видеофильмы и мульти- 
ки прямо с компакт-диска. Собственно, все выпускаемые сейчас компьютеры 
комплектуются СО-ВОМ’ом и звуковой картой. Но мультимедийными назы- 
вают только те, у которых есть колонки для воспроизведения. Впрочем, это, 
конечно, условность. 


А Ў. ў 
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Из не очень пока распространенных, но перспективных внешних уст- 
ройств можно назвать цифровые видео- и фотокамеры, которые отлича- 
ются. от обычных фотоаппаратов и видеокамер своей ориентацией именно на 
компьютер, на цифровое представление информации. Перевод изображений 
из таких устройств в компьютер обычно достаточно прост. 


Много вопросов вызывает номенклатура современных компьютеров и 
объявления в газетах об их продаже. Как понимать многочисленные цифры, _ 
термины и аббревиатуры типа 5В, РСІ, АСР, Ч$В - и бог знает что еще?.. 
Что значит РІ1-233 или ММХ-200? А когда покупаешь подержанный компью- 
тер, что лучше взять: ІВМ 386рХ или ІВМ 3865Х? 4860Х или 4860Х4>.. 

Сразу скажу, что в газетных объявлениях и прайс-листах компьютерных 
фирм полного единообразия не наблюдается. Каждый изошряется по-своему, 
стремясь не то обрадовать, не то усыпить покупателя мельтешением цифр и. 
букв. Но обычно сначала пишут тип процессора (и фирму-производите- 
ля этого процессора ~ ІпќеІ, АМ” и др.), потом рабочую (тактовую) частоту, 
далее — размер оперативной памяти и кэш-памяти, размер и тип винчестера. 
(НОО) и видеокарты (а также размер собственной памяти видеокарты), на- 
личие и тип Ср-ВОМ (12х или 40х, т.е. с двенадцати- или сорокакратной · 
скоростью), дисководы (ЕРЮ) и прочее, вроде звуковой карты ($В = 9706 
Зоипа Віаѕїќег). | 

Некоторые добавляют также название установленной операционной сис- 
темы (например, УЛпдо\з 98), фирму-производителя дисплея и размер зерна, 
тип защиты (ТВ – защита от излучения, МВ ~ защита от всего остального), 
пишут также, какому стандарту соответствует защита компьютера. 

Сокращения типа Р166, ММХ-200, РШ-500. означают соответственно 
Репііит с тактовой частотой 166 МГц и РепНит-ММХ с частотой 200 и 
Репііит- с частотой 500 МГЦ. 

Теперь о старых моделях. 486 0Х2 или 486 2Х4 - 486-е процессоры с 
удвоенной и учетверенной тактовой частотой (за основу принимается частота 
33 МГц). Иногда, опуская цифры 486, пишут просто ЮХ2-66 (66 МГц) или 
рх4-100 (100 МГц). 

Процессоры 3860Х лучше, чем 3865Х, так как информационная шина у 
них 32-разрядная, а у $Х - 16-разрядная (т. е. первые разом обрабатывают 
вдвое больше информации). Из-за этого на ОХ, в принципе, можно ставить 
МЛ пдо\з 95, а на 5Х - в принципе, нельзя. 

РС! — это локальная шина для пентиумов, специальное устройство, ус- 
коряющее работу дисплея, жестких дисков и других подключенных к ней 
устройств. Локальная шина осуществляет пересылку данных внутри компью- 
тера, минуя процессор, тем самым освобождая его для другой важной рабо- 
ты. Есть, например, новые модели звуковых карт, которые ставятся на РС. 

0$В — новый стандарт шины, к которой можно подключать множество 
внешних устройств. Но не любых, а соответствующих этому стандарту. Уст- 
ройств этого нового стандарта пока немного. | | 

АСР — новый стандарт высокоскоростного графического порта. На ма- 
теринских платах, поддерживающих АСР, есть специальный разъем, куда 
ставится АСР-видеокарта. Такие видеокарты работают быстрее, чем обыч- 
ные. 
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ЭРСЕ о ет чр ИИИ и д Е ЕЕ Ч ЕЕ ЧН чении 


Один пример. Строка: с. 

1п{е! Р133 / 16/9256 /1,3/53,1МБ / Ѕопу 15" / 16х/5В /\іп'95 
означает примерно следующее: компьютер с «родным» интеловским процес- 
сором Репііит с частотой 133 МГц, 16 МБ оперативной памяти и кэшем 256 
КБ, винчестером на 1,3 ГБ, видеокартой типа $3 (здесь может стоять и лю- 
бое другое название) и 1 МБ видеопамяти, 15-дюймовым монитором Ѕопу, 
16-скоростным СР-ВОМ, звуковой картой, совместимой со стандартом Зоип@ 
Віаѕіег, и бесплатной (предустановленной) системой №Міпйоҳѕ 95. 


_ И последнее, о чем я хочу рассказать в этой главе. Если вам надо объе- 
динить два или более компьютеров в единую сеть, чтобы обмениваться дан- 
ными, запускать программы, которые есть на другом компьютере, но отсутст- 
_вуют у вас, вместе работать или играть в игры, вам следует установить се- 
тевую карту. Сетевые карты ставятся на обычный слот на материнской пла- 
те или на шину РСІ (эти быстрее). Различаются по скорости передачи ин- 
формации (например, 10 или 100 МБ /с) и по типу кабеля, которым эти кар- 
точки соединяются (коаксиальный кабель или витая пара). 

Так, не составит большого труда объединить в сеть старый компьютер, 
который модернизации уже не подлежит, но выбросить его жалко, и новый. 
А мои знакомые дети кинули. кабель с седьмого этажа на пятый: два компью- 
тера, две карточки, 20 метров кабеля ~ и Роот вдвоем 24 часа в сутки!.. 


Ну вот, собственно, и все. Много новых слов, но совершенно ничего 
сложного, не правда ли? 


о Кнопки и клавиши 


На самом компьютере есть клавиша или кнопка включения питания. 
Обычно на ней написано Ромег (питание) или 1-0 (вкл. – выкл.). В старых 
моделях ее любили спрятать в неудобное место — присобачить сбоку на кор- 
пусе (почему-то именно этот бок оказывается чаще всего прижатым к стене) 
или даже сзади, там, где разъемы. Нынче производителям компьютеров на- 
доело шутить подобным образом и они ставят выключатели на передней па- 
нели процессорного блока. (Кстати, на мониторе тоже есть подобная кнопка 
или клавиша, но во многих моделях при выключении компьютера выключа- 
ется и монитор, и пользоваться ею не приходится.) | | 

На передней панели любого компьютера есть еще кнопка Кеѕеї (переза- 
грузка), а в некоторых моделях еще и ТигЬо (для увеличения или уменьше- 
ния скорости работы компьютера) и соответствующие им индикаторы. 

На мониторе, кроме выключателя, есть ряд ручек или кнопок регули- 
ровки: яркости, контраста и т. д. — все, как в телевизоре. 

3-дюймовый дисковод расположен на компьютере спереди и выглядит 
как прорезь, в которую вставляется дискетка. Дискеты-трехдюймовки (см. 
рис. 1) ~ обычно заключены в пластмассовые корпуса, магнитный слой за- 
щишен от случайного прикосновения металлической пластиной, которая сама 
сдвигается в тот момент, когда вы вставляете дискету в дисковод. На лице- 
вой стороне дискеты непременно что-нибудь написано, тогда как на оборот- 
ной, если что и написано, то гораздо меньше. | Е 
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Вставлять 3"-дискету надо металличе- 
ской пластинкой вперед и лицевой сторо- ` 
ной вверх. Если дискета установлена верно, 
кнопочка, расположенная на дисководе, 
возле прорези, выскочит вперед. Если вы 
тычете дискету неправильно, то она будет 
сопротивляться. Только не применяйте си- 
лу, это вам не трактор и не танк! 

Чтобы достать дискету, нажмите кноп- 
ку, и она наполовину выскочит сама. 

5-дюймовый дисковод (если он 
есть!) выглядит как прорезь с рычажком- 

8. защелкой, в которую дискету вставляют и 
Рис. 1. Трехдюймовая дискета (догадались?) защелкивают. На картонной 

„липом вверх или пластиковой «рубашке» дискеты (не 
путать со «штанами» ~ бумажным конвертиком, куда вставляют дискету, 
убирая на хранение) с лицевой стороны обычно располагается наклейка 
(этикетка) (см. рис. 2). Кроме того, с 
двух сторон есть круглые и прямо- 
угольные прорези, через которые ви- 
ден магнитный слой самой дискеты (за 
него нельзя ни в коем случае хватать- 
ся руками!). Так вот, вставлять 5" дис- 
кету надо прорезью вперед и лицевой 
стороной вверх. И не забудьте за- 
щелкнуть дисковод. 

Встречаются 5"-дисководы без 
защелок, по конструкции приближаю- 
щиеся к дисководам 3". 

Дисковод СО-ВОМ имеет 
обычно кнопочку для открывания и 
закрывания, гнездо для подключения 
наушников, регулятор громкости 
‘звука в наушниках и маленькую 
лампочку-индикатор` (горит только 
тогда, когда в накопителе есть компакт-диск и к нему происходит обраще- 
ние — какая-то программа его читает). В некоторых моделях есть и кноп- 
ка для перехода к следующей песне при прослушивании аудио-СР”. 

Компакт кладут в выдвижной лоток зеркальной поверхностью вниз и за- 
крывают, нажав кнопку или слегка толкнув лоток (только осторожно: не все 
сидюки правильно понимают такое рукоприкладство). 

Это все о кнопках. Теперь о клавишах. 

На клавиатуре (см. рис. 3) имеется обычно сотня клавиш и 3-4 лампоч- 
ки (точнее, светодиода, но нам это без разницы). У ноутбуков клавиатура 
несколько иного вида, а у карманных компьютеров может и вовсе не быть 
клавиатуры. Бывают иные варианты расположения клавиш и на клавиатурах 
обычных компьютеров. 


Рис. 2. Пятидюймовая дискета. 
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Рис. 3. Клавиатура. 


Основная клавиатура ~ с буквами, цифрами и знаками препинания ~ 
‘расположена в центре «кнопочной доски» (так буквально переводится на 
русский английское слово КеуБоаг4). Обычно на русифицированной клавиа- 
туре вверху каждой клавиши (чаще ~ черным) написан символ латинского 
алфавита, а ниже (чаще — красным) ~ русского. В правой части доски рас- 
полагается группа клавиш с цифрами и знаками арифметических действий ~ 
так называемая цифровая клавиатура. 

В нижнем ряду находится самая заметная (потому что самая длинная) 
клавиша — пробел. 

Выше нее ~ справа и слева ~ две длинные клавиши ВИ предназна- · 
ченные для перевода регистра (т.е. перехода со строчных букв на заглав- 
ные). А чтобы все время печатать заглавными буквами, можно нажать кла- 
вишу Сарѕ ГосК (тут же загорится индикатор Сарѕ ГосК ~ «защелка» вв. 
него регистра)!.. 

Наверху расположено 12 функциональных клавиш ~ от Еі до 212, — 
предназначенных для выполнения каких-то чаще всего используемых опера- 
ций (для каждой программы или игры они имеют свое особое назначение). 
Но, например, клавиша Е] во многих программах делает одно и то же ~ вы- 
зывает справку. | 

Кроме того, есть ряд специальных клавиш: Езс («эскейп» ~ убежать, 
отмена чего-либо — весьма часто используемая клавиша), одна или две кла- 
виши Етег (ввод, подтверждение, перевод строки ~ еще чаще используемая 
клавиша), ТаЬ (табуляция). 

На современных клавиатурах вы всегда найдете по два экземпляра важ- 
нейших управляющих клавиш Сігі (контроль) и АЙ (альтернатива). Эти кла- 
виши (а также клавишу $!) чаще всего используют не самостоятельно, а в 
сочетании с какими-нибудь другими клавишами ~ для быстрого вызова ко- 
манд. При этом правая и левая клавиши СЫ! и АЙ могут вызывать разные 
действия. 


' Правда, на верхний ряд клавиатуры, где расположены цифры и знаки препинания, 
действие клавиши Сарѕ ГосК не распространяется. 
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Также по две клавиши Ое! или Оеее («дэлит» ~ удалить)!, Іаѕ или 
Іпѕегі («инсёрт» — вставить), Ноте («домой», в начало), Епа (в конец), 
Расе Ор и Ре0р (перелистывание на страницу вверх), Расе Рома и Рұерп 
(перелистывание на страницу вниз) (ср их помощью можно пролистывать 
текст). 

Стрелками вниз, вверх, влево и вправо помечены клавиши управле- 
ния курсором — той мерцающей черточкой, что перемещается по экрану, 
слушаясь стрелок и отмечая то место, «где вы сейчас находитесь». В. 
некотором смысле можно сказать, что курсор — это и есть вы, это та 
активная точка, которая действует за вас на экране компьютераз. Кла- 
виши управления курсором расположены внизу, справа от основной кл а- 
виатуры, и продублированы на правой, цифровой клавиатуре (цифры 9з 
4, 6и 8). 

Клавиша Васкѕрасе (назад) на многих клавиатурах не длинная, как на 
нашем рисунке, а обычного размера, и тогда на ней пишут стрелку влево 
(Є). Но не следует ее путать с соответствующей клавишей управления кур- 
сором: это совершенно разные клавиши! 

Если нажать клавишу Мит Іоск (тут же загорится.индикатор Мит Іоск), 
то цифровая клавиатура переходит в режим ввода цифр. Это заинтересует 
тех, кому потребуется вводить в компьютер много цифровых данных. Чтобы 
выйти из режима, ‘нажмите Мит Іоск еще раз, и тогда клавиши цифровой 
клавиатуры опять заработают как клавиши управления курсором, Ноте, Епа, 
Ре Ор и Ре рп. 

Серые клавиши на цифровой „клавиатуре (косая черта и знак деления 
«/», звездочка и знак умножения «*», минус «~», плюс «+») рядом с цифро- 
вой клавиатурой служат не только для ввода знаков арифметических дейст- 
вий, но могут выполнять и некоторые специальные функции. 

Клавиша Рип Ѕсгееп (печатать экран) в режиме РОЗ позволяет мгно- 
венно напечатать все, что вы в настоящий момент видите на экране. В ре- 
жиме Міпӣоҹѕ эта клавиша действует иначе: содержимое экрана копируется 
в виде картинки в буфер промежуточного хранения, в некий «карман», из 
которого картинку можно в любой момент достать (об этом - в свое время и 
в своем месте). | 

Клавиша Раизе (пауза) (спереди на ней написано второе название ВгеаК) 
в режиме РО$ приостанавливает работу компьютера до тех пор, пока вы не 
нажмете какую-нибудь другую клавишу. А в режиме \іпіоуѕ ничего не при- 
останавливает, и зачем она нужна, мало кто понимает. 

В новых моделях клавиатур бывают и дополнительные клавиши со сво- 
им специфическим назначением, как, например, пара клавиш Міпйожѕ (на 
ней нарисован логотип Хүіпдоэгѕ). Располагаются они обычно между клави- 
шами АН и Сіп, как на рис. 3. По нажатию этой клавиши вызывается главное 
меню Міпіоҳѕ 95 / 98 /№Т. 


! Одна может называться еі, а другая Гееќѓе, но делают они одно и то же ~ удаляют 
что-либо, подлежащее удалению. 

? Аналогично и с этой парой. По этим клавишам происходит вставка чего-то такого, 
что необходимо вставить. 

3 В современных компьютерах два курсора. Один (его называют текстовым курсором) 
слушается этих кнопочек-стрелочек, а другой ~ мышки (мышиный курсор). 
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Весьма полезна бывает, особенно в текстовых редакторах, вроде Місго- 
ѕой Мога, еще одна клавиша, на которой изображена маленькая табличка и 
стрелочка курсора (на нашем рисунке расположена между правой клавишей 
МИпао\$ и правой клавишей СН). По ней вызывается так называемое кон- 
текстное меню, за что и называется она Сопіѓехі. 


Если нажать клавишу (букву, цифру, иной символ) и подержать ее око- 
ло секунды, то компьютер начнет повторять её (её ёёёёёёёё). Так что стукать 
по клавишам надо довольно отрывисто, как говорят пианисты, стаккато. 


/ 
у м" 


МОВТОМ СОММАМРЕВ — НАШ ПРОВОДНИК. 
ПО ДЕБРЯМ КОМПЬЮТЕРА 


«Куда ты завел нас? Не видно ни зги...». 


Русская народная мыльная опера «Тһе пап 
Ѕиѕапіп» 


о Включил компьютер - глядь, а там... 


Так что же вы увидите на экране, включив впервые свой компьютер? 

Как правило, сегодня компьютеры продают не пустыми. То есть кто-то — 
продавец или изготовитель — подготовил уже к работе жесткий диск (это. 
называется «отформатировал») и записал на него какие-то минимально необ- 
ходимые и включенные в продажную цену программы. Так что здесь мы не 
будем говорить, как поступать с неподготовленным компьютером. | 

Машина после включения начинает ворчать, пищать и булькать, при 
этом все время пишет что-то на экране. Заканчивается вся эта возня либо 
тем, что перед вами появляется роскошная картинка с надписью «МісгоѕоЌ 
МИпао\з», либо появляется синяя таблица с белыми буквами (как на рис. 4). 
Если одно из двух этих событий произошло, значит, компьютер успешно за- 
грузился (т. е. все Перраммы, какие должны были включиться автоматиче- 
ски, — включились). 

Ситуацию с Міпіожѕ мы будем обсуждать во второй части книги!. А ес- 
ли вы видите перед собой синюю табличку, разделенную пополам, значит, 
перед вами окошки программы М№о{оп Соттап4ег (Нортон Командер). 

Этот самый М№огіоп Соттапаег, или, как мы будем сокращенно писать, 
МС, — общепринятое (особенно в России) программное средство, с помощью 
которого вы можете найти на винчестере то, что вам нужно, запустить игру 
или текстовый редактор, скопировать программы или тексты с дискеты на 
винчестер или обратно, с винчестера на дискету и еще многое другое. Такие 
программы называют оболочками, и представляют они собой некую среду, в 
которой вы, а точнее, ваш компьютерный двойник, обитает на экране. 

А что, собственно, такое загрузка и зачем она нужна? 

Сразу после включения никакие программы не работают, оперативная 
память компьютера пуста. Надо запустить какие-то управляющие программы, 
чтобы те сами решали, сколько дать места в памяти игре, в которую мы хо- 
тим сыграть, или текст-процессору, в котором нам захочется поработать, ка- 
кие данные и в какое место диска записывать, как реагировать на нащи дей- 
ствия, когда мы станем нажимать на клавиши или тыкать туда-сюда мышкой. 


! Даже если у вас именно Міпӣоуѕ запускается при загрузке, советую все же почи- 
тать книжку по порядку. Люди, которые начинают работать прямо с изучения 
\іпаоуѕ, почему-то больше боятся компьютера и хуже понимают, что делают. Честно 
говоря, работать с файлами в Нортоне намного удобнее. 
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Всю эту черную, но абсолютно необходимую работу за нас делает осо- 
бая программа ~ дисковая операционная система (005). Мы можем ее в 
упор не видеть, но, как дельный управляющий при важном хозяине, который 
все время торчит на разных брифингах и презентациях (или на Канарах), 
РО5 работает всегда, даже когда мы играем в игры или сочиняем программу 
геополитических исследований на ХХІ век. Эта-то программа и запускается 
самой первой, сразу после того, как аппаратура компьютера сама себя про- 
верит на исправность. 

Именно запуск рО5, а также некоторых других служебных программ 
(того же Нортон Командера) мы и называем загрузкой. 

А откуда берется РО5? Он! записан на вашем жестком диске или на 
специально для этого подготовленной дискете (их называют загрузочными 
или системными) в строго фиксированном месте. При включении (или при 
нажатии кнопки Везе{ — перезагрузка — на корпусе) компьютер сперва пыта- 
ется найти РО$ на дисководе А: (на старых машинах это чаще всего был 5"- 
дисковод, на новых ~ «трешка»). Если дискета вставлена и защелка закрыта, 
а РОЅ'а компьютер не находит, то останавливается и пишет на экране по- 
английски что-то вроде: 

Моп ѕуѕіет 41$К ог 4$К еггог. Керасе апа ргеѕѕ апу кеу мпеп геаду, 
что означает: «Диск не загрузочный, или на нем ошибка. Вставьте другой и 
нажмите любую клавишу». 

Можно послушаться этого совета и вставить специальную загрузочную 
дискету (см. следующий раздел), а можно просто вынуть дискету из дисково- 
да. В разных версиях РОЅ'а надпись может немного отличаться от приведен- 


! А может она? Если РО$ ~ это дисковая операционная система, то вроде ~ она. Но 
сказать «РОЗ — она» по-русски все-таки трудно. Впрочем, это вопрос привычки. 
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ной здесь, но смысл всегда один: нет на дискете загрузки, не удается с нее 
загрузиться. 

Как и, главное, зачем создавать загрузочную дискету, мы поговорим В 
главе «Загрузочная дискета». 

Ну а если никакой дискеты в дисководе А: нет, то, убедившись в этом, 
компьютер вздохнет и пойдет, так и быть, загружаться с винчестера... 

Итак, мы загрузились. Что же именно мы видим перед собой? 

Во-первых, два синих окошка Нортон Командера, правое и левое, оба в 
белых рамочках. На них показано, что содержится у вас на жестком диске 
(винчестере). 

Ниже - черная строка, как на нашем рисунке: 

рх 

Это командная строка, т. е. строка для ввода ваших команд компью- 
теру: с помощью клавиатуры вы можете набирать в ней имя программы, ко- 
торую хотите запустить. 

Еще ниже — прямоугольнички с цифрами от 1 до 10 и надписями на 
английском (или русском, если у вас русская версия Нортона) языке. Это 
подсказки. Они помогут вам припомнить, как выполнять самые важные 
операции. | | 

Наверху — так называемое меню (тепи), обычно оно отключено и по- 
является лишь тогда, когда вы к нему обратитесь, нажав клавишу Е9. 

Большими буквами написаны названия директорий, или каталогов. Ди- 
ректория — это нечто вроде ящичка, куда вы складываете программы, тек- 
сты и картинки, чтобы они не болтались под ногами, но чтобы вы всегда 
знали, где что лежит. Это как коробки для всякой всячины на кухне: у хо- 
рошей хозяйки соль лежит в коробке с надписью «соль», а сахар в «сахаре», 
ну а у кого-то наоборот! Мы, скажем, можем держать компьютерные игры в 
директории САМЕ$ («игры»), а тексты — в директории ТЕХТ и т. п. Внутри 
директорий могут быть поддиректории (подкаталоги) – это своего рода 
коробочки внутри ящичка. 

То, что написано маленькими буквами, — это файлы (всю следующую 
главу мы посвятим тому, чтобы понять, что это за звери такие). 

С помощью клавиш со стрелочками вверх и вниз (клавиш управления 
курсором), а также РеОр и РеРомп (страница вверх и вниз, соответственно) 
вы можете перемещаться по экрану, то есть, на самом деле, по жесткому 
диску или дискете (при этом, естественно, перемещаетесь не вы сами, а ваш 
полномочный представитель — курсор). 

Если вы «стоите» на какой-то директории (это значит, что серо-голубой 
прямоугольничек курсора покрывает название этой директории), то ее назва- 
ние приобретает не белый, а черный цвет (а если экран у вас монохромный, 
то серый или выделенный подчеркиванием). 

Стоит теперь нажать на клавишу Епќег (ввод), и вы окажетесь внутри 
директории (рис. 5) и увидите, что там в ней находится, имеются ли в ней 
поддиректории и как они называются, какие есть файлы. Не забыли? - име- 
на директорий и поддиректорий указаны заглавными буквами, а имена фай- 
лов — строчными. 
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Рис. 5. Внутри директории САМЕ$ (слева). Большими буквами обозначены под- 
директории (подкаталоги), маленькими ~ файлы. 


Хотите выйти из директории? Очень просто. С помощью стрелочек под- 
нимайтесь наверх экрана туда, где в строке стоят две точки и более ничего 
(..), и нажимайте Епїег. 

То же самое можно проделать с помощью мышки. Чтобы встать на файл 
или директорию, надо поставить на нужное место курсор (теперь уже другой, 
мышиный курсор — такой красный «зайчик», который бегает по экрану, слу- 
шаясь мыши) и нажать один раз на левую кнопку мыши (часто говорят 
«щелкнуть левой кнопкой мыши» или «щелкнуть мышью»). 

Чтобы войти в директорию (или выйти из нее), надо поставить курсор 
мыши на нее (на ее название или, соответственно, на «..») и быстро нажать 
на левую кнопку дважды («дважды щелкнуть мышью»). 

Так можно погулять по всему жесткому диску и корневому каталогу. 
Это главная директория диска, главный ящик, в котором лежат все осталь- 
ные ящички-директории. 

Теперь поговорим о том, что такое файл. 


о Что такое файл? 


Файл - это: 

одна программа; 

один текст; 

одна картинка ~ 
короче говоря, любой набор любых данных одного типа, который хранится на 
диске отдельно от прочих; это, так сказать, единица народонаселения, от- 
дельный гражданин компьютерного государства. У него, само собой, есть на- 
звание (имя). Безымянных файлов не бывает, как не бывает беспачпортных 
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граждан (а если и бывают, то только граждане, а не файлы: в компьютере 
все строго!). | | 

Имя файла состоит обычно из двух частей — собственно имени длиной 
от 1 до 8 символов и расширения длиной до 3 символов. Имя и расширение 
отделяются друг от друга точкой. 


Например: 

уоуа.40ос Їеїгіѕ.ехе дос.агј Іепа07 .іхі' 
үба.йгу йос01_90.2ір аціоехес.Баї Баі 
паа.Шр ууіп.сот їехі-04.Бак їтеѕ.ѕїр 
соигіег. 1 ѕерітЬ.аЫ! сопйе.5уѕя аідѕіеѕі.ехе · 
И Т. Д. 


Расширение сразу же показывает, с чем вы имеете дело — с программой, 
текстом или картинкой. | 

Программа — это может быть игра, текстовый редактор или сложный 
системный комплекс — имеет обычно расширение ехе или сот. 

Если вы с помощью стрелок «встанете» на файл с расширением ехе или 
сот и нажмете на ввод (Епїег), то программа немедленно начнет работать. 

То же случится, если вы «встанете» на файл с расширением Баф. Обычно с 
помощью такого файла запускаются одна за другой несколько программ (список 
их находится у него внутри). В свое время и в своем месте мы о них расскажем 
подробнее (глава «Как запустить несколько программ из одного файла?»). 

Остальные расширения тоже принято понимать вполне определенным 
образом: 

4х6 ос, мр, уп — текстовые файлы (документы); Расширение 40с – 
дает своим документам программа М$ \ог4, ур – МогаРегіесі, уп – М5 
\/тНе. В файлах с расширением +х{- обычно находится текст без какого- 
либо оформления (їехі-опіу, только текст). 

Бак — предпоследняя версия текста (резервная копия). 

ії, рсх, Бтр, ріс, її, јре, саг — файлы картинок (графические файлы) 
разных форматов. 

агј, 2ір, 12һ, гаг — особым образом сжатые (сархивированные) файлы. 
Так поступают с редко используемыми программами и текстами, чтобы они 
занимали меньше места на диске (см. раздел «Архиваторы»). 

Ыр — файлы помощи, подсказок к разным программам (от английского 
Бер, «помощь»). 

бгу, еса, ува, зуз, АЙ и ряд других ~ служебные программы и про- 
граммы-драйверы, с помощью которых ваш компьютер обучается работать с 
разными мониторами, клавиатурами, принтерами, мышками, использовать 
русский язык (это отдельная проблема, и не всегда просто решаемая). Все 
эти программы не запустишь описанным выше образом — просто потому, что 
они и не должны так запускаться. | 

ЦЕ, Гоп, їпі, ѕїр, $1, хїг — шрифты для разных программ. 

Баз, с, раз, аѕт — содержат текст программ на языках Бейсик, Си, 
Паскаль, Ассемблер. 

Могут быть файлы с другими расширениями и вовсе без расширения. 


М.В. Некоторые файлы на экране компьютера помечены серой чертой, при- 
мерно так: 
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З 
хее 
у 
$ 


хан 

< хо 
< 
$ 


а 5у5 

_ Это специальные системные файлы, которые вы не должны стирать, изме- 
нять или перемещать в другое место. Лучше всего вообще забыть об их существо- 
вании. | | 

Бывают и некоторые иные файлы такого типа, создаваемые программами _ 

Вочезрасе, ОгімеЅрасе или \МЛпдом/з. Все они помечаются подобным же образом 
именно для того, чтобы вы чувствовали, какие это важные файлы, и не трогали их. 
При попытке стереть подобный файл, изменить или переместить в другое место 
вы всегда получите от компьютера предупреждение о том, что они предназначены 
только для чтения (геаа опу). 


та 
У 
ох 
ху 
э 


Имена у файлов могут быть любые, включая цифры и символы «-» (де- 
фис), «_» (подчеркивание), «$» (доллар), «#» (решетка), «&» (амперсанд, 
типографское «и» в странах английского языка), «@» («собака», она же 
«улитка», она же «ухо»), «!», «%», скобки, кавычки, «^» («крышка»), «'‹ (апо- 
строф) и «"» (тильда, или «волна») ит. д. 

Знаки «?» и «*» в именах файлов не используются. Они пригодятся нам 
в качестве заменителей имен при поиске файла или выделении группы фай- 
лов («*» — заменитель всего имени, а <?» — одной буквы в нем). В свое вре- 
мя мы об этом поговорим подробнее. Кроме того, нельзя использовать запя- 
тую и точку, знаки «\», «/», «+», «=», за которыми тоже зарезервирована 
особая роль. 

Будьте осторожны, давая имена файлам с использованием русских букв. · 
Даже если у вас это получится, проблемы могут возникнуть при перенесении 
этих файлов на другой компьютер: он может вас просто не понять. А когда 
кто-то чего-то не понимает, то, не исключено, начнет валить всю вину на 
вас, ругаться и бастовать. 

Важнейшая характеристика файла — его размер. Он измеряется в 
байтах (1 байт – это длина одного символа, восемь двоичных битов), ты- 
сячах байтов (килобайтах, записывается КБайт, КБ или просто К), мил- 
лионах байтов (мегабайтах, пишется МБайт, МБ или М), а также мил- 
лиардах байтов (гигабайтах, что записывается уж вовсе смешно ~ ГБ). 
Если быть более точным, то 1К = 1024 байта, а 1М = 1048576 байт, но 
это уже детали. | 

Итак, чтобы запустить, скажем, игру Теїгіѕ, мы должны с помощью тех 
же стрелок дойти до директории САМЕ$, нажать на Епіег (ввод), попав тем 
самым внутрь склада игрушек, доползти до строчки с надписью їеїгіѕ.ехе и 
нажать на ввод или прямо в командной строке набрать іеігіѕ и опять-таки 
нажать Епќїег. 

Все эти радости будут ваши только в том случае, если: 

а) у вас есть директория САМЕ, 

б) у вас есть игра Теїгіѕ, и 

в) Теїгіѕ находится в директории САМЕ. 


а Мора Сенилаайег: 


о Имя диска. Переход с диска на диск 


Все директории и файлы хранятся на винчестере или дискете. Если в 
вашем компьютере один винчестер и он не разделен на части, то он имеет 
имя С: т. 
Если есть Ср-ВОМ или второй винчестер (или «винт» у вас один, но 
разделенный на условные логические диски), то кроме имени С:, будут еще и 
ВЕЕ: «ВЕ ИТ. Д, | е 

Дисководы также имеют свои имена. Обычно на новых компьютерах” 
трехдюймовый именуется А:, а пятидюймовый (если он вообще установ- 
лен!) - В: 

° На старых было все наоборот: именем А: называлась «пятерка», а В: ~ 
«трешка». С помощью МС.вы можете просмотреть любой диск своего винче- 
стера и любую дискету, вставленную в дисковод. | 

_ Взгляните на рис. 6. Здесь изображены два нортоновских окошка ~ пра- 

вое и левое. В самой верхней строчке справа (на уровне рамки) написано 
С:\, а слева А:\. Это означает, что в правом окошке (иногда еще говорят 
«на панели», но тут я против по моральным соображениям) мы видим жест- 
кий диск (С:), а в левом – дискету, вставленную в дисковод (А:). Причем, 
одно из имен выделено - в том окошке, где стоит и курсор. Значит, там вы и 
находитесь. | | 

Кстати, вы осознали тот факт, что можно одновременно видеть два дис- 
ка (дискеты)? Это очень удобно, если вы, скажем, хотите переписать к себе 
на диск новую игрушку с дискеты, которую вам принес знакомый. 
` Из правого окошка в левое и обратно можно переходить с помощью 
широкой (иногда — обычного размера) клавиши ТаБ (табуляция), располо- 
женной слева на клавиатуре (иногда помечается двумя стрелками, направ- 
ленными навстречу друг другу). Нажали Тар ~ и у вас высветился файл (или 
директория) в другом окошке, а также имя диска наверху. Вы перешли в 
другое окно. З 
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Рис. 6. Окна Мо{оп Соттапӣег: справа жесткий диск С:, слева дискета А:. 
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‚ Рис. 7. Переход на другой диск в левом окне МС. 


Того же можно добиться, поставив курсор мыши в другое окно (на лю- 
бой файл или директорию) и нажав один раз ее левую кнопку. 

Теперь попробуем выбрать другой диск. Вы вставили дискету в дис- 
ковод В: (или в А:), а на экране ничего не изменилось. Как же увидеть ее и 
узнать, что на ней находится? Проделайте вот что. Нажмите любую из двух 
клавиш АЙ (внизу слева или справа от клавиши «пробел») и, не отпуская ее, 
клавишу ЕІ (обычно вверху слева). Перед вами слева появится серенькая 
табличка (рис. 7). Заголовок таблички предлагает выбрать другой диск для 
левого окошка.. Буквы А, В, С, р и Е соответствуют именам дисков (диско- 
воды 5" и 3" и винчестер). Имя того диска, на котором вы сейчас находитесь, 
выделено серо-голубым. С помощью клавиш со стрелками выберите В (тут 
же эта буква подсветится серым) и нажмите Епќег (того же можно добиться, 
выбрав нужную букву мышью и щелкнув левой кнопкой). Компьютер нена- 
долго призадумается. Над (или под) дисководом зажжется лампочка, а потом 
в левом окне у вас появится содержимое дискеты. Вверху будет написано 
В:\, и вы сможете прогуляться и по ней, заглянув в директории (если они 
есть). | | 

Но может получиться и иначе. После того, как вы выбрали В и нажали 
Ещег, компьютер задумался, зажег лампочку над дисководом, опять подумал и, 
пискнув, выдал красную табличку (см. рис. 8), в которой сообщает, что диске- 
та В или отсутствует (т. е. вы вставили дискету не в тот дисковод), или она не 
отформатирована, и предлагает ввести другое имя диска. Введите «А» вместо 

| «В» или просто вставьте 
дискету в другой дисковод 
и нажмите Ещег.` Если 
дисковод был выбран верно 
(лампочка горела над нуж- 
ным‘ дисководом), то это 


Ро наннан а а 
Сап 'Ё геаЯ {Ве діѕк іп ан1че В: 
Ргезз ЕМТЕВ їо ігу адаїп, ЕЗС +о аБоғї 


йе 


НВ МЕ: 


Рис. 8. Дискета не читается, или ее нет в дисководе. 
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может означать, что вы плохо (не до 

конца) вставили дискету или не за- 

крыли защелку (если речь идет о 5- 

сч |пс1аЪе1 ехе ДЮЙМОВОМ дисководе). Тогда выньте 

пс_ехіє соп|пспазп ехе ј{ дискету и еще раз вставьте ее, потом. 

| нажмите Ещег. Если и это не помо- 

Рис. 9. Имя диска в окне МС 5.0. гает и снова, подумав, компьютер 

пищит и показывает вам «красную 

карточку», то дискету надо будет отформатировать, то есть подготовить к ра- 
боте (см. раздел «Форматирование дискет и загрузочная дискета»). 

Ну а для того чтобы поменять диск не в левом, а в правом окошке, на- 
жмите. АН и, не отпуская ее, Е2 (для простоты будем записывать такие дей- 
ствия АІЇ-Е2 ит. п.). Теперь такая же табличка появится справа. | 

В 5-й версии Нортона удобно переходить на другой диск с помощью 
мышки. В левом верхнем углу каждого из окошек, левее слова Мате, вы уви- 
дите желтенькую букву, обозначающую имя диска, и такую же стрелочку вниз 
(см. рис. 9). Если щелкнуть левой кнопкой мыши по стрелке (или по букве), 
тотчас же появится вышеописанная табличка. Дальше понятно. 


о Создание новой директории 


Предположим весьма вероятную вещь: вы хотите переписать к себе на 
диск несколько игрушек. Если у вас нет директории САМЕЅ (игры), то ее 
стоит создать. Это очень просто. Нажимаете (все в том же Нортоне) клави- 
шу Е7 (МКОх - создание директории) или выбираете мышью (щелкнув ле- 
вой кнопкой) внизу экрана в строке подсказок прямоугольник с надписью 7 
МКО!г. Появится табличка (рис. 10), в которой вам и следует написать сло- 
во САМЕ$З (раз уж вы выбрали именно такое название; а можно было и дру- 
гое; скажем, [СВУ или даже ИГРЫ, если ваш компьютер это сможет). Затем 
нажимаете на ввод. Так вы создадите новую директорию САМЕ, и она сра- 
зу же предстанет пред ваши очи на экране. | 


Маке діғесіогу === 


| Сг-еа+е +һе аби | 


Рис. 10. Создание директории (каталога). 


Обратите внимание: все ваши создания ~ новый каталог или подката- 
лог = появятся именно на том диске (или дискете) и в том каталоге, где вы в 
этот момент находились. Это удобно, но и налагает на вас как на хозяина 
ответственность. 

Если передумали создавать директорию, то нажмите клавишу Еѕс, и 
табличка исчезнет. Так же поступайте всякий раз, когда передумаете. 

Впрочем, если вы создали директорию не там, где собирались, не беда. · 
Ее можно тут же стереть. Встаньте на строку с надписью САМЕЗ и нажми- 
те Е8 (Рее{е ~ удаление) либо щелкните мышью по прямоугольничку с над- 
писью 8 Юеее внизу, в строке подсказок. Однако Нортон — заботливая 


Копирование ф 


айлов Зі 
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нянька и сплеча не рубит. 
Он вежливо усомнится 
(рис. 11), на самом ли 
деле вы хотите удалить 
эту ни в чем не повинную 


директорию. 
Если вы по-прежнему 
настроены решительно, 


ответьте (стрелками или 
мышью): ЮеІеіе. А пожа- 
леете бедняжку, выберите Сапсе! (отменить) и нажмите Епіег! . 

Само собой, чтобы создать каталог на винчестере, надо сперва встать на 
диск С: (или ”:, Е:, Е:), а на дискете ~ на диск А: или В:. 


Рис. 11. Удаление пустой директории. 


| М.В. Вообще, каждую программу (в том числе игру), особенно если у нее мно- 
то вспомогательных файлов, стоит держать в отдельной директории или поддирек- 
тории, иначе легко перепутать, где чьи лапы и хвосты. | 

_ Поэтому внутри директории САМЕ$ я бы на вашем месте создал поддиректо- 
рию ТЕТКІЅ и скопировал игру именно туда: вошел бы внутрь новосозданной ди- 
ректории САМЕ$З, где после могут появиться ведь и другие игры, нажал бы Е7 и 
набрал бы на клавиатуре имя новой поддиректории ~ ТЕТЕИ$. | 

Вот как бы я поступил. А вы - как знаете. 


о Копирование файлов 


Ну-с, продолжаем наши игры. В наличии: у нас имеются: приятель, дис- 


кета приятеля, на которой записана вожделенная игра, директория для вся- 
ческих игр и внутри нее ~ поддиректория особо для Тетриса, а также острое 


желание побыстрее ПОКОНЧИТЬ с ерундой и приступить к делу (т. е. начать. 


игру). Остался пустяк ~ скопировать игрушку к себе на диск и отдать при- 
ятелю его дискету?. | 5. 5 

Выберем в левом окне диск С: (комбинацией клавиш АН-Е1), где, допус- 
тим, находится директория САМЕ, войдем в нее, а затем в поддиректорию 
ТЕТКІЅ. Она пока что пуста, и файлов в ней вы не увидите. Но вверху, на 
уровне рамки, а также внизу, в командной строке, будет теперь написано 
С\САМЕЅ\ТЕТКІЅ. Это не что иное, как путь в директорию. И в верхней, и 
в нижней строках всегда написан путь до нужного файла (т. е. перечислено, 
в какой каталог и в какие подкаталоги надо последовательно зайти, чтобы до 
него дойти), начиная с корневого каталога текущего диска — того, на кото- 


· Учтите, что все сказанное верно только для пустой директории, т. е. не содержащей 
ни файлов, ни поддиректорий. В старой, но довольно широко распространенной на 
слабых старых компьютерах третьей версии МС, непустую директорию удалить вооб- 
ще нельзя, приходится сперва ее опустошать. Подробнее об этом в главе «Копирова- 
ние, перемещение и удаление директорий». 

° Не забудьте прежде проверить ее антивирусом ~ сразу после того, как вставите в 
дисковод (подробнее об этом ~ в главе «Компьютерные вирусы»). И не обижайтесь, 
если так же поступят с вашими дискетами другие. Се ля ви, как говорят еще иногда 
образованные люди. · 
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Рис. 12. Копирование файла (вариант 5-го Нортона). 


ром вы сейчас находитесь. Правда, слишком длинный путь может не помес- 
титься в строке. | 

Итак, сюда (С:\САМЕ$ \ТЕТВ!$) Нортон и станет копировать игру. Но 
откуда? С помощью клавиши ТаБ перейдем в правое окошко. Выберем диске- 
ту А: или В: (смотря какую вставили! ) с помощью сочетания клавиш АЇ-Е2 
или мышью. Вот отсюда, с приятельской дискеты, и будем брать файлы. | 

Нортон копирует файл из одного окна в другое: из левого в пра- 
вое или из правого в левое — с того диска и из той директории, где 
вы стоите, на тот диск и в ту. директорию, что вы выбрали в другом 
окне. Можно копировать и директорию целиком, но об этом ниже. 

Чтобы скопировать один файл (например, файл игры іеігіѕ.ехе), с по- 
мощью стрелок встанем на этот файл и нажмем клавишу Е5 или выберем 
мышью внизу экрана 5 СОРУ и нажмем ее левую кнопку? После нажатия Е5 
появится табличка (рис. 12)3 . МС просит вас подтвердить, что вы хотите 
скопировать іеїгіѕ.ехе на диск С: в директорию САМЕЗ$ и поддиректорию 
ТЕТВІЅ. Для подтверждения нажимаете Ещег (для отказа ~ Сапсе| или кла- 
виша Езс). После завершения копирования вы увидите, что в прежде пустой 
директории появился файл. 

_ Чтобы скопировать файл «в обратную сторону» — с винчестера на дис- 
кету, — встаньте на нужный файл (на диске С:), а в другом окне выберите 
нужную вам дискету и директорию в ней (над рамочкой появится путь). По- 
том вернитесь на свой файл (ТаБ) и копируйте (Е5). 

А вдруг в той директории, куда вы копируете, уже есть файл с таким 
же именем? Завести второй вам при всем желании не удастся, не уничто- 
жив старый. Заботливый и предусмотрительный Нортон (звать его Питером, 
он программист и бизнесмен) попросит вас подтвердить свою команду (рис. 
13): «Файл уже существует, - скажет Питер. ~ Хотите записать поверх?». 


І А может это компакт-диск с играми, какое-нибудь «Е:»? 

2 Если вы начали уже путаться во всех этих клавишах ЁЕ5, Еб, Е7, ЕЗ..., то смотрите 
на строку подсказок — ту самую, куда ставите мышиный курсор-зайчик. Слова Сору 
(«копи» — копирование), МКРіг («мейк директори» — создать директорию), Реве 
(«делит» ~ удаление), ВепМоу («ренэйм/ мув» ~ переименование или перемещение), 
\Ме\и («вью» ~ просмотр) и проч. послужат вам напоминанием. Кроме того, пользуй- 
тесь таблицей | в приложениях. 

3 В разных версиях МС таблички, сопровождающие выполнение той или иной коман- 
ды, могут немного отличаться. Там, где это отличие будет существенно, мы о нем 
упомянем. 
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_Ответите  ОуегугЦе 
(перезаписать),. и новый 
файл запишется поверх 
старого. $кір (перепрыг- 
нуть) - не копировать, 
пропустить. АЙ (все) ~ 
копировать вообще все 
файлы поверх одноимен- 
ных, не задавая лишних вопросов. Сапсе| — означает «закончить немедленно» 
(в данном случае отменить копирование). | 


боры . 
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Рис. 13. Копирование файлов: в директории уже 
есть файл с.таким именем. 


М.В. Будьте бдительны! Можно случайно стереть что-нибудь нужное! На- 
пример, самую свежую версию текста, над которым вы сегодня долго бились, 
можно ненароком заменить на позавчерашнюю ~ и это уже безнадега, спасти 
ничего не удастся. Мой вам совет: обдумайте лишний раз, стоит ли стирать 
что-либо, особенно если вы уже сегодня много работали и подустали, или вре- 
мя позднее, или вы чем-то раздосадованы, или отвлечены. А лучше отложите 
стирание до следующего утра. И конечно же, необходимо иметь запасные ко- 
пии важных файлов на винчестере или на дискетах (лучше всего – одну на вин- 
честере и одну на дискете). 


А если вы хотите скопировать не один файл, а несколько (много 
или даже очень много)? 
Неужели повторять все то же самое для каждого из них по отдельно- 


сти? Конечно, нет, разве что у вас к этому особый вкус. Можно выделить 


(пометить) несколько или все файлы в данной директории и затем скопиро- 
вать их все скопом (извините за каламбур). 

Выделять очень просто. Встаете на нужный файл и нажимаете клавишу 
Іаѕ (Іаѕегі – «вставка») или правую кнопку мыши (наконец-то она нам 
пригодилась). Имя файла окрасится в желтый цвет, причем этот цвет оста- 
нется и тогда, когда вы перейдете на другой файл. Такой файл называется 


выделенным. Выделив таким образом нужные файлы, нажимаете Е5 и копи- 


руете. При этом Нортон вам сообщит, что вы хотите скопировать столько-то 
файлов туда-то. У 


Если файлы с такими именами в каталоге уже есть, то каждый раз, дой- 


дя до такого, МС запросит пояснений, точно так же, как в случае копирова- 
ния одного файла (рис. 13). Ответы возможны те же – ОуегигИе (записать 
поверх этот файл), ЅКір (пропустить, не копировать этот файл), АЦ (копиро- 
вать все поверх старых, не спрашивая) и Сапсе! (закончить операцию копи- 
рования немедленно). | 

Итак, скопировав файлы с дискеты, вы записали на диск С: в поддирек- 
торию ТЕТВІЅ (которая внутри директории САМЕ$З) все, что нужно для за- 
пуска игры Теїгіѕ. | 
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А нет ли еще каких удобств? Есть. Если 
вы хотите копировать все файлы, какие 
есть в директории, то нажмите большую се- 
рую клавишу плюс (справа от цифровой 
клавиатуры) («серый плюс»). Появится таб- 
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Рис. 14. Маска-шаблон для личка (рис. 14), предлагающая вам выделить 


выделения файлов. все файлы. 

Выражение *.* означает, что имя и расширение выделяемых файлов — 
любые. Если нажать на Епіег, то все файлы, с любыми именами и расшире- 
ниями, выделятся и станут желтыми. м 

А если вам надо копировать только файлы определенного типа (напри- 
мер, тексты, но не картинки), то можно вместо второй звездочки (встав 
стрелками в конец строки и удалив звездочку нажатием клавиши Васкѕрасе) 


набрать йос (*.4ос) или 1х4 (*.їхі), и тогда окажутся выделенными все файлы 
с этим расширением. Такой способ называется выделением по маске (т. е. 


по шаблону)!. Затем жмете на Еб - и готово. 

А 5-й Нортон умеет сам определять, какой из двух одноименных файлов 
новее. Если встать в квадратные скобки, возле которых написано Сору 
пемег #1еѕ опіу («Копировать только более новые файлы») (рис. 12), а по- 
том мышью или пробелом поставить крестик в этих скобках, то при всем 
желании вы уже не затрете свежие варианты текстов, картинок или про- 
грамм каким-нибудь завалящим старьем. Как МС это определяет? Очень про- 
сто: в компьютере есть внутренние часы и календарь и для каждого файла 
известны время и дата его создания (или последнего изменения). Впрочем, 
об этом у нас еще будет разговор. | 

У клавиши Е5 есть еще одно назначение. Она позволяет копировать 
файлы не только с диска на дискету и обратно, но и с диска на принтер, т. е. 
печатать их. Для этого в табличке (типа той, что показана на рис. 12) введите 


вместо пути (С:\ САМЕ$З...), удалив его клавишей Васкѕрасе, слово ргп (это. 


имя устройства «принтер», принятое в РОЅ). Если принтер включен и готов к 
работе, то файл сразу пойдет печататься. 


о Как заглянуть в файл (и зачем) 


Пусть у вас на дискете есть файл Чобоуог.4ос и в директории ТЕХТ то- 
же есть файл досоуог.4ос. Какие-то договоры... Но с кем? О чем? Новые они 
или, может, выкинуть давно пора? Стало быть, надо в них заглянуть. Встань- 
те на нужный файл в Нортоне и нажмите ЕЗ (или выберите мышкой 3 
У1е\ — просмотр в строке подсказок). На экране появится содержимое этого 
файла, и вы сможете почитать его, сравнить потом с содержимым другого 
одноименного файла и выяснить наконец, вы ли должны кому-то миллион 
или вам кто-то должен два. Листать эти документы можно клавишами 
Реро\п (следующая страница) и РеУр (предыдущая . страница). Чтобы за- 
кончить просмотр, нажмите клавишу Езс. 

С помощью клавиши ЕЗ можно просматривать любые файлы — и про- 
граммы, и тексты, и прочее. Другое дело, что вы там увидите. Осмысленный 


1 Подробнее об этом в главе «Выделение файлов». 
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вид будут иметь лишь текстовые файлы (а если экран компьютера еще и не 
русифицирован, то только тексты на языках, использующих латинские бук- 
вы — см. главу «Русификация экрана и клавиатуры»). 
На свете есть много программ для обработки текстов ~ так называемых 
текстовых редакторов и текстовых процессоров! , и написанные в разных 
_ программах тексты имеют, увы, разный вид. Например, такой заслуженно 

известный текст-процессор, как Місгоѕой Могі, вставляет специальные 
° управляющие символы до и после собственно текста: отечественный текст- 
_ процессор Лексикон выделяет жирный шрифт, курсивный шрифт и подчерк- 
_нутый текст с помощью некоего невидимого знака и цифры, вставленных 
прямо в текст; МогӣРегіесі вообще совсем по-своему работает с русским 
языком (у него все символы имеют другую кодировку — другие порядковые 
номера. А значит, то, что для М5 Могӣ'а, скажем, А, для М/огаРег!есга, 
скажем, Б. Или наоборот). Поэтому для каждого из самых распространенных 
_В мире текстовых процессоров в МС версий 4 и 5 имеются свои особые про- 
граммки — просмотровщики (вьюеры ~ от английского уіемег). Нортон сам 
пытается по некоторым признакам угадать, в каком формате находится текст, 
то есть каким редактором он написан, и выбрать соответствующий просмот- 
ровщик. Скажем, если вы просматриваете текст, набранный в редакторе 
Місгоѕой Мога, то в левом верхнем углу экрана появится надпись МОВ” 
УТЕМ (просмотр №Мога'а), и тогда вы не увидите ни в начале, ни в конце ни- 
каких управляющих символов, только текст, что, конечно, удобно. Но если 
вас так и тянет подглядеть за занавеску, то вместо ЕЗ нажмите АН-ЕЗ. То- 
гда МС не станет подбирать просмотровщик и покажет все как есть. 

_ Есть несколько замечаний. 

1. Частенько умник Нортон все 


же путает форматы (особенно натыка- зе1есі Чіемег 


ясь на русские буквы, которые он счи- МогаРегРес+ 

тает управляющими символами, а не Мога$ таг 

буквами), и тогда вместо внятного тек- Нога, Мог к= 

ста в формате, скажем, Місгоѕой Мога Гог Йїпаонѕ 
\!ог4, вашему изумленному взору | те - 
предстанет невесть что в формате дру- помете 2000 


гого редактора, скажем, Мога Ѕіаг (то- 
гда в левом верхнем углу будет указа- 
но МОК ТАВ УІЕ\). Все равно не 


1 е Е. 9 
оох ена а т 
п1паоиѕ Іехї у1еџ 


беда. Гросмотровщик можно и поме- Вмірғо 
нять. 051 иі е 
Обратите внимание, что, входя в Нех 


файл по клавише ЕЗ, вы видите внизу, 
в строке подсказок, совсем иные под- 
сказки. Нажмите Е8 (8 Уе\м), и пе- Рис. 15. Замена просмотровщика 
ред вами появится список просмот-  (ВЪЮера) в МС 4.0. 


' Иногда редакторами называют простые программы («штатный» нортоновский редак- 
тор МсЕай, досовский Ейії и всякие иные, среди которых много «самопальных»), а 
«процессорами» — более сложные универсальные программы. Но это вовсе не обяза- 
тельно. 
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ровщиков (рис. 15). Клавишами управления курсором можете выбрать дру- 
гой, нажать на ввод и поглядеть, что будет. Просмотровщик Тех{ Міех пока- 
зывает все как есть — все спецсимволы (как при нажатии АІЕЗ), а Нех ~ 
даже в 16-ричном виде (это, возможно, понадобится тем, кто начнет что-то 
потихоньку программировать). 

2. Нажав ЕЗ, можно просматривать даже некоторые картинки (они по- 
являются на экране целиком или частями), некоторые базы данных (они. 
предстают в виде электронных карточек или таблиц) и т. д. Кроме того, по 
стране гуляют разной степени завершенности самодельные вьюеры для дру- 
гих типов файлов, например, просмотровщики архивов (есть и весьма удач- 
ные, например АВСУіеу), шрифтов и проч. Если вы имеете дело с чем-то 
подобным и вдобавок не желаете лицезреть картинку как картинку, а в кайф 
вам, наоборот, любоваться непонятными кодами, то извольте нажать не ЕЗ, а 
А1 -ЕЗ, и что ищете, то и обрящете. | 

3. Ни одна версия МС, ниже пятой, не показывает в нормальном виде 
русские тексты в кодировке Міпіоуѕ. Об этой кодировке подробнее в разде- 
ле, посвященном М5 Міпдохѕ. 

И последнее. При подготовке текста в большинстве редакторов абзацем · 
считается фрагмент, отделенный от остального текста ровно одним нажатием 
клавиши Ег{ег (там появляется — иногда видимый, а чаще нет — знак конца 
абзаца). Выглядел бы такой абзац при просмотре Нортоном как одна длинная 
строка, и читать его было бы неудобно. МС версий 4.0 и 5.0 сам разбивает 
абзац на строки, чтобы он весь помещался на экране. Учтите только, что на 
концах некоторых из таких свернутых строк может загадочным образом про- 
падать один символ. Пусть вас это не смущает: он никуда не исчез. Чтобы 
вернуться к режиму «развернутых» строк, надо нажать Е2 (2 Опугар) (что 
как раз и означает «развернуть»). А чтобы снова перейти к первоначальному 
варианту, нажмите Е2 еще раз (теперь в строке подсказок написано 2 Угар, 
т. е. «свернуть»). 


о Быстрый просмотр файлов 


Быстрый просмотр файлов очень удобен, когда вы забыли, как называл- 
ся нужный вам файл, и хотите найти его по содержимому. Или просто бро- 
дите по директории с большим количеством незнакомых документов, и в ка- 
ждый очень хочется заглянуть. А значит, надо каждый раз, встав на файл, 
нажать ЕЗ, а для выхода – Езс, потом — стрелку вниз, чтобы перейти на сле- 
дующий, снова ЕЗ и т. д. Нажав же комбинацию Сігі-Ө (от слова ашсКк – 
«быстрый»), вы сильно облегчите себе это подглядывание. В противополож- 
ном окошке Нортона вместо другой директории тут же появится содержимое 
текущего файла, т. е. того, на котором вы сейчас стоите. Ходите (стрелочка- 
ми, мышью) по файлам и заглядываете в каждый, ничего более не нажимая. 

Файл при этом будет виден не целиком — лишь первая страничка. Ско- 
рее всего, вы даже не увидите концов длинных строк. Но это не беда. Обра- 
тите внимание на то, что с переходом в этот режим в строке подсказок вме- 
сто 3 Міеу появляется надпись 3 ФХоотш («увеличить»). Если именно этот 
документ вы и хотели просмотреть, нажмите на Тар, чтобы перескочить в 
окошко с текстом (или поставьте туда курсор мыши), а потом - на ЕЗ, и 
файл развернется на весь экран. Смотрите сколько душе угодно. Чтобы вый- 


Ее. Перемещение файлов: зачем и как? | АРОК: А 


ти из режима 2оот, нажмите еще раз на ЕЗ (теперь на цифре З написано 
012001 — отменить увеличение) или Есс. . 

Все это и есть режим быстрого просмотра, или ОшсК Міеҳ. 

Кстати, для ускорения просмотра предусмотрен такой ход: файлы про- 
грамм не показываются. Нортон сперва напишет, что это все ж таки про- 
грамма, а вовсе не текст, как вы было подумали, и предложит нажать В 
если вы все же интересуетесь ее содержимым. рае. | 7 

___ №С версии 4.0 и выше даст более подробную информацию о программе, 
чем 3.0, а кроме того, расскажет и об архиве (файле, в котором находятся 
специальным образом сжатые, чтоб занимать меньше места, данные); и о. 
типе программы-архиватора, которым пользовались, создавая этот архив. 
| Что еще приятно в последних версиях Нортона: попав на директорию в. 

режиме Ошск \У1е\, вы увидите в противоположном окне имя этой директо: 
рии, количество файлов и поддиректорий в ней, а главное, их общую, сум- 
марную длину. Это поможет вам, к примеру, если вы хотите всю эту дирек- 
торию скопировать на дискетку, но не уверены, хватит ли на дискете места. 

Когда все это надоест, нажмите комбинацию Сіїг1-О еше раз, и сможете 
выйти из этого режима. 


о Перемещение файлов: зачем и как? 


Кроме копирования, МС умеет перемещать (тоуе) файлы, то есть ко-. 
пировать файлы «на новое место жительства», при этом удаляя (стирая) со’ 
старого. й | 

Например, ваше предприятие расширилось, информации стало больше, и. 
вы желаете завести новый раздел для хранения файлов: поддиректорию 
РОСОУОВ в директории ТЕХТ. РЕЛ 

Можно, конечно, просто скопировать туда файлы, ранее кучкой лежав- 
шие в директории ТЕХТ. Но тогда вы как пить дать станете в них путаться – 
какие версии лежат в поддиректории, а какие в самой директории. Внесли 
изменения в договоры с партнерами, да не один раз, потом распечатали — 
глядь, а на бумаге все как было месяц назад. Так что в подобных случаях 
файлы лучше именно перемещать. | | 

_ Все очень просто и очень похоже на копирование. В одном окошке 
(откуда станете перемещать) будет у вас директория ТЕХТ (в верхней 
строке экрана будет написано САТЕХТ), в другом ~ поддиректория 
РОСОУОВ (САТЕХТ\РОСОМОВ). Встаете на нужный файл или выделяете. 
точно таким же образом, как при копировании, сколько-то файлов и нажи- 
маете... только теперь уже Еб (или выбираете мышкой 6 ВепМоу в строке 
подсказок). Появится таблица, подобная той, что бывает при копировании 
(рис. 16). 

Ответив компьютеру Вепате (или просто нажав на ввод), вы разрешите 
копировать и тут же стирать с прежнего места указанные файлы. Иногда, 
когда файлы особо защищены от случайного стирания, МС, дойдя до НИХ, ^ 
еще раз запросит`у вас подтверждение на стирание. Воспользуйтесь случаем . 
и подумайте еще раз, прежде чем соглашаться. Чтобы отказаться, выберите - 


Сапсе! или нажмите Езс. 
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Вепапе:. 


Пепате ок поуе 4 #11е5 апЯ @ длкесвок1ез ёо 
ГС:^ТЕХТ\0060%0В 


[1 Іпс1иде заБд1ресвовк1ез Сору пеме» #11е5 оп1у 
Е 1 зе Е116ег$ Сеск сакдеЕ зрасе 


Е10-Ткее - Е116ерз Сапсе1. 


Рис. 16. Перемещение файлов в Пятом Нортоне. | 
В № 5.0 можно сразу попросить, чтобы перемещались только более но- 


вые версии файлов (крестик в строке Моуе пемег Шез опу), точно так же, 


как и при копировании. 


о Переименование файла и копирование с другим 
именем 


А почему, собственно, в строке подсказок внизу экрана стоит не просто 
Мохе, а ВепМоу? Дело в том, что этой клавишей выполняется не только пе- 
ремещение (поуе), но и переименование (гепате). 

Например, вы хотите переименовать 4осоуог.4ос в 4обо\ог1.40с. Встань- 
те на файл 'Чогоуог.4ос и нажмите Еб или выберите мышью 6 ВепМоу. Поя- 
вится сообщение (см. рис. 16). Если вместо пути (С:\...) вы наберете на 
клавиатуре йосоуог1.йос и нажмете Ещег, то файл никуда перемещаться не 
будет, а просто переименуется. То же можно проделать и с директорией. 

Поступая аналогично, с помощью клавиши Е5 (5 Сору) вы сможете в 
этой же директории получить копию исходного файла с другим именем, т. е., 
иными словами, у вас и останется йороүог.йос, и появится 4обоуог!.4ос. 

Еще удобнее переименовывать файлы в очень похожей на Нортон про- 
грамме-оболочке МоЇкоу Соттапйег (отечественного, как вы понимаете, про- 
изводства — точнее, украинского). В ней достаточно нажать комбинацию 
Сіг1-Еб и в табличку сразу попадет не путь, а имя переименовываемого 
файла (начиная с 4-й версии программы). 

Часто возникает необходимость переименовать группу файлов. На- 
пример, всем файлам с расширением іхї дать расширение дос. Это достига- 
ется следующим образом. Выделяете (по маске или вручную клавишей Таз) 


файлы, подлежащие переименованию, и нажимаете Гб. А в табличке (рис. 


16) пишете вместо имени одного файла маску: *.4ос, что и будет означать, 
что имена файлов останутся теми же, а расширения поменяются. 

А если вы хотите переместить или скопировать файл, например, +ех{.40с 
в другую директорию, а там некто с таким же именем уже проживает? Что 
же, обязательно его затирать? А если он тоже нужен? 

На этот случай есть возможность переместить или скопировать 
файл, поменяв при этом его имя. Нажимаете Е5 (или Рб), и, получив от 
Нортона сообщение о том, на какой диск и в какую директорию будет произ- 
водиться заброска диверсанта, с помощью стрелки влево (или нажав клави- 
шу Епӣ) встаете в конец надписи и дописываете (отделив имя файла от име- 
ни директории косой чертой) новое имя: 2 
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аМ№ехі.аос 
или: 
_с\датез“еж.4ос 


М.В. Но будьте осторожны! Таким способом — с переименованием ~ копиро- 
вать и перемещать файлы можно только по одному. Если вы выделили несколько 
файлов, а потом решили указанным выше способом переименовать, то в резуль- 
тате ВСЕ эти файлы попытаются переименоваться. А так как имя-то вы задали 
одно, то они ВСЕ по очереди будут писаться поверх предыдущего и в итоге у вас 
останется только ОДИН (последний) файл с новым именем, а остальные СО- 
ТРУТСЯ! 

К счастью, МС, прежде чем писать поверх одного файла другой, запросит 
подтверждения. Так что, люди, будьте бдительны, как говаривал Юлиус Фучик 
(был такой писатель). | 


о Стирание файлов 


Чтобы стереть один файл, надо встать на него курсором и нажать ЕЗ 


(щелкнуть мышкой на 8 "еіеќе).. Нортон спросит: «Вы, правда, хотите уда- 
лить файл такой-то?» И если вы ответите утвердительно, сотрет его с лица 
земли. е 
Чтобы стереть разом несколько файлов, надо сперва их выделить = по- 
одиночке (клавишей Іаѕегі, правой кнопкой мыши) или по маске (клавишей. 
«серый плюс») — и поступить аналогично: нажать Е8 или выбрать 8 еее. 
На этот раз МС сообщит вам, что вы выбрали, скажем, 4 файла (рис. 17). 
Если вы ответите Сапсе! (или нажмете Езс), он тут же даст отбой, ничего не 
стирая, а если выберете ПеІеїе, то он подстрахуется и задаст еще один во- 
прос: «Действительно ли вы хотите стереть файл такой-то?». Если ответить 
Рае, то сотрется только этот, первый в списке файл, а про следующий вас 
снова спросят, хотите ли вы его стереть. Ответив АП, сотрете не думая все 
выделенные файлы, ответ ЅКір позволит перепрыгнуть через данный файл, а 
Сапсе! опять-таки прекратит выполнение процедуры. | 


М.В. Будьте очень внимательны, особенно удаляя группу файлов! Неопытные 
пользователи иногда забывают про то, что у них выделены какие-то файлы, — если 
директория большая и все файлы на экране разом не помещаются, то выделенных 
файлов может быть просто не видно (правда, при этом внизу, в информационной 
строке МС, будет написано, например, 160 967 буќеѕ т 5 ѕеіесіеа Шез, что следу- 
ет понимать не иначе как «160 967 байтов в 5 выбранных файлах», но кто ж на это 
смотрит!). Желая стереть один файл, они встают на него курсором, жмут на Е8 и, 


Зои Һауе ѕе1есёед 4 #11е5; апЯ 0 длькескок1е5. 


Г 1 Іпс1ибе =ираікесборіех [х] ре1ебе епрёу діркесёоріез 
Е 1 Џѕе Еі1еер= 


Еі1єер= Сапсе ]. 


Рис. 17. Удаление (стирание) файлов. 
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когда МС все же дает им возможность одуматься в последний миг, запрашивая 
перед стиранием подтверждение (он пишет: «Вы вправду хотите стереть 5 фай- 
лов?»), хлопают по вводу жестом чемпиона по забиванию козла, не дав себе труда 
сообразить: «А почему же это пять файлов?! Я-то хочу стереть один!» Так вот эти 
неопытные пользователи потом долго удивляются, что нужный файл почему-то с 
первой попытки не стерся. А через какое-то время (иногда вовсе не сразу) выясня- 
ется, что пяток нужных файлов куда-то подевался. Обладатели особо густых ше- 
велюр обычно пользуются моментом, чтобы несколько проредить их . | 


о Копирование, перемещение и удаление директорий 


Сразу возникает вопрос: а нельзя ли посредством клавиш Бо и Еб ско- 
пировать или переместить какую-нибудь директорию целиком, со всеми вхо- 
дящими в нее поддиректориями и файлами? мех 

Сразу возникает ответ: в ранних версиях МС (до 3-й включительно) это 
было принципиально невозможно, но уже в версии 4.0 Питер Нортон нако- 
нец-то снизошел к чаяниям масс и поступился принципами, так что теперь 
можно копировать, перемещать и даже уничтожать директории вместе с под- 
директориями и всеми находящимися в них файлами. · Е 4 

Кстати, мы все пишем «4-я версия Нортона», «3-я версия Нортона»... А 

как узнать, какая версия установлена у вас в компьютере? Проще простого: 
нажмите комбинацию клавиш Сігі-1; вверху, в появившемся окне 1, вы 
прочтете, например, Мегѕіоп 3.0 или 5.0. Чтобы выйти из этого режима, на- 
жмите СН|-[, еще раз. 
о Представим себе житейскую ситуацию: желая порадовать друга, вы со- 
бираетесь записать ему свои любимые игрушки. Можно поступить так (если 
у вас МС 3.0). Перейти на дискету А: (или В:) (А!-Е2 или АН-Е1 - не забы- 
_ ли еще?), создать на ней директорию для первой игрушки (Е7) и войти в нее; 
перейти на диск С: в другом окошке, войти в директорию САМЕЗ, затем — в 
поддиректорию с нужной игрой, выделить все файлы («серый плюс», Епіег) и 
нажать Е5. Подождать окончания копирования, а затем создать на дискете 
другую поддиректорию для следующей игры, перейти на диск С:, зайти в 
поддиректорию со второй игрушкой, выделить все файлы, скопировать и т. д. 
Чувствуете, как весело? Не пропало еше желание радовать друга? 

В Нортон Командере 4.0 и 5.0 можно прямо встать на нужную директо- 
рию (например, Сатеѕ) и нажать Е5 (или Еб). Тогда МС сам создаст на дис- 
кете каталог с таким же именем, как и исходный, и скопирует (переместит) 
туда все файлы. А если там были поддиректории (подкаталоги), тои они бу- 
дут скопированы без дополнительных вопросов. Вас не должен особо зани- 
мать тот факт, что, когда появится обычная в таких случаях табличка (см. 
рис. 12 или рис. 16), в строке Іпсіџде зиб йігесіогіеѕ («включая поддиректо- 
рии») Нортон автоматически поставил крестик, заявляя тем самым, что он 
намерен скопировать директорию Сатез со всеми в ней заключенными иг- 
рушками. | 


і Впрочем, не все потеряно, дамы и господа, а также пытливые подростки! Специаль- 
но для таких случаев припасены программы восстановления стертых файлов — досов- 
ская. Опде!е{е (читайте главу «Некоторые особо полезные и приятные команды 
205$»), а также Опегазе в комплекте Моцоп ОНИ@ез. 
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Выделяя клавишей 115 несколько директорий, можно скопировать или 
переместить их все разом. Все происходит аналогично описанному выше, за 
исключением одного момента: квадратные скобки в строке Іпсіийе ѕиЬ 
ігесіогіеѕ окажутся пусты. Надо восстановить этот крестик: встать в 
скобки курсором и нажать клавишу «пробел» (или ткнуть туда мышкой). Ес- 
ли этого не сделать, то МС копировать ничего не станет. | 

Итак, встаете на директорию САМЕ$ и нажимаете Е5. На дискету будут 
перенесены и сама САМЕ$, и все ее подкаталоги, какие только ни есть, со 
всеми ихними файлами (сколько поместится). 

Если все не нужны, то, войдя в САМЕ$, сперва выделяете клавишей [15 
только поддиректории с нужными игрушками, а уж потом жмете Е5. Теперь 
несете дискету к приятелю и таким же образом перемещаете (Еб) файлы к 
нему на диск (если его Нортон это позволяет, конечно!). Можно. и скопиро- 
вать (Е5), но лучше все же переместить, чтобы заодно и освободить свою 
дискету. | | 


М.В. Одно немного преждевременное, но важное замечание. Файлы при копи- 
ровании и перемещении пишутся на дискету без последующего считывания, т. е. 
без проверки. Не исключена такая ситуация, что файл попадет на дефектный уча- 
сток дискеты, а вы об этом не узнаете – до тех самых пор, пока, придя к другу в: 
гости, не попытаетесь этот файл переписать, запустить прямо с дискеты или про- 
смотреть. Нортон ругается, читать отказывается. Ошибка, говорит. 

Обычно этого не происходит, но если вы не очень уверены в качестве своих 
дискет или пишете на них нечто крайне важное, стоит задавать перед началом 
копирования режим записи с проверкой, для чего в командной строке надо на- 
брать: 

уегіїу оп | 

и нажать на ввод. Процесс копирования чуть замедлится, но по крайней мере 
о сбое на дискете вам сообщат своевременно'. После окончания копирования, 
чтобы отменить этот режим, набираете: уейу ой 


Чтобы стереть директории, выделите нужные и нажмите Е8 (8 Ре ее). 
МС, как всегда, дважды запросит подтверждения и, если вы тверды в своем 
намерении, сотрет. | 

Напомню еще раз, что все это касается только №С версий выше 3-й. В 
третьем же Нортоне приходится сперва заходить в директорию и стирать все 
находящиеся в ней файлы, и только потом стирать ее, опустевшую, иначе 
Нортон расписывается в своем бессилии: не могу, мол, стереть директорию, 
ибо она не пуста. | 

А для копирования каталогов придется либо долго и нудно прыгать с 
«винта» на дискету и обратно, создавая каталоги и копируя файлы, либо 
воспользоваться досовской командой хсору. Я опять забегаю вперед, но... В 
командной строке набираете: 

хсору с:\датез\*.* а:\ /$ 45 
и жмете на ввод. Тем самым вы даете указание РО$ скопировать с С: на А: 
директорию Сатез со всеми файлами (*.*) и с поддиректориями (на это ука- 


1 Как «чинить» сбоящие дискеты, читайте в главе «Добрый доктор МОБ» или «Коман- 
ды для работы с диском». хоу н 
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$ 


 зывает параметр ѕ) (см. также главу «Некоторые особо полезные и приятные 
команды РрО$»). 

Кроме М№Могіоп Соттапдег, существует и ряд других программ-оболочек, 
копирующих внешний вид и функции МС, но имеющих некоторые дополни- 
тельные возможности (а иногда ~ ошибки). В частности, упомянутый уже 
Үоікоу Соттап4ег умеет работать с директориями. Вообще, Волков 4.0 ~ 
программа весьма популярная, и не зря. Откровенно говоря, у меня на вин- 
честере есть на всякий случай М№огїоп Соттапӣег 4 и 5, есть даже МС для 
\Үіпаохѕ 95/98, но работать я предпочитаю с командиром Волковым версии 
4.0 (даже из-под \п4о\з!): программа значительно меньше (что может быть 
существенно, если вы, скажем, создаете резервную загрузочную дискету с 
минимально необходимым набором программ на случай какой-то аварии или 
вируса), имеет ряд удобных команд, отсутствующих в Нортоне, например, 
умеет резать и склеивать файлы для копирования на дискеты (см. главу «Как 
копировать много информации на дискеты»), измерять размер директорий с 
поддиректориями и еще кое-что. И вообще, мне с ним как-то удобнее. (Г-н 
‚ Волков может принести мне деньги за рекламу в любое удобное для него 
время.) | | 


о Выделение файлов 


Да-да, вы правы: выделять файлы вы уже умеете, как вручную ~ клави- 


шей Іаѕ (шзег{) или правой кнопкой мыши, так и автоматически = клавишей 


«серый плюс». В последнем случае появляется маска, или шаблон *.*, где 


первая звездочка означает, что имя может быть любым (независимо от его 
длины), а вторая — что расширение может также быть любым. Если нажать 
Ет{ег, то выделятся все файлы в директории (и даже поддиректории - в чет- 
вертом МС) и вы сможете копировать или перемещать их в другое место (ес- 
ли не поставить крестик в строке шее зир атесюпез («включая поддирек- 
тории»), то скопируются только файлы). 

_ Но представим, что вам надо скопировать в новую директорию 
РОСОУОВ не все файлы из директории ТЕХТ, а только файлы, содержащие 
собственно тексты договоров и имеющие названия, скажем, 40501.4ос, 
40202.40 и т. д., а также файлы, скажем, с различными сведениями по этим 
договорам с именами 4овоуог.4ос, іос-рапк.іос, ӣор-ріє.йос и проч. Тогда, 
чтобы избежать лишней черновой работы, задайте в маске вместо *.* сле- 
дующую строку: 0097??.00С. Символ «?» означает, что здесь может быть лю- 
„бая буква, цифра или иной символ. из числа разрешенных. Таким образом 
окажутся выделенными файлы, начинающиеся с РОС, независимо от трех 
остальных букв, и имеющие расширение рос. Если же задать такую маску: 
йос*.йос, то выделятся вообще все 4ос-файлы, начинающиеся с РОС. 

По маске *. выделятся все файлы без расширения. | 

Чтобы снять выделение с одного файла, встаньте на него и нажмите 
еще раз Іпѕ (или нажмите правую кнопку мыши). Если нажать клавишу «се- 
рый минус», появится такая же маска, в ней можно набрать *.*, и тогда все 
выделения будут отменены (сняты). 

Например, желая освободить директорию от всего, кроме документов, 
вы можете сперва выделить все файлы в ней (серый плюс, *.*), потом снять 
выделение с файлов с расширениями Пос и {1 (серый минус, *.40с, серый 
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минус, *.1хі) и смело перемещать или стирать весь мусор, оставшийся выде- 
ленным. 

В версиях 4 и 5 (и в Волкове), нажимая на цифровой клавиатуре «серую 
звездочку», вы тем самым выполните так называемое инвертирование вы- 
деления, то есть выворачивание его наизнанку (по принципу: «кто был ни- 
чем, тот станет всем»). Иначе говоря, все желтые файлы станут белыми, а 
все прочие тут же резко пожелтеют. Иногда это очень удобно (см., напри- 
мер, в главе «Верхнее меню МС» описание команды Сравнение директорий — 
Сотраге Рігесіогіез). Но, набирая что-то в командной строке, вы не сможете 
пользоваться клавишей «серая звезда» для ввода звездочки: она уже занята 
под указанную выше функцию Нортона!. 

Очень для нас существенно то, что выделение файлов позволяет изме- 
рить их суммарную длину. 


О А зачем мерить длину файлов? 


Если вы хотите скопировать файл на дискету, а он очень большой, то на 
ней может не хватить места. Если ваши файлы короткие, но их много, то 
места тоже может не хватить. Как об этом узнать заранее, не тратя времени 
попусту? 

Проще всего это достигается в МС 5.0. Допустим, у нас самая обычная 
трехдюймовая дискета емкостью 1,4 МБ. Выделим все нужные файлы и на- 
жмем Е5 (рис. 12). Если мы теперь поставим крестик в строке Сһеск фагае* 
ѕрасе, то это будет наш приказ Нортону заранее проверить свободное место 
на том диске, куда мы хотим копировать. Нажимаем «кнопку» Сору. Если 
места недостаточно, то Нортон сообщит: № епоиећ зрасе іо сору/тоуе 
(не хватает места для копирования или перемещения). Нам будет также со- 
общено, каков общий размер исходных (ѕоигсе) файлов, сколько свободного 
места на дискете-мишени (їагееі зрасе). Если теперь выбрать Сапсе|, тем все 
дело и кончится. 

А как быть тем, кому не досталось пятого Нортона? Им труднее. Сперва 
надо выделить все файлы, какие предстоит скопировать. Потом посмотреть 
на самую нижнюю (информационную) строку окошка (прямо над двойной 
рамкой). Там написано нечто в таком роде: 

125 460 руѓеѕ іп 132 заесед Нез или 

125 460К Буе$ іп 132 ѕеіесіеа ћеѕ. 

Это означает, что в первом случае в 132 выбранных вами файлах ров- 
ным счетом 125 тысяч 460 байт (около 125 килобайт), а во втором в 132 
файлах -— 125 с гаком мегабайт?. 

Ясно, что в первом случае вашей дискеты хватит, чтобы скопировать все 
выбранные файлы, а во втором ~ никак. Тогда придется копировать на не- 
сколько дискет (на сотню, не меньше). 


1! Тем не менее, Командир Волков позволяет пользоваться и инвертированием выделе- 
ния, и серой клавишей "звездочка". Просто он чуть менее тупой, чем Командир Нор- 
тон. | 

° Если общая длина выделенных файлов менее мегабайта или их выделено менее ста, 
то Нортон измеряет длину в байтах, иначе ~ в килобайтах. 


\ 


44 | ‚ Могюп Соттапдег 


А если мы выделили несколько файлов в директории, но захватили так- 
же несколько поддиректорий ~ что МС показывает в информационной стро- 
ке? Длину одних только выделенных файлов — директории он не измеряет. 

А вот УоШКоу Соттапаег измеряет! Нажимаете замечательное сочетание 
клавиш АЙ-Еб6. Волков измерит все поддиректории и файлы в них. Тогда, 
просто выделив нужные каталоги и файлы, в информационной строке вы 
сможете увидеть обвит их размер! 


о Как копировать много информации на дискеты 


Копируем (Е5) на дискету. Все идет нормально, потом дискета перепол- 
няется, очередной файл уже не помещается, и тогда, издав противный писк, 
компьютер выдаст на экран красное табло (рис. 18): «Не хватает места для 
копирования файла такого-то». 

Если выбрать стрелкой вправо САМСЕГ, то копирование прекратится, 
причем те файлы, что не поместились на дискету, останутся выделенными, а 
уже скопированные выделение потеряют. Вставив новую, чистую дискету, вы 
можете снова нажать Е5 и продолжить копирование. 

Все просто. Однако, если не поместившийся на дискету файл был длинным, 
то свободного места на дискете может еще оставаться немало. Имело бы смысл 
попробовать скопировать на это место более короткие файлы ~ вдруг да влезут? 
Можно сделать это вручную. (Но тогда придется снять выделение с первого в 
списке файла или нескольких первых, иначе МС опять попытается скопировать 
именно его (их). Сами понимаете, как легко забыть, что уже скопировано, а 
что — нет, особенно на 9-й или 12-й по счету дискете. .) 

МС версии 4.0 умеет это делать автоматически. Если вместо САМСЕГ. 
ответить ОК, то он пропустит этот длинный файл и будет пытаться скопи- 
ровать следующий из выделенных. Если не сможет, задаст тот же вопрос и 
возьмет следующий за ним, и так до тех пор, пока не забьет свободное место 
со всей возможной плотностью. Но что важно, с пропущенных файлов. выде- 
ление не снимается, и по окончании этой процедуры можно взять другую 


дискету и продолжить копиро- Сору 


вание. Треге 15п’{ епоцдһћ гоом {о сору 
Нортон 5.0 этого не умеет. а] ап11$.991 То 
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случай амнезии. Он скажет, что г АІ Г Сапсе] 


не хватает места на дискете, 
попросит вставить новую, на- 
жать «кнопку» Сопіпие («про- Рис. 18. При копировании файла на дискету 
должить») и пойдет копировать На Неи не хватило места. 

дальше. 

Совсем иначе поступает УоКоу Соттапӣег 4.0. Он умеет «резать» фай- 
лы (а потом, при копировании в другом месте – «склеивать»), тем самым 
добиваясь стопроцентного заполнения дискет. 

Правда, в случае возникновения сбоя данных такую дискету трудно бу- 
дет лечить: Диск-доктор (см. главу «Добрый доктор МОР») не сможет пере- 
писать информацию со сбойного участка на свободный, ибо свободного ~ 
просто нет. 
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Делается операция 


ИЯ ОЗЕНЬ просто. Тре оно, Ра 0х1 515 
Берется больной, берет- В: \САМЕЅ$\а+1апі1іѕ. 000 | 


ся ножик... Ах, нет, не | бо уои м1$Н іо и Це очер ке о]4 Ғ11е? 
так... Получив на крас- | Очегигіќе ЯП 9К1р 
ном табло сообщение, $ пя Е 
что места свободного руе, 19, Склеивание Мокоу Соттапйегом ранее раз- 
нет, вы вставляете но-  резанного файла. 

вую дискету и выбираете 

СопНпие («продолжить»). Оставшаяся часть файла пойдет копироваться на 
нее (и получит то же самое имя), а затем скопируются и слово ные файлы. 
Так делаете каждый раз, как заполнится очередная дискета!. 

Принеся дискеты. к приятелю, первым делом запускаете УС (Волков 
Командер), а потом принимаетесь копировать файлы по порядку, начиная 
с первой дискеты. Затем вставляете вторую и снова задаете копирование. 
И вот тут Волков натыкается на тот факт, что в директории уже есть 
файл с таким именем. Он выдает несколько иную, чем Нортон, табличку 
(см. рис. 19). Если выбрать здесь команду Арреп@ (т. е. вставить в ко- 
нец, этаким аппендиксом), то УС приклеит к началу файла его продолже- 
ние и пойдет копировать другие файлы. Важно только не перепутать, в 
каком порядке следуют дискеты одна за другой — чтобы не вклеить ап- 
пендикс на место головы (последствия будут самые непредсказуемые), 
поэтому дискеты желательно пронумеровать. И не забудьте принести с 
собой Волкова, благо он невелик. 

С помощью МС 5.0 тоже можно резать файлы. Но если Командир Вол- 
ков позволяет не задумываясь копировать целые директории с кучей самых 
разных файлов, как очень больших, так и маленьких, то методика Нортона 
подходит только для копирования с разрезанием одного большого файла, на- 
пример архивного. Делается это по комбинации Сігі-Е10 (подробнее об этом 
см. в главе, посвященной верхнему меню Нортона, пункту Сопитап@$). 


о Как узнать, сколько свободного места на ди скете 


Вот мы все говорим: вставьте чистую дискету... А если дискета не чис- 
тая, то есть на ней что-то уже записано — как же узнать, сколько там оста- 
лось свободного места, можно ли на нее скопировать еще что-то? 

Проще некуда. Вставляете дискету, выбираете ее (АН-Е1 или АН-Е?2), 
переходите в это окно (ТаБ) и набираете комбинацию Сігі-1. В другом ок- 
не появится таблица ш (рис. 20). В первом разделе таблички вам расска- 
жут, какая версия МС у вас установлена. Ниже, во втором разделе, будет 
указано, что у вас 640 килобайт основной памяти (т. е. 655 тыс. байтов: 
вспомним, что 1 КБ=1024 Б), из них, к примеру, 590 – свободно. Еще ни- 
же будет сказано — на дискете А: всего, скажем, 360 КБ, из них свободно 
(гее) 120 КБ. 


! Кстати, Волков, скопировав очередной файл, тут же, на ходу, снимает с него выде- 
ление и меняет суммарную длину оставшихся файлов, которую вы видите в информа- 
ционной строке окна. Такая «примочка» позволяет наглядно представлять себе, как 
продвигается процесс копирования, сколько еще приготовить дискет. 


ко у аА ИЫ г _Могюп Сотталаег. 


енно эта последняя цифра в Табо == аи 
саи 88Р Е Фр Тће Мой. Сотмапаег, Е 78 8 


четвертой строке нас и интересует. | 10 Мау 1993 
Сравнив ее. © общей НИ НЕ 655 9% Вес Менты 
файлов, вы легко. поймете, войдут ли | 592` 560 Ву+ез Егее 

они на свободное место. 362 296 +оіа1 БуТез оп аглуе В: 


Е. 120 832 Буфез Ггее оп аг1ме Й: 
Если войдут, то лучше бы создать 


для этих файлов свою поддиректорию и 
копировать в нее, а то еще, неровен 
час, запутаетесь. О о 

Для выхода из режима шо еще | 
раз нажмите СїгІ-1. 

Встаньте теперь на винчестер и 
снова нажмите СН!-.. Вы увидите, 
сколько свободного места осталось на 
жестком диске. Если будет написано, 
например, 50 560 240 Буез їее оп гіме 
С:, то это означает, что все отлично и Рис. 20. Таблица шю показывает, 
вы можете записать еще несколько де- сколько осталось свободного места 
сятков «Тетрисов», так как свободного На диске и в памяти. 
места у вас еще 50 миллионов байт (50 
мегабайт) с лишним. 

Но если написано 50 560 Буез ее оп гіме С:, то, значит, на диске С: все- 
го-навсего 50 килобайт свободного места и дело плохо: пора удалять все 
лишнее и архивировать то, что используется редко (см. раздел про архивато- 
ры), скидывать некоторые игрушки или что-то еще ~ не самое необходи- 
мое ~ на дискеты, и так далее. 


о Не хватает места на дискетах. Что делать? | 


Вы хотите записать себе новую программу, игру или что бы то ни было, но 
места на дискетах у вас не хватает. Не помогает ни методика Нортона (четвер- 
того), ни «разрезание» Волкова. Что делать? 

· Можно предложить по крайней мере два способа. 

1. Сархивировать (сжать специальной программой) исходные файлы. Выиг- 
рыш может быть в полтора-два раза, а то ив десять (см. раздел «Архи- 
ваторы»). 

2; Отформатировать дискету на большую емкость при помощи специ; 
альных драйверов. Так, дискету. ОЮ емкостью 360 К можно отформа- 
тировать на 720 и даже на 800 К, не сильно опасаясь, что она начнет 
давать сбои (но не пытайтесь выжать из бедняжки 1,2 МБ: весьма 
вероятно, что в результате вы потеряете какие-нибудь важные фай- 
лы). Подробности — в главе «Нестандартное форматирование» сле- 
дующего раздела. 

Ну а если совместить оба эти способа, то выигрыш может оказаться 
очень неплохим. 
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о Помощь и другие пункты строки подсказок 
_Давайте-ка теперь обратимся к строке подсказок внизу экрана и разбе- 


ремся с ними. 


1 Неір (помощь) 


При нажатии клавиши ЕЇ на экране появляется т. н. Нер, то есть выво- 
дится краткое описание МС на английском языке. Кто им владеет хотя бы в 
может, вооружившись словарем, почерпнуть 
для себя какие-либо новые сведения! . 

Надо сказать, что Не!р просто обязателен во всех современных программах, 
и почти всегда эта помощь вызывается нажатием той же клавиши Еі. 


рамках ШКОЛЬНОЙ программы, 


2 Мепи (меню) 


\ 


При нажатии клавиши Е2 на экране появляется т. н. пользовательское 
меню (Озег Мепи). Взгляните на рисунок 21. Справа написано, какие опера- 


ции будут выполнены, ес- 
ли «стрелкой вниз» (или 
мышкой) выбрать соответ- 
ствующую строку и на- 
жать на ввод (или иначе: 
нажать на клавишу, обо- 
значение которой нахо- 
дится в той же строке 


Чпеғаѕе. 


все ноти Е 
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слева). Если не хотите Полный Усапаіѕк 
ег1Ру оп 

ничего запускать, нажмите Переход в директорию РС 
клавишу Езс и выйдите Из Переход в директорию Техї 
меню. 

Меню называется 
пользовательским, потому Рис. 21. Пользовательское меню. Слева - клави- 
что любой пользователь ша, которую надо нажать, справа — то, что при 


(«юзер» по-английски?) мо- 
жет создать его сам соглас- 
но своим потребностям и вкусам. А вот как его создать или изменить, мы пого- 
ворим чуть ниже, в главе «Редактирование пользовательского меню»: эта тема 
заслуживает отдельного разговора. 


этом произойдет. 


3 Міет (просмотр) 

Ну, это мы уже проходили — это просмотр содержимого файла; как про- 
смотровщик поменять (Е8), помним. 

‚Что еще тут можно сдёлать? При просмотре файла можно отыскать в 
нем какой-то фрагмент текста, какое-то слово или сочетание букв, цифр и 
знаков с помощью команды поиска. 


' Русские версии 4-го и 5-го Нортона снабжены, естественно, Не!р’ом на русском 
языке. Волков версии 4.0 тоже может иметь подсказку на русском. 
ь “ Да, пожалуй, уже и по-русски. 


Рис. 22. Просмотр файла: поиск слова. 


Войдите в файл (ЕЗ) и нажмите клавишу Е? (выберите мышью 7 Ѕеагсћ 
в строке подсказок). Появится табличка (рис. 22), в ее строке вы должны 
набрать слово, которое ишете в тексте. Скажем, если у вас в компьютере 
есть где-то текст газетной статьи и вы хотите просмотреть все куски этого 
текста, где есть слово «непредсказуемый» (вы, например, политолог, интере- 
сующийся современными политиками), то вы набираете в табличке... не то- 
ропитесь! Я бы на вашем месте набрал вот что: «епредсказуем». Ваши глаза 
вас не обманывают. Дело в том, что слово-то это может стоять в разных па- 
дежах (непредсказуемого, о непредсказуемом и т. д.). Кроме того, с него мо- 
жет начинаться предложение, оно будет написано с ‘большой буквы, а это 
для Нортона обычно другая буква (особенно, если речь идет о текстах на 
русском языке). Нажав затем на ввод, вы либо оказываетесь на первом же 
подходящем фрагменте текста, либо компьютер вам сообщит, что такого со- 
четания символов в тексте нет. 

Нижняя строчка Сазе зепзШуе (различение верхнего и нижнего регистров) 
появляется только в четвертом и пятом Нортоне. В ней вы окажетесь, нажав на 
ввод первый раз. Она позволит вам выбрать режим поиска либо без учета раз- 
личий строчных и прописных букв (крестика в квадратных скобках нет), либо с 
учетом, т. е. ишется в точности та комбинация, что задана в верхней строке. К 
сожалению, во всех версиях МС, кроме русифицированных, это удобное новше- 
ство не распространяется на русские буквы (крестик в ква дратных скобках ста- 
вится, как вы помните, клавишей «пробел» или мышью). "ц 

Чтобы найти следующее подходящее выражение, нажимайте $11ї-Е7. 

Все можем посмотреть, во всем разобраться, вот только поправить в 
файле ничего не можем, даже если очень надо. Как же быть?.. 

Надо воспользоваться пунктом: 


4 Еаіі (редактирование) 

С помощью этой команды можно быстро что-нибудь поправить в небольшом 
по размеру файле (в зависимости от вёрсии МС - не более 30-60 КБ). 

Итак, встаем на нужный файл и нажимаем Е4. Картина, открывающаяся 
нашему взору, мало отличается от той, которую мы’наблюдали при просмот- 
ре файла с вьюером Техї У1е\м (см. главу «Как заглянуть в файл»), т.е. вид- 
ны не только цифры и буквы, но и все спецсимволы. 

Если файл занимает несколько страниц текста, его можно перелистывать 
клавишами РаееОр (Ре0р) и РавеРроуп (РеПо\п) (страница вверх и страница 
вниз, соответственно). Курсор можно перемещать по экрану с помощью извест- 
ных нам стрелок управления. Клавиша Еп ставит курсор в конец строки, 
Ноте - в начало строки. Чтобы сразу попасть в конец текста и на его начало, 


пользуйтесь комбинациями Сігі-Епа и Сігі-Ноте. «Прыжок» на следующее 
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или предыдущее слово Сігі-«стрелка вбок» (в русских текстах эта комбина- 
ция не всегда срабатывает правильно — все зависит от програмыг усификатора 
(см. главу «Русификация экрана и клавиатуры»). 

Стирание следующего за курсором символа — клавишей реІеіе (или Юе), 
предыдущего — клавишей ВасКзрасе. Чтобы уничтожить целую строку, пользуй- 
тесь комбинацией Сігі-Ү. Это проще, чем убирать символы по одному. | 

Поиск слова или иного сочетания символов тоже возможен и выполня- 
ется точно так же, как в режиме просмотра. Кроме того, начиная с четвертой 
версии, в Нортоне появилась возможность выполнять поиск с заменой того, 
что вы нашли, на то, что вам нужно, Если вы вошли в текст по клавише Е4, 
то по той же клавише Е4 (в строке подсказок — от Веріасе, «заменить») вы- 
водится таблица, очень похожая на ту, что была при поиске (см. рис. 23); к 
ней только добавлена вторая строка: в первой вводим то, что меняем (ска- 
жем, слово «непредсказуемый»), во второй — то, на что меняем (например, 
на «буйно помешанный»). Не забывайте: падежные окончания могут не сов- 
падать, большие и маленькие буквы ~ не одно и то же. 


Ѕеагсһ апа Вер1асе } 


буйно: помешанный: 1) 


Е) Саѕе ѕепз1ї10е | 


Рис. 23. Поиск с заменой. 


Для сохранения внесенных изменений нажмите Е2 ($ауе). Только по- 
сле этого обновленный вами файл запишется на диск. А до тех пор еще не 
поздно отказаться от внесенных изменений и оставить все как есть. 

Комбинация $511#-Е2 позволит вам сохранить файл с другим именем, если 
вы не хотите менять исходный файл (что, вообще-то, порой весьма разумно). 

Теперь можно выходить из программы-редактора!. Чтобы выйти, нажми- 
те Езс. Нортон выдаст красную табличку, на которой предложит выбрать: 
сохранять (Ѕауе), выйти, не сохраняя (Поп зауе) или продолжать редакти- 
рование (Сопііпие ела). Тут уж вы сами должны решить, в какую из над- 
писей ткнуть мышкой или перейти стрелочкой (см. рис. 24). Нажав еще раз 
клавишу Езс, вы вернетесь к редактированию файла. 


М.В. Будьте очень осторожны, когда пользуетесь режимом редактирования! 
Испортить программы и другие нетекстовые файлы очень легко, а исправить по- 
том ~ задача для новичка практически невыполнимая. Даже текстовые файлы, 
подготовленные в некоторых текстовых процессорах (например, в \\/ога'е), нельзя 


1 Да-да, это была отдельная программа, которая хранится в директории МС (или 
МОВТОМ) и называется М ЕАН, то есть «Нортоновский редактор». Ее можно запус- 
кать из командной строки, как любую программу. Набрать: псейії аааа.4ос ~ запус- 
тится программа, и в нее загрузится файл аааа.4ос (если есть такой). Можно сделать 
так, чтобы по нажатию клавиши Е4 вызывался другой редактор, например, \!ог4 или 
досовский ЕЧИ, но об этом позже ~ в главе «Верхнее меню. Пункт Оріопѕ»). 
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редактировать таким спо- 


1 

Уои’уе майе сһапдеѕ ѕ1іпсе 1ће 1а5ї зауе. собом, иначе вы не смо- 

роп’ ѕаое Сопііпие едіїіпд жете опять загрузить его в 
текстовый процессор. 

Рис. 24. Нортон Командер интересуется, надо ли з Откровенно говоря, 

сохранять на диск внесенные изменения. В третьем МС И Волкове 

используется крайне 


примитивный встроенный редактор. Кроме клавиш ЕІ Не, Е2 Ѕахе, Е7 
Зеагсп, Е10 иі, в строке подсказок ничего нет. №Е4ії в Нортоне 4.0 и 5.0 
умеет еще кое-что: подсказок в нижней строке как зубов у крокодила — за- 
действованы все позиции, плюс к тому, если нажать клавишу АЙ, значения 
всех клавиш в строке подсказок изменятся. А если еще нажать ЗЫ!.. 

Вот некоторые из дополнительных возможностей редактора МсЕаН. 

Клавиша ЕЗ (3 МагКег — «маркировать», «выделить») позволяет выде- 
лить строку или несколько (надо только нажать несколько раз стрелку вниз 
или вверх). Закончив выделение нужного участка текста, нажмите Езс, и 
теперь этот участок разрешается: удалить (ЕЗ ЮеІеѓе); скопировать (Е5 Сору) 
или перенести на новое место (Еб Моуе) ~ туда, куда вы поставите курсор 
(как видим, запомнить легко: клавиши имеют тот же смысл, что и в самом 
Нортон Командере). Снять выделение можно, нажав ЗВ!Н-ЕЗ. 

Нажав вместо Е? (поиск) ~ $11##-Е7, вы сможете выполнять поиск в 
обратном направлении, от конца текста к его началу, а по комбинации АЦ- 
Е7 — искать следующее подходящее слово (в ту же сторону). 

Для поиска с заменой все аналогично: Е4 (вниз), $1ћ1#1-Е4 (вверх), АП- 
Е4 (замена следуюшего в ту же сторону). 

Кроме того, можно: послать файл на печать (Р9 Ре); посчитать коли- 
чество строк и слов в файле (А!+-Еб Соипі)!; вставить в файл содержимое 
другого файла (АН-Е5 [пзег{), имя которого и путь к нему надо точно указать 
в строке, которую подсунет вам Нортон; вставить в текст дату и время (А!{- 
ЕЗ Ра{е); перейти к строке номер такой-то (АН-Е8 Со То) и еще кое-что сде- 
лать. Добавлен также быстрый выход с сохранением ($ШН-Е10 5&Ех). 

Если во время о вы что-то забыли, вызывайте Нер (Е1), чем мо- 
жет — поможет. 

Новый файл в МС можно создать с помощью комбинации ВИ Е4. 
Нортон-3 запросит имя файла, который ему нужно загрузить для последую- 
щего редактирования (ЕЙе їо Ед), а когда вы его введете, сообщит, что та- 
кого файла не нашел, и попросит разрешения создать новый (М№ем-Ше). Нор- 
тон-4 тоже запросит имя файла, но никаких лишних вопросов не задаст. 


о Строка подсказок 


Строка подсказок изменяется и в режиме просмотра, и в режиме редак- 
тирования, показывая те операции, которые произойдут при нажатии соот- 
ветствующих клавиш. То же самое вы сможете увидеть в основном режиме 
№ гоп Соттапӣег, нажав клавишу АЙЁ или СЫ! (у Волкова можно нажать 
еще и 5ШИ). Строка подсказок сразу изменится, показывая вам, что про- 


1 Английских ~ русские слова Нортон словами не считает. 


изойдет, если вы, не отпуская клавиши АЙ, СігІ или ЗШЙ, нажмете на какую: 
либо из функциональных клавиш. Вообще, эти три управляющие клавиши 
сами ничего не делают, как и свойственно управляющим (в т. ч. и людям). 
Они действуют лишь в комбинации с буквой, цифрой или функциональной 
клавишей. 

Например, при нажатии АЙ на позиции 7 вместо МКРЮіг появится над- 
пись Біла. Это очень полезная операция поиска файлов на диске. Если вы. 
помните имя файла (или хотя бы часть имени), но не помните, в какую ди- 
ректорию-поддиректорию его запихнули, нажмите АП-Е7. Потом введите в 
появившуюся таблицу имя файла (или маску ~ например, рОа*.росС) и на- 
жмите на ввод. Нортон прочешет весь диск (или дискету), где вы находитесь, 
и выдаст на экран все подходящие файлы во всех директориях. 

Если мышью или пробелом поставить точку в строке ГосаНоп($) апа 
Ъе]о\м («От вашего местоположения и ниже»), то поиск пойдет только в те- 
кущей директории и ее поддиректориях, что сужает круг подозреваемых и 
ускоряет ловлю. 

Когда поиск закончится, вы сможете «ходить» по списку найденных 
файлов стрелками вверх и вниз, нажимая кнопку Міету — просматривать их, 
а встав на нужный файл и нажав боф (в 4-м Нортоне это называлось СВО, 
«сменить директорию») — сразу оказаться в нужном каталоге и прямо на ис- 
комом файле. 

Обратите внимание и на кнопку Зепа фо Рапеі. Она появилась только в 
5-м Нортоне. По ее нажатию совершается нечто очень полезное, но крайне 
безнравственное — программа посылает на панель (!) список найденных фай- 
лов. «На какую такую панель?» ~ спросите вы. А вот на какую. Вместо 
обычного окошка (рапе!) Нортон Командера вам будет предъявлен список 
всех найденных по А{-Е7 файлов (называется это Ейе Еша Рапе!). Можете 
теперь выделить любые из них и скопировать куда-то или стереть. 
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Можно искать файл не по его имени, а по куску текста в нем, како- 
му-то слову или комбинации слов, набрав этот кусок в строке Сопќаіпіпе, 
«содержимое» (см. рис. 25). В отличие от поиска по имени, поиск по фраг- 
менту текста при достаточно большом винчестере может длиться и две ми- 
нуты, и пять, и даже более: приходится перелопачивать весь диск. 

Все это, конечно, не касается 3-го Нортона, где строки Соп{аште про- 
сто нет. 

_ В комплекте программ М№Могіоп Оїіііеѕ есть программа ЕтаЕЙе, предна- 
значенная для тех же целей, но несколько более удобная. О ней мы погово- 
рим в разделе, посвященном нортоновским утилитам. 


о Быстрый поиск файла в директории 


Есть у Нортона и Волкова еще одна приятная и часто мною, например, 
используемая возможность. Если я стою в директории, где много файлов, а 
мне надо найти какой-то определенный, я нажимаю клавишу АК и, не отпус- 
кая ее, первую букву имени файла. Появляется маленькая, состоящая из од- 
ной строки табличка Ѕеагсһ («поиск»), и я тут же оказываюсь на первом 
подходящем файле. Можно отпустить АЙ и набрать в табличке вторую, тре- 
тью и прочие буквы, и каждый раз Нортон будет перескакивать на первый 
же подходящий файл. 

Волков имеет здесь еще одну удобную «примочку». В нем учтен тот 
факт, что файлов, начинающихся одинаково, может оказаться несколько. 
Убедившись, что первый найденный файл не тот, который мне нужен, я на- 
жимаю Сігі-Епіег и попадаю прямиком на второй, на третий и т. д. Увидев, 
наконец, искомый, нажимаю Езѕс. 


о Верхнее меню №С. Пункты Іей и Вісһї 


Нажмите Е9 (9 РиИОп). Появится, если ранее не был виден, верхний ряд 
надписей, и выделится черным прямоугольничком одна из них. Это и есть верх- 
нее меню М№огіоп Сопитапаег. По нему можно перемещаться с помощью стрелок 
управления курсором или с помощью мыши. Выбрав какой-нибудь раздел меню, 
нажмите на ввод, и перед вами откроется его содержимое ~ иначе его называют 
«подменю» (не в том смысле, что кто-то вам что-то подменит, а в смысле - ме- 
ню следующего, более низкого уровня). Выбор, предоставляемый Могіоп 
Соттапӣег'ом, таков. 

Самый правый и самый левый пункты практически одинаковы. В них пока- 
заны режимы вывода информации в правом (Вісћі) и левом (Гей) окошках. 
Взгляните на рисунок 26. У нас выбран Іей. В нем три раздела, отделенных 
горизонтальной чертой. | 

Верхний задает, какая информация о файлах выводится в левом окне. У 
нас выбран режим Вгіеї (краткий), при котором мы видим только имя файла 
(возле слова Вгіеї стоит, как видите, галочка). Если же выбрать ЕиЙ (пол- 
ный), то напротив каждого файла мы увидим дополнительные о нем сведе- 
ния: размер (в байтах), дату и время создания (или последнего изменения). 
Первый режим позволяет лучше охватить глазом содержимое директории, 
так как файлы идут в три колонки, а во втором случае ~ в одну. Зато вто- 
рой, кроме того, что дает дополнительную информацию, позволяет свободно 
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перемещаться по командной 


строке (см. главу «Командная 
строка и операции в ней»). Ко- 
роче, кому нравится попадья, а 
кому свиной хрящик. 

_ _ Следующий пункт этого 
раздела Іпїо — вместо окошка 
появляется таблица шЮ, пока- 
зывающая, сколько у вас всего 
памяти и сколько из нее свобод- 
но, какого размера тот диск, что 


ФизсК учтем 
Сомргеззе Ее 
№1. 


Оп/ ОЕ 


С+-1-Е1 


изображен в противоположном |{[ Маме С+е1-Е9 
окне, и сколько на нем свобод- Ех+еп<=іоп С+е1-Е4 
ного места, а также номер вер- Ті ме С+е1-Е5 
сии вашего МС. Ту же таблицу біте С+е1-Е6 
можно увидеть, нажав комбина- Шпеоғ+ед = СЕе1-ЕЗ 


цию СЫ1-Г. 

Тгее — вместо окошка по- 
является так называемое дере- 
во, растущее, естественно, из 
корня (корневого каталога) то- 
го диска, что изображен в про- 
тивоположном окне. От корня, Рис. 26. Верхнее меню, пункт Іей. 
ветвясь, отходят директории со 
своими под-, подпод- и подподподдиректориями. По дереву можно лазить, 
заходя в директории и подподпод- и сразу видя в противоположном окне 
их содержимое. Это очень наглядная картина того, что и где у вас лежит, 
хотя для постоянной работы это не слишком удобно: окно-то остается 
всего одно! | 

Оиіск Уе\м — переход в режим быстрого просмотра файлов (комбина- 
ция СЫ1-0). Эту команду мы уже рассматривали в главе «Быстрый просмотр 
файлов». 

Сошргеззе4 ЕЙе (только в МС 4 и 5) позволяет заглянуть в архив- 
ный файл так, будто это обычная директория. Но если в 5-м Нортоне 
можно копировать и удалять файлы из архива, а также просматривать их 
по ЕЗ, то в 4-м просмотреть ничего нельзя. Подробнее об этом в разделе 
«Архиваторы». | | 

Строка Ее Ета Рапе! (для №С 5.0) позволяет вновь показать в окне 
все файлы, что были найдены во время последнего поиска по АІ+-Е7 (см. пре- 
дыдущую главу). | 

Строка Юігесіогу ИМогтаНоп (только для МС 5.0) выдает на экран 
информацию о каталоге, на котором стоит курсор в противоположном окне: 
сколько в каталоге файлов и подкаталогов, какова его суммарная длина (в 
байтах). А ниже вы сможете прочесть, сколько на эту директорию потребу- 
ется дискет объемом 1,44 и 1,2 МБ. 


Ве-геад 
Е] ег... 
Ог1уе.... 


А1+-Е1 
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лик (связь) – редко 
используемая, но очень по- 
лезная команда. Ею пользу- 
ются, если надо перекачать 
информацию с компьютера 
на компьютер. 75 

Чтобы целиком скопиро- 
вать маленький по нынешним о 
меркам винчестер объемом 80 
МБ, вам понадобится 60-70 
дискет высокой плотности, и 
уйдет на это часов 2-6, а то и 
больше. Можно поставить 
компьютеры рядом и восполь- 
зоваться всего лишь парой 
дискет — одну записываете на 
одном компьютере, а с другой 
в это время считываете на втором. Но все это ничуть не быстрее. А если еще 
дискеты станут сбоить... Вот тут-то придет на помощь команда Мик. 

Соединяете кабелем (надо, конечно, купить подходящий) свободные 
порты компьютеров и запускаете Мик. На рис. 27 вы видите табличку 
Соттап4ег ШиК (для версии 4.0, в МС 3.0 она чуть проще). Сперва сооб- 
щаете этому новому командиру, к какому порту ~ параллельному (ЕРТ!, 
ІРТ2... - у них у всех большой 25-контактный разъем) или последователь- 
ному (СОМІ, СОМ?... ~ у них маленькие 9-контактные, разъемы) вы под- 
_ ключили кабель. Затем выбираете на одном компьютере Маз{ег (хозяин), на 
другом З!ауе (раб). Если кабель исправен и порты названы правильно, то в 
одном из нортоновских окон компьютера-хозяина вы увидите винчестер ком- 
пьютера-раба так, будто это ваш собственный диск, только наверху окна 
вместо С:\ будет написано пк: СА. Раб в это время стоит и терпеливо ждет, 
что с ним будут делать. Теперь можно копировать диск целыми директория- 
ми в обе стороны, и все это займет у вас где-то полчаса ~ минут сорок. 

На рабе нельзя ничего делать до тех пор, пока хозяин его держит. 
Можно лишь читать на экране, сколько всего байтов перекачано, и какой 
копируется в настоящий момент. Перекачав все необходимое, снова выби- 
раете команду [іпк и отпускаете раба (Сапсе!]). 

Желающие постоянно напрямую обмениваться информацией между ком- 
пьютерами должны оборудовать локальную сеть, включающую в себя как 
«Ваг4» (кабели, сетевые платы, еще какие-то дополнительные устройства), 
так и «зоН» (программы), позволяющие осуществить принцип «мы не рабы» 
применительно ко всем входящим в сеть машинам: локальная сеть позволит 
вам посылать информацию на компьютер соседа, не мешая ему работать. Или 
таскать у него что-то, не ставя его в известность. 

Строка Оп/ОЙ включает и выключает левое (в данном случае) окошко. 

Во втором разделе меню мы можем задать, в каком порядке будут рас- 
полагаться файлы в левом окне ~ в алфавитном (сортировка по имени, 
Мате), в алфавитном с сортировкой по расширению (Ехќепѕіоп), по време- 


ни создания или последнего изменения файла (Тіте), по убыванию размера 


Соммапдег [лик 02 
 СҺооѕе иһісһ моде апа рогі 
уои мапі Тог 11$ рапе1: 


Рис. 27. Команда ГлиК для перекачивания данных 
с одного компьютера на другой. 


($12е), либо файлы вообще не будут отсортированы (Опѕогіей) и покажутся 
именно в таком порядке, как они физически записаны на диске. 

Чаще всего пользуются сортировкой по расширению (Ехіепѕіоп), так как 
при этом все файлы одного типа располагаются рядом и тоже по алфавиту: 
тексты с текстами, программы с программами. 

Впрочем, иногда удобнее сортировать по имени файла. Например, у вас 
в директории МС, кроме самого Нортона, находится много других вспомога- 
тельных файлов. Как в этом случае выбрать минимально необходимые фай- 
лы, чтобы запустить МС, скажем, с дискеты? Нужные для этого файлы начи- 
наются с пс и имеют разные расширения (например, для МС 5.0: пстаіп.ехе, 
псейії.ехе, пс.тѕо, пседН.п1з8). Что ж, нажимаете Е9, стрелкой вправо или 
влево выбираете Гей или Кірћі, нажимаете Епіег ~ раскрывается подменю. 
Стрелкой вниз выбираете Мате (имя) и снова жмете Епіег (можно все это 
сделать иначе: нажать сперва Е9, потом Ё или В (Іей или Віећі), а затем 
клавишу М (Мате): Е9, [., №), и тогда все файлы с именами, начинающимися 
с пс, окажутся рядом. Их можно выделить и скопировать на дискету. Чтобы 
потом вернуться к сортировке по расширению, повторите всю последова- 
тельность, только лишь выбрав не Мате, а Ехіепѕіоп (или просто нажмите 
Е9, 1, Х). 

В Нортоне 4 и 5 можно воспользоваться комбинациями Сігі-ЕЗ (сорти- 
ровка по имени), Сќгі-Е4 (по расширению), Сіг1-Е5 (по времени), Сігі-Еб 
(по размеру), С+:1-Е7 (неотсортировано). 

Третий и последний раздел меню позволяет заново считать диск или 
дискету. Если вы поменяли дискету в дисководе, на экране ничего не изме- 
нится. Надо сперва «перечитать» (Ве-геай) ее, и только тогда вы увидите ее 
содержимое. Того же можно достичь нажатием клавиш СН1-В или выбором 
другого дисковода (Риме). 

Строка ЕШег позволяет видеть на экране не все файлы, а только опре- 
деленного типа, например, только программы. На практике ею мало кто 
пользуется. · 


о Верхнее меню МС. Пункты ЕЦе$ и Соттапаѕ 


Второй пункт верхнего меню ~ ЕйЙез («файлы») ~ повторяет в основном 
операции функциональных клавиш (Сору, Мохе, Еі, Міем). 

Интересна здесь строка Ее Аїїгібиїіеѕ (установка атрибутов файла). С 
ее помощью можно, например, установить (ѕеї), чтобы в файл запрещалось 
вносить какие-либо изменения (геай опіу — «только чтение»). Если же задать 
для файла атрибут «скрытый» (һуййеп), то МС не будет показывать его в 
данном окне, при условии, что командой Еіќег из меню Іей (В!) это было 
позволено. Чтобы убрать атрибут, надо поставить крестик в столбец сІеаг. 

С помощью этой команды можно обрабатывать не только один, но и 
группу выделенных файлов. Например, скопировав файлы с компакт-диска на 
винчестер, вы заметите, что все они помечены атрибутом геай-опіу (на Ср 
все файлы так помечены, потому что запись на компакт невозможна). Чтобы 
упростить операции с файлами, выделите их все и разом снимите атрибут 
«только чтение». 


$р116 51ге [1200000 · - - 1 Бусез Митрер оф 5р1ієѕ [3--1 
[х1 ре1ебе #11е ағбер $р116 
210-Трее Сапсе1 


Рис. 28. Сейчас Нортон 5.0 будет резать файл на мелкие-премелкие кусочки. 


Эта же операция выполняется досовской командой айгіь (см. главу 
«РОЗ: команды для работы с диском»). 

Добавленная в пятом Нортоне строка $р!11/ Мегсе позволяет разрезать 
большой файл, например архив, на части заданного размера, а потом скле- 
ить. Как это делается? 

Предположим, у нас есть изрядного размера архивный файл агсШуе.ат), 
куда мы запихнули с помощью архиватора АВ. (см. раздел «Архиваторы») 
много разных игр или программ. Теперь мы хотели бы мелко постругать этот 
файл, чтобы каждая «стружка» помещалась на дискету 1,2 МБ. | 

Встаем на файл и нажимаем Сіг1-Е10 или выбираем в меню ЕіЇе коман- 
ду 5рії / Мегсе. Появится окно $ріії (рис. 28), в котором ничто нам не ме- 
_шает задать Эр! $12е (размер куска) равным 1 200 000 байтов. Когда мы 
закончим выводить свое огромное число и перейдем (стрелкой) в другую 
строку окна, программа посчитает и напишет в окне МитБег ої 5рШ$, на ка- 
кое количество кусков заданного нами размера она сумеет порезать нашу 
«колбасу» (в данном случае ~ на три). Стоит теперь нажать кнопку Эр (ре- 
зать), и в противоположном окне Нортона мы увидим файлы с именами 
агсһіуе.001, агеһіме.002, агсһіме.003. Первые будут точно по 1,2 МБ, а по- 
следний -— сколько останется. Теперь можно копировать кусочки на дискеты. 

Крестик в строке Ое!е{е Ше айег зрШ означает, что исходный файл бу- 
дет после разрезания удален. 


М.В. Если на диске, куда вы копируете разрезанный файл, места мало, то про- 
грамма вам об этом сообщит (Тһеге'ѕ пої епоидй гоот {о сору...). Надо отвечать 
Сапсе!. Если вы, не дай бог, ответите ОК, то разрезанных файлов не найдете. А 
вот исходный файл... Ни за что не догадаетесь! Исходный все равно будет удален! 
Вот учудил многомудрый Нортон с компанией! 


Обратная операция склеивания файлов происходит так. Копируем все 
наши 001, 002, 003... с дискет на жесткий диск, выделяем их клавишей [1$ и 
вновь жмем СН!-Е10. Появится окно Мегее (рис. 29). Теперь можно задать 
расширение воссоздаваемого файла (Нортон не обязан знать, звался ли наш 
исходный файл агсһіуе.агј, агсШуе.ехе или еще как-то) и нажать кнопку 
Мегое. Брюки превращаются... 

Третий пункт верхнего меню – Соттапаѕ («команды») (рис. 30). 

Остановимся лишь на самых полезных командах, а об остальных вы мо- 
жете почитать в Нер’е или сами попробовать поработать с ними, что, вооб- 
ще-то, весьма действенный способ чему-либо научиться. 
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Мевче 3 #11е5 ёо 
[аксћіуе 


[х1 ре1ебе 5р1іє зедтепез аҒбер пере 


| Мекче | Е10-Тьее Сапсе1 


„Рис. 29. Ловкость рук: сейчас Нортон 5.0 будет склеивать мелкие-премелкие кусочки. 


О команде поиска файла на диске (АН-Е7) ~ Ета Ее — мы уже расска- 
зывали. 

Команда Ніѕіогу («история») (она же вызывается комбинацией А!{-Е8) 
выдаст вам табличку, где будут перечислены в столбик последние 16 команд, 
которые вы вводили в командной строке после того, как запустили Нортон. 
Выбрав мышкой или стрелками одну из них и нажав Епіег, можно снова за- 
пустить ее, а нажав Е4 (4 Еаіі), ~ что-то в ней изменить и потом запустить 
(это для МС версии 4). | 

Команда Ѕуѕќет іпіогтаїіоп, в точном соответствии со своим назва- 
нием, проинформирует вас о всех параметрах системы ~ об аппаратуре ком- 
пьютера, распределении программ в памяти. Если вам это интересно. 

< Интересная, иногда незаменимая команда – · Сотраге Юігесїогіеѕ 
(«сравнение директорий») (быстрый вызов ~ Е9, С, С). Вот зачем она нужна: 
Допустим, вы сохраняете время от времени свои текстовые файлы на диске- 
ту, носите их куда-то в другое место, там тоже работаете с ними ~ допол- 
няете, изменяете (файлы, файлы!). Или же у вас могут быть дубликаты фай- 
лов в разных каталогах. 

По команде Сотраге РЮігесіогіеѕ Нортон сравнит директорию в левом окне с 
директорией в правом окне. В результате в левом выделятся желтым цветом те 
файлы, которых нет справа, а в правом – те, которых нет слева. В точности одина- 

| ковые файлы не выделятся ни сле- 


ва, ни справа. А вот из двух фай- 
уутаа лов с совпадающими именами вы- 

Епа Ее "е Те 1 РЕ делится только более новый (но- 
Ногу 91+-Е9 визну МС определяет по дате и 
ЕСА 15пе< ЯІ+-Е9 времени последнего изменения). 
Зуз{ем 1пРогма оп Таким образом вы сможете «вы- 
равнять» директории, то есть ско- 

Зчар рапе1< С1-1-0 пировать все выделенные файлы из 
Рапе15 оп/о ТР. С4-1-0 левого окна в правое (Е5), а потом 
Сомраге а1гесфог1ез из правого в левое, тем самым об- 


новив информацию. 


Теги1па1 Емиіаїіоп 


Я 2 М.В. Одно существенное за- 
Мепи #11е ейії | мечание. Если у вас или на другом 
Ехїепѕіоп Ғ11е ейії компьютере неверно установлена 
дата или время, то могут быть 
ошибки при сравнении (выделится 
не самый новый файл, а тот, у кого 


Рис. 30. Верхнее меню, пункт Соттапа$. 
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дата новее). О правильной установке времени надо позаботиться (см. команды 
Оае и Тіте в разделе, посвященном командам 00$). 


С помощью команды Сотраге Рігесіогіеѕ вы можете сделать и противо- 
положную операцию ~ убрать из одной директории все файлы, которые уже 
есть в другой. Для этого надо проделать сравнение каталогов, а потом инвер- 
тировать выделение в одной из директорий по клавише «серая звезда» — вы- 
деленными окажутся все совпадающие файлы - и стереть их (Е8). 

В 5-м Нортоне добавлена команда как раз для этого. Она называется 
Ѕупсгопіле йігесіогіеѕ («Выравнять директории») (вызывается по Сігі-Е8), 
которая сама сравнит файлы в правом и левом окнах и предложит выравнять 
обе сравниваемые директории. Если вы согласитесь, то вам будет показан 
список файлов (выделенных желтым), которые желательно скопировать 
справа налево и слева направо. Направление копирования будет показано 
стрелочкой. Если вы не хотите копировать какой-то файл, встаньте на него 
курсором и снимите выделение клавишей 115. 

Нижний раздел меню Соттапіѕ особенно для нас интересен. Он отве- 
чает за... 


о Редактирование пользовательского меню 


Команда Мепи Ее ЕАЙ (редактирование файла меню) позволяет соз- 
дать или поправить файл пс.тпи. В нем и записан список команд, которые 
можно вызывать из пользовательского меню нажатием той или иной клави- 
ши. Само меню вызывается, если вы еще не забыли, клавишей Е2 (2 Оѕег). 

(Кстати, есть и режим автоматического вызова пользовательского ме- 
ню – строка Аиіо тепиѕ в пункте ОрНопз (параметры) верхнего меню. Тогда 
меню будет выскакивать каждый раз, как вы загрузите компьютер или за- 
кончите работу с программой, избавляя от необходимости долго раздумывать _ 
над тем, чтобы такое запустить. Но как всегда в ситуации, когда не прихо- 
дится думать самому, предоставляемый «дядей» выбор очень уж невелик... 
Этот режим иногда используют в учебных компьютерах, дабы ученики не 
растерялись от избытка свободы.) 

Выбрав команду Мепи Ее Ей и нажав на ввод (или дважды щелкнув 
мышью на этой строке), вы увидите первый запрос Нортона, который пред- 
ложит вам выбрать, какое из меню вы хотите редактировать — общее (Маш) 
или местное (Госа). Местное меню «действует» только в данной директории. 
Например, в директории Сатеѕ (Игры) можно создать меню для быстрого 
запуска игрушек, а в нем поставить команды запуска каждой из игр, чтобы 
больше не задумываться над вопросом, где чего лежит и как чего запустить. 
Это меню будет вызываться по нажатию клавиши Е2, только если вы зай- 
дете в Сатез. В этой директории будет находиться и свой собственный 
файл пс.тпи. 

Главное же меню вызывается клавишей Е2 во всех. каталогах, где нет 
местного, в том числе и в корневом. | 

Выберем, например, Маш (главное). В Волкове и Нортоне 3.0 на экране 
появится содержимое файла пс.тпи, куда мы можем немедленно внести из- 
менения. Пусть мы хотим по нажатию клавиши ЕІ запускать текстовый про- 
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цессор МОВЮ 5.0 (расположенный у нас. на винчестере в директории 
\ОВЬ5). Как записать такую команду? Естественно, очень просто! 
_ Е1: Вызов М/ОВО"а 
Е с: 
са\м/ога5 

ууога.ехе 

с@\ ре 88 
_ Первая строка — «шапка», которая будет выводиться на экран при нажа- 
тии Р2 (т.е. при вызове пользовательского меню) в одной из его строк. 
Сперва записываем, по нажатию какой клавиши (будь то функциональная 
клавиша, буква, цифра, иной знак из имеющихся на клавиатуре) будет за- 
пускаться Мога. В нашем случае это будет выглядеть так: вы нажмете Е? – 
появится меню, а затем ~ ЕІ, и запустится \ога. Здесь ЕІ ~ так называемая 
«быстрая», или «горячая» клавиша. Горячие клавиши еще много раз будут 
нам встречаться в этой книге (и в компьютере, естественно, тоже, но рук 
они не обжигают). | 

Правее, через двоеточие и пробел, вы пишете, как эта команда будет у 
вас называться. (Так что если вы в игривом настроении захотите обозвать 
эту команду «Ворд, на выход!», или «Ворд, фас!», или даже «Ворд в законе», 
то вам никто не помешает именно так и поступить. Но лучше придумать все 
же такой заголовок, который не заставит вас неделю спустя ломать голову 
над тем, что же вы имели в виду...) 

Во второй строке пишем досовскую команду перехода на диск С:. Еще ни- 
же — команду сӣ (сһапсе йігесіогу — сменить директорию) для перехода в дирек- 
торию МОКР5, а ниже ~ запуск Могӣ'а и, наконец, са\ для возвращения в кор- 
невую директорию (символ «\» как раз и обозначает «корень»). Все эти ко- 
манды надо вводить со второй позиции в строке (т. е. сперва ставите про- 
бел или табулятор — клавиша Таб), чтобы МС мог отличить заголовки от ко- 
манд, а затем уже набираете команду, иначе Нортон вас не поймет. 

Вот еще пример: _ | 
А: Проверка грамотности программой АРФ 
ан !.! | 

Здесь по нажатию клавиши А проверяться программой-спеллером будет 
тот файл, на котором вы стоите. Если есть желание подстраховаться от соб- 
ственной глупости и не проверять грамматических ошибок в программах, 
драйверах и картинках, вторую строчку (собственно команду) можно запи- 
сать так: 

аг !.аос 

и тогда будут проверяться только файлы с расширением ос. 

Подобным образом можно создать еще десяток самых нужных команд. 
По мере увеличения количества команд и появления более длинной строки. 
шапки, МС станет увеличивать высоту и ширину таблички Озег Мепи. Поль- 
зоваться можно любыми командами 2О$ и М№Могіоп ОЧИНез (см. соответст- 
вующие главы этой книги), а запускать ~ любые программы!, которые есть у 
вас на диске, с любыми параметрами. | 


! Кроме программ «под М№Міпӣомѕ». 


м Ща лы ЧЕ Зе" 
т е У - 
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Рис. 31. Редактирование пользовательского меню в М№огіоп Соттапаег 4.0. 


Все сказанное относится к третьему Нортону. В МС 4 и 5 процедура не- 
сколько упрощается. Нажав Е2 для вызова Оѕег Мепи, вы сможете отредак- 
тировать меню прямо сразу. Вы увидите, что строка подсказок изменилась... 
Теперь на клавише Е написано Ѕауе («сохранить»), на Еб — Іаѕегі («вста- 
вить»), Е4 осталась без изменений — Ейії, а подсказки по ЕЗ, Е5, Е7, ЕЭ про- 
сто отсутствуют. . 

Чтобы ввести новую строку в свое меню, нажимаете Рб (или Е4, чтобы 
поправить записанную ранее). В верхней строке Ной Кеу («горячая клави- 
ша»)! вводите букву или символ для быстрого вызова, в строке Габе! ~ шап- 
ку команды, а в окне Сотитапа$ — все необходимые команды. Закончив, 
жмете ОК, а потом на Е2 (Зауе) для сохранения изменений в файле пс.тпи 
(см. рис. 31). | 

‚ Легко и удобно. Но за удобство приходится платить: функциональными 
клавишами в качестве «горячих» здесь воспользоваться не удастся ~ они уже 
заняты Нортоном под операции с пользовательским меню. Остаются только 
буквы, цифры и знаки. | 


У 


о Как Нортон узнает, что делать с файлом, когда вы 
нажимаете на ввод 


Продолжаем наше путешествие по меню Нортона. В следующей строке меню 
Соттапіѕ находится команда Ехіепѕіоп ЕЙе Еаіё (Редактирование файла рас- 
ширений). Она определяет, что произойдет, если нажать на Ещег, стоя на файле, 
имеющем то или иное расширение. Скажем, «наступив» на 4оэоуог.4ос, мы хотим. 
запустить Місгоѕой Мога и сразу загрузить в него этот договор (тем самым из- 
бавляясь от необходимости сперва запускать Мога, а потом еще грузить в него 
файл), а осоуог.Бак (резервную копию) — стереть. = 


1 Вызов пожарной команды, как известно, не по 6-7-8-значному номеру, а по 01. Так и 
здесь. 
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= Итак, запускаем команду Ехїіепѕіоп „= Яѕѕосіа+;іоп= 
Ше ейії (Р9, С, Х) и видим содержимое | 
файла пс.ех+, где все эти действия и агсуіет н 
описаны. р. Зуны Е 

Я агсулем }.! 

В Нортоне 4 и 5 работа с файлом м М е8 
пс.ех{ организована так же, как и с а: \вога5\вога 1 
файлом пользовательского меню, опи- сору !.' ргп: /Б 
санная в прошлой главе. Выбрав коман-. де] 


ду Ехіепѕіоп Ше еаїї (Е9, С, Х), вы уви- 
дите таблицу Аѕѕосіаіопѕ («ассоциации», 
«связи»), которую сможете подредакти- 
ровать (Ғ4 Ей) и в которую можете 
вставить новую строку (Еб Іпѕегі). 

На рис. 32 показано, как эта табли- 
ца (файл пс.ех{) выглядит в моем ком- 
пьютере. 

Строка | 

дос а\мога5\мога 1! Рис. 32. Редактирование файла 
означает, что, «наступив» на любой Расширений пс.ехі. 
файл с расширением РОС, я запускаю 
текстовый редактор Мога, который находится у меня на диске П: в директо- 
рии МОКР5, и гружу в него этот файл. 

Вариант 

а\мога5\мога ! 
означает, что файл без расширения (поэтому-то слева оставлено пустое ме- 
сто) тоже грузится в Мога. 

Строка 

рак Че! !.1, 
позволяет, нажав Ещег на файле с расширением Бак, стереть его (используется 
досовская команда ре). Но у себя в компьютере я, как видите, применил другой 
вариант: Бак: де! * рак, по которому происходит стирание разом всех «баков» в 
данной директории. Рискованно? Наверное, но мне так удобнее. Сделайте у себя 
иначе! 

‚ Строка 

ап агсмем !.! 
означает, что достаточно один раз «ткнуть» в файл с расширением агј, чтобы 
вызвать просмотровщик архивов АВС\У!е\ (о нем мы еще поговорим в главе 
«Просмотровщик архивов АВС\е\» в разделе «Архиваторы»). 

В МС 3.0 строка эта выглядела бы почти так же: 

агј: агсмеми !.! 

Основное отличие — двоеточие и пробел после расширения. 

Уже, по-видимому, ясно, что вместо !.! МС подставит имя файла с расши- 
рением, вместо ! ~ имя без расширения, а вместо *.ЪаК — имена всех «баков» 
текущей директории. | 

Можете действовать в том же духе. 

Для окончания редактирования нажмите Езс и подтвердите (или не под- 
твердите) свое намерение сохранить изменёния в файле пс.ех{. 

Можно править этот файл и обычным путем, «вручную», с помошью 
клавиши Е4; файл ищите в директории МС. 


ЗРрулен 1. | 
ркКкагс -о # !шмоге 
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о Параметры Нортона 


На рис. 33 вы видите меню Оріопѕ МС 4.0. Здесь задаются режимы и 
параметры (иногда прямо так и говорят — «опции») Нортон Командера!. В 
верхнем его разделе четыре пункта. 

В команде Сопіісигаііоп (конфигурация) задаются: 

е типы экрана: цветной (Со- 

Іог), черно-белый (ВіІаск & 

ҰМһіе) или специфический 


Сопёзадцгафзоп 5 


экран переносных компью- Еаі+оғ... 

теров (Гарюр). Делая иллю- СопЁігмаї10п... 

страции к этой книге, я пе- Сомргеѕѕ1іоп... 

ревел свой: Нортон в черно =т=т тен 


белый режим ~ принтера Вито мепиз 
цветного у меня нет, да и |1 Раїћ ргомрї 
книжка — черно-белая; { Кеу Баг 

е затемнение экрана (Ѕсгееп 1 Еи11 зсгееп 


Віапк). Если вы отошли от Міпі ѕїаїиѕ 
С1оск 


компьютера или просто си- 


дите и не работаете (не на- а 
жимаете клавиш и не дви- Заме зефир ЗһіРі-Ғ9 


гаете мышь), то Нортон по- 

лагает, что на экран вы то- рис. 33. Режимы работы МС. 

же не глядите. Он затемняет 

его, тем самым уберегая монитор от преждевременного выгорания лю: 
минесцентного слоя. А чтобы вы не подумали, что у вас все к черту вы- 
ключилось, он показывает «звездное небо». Когда захотите продолжить 
работу, нажмите любую клавишу или двиньте мышью, и изображение 
восстановится. В окошке Зсгееп Віапк (в МС 3.0 – Ѕсгееп Віапк "РеІау) 
задайте, через сколько минут, по вашим представлениям, уже можно га- 
сить экран. В пятом Нортоне вместо звездного неба в разделе Ѕегееп 
Зауегз («защита экрана») нам дается на выбор целых двадцать карти- 
нок — заводные мышки, жуки с мухами, смерчи, пляшущие линии, вы- 
падающие из рисунка черные кубики и т. д. ит. п.; 

• файлы на экране (Ее рапе! орііопѕ). Здесь можно задать, будут ли 
видны «скрытые» файлы (обычно это системные файлы, которые чем 
меньше видишь, тем лучше для тебя) ~ Зпом һійеп Шез, а также будет 
ли курсор при выделении файлов клавишей 1$ ([пзег{) одновременно 
сдвигаться на одну позицию вниз, что весьма удобно: не надо лишний 
раз нажимать на стрелку вниз — 113 тоуез боуп. Что еще здесь для нас 
важно? Будет ли всегда видно верхнее меню, или оно будет появляться 


1 В 5-й версии меню ОрНопз исчезло, как нос у гоголевского майора, просто гладкое 
место осталось. Все параметры и режимы переехали в меню Соттапіѕ, пункт 
СопйеигаНопз. Впрочем, там почти все то же самое, хоть и по-другому размещено. 
Чтобы хоть чуть-чуть сократить количество унылых фраз типа «в 5-м Нортоне эта 
команда находится в разделе Рапе! Оріопѕ», я буду вести, речь лишь о 3-й и 4-й вер- 
сиях МС. Если у вас 5.0, найти то, что вам нужно, не составит труда. 


ее. Меню ріѕк пятого Нортона | 63 
есы 


только при нажатии клавиши Р9, — задается строкой Мепи Баг аімауѕ 

уіѕіЫе. А для левшей, возможно, интересно будет узнать, что они могут 

«поменять местами» кнопки мыши, выбрав [ей һапіей тоизе («мышь 

_ для левой руки»). Эта же функция понадобится тем, у кого левая кнопка 
мыши отказала. Остальное — смотрите сами. 

_ Вторая строка меню Оріопѕ называется ЕЯНог (редактор). В ней зада: 
ется, каким редактором будет редактироваться файл при нажатии клавиши 
ҒА — встроенным нортоновским (ВШИ- т) или иным, внешним (Ежегпа!). У 
меня, как вы видите из рисунка 34, задан встроенный (около него стоит 
жирная точка), но за- | 
дан и второй — досов- 
ский ЕАН (мог быть и 
любой другой, хоть 
Мога; важно правильно 
указать путь к нему), 
который вызывается по рис 34. Меню Орііопѕ. Основной и дополнительный 
нажатию АШ-Е4. Если редакторы. 
же поставить (пробе- 
лом) жирную точку возле внешнего редактора, то все будет наоборот: по Е4 
будет вызываться Ейіќ, а по АН-Е4 — встроенный. 

В четвертом и пятом МС есть еще одна важная команда, отсутствующая 
в третьем – Сопіігтаііоп, определяющая, на какие операции — копирова- 
ние (Сору), перемещение (Моуе), удаление файлов (Ре!&{е), удаление подди- 
ректорий (Реее ѕир йігесіогіеѕ) и выход из МС (ЕхИ) ~ будет запрашиваться 
подтверждение (помните красные таблички типа: «Вы действительно хотите 
стереть 18 тысяч файлов со своего винчестера???»). Можно их, конечно, и 
запретить... 

Ниже идут: автоматическая выдача на экран пользовательского меню 
(Ацю тепиз), выдача на экран в правом верхнем углу часов (С]осК), отклю- 
чение нижней строки подсказок (Кеу Ваг) и информационной строки – ниж- 
него маленького окошка, где мы читаем обычно количество выбранных фай- 
лов и их общую длину и т. д. (Міпі ѕіаіцѕ). 

Сохраняют выбранные режимы работы так: выбирают строку Ѕауе Ѕеіир 
меню ОрНопз («сохранить установки») или нажимают комбинацию $ВИ1-Е9. 


О Меню ріѕКк пятого Нортона 


В меню Р\іѕК, которого лишены были старые Командиры Нортоны, при- 
готовлены для нас очень приятные возможности: копирование (Сору 41зКеНе) 
и форматирование дискет (Гогта{ аіѕкеНе), подметание диска (РК Сіеапир), 
а также набор сетевых операций (Ме могк ОНИНез) для тех, у кого есть сеть, 
и команда [ађе! іѕк («метка диска»). 

Команда Сору 41зКеЙе позволяет сдублировать дискету — скопировать 
все «один к одному», сектор на сектор, дорожку на дорожку. В таком режиме 
можно, например, создать точную копию трехдюймовки на другой трехдюй- 
мовке, но нельзя — на пятерке, поскольку у них разное количество дорожек 
и секторов. | 
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Ро ЕО пни 


Выбрав эту команду (рис. 
35), задаете исходную (Зоигсе) 


оигсе | 
.) Я: 5м" (360К/1.2М) и выходную (Тагоей) дискету, 
) В: Зп" (720К/1.&&М) например А:, и нажимаете 
) Тшаде Ғ11е | кнопку ОК. После этого Нортон 
ег попросит вставить исходную 
.) А: 5м" (368К/1.2М). дискету и скопирует ее в па- 
) В: Зп" (720К/1.44М) мять. Потом потребует выход: 
) Імаде Ғ11е ную (Тагое{). Вновь нажимаете 
ОК и получаете дубликат. 
Сапсе1 С помощью кнопки 


Сопйеиге можно задать, напри- 
мер, чтобы сбойные участки 
дискеты не копировались (Юр. 
рай ѕесіогѕ) или чтобы копиро- 
вание шло с контрольным считыванием каждой записи (УегИу игіпе Сору) ~ 
для дискет с особенно ценными данными, | 

Команда Еогта* @1зКейе позволяет взять девственно чистую дискету и 
разметить ее, подготовив тем самым для работы (подробнее об этом в разде- 
ле «Форматирование дискет и загрузочная дискета»). Е 

Команда О1зК Сіеапир («подметание диска») помогает бороться с мусо- 
ром, засоряющим ваш винчестер. Откуда этот мусор берется? Многие про- 
граммы во время работы создают разного рода рабочие временные файлы, 
куда помешают необходимую им служебную информацию. По окончании 
своей работы программы должны такие файлы стирать. Но не всегда это де- 
лают. Кроме того, на диске может оказаться много старых копий файлов 
конфигурации рОЅ и \Лп4о\з (не столько больших, сколько многочислен- 
ных), резервных копий текстов и иных документов (файлы с расширением 
Бак), ненужных установочных программ (инсталляторов), которые в свое 
время поставили на «винт» свою игру или программу и более уже не нужны, 
итд ит п. В сумме может выйти весьма приличный объем. Я знаю чело- 
века, у которого на 240 мегабайтном винчестере было забито разного рода 
временными файлами около 210 МБ. И он все не мог понять, куда это поде- 
валось свободное место. 

Вот с этой напастью и борется нортоновский «дворник». Вызывается он 
через меню П!зК или по комбинации $ -Е1 (см. рис. 36). Причем, вы мо- 
жете сами задать, какие именно файлы Нортон будет искать: временные 
(Тетрогагу Шез), резервные копии (Васкир Шез), старые и ненужные слу- 
жебные файлы (Міѕс. ЮОеуеіортепї еѕ), старые копии файла автозапуска 
(О АОТОЕХЕС Нез) и конфигурации 2О$ (О! СОМЕ@ Шез) и Міпаоҹѕ 
(Оа Упдо\з ІМІ ЕШез), старые драйверы \Ипдомз (Міпомѕ 514 Моде 
Еез), инсталляторы (Ргодисй 1пз4аШегз), архивные (Сотргеѕѕей РШез) или 
иные, которые вы можете задать дополнительно в 10 и 11 строках (кнопка 
"Рейпе). | 

Поставив мышью или пробелом крестики в каких-то строках, нажимаете 
Ѕ+агі. Нортон прочешет весь диск (с помощью строки Риуе можно выбрать и 
другой) и покажет вам свой «расстрельный» список, но сам никого убивать 
не станет. Соберите файлы в отдельном окошке (Ѕепа іо Рапе!), просмотри- 


Рис. 35. МС 5.0: дублирование дискет. 
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Соппапдаек“ 015 К. СТеапи 


01а Міпдои= ІМІ Ез1ес 
Шіпаоч= 5еа Моде Еі1еѕ 
Рродйисе ШпзбаШекз 


1: Тетосракгу Ёј1є= Я 

$ 

Т `Сотрреѕѕзей Р11е5 
5: 


2: Баскоир #11е$ 

3: Міѕс. Бече1ортепе #11е5 

4: ВЕВОМЕ Туре #11е5 і 
5: 014 АЦТОЕНЕС #11ез 1 
6: 014 СОМЕІС #11е$ 1 


СиррепЕ РабИ: Е: 


Ркріџе — і Сапсе1 


Рис. 36. МС 5.0: «Дворник» О1зК Сеапир собирается искать на диске Е: файлы 
для стирания. 


те, выделите ненужные (113) и сотрите (Е8). Особенно внимательно просмот- 
рите перед стиранием архивы, справочные геа4.те файлы. А инсталляторы с 
именем Ѕеїцр.ехе вообще вряд ли нужно стирать: часто они бывают необхо- 
димы для работы программы, а большинство виндоузовских программ кор- 
ректно удаляется из системы только собственной программой-установщиком. 


о Выход из МС 


Клавишей Е10 (10 Оџиії) вы говорите Нортону «до скорого!» и выходите 
в РОЗ. Это бывает нужно, если вы, например, случайно назапускали не- 
сколько «Нортон Командеров» один поверх другого! или если у вас не хвата- 
ет памяти для запуска какой-то программы (такой «склероз» приключается 
‚порой при запуске игр). 

‚Чтобы снова запустить МС, нужно набрать в командной строке пс и на- 
жать на ввод. 


о Командная строка и операции в ней 


Прежде чем обратиться к командам рОЅ и нортоновским утилитам, на- 
до поговорить еще об одной вещи ~ о командной строке и тех удобствах в 
работе с ней, которые приготовил нам Нортон. 

Как вы уже знаете (по крайней мере, я об этом уже писал), командная 
строка — это та черная строчка с мигающим курсором, в которой появляются 
буквы, когда вы набираете на клавиатуре какое-нибудь слово. Так вы отдаете 
команды компьютеру, точнее, операционной системе РО$. Например: | 

їогтаї а: ~ команда форматирования дискеты, или 

мога Л. – приказ запустить текстовый редактор М5 \№Могаі для 2О$ с одно- 
временной загрузкой в него файла, с которым вы работали в последний раз, или 


+ №С 4.0 этого уже не позволяет. Поумнел? Или слишком большой стал? 
3 — 2809 
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агі а Ь\оситепі.аг ~ команда добавления всех файлов из текущей ди- 
ректории на дискету В: в архив доситеп{.аг|. 

При вводе команд с клавиатуры не забывайте оставлять пробел между 
именем программы (это всегда первое слово) и следующим за ним именем 
дисковода (А:, В:, С:), параметром или именем файла, над которым будет 
выполняться эта команда. Если файлов таких несколько, ‚ между их именами 
тоже должны быть пробелы. 

Если в команде должен присутствовать какой-то параметр, то он чаще 
всего отделяется косой чертой («/»- слэш), а сам параметр после слэша 
должен идти без пробела, иначе 0О$ вас не поймет. Если параметров не- 
сколько, то между слэшами может быть пробел, но он необязателен. 

Задавая путь к файлу (например, рлагтіме\оситепќ.агј), пробелы между 
именем диска и косой чертой («\» — «обратный слэш») ставить категориче- 
ски не надо. 

Верхний и нижний регистры (большие или маленькие буквы) не различа- 
ются, можно писать ГОВМАТ или юг МАТ, С: или с: - РОЗ’у это без разницы. 

Чтобы повторить какую-то достаточно длинную команду, придется все на- 
бирать заново. Но если вам лень (а лень, как известно, двигатель прогресса), то 
можно нажать комбинацию Сїг1-Е, и предыдущая команда появится в командной 
строке снова. Нажимая СИ]-Е несколько раз, вы шаг за шагом увидите весь спи- 
сок команд, которые отдавали — от самой последней до самой первой. 

А сочетание СИ1-Х прокручивает список в обратную сторону, к последней. 

В отличие от этих операций, команда Ніѕіогу (АН-Е8) дает доступ 
только к 16 ранее запускавшимся командам. | 

Если же убрать окна Нортона (Сіг1-О), то предыдущая команда появля- 
ется еще проше — по нажатию стрелки вверх, а последующая — по нажатию 
стрелки вниз. 

Возникает вопрос, зачем, собственно, повторять ввод команды? Очень часто 
затем, чтобы поправить ошибку. Допустим, вы ошиблись при наборе команды ~ в 
названии программы, пути к ней или в параметрах. ПО воспротивится, сообщив: 

Ваа соттапа ог Ме пате («Неправильная команда или имя файла»). Ска- 
жем, ввели команду форматирования дискеты: югта{ а: \360, но она не по- 
шла. Вызвав вновь эту строку нажатием СїгІ-Е, вы приглядываетесь к соде- 
янному и видите ошибку: косая черта (слэш) наклонена не в ту сторону. По- 
пытавшись исправить ситуацию, вы видите, что мигающий курсор не слуша- 
ется, не идет туда, куда вы его посылаете. Как быть? 

Есть несколько способов. 

1. Можно убрать окна Нортона, нажав СїгІ-О, стрелкой влево перейти к 
символу «\» и заменить его на «/». После этого вернуть окна на место 
(СігІ-О) и запустить команду. 

2. Можно перейти в данном нортоновском окне.к режиму просмотра файлов 
Ри| (полный, когда все файлы расположены в одну колонку) вместо Вгіеї. Курсор 
сразу начнет слушаться и поползет и влево, и вправо по коман дной строке. 

Думаете, испугался? Ничуть. Просто в режиме Вне! нам нужны стрелки 
вправо и влево для перемещения по списку файлов влево и вправо на другие 
колонки, а здесь колонка всего одна, и эти клавиши не заняты. 

3. Можно не убирать окна Нортона и не менять режима. Перемещаться 
по командной строке все-таки разрешается клавиатурными комбинациями: 
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е на начало предыдущего или в конец текущего слова с помощью комбинаций 

Сіг1- «стрелка влево» или Сігі- «стрелка вправо», соответственно; 
® в начало и конец строки ~ СИ1-Ноше и сы Епа; на букву влево ~ 

Сіг1-5, на. букву вправо — Сіїг1-р; 

Кроме того, действуют клавиши ВасКзрасе и Юе, удаляющие соответст- 
венно предыдущую и следующую букву, а с помощью комбинации Сїгі- 
ВасКзрасе можно разом уничтожить целое слово левее курсора. 

4. Вызвав по команде Ніѕіогу список ранее запускавшихся команд, в 4-м и 
5-м МС вы имеете возможность по клавише Е4 (4 Ед) исправить в них ошибки, 
изменить значения каких-то параметров (так, отформатировав дискету А:, вы. 
можете, например, отформатировать В:) и тут же запустить нужнкю (Ещег). 

Есть еще одна удобная операция в командной строке, существенно об- 
легчающая набор команд на клавиатуре. Это сочетание СН1-ЕщЩег. Допус- 
тим, вы стоите на файле ѕріѕок.іхі. Нажав СіїгІ-Епіег, вы тем самым «сброс и- 
те» имя ѕріѕоК.іхі в командную строку, что очень удобно, когда в запускае- 
мой команде требуется указать имена файлов. 

Например, при создании архива їйоситепі.агј с выборочной упаковкой в не- 
го файлов (см. главу «Архивация с «разрезанием» и архивация по частям») ко- 
мандой ай а слагсһіме\аоситепі 909004.40с 409006.4ос 409012.40с 409015.40с 
409021.40с 409061.40с й09131.00с 9091001.40с достаточно сделать пробел по- 
сле слова йоситепі, встать на нужный файл и сбросить его в командную строку, 
потом на следующий и т. д. Особенно это удобно, если файлы в директории от- 
сортированы по именам (вспомним пункты Гей и Віоћі верхнего меню МС) и все 
а: стоят рядом. | 

СігІ-Епіег не сработает, если мигающий курсор командной строки стоит 
внутри какого-либо набранного в ней слова или сразу после этого слова. На- 
до = через пробел. В УоЖоу Соттапӣег'е 4! есть еще два замечательных 
усовершенствования как раз по вопросу действий в командной строке. 

Сігі-[ и СН1-]. Первая из этих комбинаций, с левой квадратной скоб- 
кой, сбрасывает в командную строку полный путь в директорию, показанную 
в левом окне, а вторая — в правом. Благодаря этому нет необходимости, за- 
давая, например, архивацию файлов на другой диск и в другую директорию- 
поддиректорию, весь порой весьма замысловатый путь набирать вручную. 

А по Сіг1-І вы сразу же сбрасываете в командную строку все предвари- 
тельно выделенные (клавишей 11$) файлы?! Как это Нортон не догадался? 


! Начиная с подверсии, если не ошибаюсь, 4.00.038 (у Волкова счет версий пошел 
уже на стотысячные доли). 

2 Но общая длина строки не может превышать 127 символов, считая и путь в левой части 
командной строки. Волков сбросит в командную строку то, что поместится, и снимет с 
этих имен выделение. А с остальных не снимет, благодаря чему вы сможете, выполнив 
команду, вновь нажать Сїг1-І и сбросить в командную строку следующую порцию. 


Ў 


ФОРМАТИРОВАНИЕ ДИСКЕТ 
И ЗАГРУЗОЧНАЯ ДИСКЕТА. 


Коли к должности твоей мундира особого не по- 
лагается, разве ж ты государственный человек? 
Шляпа ты бесформенная, а не государственный | 
человек! | 


Из «Самодеятельных размышлений 
Алексия Красносельского на ниве отечества». 


о Что такое форматирование и с чем его едят? 


Изначально дискета совсем чистая, без записей, и работать с ней нель- 
зя. Надо ее сперва отформатировать, разметить. Отформатированная дискета 
имеет специальные, невидимые для нас во время работы разметочные записи. 
Вся она разбивается на круговые дорожки — чем их больше, тем больше 
объем (вместимость) дискеты. Дорожки подразделяются на сектора (их тоже, 
чем больше, тем лучше). Если на дискете есть сбойные участки, они должны 
быть помечены как плохие (Баа ЫоскКѕ). 

Сделать это можно по-разному: программой Рогта{ (она поставляется в 
комплекте с операционной системой рО5Ѕ и находится обычно в директории 
20$ ~ не путать с РОС), программой Ѕаїе Рогта{ (а эта уже из комплекта 
нортоновских утилит, о которых речь пойдет в соответствующем разделе), 
Могіоп Соттап4егом (только счастливые обладатели 5-й версии М№С могут 
это себе позволить) или с помощью \п4о\з. 

3-дюймовые дискеты форматируются стандартно на 1,44 МБ, а с помо- 
щью специального драйвера «800» ~ на 1,6-1,8 МБ. 

5-дюймовые дискеты стандартно форматируются на 1,2 МБ, с драйве- 
ром ~ до 1,4-1,5 МБ. 

Разработаны дискеты и дисководы на потрясающий воображение объем 
100 МБ, но пока этих зверей мало кто видал. А те кто видал остались не 
совсем довольны: медленно работают и не очень надежны. Так что о них у 
нас разговора не будет. 

В последнее время все больше фирм-изготовителей продает дискеты уже 
отформатированными. Но не думайте, что, накупив таких готовых к употреб- 
лению дискет, вы сможете не читать эту главу. Форматировать дискеты вам 
все равно придется — жизнь заставит. 


о Стандартное форматирование дискет 


Вставляете чистую дискету в дисковод. В командной строке набираете: 

їогтаї а 

ИЛИ 

югтаї Б: 

(Надо точно знать, какой дисковод у вас А:, а какой В:, чтобы ненаро- 
ком не стереть по ошибке вместо трехдюймовки пятерку 3 наоборот. Как 
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поется в песне, хорошо тому живется, у кого одна нога: если у вас всего 
один дисковод, то он будет называться А:.) 

После этого нажимаете на ввод. Появится надпись: 

пзег діѕкеќе Гог апуе а: (5:) апа ѕііке апу кеу, 
то есть «Вставьте дискету в дисковод а: (или Ь:) и нажмите любую клави- 
"шу». (Кнопка Везе{, как и клавиша выключения питания машины, к «любым 
клавишам» (апу Кеу) не относится. А то есть такой старый программистский 
розыгрыш, выражающий всю глубину их презрения к бедным «чайникам- 
юзерам»... | 

Если вы передумали форматировать дискету именно в тот момент, когда 
программа уже запущена и изготовилась работать, то для отмены нажмите 
комбинацию клавиш С4г|-ВгеаК (есть у нас такая клавиша Вгеак — сломать, 
она же Раизе) или Сіг1-С! . А можно просто не вставлять дискету и нажать 
ввод. Гогта{ подумает-подумает, да и скажет, что дисковод к работе не готов 
(№ої геаду), и -спросит, надо ли форматировать еще чего- нибудь. (Еогтаї 
апоћег?). Ответьте М (№), нажмите ввод, и все на этом закончится. 

Если же вы решите продолжать форматирование, то программа преду- 
предит вас: «Все данные на дискете А: (или В:) будут уничтожены. Продол- 
жать? (Уез/ Мо) (Да/Нет)». 

<. В 6-й и 7-й версиях РО$ этого вопроса нет, зато создается особый. файл 
для-возможного восстановления дискеты севареммой Опїѓогтаї?. (Запусваеной 
она очень просто: ‚8 ва 

ипопта{ а; 

_ Если вы по ошибке отформатировали не ту дискету, то эта команда вам 
поможет: при форматировании информация на дискете в основном сохраня- 
ется, обновляются лишь таблицы распределения файлов и некоторые другие 
участки дискеты. При этом команда Ғогтаї сохраняет на всякий случай «об- 
раз диска» — все необходимое для восстановления данных. Но учтите, если 
вы переформатировали дискету на другой размер (например, с 1,44 МБ на 
1,6 МБ или наоборот), то восстановление окажется невозможным, о чем вас 
честно и предупредят). 

Для продолжения нажмите клавишу У (для прекращения №). После это- 
го начнется форматирование, и вам станут сообщать цифрами, сколько про- 
центов работы уже выполнено. 

Спустя 2-3 минуты Рогта{ сообщит о завершении форматирования и по- 
просит вас ввести, если хотите, имя дискеты (Моіите Г.аЪе!). Если не хотите, 
просто нажмите на ввод, потому что никто не может толком объяснить, кому 
и зачем это имя нужно. 

_ Вас опять спросят: форматировать еще штучку или нет? (Ү/М№) В ответ 
на М операция закончится, Ү снова вызовет сообщение «вставьте дискету и 
нажмите любую клавищу». 

Кое-где встречаются еще допотопные образцы компьютеров, которые 
способны работать лишь с 360 и 720 КБ дискетами. Если вы введете на та- 
ком динозавре команду гта! а: без дополнительных параметров (это назы- 


! С помощью этих комбинаций можно прерывать на ходу выполнение любой команды 
20$. Если ее в принципе можно прервать. 

2 В МИпдо\з 98 этой команды уже нет. Как и многих других, относящихся. К ро$- 
режиму. 


70 Форматирование дискет и загрузочная дискета 


4 
ГА 


вается «по умолчанию», когда ваше молчание понимают как согласие на все, 
что НИ предложат), компьютер отформатирует дискетку на максимально воз: 
можный для него объем - на 360 или 720 КБ. 


о Форматирование №гіоп Соттап4егом 


В пятом Нортоне в меню Ріѕк есть строка Рогтаї ёіѕкеїїќе, которая по- 
зволяет сделать все, что описано в предыдущей главе, плюс еще кое-что. 
Практически фирма Зутащес перенесла внутрь Командера программу ЗЅаїе- 
Ғогтаї из своего же комплекта Мо{оп Оіііеѕ (о ней речь впереди). 
| Взгляните на рис. 37. Эту табличку вы увидите, запустив команду Еогтаї 
діѕкейе. Все здесь очень просто. В рамочке Ойуе мышкой или пробелом выби- 
раете, какую дискету 
(А: или В:) будете фор- 


іе ОреЕі 
матировать, а в рамочке й: тает | 
Зе - на какой объем ЗЕ я бузсвя ЗК, 


из стандартного набора. 
Стоит вместо 5" диске- 
ты выбрать 3", и набор 
разрешенных для нее 


Еорпаё Туре 

<=> баЁе. 

< > Чо1сКк 

с> 105 
размеров изменится. 


В рамочке Еогтаї | Сапсе1 


Туре задается безопас- 


ное (Ѕаїе), быстрое 
(Ошск) или досовское Рис. 37. Форматирование пятым Нортоном. 


(20$) форматирова- 
ние. Если дискета совсем чистая, то надо выбрать РО5, если она ранее была 
отформатирована, а вы ее просто стираете или она немного сбоит, то выби- 
райте быстрое или безопасное (на случай восстановления потерянных дан- 
ных). | 

Теперь остается нажать кнопку ЕГогта%ф, и дискета отформатируется. 


` 


О Форматирование жесткого диска 


Самое ужасное, что может натворить шибко умный новичок, это отфор- 
матировать жесткий диск своего компьютера. При этом пропадут все про- 
граммы, все игры, все картинки, все тексты... 

В страшном сне не приснится — набрать в командной строке Топта с: и 
нажимать на Епег... 

На эту тему, кстати, есть прелестный анекдот. 

— Папа, а что такое «Рогта+ С: сотр! ед»?.. 

Кто не понял английского, перевожу: берматирозави: диска С: окончено 
(сообщение программы Еогтаї). 

Единственная надежда в такой ситуации ~ команда ипіогтаё с:. Но не 
дай вам бог проверять ее эффективность! 

К чему же эта глава? Только чтобы посильнее напугать и без того испу- 
ганного новичка? Нет. Иногда все же возникает потребность отформатиро- 
вать винчестер, и стреляться при этом совершенно не хочется. Более того, 
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настроение приподнятое, на душе праздник. Случается это, когда покупаешь 
новый, второй «винт», большой и совершенно пустой. 

Но прежде чем отформатировать новый винчестер командой іогтаї а: (е:, 
ит. д.), надо создать на нем разделы досовской командой ЕР!іѕК. Подроб- 
нее об этом будет рассказано в главе «Программа создания логических дис- 
ков ЕРіѕК». 

Иногда печальная потребность в форматировании винчестера возникает 
вследствие тяжелого, запущенного случая вирусной инфекции. Попадаются 
порой компьютерные вирусы, которые способны так испохабить вашу систе- 
му, так глубоко. в нее внедриться, что ничего другого и не остается.. 

Короче, мойте руки перед едой (то бишь проверяйте подозрительные 
дискеты и файлы – см. главу «Компьютерные вирусы и борьба с ними»). | 


о Форматирование дискет на другие форматы 


Иногда сбоящую дискету удается отформатировать на меньший объем, и 
она какое-то время успешно работает. Например, 3" можно разметить на 720, 
а пятерку на 360 КБ. Для этого набираете знакомую уже команду Еогтаї, но 
с параметром 1: 

опта Ь: /:720 или для З-дюймовки и 

Ѓогтаќ а: /:360 — для 5-дюймовки. Потом нажимаете на ввод (Еп (ег). Все 
дальнейшие переговоры с программой — как описано выше. 

В старых версиях ПОЗ такой записи не понимал, приходилось вводить 
команду иначе: и 

їогтаї. 0: /:80 /п:9 — для З-дюймовок и 

ЮптаЁ а: /:40 /п:9 — для 5-дюймовок. Здесь ї ~ количество дорожек, а 
п ~ секторов на дорожке. 


М.В. Будьте внимательны, не затрите нужную дискету: отформатировав ее на 
другой объем, вы уже нё сумеете восстановить потерянные данные. 


Еще раз напомню, что при вводе команд с клавиатуры надо оставлять 
пробел между именем программы ({огта{) и именем дисковода (а:, Ъ:). Меж- 
ду именем дисковода и слэшем «/» должен быть пробел. Путь к файлу на- 
бирается без пробелов перед обратным слэшем «\». Верхний и нижний ре- 
гистры не различаются. 

Иногда компьютер по каким-то только ему понятным соображениям от- 
казывается «брать» дискету — ведет себя так, словно ее и вовсе нет в диско- 
воде. В таких случаях проходит иногда следующий вариант: 

огтаї а: /и | 
при котором Еогтаї начинает работу сразу, ничего с дискеты не считывая и 
ни о чем нас не спрашивая. 

И все же дискету отформатировать удается не всегда. Порой РОЅ пишет: 

Тгаск 0 Бад — ГЗК ипиѕаЫе («Нулевая дорожка испорчена, диск неприго- 
ден для использования»). И кранты... Ы 

Нулевая дорожка — самая важная, на ней расположены Боої ѕесіог (бут- 
сектор), без которого дискета не читается в принципе, таблицы размещения 
файлов на дискете (ЕАТ) (с какой дорожки по какую размещен тот или иной 
файл), а также корневая директория. Если нулевая дорожка имеет физиче- 
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ский дефект, дискету смело можно выбрасывать. (При условии, конечно, что 

это дефект именно дискеты, а не дисковода. Только не говорите, что еще 

вчера он работал: все, что ломается, — ломается вдруг. Так что снесите на 
всякий случай дискетку на другой компьютер.) 

Попробуйте отформатировать дискету на меньший объем. Иногда это 
помогает. А порой удается «вытащить» дискету с помощью Диск-Доктора 
(если это не заводской брак, а старая, поизносившаяся дискета). Но только 
никогда более не пытайтесь эту дискету отформатировать – так на этикетке 
и напишите: «НЕ ФОРМАТИРОВАТЬ». 

Есть и совершенно экзотические способы ремонта. Некоторые умельцы 
разрезают по краю «рубашку» пятидюймовки (картонный или пластиковый 
корпус), разбирают корпус трешки, достают дискету, переворачивают ее, 
снова вставляют и заклеивают: нулевой оказывается уже другая дорожка. | 

Но если и это не поможет, ~ что ж, дискета ваша: 
ео брак; 
® ей сто лет в обед; - 

она побывала в грязных челюстях нехорошего дисковода (есть такие 

опасные хищники); 

• вы или ваши знакомые (а также, возможно, агенты иностранных госу- 
дарств!) хватали ее руками за магнитный слой, садились на нее всем те- 
лом или его частью, роняли на грязный пол, подносили к источнику 

‚ электромагнитных полей, ставили на нее чайник, обливали водой, суши- 
ли на батарее, оставляли пылиться «без штанов» и инако глумились. 


о Нестандартное форматирование 


Все дискеты, о которых мы писали выше, — высокой плотности (НО, 
А депѕіќу). Не знаю, продаются ли сегодня, когда вы читаете эту книгу, 
дискеты так называемой двойной плотности (РО, доџЫе епѕіїу), но совсем 
недавно они еще попадались в магазинах. Объем дискеты ОР составляет 360 
КБ для 5" и 720 для 3", зато и цена у них много ниже. 

Пытаясь увеличить объем таких дискет, некоторые сообразительные 
«игроки на компьютере» форматируют пятидюймовку 360 КБ на 1,2 МБ или 
«трешку» 720 на 1,4. Что ж, безумству храбрых поем мы песню. Сперва вам 
может даже показаться, что все прошло нормально - все вроде как отформа- 
тировалось, скопировалось и т. д., но по мере заполнения дискеты вас ждет 
все больше и больше неприятных сюрпризов при попытке считать данные. 

Такие дискеты просто кишат сбойными участками, особенно ближе к кон- 
цу, то есть к центру дискеты, где плотность записи выше из-за меньшего радиу- 
са и, следовательно, меньшей длины дорожки. Работают они неустойчиво = ТО 
вроде файл читается, то нет; то в одном месте бэд-блок, то в другом. 

Ну сами подумайте, кто стал бы продавать по дешевке дискеты ОО, ес- 
ли б они нормально форматировались как НП! 

° Все ‘эти проблемы снимает нестандартное форматирование дискет. Вы 
увеличите их объем, не рискуя в то же время потерять информацию. 

Но сперва надо запустить особую программу — драйвер нестандартных 
форматов. Он называется, как уже сообщалось, 800 (или 800 П) и, несмотря 
на свое итальянское происхождение, имеет хождение по всей России как 
программа общего пользования (некоммерческая — то есть вы можете не 
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придумывать себе оправданий, бесплатно ее копируя. Но и продавать ее от 
своего имени не торопитесь). Достаньте программу у знакомых, и вам станут 
доступны новые режимы чтения и форматирования дискет. 

Замечание в сторону. Для хранения разных примочек, По Бисат и 
фенечек — простых программ с малым количеством вспомогательных фа й- _ 
лов или вовсе без оных, вроде антивирусов, русификаторов, архиваторов и. 
драйвера 800, стоит создать отдельную директорию, назвав ее как-нибудь 
соответственно: ТОО[5$ (инструменты), ОТПІТІЕЅ или ИТИ, (вспомог а- 
тельные программы), РЕМЕСНКІ (натурально, фенечки) и т. д. Иначе мел- 
кие программы имеют свойство теряться либо, напротив, страшно ра з- 
множаться, присутствуя, прямо как Мерлин великий и ужасный, одновр е- 
менно в трех-четырех местах. Потом имя этой директории надо обяз а- 
тельно внести в файл автозапуска ашюехес.фой в строку Райй (см.. наву 
«Некоторые особо полезные и приятные команды РО»). | | 

Итак, если у вас не было такой директории, создайте ее, скопируйте В 
нее файл 800.сот и запустите его. Будучи однажды запущенной, эта про- 
грамма постоянно обитает в памяти (отчего и называется резидентной), по- 
могая нам жить и работать. 3 

Впрочем, после перезагрузки компьютера ее там, конечно, не окажется. 
Собираясь часто пользоваться нестандартными форматами, вы можете вста- 
вить запуск 800 в файл аџіоехес.Баї, дабы она стартовала при перезагрузке 
автоматически, но учтите, что она, как и всякий резидент, занимает в памя- 
ти место, которого может вдруг не хватить кому-то другому. 

1. Дано: 5" дискета ОШ (на 360 КБ). 

Вам надо: Она же на 720 КБ. 

Ваши действия: Запускаете 800.сот (если ранее не запустили). Наби- 
раете в командной строке: 

їогтаѓ а: /:80/п:9 

и жмете на ввод. Все остальное делается так же, как и при стандартном 
форматировании -— те же вопросы, те же ответы... 

2. Дано: То же. Надо: 800 КБ. 

Набираете в командной строке: 

 Хогтаїѓ а: /:80/п:10 | 
и жмете на ввод. Всего на один сектор больше, а прибыли набежало аж 80 К! 

3. Дано: 5" дискета 1,2 МБ. 

Надо: То же на 1,4 МБ. Тут набираете: 

огтаї а: /:80/п:17 

4. Наконец, дано: 3" дискета 1,44 МБ. 

Надо: 1,6 МБ в тихом районе вблизи метро... ах нет, это из другого. 
файла... | 

Наберите: 

їогтаї 0: А:80/п:20 

Напомню, {: означает количество дорожек (їгаск), а п: – количество 
секторов на дорожке. Зачем это знать? Дело в том, что это еще не все воз- 
можные форматы. Чтобы проглядеть все форматы драйвера 800, надо запус- 
тить его с параметром «?»: 

` 800 /? 
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Программа спросит, на каком языке — английском или итальянском (а 
есть и версия, переведенная на русский) — вы хотите общаться. Ответив Е 
(что означает Епеап@ или, как ни странно, русский) или І (НаНапо), вы по- 
лучите таблицу форматов для 3" и 5" дискет с указанием значений парамет- 
ров {и п. Пользуясь данными этой таблицы, вы можете сами стряпать дис- 
кеты разных форматов. | 

Многие, чтобы не забивать себе голову, помещают команды форматирова- 
ния дискет на нестандартные форматы в пользовательское меню Могіоп 
Соттапӣег (о нем шла речь в главе «Редактирование пользовательского меню»). 

Чтобы выгрузить из памяти 800, наберите | 

800 /ой 

Существуют и другие программы, дающие аналогичные, а то и большие 
возможности (такие, как, например, драйвер Ри_1700, который позволяет 
отформатировать, скажем, трехдюймовку на 1,76 МБ), но они гораздо менее 
· распространены, и в них гораздо больше ошибок. 


М.В. Два важных замечания в связи с нестандартными форматами. Дискеты 
нестандартного формата воспринимаются компьютером только тогда, когда запу- 
щен соответствующий драйвер. Поэтому не пугайтесь, если дискета вдруг не про- 
чтется и вы получите сообщение об ошибке. Запустите 800, и все будет в порядке. 

Учтите еще вот что. Идя к кому-нибудь со своими дискетами нестандартного 
формата, вы рискуете унести их обратно несолоно хлебавши, если там не окажет- 
ся драйвера 800. На этот случай захватите с собой дискету стандартного рма 
та с этим драйвером. 


С Зачем грузиться с дискеты? 


Да, действительно, зачем грузиться с дискеты? ~ спросите вы. 

Отвечу по-одесски, вопросом на вопрос: а слыхали ль вы о компьютер- 
ных вирусах? А знаете ли вы, что вирус может заражать загрузочный сектор 
диска и запускаться раньше всех, блокируя работу антивирусных программ? 

_А если случится иной какой-нибудь сбой на диске, в результате которо- 
го вы просто не сможете загрузиться и ваш компьютер превратится не более 
чем в престижный предмет меблировки, — что вы будете делать? 

Или же вы шутки ради либо смеху для перемудрите с файлами конфи- 
гурации системы (о них речь впереди), и загрузка будет заканчиваться зави- 
санием (компьютер не реагирует ни на что и молчит, и нет возможности хо- 
тя бы как-нибудь исправить содеянное). Что тогда? 

Вот тут-то и поможет вам дискета стандартного формата (стандартными 
являются форматы 360 КБ и 1,2 МБ для пятидюймового дисковода, 720 КБ и 
1,4 МБ для трешки), которую вы вставите в дисковод А:, загрузитесь с нее и 
попытаетесь устранить неисправность. Но сделать такую дискету надо не 
тогда, когда все уже полетело и жестко приземлилось, а заранее. 
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о Создание загрузочной дискеты 


’Создают загрузочную (системную) дискету несколькими способами: ко- 
мандой Еогтаї, командой $уѕ и Мъогіоп Соттапдег’ом (только для 5.0)! . 


_ 1. Командой Еогтаї пользуйтесь, когда у вас есть неотформатирован- 
ная дискета. Форматируете ее на один из стандартных форматов (1,2 МБ 
или 360 КБ) с параметром $: 

_ Юга а: /5 

или: 

їогтаї а: /:360 /5 
Здесь ѕ означает, что вы хотите сделать дискету загрузочной (системной). 

После форматирования на дискете окажутся, как минимум, два файла, 
помеченные как системные: Іо.ѕуѕ и Мѕ105.5уѕ. 

Кроме того, если у вас РОЗ версии 6.0 и выше (то есть 6.2, 6.29 или 7), 
то там окажется еще и файл Соттап4.сот – файл командного процессора, 
основной части операционной системы. А в ПОО$ более низкой версии 
(встречаются 5-я, 4-я и даже 3-я версии) этот файл надо скопировать на дис- 
кету вручную (клавишей Е5). 

В новых версиях РОЗ на дискете окажется еще и четвертый файл - = 
РЫѕрасе.ЫЬіп (2О$ 6.0 и 6.2) или Ргуѕрасе.Біл (005 6.22), который позволит 
вам после загрузки распознать свой скомпрессированный диск и правильно 
считать его (см. главу «Как работать с невидимыми архиваторами в М$-рО$ 
6.х»). Даже если вы не сжимали свой диск, 0О$ все равно запихнет на.дис- 
кету РЫѕрасе.Біп в тайной надежде, что когда-нибудь вы все-таки сожмете с 
его помошью свой жесткий диск. Если вы тверды и делать этого не собирае- 
тесь никогда, можете вышеназванный файл с дискеты удалить. 


2. о $уз пользуйтесь, когда у вас есть уже отформатированная 
чистая (без файлов) дискета стандартного формата. Набираете в командной 
строке 

ѕуѕ а: 

и нажимаете на Епг. Версия 6 2РО$ перенесет 4 файла (1о.зуз, Мзӣоѕ. 5у5, 
Соттапі.сот и ЮЫѕрасе.Ып), а более ранние — только два первых, 
Соттапӣ.сот же придется скопировать вручную. 

Позвольте, спросите вы, а разве нельзя все эти файлы просто скопиро- 
вать вручную на чистую дискету? Из-за чего столько шума? Нет, нельзя, от- 
ветит вам всякий, потому что Іо.ѕуѕ и Мѕӣоѕ.ѕуѕ должны располагаться на 
загрузочной дискете в строго определенных местах, чего простым копирова- 
нием не добьешься. 

Но. Если у вас есть уже одна загрузочная дискета, то можно ее скопи- · 
ровать досовской командой: 

діѕксору а: а: 
которая перенесет с дискеты на дискету всё один к одному, даже системные 
области (см. главу «Некоторые особо полезные и приятные команды 205$»). 
Того же можно добиться в пятом Нортоне командой Сору іѕКейе. 


+: В \Мтао\з 95/98 создание загрузочной дискеты является одним из пунктов стан- 
дартной установки системы. Об этом ~ в соответствующем а 
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3. А командой Еогтаї іѕКеіќе в том же 5-м Нортоне можно отфор- 
матировать чистую дискету как загрузочную. Взгляните еще раз на рисунок 
37 на стр. 70. Если при форматировании дискеты в рамочке Оріопѕ (пара- 
метры) поставить точку в строке Маке Ѕуѕіет ШіѕК («создать системную 
дискету»), то Нортон ее создаст. Вот и все. 

В нортоновских утилитах есть очень похожая команда форматирования 
дискет За! Рогтаф, которая тоже позволяет сделать дискету загрузочной 
(глава «Другие ПЕ раммы из комплекта МО»). 


о Принцип подводника: все для автономного 
плавания 


Чтобы не зависеть от`состояния винчестера, на загрузочной дискете по- 
лезно иметь МС, то есть, по крайней мере, файл пстаіп.ехе (для Нортона 
_3.0), пстаіп.ехе, пс.сіє, расКег.ѕеї, а также псейй.ехе (если мы рассчитываем 
иметь возможность что-то поправить в файлах) (для 4.0) или пстаіп.ехе, 
пс.тѕр, пседЙ.ехе и псейії. тѕс (для 5.0). Можно ко всем этим файлам доба- 
вить и маленький файл пс.ехе, чтобы Нортон вызывался по команде пс. 
(Прочтя главу, посвященную файлу автозапуска ашоехес.Ьа+, вы поймете, 
как сделать, чтобы Могіоп Соттапдег запускался с дискеты прямо при за- 
грузке.) 

‚Помимо этого, на дискете надо иметь антивирусы, важнейшие команды 
РО$ — зѕуѕ.сот, Їогтаі сот и ипогтаї.сот, 14іѕК.ехе,` ѕсапӣіѕКк:ехе 
(сһкаѕК.ехе), а также архиватор, если вы храните копии программ в упако- 
ванном виде, и 800, если ваши дискеты отформатированы нестандартным 
образом. 

(Умно поступает система Міпаоуѕ 95, которая при создании системной 

дискеты сама копирует на нее все необходимые с ее точки зрения програм- 
мы. Правда, там не бывает Нортона, драйвера 800, антивирусов и аре 
ров, но все остальное есть.) 

Если ваш очень старый, но крайне дешевый компьютер не работает с 
дискетами высокой плотности, то все вышеперечисленные файлы, конечно, 
не удастся собрать на одной 360-килобайтной дискете. Сами системные фай- 
лы занимают довольно много места — около 130 КБ без агузрасе.Ып и без 
малого 200 КБ с оным (для 2О$ 6.22). Даже минимальный набор, состоящий 
из загрузки и Нортона (особенно если у вас 6-й РОЅ и 5-й Нортон), не по- 
местится. Тогда запишите не поместившиеся на первой дискете файлы на 
вторую дискету, на третью, если надо (их нет необходимости делать загру- 
зочными). После окончания загрузки можно будет вынуть загрузочную дис- 
кету и вставить другую (но когда рОЅ этого потребует, придется возвращать 
загрузочную). 

Тут-то, кстати, и вспомнишь про Волков Командер, для работа которого 
ны всего один маленький файл ус.сот. 


М.В. Сформировав загрузочную дискету и дискету с антивирусами и вспомога- 
тельными программами, стоит защитить ее от записи. | 

На каждой трехдюймовке есть переключатель, переводящий ее в режим Веза 
Опу. Если смотреть на нее с обратной стороны, то в левом верхнем углу, возле 
этикетки, вы увидите квадратик с движком. Когда.он закрыт, на дискету можно пи- 


Загрузка с дискеты и сопутствующие ей проблемы НЙ 


Рис. 38. Защита от записи 
3" дискеты. 


Рис. 39. Защита от записи 5" дискеты. 


сать. Если же квадратик открыт и можно видеть сквозь него, то дискета защищена 
(см. рис. 38). 

А на 5" дискете справа, если смотреть на нее с лицевой стороны, есть 
маленький квадратный вырез. Стоит вам заклеить этот вырез специальной наклееч- 
кой-протектором, поставляемой обычно вместе с дискетами и этикетками к ним, и 
дискета станет защищена от записи ~ Кеаа Опу (рис. 39). Чисто. физически ни 
один вирус не сможет на нее запрыгнуть ~ рычажок в камаьюгере не даст 
(оговорюсь: если он исправен). 


о Загрузка с дискеты и сопутствующие ей проблемы 


Чтобы загрузиться с дискеты, нужно вставить загрузочную дискету в 
дисковод А: и включить компьютер. Если тот уже включен – нажать кнопку 
Везе{ (Перезагрузка) на корпусе компьютера или комбинацию из трех кла- 
виш СН1-АЙ-ШОе| на клавиатуре. Е 

Чем же завершится загрузка с такой дискеты? Стартует 2О$, а потом 
вы увидите на черном экране примерно такую надпись: 

АЛ > 

Это означает, что загрузка прошла успешно и вы стоите на дискете А: в 
корневом (главном) каталоге. Но привычных окошек Нортона не увидите, так 
как он пока не запустился. Как же его, сердешного, запустить? Проще неку- 
да — командой пс!. Но только в том с если Нортон находится в корне- 
вой директории дискеты. 

А если не в корневой, то РОЗ не найдет его и не запустит. Как быть? 

Нужная вам директория на дискете называется, скажем, МС. Чтобы пе- 
рейти в’ нее, надо воспользоваться досовской командой СЮ (Сһапое 
"Рігесіогу ~ сменить директорию). 

Набираете: 

са пс 


' Или пстаіп, если у вас на дискете минимальный набор, без пс.ехе. 


78 Форматирование, дискет и загрузочная дискета 


и оказываетесь в искомой директории (в командной строке будет теперь на- 
писано: А:\ МС). Если же она называлась МОВТОМ, то цели достигнет ко- 
манда 

сд пойоп 

После этого можно › запускать МС, и он теперь уж точно запустится. 

Можно поступить иначе: самим никуда не ходить, послать РОЗ: 

поЦоп\пс 

Этой командой мы объяснил. РО$'у, как пройти до нужного файла: 
войти в директорию с именем МОВТОМ и запустить файл МС (по умолчанию 
запустится пс с расширением ехе). 

А если вы забыли, как назвали директорию? Можно просмотреть список 
всех директорий на дискете. Для этого набираете команду 

"іг или Оп р 
и нажимаете на ввод. По этой команде на экран выводится список всех фай- 
лов и поддиректорий текущей директории. В данном случае мы просмотрим 
содержимое нашей загрузочной дискеты (или диска ~ для винчестера все 
делается аналогично). Запуск с параметром р (рацзе) нужен, если файлов и 
директорий много и все они на экране не помещаются. Тогда список. будет 
выводиться постранично: как только экран заполняется, компьютер останав- 
_ливается, ожидая, пока вы не прочтете все, что вам нужно, и не нажмете на 
любую клавишу («апу Кеу»). Просмотрите список, найдите нужную директо- 
рию, перейдите в нее и запустите МС. 

Все это верно лишь в том случае, если на дискете есть Нортон. 

Хуже, если в темной комнате нет черной кошки, а поймать ее все же 
надо. Или она есть, но в другой темной комнате. Короче, если на дискете у 
вас только загрузка, а Нортон остался на винчестере. Как тогда? 

Предположим, жесткий диск у вас все-таки исправен (только загрузка 
не шла), Нортон на нем есть, да вы забыли, как называется директория, где 
он хранится (не то МС, не то МОВТОМ, не то вообще УОГКОУ...). Сперва 
надо перейти с дискеты А: на диск С:. Для этого набираете в командной 
строке с:, жмете: на ввод и оказываетесь там, где. хотели, ~ на диске С;. Это 
сразу же подтвердит командная строка: 

СА > 

Остальное — аналогично описанному выше: переход в вузу директо- 
рию и запуск Нортона (или Волкова). 

Короче говоря, запустив тем или иным способом Нортон, вы Бо 
вздыхаете и беретесь за дело:‘гоняете антивирус, если заразились; чините 
все, что сломали; делаете диск С: снова загрузочным, если на нем не было 
загрузочных файлов или вы их нечаянно затерли (команда ѕуѕ а: с:); форма- 
тируете «винт», если он не был отформатирован (командой їоппаї с:), или, 
наоборот, восстанавливаете, если ненароком отформатировали (ипіогтаї с:), 
ит. Д: 


НЕКОТОРЫЕ ОСОБО ПОЛЕЗНЫЕ 
И ПРИЯТНЫЕ КОМАНДЫ ИЗ КОМПЛЕКТА 
МОВТОМ ОТШГТЕ$ — | 


Могюй ОШ еѕ — это комплект сервисных программ (утилит) фирмы 
Зутащес для обслуживания жесткого диска и дискет. Мы с вами поговорим 
только о самых полезных и чаще всего используемых программах. Речь пой- 
дет в основном о 6-8 версиях программы. В других версиях может несколько 
отличаться вид рабочих окон программы, даже имя ее может изменяться о 
версии к версии. Но суть остается той же. 

Для работы «под \/140\3» созданы совершенно новые оболочки для тех 
же самых программ, но делают эти программы в сущности то же ~ проверя- 
ют, защищают и обслуживают диск. Впрочем, там появляются и некоторые 
новые функции, необходимые именно в среде \Ипао\з (как 3.х, так и 
95/98). | 

_ Обычно утилиты находятся в директории МО. Если у вас нет возможно- 
сти приобрести 8-ю версию программы, добудьте себе какую-нибудь из ста- 
рых (они все-таки очень полезны), создайте каталог МО и скопируйте их ту- 
‚да. Весьма желательно потом вставить имя этого каталога в команду Ра 
(путь) файла аџіоехес.Баї (см. главу «Файл автозапуска аџіоехес. Ља»), чтобы 
не надо было входить в директорию МП для запуска утилит. 

Кстати, старые версии утилит требуют заметно меньше оперативной па- 
мяти, что немаловажно на слабых компьютерах. - 


о Утилита восстановления стертых файлов Опегазе 


В операционной: 
— Больной жив? 
— Нет пока. 


Вечнозеленый анекдот. 


Программа Опегаѕе ~ штука исключительно полезная: восстанавливает 
стертые по ошибке файлы. Я даже отвел у себя в пользовательском меню 
Нортона отдельную клавишу для этой функции. 

Стирание нужных файлов ~ не редкость даже у опытных «сидельцев» за 
компьютером. К счастью, стертое часто удается восстановить. На самом деле 
стертые файлы вовсе не стерты — до тех пор, пока поверх них не записались 
какие-то другие данные. Просто у них (постановлением операционной систе- 
мы) отнимают первую букву имени и велят считать их несуществующими. 
Но пока не поздно, можно их реанимировать. Для этого достаточно войти в 
каталог МЧ и ввести команду Џпегаѕе (в более ранних версиях утилит ~ 
Ошск Опегаѕе или СЦ). | 

Вы увидите список файлов, когда-то стертых в этой директории (см. 
рис. 40). Поскольку первых букв в именах стертых файлов нет, искать нуж- 
ный файл приходится по второй. Рядом с именем каждого «почти покойника» 
написано, в каком состоянии находится его тело: ехсеепі (отличное состоя- 
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БА АА АА ЗАА ЕНА Е: 


Егаѕеа "ех: тп С ХТЕКТХЮОБОЧОВ = 
Маме 12е Оаїе Тіме Ргодпоѕі< 


2 23/19/9& 22:54  ЗИВ-ОТВ 
70901 дос 23/10/94 22:54 доод 
20902 дос 23/10/94 22:54 яоой 
70983 дос 23/10/94 22:5& аоод 


Рис. 40. «Реаниматор» Опегаѕе нашел несколько свеженьких кандидатов на оживление. 


ние, готов к труду и обороне), ооой (хорошее, будет жить), ауегаве (среднее, 
возможно, будет и жить, но...) или роог (реанимации не подлежит). В первых 
двух случаях восстановление пройдет, по всей вероятности, без проблем. В. 
третьем — тоже может пройти неплохо (но можете и получить абракадабру 
вместо стертого файла). В последнем случае ~ ловить просто нечего. 

Вы можете перемещаться по списку стертых файлов, выделяя клавишей 
Іпѕ те, что хотите восстановить, и тогда справа и слева от имени файла поя- 
вится по белому треугольничку. Можно выходить из директории, заходить в 
другие. Для перехода на другой диск нажмите АЙН-Ю или в меню Ее выбе- 
рите команду Сһапее Оиуе. Кстати, в поздних версиях утилит вход в меню 
мышью или по клавише Ай. 

Можете в файлы заглядывать, перескочив клавишей Та или мышью в 
прямоугольник («кнопку») У!1е\м (Просмотр) внизу экрана и нажав на ввод. 
Но обычно это не очень информативно, даже текстовый файл выглядит не- 
удобочитаемо. Выход из режима просмотра клавишей Езс. 

Когда весь список просмотрен и нужные файлы выбраны, вновь перехо- 
дите в прямоугольник Опегаѕе и жмете на Ещег. Программа-реаниматор 
может подставлять первые буквы сама, по своему убогому разумению. Если 
вы уберете (мышью или про- 
белом) галочку из квадратика 
«Запрашивать первую букву 
имени?» (см. рис. 41), а по- 
том нажмете «кнопку» Оп- Ргомрі Гог ш1551па 151 1еНег$ 
егаѕе, то она тупо подставит 
вместо первой буквы — «а». В »ЧпЕгаѕе = [„Сапсе1 ы 
случае двух одинаковых 
имен — «Б», «с» ит. д. 

Если же галочка оста- Рис. 41. Опегазе спрашивает, будете ли вы 
нется, то Опегаѕе запросит у ВВодить первую букву имени файла или он 
вас первую букву имени для Должен сделать это сам. 


и оЕгазё. 


Яїїемрі То гесоуег 3 Ғ11е57 


2 Добрай док о: и 


каждого из выбранных файлов | ЕЕ улт 
(см. рис. 42). Для ыы 5 00$ Баз осчегигт {еп іҺе Ғіғ<ї 
программы нажмите ЕЗС. 1е {ег оЁ \Ёе Ғі1е паме. 

Для удобства можно через 


меню ОрНопз отсортировать Р]еазе ѕирр1у а пем Ғігѕї ]е ег: 
список стертых файлов и по 
алфавиту, и по расширению, и 


по размеру (как в МС), а также 38 Буе 23/10/94 22:54 
по степени их восстановимо- 


сти. Если выбрать Ѕогі Бу 
Ргоспоѕіѕ («сортировка по 
прогнозу»), в начале списка 
будут находиться великолепно 
сохранившиеся файлы (впрочем, это редкость), потом – хорошо, потом ~ 
средне, а ниже пойдут полные упокойники, причем там попадаются порой 
просто-таки привидения: файлы, стертые год назад. 

Два важных замечания. Если на вашем компьютере используется утили- 
та уплотнения диска ОиуеЗрасе или РоиЫе$расе (см. главу «Как работать с 
невидимыми архиваторами в М5-"”О5 6.х» в разделе «Архиваторы»), то стер- 
тые файлы можно восстанавливать только- через самое непродолжитель- 
ное время после стирания. Поработав достаточно долго, записав какие-то 
файлы на диск, вы не найдете даже упоминания о стертых файлах в таблице 
Опегаѕе. | 

Кроме того, с РоиЫе- и ЭиуеЗрасе правильно работают МО версии 7 и 
выше, более ранние могут ошибаться. 

Аналогом Опегазе в последних версиях досовских утилит является ко- 
манда Опде|е. 


_ Щос01. ос 


Рис. 42. Опегазе: вводим первую букву имени. 


С Добрый доктор МОО 

МРЬ, или М№огіоп Гіѕк Росфог, ~ очень важная программа нортоновских 
утилит, которая лечит сбойные дискеты и жесткие диски. Она помогает вер- 
нуть диск в работоспособное состояние, починяя служебные области и фай- 
ловую систему, выправляя структуру директорий, перемещая всю информа- 
цию, какую может спасти, со сбойных участков диска на нормальные, а за- 
тем вешая «кирпич» (то есть ставя метку Вай Віоск – «плохой блок») перед 
сбойными участками, так что впоследствии программы станут волей-неволей 
эти участки обходить стороной. 


М.В. При любых проблемах с диском вызывайте доктора. Он не подведет. 


М.В. Ни при каких проблемах с диском не вызывайте доктора старых версий 
(до 7-й), если ваш жесткий диск сжат невидимым архиватором (см. главу «Невиди- 
мые архиваторы»). Он вам такого наворочает!.. 


М.В. То же относится к М/іпаомѕ 95 / 98, где применяется иная файловая сис- 
тема, нежели в 20$. Старый доктор ее не понимает, станет дергать здоровые зу- 
бы, отпиливать руки-ноги... Не подходит ни одна из версий утилит, кроме М№ойоп 
(Иез для М/іпаомѕ 95 и выше (а также виндоузовский аналог МОО ~ Ѕсапаїіѕк). 


Мог топ О1зк.Восфог о. 


Пастава тек Тех Ве іпіедгіїу оЁ а 915К. 


‚оне ея Тез+ іће зигФРасе оЁ а 15К. 
адо СБавае$ =. Џпао Могіоп О1$К Досфог сһапдеѕ. 
Ор ЕТОЙ $е+ М№оғіоп 015К Посіоғ орі1опѕ. 


"001170156 освбг? Ехії Мог{фоп 015к ВосТог.. 


Рис. 43. М№оноп ГЗК Росіог спрашивает, как проверяться будем: целиком или частями. 


Запускается «Диск-доктор» командой пд. 

Сперва вы можете выбрать (см. рис. 43), проверять ли на диске всё (ре- 
жим Юіаопоѕе Ріѕк) или одну только поверхность (Ѕшїасе Тез!). Лучше, конеч- 
но, задавать полную диагностику. Выберите мышью или стрелками нужную 
строку и нажмите Ещег. | 

Теперь надо таким же образом указать доктору, какой диск или дискету 
ему следует лечить (см. рис. 44). После этого доктор начнет работу: прове- 
рит служебные области диска — область загрузки, таблицы размещения фай- 
лов, таблицу разбиения диска и проч. – и, если они повреждены, предложит 
восстановить их. Например, напишет (по-английски): «Вторая копия таблицы 
ЕАТ (размещения файлов) повреждена. Желаете ли вы устранить этот де- 
фект?» Отвечайте «Үеѕ», и доктор восстановит вторую копию РАТ (1-я и 2-я 
копии должны совпадать, иначе — ошибка). Но может так случиться, что это 


ое боесв Эрл 68 Отабно<е о. 


ргіче $12е Туре 
а: 1.20М Ғ1орру 
Е1орру 

151 Нага 015К 
М па Нага 015“ 
2па Нага 015Кк 


Взадпоѕе 2 


за бапев х 


Ргез$ ЗрасеБаг іо ѕе1есі. 
Ргезз Епіег шПеп доге. 


Рис. 44. М№огќоп Гіѕк Росіог спрашивает, кто у нас болен. =, 


не удастся, если дискета дефективная и упорствует. 
| Что ж, как говорится и в менее серьезных случаях, медицина здесь бес- 
сильна, и дискету вашу, может быть, придется выбросить. Но не спешите. 
Прежде стоит попробовать: 
_ а) вынуть и снова вставить дискету в дисковод и вновь запустить МОБ; 
6) отформатировать дискету заново и, если возможно, на меньшую 
плотность (на 720 К вместо 1,2 М, на 360 К вместо 720 К - см. предыдущий 
раздел); Рега 
в) проверить дискету на другом компьютере - а вдруг сбоит не дискета, 
а дисковод? — короче, предпринять примерно те же шаги, что были рекомен- 
дованы в главе о форматировании применительно к дискетам со сбойной ну- 
левой дорожкой. 
| Впрочем, есть шанс, что и в таком виде, со сбоем в служебной области, 
дискетой можно будет пользоваться. Попробуйте записать на нее данные - за- 
бить целиком — а потом прочитать. Довольно часто дискета читается нормально. 
Пользуйтесь ею. Но с оглядкой. 
Если же ошибок в служебных областях нет, то доктор перейдет к про- 
верке поверхности — считыванию подряд всех записей на диске. Но сперва 
он попросит вас указать, надо ли ему проверять всю поверхность (Епіге ЮіѕКк 
Агеа) или только ту часть, что занята файлами (Агеа Оѕей Бу Еіеѕ), режим 
работы и количество повторений (то есть сколько раз он станет проходить 
всю поверхность) (см. рис. 45). Режимов три: Могта! Теѕі (быстрая провер- 
ка), Тһогоџећ Тез{ (полная проверка) и Тһогоиоћ Теѕі опіу оп Егійауѕ (по 
пятницам полный тест, а в остальные дни обычный). В более ранних версиях 
МУ это называлось «Рау» (ежедневная проверка), «\МееКу» (ежене- 
дельная)! и «АиіомееКіу»° (автоматическая, с учетом пятничных строгостей). 
После этого пойдет сама : 


проверка. Появится карта дис- риеГасе Тез, 


ка или дискеты. Наткнувшись ЧНа+ +о Тез+ 

на сбойный участок, Могіоп | | (*) Еп ге 0іѕк Йгеа 
ріѕк Юосіог сделает несколько ( ) Пгеа Џѕеа Бу Рі1еѕ 
попыток прочитать его и, если | г Туре оё Тез 


) Моема] Тез+ 


это удастся, пойдет дальше, а 
если нет, задаст вопрос: Мохе, 
ЅКір, Аиїо или Сапсе! (см. рис. 


( 
{ ) ТһҺоғоисћ Тез+ 
(+) Тһогоиоћ Тез оп1у оп Ёгідауѕ | 


46) – то есть переместить на Раѕѕеѕ ——— 
(+) Вереїіііопѕ [1..1 
другое место то, что удастся | | { ) Сопііпцоце 


спасти (Моуе), делать так всю. 
дорогу, не спрашивая подтвер- 
ждения (Ашфо), пропустить 
($кір) или отменить (Сапсеі). 
Потом доктор помечает место 
сбоя буквой В (указатель де- | 
фектного участка Вай Воск) и Рис. 45. ГЗК ос®г готовится к проверке 
продолжает работу. поверхности пациента. 


о уои мапі фо +еѕї {Ве аіѕк зигРасе 
оѓ аг1че 0: Рог рћуѕіса1 4еЁес+$? 


! Прямо как «Коммерсантъ». 
? Прямо как еженедельное издание для автовладельцев. Скажем, «Коммерсантъ- 
Ащо\гееК!у». 
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Могфон 015КПобтоғ: 
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+61$ с1иѕіег іо а пем 1Іосаї1оп? 


Тіма —— 
Еѕ+їімаїеа 


| ыы —— 119 Тезфед. 
Е1арѕеа: 88:02 В - сеа В1оск 

|| - Упизеа В1оск 

В - Ваа В1оск 


1 В1оск = З $есфог$ 


Рис. 46. 01зК Росіог проверял дискету и нашел на ней сбойный участок. 


Нет никаких гарантий того, что поврежденная программа после лечения 
заработает, а архив нормально раскроется целиком. Зато вы можете быть 
уверены, что в текстовом файле потери будут минимальны ~ где-то в середи- 
не кусок, может, и пропадет, но все остальное уцелеет — и что до точки сбоя 
архив раскроется нормально, а уж дальше ~ как бог даст. 

В завершение вы получите от доктора отчет ~ на экране или в файле ~ 
о проделанной работе. 

Если дискета при многократной проверке подкидывает вам все новые и 
новые «бэд-блоки», то пользоваться ею не стоит. Магнитный слой на ней 
неустойчив, дискета, как говорят, «сыплется». Значит, поганой метлой ее, 
ибо жизнь сурова. | 

Для быстрой проверки таблиц размещения файлов и файловой структу- 
ры без теста поверхности можно запустить доктора с параметром / 4: 

паа с: /9 

А набрав 

паа 0: /& 
протестируете только поверхность (диск тест). 

В восьмой версии утилит добавлены еще некоторые параметры, на- 
пример: /ВЕВУШО ~ для восстановления разрушенного диска или /МОНОЅТ 
и /МОСОМР ~ для запрета проверки хоста и скомпрессированного диска 
(см. главу «Как работать с невидимыми архиваторами в М$-20$ 6.х»). 


о Программа оптимизации диска Ѕрееа Юіѕк | 


Это программа ускорения работы жесткого диска или дискеты за счет 
более экономного размешения файлов на них. 

Обычно файлы представляют собой разбросанные по диску кусочки ин- 
формации, рассованные оперативной системой куда придется ~ на свободные 
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места. Вам-то что, а вот программы все время дергают винчестер, обращаясь 
то в конец его, то в начало, и тем самым ваша работа замедляется, ведь диск 
работает гораздо медленнее, чем процессор и дисплей, особенно когда счи- 
тывающие головки перемещаются с дорожки на дорожку. Да и изнашивается 
«винт» при этом быстрее, чем мог бы. 

Так вот, если оптимизировать диск, то каждый файл станет одним не- 
прерывным участком дисковой поверхности, что, конечно же, ускорит рабо- 
ту. Но сама операция эта долгая (от получаса и выше ~ смотря какого раз- 
мера ваш винчестер) и немного рискованная: в случае внезапного .отключе- 
ния питания возможны неожиданности (обычно их не бывает, но чем черт не 
шутит!). Мой приятель, живущий в старом доме с режимом подачи электро- 
энергии в стиле «хочу — тебе дам, хочу — сам съем», никогда не запускает 
эту программу после 6-7 часов вечера и даже днем проверяет, не горит ли 
случайно лишняя лампочка!. | 

Запускается программа командой ѕрееаіѕк или $9 (см. рис. 47). ‘Перед 
началом оптимизации Ѕрееа О15К просматривает диск и сообщает, стоит ли 
делать обработку по полной программе или достаточно более быстрых и про- 
стых способов. Не стоит особо умничать: как Зрее4 П!зК советует, так и по- 
ступайте: жмите на ввод. Подтвердив выбор режима оптимизации, вы тем 
самым запустите выполнение. | | 

Во время работы 5р на экране видна такая же карта диска, как у про- 
граммы МОР. Знаком «Х» помечены т. н. неперемещаемые блоки -— те, кото- 
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Рис. 47. Ѕреей ГіѕК сообщает свое мнение о состоянии диска. 


! Что касается возможных проблем с электросетью, я бы посоветовал, кто может и 
кому это вправду нужно, подумать о покупке устройства бесперебойного питания. 
Оно позволит вам при исчезновении тока в сети еще несколько минут (или часов!). 
работать как ни в чем не бывало. Впрочем, удовольствие это не из самых дешевых. 


рые та или иная программа ищет на фиксированном месте диска (например, 
загрузочную область). = | б: 
Ѕреей Гіѕк закрашивает желтым уже обработанные, оптимизированные 
участки поверхности диска. Если остановить работу программы на полдороге, 
то часть диска останется необработанной и достигнутое улучшение будет 
небольшим. і | | 


М.В. Все, что говорилось о старых версиях МОО, верно и для Ѕрееа 0Юіѕк. Не 
применяйте программу старых версий к сжатым дискам и всех версий, ниже МУ 95, 
к дискам, где установлена система \ММпӣомѕ 95 / 98 (годится, конечно, и виндоузов- 
ский аналог Ѕрееа Оізк'а — программа Оеїгад). 


Можно запускать программу с параметром /1 (#1): 

ѕрееаіѕк с: № | 
тогда принудительно выполнится полная оптимизация. 

А при запуске с параметром /и (ипігавтепі): 

ѕреейіѕк а: /и 
выполнится более короткая оптимизация, при которой будут только соби- 
раться воедино фрагментированные файлы. | 


о Программа поиска файлов на диске 
№ гоп ЕИеЕРта 


Помните комбинацию А!+-Е7 в М№огіоп Сотитапдег, по которой можно 
было поискать на диске файл как по его имени, так и по куску текста (слову, 
предложению, сочетанию букв)? Так вот это то же самое, только намного 
удобнее. | 
Запускается программа командой МейпЯ или # (см. рис. 48). Задав 
маску имени (Ее Мате) и (или) содержимого (Соп+ашия), можно не 
просто получить на экране список файлов («кнопка» Еш4 ~ найти), но и 
выдать его на печать или в файл (меню 1151, команда Ргіпі 1434), а также, 
не выходя из программы, просмотреть содержимое любого из найденных 
файлов («кнопка» Уе\). Причем вам не придется ползать по файлу в по- 
исках нужного слова: программа сразу поставит вас на него. Кроме того, 
выбрав кнопку Мех{ Маїсһ — «следующее подходящее» (появляется толь- 
ко в режиме просмотра), вы можете сразу увидеть следующее подходящее 
слово в данном файле. А если здесь его нет, ЕЕ предложит вам залезть в 
другой. | | 

Добавлена и возможность делать поиск с заменой (скажем, заменить во 
всех файлах газетного архива по всему диску — слова «двуногое без перьев» 
словами «лидер парламентской фракции» так, чтобы и следа не осталось от 
первоначального варианта. А можно на всякий случай создать резервный 
файл командой Маке Васкир ЕШез в меню ЗеагсН). | | 

Есть в программе и расширенные возможности фильтрации файлов. 
(Адуапсей ЗеагсН в том же меню ЗеагсН). Например, вы можете для уточне- 
ния поставленной. задачи указать дату создания файла, ранее (или, наоборот, 
позднее) которой ваш файл не мог быть создан, или предельный или мини- 
мально возможный размер его. 
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"Ете Епа 
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| 1 1 Вер1асе и: 
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| й09145еп.дос 32 24/10/94 18:59 В 
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40912-01 , дос 32 24/10/94 18:59 


Сиггеп{ дігесіогу: С:\НІМ 


Рис. 48. Моцоп Ейе Еіпа отыскал пару-тройку файлов, в которых упоминаются 
поставки мороженого. 


Но это уже, мне кажется, для людей с очень, очень большими винчесте- 
рами... 


С Программа засекречивания файлов 
и директорий О1$Кгее{ 


— Скажи пароль! 
— Пароль! 
— Проходи! 


Вечнозеленый анекдот. 


П15Кгее{ — программа для шпиономанов, любителей секретности и при- 
ватности, а также для всех остальных, кто опасается за свою конфиденци- 
альную информацию. Запускается программа командой аіѕкгееі. 

С помощью РіѕКгееїа можно закодировать любой файл с паролем 
(разз\иог4), не зная которого враг, агент, злоумышленник, а равно и подозри- 
тельный(ая) супруг(а) не смогут ничего прочитать. Для этого выбираете в меню 
Ее команду Епсгурі, чтобы зашифровать, или Ресгурф, чтобы расшифровать 
файл. Появляются окошки (см. рис. 49), в которых можно найти нужную дирек- 
торию и файл. Потом вам будет предложено дважды (для подстраховки) ввести 
пароль длиной не менее 6 символов. Программа создаст файл с тем же именем, 
что и исходный, но с расширением зес (зесигИу ~ «безопасность»), а исходный, 
если вы это дозволите, уничтожит. 


М.В. Если не хотите никаких сюрпризов, в пароле стоит использовать только 
буквы латинского алфавита и цифры, но не пользоваться русскими буквами. 
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Можно пойти в = 
этом вопросе еще 
дальше: создать за- · 
кодированный и 
«запароленный» ло- 


| Вромѕе Ёог Е11ез ёо ЕпскурЕ 85 
|| 
Еі1е: [90912-01 .90с1. ВЕЕНОЛЖЕЕЕЕЕЬ | 


"ріуе: Г С: МУ РІВЅТ...1% ЕВЕ 
Рафи: С:\ТЕКТ\06000В 


гический диск, ко- Ррікесёоріез Еі1ез 

с а. а саре0006 _ 156 
торый будет доступен саре 0007. 13% 
только. лицам, знаю- сар 0008 . 15% 


щим пароль, а ос- 
тальные даже не смо- 
гут на него перейти. 
На самом деле это 
будет файл, но вы- Рис. 49. Гіѕкгееї: сейчас мы засекретим файл 1012-1 .ос. 
глядеть он будет как | | 5: 
отдельный диск. ‚ | ИХ б. 

Перво-наперво надо включить в файл конфигурации системы сопіїе.ѕуѕ 
драйвер этой программы: записать в нем (где-нибудь ближе к концу) строку: 
демісе=с\пілаіѕкгееї.ѕуѕ (если утилиты, конечно, у вас на диске С: и в дирек: . 
тории МИ) и перезагрузиться. Теперь драйвер будет действовать прямо с мо- 
мента загрузки. Е 

Запускаете РіѕКгееі. В меню МП!5Кз выбираете строку Сгеа{е для создания 
засекреченного диска или просто нажимаете клавишу Іаѕ (Іаѕегі) («вставить»). В 
строке Мате появившегося диалогового окна (см. рис. 50) вводите имя будуще- 
го секретного файла (странное расширение @#! подставится автоматически, 
| например, зесге!@#!). В строке 
ТосаНоп («местоположение») вво- 
дите, скажем, диск С:, на котором 
этот файл появится! . 

В строке РЮеѕсгіріоп (опи- 
сание) вводите имя, под которым 
ваш секретный диск будет появ- 
ляться в таблице П/зКгееё (мы 
задали целое предложение: «Мой 
секретный диск 1»). В строке Ѕіхе 
можно задать размер будущего 
диска. 

Нажав «кнопку» ОК, вы по- 
[х] һом Йидт* ТпРо падаете в следующее окошко, 
озаглавленное Ѕеї Разз\мога – 
С:\ЅЕСВЕТ (ввод пароля для 

ааа диска (файла) с именем ЗЕСВЕТ) 

` (см. рис. 51). Здесь выбираете 

Рис. 50. О1Кгее{: создание засекреченного букву для будушего логического. 
диска. ’ Диска, скажем, Е:, а потом дваж-- 
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о беватегапь Маки 


Маме:  осаї1оп: 

[ЗЕСВЕТ..1 Г С: МУ ҒІВЅТ... ІМ 
Ре=сгірі1оп: | 

[Мой секретный диск 1........ е 


$17е: [500..1 КВ 
Онзуе С: Ваз 4 844 КВ ГЕгее 


Епсгуріїоп Меіћоа: 
[Соуегпмепі З+апдага (0Е$). 1 


1 "”іѕкгееї в МО 6.0 не умеет создавать секретный диск на той части винчестера, что 
сжата программой РоиМе$расе или ОиуеЗрасе. В этом случае надо создавать его на 
несжатой части диска (см. главу, посвященную невидимым архиваторам). 5 
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а аа 
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Рис. 51. Ріѕкгееї: ввод пароля. 


ды вводите пароль, состоящий по меньшей мере из шести символов (вместо них 
на экране печатаются звездочки ~ а не то враг подглядит через плечо). 

Снова жмете ОК, секретный диск создается, и название его появляется 
в окошке МР/зК Пеѕсгіріоп. Рядом будет написан его статус: Ореп аз Е:. 
(«открыт с именем Е:»). Можно выходить из программы и записывать свои 
файлы на этот секретный диск. | 

Конечно, никакой это не диск, а точно такой же файл с расширением 
@#!, находящийся на диске С: (0:, Е:, Н:), файл, в котором много странных 
символов, но нет ничего напоминающего текст, кроме заголовка ~ слова 
РІЅККЕЕТ. В бессильной злобе или просто по глупости враг может стереть 
файл, но прочесть ~ нет. 

После перезагрузки диск станет недоступен (а файл все равно доступен 
и уязвим). Попытавшись на него перейти, вы получите «красную карточку» и 
свисток судьи — «не могу прочесть...». Запустите РіѕкгееЁ и откройте (рас- 
секретьте на время сеанса работы) диск командой Ореп в меню №МРЮіѕКѕ или 
комбинацией СН]!-О. Вас попросят ввести пароль, а потом диск станет досту- 
пен. | 
Что же, спросите вы, так каждый раз и придется запускать РіѕКгееї, 
чтобы поработать с секретным диском? Морока какая! 

Вовсе не обязательно, ведь не зря же мы установили при загрузке драй- 
вер аіѕКгееї.ѕуѕ! Он на посту и не дремлет. 

Чтобы проходить в засекреченный диск без запуска программы, пользу- 
ясь лишь драйвером, надо сперва к этому подготовиться. Запустите РіѕКгееї 
и закройте секретный диск (если он был открыт) командой СІоѕе или комби- 
нацией СїгІ-С. Теперь можно выбрать команду редактирования параметров. 
Баі (Сы|-Е). Если вы правильно введете пароль (кому попало не позволено 
редактировать режим секретности или заменять пароли! И только начальник 
караула или дежурный по части...), то появится диалоговое окно Еі ап 
№Р”іѕк (см. рис. 59). В строке Аию Ргіуе надо вместо Мопе выбрать имя 
(скажем, Е:), и тогда вам станут доступны и следующие две строки: Рготрі и 
Рготрі аї. 
| В строке Рготрі («напоминание», «подсказка») можно выбрать 
‚ Аџіотайс или Веер. 


о с ея о еее кой ранчруитеғе 
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! 


Режим Ацотаїс означает, 
что при попытке перейти на сек- 
ретный диск вам будет сразу, без 
отдельного запуска ШіѕКгееї, пока- 
зано окошко для ввода пароля. 
Вводите правильно — получаете 
доступ к диску. Ошиблись — вве- 
дите еще раз. Если и тогда ошиб- 
лись — получите красную карточку. 

Во втором случае (Веер) не 
будет никакого окошка, но сыгра- 
ет некая приятная музычка. Па- 
роль ввести придется все равно, 
но на экране не отобразится во- 
обще ничего, как будто вы вводи- 
те пароль в пустоту. Ну очень 
секретный режим! 

В строке Рготрі аі можно за- 
Рис. 52. О1зКгее{: редактирование пара- дать Еігѕі Ассезз (запрашивать па- 
метров:секретного:диека, роль при первой попытке перейти 

на секретный диск) или Воої (запрашивать пароль при загрузке). | 

По правилам конспирации пароль полагается время от времени менять, 
но ни в коем случае не забывать. Замена пароля происходит в меню №Ю\іѕКѕ 
командой Раѕѕуогӣ. При этом вы должны ввести старый пароль и дважды ~ 
НОВЫЙ. го 


ЕЧ1 + ап МОтзк:- С. ХЗЕСВЕТ 
Йифо Пеіче: ГЕ:.. № 
Ргомрі: [Йифота{1с. № 
Ргомрі Яі: [Еігѕі Йссезз. 10 


Реѕсгірііоп: 
[Мой секретный диск 1.......... ] 


іе: [499..1 КВ 
Ог1че С: Ваз & 826 КВ [гее 


[х1 $Һом Вит ІпҒо 
[ 1 Веад-Оту 


Сапсеї _ 


о Как испортить свой жесткий диск, 
или 015К Еаіог 


Р1зк ЕНог = программа для редактирования жесткого диска и дискет. С 
ее помощью можно добраться до таких участков диска, которые обычно для 
нас недоступны, включая загрузочную область, таблицу размещения файлов 
(ҒАТ), залезть на участок диска или дискеты, закрытый указателем «бэд: 
блок» ит. д. 

Программа очень мощная и очень опасная, особенно в руках новичка. 
Можете таких дел наворотить, что потом ни один доктор ваш винчестер не 
откачает. Б 

Но эта программа незаменима для переименования файлов с некоррект- 
ным именем, вот почему мне, при всем желании, не удастся обойти ее мол- 
чанием. 

Суть дела вот в чем. Помнится, я говорил в свое время о том, что не 
стоит давать файлу имя с использованием русских букв. Если ваш компью- 
тер работать с такими именами не умеет (скажем, вы еще не прочли раздел. 
«Самоучителя», посвященный русификации), а кто-то вам такие файлы при- 
нес, то вам не удастся не только скопировать, запустить или просмотреть 
этот файл, но даже переименовать и просто стереть. Не понимает ваш ВОЗ 
этого имени, вообще не считает именем! Тут-то вам и пригодится Ріѕк ЕаНог 
(РЕ). С его помощью вы найдете нехороший файл и замените его имя на 


1/09/94 


Џпиѕей дігесіоғу епігу 
Џпиѕеа діғесіогу епіғу 


О и епіғу 


И вес Гагеа 
И ЕРЕет96 у рех. -60 


Рис. 53. ГРіѕк Ейіќог. Имена файлов с использованием русских букв будем заме- 
нять на чисто латинские. | 


правильное (см. рис. 53). Но будьте внимательны и не делайте лишних тело- 
движений! Г 

Запустите ОЕ. В меню ОЫјесі через строку Югіуе (или по комбинации 
АН-О) переходите на дискету. Вы увидите содержимое дискеты ~ имена ди- 
ректорий и файлов, примерно так увидели бы ее в Нортоне (вызывается этот 
режим просмотра комбинацией Сігі-0 или через меню ШК ~ строку 
ГРігесіогу). Можно увидеть и содержимое файла, на котором стоит курсор 
(Сіг1-Е или меню пк - строка Ее). Для наших целей нужен именно пер- 
вый режим. Кроме того, в меню \1е\ («видеть») надо выбрать Аз Онесогу ~ 
«как директорию» (вызывается клавишей Е4). | 

Обычно запись на диск запрещена. Чтобы этот запрет снять (нам же 
придется записать на диск исправленное имя файла), надо зайти в меню 
Тоо!5 и выбрать строку СопйвигаНоп. Появится таблица конфигурации, где 
записано, что нам разрешено, а что нет. В верхней ее строке Веай Ошу 
(«только читать») надо убрать галочку (мышью или пробелом) и нажать ОК. 
После этого находите нужные файлы (обычно они, в отличие от других, ок- 
рашены в красный цвет!) и даете им другие имена с использованием латин- 
ских букв. И поскорее выходите из этой страшной программы, нажав АН-Х 
или выбрав Ехії в меню ОЫјесі. 

Перед выходом вас спросят, сохранять ли изменения на диск. Если все 
сделали верно, пусть сохраняет. 


М.В. Не советую экспериментировать с программой ГЗК Ед йог, если не задан 
режим Вега Оту! 


' Так же окрашены и имена стертых файлов. 
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о Другие программы из комплекта МО 


Стоит, хотя бы вскользь, упомянуть еще ряд программ. : 

Ѕаїе Еогтаї — программа форматирования дискет, очень похожая на 
ту, что встроена в 5-й Нортон Командер. Запускается командой зіогтаќ (или 
$) (см. рис. 54). _ | 

В верхней строке [ОРКОВ ЗВ отита 


и 2 у 
о . аа а 4 
второй — объем, на ко- Вгзуе: оспа 


торый будет формати- | | $12е: [360К..:...... № ШТ 
роваться дискета, в тре- 
тьей — режим формати- 
рования — ОшсКк Еогтаф | 5уѕіем Ғі1еѕ: 
(быстрый), За Рогтаё 


Гогма{ Туре: 


(с возможностью вос- Ор+10п= | 
становления в случае Моїиме ГаБе1: [...........] 
ошибки) или рОѕ (пол- 


[х1 Заче Імаде Типо _ 
ное переформатирова- [ 1 Зауе Зе {1тп9$ оп Ех 
ние), в четвертой — бу- 


дет дискета загрузочной 
или нет (или для загру- | | | 
зочных файлов будет Рис. 54. Ѕаїе Еогтаї: что и как будем форматировать. 
оставлено пустое ме- Е 
сто). При форматировании, если на дискете были какие-то данные, програм- 
ма вас предупредит об этом. | 

Разрешив ЗаеРопта#у работать, вы поймете, как продвигается процесс 
форматирования, наблюдая растущую белую полоску, которая заполняет темный 
желобок, как ртуть — трубку термометра. Такой же примерно индикатор работа- 
ет в программах МОР и 5р. | 

Быстрое (ОшсК) и безопасное (За) форматирование возможно только для 
дискеты, которая ранее уже была отформатирована. В этих режимах работа 
идет быстрее, чем при, досовском форматировании и, в случае необходимости, 
будет проше восстановить файлы и директории утилитой Опѓогтаї, которая по 
своим целям и задачам аналогична одноименной команде РО5. 

Утилита Мо оп (М№огіоп Іаќергаїог, М в версиях ниже 5-й) ~ програм- 
ма-оболочка для всех утилит. Запустив ее (см. рис. 55), вы получите на эк- 
ране список всех программ из комплекта (левое окошко). По списку можно 
перемещаться, получая каждый раз в правом окошке краткую справку по 
каждой из них. Любую программу можно тут же запустить (нажав на ввод), 
и даже с параметрами, потому что внизу появляется нечто, напоминающее 
командную строку, где можно необходимые параметры вписать (строка точек 
после имени команды). 

Можно отсортировать программы в окне по алфавиту или по темам 
(пункт Мели, строки Зогё Бу Мате или 5огі Бу Торісѕ). Темы таковы: . 
Весоуегу («восстановление»), Зрее («скорость»), ЗесигИу («безопасность»). и. 
Тоо!з («инструменты»). | 

Можно для удобства задать сокращенные имена для утилит. В меню 
СопйригаНоп есть строка АНегпаНуе Мате («альтернативные имена»), выбрав 
которую вы переименуете файлы программ и вместо, скажем, ѕрееаіѕк.ехе полу- 
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Тһе Могфоп Ш+і1і+іес 7.0 
ШЕТТЕ Соп: ацгаііоп. Неїр >. 


Соммапа еѕсгіріоп 


ВЕСОЧЕВУ Могіоп 015 Вос 
01а9по${1с$ №0 [9г-1уе: 1[9г1уе:1... (5УТТСНЕЗ] 
015К Посіог 
р1ѕк Еаі+ог · Яиіомаіїіса11у Чефес+ апа соғгесї 
А 10915 | | рһуѕіса1 апа 1091са] 415К еггог<. 
11е Е1х 5 


Імаде . СОММОМ У 0ЅЕ0 ЗНТТСНЕС 
1 /ОИТСК 


Везсие 01<[ 5 Јиѕі їеѕї $уѕіем Йгеа 
Зтаг {Сап _ | УСОМРЕЕТЕ Тез+ Ѕуѕ+ем апа Бафа Йкеаз 
ИпЕгазе | | 78:2 1е  Ш-Ие а герогі о Ре 
УпРогма{ “ТАКА: Ре  Иррепд а герое #о Рае. 
ИК: ЕхсІиде ағіуе Ғгом іеѕ+іпо 
ЗЕСУКТТУ 


015К Моп1 фог 


Рис. 55. Оболочка М№огіоп 0+ ес. 


чите файл з4.ехе. Весьма удобно вместо семи букв писать при запуске только 
две. Именно поэтому мы всю дорогу писали, кроме полных (зрее@$К,. ${югта\), 
еще и сокращенные названия (34, $). 

№ оп П1арпозНсз (№ііаоѕ) тестирует всю аппаратуру компьютера, 
начиная с процессора и сопроцессора и кончая мышью, клавиатурой и моде- 
мом (если он у вас, конечно, есть). | | 

Ѕуѕіет ШюгтаНоп ($1) выдает на экран или печатает подробную информа- 
цию о вашем компьютере. Сперва — основные сведения (Зуз{ет Ѕиттагу): тип , 
процессора, сопроцессора и экрана, рабочая частота, размер винчестера и нали- 
чие дисководов, память (основная и «верхняя»), тип системной шины, порты 
ввода-вывода, клавиатура и версия РО$. А нажимая кнопку Мех! (Дальше), вы 
сможете получить более детальные сведения о видеосистеме, прерываниях, о 
памяти, резидентных программах и драйверах, о быстродействии процессора 
(СРО Ѕреей) и жесткого диска (ріѕк Зреед) ит. д. ити. | 

Кстати, программа позволяет выполнить так называемые эталонные 
тесты. Вы узнаете, насколько быстр ваш процессор или жесткий диск по 
сравнению с эталонным компьютером. | 

Егазе Ргофесй (ЕР) – в предыдущих версиях ЕЦе Ѕауе — позволяет соз- 
дать на диске область, куда будут помещаться стираемые файлы. Будет соз- 
дан мусорный бак ТВАЗНСАМ ~ директория, помеченная как системная. В 
ней будут невидимо храниться стертые файлы на случай, если вдруг понадо- 
бится их восстановить!. Вы можете задать размер мусорного бака и время, 
через которое файл из бака вывозится на свалку. Это не значит, что он сразу 
же необратимо сотрется. Просто его постигнет общая участь стертых фай- 
лов: РОЗ рано или поздно его затрет. | 


наанаа зала е Ф 
! В Міпӣоуѕ 95 реализована эта же идея, только мусорный бак называется Корзиной 
(ВесуІе Віп). 
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— До тех пор, пока заданное вами время (скажем, 5 суток) не пройдет или 
не кончится место на винчестере, никакие программы не смогут писать в 
эту область свою информацию. Тем самым вы всегда сможете восстановить 
эти файлы без потерь утилитой Опегазе. 

Собираясь пользоваться программой ЕР, вставьте ее запуск в файл 
аціоехес.Баї, чтобы она постоянно (резидентно) находилась в памяти и сле- 
дила за своей подопечной областью, иначе толку не будет. | 

Могюп Сопіго! Сещег (МСС) позволит вам выбрать по своему вкусу 
цвет экрана (в МС и 2О$) и букв, вид и скорость движения курсора по эк- 
рану, скорость перемещения мышиного курсора и ряд иных параметров. 

Есть в МО и множество других утилит, с которыми, по мере накопления 
опыта, вы можете познакомиться самостоятельно или по подробным описа- 
ниям. Краткую справку по каждой из них можно получить, запустив их «С 
вопросиком» (например, пдд /?) или в утилите №огіоп. 


_ ЖИЗНЬ ПОД МУДРЫМ РУКОВОДСТВОМ 
М5$-20$ 


— Ежели твой учитель не мудёр, то мудёр ли 
ты? — как-то ввечеру вопросил Алексий Красно- 
сельский ученика свово Пафнутия Бельведерского. 
— И верно же речешь, отче! — умилился ученик. = 
Дураком был, таким и остануся... 


Из «Бесед любомудрого Алексия». 


С Чем занимается операционная система М$-20$ 


До сих пор мы выполняли все операции с помощью Могюп Соттапӣег и 
Могіоп ОНШез, а о командах 0О$ только изредка упоминали. Теперь, ок- 
репнув духом и многое познав, мы перейдем к рассмотрению других полез- 
ных программ. И начнем с разговора о 0О$. 

Итак, РО$ ~ основная управляющая программа вашего компьютера, ко- 
торая постоянно находится в памяти и занимается всем невидимым, но со-. 
вершенно необходимым сервисом: распределением памяти для программ, 
размещением файлов на диске, обслуживанием сигналов, поступающих от 
оборудования (клавиатуры, дисплея, винчестера, дисководов) и работающих 
программ. 

Самой распространенной в мире операционной системой для ІВМ- 
совместимых персональных компьютеров длительное время являлось изделие 
фирмы Місгоѕой — дисковая операционная система М$-2О$, или просто 
205$. Фактически РОЅ был всеобщим стандартом для персоналок!. Новый 
майкрософтовский стандарт — операционные системы Місгоѕой \Мшдомз 
95/98 — продолжают славные традиции М5-рО5 как в смысле достижений, 
так и недоработок... | 

Кроме главных функций, роОѕ берет на себя и ряд дополнительных. Он 
дает нам систему команд, пользуясь которыми можно работать и без Норто- 
на (когда-то, когда еще не было МС, так и приходилось делать бедным «юзе- 
рам» и «программерам»), а также ряд дополнительных программ по обслужи- 
ванию жесткого диска, памяти и дискет. 

Говорят, что в комплекте 0О$ не все программы работают наиболее 
эффективным и оптимальным образом. З{асКег лучше сжимает диск, чем до- 
совский Опуебрасе, ФЕММ лучше оптимизирует память, чем досовский 


с 
' Были и есть и другие операционные системы, такие, как 05/2, РС роѕЅ, рв роѕ, 
РТ$ роз и др. И хотя некоторые операционки превосходят ПОЅ по ряду показате- 
лей, основная масса программ и игр писалась все-таки для М5-РО$ (ну и конечно, 
для М№іпіоуѕ). Так есть ли смысл покупать отличную, умелую и надежную ОС, если к 
ней нет нужных вам программ?!. Вот что значит – завоевать мировой рынок: все эти 
умники могут ходить без гроша в кармане, а твои ошибки и «глюки» будут расхлебы- 
вать миллионы людей!.. 8. 


Ре а И Ч ИМИ ЧЕРНА ОРУДИЕ 


96 Жизнь под мудрым руководством М$-20$ 


МетМакег, нортоновские утилиты удобнее, чем аналогичные досовские и 
т. д. Все это верно. Но существенно то, что, покупая 20$, вы получаете 
весь комплект программ по весьма умеренной цене (иногда входящей в цену 
самого компьютера), тогда как закупив все вышеназванные программы по- 
одиночке, затратите сумму в десять раз большую!. Важно только, чтобы эти 
программы обеспечивали совместимость с любыми другими программами 
(что примочки и прибамбасы из комплекта 2О$ дают стопроцентно), дабы не 
возникало конфликтов, скажем, между \1190\$ и драйвером верхней памя- 
ти, и прочих неожиданных проблем. 


о Некоторые особо полезные и приятные 
команды рОѕ 


- Система команд у операционной системы РОЗ довольно разветвленная. 
Некоторые из них простому «юзеру» вряд ли когда понадобятся, а об осталь- 
ных стоит упомянуть. 

Речь пойдет в основном о 6-й версии РО$. В 5-й и более ранних версиях, 
а также в 7-й, более поздней? , могут быть какие-то небольшие отличия, не 
совсем такой будет текст сообщений и т. д. Но в основном все сказанное ниже 
годится и для них. Правда, некоторых из описанных здесь команд в версиях 
ниже 6-й не было. Например, не было команды Нер, не было ПоиЫеЗрасе, 
Мет МакКег и т. д. Более того, в РОЗ 6.0 нет команды ЅсапріѕКк, которая появ- 
ляется лишь в 2О$ 6.2. Да и седьмой 2О$ по составу заметно беднее шестого 
(там многие функции переданы графической оболочке). 

Прежде всего, команды РОЗ бывают двух типов ~ встроенные в 2О$ 
и существующие в виде отдельных файлов, которые всегда к вашим услу- 
гам и находятся в директории РОЗ. Так, программы, выполняющей команду 
Сору, вы в этой директории не найдете, потому что это встроенная команда, 
а Хсору — пожалуйста: это файл хсору.ехе. 

Почему это нужно знать? Да потому, что, создавая загрузочную диске- 
ту, вы не сможете скопировать туда всю «тяжеленькую» директорию роОѕ, а 
значит, пользоваться можно будет только встроенными командами или теми, 
которые вы специально скопировали на дискету. Надо понимать, чем вы ре- 
ально располагаете. 

Кроме того, встроенными командами можно пользоваться, даже если вы 
ненароком затерли всю директорию роз. | 

Встроенные команды мы будем ниже помечать звездочкой. 

Второе. Команды бывают простые и в виде программ-оболочек. Скажем, 
запуская Еогтаї, Сору или СһесКріѕкК, вы не видите никаких дополнительных 
окон, все выполнение команд идет на фоне темного экрана, оживляемого 
‘лишь сообщениями типа «вставьте новую дискету» или «нажмите любую 
клавишу». А запустив Ейіќ, Метитакег, М5 Васкир, вы увидите в каждом 
случае свою оболочку, как в нортоновских утилитах, со своими меню и под: 


і Впрочем, для российского рынка пока еще не стало традицией покупать программы, 
В основном их копируют у знакомых или устанавливают с пиратских компакт-дисков, 
т. е., с точки зрения авторских и коммерческих прав, воруют. 

2 рО$ 7 - это не вполне официальное название «досовской» части системы Міпдом 
95. 
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сказками, со своим Пе|р’ом и т. д. Конечно, лучше бы все выглядело более 
или менее стандартным образом, но... | 

Относительно любой команды роО$ (в любой версии) можно получить 
краткую справку, запустив эту команду с параметром «/?», например: 

їогтаї /? 

По команде Нер в РО$ 6 можно получить подробную справку по ко- 
мандам и функциям 2О$ (на английском языке, а в русифицированном вари- 
анте и на русском)!. Набираете: пер и жмете на ввод. 

Не! – программа-оболочка. У нее есть меню — пункт ЕЙе с командами 
Ргіпі (позволяет не только напечатать текущую справку, но и записать ее в 
файл) и Ехії для выхода из Не!р'а, а также пункт Ѕеагсһ для поиска. 

о. Вам будет показан общий список тем. Можно встать на название любой 
программы и, нажав на Епќег (или щелкнув мышью), прочитать ее описание, 
а потом вернуться в список (АЇ#-С). 

Более того, если там по ходу дела упоминаются какие-то другие коман- 
ды рО$, то они чаще всего заключены в зеленые угловые скобки. А это оз- 
начает, что, ткнув мышью в это слово или встав на него курсором и нажав 
на ввод, можно перейти и в его описание. Чтобы потом быстро вернуться, 
нажимайте АЦ-В. Эта структура, со взаимными отсылками прямо из текста 
к другому тексту и возможностью быстро потом вернуться назад (или не 
возвращаться), красиво называется «гипертекстом». 

>В справках по командам бывает несколько уровней – основное описание 
(ѕупіах), некоторые общие данные (поїеѕ) и примеры (ехатріеѕ). Эти слова 
тоже заключены в угловые скобки, и вы, конечно, догадываетесь, что надо 
сделать, чтобы посмотреть примеры или общие данные. 

Запустив Вер с именем досовской программы, например: 

пер сору – вы получите справку только по ней. Но всегда сможете об- 
ратиться и к любым другим. 


Рассмотрение команд РОЅ начнем с простых, некоторые из которых 
дублируются МС, но могут нам понадобиться и в досовском исполнении. 


* Кстати, как узнать, какой версии РО$ установлен у вас в компьютере? 
Надо набрать в командной строке 
’ мег 
и нажать на ввод. РОЗ тут же представится, например: 
М$-00$ МЕКЗЮМ 6.2. 


* Вам уже знакомы команды перехода на другой диск 
с: или а: 
и в другую директорию СЮ (Сһапое Пгес4огу — сменить директорию): 
са\ — перейти в корневую директорию данного диска или дискеты; 
СЯ\ТЕХТ – перейти в директорию ТЕХТ; 
са ТЕХТ – перейти в поддиректорию ТЕХТ текущей директории или ди- 
ректорию ТЕХТ (если вы «стояли» в корневой директории). Вообще, если 


ГА вот в РО$ 7 (Міпомѕ 95) такой справочник исчез. Еще больше всякого-разного 
исчезло в М№іпӣоуѕ 98. 
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команда. перехода сӣ начинается с символа «\», то это означает, что наш 
маршрут отсчитывается от корневого каталога, ё если этого символа нет, то 
от текущего вашего положения; | 


- са.. ~ выход из директории. 


* - Еще одна знакомая команда ~ Ріг для просмотра списка поддиректорий 
и файлов в данной директории. Вариант: г 
с аг а: – делает то же на дискете А:; 

е мога /р — просмотр директории \МОВО с постраничным выводом (с 
паузой 


* Команда создания директории мр (Маке на | 
7 5 та їооіѕ – создается директория (или поддиревтория ТООТ на з: 
щем диске; 


та ал\датеѕ — создается директория САМЕЅ на дискете А:. 


· Команда переименования файлов Вепаше: | 
геп уоргоѕ.ӣос `оћмеї.аос — вопрос превращается в ответ без особых усилий 
со стороны автора. 22 
ЕС "Команда копирования файлов Сору: од 

`` сору сМех\аодохог.йос ал\ - копирование файла 4обоуог.4ос из директ | 
рии ТЕХТ на дискету енын ы браон) звена за соутолон Д 

сору сМех\додомог. дос а\00901 .1хї — копирование файла довоуог.40с на 
дискету А: с переименованием в 10201 іхі; 

сору с\МехВ*.4ос а\- копирование всех файлов директории ТЕХТ с рас- 
ширением дос на дискету А:; 

сору досі аоснехі0024хінехіб.р аехіѕ – слияние трех файлов 40с1.4ос, 
іехі002 іхі и {ех{6.4х{ в один файл с именем аЦех{ («все тексты»). Перед плю- 
сом, задающим операцию слияния файлов, и после него может стоять пробел. 
Учтите, что слияние происходит чисто механическое — второй файл подписыва- 
ется в конец первого, третий — в конец второго и т.д. Так что сливать стоит 
лишь «только-текстовые» файлы, без тех спецсимволов, которые имеют обыкно- 
вение расставлять до и после собственно текста некоторые программы- 
редакторы, например, М Мога. При таком слиянии все спе цзначки перепута- 
ются, и вы не сможете нормально пользоваться получившимся файлом. Подоб- 
ные файлы надо сливать средствами самого текст-процессора; 

сору додомог.іхї ргп – печать текстового файла путем копирования его на 
принтер; 

сору 9090%05.40с ргп . — печать двоичного (бинарного — отсюда пара- 
метр. /Ъ) файла путем копирования его на принтер. Эта команда поможет 
вам в ситуации, когда у вас нет принтера (или нет подходящего принтера), 
но он есть на другой машине, куда вы можете прийти для распечатки. Дело в 
том, что все современные текстовые и графические редакторы, программы 
верстки, программы, работающие в среде \Ип4о\з, умеют печатать в файл 
(ргіпі їо їе), то есть создавать особый двоичный файл печати, который оста- 
ется записать на дискету, отнести туда, где есть принтер, и переслать файл 
на принтер командой Сору с параметром «двоичный» (/Ъ). Это позволяет 
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избежать ряда неприятностей: например, вы приносите документ, тщательно 
вами оформленный (заданы шрифты, размеры полей на странице, вставлены 
иллюстрации, рамки и проч.), а на том компьютере, где вы собрались печа- 
тать, либо нет использованных вами ‘шрифтов (тогда распечатается абрака- 
дабра), либо вовсе нет той программы, в которой вы готовили текст, и его 
нужно готовить заново. Вот тут-то самое время достать из шире штанин 
файл печати. 

Важно только, чтобы тип принтера; на котором вы будете печатать, бал 
вам известен заранее, чтобы правильно настроить свою программу (подклю- 
чить драйвер нужного принтера для печати в файл). Говоря о текст- 
процессорах, мы еще вернемся к такому способу обходить слабость своей 
материальной оснащенности. ® 

‚ Кстати, имейте в виду, что файл печати обычно занимает гора боль- 
ше места, чем исходный г файл (в виде текста). | 


Команда копирования директорий ХСору: 


хсору с:Мехћ** алаоситепћ** — создание на дискете директории 
РОСУМЕМТ (если ее там не было). и копирование в нее всех файлов ИЗ ДИ: 
ректории ТЕХТ; 


хсору сМех\*.* а\аоситепй*.* № — то же, но со всеми поддиректориями 
исходного каталога, кроме пустых; 
отбору сМехђ\*.* а\доситеп\*.* /5 /е – то же и с пустыми поддиректория- 
ми; 
_хсору с№ехћ*.* аћдоситепћ\*.* № – копирование с последующим считыва- 
нием записи (у — от «уегіїу», что значит «проверять»). 


Ы е («проверять») — команда, которая управляет режимом записи: на 
диск с проверкой, т. е. с последующим считыванием: | 
уегЙу оп ~ включить режим проверки, а 
`уешу ой- выключить его. 


_ 015КСору ~ команда копирования (дублирования) дискет «один к одно- 
му», включая и загрузочную. область. Эта команда предназначена только для’ 
дискет, имеющих одинаковый формат. Задается она так: 

діѕксору а: а: — копирование информации с дискеты А: на другую диске- 
ту на одном дисководе. Запустив команду, вы сперва вставите дискету- 
источник (зоигсе) и нажмёте любую клавишу. Программа прочитает источ- 
ник и попросит вставить новую ({агое{ — цель) и нажать любую клавишу, а 
_ потом заполнит ее в точности тем же содержимым. После этого программа. 
может вновь просить вас вставлять «источник» и «цель», пока не скопирует 
всю необходимую информацию. Количество :этих «туда-сюда перата 
зависит. от объема оперативной памяти вашего компьютера; 

‚ аіѕксору а: б: ~ копирование информации с дискеты А: на В:, если у вас 
два одинаковых дисковода. | 
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Команда подключения СО-ВОМ дисковода МСРЕХ!. Пример: 

пзсаех /9:с901 – подключение с именем сӣ01 (параметр /4:). Имя долж- 
‚но совпадать с тем, которое задает драйвер; 

тзсаех /4:с401 /т:40 /е — то же, но с параметрами тонкой настройки. 
Здесь /т: задает количество буферов для временного хранения считываемых 
и записываемых данных (конкретная цифра обычно выбирается программой 
установки), а /е разрешает использование верхней памяти для хранения этих 
самых буферов. 


А ЕЯ удаления файлов Юеі (Егаѕе): 
де! *.рак – удаление всех файлов резервных копий (Бак) из директории; : 
ае! *.* — удаление всех файлов из текущей директории; 
егазе *.* — абсолютно то же самое; 
_ де! с\аоситепћ\*.дос /р – удаление файлов с расширением ос из дирек- 
тории йоситепі. Параметр /р означает, что по каждому файлу, Вадррый 
предполагается стереть, у вас будет тено подтверждение. 


* . Команда удаления пустых директорий Ёт0іг, или КО: 
_ Га їехї– удаление директории ТЕХТ. 


р о . ‚ов 
Сгарһісѕ — запуск этой программы позволяет по клавише Ргіпі Ѕсгеећ' 
выводить на печать не только текст, но и картинки с экрана. с. 


Команда создания загрузочной области на дискете или жестком диске 
Зуз. Сперва пишете, откуда брать загрузочную область, потом — куда поме- 
щать: | 

ѕуѕ с: а: — перенос загрузочной области с жесткого диска на дискету; 

зуз а: с: — перенос загрузочной области с дискеты на жесткий диск. 


* Команда Ра (путь) используется (главным образом в файле автоза- 
пуска аціоехес.Баї) для задания списка директорий, по которым РО$ шарит 
в поисках набранного вами в командной строке файла. Зачем? 

А представьте, что вы, находясь, например, в корневой директории, захо- 
тите запустить программу восстановления стертых файлов Опегаѕе из набора 
нортоновских утилит. Набираете для этого в командной строке Опегазе (рас- 
ширение ехе или сот можно, как известно, не писать) и жмете на ввод. рОЅ 
обругает вас, заявив: Ваа соттапа ог Мепате (неверная команда или имя фай- 
ла). На самом деле операционная система просто не находит команды Опегазе 
в текущей директории. Если вы зайдете в директорию МИ и там наберете в 
командной строке Опегазе, то программа преспокойно запустится. 

Так вот, записав в строке файла автозапуска ра с\пи и перезагрузив- 
шись (иначе внесенные новшества не подействуют), вы сможете запускать 
Опегаѕе из любой директории. 


' Ей должна предшествовать загрузка драйвера для данной модели накопителя. 
Обычно с «сидюком» приходит дискета с драйвером и установочной программой. За- 
пускаете ее, она копирует нужные файлы на жесткий диск и вписывает в файл 
сопйэ.зуз необходимую строку для вызова драйвера при начальной загрузке. 
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Формат команды: 

рай с\аоѕ;с:\міпаоуѕ;с^\іоо!$;с:\пс;а\пи;а:Мехћаос 

Путь к директории надо писать полностью, начиная с имени диска, ина- 
че, если вы стоите, скажем, на дискете, РОЅ не найдет нужной директории. 
Разделитель — точка с запятой без пробелов. 

Учтите, что РОЗ просматривает сперва текущую директорию, а потом 
все остальные в порядке их следования в команде Ра. Если программа с 
одним и тем же именем есть и в каталоге С:\ТООГ, и в каталоге С:\роО$, 
то в нашем примере досовская будет запускаться из любой директории, если 
вы напишете ее имя в командной строке. И только войдя в ТООГ$, вы смо- 
жете запустить «тутошнюю» версию. | | 

Подумаем, кстати, какие из каталогов (директорий) лучше внести в этот 
список? Сгоряча может показаться, что все. Но учтите, что тогда ДОЗ будет 
каждую команду искать в каждой директории, то есть обшаривать весь диск 
(или диски, если у вас их несколько), а это не слишком быстрое удовольст- 
вие, особенно если «винт» у вас большой!. Поэтому вы как знаете, а я бы 
ограничился только самым необходимым. Впрочем, это дело вкуса. Важнее 
другое: длина строки Ра{В не должна превышать 127 символов (в более ран- 
них версиях — и того меньше). Имена директорий, вылезающие за этот ли- 
мит, ООЗ просто не воспримет. Укорачивайте имена директорий, выносите 
важные поддиректории в корневой каталог, дабы сократить длину указывае- 
мого пути. А что поделаешь?.. 


Команда сравнения файлов Ее Сотраге позволит сравнить два файла, 
выдавая различия между ними на экран или в файл: 

_ К 1ехі04.аос аМежО4.4ос – сравнение двух файлов, один из которых в 
текущем каталоге, а другой ~ на дискете, с выдачей информации о различи- 
ях на экран. Сначала вы сможете прочесть имя первого файла и несколько 
строк информации из него, затем — имя второго и соответствующие несколь- 
ко строк из него. ЕС разницу нашел, теперь ваша очередь ее искать. | 

`` Если файлы сильно разные, то ЕС не станет делать бессмысленной ра- 
боты и сравнивать откажется; " 

їс а\мога.ехе могаӣ.ехе /0 — побайтовое (двоичное) сравнение файлов. В 
этом режиме программа тупо сравнивает байт за байтом – даже если файлы 
совсем разные. Два почти одинаковых файла, в одном из которых удален 
только один первый символ, при таком сравнении будут выглядеть как со- 
вершенно разные — ну ничего общего! 

Если различий между файлами многовато и они занимают несколько эк- 
ранов, то остается либо попытаться в нужный момент приостановить работу 
компьютера клавишей Раиѕе, либо, что правильней, попросить ГС выдать 
информацию не на экран, а в специально для этого созданный файл: 

с 9690\07.40с а\од0%07.00с >ааа – сравнение двух файлов с выдачей 
информации о различиях в файл ааа, который программа создаст на том дис- 
ке и в той директории, где вы находитесь. С помощью клавиши ЕЗ его можно 
будет просмотреть. 

_ (Кстати, сравнивать текстовые файлы можно и с помощью какого- о-нибудь 
многооконного текстового редактора, загружая два файла в разные окна.) 


: Не слишком ли смело я выразился, как вы полагаете? 
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Еще один вариант: 

< слаоситепћ“.* Б\90с\.* >558.йос – сравнить все одноименные файлы 
в двух директориях, одна из которых на винчестере, другая на дискете, с 
выдачей результатов сравнения в файл $$$.40с. 955 


* Команда Эа предложит установить дату во внутреннем календаре 
компьютера в виде «44-тт-уу»: два символа ~ день (9ау), два символа ~ ме- 
сяц (топ) и два символа — год (уеаг). 

* Команда Типе предложит установить точное время в формате 
чч:мм:сс:дд (то есть часы, минуты, секунды и десятые доли секунды), причем 
вы можете ограничиться лишь часами и минутами. 


_ Бай - простой и довольно удобный редактор файлов, в частности, и 
текстовых. Мы на нем останавливаться не будем: кто прочтет в этой книге 
про работу с текстовыми редакторами, поймет все и без пояснений. А кроме 
того, он снабжен Не!р’ом. 

Запускается командой: 

ейќ или 

ейќ 1ехі001.1хї, если вам нужно. отредактировать вполне определенный 
файл. 

Программа ОиісКВаѕіс – это программная оболочка языка программи- 
рования Ваѕіс. Что я могу вам сказать, уважаемые читатели? Покупайте кни- 
ги по Бейсику, учите, если есть желание... А запуск ~ запуск очень простой: 

абаѕіс — запуск оболочки; — | 

абаѕіс ргосгатт.һаѕ — то же с загрузкой в оболочку файла некоей 
созданной вами на Бейсике программы ргоєтатт Баз. , 


о 005$: команды для з работы с оперативной 
памятью 


*  ТоайНієһ (ТН) – команда запуска программ. Но не обычного запуска, 
который происходит по нажатию клавиши Ещег и при котором программа 
грузится в основную память (так называемую нижнюю, или «конвен- 
циональную» — первые 640 КБ), а с загрузкой их в верхнюю память (если 
она у вас есть, конечно): 

‚ № пс — загрузка Нортона «наверх». 

Зачем вообще эти разделения на верхнюю и нижнюю память? Дело в 
том, что первые версии 0О$ проектировались в расчете на максимальный 
объем памяти в 640 килобайт. Тогда считалось, что это ужасно много и не- 
известно, когда удастся (и удастся ли?) такую большую память для персона- 
лок построить. Но строили, строили и наконец построили, причем гораздо 
раньше, чем думали. В современных компьютерах памяти много больше, а 
основные принципы М$-РОЗ не изменились, потому что разработчики опе- 


1 .В те наивные времена` многие думали, что жесткий диск объемом 20 (двадцать!) 
мегабайт просто нечем будет заполнить даже богатым бездельникам. Детство челове- 
чества, одним словом! 
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рационной системы решили любой 1 ценой сохранить совместимость программ, 
написанных 10-15 лет назад, с последующими версиями 2О$ и Міпіоу/ѕ. Но 
цена оказалась не маленькой. Приходится мудрить с верхней памятью, для 
которой нужны особые драйверы (һітет.ѕуѕ, детт.ѕуѕ и т. д.). 

Да к тому же существует два способа преодолеть о килобайвный ру- 
беж — ехфеп4е@ тетогу (расширенная память, ее еще называют ХМ$) и 
ехрапаеа тетогу (дополнительная память ЕМ). „Материя эта тонкая, 
«экстендед» и «экспандед» для русского слуха — считай, одно и то же слово, 
так что вникать не будем. Важно только знать, каким из двух механизмов 
доступа к верхней памяти пользуется.та или иная программа. | 


Команда Мет — позволяет посмотреть, что делается в памяти вашего 
компьютера: 
< тет – короткая справка’ по состоянию памяти. В ней указывается, 
сколько всего у вас КБ оперативной памяти (То{а!), сколько из них занято 
(Оѕеа) и сколько свободно (Егее). Причем раздельно показывает нижнюю 
память (сопуепііопа! ~ первые 640 КБ) и верхнюю — расширенную или до- 
полнительную (ех{еп4е4 или ехрап4еа); 
_тет /с /р - более полная справка, отражающая и расположение про- 


грамм в памяти, с постраничным выводом на экран. 


* _ Команда Оеу!се предназначена для загрузки драйверов в память. Ис- 
пользуется только в файле сопНо.зу$ — таким примерно образом: 
__ аемісе=с\аоѕ\һітет.ѕуѕ — загружается досовский драйвер верхней памяти: 

демісе=с\оѕетт386.ехе ~ загружается драйвер, позволяющий роОѕ от: 

правлять программы в верхнюю память. 

* Команда Юеуісеһісһ – то же, что Геуісе, но с загрузкой «наверх». Этой 

команде должна предшествовать р драйвера верхней памяти Нітет, 

иначе некуда будет грузить. 


МетМакег – это диспетчер (менеджер) памяти. Программа предназна- 
чена для оптимального размещения всех постоянно работающих (резидент- 
ных) программ в верхней памяти компьютера, с тем чтобы сэкономить как 
можно больше места в нижней для запуска остальных программ. Если после 
загрузки остается меньше 500-530 КБ оперативки, то могут возникнуть ара 
блемы. Тогда запустите программу без параметров: теттакег. 

Меттакег — программа-оболочка, загрузившись, она станет сама давать 
вам пояснения и требовать ответа на прямо поставленные вопросы. 

Если вы не претендуете на то, что вам точно известно, где какую про- 
грамму располагать в памяти, то на все вопросы МетМакег'а отвечайте 5 
вердительно, для чего смело жмите на ввод. 

Единственный вопрос, над которым стоит задуматься: есть ли у вас 
программы, использующие ЕМ$-механизм для доступа к верхней памяти. 
Если есть (например, какая-то игра не запускается, требует ЕМ$-памяти); 
то стоит указать МетМаКкегу, чтобы он предусмотрел возможность. за-. 
пуска таких программ. Когда в конце длинного английского текста. вы 
увидите строку: | | 
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Ро уои зе ргодгат ЧПаЁ пеедѕ ехрапдеа тетогу (ЕМ$)? Үеѕ. 
жмите на ввод, только если у вас такие программы есть. Если нету, то про- 
белом выберите № и тогда уже жмите на Ещег. Тем самым выиграете не- 
сколько полезных килобайт. (А если когда-нибудь такие программы у вас 
появятся, никогда не поздно все это исправить.) 

Потом МетМаКег перезапустит компьютер, чтобы в памяти были только 
те программы, которые запускаются автоматически при загрузке, посчитает; 
что куда разместить, и остановится, чтобы предупредить вас, мол, сейчас 
еще раз перезагружусь! Смотрите, мол, внимательно, не будет ли сообщений 
о каких-то ошибках. Жмите Ещег, и он рестартует второй раз. 

Загрузившись, он предложит вам либо принять разработанную им кон- 
фигурацию памяти, либо вернуться к «первобытному состоянию». Если все в 
порядке, жмите Епіег еще раз. Тогда МетМаКег перезагрузится последний 
раз и доведет свое дело до конца. Он спросит: все ли работало верно, если 
да, отвечайте Уез. Тогда Мет МаКег похвалится, насколько он улучшил `по- 
казатели системы, и предложит этим удовлетвориться. Если что-то не так, 
вы недовольны результатами его работы по. оптимизации памяти, нажмите. 
Езс, и он «вернет всё взад». ) 

Тем, кто использует вместо Нортона Уо!Коу оа придется после 
окончания каждой загрузки еще и выходить из Волкова (Е10), чтобы менед, 
жер памяти понял, что загрузка прошла полностью. хр {Эт 

Конечно, по сравнению, например, с менеджером памяти ОЁММ 
МетМакег слабоват. Но в принципе вполне годится, нормально работает и ис 
любыми ПОЗ$-программами, и с Міпӣохзѕ. 


Если же вам удалось приобрести ОЕММ (Оцакегаеск Ехрапаед ногу. 
Мападег), то с ним все еще проще. Запускаете команду Орітіге из директории. 
ОЕММ, а дальше вам остается только кивать головой и нажимать на Етег. После 
первой перезагрузки ОЕММ напишет, что пошла фаза проверки (Оеїесіоп РНназе), 
а перезагрузившись второй раз, сообщит, что оптимизация вошла в финальную 
фазу (Ета! Рһаѕе). В итоге свободной памяти «внизу» останется на 20-40 КБ. 
больше, чем при работе МетМакег. 

Иногда ОЕММ делает дополнительные «ходки», если для повышения качест- 
ва своей работы ему потребуется получше вникнуть в устройство вашего единст- 
венного и неповторимого компьютера. Запускается так называемый Зеайй-. 
процесс (скрытный, как самолет-невидимка). Но делать вам все равно ничего не · 
придется, в крайнем случае попросят вставить дискету в дисковод А:, а потом вы- 
тащить ее. | у 


ВашОпуе – команда для создания в верхней памяти ВАМ-диска, или 
виртуального диска («как бы диска»). Многим нравится именно такой способ. 
использования верхней памяти. Игрушка или иная программа, помещенная 
на виртуальный диск, работает заметно быстрее, чем на обычном диске. 
(впрочем, не всякая). Надо только учитывать, что при перезагрузке все со- . 
держимое этого мнимого диска стирается. Задается команда в файле - 
сопїс.ѕуѕ такой примерно строкой: 

_ демісе=сл\аоѕ\гатагіме.ѕуѕ 2000 /а | 
где 2000 — размер этого диска в килобайтах (т. е. 2 МБ), параметр /а означа-_ 
ет, что он создается с использованием Ехрап4е тетогу, если же задать /е, - 
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то — с использованием Ехіепдей тетогу. Ние говоря, не получится так, 
попробуйте этак. 

На 286-х и 386-х машинах с памятью | МБ, чтобы хоть как-то использо- 
вать кусок, лежащий выше 640 КБ, часто создают в этой части памяти ВАМ- 
диск: | 9° іЫ 
демісе=с\аоѕ\гатапме.ѕуѕ 400 /е 
Здесь число 400,вовсе не означает, что ВАМ-диск будет размером 400 КБ – 
максимальный о НЫЙ виртуальный диск для 1 МБ оперативной памяти 
будет немногим более 320 КБ. Запросите побольше, а уж сколько есть, 
столько вам и дадут. | | 


о 2005: команды для работы с диском 


. Команда восстановления стертых файлов Опаеіеќе – аналог нортонов- 
ской утилиты Опегазе, но без оболочки. 

Восстановление стертых файлов в текущей директории начинается по ко- 
манде ипае!ее без параметров. Найдя файл, который можно восстановить, про- 
грамма запросит на это разрешения, а потом предложит ввести первую букву. 
имени восстанавливаемого файла (если на экране вам напишут ?оситепі.їос, 
надо ввести, скорее всего, 4). Находя невосстановимые (по-настоящему зате р- 
тые) файлы, программа будет долго и нудно об этом сообщать. | 

АА М Можно задать иначе: 
2 и џпаеіеіе с\аос /аї! 
и тогда восстановление стертых файлов в директории С:\ РОС пойдет с ав- 
томатической подстановкой первой буквы (ставятся символы #,$,&,%, циф- 
ры, буквы и т. д.). После этого можно уже просматривать файлы и переиме- 
новывать их вручную, а ненужные потом вновь стереть. 

_ Команда Аїёгіб изменяет атрибуты файлов — некие свойства, которые 
им приписывает операционная система: | 

‚ ани -г сгасК.ехе — снимает атрибут геай-опі у (только чтение) с файла 

сгасК.ехе; 

айр -г = снимает атрибут геад-опПу со всех файлов в каталоге; 

айгір -г /$ — то же, но включая подкаталоги. Этой командой часто поль- 
зуются, скопировав на винчестер файлы с компакт-диска: они, все как один, 
‚защищены от записи; | 

аййЫ +г топеу.4ос - устанавливает атрибут «только чтение» для файла 
топеу. дос. 


`` Ѕтагіргіуе ~ важная программа, ускоряющая работу жесткого диска и 
Ср. КОМ. 4 

_ Как известно, жесткий диск работает медленнее, чем процессор, что по- 
рождает проблемы, кои, впрочем, нас не касаются, так как РО$ решает их 
самостоятельно. Этим занимаются программные (а также аппаратные) буфе- 
ры, которые называются кэш (саѕћ). Вот как раз программным кэшированием 
и занимается ЗтагОпуе. 

Запускается программа без параметров: зтайагу. Весьма желательно за- 
пускать ее прямо при загрузке, из файла автозапуска, особенно если вы ра- 
ботаете в Міпіоуѕ. Ускорение будет очень заметным. 
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_ Команда Сһескріѕк - упрощенный аналог нортоновской утилиты МОБ, 
запущенной с параметром /9. Она проверяет дисковод или дискету на пра- 
вильность системных областей и файловой структуры и на наличие потерян- 
ных или дефектных клочков информации (кластеров), составляющих цепочки 
(сһаіп), из которых на самом-то деле и состоят все файлы. Кластеры могут 
располагаться в самых разных местах диска, составляя тем не менее сосед- 
ние участки программы или текста. Иногда программа обнаруживает поте- 


рянные, ничейные кластеры, а иногда наоборот ~ перекрестные связи, 
когда на один и тот же кластер претендуют разные программы. И то и другое 
означает, что в файловой структуре есть нарушения, которые необходимо 
устранить. Запускается программа так: 

сһкаѕк — проверка текущего диска; _ 

‚ сһКаѕк а: Л - проверка диска Р: со стиранием потерянных кластеров 
ИЛИ преобразование их В файлы. При обнаружении таких кластеров вам. бу- 
дет задан соответствующий вопрос. | 
_ _-Кластеры теряются по самым разным причинам, например, из-за зависа- 
ния программ во время работы или из-за сбоев на диске. Они невелики по 
размерам, но, когда их много, могут занимать достаточно большое место.. 

При нахождении потерянных кластеров (1.05 Сиз{егз) программа 
Сһескріѕк может, с вашего разрешения, и ЭТИ КЛОЧКИ В файлы под 


а их «В 


сохранить, переименовав, а остальное удалить. Если же вы не разрешите 
преобразовать потерянные кластеры в файлы, то программа их удалит сама. 
Обычно это не ведет к потере информации. 

„. Ситуация с перекрестными связями много опаснее. СһесКріѕк устранить 
её не может. Чтобы не потерять разом много важной информации, не побло- 
мать работоспособных программ, надо внимательно прочесть сообщение 
СһесКріѕк'а о перекрестных ссылках (Сгоѕѕ пк) и запустить программу 
М№огїоп О1зК Росіог (МОР) или ЅсапріѕкК. 


в с РОЗ версии 6.2, вместо СһесКріѕк'а усиленно рекомендуют 
пользоваться программой ЅсапріѕК. Что ж, раз велят, будем пользоваться. 
5сапріѕк'ом, благо, он снабжен сравнительно удобной для пользователя обо- 
лочкой. Программа прочесывает диск (или дискету) на предмет поиска сбой- 
ных участков и перенесения информации с них на свободное место (в №огіоп. 
Оііеѕ имеется, как известно, аналог — М№огіоп ШріѕКк Росіог, МОР). Запуск: . 

ѕсапаіѕк — проверка и восстановление текущего диска; | 

ѕсапаїѕк с: е: – проверка двух дисков; 
х ѕзсапаіѕк с: /сһпескопіу - делает именно то, что делала. команда 
СһесКріѕк — проверяет системные области И файловую структуру, но не 
проверяет поверхность диска; 

ѕсапаіѕк с: /ѕшїасе – проверка только поверхности диска; 

ѕсапаіѕк с: /сизют -— проверяет диск и удаляет потерянные кластеры, 
ничего при этом не спрашивая. Те режимы работы, которые при этом. разре- 
шены, описаны в файле ѕсапйіѕК.іпі. Кто сильно умный, залезет, бывало, в 
этот файл и ка-а-ак начнет там все переиначивать... 


Программа создания л‹ логических дисков АЗК. е | 


зсапфзк Н\агузрасе.000 ~ в РО$ 6.22 проверка и восстановление повре- 
жденного. скомпрессированного, но не смонтированного диска (см. главу 
«Как работать с невидимыми архиваторами в М$-РО$ 6.х»). Очень полезная 
функция, особенно когда что-то серьезное произошло со сжатой частью вин- 
честера (СУЕ- файлом) и вы не можете с него считать информацию. На по- 
добный случай необходимо иметь эту программу на дискете или в несжатой 
части диска (для 0О$ 6.2 и невидимого архиватора Бои е®расе все пишется 
аналогично: зсап@ к һ\аЫѕрасе.000); 

ѕсапаіѕк /а! — проверка всех шата в наличии дисков, в том числе и 
ор ая 


"еїгас – команда устранения фрагментации файлов, примерный аналог 
нортоновской команды ЅреейріѕК. Запускается так: 
< Феїад с: № - полная оптимизация диска: дефрагментация файлов И ЛИК: 
видация «пустот» на диске; 

детад с: /и — только дефрагментация. 

Две последние утилиты ~ Реітае и Зсапа!$К ~ попали и в систему 
Үіпаомѕ 95. Но там для них написаны красивые и удобные программы: 
нав 


РА. М8 Васкир. Программа-оболочка, предназначенная для создания копии 
всего диска или только некоторых, заранее выбранных вами директорий и 
файлов на дискетах на случай аварии винчестера, поломки или кражи ком- 
пьютера, вторжения вируса или иного несчастного случая (например, вне- 
запного увольнения — без выходного пособия и возможности списать со 
служебного компьютера заранее заготовленный компромат на руководителей 
фирмы). Она позволяет — не задавая каждый раз, какие именно файлы «бэ- 
капить», ~ периодически сохранять на дискеты только вновь созданные фай- 
лы или обновленные версии старых. 

О некоторых специфических командах РОЗ мы еще упомянем в главе 
«Файл автозапуска ащоехес.Баф. 


о Программа создания логических дисков Е41$К | 
Еаіѕк — команда, предназначенная для разделения «винта» на логиче- 
ские диски и назначения одного из разделов в качестве загрузочного. 

Многие любят поделить свой винчестер на много-много мелких дисков — 
по `40-60-100-500 МБ. Нравится им, что, кроме диска С:, есть у них еще Р:, 
Е:, Е:, б: и так далее. Но представьте себе, что у вас на диске 50 МБ сво- 
бодно — вполне приличная лужайка порезвиться. А если логических дисков 
вы завели себе штук пять и на каждый придется по 10 МБ, то этого не хва- 
тит даже на установку хорошей игрушки (нынешние, с богатой графикой, 
копируют на диск по 20-30 МБ и выше). И \Мпдо\уз будет «тормозить».  - 

Но слишком большой логический диск — тоже плохо. При этом 2О$ не- 
эффективно использует пространство. Дело вот в чем. Минимальной едини- 
цей размещения информации на диске является кластер, который тем боль- 
ше, чем выше размер логического диска. А ведь даже когда файл очень. ма- 
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ленький (хоть 1 байт), он.все равно занимает полный кластер. Таким ОЗА 
зом много мелких файлов съедят кучу места, а вы и не поймете, почему!. : 

Иногда не удается заставить систему работать со слишком большим 
винчестером (более 528 МБ): она, глупенькая, упорно считает, например, 
700-мегабайтный диск — 500-мегабайтным. Тогда, что ж, будем делить. Не 
выкидывать же 200 МБ коту под хвост?! 

Но просто экспериментировать с программой никому не советую: може- 
те «грохнуть» весь винчестер еше проще и надежнее, чем при помощи гор; 
тоновского РіѕКЕаіќог'а. 

Итак, если вы полны решимости взять и все поделить, как говаривал 
бывш. пес Шариков, то делать это лучше на пустом диске, потому что при 
выполнении этой опасной программы вся информация на диске будет унич- 
тожена. Сбросьте все нужное на дискеты и заготовьте стандартного формата 
загрузочную дискету для дисковода А: с досовскими программами  5уѕ.сот, 
Ғогтаї.сот, Еі$К.ехе и т. д., с Нортоном и, если вы что-то на дискетах ар- 
хивировали, то и с архиватором. И только потом запускайте. ЕаіѕК. 

1. Вы увидите меню программы (см. рис. 56), где под номером три будет 
значиться операция удаления единственного раздела жесткого диска’ (Беве 
ран оп ог ода! ООЅ айме). Ее и выбирайте (нажмите цифру 3 и ввод). Далее вам 
предложат выбрать стираемый раздел: выбираете первый (цифра 1), другого же 
нет! Остается ввести старую метку диска (ее можно посмотреть командой Габе! 
или по СЫ|-Г. в Нортоне) и последний раз подтвердить, что вы не передумали, В 
итоге раздел будет наконец-то удален со всем своим содержимым. Ч 
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М1сгозоЕс ШіпдӢомѕ 95 
Программа работы с жестким диском 
(С) Соругіаһї Місгоѕоїї Согр. 1983 - 1995 


Параметры ЕрІѕЅК 
Текущий жесткий диск: 1 
_ Выберите действие: 
Создание раздела 005 либо логического диска 105 
Выбор активного раздела 
Удаление раздела либо логического диска 105 


Вывод сведений об имеющихся разделах 
Смена текущего диска 


Введите номер выбранного действия: 11] 


Рис. 56. Программа ЕРІЅК. 


! В новой файловой системе ҒАТЗ2, применяемой в \Міпӣоҳѕ 98, эта проблема во 
многом снята. 

2 В Міпіоуѕ 95 эта проблема уже не возникает... Зато возникают трудности -с «вин- 
тами» более 4 ГБ. Каковые трудности, в свою очередь, успешно преодолеваются | В 
Ү/іпдӢоуѕ 98 и даже в Удо 95 версии ОЗВ2. 24 
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--2. Далее вы снова окажетесь в первоначальном меню, в котором надо 
дет выбрать строку «Создать раздел или логический диск» (Сгеаіе 00$ 
ра юп ог ю9са! ООЅ апче) (цифра 1). Потом зададите, какой — главный 
(Ргітагу) или дополнительный (Ех{еп4е4) — раздел или логический диск 
(Госса! Югіуе) вы желаете установить, а потом и его размер. Создав глав- 
ный, надо аналогичным образом создать дополнительный раздел, а потом ~ 
уже в нем — логические диски. 

3. В заключение вы должны в главном меню Е4!зК выбрать вторую стро- 
ку — «Установить загрузочный раздел» (Зе! асёме рапійоп) и указать компью- 
теру, откуда он должен производить загрузку. 

4. Выйдя из программы и загрузившись с дискеты, отформатируйте по- 
лучившиеся диски и сделайте нужный диск загрузочным (сразу, при форма- 
тировании: опта с: /з, или позже — командой $уѕ с:). 

Теперь начинайте кидать обратно на винчестер свои мегабайты. 


О Подключение нового винчестера 


Вы купили новый жесткий диск для своего компьютера и довольные не- 
сете его домой. Одна только мысль неотступно преследует вас: как же его 
подключат тот 

с | ТУТ ЕСТЬ некоторые проблемы. Но неразрешимых нет. 

„Новый диск можно подключить как Маѕіег (главный) и как З|ауе (второй). 
и: всего, ваш старый диск сконфигурирован своими перемычками (джампе- 
рами) как Маѕіег, как первый диск. Тогда на новом выставляется З|ауе (второй) 
или Ашю (автоматическое определение). Внимательно посмотрите инструкцию 
по своему новому «железу», а также по старому, если, коне чно, найдете. Там 
должно быть нарисовано расположение перемычек, которыми производится пе- 
реключение. Часто схема перемычек есть и на корпусе самого диска. 

Важно одно: если все сделано верно, то компьютер «увидит» оба «вин- 
та», если нет, то один из них может остаться незамеченным. 

Подключив новый. диск, надо задать его параметры в СМО$ Ѕеїир'е!. Для 
этого, войдя в Ѕеќир, запустите команду Пефес{ 5/ауе, Аиюдеес{ или что-то по- 
добное. Зеир найдет диск и определит его параметры (тип, объем, количество 
цилиндров, головок и секторов и др.). Сохраните Ѕеїир и выйдите из него. 

Если же ваш Зеир не умеет сам определять тип хард-диска, данные 
придется вводить вручную, взяв их из инструкции на винчестер. 

После перезагрузки можете запускать Е4їѕК. 

Будьте очень внимательны! 

Первым делом выберите цифру 5 «Смена текущего диска» (Спапде Ситепі 
Опме), а там (см. рис. 57) – диск 2 (если новый диск поставлен как второй). 
Все операции ~ только с диском 2! 

А дальше все просто. Создайте, как было описано выше, на новом диске 
основной раздел и дополнительный (если решили его поделить), а также ло- 
гические диски. Если хотите, можете сделать новый диск загрузочным (на- 
значить его «активным»). 


! Об этом мощном инструменте настройки компьютера вы узнаете в главе «СМО$ 
Зефир». 
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Смена текущего жесткого диска 


Мбайт Свободно использование 
4095 100% 
2047 
2047. в 
4110 100% 
2055 
2055 


2711 Мбайт = 1048576 байт) 
Введите номер жесткого диска (1-2) 


„Рис. 57. Смена текущего диска 


Выйдя из программы, вы должны будете еше отформатировать _ ‘диск 
(диски). :296Н 
) И после этого еше долго-долго НЯ две) вас будет радовать огромное 
количество свободнагр ДИСКОВОГО пространства! : м 


АРХИВАТОРЫ 


Архиваторы архивировали, ыи 
- да не выархивировали. 


Скороговорка. 


О Что такое архиваторы? 


Архиваторы — это программы, позволяющие уменьшить размер файла 
для экономии места на диске. Работают они по-разному, но суть их деятель- 
‚ности примерно в следующем: в файлах бывают какие-то повторяющиеся 
фрагменты, и нет смысла держать их все на диске целиком. Задача архива- 
тора найти эти повторяющиеся фрагменты и записать вместо них какую-то 
другую информацию, по которой можно было бы потом вспомнить, кто за 
кем стоял. Ясно, что эффективность архиватора будет разной для разных 
файлов. Скажем, тексты сжимаются раза в два, файлы для черно-белых кар- 
^тинок без полутонов (например, формата РСХ или ВМР) в зависимости от 
насыщенности деталями — в два-четыре, даже в десять раз. Хуже сжимаются 
зрограммы: скажем, архивируя главные файлы Нортона-пс.ехе и пстаіп.ехе, 
мы для первого получим двукратный выигрыш, а для второго — практически 
никакого (около 1%). Кроме того, некоторые программы и графические фай- 
лы (например, формата ТІЕ Сотргеѕѕей) тоже практически несжимаемы, так 
как уже сжаты. Но можно сказать, что архиваторы дают виграші в среднем 
в полтора-два раза. 

Программ-архиваторов довольно много. Отличаются они применяемыми 
математическими методами (что нас с вами совершенно не интересует), ско- 
ростью архивирования и разархивирования, а также эффективностью (что 
нас интересует, и весьма сильно). Назовем здесь лишь самые известные — 
РК7]Р, АВЈ, ВАВ, 1НАВС, для среды М№іпіомѕ - Міп2ір, МілВаг. Все они 
работают достаточно быстро и хорошо. Пользоваться можно любой из них, 
но иметь у себя стоит все, а также и любые другие архиваторы, какие вы 
только сможете найти. Мало ли какой экзотической программой вздумается 
вашему приятелю запаковать столь вам желанную игрушку. Будет обидно, 
если. вы не сумеете ею воспользоваться только потому, что у вас нечем ее 
распаковать. Да и отыскивая нужную программу в Интернете, вы рану 
наткнуться на файл, упакованный каким-нибудь непонятным ТАВ’ом.. 

Все замечательно. Но как этими услугами воспользоваться?! — как вос- 
кликнул один советский не то инженер, не то иной какой-то деятель, за- 
меру нагишом в ванной комнате первой в своей жизни забугорной гости- 
НИЦЫ.. 


О Архивация всех файлов в директории 


Предположим, вам хочется сархивировать файлы директории РОС. Если 
у вас есть архиватор АВТ, то решается эта проблема в два счета. На «раз» 
входите в директорию, на «два» набираете в командной строке: 
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а! а йоситепі _ | | 
и жмете на ввод. Программа. начнет паковать файлы. При этом будет писать 
их имена и процент сжатия. После того, как выполнение программы закон- 
чится, вы обнаружите в директории новый файл — йоситепі.агј, в котором и 
сидят запакованные файлы директории РОС. | 
Здесь агј ~ имя программы-архиватора; 
а (айй, «добавить») — указание на то, что выполняется операция созда- 
ния архива или добавления файлов в уже существующий архив; 
доситеп{ — имя создаваемого архива (расширение агј архиватор добав- 
ляет сам). 
| Теперь поглядим, что мы выиграли. Измерим длину всех файлов в ди- 
‘ректории без архива, выделив все клавишей «серый плюс», а потом сняв 
клавишей Іпѕ выделение только с архивного файла. Тогда внизу экрана мы 
увидим первоначальный размер директории. Затем снимем выделение (кла- 
вишей «серый минус»), встанем на файл доситеп{.аг] и внизу экрана увидим 
его длину (или инвертируем выделение клавишей «серая звездочка» — в чет- 
_вертом МС). Обычно выигрыш для произвольного набора файлов составляет 
в среднем от 30 до 80%. А что вышло у вас?.. 
< Для архиватора І.Нагс команда выглядит так: | 
Іһагс а доситепі — создается архивный файл йоситепії.12ћ. 
Для архиватора РК7ІР: | ы 
ркир -а доситепі — создается файл йоситейћї. 21р. ы | 
° Как видим, добавление файлов в архив (как и извлечение их из архи- 
ва — см. следующую главу) выполняется в этих программах примерно одина- 
ково. Далее мы будем рассматривать в основном команды для архиватора 
АКЛ. Если же у вас, как назло, именно этой программы нет, не грустите. 
Запустив свой архиватор без параметров — просто Шагс, ісе, 200, ркир 
(ркип2ір для распаковщика), вы получите по нему краткую справку (на анг- 
лийском языке). А по АВ] можно рассчитывать еще и на гораздо более об- 
ширную (аж на восемь экранов!) справку, запустив эту программу «с вопро- 
сиком»: ап /?. Главное понять, чего можно ждать от архиватора, а чего он не 
умеет и никогда не сумеет. | а 
| Чтобы сархивировать файлы из текущей директории прямо на дис- 
кету или в особую директорию — склад архивов (такую директорию надо 
сперва создать, а потом уж везти в нее свой товар), — необходимо указать в 
команде еще и путь: 
_ ап а а\аоситем 
ИЛИ 
а! а слагсһіме\аоситепї 
Чтобы ускорить архивацию, можно применять операцию обновления 
архива: — | | 
ай и доситет 
Здесь происходит упаковка в архив 4оситеп{.аг] только отсутствующих 
в нем файлов и более новых версий существующих (команда и ~ от слова 
ирдаќе, «обновить»). Новизна определяется, естественно, по времени послед- 


' Речь пойдет о версии 2.41. В более ранних версиях некоторые второстепенные 
функции могут отсутствовать. 
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него изменения, и, значит, время и дата в компьютере должны быть установ- 
лены верно. 

А чтобы так, знаете ли, круто сархивировать все файлы ~ запихнуть в 
архив, а исходные резко удалить, есть команда перемещения в архив. 
(тоуе): 

аг т доситеп! 


о Как достать файлы из архива 


Чтобы распаковать архив — достать из него файлы, — надо вместо опе- 
рации а (айй) выполнить операцию е (ехігасі ~ «извлечь»), для чего ввести: 

ап е доситетщай 
или — | | 
| Пагс е доситепі 12 
или — 

ркипгір Чоситеп2фр (обратите внимание, что для «раззиповывания» 
применяется другая программа — не РК7]Р, а РКОМ71Р). | 

Файлы извлекаются из архива по одному и записываются в текущую ди- 
ректорию. Если при распаковке очередного файла обнаруживается, что в ди- 
ректории такой уже есть, то архиватор остановится и спросит, должен ли он 
писать поверх старого файла (оуегутіїе). Если вы ответите У (Үеѕ), то он 
молча заменит файл распакованным, а если М (№), то спросит, надо ли да- 
вать распакованному файлу другое имя (ОК іо ехігасі іо а пем Шепате) и 
если да, то какое. Ответив А (а\ауз, всегда), вы дадите архиватору команду 
заменить все одноименные т извлеченными из архива. 

По команде 

ап е доситепі -и 
архиватор достает из архива только не существующие в директории и более 
новые файлы, а остальные проскакивает. Встречая старые файлы (с более 
старой датой и временем), архиватор запросит разрешения писать поверх 
них или распаковать их с другим именем. Все это задается дополнительным 
параметром -и. 

А команда с двумя дополнительными параметрами 

агі е йоситепї -и -у 
молча распакует все более новые файлы, не задавая лишних вопросов (пара- 
метр -у — как громкое УЕЗ в ответ на все вопросы). 

Если архив был на дискете или в другой директории, то его можно рас- 
паковать, указав полный путь как до него, так и до нового местоположения 
файлов: 

агј е а\аоситет.ай с\аос 

После этого, если вы указали путь и имя архива правильно, в директо- 
рии РОС появятся все файлы в открытом, то есть готовом к употребление 
виде. 

„Выполняя подобные операции в: Волков Командере, воспользуемся ком- 
бинациями Сігі-] и Сіг1-[, по которым в командную строку «сбрасывается» 
текущий путь до директории, выбранной в правом или левом окне, так что 
можно не мучиться, набирая его вручную. Еще не раз задумаешься, как это 
Нортон не догадался... 


и ЕА вора 


о Архивация с помощью №огіоп Соттапаег 


Зато Нортон в четвертой версии догадался посадить на комбинацию АН- 
Ро операцию упаковки файлов в архив, а на АЦ-Еб – распаковку. 

Выделите файлы, которые хотите сархивировать, и нажмите АЇЇ- ЕБ. 
Нортон предложит создать архив с именем Яеѓаиії.2ір и поместить его в про- 
тивоположное окно. Можете поменять имя и путь, а нажав кнопку Зе|ес+ 
Меіһой, – метод архивации ~ вам будет выдан список в принципе известных 
оболочке программ архивации. Если у вас нет таких (или вообще никаких) 
‘архиваторов, выберите строку Соттапаег сотргез!оп, и оболочка использу- 
ет встроенный архиватор РК1ІР. 

Поставив крестик в строке Ре!е{е Шез аНегууагаз, вы прикажете Нортону 
уничтожить исходные файлы после архивирования. А строка Іасіийе зи 
Чтесфопе$ задает архивирование с поддиректориями. 

При разархивировании все делается аналогично. 


о Как заглянуть в архив 


Архив хорош не только тем, что в нем много всякого понапихано, но-и 
тем, что в него можно заглянуть, не вынимая всех папок и не вываливая 
всех бумаг. Как обстоит с этим у электронных архивов? 

В Нортоне (четвертом и выше) можно по клавише ЕЗ просмотреть со- 
держимое архивного файла. Вы увидите список всех запакованных в нем 
файлов, их длину в архиве и без оного, а также процент сжатия. 

М№С 3.0 и Волков этого не умеют!. Заглянув по ЕЗ в архивный файл, вы 
увидите абсолютно непонятный набор символов, даже отдаленно не напоми:- 
нающий те файлы, что были до архивации. 

Кроме просмотра архива, МС версии 4 позволяет войти в него так, будто 
это простая директория: встаете на архивный файл, жмете на ввод и видите 
список заключенных в нем файлов. Правда, в отличие от настоящей дирек- 
тории, просмотреть сами файлы клавишей ЕЗ не получится, как мы было по- 
думали (все ж таки архив, знаете ли, без допуска нельзя-с!). Зато можно 
скопировать файл из этой фальшивой директории в другое окно (Е5), тем 
самым его разархивировав. Если у вас есть нужный архиватор, Нортон им 
воспользуется, а если нет ~ простите, ничего не выйдет. 

Чтобы мы могли отличить подложную директорию от настоящей, в 
верхней строке окна вместо обычного пути находится надпись несколько 
иного вида, например: Агј:аоситепі.ат. 

А пятый Нортон, как и МС для М№Міпӣохѕ 95, уже не знает никаких огра- 
ничений. Можно входить в архив, как к себе домой, все смотреть, вынимать, 
копировать, удалять... Хорошо! 

Но вот, МС 3.0, старый и глупый, всего этого не умеет. И Волков, хоть 
и не глупый, тоже. Как быть? | 

На все есть свои приемы, по слову классика. Во-первых, существуют 
специальные просмотровщики архивов, как, скажем, АВСУіеу, которому я 
намерен упосвятить отдельную главу. Но даже если нет и его, мы с вами не 
безоружны. Наберем команду: 


! Но мы их научим! 
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0: \АВН>аг? 1 аЗОКа Т. аг} 

ВВ] 2.41 Соругідһћі (с) 1990- 93 ВоБегі К Јип9. Јип 03 1993 

911 Відһіѕ Веѕегоеа. 0.8. Раїепі №. 5,140,321 апа раїепі репдіпа. 

жәе Т1 ЗНАВЕНИВЕ  ргодгам 15 №Т РЕбТЗТЕВЕЙ Рог изе іп а биѕ1іпеѕѕ, совета 
„== доџегпмепі, ог іпѕі1їіиі1іопа]1 епу1гоптеп{ ехсері Гог еуа]иа{1оп ригрозез. 


Ргосезз1та аесһіме: ВОСИМЕМТ . ЯВ 
Яғсһіуе сгеа{ед: 1994-10-07 00:3&:08, моаіҒ1еа: 1994-10-07 00:3&:08 д 
Е1]1епаме 0-191па1 Сомргеѕѕей Ва+іо Па+еТ1ме мод11е4 СВС-32 Я++Е-ВТРМУК 


3084 0.238 94-01-05 19:06:42 38885800 В--! В 1 
3010 0.4220 94-01-11 17:08:42 ЗВВВ1Вё? Я-- В 1 
2805 0.421 94-01-19 16:45:46 03308008 В--Н В 1 
3246 0.423 94-01-27 16:57:04 Е843С381 Я--8 В 1 
2621 0.428 94-02-01 01:09:44 Ғ6209ЕСА В--Н В 1 
4114 0.437 88-02-04 07:05:18 &99ВЕВЕН Я--8 В 1 
3170 0.442 94-02-16 18:19:32 167080Е6 Я--1 В 1 _ 


$ Ғ11еѕ 51390 22056 0.429 
0: \АВН> 


егт Шоп 0тен Шатт. Непогу 01-512 па то ЕСА Е Тее | 


Рис. 58. Список файлов, находящихся в архиве. Архиватор АВЈ. 


ап | доситепі.агј — 
и увидим на экране список файлов, составляющих архив (| ~ от слова 1154, - 
т. е. список) (см. рис. 58). Если список велик, быстро проскакивает по экра- 
ну и вы не успеваете его посмотреть, запустите команду в таком Виде: 

аг | доситет.ай >ссс 
и в файле ссс сможете все спокойно посмотреть. 
°— - В списке этом, как видите, напротив имени каждого файла стоит его 
первоначальный размер (огіеїпа!), размер в архиве (сотргеѕѕей), а также эф- 
фективность сжатия (гаНо), дата и время последнего изменения и контроль- 
ный код (СВС). Код этот архиватор вычисляет во время сжатия данных и 
записывает внутрь архива. При распаковке или проверке архива программа- 
архиватор снова вычисляет этот совершенно нам, пользователям, ненужный 
контрольный код-для данных в файле, и если вдруг обнаружится, что СВС не 
совпадает с записанным ранее, то дело плохо: архив поврежден, и данный 
файл разархивировать без потерь, весьма возможно, не удастся. Тут стоит 
поговорить о том, как выполняется.. 


о Диагностика архива 
и лечение «больных» архивов 


Файл архива — единое целое. Если из-за дефекта дискеты не прочитает- 
ся какой-нибудь кусочек архива, пусть даже очень маленький, вы потеряете 
часть файлов (а то и вообще все!). Во избежание подобных неприятностей 
архив на дискете надо проверить сразу после его создания, не уничтожая 
исходных файлов. Для этого, встав на файл архива, введите команду: | 

ап { доситет.ай ({ ~ от слова +еѕї). 
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На черном экране пойдут имена входящих в архив файлов, и, если все 
хорошо, то после каждого имени будет 1 написано ОК («О'кей, шеф, полный 
порядок»). 

_ Если же в архиве есть ошибка, против имени соответствующего файла 
появится сообщение СКС етом! (ошибка контрольного кода), а в, конце тести- 
рования вам подсчитают, сколько всего ошибок в архиве найдено. При серь- 
езной ошибке тестирование не дойдет до конца, а если ошибка в заголовке 
архива (в начале архивного файла), то и вообще не пойдет. 

В таком случае архивирование стоит повторить (а может быть, даже 
придется переформатировать дискету или пригласить доброго доктора МОР). 

Но если ошибка в архиве обнаружена, когда исходных файлов давным- 
давно нет, то архив надо лечить, и доктор МРО тут ничем не поможет. 

Чтобы спасти хоть что-то (помните, как поступал во время пожара в 
ресторане Массолита кот Бегемот: «побежал в кладовку и спас семгу», а по- 
том «побежал в кухню и спас халат»), надо распаковать архив с дополни- 
тельным «лечебным» параметром -јг или -јг1: 

агј е -јг агсћ.агј – распаковка поврежденного архива; · 

агј е -јг1 агсһ.агј – распаковка серьезно поврежденного архива. 

Если ранее архиватор доходил до файла, у которого СВС «не ОК», 
прекращал работу, то теперь он добросовестно доведет свое дело до конца. 
Может быть, сбой был не фатальный, и тогда все файлы, кроме поврежден- 
ного, раскроются нормально, а поврежденный ~ до места сбоя — тоже будет 
прочитан хорошо, и только потом пойдет абракадабра. 

Но порой не помогает и это. Что ж, дело ваше плохо. Сказать можно 
только одно: файлы, которые лежат до сбойного участка, вам наверняка уда- 
стся нормально разархивировать, а те, что расположены после него, ~ на- 
верняка, не удастся. 

Что тут можно К. Извлечь из происшедшего необходимые 
уроки. | 
»® Обязательно иметь две копии самых важных файлов на дискетах или 

одну на дискете и одну на жестком диске. | 
е Пользоваться в дальнейшем только дискетами солидных з д9 (таких, 

как УеграНт, ЗМ, ТОК, Ѕопу, ВазЁ, Махе!)'. А еще лучше - более на- 
дежными носителями, чем дискета (магнитооптика, сменные винчесте- 

ры, 21р, Ја22 ит. д.). 

Если все же пользуетесь дискетамӣ, не реже раза в месяц проверяйте 

их Диск-доктором или Ѕсапріѕк'ом. Как только увидите, что доктор или 

«сканер» начинают «задумываться» на каких-то участках дискеты – дис- 

ковод скрипит, считывая их по нескольку раз, пока это ему наконец не 

‚ удастся ~ тут же всю важную информацию с этой дискеты уберите. 

е Тестировать архивы сразу после их создания. 

Кстати, архивы можно тестировать и еще раньше ~ прямо в момент соз-. 
дания. Например, по команде: 

аг} а -й б\аоситепї 
архиватор упакует данные из текущей директории на дискету и тут же про- 
верит архив. 


! Если вы отличите их от китайских подделок. 


Удаление лишних файлов из архива = ааа: | М7 


о Самораскрывающийся архив 


А можно ли создать архив, для распаковки которого не потребуется ар- 
хиватор? Если уж дарить кому-то подарки в запакованном виде, то лучше 
всего было бы -— в таком вот самораскрывающемся виде. А то подаришь иг- 
ру, а у друга (подруги) нет такого архиватора. Вот тебе и подарок. Или он 
(она) вообще в кибернетиках не петрит, и разархивировать для него (нее) 
ваш подарок — все равно что контрольную по тригонометрии написать за 11 
класс физматшколы. | 

Для таких именно случаев предусмотрено создание самораскрывающего- 
ся архива (ѕе! -ехігасіог): Е к | 

агј а -е аоситепї 8 
_ В результате вы получите архив в виде программного файла 
Поситепі.ехе. Для распаковки достаточно будет встать на файл и нажать на 
ввод. Правда, такой архив окажется немного длиннее обычного (примерно на 
5,7 К), но это, согласитесь, несущественная плата за столь приятное удобст- 
Во. | | к 
Из обычного архивного файла (скажем, фоситеп{.аг!) можно тоже сде- 
лать самораскрывающийся: 25 

аг у -е1 аоситепі | дае 
в результате чего и будет создан ѕе[{-ехігасіог (с именем йоситепі.ехе). 


О Архивация директории с поддиректориями 


Команда для архивации директории со всеми входящими в нее файлами 
и поддиректориями выглядит так: | ы | | вк 

агі а -г доситепії 
а для извлечения файлов из такого архива надо набрать 

‚ай х доситепї.агј тег; 

при этом архиватор спросит вас, создавать ли поддиректории, и если вы от- 
ветите Ү (Үеѕ), то вся первоначальная структура будет восстановлена, а если 
№, то он накидает файлы кучкой прямо в данном каталоге. 


о Удаление лишних файлов из архива 


Порой требуется почистить непомерно разросшийся архив. Одним из 

способов может быть удаление ненужных файлов: 
с аг а доситепќ.агј *.Бак - из архива будут удалены все «баки»; 

аг а доситепё.агј дод“. дос 94090014 - будут удалены все файлы с рас- 
ширением ос, начинающиеся на 405, а заодно и файл йор001.іхї, чем-то пе- 
ред вами провинившийся. 

Но, конечно, удобнее всего чистить архив с помощью какой-либо про- 
граммы-оболочки, позволяющей зайти в него, как в директорию, внимательно 
все рассмотреть, отсортировать, да сразу и почистить. Примеры такого рода 
оболочек — Нортон Командер версии 5.0 и выше, просмотровщик архивов 
АВС\У!е\ или архиватор КАВ, который сам себе оболочка. О двух последних 
изобретениях рода человеческого мы еще поговорим в этом разделе. 
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о Архивация с «разрезанием» и архивация по частям 


Но что нам делать, если даже в сжатом виде файлы на дискету не по- 
мещаются? Или винчестер забит под самую завязку, и сархивировать боль- 
шую директорию не удается: программа пишет «места нет» (№ої епоџоћ 
гоот)? 

Можно сархивировать директорию частями. 

Например, мы собираемся сжать. директорию РІСТОКЕ5 (картинки), ко- 
торая велика и неподъемна. В ней у нас лежат картинки двух форматов ~ 
РСХ и ТІЕ. Давайте запакуем сперва только файлы с расширением рсх, а 
потом -— только с расширением 1. Для этого введем вот какую команду: 

ай а рісі рсх *.рсх 
а потом вот такую: 

ай а рісі їҒ “ғ 

Как видите, кроме имени архиватора (агј), команды а (айй — добавить) и 
имени создаваемого архива (рісі рех и рісі АИ) вы еще добавляете запись 
* рех (*.4И). Это означает, что в первом случае для включения в архив будут 
выбраны все файлы с расширением рсх, а во втором — с расширением 11. 

Вообще-то говоря, на этом месте может стоять имя любого файла или 
имена нескольких файлов, разделенные пробелами. Тогда в архив запишутся 
именно и только эти файлы. Чтобы не писать вручную имя файла, достаточ- 
но встать на нужный файл и нажать комбинацию Сігі-Епќег — имя окажет- 
ся в командной строке. А в Волкове, напомню, все выделенные клавишей [1$ 
файлы сразу же окажутся в командной строке, если вы нажмете комбинацию 
_СЫТ-Т. Так постепенно частями и сархивируете все, что вам надо. 

Стоит воспользоваться возможностью разрезания архива, которую пре- 
доставляет сам архиватор. 

Допустим, вы пишете на дискету ту же директорию РИСТУВЕЗ. Если 
находитесь уже в ней, то набираете: 

аг а -ма а:\рс РЕ 
и жмете на ввод, после чего начинается выполнение команды. Параметр -ма 
как раз и задает режим работы с разрезанием. Когда дискета заполнится под 
завязку, архиватор сообщит вам об этом и попросит вставить следующую 
дискету, потом еще... Когда же дым окончательно рассеется, на каждой из 
дискет у вас будет файл архива, причем на первой он станет именоваться 
ріс.агј (это имя вы задали сами, а расширение агј добавил архиватор), а на 
остальных ~ ріс.а00, ріс.а01, ріс.а02 и т. д. 

Для того чтобы потом раскрыть этот многотомный архив в директорию 
РИСТОВЕ$, встаньте на первую дискету и введите: | 

ай е -у рс.апй сл\рісигеѕ 

По окончании работы с этой дискетой архиватор попросит вас вставить 
следующую и ввести У. Если вы забыли надписать на этикетках порядок 
следования дискет, не беда: стоит вам всучить архиватору десерт прежде 
супа, как он сообщит вам, что в приличных домах так себя не ведут, и по- 
просит вставить другую дискету, после чего нажать У. | | 


=: 2 >=: “Некоторые дополнительные возможности архиватора-АВ: ·. · “ШӨ 


о Некоторые дополнительные возможности 
архиватора АВ} дй | 


Объединение архивов. Если вы зададите архивирование всех файлов 
‚ В директории, где уже были какие-то архивы, то программа и старые архивы 
запихнет во вновь создаваемый, но сжать их, конечно, не сможет («Все сжа- 
то, господа!..»). Если же вам нужно объединить архивы в один, лучше вос- 
пользоваться такой, например, командой: | а 
а! ј агсћо1 агсһ02 
по которой содержимое архивного файла агсћ02.агј добавится в файл 
агсһћ01.агј, или: 
аг} ј зитта агсћ01 агсһо2 агсһо5 | е 
здесь создается архив ѕитта.агј, в который копируется содержимое файлов 
агсћ01, агсћ02 и агсћ05. - | | 
Вообще, создавать слишком большие архивы не стоит. Вспомните, что 
говорилось о сбое в архивном файле - все, что находится за сбойным участ- 
ком дискеты, будет, скорее всего, потеряно. Но, с другой стороны, слишком 
много слишком маленьких архивов — тоже не сахар. К тому же суммарный 
архив хоть не намного, а меньше суммы. исходных архивов. Ў 
Вы можете сами задавать методы сжатия. Для этого надо указать соот- 
ветствующий параметр: | 
агј а -јт додоуог – максимальное сжатие файлов в архив с именем 
довоуог.аг|; | 
ап а -јт1 4одомог — более быстрый вариант с максимальным сжатием: Е 
гаг а -т1 90домог — сжатие методом п! — хорошее и сравнительно бы- 
строе сжатие (именно этот метод используется по умолчанию, когда вы не 
задаете иного). Существуют также методы 10, т? и т3. 
У архиватора АВ. есть и такое баловство, как архивирование с паролем: 
аг а -9? агсп01 Е 
при котором после запуска вас попросят .ввести пароль — некоторую. комби- 
нацию из букв и цифр, причем (во избежание ошибок) дважды: в первый раз 
будет написано Епіег дагЫе раѕѕмога («введите кодирующий пароль»), а вто- 
рой — геЕпіег раѕѕмога ќо мегйу («повторите для проверки»). На экране наби- 
раемые вами магические слова и каббалистические знаки не отобразятся, так 
что никто не подглядит?. Суть примерно та же, что и в нортоновской утилите 
РіѕКгееі: шпиономания и борьба с промышленным шпионажем и бытовой 
нескромностью. | 
Чтобы разархивировать такой архив командой: 
агј е -9? агсһ01 
надо как минимум не забыть пароль. Но если паролем будет ваше имя, фа- 
милия или год рождения, то враг обязательно об этом догадается, а если ВЫ. 


' Кодирующий он потому, что на него весь файл при архивации как-то сложно то ли 
умножается, то ли еще что — но без пароля просто нельзя все это проделать в обрат- 
ную сторону. 

2 В старых версиях.архиватора АВЈ приходилось вводить пароль сразу, такой пример- 
но командой: агј а -вУОУТК агсһ01. То же касается и разархивирования: 

агј е -еУОУІК агсһ01.агј. Если вы, конечно, Вовик. А если Славик... 
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его где-нибудь запишете, то враг найдет ваши записи и прочтет. Так что 


будьте осторожны: враг не дремлет! 

М.В. Еще раз напоминаю, другие архиваторы могут иметь несколько иные 
ключи для операций, описанных в этом разделе. Но, как правило, все они (по край- 
ней мере, их не слишком древние версии) умеют и архивировать с поддиректория- 
ми, и создавать самораскрывающиеся архивы, и закрывать архивы паролем. Кро- 
ме того, у архиваторов есть куча других возможностей, и если вам охота в них ра- 
зобраться, читайте Неір'ы. | 


о Просмотровщик архивов АВСУ1е\м 


Это еще одна гуляющая по России очень полезная программа (см. рис. 


59). Она позволяет вам в 3-м Нортоне и Волкове не только со всеми удобст- 
вами просмотреть список упакованных файлов (название, длину каждого в 
архиве и без оного, процент сжатия), но и почитать содержимое каждого из 
них с помощью клавиши ЕЗ, достать из упаковки любые нужные файлы, вы- 
делив их клавишей 11$ и нажав Е4 (либо ЗШН-Е4, если хотите распаковать 
их в другую директорию; тогда АВС\1е\ предложит ввести путь): Прибавьте 
к сему удаление из архива ненужных вам файлов (Е8) и тестирование фай- 
лов (ЕЎ). А также сортировку файлов по имени, расширению, дате и размеру 


(Е2). А вдобавок удобную строку подсказок, подобную привычной нортонов- 


ской... Ну что еще человеку нужно? 


Правда, учтите, что АВС\Ме\ не имеет собственных встроенных архива-. 


торов и работает лишь с теми, которые есть у вас в компьютере. 


В АВС\е\ возможно выделение файлов по маске («серый плюс»), и то- · 


гда все вышеперечисленные операции будут выполнены над всей группой. 


АСУ тен 6:9 (С) Зега4езтоп ИВ 
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_Рис. 59. Окно просмотровщика архивов АВСУіех. 
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_ Для запуска этой исполненной добродетелей программы надо встать на 
архив и набрать: агс\меми рісі.агј (имя архива, конечно, может быть любым, а 
сама программа должна у вас быть в наличии и находиться в известной 
РОЗ`у директории. Но это, я думаю, вы уже и без меня понимаете). Выход. 
из просмотровщика по клавише Езс или Е10. 

Всего вышесказанного достаточно, чтобы понять: вещь хорошая, будем 
брать. Осталось только найти ее и установить. | | 

Лучше всего воспользоваться установочной дискетой или, как принято 
выражаться в среде «программеров» и самых ученых «юзеров», «инсталляци- 
ей» (от английского ша — устанавливать). В каждой порядочной инстал- 
ляции есть файл ѕеќир.ехе либо іпѕіа!1.ехе, запустив который вы решаете все 
проблемы с правильной установкой программы (будь то новая игрушка или 
программный комплекс Міпіоуѕ). За вас все делает программа, лишь время 
от времени задавая приличествующие моменту вопросы (будем ставить, хо-. 
зяин, или не будем, а если да, то куда, где, как, почем...). 

° Если установочного пакета нет, стоит подключить АВС\У!е\ вручную, 
тем более что это не очень сложно. 
` В третьем Нортоне лучше всего вставить в файл пс.ех{ строки 
_ ап; с:Моо!ѕ\агсуіем !.! 

21р: с:\юо!$\агсмеми !.! 

28: с:Моо!$\агсмеми !.! | | 
как это было описано в главе «Как Нортон узнает, что делать с файлом, ко- 
гда вы нажимаете на ввод». Тогда просмотр архива будет происходить по 
нажатию Ещег на файле. 

В четвертом Нортоне (и Волкове) легче сделать так, чтобы АВС\Ме\м 
вызывался нажатием клавиши просмотра ЕЗ. Достаточно скопировать 
АКСУіеу.ехе в директорию МС (или М№огіоп, или как она‘у вас там называет- 
ся). Учтите только, что «родной» нортоновский просмотровщик архивов тоже 
называется агс\е\у.ехе. На всякий случай его стоит сохранить, переимено- 
вав, например, в агсу-пс.ехе, и лишь потом копировать АВС\е\. МАН 

Но опытные люди скажут, что нет программ (как и людей), у которых. 
одни только достоинства. У каждого свой скелет в шкафу. Что же компроме-. 
тирующего мы скажем про АВС\Уе\у? сд 

Что он не может прочитать архив дальше сбоя СРС. А если сбой был в: 
заголовке архива, то он вообще ничего не прочтет. | 

И что если мало свободной памяти (основной), он может не запуститься. 


п Архиватор-оболочка ВАВ 


А вот еще одна симпатичная программка, о которой хочется сказать па- 
ру слов, — архиватор КАК. Она объединяет в себе многое из того, что нам 
так нравится в АВСУіеү, с тем, что нас так привлекает в АВГ: удобство ра- 
боты, богатство возможностей и высокую степень сжатия файлов. 

Программу можно запускать из командной строки примерно с теми же 
параметрами, что и АВЈ. Но вся «фишка» в другом. Запустив ВАВ без пара- 
метров, вы окажетесь в оболочке программы, весьма похожей на Нортон, 
правда, с одним окном. Теперь можете гулять по диску, заходя в директории, 
а заодно и в архивы — даже в те, что созданы другими архиваторами 
(АВЛ, РК7ТР, 12Н). асас гв реа 


122 . Архиваторы _ 


А коли уж залезли в архив, то можете теперь: преобразовать его в са- 
мораскрывающийся (ЕТ), просмотреть любые файлы в нем (ЕЗ), выделить 
нужные (клавишей [1 или по маске), а потом протестировать (Е2), извлечь 
из архива в текущую (Р4) или в произвольную (А1+-Е4, ЗЫН-Р4) директорию 
И Т. д. | 

Выйдя из архива (строка подсказок тут же изменится), можете: создать 
в. любой директории новый или обновить старый архив, добавив (Е2) или 
переместив (Еб) в него выделенные файлы, а по.Е5 ~ даже создать много- 
томный (разрезанный) архив на дискетах. о 

Много чего еще может ВАВ, поинтересуйтесь, у него есть Нер (Е1) на 
русском языке... 


о Невидимые архиваторы 


`°^ Сколько бы ни было места на диске, его все равно не хватает. Правоту 
этого мудрого изречения подтвердит, бия себя кулаками в грудь, каждый 
владелец (или пользователь) компьютера. Через месяц-два, пусть даже через 
полгода после начала работы вдруг обнаруживаешь, что на огромном, неко- 
гда совсем пустом двухсот- или пятисотмегабайтном винчестере катастрофи- 
чески не хватает места. Постепенно возникает и раз за разом крепнет жела- 
ние если не стереть, то хоть заархивировать к черту весь диск, потому что 
самая лучшая, самая новая и могучая программа, которую вы только что 
достали по большому блату, никак не хочет размещаться на оставшихся у 
вас на диске полутора мегабайтах... ВН 
А, правда, нельзя ли сжать весь диск? 

С недавних пор можно. С тех самых пор, как появились программы не- 

видимых архиваторов. 
° Что же это такое и как работает? 

Невидимые архиваторы хранят файлы на диске в упакованном виде. Но 
нам об этом не говорят. На наш взгляд, это простые, никоим образом не 
сжатые файлы, которые мы запускаем как обычно, если это программы, пи- 
шем и читаем как обычно, если это тексты, и т. д. На самом деле невидимый 
архиватор успевает быстро-быстро все для нас распаковать, а по окончании 
работы быстро-быстро запаковать. Впрочем, как бы быстро он это ни делал, 
работа, конечно, несколько замедляется. Но и экономия места налицо. Так 
по «золотому правилу механики» мы выигрываем в пространстве, проигрывая 
в скорости. | 

"іеі, І12Ехе и ряд других программ — это резидентные программы, ко- 
торые сжимают файлы (Әіеї – любые, [2Ехе — только программы), и чтобы 
их потом прочитать, надо эту программу запустить. Впрочем, программы, 
сжатые Юіеі, вы сможете потом запустить и без самой «диеты» — они уст- 
роены наподобие самораскрывающихся архивов, — а вот тексты прочитать не 
сможете. | 

— Но это все же полумеры. Худеть так худеть. Более радикально поступа- 
ют настоящие невидимки = З4асКег, Фон е$расе и Омуе$расе. Они сжи- 
мают все подряд в один ну о-о-очень большой архивный файл и говорят: 
«Вот! Это теперь ваш диск! Возьмите и пользуйтесь». В итоге вместо на: 
стоящего диска С: размером 80 МБ я, бывалоча, получал подложный диск С: 
размером 110-120 МБ и жил себе припеваючи (некоторое время). Ба 


Бак 


УіасКег, по отзывам специалистов, работает эффективнее, новые его 
версии сжимают диск в 2,5 раза, но подробнее я расскажу, тем не менее, о. 
РоцЫе- и "РгіуеЅрасе. И не потому, что эти программы написал мой одно- 
сельчанин или я нанялся в М!сгозой коммивояжером (или, упаси бог, промо- 
утером), а потому, что они входят в состав М$-роОѕЅ (ОоџЫеЅрасе ~ в 6.0 и 
6.2, "РгіуеЅрасе - в 6.22!) и, следовательно, гораздо более доступны среднему 
россиянину с компьютером. Кроме того, работая с ними, вы, по крайней ме- 
ре, не нарветесь на такую ситуацию, что какая-то из функций РОЗ не срабо- 
тает, а при работе с незнакомыми невидимками таких гарантий у вас нет. 


о Как работать с невидимыми архиваторами 
в М$-00$ 6.х 


_ Если вы пока не собираетесь сжимать (компрессировать) диск, главу эту 

можете не читать. Ну, разве из любопытства. Бр: 

РоцЫе$расе и Оиуе$расе поступают так. Они создают общий архивный 
файл (СУЕ, сотргеѕѕей уоіите Ше – «файл сжатого тома»), куда запихивают 
все содержимое диска. Потом переименовывают, скажем, диск С: в. диск, 
скажем, Н: (это называется Һоѕі, что в примерном переводе означает «ис- 
тинный хозяин» — в отличие от гостя или даже от паразита (в биологическом 
смысле)), а в качестве С: подсовывают нам свой архив, с которым мы и бу- 
дем в дальнейшем иметь дело. Этот мнимый (логический) диск будет пусть 
не в два раза, но все же заметно больше исходного. | 

Учтите только, что для сжатия диска программе требуется примерно 
1,2 МБ свободного места. Для дальнейшей работы – изменения размеров 
ранее скомпрессированного диска или каких-то иных его параметров - тре- 
буется минимум 650 свободных килобайт на диске. Если места мало, архи- 
ватор работать просто не станет и попросит сперва ‘расчистить ему поле 
для деятельности. Сбросьте лишние данные на дискеты и снова запустите 
программу. 

В любом случае, чем меньше на диске информации, тем быстрее идет 
‚ сжатие. Это и понятно — одно дело создать пустой или почти пустой файл 
архива, просто зарезервировав на нем место, и совсем иное ~ сархивировать 
500 мегабайт реальной информации. Так что архиватор гораздо приятнее ус- 
танавливать на мало заполненном диске. 


М.В. Прежде чем сжимать диск, подумайте, стоит ли вообще это делать. На 
слабых компьютерах с медленным процессором (286, 386) и небольшой оператив- 
ной памятью (1-2 МБ) вы можете заметно проиграть в быстродействии, особенно 
при работе в системе М\/їпаомѕ. Кроме того, настоятельно вам не советую пользо- 
ваться Бои езрасе‘ом в 005 версии 6.0: рано или поздно архив «рухнет», а 
средств для его восстановления в этой версии попросту нет! 

В 005 6.2 и 6.22 такое средство появилось, это программа Ѕсапаіѕк, которая 
успешно лечит поврежденный С\/Р-файл. Но находиться она (а лучше – весь 009) 
должна на несжатой части диска, а то, не ровен час, не сумеете ее достать из ар- 
хива и запустить. 


' Владельцы З{аскега доказали в суде, что фирма Місгоѕой что-то существенное по- 
заимствовала из их программы в своем РоиМеЗрасе'е. Суд велел написать другую 
программу, свою. Написали и назвали ЮгіуеЅрасе. 


Е аа бои 
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Перед началом сжатия стоит прогнать МОР и Ѕреейріѕк или ЅсапаіѕК 
(Сһескріѕк) и Реїгає, для того чтобы убрать невидимый мусор (потерянные 
кластеры) и максимально уплотнить размещение информации на диске (в 
роОѕ 6.22 программа Ойуебрасе сама запускает Ѕсапіѕк). Потом запускаете 
архиватор без параметров командой: 

АБ зрасе . Е" 

ИЛИ 

‚ Чгузрасе – при этом запустится оболочка программы и задаст вам не- 
сколько вопросов. 

1. Первый вопрос, точнее, просьба будет такой: 

То ѕеї ир Ооибе (Риме) Ѕрасе пом, ргеѕ5 Епїег 
(чтобы сейчас же установить дабл(драйв)спейс, нажмите Епіег). Для отказа _ 
нажимаете ЕЗ. ОЗеЧАмоЯ Е 

9. На следующем шаге вам будет предложен выбор, сделать ли не мудр- · 
ствуя лукаво полную упаковку диска, или все-таки помудрствовать. В первом 
случае надо выбрать строку Ехргеѕѕ зе{ир (гесоттепаед) (экспресс-установка, _ 
рекомендовано фирмой Місгоѕой), во втором — Сиѕіот земр (установка .за- · 
казчика) и жать на Епќег. 

Дальше начинаются разветвления. 

За. Если выбрана экспресс-установка, то программа предупредит о том, 
сколько потребуется времени на компрессирование (полчаса, час, два), и по- 
просит разрешения начинать процесс. Передумали, жмите Езс, а если тверды 
в своем намерении — С (сотргезз). И можете идти пить чай. С учетом про- 
должительности этой работы — из самовара. 

Через указанное время диск С: окажется много больше исходного (если 
за`это время не вырубилось электричество, тогда он может оказаться, наобо- 
рот, гораздо меньше), а кроме того, если вы посмотрите на список доступных 
вам дисков (по АН-Е1), то в нем обнаружится новый диск, например Н:, на 
котором будут находиться загрузочные файлы іо.ѕуѕ и тѕӣ0ѕ.5уѕ, а также 
новые системные файлы: 9Ызрасе.000, аЫѕрасе.Ып и ЧЫзрасе. 11. | 

Для 00$ 6.22- все то же самое, только имена файлов будут 
4гузрасе.000, ӣгуѕрасе.Біп и ігуѕрасе.іпі. | 

Стоит вам, шутки ради, удалить эти файлы, особенно аЫіѕрасе.000, и вы 
тут же потеряете всю информацию на винчестере. Но лучше так не шутите. 
Если же это произошло, файлы надо тут же восстановить командой Опае[еќе 
(или Опегаѕе). 

Под именем Н: вы видите «хост» — то, что осталось от вашего бывшего . 
диска С: после работы программы-архиватора. А то, что вы теперь считаете | 
диском С:, – это содержимое архивного файла аЫѕрасе.000 (правильное его 
название, как вы уже знаете, СҰР). 

ЗЬ. Если же вы выбрали установку заказчика, то РоџЫе(ргіуе)$расе сильно 
вас зауважает. Он вам как знающему специалисту предложит самому выбрать, 
следует ли сжать весь существующий диск (Сотргезз ехізіїпо айме) (см. пункт 
Да), или только оставшееся на диске свободное место, превратив его в новый 
логический диск (Сгеае а пем етрќу сотргеѕѕей атме) (см. пункт 40). 

4а. Выбрав первый путь (Установка заказчика + Сжатие существующего 


диска), вы теперь можете сами задать размер несжатой части, вписав в пер-. 


и, 


` 
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вой строке появившейся таблицы соответствующее число МБ, а во второй ~ 
букву имени нового диска (хоть 7:): | 


Ггее зрасе оп пем ипсотргеззеа гіме 
Огіме Іеќег о! пем гіме ИВЕ | 
Потом нажимаете С (сотргеѕѕ) или Езс (если передумали). 

А кстати, зачем оставлять на диске «несжатую полоску одну»?! 

Во-первых, невидимая для нас процедура разархивирования файлов все 
же требует времени, и когда какая-то программа много работает с диском, 
время это может оказаться немалым. Подобные программы как раз и стоит 
поместить на несжатой части диска. Скажем, Міпйоуѕ создает специальную 
область на диске (ѕуар-файл, или файл подкачки), которую. использует как 
продолжение оперативной памяти (т. н. виртуальную память — подробнее об 
этом в разделе «\Мт94о\/з»). Прямой резон поместить виртуальную память 
УЛпао\з$ на несжатой части винчестера. | , 

Во-вторых, нет большого смысла держать на скомпрессированном диске 
файлы, сжатые обычными архиваторами, ~ никакого выигрыша от этого вам 
не будет, а работать процедуры архивирования будут медленнее. Но отказы- 
ваться от привычных Агј или Ваг тоже не стоит: они сжимают файлы замет- 
но эффективнее — ведь им не требуется быстрота работы, так необходимая 
нашему другу Драйвспейсу, делающему вид, что его нет. | 

Так что десяток (а то и два) мегабайт на это дело стоит отстегнуть. 

45. Если вы решили, ничем не рискуя, создать новый диск только на 
свободном от файлов пространстве винчестера, то таблица, показанная вам 
программой, будет иметь такой примерно вид: 


Ргее зрасе їо {еауе іп ап\е С: 50.00 МВ 

Сотргеѕѕіоп оЁ пем дгіме _ 2.0 © 1 

Опуе (еКег ої пем дгіме Н: ) 
Сопіпие 


‚Здесь вы можете в первой строке уменьшить (увеличить не удастся) 
объем диска, во второй — задать степень сжатия, а в третьей ~ букву имени 
нового диска. Затем жмите С или Есс. 


Если хотите добавить или уменьшить несжатое пространство, можно в 
любой момент, хоть через год, запустить ОЫ(Огу)$расе без параметров. Вы 
увидите оболочку для обслуживания диска. На рис. 60 показано рабочее ок- 
но этой оболочки. | 

Надо встать на строку, описывающую диск (или дискету, если вы рабо- 
таете с ней), и в меню Югіуе мышкой или стрелками курсора выбрать строку 
Сһапее $12е (изменить размер). Появится такая примерно таблица: 


Огме Егее Тоѓа! 


"Оеѕсгіріоп 


| ѕрасе (МВ) ѕрасе (МВ) 
С Сотргеѕѕеа һага дгіуе 14.41 т: 110.64 
А __ Сотргеззеа Порру аїѕк 21659 


2.18 


! См. Н. А. Некрасов. Собрание сочинений. 


вы с Архиваторы - 


геаїе меу гче... 


Ррее Тофа1 | 
= Зрасе МВ) Зрасе (МВ? 


С Сомргеззе4 Һата. Чите... 15.87 1189.68 Ы 


То могК міїћ а сонрғеезва чере, ргеѕ5 4№е ШР АЕЕОЫ оу ВОММ 
1 


АРЕОМ Кеч +0 зеТес ‚ Т№еи, сһооѕе ће асќіоп Чоц чат 


{ом ће рріџе ог Тооі5 меп. 


То ҷиіё роцЬ1еЅрасе, сћооѕе Ехії #том +ће рғіџе мети. Рог 
ћЋе1р, ргеѕѕ Рі. 


Рис. 60. Оболочка РоџЫеЅрасе для обслуживания сжатого диска. 


_ В нашем примере таблица показывает сжатый диск С: (Сотргеззей ПВаг@ 

гіуе) и сжатую дискету А: (Сотргезѕей Порру 913К), свободное место (Егее) 
и общий объем (Тоќа!) на каждом из них. 
‚ Вы можете ввести новое значение свободного места на хосте (диске Н:). 
Естественно, нельзя указывать размер освобождаемого участка больше воз- 
можного. Но если вы не запросили лишку, то архиватор создаст на Н: сво- 
бодное место именно такого размера. Туда вы сможете перекачать все необ- 
ходимые вам файлы и директории (з\ар-файл вручную не перекачивается, 
это делается через соответствующую программу в оболочке Міпіомѕ). 

Для самых самостоятельных. Если вы сразу твердо знаете, что вам нуж- 
но, можно запустить программу с параметрами: 

ЧЫзрасе с: /сотргеѕѕ Д 
ИЛИ | 27 

_ агуѕрасе с: /сотргез$ — сжать весь диск (вместо команды сжатия 
сотргезз можно набирать сокращенно сот). Далее все примеры даны в ва- . 
рианте для РоиМеЗрасе; :— 

ЧЫзрасе а: /сот - сжать дискету; | а 

ЧЫзрасе с: /сот /еѕегме=5 - сжать диск С:, оставив 5 МБ несжатыми. 
Параметр резервирования гезегуе можно набирать сокращенно гез; 

АБзрасе с: /сот пемайуе=а: /геѕ5=10 -— то же, но с присвоением новому. 

диску имени ОР: и резервированием 10 МБ. Вместо пемдйуе можно писать 
пеү. 
в рО$ 6.0 возможность «вернуть все взад» ~ распаковать однажды за- 
пакованный диск — не предусмотрена. Сделать это можно только вручную ~ 
скопировав все файлы с диска С: на хост и на дискеты, а потом уничтожив 
‘архивный файл. В версиях РОЗ 6.2 и 6.22 можно запустить программу с па- 
раметром «распаковать»: 

Ч зрасе с: /ипсотргеѕѕ 
и программа сделает все сама. Но все равно, если свободного дискового пре-- 
странства мало, придется часть файлов копировать на дискеты. а 
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Кроме того, в 2О$ 6.2 (6.22), чтобы сжать только свободное, пустое. ме- 
сто, введите: | | 

ЧЫзрасе с: /сгеаіе | | 

А чтобы изменить размер сжатого диска, напишите: 

абіѕрасе /ѕі2е=52.5 
и тогда он таки станет 52,5 МБ, если хватит места. 

Для дискет в рОЅ 6.0 есть одна особенность: вставляя сжатую таким 
образом дискету, вы не сможете ее сразу прочитать как «удвоенную». Надо 
ее сперва подключить к ПоцЫеЅрасе командой н 

ЧЫзрасе /тоипі а: («смонтировать»). а Е. 

Если вы постоянно хотите работать с такими дискетами, то стоит «мон: 
тировать» их сразу при загрузке, добавив соответствующую строку в файл 
аџїоехес.баї. Впрочем, кажется, что с таким компрессированием дискет не 
стоит связываться: малоэффективно, да и хлопотно. Стоит раз сунуть в дис- 
ковод несжатую дискету и считать ве, и все тут же «размонтируется», дис- 
ковод (б: исчезнет, и, вставив вновь «двойную» дискету, надо будет «монти- 
ровать» ее заново. 

В 20$ 6.2(2) все это уже учтено: «монтирование» дискет происходит 
автоматически. 


1 


М.В. Одно важное замечание. И РоибіеЅрасе, и ОгімеЅрасе очень приблизи- 
тельно определяют свободное место на диске. Нажав С-Ё, вы не сможете точно 
узнать, сколько на нем осталось места. Если написано, что на дисководе С: сво- 
бодно 1,3 МБ, то, как говорил великий Козьма Прутков и миллионы людей вслед за 
ним: «Не верь глазам своим». Скорее всего, свободно килобайт триста, а то и во- 
все тридцать. Почему так? Это легко понять, если вспомнить, что все файлы архи- 
вируются с разной степенью плотности. Программа, вычисляя свободное место, 
исходит из неких средних представлений о том, насколько ей удастся сжать новые 
файлы (в 1,4-4,6 раза). А если они окажутся плохо сжимаемыми? Вот тут-то и ко- 
ренится причина «глюков» весьма нами уважаемых господ Дабл- и Драйвспейса. 

Чтобы хоть немного привести их в себя, вы можете изменить параметр Кайо 
(что переводится как «соотношение, пропорция») через соответствующую строку 
меню Опуе. Задайте это соотношение равным 1,4, и вы увидите почти правильный 
объем свободной дисковой памяти. | 

Но реальное сжатие (если взглянуть на это дело без иллюзий) не всегда дотя- 
гивает до этой цифры. В моем компьютере оно составляет около 1,15-1,25. Для 
моего 80 МБ винчестера! экономия даже в 15-25 МБ - тоже не кот начихал. Но уж 
никак не «доибіе»!.. | | 


_ М.В. Еще одно важное замечание. Для обслуживания сжатого диска необхо- 
дима как минимум 6-я версия нортоновских утилит, иначе Моцоп Бек Оосюг, 
Опегаѕе или Ѕрееа 0Оіѕк не будут работать (или не будут работать правильно). Ес- 
ли у вас их нет, пользуйтесь менее удобными досовскими аналогами (ОпаеІеїе, 
Оеїад). Кроме того, восстановление стертых файлов на сжатом диске любой ко- 
мандой, будь то Упегазе или Опаеіеѓе, возможно лишь через короткое время после 
стирания. 


М.В. И последнее, может быть, самое важное замечание. После сбоев неко- 
торых программ, плохо совмещаюшихся с РоиџЫе$расе (обычно это какие-то ста- 


1 По состоянию на 1995 г. 
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рые и глупые программы или зависшие в системе М/іпаомѕ задачи), начинаются 
иногда странные вещи. Не доходит до конца, зависает Сһеск0іѕк, не стартуют 
РоибіеЅрасе, \Міпаомѕ, \\ога и т. д. Может даже не проходить загрузка. Если виру- 
сов в «организме» компьютера нет, то, скорее всего, произошел сбой файловой 
структуры. Если это случилось, немедленно запустите Ѕсапаіѕк! (Напомню, он 
должен быть на несжатой части диска.) 

Если же Ѕсапаіѕк'а у вас нет (005 6.0), попробуйте вызвать доктора МОБ. 
Лучше всего пользоваться МОО из 8-й версии утилит, где появился новый пара- 
метр гериі!а (восстановление С\Е-файла): 

паа /гериіа | | 

Иногда помогает такой прием: скопируешь нестартующие программы на сво- 
бодное место, а потом назад поверх старых файлов, и все проходит. Может по- 
мочь и Ѕрееа0ріѕк, который все файлы передвинет на новые места и восстановит 
их цельность и работоспособность. Если сумеет. Но может и не суметь, и тогда 
дело все-таки кончится частичной или даже полной потерей данных. ах 


НАСТРОЙКА КОМПЬЮТЕРА ПОД ВАШИ 
НУЖДЫ И ВКУСЫ 


— Отгадай, что такое: зеленое, лежит в тарелке. 
000 

— Селедка. 

— А почему зеленая? 

— Моя селедка, хочу — покрашу. 


Вечнозеленый анекдот. 


После того как мы с вами ознакомились с важнейшими командами РОЗ, 
можно попытаться применить эти знания для создания в компьютере работо- 
способной и удобной «среды обитания». Мы разберемся с командными фай- 
лами, которые позволяют разом, в одном пакете, запустить несколько про- 
грамм, а потом поговорим о более сложной материи — файлах автозапуска 
ашоехес.Баї и конфигурации системы сопіе.ѕуз. 


Если этот раздел покажется вам сложноват, можете при первом чтении 
его только просмотреть, особенно это касается глав, посвященных файлам 
конфигурации. Впрочем, самых сложных материй мы касаться не будем. Ну 
их, правда!.. 


о Как запустить несколько программ из одного файла 


Бывают программы, запускаемые не ЕХЕ-файлами и не СОМ-файлами, а 
файлами с расширением Баё (от слова Баїсһ — пачка). Если в них заглянуть че- 
рез замочную скважину (клавишу ЕЗ), то мы увидим такую примерно картину: 


@еспо ой 
@есно Будем форматировать 5" дискету на 720 КБ 


800 
їогтаї а: /:80 /п:9 
800 Јов 


Подряд стоят несколько команд (для вызова нескольких программ). Это 
командный файл (иногда говорят «пакетный командный файл») ~ в данном 
случае для форматирования дискеты. | 

Что делает командный файл? 

Первая строка (@еспо ої) выключает выдачу лишних сообщений на эк- 
ран — вещь необязательная, но приятная. 

о Вторая строка – выдача на экран сообщения: «Будем форматировать 5" 
дискету на 720 КБ». Без нее тоже можно обойтись. 

Третья строка — запуск драйвера 800. 

Четвертая строка — вызов команды Гогта{ с параметрами, необходимы- 
ми для форматирования 360 КБ дискеты на 720 КБ. | 
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И последняя ~ выключение драйвера 800. 

Все эти команды запускаются по очереди, и, пока одна не закончится, 
следующая не запустится. Значит, 800 выключится лишь по окончании фор- 
матирования. 

Такие файлы можно сделать и самому для своих нужд. 

Посмотрим, зачем это надо и как делается. Предположим, игры хранят- 
ся у вас на винчестере в сжатом (сархивированном) виде. в директории 
АВСШУЕ, а для игр предназначена директория САМЕ. Чтобы поиграть в 
Тетрис, вам надо сперва разархивировать игру, запустить ее, а по окончании 
стереть все файлы из директории САМЕ. 

Давайте создадим Баїсһ-файл под именем сате.Баф, который будет все 
это делать за нас. 

Нажмем 5ҺІЙ-Ғ4 для создания нового файла, дадим ему имя В И 
приступим к написанию. 

Итак, сперва надо разархивировать игру и перенести все ее. файлы в ди- 
ректорию САМЕ. Сделать это можно такой командой: 

а е сл\агсһіме\%1.агј с\аате 

Здесь вместо имени архивного файла игры стоит выражение %1. Зачем? 
Чтобы не писать отдельный такой файл для каждой игрушки, а иметь уни- 
версальный, подходящий к любой из них. Запуская наш командный файл, мы 
напишем: 

дате {е{п$ 
и тогда имя {её 13 подставится на место %1 и из всех архивов выберется 
файл їеігіѕ.агј. Если мы хотим сыграть в Роот, то напишем: сате 4оот. Та- 
ких параметров может быть до девяти штук, и тогда они называются %2, 
%3, %4 ит. д. 

Вторая и третья строки задают переход в директорию САМЕ: 

с: 

са\дате 

Четвертая строка ~ запуск «Тетриса» 

%1 | 

Напиши мы прямо іеќгіѕ, наша программка не подошла бы ни для Ооот, 
ни для другой игры. А так ~ какую бы игрушку мы ни разархивировали, имя 
ее подставится на место параметра %1 и программа запустится. 

Есть, правда, одна трудность: если в игрушке имя архива (например, {еї) 
не совпадает с именем запускающего файла (ќеігіѕ.ехе), то ничего не выйдет, 
ведь мы используем лишь один параметр для подстановки имени. Значит, 
надо либо давать архиву то же имя, что и запускающему файлу (ќеігіѕ. агј), 
либо использовать еще один параметр, а именно %2. Тогда в четвертой 
строке мы так и напишем: 

%2 | 
а запускать наш командный файл придется так: 

дате іеї їеїгіѕ 
где {еі — имя архива (подставляется вместо %1), а фе ~ имя запускающе- 
го файла игрушки (подставляется вместо %2). Не перепутайте: если указать 
сате їеїгіѕ іеї, то РОЅ станет искать архив Ќеїгіѕ и пытаться запустить ко- 
манду {еї и не найдет ни того, ни другого. 
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По окончании игры каталог САМЕ надо освободить, все файлы в нем сте- 
реть, однако ваш командный файл примет поручение к исполнению, только если 
вы ему это решите. В РОЅ 6 можно этого добиться таким образом: 


сһоісе /с:уп Стирать файлы в директории САМЕ 
Й еггопеуе! 2 дою епа 

еспо "Стираю!" 
де! дате\*.* 
‹епа са\ 


Здесь первая строка ~ команда Сһоісе («выбор»), которая выводит на 
экран текст запроса в таком виде: 

Стирать файлы в директории САМЕ? [\,М] 

(вопросительный знак она подставляет сама). Нам даются варианты ответов: 
У (Үеѕ) и М (№), которые, как вы, может быть, уте догадались, перечисле- 
ны нами в параметре /с:уп.. 

Вторая строка будет анализировать ответ: если (И) вы дадите второй ва- 
риант ответа (№), то РО$ следующие строки пропустит и перейдет (ооіо = 
со іо – «идти к») сразу к строке с меткой :еп4 (конец). Здесь двоеточие как 
раз и означает, что это не команда, которую надо запускать, а метка для пе- 
рехода. 

Таким образом, 3-я и 4-я строки сработают, только если вы ответите ү: 
на экране появится надпись «Стираю!», а потом все файлы директории 
САМЕ сотрутся. 

Пятая строка (:еп9 о — выход в корневую аа выполнится, 
как бы вы ни ответили на вопрос. 

Написав все, что хотели, сери файл сате.ђаї и выходим из него. 
Ехать подано. | 

В 5-й и более ранних версиях РО$ команды Сһоісе не было. Зато анало- 
гичная команда была в ранних версиях М№огіоп ОНИ#ез. Она называлась АЗК, 
а вызывалась так: АБЕ: 

аѕк "Стирать файлы в директории САМЕ (У или №)",ҮМ 

Рассмотрим еще один пример командного файла. 

Пусть у нас в директории САМЕЗ есть поддиректории с играми Теїгіѕ, 
Е19, Х№іпе, Роот. Не желаете ль завести себе такой файл, чтобы можно 
было запустить по желанию любую из игр? Создаете, следовательно, ко- 
мандный файл под именем, скажем, сатеѕ.Баї. | 


сносе /с:ТРХО Поиграем в Тетрис (Т), Е19(Е), Звездные войны (Х) или в Дум 


И еггопеуе! 4 дою доот 
И еггогіемеі З доїо хмлпд 
і еггопеме! 2 дою #19 
сд\датеѕ\еїгіѕ 

їеїгіѕ 

доїѓо епа 

:аоот 
сф\датеѕ\аоот 

аоот 

доїо епа 

‘ХМЛПО 
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са\датеѕ\хуіпд 
хуміпд . 

доѓо епа 

‚М9 


сад\датеѕ\19 
19 

:епа 

са\ 


Здесь :еп@, :4оот, :хміпе и {19 - это метки, указывающие рО$”у, куда 
переходить. Например, если на вопрос, заданный вам в первой строке, вы 
ответили «Х» (третий ответ из предложенных), то строка 3, отошлет 2О$ 
сразу к строке с меткой :хмише (строка 12). РОЅ тогда отправится в дирек- 
торию САМЕЗ и поддиректорию ХМІМ№а и запустит игру. По окончании иг- 
ры РО$ перейдет к метке ‹еп4, уйдет в корневую директорию, и выполнение 
командного файла завершится. | 2 

2 Соблаговолите обратить внимание, как быстро и, надеюсь, безболезнен- 
но вы усвоили, может быть, первый в своей жизни урок — чего? Да програм- 
мирования же! Именно так, хотя это, в общем, и не входило в мои планы. 


о Файл автозапуска аиіоехес.Баї 


_ Файл автозапуска аџіоехес.Баї ~ один из двух самых важных файлов 
для такой настройки вашего компьютера, чтобы вам обоим было хорошо. Во- 
обще-то это обычный командный файл, такой же, как описанные выше. Есть 
у него одна только особенность: при загрузке РО$ автоматически запускает 
его. Значит, там должны находиться резидентные программы, которые вы все 
равно запустили бы при работе. 

Ниже вы видите ащоехес.Ба{ почти такой же, как в моем компьютере 
(некоторые вещи я для простоты объяснения опустил). Это плод совместных 
усилий — моих и программы-инсталлятора, установившей у меня в компью- 
тере русифицированный РОЗ 6.22. В более ранних и нерусифицированных 
версиях РО$ и плод был бы менее сладким. 


@еспо ой 

ра с:\;с\аоѕ;с\пс;\міпмога;а\ога5;е\пи;а:Мооіѕ;с\міпаомуѕ 
с\аоѕ\тѕсаех.ехе /4:с901 /е 

с\міпаомз\ѕтагіагу.ехе >пи 

тоде соп содераде ргераге=((866). с\аоѕ\еда.срі) 

сһср 866 | 


кеугиѕ >пи 

ѕеї 4етр=с\ммпаоми{етр 
а: 

са\гиѕѕ 

са! гѕќай.баќ >пиі 

са\ 


пс 


Первая команда запрещает выдачу на экран лишних сообщений, которые 


меня’ почему-то ужасно нервируют при перезагрузке. 


— Файл автозапуска анюехесвай 138: 


В строке Ра у меня находится список директорий, где РОЗ должен ис- 
кать программы, имя которых я ввожу с клавиатуры. Часто запускаю Мога 
для РОЗ и для №Міпіоуѕ — вот и вставил их. Работаю с Міпӣожѕ — без на- 
звания его директории тоже не обойтись. | | 

Ниже идут строки, в которых перечислены по порядку все запускаемые 
программы. Для тех, что не вставлены в Раїћ, надо указывать путь целиком. 

Сперва у меня запускается стандартная досовская программа М$СПЕХ, 
подключающая накопитель СО-ВОМ. Кроме того, в файле сопНб.зуз должен - 
быть вызов «родного» драйвера вашего уникального «сидишника». 

_ Далее запускается программа $МАВТануе, ускоряющая работу жестко- 
го диска. Полный путь к ЗМАВТаиуе указан потому, что в директориях 205$. 
и УМ есть две разные версии этой программы. По умолчанию запустится ` 
та, что стоит первой в списке Раїћ!. АЕ 

‚` Следующие две строки создал при своей установке РО$ 6.22. Они гото: ` 
вят и подключают набор символов русского ‘языка для экрана и клавиату> : 
ры — так называемую 866-ю кодовую страницу (надо только, чтобы эта стра: 
ница в вашем РОЅ'е была — если есть, то вам повезло). Эти команды (а 
также команда Соипігу в файле сопііо.ѕуѕ, см. ниже) позволят вам использо- 
вать файлы и директории с русскими именами: без них не удастся даже про-. 
читать файлы, в названии которых использованы русские буквы. 

Далее запускается русификатор экрана и клавиатуры Кеугиѕ. . . 

Строку ТЕМР=СЛЛЛМООМ/Ѕ\ТЕМР вставила в аџіоехес.Баї во время своей 
собственной установки программа Міпӣоуѕ, так она узнает, куда ей писать. 
свои вспомогательные временные файлы. | ењ. = 

Потом запускается русификатор досовского Могб'а «Русское. Слово» 
(переход. на диск О: в директорию ВО95 и запуск с помощью баїсћ-файла . 
гѕѓагі.Бай). | 

В конце всего — вызов Нортона. Все ясно? А2 сои 

Почти. Почему так странно запускается «Русское Слово» — перед име- 
нем файла гѕіагі.раї стоит какая-то команда са]. Зачем это? аа | 

А вот зачем. Можно, конечно, и просто написать имя Баісһ-файла . 
(гѕїагі), он нормально запустится, но не завершится, поскольку в нем есть: 
какие-то резидентные программы, постоянно висящие в памяти. Но, как вы, 
наверное, помните, следующая команда в пакетном файле выполняется толь- 
ко, когда закончится предыдущая. То есть, выполнив гзіагі, мы должны ка- 
ким-то образом вернуться к выполнению следующей команды файла 
ацѓоехес.Ьаї. Так вот, команда са| как раз и позволяет этого добиться. 

Хорошо, это понятно, скажете вы. Но что это за галочки и странное 
слово «пи!» ? | | р 

А это, поскольку я такой весь из себя нервный, попросил я свой компь- 
ютер ничего лишнего на экран не выводить. Галочка показывает, куда от- 
правлять сообщения о старте программ, об ошибках и т.д. Если написать 
>ааа.4ос, то запишется в файл (это будет как бы такой журнал наблюдений 
за процессом начальной загрузки), а если >пи|, то — «в ноль», в никуда. · 
Можно даже в последней строке поставить галочку: №С >пи!, и тогда не бу- . 


' Кстати, ЗМАВТануе ускоряет работу и СР-ВОМ"а, если `М$ЗСРЕХ.ЕХЕ запускается. 
раньше запуска 5МАВТӣгіхе. р Ы 
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дут выдаваться даже сообщения о старте и завершении программ, но это › уж, 
на мой взгляд, перебор. 

Многие вставляют в ашоехес.Ба{ запуск антивируса, чтобы каждый раз 
перед началом работы удостоверяться в безопасности. Кому-то захочется 
сразу при загрузке запускать калькулятор (РеСа[с), англо-русский словарь, 
проигрыватель компакт-дисков и т. д. Эти программы, так же, как и Кеугиз, 
резидентные, т. е. грузятся в память и постоянно в ней остаются. Нажимая 
определенные комбинации клавиш ~ в стареньком англо-русском словаре 
УГог4Бох это были СН1-АН-М, в РеСаіс — С\г1-ЗНИР, в Кеугиз ~ Е12 (я сам 
настроил последнюю программу на указанную клавишу), — мы активизируем 
ту или иную программу, на экране появляется окошко словаря или кальку- 
‚лятора, переключается клавиатура на русский язык (или обратно), начинает 
играть музыка. 

_ Готовя загрузочную дискету на случай аварии, можете создать на 
ней и файл ашоехес.Баф, в котором задать запуск с дискеты Пе анти- 
вируса ит. д. 

Если у вас памяти более 640 КБ, то можно грузить все эти программы 
«наверх» командой ГоаїНіећ (І.Н). Но чтобы эта команда работала, надо в 
файле сопйе.зуз (об этом - в следующей главе) задать использование верх- 
ней памяти. Менеджеры верхней памяти, такие, как Мет МаКег или ОЕММ, 
сделают это чуть иначе. Но они знают что делают. 


@еспо ой 

рай с:\;с\аоѕ;с\пс;а:\міпмога;а:\мога5;ел\пи;9:Моо!ѕ;с№Міпаомѕ 
№ слаоѕ\тѕсаех.ехе /4:с901 /е 

Ш с\ммпдомиз\зтакагу.ехе >пиі 

тоде соп содераде ргераге=((866) с\аоѕ\еда.срі) 

спер 866 


М Кеугиѕ >пи! 

ѕеї іетр=сл\уміпаомѕ\етр 
92 

са \ги$$ 

са! гѕќагі.баї >пиі 

са\ . 

Ш пс 


Как видите, наверх загружаются пзс4ех, зтаг гу, Кеугиѕ и Нортон, за- 
пуск наверх командного файла («Русское Слово») из ашоехес.Ба{ невозмо- 
жен. Но я зашел в вызываемый здесь файл гз{аг{.Ба{ и все запускаемые из 
него программы тоже отправил наверх. Работает, не жалуется. 


о Файл конфигурации системы сопН5.5у$ 


Это второй (а может, и первый!) важнейший файл для индивидуальной 
настройки компьютера. В. нем показано, какие драйверы будут грузиться в 
память при загрузке, а также заданы некоторые важные для работы пара- 
метры. 

Ниже вы видите содержимое файла сопйе.зуз, в котором не использует- 
ся верхняя память ь (еще раз напоминаю, показан вариант для русифициро- 
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ванного 2О$ версии 6.22). Вначале задается максимальное число одновре- 
менно открытых файлов (50) и буферов (40). 


#1еѕ=50 
риЌегѕ=40 | 
іпѕіаі=с\аоѕ\піѕѓипс.ехе с\аоѕ\соипігу.ѕуѕ 


аемісе=с\аоѕ\агуѕрасе.ѕуѕ /томе 
демсе=с\апуег®\СОапуег.зу$ /4:с401 
аемісе=с\аоѕ\тоиѕе.ѕуѕ 
аеуісе=сл\аоѕ\ѕеімег.ехе 


РА 


Программы во время своей работы создают временные, невидимые нам' 
файлы для помещения туда каких-то промежуточных данных. Некоторые 
программы создают довольно много таких рабочих файлов (уничтожая их по 
окончании работы), для них-то и нужно установить этот максимум. = я 

Буферы — это такие области памяти, которые отводятся для временной 
записи данных при работе с винчестером и дисководами. 

Строка іпѕїіаі=с\аоѕ\піѕѓипс.ехе слаоѕ\соипігу.53уѕ грузит драйвер 
Соцпігу.ѕуѕ, задающий формат даты и времени (американский, где сперва 
месяц, потом число и год, либо наш, европейский, сами знаете какой), а 
также русский набор символов — пресловутую 866-ю кодовую страницу. | 

Строка демісе=сл\аоѕ\агуѕрасе.ѕзуѕ /томе загружает драйвер невидимого 
архиватора РгіуеЅрасе. Вообще-то эта строка необязательна даже для тех, 
кто «Драйвспейсом» пользуется (не говоря уже о тех, кто в гробу его видал), 
так как ”рОЅ сам найдет этот драйвер на диске и загрузит его, если обнару- 
жит, что винчестер скомпрессирован. Но лучше ее все же поставить, чтобы 
роОѕ сумел оптимально расположить драйвер в памяти. 

Строка демсе=с\анмег®\са-агуг.зуз /0:с001 грузит некий условный драйвер. 
СО-ВОМ. На самом деле вместо с4-гуг.зуз должно быть написано название 
драйвера вашего конкретного дисковода. Обычно при установке драйвера с 
дискеты программа-инсталлятор сама вставляет эту запись в сопііе.ѕуѕ. | 

Строка демісе=с\аоѕ\тоиѕе.ѕуѕ загружает в память драйвер мыши. Если 
у вас есть и программа-драйвер тоиѕе.сот, и просто драйвер тоиѕе.ѕуѕ (оба 
могут поставляться в комплекте с мышью на дискете), то можно подключать 
мышь и через файл ащоехес.Баф, запуская в нем тоиѕе.сот, и через 
сопїе.ѕуѕ, как это сделано у меня. (Кстати, некоторые неопытные «юзеры», 
подключив свою мышь к порту СОМ2 вместо СОМ] (и правда ведь, разъемы 
совершенно одинаковые и на них не написано, где какой порт), потом долго 
и безуспешно пытаются заставить ее заработать. А надо. просто указать 
драйверу, что для мышки портом приписки является СОМ, записав команду 
несколько иначе: демсе=с;\9оз\тоизе.зуз /2). 

Строка демісе=сћаоѕ\ѕећег.ехе загружает в память программу, с помощью 
которой вы, имея операционную систему версии 6 или 7, сможете работать с 
программами, предназначенными для более ранних версий. 

_ Надеюсь, вы обратили внимание, что ко всем программам задается пол- 

ный путь? Это связано с тем, что при загрузке компьютера РОЗ запускает 
сопйе.зуз раньше, чем ашіоехес.Баї, так что команда Ра из файла автоза- 
пуска помочь ему не может. | Ф | | Не 
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А вот пример файла сопйе.зуз, в котором используется верхняя память: 
Я не воспроизвожу вид, который этот файл приобретает после обработки 
менеджерами памяти, например, Мет МаКег или ОЕММ, поскольку те много 
чего понапишут в каждой строке: понять что-либо «на свежака» трудновато. 


_ аемісе=с\аоѕ\ћітет.ѕуѕ 
‘аемісе=с\аоѕ\етт386.ехе поетз 
риЌегѕ=50,0 
#1еѕ=50 
аоѕ=һћідһ,итЫ 


іпѕіаі=с\аоѕ\піѕѓипс.ехе с\аоѕ\соипїгу.ѕуѕ 
аемісеһћідһ=с\аоѕ\агуѕрасе.ѕуѕ Лто\ме 
демісећідһ=сл\агіуеге\СОагімег.ѕуѕ /4:с401 
аеуісећідһ=с\аоѕ\тоиѕе.ѕуѕ 
аеуісеһідһ=с\ао$\ѕећег.ехе 


Первая строка грузит драйвер верхней памяти Нітет («хай мемори»)!. 

_ Вторая строка грузит драйвер Етт386.ехе без подключения механизма 
ЕМ$ (если ваш компьютер этого не умеет, надо отключить ЕМ5, иначе про- 
граммы не станут грузиться «наверх»). и: 
--- Строка доз=НМой,ить устанавливает, во-первых, что сам рОЅ будет загру-. 
жаться «наверх», а во-вторых, разрешит загрузку других программ (в файле 
ашіоехес.Баї командой [Гоайћісћ) и драйверов (командой реуісеһісћ) туда же. 

Все остальное то же самое, что в предыдущем примере, только драйверы 
грузятся командой Пеуісеһіећ. 


о Несколько конфигураций на одном компь ютере 


...Гебе, дружок, и горький хрен ~ малина, 
А мне и бланманже - полынь. 


Козьма Прутков. 


Если вы пользуетесь компьютером не в одиночку, если за ним порой си- 
дит другой (или другая), то весьма вероятно, что у вас и у него (у нее) ока- 
жутся разные привычки, склонности и потребности. Один хочет работать со 
‘стандартной (как на пишущей машинке) раскладкой клавиатуры и переключе- 
нием на русский язык по клавише «правый СЫ, а другому нравится переклю- 
чение «двумя шифтами» и расположение запятой и точки на клавише слэш 
(«»). Один работает в основном в \Иш4о\з, другой в Лексиконе. И т. д. 

А если вас не двое, а трое? Страшно подуматы.. Хорошо, коли компью- 
тер у вас мощный, памяти много, все программы могут работать нормально. 
А если на все памяти не хватает? Либо \пдо\з, либо игры? : 

`` Вот тут и приходит нам на помощь возможность загружаться с разными 
конфигурациями (как говорят, мультиконфигурация). Первый, простейший спо- 
соб — разветвление в файле аціоехес. Баѓ, такое, как описано было в главе «Как 


' В 0$ 6.2 и выше Нітет при своей загрузке заодно проверяет исправность микро- 
схем верхней памяти. | Честе 
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запустить несколько программ из одного файла». Ведь ашоехес.Ба{ — это обыч- 
ный командный файл, и можно в нем, используя команду Спосе («выбор») в. 
качестве этакого придорожного камня, создать развилку. Прочтет богатырь над- 
пись: «Направо пойдешь, русификатор ВК (из комплекта «Русское Слово») за- 
грузишь, а «налево» — Кеугиз», да и выберет, что ему по душе. | 
Сложнее обстоит дело, если наш богатырь хочет загружаться с разными · 
драйверами в файле сопйе.зуз. В РОЗ версий до пятой включительно такие | 
разветвления были невозможны. Начиная с шестой, такая возможность поя- 
вилась. | 
Принцип следующий. Создаются две (или более) ветви (т. е. группы ко- 
манд для загрузки драйверов и запуска программ) в сопіїє.ѕуѕ и столько . 
же — в аціоехес.Баї. Каждая ветка имеет заголовок. При загрузке вы в ка- 
кой-то момент увидите на экране «придорожный камень», т.е. список этих 
заголовков: направо пойдешь, налево пойдешь, прямо пойдешь... И что выбе- 
рете, то и получите. ды 3 
° Давайте рассмотрим простой пример такого разветвления. Ниже вы ви- 
дите некий условный сопііе.ѕуѕ, в котором есть общая для всех веток часть 
[соттоп], есть список заголовков [тепи], а далее представлены сами ветки, 
которые называются [Мога] и [Міпӣоҹѕ]. я 


[соттоп) 
#1еѕ=30 
риЌегѕ=30 
соипігу=07,866,с\аоѕ\соџпігу.ѕуѕ 
аемісе=с:\аоѕ\ћһітет.ѕуѕ 
доѕ=һћідһ,итб 
аемісе=с\аоѕ\0іѕрасе.ѕуѕ /тоуе 
аемісе=с\аоѕ\тоиѕе.ѕуѕ. /2 


[тепи] 
тепиќет=міпаомѕ 

тепикет=\м/ога 

тепидеѓацї=%міпаомѕ,5 А 


[мога] 
аемісе=с\аоѕ\ѕеімег.ехе б . 
аемісе=с\аоѕ\гатагіме.ѕуѕ 324 /е 


[міпаоув] 
аемісе=с\агімег\Срапхег.ѕуѕ /4:с901 
аемісе=с\міпаоме\ѕтайагу.ѕуѕ 


Для удобства и наглядности я отделил ветви друг от друга пустой стро- 
кой. В реальных файлах это необязательно. 
Обратите внимание на строку тепиде{аи{=\Ипдо\з,5. Если в течение пя- 
ти секунд не выбрана ни одна из ветвей (вы, к примеру, нажали на переза- 
грузку и отошли покурить), то будет выбрана ветка \п4о\з. Без этой ко- 
манды роОѕ будет ждать ответа неограниченно долго. рс 
_ В цепочке Мога загружаются драйверы Ѕеіуег.ехе и Ватан е.зуз (для 
создания виртуального диска), а в цепочке \ш4о\з - драйвер СЮ и 
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Ѕтагійгу.ѕуѕ (программа кэширования жесткого диска). Как видите, можно 
загружать совсем разные драйверы. 

Теперь посмотрим некий условный ашіоехес.Баї, соответствующий вы- 
шеприведенному сопйв.зуз. В нем тоже есть общая часть. Она заканчивается 
командой перехода к одной из двух ветвей (смотря какая выбрана при за- 
грузке) — строка дою %сопйд%. Сами ветви обозначены метками :\Мидо\з и 
мога. В конце, как обычно, метка :еп4, где ветви сходятся и запускается 
Нортон. 


@есһо ой 
00 %сопӣд% 


МПО \/$ 
есһо ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ 


еспо загрузка для міпаоуѕ 

есһо ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++ ++++++++ 
ра .с:\;сл\аоѕ;с\пс;с\міпаомѕ;с\уіпмога;с\рт4;сла!аиѕ 
№ с\аоз\тѕсдех.ехе /4:с401 /е 

ѕһаге.ехе 

ѕеї іетр=с\рт4 


рай с:\;с\аоѕ;с\пс;с\пи;с\ога5;с:№оо!5;с\ѕрегиѕ. 
Ш 'Кеуги$ 

са \ги$$ 

са! гѕќагі 


_ Как видите, запускаются совсем разные программы, а в команду Ра 
включаются разные директории. 


КОМПЬЮТЕРНЫЕ ВИРУСЫ И ДРУГ ИЕ 
НЕПРИЯТНОСТИ _. 


о Компьютерные вирусы и борьба с ними 


Компьютерные вирусы ~ это программы, написанные хулиганами и вре- 
дителями, возможно, страдающими комплексом неполноценности или, наобо- 
рот, манией величия (что на самом деле почти одно и то же). Хуже того, их 
могут писать и террористы, ставящие своей целью навредить как можно 
большему числу людей. Поэтому эмоциям тут не место, а нужны разумные 
меры защиты, подобно защите от рэкетиров, мошенников, холеры, СПИДа и 
резкого ужесточения налогового законодательства. 

Вирусы заражают компьютер и мешают работать, уничтожают файлы и ди- 
ректории, да так, что потом не найти и следов. Самые злобные из них могут 
полностью разрушить информацию на диске, который приходится заново форма- 
тировать и заново устанавливать все программы, а о результатах своего много- 
месячного труда, если у вас нет копии на дискетах, можете забыть. Поэтому 
каждому необходимо иметь программу защиты от вирусов и копии всех важных 
программ и файлов на дискетах. Стоит, как уже выше говорилось, иметь защи- 
‚ щенную от записи загрузочную дискету с антивирусами и минимально необхо- 
димым набором других программ для восстановления работоспособности .систе- 
мы. Если ничего этого у вас нет, вызывайте специалиста по ббезарежанннию 
вирусов или попытайтесь достать такой набор у знакомых. 

Зачем это мне нужен антивирус, могут сказать те, кто работает всегда 
на одном и том же компьютере, за который не пускают посторонних, кто ни- 
когда не играет в игры или, по крайней мере, всегда пользуется только фир- 
менными дискетами с программами любого рода. Что ж, вольному воля. Но 
помните, что вирус может проникнуть к вам и с программой, полученной по 
компьютерной сети, и с вордовским документом, и с дискетой знакомого, и с 
вашей собственной, побывавшей на инфицированном компьютере. Кроме то- 
го, никому не дано знать, что происходит на его компьютере в его отсутст- 
вие. Не лазает ли в него тайком юный, но очень проказливый интеллектуал- 
наследник или охранник из ночной стражи, любитель ОиаКе и автогонок.. 

Антивирусов существует довольно много, отечественных и иностранных. 
Наши антивирусы способны обнаруживать и уничтожать большее число на- 
ших же вирусов, поскольку американские или японские находочки в этой 
малопочтенной области большинство из нас колышут весьма слабо. Да и ху- 
лиганов у нас больше. К тому же наши авторы антивирусов оперативнее от- 
кликаются на появление новой отечественной заразы. 

Однако, в связи с широким распространением Интернета, к нам стали 
быстрее проникать и западные образцы вирусов ~ вместе с бесплатными 
программами, полученными с некоторых весьма подозрительных и ненадеж- 
ных серверов, или вместе с документами, распространяемыми по электрон- 
ной почте. 

Так что стоит, если есть такая возможность, обзавестись и каким-нибудь 
западным антивирусным пакетом — М№Могіоп Апііуігиѕ или Мігиѕ$5сап МасАЕе, 
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`Ог.$о]отоп Апі-Мігиѕ Тоо! КИ и т. д. Обычно они предназначены для. ме 
‚ в системе УЛ пдо\. 

Самые распространенные в России программы-антивирусы ~ Ааа 
° («спид-тест») Д. Лозинского и Оосфог \№еЬ И. Данилова, а также АпН\га! 
Тоо!кії Рго Евгения Касперского. Купите себе антивирусную программу 
`(они` недороги), установите на жесткий диск. Но создайте и защищенную 
загрузочную дискету с теми же антивирусами: только запуск антивируса с 
такой дискеты может вам гарантиран хоть какую-то надежность в слу- 
чае чего. 

Чтобы избежать заразы, достаточно просто проверять время от вре- 
мени антивирусом жесткий диск в профилактических целях, скажем, 
_ АіаѕіеѕГом: 
аійѕіеѕі с: 

АДійѕїеѕї сперва проверяет оперативную память. Если он там ничего не 
находит, значит, активной, работающей заразы скорее всего у вас нет!. По- 
.том он прочесывает (сканирует) весь диск и пытается в файлах программ 
„узнать некоторые характерные последовательности байтов, которые и есть 
‚вирус или его часть, внедрившаяся в программу. . Аійѕіеѕі ~ программа-. 
.полифаг, он знает «в лицо» множество вирусов. 

х Если обнаружена какая-либо гадость, диск надо лечить: 

аіаѕќеві с: А. 

Обычно вирус заражает файлы программ и запускается вместе с НИМИ, 
перехватывая у них управление. Сперва он начинает повсюду внедряться, а 
потом и портить все, что сможет?. Но части вируса могут находиться и в 
файлах других типов. Чтобы проверить не только программы, но и все ос- 
.тальные файлы, надо ввести: 

аіадѕіеѕі с: Л /9 — 

А чтобы найти оставшиеся куски испорченных вирусов: 

аіаѕіеѕі с: /9 /$ 

Такая проверка идет гораздо медленнее и редко дает какой-то результат, 
но обжегшиеся на молоке начинают с такой силой дуть на воду, что на них 
бывает страшно смотреть. 

_. Учтите, что даже после лечения зараженные вирусом программы могут 
остаться в компьютере, например в архивах, и тогда ~ ждите новых непри- 
_ ятностей. Впрочем, современные антивирусы (вроде Пг. Мер новых версий) 
_ умеют находить заразу даже в архивных файлах. | 

2. Причина заразы, как давно известно, ~ беспорядочные связи. Чаще все- 
го вирус приходит на дискетах вместе с игрушками, которые пошли по рукам 
и кочуют от компьютера к компьютеру, подцепляя по пути любую заразу. 
Поэтому — гигиена превыше всего. Каждую чужую дискету, прежде чем с 
‚ нее что бы то ни было себе копировать или что-то с нее запускать, надо про- 
"верить: 

Е аіаѕіеѕі а: А или 

_ аіаѕіеѕі 0; Л 


! Или он ее не узнал. 
2 Не все вирусы такие злобные. Некоторые ничего особенно не портят: тихо радуют- 
ся, что живы, лишь иногда напоминая о себе какими-нибудь дурацкими выходками. 


Компьютерные вирусы и борьба сними Н 


М.В. Иногда можно подцепить вирус, даже ничего не скопировав с диске- 
ты и ничего с нее не запустив. Бывают такие вирусы, например, Ѕќопе или 
Магсћб, которые заражают компьютер при включении или перезагрузке, если 
вы оставили дискету в дисководе А: с закрытой защелкой (так называемые 
бутовые вирусы, от Воої Зес{юг ~ «загрузочная область»). 

При включении компьютер попытается загрузиться с дискеты, но не сможет, 
если она не загрузочная. А вот заразиться ~ запросто. Будьте внимательны и осто- 
рожны. Если ваш СМО$ Ѕеїџр это позволяет (см. главу «СМО$ Заир»), сделайте 
так, чтобы загрузка шла сразу с винчестера, в обход дисковода А:. Не ленитесь и 
не стесняйтесь проверять незнакомые дискеты и свои собственные, побывавшие 
на стороне, пусть даже у друзей. 


Впрочем, Аійѕіеѕі не всесилен. Не стоит ограничиваться только одним 
_ антивирусом: что не выловил один, может выловить другой. Главное, чтобы 
версия его была посвежее. | | 

Существуют так называемые ревизоры (такие, как программа Аш! Д. 
Мостового), которые запоминают важнейшие параметры системы, программ- 
ных и системных файлов, и если только что-то кое-где у нас порой не так, 
как нам всем бы хотелось, ~ скажем, с файлами произошло нечто смахи- 
вающее на вторжение вируса — то программа-ревизор сообщает об этом. То- 
гда смело запускайте собственную «лечилку» ревизора ~ программу Аа! 
Сиге Модше, которая восстановит исходное состояние файлов и уничтожит 
вирус. | Ке 

Есть версия Айіпї для Міпіомѕ 3.1 и 3.11, а также для Міпіомѕ 95/98. 

Ясно, что программа-ревизор должна запускаться при каждой за- 
грузке (или хотя бы раз в сутки) и, следовательно, должна быть встав- 
лена в файл автозапуска аціоехес.Баї. Ревизор Айіпї при установке с 
фирменной дискеты все сделает сам: установится, проверит файлы на 
дисках и составит свои таблицы, запишется в ащоехес.Ба{. А при уста- 
_новке «лечилки» программа попросит вас вставить чистую дискету и 
сделает ее лечебной. | 6 
_ Существуют особого рода вирусы, которые способны все время изме- 
_ няться, да так, что полифаги их не способны узнать. Однако и для такого 
лома есть свои приемы. Во-первых, запускаемый при загрузке ревизор 
Ап! своевременно известит вас о заражении. Но если заражение про- 
изошло, пока Айіпї у вас еще не было, то нужен другой прием: нужна. 
программа, способная ловить и эти неуловимые вирусы. | 

Есть и такая программа! Мощный полифаг Росфог МеЬ И. Данилова 
умеет пойти не знаю куда, найти не знаю что и это «незнамо что» обезвре- 
дить. Запускается он командой: 

мер с: № (старые версии программы) или просто 

дгмеь — (версии З и выше), и тогда вы попадаете в оболочку програм- 
мы, где можно задать (в меню Тест), что проверять, где и как. Вход в ме- 
ню – клавишей пробел. | 

Посмотрите, как выглядит окно этой программы (рис. 61). Тут все по- 
нятно без лишних слов. Вход в меню программы ~ клавишей АЙ или мышью. 

В последние годы Юосіог М№МеЬ выходит на первые роли, оттесняя 
Аіаѕїеѕі. 
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Рис. 61. Антивирус Росіог Мећ предлагает начать сеанс диагностики или лечения. . 


_ Довольно популярен также антивирусный комплекс АУР Рго («Доктор 
Касперский»). Это резидентный антивирус, работающий под управлением 
системы Міпаоҹѕ, в сочетании с программой поиска вирусов и лечения. 

Отдельная и сравнительно новая опасность – макровирусы, зара- 
жающие не программы, как случается обычно, а текстовые файлы. Но как 
это может быть, чтобы заражался текст, спросите вы. Ведь текст ~ не 
программа. Он сам не работает, работает за него текстовый редактор, а 
значит, текст не может перехватить управление и начать безобразничать, 
так ведь? 

Так, да не совсем. Документы современного текстового редактора могут 
иметь собственные наборы макрокоманд!- маленькие программы, ‘которые 
запускаются при загрузке файла в редактор и выполняют некоторые полез- 
ные действия по оформлению документа. Вот сюда-то, в макрокоманды фай-. 
ла, и может забраться вирус. Макровирусов понаписано огромное количест- 
во — для текстовых редакторов (Мога {ог \Мп4о\з, АтіРго), для электрон- 
ных таблиц (Ехсе!) и др. 

Частенько распространяются они через Интернет. Например, кто-то 
шлет вам письмо, к которому пришпилена «посылочка» — винвордовский 
файл с интересным текстом. А там, кроме текста... | 

Впрочем, обезвреживать макровирусы умеют все свежие версии ан- 
тивирусных программ. Существуют и специальные антивирусные про- 
граммы для Интернета, которые встраиваются в вашу почтовую програм- 
му и браузер, и налету проверяют почту и другую поступающую через 
Сеть информацию. | 

Новые вирусы появляются, как говорят специалисты, ежедневно. По- 
этому важно иметь как можно более свежие версии антивирусных программ. 
Купив у фирмы-производителя одну такую программу или целый пакет, как, 
например, РЅАУ (А!4з{ез++Рг\Ме +Ади1!) или АУР Рго, вы можете рассчи- 
тывать на получение новейших версий и квалифицированной помощи в слу- 


! Подробнее об этом читайте в разделе, посвященном текстовым редакторам, в главе 
«Макрокоманды...» | | | 


_Зависание компьютера при работе программ. КЕ. 


і 


чае чего. При этом программы сами правильно установятся на вашем диске, 
если вы запустите с фирменной дискеты файл ѕеќир (или іпѕёа11)!. | 


о Зависание компьютера при работе программ 


Досадная вещь ~ зависание! Иногда во время работы вдруг виснет ка- · 
кая-то программа, а то зависание происходит в момент запуска программы 
или при выходе из нее. И висит, действительно, как «груша-нельзя скушать». 

Компьютер практически перестает реагировать на нажатие клавиш. Ра- 
ботали, работали и вдруг — оп! Приехали. Начинаете часто и беспорядочно 
жать на клавиши в тщетной попытке докричаться, но не докричитесь. Ком- 
пьютер может лишь вяло попискивать, как лабораторная мышь в последней . 
стадии эксперимента. Мышь компьютерная при этом обычно продолжает. 
ползать по экрану (как контрольный экземпляр), но выйти из зависания ни- . 
как не помогает. заа о 

Для очистки совести нажмите прежде остального комбинацию клавиш 
Сігі-Вгеак или Сігі-С (прерывание выполнения команды)?. Чаще всего это 
не помогает, но иногда... | | 

_ Если не помогает, надо перезагрузиться. Быстрее всего к этому ведет, 
как известно, одновременное нажатие трех веселых клавиш: Сігі, АЁ и Ое! 
(сперва Сіті, потом, не отпуская, АН, потом, не отпуская, "Ре1). Однако под- 
час зависание настолько тяжелое, что клавиатура блокируется полностью. 
Тогда надо нажать кнопку Веѕеї (перезагрузка) на корпусе компьютера. . Е 

Загрузка прошла нормально — продолжайте работу и ни о чем не беспо- 
койтесь. Даже при абсолютно исправной аппаратуре и работоспособных про- 
граммах сбои и зависания все-таки случаются: то в сети питания скачок, то 
метеорит поблизости пролетел, то программы конфликтуют друг с другом 
или с оборудованием. И потом «юзер» — человек, а машина ~ дура железная, 
мы с вами всегда сумеем поставить ее в тупик так, что она рот откроет от 
изумления. Стоит, правда, запомнить, что и в каком порядке вы делали перед 
зависанием, и больше так не поступать, если вы не мазохист. 

Если программа постоянно виснет при запуске, она, возможно, испорче- 
на – вирусом или как-то (кем-то) еще. Ведь достаточно один только разок в 
нее зайти по Е4, что-то немножко поменять — и ку-ку! Запустите антивирус. 
Если он говорит, что в памяти компьютера вирусов нет и файлов заражен- 
ных не обнаруживается, попробуйте заново установить (инсталлировать) 
программу и опять запустить. 

Если это ничего не меняет, значит, вы ее неверно устанавливаете. Или 
вызываете не той командой. Или какие-то параметры задаете неправильно. 


І Г-н Лозинский вкупе с гг. Мостовым и Даниловым, а также г-н Касперский вкупе с 
гг. Макафи, Нортоном и др. могут записаться в очередь счастливых авторов антиви- _ 
русных программ, которые прочли о себе приятное в этой книжке и возжелали отбла- 
годарить ее скромного автора за незаказанную рекламу. Я уж не говорю о компаниях 
Місгоѕой, зутащес (Моќоп Соттапіег и Могїоп Онінеѕ) и Меїѕсаре 
Соттипісайопѕ (№ауіраѓог), которые просто-таки пирог должны испечь в виде благо- 
дарности. Только ведь не станут... 

2 В системе \/п4о\$ свои средства и способы выхода из зависания, но об этом мы 
поговорим в разделах «\Лп4о\уз 3.х» и «Міпіоҹѕ 95». 
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Или ее не любит \п4о\з. Или она его!. Или ей мешает какая-то резидент- 
ная программа или драйвер. Или ей не хватает оперативной памяти. Или 
свободного пространства на диске. Или она не понимает, что у вас за стран- 
ная звуковая карта. Или отказывается работать с вашим видеоадаптером. 
Или лично с вами... | 

Можно еще несколько страниц продолжать описание причин зависаний. 
Но важно вот что. Если прежде эта программа нормально у вас работала, а 
затем вдруг перестала (и вирусов в системе нет? ), то следует припомнить, 
что нового добавилось в компьютере?, какие снимали разъемы, какие ставили 
программы, хватает ли еще места на диске и в памяти (извините за напоми- 
нание, СігІ-. в М№огіоп Соттапаег покажет вам, сколько осталось свободного 
места). Проверьте, не менял ли кто без вашего ведома (или вы сами в дур- 
ном расположении духа) начальные установки этой программы или конфигу- 
рацию системы — файлы сопіе.ѕуѕ и ащоехес.Ъа+, отчего она могла перестать 
нормально трудиться. 

Некоторые защищенные от копирования программы раныше любили 
привязать к определенным физическим адресам на диске (магнитная головка 
номер... дорожка номер... сектор номер...), к другим параметрам системы. 
После выполнения Оцуе$расе (или даже ЅреейріѕК) на винчестере мнитель- 
ные эти программы запросто могли подумать, что их украли — перенесли на 
другой компьютер пиратским способом, — и начать бастовать. Если это по- 
клеп и вы не крали программу, установите ее заново с инсталляционных 
дискет или компакт-диска. Если же это горькая правда — сотрите и больше 
не грешите. 

Но предположим, все параметры программы выбраны верно и зависание 
вызвано конфликтом с драйвером или резидентной программой. Как выяс- 
нить, с какой именно? | 

Сперва надо прочесть раздел «Настройка компьютера под ваши нужды и 
вкусы». А потом попробовать проходить начальную загрузку, отключая по 
порядку драйверы и резидентные программы и каждый раз проверяя, не за- 
пустится ли упрямая. программа. Можно загрузиться вообще без запуска 
первоначальных программ и драйверов. Но обо всем этом в главе... | 


О Зависание при загрузке 


Компьютер виснет при загрузке. Многие тут же впадают в панику, на- 
чинают бегать по комнате, в ужасе схватившись за голову и крича: «Все 
пропало! Я все испортил! Как после этого жить?!» 

Если вы не отформатировали винчестер и не расколошматили систем- 
ный блок, не спешите прыгать из окна. Из любой (ну, почти) ситуации есть 
выход. Иногда такая ситуация возникает, когда неопытный «юзерок» попра- 
вит «чего-нибудь умного» в сопйе.зуз. Иногда из-за дефектов драйверов и 
программ, запускаемых автоматически. Иногда из-за повреждения системных 


! Впрочем, я не собирался здесь говорить про Міпіоуѕ. Так, с языка сорвалось... 

?А может, взять другой антивирус? Или посвежее версию? 

3 Важнейший принцип при поиске неисправностей — вспомнить, что здесь меняли в 
последний раз. Даже если изменения совсем, как будто, и не связаны с тем, что от- 
казало. Е 


файлов РОЗ, сбоя программ. Порой из-за вируса. Иногда ~ из-за отказа ап- 
паратуры. Т | 

Что же делать? | 

Перво-наперво — загрузиться с дискеты. Пусть вы даже не пожелали за- 
готовить защищенную от записи загрузочную дискету!, как бы я вас ни убе- 
ждал в необходимости такого шага, — есть ведь и другие компьютеры на све- 
те. Сходите к приятелю или в соседнюю фирму и сделайте ее наконец. Как 
создавать загрузочную дискету и грузиться с нее, мы с вами уже разбира- 
лись в разделе «Форматирование дискет и загрузочная дискета». Если забы- 
ли, прочтите еще разок. Желательно, чтобы версия 0О$ совпадала с 
вашей: если в вашем компьютере установлена версия 6.0 и вы сжимали 
диск РоцЫеЗрасе'ом, то создавать загрузочную дискету нужно именно в РО$Ѕ 
6.0, а не в 6.2 или 7.0. 

А создав, обязательно проверьте, идет ли с нее загрузка на хорошем 
компьютере. 

Потом берите и несите ее к себе. 


Если загрузка не идет и с этой нормальной, проверенной загру- 
зочной дискеты, то виновато «железо». | 

О наиболее серьезных отказах оборудования компьютер сообщает сам, 
надо только его правильно понять. Если при перезагрузке он пищит не один 
раз и коротко, а несколько, или один раз, но долго, значит, неисправность 
действительно есть. Скажем, один длинный и два коротких сигнала гово- 
рят о неисправности видеокарты, один длинный, три коротких — о неис- 
правности памяти. Полное молчание или непрерывный сигнал свиде- 
тельствуют о неисправности блока питания. Постоянные короткие сигна- 
лы — ошибка памяти или системной платы. 

Зовите специалиста или везите системный блок в ремонт. Но прежде, на 
всякий случай, выключив компьютер, проверьте все провода и разъемы: 
вдруг какой-то кабель плохо контачит или даже просто плохо установлен 
(особенно это касается разъемов подсоединения клавиатуры и монитора к 
процессорному блоку). Иногда какая-то ножка в разъеме может загнуться. 
Снимите кабели и внимательно осмотрите разъемы. Если есть загнутые нож- 
ки, осторожно их разогните. | | 

Можно также снять кожух компьютера и поправить все платы: вдруг 
какая-то плохо сидит в разъеме или замыкает с соседней. 

7 последнее, что можно сделать, ~ проверить СМО$З (см. следующую 
главу). 


Если же загрузка с дискеты идет нормально, попробуем понять, 
что произошло с нашим жестким диском. | 
_ Когда при загрузке с «винта» компьютер пищит нормально (один раз), но 
пишет, что ОК пої рооѓаЫе (диск не загрузочный) и просит вставить другой, ско- 
рее всего, это означает, что испорчена загрузочная область диска. Надо попы- 
таться восстановить ее. Загрузитесь с дискеты и запустите команду: 


ВЕ ИТОЧНИ ЦЕЛ АРСЛАН: 
! Если загрузочная дискета не была почему-либо защищена от записи, она вполне. 
могла тоже заразиться вирусом и прийти в негодность. 
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зуз а: с: | 
которая это сделает в лучшем виде, если, конечно, вы догадались записать 
на эту дискетку файл зуз.сот. В результате на винчестере появляется об- 
ласть загрузки, причем именно той версии рО, которая была на диске- 
те. Если она отличается от версии системы на вашем жестком диске, то ко- 
манды рО5Ѕ могут не захотеть запускаться, написав в свое оправдание: 
псоггес+ РОЅ уегѕіоп (не-та версия рО$), а скомпрессированный диск мо- 
жет и вовсе не прочитаться. 

Если перенести загрузочную область на диск не удается, а по- 
сле завершения загрузки с дискеты не удается на него перейти, возникает 
нортоновская «красная карточка» (диск не установлен или ошибка чтения), 
или досовское сообщение о неверном адресе (нет у него диска с адресом 5 
и все!), или какое-то иное, — то, скорее всего, сломался жесткий диск или 
повреждена его таблица разделов. 

Может быть, придется заново форматировать диск или даже выбрасы- 
вать, но с этим не спешите, проконсультируйтесь со специалистом. Вдруг вы 
что-то не так делаете или чего-то не поняли. Главное ~ не дергаться и не 
предпринимать поспешных и непоправимых действий. 

И, как в предыдущем случае, остается последняя надежда: может быть, 
сбросился СМО. 


Если же загрузка с винчестера все-таки начинается, он пищит, 
и появляется надпись «Ѕіагііпе М5-рО5...», запускается программа-другая, 
что-то пишется на экране и — «стоп машина!», тогда попытаемся обойти пер- 
воначальную загрузку драйверов и запуск программ, одна из которых, по 
всей видимости, и «вешает» систему. | 

Для отмены запуска всех программ и драйверов в 2О$ 6 предусмотрено 
следующее: нажав СН1-АЦ-Ое! (или кнопку Везе!), как только увидите, что 
РО$ стартует, тотчас же нажмите клавишу Е5, и, кроме самой операцион- 
ной системы, не запустится ничего. `` 

Если загрузка в таком варианте проходит нормально (2О$ стартует, и 
кончается надписью Сл»), значит, ничего страшного не произошло, дело по- 
правимое. Запустите А!45{ез{ или иной антивирус. Конечно, лучше всего — с 
защищенной дискеты. Если это не помогло устранить зависание, идем даль- 
ше. | | | 

Есть еще один вариант: нажать не Е5, а Е8. Тогда роОз будет останав- 
ливаться на каждой строке файла сопііс.ѕуѕ и запрашивать, надо ли эту 
строку выполнять (отвечаете Ү) или не надо (№). Так можно точно устано- 
вить, какая из программ вешает машину. Пройдя сопііе.ѕуѕ до конца, роѕ 
6.0 еще спросит, надо ли ему запускать программы из файла аифюехес.Ба+. 
Тоже можно отказаться. 

В роѕ 6.2 и 6.29 сделано еще удобнее: по клавише Ё8 не только 
сопііе.5уѕ, но и аџіоехес.Баї выполняется в пошаговом режиме и можно оп- 
ределить, на чем система подвисает. 

Тем же, кто работает в РОЗ 7 (Міпаоѕ 95/98), по Е8 предоставлено 
намного больше вариантов. Об этом — в главе «Режимы загрузки» в разделе 


«МИпдо\из 95/98». 


Выявив неисправный драйвер или программу, запустите Могіоп 
Соттапаег (с дискеты или с винчестера, обойдя ошибочную строку). Теперь 
найдите в корневой директории файлы ашіоехес.Баї и сопіїе.5у5, зайдите в 
них с видом редактора (с помощью нортоновской клавиши Е4) и поставьте в 
начале строки, где запускается зависающая программа, слово Вет и пробел. 

Например, гет Кеугиѕ.ехе вместо Кеугиз.ехе 
или гет аемсе= с\аоѕ\тоиѕе.ѕуѕ вместо демсе=с:\Чоз\тоизе.зуз. | 

Тогда при перезагрузке с винчестера компьютер воспримет такую ко- 

манду как некий комментарий (гетагк — по-английски «примечание») и за- 
пускать не станет. | лу? 

А вот в более ранних версиях ПОЗ (по 5-ю включительно) нажатие 

Ро и Е8 ни к чему не приводит: там этой возможности просто не было. Тогда 
загрузитесь с дискеты, запустите с нее Нортон и поставьте ВЕМ'ы во всех 
строках файлов ащоехес.Ба{ и сопйе.зуз. А потом убирайте ВЕМ'ы по одному 
и каждый раз. перезагружайтесь, пока не найдете затаившегося гада. 


, 


Не помогло? Может быть, неисправность оборудования все же есть, но 
какая-то очень хитрая или нерегулярная. Запустите программы тестов Момоп 
Ріаспоѕіісѕ (№О0іас) или СһесКіі (последний часто поставляется вместе с 
компьютером) и прогоните все тесты по нескольку раз. Если что не так, они 
вам скажут. Только. будьте внимательны, вооружитесь словарем и не лени- 
тесь переводить длинные фразы. | 


О СМОЅ Ѕеѓир 


СМО5Ѕ'ом называется та часть памяти компьютера, что подпитывается 
аккумулятором или батарейкой и не сбрасывается после выключения компь- 
ютера!. В ней хранится информация о винчестере, памяти, мониторе и т. д.. 
Аккумулятора при непрерывной работе (т. е. с подзарядкой от сети) хватает 
на 2-4 года, но при длительном отключении от сети он может сесть ДОВОЛЬНО 
быстро. | | | 
Чтобы посмотреть содержимое этого «симоса», надо запустить програм- 
му СМОЅ Ѕеѓир. Обычно войти в нее можно при включении или перезагруз- 
ке компьютера, нажав в определенный момент клавишу Юе! (РеІеѓе), Езс, 
СЕ1-А-Еѕе, СігІ-А1-Епіег или иное их сочетание, в зависимости от конкрет-. 
ной модели (читайте справочное руководство по вашему компьютеру). В не- 
которых старых моделях Зефир находился на отдельной дискете, поставляв- 
шейся вместе с компьютером. | 

Вообще, стоит сразу после покупки выяснить и записать себе некоторые 
данные СМО$'а на случай, если придется восстанавливать его содержимое. 
Главным образом это касается данных по винчестеру: надо знать его дву- 
значный цифровой тип (чаще всего ~ 47), количество дорожек, головок и 
секторов. Вы можете даже не понимать значения этих цифр, но записать их 
надо. Дело в том, что компьютеры комплектуются винчестерами ‘самых раз- 
ных, до экзотики, модификаций, единого стандарта здесь нет. И если у вас 
разрядится аккумулятор и испортится содержимое СМО$'а, то вы не сможе- 
те работать с диском до тех пор, пока не зададите его тип и прочие данные. 


ГА есть и «совсем постоянная», вовсе нестираемая память, она называется ВІО. 


148. Компьютерн 


те вирусы и другие неприятности 


сж ЕЕ ЕЕ 


Самое неприятное, что в нужный момент не всегда удается найти паспорт на 
винчестер, откуда можно было бы все это узнать. 

В Ѕеіир'ах последних модификаций есть, к счастью, функция Аиодеес+, 
которая позволяет компьютеру самому обследовать свой винчестер и снять с 
него данные. Но предыдущие лет пятнадцать возможности такой не сущест- 
вовало, и в большинстве старых компьютеров (вплоть до 386-х) автодетекция 
невозможна. 

Кстати, во многих СМО$ Ѕеїир'ах предусмотрена возможность обхо- 
‚ дить дисковод А: при загрузке, искать РОЗ сразу на винчестере. И тогда 
бутовый вирус с забытой в дисководе дискеты никогда не проникнет в орга- 
низм вашего компьютера. Можно задать, чтобы дисководы при загрузке даже 
не проверялись, отчего вся процедура загрузки становится тихой и быстрой. 

А в некоторых моделях разрешается менять местами трех- и ПЯТИДЮЙ- 
мовый дисководы: назначить, что вместо «пятерки» дисководом А: станет 
«трешка» или наоборот (это обычно называется Еору гіме ѕарріпе). 

В СМО$ Зеир'е бывает несколько разделов. Вам стоит знать, кроме ти- 
па винчестера, еще объем памяти, тип экрана, типы дисководов, но это уже 
не столь важно. Там же устанавливается и пароль, который будет запраши- 
ваться только при включении или перезагрузке кнопкой Кеѕеї, но не при. бы- 
строй перезагрузке с клавиатуры (СН1-АН-Ое|). Такой пароль ни обмануть,:ни 
обойти никак нельзя, и если вы его прочно забыли, то придется сбрасывать 
(обнулять) весь СМОЗЅ и вводить в него информацию заново. Нечто подобное 
может произойти, когда аккумулятор начинает подсаживаться. СМОЗ вдруг 
забудет тип винчестера или конфигурацию памяти, а то вообразит себе, что 
компьютер защищен каким-то диким. паролем, о котором вы знать ничего не 
знаете. 25% 6 

Итак, вам надо сбросить, обнулить СМОЗ. В документации на компью: 
тер обязательно должно быть об этом сказано и даже, может быть, нарисо- 
вано. Надо отключить все внешние разъемы и кабели питания, вывинтить 
несколько винтов, снять кожух компьютера и переставить нужную перемыч- 
ку («джампер») на материнской плате с одной пары ножек на другую, а по- 
том вернуть на место. Теперь в СМОЗ ничего нет, пусто. 

Остается снова войти в Зефир и заново ввести все данные о конфигура- 
ции вашего компьютера, взяв их также из документации или из своих ране 
сделанных записей, или запустить Ашоде{ес. ў 

Если такие «броски» начинают происходить слишком уж часто, это вер: 
ный знак: пора менять батарейку. . 


КАКИЕ БЫВАЮТ ПРОГРАММЫ 


Имя им легион. Обо всех даже не скажешь. Остается лишь.перечислить 
‚ самые распространенные типы программ. 


О Программы для работы с текстами 


Текстовые редакторы (или текст-процессоры) и издательские систе- 
мы — это программы для набора, редактирования и подготовки к печати лю- 
бых документов от маленькой заметки или договора на одну страничку до 
многотомной энциклопедии или цветного иллюстрированного журнала. Са- 
мые известные и распространенные в России текст-процессоры ~ это Лекси- 
кон, Мога Гог \п9до\з, \огаРе{ес+, АтіРго, \\МгНе. т 

Новейшие версии \№Мог4 или \МогаРегес{ по своим возможностям стоят 
уже довольно близко к издательским системам (к простейшим из них), 
или программам верстки, таким, как Расе Макег, Оцагк ХРгеѕѕ, Соге! 
Уетига. Издательские системы позволяют компоновать текст из многих глав, 
размещать в нем большое число иллюстраций (в том числе и многоцветных), 
‘работать с многоколонной печатью, вставными окнами, где размещаются 
картинки или тексты, с рамками, линиями, с элементами деловой графики, 
имеют развитый аппарат для создания сносок, ссылок, оглавлений. и других 
фокусов, необходимых при книжной, газетной и журнальной верстке. Подго- 
товленные с их помошью макеты! книг, газет и журналов отвечают самым 
строгим полиграфическим требованиям. Пользуются ими в основном профес- 
сионалы-издатели. | 

Об издательских системах мы особо говорить в этой книге не будем, а 
вот на текст-процессорах остановимся в свое время подробно, поскольку зна- 
чительная часть потребностей счастливого обладателя персонального компь- 
ютера связана именно с подготовкой и распечатыванием тех или иных бумаг. 
Хотелось бы, чтобы вы, читатель, во-первых, могли сознательно выбрать 
нужный вам текст-процессор, а во-вторых, сумели бы начать самостоятельно 
им пользоваться. А уж когда вникнете в некоторые тонкости, то сможете без 
особого трепета и даже с небрежным изяществом профессионала, решившего 
еще дальше раздвинуть горизонты своего мастерства, взять толстенные опи- 
сания этих программ и прочитать их со знанием дела, справедливо ощущая, 
что отнюдь не с морозу пришли и тоже кое-что в этом деле сечёте. 

Для повышения грамотности выпускаемых книг, газет и других изданий 
предназначены программы проверки правописания (спеллеры, или спел- 
чекеры, от зреіпе сһескіпс ~ проверка орфографии), такие, как ЅреВизѕ, 
«Корректор», «Арф», «Орфо», «Пропись», Гіпруо Соггесіог, «Глагол». В свое 
время мы поговорим о них несколько подробнее. Современные версии текст- 
процессоров имеют встроенные системы проверки орфографии и грамматики, 
а также словари синонимов (тезаурусы). _ 


! Макетом (или оригинал-макетом) называют. выполненный на бумаге или на специ- 
альной пленке экземпляр издания со всеми иллюстрациями и текстом, набранным 
соответствующим шрифтом, который идет уже непосредственно в типографию. 


150 Какие бывают программы 


Есть программы-переводчики — с английского, немецкого, француз- 
ского и других языков на русский и обратно ($#уІиѕ, Ѕосгаї). Часто такие 
программы комплектуются специализированными словарями по разным об- 
ластям. человеческой деятельности, что позволяет уменьшить астрономиче- 
ское число стилевых и смысловых ляпов, характерное для нынешних машин: 
ных переводов. Но, несмотря на смешные ошибки, программы эти уже сего- 
дня могут реально помочь людям, не знающим иностранных ЯЗЫКОВ. 

Программы-словари («Мультилекс», Роіуоїоѕѕит, М пу, «Контекст», 
«Русский филолог») не претендуют на искусственный интеллект программ- 
переводчиков. Зато и не делают дурацких ошибок. Мультимедийные версии 
словарей дают не только письменный перевод введенных вами слов, но и 
устный («Мультилекс-2»). 

Отдельно, но в связи с текстовыми программами стоит упомянуть и о 
программах распознавания образов (ОСВ). Благодаря им можно ис 
пользовать сканер для ввода не только картинок, но и текстов. 

Ввести текст как картинку просто, для этого годится любая сканерная 
программа и большинство графических программ («рисовалок»). Но картинку 
нельзя редактировать как текст (в который легко вставить слово или вы: 
черкнуть два), а кроме того, она занимает в десятки раз больше места на 
диске. ОСВ-программы умеют на картинке узнавать буквы и считывать с 
изображения текст. 

Сейчас появились уже вполне прилично работающие с русскими текста» 
ми программы этого рода, такие, как СипеіЕогт или Ете ег. Класс такой 
программы определяется процентом ошибок при работе с оригиналами невы- 
сокого (точнее, реального, жизненного) качества. Если ошибок, скажем, 20% 
от общего числа символов, то работать с таким текстом практически нельзя: 
в каждом слове по ошибке — да быстрее набрать самому! Обычно такие про- 
граммы оснащаются встроенным Ѕре1-Сһескег'ом, который резко ускоряет 
вылавливание имеющихся ошибок и повышает производительность. 

Современные версии ОСВ-программ не просто считывают текст, но и опре- 
деляют начертание — нормальное, курсивное, полужирное или подчеркнутое, — 
каким был набран тот или иной кусок, и воспроизводят эти шрифтовые выделе- 
ния в выходном файле, понимают многоколонное расположение текста. Весьма 
желательно, чтобы программа корректно распознавала двуязычный текст и не 
пыталась латинские буквы г или И выдать за русские г и п. 

Еще одно применение программ распознавания образов ~ считывание 
информации с телефакса. Так, программа Еахіпе для обслуживания факси- 
мильной связи снабжается ОСВ-программой, позволяющей автоматически 
вводить в компьютер не изображение факса, а текст его. 

С распознаванием писанных от руки документов дело пока обстоит не- 
важно, так же как и с распознаванием речи ~ коммерческих программ для 
русского языка что-то не видать. 


о Графические редакторы 

Графических редакторов, «рисовалок», существует очень много. Есть 
мощные профессиональные программы, как, например, Соге! Ога\м, Адое 
Рһоќо$һор, АйоБе Шиѕігаќог, 3р $+и4ю - как правило, очень большие с мас- 
сой вспомогательных программ (за это их еще называют графическими паке- 


Графические редакторы 


тами). Есть более простые и более компактные (например, РћоёоЕіпіѕћ). А 
есть и совсем простые, вроде РашЁгизН и Раш (из стандартного состава 
Удо и Міпіоуѕ 95) или М5 "гам (из комплекта Мог юг УЛпао\з 2.0). 

Графические редакторы делятся на два главных типа — растровые (или 
битмэповые) и векторные. | 

Битмэповые (от Ы {тар ~ битовая карта) рисуют изображение по точ- 
кам, т. е. для каждой точки картинки отдельно задан ее цвет (РћоѓоРаіпё, 
РһоѓоЅһор, РһойоЕіпіѕһ, Рісіиге Мап, Раілгиѕћ). Векторные же (Соге| 
Огам, АдоБе Шиѕігаіог, М$ Огам/) рисуют сразу целую линию - дугу, отре- 
зок прямой, а кривые представляются как совокупность таких дуг и отрезков. 
Это совершенно разные способы кодирования изображений, и перевод фай- 
лов из одной формы в другую ~ достаточно сложная проблема (как для тех, 
кто пишет программы-перекодировщики, так и для пользователей — если они 
попытаются воспользоваться плодами такого перевода). 

У каждого из этих типов свои достоинства и свои недостатки, свои об- 
ласти применения. Так, векторные рисовалки позволяют проделывать очень 
сложные трансформации формы рисунка, сжатия и растяжения, любые изме- 
нения размера, преобразования контуров, в них возможны повороты любого 
элемента рисунка на любые углы без искажения формы и, наоборот, иска- 
жения любых видов: превращение квадратного рисунка в круглый, цилинд- 
рический, криволинейный ~ в какой угодно. В них очень хорошо именно ри- 
совать, сочетать изображения с разного рода надписями, произвольным обра- 
зом размещенными (по дугам или иным кривым, под любыми углами). Но для 
обработки фотоизображений они непригодны. Используют их при изготовле- 
нии всех видов эмблем и товарных знаков, при верстке любой сложности. 

Растровые рисовалки используют, когда надо обрабатывать сканирован- 
ные изображения — картины, рисунки, фотографии, введенные в компьютер 
изображения, сделанные электронным фотоаппаратом. Не зря в названиях их. 
часто присутствует слово РНоф (фотография). В битмэпах основной упор 
делается на ретуширование сканированных изображений, преобразование 
цветов и оттенков, контраста, яркости, четкости, на разного рода размывки и 
затуманивания, игры со светотенью. Но с формой объектов они работают 
хуже, и файлы битмэп-форматов заметно больше, чем векторные. 

Многие текст-процессоры и почти все издательские системы поставля- 
ются в комплекте с несложными рисовалками, в которые можно войти прямо 
из режима редактирования текста, нарисовать картинку и тут же в текст ее 
поместить. Скажем, упоминавшийся М$ Рга\м как раз из таковских — он 
всего лишь примочка к М5 Мога юг Міпіоуѕ 2.0 (в 6-м и 7-м Могі'е он уб- 
ран внутрь текст-процессора и вызывается по нажатию специальной «кноп: 
ки»). 

Я не смогу поведать вам обо всех чудесах, доступных художнику- 
дизайнеру и любителю-рисовальщику в серьезных графических пакетах вроде 
РһоќоЅһор или Соге! гау, но в соответствующей главе мы с вами затронем · 
подробнее программы Раш ®гизН и Раіпі, поставляемые в комплекте с 
Уіпдоуѕ, а на их примере поговорим о тех функциях, которые умеют выпол- 
нять другие графические битмэповые программы. А в разделе, посвященном 
Мога Гог Упадок, рассмотрим простейшую векторную рисовалку. | 


_. Стоит в этой же группе упомянуть о программах поддержки скане- 
ра, которые чаще всего входят в графический пакет, но порой бывают и са- 
мостоятельными обитателями компьютерного мира (как, например, Реѕк5сап 
или ЮРеѕк$сап П, поставлявшиеся в комплекте со сканерами фирмы Не\еН 
РаскКагд). 

Обычно такая программа сперва делает черновое сканирование оригина- 
ла и выводит его на экран. Так как битмэповые файлы довольно велики (осо- 
бенно цветные с высоким разрешением и большим количеством цветов), про- 
грамма даст вам возможность выбрать из всего рисунка или фотографии 
нужную область, выделив ее рамочкой. При этом разрешается увеличивать . 
изображение для точной подгонки. | | 

Рисунок или фотографию можно сканировать как черно-белое изобра- 
жение (без полутонов или с полутонами), как эгаузса!е (в оттенках серого) и 
как цветное (тут нужен цветной сканер). Для растровых изображений (чер- 
но-белых с полутонами) можно выбирать тип растра (точечный, линейный и 
др.) и угол растра. Для всех типов — разрешение (в точках на дюйм или ли- 
ниях на дюйм). | 

Очень важный момент — настройка яркости и контраста, а для цветных 
изображений — цветопередачи (яркости и контраста по каждому из состав- 
ляющих цветов). Основная сложность сканирования кроется именно в этом 
подборе параметров. Современные сканерные программы оснащены большим 
набором средств отладки, умеют печатать пробные образцы с разными вари- 
антами настроек и типов растра. | | 

 Отладив, запускаете собственно сканирование. Готовый рисунок про- 
грамма сохраняет в отдельном файле или сразу помещает в окно графиче- 
ской программы, где вы сможете продолжить работу над ним. 

_ Некоторые графические пакеты включают в себя программы компью- 
терной анимации, в т. ч. трехмерной, но бывают и независимые анимаци- 
онные программы. Можно тут назвать АиюрезК Апітаїог, 30 Ѕіџӣіо, Рісїиге 
Мап, Тһе Апітаіоп апі, АНаз Ромег Апітаќог. 

Существует и отдельный класс программ для обработки видео, элек- 
тронного видеомонтажа, создания титров, видеоэффектов и проч. Но они уже 
вплотную примыкают к профессиональным программам, требуют очень боль- 
‚шой памяти, огромных дисковых ресурсов и высочайшего быстродействия, а 
кроме того, специальных видеоплат (видеобластеров). К тому же, такие про- 
граммы чаще используют не на персональных компьютерах, а на рабочих 
станциях. | | | 


а Музыкальные редакторы 


Компьютер при загрузке пищит. Дедуктивным методом из этого можно 
вывести, что в нем есть чем пищать, то бишь динамик, способный издавать 
некие звуки. Большинство старых игр (конец 80-х, начало 90-х годов) было 
оснащено той или иной приятности музычкой для динамика компьютера (его 
называют РС ЅреаКег, не путать со всякими другими спикерами). 

Существуют программы, позволяющие вам самому писать музыку для 
спикера. Самые простые из них ~ одноголосный Ріапотап («Пианист»), в 
котором музыку записывают не нотами на линейках, а в цифровой форме: 


5 
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и 


число = высота звука, число — длительность, и МиѕЕйії ~ пятиголосная про- 
грамма для записи музыки на экране нотами с последующим проигрыванием 
(таким способом, даже если в нотах вы ничего не смыслите, но сможете точ- 
но перенести все нотки, одну за другой, с нотного текста в память компью- 
тера, вы сможете научить компьютер играть «Лунную сонату» или «Собачий 
вальс»). Кроме того, с этими программами поступают небольшие наборы го- 
товых мелодий, которые можно проигрывать. е 

Но если у вас есть звуковая карта (боипа Віаѕіег, АМЕ 39, ТигЧеВеасН, 
ОЦгазоипа или иная), то звучать ваш компьютер будет на порядок лучше. 

Существует два основных способа компьютерного представления музыки. 

В музыкальном, или МШ]-файле!, на нескольких независимых до- 
рожках записаны одни только нотные партии. А уж каким инструментом бу- 
дет исполняться та или`иная партия — скрипкой или бубном, — вы задаете 
сами, исходя из набора звуков (сэмплов ~ от ѕатріе, «образец», или пат- 
чей — от раїсһ, «клочок»), который предоставляет ваша звуковая карта или 
синтезатор?. | 

Вводится музыка в компьютер через вход звуковой карты с клавиатуры 
синтезатора или со специальной МШ!-клавиатуры (которая много дешевле), 
но можно сажать ноты прямо на нотные линейки ~ мышкой. е 

Возможности редактирования нот и управления партиями для музыкан- 
та — как профессионала, так и любителя – просто неограниченные. Обраба- 
тываются музыкальные файлы программами-секвенсерами (СаКема[К, 
СиБазе, Весогііпо Ѕеѕѕіоп и др.), которые позволят вам редактировать пара-. 
метры любой ноты или группы нот (громкость, высота, местоположение, ин- 
струмент, панорама), стирать, перемещать, добавлять ноты, менять скорость 
проигрывания мелодии без изменения высоты звука, и наоборот — поднять 
или опустить всю мелодию на любое число тонов без изменения скорости. 

Музыкальные файлы очень невелики, у каждого секвенсера — свой соб- 
ственный формат, но есть и стандартный формат МІРІ (файлы с расширени- 
ем тіа). 

Некоторые программы позволяют распечатывать нотную партитуру по- 
лучившегося музыкального произведения (Сиразе Ѕсоге, Епсоге, СаКемаК). 

Если же вы оцифровываете (загоняете в компьютер) звук с микрофона или 
магнитофона, то получаете файл другого типа — звуковой, или волновой. Раз- 
мер такого файла зависит от частоты оцифровки и количества бит отводимого 
на кодирование каждого звука. Звуковые файлы обычно очень большие. Так, 
выбрав стереозапись и 16-битную оцифровку при частоте 44 кГц (качество со- 
временного профессионального компакт-диска), вы получите на каждую минуту 
звучания файл размером около 10 МБ. Основной стандарт здесь ~ \ауе- 
файлы (расширение \гау), но есть и иные, например, ѕпа. 

Именно из звуковых файлов делаются звуки (инструменты) для МІРІ. 
Записывается звучание какого-то инструмента, причем в разных вариантах: 
отрывисто и протяжно, вверху диапазона или внизу, с разными способами 


аа Е иене 

! От Мизса! Іпѕігитепі ПюНа! Іпќегіасе — цифровой интерфейс музыкальных инстру- 
ментов. Это общепринятый стандарт для связи синтезаторов и иных музыкальных 
инструментов с компьютером или между собой. а 

? При помощи специальных программ можно создавать и новые инструменты. 


звукоизвлечения, возможными на данном инструменте. Потом эти кусочки 
переводят в компьютерную форму (\уауе-файлы) и преобразуют, если надо, в 
файлы сэмплов (патчей). Ими и «заряжают» нотные МІрІ-файлы. 

Для обработки больших ухауе-файлов нужно много памяти и дискового 
пространства, хорошее быстродействие процессора и винчестера. Обрабаты- 
ваются звуковые файлы волновыми редакторами (ЅоипаЕогое, \Мауе1[ар, 
Соої, Маме, рагі), простейший вариант такого редактора = программа Звуко- 
запись (боцп@ Весог4ег) в стандартной поставке Үіпдоуѕ, о которой у нас 
будет еще разговор. Со звуковыми картами иногда поставляются собствен- 
ные \/ауе-редакторы, учитывающие особенности их конструкции. 

\ауе-редактор представляет собой электронный аналог многоканального 
магнитофона, усиленного возможностями компьютера. Разделить звуки или 
партии с одной дорожки для их раздельного редактирования здесь невозмож- 
но (попробуйте-ка на магнитофонной ленте отделить гитару от барабанов!). 
Главное в \Мауе-редакторах ~ монтаж и обработки. Можно отрезать тут ку- 
сок фонограммы и вставить туда, слить два фрагмента в один (взяв с разных 
аудиодорожек или из разных мест одной), изменить громкость любого участ- 
ка записи (например, сделать затухание в конце песни). Кроме того, \ауе- 
редакторы позволят обработать фонограмму разными эффектами — эквалай- 
зером, ревербератором, флэнджером, дисторшном т. д. и т. п. Самих аудио- 
дорожек может быть и четыре, и шесть (это сильно зависит от мощности 
компьютера), и их соотношением тоже можно управлять. 

_ Программы-микшеры позволяют по ходу дела регулировать громкость 
и стереобаланс по каждому звуковому каналу (отдельно МІРІ, \ауе, СР, 
линейный: вход и выход, микрофон). Часто такие микшеры имеются и в сек- 
венсерах. | | 


О Базы данных, электронные таблицы, бухгалтерские 
программы 


С точки зрения пользователя, база данных (ааа Базе) ~ это набор как 
бы бланков, точнее, электронных карточек, в которых есть постоянные эле- 
менты — заголовки некоторых подлежащих заполнению областей (полей) и 
переменные (содержимое этих полей). Например, набор бланков по учету 
кадров: в каждом из них поля одни и те же (фамилия, имя, отчество, долж- 
ность, оклад, стаж работы, дата и год рождения, номер паспорта и т. д.), а 
содержимое их меняется. | 

В одной базе данных можно иметь «карточки» (формы) разных типов — 
например, карточки учета сотрудников, заработной платы по месяцам или по 
подразделениям, списки заданий для этих сотрудников, реквизиты контрак- 
тов, карточки товара с ценами, артикулами, штрих-кодами и что там еще?.. 

Можно хранить в базе и графические файлы (фотографии сотрудников, 
диаграммы, рисунки, обложки любимых компакт-дисков) и даже звуковые. 
Все это организовано в единую иерархическую структуру (есть некие базо- 
вые таблицы, а есть дочерние, куда данные приходят из базовых), оснащено 
разного рода сортировками, системами поиска нужных данных и обработки 
любых строк карточек как по всей базе (просуммировать цены, составить 
список телефонов и адресов по фирмам и т. д.), так и по любой ее части. 
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Базы данных можно создавать самому. Процесс этот распадается на две 
части: сперва создаете заготовку для базы, указав программе, где на экране 
будет располагаться то или иное поле, какой длины будет это поле (с таким 
запасом, чтобы хватило на самый громоздкий случай), какие данные будут 
сюда вводиться (числа, тексты, дата / время, денежные суммы и т. д). А на 
втором этапе уже заполняете соответствующие поля именами, фамилиями и 
окладами или названиями фирм, номерами контрактов, характеристиками 
товара и проч. | | 

Создание (программирование) всех этих прелестных штучек и работа с 
ними осуществляется при помощи систем управления базами данных 
(СУБД), таких, как ЧВазе, ЕохРго, Рагадох, Сііррег, СІагіоп, М$ Ассезв. 

Разными фирмами изготовляются и продаются готовые базы данных по 
разным областям знаний, экономики и праву. Такую базу не надо програм- 
мировать или заполнять. Берете и пользуетесь. Но можете и пополнять, если 
захотите. Скажем, база данных по законодательству, включающая норматив- 
ные документы, уголовное и гражданское право, таможенное, страховое и 
жилищное законодательство и прочее. Заходите в нее, выбираете тему, ска- 
жем, налоги, и смотрите все относящиеся к ней законы-указы-положения- 
‘нормативные акты или что там еще бывает... 

К базам данных вплотную примыкают электронные таблицы 
(ѕргеайѕһее}). Назвать тут можно прежде всего Місгоѕой Ехсе|, [ло#из 1-9-3, 
ОцаНго Рго. В них вы сами задаете способ вычисления значений в том или 
ином столбце (например, перемножением данных из двух других столбцов и 
взятием от результата процента, заданного в третьем) и суммы (пресловутое 
ИТОГО). Причем, меняя данные в таблице, меняете сразу же и результат. 

Так же как и базы, электронные таблицы позволяют печатать отчеты и 
счета, так же как и в базах, в них возможна иерархическая организация. 
Очень часто они оснащаются системами построения графиков и диаграмм. 

Вообще говоря, программирование баз данных и электронных таблиц — 
занятие для специалиста. Инструкция по такой системе ~ это обычно тол: 
стенькая книжка страниц этак на пятьсот (каждый том), так что кому захо- 
лется овладеть этими замечательными программами, придется их доскональ- 
но изучить. Мы же в этой книге поговорим о самой, пожалуй, популярной 
сегодня системе создания электронных таблиц ~ Мусгозой Ехсе|. 

Отдельный обширный класс программных продуктов ~ финансовые, 
банковские, бухгалтерские программы, программы для ведения офисной до- 
кументации, программы планирования финансовой, коммерческой и произ- 
водственной деятельности («1С: Бухгалтерия», «Финансы без проблем», 
«Гурбо-бухгалтер», «Декарт», «Г епард», «Босс», «Офис», Тітеіпе и др.). Лю- 
ди, которые планируют работы по серьезному проекту, ведут учет кадров и 
общую бухгалтерию, товарно-материальный учет и учет основных средств, 
оформляют приходные и расходные ордера, платежки, формируют кассовую 
книгу, рассчитывают зарплату и прочее, и прочее, и прочее, без сомнения, 
должны освоить бухгалтерские и деловые программы. Конечно, придется уз- 
нать много нового и потратить на это немало сил, но когда операцию, кото- 
рая раньше занимала у вас неделю напряженного труда, машина сделает за 
пятнадцать минут, вы поймете, что силы потрачены не зря. 
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К тому же эта работа в наше время вполне престижна, придает смысл 


наличию у вас мозгов, весьма неплохо оплачивается и способна приносить 


явную пользу, в отличие, например, от перекладывания сколь угодно важных о 


бумажонок в прежние времена скрытой безработицы, которая теперь лишь 
вот уж поистине «из тени в свет перелетает». | 


о Интегрированные пакеты программ 


Интересная и полезная вещь = интегрированные пакеты. . Обычно это 


комплекс полностью совместимых между собой программ на все случаи жиз- 
ни, призванный составить для пользователя единую в своей основе комфорт- 
ную производственную среду. | | 

К примеру, в состав интегрированного офисного пакета МісгоѕоЌ 


Осе входят: текст-процессор Могӣ для \Ип4о\з, электронные таблицы 
Ехсе|, СУБД Ассеѕѕ!, программа подготовки компьютерных ‘презентаций · 


Ромег Роіпі, программа ~ планировщик рабочего времени Ѕсһейше+ или 
ОцНоок (календарь-ежедневник, плюс телефонные книжки, плюс система 
‚ электронной связи, плюс еще кое-что полезное) и др. — | 


Чтобы вы не подумали, что в моей книжке речь только 0 продуктах . 
фирмы М!сгозоН, вот вам другой пакет — | оќиѕ Ѕ$тагі$ие. В него включены . 


текст-процессор АтіРго, мощная СУБД Іоќиѕ 1-2-3, планировщик Гофи$. 
Ограпізег, коммуникационная программа сс:Май, рисовалка Егее|апсе. Анало- 
гичный по составу и возможностям офисный пакет предлагает и фирма Соге! 
(\МогаРегеси и др.). · 

В отличие от этих дорогих и сложных профессиональных программ, па- 
кет М Могкѕ предназначается для начинающих пользователей. Или для 
очень занятых людей, которым, как Василию Иванычу в анекдоте, — недосуг. 
С их помощью, ничего. особо не изучая — так, на одной очевидности про" 
стейших действий, ~ вы сможете, тем не менее, вполне профессионально 
оформить любые деловые документы. 

Кроме офисных пакетов, существуют и иные комплекты программ. На- 
пример, графические пакеты, в состав которых может входить векторная 
рисовалка, растровая рисовалка, сканерная программа, программа для П0- 
строения графиков и диаграмм, аниматор, дополнительные «примочки» с эф- 
фектами и фильтрами, разнообразные: программы-конвертеры и проч. Харак- 
терный пример — известный многим пакет Соге! Огам, в восьмой, самой но- 
вой версии включающий в себя, помимо векторной рисовалки Соге! Ргам, 
также достаточно мощную растровую рисовалку Соге! Рһоїіо-Раіпї, программу 
для работы с трехмерными образами СогеОгеат ЗО, утилиту работы со ска- 
нером Соге!Зсап, программу для преобразования растровых изображений в 
векторные и распознавания текста Соге! ОСВ-Тгасе и ряд других. 


| Телекоммуникационные и сетевые программы 


_ Коммуникационные программы нужны для того, чтобы нам с вами имело Ё 
смысл покупать модем или факс-модем. Модем подключается к обычной те- . 


‚: В стандартный комплект М5 ОШсе 95 и М$ Осе 97 Ассеѕѕ не входит — только В 
М9 Осе Рго. | 
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лефонной сети. Задача коммуникационных программ ~ дозвониться по за- 
ланному номеру и провести сеанс связи с абонентом, что-то передав ему, . 
что-то получив от него. Абонентом может быть конкретный адресат, которо- 
му вы шлете сообщение напрямую, некий компьютер общего пользования 
(сервер), где вы оставляете сообщение для всех на электронной доске объяв- 
лений, или же сервер какой-то иной из действующих у нас в стране глобаль- 
ных сетей. Сеть рассылает ваши сообщения по всем указанным вами адресам 
(электронная почта), осуществляет иные формы общения абонентов, когда, 
например, люди из разных концов света мило болтают на интересующую их 
тему так, будто сидят в соседних комнатах. | 

Особая статья ~ всемирная сеть Интернет, входя в которую вы получае- 
те доступ к компьютерам, расположенным в разных частях света. Вы ищете 
сообщения на интересующую вас тему, находите и читаете (слушаете, смот- 
рите), совершенно не задумываясь о том, что вот эту картиночку получили 
из Бостона, этот текст - из Новосибирска, а эту мелодию – из какого-нибудь. 
Пого-Пого. 

Для просмотра всемирной паутины (\МоНа йе Уер), самой развитой. 
сегодня части Интернета, применяются специальные программы — браузе- 
ры. Иногда их называют «бродилками» или «гляделками». С помощью брау- 
зера вы можете почитать свежие новости, посмотреть статьи в компьютерной | 
периодике, поглядеть на персональные странички знаменитостей или ребят 
из соседнего подъезда, узнать погоду на послезавтра в Санкт-Петербурге или. 
Мехико, поболтать с малознакомыми Людьми, загрузить новейшие версии 
программ, найти фирменный драйвер для своей видеокарты и т. д. Сегодня 
наиболее популярны два браузера ~ Місгоѕой Іпїегпеї ЕхрІогег и Ме{саре 
Мауісаїог. | 

Для ведения электронной переписки предназначены почтовые про- 
граммы («мэйлеры», от Е-та!) – как входящие в комплект браузеров (М5 
Іпіегпеї Май, ОиНоок Ехргеѕѕ, Месаре Май, Меіѕсаре Меззепоег), так и 
независимые (Еицдога, Рераѕиѕ, Тһе Вай). 

Для непосредственного общения через сеть существуют особые про- 
граммы: 1С® и п ВС (переписка в реальном времени), Соо! Так и Ме! 
Мееійпе (разговоры через сеть) и т. Д. 

Впрочем, об. Интернете и всех вышеописанных типах программ у нас 
будет обстоятельный разговор в последней части «Самоучителя». РҮ 

Глобальные сети не стоит путать с локальными, местными сетями. Ло- 
кальная сеть — это объединение всех компьютеров, скажем, института, бан- 
ка, универмага или министерства. Для этого компьютеры оснащают особыми 
сетевыми платами (сетевыми адаптерами) и соединяют между собой кабелем. _ 
Два компьютера в одной квартире, соединенные кабелем, тоже могут состав- 
лять сеть. 

Но установки физического соединения недостаточно. Надо еще каким-то 
образом организовать общение абонентов друг с другом. То есть нужна некая 
программная среда. Например, система \Итао\з 3.11 для рабочих групп ос- 
нащена некоторыми необходимыми для этого средствами и даже сетевой иг- 
рой Неагіѕ Међуогк, позволяющей перекинуться в картишки людям, сидящим 
на разных этажах или даже в разных зданиях. В еше большей степени это 


относится к системам Міпӣоуѕ 95 и УИпдо\з 98, где сетевые средства дос- 
таточно развиты и многообразны. | 


о Еще кое-какие программы | 


_ Сапожник без сапог — это не о программистах. Для нужд собратьев по 
профессии — от самых молодых, до самых что ни на есть зубров — созданы 
удобные оболочки. для работы с языками программирования. В них 
можно со всем комфортом писать и отлаживать программы, и для этого по- 
наделано множество разных синтаксических анализаторов, отладчиков, 
трансляторов и компиляторов, трассировщиков. Можете писать программу, а 
оболочка будет поправлять за вами ошибки, давать советы, выполнять вашу 
программу по одной команде, показывая на каждом шаге все переменные и 
состояние регистров процессора. Вечный кайф, кто понимает. 

По каждому из известных языков программирования существует не- 
сколько оболочек, выполненных иногда даже разными фирмами. Для «Бейси- 
ка» – СМ Ваѕіс, Ошск Вазѕіс, \үіс̧иа! Ваѕіс, для «Паскаля» ~ Вогіапӣ Разса|, 
Тигьо Разса|, для «Си++» — Вогіапі С++, ТигБо С++, Міѕиаї С++, Ѕутапќес 
СИТ. Д. е Я 

Даже для взлома программ, подбора паролей и прочих не очень хороших 

вещей существуют разнообразные общедоступные средства. «Комплект юного 
хакера» («Сломай. сам!») легко отыскать в Интернете и скачать к себе на 
ДИСК. 

Многие научные работники и студенты активно пользуются В своей ра- 
боте математическими программами типа Ма а, Майса@ или 
Ма#етаНса, которые предназначены для решения уравнений и систем урав- 
нений, построения разного рода графиков и формул. — 

Очень существенный класс программ = программные комплексы для 
компьютерного конструирования как отдельных деталей и узлов, так и 
целых машин, механизмов, электронных схем, технологических линий = чего 
угодно. Часто это весьма громоздкие и требующие больших аппаратных ре- 
сурсов пакеты программ, состоящие из ряда отдельных блоков — для конст- 
руирования, для графического моделирования и отображения на экране (в 
том числе трехмерного, с элементами анимации, с возможностями осмотреть 
объект с любой стороны, провести в нем любые сечения), для математиче- 
ского обсчета параметров (полный курс сопромата, теоретических основ 
электротехники, Квантовая механика и ядерная физика), для составления по 
модели технологической документации, чертежей или даже — минуя «бу- 
мажную» стадию — программы для станка с числовым программным управле- 
нием и прочее, и прочее. Типичный пример — пакет АшюоСАО. | 

Существует множество развивающих и обучающих программ (по 
физике-химии-математике-истории-литературе-иностранным-и-родным язы- 
кам), мультимедиа-энциклопедий (разного рода справочников, атласов, путе- 
водителей, альбомов с фото- и видеоизображениями, с музыкой и сопроводи- 
тельным текстом, который приятными голосами читают дикторы), а также 
программ-музеев (собрание картин, скульптуры, оружия, ювелирных украше- 
ний, памятников архитектуры), программ-тренажеров (для обучения машино- 
писи, вождению автомобиля или самолета), программ для тестирования про- 


| Игры 159 


фессиональных способностей человека и психологической совместимости 
коллектива. Есть программы для работы с географическими картами и про- 
граммы-планетарии, программы для определения времени на проезд из одной 
точки города в другую и программы для ведения домашних дел, масса про- 
грамм медицинского применения. | 

Да мало ли чего еще напридумали хитроумные программисты. А сколько 
еще напридумают! И все это будет вам доступно, если вы освоите компьютер 
хотя бы настолько, чтобы не бояться его, не бояться того нового, что он не- 
сет с собой, новых понятий, новых программ, нового образа жизни. 


оО Игры 


Играть в компьютерные игры ~ занятие увлекательное и засасывающее. 
Некоторые способны сидеть часами, стараясь правильно уложить кирпичики 
в «Тетрисе», сутками осваивать сказочное пространство какой-нибудь непо- 
нятной «Кирандии», неделями бродить по замкам, полным привидений (АІопе 
іп {һе дагк), месяцами строить город в «Сим-2000» или обустраивать планету 
в «Цивилизации», годами палить из всех видов оружия в «Думе» (не в Гос- 
думе, а в Ооот'е). 8 

Есть игры, в которые играют целыми командами ~ в локальной сети или 
на каком-то сервере в Интернете. Члены фанатеющей группы могут быть из 
одного института или банка, а могут ~ из разных стран мира, что, однако, не 
мешает им совместно рубиться в Рике МиКет, ОцаКке или в ГуаБо и полно- 
ценно общаться. 

Все равно во все игры не переиграть и всех игр не перечислить, поэтому 
лишь коротко упомяну основные типы компьютерных ‘игр и предложу не- 
сколько, надеюсь, небесполезных советов. 

_1. Игры типа «стреляй-беги» или «бей все, что движется» ~ любимые 
игры младших школьников и некоторых старших. Их-то больше всего пона- 
делано и «взломано» (снята фирменная защита от копирования). Вариаций 
множество ~ ‘от самых простых и незатейливых, вроде Короля-Льва или 
Аладдина, до самых навороченных, с объемной (30) графикой (Роот, \!о|- 
3р, Оцаке, Вике 3р). Есть игры с простой стрельбой (пистолет, автомат), а 
есть с фантастической (бластеры-фигастеры), есть — с драками («кара- 
тешки» — Могіа| Сота). Во всех этих играх (еще их называют аркадами) 
важна быстрота реакции, приходится все время лупить не только по врагам, 
но и по -клавишам, что для них (клавиш) порой кончается плохо. Лучше 
пользоваться джойстиком, подключаемым чаще всего на разъем звуковой 
карты. | | 

2. Игры-тренажеры (симуляторы): разного рода гонки, военные и кос- 
мические игры. Обычно в них игрок как бы сидит в кабине самолета или 
автомобиля с экранами, рычагами и кнопками. Таковы автогонки (Тһе Меед 
Гог Ѕреей, Мезсаг Васше), самолетные (Е19, Р29, 2117) и вертолетные бои 
(СотапсВе) и даже космические корабли и роботы (Месһмаггіог, звездные 
войны Х-№іпе, Вере! Аззаи!, Ұіле Соттапаег). В‘них тоже важна быстрая 
реакция, поскольку езда и полеты идут с довольно высокой скоростью, а 
бой — вообще дело для проворных. | 

3. «Спортивные» симуляторы (МВА, НЕА, МНГ, Вох) ~ имитации спор- 
тивных соревнований по футболу, баскетболу, хоккею и проч. 
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4. Игры-приключения = обычно это хитроумные красивые игрушки- 
сказки (Тооп $їгисКк, Ѕітоп ће Ѕошгсегег, СоЫіпѕ, евепа ої Кугапдуа), ужа- 
стики-страшилки (А!опе іп Тһе "Рагк), фантастика и приключения (Міѕі, Еш 
ТһгоНе, просто Іайіапа Јоһпеѕ и папа ЗоНпез апа ће Рае о! АЧапііѕ). У 
всех этих игр есть одно общее: вы часто не знаете пели игры и тех средств, 
которыми ее следует добиваться. Вы бродите по миру, полному странных или 
вполне обыкновенных предметов, чье назначение вам неизвестно, и пытае- 


тесь понять что к чему. За это их и зовут бродилками, а также квестами (от 
английского диеѕі — поиски). 

Иногда они напоминают сложные варианты «стреляй-беги», но в них 
чаше все делается без спешки, вам дают время подумать, пройтись еще разок 
и обо всем догадаться. Ни в кого не надо палить (как правило), никого не 
надо бить ногами (почти никогда). Вам что-то сообщают в начале игры, а 
могут и промолчать. Вы щелкаете мышкой по предметам, и они начинают 
что-то вам объяснять о себе; ведете диалоги с незнакомцами и спутниками 
своих странствий, пытаясь уловить заключенную в их словах скрытую под- 
сказку; проходите в какие-то двери, завладеваете какими-то предметами, ко- 
торые неизвестно когда и как удастся применить (потом они непременно 
пригодятся, важно догадаться, как изкорда): око за 

Думайте, пробуйте все, что взбредет в голову, прыгайте, бегайте по эк- 
рану, лезьте во все дыры, пытаясь усечь, что к чему, куда пойти, на что на- 
жать, по какому месту стукнуть, какое заклинание произнести (или сыграть) 
и т. д. Вооружась словарем, внимательно читайте подсказки. Чтобы успеть 
прочесть текст, нажимайте кнопку Раизе («пауза») на клавиатуре, пробел 
или иную!. И тогда «бродилка» доставит вам большое, ни с чем не сравнимое 
удовольствие. | 

5 Экономические и стратегические игры — стратегии (Сопитап@ апі 
Сопацег, Тгапѕрогі, Негоез ої Місћі апа Маеіс, ЅітСіїќу-2000, Сіуіѕайоп, 
Рипа-2), в которых вы строите города, страны и даже целые планеты, управ- 
ляя их развитием, строя дома и дороги, проводя электричество, облагая жи- 
телей и предприятия налогами, задавая смертность населения, ведя войны и 
заключая мир. | | 
6. «Настольные» и логические игры и головоломки. Шахматы (СНез$, 
Снезстаз!ег-2000), карточные игры (РтеіСіиЬ, Рокег), пасьянсы (бої, 
Ѕо!іаіге), доминошные пасьянсы (ТаіРеі, Мајопе), игры в слова («Балда», 
Напотап), шашки-реверси, калах, Мпез\уеерег («Сапёр»). К головоломкам 
можно отнести и весьма навороченную игрушку 7+һ Сиез+, и ее вторую часть 
1146 Ноиг. 
°— 7. Игры типа бильярда и «Тетриса». Сюда относятся ВИШага, Агсапоій (в 
том числе объемный), Теігіѕ со всеми своими. разновидностями (объемный ~ 
ВІоскОш, цветовой — Соіитпѕ, из шариков = Ваз, трубочек — Тги!з, со 
стрельбой и проч.), Ріре ~ «Водопроводчик» и т. д. 

У многих современных игр роскошный звук, но услышать его удается 
только на ЗоипаВ!а$еге или другой звуковой карте, а на обычной «пищалке» 
игра идет, увы, молча. А если звук все же есть, как, например, у Е19, то он 
только отдаленно напоминает тот, что должен быть. | | 
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: Увы, не все программы это ПОЗВОЛЯЮТ... . 


Игры 161 


Все больше появляется дублированных, переведенных на русский язык 
игр, что добавляет им интереса. Число русифицированных игр быстро растет, 
и надеюсь, качество переводов и профессионализм исполнителей тоже будут. 
со временем увеличиваться. Появляются, кстати, и вполне приличного уров- 
ня отечественные игры. Например, «Паркан. Хроника империи» — гибрид 
‚ космической леталки со стратегией и аркадой. ` | 

Графика в современных играх, как правило, рассчитана на мониторы 
УСА, часто в игры включаются большие фрагменты видеофильмов или 
мультфильмов. Все это сильно увеличивает их объем, а поэтому и распро- 
страняются они сегодня только на компакт-дисках. Да и самих компактов в 
комплект игры может входить и два, и пять, и... То ли дело старые игры с 
УСА или ЕСА-графикой! Они запросто помещались на одной-двух дискетах... 
Эх, славные времена были! Е: | 

В России многие привыкли не покупать игры, а обмениваться ими. В 
последние годы вовсю стали продаваться дешевые пиратские компакт-диски с 
наборами игр — штук по сто на каждом компакте. Так что фирменных инст- 
рукций нет почти ни у кого, и узнать, как играть в данную игру, негде, разве 
что у приятеля, которому, в общем-то, тоже не у кого спросить. Приходится 
догадываться самим, что очень развивает сообразительность российских 
школьников и облегчает общение. > 

Раздобыв новую игру, обязательно проверяйте дискеты с игрушками на 
наличие компьютерных вирусов — такой способ заражения у нас в стране 
основной. Игры на СО, даже пиратские, обычно «обеззаражены»!. 

Устанавливаются игры так же, как и любые другие программы: находите 
на дискете или компакте файл зефир.ехе (.сот, .Ба+) или іпѕіа.ехе и запу с- 
каете его. Игра, задав вам те или иные вопросы, сама себя установит на 
ДИСК. 

«Левые» копии старых игрушек надо устанавливать самому. Учтите 
только, что копировать игру необходимо в отдельную директорию (иногда 
могут быть и поддиректории). 

Порой могут возникать проблемы с нехваткой оперативной памяти, от- 
сутствием или несовместимостью звуковой карты, неподходящим типом ва- 
шего монитора. Если не хватает памяти, попробуйте загрузиться без драйве- 
ров (с клавишей Е5) или без всех драйверов, кроме Нітет и Епит386 (что- 
бы оставался доступ к верхней памяти). Стоит оставить также драйверы 
мыши тоцзе.соп: (.ѕуѕ) и ЅоџпіВіаѕіег. Но если игра — на компакте, нужен. 
еще и драйвер СО-ВОМ, и досовская программа Мѕсӣех... Короче, наращи- 
вайте память, господа игроки. ЗЧ я ИЕ 

Чтобы начать игру, надо найти в ее директории файл с расширением 
ехе, сот или баї и именем, напоминающим название игры, и запустить его. 
Если игра «взломана» нашими компьютерными Кулибиными, то вход в нее не 
представляет труда. Фирменные же варианты при запуске предлагают вам 
ввести пароль — какое-то слово или число, которое вы «можете прочитать в 
Вашей Инструкции для Пользователя на странице такой-то»; и если вы этого 
не сделаете, то игра на том и закончится. Подобрать нужное сочетание букв 


1 Поступила информация о пиратских компактах, зараженных очень опасными виру- 
сами! | 
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Какие бывают программы 
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и цифр наобум обычно не удается. Надо узнавать у тех, кто дал вам игруш- 
ку, как они в нее проходили. 

‚ Если вам правдами или неправдами удалось войти в игру, то выйти из 
нее будет проще, хотя тоже не всегда легко. Из некоторых игр (особенно 
самых старых) нормального выхода вовсе нет — только волшебное заклина- 
ние СігІ-А#-Юе! (перезагрузка) или волшебная палочка, точнее ~ кнопочка 
(Везе{). е 
Типичные сочетания для выхода из игры: АН-Х, АН-О, СігІ-Х, СігІ-0), 
просто Хи © (от слов Ех_ и ОФи\, означающих «выход» и «завершение»), 
Езс, одна из функциональных клавиш (чаще Е10), Сїг1-Вгеак; в современных 
играх выход происходит через меню игры, вход в которое тоже везде раз- 
ный = где-то надо ткнуть мышкой в какой-то значок или предмет на экране, 
иногда нажать на какую-то функциональную клавишу. 

Меню позволяет не только выйти из игры, но и задать ее параметры, 
выбрать уровень сложности — для новичков (Мо\се, Веріппег), середняков 
(М№Могта!), для продвинутых (Айуапсей) или знатоков (Ехрегі), а также сохра- 
нить игру (Ѕауе Сате). 

Зачем сохранять? Очень большие игры (чаще ‘бродилки, стратегии и 
стрелялки), состоящие из множества отдельных этапов, в которых даже 
кратчайший путь от начала до конца, когда вы знаете все повороты и зако- 
улки игры, занимает час-два-три, а то и больше, позволяют запомнить ваше 
текущее положение со всеми набранными очками и добытыми сокровищами. 
Потом, при следующем входе в программу, вам не придется начинать все 
сызнова: загрузите свою сохраненную позицию и продолжите оттуда, где ос- 
тановились в прошлый раз (Гоа4 Зауе4 бате). 

Обычно на диске создаются отдельные файлы с сохраненными играми 
(они могут называться ѕауерате.001, ѕауесате.002, ѕауесате.003). Даже 
если вы удалите игру из своего компьютера, но сохраните эти файлы, то все- 
гда сможете, вновь установив игру, продолжить с того же места, на котором 
остановились год назад. 

Иногда проблема эта решается и по-другому. В некоторых играх, пройдя 
какой-то этап до конца, вы получаете пароль — некое неудобопонятное соче- 
тание букв, которое является пропуском в следующий этап. При новом за- 
пуске вводите пароль и продолжаете игру со следующего этапа. 

Теперь об управляющих клавишах. | 

Игры типа «стреляй-беги» (если нет джойстика) чаще всего управляются 
очень просто: бежать ~ стрелки вбок, прыгать или ложиться ~ стрелки вверх 
или вниз, стрелять ~ пробел или Ещег, разновидности ударов (вверх или 
вниз), приседания или, наоборот, прыжки — то же, но с клавишей ЭМИ. 

Вообще, в любой игре надо сначала проверить все функциональные кла- 
виши — что ими делается. Не забывайте и про сочетания букв и стрелок с 
«шифтами», «альтами» и «контролами»; иногда стреляет клавиша «5» на пра- 
вой (цифровой) клавиатуре. | 

Есть игры, в которые играют вдвоем, и тогда все функции управления 
имеются в двух экземплярах — справа на стрелках и цифровой клавиатуре и 
слева на буквах. 

Игры-тренажеры отличаются самым хитрым управлением: в игре Е19, 
например, используется почти вся клавиатура, да вдобавок еще разные соче- 
тания (с Сіп, АЁ или ЗЫЙ) – для управления двигателем самолета, манев- 


Игры | 153 


рами в воздухе, управления системами наблюдения, бортовым компьютером 
и ручными типами оружия, а также для перехода в другие режимы игры. 

Иногда в игрушках бывает НеІр («помощь», т.е. подсказка), которая 
чаще всего вызывается клавишей Е] или из меню. В других случаях в дирек- 
тории игры удается отыскать текстовый файл (с расширением ос, іхі или 
$01), где можно хоть что-то узнать об игре и управлении ею. Порой такой 
файл называется Веадте.дос или Веай. те («прочти меня» — помните «Алису 
в Стране Чудес»?). Файлы с расширением Бр, где содержится подсказка, 
прочитать Нортоном обычно не удается – у них нетекстовый формат. | 

Некоторые тщеславные игроки даже документируют свои подвиги: про- 
ходя игру, они заносят весь ход игры в текстовый файл («...спуститься по 
лестнице, свернуть два раза направо и один налево, потом поменять у мужи- 
ка в чалме кувшин на гаечный ключ. и ударить им по телефонной будке на 
втором этаже...») и распространяют потом игру вместе с ним. Это касается. 
не только «наших» но и «ихних» ~ порой такие тексты написаны на хорошем 
английском. Надо сказать, они сильно помогают пройти сложные места, но 
отчасти лишают вас удовольствия от игры, которое ведь не в том заключает- 
ся, что вы всеми правдами и неправдами прошли ее до конца, а в том, что 
сами обо всем догадались. Впрочем, удержаться от подглядывания в них ни- 
кому еще не удавалось, особенно во время очередного «мертвого затыка». 
27. Иногда в таких файлах можно найти список паролей для прохода в сле- 
дующие этапы игры, составленный каким-то доблестным «проходимцем». 

В играх «стреляй-беги» и некоторых других (например, в «Арканоиде» 
_или «Принце персидском») игрок начинает игру, имея несколько «Жизней», 
т. е. если его убьет очередное чудовище, застрелит или проткнет мечом не- 
хороший бандит или сам игрок, скажем, уронит шарик, который надо было 
‚ отбить, то игра начнется только с начала текущего этапа, а число «жизней» 
уменьшится на одну. И только с потерей последней «жизни» игра закончится 
совсем. 

Во многих играх вместо «жизней» — «энергия» (или запас здоровья), ко- 
торая убывает по мере того, как игрока расплющивают прямой наводкой из 
пушки, сжигают в огне или всего-навсего убивают ударом ноги. Зато от съе- 
дания специальных фруктов-натурпродуктов и выпивания полезных медицин- 
ских жидкостей энергия (здоровье) прибавляется. 

«Взломщики» научились даже устанавливать в таких играх бесконечное 
количество жизней («неубиваемость»), неистощимый запас патронов, бомб, 
лазеров или денег. 

Короче, дерзайте! Нет такой игры, которую нельзя было бы пройти до 
конца, догадаться, что делать, куда бежать и чем колдовать, чтобы добиться 
цели. И без всякой подсказки. 


РУСИФИКАЦИЯ КОМПЬЮТЕРА 


Если продуемся, в карты играя, 
Поедем на Волынь для русификации края. 


Козьма Прутков (в редакции Алексия Красносель- 
ского). 


. 


Сегодня новые компьютеры, особенно если вы покупаете машину с за- 
ранее установленными программами, чаще всего уже русифицированы: рус- 
ский текст сразу воспроизводится нормально, можно переключаться с латин- 
ской раскладки клавиатуры на русскую и обратно, набирать текст по-русски 
и по-английски. | 

Если же в вашем компьютере этого нет — русский текст набрать нельзя, 
а то, что вы набрали по-русски где-то на стороне, нельзя даже прочесть = 
значит, необходима русификация. = 

Для М$-2О$ в компьютере у вас должны быть: 

а) программа-русификатор экрана и клавиатуры, 

Ь) программа-русификатор принтера и | 

с) специальные русификаторы для программ иностранного происхождения. 

— Для \ММпдо\мз – русская или международная (панъевропейская) версия 
системы, а также русифицированные программы. Но если во время работы с 
\п4о\и$ вы запускаете какую-то РОЗЅ-программу, то вам все равно потребу- 
ется досовский русификатор. | 


о Русификация экрана и клавиатуры 


Русификатор экрана и клавиатуры обычно представляет собой резидент- 
ную программу-драйвер. Поскольку такая программа постоянно сидит в па- 
мяти, важно, чтобы она была поменьше размером и не конфликтовала с дру- 
гими программами. 

Программ русификации экрана и клавиш для режима М5-рОѕЅ сущест- 
вует множество. По России кочуют такие программы, как, скажем, Сугіе, 
Кеугиѕ, ВК, КЬа, КЬагиз, МКеу и проч., и проч. Вообще-то, годится любая. Но 
некоторые, например Кеугиѕ, имеют дополнительные возможности для изме- 
нения расположения клавиш на клавиатуре по вашему желанию (это очень 
удобно для тех, кто предпочитает более удобное, хотя и нестандартное рас- 
положение, скажем, знаков препинания на клавиатуре), для выбора клавиши 
(или комбинации клавиш), по которой будет происходить переключение в 
режим русской клавиатуры и обратно, в латинский. В большинстве же про- 
грамм-русификаторов эти клавиши или сочетания заданы жестко: это может 
быть правая клавиша СН, комбинация «два шифта» (нажимаете левую кла- 
вишу ЗВ и, не отпуская, правую такую же), АЌ-СігІ, «левый Сігі»-«правый 
А1: «левый А\»-‹«правый ЗЫ» и т.д.- кто во что горазд, лишь бы эта 
комбинация не использовалась в других программах). Обычно при запуске 
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такая программа всегда сообщает, чем будет производиться переключение. 
Если вы не успели прочесть ее сообщение, уберите на время окошки Норто- 
на комбинацией СїгІ-О. 

Русификатор запускается нажатием клавиши ввода на файле соответст- 
вующей программы (Кеугиѕ.сот, гК.сот и т. д.). Когда программа запустится, 
при просмотре русские тексты будут всегда выглядеть по-русски, а чтобы 
начать набор новых текстов в текстовом редакторе, надо будет сперва пере- 
ключиться в русский режим клавиатуры. Если вы постоянно работаете с 
русскими текстами, стоит вставить запуск русификатора в файл аціоехес.Баї, 
чтобы это происходило автоматически при включении. 

РО5$ имеет стандартное средство для переключения клавиатуры, коман- 
ду Кеур. Но чтобы мы могли ею воспользоваться, РОЅ должен иметь в числе 
прочих и набор русских букв. Это называется кодовая страница 866. 

Если РОЗ русифицированный, то 866-я кодовая страница в нем присут- 
ствует, остается ее подключить. Если же ее нет, то полной русификации мы 
не добьемся. Не исключено даже, что не сможем ничего поделать с файлами, 
в именах которых использованы русские буквы, — придется их переименовы- 
вать РіѕКЕаіїог'ом. | | в 

‚Посмотрите, как выполнена русификация в русской версии РОЗ 7.0 

(т. е. Міпіоуѕ 95). Без всякого нашего участия программа установки №Міп- 
4о\/з все делает сама. В файл сопйо.зуз она ставит такие две строки: О 

демісећісһ=с\міпаоуѕ\соттапо\аіѕріау.ѕуѕ соп=(еда,,1) 

соипігу=007 ,866,с\міпаом\соттапо\соипігу.ѕуѕ 

Здесь первая строка загружает и настраивает драйвер экрана 
ЮіѕрІау.ѕуѕ, позволяющий нам, наряду с латинскими, видеть и русские буквы. 
Если вы используете свой русификатор экрана и клавиатуры, то эту строку 
можете «зарэмить» (поставить перед ней Вет, чтобы отключить) или вовсе 
удалить. Б теа 

Вторая строка устанавливает код страны 007 (Россия), кодовую страни- 
цу 866 (Кириллица) и подключает драйвер Соипїгу.ѕуѕ. Вот она-то и позво-. 
лит вам (если это возможно для вашей версии РО$'а) работать с русскими 
буквами в именах файлов. 

Но это еще не все. 

В файле автозапуска оказываются целых три строки: 

тоде соп содераде ргераге=((866) с\міпаомѕ\соттапфедаз.срі 

тоае соп содераде ѕеіесі=866 | 

кеуб ги,,С:\міпаомѕ\соттапа\кеургаз.ѕуѕ | 

Первая команда находит в директории Міпіоҹѕ файл, содержащий на- 
бор русских символов для экрана (еса3.ср!), и подключает его, вторая выби- 
рает нужную кодовую страницу, а третья включает, наконец, программу- 
русификатор клавиатуры с набором символов КеуЬгі3.ѕуѕ. Переключение ~ 
по комбинациям Сігі- «левый ЗЫ» (латиница) и Сігі-«правый ЗВИЪ 
(кириллица). я 

Может быть, вас не устраивает эта комбинация для переключения? То- 
гда запускайте русификатор с набором символов КеуЬгӣ?.уѕ: | 

кеур ги,,С:\міпаом\соттапа\кеурга2.5уѕ | е 
и переключение будет происходить по комбинациям А!#- «левый ЗВ – 
АЙ-‹«правый ЗВИ», а точка и запятая окажутся на месте «/» и <?» в ниж- 
нем ряду справа. 
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Если вы используете отдельный русификатор, все эти три строки тоже 
можете «зарэмить» или удалить. 

Если честно признаться, вся эта система как-то не вполне прозрачна... 
Геморрой, одним словом. | 


о Русификация принтера 

Но вот вы набрали текст. Отправили его на печать и... конечно, ничего 
не вышло: то, что напечаталось, вряд ли удастся прочесть даже завзятому 
полиглоту. Как тут быть? | 

Проблема эта серьезнее, чем предыдущая. Очень уж много типов прин- 
теров настругали господа-производители. 

_ Случаются и русифицированные от рождения принтеры (и в последние 
годы все чаще), но не всем так везет. Каждый принтер снабжен как минимум 
парой-тройкой (чем больше, тем лучше) встроенных (как говорят в таких 
случаях, «аппаратных») шрифтов, причем разных начертаний для каждого 
(прямое, наклонное, полужирное, полужирное наклонное, а то еще и под- 
черкнутое), да еще разных размеров (кеглей) — побольше для заголовков, 
поменьше для текста. В некоторых принтерах есть, кроме латинских, еще и 
русские шрифты. Надо только суметь настроить принтер так, чтобы он имен- 
но их и загружал при печати. | Е 

Что тут посоветовать? Читайте внимательно описание вашего принтера, 
даже если оно все и не по-русски написано — попросите кого-нибудь помочь, 
если сами не владеете языком. Там могут быть упоминания и о 866-й кодо- 
вой странице. При покупке принтера попытайтесь узнать у продавца, как 
настроить принтер на русские шрифты. | | 

Кроме того, можно прикупить к своему принтеру дополнительное уст- 
ройство — картридж с русскими шрифтами, если, конечно, в вашем принтере 
такая возможность предусмотрена... | 

Но вообще-то, можно не очень убиваться, если все это вам не удастся. 
Дело в том, что аппаратные шрифты используются очень редко — лишь в тех 
случаях, когда вы печатаете тексты прямо из РО5 (командой ргіпі или сору 
ргп) или когда у вашего текстового редактора нет своих программных шриф- 
тов — это простейшие редакторы типа досовского ЕЙ или нортоновского 
МсЕан. Чтобы напечатать весь текст соответствующим шрифтом, надо спер- 
ва задать его с пульта управления принтером (см. инструкцию на принтер), а 
потом уже печатать. К тому же в подобных редакторах обычно нет возмож- 
ности менять шрифт или начертание в отдельных фрагментах текста. 

Есть, правда, и приятные исключения. Так, редактор «Слово и Дело» 
(тайе іп Виѕѕіа) позволяет-таки размечать текст разными встроенными 
шрифтами. Но только в том случае, если вы знаете их порядковые номера. 
Эта информация также содержится в инструкции на принтер. Конечно, мож- 
но и так... 

Важнее подключения аппаратных шрифтов — возможность загрузить 
шрифты программные, те, которые посылаются. в принтер специальной 
программой. Существует, например, комплект драйверов «Вефа» или «Веа-. 
Риз» («Бета-Плюс»), в числе которых есть и программы для русификации 
различных принтеров, и разные к ним шрифты. Запустив соответствующий 
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вашему принтеру драйвер из этого комплекта, вы загрузите в него русские 
шрифты. Теперь смело можно посылать текст на печать. 

Но стоит вам выключить и снова включить принтер, как окажется, что 
загрузку Надо производить заново, потому что память принтера сбросилась 
(обнулилась). | | | 

Если вы на этом месте воскликнете: «Да что же это в конце-то концов! 
Ну не дают спокойно на моем «роллс-ройсе» ездить, вынь им да положь, чтоб 
я еще и руками в моторе шестеренки вертел и бензин на вкус пробовал!» ~ 
то я вас пойму. 

Лучше всего, чтобы загружать русские шрифты умел ваш текстовый ре- 
дактор, а вы могли об этом позабыть. Скажем, Лексикон имеет свой, пусть и 
не слишком обширный набор шрифтов для разных типов принтеров. Лекси- 
кон позволит вам разметить текст шрифтами, сам их загрузит в принтер и 
напечатает. 

В русифицированной версии М$ Мога для 20$ («Русское Слово») вы- 
бор шрифтов еще богаче, как и в русской рО$-версии текст-процессора Мога 
Регіесі. 

Но еще лучше было бы, если б проблемой шрифтов и принтерных драй- 
веров за нас занимался кто-нибудь другой. Кто ж бы это мог быть? 

Забегая несколько вперед, скажу: система №іпӣоҹѕ. В русской или ру- 
сифицированной версии \УЛи4о\из отдельная русификация принтера вообще 
не требуется! Если \М4о\из знает ваш принтер (имеет встроенный драйвер 
для него или вы подключили драйвер производителя), то проблем никаких 
нет. Во всех работающих под управлением №іпіомѕ программах печать будет 
нормальная, с русскими буквами, выбор шрифтов окажется еще на порядок 
шире, чем для досовских программ, а набор кеглей (размеров) для каждого 
шрифта будет практически неограниченный. | | 

Но об этом позже. А пока мы плавно переезжаем в следующую главу, 
которая называется: | 


о Русификация программ 

Русификацией самых популярных программ долгое время занимались в 
основном отечественные умельцы. Состояла она в переделке популярной 
программы: замене английских блоков в ней русскими. Какую часть сумели 
русифицировать, ту и русифицировали. А какую не сумели - оставляли так. 

Иногда русификатор поставлялся отдельно от программы, и тогда пере- 
делка происходила прямо на ваших глазах, в процессе его инсталляциии (ус- 
тановки). Так работали русификаторы \Ипао\з 3.х – СугМіп и Рага\/Л а, так 
работал русификатор четвертой и пятой версий версточной программы 
РавеМакег. А иногда программу сразу продавали в таком частично русифи- 
цированном виде, договорившись об этом с фирмой-производителем. 

И лишь в последние годы, увидев в этом экономический смысл, стали 
учиться русскому языку и сами фирмачи. Результат не сразу стал замеча- 
тельным. Имеется множество примеров недостаточно продуманной или не 
согласованной с другими «русификаторами» работы, приводящей к нестыков- 
кам форматов файлов (например, русскоязычные файлы из М5 Мога для 
РО5 не перекачаешь в М$ \/ога для УИпдо\уз без потери форматирования), _ 
к сбоям, а в определенных ситуациях — к зависаниям. Еще больше было. 


168 Аф Русификация компьютера 


примеров неудачных переводов с английского на русский терминов и пунктов 
меню (\пдо\з 3.1 чего стоит!). Да и называние одних и тех же вещей раз- 
ными именами в разных версиях одной и той же программы стало скорее 
нормой, чем исключением. Но это уж вопрос второй... | 

Сегодня новые программы продают чаще всего уже полностью русифи- 
цированными. Некоторые люди по-прежнему предпочитают пользоваться 
«родными» англоязычными версиями программ, считая, что в них меньше 
ошибок. Тогда им все-таки бывают нужны русификаторы (скажем, русский 
спеллер, глоссарий или таблицы переносов русских слов). 


В простейшем случае необходимо научить программу работать с рус- 
ским языком, что позволило бы просто набирать и просматривать русские 
тексты. Для такой русификации большинству досовских редакторов доста- 
точно бывает одного из драйверов экрана и клавиатуры, описанных выше. 
Для некоторых других программ (например, для Мога Регїесі) нужны собст- 
венные, только для них подходящие драйверы, которые либо загружаются 
перед началом работы. программы и выгружаются по ее окончании, либо 
встроены внутрь самой программы. Но с этим все просто: такие программы 
или укомплектованы русификаторами, или — нет, и тогда вам уже ничто не 
поможет. | 

Кроме того, необходимо научить программу эти тексты печатать, т. е. 
снабдить ее русскими шрифтами, подходящими к вашему принтеру. В каж- 
дой досовской программе проблема эта решается по-своему (если вообще 
решается). Обычно досовские текст-процессоры комплектовались набором 
шрифтов (всяк лепил как бог на душу положит; у каждой программы были 
шрифты своего собственного типа, не подходившего для других программ), а 
также вспомогательными файлами, позволявшими программе осознать, что у 
нее эти шрифты есть. Для Мога 5 это были специальные файлы с расшире- 
нием рг@, для Мепіџга РиЫіѕһег, мощной версточной программы под РО; 
таблицы ширин символов с расширением мій и т. д. Когда программа была! 
достаточно гибко организована, набор этот можно было расширять, добавляя 
в список шрифтов новые, в том числе и русифицированные... 


При более глубокой русификации программу, работающую с текста- 
ми или текстовыми строками, как например текст-процессоры, электронные 
таблицы или базы данных, необходимо научить понимать, скажем, что «ч» И 
«Ч» — одна и та же буква, что это вообще буква, а не какой-то спецсимвол. 
Везде, где нужно правильно выполнять, скажем, сортировку по алфавиту 
табличных строк или текстовых абзацев, операцию поиска и поиска с заме 
ной, преобразование символов верхнего регистра в нижний и наоборот, — без 
этого не обойтись. 

Так, для М$ Мога 5.0 и 6.0 (для 2О$) были разработаны и продавались 
в комплекте с ним специальные программные комплексы «Русское Слово» и 
«Русское Слово 6» (на основе той же «Беты-плюс»). С их помощью можно 
загружать в принтер достаточно широкий набор русских шрифтов разных. 


І Да что я о них в прошедшем времени ~ была, были!.. Все эти программы существу- 
ют и на слабых машинах активно используются! 
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размеров и начертаний. «Русское Слово» обеспечивает и русификацию вто- 
рого уровня — правильную работу с русским языком при выполнении таких 
операций, как поиск с заменой, автоматическая замена строчных букв за- 
главными или сортировка абзацев по алфавиту и проч. Но в версии для \/ога 
5.0 русификация эта была неполной, так как программа не умела расставлять 
переносы в русскоязычных текстах (попытка это сделать приводила к зави- 
санию компьютера) и проверять русекую орфографию. В «Русском Слове 6» 
этих проблем уже нет. 


Полная русификация включает в себя перевод на русский язык всех 
меню, подсказок, справок и сообщений программы в сочетании с поддержкой 
для русского языка всех тех функций, что есть в англоязычном варианте. 

-К сожалению, в таких программах остаются порой нерусифицированные 
куски. Так, в седьмом Могӣ'е вся справочная система переведена на русский, 
а вот справки по языку макрокоманд \/ог@Ваз$!с почему-то нет. В иных про- 
граммах ходишь-бродишь по диалоговым окнам и меню и нет-нет, да и на- 
ткнешься на окошко на английском языке. Забыли... 

А, скажем, новая функция редактора \ога 97 Автореферат — ‘подбор. В 
тексте ключевых слов для последующего быстрого поиска — в принципе не 
работает для русского языка. й 
а Сохраняется ситуация, при которой терминология в меню программы ив 
“справке может отличаться: «хелп» переводит одна команда переводииков 
- меню - другая... | 

Однако недоработки постепенно устраняются, отставание ликвидирует- 
ся, и программы становятся практичным и удобным инструментом в наших 
руках. 

Простейший и самый очевидный пример — уже неоднократно упоминав- 
шийся Мога {ог \Мшдо\мз. Шестая версия имела несколько глуповатую сис- 
тему проверки орфографии. А седьмая чуть-чуть поумнела. Но этого «чуть- 
чуть» оказалось достаточно для того, чтобы работа с русским языком в 
_ М!ога'е перестала раздражать и стала ощущаться как удобная. . 

Некоторые современные русификаторы (как, например, «Пропись») Мо- 
гут при своей установке обучить расстановке переносов и проверке орфогра- 
фии даже те текстовые редакторы, которые изначально не имели вообще ни- 
какого спеллера и расстановкой переносов никогда не промышляли. В ре- 
зультате в простоватом Мгіїе или \огаРа4 появляется новый пункт меню, а 
сам этот простоватый программный продукт становится большим и мудрым, 
как слон Хатхи. 


ТЕКСТОВЫЕ РЕДАКТОРЫ 


Редактор редактору рознь. Один редактор, быва- 
лоча, всё чего-то редактирует, редактирует... А 
другой — бдит! 


Из «Самодеятельных размышлений 
Алексия Красносельского на ниве отечества». 


В этом разделе я хотел бы коснуться только текстовых редакторов, ра- 
ботающих под управлением РО$, ао виндоузовских поговорить позднее: они 
настолько связаны со всей архитектурой этой могучей системы, что рассмат- 
ривать их по отдельности я считаю не совсем верным. 

Хотя досовские редакторы нынче не в моде, мне не хотелось бы остав- 
лять на произвол судьбы тех, кто дешево купил подержанный компьютер и 
теперь надеется как-то приладить его к делу. Более того, настоятельно прошу 
обладателей старых (286-х или даже 386-х) компьютеров: не пытайтесь ста- 
вить себе мощные виндоузовские программы. На ваших машинах они будут 
медлительны и неловки, как чемпион по бегу, которому предложено бежать 
по грудь в воде. Оптимальное решение ~ досовский текстовый редактор ‘и, 
если это необходимо, какой-нибудь виндоузовский редактор — только в каче- 
стве конвертера, преобразователя файлов, чтобы можно было свободно 9% 
мениваться файлами с другими людьми. 

Среди досовских редакторов можно выделить М5 Мога версий 5.0, 5.5 и 
6.0, а также МогарРегїесі, «Слово и дело» и «Лексикон». О последнем тексто- 
вом редакторе из этого списка мы ниже поговорим подробнее. И не потому, 
что он лучше других (все обстоит как раз наоборот), а потому что историче- 
ски — это самый распространенный на просторах СНГ редактор для РОЗ. 

Но если владельцы мощных пентиумов после этих слов соберутся пере- 
прыгнуть на следующий раздел на том основании, что работать собираются 
только и исключительно с Мога юг Міпӣоуѕ, они будут глубоко неправы. 
Ведь прежде чем говорить о конкретных текстовых редакторах, надо разо- 
браться с тем, чего мы от них хотим, и хотя бы несколько слов сказать о 
шрифтах и особо — о компьютерных шрифтах. 


о Чего же мы хотим от текстовых редакторов? 


Что вообще нужно человеку, работающему с текстами? 

1. Набрать текст (на русском или каком угодно ином языке). 

2. Сохранить текст на диск в виде файла и загрузить его с диска тогда, 
когда он понадобится для дальнейшей работы. 

3. Отредактировать. 

4. Выбрать вид и размер шрифта, каким (какими) будут напечатаны те 
или иные абзацы, выделить заголовки, расположить определенным образом 
на странице (задать размеры полей и проч.), задать. нумерацию страниц, мо- 
жет быть, даже вставить иллюстрации, и, наконец... 

5. Напечатать. 
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Как набирают текст ~ более или менее понятно. Главное, привыкнуть к 
тому, где какие клавиши на о - и как переключаться с латинского 
режима на русский. 

Зачем сохранять текст на диск в виде файла, тоже понятно ~ чтобы 
можно было воспользоваться им еще раз. А вот редактирование ~ это что? 

Ну конечно, это возможность вносить в текст поправки любого рода, 
добавлять и убирать, а также менять местами отдельные слова, абзацы или 
целые главы (и при этом не сильно портить даже полностью оформленный 
документ) и т. д. Проверить, если есть такая возможность, орфографию, не 
выходя из редактора, встроенной программой-спеллером. 

Существует и такое замечательное, только в компьютере появившееся 
действие, как «поиск», при котором вы задаете слово, предложение или ка- 
кой-то иной набор символов, а программа сама находит его в тексте. Это не- 
обыкновенно удобная на этапе редактирования процедура. Без нее уже и с 
обычной книгой не так удобно общаться: когда хочется отыскать в ранее 
прочитанном тексте какое-то место, так порой не хватает этой возможности! 

Но есть и еще одна, просто незаменимая — «поиск с заменой». Без этого 
о редактировании просто и говорить смешно. Что толку написать и красиво 
оформить предвыборную речь или, скажем, статью, если нельзя одним дви- 
жением руки заменить сразу во всем длинном документе выражение «как и 
было нами предсказано, инфляция неуклонно растет» на выражение «как и 
было нами предсказано, инфляция неуклонно снижается», встречающееся 
там раз пять в самых неожиданных местах. 

Но тут возможен ряд проблем. Например, заменяя по всему тексту вы- 
ражение «политический авантюрист» на выражение «господин президент», 
вы должны учесть, что выражение может встречаться в различных падежах: 
«политического авантюриста», «политическому авантюристу» и проч. = 

При поиске можно пользоваться маской: политическ??? авантюрист?, 
что будет означать наличие после первого слова любых трех символов, после 
второго — одного (политическому авантюристу, политического авантюри- 
ста). Но это еще не все. А как быть с выражением «политических авантюри- 
стов», где этих «любых символов» другое количество? Просто им, англича- 
нам, без падежей и политических катаклизмов! 

Кроме того, не забудем о различии и в то же время родстве между 
большими и маленькими буквами. Ладно скроенный и крепко русифициро- 
ванный текст-процессор должен это понимать и уметь по вашему желанию 
обращать внимание на различие регистра или не обращать. Тогда вы сможе- 
те разом искать в тексте и «Петра Петровича Петросяна», и «Петра Петро- 
вича ПЕТРОСЯНА». 

От текстового процессора при редактировании требуется удобство пере- 
мещения по тексту (клавиши ускоренного перепрыгивания в начало и конец 
строки, страницы или текста, на следующее или предыдущее слово или аб- 
зац), удобство выделения текстового фрагмента (того, над которым мы будем 
производить всякие операции), а также простота самых распространенных 
операций: удаления выделенного фрагмента (РеІеѓе), вырезания его (Си) с 
копированием в так называемый карман — особый буфер для временного 
хранения фрагментов текста, помещения его на другое место (Іпѕегі, Раз), 
а также изменения в нем гарнитуры, размера`шрифта или начертания. Жела- 
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тельно иметь возможность при редактировании обходиться только клавиату- 
рой (для тех, кто предпочитает такой способ), вызывая различные команды 
«быстрыми» («горячими») клавишами или сочетаниями клавиш, либо, напро- 
тив, одной только мышью. Работать же постоянно и с тем и с другим не- 
удобно. 

Хочется также, чтобы последнюю операцию (или несколько) можно бы- 
ло отменить, если вдруг ошибочка вышла (Опо). 

Весьма желательно, чтобы редактор был многооконным. Тогда в каждое 
из окон можно будет загрузить по файлу, не стирая остальных, и работать с 
ними отдельно. Делайте несколько текстов одновременно, как какой-нибудь 
Юлий Цезарь или Н. Г. Чернышевский! Обычно, впрочем, в окнах держат от 
2 до 10 файлов, между которыми таскают туда-сюда куски, или берут из не- 
скольких файлов фрагменты текста, создавая новый текст (очень, кстати, 
прогрессивная, так называемая цельнотянутая технология создания ориги- 
нальной, например, научной статьи при помощи десяти чужих (или десяти 
своих старых) статей и многооконного текстового процессора). Переходы из 
окна в окно должны быть удобны, окна должны по вашему желанию изме- 
нять свой размер и местоположение на экране. 

А что понимается под выражением «определенным образом расположить. 
текст на странице»? 

Любой текстовый редактор, который собирается что-то выводить на пе- 
чать, позволит вам задать на странице поля (в редакторах иностранного про- 
изводства это называется Магеіпѕ), поскольку прямо от верхнего или левого 
края ни один принтер печатать не может (это «слепое пятно» у каждого из 
них свое, смотрите инструкцию на ваш принтер), и потом, это просто некра- 
сиво. Задаются левое (Іей Магоіп), правое (Віећі Магоїп), верхнее (Тор) и 
нижнее (ВоНот) поля. 

Каждый абзац текста должен быть определенным образом на странице 
расположен (отформатирован). Сейчас вы поймете (если раньше этого не 
знали), что дает то или иное выравнивание (форматирование) абзаца 
(Аіептепі — «выравнивание»). 


Этот абзац выровнен по левому краю (Аіеєптепі: Іей). Правый 
край остался невыровненным. Так оформляют деловые письма, ино- 
гда такое размещение текста используют в брошюрах, внутрифир- 
менной документации, газетах или журналах, но так никогда 

не оформляют книги. 


Этот абзац выровнен по правому краю (Аісптепі: Віоћі). Невы- 
ровненным остался левый край. Такое расположение текста 
применяется в эпиграфах, иногда в газетно-журнальных столб- 
цах особого стиля, таблицах и проч. 


Этот абзац отцентрован (Аіептепі: Сещег), 
т. е. каждая строка размещена на равном расстоянии . 
от краев (точнее, от полей) страницы. Так оформляют 
заголовки, подзаголовки и другие выделенные элементы текста. 
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Этот абзац выровнен по обоим краям (Аісптепі: Јиѕіійей). Кроме того, 
в нем сделан абзацный отступ (красная строка — Еиз{ Шіпе). Так оформляет- 
ся большинство книг, журналов, газет, статей и проч., и проч. В таком ре- 
жиме весьма желательно пользоваться переносами, иначе расстояния между 
словами могут оказаться слишком велики (так называемые жидкие строки). 


Этот абзац выровнен по обоим краям. В нем сде- 
лан абзацный отступ, а кроме того, заданы дополни- 
тельные сдвиги (Гей Іпдепі, Вісћі Іпдепі) относитель- 
но левого и правого полей страницы. 


У этого абзаца увеличенное межстрочное расстояние (Мпе Ѕрасіпо), 
иначе — интерлиньяж. Иногда оно задается в строках (Мпез), как на пишу- 
щей машинке (через один интервал, через полтора интервала, через два), а 
иногда — в сантиметрах, дюймах (Іпећ, около 2,5 см), пунктах (Рі - 1/72 


дюйма) и долях пункта. 


2. На каждой странице, кроме основного текста, может находиться один 
или несколько колонтитулов (и данная книга тому пример). Колонтитулом 
называется надпись, появляющаяся на каждой странице данной главы (или 
на каждой четной и отдельно — нечетной). Обычно это имя автора (я тут 
что-то поскромничал...) и (или) название книги и название главы. Их разме- 
щают и вверху (Неайегѕ, верхний колонтитул) и внизу страницы (Ғооќїегѕ, 
нижний колонтитул). Номер страницы тоже разновидность колонтитула (ко- 
лонцифра). | наи | 

Кроме того, хорошие текст-процессоры и программы верстки позволяют 
располагать текст в две, три и более колонок, автоматически (или вручную, 
что, конечно, не тот кайф) выравнивая их по высоте, вставлять в текст кар- 
тинки, подготовленные в графических программах или переведенные с помо- 
щью сканера в компьютерную форму фотографии и рисунки, обтекая их тек- 
стом, вставлять сноски и ссылки, составлять алфавитные указатели и оглав- 
ления и т. д. 

Для быстрого форматирования текста в современных текст-процессорах 
и издательских системах существует развитая система так называемых сти- 
лей. Стилем в данном случае называют полное оформление абзаца: шрифты, 
сдвиги от левого и правого края, межстрочное расстояние, выравнивание 
краев, отступы, табуляторы, линейки и рамки вокруг текста, разрешенные 
или запрещенные переносы и т. д. Каждый стиль имеет свое собственное 
имя, например: Заголовок 1 (Неайег 1), Заголовок 2 (Неадег 2), Основной 
текст (Войу Техі, Могта|, Обычный) и т. д. Как правило, стили хранятся в 
отдельных файлах. Подключив к своему документу такой файл, вы можете. 
присвоить любой стиль из набора любому абзацу или выделенной группе аб- 
зацев по комбинации каких-то быстрых клавиш или выбрав мышью из спи- 
ска. Тем самым вы сразу оформите весь кусок. Любой стиль можно изме- 
НИТЬ, а также создать новый, доселе небывалый. | 
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В некоторых программах, например, досовской версточной программе 
Хегох Уемига РиЫіѕһег, стилевой файл задает также размеры страницы, по- 
ля, рамки и еще кое-какие параметры, а при загрузке другого стиля сразу 
меняется оформление всего текста. В других ~ замена стилевого файла не 
ведет к автоматическому переформатированию. 

Современные текстовые редакторы (особенно в среде \Ипдо\з) сразу 
показывают на экране текст именно в таком виде, как он будет выглядеть на 
бумаге, — все шрифты в реальном начертании, сдвиги-отступы и проч. Это 
называется \МУ$ГУ\УУС (\!Па{ Үои Зее 15 \!На{ Уои бе - «что ВИДИШЬ, ТО И 
имеешь»), и чем точнее это соответствие, тем лучше. (Но именно 
МҮЅГҮҮС, т. е. необходимость сразу просчитывать и прорисовывать на эк- 
ране все оформление страницы после каждого вашего движения и делает 
виндоузовские редакторы столь медлительными на маломощных компьюте- 
рах.) 

А перед печатью хорошо бы иметь возможность увидеть на экране, хотя 
бы вчерне, как все это будет располагаться на листе: обычно наши мониторы 
горизонтальные, тогда как страница вертикальная, и вся она на экране не 
помещается. Соотношения полей, текста, заголовков и рисунков при про- 
смотре страницы по кусочкам мы вряд ли почувствуем. Дать нам просмот- 
реть всю страницу — важнейшая задача нашего текст-процессора (обычно это. 
называется режимом предварительного просмотра, Ргеуіе, Ргіпі Ргеуіеу,. 
Раве Гауоиї или как-то иначе), ибо это экономит массу времени, нервов, бу-. 
маги и картриджей (будь это кассета с порошком для лазерного, с чернилами. 
для струйного или же с красящей лентой для матричного принтера). 

Для того чтобы напечатать подготовленный и сформатированный текст, 
надо, чтобы ваш текстовый редактор сумел настроиться на тот именно прин- 
тер, который подключен к компьютеру. | 

Для ускорения пробных распечаток и уменьшения расхода краски в прин- 
тере нужно иметь возможность задавать режим быстрой черновой (ОгаН) рас- 
печатки. Хорошо бы, чтобы можно было поворачивать текст при печати на 90 
градусов (режим Гап4зсаре) для распечатки очень широких страниц. 


о Малая компьютерная автоматизация, или 
Что лучше — думать или трясти? 

«Что тут думать, трясти надо!» ~ изрекал персонаж одного анекдота. 
Если вы, дочитав до этого места, внезапно прониклись очарованием подоб- 
ных взглядов, то именно эту главу можете пропустить, когда будете читать 
книгу первые четыре раза. 

Рутинные операции, которых так много в повседневной жизни, присут- 
ствуют, увы, и в жизни компьютерной. Но если не бороться с рутиной, не 
ускорять и не автоматизировать однообразные операции, то зачем вообще 
нужен этот интеллектуальный ящик? Не за тем же, чтобы отдать дяде тыся- 
чу баксов и ничего от этого не выиграть ни во времени, ни в усилиях, ни в. 
качестве, ни в удовлетворении от работы! 

Решить эту проблему в одночасье нельзя. Но и затягивать не стоит. Вот 
вам один из способов, как один раз подумать, вместо того, чтобы сто раз’ 
трясти. Речь о макрокомандах. 
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Если вы часто повторяете одно и то же действие, состоящее из несколь- 
ких более простых, скажем: | 
е сохраняете текст в другом формате; 

е набираете одни и те же слова (у меня в этой книге на каждой страни- 
це — «компьютер», «компьютер»...) или фразы (шапка письма. с указани- 
ем вашего адреса, телефона, факса, банковских реквизитов, с пробелами 
для входящего и исходящего номеров и даты, с обращением «Госпо- 
да!» = а то и чего позаковыристей, вроде «Оеаг Ѕіг»); 
меняете режимы показа символов на экране; 

ә открываете новые окна или еще что-нибудь, ~ 
то можно все это сильно упростить, и ускорить, и сделать намного при- 

ятнее, создав особую макрокоманду, которая все это проделает за вас (а если 
уж она правильная и доказала свою работоспособность, то и в дальнейшем 
ошибаться не станет — в отличие от вас или от меня, ведь вряд ли кто из 
нас сможет сто раз с максимальной скоростью набрать на клавиатуре одну 
фразу и ни разу не ошибиться). 

Макрокоманда (она же макрос) хороша тем, что много разных действий 
выполняется по нажатию одной клавиши или простой комбинации клавиш. 

Набор макрокоманд хранится на диске в специальном файле (или даже в 
нескольких файлах, если у вас есть разные наборы макросов для разных це- 
лей), и в любой момент они могут быть подключены к программе и исполь- 
зованы. | | 
` Бывают и такие макрокоманды, которые сразу запускаются при старте 
текст-процессора (аналог файла автозапуска) или при загрузке в него текста, 
к которому эти макрокоманды прикреплены. Тогда текст сам быстренько весь 
оформится, задаст вам вопросы по заполнению счета, договора или стандарт- 
ной формы факсового письма. Этот способ подготовки типовых документов 
широко применяется в современных текст-процессорах, скажем, М5 \М/ога їог 
МЛпдо\. 

Другие средства малой автоматизации, широко развитые и в вышеупо- 
мянутом \/ога’е, позволяют еще более упростить нашу работу по набору и 
редактированию текстов. В этой программе существуют такие приятные и 
полезные возможности, как автозамена и автотекст. | 

Суть дела проста. Вместо того, чтобы каждый раз писать длинный поч- 
товый адрес с телефонами и факсами, вы можете написать слово «адр.», и 
программа сама напишет адрес — без единой ошибки! Конечно, прежде необ- 
ходимо ей объяснить, что и на что должно заменяться. Но уж, объяснив, 
живете без хлопот. | 

Так же можно поступить с любым словом или словосочетанием. Напри- 
мер, в этой книжке я ни разу не набирал полностью слово «компьютер»: 
пишу «ком.», а все остальное вводит Мога. Как, кстати, и само слово «Мога» 
сокращено у меня до «в.», а выражение «Мога [юг Міпӣоуѕ» — до «вв.». 

С помощью автозамены, кроме того, автоматически исправляются самые 
распространенные ошибки и опечатки. С помощью же автотекста можно 
вставить в документ большой кусок оформленного текста, рисунок (напри- 
мер, фирменный логотип) или таблицу. 
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О Проверка правописания, или 
Учу граматеке па прагрэсиуному курсу 


Сама по себе тема эта заслуживает отдельного разговора. В прежние 
времена, когда даже самые дикие тексты при подготовке к печати прочиты- 
вались (и чем дичее, тем вернее) как минимум четырьмя корректорами- 
редакторами, книги выходили из печати с чрезвычайно малым числом опеча- 
ток и ошибок (орфографических). Сейчас мы наслаждаемся возможностью 
читать хорошие и разные книги в более, так сказать, натуральном виде - с 
неимоверным количеством опечаток и с не меньшим числом стилистических 
перлов и ляпсусов (особенно в переводных романах). Понятно, не у всех но- 
нешних Сытиных есть в штате четыре человека достаточной квалификации, 
чтобы отредактировать стиль и вычитать рукопись по пробной распечатке: 
миллионщики, даже если грамотные, люди прижимистые. Вот тут-то и пона- 
добится ѕре[1-сһескег — программа для проверки правописания. Пусть не все, 
но очень многие из грубейших опечаток выловит любой, даже самый захуда- 
лый спеллер! 

Большинство фирменных программ под ОО$, бытующих в России, умеет 
проверять правописание, но порой — только в англоязычных текстах. С рус- 
ским вообще дело сложно:! очень уж он велик и могуч. Род-число-падеж- 
склонение, приставки всякие, суффиксы, чередование согласных и гласных, 
беглые гласные, странные правила и не менее странные из них исключе- 
ния — сам черт ногу сломит! | | 

_ Тем не менее, русифицированные программы для УЛп4о\из оборудуют 
русскими лингвистическими блоками — спеллером для проверки орфографии, 
словарями, тезаурусом (словарем синонимов)?, грамматическими анализато- 
рами, которые пытаются следить за знаками препинания (как, например, в 
редакторе Мога Тог \Ипао\?з). И с каждой попыткой результаты все лучше. 

Есть и старый досовский Лексикон, который, начиная с 8-й версии (то 
есть уже, наверное, десяток лет) имеет встроенную программу проверки 
ошибок (хоть и не блестящую, но вполне работоспособную). А кроме того, 
уже давным-давно существуют отдельные программы проверки правописания 
для русскоязычных текстов: совсем давнишние — Ѕре1Виѕ (или «Спел-Рус»), 
«АРФ» «Корректор», «Сократ» и недавние – «Орфо», «Пропись», Шпеуо 
Соггесфог, «Глагол». | 

„Самое важное, что нужно знать о .досовских спеллерах, это с каким 
форматом текстового файла они умеют работать: | 


э  \ога для рО$; — | 
ә текстовый (Тех-ошу, ОО$ Техі); 
ә текстовый с короткой строкой?. 


! Однако, думаю, проще, чем с китайским. . | 

2.Покажите мне человека в нашей стране, которому нужен словарь синонимов! А ведь 
люди старались, работали... 

3 Был когда-то такой спеллер, назывался «Корректор». Этот «Корректор» и не подоз- 
ревал даже, что бывают длинные строки у текстов. Не долго думая, он принимался их 
резать на более короткие и тем весьма корежил. Старая школа... 
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Если вы знаете любимый формат спеллера, то, перегнав свой текст в 
этот формат, проверьте его, а потом верните в свой любимый вордовский или 
иной какой-нибудь. 

Все системы проверки орфографии действуют примерно одинаково: 
сравнивают каждое слово текста с содержимым своих словарей. Не находя у 
себя вашего слова, программа очень удивляется и просит вас подумать, 
вправду ли такие слова бывают, и исправить ошибку. Обычно вам предос- 
тавляется возможность: 


ә исправить вручную (Редактировать, СИТО ЕЧИ), 
® получить от программы список вариантов правильного написания этого 
слова (Подсказка, Варианты), из которого просто выбрать нужный, 


заменить неправильное слово на найденное программой в ее словаре 
(Заменить, Вер!асе), 

оставить слово как оно есть (функция эта называется Пропустить, Оста- 
вить, [опоге),. 

считать это слово (фамилию, имя, термин) правильным в данном тексте 
(Пропустить все, Іспоге А!), 


занести слово в словарь (Добавить, Ай), чтобы оно было доступно про- 
грамме всегда. 

У спеллеров как минимум два словаря: главный и пользовательский. В 
последний вы можете по желанию добавлять слова, которых нет в главном 
словаре, например, узко: специальные, но часто вам встречающиеся, а также 
имена, фамилии и названия. Иногда такой словарь можно редактировать из. 
Нортона по клавише Е4 (если программа не предназначена для работы в сре- 
де \/11п40\з), так как он обычно имеет текстовый формат, тогда как глав- 
ный — сложным образом упакован. 

Правда, добавив в словарь новое слово, например, «Сидорчук», вы через 
некоторое время, вполне возможно, наткнетесь на то, что «Сидорчука» про- 
грамма по-прежнему не понимает!. Придется каждую словоформу вводить 
отдельно. Но самые умные из современных лингвистических систем умеют 
эту трудность обходить. Вы объясните спеллеру, какая часть речи имеется в 
виду, укажете, как ваше слово склоняется-спрягается - и. порядок. 

Не все программы обладают полным набором функций, а некоторые 
имеют и какие-то дополнительные умения. Кто-то умеет замечать два подряд 
расположенных одинаковых слова слова, а другой не умеет. Кто-то даже за- 
пятые расставляет, а кто-то не понимает дефисов, и для него слова «кто» и 
«то» понятны, а слово «КТО-ТО» ~ абсолютно загадочно, и его требуется зано- 
сить в словарь. 

\!ога для Міпдоуѕ, начиная с седьмой версии, умеет даже сам приме- 
нять разные словари к текстам на разных языках. Но не понимает простых 
русских слов вроде «спонсировать», «электорат» или «эксклюзив». 

В общем, у всех свои достоинства и недостатки. 

Но спеллеры не всесильны, особенно в том, что касается расстановки 
знаков препинания. Да и замены слов иногда предлагаются явно неверные. 
Так что, если вместо слова «спонсировать» мне подсовывают слово «спонти- 


1 Да кто его поймет, этого Сидорчука!.. 
2 А, может, он в чем-то и прав? 
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ровать», а в предложении «Ладно скроенный и крепко русифицированный 
текстовый редактор должен это понимать...» предлагают поставить запятую. 
после слова «ладно», я вовсе не обязан следовать этим рекомендациям. 

Короче говоря, компьютер, даже самый навороченный, не отменяет не- 
обходимости иметь свою голову на плечах. 


оп Шрифты 

Набор шрифтов одинакового рисунка называют гарнитурой. (Шрифт по- 
английски — Го, в силу чего множество ужасно крутеньких компьютерщиков 
так и говорят: «инсталлировать фонты!», «пост-скриптовские фонты, «трутай- 
повские фонты! с ударением на последнем слоге. В одной переводной книжке 
многодумный переводчик даже посчитал, что шрифт ~ это одно, а «фонт» ~ 
что-то совсем другое. Чего не бывает от избытка эрудиции!) Различают засеч- 
ные шрифты (у каждой буквы наверху – маленькие горизонтальные перекла- 
динки-засечки (зегИ) (гарнитуры Таймс, Антиква!); рубленые, без засечек (ѕапѕ 
зегй) (Гельветика, Прагматика); рукописные (Ѕсгірї, гарнитура Жихарева); де- 
коративные; национальные (готические, арабские, славянские на основе ки- 
риллицы и славянские же на основе латиницы) и т. д. 

Еще один существенный параметр, по которому различаются шрифты, ~ 
моноширинные они или пропорциональные. В моноширинных шрифтах все 
буквы, знаки и пробел имеют одинаковую ширину, как на пишущей машин- 
ке. В пропорциональных все буквы разной ширины, что выглядит на печати 
намного симпатичнее, но, в отличие от первых, в них не удастся выровнять 
колонки таблицы пробелами. 

о Кроме того, в каждой гарнитуре должно быть не менее четырех начер- 
таний, а именно: простое (погта!), наклонное (курсив ~ йайс), полужир- 
ное (Ъо!4) и полужирный курсив (фо апі Пайс). Желательно иметь 
еще и подчеркнутое (иидегИпе) начертание, а также КАПИТЕЛЬНОЕ (МАЛЫЕ 
ПРОПИСНЫЕ, когда строчные буквы несколько увеличены по отношению к 
заглавным и имеют с ними одинаковое начертание), неречеркнутее 
(еннкенғенећ) — и все это в произвольных комбинациях. Отдельным начер- 
танием считаются над- и подстрочные буквы и цифры (показатели степени и 
индексы) — 5%Регсіірі и ТТ 

Высота шрифта измеряется в пунктах (1/72 доля дюйма). Шрифт раз- 
мером 10 пунктов (говорят «десятый кегль») ~ у большинства книг, а 12 ~ у 
пишущей машинки. 


# 


о Компьютерные шрифты 


Компьютерные шрифты для программ, работающих под 0О$, почти не 
стандартизированы. У М5 Мога они свои, своего формата и своей кодировки, 
у Лексикона свои, у Хегох Уещига РиБИзПег ~ уж не говорю, у \огаРег- 
[ес{ — и подавно. Только в системе \Ипао\мз, где тоже своя особая кодиров- 
ка, шрифты становятся стандартными и для всех программ общими, но об 
этом речь еще впереди (см. главу «Шрифты для Вась 


! Гарнитурой Антиква шрифтом 10-го кегля набран текст в этой книге. 
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Самое главное то, что почти все шрифты досовских текстовых программ 
не масштабируемые, т. е. для каждого кегля (размера) нужен свой файл. В 
таком шрифте описана каждая точка буквы, так что файл шрифта представ- 
ляет собой поточечное (побитовое) описание всех букв, за что и называется 
Ы#тар (битовая карта - а вовсе не битая, как кое-кто, возможно, подумал). 

В компьютере, если мы хотим обеспечить соответствие изображения на 
экране изображению на бумаге (\МУЗГУС), каждому принтерному битмэпов- 
скому шрифту должен соответствовать свой экранный шрифт, поскольку мо- 
нитор и принтер — устройства с совершенно разным разрешением. Иногда 
принтерный шрифт есть, а экранника нет, и работать невозможно. И наоборот, 
есть экранный, вы все замечательно оформили, а на печать идут «буквы зю» и 
«зю-бемоль» — нет принтерного шрифта или программа его не находит. Вооб- 
ще, машина, как известно, глупая, ей все надо объяснять. Так и каждой про- 
грамме надо объяснить, где лежат ее принтерные шрифты и где экранные. 

Более того, часто файлы шрифтов для матричных принтеров не подходят 
для лазерных или струйных и наоборот. 

Короче, проблем немало. При достаточно широком наборе шрифтов, 
имея для каждого из них хотя бы по 4-5 кеглей (это вовсе не много), да еще 
отдельные файлы для каждого начертания шрифта, да еще экранники (эти, 
правда, маленькие), мы забьем полдиска (а то и больше) одними шрифтами. 
А жить где?! Особенно велики файлы крупных кеглей, используемых в заго- 
ловках (порядка сотен КБ). 

Но встречаются и шрифты другого типа ~ масштабируемые, вектор- 
ные шрифты. Для них нет необходимости иметь отдельный файл на каждый 
кегль, что дает тем большую экономию места на диске, чем шире у вас набор 
шрифтов. Файлы масштабируемых шрифтов содержат описание формы букв 
как набора прямых и кривых линий. Специальная программа-драйвер легко 
пересчитывает букву на любой кегль, исходя из этого математического опи- 
сания. Точно так же легко они пересчитываются под любой принтер и даже 
под монитор, что освобождает нас от необходимости иметь отдельные экран- 
ные шрифты. Под РО$ масштабируемые шрифты используются сравнительно 
редко!. Обычно это шрифты на языке описания РоѕіЅсгірі (как их называют 
РоѕіЅсгірі-шрифты), и они, как правило, предназначены для профессиональ- 
ных издательских систем и тех высококачественных лазерных принтеров, 
ен этот язык понимают. 


О Текстовый редактор Лексикон 

Лексикон — отечественная разработка: дешево и сердито, довольно Не- 
казисто, но, В общем, работает, дышит, находит своего потребителя. Лекси- 
кон известен десяткам тысяч пользователей за пределами круга профессио- 
нальных компьютерщиков благодаря многочисленным некоммерческим вер- 
СИЯМ, разошедшимся по всей стране. Многие ЛЮДИ, ЧЬЯ «боевая ЮНОСТЬ» 
прошла под знаменами „Лексикона, До сих пор держатся за него, как уто- 


! На одном из пиратских компакт-дисков попалась мне как-то программа ТгиеТуре юг 
20$, позволяющая в досовских версиях текст-процессоров Мога, \УогаРейес{ и ин- 
тегрированного пакета М5 \№огк$ пользоваться масштабируемыми шрифтами: 
\пдо\з. 
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пающий за спасательный круг. Это же касается некоторых, с виду вполне 
солидных организаций. | 

Лексикон, или, фамильярно, Лекс, не нуждается в специальном русифи- 
каторе принтера, а также экрана и клавиатуры (у него свой, встроенный, 
переключаемый клавишей Е9). Это, пожалуй, важнейшее преимущество вре 
граммы. 

Все меню и подсказки в нем ~ на русском языке. Он умеет делать пере- 
носы в русских словах — до недавнего времени чуть ли не единственный из 
досовских редакторов. Начиная с 8-й версии, Лекс имеет встроенный спел- 
лер, правда, туповатый, но вполне работоспособный. 

_ Лексикон — многооконный редактор, так что вы можете одновременно 
держать в разных окошках до 10 разных текстов (или кусков одного). 

Он прост.и доступен, дешев. 

Есть, наверно, у него и другие достоинства, но лучше спросить об этом 
у разработчиков. 

К недостаткам большинства его версий (кроме, может быть, самых по- 
следних) я бы отнес отсутствие’ режима предварительного просмотра 
(Ргеме\м), довольно неудобную систему выделения текста и работы с тексто- 
вым. фрагментом: много лишних операций, лишних движений и нажатий кла- 
виш. Нет отмены ошибочной команды. Скудный выбор шрифтов единствен- 
ного размера (12 кегль). Он очень медленно печатает, по крайней мере, на 
матричном принтере. Ну про то, что он почти во всех версиях не умеет 
вставлять в текст картинки, автоматически размещать текст в. две колонки, 
не работает с мвшью и т. д., я уж не говорю. 

Кроме того, любители Лекса постоянно встают перед проблемой плохой 
совместимости формата своих файлов с другими редакторами. Суть дела, 
вкратце, такова. Каждая строка лексиконовского файла заканчивается неви- 
димым значком конца абзаца (чещег»), и другие текстовые редакторы не в 
состоянии отличить, где тут и впрямь конец абзаца, а где всего лишь конец 
строки. В стандартном формате Техі-Опіу (или рО$-Техі, как он называется 
в Міпіоуѕ), который понимает большинство текст-процессоров, должен быть 
ровно один «ещег» на абзац. В итоге каждая лексиконовская строка воспри- 
нимается такими программами как целый абзац и работать становится ужас- 
но неудобно. Приходится каким-то способом (по одному или «поиском и за- 
меной») удалять лишние епіег'ы. Хлопотно, долго. А собственный конвертер, 
переводящий лексиконовские тексты в формат Тех{-Ошу, в большинстве вер- 
сий либо вовсе отсутствовал, либо работал с ошибками, так что приходилось 
потом просматривать получившийся полуфабрикат и поправлять за ним 
ошибки вручную. 

А как обстоит дело с обратной операцией: можно ли в Лексе работать с 
файлами, подготовленными в других известных редакторах? Нельзя. Но это, 
в общем, нормально, так было во многих старых программах. Но даже стан- 
дартный формат Техі-Опіу грузить в него не советую. С точки зрения Лекса, 
весь такой абзац — одна длинная строка. А переварить строку длиннее 251 
символа он не может. Так вот, пытаясь загрузить в себя только-текстовый 
файл, Лексикон так сильно удивляется каждой длинной строке, что не про- · 
сто разрезает ее, если она длиннее 251 символа (это бы полбеды), но и бес- 
следно заглатывает символы «на линии разреза». Так что единственный под- 
ходящий для него формат ~ Тех{-Ошу с короткой строкой. 
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В последних досовских версиях Лексикона (увы, гораздо менее доступ- 
ных широкому кругу людей, чем старые: разработчики защитили свое детище 
от копирования) некоторые из названных недостатков уже устранены. Так, 
программа долгое время не работала с мышью и вот наконец года три назад 
(начиная с версии 1.2) заработала (как она там заработала и что умеет де- 
лать — это другой вопрос). В той же версии 1.2 наконец-то появился режим 
Ргеме\м. А в 1.3 был решен вопрос и со вставкой картинок, и с отменой 
ошибочной команды, расширен комплект ‘шрифтов... 

Более того, в новых версиях для Міпӣоугѕ весь пользовательский интер- 
фейс ~ система меню и служебных клавиш, использование мыши ~ меняется 
радикально, следуя всемирному стандарту программ «под \п4о\мз» (а точ- 
нее, Місгоѕой Мога), устраняя тем самым некоторые из главных недостат- 
ков Лексикона. Но при этом и теряя самое важное достоинство ~ привязан- 
ность своих старых клиентов, не желающих переучиваться. 

Впрочем, говорить мы будем именно о версиях под рО. 
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Старые версии Лексикона (6, 7, 8) можно было просто скопировать на 
диск в директорию ГЕХ или ІЕХІСОМ, и программа была готова к работе. 
Более новые (номера опять пошли с единицы: 1.1, 1.9, 1.3) уже от таких ве- 
щей защищены, их нужно устанавливать с фирменных дискет. 

Запускается программа командой Іехісоп, |ех или ехМММ, где вместо 
МММ стоит номер версии программы, например, 1ех892 (для версии 8.92). 
Для запуска Лекса с одновременной загрузкой в него текста введите: Іехісоп 
іехі.іхї, и после того, как программа запустится, в окошке появится сода 
мое файла ѓехі.їхї. 

Сразу же скажу, как выйти из программы. Сперва заходите в меню 
(нажав Е10): на одном из слов в верхних двух строках появится светлый 
прямоугольник. Стрелкой управления курсором переходите на слово Выход 
и жмете на Епќег. Если текст, с которым вы работали, был уже сохранен на 
диск либо вовсе не изменялся, то вы просто выйдете — скажем, в Нортон. 
Если были сделаны какие-то изменения, то Лекс сообщит, что текст не был 
сохранен, и попросит нажать Епїег для сохранения или Езс для выхода без 
сохранения. Можно нажать и пробел для отмены выхода. 

Подсказку по Лексикону, включающую в себя список функциональных 
клавиш и их комбинаций, можно просмотреть, нажав клавишу Е1. Перелис- 


Рис. 62. Лексикон версии 8.92. 
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тывается она той же клавишей. В версии 1.2 подсказку можно вызвать и 
мышью, щелкнув по знаку вопроса в левом верхнем углу. | 

Итак, мы запустили Лексикон. Перед нами (см. рис. 62) рабочее поле 
программы. Верхние две строки — это заголовок (он же в других ситуаци- 
ях — строка сообщений и подсказок, куда Лекс пишет свои предложения и 
требования) и меню. Третья — информационная строка, где значатся все ре- 
жимы программы, имя файла, с которым идет работа, общая его длина в 
строках, номер строки, в которой стоит курсор, и номер буквы в строке, а 
также номер шрифта, которым данное слово оформлено. (В нашем случае — 
нормальным, ШРО. Курсив был бы ШРІ, полужирный ШР2, полужирный 
курсив ШРЗ.) 

Можно сразу вводить текст. Переключатель с латинского на рус- 
ский режим клавиатуры и обратно — клавишей Е9. При этом в информаци- 
онной строке появляется ЛАТ либо РУС. 

Когда дойдете до правой границы страницы (ее вы сможете задать сами 
через меню Абзац командой Границы), Лекс перенесет вас на новую строку 
(так поступают все текстовые процессоры). Закончив абзац, нажмите Ещег. 

Для стирания используют клавишу Ше! (стирание следующего символа) 
и ВасКзрасе (стирание предыдущего символа). Чтобы соединить две строки в 
одну, надо встать в конец первой из них и нажать Ое!. (Клавишей ВасКзрасе 
из начала следующей строки сделать этого почему-то нельзя. И перейти из 
начала строки в конец предыдущей и обратно стрелкой влево или вправо 
тоже почему-то нельзя. А так хочется порой!) 

По тексту можно перемещаться стрелками, листать его ~ клавишами 
РеОр и РеРо\/1. Можно прыгнуть в начало строки (клавиша Ноте), и в ко- 
нец (Епӣ). Прыжок на следующее или предыдущее слово (СігІ-стрелка вбок), 
в начало или конец текста (ЗНИ+-стрелка вверх (или вниз), а также СігІ-Ре0Ор 
или Рэ)о\п). 

Имеется два режима ввода текста: режим вставки, когда надо вставить 
слово или букву (набранный прежде текст раздвигается, давая место ново- 
му), и режим замены, когда новый текст пишется поверх стираемого старого 
текста. Режимы переключают нажатием клавиши 11$. При этом в левом поле 
информационной строки появится слово ЗАМ (замена). 
| Если вам надо ввести символ, которого нет на клавиатуре (это 
касается не только Лексикона), нажимаете клавишу АН и, не отпуская ее, 
набираете на цифровой клавиатуре одно-, двух- или трехзначный код симво- 
ла: АН-248 — это значок градуса (36,6°), А1246 и 247 — стрелки вправо (-) 
и влево (<). Интересно, что, просматривая потом текст Нортоном, вы може- 
те увидеть на этом месте совсем другие символы: вместо стрелки, например, 
знак приближенного равенства (=). Вы, конечно, догадываетесь, что это про- 
исходит из-за различия экранных шрифтов Лексикона и РОЗ (или того ру- 
‚ сификатора экрана, которым вы пользуетесь в других программах). 

Набранный текст надо сохранить на диск. Нажав Е10, оказываетесь в 
меню. Выбираете слово Текст и жмете на ввод. В меню Текст представлены 
команды (см. рис. 63): Сохранить (файл на диск), Загрузить (файл с дис- 
ка в одно из окон Лексикона), Очистить (текущее окно окажется пустым, 
текст не сохранится — этим способом пользуйтесь, когда по ошибке загрузи- 
ли не тот файл, особенно если это программа, которую ни в коем случае 
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сохранение текстализ‘ текущего окна в Файпена диске ИЕ 
КЧТ Загрузить Очистить Переписать Конфигурация Макро Печать 


П0К РАВ ПЕР ШРОШ (1 1.17 ШРӨ РУС № 7 окт 0:52 


Рис. 63. Лексикон: Меню Текст. 


нельзя сохранять на диск), Переписать (т. е. сохранить текст как новый 
файл с другим именем; файл с прежним именем тоже останется цел, и вы 
сможете снова им пользоваться), Конфигурация (изменение размеров окон 
и др.), Макро (для создания макрокоманды – об этом мы поговорим ближе к 
концу главы) и Печать. 

Нас сейчас интересует команда Сохранить. Если встать на нее и на- 
жать на Ещег, то файл сразу сохранится на диск. Кроме случая, когда он 
совсем новый и у него еще нет имени. Тогда Лекс предоставит вам возмож: 
ность это имя ввести и нажать на ввод. Все будет кончено в секунду. 

Чтобы потом загрузить этот файл с диска, надо снова войти в меню 
Текст, выбрать команду Загрузить и нажать на ввод. Появится изображе- 
ние маски (*.*). Если вы точно знаете имя файла и его расширение, можете 
его здесь набрать и нажать на ввод. Если не желаете утруждать свою память 
запоминанием такой чепухи, как имя файла, не вводите ничего (или введите . 
только расширение) и прямо нажмите на ввод. Появится новое окошечко, а в 
нем — список файлов в директории Гех{соп (см. рис. 64). Пройдя по списку 
(можно выходить из директорий и заходить в другие, как в Нортоне), выбе- 
рите нужный файл и снова нажмите на ввод. 

Чтобы ненароком не испортить чего не следует, в маске можно задать 
* іх, чтобы на экран выводились только текстовые файлы или *. (файлы без 
расширения). я. 

Теперь переходим к редактированию ранее набранного текста. 

Чтобы работать с фрагментом текста (например, перенести его в другое 
место), надо его сначала выделить. Встаете в начало фрагмента. Нажимаете 
на клавишу РІО и оказываетесь в меню. Стрелками управления курсором 
переходите в пункт меню Фрагмент, нажимаете на ввод, появляется подме- 
ню. В нем выбираете выделить и строчный (вместо всего этого можно 
просто нажать клавишу ЕЗ). Строка станет желтой, т.е. выделится. Далее 


ИЯ 


Выберите Файп дпя загрузки в текущее окно 


Стрепки-движение, ВВОД-выбор айпа, Е$С-возврат, ПИЮС-хикса 
КСІ ШРО ИТ 


рѕ-агіг ехе могафог Тп сда 
іа] Ғп9 Кеумасго 1ех едад 
11а1Бо14 Ғһ9 ргіпіег 1ех еда1 п ѕ1мр1еѕі 
119ГР{ Ғп9 ерзопх рае еда2 ]ех-гез 
ѕіпа #п9: ерѕоп1а едаЗ 1ех-ғиѕ 
1ех1һе1р дос ѕіпабо1а Ғп9 1іБюхі удай 1ех-ғеѕ 
1ехғһе1р дос 11ііа1іс пі ерѕопЁх 1ех-ғиѕ 
1ех92 ехе 1оғаїог #п+ 9 ерзоп!а 
1ех892 ехе 1<5іапаға Ғп+ 1рмх1 
|шзгесофе ехе 


Рис. 64. Лексикон: загрузка файла в программу. 
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стрелками управления курсором доводите выделение до нужного места. 
Можно при этом листать страницы клавишами РеЧр и Реромп. Чтобы вы- 
делить текст вниз до конца, нажмите $ -стрелка вниз, а вверх до нача- · 
ла – $һ1-стрелка вверх. 

Выделять можно, увы, только целые строки, а, например, три строки и 
половину четвертой – не удастся. Это неудобно (для человека, пользующего- 
ся программой; а для писавшего ее...). 

Чтобы удалить выделенный кусок текста, нажмите Сїгі-ЕЗ (или через 
меню: Фрагмент-Забрать). Этот кусок исчезнет, но не безвозвратно: он 
скопируется в «карман» и его можно будет вставить в любое нужное вам 
место, поставив туда курсор и нажав СН1-Е4 (или. Фрагмент-Вставить). 
После. этого остается снять выделение клавишей Е4 (Фрагмент- 
СнятьВыделение)!. З 

Учтите, что карман не резиновый, в нем хранится только кусок, скопи 
рованный туда последним. Забрав в карман следующий фрагмент текста, 
предыдущий вы тем самым сотрете. | Ф 

Текст можно выделять не в виде абзаца или его части, а в виде прямо- 
угольной колонки (блока). Так поступают, когда хотят скопировать, передви- 
нуть или удалить столбец таблицы. Тогда заново пройдите путь по меню: 
Текст-Фрагмент-Выделить и выберите прямоугольный вместо строч- 
ный (или нажмите вместо ЕЗ комбинацию $1-ЕЗ), а для вставки вместо 
Сігі-Е4 нажмите $һіЇ-Е4. Колонка ставится вправо и вниз от курсора, при- 
чем в режиме вставки текст, который был там ранее, сдвигается вправо, 
‚ вытесняется, а в режиме замены просто стирается. 


М.В. Лексикон большинства досовских версий не позволяет отменять уже вы- 
полненные команды, так что ни шагу назад! В крайнем случае очистите экран без 
сохранения файла на диск и начните работу снова. | | 

Есть еще одна возможность поправить содеянное: при сохранении текста 
создается резервная копия файла, отражающая предыдущее его состояние, с тем 
же именем, но с расширением Бак. ВАК-файл тоже можно загрузить в Лексикон и 
взять из него все полезное. 55 


Выделенный («закрашенный») фрагмент текста можно «перекрасить», 
т. е. поменять в нем начертание шрифта. Сочетание А{-Е2 сделает его под: 
черкнутым, АЇ#-ЕЗ — курсивным (наклонным), АІ#-Е4 — жирным (полу- 
жирным). А чтобы сделать текст полужирным курсивом, нажмите сперва 
АЦ-Е4, а потом еще и АІЁ-ЕЗ. Можно задать шрифт и по его номеру: нажать 
А1#-ЕІ и следом ввести номер этого шрифта. Придется, правда, выучить их 
номера: нормальный 0, курсив 1, полужирный 2, полужирный курсив 3 (под- 
строчный 4, надстрочный 5, математический 7 ~ версия 1.2). 

Чтобы отменить назначенный тому или иному куску текста шрифт, 
нужно точно так же его выделить и нажать те же клавиши еще раз, то есть 
АН-Е2, А!-ЕЗ или АН-Е4, соответственно, или задать в нем (АЕ-Е1) 0-й 


шрифт. 


1 Явно лишняя операция! Лекс мог бы и сам его снять! 
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‚В Лексе есть два экранных режима: графический, когда подчеркнутый 
шрифт выглядит именно как подчеркнутый, а курсив – как курсив!, и сим- 
вольный, при котором шрифты окрашены разными цветами: подчеркнутый ~ 
белым, курсив — красным, подчеркнутый Кованая — желтым и т. д. Переклю- 
чение между ними по $11#1-Е9. 

Теперь о форматировании текста. Чтобы выровнять текст по обоим кра- 
ям, надо поставить курсор в начало абзаца, который вы хотите обработать, и 
нажать СігІ-Е8. Если курсор стоит не в начале абзаца, то выравнивания в 
строках, расположенных выше его, не произойдет. | 

_ Заголовки располагают обычно посередине строки: ставите курсор в 
нужную строку и нажимаете Е8. 

Боюсь, что у вас уже рябит в глазах от всех этих комбинаций. Что де- 
лать, придется их запомнить... Пользуйтесь таблицей 2 в конце книги. И не 
забывайте про клавишу Е1: в подсказке. все по-русски. 

Чтобы отформатировать весь текст, расположенный ниже курсора (а ес- 
ли курсор поставить в начало — то и вообще весь), нажмите клавишу Е10 и 
войдите в меню Абзац (см. рис 65). Сперва установите, надо ли в тексте 


{ЗНТЕТ-ЕТ "Настройка на абзац. по’ образцу. "Корсо. допжен. „быть. ‚в ‚первой. строке, ‘абза 


Образец 1:6. Иввая: 1. Правая:62 знаков“ 


ДОК РЯВ ПЕР ШРОШ ЕН\МЕНХг-еадме. дос (100 6,1 57 


Рис. 65. Меню Абзац. 


делать переносы (Перенос: ЕСТЬ или НЕТ меняется нажатием клавиши 
Епіег), выравнивание правого и левого краев (Выравнивание: ЕСТЬ или 
НЕТ), задайте Границы (см. рис. 66) (встаньте на выражение Правая: 62 
и нажмите Ещег, теперь можно задать новую длину строк в символах и сно- 
ва нажать Ещег). Вылетаете из меню в текст. Потом по Е10 возвращаетесь в 


главное меню, входите опять в Абзац (снова лишние операции! – кажется, в 
последних версиях это учтено) и выбираете ФорматироватьТекст. 


И границ. абзаца» 


Рис. 66. Меню Абзац. Границы. 


После этого весь текст отформатируется. И, может быть, даже именно 
так, как вы задали. Но, знаете, Лекс порой может такого вам наформатиро- 
вать — мало не покажется. Иногда абзацы слипаются в один со странными 
сдвигами от левого края или без оных, иногда, наоборот, абзац распадается 
на части с такими же сдвигами. И потом ходи по тексту, ищи ошибки. 
Опытные в этом деле люди никогда не делают полного ферматиревания тек- 
ста, а, как папы карлы, стругают абзацы по одному. 


М.В. Если вы пользуетесь Лексиконом только для набора и редактирования с 
прицелом на будущую верстку или вам надо нести результаты своей работы на 


! Некоторый зачаток МҮЅГҮҮС. 


\ 
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компьютер, где нет Лекса, то не следует делать ни я выделений, Ни пе- 
реносов, ни выравнивания правого края. 

Почему? Лексикон для обозначения фрагментов текста, выделенных полу- 
жирным и курсивным начертанием шрифта, а также подчеркиванием, вставляет в 
текстовый файл свои значки (обычно это некий невидимый символ (код его 255), а 
следом за ним цифра или значок подчеркивания), чего другие текст-процессоры 
правильно понять (и оценить) не могут. 

Расставляя переносы, Лекс разбивает слово на две части и между ними ста- 
вит дефис. Другие программы организуют переносы иначе и такого способа не 
признают. 

Кроме того, для выравнивания правого края текста Лекс, особо не мудрствуя, 
просто вставляет дополнительные пробелы между словами (иногда по четыре-пять 
штую, словно пишущая машинка. При верстке и даже при раста; в других текстовых 
программах эти пробелы портят всю малину. 


Убрать переносы и выравнивание правого края можно точно так же, как 
вы ранее расставляли их: командой ФорматироватьТекст, только сперва 
задав Перенос: НЕТ и Выравнивание: НЕТ. А чтобы избавиться от шриф- 
товых выделений, выделяете весь текст (встаете в начало, нажимаете ЕЗ, 
чтобы начать выделение, а потом ЗВ -стрелка вниз, чтобы дойти до конца 
текста) и изменяете шрифт на нормальный (нулевой) (АН-Р1 – выбор шриф- 
та по номеру – и 0). 


Для проверки орфографических ошибок в набранном тексте надо зайти в меню 
Лексика (ранее 8-й версии ‘такого пункта нет, можете и не искать) и задать Провер- 
ка: ВКЛЮЧЕНА. Потом зачем-то еще выбрать команду Проверить и нажать на 
ввод. Найдя любое незнакомое слово (будь то опечатка, фамилия или просто отсут- 
ствующее в его словаре слово), Лексикон пищит и останавливается! (в версии 1.2 
наконец-то нам позволят приглушить или вовсе отключить этот непрерывный уто- 
мительный писк). Лекс пишет вверху, какое именно слово его так озадачило. На- 
пример: «ОШИБКА: нибудь». При этом программа по неизвестным науке причинам 
не переносит вас на то место в тексте, где она нашла ошибку. Вы даже не видите, в. 
каком окружении это слово стоит: то ли Лекс не понимает выражений типа «кто- 
нибудь» или «кого-нибудь», то ли вы сами забыли поставить дефис (чаще верно, как 
ни странно, первое). Если нажать Езс, то проверка прекратится и вы окажетесь на 
подозреваемом слове, чтобы иметь возможность его исправить. Или не исправлять. 

А если слово было именно то, которое вы и хотели написать, жмите 
Еп{ег. Тогда, пискнув еще раз, Лекс попросит разрешения занести это слово 
в дополнительный (рабочий) словарь (он любит учиться). Нажав Егег, вы 
это разрешите, нажав Езс ~ нет. И тут же пойдете дальше?. 

Но учтите, встретив следующее такое же слово, Лексикон снова останови т- 
ся: оказывается, надо специально подключить дополнительный словарь через 
меню Лексика-РабочийСловарь, сам он ни за что не догадается, что раз вы 


начали проверку, то и словарь бы нужно подключить... Выберите Загрузить и 


1 Некоторые виденные мной версии вообще много и по самым разным поводам пищат. 
? В версии 1.2 можно еще нажать пробел, и тогда Лексикон продолжает проверку, не 
пытаясь занести слово в словарь. Но даже 1.2 не предлагает на РОО В 
вариантов написания. 


введите имя словаря, который загрузит (а если его не было, то и создаст) Лекси- 
кон. Голько теперь слова, занесенные в словарь, станут приниматься им к сведе- 
нию. | 

И не забудьте в конце проверки сохранить этот словарь на диск (Лек- 
сика-РабочийСловарь-Сохранить), а не то в следующий раз придется 
обучать программу сначала. Кажется, лишь в версии 1.2 авторы вспомнили о 
рабочем словаре и при выходе стали задавать вопрос, не желаете ли, мол, 
сохранить не только текст, но и рабочий словарь. 


Для выполнения операции поиска в меню есть пункт Найти. Входите в 
него, пишете слово или группу слов и жмете на ввод. В большинстве версий 
программа не понимает, что «Лексикон» и «ЛЕКСИКОН» суть одно и то же 
слово, поэтому необходимо учитывать заглавные и строчные буквы. Кроме 
того, вплоть до версии 1.2 не учитывались при поиске переносы слов, так 
что разбитого пополам слова Лекс найти не умел!. 

Найдя слово, Лекс встанет на первую его букву. Поиск следующего 
подходящего слова ~ Сігі-ЕІ. 

Для замены тоже есть отдельный пункт меню ~ Заменить. Сперва вас по- 
просят ввести «подстроку для поиска» (и нажать на ввод), а потом «подстроку 
для замены». Но это еще не все. Надо выбрать, произвести ли замену во всем 
тексте (Заменить Глобально) или только дойти до первого подходящего 
(Найти Первое). В последнем случае Лекс найдет слово и просто встанет на 
его начало. Для замены надо нажать Сігі-Е2. Потом найти следующее слово 
(СігІ-Е1) и снова заменить, если нужно (СЁ-Е?). Если вам это надоело и вы 
решили заменить все остальное (ниже курсора) разом, то нажмите $НИ{-Е2. 

Когда все готово, текст набран и выровнен так, как вы хотите, заголовки 
и подзаголовки оформлены шрифтами и проч., надо разбить текст на страни- 
цы и пронумеровать их. Зайдите в меню Страницы (см. рис. 67) и задайте 


Расстановка мягких страниц „восем ‘тексте ео ее о. 
Расставить Ш 8 ОТИ ЕТИ ТЕ зать :Катапйог: 
ДОК РЯВ ПЕР ра ЕН\МЕН\геадме . дос РУС Ё Г окт 1:25 


Рис. 67. Меню Страницы. 


Шаг, т. е. межстрочный интервал (как на машинке ~ печать через один, 
полтора, два интервала, но можно и через 1.7). Высота: 60 означает, что на 
странице вы собираетесь поместить 60 строк, что при межстрочном интерва- 
ле больше 1 на стандартном листе вряд ли реалистично. НачНомер: 1 зада- 
ет, что нумерация начнется с цифры 1 (если ваш документ состоит из не- 
скольких отдельно подготовленных частей, для которых нужна сквозная ну- 
мерация, начать можно, скажем, с 10). Номер Лексикон всегда располагает 
вверху страницы по центру ее. А под ним можно поместить повторяющуюся 
строку текста (пункт Колонтитул). Теперь выбираете Расставить, и все 


! Как это понятно! Алгоритм переноса создавали одни, программу для форматирова- 
ния абзацев с переносом — другие, поиск ~ третьи. А тот, кто всем руководит и отве- 
чает за стыковку блоков, уехал на совещание и будет только в пятницу... 
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происходит само собой. Если после расстановки страниц вы что-то измените 
в тексте (добавите или удалите строки или абзацы), отчего страницы «попол- 
зут», можно еще раз задать команду Расставить. 

Ну вот, все готово. Пора печатать. Входите в меню Текст, выбираете 
команду Печать — и вперед (Начать)! Но прежде стоит, возможно, с помо- 
щью других пунктов меню Печать (см. рис. 68) установить желаемое каче- 
ство печати (Качество:1 или 2) и гарнитуру (если есть на что ее поменять), 
а также левое поле (в миллиметрах), а то и драйвер принтера (версия 1.2). 


Задание ‚сдвига: текста от. певого. края бумаги в`мм. 


Начать Гарнитура-НЯСТЕР Качество: 2. Ф174 ПИСТЫ. ПРИНТЕР. 
‚ ДОК РЯВ ПЕР ШРИ ЕХ\МЕН\геадме . дос РУС 


Рис. 68. Меню Текст. Печать. 


Но учтите, программа не умеет сама контролировать, сколько строк по- 
мещается на странице. Если вы задали, скажем, 60 строк на страницу, а на 
ней помещаются только 58, то выйдет неприятность: вставите следующий . 
лист в принтер, а Лексикон напечатает на нем две строки и выкинет, требуя 
вставить новый. Более того, при ином раскладе он может просто разрезать 
последнюю строку листа пополам и нижнюю ее половину (от большого ума) 
напечатать на следующем листе. Так что будьте внимательны при подборе 
количества строк. 

Теперь об окнах Лексикона. Переход в любое из десяти окон происходит 
по комбинации АН-цифра (цифра-то и указывает номер окна). Все окна в 
Лексе разного цвета, при всем желании не спутаете. А если вы дальтоник, то 
в левом нижнем углу каждого окна стоит его номер. 

Изменяют цвета и размеры окон с помощью команды Окно в меню 
Текст — подменю Конфигурация. Попав туда, нажмите клавишу 11$, и 
стрелки управления курсором будут менять размер окна. Нажмите Пе! ~ и 
станет меняться место окна на экране, а по «серому плюсу» — цвет. 


Осталось сказать еще о макрокомандах. В Лексе они вызываются комбина- 
цией АЦ-буква, где буква — имя макрокоманды. Хоть пользоваться макросами 
удобно, создавать их в Лексе — довольно канительное занятие. Большинство 
современных текстовых редакторов позволяют включить режим записи макроса, 
потом проделать какие-то операции с текстом, понажимать на клавиши, а потом 
закончить режим записи, записать готовую макрокоманду на диск и дать ей 
удобное имя. В макрокоманду попадут все проделанные вами действия от мо- 
мента включения записи до момента выключения. В Лексе же приходится пи- 
сать команды в специальной строке, причем текст в ней набирают непосредст- 
венно, а для записи функциональных клавиш и комбинаций клавиш надо сперва 
нажать Е9, а потом уже саму клавишу или комбинацию. 

Что особенно забавно, макрокоманда действует только в данном сеансе 
работы, сохранить на диск ее нельзя! Чтобы сделать «макры» постоянными, 
придется лезть в файл Кеутасго.|ех и там вводить последовательность сим- 
волов, а потом еще и перезапускать Лексикон. 

_ Рассмотрим простой пример. Создадим макрокоманду для быстрого выделе- 
ния заголовка полужирным шрифтом и расположения его по центру строки. | 
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Обычно для выполнения этих действий требуется встать в эту строку, выделить 
ее (ЕЗ), сделать полужирной (АРА), снять выделение (Е4) и отцентровать (ЕЗ). 

Встаем в нужную строку и начинаем запись: Е10 (входим в меню), 
пункт Текст, подпункт Макро. Лекс предлагает нажать «буквенную клави- 
шу», которая и станет именем нашей макрокоманды. Нажмем, к примеру, «3» 
(заголовок) и жмем на Епѓег!. Дальше вводим: Е? (ничего не происходит, 
только исчезает курсор), ЕЗ (появляется надпись {Е3}), снова Е?, АН-Р4 (по- 
является {АН-Е4}), Е2, Е4, Е?, ЕЗ. Теперь жмем на Епїег, и макрос готов. Вы- 
зываем его по комбинации А!|+-з. | 

Чтобы сделать его постоянно действующим, надо загрузить в Лексикон 
(можно в другое окно) файл Кеутасго.Іех, в конце его в новой строке напи- 
сать (с первой позиции): МАКРО з, а на следующей (со второй позиции) вво- 
дите: (Е2), ЕЗ, (Е2), АН-Р4, (Е2), ЕЗ. Закончив, сохраните этот файл (Текст- 
Сохранить). Но начнет он действовать только после следующего входа в 
„Лексикон — в данном сеансе все макрокоманды программой уже считаны и 
приняты к исполнению. | 


! У Лексикона есть ряд стандартных макрокоманд для рисования рамочек псевдогра- 
фическими символами: А{-‹й» (ц, у, к, е, ф, ы, в, я, ч, с), поэтому не стоит выбирать 
эти буквы, если вы хотите когда-нибудь воспользоваться рамками. 


КОМУ ОН НУЖЕН, ЭТОТ \ЛМОО\МЪ5? 


В каждом доме, друг, есть окно такое... 
М. Цветаева. 
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МИпдо\из — это большая и очень хитро устроенная программа фирмы 
Місгоѕой, которая играет роль среды обитания для многих серьезных про- 
грамм — что-то вроде Нортона (тоже оболочка), но. гораздо более мощное и 
основанное на совсем иных принципах. 

\УИпао\из как бы надстраивается над РО5'ом, перехватывает некоторые 
его функции, по-своему организуя работу". 

\МИ поз — стандартная, повсеместно распространенная, чуть ли не 
‘единственная операционная система для современных 1ВМ-совместимых 
компьютеров. Существует две главные ее разновидности: условно говоря, для 
домашнего использования (\Лпдо\з версий 3.1, 3.11, 95 и 98) и для профес- 
сиональных применений (\/пдо\из МТ). Системы первого типа ставят, ко- 
нечно же, не только на домашних компьютерах, но и в большинстве учреж- 
дений, фирм, институтов. Для них написано наибольшее число прикладных 
программ. МТ же используют тогда, когда хотят создать локальную или Гло- 
бальную сеть предприятия или учебного заведения (впрочем, тут у \ш940\з 
МТ есть серьезные конкуренты) или когда необходимо обеспечить повышен- 
ную устойчивость системы, что, вообще говоря, желательно для всех, но для 
профессионалов просто жизненно необходимо. 

Фирма Місгоѕой собирается постепенно объединить домашних пользова- 
телей с профессионалами и перейти полностью на новую технологию (МТ в 
переводе — М№е\у Тесрпо!оу), но пока до этого дело не дошло. 

У нас с вами речь пойдет только о системах первой группы — 3.х и 9х. 
Впрочем, те, кто рассчитывал по прочтении «Самоучителя» сразу же стать 
крутым профессионалом, могут не слишком огорчаться по этому поводу: с 
точки зрения приемов работы, вида экрана и окон, кнопок и меню Үіпаохѕ 
МТ 40 и 5.0 мало чем отличаются от.М№Міпӣохуѕ 95 и 98. И если вы, скажем, 
умеете работать в 95-м, то ив МТ 4.0 у вас особых проблем не возникнет. 


Что же дает Міпїомѕ пользователю? сх 

Прежде всего новые мощные программы и новые игры. Но не только. 
Многозадачный режим, чтобы мы могли параллельно работать, скажем, 
в рисовалке, текстовом редакторе и табличном процессоре, таская куски 
туда и обратно. Или получать электронную почту, не выходя из тексто- 
вого процессора. Или копировать файлы на дискету, в это же самое 
время читая на интернетовском сервере свежие анекдоты. | 


1 Новейшие версии системы, такие, как Міпіожѕ МТ или \Мш9до\з 95, обходятся во- 
обще без РО5'а (или делают вид, что обходятся) — они сами себе РОЗ. 
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® (Совместимость форматов данных, позволяющую перетаскивать, напри- 
мер, рисунок из графического редактора РаіпіБгиѕһ или таблицу ‘из. 
электронных таблиц Ехсе| непосредственно в текстовый редактор \!ога 
без какой-либо дополнительной обработки. | 

• Наличие единых для всех программ, работающих под управлением 
\Ипао\из, средств ~ драйверов, шрифтов, программ управления принте- 
ром и иными устройствами, справочной подсистемы и т. д. Это позволя- 
ет уменьшить размер программ и стандартизировать их. 

•ѕ Удобство работы и приятную графику как в самой системе, так и во 
всех программах «под \шдо\з». · 

Более гибкую и умелую работу с памятью, нежели в ОО$’е. 
Возможность организовать совместную работу программ для \Ип4о\з с 
программами, работающими под управлением рО, а также нескольких 
РО5-программ между собой, чего иными способами нам с вами вообще 
никак не добиться. Так, описывая в начале этой книги М№Могіоп Сот- 
тапдег версий 3.0, 4.0, 5.0, я запускал М$ Мога (в котором готовил 
текст), одновременно с этим ~ все три вышеназванных Нортона и вдо- 
бавок Волков Командер. Потом, по мере необходимости, переключался в 
одну из этих программ, чтобы сравнить их меню, команды и сообщения, 
и тут же заносил все свои наблюдения на скрижали, то бишь в файл. 

• И самое для нас приятное новшество \Ип4о\з ~ это стандартизация 
управления \/тао\из-программами. Меню у всех ~ от самых простых до 
самых сложных ~ в общем, однотипные, подпункты меню у программ 
одного типа тоже более или менее одинаковые (первый слева пункт 
практически у всех называется Файл и предназначен для открытия за- 
грузки или сохранения файлов, а первый справа — Справка или ?),: все 
используют схожие панели инструментов, диалоговые окна. 

_ Все это называется стандартизацией пользовательского интерфей- 

са и резко облегчает переход на новые программы, сокращает срок обучения. 

Если сравнить нортоновский редактор (№огіоп ЕЧНог), Лексикон, \!ог@ для 

РОЗ и МогӣРегїесі для рО с точки зрения управления ими, организации в 

них меню и подсказок, то станет ясно, что общего у них нет практически 

ничего. Отсюда такое острое нежелание многих людей переходить на новые, 
более удобные и мощные программы — ведь приходится учить все с нуля. 

Если же сравнить Мгіїе, \ога для \Мтао\мз и \ГогаРейес+ для Міпаоҹѕ, то 

все навыки, приобретенные, скажем, в простеньком \гЦе, останутся в силе 

и в богатеньком возможностями Могӣ'е. 


К недостаткам системы \/тао\из следует отнести более высокую требо- 
вательность к аппаратуре (по сравнению с 205): к объему свободного места 
на диске и размеру оперативной памяти. Скажем, Міпоузѕ версии 3.1 требу- 
ет 10-12 МБ на «винте» и 2 МБ ОП. Следующей (3.11) версии программы = 
УЛпаочиз 1ог Могкетоирѕ («Окна для рабочих групп»), снабженной некоторы- 
ми дополнительными усовершенствованиями и приспособленной для работы 
в сети, для успешного функционирования нужно уже минимум 3 МБ памяти, 
а лучше - 4, и порядка 16-17 МБ на диске. \\Мт4о\з 95 пошел еще дальше и 
требует 50 МБ на диске, 8 (лучше 16) МБ ОП и процессор не ниже 486 
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(лучше Пентиум). Что уж говорить о Міпдоуѕ 98, которому требуется от 120 
до 295 МВ на диске и 16 МБ памяти! 
Система не всегда устойчива, случается, что и зависает, и вовсе рушит- 
ся, и тогда ее приходится переустанавливаты. | 
Но ведь ничто не дается задаром — за все достоинства Міпӣохуѕ, о кото- 
рых мы говорили и еще поговорим, плата, я считаю, вполне умеренная. 


В этом разделе речь пойдет об общих, так сказать, семейных обычаях и 
причудах разных версий системы №Міпіоуѕ. О конкретных особенностях каж- 
дой из них вы узнаете в соответствующих разделах этой книги. 

Так, в следующем разделе речь пойдет о Міпӣомзѕ 3.1 и 3.11 (мы будем 
это называть \Ип4о\з 3.х). Обе эти системы пригодны для установки на до- 
вольно слабые компьютеры — 386 и 486 с низкой тактовой частотой и не- 
большой оперативной памятью, и даже на 286. 

На всех Пентиумах и быстрых 486-х обычно устанавливают системы но- 
вого поколения — М№іпӣомѕ 95 или 98, которым тоже будет посвящен отдель- 
ный раздел. 

А теперь поговорим о том... 


о Как устроены окна 


Известно как: рама, петли, шпингалеты, стекла. Форточки. Примерно 
так же устроена и система Міпӣоуз?. 

Вся жизнь человека (пользователя, или юзера, как называют нас с вами 
зазнайки-программисты) в системе Міпіоуѕ происходит в неких окошках с 
рамками и кнопками. Каждая запускаемая программа работает в своем соб- 
ственном окне и в чужие не заглядывает. Разного рода запросы и сообщения 
выстреливают в нас в виде окошек с текстом и кнопками. Содержимое дис- 
ков — файлы и директории (каталоги) — тоже будет нам показано в окнах. То 
есть полная аналогия с Петром Первым, который окно в Европу прорубил, а 
дверь забыл. 

Итак, обещанные принципы устройства М№Міпӣоуѕ. 

Каждый файл (программа, драйвер, текстовый документ, рисунок, архив) 
в среде МіпіӢомѕ выглядит как маленькая картинка-пиктограмма (или зна- 
чок — ісоп), под которой подписано его название. Если это программа, то, 
дважды быстро щелкнув по значку левой кнопкой мыши, вы ее запустите 
(см. рис. 69). Это будет у нас называться «двойной щелчок мыши». 

Все значки можно двигать по экрану мышью, удалять (кроме некоторых 
специальных, которые удалять не разрешается), копировать и потом встав- 
лять на новом месте. Все окна можно перемещать, увеличивать и уменьшать 
их вертикальные и горизонтальные размеры, закрывать ~ как мышью (щел- 
кая по соответствующим кнопкам управления окном), так и через соответст- 
вующее меню. Для изменения размера окна просто берете его мышкой за 
границу или за уголок (при этом курсор мыши, который обычно выглядит как 


І К үіпіомѕ МТ это относится в гораздо меньшей степени. | 
2 В переводе — «окна». Но некоторые переводят выражение «Місгоѕой \ш9о\/з» как 
«Окошки мелко-мягкие». А саму систему фамильярно называют форточками. Так и 
говорят: «Форточки 98-е». 
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прокрутки) 
Рис. 69. Так выглядит одно из окон в \Мтдо\з 98. 


толстенькая белая стрелочка, превратится в тоненькую черненькую двойную 
стрелочку) и растягиваете, как вам надо. 

Каждая программа запускается в своем собственном окне, которое имеет 
меню, а часто и панели инструментов (заменяющие некоторые из пунктов 
меню), справочную систему. | 

Каждое окно имеет заголовок (самая верхняя строка), кнопочки управ- 
ления открытием и сворачиванием окна, вертикальный и горизонтальный 
движки (лифты) для пролистывания содержимого окна. 

Из окна одной: запущенной программы в окно другой программы можно 
перейти просто щелкнув мышью в другом окне. Того же можно добиться и с 
помощью клавиатуры. Нажимаете клавишу АЦ, а потом, не отпуская ее, не- 
сколько раз — клавишу ТаБ (в дальнейшем мы будем писать АЙ-Таь). Перед 
вами пройдет список всех работающих программ (активных задач), в каждую 
из которых вы и сможете переключиться, просто отпустив клавишу АН. 

Если программы хотят понять, чего мы от них хотим, они выводят на экран 
диалоговые окна (см. рис. 70), в которых предлагают нам внятно объяснить свои 
пожелания. Тыкая мышкой в разнообразные переключатели, расположенные в 
этих окнах, нажимая «как бы кнопки», вводя с клавиатуры требуемую информа- 
цию, мы общаемся с программами, а через них — с компьютером. Диалоговые 
окна самого разного назначения будут появляться «под виндами» (то есть, «при 
работе в Міпоуѕ» на программистском жаргоне) везде и всюду, в самых раз- 
личных программах. И каждое будет иметь свой заголовок, по которому мы и 
станем их различать (если не можем иначе). 

Вот это все — когда с вами общаются рисунками и окошками, а не сло- 
вами и цифрами ~ называется графическим интерфейсом. Подобная схема 
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Рис. 70. Так выглядит одно из диалоговых окон в МИ поз 3.1 ГЕНО 


впервые была реализована на компьютерах Арре Масіпіоѕћ, но сегодня счи- 
тается самой лучшей и используется в самых различных системах. 


о Буфер Обмена: таможня дает добро на содержимое 
карманов 


Если в рисовалке, текстовом или табличном редакторе вы копируете 
некоторый «кусок информации» (текст, рисунок, таблицу), то он ока- 
зывается в кармане, буфере промежуточного хранения. В МИ пао\мз 
принято называть его Буфером Обмена или Сіірђоага («доска для 
вырезок»). Самое интересное для нас то, что формат данных в кармане по- 
нимают самые разные программы Міпдоуѕ, благодаря чему возможен прямой 
обмен данными между ними через СИрБоага. 

Скажем, скопировав в карман кусок электронной таблицы, вы можете 
вставить его в текстовый документ. Скопировав диаграмму — в таблицу. 
Скопировав картинку — в базу данных или текст. И наоборот. И крест- 
накрест. | 

Такая стандартизация — важнейшее завоевание системы Мп 4о\мз. Все 
современные программы просто обязаны поддерживать этот стандарт, назы- 
ваемый ОГЕ (ОБес{ Ііпкіпе апі етбедате — связь и встраивание объектов). 
| МИ поз не стесняется показывать содержимое своего кармана. Для 
этого даже создана специальная программа: если вы «съели» картинку, за- 
пустите программу Буфер Обмена (СИрБоага Уіемег) и увидите в ней 
картинку, если текст — увидите текст. При нажатии клавиши Ргіпі Зсгееп в 
”рО$Ѕ'е содержимое экрана выводится на печать. В Міпбомѕ же оно попадет в 
карман, и, запустив СИрБоага Міемег, вы его увидите (см. рис. 71). Именно с 
помощью Клипборда я и нарезал кучу иллюстраций к «Самоучителю». Прав- 
да, я пользовался клавишей ”гіпі Ѕсгееп в сочетании с клавишей АЦ, что 
позволяет «прикарманить» не весь экран, а только содержимое активного в 
настоящий момент окна. Потом я переходил в рисовалку, комбинацией ЗВИ- 


СірЬга 
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памяти. Поэтому в про- 
грамме предусмотрена воз- 
можность очистки буфера: 
щелкаете мышкой по меню 
Редактирование (в М№М/іп- 
4о\з 95/98 – Правка) и Рис. 71. В окне программы СИрЬоага У1е\уег нахо- 
выбираете мышкой строку дится копия экрана ~ изображение окна программы 
Удалить (ре). Или просто  СИрБоага Уіемег, в котором находится изображение 
нажимаете клавишу Ое!е{е. — ОКНа программы Сірроага Улте\мег.... 


Но это еще не все. 

Сіірроага позволяет сохранить (Ѕауе) свое содержимое на диск в виде файла с 
расширением сір, а потом снова загрузить в карман. 

Но карман, господа, не резиновый: «съев» где-либо. что-либо, вы зати- 
раете предыдущее содержимое СИрБоаг4'а. _ 

Впрочем, в \Лп4о\з 3.11 (для рабочих групп, объединенных в сеть) карман 
многоместный. Программа для его осмотра называется уже СіірВоок У1ещег — 
«Книга вырезок». Кроме главного кармана (СИрБоага), в 3.11 есть еще и частные 
(Госа!) карманы. В них каждый участник сети может скопировать несколько 
вырезок (не кусков вырезки, а вырезок из кусков картинок и текстов. Шутка) и 
потом к ним обратиться вновь. Интересно, что, запустив СИрВооКк недели через 
две после того, как записали информацию в один из частных карманов, вы най- 
дете его содержимое во всей первозданной красе, тогда как главный карман по- 
сле каждого выхода из Міпаоуѕ стирается. 


О Шрифты для №Міпдоуѕ 

Пару слов насчет шрифтов для \Мтао\з. Они делятся на обыкновенные 
и масштабируемые (Тгие Туре). 

Обыкновенные (растровые) применяются чаще всего в качестве сис- 
темных шрифтов У/п94о\%з: для вывода надписей в разнообразных окнах и 
меню самой системы Міпӣоуѕ и различных прикладных программ. У них ог- 
раниченный набор кеглей (4-6 штук). Файлы их имеют расширение Гоп: 
увайх4оп, ураѕуѕ.Їоп, ураоет.їоп (или ерайх.їоп, еразуз Шоп, ераоет.оп для 
более скромного экрана). Удалять системные шрифты категорически не ре- 
комендуется. 

Впрочем, могут быть и не системные шрифты такого типа, которые уда- 
лять вполне разрешается. 

«Трутайпы» в одном сравнительно небольшом файле содержат шрифт 
любого размера. Точнее, не сам шрифт, а некую математическую заготовку, 
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по которой №Міпӣоуѕ посчитает его форму и размеры от микроскопического 1- 
го кегля до 1927-го и даже выше (при максимальном 1368-м кегле, доступном 
из Мога 97, буква имеет высоту полметра!). Графические программы, вроде 
Соге! Ога\ или АйођЬе РһоіоЅһор, могут работать и с дробными кеглями 
шрифтов. 

Свое название шрифты Тгие Туре («верно печатаю») получили за то, что 
выглядят на экране практически так же, как и на принтере (конечно, с уче- 
том разницы в разрешающей способности принтера и дисплея: на экране 
грубее). Файлы трутайпов имеют расширение 1. 

В стандартной поставке \Ипдо\з шрифтов не очень много. Если вам 
нужно готовить и красиво оформлять тексты, выполнять другие работы с 
использованием редких шрифтов, достаньте себе дополнительные наборы 
шрифтов. Есть общедоступные коллекции шрифтов на файловых серверах в 
Интернете (см. табл. 8 в Приложениях). Есть фирмы, вроде «Параграфа», 
торгующие шрифтами собственного изготовления. Есть, наконец, компакт- 
диски с программами, по которым кочуют одни и те же «650 гарнитур» ру- 
сифицированных трутайповских шрифтов. 

Большинство шрифтов в М№Міпӣоуѕ пропорциональные, но моноширинные 
тоже встречаются (Курьер, Моно-Конденс). 

_ Кроме обычных гарнитур — засечных (Таймс, Антиква, Школьная, Ака- 
демическая), рубленых (Ариал, Прагматика, Футурис), рукописных и декора- 


ТИВНЫХ ( Арбат „рт- Оприт т, «еіЯ, Бокимња- Сери, Вгиѕћ Туре, Фи), гарнира 
ИИихайева, Марс), заголовочных (Аавертайзерс Готик, Бродвей, @у- 


тура Епгения, ПОМПАКТ), национальных (славянские, зомические), в Міпдомѕ 
есть и специальные шрифты с символами (гарнитура Ѕутбо!: 
Улеб<% обу), пиктограммами (гарнитура №іпейіпо: Г7В 54), но- 


тами. (25,6 ива), астрологическими (49:27905: ОП53ӨФ802 ), геогра- 


фическими символами (ода Вайі‹аж), дорожными знаками (19151591892) ), 
зверями, рыбами и птицами (мзэакж3/е®..), и прочее, и прочее. Особенно 
много таких фенечек поставляется с графическим пакетом Соге!Ога\у. 

(огда будете устанавливать шрифты, учтите, что на каждую гарнитуру 
должно быть не по одному, а минимум по четыре файла — нормальное начер- 
тание (погта!), курсивное (іїаіс), полужирное (Бо!4) и курсивное полужир- 
ное (Бо!4 апа ИаНс). Обычно файлы эти имеют названия, отличающиеся лишь 
номерами, например, апіідиа., ап#диа! 44, апіідиа2.11ї, ап/диа3 44. 

Кроме того, поинтересуйтесь, русифицированы ли они. Русифицирован- 
ные шрифты часто имеют в конце имени файла слог «суг» (от слова 
«сугШіс» = кириллический), например, 4тезсуг. («таймс-кириллик»), ре- 
же — гиз (ги). Есть еще шрифты, созданные по отечественным гарнитурам 
Лазурского (1агигзку 44), Жихарева (јікһагеу.#), Петербург (реегБиге. 1), 
Академическая (асайету.), Балтика (Бака) и т. д. 


М.В. Для М$ Ойсе 97 требуются шрифты особой кодировки Опісоде. В 
Ипсоде для русских букв отводятся совсем другие места (т. е. номера) в таблице 
символов. Если вы попытаетесь использовать свои старые шрифты, то на месте: 
букв увидите либо пустые квадратики, либо вовсе ничего — ровное голое место. 
Надо либо пользоваться шрифтами нового типа (с \\/ога 97 поставляется несколь- 
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ко таких гарнитур), либо найти программу-перекодировщик, позволяющую переде- 
лать старые шрифты под новый стандарт, например, ТТЕ Сопу (см. табл. 8). 


_ Для профессиональных высококачественных принтеров с языком описа- 
ния РоѕіЅсгірї применяется еще один тип масштабируемых шрифтов — 
РоѕїЅсгірї. Но в стандартной поставке Міпіоуѕ таких шрифтов нет, и нуж- 
ны они, в общем-то, только специалистам да обладателям пост-скриптовских 
принтеров. Скажу лишь, что через Панель Управления установить «пост- 
скрипты» нельзя, для этого нужен специальный диспетчер шрифтов АдоБе 


Туре Мапасег. 
О Кодировки, кодировки... 


А я маленький такой... 
Из песни. 


‚Посмотрев Нортоном разные текстовые файлы, созданные в системе 
Міпдоуѕ, вы заметите странную и, если вдуматься, довольно печальную за-. 
кономерность: тексты с использованием латинских букв будут читаться аб- 
солютно нормально, а тексты с русскими буквами превратятся в набор 
изящных закорюк. | 

Аналогичная картина, но с применением иных закорюк ожидает вас, ес- 
ли вы загрузите досовский текстовый файл в виндоузовский редактор вроде 
простенького Мо{еРа или даже сложненького \!огф?’а, не сообщив ему, что 
текст вот именно досовский. 

В чем дело? В том, что в \Мтдо\5 ив 00$ приняты разные стандарты 
верхней части кодовой таблицы. 

_Что означает сия мудреная фраза? Что это вообще за кодировки какие- 
то, возникающие там и сям и доставляющие столько хлопот? 

Каждый символ в компьютере имеет свой код, проще говоря, порядко- 
вый номер. Нажимая клавишу, вы вводите именно этот номер. А потом по . 
какой-то своей кодовой таблице компьютер узнает, что именно ему надо на- 
рисовать на экране (или напечатать). Так вот, нижняя часть таблицы с кода- 
ми от 32 до 197! - стандартная для всех, латинская. Она и в РО$, ив 
\\пао\з, и в Африке одинаковая. А вот на места со 198 по 955 претендуют 
символы национальных алфавитов — французских, немецких, шведских, 
польских, украинских и каких хотите, в том числе и русских. 

_ К сожалению, способ расположения русских букв в принятой в Міпӣоуѕ 
русской кодовой таблице СР-1251 (соде расе 1251) совсем не совпадает с досов- 
ской альтернативной кодировкой АЗСП-866. То, что в СР-1251 мы считаем бук- 
вами а, 6, в, гид, в р05-866 окажется буквами р, с, т, уи ф. А заглавные 
буквы А, Б, В, Г, Д будут и вовсе не буквами, а символами псев дографики. 

Но это еще не все. Существует и широко распространена на компьюте- 
рах с операционной системой Ошх (а значит, на большинстве серверов Ин- 
тернета) русская кодировка КОЇІ-8В, где русские буквы расставлены очень 
хорошо и разумно, но совсем не так, как в РО$ и \/пдо\з. Своя русская 


! Коды от 0 до 31 имеют служебные и управляющие символы. 


кодировка на Макинтошах. Своя на рабочих станциях Зип (150-8859). Коро- 
че: «Я другой такой страны не знаю, где так много разных кодировк» 
(пришлось ампутировать одну гласную ради полного совпадения с музыкой 
Дунаевского). | | 

Впрочем, о том, как эта проблема решается в Интернете, где мы и сой- 
демся один на один с Мас, КОІ-8 и 150-8859, речь пойдет в интернетовском 
разделе книги. Сейчас нас интересует только МИпао\з. 

Для устранения всех этих неприятностей текстовые процессоры снаб- 
жаются конвертерами, которые умеют преобразовывать 205-866 в СР-1251 и 
обратно. Но, загружая в программу досовский текстовый файл, надо всегда 
точно указывать программе, что он досовский, дабы она применила свой кон- 
вертер. Делается это всегда в более или менее стандартном виндоузовском 
меню Открыть (Ореп) в специальном окошке Тип Файла (Ре Туре). 

Просмотреть Нортоном (по ЕЗ) текстовые файлы на русском языке в ко- 
дировке \Ипдо\уиз удастся только в версиях 5.0 и 95. Обрадовались? Рано. С 
текстами формата Мога іог \Ип4о\из путаница все равно остается: вьюер для 
текстов Міп№Могі 2.0 (в МС он называется Мога їог Үіпӣомѕ) и вьюер 
\Міпоҹѕ-Техі кое-как, вроде бы, работают. А вот вьюер для 6-го (Мога їо 
\УИпдо\з 6) – не показывает ну просто ни-че-го! 

А вот программа-оболочка ГАВ-тапавег (что-то типа МС, только еще 
удобнее и мощнее), начиная с версии 1.52 умеет просматривать файлы даже 
в юникоде. 


о Таблица Символов (Сһагасіег Мар) 


Программка Сһагасіег Мар, или сокращенно Сһагтар (карта или таблица 
символов) позволит посмотреть все символы, входящие в состав шрифта. 
Таким образом можно определить, например, русифицирован ли он, и если 
нет, то принять к нему самые строгие меры - вплоть до полного удаления!. 
В \пдо\уз 3.х программа лежит в окне Инструменты, а в 
\іпдомѕ 9х - в главном меню, пункт Программы-Стандартные”. 
А Запустив ее, вы увидите таблицу (рис. 72), в которой будут изо- 
Сһатар бражены все символы выбранного вами шрифта – его имя вы може- 


к Таблица Символов 


Шрифт: [ Т Апиа ______ [* | Копировать Символы: Закрыть 


Выбрать 


Копировать 


Справка 


Таблица символов, доступных в выбранном шрифте. Клавиша: &1+0185 | 


Рис. 72. Таблица Символов (Сһагасќег Мар). 


! Правда, для шрифтов в Олісойе этот способ подходит не всегда. 
2 Если ее там нет, вы сможете сами добавить ее в систему. 
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те прочитать в окошке-списке Шрифт (Ғопі). И не только прочитать, но и 
выбрать другой: стоит ткнуть мышью в стрелочку справа от окошка Шрифт, 
как вам будет представлен список всех установленных в системе шрифтов, 
по которому можно двигаться вверх и вниз как мышью, так и стрелками 
управления курсором. Обратите внимание, что, в отличие от обычных, 
шрифты Тгие Туре в этом списке помечены слева буковкой Т. #7 

Сперва в шрифте идут знаки и цифры, потом по два ряда английских 
букв, спецзначков и русских (или тех самых иноземных буквиц, которые на- 
ходятся на этих местах в нерусифицированных английских шрифтах). Выби- 
рая мышкой символ, вы увидите его увеличенное изображение, а в нижнем 
правом углу прочтете, на какой клавише он находится или какую комбина: 
цию клавиш надо нажать, чтобы символ напечатался. 

В Міпаоуѕ надо набирать комбинацию не из трех, как мы поступали в 
досовском текстовом редакторе, а из четырех цифр: Так, А!-0185 означает 
комбинацию клавиши А и четырех последоватёльно набираемых на цифро- 
вой клавиатуре цифр (А! при этом не отпускайте). А в некоторых програм- 
мах, например, в Мога юг \їпіомѕ, надо сперва нажать клавишу Мит 1.осК, 
переведя тем самым правую клавиатуру в цифровой режим. 

Сһагтар позволяет скопировать в буфер (в карман) любой символ. 
Для этого надо выбрать нужную клеточку и нажать (мышью, естественно) 
кнопки Выбрать (Зе[ес{) и Копировать (Сору). В окошке Копировать Симво- 
лы (Сһагасіег іо Сору) появится изображение символа. Потом можно повто- 
рить операцию для другого символа. И так хоть триста раз. Вся цепочка сим- 
волов окажется в кармане. 

Потом можно вставить этот символ (или группу символов) в рисунок 
или текст комбинацией $1ії#-1л5. 


о Установка и удаление программ под №МіпӣӢожѕ 


Счастливые обладатели Місгоѕой \Ипдо\з тут же норовят стать по со- 
вместительству счастливыми обладателями каких-либо полезных и умелых 
программ, работающих в этой системе. Выбор тут необыкновенно широк, 
возможностей масса. 

Чтобы установить новую программу, особо не мудря вставляем дискету 
№ 1 (+ 1) из комплекта установочных дискет (дистрибутива) этой самой 
программы, а если дистрибутив на компакт-диске — то вставляем СР” в нако- 
питель СО-ВОМ. Теперь надо отыскать файл зефир (иногда іпѕіа11) с расши- 
рением ехе, сот или Баї и запустить его!. 

Программа-установщик (инсталлятор) начнет процесс распаковки своих 
файлов и перенесения их на ваш жесткий диск, при этом задавая все время 
какие-то вопросы. 

О чем обычно спрашивают нас программы установки? Да все об одном и 
том же: интересуются вашим именем и названием фирмы, где вы работаете. 
Тут можно врать что угодно, как в беседе с дамой на курорте: что вас зовут 


! Некоторые программы имеют другие имена файлов, ведающих установкой. Напри- 
мер, А!4из РасеМакКег устанавливался файлом а14зеир. Но догадаться можно всегда: 
Тем более, что обычно это едва ли не единственный «нормальный», с полным именем, 
файл на дискете. 
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Арнольдом Шварценеггером, что вы работаете кинорежиссером, вором «в 
законе» или банкиром-миллионщиком (а то и все это вместе), — никто и не 
усомнится, Арнольд так Арнольд... | 

А вот где не обманешь, так это с серийным номером. Защищенные про- 
граммы просят ввести длиннющую комбинацию из букв и цифр. Если она 
вам известна, введите, а если нет, можете смело выходить из программы: 
угадать или подобрать этот код вам вряд ли удастся'. 

Спрашивают также, будете ли вы делать типовую, быструю установку 
(Ехргезз бейир), минимальную (Міпітит Ѕеїир), полную (Ри! Заир) или 
выборочную, пользовательскую (Сиѕіот Ѕеїир). В последнем случае придет- 
ся самому выбирать, какие элементы программы вам понадобятся, а без ка- 
ких вы обойдетесь. Сможете? | 

Большинство программ также предлагают вам указать, на какой диск и 
в какую директорию им надлежит установиться. 

После этого процесс начинается и идет уже до самого конца (или до 
первого сбоя). 


М.В. Устанавливая новую программу в русский ‘или русифицированный 
\Мпаомз, вы, весьма вероятно, получите еще один вопрос. Появится табличка, на 
которой будет написано, что такой-то файл (обычно с расширением аі), который 
собирается установить программа-инсталлятор, рассчитан на другие языки, неже- 
ли версия, установленная у вас в системе (не исключено, что этот сложный вопрос 
будет задан по-английски). И далее: оставить ваш? Если не хотите, чтобы ваши 
хорошо русифицированные программы стали плохо русифицированными, не по- 
зволяйте ничего заменять, оставьте свой! 

Другая разновидность подобных вопросов не связана с языком. Программа 
установки может обнаружить, что копируемый файл (чаще с расширением ЧИ или 
дгу) имеет более старую версию, чем установленный у вас. Опять-таки, более но- 
вые изделия заменять старыми вряд ли стоит. | 

Встретившись еще с одним таким файлом, программа может иначе поставить 
вопрос: должна ли она все подобные файлы оставить как они есть или испраши- 
вать вашего решения в каждом отдельном случае. Вы уж сами решите, как ей от- 
вечать, но чем меньше умничаешь в таких ситуациях, тем легче потом расхлебы- 
вать последствия. Главное – разобраться, где отвечать Да, а где Нет. 


В \Мпдо\жз 3.х, закончив установку, программы обычно создают для се- 
бя отдельное окно, куда и раскладывают все свои значки (даже если этот 
значок всего один), озаглавив это окно своим гордым именем. В \!9о%з 9х 
создается новая папка в главном меню программ, где лежат значки. 

По окончании установки некоторые программы запускают справочную 
систему или показывают вам некий геай.те файл. А иные даже предлагают 
перезапустить систему (Веѕіагі УЛп4о\з), а то и перезагрузить компьютер 


: На пиратских компактах с наборами «расколотых» программ бывает какой-то файл, 
где указан этот номер. Иногда он имеет расширение піо (от слова іпїо, информация), 
иногда называется ѕегпит (серийный нумер), Ше_19.412, геай.те или еще как-то. А 
некоторые программы «расколоты» до такой степени, что не замечают отсутствия 
серийного номера или того, что вы ввели что-то «от балды». 
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/ 


(Веѕіагі Сотршег), иначе они нормально работать не смогут. Рестартуйте, и. 
будьте счастливы. 

А как удалить установленную в системе программу? 

Вопрос не такой уж простой. Дело в том, что при инсталляции програм- 
мы записываются не только в свои рабочие директории, как было принято в 
РО$'е, но пишут также разные вспомогательные файлы (библиотеки І, 
драйверы Ягу и прочее по необходимости) в директорию \М/іпаом5\Ѕуѕіет и в 
некоторые другие. А какие именно файлы —.кто их знает! Кроме того, они 
создают в директории \УЛп4о\з файлы со своими параметрами (с расширени- 
ем 111), записываются в главные виндоузовские файлы настройки міп.іпі и 
ѕуѕіет.іпі. В Міпдоуѕ 9х они еще и заносят какие-то сведения о себе и сво- 
их вспомогательных программах в системный реестр. 

Просто удалив директорию с программой, вы оставите в \Лпао\з кучу 
бесхозного мусора, с которым неизвестно что делать. В 95 / 98-м останутся 
также непонятные записи в реестре, отчего система может начать нервни- 
чать и дергаться, и уж во всяком случае, работа ее не улучшится. 

Лучше всего удалить программу может она сама. Точнее, ее собственная 
программа установки (зефир), если в ней предусмотрена функция ипіпѕіа11 
(удаление). Часто на установочных дискетах или на СО есть файл 
ипіпѕѓа[.ехе или ипіпѕі.ехе, как раз и предназначенный для самоубийства 
программы. Но это, увы, бывает не всегда... 

В Міпдомѕ 95/98 существует системное средство для удаления про- 
грамм — утилита Установка и удаление программ. Но она удаляет только 
новые программы, созданные специально для М№Міпӣоуѕ 9х, а старые, для 3.1, 
не может. В системе же 3.х вообще не существует штатного средства ДЛЯ 
деинсталляции. 

Разработаны так называемые программы-ипіпѕіаіег'ы (деинсталляторы), 
которые следят за тем, кто, куда и что записывает, и определяют, что можно 
будет стереть, а что нужно оставить. В частности, этим занимаются 
Опш$аЦег, Сіеапѕуеер и др. Но для стопроцентного успеха своей деятель- 
ности анинстолер должен быть запущен в момент установки новой про- 
граммы. Впрочем, иные и без этого удаляют программы довольно чисто. 

Анинстолеры — программы серьезные и небезопасные для начинающего. 
Возьмут, да и сотрут какую-то библиотеку или драйвер общего пользования, 
а мусор не заметят!.. Или вообще обрушат систему ~ до полной переуста- 
новки. Особенно, если вы плохо понимаете, о чем они вас спрашивают. 


о Ҹіпаоуѕ без мыши? 


Если у вас нету мыши, или она сломалась, или ее отравил сосед, или вы 
случайно стерли драйвер, или... Сможете ли вы работать в \/п4о\$? 

В общем, да, хотя это больше напоминает езду на велосипеде без педа- 
лей: графический интерфейс \п4о\/$ создавался именно в расчете на мышь. 
И тем не менее во многих случаях без нее вполне можно обойтись. Более 
того, при плотной, длительной работе по набору и редактированию текстов, 
вводу данных и формул в электронные таблицы, когда у вас заняты обе руки, 
весьма. желательно все функции управления ~ форматирование абзацев И 


202 Кому он нужен, этот УЛ по? 


фрагментов текста, ячеек и строк таблицы, операции загрузки и сохранения 
файла, поиска и замены, выделения фрагментов, копирование, вставку и 
проч. — иметь на клавиатуре. 

Но №Міпӣоуѕ устроен с большой избыточностью: все хорошее в нем 
можно делать не одним, а как минимум двумя, а то и тремя способами. Что- 
бы какое-то время обойтись без мыши, надо пользоваться горячими кла- 
вишами системы — стандартными клавиатурными комбинациями, самые 
важные из которых вы найдете в таблицах 3 и 4 (см. Приложения). Тогда 
вам удастся без всякой мышки найти нужную программу или утилиту, за- 
пустить ее, задать в ней необходимые параметры. 

В \М!пдо\з 3.х есть программа Рекордер (см. главу «Макрокоманды в 

МЛ и4о\з»), которая позволит создать какие-то макросы, дополнив список 
горячих клавиш новыми, удобными именно для вас. 
_ Обращайте внимание и на те клавиатурные комбинации, которые часто 
содержатся в меню прикладных программ рядом с названием соответствую- 
щей операции, и на возможности создавать макрокоманды, заложенные в 
самих прикладных программах. 

Вот и все сведения общего характера, которые я имел вам сообщить о 
Ү/іпдоуѕ 3.х и \Мтао\з 9х. Перейдем теперь к разбору конкретных полетов. 
Владельцы 3.х читают следующий раздел, владельцы Эх могут этого и не де- 
лать. 


\УИМРО\5 3.х 


о Как установить УЛпао\5 3.1 или 3.11 


Если у вас в компьютере нет \/п9о\$, но есть: 

а) достаточно свободного места на жестком диске (10-12 МБ), 

б) хотя бы 1 (а лучше 2, 4, 8, далее везде) МБ оперативной памяти, 

в) 386-й или одна из ранних версий 486-го процессора! и, наконец, 

г) желание расширить свой арсенал программных средств, 
то вам обязательно нужно установить на свой компьютер М№Міпаомѕ 3.1. 

Но правильнее было бы установить более совершенную версию систе- 
мы — \М/Лп4о\з 3.11, для которой необходимо 3-4 МБ памяти и 17 МБ на 
диске. 

Как же это сделать? Можно купить у одной из фирм-дистрибьюторов 
фирменную русскоязычную версию или же англоязычную и отдельно — 
программу-русификатор. Первое предпочтительнее. = 

Из русификаторов наиболее известны Рага\іп и СугМіп. В русифициро- 
ванной англо-американской версии у вас появится возможность читать и на- 
бирать текст на русском языке, к стандартному набору шрифтов добавится 
несколько шрифтов с русскими буквами. 

В русскоязычной же версии, кроме того, практически все меню, сооб- 
щения программы и НеІр'ы будут выводиться по-русски, хотя без предвари- 
тельной подготовки в виде чтения переводных боевиков и просмотра их же 
по «видюшнику» (с таким специфически гнусавым диктором и такими специ- 
фическими иностранными оборотами вроде: «Ты в порядке?» — «У меня про- 
блема!» — «Какая у тебя проблема?») вам будет непросто понять, что значит, 
например, «воспроизведение на медиа-устройстве» или «аннотировать раздел 
справки». Впрочем, понять это все же проще, чем тот же текст – по- 
английски. 

Кроме того, в русскоязычной версии у вас будет гораздо меньше проблем с 
конвертированием досовских файлов на русском языке в вин доузовские. 

А если еще прикупить себе программы «Пропись», «Орфо» или ШМпеуо 
Соггесіог, то в самых разных программах «под \п4о\з» (в том числе и со- 
всем не русифицированных) вы сможете пользоваться проверкой грамотно- 
сти и переносами слов в текстах на русском языке. · 

Люди, не имеющие возможности купить \/Лпдо\з, как я слыхал, иногда 
просто копируют себе программу ~ в ту. же директорию, на тот же диск, что 
и у товарища (если у него программа находилась на диске О: в директории 
МЛМ, то и у них, у этих людей, она должна стоять на О: в директории УМ, 
с сохранением всех подкаталогов), а потом добавляют в файле аиюехес.Ъа{ в 
команду Рай. через точку с запятой ЯММ и в отдельной строке — запуск 
программы ЅтагіРгіхе: 

с\аоѕ\ѕтайагу.ехе, 

а в сопНэ.зуз — драйвера верхней памяти НіМет: 


1 МЛпдо\з 3.1 работает и на 286-х машинах; но многозадачности вам тогда не видать. 
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аемісе=а\уіпаомә\һітет.ѕуѕ, 
если их там почему-то ранее не было (см. досовскую часть книги). Потом 
они перезагружают компьютер и запускают М№іпіоуѕ командой мп. 

А другие покупают дешевые (порядка 25-35 рублей) пиратские компакт- 
диски с наборами программ, в числе которых еще попадается \ш4о\з 3.х. · 

Все это, конечно, нехорошо, но широко практикуется на бескрайних про- 
сторах нашей, не обремененной излишними предрассудками и избытком свобод- 
ных долларов у широких народных масс, Родины. Впрочем, «Я люблю ориги- 
нальные программы ~ вот модный лозунг для честных и небедных людей. 

Учтите только, что самой необходимой вещью в доме после чайника и 
зубной щетки является комплект установочных дискет (по-научному — дист- 
рибутив) \п4о\з и всех ваших любимых программ. Как показывает практи- 
ка, их приходится время от времени переустанавливать по самым разным 
причинам: то затрешь или испортишь ненароком какой-то жизненно важный 
файлик, без которого система работать отказывается, то какой-нибудь 
РоцЫебрасе рухнет, сметая все на своем пути, то неправильно установишь 
новую программу, в результате чего старые перестанут говорить по-русски, — 
да мало ли что может в жизни случиться! К этому надо быть готовым. 

Нормальная установка (инсталляция) начинается с того, что в дисковод 
вставляется дискета №1 (#1) или СО. Находите на ней файл зефир.ехе и 
запускаете! (в русской версии Міпӣоуѕ должен быть еще файл гзеир.сот, 
и тогда запускайте именно его, иначе все сообщения пойдут на тарабарском 
языке). Обычно это единственные «нормальные» файлы на дискете, с полным 
именем и расширением. У всех остальных вместо последней буквы расшире- 
ния — значок подчеркивания (41_, ех_, Н|_ вместо й, ехе, Һр). Они запако- 
ваны, т. е. сжаты, собственным архиватором \п4о\з, чтобы занимать 
меньше места. Программа Міпӣоуѕ Ѕеїир запустится и сама сделает все что 
надо. 

А что, собственно, надо? 

Сперва надо выяснить, с кем имеешь дело, то есть что это за компью- 
тер, какой тип процессора, объем памяти и винчестера, тип монитора и ви- 
деокарты, марка принтера и многое другое. 

Потом надо спросить вас (в русскоязычном \УЛпдо\из по-русски, в осталь- 
ных по-английски — запаситесь словарем!), хотите ли вы, и впрямь, поставить 
УЛ пао\$ на диск, к примеру, С: в директорию МІМРОМ№З или еще куда. 

Надо еще разобраться, хватит ли на этом диске места, и поинтересо- 
ваться, собираетесь ли вы установить \/п4о\$ полностью или хотите от ка- 
ких-то необязательных составных частей отказаться. Если места хватает, 
ставьте \п4до\и$ целиком (быстрая установка – Ехргеѕѕ, частичная, по вы- 
бору — Сиѕіот, для тех, кто знает, чего хочет). Если нет — делайте сокра- 
щенную установку. Но лучше все-таки сперва почистить диск программой 
СһесКріѕк, удалить БаК-файлы и прочий мусор, сархивировать или скинуть 
на дискеты редко используемые программы и данные, убрать дубли и старые 
копии текстов и картинок. Не так уж обязательно держать на диске старые 


Стоит. до этого выйти из М№огіоп Соттапаег, а иначе может не заработать 32- 
разрядный доступ к диску (см. главу «Панель управления: 386 Расширенный»). 
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игрушки, в которые вы уже год как не играете, хоть и одержали в них когда- 
то немало славных побед. 

Теперь надо определиться с языковыми возможностями будущей систе- 
мы (см. рис. 73). В качестве дополнительной раскладки клавиатуры лучше 
выбрать американскую (встать курсором на эту строку, нажать Еп{ег, вы- 
брать из списка нужную строку и снова нажать Еп{ег), иначе вы не сможете 
переключаться с режима ввода русских букв на режим ввода латинских. Тип 
переключателя с русского на латинский тоже можно поменять: кроме комби- 
нации «два шифта», можно переключаться также правой клавишей СИ| или 
комбинацией СігІ-«правый ЗНИ (туда), Сігі-«левый ЗЫЙ» (обратно). 


И1паом$ зебсир 


Система И1паом$ 3.1 поддерживает национальные клавиатуры и языки, 
указанные ниже. 


Раскладка Клавиатуры 

Основная: | Русская 

Дополнительная: Русская 

Тип Переключения: <ІеЁё $11Е&>+<ВлайЕ Ѕ5һіЁЕ> 


Язык: Кириллица 
Нет Изменений: Список соответствует моему компьютеру. 


Если все элементы этого списка верны, нажмите ЕМТЕВ для принятия 
"Нет Изменений". Если Вы хотите изменить элемент в списке, то 
используйте клавишу СТРЕЛКА ВВЕРХ/ВНИЗ для перехода к нужному. 
элементу, а затем нажмите ЕМТЕВ для просмотра возможных вариан- 
тов. 


ЕМТЕВ=Продолжить Е1=Справка ЕЗ=Выход 
Рис. 73. Установка Міпӣоуѕ: разберемся с языками. _ 


После этого М№Міпіоуѕ Ѕеіир займется распаковкой файлов и складыва- 
нием их на жесткий диск, время от времени предлагая вам вставить очеред- 
ную дискету и нажать на Ещег. Потом он запустит Міпіоуѕ и попросит вас 
ввести свои имя и фамилию, а также название вашей фирмы, после чего 
продолжит распаковку и копирование файлов. Еще один интересный вопрос 
задаст вам З@ир: надо ли ему просматривать жесткий диск в поисках ранее 
находившихся там программ, чтобы сразу же собрать их значки-пиктограммы 
в окне Приложения (Арріісаііопѕ). Если вы ему позволите, то сможете 
запускать эти программы из-под \Ип4о\уз (тогда как виндоузовские програм- 
мы из-под РОЅ запускать нельзя). 

Ближе к концу установки у вас будет испрошено дозволение внести не- 
обходимые изменения в файлы ашоехес.Ба{ и сопНо.зуз. Несомненно, надо 
это дозволение дать. И наконец, последний вопрос: ответьте честно, можно 
ли Ѕеїир'у перезапустить (гезфаг{) компьютер или так оставить (напомню, 
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всё изменения в файлах конфигурации системы ашюехес.Ба{ и сопііс.ѕуѕ на- 
чинают действовать только после перезагрузки). 

Итак, компьютер перезагрузился, и на винчестере у вас появилась ди- 
ректория МІМЮОҸ/Ѕ (или ММ - как зададите) с кучей разнообразнейших 
файлов и поддиректорией (подкаталогом) ЗУЗТЕМ, где отныне будут хра- 
ниться все доступные вам шрифты, драйверы, библиотеки данных и проч. 

Запускается Үіпаоуѕ файлом мш.сошт. Можно просто набрать в КО- 
мандной строке міп и нажать на ввод. 

Выход из Міпӣоуѕ (а также и из любой работающей под его управлени- 
ем программы) по комбинации АІ#-Е4 (сразу же говорю об этом, потому что 
прежде чем куда-то входить, надо точно знать, как оттуда выйти, не так ли?). 


о Что вы увидите, запустив Міпаожѕ2 


На рис. 74 вы видите пейзаж, открывающийся взгляду сразу после запуска 
Үіпаоуѕ на моем компьютере!. У вас картинка будет несколько иной, поскольку 
я свой садик уж засеял, полил, подстриг и подровнял. Вам это еще предстоит. Я 
имею в виду — устроить комфортную именно для вас среду обитания в Міпйоч. 
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Рис. 74. \Міпіоуѕ 3.1 как он выглядит в моем компьютере. 


1 Если быть вполне точным, этот пейзаж открывался моему взгляду года три тому 
назад. Теперь у меня более новая версия системы. Но чтобы сохранить живость из- 
ложения, я ничего поправлять не стал. ~ А. Левин, 1999. | 
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Как видите, есть одно большое окно, в котором расположены окна по-. 
меньше, в каждом из которых находятся мелкие такие значки. Каждый 
значок — это файл (чаще, программа, но может быть картинка или текст). 
Двойной щелчок по значку ~ и программа запустится, а картинка или текст 
загрузятся в тот редактор, которым можно их обработать. | 

В заголовке большого окна (самая верхняя строка) значится: Диспетчер 
Программ (или Ргобгат Мапасег)!. Именно этот диспетчер (он же «менед- 
жер») позволяет запускать программы и показывает нам все групповые окна. У 
меня это группы: Главная (Маіп), Инструменты (Ассеѕѕогіеѕ), Приложе- 
ния (Арріісаііопѕ), Группа Запуска (Ѕіагі Ор), Игрушки (Сатез), Ехсе!, 
Верстка и ряд других. Из них, скажем, Вёрстку я создал сам, накидав туда все 
подходящие для этой цели программы, окно Ехсеі было создано программой 
электронных таблиц при ее установке, а Главная, Инструменты, Приложе- 
ния и Группа Запуска созданы \Мпдо\мз Ѕеіир'ом. В каждом окне объедине- 
ны программы определенного типа или назначения. 

В Міпӣоҹѕ 3.11 будет еще окно Сеть (МемогК) для обустройства в ЛО- 
кальной сети, посылки и приема сообщений по электронной почте. 

Для самых нетерпеливых. В окошке с играми в стандартном комплекте 
МЛп4о\из$ 3.1 окажется всего – или целых - две игры: пасьянс Солитер 
(ЗоШаше)? и Сапёр (Міпеѕмеерег). В Міпӣоуѕ 3.11 (который для рабочих 
групп) есть еще одна игрушка, для этих самых групп предназначенная: 
Неагіѕ М№еђмогк («Черви сетевые») — кар- 
точная игра для четверых участников, [Е Я Сапер | | 
один из которых ~ вы, а трое других си- 
дят на других сетевых компьютерах. 
Впрочем, за них может сыграть и 
‚ МПп9до\мз. 

У меня — завидуйте! ~ есть еще дю- 
жина симпатичных игрушек. 

Итак, чтобы запустить игру, напри- 
мер Сапёра, надо подвести стрелочку кур- 
сора к его значку и дважды быстро щелк- 
нуть левой кнопкой мыши. Игра запустит- 
ся, образуется окошко, озаглавленное Са- 
пёр или Міпеѕуеерег (см. рис. 75). 

Ваша задача разминировать поле. (В 
наше время эту дисциплину, пожалуй, 
стоило бы включить в учебные планы на- 
чальной школы.) В левом окошке над по- 
лем показано, сколько осталось нераскры- 
тых мин, в правом ~ время игры. Нажатие Рис. 75. Игра Сапёр: размини- 
левой кнопки мыши над клеточкой вызы-  Рование идет успешно. 
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1 Поскольку английские и русские версии \/п4о\з равно О В России, 

придется все названия давать в обоих вариантах. 
? Не глист-солитер, а брильянт по-ихнему. 

3 Карточная масть, а не животное. А то многие, думаю, уже вообразили еде этаких 
извивающихся червей в сетях. Этаких, опять же, солитеров... Бр-р! 
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вает ее открытие, и если там была мина, 
вы взорветесь, и придется начинать игру 
Е: сначала (нажать Е? или щелкнуть разок 
с 05 по улыбчивому солнышку вверху). Если 
же мины не было, в клеточке появится 
цифра, указывающая, сколько мин спря- 
тано в соседних клеточках. Скажем, 4 
означает, что в каких-то четырех закры- 
тых клетках по соседству таятся мины, а 
остальные пусты. 

Если вы твердо уверены, что на ка- 
кой-то клеточке находится мина, нажи- 
маете над ней правую кнопку мыши и 
ставите флажок («Ахтунг: минен!»). Есть 
еще ·:миноискатель - нажатие одно- 
временно двух мышиных кнопок. 
Миноискатель открывает все пустые 
клеточки по соседству. Но он сработает 
не всегда, а только в том случае, если 
вы поставили вокруг клетки ровно 
столько флажков, сколько вокруг нее мин. Если на клетке написана цифра 4, 
то флажков надо поставить четыре. Не угадали, куда ставить флажок, ~ взо- 
рветесь, угадали — раскроется много соседних полей. 

Солнышко вверху улыбается, только пока игра продолжается. Когда вы 
взорвались, оно грустит (рис. 76), и оказывается в темных пижонских очках, 
если вы разминировали все поле. Кстати, победителя просят занести свое 
имя в список рекордистов и рекордисток (если имел место рекорд скорости). 

Есть в Сапёре три стандартных поля: маленькое (пункт Новичок- 
Весіппег в меню Игра-Сате), средненькое (Іпіегтейіаѓе-Стажер) и большое 
(Ехрегі-Эксперт). Выбрав тот или иной пункт, вы можете почувствовать себя 
большим или очень большим человеком в этом деле... 

Выход из программы: 

клавишами — АН-Е4; 

через меню — в самом левом пункте меню (обычно это пункт Файл 

(Ее), в Сапёре, однако, это пункт 

Игра) всегда есть строка Выход [80000048 

Я Переместить 

(Ехійї); | Вазмер 
е мышью — дважды щелкнуть по ми- | Свернуть 

нусу, находящемуся в самом верхнем Развернуть 


левом углу игрового окошка. Закрыть АНЕА | 
А если щелкнуть по минусу один раз Переключиться в... СШ+Езс Е 


(или нажать комбинацию клавиш АЙ- 
пробел), то появится табличка (см. рис. 
77), которая называется системным меню 
данного окна. С его помощью (выбрав 
мышью или стрелками соответствующую рус, 77. Системное меню развер- 
строку) можно закрыть окно (СІоѕе), из- нутого окна программы Сапёр. 


Рис. 76. Игра Сапёр: он ошибся... 
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менить стрелками управления курсором его 
размеры (512е) и передвинуть (Моуе) по ат 
экрану, переключиться в другую работаю- Развер 
щую программу ($%іёсһ ќо...) и т. д. То, что сэс, 
написано не черными, а серыми буквами, и 
для нас в настоящий момент недоступно. 
Так, мы не можем восстановить, развер- 
нуть (Веѕіоге) окно, потому что оно и так 


не свернуто. ЩЕ 


А что это значит — свернуть окно? В :-" «= 


правом верхнем углу каждого окна нахо- 
дятся треугольнички (стрелочки). Щелкнув 
мышью по треугольнику вершиной вниз, вы е 
уберете окно с экрана. Это как бы временный выход из программы. Окно 
исчезнет, а вместо него появится внизу экрана значок-иконка данной про- 
граммы. Чтобы его вновь развернуть, надо либо дважды щелкнуть по нему, 
либо в системном меню выбрать строку Восстановить (Веѕіоге) (рис. 78). 

_ Двойные треугольники вершинами вверх и вниз позволяют данное окно 
раздвинуть на весь экран или снова вернуть к предыдущему виду, когда оно 
занимало лишь часть экрана, а под ним виднелись другие окна и «обои», ко- 
торыми оклеены стены большого дома, именуемого Міпіоуѕ. В этом, послед- 
нем режиме (неполный экран), «взявшись» мышкой за краешек окна (или за 
уголок), можно растягивать и сжимать окошко по своему усмотрению, а 
взявшись за строку заголовка — перетаскивать по экрану туда-сюда в любое 
понравившееся место. 

Кстати, дважды щелкнув по заголовку, можно также раскрыть окно на 
весь экран, а потом вернуть «в первобытное состояние». 

Во второй сверху. строке располагается «вываливающееся» меню: стоит 
вам щелкнуть по соответствующему пункту мышью, как тут же вывалится 
список подпунктов, из которых вы можете выбрать нужный. При этом справа 
от подпункта часто стоит комбинация клавиш (обычно Сіг!-буква или, что то 
же самое, «крышка»-буква — например, `К), которая позволяет добиться того 
же результата без захода в меню. | 


Рис. 78. Системное меню сверну- 
того окна. 
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Войдем, к примеру, в меню Файл Дис- 
петчера Программ (рис. 79). Здесь можно вы- 


7 Совдатын. 


бирать строки: Открыть (Ореп), и тогда запус- { Отеђытт 

тится та программа, на значке которой вы в е нора 

настоящее время стоите (надпись под этим тв 

значком выделена темным), Создать (Ме\), | удалить | Пе! 

чтобы добавить в окно значок новой програм- Свойства... АННЕ тег 

мы, или Выход из \Ипдо\из (Ехії \УЛп9до\з) и | Выполнить. 

м [ Выполнить. | 
‚ Допустим, вы хотите иметь возмож- [Выход из ММіпйомѕ... _ 


ность временно, не прерывая работы с | 
Мпдо\з, выходить в М№Могіоп Соттапаег, Рис. 79. Меню Файл Диспетче- 
потому что вам так привычнее общаться с РА Программ. 


файлами (а, по-моему, 
просто удобнее). Пу- 


Командная Строка: о ДЛЯ ЭТОГО 

Мітоз предостав 
ляет множество. 

(1 Выполнять Свернув .. Можно сделать 


это однократно, вы- 
во брав в меню Файл 


строку Выполнить 


Рис. 80. Запуск Нортона с помощью команды Выпол- (Вип). Тогда появит- 
нить (Вип). ся окошко (см. рис. 


80), в котором вы 
введете с клавиатуры «пс», как в командной строке 00$, и нажмете Епіег. 
Запустится Могіоп Сотитапаег, вы сможете выполнить нужные операции 
(что-то скопировать, разархивировать и т. д.), а потом вернуться в №Міп- 
4о\з$ — либо закрыв МС (клавишей Е10 ~ иі), либо не закрывая, оставив 


Нортон открытым, по комбинации АЙ-ТаЪ. Как вы, наверно, помните, надо . 
нажать клавишу АН и, не отпуская ее, несколько раз ТаБ, пока не появится 
название нужной программы. 

Например, у вас запущены только МС и Диспетчер Программ. Нажимая 
Таб и держа нажатой АН, вы будете видеть на экране то надпись «Диспетчер 
Программ», то ~ «МС». На какой из них вы отпустите А\, в ту и попадете. 

Вернувшись в Диспетчер Программ, можно в любой момент снова схо- 
дить в Нортон — точно таким же способом. А чтобы вы не забыли о том, что · 
у вас где-то там запущен МС, внизу экрана появится значок с соответствую- 
щей подписью. Кстати, перейти в Нортон можно и через этот значок (просто 
дважды по нему щелкнуть). Вот так мы начинаем пользоваться той самой 
многозадачностью, ради которой все и затевалось. · 


«А РР: . 
Ме 0 н 


СО Диспетчер Задач я В 

Есть еще одна комбинация клавиш для перехода в другую работающую 
программу (задачу) ~ АН-Езс. Появится список всех активных задач (ТаѕК 
1151, см. рис. 81). В только что разобранной ситуации активными были Дис- 
петчер Программ И 
№ поп Соттапдег. В Е Список Задач 
активную задачу, как 
видите, можно Пере- 
ключиться (З\мИсЬ То), 
можно ее Завершить 
(Епа ТазК) и т. д. Это 
работает еще один (и 
кстати, не последний) 


РҺоѓоЕ тт 
Диспетчер Программ 


Запись Макрокоманд - РНОТО.ВЕС 
Ог. Маізоп 


ть а 


диспетчер  Диспет- 
чер Задач (Таак Ма. | 
пабег). | | 


Кроме. того, Дис- 
петчер Задач позволяет Рис. 81. Диспетчер Задач. 
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расположить рабочие окна всех ранее запущенных программ одним из 
двух основных способов: Каскадом (Сазса4е) – уступом, как карточки в 
картотеке, или Мозаикой (ТИе, «плитка») ~ бок о бок, чтобы мы могли ра- 
достно порхать из одной программы в другую. Примерно то же, но с группо- 
выми окнами, делает Диспетчер Программ (см. главу «Меню Окно Диспетче- 
ра Программ»): расставляет их каскадом или мозаикой. 


о Добавление новых программ в групповое окно 


Ну хорошо, это однократный запуск №огіоп Сотитапаег, надо что-то на- 
бирать с клавиатуры... А нельзя ли обойтись без этого? | 

Запросто. Чтобы иметь возможность переходить из \п4о\уз в Нортон, соз- 
даете новый значок-пиктограмму, сажаете его в одно из групповых окон, напри-. 
мер, в Приложения, и для запуска просто дважды щелкаете по нему мышью. | 

Делается это так. Шелкаете по заголовку окна Приложения, чтобы перейти 
в него. Потом в меню Файл выбираете строку Создать (Ме\/). \Лидо\из спросит 
вас, будет ли это новая группа программ (Ргодгат Сгоур), т.е. новое групповое 
окно, или это новый программный элемент (Ргодгат Вет), проще говоря, про- 
грамма. Когда я создавал себе окно Вёрстка, я выбрал первое. В данном случае 
нас интересует второе. Появится табличка Свойства Программного Элемента 
(рис. 82). 

В верхней 
строке Описание Ы 
(РезсирНоп) зада- 
дим, какая будет 
под значком под- 
пись (скажем, «Вы- . 
ход в Нортон»!), во 
второй (Командная 
строка — Соттапа 
ое) — имя: запус- 
каемого: файла (про- · 
сто пс или с указа- 
нием полного пути к файлу: с:\пс\ пс.ехе, если директория МС не описана в 
команде Ра файла автозапуска). После этого мышью нажмем прямоуголь- 
ную «как бы кнопку» ОК, и дело сделано. 

Если же вы не помните точно, как называется нужная программа (ведь не 
только же Нортон можно так вставлять!) или в какой директории-поддиректории 
она лежит, воспользуйтесь кнопкой Пролистать (Вгоҳуѕе). Тогда появится диало- 
говое окно Пролистать (см. рис. 83), и вы сможете походить по диску из одной 
директории в другую и даже перейти на другой диск (строка Устройство — 
"”гіуе: щелкаете по ней и выбираете диск или дисковод из списка). 


Командная Строка: 


Рабочий Каталог: с:\доситеп( 


Ы 
МЕ 


Быстрая Клавиша: Пролистать... 


[0 выполнять Свернув Изменить Значок... 


Справка 


Рис. 82. Добавление нового значка в одно из групповых. 
окон. | 


1 Чтобы набирать текст по-русски, надо переключиться в русский режим клавиатуры. · 
Мы говорили об этом в начале настоящего раздела, когда рассматривали установку 
Үіпіоуѕ, и вновь коснемся этой темы в главе «Русская и латинская раскладка кла- 
виатуры». 
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Окошко, по- 
казанное на ри- 
се. сунке, и есть то 
Я = | самое диалоговое 
ое 2 чит і окно, о котором мы 
саіс.ехе р говорили в про- 
саепдаг.ехе С] зузіет 
са Не.ехе Саш шлом разделе, по- 
пам ее тому что в нем 
о. Ран компьютер о чем- 
сугеіп.ехе = 2-а то вас спрашивает, 
99$ Ери Е е5 му ЯгЗЕ, 
НЕЕ а вы пишете ему 
Список Файлов Типа: ответы. . 
[Программы _________|% Расскажем 
чуть подробнее о 
диалоговом окне 
Пролистать, по- 
тому что оно выглядит практически одинаково во всех \Міпіочѕ-программах. 

В левом окошке этого диалогового окна (окна в окнах — нормальная ситуа- 
ция в М№Міпдочѕ) находится список файлов в текущей директории (в данном слу- 
чае директории МІМ№). Если их много и все они в окошке не помещаются, то 
список можно листать в поисках нужного файла. Для такого листания на правой 
границе этого окошка имеется широкая серая полоса с квадратиком ~ так назы- 
ваемый лифт. Щелкнув мышью ниже квадратика («кабинки лифта»), вы перели- 
стнете список на страницу вниз, а выше «кабинки» — вверх. Можно встать и на 
саму кабинку и, не отпуская кнопки мыши, потащить ее вниз. А можно сме- 
стить список ровно на одну строку вниз или вверх с помощью стрелочек, кото- 
рые вы видите выше и ниже лифта. 

Ну а вдруг в данной директории нужного вам файла нет? Можно поис- 
кать его в другой. Обратите теперь свое благосклонное внимание на правое 
окошко (над ним написано Каталоги – Рігесіогіеѕ). В данном случае мы на- 
ходимся в каталоге МІМ№, расположенном на диске С:, поэтому имя его и со- 
ответствующий ему значок окрашены серым (а сам значок выглядит как от- 
крытая папка для бумаг, тогда как в остальных директориях эти папочки за- 
крыты). Чтобы войти в одну из поддиректорий, например в ЗУЗТЕМ, надо 
встать на нее мышкой и дважды щелкнуть левой кнопкой, она раскроется и 
станет серой. А чтобы, наоборот, выйти из каталога МІМРОМ5, надо встать 
выше слова \пдо\з на сл и так же дважды щелкнуть мышкой. 

При каждом переходе в под- или надкаталоги обновляется и список 
файлов в левом окошке. Это немного напоминает режим Тгее (дерево) в 
Нортоне, не правда ли? 

Короче, полазив по диску и отыскав нужный файл, встаете на него, и 
имя его тут же появляется в верхней строке Имя (выбранного) Файла (Ее 
Мате). Если теперь нажать на кнопку ОК, то вы вновь вернетесь в то окно, 
из которого ушли на поиски (рис. 83). Имя файла и полный путь к нему не 
придется вводить с клавиатуры — они будут уже находиться во второй стро- 
ке (Командная Строка). Снова жмите ОК, подтверждая, что нашли именно 
то, что искали, и в групповом окне наконец-то появится новый значок в виде 
синего экранчика с надписью М$-РО$, под которым будет написано, как мы 


Пролистать · 


Каталоги: 


Рис. 83. Диалоговое окно Пролистать. 
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и просили: «Выход в Нортон». Теперь при необходимости выйти в МС вы 
просто щелкаете по этому значку дважды. | 

| Если досовская программа, которую вы таким же образом сажаете в ок- 
но, имеет свой, специально для Міпао\ѕ сделанный значок (как, например, у 
Мога 5.0), то в окне появится именно он. А если своего нет — Міпіоуѕ под- 
ставит стандартный значок для ПО$-приложений (досовских программ). 
Может, вас это не устраивает? Тогда подберите для программы другой зна- 
чок. У Міпаоуѕ 3.х есть два файла с большим набором значков-пиктограмм, 
которыми можно воспользоваться. Это файлы рговтап.ехе (файл самого 
Диспетчера Программ) и целая библиотека значков тог!сопз.АИ (в перево- 
Де — «больше значков», хороших и разных). 

Для замены значка встаньте на программу и нажмите комбинацию ле- 
вый АП-Ещег! (или выберите в меню Файл строку Свойства (Ргорегііеѕ)). 
Снова появится знакомое нам окошко Свойства Программного Элемента (см. 
рис. 82). Отыщите теперь кнопку Поменять Значок (Свапее Ісоп). Если вы на- 
жмете ее мышкой, то УЛп4о\мз сообщит, что у вашей программы нет своих 
значков, и сперва предложит выбрать из набора, которым располагает Диспет- 
чер Программ. Вы 
увидите ряд карти- 
нок (см. рис. 84), 
из которого можно 
выбрать для своей 
программы любую, | БЕ: 
а внизу — широкую | == | ролистать: у] 
серую полосу с | = 
квадратиком. Это, 
как вы уже догада- ^ 
лись, Горизонталь рис, 84. Дополнительные пиктограммы Диспетчера Программ. 
ный лифт (хоть — 
лифт, по определению, и «вертикальный транспорт»), с помощью которого мож- 
но проехать вдоль ряда выставленных на обозрение пиктограмм. Если ни одна 
вас не удовлетворила, нажмите кнопку Пролистать (Вгоѕе), чтобы найти файл 
тогісопѕ.ӣ1. Кроме того, можете, честно говоря, позаимствовать значок у любой 
\Міпаохѕ-программы, а также скачать себе с файловых серверов Интернета об- 
ширные коллекции значков (ісопѕ) -специальных файлов с расширением ісо. 

Короче, найдя более или менее подходящую картинку, щелкаете по ней 
мышью, и она появляется в табличке внизу слева, на месте экранчика. 

Обратим теперь внимание на 3-ю строку – Рабочий Каталог (Жог- 
Ккіпе Рігесіогу) диалогового окна Свойства Программного Элемента. Если в 
ней написать, например, САТЕХТ, то при выходе в Нортон вы будете сразу 
оказываться в директории ТЕХТ. 

4-я строка Быстрая Клавиша (Ѕһогісиќ Кеу). Встаньте в эту строку и 
нажмите, к примеру, букву № (М№огіоп). В строке напишется Сіг-АІ+М№ ~ 
именно по этой клавиатурной комбинации вы сможете в любой момент за- 
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Имя Файла: [ИИС ЧЕ 


| Текущий Значок: 


Отмена 


ооооооо ороососососорососкоссоосоосоосюссоох 


! Если выбрана английская раскладка клавиатуры, то действует не только левый, но и 
правый АН. 


пустить Нортон, не прибегая к помощи мыши. Жмите ОК, и в окно вставится 
новая программа. 

Ну что еще, казалось бы? А вот вам покажется, что значок сидит не- 
удобно: не на том месте в окне, и даже не в том окне. Можно ли что-то с 
этим сделать или «умерла, так умерла»? 

Ответ один ~ можно, все можно... В №Міпїоҳуѕ вообще все очень либе- 
рально, делай что хочешь, устраивайся, как тебе угодно. 

Итак, значок можно двигать внутри группового окна: ткнуть в него мы- 
шью (левой кнопкой) и, не отпуская кнопки, потащить на новое место, где и 
отпустить. Если в меню Параметры (Орііопѕ) Диспетчера Программ был 
задан режим Автоупорядочивания, то вам не придется передвигать все 
остальные значки, вымеряя, ровно ли они стоят и на одинаковых ли 
расстояниях: наш кукушонок сам растолкает других и встанет красиво!. 
Точно так же перетаскиваются пиктограммы и в другие групповые окна. 

Если вы добавили значок и все они перестали помещаться в групповом 
окне, то справа появится уже знакомый нам вертикальный лифт, с помощью 
которого можно «листать» окно. Многим (и мне, например, тоже) это не 
нравится, потому что они хотят видеть сразу все доступные им программы. 
Тогда надо взяться мышкой за краешек окна (за верхний, нижний, боковой 
или за уголок) и растянуть (не отпуская левой кнопки мыши) окно так, что- 
бы все значки в нем поместились. Как только это произойдет, лифт исчезнет. 
Но учтите, чем больше всего видно на экране, тем больше уходит памяти 
компьютера. 

А если перетаскивать значок с нажатой клавишей Сіті, то выйдет не пере- 
мещение, а копирование: две одинаковые пиктограммы появятся в разных или 
даже в одном окне Диспетчера Программ. В №Міпӣоуѕ это не запрещено. 

Тем, кто все время запускает одни и те же программы (№огіоп Сот- 
тапӣег, текстовый процессор, рисовалку), можно посоветовать поместить 


вызов этих программ в окно Группа Запуска (Ѕёагі Ор), и тогда они будут 
запускаться автоматически при входе в \Ип4о\. 


М.В. Но если при запуске М/іпдомѕ держать нажатой клавишу ЗН, то автома- 
тического запуска программ не будет. 


Чтобы удалить ненужную программу из окна, достаточно встать на 
ее значок и либо нажать клавишу Юе! (Рее{е), либо в меню Файл выбрать 
пункт Удалить. \Мпдо\з запросит подтверждения, а затем удалит пикто- 
грамму из окна. 


М.В. Сама программа при этом с диска не сотрется, и вы потом сможете по- 
ставить ее значок, куда захотите. 

Можно удалить групповое окно со всеми его программами. Для этого 
достаточно встать на значок-пиктограмму свернутого окна (появится сис- 
темное меню), нажать Езс, чтобы меню исчезло, а потом Пе]. 


1 Промежуток между значками можно менять ~ ём. главу «Панель управления». 
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_А если вместо этого нажать АЙ-Етщег, то можно будет переименовать 
групповое окно. 


О Меню Параметры Диспетчера Программ 


Как видите (рис. 85), в меню 
Параметры (Орііопѕ) у меня вы- 
браны режимы Автоупорядочива- 
ния значков (АціоАггапре) и Со- 
хранения параметров при выхо- ' 
де (Ѕауе ЗеНше оп ЕхИ) (т.е. всех 
изменений в расположении окон и Рис. 85. Меню Параметры Диспетчера 
программ в них) — около соответст-  ПРограмм. 
вующих строк стоят галочки. 

А средняя строка Сворачивать при работе (Міпітіге оп Оѕе) ~ без 
галочки, потому что ею я не пользуюсь. Но если у вас медленный процессор, 
маловато памяти и места на диске, то стоит и его установить, просто ткнув 
мышью в эту строку. И тогда при запуске любой программы Диспетчер Про- 
грамм будет сворачиваться до значка (но работать не прекратит, даже «свер- 
нутый в трубочку»): так он жрет меньше памяти, да и компьютер работает 
быстрее (немножко). 

Но это и более канительно: чтобы запустить какую-то программу, каж- 
дый раз придется разворачивать Диспетчера из свернутого состояния до раз- 
вернутого, как будто он и впрямь диспетчер в подпитии и засыпает, едва 
только начальник (вы) отвернется. | 

Чтобы отменить какой-то из режимов работы, ткните мышкой в соответ- 
ствующую строку еще раз. | 


ШЕП Окно Справка 
у Автоупорядочивание ^^ 
Сворачивать при Работе 
Сохранять Параметры при Выходе 


О Меню Окно Диспетчера Программ 


Давайте уж пройдем до конца все 
«менюшки» Диспетчера Программ. Тем 
более, что осталось немного. 

В трех верхних строках меню Окно 
(Міпдоҹ) задается (см. рис. 86) режим 
показа окон на экране, а ниже находит- 
ся список всех ваших групповых окон, 
причем то, в котором вы находитесь, 
помечено галочкой. 

Выбрав режим Каскад (Саѕсайе), 


Каскад. г НЫ 
| Мозаика АННЕ 
Упорядочить Значки 
1 МапУр 
2 Игрушки 

3 Мсгозой Ехсе! 4.0 
\ 4 Приложения 


5 Вёрстка вы расположите все групповые окна в 
6 Инструменты окне Диспетчера Программ уступом ~ 
ғ Главная как карточки в картотеке (см. рис. 87). 


При этом все окна станут одинакового 
Рис. 86. Меню Окно Диспетчера размера, вне зависимости от того, много 
Программ. ли в них значков. У всех окон, кроме 
находящегося на переднем плане, будут 
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видны только их заголовки. 
Стоит ткнуть в заголовок 
Е мышью, и окно это выйдет 
о ав на передний план, а осталь- 
2 ГУ № ё № вы ные уйдут под него. 
| Более наглядный (хотя 
и менее экономный с точки 
зрения компьютерной памя- 
ти) режим Мозаика (ТИе), 
при котором все групповые 
окна располагаются бок ‘о 
бок, все видны одновремен- 
но, и мы сможем окинуть 
взглядом все свои богатства 
в поисках нужной програм- 
мы, а не пролистывать все 
| окна по очереди, вспоминая, 
куда же это мы засунули какое-нибудь АтіРго — в Инструменты или в Прило- 
жения?.. Именно такое расположение окон и было показано на рисунке 74. 
: Правда, сам Диспетчер недолго думая (а мог бы, в конце концов, и по- 
думать!) выделит каждому групповому окну одинаковый кусок экранной 
жилплощади, вне зависимости от того, много ли в нем жильцов. Но потом 
можно расставить окна по своему вкусу вручную. 

У себя я сделал так, чтобы ни в одном окне не было лифтов (т. е. все 
значки всегда видны) и при этом все окна помещаются на экране. Как я это- 
го добился? Очень просто. Удалил те программы, которыми не пользуюсь, 
некоторые перенес в другие окна. Подвинул окна и изменил их размеры. Вот 
и все. (Как я уже упоминал, чтобы изменить размеры окна, надо взяться за 
его границу или уголок и потащить, а чтобы передвинуть — за заголовок.) 
Поэтому-то у себя в компьютере вы увидите иную картинку расположения 
окон. У меня тоже когда-то была такая, но с тех пор много электричества 
утекло. 


Рис. 87. Каскадное расположение окон Міпӣочѕ. 


М.В. Случается иногда, задвинешь невзначай окно за край экрана, да так, 
что и заголовка не видать и непонятно, как его оттудова доставать. Ну, просто 
тупик! 

® А решается проблема элементарно, Ватсон: ставите курсор на любой зна- 

чок этого окна, потом нажимаете комбинацию АІ{-пробел и оказываетесь в сис- 
темном меню окна. Нам нужна вторая его строка — Переместить (Моуе) окно. 
Выбрав ее, двигайте окно вниз — стрелкой управления курсором – до тех пор, 
пока не появится заголовок, и тогда нажмите Ещег. Вот и всего делов-то. А вы 
говорите - дедукция!.. 


О Справка, она же Помощь, она же Нер 


В меню Справка (Не1р) (рис. 88) вы можете получить все необходимые 
подсказки (на русском языке — только в.русскоязычном, но не в русифициро- 
ванном \Мпдо\з). Причем Справка имеет многоступенчатую структуру наподо- 
бие справки по ОЗ: тоже гипертекст. В ней есть Содержание (Сотен{$), т. е. 
список тем, по которым можно что-то почитать. Найдя нужную тему, просто 
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щелкаете по ней мышью и получаете справку вто- Саре 

рого уровня. В этой справке некоторые слова или `` Содержание | 
предложения, нуждающиеся в дополнительном Поиск Справки о... 
пояснении, подчеркнуты и выделены цветом. 
Ткнув мышкой в это слово или предложение, 
можно получить справку и по нему, а потом про- 
должить чтение и т. д. _] О Программе... 

Всегда можно вернуться в Содержание 
(Сопќепіѕ), на предыдущий шаг просмотра – На- рис 88. Меню Справка 
зад (ВасК), посмотреть весь список совершенных Диспетчера Команд. 
вами переходов между справками разного уров- 
ня – История (Ніѕіогу), посмотреть словарь терминов – Глоссарий 
(С1Іоѕѕагу). 

Как пользоваться справкой, вам отдельно расскажут, если вы выберете 
строку Использование Справки (Ном їо Оѕе Нер). 

Кроме того, Не]р вызывается из многих программ Міпӣоуѕ на любом 
этапе работы нажатием клавиши ЕІ. Тогда вам будет сразу же выдана 
справка, относящаяся именно к данному этапу вашей работы. 

Еще в Міпӣоуѕ З.х есть отдельная программа МіпНеІр (большой желтый 
знак вопроса в Главном окне), в которую через его меню Файл можно загру- 
зить файлы хелпов любой программы и почитать их. Есть и Учебник (Тщог), 
который вам все расскажет и покажет на примерах. . 

Короче, информации полно — надо лишь суметь: а) получить ее и б) 
воспользоваться ею. 


Использование Справки 
Учебник по Міпбомс 


о Главное окно 


В окне, которое в русскоязычном варианте Міпіоуѕ называется Глав- 
ным, а в англоязычном Маш, находятся сразу после установки: Диспетчер 
Файлов (Ее Мапасег), Панель Управления (Сопіго! Рапе!), Диспетчер Печа- 
ти (Ргіпі Мапаеег), Буфер Обмена (СИрбоаг4 Міемег), М8-РроОЅ Рготр* (вре- 
менный выход в ПОЗ без запуска Нортона), \УИп4о\из Зефир (установка 
УИпдо\з), Редактор РЕ (РІЕ ЕдНог) и Прочти Меня (Веаа Ме). 

Коротко о самых важных моментах. 


о Міпаоуѕ Зер 


С помощью этой программы вы можете посмотреть, какие установ- 
лены у вас монитор, клавиатура, мышь, локальная сеть (если есть) и 
при необходимости задать другие (см. рис. 89). 

К примеру, выбран режим УСА, а ваш монитор, вы точно знаете, – 
ЅирегУСА, и видеокарта тоже. Вы хотите выбрать режим с более 
высоким разрешением экрана. 

Чтобы заменить драйвер, надо войти в меню Опции рабочего окна про- 
граммы Міпаоуѕ Ѕеїир и выбрать пункт Изменить Параметры Системы 
(Сһапсе Ѕуѕіет ОрНопз), а в нем — подпункт Дисплей. Перед нами появится 
длиннющий список всех известных вашему Міпӣоуѕ типов экранов, причем 
те, которые он считает подходящими к вашему монитору, он уже, скорее 
всего, переписал с дискет на «винт» во время установки. В списке этом чего 
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= Вет | только нет! Мониторы 
Опции Справка ЕСА, ХОА, ТІСА, 
Дисплей: АТУБАЛ 6-союг (800х500) УСА, УСА-Мопосћгот, 
Клавиатура: Клавиатуры США и не-США (1012102 клавиши] ЗУСА, какие-то ОНуе{- 
Мышь: | Месгозой или ІВМ Р522 |0, Тгудепѓы и бог зна- 
Сеть: Сеть не установлена ет что еще, и все В 
разнообразнейших мо- 

Рис. 89. Міпӣоуѕ Ѕеїир: смотрим режимы аппаратуры. дификациях — с разны- 


ми объемами памяти, с 
мелкими шрифтами (та! Еопіѕ) или крупными шрифтами (Гагое Еопіѕ)... 

Как же выбрать «свой»? 

Если вы не знаете типа своего монитора, объема его памяти, посмотрите 
в документации на монитор или компьютер. Карты, в особенности нестан- 
дартные, всегда комплектуются (по крайней мере, должны) дискетами, на 
которых записаны драйверы, позволяющие использовать их в самых попу- 
лярных программах — текстовых и графических редакторах, базах данных и 
т. д., в том числе обязательно и для \Ип4о\з. 

Если у вас именно нестандартная карта, то у нее обязательно должен быть 
свой собственный драйвер для \/п9до\из (или несколько, для разных режимов 
работы в нем). Если вы хотите полностью использовать возможности монитора, 
СТОИТ ПОДКЛЮЧИТЬ «родной» драйвер. Большее разрешение экрана даст вам более 
высокое качество изображения (что особенно ценно при работе с рисовалками). 
Стандартные картинки Диспетчера программ станут несколько мельче, но не 
потеряют в качестве (они состоят из прежнего числа экранных точек, так назы- 
ваемых пикселов, просто сами пикселы стали меньше размером), поле зрения 
станет шире, экран — вместительнее, шрифты ~ четче. | | 

Но для людей со слабым зрением предпочтительнее остаться в режиме 
УСА (или даже перейти в ЕСА, где еще более крупные, хоть и погрубее, 
картинки и надписи). Кроме того, надо учитывать, что в ЗУСА-режиме ком- 
пьютер работает медленнее, чем в режиме УСА (на слабых машинах это 
может быть заметно) и, тем более, в ЕСА, ведь приходится: помнить и все 
время пересчитывать большее количество экранных точек. 

Короче говоря, выбираете из списка тот, что соответствует паспортным 
данным монитора и не превышает его возможностей. Если выбранный вами 
драйвер действительно уже был на винчестере, то Міпйоуѕ Зефир спросит 
вас, можно ли ему взять «текущий» (сйггепі) или следует пошарить на дис- 
кете — он даже укажет номер дискеты из комплекта М№іпіоуѕ, которую сле- 
дует вставить. . | 

Но коли подходящего в списке не оказалось, выбираете в самом конце 
строку Другой Дисплей (Оіћег РіѕрІау) и, удовлетворив просьбу Міпіоѕ 
Ѕеїир вставить дискету с новым драйвером в дисковод А: (или В:), получаете 
его на «винте». Если же, паче чаяния, на дискете нет драйвера (или нет под- 
ходящего драйвера), то Зефир с упорством, достойным лучшего применения, 
снова попросит вставить дискету в дисковод. Тогда, значит, не судьба. Рабо- 
тайте в стандартном режиме. 

Скопированный драйвер не может быть подключен немедленно: надо 
сперва перезапустить (геѕќагі) Міпйомѕ. Прежде чем делать это, у вас, ко- 
нечно, спросят разрешения. 


Случается порой досадная неприятность. Вы выбрали некоторый драй- 
вер, который посчитали подходящим к своему монитору. М№Міпӣомѕ рестарто- 
вал.— и завис. Экран остался темным, или, наоборот, по нему скачут разно- 
цветные значки, или он пошел полосами, как неисправный телевизор, ~ ко- 
роче, ничего не удается сделать. Перезагрузка компьютера и запуск \п4о\\з 
по новой не помогают: вы не можете запустить \Мтао\з, потому что у вас 
стоит не тот драйвер экрана. И вы не можете заменить драйвер экрана, по- 
тому что для этого надо войти в Міпӣомѕ и запустить Зефир!.. 

Что же делать?! Неужто все стирать и заново переустанавливать №Міп- 
о\$?! Нет, только не это!! | 

_ Не пугайтесь, ничего страшного не произошло. Міпіоуѕ Зефир можно 
запустить и из-под РОЗ. Находите в директории \ПМРО\/$ файл з&ир.ехе и 
запускаете его. Это та самая программа, которую мы запускали (правда, с 
дискеты) при первой установке \т4о\з. Так вот, этот досовский Міпйоҳуѕ 
бер считывает с диска текущую конфигурацию и выводит ее на экран в 
виде таблицы (см. рис. 90). Вам нужно встать на соответствующую строку, 
нажать на ввод и заменить неудачный драйвер дисплея на стандартный, а 
потом пару раз нажать на ЕЩег для подтверждения своего выбора. Теперь 
Үіпаоуѕ запустится без приключений. 


МіпаӢоиѕ Зебар 


Если Ваш компьютер или сеть отмечены в Списке Совместимости 
Оборудования знаком звездочки, прежде чем продолжить, нажмите Е1. 


Системная Информация 

Компьютер: Система М5-роѕ 

Дисплей: `’ УСА 

Мышь: М1скозоЕЕ или ІВМ Р5/2 

Клавиатура: Клавиатуры США и не-США (101/102 клавиши) 
Раскладка Клавиатуры: Русская 

Язык: Кириллица 

Кодовая Страница: Кириллица (866) 

Сеть: Сеть не установлена 


Закончить Изменения: Принять показанную выше конфигурацию. 


Для изменения параметра системы используйте клавишу СТРЕЛКА 
ВВЕРХ/ВНИЗ, чтобы перейти к нужному элементу. Затем нажмите ЕМТЕВ 
для просмотра возможных вариантов для этого элемента. По оконча- 
нии изменения параметров выберите опцию "Закончить Изменения" для 
завершения программы 5ебар. | 


ЕМТЕВ=Продолжить Е1=Справка ЕЗ=Выход 


Рис. 90. Досовская версия Міпйоуѕ Зефир. 


Если же хотите выйти из досовского Міпйомѕ Ѕеіцр'а без изменения 
параметров, нажмите ЕЗ (Оиц). 
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о Панель Управления 


ЧО | 

=} Запустите Панель Управления (Сопіго! Рапе!), и вы увидите, чем 
Сой именно она управляет (см. рис. 91). Это: 

ә цвета (Со|ог) ~ фон, цвет 


шрифтов и рамок; 


? Панель чаравления, ых 
Параметры Справка 


ое доступные М/іпаомѕ, а, у: А8 
значит, и любой программе к ба 
в нем, шрифты (Еопіѕ); | раз $ и 
Ф порты (Рог +) ДЛЯ ПОоДКЛЮ- Оформление Клавиатура терь ндары 
чения модема и других Е Ве, Зе 


внешних устройств; | Дата/Время 386 Расширенный Драйверы Звук 
ә параметры мыши (Моизе); [тт 
ео оформление окон (РезК- ^ 

юр) – промежуток между рис. 91. Панель Управления (Сопіго! Рапе)). 

значками на экране, вид 

«обоев», которыми оклеен Міпіоуѕ, вид затемнения экрана и т. д.; 

е параметры клавиатуры; 
подключение принтеров (Рип{егз), а точнее, драйверов для принтеров; 
стандарты (Іпіегпайопа!), где можно определить, какой язык для вас 
первый (например, русский), а какой — второй (например, английский); 
дата и время (Рае / Тіте); 
размеры виртуальной памяти и некоторые другие параметры работы 
ҮіпдӢоуѕ в так называемом расширенном режиме (386 Епһапсей) (об 
этом мы еще поговорим); 

е звуки (Ѕоцпаѕ), которые Міпіоҹѕ издает при старте и окончании своей 
работы и которыми сопровождает сообщения о сбоях и ошибках (при. 
наличии в вашей системе необходимого драйвера); 

ә и, наконец, драйверы (Югімегѕ). 

Возможны и дополнительные картинки в Панели Управления, например, 
Ғах или М№Меімогк (Сеть). Первая позволяет подключить ваш модем или факс- 
модем, а вторая — правильно распорядиться сетью. Но они появятся лишь 
при наличии у вас модема и отдельной установке сетевого протокола. 

С цветами экрана (Со!ог) – шрифтов, фона, рамок и т. д. - можете 
поэкспериментировать сами, тем более что Панель Управления дает вам на- 
бор разнообразных стилей оформления и возможность создать свой собст- 
венный, уникальный и неповторимый. 

Программа Мышь (Моизе) позволит вам изменить скорость, с которой 
мышиный курсор бегает по экрану, а также задать интервал времени, опре- 
деляющий, что будет считаться двойным нажатием кнопки (для запуска про- 
грамм), а что — просто двумя одиночными. Все зависит от вашей реакции и 
привычек. \//п9о\из как бы говорит: сделайте все так, как вам удобно, мое 
дело предложить. | 

Кроме того, в программе есть возможность поменять местами правую и 
левую кнопки, что обрадует левшей, а также тех, у кого левая кнопка мыши 
стала барахлить, а правая еще — ого-го! | | | 
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Есть там и тест мыши (проверка исправности кнопок). 

Программа Клавиатура (КеуБоаг@) позволяет ускорить или замед- 
лить работу клавиатуры, а также повысить (понизить) скорость, с которой 
бежит по тексту курсор, если вы нажали, например, стрелку вбок и не 
отпускаете. 

Программа Оформление (ПезКфор) (см. рис. 92) позволит выбрать вид 
узора (РаНегп) и обоев (\/аЙ Рарег) или отменить их — здесь тоже предос- 
тавляю вам порез- | 
виться самим. Важ- 
нее возможность из- 
менять Промежуток 
(Ѕрасіпр), т. е. рас- 
стояние между знач- 
ками. Если вы хоти- 


те, чтобы все про- {Г Программы 

граммы в групповых 1 Быстрое Переключение "А+ Таб" | 

окнах были видны 

одновременно, може- | [Хранитель Экрана | Р 

те смело уменьшить || Имя: 
его со стандартных { | Задержка: г Е Минуты 


с о 56 
79 пикселов с Обои Значки 


(при наличии доста- { г: 

точно коротких под- | | айл: [2] Промежуток: Пиксояы 
писей под значками). } | О Центр ® Мозаика Переносить Заголовок 
Кроме того, стоит 
разрешить системе 
перенос подписи на 
другую строчку, а {| | Ширина Границы: 
для этого — поста- 
вить мышью крестик 
в квадратике Пере- Рис. 92. Панель Управления. Оформление. 


НОСИТЬ Заголовок 
(Мгар ТН). 


_ ^^ Оформление. 


Масштабная Сетка Частота Мигания Курсора 


Шаг Смещения: Медленно Быстро 


М.В. Иногда второе-третье слово подписи, несмотря на разрешенный пере- 
нос, не желает переноситься на другую строку. Надо отменить режим переноса и 
выйти из Панели Управления, а потом вернуться и снова его задать. А иногда дос- 
таточно, оказывается, вызвать из Диспетчера Программ Свойства (Ргорегііеѕ) этой 
упорной программы, убрать и вновь поставить пробел между словами. 


Здесь же задается вид Хранителя Экрана (так перевели на русский 
выражение Зсгееп Ѕауег начитавшиеся Толкиена «русификаторы» \190\№$ 
3.х). Этот самый Хранитель, заметив, что вы отошли от компьютера или про- 
сто ничего не делаете в течение нескольких минут (стольких, сколько задано 
в окошке Задержка — РеІау), затемнит экран, дабы на нем не выгорал попус- 
ту люминесцентный слой. Посмотрите сами разные варианты Хранителей из 
списка Имя (Мате), они весьма забавны. Чтобы посмотреть их в деле, на- 
жмите кнопку Тест (Тез{), а чтобы что-то в них поменять — кнопку Парамет- 
ры (ОрНоп$). | 
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о Русская и латинская раскладка клавиатуры 


Чтобы иметь доступ и к кириллице, и к латинице, надо правильно задать 
основную и дополнительную раскладку клавиатуры. Сделать это лучше всего 
при установке Міпіоуѕ. Но можно и потом, потому что в Панели Управле- 
ния существует утилита Стандарты (Іаќіегпаёііопаі). Она позволяет менять 
формат даты, времени, валюты и десятичных чисел с принятого в Америке 
на наш родной стандарт, а главное — задать основную или дополнительную 
раскладку клавиатуры. В своем русскоязычном \Міпӣомѕ установите, как по- 
казано на рисунке 93. 

е Язык: Кириллица, 
е Основная Раскладка Клавиатуры: Русская, | 
о Дополнительная Раскладка Клавиатуры: Американская или Американ 

ская (международная). а 

Это означает, что а 24.4 
после загрузки Міп- `° Стандарты 
доуѕ вы сразу сможете | Страна: 
набирать текст по- |, 

Язык: 
русски. Основная 

Можно выбрать | Раскладка 


о Клавиатуры: 
наоборот: основнои сде- 
Дополнительная 


лать американскую, а Раскладка Американская 
Клавиатуры: 


‘дополнительной — рус- 
скую раскладку, но { Система Мер: |Метрическая 
нельзя, чтобы и та и Разделитель 


С 3 
другая были одинаковы, аар 
иначе не будет у вас { [Формат Даты ормат Валюты 
переключения между 7.10.34 1.22 р. 
языками ~ ИЛИ ТОЛЬКО Пятница ? октября 1994 1,22 р. 
русский, или только Формат Времени Формат Чисел —— 


английский. 13:55:48 1 234,22. 


Само переключе- 
ние в русской версии | 
ҰҮіпӣоуѕ, как вы уже Рис. 93. Панель Управления. Стандарты. 
знаете, осуществляется } 
комбинациями: «два шифта», Сігі-«левый ЗЫ» — Сігі-«правый ЗВЩЬ, а так- 
же «правый Сігі» ~ вы выбрали это при установке \п4о\з. А можно ли 
поменять потом? | 

_ Можно. Например, так. В одном из двух важнейших файлов настройки. 
\МИпдо\з — файле ѕуѕіет.іпі — есть группа команд [КеуБоаг4], а в ней ~ стро- 
ка ТуреОїЅ$%іёсһ (тип переключателя). 

При ТуреОїЅуіїісһ=2 как раз и происходит переключение «двумя шиф- 
тами». При 1 ~ по Си|-5ВИ (правые ~ русский, левые — латинский). При 
3 – правым СЫ. Если есть желание, можете зайти в этот файл из Нортона 
(по Е4) и поменять переключатель, но подействует эта перемена, конечно 
же, только после перезагрузки \11490\5. | 

° А вот в англоязычной версии системы способ переключения зависит 
только от применяемой программы-русификатора. Бывают и те же «два шиф- 
та» и «правый Си, и еще что-то. Самые услужливые русификаторы 
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(Сугӯ/іп) позволяют нам самим выбрать комбинацию из трех пальцев (можно 
и из двух) для переключения клавиатур. 

Кроме того, переключение может производиться мышью. В русскоязыч- 
ном Міпдомѕ в Группе Запуска находится (по крайней мере, должна 
находиться!) программа ВизГа{ (серый значок в форме квадратика, на 
котором написано РРІ). Тогда вы сможете переключаться с русского на 
английский, щелкая мышью по пиктограмме, которая появится внизу 
экрана, под Диспетчером Программ. Вместо слова РЫ (от «примо» —пер- 
вый) появляется ЅЕС («секундо» — второй), то есть происходит пере- 
ключение с основной раскладки клавиатуры на дополнительную. 

В англоязычном Міпйоуѕ все опять-таки определяется программой- 
русификатором. Например, будет у вас на экране постоянно находиться спе- 
циальное маленькое окошко, по которому вы будете щелкать мышью. И тогда 
вместо слова «Епе$Н», с готовностью будет появляться слово «Виѕѕіап». 

А вообще, жизнь цветет и зеленеет: возможны варианты. 

Если же вам никак не удается переключиться на родной язык, то время 
задуматься, а русифицирован ли вообще Міпӣоуѕ на том компьютере, за ко- 
торым вы сидите? Навестите программу Іпіегпаііопа, проверьте, все ли вер- 
но установлено. Если там вообще нет в списке русской раскладки, значит, 
самое худшее сбылось. 

Поищите в групповых окнах программу Суг\\ т, Рага\Ип, ВизГа+, Р№іп 
или что-то подобное — может кто-то когда-то уже этот компьютер пытался 
русифицировать. Если нашли ~ это оно самое, чем переключают. Потыкайте 
в него мышью, разберитесь, запускается ли оно, как оно устроено, есть ли 
возможность поменять способ переключения и раскладку клавиатуры, есть 
ли Нер. | 

Если не нашли, через Диспетчер Файлов или выйдя в Могіоп 
Соттап4ег поищите русификатор на диске. Если его и там нет, остается 
последний вариант: поискать его на диске приятеля, в Интернете, а лучше — 
у фирмы-производителя (ЅіеерІег, ПараГраф и др.). Конечно, придется не- 
много заплатить. 


О Панель Управления: Принтеры 


Следующая программа Панели Управления ~ Принтеры (Ргіпіегѕ) - за- 
служивает того, чтобы о ней поговорить отдельно. | 

Слева, в окошке Выбранные Принтеры (шзаШед Ргіпіегѕ), находится 
список всех имеющихся у вас на диске принтерных драйверов (рис. 94). В 
верхней строке записан тот из них, который считается принтером по умол- 
чанию (Реѓаші Ргицег). Именно этот драйвер подключается при печати, если 
в текстовом редакторе или рисовалке, из которой вы собираетесь печатать, 
не указать какого-то иного принтера. Обычно принтером по умолчанию вы- 
бирают действительно подключенный к компьютеру принтер (находят его 
драйвер в списке и нажимают длинную кнопку Установить как Принтер по 
Умолчанию ~ Ѕеї Аз Оеаи! Рипег). 

У себя в компьютере я не ограничился подключением только одного драй- 
вера, но записал себе и иные драйверы — тех принтеров, что мне в принципе 


! Если ее там нет, найдите и поставьте! 
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доступны. Таким Ёна Е 
Сора заму я Ме, | Г Принтер по Умолчанию 
печатать в файл | | НР Газецей ИР в ЕШЕ: | 
(помните, мы го- | 
 ГВыбранные Принтеры: 

ворили об этом в 
первой части?) и 
потом на чужом 
компьютере очень 
быстро, не запус- 
кая ни \/Лп9до\№, 
ни текстового 
или графического 
редактора, печа- 
тать свои тексты 
и картинки прямо с дискеты — досовской командой: 

сору имя файла рт /0 

Для добавления нового драйвера надо нажать кнопку Добавить (Ааа), вы- 
брать что-то из огромного списка известных вашему Ү/іпаомѕ принтеров и на- 
жать кнопку Установить (1п5#а1). Міпаоуѕ скажет вам, какую дискету из дист- 
рибутива (установочного комплекта дискет) следует вставить в дисковод, чтобы 
он смог перекачать нужный драйвер. Если вы все же решили перещеголять 
\МИпао\из и купили себе экзотический принтер, отсутствующий в списке, но 
снабженный, хочется надеяться, по крайней мере драйвером для УИпдо\з, то 
выберите из списка Неуказанный или Обновленный Принтер (Іа5{а1 Опііѕїеа ог 
Орааќѓеа Ргіпіег) и вставьте в дисковод дискету с драйвером. После того как про- 
грамма перенесет файл драйвера на «винт», имя его добавится в список. 

Остается теперь подсоединить драйвер. Надо выбрать в списке его имя 
(ткнуть в него мышью) и нажать кнопку Соединить (Соппесі) (см. рис. 95). В 
левом: окошке выбираете ІРТІ или ЕРТ2 (имя параллельного порта, куда под: 
ключен принтер) или Ейе, если принтера на самом деле нет, и жмете ОК. Неко- 
торые принтеры могут работать и на сериальных портах СОМ! или СОМ2, 
но это уже экзотика. 

Если вы будете печатать 
из какой-то прикладной про- 


5 Принтеры 


НР Тазее! бепез 11 в ЕШЕ: 

НР Газе ей апа сотрађЫез в РЕ: 

НР і ағегЈеі:(1 ече! 5) апа сотрабЫез в ЕРТ 
Ипйу 1200Х1 в ЕРТ1: 


Рис. 94. Панель Управления. Принтеры. 


Соединит 


НР 1 ағегјеї ПР 


граммы и выберете в ней 
другой принтер (в каждой 
Ү/іпаоуѕ-программе есть своя 
отдельная установка принте- 
ра из числа доступных), то 
подключится именно его 
драйвер, а не тот, что вы 
задали здесь в Панели 
Управления. То есть приори- 
тет в выборе принтера при- 
надлежит прикладной прог- 
рамме. 


В наших силах изменить некоторые режимы работы принтера 


Порты: 


' ГСОМ2- Локальный Порт Отсутствует |+ 
1 ІСОМ3: Локальный Порт Я 
і [С0М4: Локальный Порт, Г] 


ЕЦЕ: у ТЕ. 


5 


Тайм-аут (секунды) 


[А Быстрая Печать Прямо в Порт 


Параметры... 


Справка 


Рис. 95. Панель Управления. Принтеры. Соединить. 


раметры — Ѕеіир) (см. рис. 96 и 97), а именно: 


е разрешение принтера; 


(кнопка Па- 


Панель Управления: 386 Расширенный 27" ЗОБ 


Ф® формат бумаги 

(напомню, что 
стандартный для 
России и прочей 
Европы писчий 
лист имеет фор- Ориентация 
мат А4); ©) Портрет 

• лоток, с которого О Ландшафт 
берется бумага : 
(если у вашего | 
принтера их не- Рис. 96. Параметры матричного принтера. 
сколько); 

• режим ручной подачи или «трактор» (т. е. бумага в виде перфорирован- 
ной по краям ленты) — только для матричных принтеров: 
количество печатаемых экземпляров (Соріеѕ), | 

_а также вертикальное (Ройгай ~ «портрет») или горизонтальное (Гапа- 

зсаре — «пейзаж») положение бумаги. Выбрав Гапазсаре, вы, конечно, 
не обязаны впихивать бумагу в принтер боком. Просто изображение 
(текст или графика) повернется при печати на 90 градусов и располо- 
жится в ширину, как на пейзаже. Это поможет вам, например, при пе- 
чати. широких таблиц. | | 
Пару слов о Раз- „ 

решении Принтера 


Разрешение: 


180 х 186 


Размер Бумаги: [д4 210 х 297 мм 


еони 50-05 


НР Газее ПР 


Разрешение: 


(Ргіпіег ВезоНоп). У 
любого принтера есть 


режимы черновой и 


чистовой печати. Для 


первого выбирайте 


меньшее разрешение, 
а для второго — мак- 


300 40 рег іпсћ 
Размер Бумаги: [д4 210 х 297 мм 
Источник Бумаги: |Верхний лоток 


Память: 


Ориентация 


© Портрет 


О Ланашафт 


симальное. В нашем 
примере для матрич- 
ного принтера Ерзоп- 
[9 можно выбрать 
180х180 арі (точек на 
дюйм) в режиме чер- 
новика и 360х360 в Рис. 97. Параметры лазерного принтера. 
режиме чистовика, а 
для лазерного — 150 или 75 арі для черновой печати и 300 рі для чистовой. 
Нажмите ОК, и параметры запомнятся. Но опять же, если вы будете печа- 
тать из текстового или графического редактора и зададите в нем другие режимы 
печати, то использоваться будут именно они. 


Нет 


НР: РгоСоіесбоп 


НР: бгеа! Зак 


О Панель Управления: 386 Расширенный 


- Если у вас машина с 9286-м процессором или менее 2 МБ памяти, то 
значка «386 Расширенный» (386 Епһапсей) в Панели Управления вы не най- 
дете и можете все дальнейшее не читать. Ну, не все, я погорячился, а.только 


8—2809 


220 __ | Уіпаожѕ 3.х 


и тит 


Е 3 8 6 Рас Ш н р е ин ы й: 


Конфликт Чстройств 


ОШ | С) Всегда Предупреждать 


О Никогда не Предупреждать 

Вр © Простой (в сек.) г Е 

Расписание 
Міпботз в Основном Режиме: 100 № 
\Апдоз в Фоновом Режиме: 50 № 
[0 Наивысший Приоритет 


Минимальный Квант Времени (в мсек}: 


Виртуальная Память... 


Рис. 98. Панель Управления. 386 Расширенный. 


эту главу. Для остальных же почитать дальнейшее имеет прямой практиче- 
ский смысл. 

Запустив программу, вы увидите диалоговое окно «386 Расширенный» 
(рис. 98), в котором нам пока что интересна только кнопка Виртуальная 
Память (Ува! Метогу). Она поможет узнать, какого типа и размера 
область отведена на винчестере для работы \!п40\з. 

Дело в том, что при работе прикладных программ системе может потребо- 
ваться гораздо больше памяти, чем жалкие 2, 4 или даже 8 МБ, которыми рас- 
полагает ваш компьютер. Когда памяти мало, а программ запущено много, 
памяти может просто не хватить. Чтобы хоть как-то это компенсировать, 
\\Ип4о\из использует диск в качестве «как: бы памяти». Создается специаль- 
ный файл (ѕмар-файл, или файл подкачки), который и служит такой вирту- 
альной памятью. | | 

Чем больше на диске свободного места, тем больше Міпіоуѕ может от- 
тяпать под виртуальную память (он сам определяет, сколько взять). Нажмите 
_ кнопку Виртуальная Память, и вам будет показана таблица, в которой вы 
прочтете: на каком диске создан файл подкачки, какого он размера и какого 
типа — постоянный или временный. Нажмите теперь кнопку Изменить 
(Сһапее), и вы увидите (рис. 99), сколько всего на диске осталось места 
(Ѕрасе АуаЙаЫе), сколько максимально может взять себе Міпӣоуѕ (Махі- 
тит Зе) и сколько он рекомендует взять (Весоттепіеа $12е). | 

В окошке Новый Размер (Ме\м Зе) можете вписать нужную цифру са- 
ми (если вы умнее компании Місгоѕой), а в окошке Тип (Туре) – выбрать 
Постоянный (Регтапепі) или Временный (Тетрогагу). Первый предпочти- 
тельнее с точки зрения быстродействия, второй ~ с точки зрения экономий 
места на диске, потому как при окончании сеанса работы с Міпӣомѕ времен- 
ный файл подкачки уничтожается. Важно только не стереть его, скажем, при 
временном выходе в МС. Называется он %іп886.5%р и располагается в кор: 
невом каталоге диска. 

3 А постоянный файл подкачки, который называется иначе ~ 
З86ѕрагі.раг, — нельзя стирать и после окончания работы с Міпіоҳѕ. Кроме 
того, в директории \ИМРО\$ есть файл эрагі.раг, который тоже трогать не 

стоит, потому что без него М№Міпӣоуѕ не найдет свой з\ар-файл. | 
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Виртуальная Память 


Текущие Параметры 

Устройство: Е: 

Размер: 3 276 Кб 

Тип: Постоянный (используя 32-х битовый 


Новые Параметры 


Устройство: е: [тр Фи] В 
Тип: ІВ ременный у, В 


Свободное Место: 123 040 Кб 
Рекомендуемый Макс. Размер: 11 760 Кб 


Новый Размер: | Кб 


м Использовать 32-х Битный Доступ к Диску 


Рис. 99. Панель ашаа 386 Расширенный. Виртуальная 
Память. 


Перед тем как поменять Временный на Постоянный, усиленно рекомен- 
дую (особенно, если диск основательно заполнен) выйти из Міпаомѕ (не 
временно, а совсем), почистить диск утилитами СһесКріѕк (Ѕсапріѕк) или 
МОР, а также запустить одну из программ дефрагментации файлов АЕ 
или ЅрееаріѕкК!. 

Для чего это нужно? Временный файл подкачки может состоять из лю: 
бых кусков и кусочков дисковой памяти, тогда как для постоянного Міпӣочѕ 
выбирает только один непрерывный кусок. Зато и работает он быстрее. 

Выполнив оптимизацию или дефрагментацию диска, войдите в Міпіохѕ 
и доведите дело до победного конца. Я 

Не стоит особо жадничать, создавая ОЧЕНЬ БОЛЬШОЙ з\ар-файл: во- 
первых, больше того, что написал, М№Міпӣоуѕ все равно не будет использовать, 
а во-вторых, если в файле подкачки не достанет места, \/ш4о\\$ по ходу дела 
создаст дополнительный временный, и выйдет из положения. 

В диалоговом окне Виртуальная Память есть в самом низу еще один ин- 
тересный для нас квадратик: Использовать 32-битный Доступ к Диску 
(Оѕе 32-Віі Юіѕк Ассеѕѕ). Стоит поставить туда крестик ~ это ускорит ра- 
боту с диском (если для вашего винчестера это возможно), а значит, и с 
виртуальной памятью". Но диски размером более полугигабайта \Итдо\з 3.1 
(и 3.11) не сумеют подключить таким приятным образом, если нет специаль- 
ного драйвера. 


' Никогда не пытайтесь запустить эти и подобные им программы из-под \Мтао\з: 
если даже это вам удастся, добром дело не кончится! Существуют, правда, версии 
этих программ, предназначенные специально для Міпйочѕ. 
? Иногда после этого Міпіоуѕ перестает запускаться, непонятно ругаясь. Чтобы от- 
менить 32-разрядный доступ, достаточно в файле ѕуѕіет.іпі найти строку 
З2ВІТОІЅКАссеѕѕ=0п и поставить =0#, т. е. выключено. 


еа ЕЗ, ье 7 а ЛВ 


228  ММіпӢоуѕ 3.х 


Задав все необходимые параметры нашей «как бы памяти», жмем на ОК. 
Но чтобы ввести их в действие, придется перезапустить М№Міпіоуѕ. Программа 
сама проделает это, если вы разрешите рестарт. 


о Панель Управления: Шрифты 


Достав где-нибудь набор шрифтов и просто скопировав его на диск, вы 
мало чего добьетесь. Надо еще суметь объяснить Міпӣоуѕ, что это именно 
_ шрифты и где именно они находятся (тупой какой! все ему объяснять прихо- 
дится!). Именно для этого и предназначена программа Шрифты (Еопізѕ). 

Допустим, новые шрифты у вас на дискете, вставленной в дисковод А:. 
Запускаете программу и выбираете кнопочку Добавить (Адй), затем указы- 
ваете, откуда программа возьмет эти шрифты (в нашем случае — в окошке 
Устройство (Югіуе) выбираете «а:\»). После этого программа пошурует на 
дискете и все найденные там шрифты покажет в окошке слева. 

Выберите один (ткнув в него мышью) или несколько подряд: выбираете 
первый, потом, нажав клавишу ЗВ и щелкнув на нем мышью, ~ последний. 
Можно иначе ~ нажимаете левую кнопку мыши и, не отпуская, тащите кур- 
сор вниз. Разрешается выбрать и несколько файлов вразбивку (выбираете их 
мышью по очереди, держа нажатой клавишу СігІ), и все разом — кнопкой 
Выбрать Все (ЅеІесі АП) (см. рис. 100). Теперь жмете ОК, сидите и ждете, 
пока программа не перекачает в директорию ЗУЗТЕМ все выбранные вами 
шрифты и не подключит их к своему списку. 

Если какой-то из еек патио извне 
выбранных шрифтов в е Пававио рифы 
системе уже есть, не 


Ч 
волнуйтесь —- вам об | ИА Е 
Е Апідџа Воі (ТтиеТуре) 225: 
этом сообщат И пред Апііцца Во!9 Цанс. [ТкыеТуре} _ 
ложат перед установкой Найс (ГимеТуре) 2: 


«новой версии», как | : ЕЕЕ 


принято деликатно вы- 


ражаться в системе | 8Талоги 
а смт Устройства: 
п9о\з, удалить с дис- А я 


ка «старую», а поверх 
нее писать не станут, 
как бы вы ни просили. 
То есть запороть вам 
при всем желании ни- 
чего не удастся. 

2 Для тех, кто пото- 
ропился скопировать 
шрифты на диск вручную (например, заведя специальную директорию 
РОМТ$ и скопировав туда файлы с расширением 1), имеет смысл просто 
подключить их, не копируя в ЗУЗТЕМ. Для этого достаточно щелкнуть мы- 
шью по квадратику Копировать в Каталог М№іпӣоуѕ (Сору ѓо МіпӢоуѕ 
"Юігесіогу) (он находится в самом низу диалогового окна Добавить Шриф- 
ты). В результате этого щелчка: крестик из квадрата исчезнет и программа 
просто подключит шрифты к своему списку, запомнив, что они находятся в. 
директории ЕОМТ$. Она создаст в директории МІМРОМ\ҮЅТЕМ специ- 


Хе ее ненен нанне нене нива вавева вове ннвенанавеви ёа оон озвучено я 


(П: Копировать Шрифты в Каталог \іпдонз: 


Рис. 100. Подключаем новые шрифты из каталога ТТЕ 
без копирования их в каталог Міпіом. 
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альные файлы-описания 
(очень маленькие) с рас- 
ширением 10%, и в каждом 
будет не 8 путь До О чл алить Файл Шрифта с Диска 
самого шрифта. 

нае шрифты С] [да _] [Дадяя Всех | [Да для Всех] [Нет ] нет) отмена) | 
можно удалить — рядом с 
кнопкой Добавить есть и Рис. 101. Удаление шрифтов. 
кнопка Убрать (Ветоуе). 
При этом можно удалить выбранный шрифт только из списка, оставив на 
диске на всякий пожарный, или стереть совсем, для чего в появившемся 
диалоговом окне Убрать Шрифт надо поставить крестик в квадрате Удалить 
Файл Шрифта с Диска (ре1еќѓе Еопі ЕЙе тот ОК) (см. рис. 101); Чаще 
всего стирают нерусифицированные шрифты, с которыми неизвестно что дех 
лать. Или даже русифицированные, с которыми известно что делать, но 
очень мало места на диске. 


Черать Шрифт ты 


О Вы согласны убрать шрифт Оесог {ТтиеТуре]? 


М.В. Вообще, стоит убрать все шрифты без русских букв, потому что в некото- 
рых русифицированных программах они могут взять и выскочить там, где вы их 
совсем не ждете ~ в меню или диалоговых окнах вместо нормальных русских 
шрифтов. Но не сотрите и лишнего: результат может оказаться в точности таким 
же. Проверить, русифицирован ли шрифт, вам поможет программа Спагас!ет Мар, 
описанная. в прошлом разделе. 


СО Диспетчер Файлов — виндоузовский №ъ№огїоп 
Соттапаег 


Действительно, большинство операций с файлами и директориями, 
=» выполняемых МС, можно проделать и с помощью Диспетчера Фай- 
Ме лов (Ее Мапарег)! ~ скопировать, удалить, переместить, переиме- 
новать, запустить программу и др. Не хватает только командной строки, без 
которой как-то кисло, и нельзя сразу же, не отходя от кассы, просматривать 
и редактировать файлы, как мы привыкли в Нортоне. Не хватает также воз- 
можности выделения файлов по маске (которое мы делали в Нортоне серым 
плюсом) и быстрого поиска файла в директории (АН-первые буквы имени). _ 

Зато Диспетчер Файлов позволит вам создать любое число окон (меню 
Окно, строка Новое Окно), растягивать, сжимать и передвигать их по экра- 
ну, как вам вздумается. Каждое такое окно, чтобы не мешало, можно свер- 
нуть до значка (треугольник носом вниз в его правом верхнем углу или ком- 
бинация Сігі-Е4). Есть еще ряд весьма удобных примочек, отсутствующих в 
Нортоне, о которых мы ниже поговорим. 

На рис. 102 вы видите окно Диспетчера Файлов, в котором открыты три 
окошка — одно расположено вертикально, два других горизонтально. Каждое. 
из них разбито на две части: слева «дерево», справа файлы, причем границу. 
между ними можно двигать мышью вправо-влево. 


т Вот вам третий, и тоже не последний диспетчер... Что-то они у нас множатся, как. 
председатели комитетов и комиссий. Ну да бог с ними, лишь бы занимались именно · 
тем делом, для которого планы 
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Диспетчер Фаилов 
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Рис. 102. Диспетчер Файлов. В горизонтальных окнах - диски С: и Г:, в вертикальном - Е:. 


`В каждом окне, созданном Диспетчером Файлов, есть сверху значки, 
условно изображающие доступные вам диски и дисководы, а также сетевые 
(доступные вам через сеть) диски, если вы работаете с локальной сетью. Пе- 
реход на любой из этих дисков состоит в простом тыканье мышкой в один из 
этих значков. 

Директории выглядят как горизонтальные прямоугольнички (что-то вро- 
де папок с застежками, причем та папка, которую вы просматриваете, рас- 
крыта). 

Возле каждого файла стоит значок, показывающий его тип: у файлов- 
программ ~ прямоугольничек с темной полосой по верху, у текстового, гра- 
фического или иного файла, который Міпӣоҳуѕ знает, ~ в виде исписанного 
листа бумаги, а у неизвестного — в виде чистого листа. Возле системных 
файлов стоит значок с красным восклицательным знаком. 

При двойном щелчке (или нажатии клавиши Епіег) на программе она 
начнет выполняться. При двойном щелчке на известном Диспетчеру файле 
(не программном) запустится та программа, в которую, как полагает диспет- 
чер, этот файл должен быть загружен. Например, файл с расширением мі 
будет загружен в текстовый редактор Мтіїе, а с расширением рсх — в рисо» 
валку Раш ®гизН. Двойной щелчок на неизвестном файле никаких действий, 
конечно, не вызовет. | 
А можно ли познакомить Диспетчера с неизвестным ему, но известным 
вам типом файла? | | 

Можно, конечно. Давайте объясним ему для примера, что файлы с рас- 
ширением ос следует загружать в текстовый редактор М5 Мога 5.0. 


В меню Файл есть строка Связать (Аѕѕосіаїе), которую и надо выбрать 
(см. рис. 103). 

В верхнем маленьком окошечке Файлы с Расширением пишете 4ос, а в 
окошке «Связать с:» что-то вроде с\мога5\мога.ехе. Можете походить по спи- 
ску известных \Итдо\из программ. Если найдете там М$ \Мога 5.0 (в чем я 
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лично очень со- 
мневаюсь, как го- 
варивал ослик Иа), 
то встаньте в эту 
строку и нажмите 


—- 


Связать. :? 


| Файлы с Расширением: [6%] 


Связать с: 


с:\ мог ига. ехе) 
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ОК. (Нет) 


Можно на- Аидю Весогдег (С:\рсаиФюо\АифоНес.ехе] 


Ь КНОПК 00- МисгозоВ бгарћ (С: \УЛМАМбАРРО\М$ЕВАРНАЕ __ 
ЗАРВЬЕ у Пр МисгозоК УогдАк 1.0 С:-\\ЛНАМЗАРРОАМ$ОВА % | 
листать (Вгом- 


зе), полазив по | 
диску, наити ЛЮ рис. 103. Диспетчер Файлов, меню Файл. Диалоговое окно 
безный вашему —Связаль. 

сердцу программ- 

ный продукт и лишь тогда нажимать ОК. 

Теперь файлы с расширением ос связаны с Могӣ'ом, и при нажатии `Ещег 
или двойном щелчке на таком файле запустится текст-процессор и файл в него 
загрузится. Важно только, чтобы ни одна другая программа не претендовала на 
дос-файлы, иначе выйдет путаница. 

Обратите внимание вот на что: мы писали в строке «Связать с:» полный 
путь к Мога, потому что про \ог4 никто здесь ничего не знает — кто он, 
откуда... А если в строке Файлы с Расширением набрать, к примеру, мгі, то 
вместо полного пути к Мгіїе во второй строке автоматически напишется До- 
кумент Мгіїе, потому что Мтгіїе зарегистрирован в системе и про файлы с 
расширением мті Диспетчер Файлов знает, чьи они. 

Чтобы сделать Мога полноправным членом семьи виндоузовских 
их программ, надо его зарегистрировать. Чуть отвлечемся от Диспет- 
Неде чера Файлов и поглядим быстренько на программу Регистрацион- 

ный Редактор (ВезЕай). Если этого значка нет в ваших окнах, 
запустите программу с помощью команды Выполнить меню Файл (однократ- 
ный запуск) или добавьте в одно из окон командой Создать. Файл программы 


называется герейії.ехе и лежит в 
Ы Регистрационный Редактор . и 12 8 


директории \/ш4о\з!. Здесь со- 
Файя Редактирование Инфо 


держится полный список извест- 
Зарегистрированные Типы Файлов: 


ных оболочке программ и более 
или менее подробное описание 
действий, выполняемых по двой- 
ному щелчку (рис. 104). 

Чтобы вставить Мога в этот 
список, выберем в меню Редакти- 
рование нашего регистратора ко- 
манду Добавить Тип Файла 
(рис. 105). В верхней строке Иден- 
тификатор задаем новый для. 
Міпаомѕ тип файлов — латинскими 
буквами без пробелов \ог4б5. 


РОТЕ ССС ЕСС ОРЕСТ ЕЕ С ТУТТА ТЕТ 


‘Аи дю Весогаег 
МистозоН Отаміпа 
МистозоН бгарћ 
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МесгозоЯ \огдАй 
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Рис. 104. Регистрационный Редактор.. 


| В Міпаіомѕ 95/98 герейії.ехе поменял свои функции и занимается гораздо более 
серьезными делами – ведет системный реестр. 
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ОТехіЕіе. Во второй — описание этого типа. Тут можно писать и с пробела- 
ми, и по-русски. В строке Команда задается полный путь до запускающего 
файла и параметр %1 вместо имени файла: с:\мога5\мога.ехе % 

А если выбрать 
Добавить Тил Файла >>; в окошке Действие 


Идентификатор: |\/0г45.ОТех Ее | вместо Открыть 
Тип Файла: Текстовый файл Мога 5. другую кнопку = 


Действие Отмена Печать, то можно 
задать какой ко- 

® Открыть © Печатать Прелистать деть, 5 
Ер мандой этот файл 


Команда: |с:\ мог 5\ ога. ехе 21 будет распечатыва- 
ться. Например, для 
файлов с расшире- 
нием ргп, создан- 
ных вами при печа- 
ти «в файл» из тек- 
стового процессора 


[необязательно] `й или рисовалки, мож- 
Приложение ДОЛ Не Раб гает: Тема: 


но задать уже зна- 
== Я сору %1 рт / 


| | Е | Теперь жмем 
Рис. 105. Регистрируем новый тип файла. на ввод, и файл 


зарегистрирован. 


Н Использовать ДОД 


ЛОЛ 
Сообщение ДОД: | Приложение: . 


Но вернемся к Диспетчеру Файлов. 

Для копирования файла из одного каталога в другой достаточно, 
держа нажатой клавишу СЁ, взять его мышкой за значок и перетащить в 
другое окно. Можно поступить иначе: нажать Е8 или выбрать Копировать в 
меню Файл. (Как минимум три способа работы — на любой вкус! В Диспет- 
чере Файлов системы М№Міпӣоуѕ 3.11 есть еще и кнопки-пиктограммы для ус- 
коренного выполнения тех же операций!) \п4о\з задаст вам вопрос, хотите 
ли вы и впрямь копировать файл или ошиблись, а потом сделает все в луч- 
шем виде. | | 

А для перемещения файла надо тащить его мышью, держа нажатой 
клавишу АЙ (или нажать Е7) (или выбрать в меню Файл строку Перемес- 
тить). Так же можно таскать и целую директорию со всеми «чадами и домо- 
чадцами». | 

Чтобы скопировать или переместить несколько файлов, надо их прежде 
выделить, т. е. щелкнуть мышью на каждом, держа нажатой клавишу Сїт. 
Файлы, расположенные подряд, можно выделять иначе: щелкаете на первом 
из них, а потом, держа нажатой клавишу ЗВ, – на последнем (примерно 
так мы поступали при добавлении шрифтов). После этого берете любой из 
файлов и, держа Сіті, перетаскиваете на новое место. Скопируются все вы- 
деленные. 2 

Удаляют файлы и директории клавишей Пе]. 

Вообще, в меню Файл записаны всевозможные операции с файлами и 
директориями, включая и поиск файла, и даже печать. Все делается пример- 
но так же, как и в Нортоне — задаются примерно те же вопросы, точно так 
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же запрашивается подтверждение, когда вы хотите что-то стереть или запи- 
сать файл поверх другого такого же. Я не буду подробно на этом останавли- 
ваться, твердо рассчитывая на то, что вы не начали сразу читать про 
\МИп4о\мз, а прочли все-таки и первую, нортоновско-досовскую часть книги. В 
противном случае мне слишком многое пришлось бы объяснять заново. 

А как все же просмотреть неизвестный файл? В МС это достигалось 
очень просто — нажатием клавиши ЕЗ. Компания М!сгозой, в отличие от Пи- 
тера Нортона и его фирмы Зутащес, видимо, считает такое любопытство 
излишним - не знаете, что за файл, не лезьте. И тем не менее, немного 
ухищрившись, файл можно просмотреть. Для этого переходим (по АН-ТаЪ) в 
Диспетчер Программ и запускаем в нем простейший редактор Моќерай 
(Блокнот). Потом, поставив с помощью Диспетчера Задач (см. главу «Дис- 
петчер Задач») активные окна мозаикой, хватаем файл в Диспетчере Файлов 
за значок и перетаскиваем в Моераа. Можно теперь читать сколько влезет и 
даже что-то в нем поправлять (но с сохранением на диск особо спешить вряд 
ли стоит). Конечно, все это неудобно. (Может, поэтому Диспетчером Файлов 
пользуются сравнительно редко.) 


_ Чтобы напечатать известный оболочке файл без захода в программу, 
достаточно точно так же взять его и посадить на значок Диспетчера Печати 
(Ргіпі Мапабег) в Главном окне. Или выбрать в меню Файл команду Печать. 
Вот тут-то и пригодится информация о способе печатания файлов с данным 
расширением, которую мы указали в Регистрационном Редакторе. Незнако- 
мый файл \/п4о\\$ печатать не станет вообще. | 

Таким же точно образом можно бросить любой файл на значок той про- 
граммы, с которой Міпіоуѕ его связывает, и программа запустится, и файл в 
нее загрузится. | 

Если же перетащить программу в одно из окон Диспетчера Программ, то 
она там и останется — так, будто мы установили ее через строку Создать 
(Ме\) в меню Файл. А если из ДФ в ДП перетащить файл известного типа 
(кроме программ), скажем, \МгЦе'‘овский файл {ехі003.%гі, то в групповом 
окне появится новый значок (пиктограмма программы-редактора, в данном 
случае — в виде авторучки), в котором вместо Мгіїе будет написано 
«іехі003». Как вы догадываетесь, этот значок будет запускать \МгИе и сразу 
грузить в него {ех{003. 


В меню Просмотр (Уіем) можно задать режим представления файлов и 
директорий в Диспетчере Файлов — будет ли показано «дерево», как будут 
отсортированы файлы (по расширению, имени, размеру или дате), будет ли 
около каждого файла указана длина, дата и время последнего изменения. 


Интересную возможность дает последняя строка меню Просмотр «По 
Типу Файла» (Ву Ее Туре) (см. рис. 106). Это так называемый фильтр. Если 
вы ищете файл вполне определенного типа (программу, картинку, текст) или 
с более или менее известным именем, а файлов самых разных вокруг полно, 
аж в глазах рябит от пестроты, то можно задать маску-шаблон, например: 
*.іхі, *.40с, *.рсх, 4080у???.40с и т. д. ~ и тогда все не прошедшие через 
фильтр файлы просто не будут показаны в данном окошке. | 
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Этой возможностью можно 
воспользоваться вместо норто- 
новского группового выделения 
файлов. Главное, не забудьте 
потом отменить этот режим. 

Кроме всего прочего, Дис- 
петчер Файлов умеет формати- 
ровать дискеты и даже винче- 
стер. (Ох, не ошибитесь! Может, 
и говорить-то об этом не стои- 
ло...) В меню Диск (Ріѕк) есть 
строки Форматирование Диска 

Рис. 106. Фильтр для просеивания файлов. (Еогтаї Ріѕк), Создание Систем- 
| ного Диска, т.е. загрузочной 
дискеты (Маке Ѕуѕіет 013К), а также Копирование Диска (Сору Г1зК), по- 
зволяющее создать на одном дисководе точную копию дискеты (аналог до- 
совской команды Ріѕсору): сперва вставляете исходную дискету, она считы- 
вается, а потом такую же чистую, и она заполняется тем, чем следует ей 
заполниться; если же дискета была слишком уж чистой ~ не отформатиро- 
ванной, ~ то Міпіомѕ услужливо предложит вам «заодно и побриться» (от- 
форматировать дискету). 
| В Уп 4о\з 3.11 в Диспетчер Файлов добавлены некоторые дополнитель- 
ные удобства: кнопки-пиктограммы для быстрой сортировки файлов по расшире- 
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Рис. 107. Міпӣоуѕ 3.11: добавление кнопок на рабочую панель Диспетчера Файлов. 
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нию, имени, размеру, дате, для открытия нового окна и расположения окон кас- 
кадом или мозаикой, для поиска файлов (значок в виде бинокля). Кроме того, в 
меню Ор#опз есть строка Сиѕіотіғе Тоофаг («инструментарий клиента»). Если 
ее выбрать, то придется выбирать и дальше. М№Міпіоуѕ для рабочих групп пред» 
ложит вам добавить кнопки в инструментарий (на рабочую панель) вашего Дис- 
петчера Файлов (см. рис. 107): для стирания, копирования, создания директо- 
рии, поиска файлов, выделения по маске ~ чуть ли не всех нортоновских функ- 
ций. Слева выбираете кнопку и соответствующую ему функцию, справа — место, 
где эта кнопка появится. Можно и менять местоположение кнопки, смещая ее 
вверх (Мохе Ор) и вниз (Моуе Ро\п). Потом нажимаете Айй и закрываете 
(С!озе) диалоговое окно. 

В общем, неплохо придумано: ставь, что хочешь, что не хочешь ~ вы- 
брасывай. С такой майкрософтовской идеей вы столкнетесь еще не раз в са- 
мых разных программах. Например, в Мога Гог Міпӣохѕ или Ехсе|. | 


О Диспетчер Печати 


Диспетчер Печати, или Ргіпі Мапавег, управляет передачей ав 

27 на принтеры, а также устанавливает очередь для разных задач, же- 
Рійтап  лЛающих напечатать свои тексты и рисунки. 
Специально запускать его не надо, он сам запустится, когда это 
потребуется. Но во время печати в него можно переключиться, как в лю- 
бую действующую задачу, ~ комбинацией АН-ТаЬ. И тогда вы увидите 
такую примерно картинку (рис. 108). Под названиями принтеров (драйве- 
ров), доступных \Лп4до\з$, написаны имена программ, которые хотят напе- 
чатать на них свои файлы, и имена этих файлов, а также какой прош цент 
уже обработан Диспетчером и послан принтеру. 

То есть, в системе есть все для организации доступа к принтерам в ло- 
кальной сети различными пользователями. 

Печатая, №іпаоуѕ сперва превращает документ в так называемый файл 
печати, записывает его на диск и лишь потом посылает на принтер. Если 
память принтера достаточно велика, то Диспетчер освободится гораздо 
раньше, чем закончится печать. 

Ну ладно, а зачем нам, собственно, знать про этот Диспетчер Печати? 
Печатает ~ и пусть себе... 
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— НРаѕегЈе! 4/4М в ЕРТ1 [Простаивает] 


яя Газе /е1 АР/АМР в ЕРТ ЗАВИСАНИЕ 
О © По ике 14:54. 101994 


9 НР гаѕегЈеіѕ{_еме! 5) апа сотраНЫез в [2Т3.00$ [Остановлен] 


Опйу 1200ХЕ в ЕРТ1 [Простаивает] 


Рис. 108. Диспетчер Печати. 


__ У пдо\ 3.х 


А представьте, что какая-то печать зависла: что-то было не так с пара- 
метрами принтера или еще с чем-то (мало ли с чем может быть что-то не 
так!). Проходят секунды, минуты (часы и даже дни), а в строке как было 
0%, так и остается. Снова запускаете печать — нет ответа. Еще раз — то же 
самое. Все задачи, которые хотят печатать, молча стоят в очереди. 

Вот тут-то самое время перейти в Диспетчер Печати и попытаться изме- 
нить ситуацию. «Висит» то задание, которое стоит в очереди первым (за- 
стряло, как старичок у кассы: копается, ищет мелочь и все никак не найдет). 
Выберите соответствующую строку мышью несколько раз и, если не увидите 
никаких изменений (может, печать идет, просто очень медленно), выведите 
его из очереди (кнопка Удалить ~ Оеее). Весьма вероятно, что теперь по- 
следующие задания пойдут печататься. 

С помощью этой же кнопки Удалить можно остановить уже начавшуюся 
печать, если вы вдруг передумали. Но та часть, которую принтер успел зака- 
чать в свою память, все равно напечатается. Ае 

Закрыв Диспетчер Печати (АН-Е4), вы ликвидируете все ожидающие 
своей очереди задания. Но стоит вам после этого ‘снова послать что-то на 
принтер, и Диспетчер Печати тут как тут: включился и руководит процессом. 

Ну куда ж нам без Диспетчера... | 


ПРОСТАЯ РИСОВАЛКА РАТМТВВО$Н 
(И ДРУГИЕ НЕПРОСТЫЕ) 


До сих пор мы все время упоминали о неких рисовалках, но как это и 
что это, толком ни разу не показали. Пришла пора устранить этот пробел. 
Речь у нас пойдет о графическом редакторе Раш гизВ, но не только. 
сы Поскольку многие функции, свойственные мощным графическим ре- 
рыџћ Дакторам, в Раіпіргиѕћ отсутствуют, то я решил коли уж не объять 

необъятное, то хотя бы очертить контуры этого необъятного: упомя- 
нуть о возможностях графических программ и о способах общения с ними. И 
‘упомянутое выделить курсивом. Поэтому, даже тем, кто не собирается 
работать с Раш ®гизВ’ем как слишком уж незатейливой программой или во- 
обще не собирается работать в системе 3.х, имеет все же некоторый ‘смысл 
‘почитать этот раздел. 
° Моя задача — помочь вам в самом главном: сориентироваться, чтобы вы 
смогли начать действовать самостоятельно и двигаться дальше. Курсант, ос- 
воивший легкий одномоторный самолетик, неизмеримо ближе к вершинам 
авиации, чем тот, кто всегда был только пассажиром. Более того, он уже, по 
большому счету, летчик. 


О Раш @®ги$ 


Раш ®гизВ (кисть художника) — пример простого однооконного графическо- 
го редактора, который тем не менее позволяет создать достаточно сложный ри- 
сунок, эмблему, фирменный знак, график или диаграмму, да и просто порисо- 
вать на экране в свое удовольствие. Я расскажу именно об этой программе, по- 
тому что она входит в стандартную поставку \№Міпаомѕ 3.1 и 3.11 и, таким обра- 
зом, доступна миллионам людей'. Но управление программами, созданными для 
\Ипао\из, более или менее стандартизировано, и многие приемы работы с 
Раіпібргиѕћ могут пригодиться и в более сложных программах. 

Обычно значок РашЁгизВ лежит в окне Инструменты (Ассеѕѕогіеѕ) и 
представляет собой веселенькую, в пятнах краски, желтенькую палитру с 
кисточкой. Запустите программу, и вы увидите ее окно, озаглавленное 
Ра! гизН — (Без имени) или Рай гизй – ЧоНИеЯ в англо- 
американском \п4о\з (см. рис. 109). Это значит, что у рисунка, который 
мы будем создавать, нет пока имени, он ни`разу не сохранялся на диск ~ и 
вообще у него ничего пока нет. Но будет. 

Вторая строка — это меню программы более или менее стандартного ви- 
да. Два ряда значков слева — это наш инструментарий: кисточки, ножницы. 
малярный валик, средства для рисования кружков, квадратов и т. д. Инстру- 
мент выбирается так же, как и все в М№Міпіоуѕ ~ щелчком мыши. При этом 
пиктограмма его станет негативной, а форма курсора изменится. В одних 


! В состав Міпйоуѕ 9х входит усовершенствованная версия этой программы, которая 
называется Раіпі, и о ней мы поговорим в разделе «Некоторые полезные програми 
из комплекта У/т@до\у$ 9х» 


р 
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Раіпгиѕћ - [Без Имени) 
Файл ране Просмотр Текст Изезбрваззаяния Параметры Инфо 


Рис. 109. Графический редактор Раш гизВ. 


случаях курсор представляет собой крестик, в других квадратик, иногда ~ 
вертикальную черту или малярный валик. 

Внизу расположена цветовая палитра, левей ее, в нижнем углу ~ палит- 
ра толщин для линий, ластиков, циркулей и других рисующих, чертящих или 
стирающих инструментов. 

Все линии и фигуры рисуются тем цветом, который выбран на цветовой 
палитре. Встаете на нужный цвет и щелкаете левой кнопкой мыши. Выбран- 
ный цвет появляется в прямоугольнике в левой части палитры. Это так на- 
зываемый первый цвет. Второй цвет, или цвет фона, выбирают, щелкнув на 
соответствующем квадратике правой кнопкой. Тут же изменится цвет фона в 
прямоугольнике (вокруг первого цвета). 

В других программах может быть еще и третий цвет. Так, в гра- 
фическом редакторе РћоіоЕіпіѕћ есть еще и цвет заливки. 

На выбранную толщину линий указывает стрелка в палитре толщин. 
Щелкнув на любом другом отрезке, вы выберете его толщину, и стрелка 
укажет на него. | | 

В более мощных программах толщина линии может точно зада- 
ваться числом экранных точек-пикселов ~ прямо цифрой. 

Если рисунок не помещается на экране, то, чтобы увидеть остальные его 
части, надо пользоваться вертикальным и горизонтальным лифтами. 

Инструментарий и палитру, если они вам сейчас мешают, можно вре- 
менно убрать с экрана, для чего в меню Просмотр (У!е\) щелкнуть мышью 
по одной из строк: Палитра (РаеНе) или Инструменты и Ширина Линии 
(Тоо!5 апа Шіпеѕіге). 

В современных графических редакторах панели управления, делаю т- 
ся подвижными. Например, в знаменитом Рйо1озйор’е можно вывести на 
экран несколько панелек, управляющих различными операциями. И каж- 
дую из них вы можете сколько угодно двигать по эхренух независимо от 


других или вовсе убрать с экрана. 
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о Чем рисуют в Раіпібгиѕћ 


Рисуют аулеверизалерае, который художники называют аэрографом, и 
КИСТОЧКОЙ, 
Кисточка (Вгиѕћ) рисует первым цветом, курсор ее представляет 
собой черный квадратик (кружок, черточку ~ форма выбирается в 
меню Параметры (Оріопѕ) командой Форма Кисточки {(Вгиѕһ 
Ѕһаре)). Размер курсора зависит от выбранной толщины линии. 

Ставите кисточку в нужное место листа и нажимаете левую кнопку. 
Получится квадратное (круглое или в виде черточки) пятно-мазок. Если на- 
жать левую кнопку и, не отпуская ее, тащить кисточку по листу, то нарису- 
ется линия. Чтобы нарисовать строго вертикальную или горизонтальную ли- 
нию, надо тащить кисточку при нажатой клавише НЇН. 

| То же самое и для аэрографа, или распылителя (АЬгизВ), толь- 
ко он закрашивает площадь мазка не сплошь, а разреженными точ- 
ками-каплями, создавая эффект разбрызгивания краски, Форму маз- 
ка менять нельзя, она всегда круглая. Форма курсора ~ тонкий кре- 
СТИК. | 

В некоторых рисовалках можно не только менять форму мазка, но 
и густоту «капель» в нем, создавая эффект более жирного или, наобо- 
рот, более жидкого разбрызгивания краски. (Особенно богатый выбор 
кисточек дает программа Егасіа1реѕісп Раіпіег.) Впрочем, некоторого 
подобия этого эффекта можно добиться и в Раіпіргиѕћ'е, протаскивая пуль: 
ЗЕРОВ з по листу с разной скоростью ~ чем медленнее, тем жирнее. 
Еще один, в общем-то рисующий (точнее, красящий) инструмент ~ 
малярный валик. Он предназначен для заливки замкнутых об- 
ластей рисунка первым цветом. Если область не замкнута и в ней 
имеется хоть одна, пусть самая маленькая, в одну точку шириной, 
«пробоина», то краска вытечет и разольется по всему экрану. Большой рису- 
нок (размером более одного экрана) пострадает лишь частично: Раіпіргиѕћ 
вообще умеет работать только на видимой части экрана. В других програм- 
мах этого ограничения нет и зальется весь рисунок, кроме замкнутых 
областей. Надо это дело поскорее отменить (сейчас расскажу, как это сде- 
лать) и зашпаклевать пробоину. | | 

В других программах заливка может быть не простая, а, например, 
с плавными переходами цветов или оттенков серого (т. н, градиентная 
заливка), скажем, от черного цвета на краях к белому в центре (ради- 
альный градиент — что-то вроде трубы), от красного слева к синему 
справа (горизонтальный градиент) и т. д. Бывает заливка не цветом, а 
рисунками или фигурками ~ как облицовка кафелем (часто она так и 
называется ~ ТИе, что иногда переводится как «кафель»), причем эти 
рисунки можно сделать и самому. 
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о Как исправить ошибку? 
Отмена операции и ластики 


Сразу же возникает вопрос: можно ли устранить ошибку, не испортив 
всего остального рисунка? 

Можно, причем несколькими способами. 

1. Пока вы не выбрали новый инструмент или не щелкнули лифтом для 
того, чтобы перейти к другой части рисунка, не поместившейся на экране, 
можете воспользоваться «скребком». Нажмите клавишу ВасКзрасе. Форма 
курсора изменится, он примет вид квадрата с косым крестиком в середине 
(размеры этого квадрата зависят от выбранной толщины линии). Теперь на- 
жмите левую кнопку мыши и повозите квадратиком по рисунку. Все нарисо- 
ванные в последний раз линии или фигуры под квадратиком легко соскреба- 
ются с предыдущего изображения, как со старой иконы соскребают позд- 
нейшую запись. Причем с клавишей $ШИ «скребок» ездит только по Ве 
кали и горизонтали. 

_ Этот способ не стандартный, в других программах не используется, но в 
них могут быть и какие-то свои — мало ли чего придумают программисты!.. 

2. Можно поступить иначе и отменить всю последнюю операцию. Для 
этого выберите строку Отменить (Оп4о) в меню Редактирование (Е4И). 
Соскребется начисто вся краска, нанесенная с момента последней смены ин- 
струмента. Клавиатурные комбинации АЙ-ВасКзрасе и Сёп- 2 приведут к 
такому же результату. 

‚® В некоторых программах, например, в Рһоіо8һор'е, отменяется 
только самый последний мазок, последний штрих, последняя операция. 
Предполагается, видимо, что, нанеся на холст очередной мазок и преж- 
де чем сделать следующий, художник каждый раз отбегает посмотреть 
‚ на свою картину издали. 

А есть и такие рисовалки, которые позволяют делать отмену не- 
скольких последних операций (тот же РћоіоЅћор в новой версии 5.0). 
Правда, это ведет к большому расходу оперативной и дисковой памяти. 
Ведь одно дело хранить на случай отмены компактные кусочки выбр о- 
шенного или измененного текста в текстовом процессоре, и совсем дру- 
гое — десятки мегабайт полноцветных изображений. | 

Но если время упущено, вы успели выбрать другой инструмент, то ниче- 
го отменить нельзя. Как быть тогда? 

Тогда надо воспользоваться ластиками. Их в Раш БгизН два ~ стираю- 
щий под курсором всё и стирающий только заданный цвет (третья сверху 
пара значков). Если быть более точным, на месте стертых линий и 
фигур проступает второй, фоновый цвет. 

Правый ластик — простой, заменяет цветом фона все цвета без 
разбору. Форма курсора ~ пустой квадрат. 

Левый ластик — цветной (цветокорректор), заменяет первый 
цвет вторым, а остальных цветов не трогает. Форма курсора — 
квадрат с прямым крестиком посередине. | 


„Как не допускать ошибок? 24 


Кстати, с помощью цветного ластика можно произвести полную замену 
первого цвета на второй. Достаточно дважды щелкнуть по его значку, чтобы 
все голубое вдруг стало зеленым, или наоборот. 

С ЗНИГом ластики ездят только прямо. Стирание можно отменить так 
же, как и любую другую операцию. 

В профессиональных программах ластик может иметь разную фор- 
му и структуру. Например, бывает стирание кисточкой, распылителем, 
карандашом и при этом можно менять интенсивность стирания. 


о Как не допускать ошибок? 


Хорошо поставлен вопрос, верно? Тянет на бестселлер типа: «Как поум- 
неть за три дня, разбогатеть, завести друзей и при этом хорошо себя чувст- 
вовать?». 

Ясное дело, избежать ошибок человек не может. Но кое-что сделать в 
этом направлении нам все же под силу. Я имею в виду некоторые средства, 
помогающие при тонких работах. 

Во-первых, можно вызвать специальное окошко, в котором будут пока- 
зываться координаты курсора, благодаря чему вы всегда будете абсолютно 
точно знать, куда побежала ваша мышка. 

Выберите в меню Просмотр (У!е\) команду Координаты Кур- 
сора (Сигзог Роз Шоп), и появится специальное окошко. Отсчет 
идет из левого верхнего угла рисунка, где координаты (0 ; 0). 
Единица измерения — один пиксел (экранная точка). Это по- 
может идеально точно установить курсор именно туда, куда нужно. В других 
графических редакторах единицей измерения может быть и миллиметр, и 
ДЮЙМ... | 

_ Во-вторых, помогает то обстоятельство, что, кроме мыши, курсор можно 
двигать и стрелками, причем на один пиксел за каждое нажатие клавиши. А 
клавиша 11$ заменяет левую кнопку мыши. Используя клавишу [1$ в качест- 
ве заменителя левой кнопки, можно вычерчивать и линии, и фигуры идеаль- 
но точных размеров и в совершенно точно заданных местах. 

В-третьих, изображение можно увеличивать и уменьшать. Этой цели 
служат команды Приблизить (20от Іп) и Отодвинуть (Хоот Оиї) в ме- 
ню Просмотр (У1ем). 

Первая из них, Приблизить, позволит увеличить участок изображения. 
Можно пользоваться и клавиатурной комбинацией СН-П (Сі+г1-№). 

‘Сперва появится прямоугольная рамочка. В какую часть рисунка вы ею 
ткнете, ту и увидите в увеличенном виде. Здесь каждый пиксел будет пред- 
ставлять собой отдельный квадратик. Удобно, конечно, но из всех инстру- 
ментов в этом режиме работают лишь кисточка (левая кнопка ставит точку 
первого цвета, правая ~ второго) и валик для заливки. В других программах 
этого ограничения нет. | 

Чтобы вернуться к нормальному виду, выберите команду Отодвинуть 
(2оот Оиі, Сіг-О). Если выбрать ее еще раз, то вы увидите уменьшенный 
вид. Эта операция понадобится при работе с большими картинками, в нор- 
мальном масштабе не помещающимися на экране. В этом режиме работают 


только прямоугольные ножницы (о которых ~ ниже). В других программах и 
этого ограничения нет. 

Чтобы увидеть весь рисунок, даже если он очень большой, выберите ко- 
манду Просмотреть Рисунок (Уіеу Рісіиге, СігІ-Т в русском и СИР в 
англоязычном Мілӣо\уѕ). Можете любоваться, но что-либо делать ~ ни-ни. 
Любой щелчок мышью вызовет возвращение к предыдущему виду. 

Обычно в сильных и даже средних программах есть много ступеней 
увеличения и уменьшения (скажем, в упоминавшемся РћоїоЕіпіѕће ~ от 
3 до 1600%), и в каждой разрешены все операции. Зато во многих нет 
весьма удобной возможности управлять курсором с клавиатуры. 


о Чертежные инструменты 


Кроме рисующих, есть еще и чертежные инструменты. 
Линейка (ее значок расположен под значком кисточки), как ей и по- 

ложено, позволяет соединить две точки листа прямой линией первого 
цвета. Делается это очень просто. Нажимаете левую кнопку мыши там, где 
будет начало линии, потом тащите линию туда, где будет ее конец, и отпус- 
каете кнопку. Готово, прямая зафиксировалась на листе. 

С клавишей ЗЫ рисуются горизонтальные, вертикальные линии и диа- 

гонали. (под 45 градусов). 


мыши, щелкнуть правой, и она исчезнет, 

В некоторых программах линия фиксируется на листе не сразу. Ее 
еще долго можно таскать туда-сюда, взяв за серединку (тогда она дв и- 
гается целиком) или за любой конец (тогда она удлиняется, укорачив а- 
ется или поворачивается), и лишь щелкнув мышкой в стороне от линии, 
вы.установите ее окончательно. 

В векторных же рисовалках, как мы ао на примере винвордо в- 
ской графической программы, понятия фиксации нет вообще. Любой 
элемент рисунка можно двигать и преобразовывать всегда — как по от- 
дельности, так и вместе с другими элементами, как сразу после вычер- 

чивания, так и через год после этого. | 
Кривая — значок в форме загогулины слева от линейки. Концы кри- 
“1 вой линии ставятся так же, как у прямой, но после этого линию еще 
можно дважды деформировать. Сперва взять за какой-то участок ближе к 
левому концу линии и потащить вверх или вниз, тем самым изогнув ее, а 
потом — ближе к правому концу и снова изогнуть. Лишь после этого кривая 
зафиксируется. До тех пор пока кривая не зафиксировалась, нажатием пра- 
вой кнопки мыши можно ее «отменить». 

В других программах ограничения на количество деформаций кривой 
может и не быть, Например, концы линии будут выделены квадратик а- 
ми, за которые разрешается ее растягивать, а по длине ее будет нах о- 
диться два-три кружочка, взявшись за которые можно неограниченное 
число раз ее изгибать. 

Для вычерчивания прямоугольников и овалов используются три пары 
Г] инструментов, расположенных в нижней части инструментария. Это 


_ертетиыю инотрументы КОМЕН... 


за простой и закрашенный прямоугольники, такая же пара прямоуголь- 


хә ников со скругленными углами и пара овалов. 
Прямоугольники всех четырех видов рисуются одинаково; ставите 
курсор в угол будущего прямоугольника, нажимаете левую кнопку и 
растягиваете фигуру до необходимых размеров по вертикали и гори- 
зонтали. При этом рисуется тонкая черная рамка, показывающая гра- 
ницы будущей фигуры. Когда отпускаете кнопку, прямоугольник фик- 
сируется (до этого момента можно нажать правую кнопку, чтобы объ- 
явить «фальстарт»). При фиксации черный контур заменяется на кон- 
тур нужного цвета и заданной толщины. Контурный прямоугольник 
рисуется, как мы уже привыкли, первым цветом, а вот закрашенный ~ 
несколько иначе: контур — вторым цветом, а заливка ~ первым. 
Для вычерчивания овалов делается все то же самое. Надо лишь пом- 
нить, что рисуются они не с центра, а с угла, вписываясь в невиди- 
мый прямоугольник. В других программах делается и вычерчивание из 
центра. 
Чтобы вместо овала нарисовать круг, а вместо прямоугольника — 
‚ квадрат, вам не придется вымерять это на глаз: растягивая фигуру мышью, 
держите ЗВ, и идеальная правильность вам обеспечена. В других про- 
граммах, возможно, придется держать СТ или АЙ. НЕ 
Для отмены «незадавшейся» фигуры нажмите правую кнопку мыши. 
Нижняя пара инструментов предназначена для рисования произ- 

| вольных многоугольников — закрашенного и незакрашенного. · 
| Вычерчиваются они так. Сначала проводите первую сторону будущей 
фигуры примерно так, как проводили линию по линейке. Потом щел- 
каете кнопкой в том месте, где будет следующая вершина. Тут же, 
как по шучьему велению, конец первой стороны соединится с новой верши- 
ной и образуется вторая сторона. Щелкаете кнопкой в следующей точке = 
присоединяется и она... Чтобы закончить черчение, щелкаете кнопкой дваж- 

ды. Раш гизВ замкнет многоугольник и зафиксирует его на листе. 

Закрашенный многоугольник, так же как и в предыдущих инструментах, 
рисуется вторым цветом, а закрашивается первым. 

В других программах фигуры не сразу фиксируются на листе, их 
еще можно повертеть-подвигать. Иногда встречаются инструменты 
для черчения параллелограммов, 
правильных многоугольников и т. д. 
Поскольку инструментарий из-за 
этого слишком разрастается, соз- 
датели программ идут на такую 
хитрость. Все однотипные инстру- 
менты (простой и скругленный пря- 
моугольники, овал, многоугольник) 
ставят на одну общую кнопку (см. 
рис. 110). Чтобы было понятно, что Рис. 110. Инструментарий графиче- 
это на самом деле вовсе не один ин- 010 редактора РћоќоЕіпіѕћ: группа. 

И инструментов на одной кнопке. 
струмент, а несколько, кнопку как- И | 


е, 
О 


то помечают, например, закрашивают нижний уголок или ставят в нем 
точку. Встав на этот уголок, вы тем самым развернете весь список 
значков и сможете выбрать один из них. 


9 Текст на рисунке 


Обратите внимание на значок абс во втором ряду инструментария (в 
других программах всего Т или А). С его помощью можно на рису- 
нок поставить текст, что пригодится вам, если вы задумаете создать 
проект рекламного объявления, фирменного бланка, товарного знака, нари- 
совать простую диаграмму или график с подписями. Курсор имеет форму 
вертикальной черточки с засечками сверху и снизу. - 
Поставьте курсор в нужное место рисунка и нажмите левую кнопку 
мыши. Он тут же изменится, превратившись в мигающую вертикальную ли- 
нию, размер которой зависит от величины выбранного шрифта. Теперь надо 
задать шрифт, которым будет набираться текст (впрочем, можно сделать это 
и позже). | 
° Заходите в меню Текст (Тех), выбираете любой из доступных вам 
шрифтов (строка Шрифты – Еопіѕ) – гарнитуру и размер (з12е). Образцы · 
выбранных шрифтов тут же появятся в окошке Образец (Ѕатріе)!. Би 
В том же меню Текст можно задать начертание ~ полужирный, курсив, 
подчеркнутый, с контуром второго цвета (ОиШте) или такой же тенью 
(Ѕһайоҹ). | ЕЕГ, 
Теперь жмете на ввод и набираете текст. Для перехода на следующую 
строку нажимайте Еп{ег. Ошибки исправляются единственным спосо- 
бом: клавишей ВасКзрасе удаляете буквы по одной — от конца к на- 
чалу. По ходу дела можно хоть сто раз менять шрифты, первый и второй 
цвета (для тени или окантовки), но только до тех пор, пока вы не зафикси- 
руёте текст, щелкнув мышью в другом месте экрана или щелкнув лифтом. 
После этого исправить ничего уже нельзя. | руин 


М.В. Будьте внимательны, после фиксации текста на странице команда отме-. 
ны не действует! Ни комбинациями АЌ-Васкерасе или Сїгі-2 (Сїп-Я), ни через меню 
Редактирование отменить ничего не удастся. Остаются только ластики да ножни-. 


цы. 


Используя универсальность кармана, в картинку можно даже вставить 
кусок текста, вырезанный в текстовом редакторе. Ставите в нужное место 
курсор и нажимаете комбинацию $ВИ{-Газ или Сігі-У (Сіг1-У) или выбираете 
в меню Редактирование строку Вставить (Раѕќе). Не забудьте, что вставляет- 
ся только та часть текста, что видна на экране, остальное пропадает. 

Все это очень здорово, но на печати такой текст будет выглядеть грубо, 
гораздо хуже, чем на экране: сказывается разница между разрешением экра- 
на и принтера. Но если вы делаете макет эмблемы в масштабе с увеличени- 


1 В окошке Образец вы увидите первую и последнюю буквы русского и латинского. 
алфавитов, но только: а) в русском Міпоуѕ и 6) если шрифт русифицированный. 
Если = нет, то вместо А и Я будет стоять невесть что. Вот вам еще способ узнать, 
русифицирован ли шрифт. мы 
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ем в 2-4 раза, то при последующем уменьшении (например, при распечатке в 
масштабе) этот дефект не будет заметен. | | 
В других программах функция «текст на рисунке» бывает и посиль- 
нее. Так, надписи делаются не сразу на листе, а в особом окошке, где 
можно их не только набрать и поправить ошибки, но и отцентровать 
или выровнять по левому, правому или обоим краям. Будучи поставлены. 
на лист, они окажутся в рамочке, за которую их можно будет перетас- 
кивать на другое место, а потянув за узелок рамки, можно будет ме- 
нять ширину строки и т. д. Кроме того, надпись может идти под уг- 
лом, по дуге, по кругу или иной, более сложной кривой, может иметь не- 
сколько контуров и теней разных иветов, быть объемной и т. д. и т. п. 
А в векторных рисовалках можно смело использовать шрифты в 
тексте, поскольку они масштабируются при печати и не дают загруб- 
ления (ступенек), характерного для битмэпов. | 


О Ножницы 


Самая верхняя пара инструментов РашгизВ — ножницы для вырезания 
прямоугольных (правый значок) и произвольных (левый) кусков рисунка. 
Область, которая будет вырезана ножницами, надо сперва задать. а 
== _| Для прямоугольных ножниц действовать надо примерно так, как вы 
РЯ это делали, вычерчивая прямоугольник: нажать левую кнопку и, не от- 

пуская ее, растянуть образовавшуюся рамку на нужный размер. | 
77] Произвольные ножницы действуют как карандаш или перо: нажи- 
Е маете левую кнопку и обводите контуром нужный участок рисунка. 
При этом рисуется кривая линия, дрожащая и колеблющаяся в такт 
движению вашей руки. Как только вы отпустите кнопку, кривая замкнется. · 

Бывают и иные виды ножниц: многоугольные, овальные (эллип- 
тические), цветные, которые позволяют выбрать только фрагменты з а- 
данного цвета, а также очень полезная функция Выделить все (ЗёесЕ АЙ 
она обычно называется). | 

Область выделения часто можно дополнять или уменьшать. На- 
пример, в РћоіоЅћор'е, выделив фрагмент, вы можете дополнить выдел е- 
ние, рисуя прямоугольнички с нажатой клавишей ЗН, или снять выде- 
ление с какой-то части, держа клавишу Ай. 

Выбранную и выделенную пунктиром область можно: вырезать, при 
этом скопировав в карман, а потом вставить на другое место рисунка; скопи- 
ровать в карман, не вырезая; передвинуть на листе; растянуть или сжать; 
перевернуть вверх ногами; перевернуть зеркально; сохранить в виде отдель- 
ного файла; напечатать и т. д. 

Начнем с самого простого. ) 

Проще всего перетащить выделенный кусок на новое место. Беретесь 
мышью за серединку выбранной области и везете куда хотите. Там и отпус- 
каете. Причем взяться и тащить можно левой кнопкой мыши, и тогда рису- 
нок будет прозрачным, из-под него будет просвечивать старый рисунок - то, 
на что вы его положили. А можно тащить правой кнопкой, и тогда фрагмент. 
будет непрозрачен и перекроет все под собой. | с СЫ г. 
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На старом месте остается пустой прямоугольник (или криволинейная 
область) второго цвета, а не белая, как вы, может быть, ожидали. Потому 
что второй цвет, не забывайте, цвет фона. | 

Но если двигать рамку с клавишей СН|, то рисунок на старом месте не 
исчезнет: вместо перемещения произойдет копирование. 

А если все это делать с ЗЫ'ом, то получится эффект шлейфа, прозрач- 
ного (левая кнопка) или непрозрачного (правая). 

Операции вырезания, копирования и вставки делаются через меню Ре- 
дактирование (Е4і#) – строки Вырезать (Си), Копировать (Сору), 
Вставить (Раз{е) – или с помощью соответствующих клавиатурных комби- 
наций: $64-Ое! или Сігі-Х (СігІ-Й) для вырезания, Сігі-Іаѕ или СЫ1-С 
(СН1-Ц) для копирования, $1 #-1пѕ и Сігі-У (СЫ1-У) для вставки. Встав- 
ляется прямоугольный фрагмент сначала в правый верхний угол, откуда его 
предлагается тащить в назначенное место. Причем, можно пользоваться кла- 
вишами СН! и ЗШЁ так же, как описывалось выше. 

Есть у программы один маленький глюк: выбранная криволинейная об- 
ласть мышью двигается по рисунку нормально, а вот копируется, вставляет- 
ся, а также сохраняется в файл только в виде прямоугольника ~ как в пря- 
моугольных ножницах. Не умеешь ~ не берись... 

Выделенный фрагмент можно сохранить в виде файла командой Ко- 
пировать в... (Сору {о...). Раіпіргиѕћ попросит вас дать новому файлу имя 
(подробнее о сохранении картинок на диск ~ чуть ниже). 

Через пункт Вставить из... (Сору гот...) можно проделать и обрат- 
ную операцию ~ вставить на лист рисунок из файла. 


МВ. Если вставляемый рисунок большой, то лучше вставлять его на умень- 
шенном (отодвинутом) виде, иначе вставится только та часть, что поместилась на 
экране. При этом выполнять операцию Вставить (Раѕќе) (или нажимать ЗАЩ $) 
надо зачем-то дважды, иначе фрагмент не вставится. 


Эти две операции («Копировать в...» и «Вставить из...») позволяют пере- 
носить фрагменты из рисунка в рисунок. Тем самым вы как бы обходите од- 
но из ограничений Рай\гизВ, который, как известно, программа одноокон- 
ная, в отличие от более сильных графических редакторов, и обрабатывать 
сразу два рисунка не умеет. МОЙ 

Есть и другой, более красивый способ обойти однооконность 
Раіпіргиѕћ'а. Достаточно перейти в Диспетчер Программ и открыть второй 
Раши гизВ, потом третий, сколько хотите (точнее, сколько вам позволит объ- 
ем оперативной памяти). Потом можно поставить их рядом или уступом 
(пункты Мозаика или Каскад в Списке команд Диспетчера Задач ~ см, главу 
«Диспетчер Задач») и работать как с многооконной программой. 

Фрагмент рисунка из кармана можно вставить не только в другой рису- 
нок, но и в текст. Например, запустив подобным образом вместо Раіпіргиѕћа 
текстовый редактор Мога {ог \М!тао\мз и загрузив в него текст, вы сможете в 
любое место этого текста вставить картинку из кармана комбинацией ЗЫ!- 
1$. Причем, \11490\5$ запомнит происхождение рисунка (что, мол, парень 
этот из Пеньбраша к нам приехал), и в любой момент, дважды щелкнув по 
этому рисунку, вы сможете из текстового редактора отправить его в родной 
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Раіпібгиѕћ ~ на доработку и перевоспитание: автоматически запустится гра- 
фический редактор и в него этот рисунок загрузится. Подрисовав что следу- 
ет, вы выходите из Рай гизН, оказываетесь вновь в текстовом редакторе и 
видите, что изменения в рисунок уже внеслись. 


С Преобразования выделенного фрагмента 


Обратите внимание, что пункт меню Преобразования (Ріск), обычно 
недоступный — слово это написано не черным, а серым шрифтом, ~ стано» 
вится доступен, как только вы выделите ножницами прямоугольник или 
иную фигуру. Это и понятно: мал и слаб Раіпіргиѕћ, преобразований всего 
рисунка делать не умеет. А9 | 

_Что же и как можно преобразовать? В общем, не так уж много: пере- 
вернуть выделенную область вверх ногами (Повернуть по Вертикали — 
ЕНр УегИса!), отразить зеркально (Повернуть по Горизонтали — Еіір 
Ног!2014а1), сделать изображение негативным (Инвертировать — Іпуегі), 
Просто задаете одну из этих команд, и все делается само собой, как по 
щучьему велению, по моему хотению ведра домой идут. 

Чуть сложнее выполняются операции сжатия-растяжения и наклона. 
Для выполнения этих операций над выделенной областью придется еще раз 
установить пунктирную рамочку ~ на новом или на том же самом месте. 

Операция Сжать + Растянуть (Ѕһгіпк + бгож). Выделяете нужную 
область ножницами, выбираете эту команду в меню Преобразования, Пунк- 
тирная рамка исчезает, но Раіпіргиѕћ помнит, что в ней было, Снова ставите 
рамку, растягивая ее на новый размер, может быть, даже на новом месте. 
Когда вы, наконец, отпустите кнопку, появляется растянутое (если новый 
прямоугольник больше. исходного) или сжатое (если он меньше) изображе- 
ние, а на старом месте оно исчезает. 

Можно сделать это несколько раз в разных местах рисунка. А нажатая 
клавиша ЗВ позволит делать пропорциональное изменение разме- 
ра — без искажения формы рисунка. 

Операция Наклонить (ТИ) выполняется точно так же. Но вторую 

рамку вам растягивать не придется. Выбрав команду в меню, нажимаете ле- 
вую кнопку мыши, и рамка появляется сразу нужного размера. Не отпуская 
кнопки, двигаете мышью вправо-влево, тем самым наклоняя рамку и вместе с 
ней рисунок. 

Все это, мягко говоря, не очень удобно. | БАБ 

У «больших» все делается много проще (для нас с вами, конечно; 
насколько сложно эта простота далась программистам, нас, «юзеров», 
абсолютно не колышет) ~ вырезанная ножницами рамка берется за 
краешек или уголок и как угодно растягивается без всяких дополни- 
тельных команд. Наклон, зеркальный и вертикальный повороты тоже 
порой делаются прямо на месте: в центре и по оси рамки стоят кружки 
и квадратики, ткнув в которые вы и выполните все эти операции над 
фрагментом в рамке. 

В Раіпіргиѕ'е начисто отсутствуют операции поворота фрагмен- 
та на произвольный угол, трехмерные преобразования (превращение в 


шар или цилиндр), размывки, изменения контраста и цветовой насы- 
щенности, обработка контуров сложного рисунка и операции над ними, 
разного рода фильтры и эффекты, ретушь. Ну, отсутствуют, что тут 
поделаешь. 

Кроме того, Ре тизй не работает со сканером. Все средние и 
мошные растровые рисовалки, даже досовский Раіпіргиѕћ-Г/, позволяют 
непосредственно из программы отсканировать картинку и загрузить 
изображение прямо в рабочее окно для последующей обработки. А век- 
торные графические пакеты, со сканером в принципе несовместимые, 
обычно оснащают редакторами для обработки растровых, или «битмэ- 
повских», файлов (как, например, Согеі РпооРит из пакета Согеї 
Рташ) и примочками для перевода рисунка из растровой формы в век- 
торную (Соге| Тгасе)!. | ст. | вы. 

Рори ®тизй не показывает предварительных результатов выполне- 
ния той или иной операции (Рүеоіеш или Ѕатріе), не умеет изменять 
размеров рисунка (масштабирование — Реѕіге) и т. д. и т. п. Ну, на то 
ведь РейтЁгизй и «простая рисовалка». Е | 


о Меню Файл .- 


Те пункты меню Файл (ЕШе), которые вы увидите в Раіпіргиѕћ (см. рис. 
111), увидите вы и почти в любой другой программе, работающей под 
Үіпдоуѕ. В них, конечно, могут быть какие-то дополнительные, свои коман- 
ды, но эти будут обязательно. = 
- < Почти всегда есть строка Создать (Ме\у), 


ря ж Создать." 
с помощью которой можно очистить рабочее тать 
поле (будь то рисунок или текст), если там вЫ 
Ч? Сохранить Сі+С 
что-то было, а часто и — задать размеры и па- С к 
раметры нового рабочего поля. | охранить дак... 
В многооконных программах по этой Параметры Страницы... 
команде просто открывается новое окно Печать... 
(может быть, с иными параметрами, чем Выбор Принтера... 


данное). | 
Создавая новый рисунок в Раш гизВ'е, вы 
можете задать, какого он будет типа и какого 
размера через меню Параметры (ОрНоп), строку 
Атрибуты Образа (Ітаре Аїгібиіеѕ) (см. рис. 
112). Если вы не просто развлекаетесь, а делаете эмблему, диаграмму или рису- 
нок, которые хотите потом напечатать, а струйного цветного принтера у вас нет 
(ну, просто в прошлую пятницу у вас случайно не было с собой полутысячи 
баксов на эту игрушку), то надо сразу создавать монохромный файл, потому что, 
как бы красиво рисунок ни выглядел на экране, вы никогда не сможете угадать, 
как он будет выглядеть на черно-белом принтере. А для цветоделения (когда 
вместо цветной картинки выдаются четыре ч/б формы ~ по одной на каждый 


Рис. 111. РаапгизВ. Меню 
Файл. 


' Честно говоря, те программы для перевода «битмэпов» в векторную форму, что. уда- 
валось видеть, весьма далеки от совершенства. ых - 
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цвет — и по ним в типогра- 
фии печатается цветной 
рисунок) Раіпіргиѕ$һ не 
предназначен. Это дело по 


= Атрибуты Образа 


Единицы 


Ширина: (Е: < дюйм | 
силам лишь профессио- 28 Ф Отмена | 
нальным графическим па- |, см 

Высота: 

ЭЕ ко 


кетам (СогеОгам или Рһо- 
іоЅһор), а также програм- 
мам верстки (РасеМаКег 
или Оиагк ХРгеѕѕ)!. 

С помощью команды 
Атрибуты образа нель- 
зя переводить рисунок из 


цветного в черно-белый и “рис: 112 Диалоговое окно, команды Атрибуты об- . 
обратно, менять размеры раза (Меню Параметры). 
рисунка в целом. В дру- 
гих программах подобные операции разрешены. Более того, можно 
переводить рисунок в режимы с выбранным вами числом цветов 
(нужно 256 цветов — переведете в 256-цветную гамму, нужно 16 = 
тоже запросто?). | | 
Если же в окне было хоть что-то нарисовано, то прежде чем очищать его, 
Раіпіргиѕћ предложит .вам сохранить на диск его содержимое (см. рис. 113). 
Можете отказаться, а можете согласиться. Точно такой же запрос вы получите, 
попытавшись выйти из программы, не сохранив внесенных изменений. 5 
| Ответьте Да (Үеѕ), и 
Үіпаоуѕ сохранит картинку в 
файл, ни о чем вас более не 
спрашивая, точно так же, как 
он поступает, когда выбрана 
команда Сохранить (Зауе). 
Но если вы до сих пор 
еще не сохраняли картинку 


По Умолчанию 


Цвета 
о Черно-белый 
® Цветной 


РаіпіргуВ . 


(Без Имени) 
Образ был изменен. 


Вы хотите сохранить текущие изменения? 


на диск, то надо же дать ей 
Рис. 113. Прежде чем выходить из программы, диск А 


ответьте, надо ли сохранять на диск результаты ИМЯ, ПОЭТОМУ появится диало- 
работы. | говое окно команды Сохра- 
нить Как... (Зауе Аз...) 


(рис. 114). В него же вы попадете, выбрав команду Сохранить Как... непо- 
средственно в меню. 


' В том же меню Параметры вы можете самостоятельно поупражняться с заданием 
цветов на экране, сохранением получившейся палитры на диск и загрузкой ранее 
сохраненной. Это, по-видимому, зачем-то нужно... | 
° Такие переводы нужны для картинок, которые будут выставлены в Интернете: так 
уменьшают размеры файлов и стандартизируют палитру. | | 

3 В этом месте даже корректор книги не выдержала: «Это ни в какие ворота не ле- 
зет! - написала она на полях корректуры. — Разве можно так писать по-русски! 
Анонимные господа, переводившие Міпіоуѕ 3.х на русский язык, полагали, что мож- 
но. Для нашего человека вообще нет ничего невозможного. 
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Сохранить Как 20: 


Имя Файла: Каталоги: 


[> с:\ 

бэ зип 
С] мзаррз 
Г] зем 
2а 
Г] итдос 
Г] итдатез 


Тип Сохраняемого Файла: Устройства: 


таплы РОХ РОХ 


‘Файлы РЕ 
Монохромный р 
16-ти цветовой 


Рис. 114. Раіпіргиѕћ: диалоговое окно Сохранить Как... 


_ Внизу, в строке Тип Сохраняемого Файла (Ѕауе ЕЦе аз Туре), мож- 
но выбрать один ‘из доступных программе форматов рисунка (или текста, 
если вы работаете с текстовым редактором — я все пытаюсь одним махом 
семерых убивахом). Встаньте мышью на стрелочку справа от этой строки, и 
вы увидите список доступных форматов. Раіпіргиѕћ умеет работать с форма- 
том РСХ и четырьмя разновидностями ВМР (не от БМП, боевая машина пе- 
хоты, а от «Ыїтар») ~ монохромным, 16-цветным, 956-иветным и 24-битовым 
(несколько миллионов цветов). Формат РСХ распространен вообще-то более 
широко, и практически все рисовалки и программы верстки его понимают. 
Расширение в строке Имя Файла поменяется автоматически. Значит, имена 
рисунков разных форматов могут совпадать: гіѕипок.рсх и гіѕипоКк.ртр. 

В других рисовалках используются и другие форматы файлов. Для п у- 
щей универсальности важно, чтобы программа умела «засасывать» файлы 
максимально возможного числа стандартных и близких к ним форматов и 
сохранять в них. | еф 

Скажем, в неоднократно уже поминавшийся Рһоіо5ћор можно за- 
грузить файлы двух десятков форматов и в них же сохранить. Правда, 
свои собственные рисунки он сохраняет в файлах с расширением рѕӣ, 
где хранит сведения не об одном рисунке, а как бы даже о нескольких. 
Фотошоповский рисунок состоит из нескольких слоев, и каждый слой 
(1ауег) может быть прозрачен относительно других или непрозрачен, но 
в любом случае, все, что изображено в одном слое, можно редактир о- 
вать и обрабатывать отдельно от других. Да еще, наряду с растровой 
графикой, в РћоіоЅћор'е присутствуют и элементы векторной. Пред- 
ставляете, какие возможности?.. Но ясно, что никто, кроме самого 
‚ РһоіоЅћор'а, такой файл прочитать не сумеет. Для сохранения в стан- 
дартный файл ему приходится свою картинку «сплющить» (Нацеп). 
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Самыми что. ни на есть стандартными для растровых изображений 
считаются сегодня форматы її], віў, іре, рсх и ерѕ. Файлы этих фор- 
матов принимает любая версточная программа и текст-процессор. 

А для векторных рисовалок более или менее стандартными могут 
считаться только файлы формата ерѕ (файл описания изображений на 
языке роѕі-ѕсгірі) и, отчасти, аі (Адоёе Шиѕігаіоғ). 

В строке Имя Файла (Ее Мате) напишите имя, стараясь не повторяться 
или используя порядковые номера, иначе ненароком затрете свои предыдущие 
шедевры. В большом окошке под этой строкой вы видите список файлов в теку- 
щей директории, причем не всех, а лишь с. заданным расширением (например, 
только рсх). С помощью правых окошек Каталоги (Рігесіогіеѕ) и `Устройства 
(Ргіуе) можно перейти в другую директорию и сохранить рисунок там, что, во- 
обще говоря, имеет смысл. Для рисунков, если вы собираетесь много этим де- 
лом баловаться, стоит завести отдельный каталог. 

Строчка Устройства (Югіче) позволит сохранить файл на другой диск 
или на дискету. 

Короче, выбрав все, что надо, нажмите кнопку ОК, и файл сохранится, а 
В заголовке рабочего окна появится его имя. 

· Черно-белые файлы могут быть трех основных видов: 

• собственно ч/б (без полутонов). Обычно это рисунок типа перьевого, 
состоящий из линий и залитых черным областей (пе агі ~ Рисунок в 
линиях); 

е ч/б с растровыми полутонами, в которых эффект серого цвета достига- 
ется так: разные области заполняются очень мелкими черными точками 
не сплошь, а с пробелами. Чем больше пробелов, тем светлее тон; 

® так называемые серые (отауѕсаіе — серая шкала) – ч/б с 956 оттенками 
серого. В этом формате обычно представляются сканированные фотогра- 
фии. На самом деле отаузсайе в каком-то смысле есть разновидность цвет- 
ного файла, просто все цвета в нем ~ более или менее насыщенные оттен- 
ки серого. 

Во многих программах самые интересные преобразования и трансформа- 
ции рисунка возможны только с «серыми» файлами (а также с цветными = 
на 256 цветов или 24-битовыми), а для ч/б остаются только несколько стан: 
дартных команд. Зато ч/б файлы гораздо меньше серых и цветных (в 8 и 
более раз). 

Раіпіргиѕћ не работает с серыми файлами. Причем, если вы попытаетесь 
загрузить в него «серый» рисунок в формате РСХ, он таки молча загрузит. 
Но так, что не обрадуетесь: рисунок превратится в ч/б с чрезвычайно за- 
грубленным растром («пришел Раш®гизВ и все опошлил»). 

_ Для того чтобы загрузить в программу ранее сохраненный рисунок, поль- 

зуйтесь командой Открыть (Ореп). Диалоговое окно ее выглядит практически 

так же, как и окно Сохранить Как... с той лишь разницей, что внизу вместо 

«Тип Сохраняемого Файла» написано «Список Файлов Типа» (хрен редьки 

не слаще) и в список этот добавлены форматы МХР и ВІВ (см. рис. 115). Со- 

хранять файлы в этих форматах Раш гизВ не может (или не хо чет?), но про- 
честь их, если надо, сумеет. 
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2р Открыть 


Имя Файла: Каталоги: 


жоі. Бтр 
шіпіодо. Бтр 
проба.бтр 
телефон.6тр 


с: Ап 


Е с:\ 
2. шіп 
Ё) тзаррз 
С] зузіет 
Р н 
Г] жіпдос 
Г |] итдатез 


Список Файлов Типа: Устройства: 


_|Файлы растра (=. ВМР;=. ІВ) 


Второй раздел меню Файл 
содержит команды, управляющие 


Верхний 


печатанием картинки. Колонтитул: 
Команда Параметры Стра- |] Нижний 
| Колонтитцл: 


ницы (Расе Зефир). Здесь зада- 
ются верхнее, нижнее и боковые 
поля, которые должен, оставить 


принтер, а также верхний и 
НИЖНИЙ колонтитулы (см. 
рис. 116). 


Команда Выбор Принтера 
(Ргіпіег Ѕеіир) позволяет за- 
дать, на каком из доступных вам 
принтеров вы хотите печатать, а 


‚ Параметры Страницы 


[Вахты 
С 5 


Рис. 116. Меню Файл. Параметры страницы. 


также формат бумаги и ориентацию рисунка на листе (см. главу «Панель 
Управления: Принтеры»). Кнопка Параметры (Оріїопѕ) предназначена для 


более тонкой настройки печати (см. рис. 117). 


Контроль Интенсивности 
Темнее Светлее 


Нормально 


О Рисунок в Линиях 


(П Печатать ТиеТуре как Графику 


Рис. 117. Команда Выбор принтера. Дополнительное окно 
Параметры (Опции). 


Здесь окошко 
Градация Оттенков 
(Ойһегіпе) задает ка- 
чество растра: Гру- 
бый (Соагѕ), Изящш- 
ный (Еше) и Рисунок 
в Линиях (Шіпе Агі) 
(для печати вообще 
без растровых полу- 
тонов). Лифт в око- 
шке Контроль Интен- 
сивности (пќепзій 
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Сопіго1) задает более темную 


< Печать 
(Рагкег) или более светлую (ећ- 
{ег) печать. Этим средством сто- Качество Окно 
ит воспользоваться, если, на- ДА Заа есу А 
пример, у вашего матричного 
принтера слишком свежая кра- © Чистовик | | © Частично 


сящая лента или, наоборот, из- 
носившаяся, выработанная. Число Копий: [1] Масштаб: х 
Команда Печать (Ргіпё) 
(см. рис. 118). Здесь все понятно 
из рисунка: количество экзем- 
пляров (МитьЬег ої Соріеѕ), Рис, 118. Диалоговое окно Печать. 
качество печати: Черновик | 
(Огай) для проб, Чистовик (Ргоо!) для окончательных вариантов, масштаб 
(Ѕ$са[іпс) – для увеличения или уменьшения рисунка. Ну 
Если вам нужно распечатать не весь рисунок, а какую-то часть его, вы- 
берите в группе Окно слово Частично (Рагіа!). Тогда, нажав кнопку ОК, вы 
увидите весь свой рисунок в уменьшенном виде. Растяните на рисунке пря- 
моугольную рамочку, чтобы задать фрагмент, который вам хочется сейчас 
напечатать, и Раш гизВ немедленно это сделает. а 


0 Использовать Разрешение Принтера 
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`Разобравшись с Раш гизВ, первым обитателем окна Инструменты, по- 
смотрим теперь остальные программы из этой группы. Еще раз повторю, что 
мы говорим только о стандартном наборе программ, который сразу и целиком 
доступен счастливому обладателю Үіпаоуѕ З.Х. 


о Простой текстовый редактор М№гіїе 


Хүгіїе — однооконный редактор текстов, простой и понятный. В нем есть 
все, что нужно для подготовки и распечатывания письма или договора, не- 
сложного рекламного объявления или брошюры. В него можно вставлять 
картинки, нарисованные в Раш гизН или ином графическом редакторе, диа- 
граммы и графики, куски таблиц или баз данных из соответствующих про- 
грамм. | | 

\\МтИе не умеет: автоматически оформлять сноски и создавать оглавле- 
ния, размещать текст в две и более колонок, рисовать рамки и ставить ли- 
нии, обтекать иллюстрации текстом (картинка, даже самая маленькая, всегда 
занимает в нем одну или несколько полных строк), создавать несколько ра- 
бочих окон. Не умеет создавать переносы и проверять орфографию. Да мало 
ли чего еще не умеет М№тгіїе! Но работать в нем легко и удобно, а дополни-. 
тельные средства \Ипдо\из помогают обойти некоторые из недостатков. 

Скажем, однооконность можно обойти точно так же, как мы это делали 
для Рам гизВ: просто перейти в Диспетчер Программ и запустить еще один- 
другой-третий Мгіќе. А отсутствие переносов и спеллера может компенсиро- 
вать какой-нибудь программный комплекс-русификатор. 

Главное же достоинство \тИе — нормальная работа на слабых 
компьютерах. Если на вашей любимой развалюхе б/у (386-й с 1-2 МБ ОП 
или даже 986-й) удалось установить \!т9до\уз, то будет устойчиво работать и 
Ұ/гіќе, тогда как М Мога измучается сам и измучает вас, но ничего хороше- 
го не сделает... | 

Итак, перед нами четыре главные задачи: набрать текст, сохранить его 
на диск в виде файла, отредактировать и оформить и, наконец, напечатать. 


о Ҹгіќе: набор текста 


Запускается программа таким вот значком, ее рабочее поле показано 
„28 на рисунке 119. Что означает надпись «МтКе — (Без Имени)» вы уже 
ме догадываетесь. 

Правила набора обычные: текст вводится с того места, где у вас на- 
ходится курсор. Если ошиблись, то клавиша ВасКзрасе сотрет символ левее 
курсора, клавиша Юе! ~ правее. При наборе программа сама переносит слово 
на следующую строку, когда предыдущая заполнена. Поскольку автоматиче- 
ских переносов Мтіїе не делает, переносятся слова только целиком. В конце 
абзаца = и только там ~ надо нажать Епќег. В начале абзаца для создания 
красной строки проще всего поставить табулятор — нажать один раз клавишу 
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ео Мите - (Без Имени) ^ 
йл Редактирование Поиск Символ Абзац Документ Инфо 


Толли, Ръдоойор м . 


Страница `` ДШ 


Рис. 119. Текстовый редактор Мтіќе. 


\ 


Тар. А можно пока не задавать вообще ничего, вы всегда успеете отформати- 
ровать текст. 

Набирая данные для таблицы, отделяйте их друг от друга ровно одним та- 
булятором, даже если колонки при этом не выровняются. Потом можно будет 
установить позиции табуляторов так, чтобы все стало ровно и красиво. 

Перемещаются по тексту мышью и лифтами, а с клавиатуры — стрелоч- 
ками и клавишами Раве Ор и Расе Юоулп. Чтобы прыгнуть сразу в конец 
текста, нажмите комбинацию СігІ-Епӣ, чтобы прыгнуть в начало — СН-Ноте. 
Комбинации СН1-РеДо\уп и СН-РеОр поставят курсор в нижнюю и, соответ- 
ственно, верхнюю строку экрана. СіїгІ-«стрелки вбок» ~ прыжок на следую- 
щее или предыдущее слово в тексте. 


_9 Мгіѓе: сохранение файла на диск и загрузка с диска 

Набрав текст, надо тут же сохранить его на диск, если он, конечно, вам 
дорог. В меню Файл - строка Сохранить или Сохранить Как... (для безы- 
мянного файла это одно и то же, все равно придется вводить имя). Появится 
диалоговое окно Сохранить Как... (см. рис. 120). Отличий от аналогичного 
окна РапиБгизН всего два. Во-первых, появился квадратик Резервная Ко- 
пия (Васк Ор), который позволяет либо создавать (если в нем стоит кре- 
стик), либо не создавать страховочные файлы предпоследних копий текста с 
расширением фак. 

Второе важное отличие касается списка Тип Сохраняемого Файла 
(Ѕауе ЕЦе аз Туре). Здесь представлены: 
• «родной» формат Мгіїе (расширение \т!), в котором сохраняется все 

оформление текста; | Г 
• Текстовые (расширение іхі) без сохранения форматирования; 
• форматы Мога для 00$ и 
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е. \Мога для 00$/ Только Текст (расширение дос), которые отличаются 

друг от друга лишь тем, что во втором случае не сохраняются форматиро- 

вание строк и 
шрифтовые 
выделения. 


= Сохранить Как 


После сохра- Имя Файла: 


(> 9:\ 
Ёз рс 
С] сһћаріег 
РУ рісішгез 
| Устройства: 
[Е & музеи — [8 


нения данное вами 
имя файла появится 
в заголовке ра- 
бочего окна Мтіќе. 

Обратная 
операция, загрузка 
файла в текстовый 
редактор, происхо- 
дит совершенно } тип Сохраняемого Файла: 
аналогично опи- 
санной в Раіпі- оа дла 005 (2006) 
Ьгиѕћ — по коман- № для 00 
де Открыть. Не 
забудьте выбрать Рис. 120. Диалоговое окно Сохранить Как... 
правильный фор- | | 
мат файла, если берете текст из какого-то досовского редактора. Иначе вам 
удачи не видать. = а 

С загрузкой русских текстов в русскоязычном \іпаоуѕ особых проблем 
не будет. А вот в русифицированном может совсем ничего не получиться ~ 
все зависит от качества применяемой программы-русификатора. Но когда 
\ИгИе попросит разрешения преобразовать (Сопуег{) ваш файл в формат ре- 
дактора Мтіќе, вы уж ему это разрешите. Пусть преобразует. 


о Ҹгіќе: редактирование и форматирование текста 


Если выделить кусок текста, его потом разрешается удалить, скопиро- 
вать в карман или вырезать, вставить на новое место, изменить размер и на: 
чертание шрифта, форматирование абзацев, а также напечатать этот кусок. 

Как же выделить фрагмент текста? 

Ставите курсор в начало фрагмента, нажимаете левую кнопку мыши И, 
не отпуская ее, тащите по экрану до конца фрагмента. Или, держа нажатой 
клавишу ЗВ И, двигаете курсор стрелками управления. Нужный участок за- 
красится черным. При этом, в отличие от Лексикона, можно выделить и пол- 
строки, и полторы, и десять с четвертью. Зато \\МгИе не умеет выделять стол- 
бец, и это досадно, особенно когда работаешь с таблицами. 

Выделять можно и целыми словами, строками и абзацами. 

Чтобы выделить слово, дважды щелкните по нему мышкой. Ы 

Чтобы выделить строку, один раз щелкните слева от нее, там, где мы- 
шиный курсор меняет форму, превращаясь в стрелочку. . 
°— Чтобы выделить абзац, дважды щелкните слева от любой строки этого 
абзаца. | 
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А если щелкнуть стрелкой слева от текста, держа нажатой клавишу 
СЫТ, то выделится весь текст. 

Но вот фрагмент текста выделен. Стоит вам теперь ввести с клавиа- 
туры хоть один символ, и весь выделенный кусок исчезнет. То есть 
\\МгЦе понимает это ваше действие как указание заменить весь выде- 


ленный текст этим символом. Это удобно, но требует внимания, дабы че- 
го-нибудь жизненно важного не лишиться. 

Впрочем, всегда можно отменить последнюю операцию через меню 
Редактирование (командой Отменить — Опдо) или по комбинациям А!Ё- 
Васкѕрасе и Сіг1-2 (Сіг-Я). В отличие от Раіпіргиѕћ, в \тНе одной опера- 
циеи считаются: ввод одного куска текста подряд, одно удаление или встав: 
ка, одна операция форматирования и т. д. 

Итак, что же можно сделать с выделенным куском? 
Можно его: р 

удалить — клавишей Бе], 

скопировать в карман — комбинацией Сіёг1-1п5, 
вырезать — $11ї#- Юе, | 


вставить на новое место — ЗЫН-[пв. 
Или сделать все это через меню Редактирование. 
Теперь о форматировании. 


№.В. Чтобы не было недоразумений, сразу скажу: форматирование символов 
(шрифтовое оформление) всегда распространяется только на выделенный текст. 
Форматирование абзацев (сдвиги-отступы-выравнивание) – только на текущий 
абзац или группу выделенных абзацев. - 


В выделенном фрагменте можно изменить шрифт — меню Символ 
(Сһагасіег). Здесь, кроме знакомого нам уже по Раіпіђргиѕћһ изменения на- 
чертания шрифта (нормальное, полужирное, курсивное и подчеркнутое), 
можно выбрать и еще два- Степень? (Ѕирегѕсгірі) и Индекс» 
(Ѕибѕсгірі). Можно Увеличить Шрифт (Епіагсе Ғопі) и Уменьшить 
Шрифт (Веаисе Ғопі) на два кегля. Можно заменить гарнитуру и задать 
шрифт – команда Шрифты (Еопіѕ). — 

Через меню Абзац (Рагаргарһ) можно изменить форматирование 
абазцев. Тут в нашем распоряжении выравнивание по левому (Т.е) и пра- 
вому (Віеһії) краю, центровка строки (Сепфегеа) и выравнивание по обоим 
краям — Выровненный (Јиѕіійіеа). Для того чтобы сформатировать абзац, 
необязательно выделять его целиком, достаточно поставить курсор в любое 
слово внутри него. 

Через меню Абзац можно изменить межстрочный интервал — команды 
Один Интервал ($іпе1е Ѕрасе), 1 1/2 (что следует понимать как полтора 
интервала) и Двойной Интервал (ЮоџЫе Ѕрасе). 

Через команду Отступы (рис. 121) можно задать правое и левое поля и аб- 
зацный отступ (красную строку). Появится диалоговое окно Отступы Абзаца (]п- 
депіѕ). В окошках Левый Отступ (Гей ш4еп\), Первая Строка (Риз Ііпе), Пра- 
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вый Отступ (Віећі ш4еп{) задаете 
ШИ поля и абзацный отступ с точно» · 
стью до десятой доли миллиметра и. 


{ Левый Отступ: 
р — | жмете ОК. 


" Первая Строка: [1.25 ст | | | 2 
[22 и Если задать абзацный отступ 
| Правый Отступ: до начала набора текста (или по- 


сле, но выделив предварительно 
весь текст), то можно обойтись . 


= Е < Отступы Абзаца 


Рис. 121. Диалоговое окно Отступы Абзаца. 


без табуляторов в на- 
чале абзацев. 


Как выполняются в | Нотт 
\ММтіїе өперацив поиска 5 1 Должно Совпадать Все Слово 


также поиска и заме- 
ны? Именно так, как вы 
и подумали, — через ме- | 
ню Поиск (Ѕеагсһ). Диа- Рис: 122. Диалоговое окно Найти. 

логовое окно Найти ($е- 

агсН) можно подробно рассмотреть на рис. 122, а диалоговое окно Замена — на 
рис. 123. В них все понятно без объясн ений. Е 


Различать Строчные!Прописные Буквы 


"г: 5$ т 


Замена 


| Найти: десять миллионов рублей 
Заменить на: [десять миллионов доляаров] 


1 1 Должно Совпадать Все Слово 


Различать Строчные/Прописные Буквы 


Рис. 193. Диалоговое окно Замена. 


о Ҹгіѓе: печать | 


Нам осталось задать поля для текста (отступы от краев страни цы), выбрать 
принтер и качество печати и послать 
свой документ Диспетчеру Печати. . 

В меню Документ выберем 
команду Раскладка Страницы 
(Расе І.ауоиї) и в появившемся 
диалоговом окне. (см. рис. 124) 
зададим Поля (Маготз). Тем са- 
мым мы изменим длину строки 
(боковыми) и количество строк 
на странице (верхне-нижними 
полями), а также расположение 


нашего текста относительно кра- Рис. 124. Диалоговое окно Раскладка 
ев листа. Страницы. 


т Раскладка Страницы. 
Начать Номера Страниц с: 9) 
| 

Поля: 


Слева: сс 
Сверку: [2.54 ст | Снизу: 


| Единицы Измерения: 


С дюйм; Ф® 1см: 


тт... са 
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° Единицы Измерения (Меаѕигетепі) можно поменять с дюймов на сан. 
тиметры = что кому нравится. Значения полей тут же отреагируют на это 
решение и переведутся в сантиметры. (Кстати, если вам нужно перевести, 
скажем, 54 см (по диагонали) в дюймы или 5,25 дюйма в сантиметры, а вы 
этого не умеете, можете зайти в окно Раскладка, Страницы и поглядеть, 
сколько же это выйдет.) 

Прежде чем печатать, стоит еще раз сохранить готовый текст на диск. 
Мало ли что бывает во время печати — вдруг компьютер и принтер друг друга 
не поймут, все повиснет, и час работы пойдет коту под хвост! А ведь автома- 
тических копий на диск \Мгіїе, в отличие от \М!ога, не делает. 

_ „Окно Выбор Принтера в точности такое, как в РаіпіЬгиѕћ А вот окно Пе- 
чать (Ргіпі) имеет некоторые важные отличия (см. рис. 125). В рамке Область 
Печати (Рип Вапое) здесь задается, будет ли печататься весь текст (АН), только 
выделенный фрагмент текста (ЗейесНоп) или несколько заданных страниц (Рабез). 
Скажем, От: 10, По: 21 (Егот: 10, То: 91). 


Качество Печати тж а 
. . | 1 Мечать і атн 

(Ргіпі ОцаШу) позволяет | Принтер: Принтер По Умолчанию {НР 

сделать предварительную [азецее ИР в ЕЕ: 

черновую распечатку с АСИ 

меньшим разрешением (а || өв. 

значит, и с меньшими поте- © Выделены с. 

рями красящей ленты или О страницы 

чернил) или чистовую. Сов- От: [1] пе [1] 


етую вам воспользоваться 
этой возможностью, посколь- 
ку \МгИе не умеет делать 
предварительный просмотр 
перед печатью (Ргіпі 
Ргеме\,). 

Можно задать Печать в Файл (Ргіпі їо Ейе). количество копий (Соріеѕ) 
и печатать сперва весь первый экземпляр, а потом весь второй и т.д. 
(СоПаіе Соріеѕ — Разделять Копии) или делать это постранично ~ сперва все 
шестнадцать первых страниц, потом все шестнадцать вторых и т. д. (потом 
можно вручную, с чувством непрерывно исполняемого долга, разложить эк- 
земпляры как следует). 

Теперь жмите ОК и сидите ждите у принтера работы. 


Качество Печати: |300 ар: В Копии: 


0 печать в Файл Разделять Копии 


Рис. 125. Диалоговое окно Печать. 


О Уп: еще пара-тройка хитростей 


1. Линейка } 

_ Дополнительные удобства в форматировании абзацев и всего текста дает 
линейка. Сразу после запуска \ИгЦе она не видна. Но ее можно извлечь из 
небытия, если в меню Документ (Роситепі) выбрать команду Показать Ли- 
нейку (Вшег Оп). На рис. 126 вы видите ее под строкой верхнего меню. 
(Правда, при следующем запуске программы линейка опять будет не видна. 
Склеротик-\ИгЦе не способен запомнить того факта, что вы любите работать 


с линейкой.) 
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ная д 


айл 


| | СВ 


аленя на линейке чаны 8 саншиметрах, щим 
дима в Зависимости ой мого какая езаница измерений 
Вызрена @ами 8 качестве основной В диалоговом“ окне’ 
Расклачка‘ Странацы (Раче’ ЕауоцЪ) меню: Документ”. ГОб:элиом 
окне ‘речь вперези). 


Рис. 126. Использование линейки для задания отступов и красной строки. 


Деления на линейке даны в сантиметрах или дюймах, в зависимости от 
того, какая единица измерений выбрана вами в качестве основной в диалого- 
вом окне Раскладка Страницы (Раве Гауоиї) меню Документ (об этом окне 
речь впереди). 

Под делениями линейки вы видите два маленьких треугольничка = слева 
ги справа. Они задают отступы текущего абзаца (или выделенного фрагмента 
текста). Треугольнички можно брать мышью и двигать по линейке, сразу-же 
наблюдая, как изменится вид абзаца. . 

Если присмотреться, то левый треугольничек как будто бы дырявый. На 
самом деле в нем стоит белая точка, задающая абзацный отступ, и ее тоже 
‘можно двигать мышью. На нашем рисунке точка уже стоит отдельно от левой 
стрелочки. Соответственно, в тексте мы можем наблюдать красную строку. 

Четыре правых значка-кнопки над линейкой задают способ форматиро- 
вания абзаца: выравнивание левого края, по центру, выравнивание правого 
края и выравнивание обоих краев (по формату). Жмете нужную кнопку, и 
все. Три средних кнопки задают межстрочный интервал в одну, ‘полторы и. 
две строки (в текущем абзаце или выделенном тексте). 

Две левые кнопки со стрелочками на рис. 126 позволят нам задать но- 
вые позиции табуляторов, чем стоит воспользоваться при создании таблиц. 

Если после набора таблица выглядит плоховато, столбцы стоят неровно 
(как на рис. 127), то сейчас самое время это дело поправить. 


Петров ЛеопольдФомичГенеральный директор222-22-22 
СидорчукПетрГригорьевичМенеджер по кадрам333-33-33 о 
ИвановичГенриеттаСамсоновнаМенеджер по рекламе444-44-44 
МамедовМаксуд-оглы МамедовичТорговый менеджер111-11-11 
БумагинСергейПетровичГлавный конструктор999-99-99 


Рис. 127. Таблица сразу после набора: столбцы не выровнены. 
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Выделите весь текст, который должен стать таблицей, нажмите левую 
кнопку, а потом щелкните по линейке (ниже цифр и делений) там, где долж- 
на располагаться вторая колонка. На линейке появится изображение точно 
такой же стрелки, и вторая колонка выровняется по ней. Если местоположе- 
ние табулятора вас не устраивает, его можно двигать мышкой в любую сто- 
рону, и текст будет тут же исполнять ваши указания. Потбм ставите сле: 
дующий табулятор, выравнивая по нему третью колонку, и т. д. 

В результате получаете вполне милую табличку, вроде моей (рис. 1928): 


Леопольд Генеральный директор 222-22-22 
Сидорчук Петр . Григорьевич Менеджер по кадрам 333=33-33 
Иванович Генриетта Самсоновна Менеджер по рекламе 444-44-44 
Мамедов Максуд-оглы Мамедович Торговый менеджер Ш а 
Бумагин Сергей Петрович Главный конструктор 999-99-99 


Рис: 128. Таблица после установки позиций табуляторов. 


“А зачем вторая кнопка? Если левая задает установку простого (левого) 
табулятора, то правая — десятичного. Это означает, что в первом случае 
слова и цифры выравниваются по левому краю колонки, а во втором — по 
запятой в десятичном числе. Если вдруг запятой в числе не окажется, то 
\МтИе решит, что это целое число (даже если это на самом деле не число, а 
слово или предложение) и запятая у него должна стоять справа. И тогда де- 
сятичный табулятор будет работать как правый. Грех этим не воспользо- 
ваться. 


2. Разбиение на страницы 

Для правильного разбиения текста на страницы предназначена команда 
Разбить на Страницы (Верасіпаќѓе) в меню Файл. На рисунке 129 вы ви- 
дите ее диалоговое окно. 

Если не поставить крестика в квадратике Подтверждение Конца Стра- 
ниц (СопЁігт Расе Вгеакѕ), то \тНе 
проделает разбиение сам как умеет, 
расставив по всему тексту маркеры 
«мягкого» конца страницы — «ёлочку» 
(две угловые скобки) в самой левой 
позиции экрана. При этом вполне ве- 
роятны вдовы и сироты — потерянные 
строки в начале и конце страницы. 
Контроля за этим нарушением правил 
полиграфической красоты и целесооб- 
разности \!тЦе не ведет. 

Если же крестик поставить, то, 


„Разбивка Документа на'Страницы? 


Подтверждение Конца Страниц; К 


Рис. 129. Диалоговое окно Разбивка 
Документа на Страницы. Первоначаль- 
НЫЙ ВИД. 
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‚для каждой страницы 
Үгійе запросит вашего 
подтверждения. Вы 
опять увидите диалого- 
вое окно Разбивка До- 
кумента на Страницы 
(рис. 130), но выглядеть 
оно будет иначе. \МгИе 
останавливается на той строке, которую хочет перенести на новую страницу. 
Когда вас его выбор устраивает, нажимайте кнопку Подтверждение 
(Сопігт). №Мгіќе поставит в этом месте маркер «мягкого» конца страницы. 
Если же нет, то нажмите несколько раз кнопку Вверх (Ор) и выберите нуж- 
ную строку, а потом нажмите на Подтвер- . 
ждение. Программа ставит на этом месте 
маркер «жесткого» конца страницы в виде 
строки точек. 

Дойдя до такого «жесткого» конца 
страницы (например, при повторном раз- 
биении на страницы), программа спросит: | аын 
Оставить маркер, Убрать его или вообще 
закончить выполнение команды? Интересно, Рис. 131. Разбивка на страницы: 
что диалоговое окно называется все так же: наткнулись на маркер «жестко: 
Разбивка Документа на Страницы, а выгля- А адне 
дит опять по-другому (рис. 131). 


„Разбивка Документа на Страницы 
Если Вы хотите переместить _ 

конец страницы, используйте 
кнопки Вверх и Вниз. 

по ипон потере 


Рис. 130. Разбивка на страницы: процесс пошел. 


"Разбивка Документа на Страницы 


Г) Оставить существующие 
қонцы страниц? 


3. Колонтитулы и колонцифры 

Разбив документ на страницы, стоит подумать о нумерации страниц и 
колонтитулах. 

Колонтитулом, как известно, называется строка, которая повторяется на 
каждой странице вверху и (или) внизу ее и где может находиться номер 
страницы, название раздела, имя автора и т. д. В этой книжке тоже сделаны 
колонтитулы, которыми вы можете немедленно полюбоваться. | 

Чтобы создать колонтитул, надо зайти в меню Документ и выбрать одну 
из! двух команд, ведающих этим делом. Диалоговые окна Верхний Колон- 
титул Страницы (Раве Неайег) и Нижний Колонтитул Страницы 
(Расе Ғооїег) одинаковые. Заедем, к примеру, в Нижний (см. рис. 132). 

Поставьте мышкой курсор туда, где написано ==(страница)==. Здесь 
можно набрать какой-то текст, причем более одной строки. Например, в пер- 
вой — название вашего документа, а во второй ~ строку дефисов или подчер- 
киваний, чтобы отделить колонтитул от текста и компенсировать тем самым 
отсутствие в Мгіќе возможности рисовать нормальные рисованные линии. 
Номер страницы вставляется длинной кнопкой Вставить № Страницы 
(Іпѕегі Раве #). 

Потом весь этот текст, включая и номер страницы, можно отцентровать 
или выровнять вправо, а также оформить шрифтами, как обычный текст. 

Здесь же задается расстояние от нижнего края страницы (Оіѕќапсе 
{гот ВоНошт или от верхнего їгот Тор — для верхнего колонтитула). При 
этом учитывайте размер «слепых» полей вашего принтера. Обычно принтер. 

/ 


22 Картотека: б: 22237 е саво 


1л Редактирование Поиск Символ Абзац Документ Инфо 
в = =) е) д (а 


Ф в Ф 
==(сараница) == 


= | Нижний Колонтитул Страницы 


Расстояние от Нижнего Края: Печатать на Первой Странице 


Вставить № Страницы Вернуться в Документ 


Рис. 132. Диалоговое окно Нижний Колонтитул Страницы. 


не печатает в 0,5-1,5 см от края (сверьтесь со справочным руководством на 
принтер или установите более точную цифру опытным путем). Смотрите 
также, как бы колонтитул не налез на основной текст. Поправить такую не- 
приятность можно, двигая колонтитул выше или ниже или, наоборот, добав- 
ляя верхнее или нижнее поле основному тексту. 
Квадратик Печатать на Первой Странице (Ргіпі іо Еігѕі Расе) по- 
зволит, если нужно, напечатать колонтитул и на первой странице текста, 


ФҸ 


хотя обычно этого не делают. 

Теперь жмете на кнопку Вернуться в Документ (Веги іо Роситепі).' 
Колонтитул готов. Но напрасно вы будете рассматривать свой текст в поис- 
ках этого самого колонтитула. Хоть Мгіїе, как и все виндоузовские редакто- 
ры, и обеспечивает режим МҮЅІҮҮС (если кто забыл, «ММ На! уои ѕее іѕ мһаї 
уои беї», или, по-нашему, «Что видишь, то и имеешь»: видишь = на экране, 
имеешь — на печати), но это почему-то совсем не касается колонтитулов и 
колонцифр. Напечатаете, тогда и увидите. 

Вот, собственно, и все хитрости. 


О Картотека 


Программа Картотека (Сагайіе) находится в групповом окне Инст- 

рументы. После запуска Картотеки вы увидите такую примерно картину 

Сачйе (рис. 133). Каждая карточка имёет заголовок (строку длиной до 40 сим- 
волов) и поле для записей - 11 строк по 40 символов в каждой. 

Перелистывать картотеку можно либо стрелочками, находящимися в се- 
редине третьей строки сверху, либо просто выбрав мышью нужный заголо- 
вок. Тогда эта карточка переедет на первый план, и соответственно по кругу 
переместятся все остальные. 

Заголовок (Іпаех) вводится или редактируется по клавише Еб. При вво- 
де текста Саг4е автоматически делает перенос на следющую строку. Заме- 
нять шрифты и делать шрифтовое выделение текста нельзя. Текст всегда вы- 
равнивается влево. 

Если вы что-то не то понаписали в карточке, постирали нужную информа- 
цию, короче, ошиблись, воспользуйтесь командой Восстановить (Веѕіоге) в меню 
Редактирование. Эта команда позволяет вернуть карточку к тому виду, который · 
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о Картотека - (Без Имени]: ЕМ те 
Редактирование Просмотр Карточка Поиск Инфо 
6 Карточки[ек) 


Киковников бонифас 
Иванов С. Ю. 
тел. 222-22-22 . 
адрес Советская д.14 кв.5 
инженер по теплотрассам 


Рис. 133. Картотека. 


она имела до начала вашего неудачного редактирования, когда вы только. что 
вытащили ее на первый план. Но это возможно только, пока вы не вытащили. на 
первый план другую карточку. . Бо 

_ Когда карточка заполнена, можно создать следующую, нажав Е7 или 
выбрав команду Добавить (Ай) в меню Карточка (Сага). Скопировать пре- 
дыдущую карточку можно командой Дублировать (РирНсае) в том же пунк- 
те меню. Тогда вы получите две совершенно одинаковые карточки, в которые 
потом можно вносить изменения. По мере появления новых карточек они 
располагаются уступом, одна выше и правее другой. 

С точки зрения удобства пользования данные на карточке и в заголовке 
лучше всего располагать однотипно. Особенно это касается заголовков, по- 
тому что программа расставляет карточки по заголовкам в алфавитном по- 
рядке. Если у вас русскоязычный, а не русифицированный Міпӣо\з, то Кар- 
тотека сумеет отсортировать карточки и по русскому алфавиту, в противном 
случае сортировка правильно работать не будет. Тогда придется пользоваться 
латинскими буквами (по крайней мере, в первом слове заголовка) или нуме- 
ровать карточки, что неудобно (что же, менять номера во всех заголовках 
при каждой вставке новой карточки?!). 

Верхнюю карточку можно удалить через 7 17 Перейтик ^^ 
то же меню Карточка, строка Удалить (Ре!е4е). 


В программе есть дополнительный режим Перейти к: 
просмотра, который задается командой Список 
(115+) в меню Просмотр (Міем). Тогда вы уви- 
дите только список заголовков. р | к 

На случай длинной-длинной картотеки пре- 
дусмотрена возможность поиска карточки по пер- Рис. 134. Поиск карточки по 
вым буквам ее заголовка — клавиша Е4 или ко первым буквам заголовка. 


манда Перейти к... (бо №...) в меню Поиск 
(Ѕеагсһ). Окошко Перейти к... показано на рис. 134. 


Б 


Картотека | 265 


Нужную карточку аа А аай 
можно искать и по ее со- | уздраны = | 
т аму т номеру тос нане Гаев) Сотова поно] 


лефона, имени, названию | [Направяение 
и т. д. Для этого служит Ова © Вниз | | 7 
другая строка меню По- 
иск - команда Найти 
(Еіпа) (см. рис. 135). | 

Кроме текстового, у Рис. 135. Картотека: поиск карточки по ее содер- 

Картотеки есть еще режим жимому. 

Рисунок. В карточку можно 

вставить картинку, причем программа сама уменьшит ее до подходящего разме- 
ра. В отличие от Мтіїе, Саг4Ше умеет помещать текст сбоку от рисунка или под 
ним, а не только выше или ниже. Для вставки картинки из кармана надо перей- 
ти в режим Рисунок (Риге) в меню Редактирование (при этом мышиный кур- 
сор примет вид стрелочки), а затем выбрать там же команду Вставить (Раѕіе) 
или нажать комбинацию ЗЫЙ-пз (за нас работает ОЕ! — см. главу «Буфер Об- 
мена: таможня дает добро на содержимое карманов»). 

В карточке может находиться ровно одна картинка. Если там была дру- 
гая, после вставки новой она исчезнет. Рисунок нельзя ни уменьшать, ни 
‘увеличивать, но можно двигать, в том числе и за край карточки, тем самым 
‘обрезая края его. | 
__ Вообще, в режиме Рисунок в карточку можно вставлять любые объекты 
(команда Поместить Объект в меню Редактирование): рисунки Раш гизВ 
или встроенной графической программы МіпУога'а, диаграммы и графики 
М$ ОгарН, таблицы из Ехсе|, формулы из ЕдиаНоп ЕЧИог и еще что-нибудь 
столь же интересное. | 
| Таким образом можно составить каталог формул, рисунков, диаграмм 
или иных графических материалов. А можно ~ новый иллюстрированный 
русско-японский или немецко-ненецкий словарь на сотню-другую тысяч слов. 

С помошью Диспетчера Файлов в Картотеку можно поместить и значок- 
пиктограмму. Для этого запустите обе эти программы, по СН|-Езс переклю- 
читесь в Список Задач и выберите режим Мозаика (ТШе), чтобы расположить 
окна бок о бок. Тогда можно мышью перетащить из Диспетчера Файлов в 
картотеку любой файл, и в карточке появится его пиктограмма (если это был 
программный файл) или пиктограмма того текстового или графического ре- 
дактора, с которым связаны у вас файлы этого типа (вспомните, что мы го- 
ворили о команде Связать — Аѕѕосіаїе в главе, посвященной Диспетчеру 
Файлов). Подпись под значком всегда будет соответствовать имени файла. 
Скажем, файл ѕсһеі04.ҹті будет выглядеть как значок редактора Мтіїе, под- 
писанный именем нашего счета номер 04. Шелкнув дважды по вставленному 
таким образом значку, вы запустите Мтгіїе, и в него сразу загрузится файл 
зспе{04 мт. — 

Это позволит вам создать, например, картотеку договоров, счетов или 
иных документов с краткими комментариями по каждому документу (дата 
6 создания, тема, данные) и возможностью немедленно его загрузить в 
` текстовый процессор. | | 
З Если М/іпаоуѕ не знает, с чем связан файл, то поместит его с пикто- 
Раскадег граммой некоей программы Упаковщик Объектов (Раскасег) и по двой- 


О Различать Строчные?Прописные Буквы 
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ному щелчку ничего не запустит. Сей аро аА 
упаковщик позволяет вставлять знач- | 

‚8 Ве ерхний Колонтитул: ТРЫ ЗАТОЕ 8 
ки-пиктограммы в текст (в том числе 
и в текстовый редактор). Нижний Колонтитчя: [Страница ёр] | Отмена | [ отмена | 


Готовая картотека сохраняется ны 
на диск в виде файла с расширени- Слева: Справа: 
ем сга. Потом ее легко загрузить 
для работы. Можно также сливать 
файлы картотек по команде Объе- 
динить (Мегсе) в меню Файл (этой рус 136. Картотека: диалоговое окно 
операции сильно недостает редакто- Параметры Страницы. 
ру №Мгіќе). Картотеку можно вывес- 
ти на печать командами Печать (для текущей карточки) и Напечатать Все 
(для всей картотеки). 

С помощью команды Параметры Страницы (Раре Зефир) задаются 
поля, а также верхний и нижний колонтитулы (см. рис. 136). 

В этом диалоговом окне приходится вписывать вручную символы: 

&р — для вставки в распечатку номера страницы, 

ФЇ — для вставки имени картотеки, Т. 

&4 — текущей даты, РЕ 

&1 ~ текущего времени, 

&с, &, ёг — для центрирования, выравнивания левого или правого. края 
текста колонтитула, который вводится вслед за этими знаками. 

В нашем примере напечатается вверху имя картотеки, а внизу – слово 

«Страница» и номер. 


Сверку: 1 | Снизу ВЕ] 


3 Календарь, часы, калькулятор и прочая мелочевка 


Мы не будем долго говорить о Блокноте (Мо{ера4), который пред- 
ставляет собой простейший текстовый редактор, не умеющий делать 
даже «поиск с заменой». Стоит упомянуть, пожалуй, лишь о том, 
что по нажатию клавиши Е5 в текст вставятся дата и время, а в 
меню Редактирование есть команда Выбрать Всё (Ѕеесі А!|). | 
Календарь (Са!епдаг) представляет собой ежедневник, в котором день 
расписан по часам. Но в меню Параметры есть возможность сделать 
так, чтобы строки шли не через час, а через полчаса или даже 15 ми- 

нут, если вы такой деловой (команда Параметры Дня). Там же задает- 
ся, с какого времени начинается ваш рабочий день, и 12- или 24-часовой (см. 
рис. 137) формат времени. | 

В нужную строку вписываете свои планы, если необходимо, снабжая 
самые важные из них будильником. 

Для установки будильника встаньте в нужную строку, например: 
«13:00 Прием Посла Нигерии в Кремле», и нажмите Е5 или через меню 
Будильник (А!агт) выберите строку Установка. Тотчас же против этой 
строки слева появится маленький колокольчик, означающий, что будиль- 
ник заведен. Через строку Параметры в меню Будильник (см. рис. 138) 
можно разрешить или запретить подачу звукового сигнала. (Зоипа), а 
также задать Предварительный Звонок: ведь порой имеет смысл напом- 
нить самому себе о важном деле за несколько минут до срока. Задав в 


Моерад 


_Календарь, часы, калькулятор и прочая мелочевка ИК. 


Календарь - [Без Имени) 
Редактирование Просмотр Показ Будильник ПЗЕ Инфо 


Файл 


Интервал: 


Формат Времени: © 12 Фә 24 
Начать с Времени: 


Рис. 137. Календарь: Параметры Дня. 


этой строке, за сколько минут до указанного времени вас начнут тормо- 

шить, можете свернуть календарь до значка и заняться чем-нибудь дру- 
Е: гим. А когда наступит час «Ч», 

Ас Параметры будильника. ' ЁЙ календарь трижды пискнет, а 

ее зон отоу если виден его значок, то он 
замигает. Такой вот будильник. 

Однако вы, надеюсь, пони- 
маете, что если компьютер вы- 
ключен, то будильник не срабо- 
тает. Более того, должен рабо- 
тать \т4о\из, в котором должна 
быть запущена программа Календарь. Тем самым вам как бы ненавязчиво 
предлагают: работайте в \М!ш4о\уз. Работайте всегда! 

Чтобы установить звонок не на 13:00 (или на 10 минут раньше), а, ска- 
жем, на 13:35 и вообще получить на экране дополнительную строку с этим 
временем, надо по клавише Е? или через меню Параметры задать Специаль- 
ное Время (Зрес!а| Тіте) (см. рис. 139). 

Календарь, как и следовало 
ожидать, не на один день. Пере- 
листывают его вперед и назад | Специальное Время: ны 284 Оп 


стрелочками, расположенными 
вверху рабочего поля. | Отмена 

Можно перевести программу — | | | 
и в режим месячного календаря Рис. 139. Календарь: диалоговое окно Спе- 
(Е9). Тогда листание стрелочками циальное Время. 
дает переход на следующий или | 
предыдущий месяц, а чтобы посмотреть, что у вас намечено на любой из 
дней этого месяца, надо ткнуть в него мышью. Так что распланировать жизнь 
можно хоть на десять лет вперед и даже расставить будильники, которые 
просигналят вам спустя десятилетие, чтобы вы хоть на этот раз не забыли 


Рис. 138. Календарь: диалоговое окно Па- 
раметры Будильника. 


Специальное Время. 
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поздравить маму с юбилеем или сына с десятой годовщиной со дня рожде- 
НИЯ. | | | 
Для возвращения в режим ежедневника нажмите ЕЗ. 


Калькулятор (Сас) имитирует вид и повадки обычного калькулятора. 
7 Но у этого есть 2 варианта — простой арифметический (умножение, 
Сас деление, сложение, вычитание, квадратный корень, процент и обрат- 
ная величина 1 /х) и математический, где не хватает только черта в ступе, а 
остальное все есть (см. рис. 140 и 141). Для переключения из одного режима 
в другой надо зайти в меню Вид (Міечу) и выбрать Стандартный или Научный 
(Ѕсіепііїйс). | а 
Учить вас пользоваться калькулятором я не стану. Скажу лишь, что ре- 
зультат вычислений можно по комбинации Сігі-С скопировать в карман и 
перетащить в любую программу, то есть использовать его как инструмент, 
например, текстового редактора Мтіїе или Мога. 


БЫ 2 Калькулятор. ЩЩ 
Редактирование Вид Инфо 


СЕ Св) Г. 
(5) ССС 
(79565 
в СЭС)ССОбя 
п) ССӘССОС 


Рис. 140. Калькулятор Рис. 141. Калькулятор научный. 
стандартный. 


Калькулятор 
Редактирование Вид Инфо 


е )( еч )(незаа) Бинә Оте ЈС] 
(еч) (ее) (о) (пе (2) (8) (3 )(# (моа) (аһа) 
Сео (е) (Бә) № _)(ип (4) (5 (8) (= (© 62) 
(син) (вт) (в (зп )(*_)(2 (3 )(- (=) (в) 
Со (в) Сз) Сте) ССРС ССС) 
(ден) (вп ) (2 (1 (РА) (в (в )(в)(Е_)(Е) 


Часы (С!осК) ~ тоже вещь простая. В меню Параметры (Зе лез) 
можно выбрать тип часов — цифровые (ГіріїаІ) или стрелочные 
(Апа[о5). Для цифровых можно задать шрифт, указать, 
будет ли, кроме времени, показываться еще и дата. Ок- 
но Часов можно растягивать и сжимать, как любое окно в 
УЛ пдо\з, но в отличие от других программ, размер цифр при 
этом будет соответственно увеличиваться или уменьшаться. И 
если часики у вас маленького размера; то заголовок окна луч- 
ше убрать, чтобы не мешался, — строка Без Заголовка (№ 
Те). Сделать это можно и двойным щелчком по циферблату ЕГ 
часов (если шелкнуть по заголовку, то они развернутся на 
весь экран). | 

Еще одна интересная возможность Часов: их можно вы- 
вести на первый план и сделать так, чтобы они оставались ви- 
димыми из любой программы. Но в меню Параметры вы этого 
не найдете, а других пунктов меню не имеет. Как же это делается? Зайти 


Поск 


Е часы ММ 


19 03:44 
7/10/94 
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надо в системное меню (меню окна) ~ щелкнуть по минусу в левом верхнем 
углу или нажать комбинацию АН-пробел. Внизу списка есть строка, которой 
нет у системных окон других программ: Всегда Впереди (Аћуауѕ УіѕіЫе)!. 

Многие любят сажать Часы в Группу Запуска (5їагі Ор), чтобы они за- 
пускались сразу при старте \Ип4о\з. Но часы съедают свою долю памяти, и 
при ее недостатке лучше так не делать. | Еб 
Терминал (Тегтіпа!) предназначен для подключения через модем и 
последовательный порт (СОМІ или СОМ2) к сети. Существует мно- 
жество стандартов передачи данных по сетям (т. н. протоколов об- 
мена), разные бывают скорости передачи, методы контроля инфор- 
мации на предмет устранения возникающих в телефонных линиях (особенно 
в наших телефонных линиях) помех. Все это требует точной настройки про- 
граммы, причем не только на ваш модем, но и на модем вашего абонента. 
Кроме того, Терминал поддерживает не все из популярных протоколов обме- 
на, не имеет адресных и телефонных книжек, куда можно было бы заносить 
телефоны и компьютерные адреса ваших абонентов. Так что на этой про- 
грамме мы останавливаться не будем. Читайте главу про Интернет, там рас- 
сказано про более практичные программные средства. 


< оа Мультимедийные программы \!11940%$ 
раи Каждая звуковая карта, каждый пакет мультимедийных программ добав- 


ляют' свои программы-проигрыватели; программы-редакторы звуковых и 
МІРІ-файлов. Но познакомиться с некоторыми основными принципами их 
работы можно и на примере простеньких виндоузовских программ. 
Программа Проигрыватель (МеаіаРіауег) поможет счастливым 
обладателям звуковой карты проигрывать мультимедийные файлы 

различных форматов, не менее счастливым обладателям Ср-ВомМ - 
Мріуег слушать компакт-диски, а тем, у кого нет ни того, ни другого ~ хотя 
бы просмотреть несложный видеофрагмент или мультик. 

В исходной конфигурации Міпотѕ плейер абсолютно ничего не умеет, 
просто бесполезен. Но если вы установите у себя какой-нибу дь из существую- 
щих наборов мультимедийных программ, например: Місгоѕой Ѕоипа Ѕуѕќет, 
Оціск Тіте ог Міпӣоуѕ, Уійео Юг Міпаомѕ, Мийтейіа ТоофооК и др., то они 
обогатят ваш Мейіаріауег возможностью проигрывать музыкальные компакт- 
диски, видеоролики разных форматов, звуковые \мау-файлы и музыкал ьные 
МІРІ-файлы, а Ашодезк Апітаќог позволит даже смотреть мультики, которые 


можно создать в этом 
= Медиаплеер - САМУОМ. МО (воспроизводит) Ы 


| е. = т 
Орр пакет Файя Устройство Шкала Справка 
ри установке зву Ба Зо 910500500 1115730 201 


кован» карты , постбВлає: уо — —— нЕ ООН тайор 


мые с ней программы 
Ге а = [2 енна 


тоже пополняют список 
устройств, которые дос- 

Рис. 142. Проигрыватель исполняет МШ]-файл 
Сапуоп.тій. 


тупны проигрывателю. 
На рис. 142 вы ви- 
дите, как выглядит окно 


! Прямо как Василий Иванович Чапаев на лихом коне! 
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И о Ин а ое >, 
зове 


Рис. 143. Усовершенствованный проигрыватель ис- 
полняет ту же музыку, но гораздо лучше. 


чально в него заезжает. 


‘программы: Понятно, что 
первая кнопка запускает 


_ Воспроизведение, вто- 


рая — это пауза, третья — 
стоп. Четвертая предна- 
значена для проигрыва- 
теля СО-ВОМ, по ее на- 
жатию компакт-диск ве- 
село выезжает из диско- 
вода или, наоборот, пе- 


Сперва выбираете тип файла, который собираетесь проиграть. Для этого 
в меню Устройство (Юеуісе) выбираете соответствующую строку. Потом за- 
гружаете в проигрыватель нужное произведение (Файл-Открыть) и жмете на 


кнопку Воспроизведение. 


Взявшись мышкой за движок, можно переходить в другую точку ‚файла, 
на другую песню. Шкала может быть проградуирована либо в минутах и се- 
кундах, либо в произведениях (если вы прослушиваете компакт-диск), а то и 


в кадрах (видео). 


Мультимедийные пакеты иногда усовершенствуют МефаР]ауег, заменяя 
эту картинку другой, более богатой кнопками, оснащают проигрыватель про- 


стейшими возможностями редактирования (см. рис. 


143). Появляются`кноп- 


ки для перемотки вперед-назад, перехода на следующую и предыдущую: пес» · 
ню, а также кнопки выделения фрагмента (левая ~ начать выделение; пра- 


вая — закончить). Выделенный фрагмент можно 
скопировать (меню Правка) и потом куда-нибудь 
вставить. В \/1140\$ много куда можно вставить 
такой фрагмент ~ хоть в текстовый документ! 
А вот как выглядит проигрывание видеоролика 
(см. рис. 144). Он прокручивается в отдельном 
окошке, которое при желании можно растянуть 
мышкой или даже развернуть на весь экран. Но 
разрешение кадра (количество точек по вертикали 
и горизонтали) от этого, конечно, не изменится: 
картинка станет крупнее и, соответственно, грубее. 
Программа Звукозапись ·(Ѕоипӣ 
Весог4ег) представляет собой про- 
Звукозапись СТ@ЙШИЙ звуковой редактор. Здесь 
также есть движок, есть кнопки вос- 
произведения, перемотки вперед и назад, оста- 
новки. Есть и новая кнопка ~ запись. 


Рис. 144. Еще более усо- 
вершенствованный проиг- 
рыватель исполняет видео- 
клип про Дом книги на 
Новом Арбате. 


Естественно, запись возможна только при наличии какого-то устройства на 
входе (микрофон, магнитофон, проигрыватель СР-ВОМ) и самого входа = УСТ: 
ройства, которое этот сигнал преобразует в компьютерную форму (звуковая кар- 


та). 


Записав звук со входа или 
загрузив с диска какой-нибудь 
звуковой файл с расширением 
\ау!, вы увидите на дисплее 
программы форму сигнала (рис. 
145). Можете теперь проиграть 
его, а можете заняться его 
усовершенствованием. 

Программа позволяет (че- 


рез меню Эффекты) увеличить руг, 145. Проигрыватель \уауе-файлов и про- 
и уменьшить громкость На стейший \уауе-редактор Звукозапись (Ѕоипі 
25%, в два раза увеличить и Весогӣіег). 
уменьшить скорость воспроиз- 
ведения, добавить эхо (реверберация) и выполнить реверс (перевернуть за- 
дом наперед). Любой из эффектов (кроме реверса, конечно) многократно 
усилится, если его выполнить несколько раз подряд. 
Сохранив готовый файл на диск, можно наслаждаться его прослушива- 
нием, а можно и пустить в дело. Например, записать с микрофона приветст- 
вия самому себе и через команду Звуки (Ѕоипіѕ) в Панели управления 
МЛпао\из поставить каждый звуковой файл в соответствие какому-либо собы- 
тию - входу, выходу, сообщению об ошибке, сбою ит. д. | 
-похЖак простейший из простейших звуковых .редакторов, ЅоипіКесогаег не 
может выделить фрагмент, чтобы преобразовывать только его. Но средства, 
позволяющие редактировать фрагменты, в нем все же есть. Две команды в 
меню Редактирование — Удалить до текущей позиции и Удалить после теку- 
щей позиции — позволят нам обрезать файл слева и справа, выбрав лишь 
нужный кусок, потом его отредактировать и сохранить. | 
Есть возможность скопировать звук в карман (Копировать), потом за- 
грузить новый файл и выполнить вставку (ЗЫЁ-$). Фрагмент вставится от 
позиции движка, сдвинув звуки исходного файла вправо. Точно так же по- 
ведет себя и другой файл, вставляемый командой Поместить файл. 
Если вам нужно смешать два звука, это тоже разрешено — командой 


Микшировать с файлом". 


Звукозапись - РИМОМ МАУ | 
айл Редактирование Эффекты Справка _ 


0.26 сек. 0.90 сек. 


о Редактор Конфигурации Системы 


Пришла пора упомянуть о двух важнейших файлах конфигурации Ү/іп- 
Помѕ – міп.іпі и ѕуѕет.іпі. Для Міпаомуѕ они столь же важны, как 
ашоехес.Љаї и сопНо.зуз для рОѕ. Файлы эти находятся в директории 
поз, и их можно просматривать в МС (по клавише ЕЗ) и редактировать 
(Е4). 

Впрочем, без нужды делать этого не стоит. А кроме того, есть в 
\\И!п4о\и$ специальная программа, которая как раз и предназначена для про- 
смотра и редактирования всех четырех знаменитых файлов. Называется она 


1 В комплекте М№іпӣохѕ несколько таких файлов, они используются в качестве стан- 
дартных звуковых сигналов. 
2 В \/пдо\з 95 можно будет также микшировать с содержимым кармана. 
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ЅуѕЕаіїог, или Редактор Конфигурации Системы. Но не ищите ее среди 
других значков в своих окнах. Ее там нет, потому что программа эта от но- 
вичка спрятана, дабы он не наломал дров. Сажая программы в окна при сво- 
ей установке, Міпӣомѕ ее пропускает. 

Если вы полны решимости и уверенности в своих силах, поместите ее в 

какое-либо групповое окно через меню Файл – строкой Создать в Диспетче- 
ре Программ. Выбрав кнопку Пролистать, найдете ее —. не в директории 
УЛМРО\5, где находится большинство программ этой оболочки, а в подди- 
ректории ЗУЗТЕМ, то есть дважды спрятанную. Чувствуете, какую серьез- 
ную ответственность вы берете на себя, вторгаясь в святая святых – файлы 
инициализации \/1п4о\$?! 
Программа ЗузЕаНог выводит на экран четыре окошка!, расположен- 
ных каскадом (или мозаикой, как зададите в меню Окно), в которых 
находятся. файлы конфигурации — два для \М190\$, два для 0О$ 
(см. рис. 146). Поправив в них что-то, вы можете тут же сохранить 
их на диск, но не торопитесь это делать. Любое окно можно временно свер- 
нуть в пиктограмму, щелкнув по стрелке вниз, или развернуть на все окно. 
На нашем рисунке досовские файлы конфигурации свернуты, а виндоузов- 
ские показаны. — 

В файле ѕуѕіет.іпі записаны главные параметры системы, системные 
шрифты (те, которые мы видим в меню и сообщениях УИпдо\з), драйверы, 
режимы дисплея, клавиатуры, памяти и т. д. · 

В файле мп.ш! - некоторые другие параметры системы и групповых 
окон, установки отдельных программ, установленные шрифты, принтеры, 
порты, ит. д. ит. п. | 


узо 


= ти о Редактор Копфиѓгурации Системы. 
| Файл Редактирование Поиск Окно 


мп 00\5 
1=рооіег=уеѕ 
. Маай=гесогдег.ехе мтНе.гес 


Ргодгатз=сот ехе Баї рії 
е Роситепіз= / 
ге О ечісеМоїеіесіедТітеоиі=15 


"САЗУТОЕХЕС.ВАТ САСОМЕІВ.5Ү$ . 


Рис. 146. Редактор Конфигурации Системы. 


ГВ \№Мілаоуѕ 95 – пять. 
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Там много сложного и непонятного, но кое-что там понятно и просто. 
Так, дописав в строки Кип= и іоаа= в самом верху файла \Ип.и! имя про- 
граммы (можно и нескольких, через пробел), вы сможете запускать их при 
старте \Ипо\з, дополнив тем самым действие окна Группа .Запуска ($+агі 
Ор). Разница между Гоа4 и Кип в том, что программы, включаемые через 
первую из них, запустившись, тут же сворачиваются до значка и более не 
мозолят нам глаза. А те, что записаны в строке Кип, не сворачиваются. 

В міп.іпі есть очень для нас интересная группа [етЬеййіпе] («внедре- 
ние»). В нее при установке программы в Міпомѕ пишутся типы объектов, 
которые эта программа сможет вставлять в другие. 

Я не рассказывал вам об удивительных людях, которые переписали у 
своих знакомых маленькие, но очень полезные программы М5 Югам и М5 
Сгарй из комплекта Мога {ог Міпдомѕ!, а сам МіпМога взять погнушались, 
ибо он для их винчестеров был великоват (а зря, лучше бы игрушки лишние 
постирали!)? Так вот, расскажу. 

М5 "гам и М5 ОгарН программы работают только будучи запущенными 
из какой-то другой программы по команде Поместить Объект. Но в том-то 
и штука, что в списке объектов эти программы появляются только при уста- 
новке М№МіпМогӣ'а! Как же тем хитрецам удалось воспользоваться плодами 
своей постыдной кражи программного обеспечения? 

А очень просто. Они залезли в файл міп.іпі, нашли там «группу внедре- 
ния» [етБеййіпе] и добавили в нее такие вот две строки: | 

М$Огам=Рисунок М$0гам,Рисунок-М5 Огам, С ММИМООМ/$\МЗАРР$\ 
тзагамАтзагам.ехе, исиге | 

М$Сгарп=Диаграмма М$ Сгарй,Диаграмма М5 Сгарн,С\МММООМ/$\МЗАРР$\ 
тзогарй\агарй.ехе,рисиге 

Хитрость их вполне удалась: при следующем запуске Міпіоуѕ в списке 
объектов появилось именно то, чего они так желали: рисунки и диаграммы. 

Но зачем я это все рассказал, спросите вы. Неужто затем, чтобы побу- 
дить к мелким хищениям? 

Нет, уверяю вас. Просто для того, чтобы продемонстрировать: а) неко- 
торые принципы устройства замечательной системы \/п4о\$ и б) некоторые 
способы работы, отличающиеся от стандартных, к которым прибегают наши 
нестандартно мыслящие соотечественники. 


о Макрокоманды в \!1190\$ 


2 Ни одна программа в стандартной поставке Міпдоуѕ не умеет стро- 

5 ить макрокоманды хотя бы так, как это делалось в Лексиконе. Но 

Рес зато все они умеют пользоваться услугами общей программы Ре- 

кордер (Весог4ег). Программа эта позволяет запомнить и потом 

быстро воспроизвести все ваши действия, включая набор с клавиатуры слов 

и целых предложений, форматирование текста, сохранение файлов в другом 

формате и т. д., а самые рутинные, часто повторяющиеся макрокоманды сто- 
ит посадить на горячие клавиши. | 

Рекордер умеет запоминать не только команды, введенные с клавиатуры, 

но и движения мыши, нажатие ее кнопок. Впрочем, здесь надо быть очень 


1 Не то из 2-го, не то из 6-го. Точно не запомнил, так меня поразили эти люди! 
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внимательным, особенно при переходах мышью в другие окна: результат мо- 
жет настолько превзойти ожидания, что вам это вряд ли понравится. 
Давайте посмотрим, как сделать макросы, например, для \гИе, которых 
там сильно недостает. 
Для примера создадим макрокоманду для загрузки в редактор №Мгіќе 
файлов в формате Могаі для рО. 


1. Подготовительный этап. 

Сперва свернем до значков, чтобы не мешались, все групповые и рабо- 
чие окна, кроме Диспетчера Программ. Запустим \Мгіќе, перейдем в Диспет- 
чер Программ и запустим Рекордер (изначально он лежит в окне Инструмен- 
ты ~ Ассеѕѕогіеѕ), а сам Диспетчер свернем, щелкнув в его правом верхнем 
углу. по треугольнику вершиной вниз. | 

Итак, осталось только два открытых окна. Перейдем в Рекордер и в меню 
Макрос (Масго) выберем пункт Записать (Весога). Появится диалоговое окно 
Запись Макроса (см. рис. 147). В первой строке вве дем имя создаваемой макро- 
команды. Пусть она у нас называется «Загрузка текста в формате МОВ” 5.0». 


-—- —ы=ы—ы———— щи а. 


Запись Макроса. 


Записать Макрос под Именем: 


`Быстрая Клавиша Воспроизвести 

Е || в Та же Программа |8] 
сы Скорость: [Быстро |+ 
1 ѕые [0 циклическое Повторение 
ПАИ [4 Задействовать Быстрые Клавиши 


зымсть Мышь оноснтењыю: 


Пписание Г 
= 


Исходное состояние программы: пустое окно или сохраненный 
предыдущий документ. Окно рзавернуто на страницу. Линейка 
убрана. : 


Рис. 147. Рекордер. Диалоговое окно Запись Макроса. 


Теперь зададим горячую (быструю) клавишу. К сожалению, особой сво- 
боды в этом вопросе нам не предоставлено. Как бы ни хотелось тем, кто 
привык, скажем, в Мога 5.0 использовать комбинации АІЁВ, АН-Г, АІЄЈ, А 
С для выравнивания текста вправо, влево, на формат и по центру, создать 
для Мгіїе макрокоманды с такими же именами и для тех же целей, это им, 
увы, не удастся. Выбирать приходится из фиксированного списка, который 
находится в окошке Быстрые Клавиши (Ѕһогісџі Кеу). Это стрелки (в списке 
они обозначены словами Вверх, Вниз, Влево, Вправо), Пробел, Сарѕ-ГосКк и 
ЗегоШоск, Оер, Іпѕ, функциональные клавиши (Е1-Е16!) и др. 


І Это не ошибка, действительно, от ЕІ до Е16. Как подумаешь, какой это, наверно, 
могучий компьютер, у которого 16 функциональных клавиш... 
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Кроме того, необходимо задать одну, две или три управляющие клавиши 
(СЫ, АЦ, ЗЫ), в сочетании с которыми будет работать наша горячая кла- 
виша. Просто ставите крестик (крестики) возле выбранных клавиш. · 

Учтите только, что макрос не будет правильно работать, если комбина- 
ция уже используется в программе, для которой вы ее создаете. Так, СИ: 
«стрелки», по которым в Мтіїќе происходит перескок на соседнее слово или 
строку, использовать для задания горячих клавиш в этой программе нельзя, а 
вот А[{-«стрелки» можно. 

Выберем для загрузки вордовского файла комбинацию Сїгі- ЕТ, как это 
делается и в самом досовском Могӣе. 

Если при записи макрокоманды вы собираетесь пользоваться мышью, то 
в окошке Записать Мышь (Весогі Моиѕе) лучше выбрать Щелчок + Про- 
тяжка (Сііскѕ + ЮОгасѕ), а рядом Относительно (ВеаНуе іо) Окна. Зада- 
вать Относительно Экрана следует только в том случае, когда вы пытае- 
тесь создать макрокоманду с переходами в другие окна. Но дело это не очень 
простое: надо учитывать, что расположение окон друг относительно друга, их 
размер и количество в момент подготовки макрокоманды и в момент ее при- 
менения могут отличаться. В результате Рекордер откажется выполнять та- 
кой макрос, а вы зря потратите время. 

В окошке Описание (Юеѕсгірііоп) можно ввести краткий текст, повест- 
вующий о целях и задачах замышленной вами «макры» (пройдут года, ивы 
забудете о том, что это было и зачем ~ а тут прочтете и все вспомните: «Ка- 
кой же я умный был - в прошлом году. Это что-то!..»). 

В правом окошке Воспроизвести (РІауђаск) выберите В: Та же Про- 
грамма (То: Ѕате АррИсаНоп), если хотите применять ее только из Мтіїе. 
Если же вы соберетесь сделать универсальную, годную для всех программ 
макрокоманду, выберите В: Любая Программа!. 

Строка Скорость (Ѕреей). Лучше задать Быстро (Еаѕї). В противном 
случае (вариант Записанная Скорость) макрокоманда будет выполняться 
именно в том задумчивом темпе, в каком вы ее вводили. аг 

Все, подготовительные операции окончены. 


2. Запись макрокоманды. 

Жмите на кнопочку Запуск (Ѕіагі), и окажетесь в единственной к это: 
му моменту активной программе ~ Мтгіїе. Вы застанете ее в том же состоя- 
нии, в каком и покидали. Даже текстовый курсор будет стоять в том же са- 
мом месте. Если \МгИе не развернут на полное окно, то внизу вы увидите 
подмигивающую «видеокамеру» Рекордера как живое напоминание о необхо- 
димости действовать осмотрительно, не делать ошибок и лишних движений: 
микрофон включен, вы в эфире. 

Мышью: выбираем меню Файл, в нем строку Открыть. Теперь в «Списке 
Файлов Типа:» выберем Мога для ОО$. После этого ставим курсор: | 

либо на список файлов с расширением Яос, который появится в окошке 
(чтобы по окончании макрокоманды сразу по этому списку пойти); 

либо в строку Имя Файла (чтобы по окончании макрокоманды сразу 
ВВОДИТЬ ИМЯ айла с клавиатуры). Это как вам больше нравится. | 


І С падежами у нас что-то страшное... 
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Если работаете без мыши, на одних клавишах (ей богу, это гораздо на- 
дежнее!), то вводите: А!+-Ф (АЕ в английской версии) и О (буква, а не 
ноль). Затем три раза Таб, чтобы перейти в окошко «Список Файлов Типа:», 
два раза «стрелка вниз», чтобы выбрать в-нем нужную строку, и Ещег. Если 
вы теперь хотите встать в список файлов, то дважды нажмите $ҺіН-ТаБ, а 
если в строку Имя Файла ~ то трижды. | 

Все наши действия Рекордер мотает на ус и при случае сумеет в точно- 
сти воспроизвести. 


3. Завершение записи макрокоманды. 

Для завершения записи щелкнем мышью по мерцающей видеокамере 
Рекордера или перейдем в него по А!{-ТаЬ. Появится простенькое окно, оза- 
главленное Запись Макрокоманд, где нам предложат Сохранить Макрос 
(Ѕауе Масго), Вернуться к Записи (Везите Масго), если мы залетели 
сюда по ошибке, и Отменить Запись (Сапсе! Весога!115), если мы ошиб- 
лись и хотим начать запись сначала. Выберем первую строку и нажмем ОК. | 

Если теперь перейти в Рекордер, в нем окажется-имя нашей макроко- 
манды в первой же строке. Имена других макрокоманд будут добавляться к 
этому списку по мере изготовления макросов. 

Создав все что надо, не забудьте сохранить файл с макрокомандами на 
диск. Обратите внимание на заголовок окна. В нем написано Запись Макро- 
команд — (Без Имени). Надо дать файлу имя. Выберем в меню Файл строку 
Сохранить и введем имя, например, \УтЁе. К нему добавится расширение 
гес. В итоге у нас окажется файл \тЦе.гес, где мы будем накапливать полез- 
ные макросы для этого текстового редактора. Если потом захочется сделать 
какие-то новые макрокоманды для \Мгіїе, прежде чем начинать запись, загру- 
зите в Рекордер этот файл (строка Открыть), и тогда список макрокоманд 
пополнится. 


4. Как «проиграть» запись. Е 

Итак, мы все записали, файл сохранили, вышли из Міпіомѕ, ушли ужи- 
нать и спать. Приходим на следующий день, включаем компьютер, запускаем 
Міпдоуѕ и Мгіїе и желаем теперь насладиться плодами с древа Рекордера. 

НО! Для того чтобы вызвать нашу макрокоманду загрузки вордовского 
файла в \МтИе по комбинации СіїгІ-Е7, надо сперва запустить Рекордер, а в 
него загрузить файл \мЦе.гес. Вот теперь можно перейти в \\МгИе и испытать 
новые макросы. Если вы все сделали по правилам, проблем не будет. 

Если же вы слишком резво прыгали из окна в окно при записи, Рекор- 
дер может чего-нибудь не понять и станет ругаться. Но он не виноват, про- 
сто вы записали такую операцию, которая сейчас, при новом расположении 
окон, невозможна. Например, вы создавали макрос, когда рабочее окно про- 
граммы было развернуто на весь экран, а сейчас — нет. Для Рекордера это 
разные состояния окна. Клавиатурные комбинации при этом отлично дейст-. 
вуют, а мышиные могут и не пойти. | 

Сотрите неисправную макрокоманду (меню Макрос, строка Удалить) и, 
подумав хорошенько, создайте ее заново. 

Тем, кто постоянно работает в Мгіїе или другой программе, для которой 
понаделано макросов, стоит запускать Рекордер автоматически при старте 


· Запуск из Мом 20$-прог амм = 5 ее за ӘТ. 


Міпдомѕ и сразу – с загрузкой соответствующего файла (например, 
угіїе.гес). Для этого в Группу Запуска ($їагі Ор) Диспетчера Программ 
надо скопировать значок Рекордера (перетащить мышью видеокамеру в 
это окно, держа нажатой клавишу СН), а в Свойствах его Программного 
Элемента (вызываемых, как вы, наверное, еще помните, по комбинации АП-. 
Ещег или через строку Свойства... в меню Файл) написать имя нового знач- 
ка («Вызов макрокоманд для \тНе»), а ниже, в Командной Строке: 
с\міпаомѕ\гесогадег.ехе млще.гес 

В квадратике Выполнять Свернув (Вип Міпітіте) поставьте крестик, 
чтобы Рекордер не был слишком назойлив. 

- Для каждой программы можно завести свой файл макросов, который 
при необходимости загружается в Рекордер через команду Открыть в меню 
Файл. 

Несколько файлов можно слить в один командой Объединить (Мегое), 
причем совершенно необязательно их в таком виде сохранять: поработали с 
двумя комплектами макрокоманд и вышли из Рекордера без сохранения. Уч- 
тите только, что повторяющихся быстрых клавиш быть не может: по одной 
комбинации должна вызываться ровно одна макрокоманда. Так что все лиш- 
нее при слиянии будет уничтожено. 

— К записанным ранее макросам можно вернуться: через команду Свойства 
(Ргорегііеѕ) в меню Макрос (ее диалоговое окно в точности такое же, как и 
окно Записать Макрос) и поменять заголовок, быстрые клавиши и остальные 
параметры. 


о Запуск из МіпаӢоуѕ 008-программ 


В общем-то проблемы тут нет. Через строку Запустить (Вип) меню Файл 
Диспетчера Программ запускаете программу однократно, а через строку Соз- 
дать (Мем’) — ставите значок в групповое окно (обычно их ставят в окно При- 
ложения — Арріісайоп) и запускаете программу по мере необходимости. 

“Проблема в другом: не всякая досовская программа (их называют рО$- 
Е сразу будет хорошо работать «под виндами». Может быть, ей 
надо выделять больше памяти, чем делается это по умолчанию, а может ~ 
меньше, или у нее какой-то специфический экранный режим -— короче, такие 
программы, особенно если у вас всего 4, 2 или даже 1 МБ памяти, работают 
заметно медленнее, иногда слегка «глючат», а порой и зависают. 

Кроме того, несколько программ, жадных до памяти, могут вместе и не 
пойти или пойти с трудом. Бывает, что виндоузовская программа и досовская 
обращаются к одному и тому же ресурсу системы. Возникает конфликт, ко- 
торый Міпаоуѕ не всегда способен правильно разрешить. 

Так, в процессе работы над первыми четырьмя изданиями этой книги мне 
приходилось иногда загружать одновременно М№Міп\ога и Мог 5.0 с русифика- 
торм «Русское слово»!. Очень, я вам скажу, непросто было заставить две эти 
программы работать параллельно! Приходилось сперва загружать \Мп\№ ога, а 


' Уже из пятого издания «Самоучителя» \Могӣ 5.0 исключен, как потерявший былое 
стратегическое значение. 
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потом уже пятый Могӣ, в обратном порядке не удавалось — все зависало (у ме- 
ня... то есть у моего компьютера было тогда всего 4 МБ памяти). 
кт Как-то повлиять на это обстоятельство призвана программа Редактор 
«59 РТЕ (РІЕ Ейіќог). С ее помощью создаются особые РІЕ-файлы 
Ито (ргоотат іпіогтайоп Ше), задающие режимы работы каждого отдель- 
ного ООЗ-приложения под управлением Міпӣоуѕ, а также все пара- 

метры его отображения на экране и работы с основной и верхней памятью. 

’По умолчанию каждое ОРОЗ-приложение запускается в режиме, который 
задан в общем для всех таких программ файле _ПОеѓаци!ї.рії. Давайте в него 
заглянем. 

Запустим Редактор РІЕ (его значок ~ желтая бирочка из тех, что привя- 
зывают к чемодану в аэропортах). То, что мы увидим (см. рис. 148), как раз 
соответствует установкам файла _ Реѓаишії.рії. 

`В строке Видеопамять (У!4ео Метогу) можно задавать текстовый ре- 
жим отображения символов, режим графики низкого (Гоч Огарћһісѕ) и вы- 
сокого (Ніећ СгарЫс$) разрешения для запускаемых программ. Думаю, из- 
лишне говорить, что Высокая Графика требует на порядок больше памяти, 
чем Низкая, а последняя, в свою очередь, — чем текстовый режим. 

Далее можно задавать объем выделяемой программе нижней памяти 
(сколько требуется по минимуму и сколько желательно), а также верхней ~ 
ХМЗ или ЕМ5. 

Можно также задать, чтобы приложение запускалось и работало в 
оконном (№Міпйом) или полноэкранном режиме (Ри Ѕсгееп). Что такое пол- 
ноэкранный, понятно. А вот оконный — вещь новая. РОЅ-приложениеё появ- 
ляется в обычном виндоузовском окне! Скажем, окно с Нортоном можно бу- 
дет двигать по экрану, как угодно растягивать, менять размер шрифта (через 
системное меню этого окна, строку Параметры — Орііопѕ). По комбинации 


Аіі-Епіег можно будет переходить из одного режима в другой. 


о Редактор РЁ 2 [Без Имени) 
Файл Режим Справка 


Имя Файла Программы: 


Видеопамять: ® Текст О Низкая Графика © Высокая Графика 


Требования к Памяти: Требуется (Кб) Желательно [Кб] 
Память ЕМ5: Требуется (Кб) ОН Ограничение (Кб) 
Память ХМ5: Требуется (Кб) Г Ограничение (Кб) 1024 | 


Использование ® Весь Зкран Выполнение: [1] Фоновое 


Дисплея: , 
О Окно о О Исключительное 


| Закрывать Окно при Выходе Дополнительно... | 
| Нажмите Е1 для Справки об Имени Файла Программы. 


Рис. 148. Диалоговое окно Редактора РЈЕ. 
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Ясно, что полноэкранный ~ быстрее и экономичнее: не надо каждую се- 
кунду перерисовывать на экране кучу значков в окнах и работающих про- 
граммах и все время хранить информацию об этих изображениях. Кроме то- 
го, в оконном режиме нельзя использовать мышку в рО$-окне (в большинст- 
ве программ). | а, 

Существенный пункт диалогового окна Редактор РІЕ ~ Выполнение (Ехеси- 
Ноп). С его помощью можно задать фоновое (ВасКетоипа) выполнение програм- 
мы. И тогда, начав, скажем, длительное копирование в Нортоне с дискеты А: на 
дискету В: или с компакта на винчестер, вы переключаетесь в пасьянс Солитер 
и в свое удовольствие кладете карточку на карточку, пока Нортон за вас тужит- 
ся. Исключительный (Ехсіиѕіуе) режим означает, что все ранее запущенные 
программы пропускают эту программу вперед ~ ждут, пока закончится ее вы- 
полнение. Если не выбрать ни одного из этих режимов, то получится режим «ни 
то ни се», при котором программа работает только тогда, когда вы в.нее пере- 
шли, а в остальное время стоит и ждет. . | дарае 

Нажав на кнопку Дополнительно (Айуапсей), можно получить еще 
страницу разных параметров. В них нас интересуют в первую очередь Другие 
Опции, а точнее, блок команд Зарезервировать Быстрые Клавиши (см. рис. 
149). Дело в том, что некоторые клавиатурные комбинации, используемые в 
рОѕ-программах, используются и в Міпіоуѕ. Так, к примеру, комбинация 
А!-пробел в Мога 5.0 означает снятие шрифтового выделения во фрагменте 
текста, а в Міпдоуѕ — переключение в системное меню окна. Что же про- 
изойдет, если, запустив пятый Мога из-под Міпіоуѕ и выделив фрагмент 
текста, вы нажмете эту комбинацию? Совсем не то, чего вы хотели бы: вас 


~ Дополнительные Параметры 


Параметры Многозадачности 


Фоновый Приоритет: _ Активный Приоритет: 
Параметры Памяти 


С] Память ЕМЅ Заблокирована 1 Память ХМ$ Заблокирована 


4 Определять Время Простоя 


М Использовать Область Верхней Памяти [-] Блокировать Память Программы 


Режимы Отображения 


Проверять Порты: ° [Г] Текст [] Низкая Графика 


П Высокая Графика 


м Эмуляция Текстового Режима 9 Чдерживать Видеопамять 


Другие Опции 
Разрешить Быструю Вставку П Разрешать Выход, Когда Активна 


Зарсзорейровать [Г] АК+Таь О АНЕзс 1 сы+Езс 
АР атан О Рис (О АнРибе [] Ав Пробел 
[] АнЕтег 


Нажмите Е1 для Справки о Приоритете. А 


Рис. 149. Редактор РЕ: Дополнительные Параметры. 
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просто- таки силой швырнут в системное меню окна, да при этом переведут 
из полноэкранного представления в оконное. Но если в РІЕ-файле зарезерви- 
ровать комбинацию АЦ-пробел, то подобных сюрпризов уже не будет. 


М.В. Один совет: не меняйте файл _Оеѓаиії рії, а если ненароком изменили ~ 
не сохраняйте внесенных изменений. Если вы что-то не так сделаете, то постра- 
дают от вашей неосторожности любые ООЗ$-приложения, не имеющие своих РІР- 
файлов. 

Чтобы создать РІР-файл для конкретной программы, надо в строке Имя_Фай- 
ла Программы (Ргодгат ЕЙепате) задать полный путь к запускающему файлу, в 
следующей строке ввести подпись, которая будет появляться под значком в Дис- 
петчере Программ и в заголовке рабочего окна этой программы (но только в окон- 
ном режиме: в полноэкранном никаких заголовков нет и не будет). Ниже можно 
вписать Необязательные Параметры (т. е. те параметры, которые вы задаете в 
Нортоне в командной строке, например: ащ${ез{ а:) и Каталог Запуска. Пройдясь 
потом по всем остальным — рассмотренным выше и не рассмотренным выше па- 
раметрам и режимам, сохраняете файл, дав ему имя. 

Потом можно поставить этот РІР-файл в окно, скажем, Приложения и оттуда 
уже запускать. Вот тогда режим запуска этой программы можно будет подбирать 
индивидуально, не портя этим жизнь всем остальным программам. Вообще говоря, 
при недостатке памяти заставить хорошо работать некоторые жадные д0 нее ла 
граммы ~ задача не из легких. > 


А если вам надо запускать параллельно несколько программ? Виндо- 
узовские программы из стандартного набора нормально работают друг с дру- 
гом. Они компактные и экономные, как страны Евросоюза. А вот появление 
в их дружном сообществе какого-нибудь неуклюжего программного продукта 
совершенно иной идеологии, не понимающего «виндов», тотчас вызывает 
проблемы. Порой все виснет со страшной силой. Но стоит ограничить притя- 
зания программ на оперативную память какой-либо разумной цифрой (в каж- 
дом случае своей), и все проходит отлично. 

Но должен сразу сказать: дело это тонкое. Некоторые программы просто 
органически неспособны жить с кем-то рядом, всех норовят задавить своим 
авторитетом. В.результате — бесконечные зависания. | 


Но, что интересно, зависания в ОО$-приложениях — это не всегда 
смертельно. Порой удается из такой ситуации выкарабкаться. 

Вот, казалось бы, программа зависла намертво, на нажатие клавиш ком- 
пьютер не реагирует, попискивает и все. Клинический случай. В отчаянии вы 
жмете С+г1-АН-Ое|, но вместо ожидаемой (с грустью) перезагрузки получаете 
синее-синее окно надежды! и в нем надпись: 


ОО$-приложение зависло. 
Для отмены и возврата в Міпаомѕ нажмите Еѕс. 
Для завершения зависшего приложения ~ Епќег. 
Для перезагрузки нажмите СїгІ-Аќ-Ое! еще раз. 


! Пессимисты и злопыхатели называют его, однако, «окном смерти». 
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Если вам удастся, нажав Ещег, выскочить из зависшей программы, то 
вы, можно сказать, спасены. Чего не скажешь о результатах вашей работы с 
этой программой ~ они погибли в любом случае. 

Нажав Езс, вы попадете в Диспетчер Программ. Теперь нехорошую про- 
грамму можно ‘принудительно завершить с помощью Диспетчера Программ. 
Встаете на значок этой программы внизу экрана и выбираете в его систем- 
ном меню строку Параметры (Орііопѕ), а в ней команду Прекратить 
(Тегтіпаќѓе). Міпіомѕ сделает вам предупреждение: «Это действие небезо- 
пасно, — напишет он, – может нарушиться работоспособность М5-роО$; 
пользуйтесь командой Прекратить только в крайнем случае. Завершите все 
программы и перезапустите \1т4о\из». Чтобы не напороться на неприятно- 
сти, лучше именно так и поступить. 

Если вы просто бросили зависшую программу, не стали ее прекращать, 
то работа в \Ип4о\з$ обычно продолжается как ни в чем не бывало: вы мо- 
жете сохранять результаты своей предыдущей деятельности в параллельно 
работающих программах и даже запускать новые Міпіоуѕ-программы, но вот 
роОѕ-приложений запускать уже не стоит: повиснете еще хуже, чем прежде. 
Тогда при нажатии трех волшебных клавиш первые две строки уже могут и 
не появиться, только предложение нажать любую клавишу и ждать — неиз- 
вестно чего неизвестно сколько ~ или повторно нажать СїгІ-АІ#-Юе! для пере- 
загрузки. | 


\МООУ 95/98 


Вот опять окно... 
М. Цветаева 


о Опять окна, еще одни? 


Да, многострадальный читатель. Еще одни. 

Операционные системы Міпӣо\мѕ 95 и Міпӣоуѕ 98 настолько резко от- 
личаются от 3.1 и 3.11; что придется нам посвятить этим чудесам програм- 
мистской мысли отдельный, довольно большой раздел. Зато 95-й и 98-й 
Үіпдоуѕ так схожи между собой, что мы вполне сможем рассмотреть их 
вместе. 
< Тем, кто, а с Міпаоҹѕ 3.1 или 3.11, решит перейти на 95-й или 
98-й, придется многие свои привычки бросить и обзавестись новыми. Спра- 
шивается, чего ради? 

Ну, во-первых, ради быстродействия. На современных мощных компьюте- 
рах с 32-разрядной архитектурой (Репіит, Репіит-Рго, Репііит П) программы 
под управлением Міпӣоуѕ 9х работают заметно быстрее: новая система — 32- 
разрядная, т. е., разом обрабатывается или пересылается вдвое больше данных и 
команд. Нет в 95-м и 98-м и того, с трудом выносимого замедления работы до- 
совских программ, которое бывает при их запуске из-под З.х. 

Во-вторых, ради новых 32-разрядных версий популярных программ: сего- 
дня для Міпдомѕ 3.х новые программы никто, практически, уже не пишет, 
только для 9х или МТ. И что существенно, программы нового поколения за- · 
метно умнее прежних!. 

В-третьих, для того чтобы не думать о том, как подключить звуковую 
плату, СО-ВОМ, принтер или сканер, как правильно установить и настроить 
драйверы. Система оснащена драйверами для большинства самых популяр- 
ных дополнительных устройств, сумеет опознать вновь подключенное уст- 
ройство и настроиться на него. Все это называется Риз апа Р!ау («воткни и 
работай»). 

В-четвертых, ради устранения некоторых неудобств старых версий Міп- 
4о\з и роОѕ. Теперь можно запускать виндоузовские программы во время 
выхода в рОЅ ~ прямо из М№огіоп Сотитапаег. Снято ограничение на длину 
имени файла: в новой системе имена могут быть до 255 символов длиной, 
включать пробелы и точки. Вообще, когда привыкнешь к новому интерфейсу, 
понимаешь, что он гораздо мощнее и удобнее старого. 

И в-пятых, «для понту», как говорят в известных кругах. Иметь 98-й 
вроде как престижно: значит, и ты сам крутой, и компьютер у тебя крутой. 
Впрочем, в ближайшее _время «крутой» может оказаться уже система ~ 
МИпао\мз МТ 5.0. 


+ Правда, фирма М!сгозой, например, выпустила верси ю своего браузера Іпќегпеї Ехріогег 
4 для \Міпаоуѕ 3.1. Но подобные примеры — скорее исключение, чем правило. 


_ Конечно, по поводу \Ппао\з 9х ходит много разговоров. Одни считают 
(и не без оснований), что система сыровата, не приемлют нового интерфейса 
(много мелких суетливых движений, как говорил один философ, правда, по 
иному, более интимному поводу). Другие утверждают, что, несмотря на все 
уверения разработчиков в ее устойчивости, система все же зависает и креп- 
ко. Говорят также, что Рше апа РІау срабатывает частенько не совсем так, 
как хотелось бы: заставить систему, неверно опознавшую какое-то заковыри- 
стое устройство, нормально с ним работать довольно тяжело, а для новичка 
и вовсе невозможно!. 

Скажу вам откровенно, мне в свое время очень и очень не хотелось пе- 
реходить на 95-й. Оттягивал это удовольствие сколько мог. Только необхо- 
димость написать главу про \Міпӣоуѕ 95 для 3-го издания заставила меня 
сделать решительный шаг. Конечно, намучился сперва. Но теперь, по проше-. 
ствии времени, обратно в 3.1 я уже не хочу. К некоторым «глюкам» и чуда- 
чествам 95-го, а теперь и 98-го, я привык, а удобства, которые они дают, ста- 
ли для меня привычными. Надеюсь, так же будет и с теми, кто все еще с 
опаской смотрит на М№Міпӣочѕ 9х. | 


о Установка УЛш4ом$ 9х 


Новые компьютеры часто продают с установленной системой Міпйоҳѕ 
95 или 98. Но это вовсе не значит, что владельцам таких машин не понадо- 
бится то, о чем пойдет речь в этой главе. Так же как и третью версию 
УЛпдо\мз, 95 и 98-й, может быть, придется переустанавливать. Даже навер- 
няка. И может быть, не один раз. Так что на всякий пожарный все же про- 
чтите. | 

Для установки Міпао\ѕ 95 в минимальном варианте требуется около 50 
МБ на диске, 8 МБ оперативной памяти и процессор не ниже 486. При 4 
МБ ОП и процессоре 3860Х? нечего даже и думать о новой системе, хоть 
фирма Місгоѕой и заявляет оптимистически, что при такой конфигурации 
УИ пдо\з 9х работает. Работает, но конца этой работы дождутся ваши внуки. 

По-настоящему, только на Пентиумах стоит ставить \Ипдо\з 95 и при 
этом — пользоваться новыми, 32-разрядными версиями программ, написан- 
ными специально для 95-го. Вот тогда в обмен на ряд материальных и нерв- 
ных затрат вы получите серьезный выигрыш в производительности. 

Для Міпдомѕ 98 требуется уже 16 МБ ОП и от 120 до 295 МБ на диске. 

Если говорить только о системе \Мпао\з 95, то существуют две ее раз- 
новидности: собственно 95-й и ОЗВ2 (реализация 2). Вторая разновид: 
ность — более продвинутая, включает в себя некоторые усовершенствования 
(поддержку очень больших жестких дисков, предустановленный браузер для 
прогулок в Интернете Іпіегпеї Ехр]огег 2.0 ит. д.). 

Для России применяется панъевропейская версия Міпіоуѕ (в кото- 
рой можно задать русскую раскладку клавиатуры, но все меню, подсказки и 
сообщения будут на английском) и полностью русифицированная версия 
(в которой, как пел Высоцкий, все надписи на русском языке). | 


1 За это его часто называют Рис апа Ргау ~ включил и молись. 
2 3865Х вообще не годится, потому что не может осуществлять 32-разрядную обра- : 
ботку данных. 
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Тем, у кого не установлена предыдущая версия Міпӣо\ѕ, понадобится 
приобрести полную версию Міпіоуѕ. Она же понадобится тем, у кого в 
компьютере вообще ничего нет, даже не отформатирован винчестер. А вот 
обладателям М№іпао\№мѕ 3.х подойдет так называемая рЕтачЕ: версия («ап- 
грейд» означает «модернизация»). | 

Прежде чем запускать апгрейд, следует для себя решить: будете ли вы 
устанавливать \\Мтао\з 9х вместо М№Міпӣоҹѕ 3.х или предполагаете использо- 
вать их совместно. В первом случае новая система будет установлена в ту 
же директорию, где находилась старая, и практически полностью ее сотрет. 
Во втором - 9-й будет установлен в другую директорию и 3-го не тронет. 

Но! В первом случае 9-й унаследует от своего предшественника все сде- 
ланные вами установки программ и оборудования. Не придется заново пере- 
устанавливать ни Міп\огӣ, ни Ехсе|, ни мультимедийные (музыка, видео), 
ни телекоммуникационные (электронная почта, браузер) программы. Заодно 
МИпао\з 9х сохранит и воспроизведет (правда, по-своему) групповые окна!, в 
которых вы с любовью и усердием расставляли свои любимые программки, 
группируя их так, как вам удобно. 

Во втором же случае вы сохраните свой 3.1. 

Короче, необходимо определиться: собираетесь ли вы сохранить преды- 
дущие версии РОЗ и М№іпӣожѕ? 

Зачем? А вдруг после установки 95.х что-то жизненно важное (програм- 
ма или оборудование) перестанет нормально работать??! На этот случай в 


системе есть команда Опіпѕіа[і, которая уничтожит все относящееся к но- 
вой версии операционной системы и восстановит старую. Впрочем, без осо- 
бой нужды не стоит прибегать к такому радикальному средству. Ведь в сис- 
теме \шп4о\з 9х вы сможете запускать старые версии и 2О$, и \Ипао\з И 
тогда уж все у вас будет работать нормально. 

Те, кто решит сохранить старые версии операционных систем, могут пе- 
ред началом процедуры установки создать на всякий случай копии каталогов 
роОѕ и Міпіоуѕ с другими именами, а также сохранить в надежном месте 
копии файлов конфигурации аиќоехес.раї и сопііс.ѕуѕ. Но могут эти осторож- 
ные люди поступить и иначе: в процессе установки система задаст соответ- 
ствующие вопросы, и если верно на них ответить, то старые версии будут 
сохранены: рО в специальном файле \959МРО.РАТ, а Міпіоуѕ — в своем 
родном каталоге. | 

Что же выбрать бедному пользователю? Вопрос непростой. Если у вас 
есть «рискованные» устройства (модем, СР-ВОМ, звуковая или видеокарта, 
сканер или принтер производства каких- нибудь загадочных фирм), я бы по- 
советовал на всякий случай скопировать свой М№Міпӣоуѕ. 3.х в директорию с 
другим именем (или даже заархивировать) и установить Міпіо\уѕ 9х поверх 
3.1. Возможно, это избавит вас от серьезных проблем с подключением обо- 
рудования. А может, и не избавит. 


І Кроме Главного и Группы Запуска, эти исчезнут. А посему все нестандартные знач- 
ки из этих окон, которые вы хотели бы сохранить, лучше перед установкой перенести 
в другие. 

2 Скажем, у некоторого снятого с производства устройства нет драйвера ДЛЯ Мао 
95.х. Я видел такие примеры. х 
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Полная установка начинается с загрузки компьютера с системной 
дискеты (Воої Шіѕк) №іпӣоуѕ 9х. Орегайе — с запуска файла зефир.ехе!, 
который находится на первой дискете дистрибутива или на компакт-диске. 

Программа ирогаае-установки первым делом отыщет на диске старую 
версию Міпдӣоуѕ. Если ее нет, то этим все и кончится — нельзя модернизи- 
ровать то, чего нет. Если же \Ип4о\№з есть, то программа установки запустит 
ЅсапаіѕК, чтобы исправить возможные ошибки на винчестере. 

Если все в порядке, вам начнут задавать разнообразные вопросы, на кото- 
рые надо отвечать, чуть-чуть подумав. Каждый вопрос находится в аккуратном 
окошке и сопровождается картинкой. 'Пометив мышкой строчку с подходящим 
ответом, жмете на кнопку Далее> (М№Мехі>), если ошиблись ~ <Назад (<Васк) 
или Отмена (Сапсе!). Это работает специальная программа-мастер (\/2аг4). 
(Здесь и далее мы с вами встретимся и с другими мастерами, автоматизирую- 
щими некоторые сложные операции, снабжающими нас подсказками и совета- 
ми.) Внешний вид у мастеров установки \пдо\з 95 и \шао\з 98 несколько 
различный, есть мелкие различия и в том, в каком порядке и в какой форме за- 
даются вопросы, но по сути все будет примерно одинаково. 

Программа-мастер вас спросит: 
® согласны ли вы принять лицензионное соглашение, которое (идет целая 

` страница убористого текста)... Если согласны, жмите Далее>, если 
нет — не будет у вас М№Міпіомѕ 9х; | 
ә надо ли сохранять старые системные файлы на случай, если вы все же 
решите снять новую систему; " 
как вас звать-величать и в какой конторе служите; 

какой тип установки вам желательно выбрать — обычную (Туріса![), для 

ноутбука (РогіаЫе), минимальную (Сотрас{) или выборочную (Сиѕіот). 


М.В. Устанавливая панъевропейскую версию, нужно выбрать именно выбо- 
рочную, иначе не видать вам переключения на русский язык как своих ушей. 


Владельцы СР-ВОМ версии должны будут ввести ключевой номер сво- 
его компакт-диска. 

Потом могут спросить и еще кое-что, например, нет ли у вас сетевой 
платы или иного какого странного устройства. 

Теперь программа установки примется анализировать ваш компьютер, 
проверит все подключенные к нему устройства и попытается их опознать. 
Если вы задали выборочную установку, то она сперва спросит, касается ли 
эта выборочность и аппаратуры компьютера и нельзя ли; мол, мне самой все 
это потыкать-посмотреть. 

Пойдет долгая кропотливая работа, компьютер заморгает, зашуршит. И 
закончится все это тем, что Міпіомѕ будет знать все? о вашей машине и 
подключенных к ней принтерах и саундбластерах. | | 

Правда, иногда может все это кончиться иначе – полным зависанием. 
Но это не беда. Надо перезагрузиться (кнопкой Везе{) и снова запустить 


' Запуская его из-под третьего Міпӣоуѕ, сначала завершите все остальные програм- 
мы, кроме Диспетчера Программ. 
? По крайней мере, он так решит. 
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программу установки. В какой-то момент мастер предложит вам не начинать 
все снова-здорово, а продолжить с того места, где установка закончилась в 
первый раз. Лучше всего именно так и поступить, а уж программа сама учет 
свои ошибки и не станет повторять действия, приведшие к зависанию. 

_`95-й предложит вам выбрать, надо ли устанавливать телекоммуникацион- 
ные программы и какие именно: Місгоѕой МекмогКк (сеть Місгоѕой), Місгоѕой 
Май (электронная почта) и Місгоѕоќ Еах (для приема и отправки факсов). Если 
у вас нет модема или факс-модема, нажмите кнопку Далее>, проигнорировав их 
все. Купив со временем модем, вы всегда успеете эти программы установить. 

98-й сориентирован на работу с Интернетом, а потому необходимые 
компоненты установит сам. 

При выборочной установке вам еще покажут итоговый список парамет- 
ров компьютера (Сотрщег Зе тез). Посмотрите, все ли верно. Но главное, 
не забудьте про русский язык: в панъевропейской версии необходимо, 
дважды щелкнув мышью по строке Весіопаі Зе 118$, выбрать из списка 
строку Виѕѕіап. 

Кстати, в этом же списке параметров компьютера (Сотршег Ѕейіпозѕ) 
есть ‘возможность задать тип пользовательского интерфейса. Выбрав здесь 
Диспетчер программ, вы сможете работать в Міпіоуѕ 9х со старой доброй 
оболочкой от Міпӣомѕ 3.1, не утруждая себя изучением нового интерфейса 
(правда, не будет вам за это длинных имен файлов и некоторых других. 
удобств). Потом, если захотите, сможете поменять (об этом — в главе «Фай- 
лы конфигурации Міпіомѕ 9х»). 

Последнее, о чем вас спросят: надо ли создать загрузочную (системную) 
дискету (Ѕ+агіир ШіѕК). Создайте, чего уж там!.. 

На дискету высокой плотности (1,2 или 1,4 МБ) запишется не только 
загрузочная область, но и десятка два самых необходимых, с точки зрения 
Үіпоуѕ, файлов с программами и драйверами. При желании вы сможете 
потом добавить на дискету №ъ№огіоп Соттапӣег (лучше версии 3.0 или УоКоу 
Соттапӣег, так как они занимают меньше места), архиваторы и антивирусы, 
следуя «принципу подводника», сформулированному в разделе «Форматиро- 
вание дискет и загрузочная дискета»: иметь на дискетах все для автономного 
плавания на случай аварии или разрушения винчестера вирусом. 

После этого мастер установки начнет под барабанную дробь мультипли- 
кационного барабанчика готовиться к собственно установке. Пойдет пере- 
качка системы на «винт», сопровождаемая различными картинками и зазыв- 
ным текстом. Время от времени надо будет вставлять следующую дискету. 
По окончании перекачки мастер сообщит, что сейчас произойдет перезагруз- 
ка. И она, правда, произойдет. 

Потом долго будет гореть надпись «Идет подготовка к первому запуску 
МИпао\мз 95 (98)». Наконец мастер скажет, что успева завершена, и в 
последний раз перезагрузит машину. 

И тогда наконец-то произойдет первая волнующая встреча с великим не- 
знакомцем — Міпаоуѕ 9х. Вас, конечно, поприветствуют, скажут вам радушное 
американское Меісоте (или русское «Добро пожаловать»), но прежде еще зада- 

дут ряд мелких вопросов насчет того, надо ли компьютеру учитывать переход на 
летнее время, какие принтерные драйверы вы желаете установить, какие про- 
граммы для вашего модема или факс-модема надо задействовать. А 


Прогулка по столу а Е 


о Прогулка по столу 


Прежде чем выпускать вас в джунгли нового Міпіоуѕ, я хотел бы схо- 
дить с вами на легкую ознакомительную прогулку по нему, с тем, чтобы вы 
сразу поняли, из чего состоит повседневная жизнь его обитателей, какие 
звери там водятся, а каких нет и никогда не будет. Впрочем, лес этот не на- 
стоящий, а настольный, так что прогуливаться мы будем по столу. | 

Сперва посмотрим, как все это выглядит в классическом варианте 
МЛ поз 95. 

То, что открывается нашему взору после загрузки системы (см. рис. 
150), разработчики \/п4о\з предлагают называть рабочим столом 
(Оеѕкіор). На столе стоит, натурально, компьютер, лежат рабочие инстру- 
менты и папки с документами. | З 

Наш главный инструмент — компьютер (значок Мой компьютер ~ Му 
Сотрщег). С его помощью мы отыщем и запустим любую программу, найдем 
и загрузим в соответствующий редактор любой документ". 
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Рис. 150. Рабочий стол \тдо\з 95/98. Слева ~ стандартные значки, справа — 
нестандартные, внизу — панель задач. 


! Здесь и далее мы будем называть скучным словом «документ» тексты, электронные: 
таблицы, базы данных и даже такие нескучные, в общем, вещи, как музыкальные 
файлы или картинки. Если Міпдоуѕ точно знает, в какой редактор следует загружать 
данную единицу хранения, значит, это ~ документ. А если не знает ~ так просто, сам 
по себе файл. 
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Коробка с поступившей электронной почтой (Входящие, шБох) предна- 
значена для тех, у кого есть модем, подключение к сети, и кто-то им пишет... 

Ниже стоит мусорная Корзина (Весус!е Віп) (почему-то на столе), в ко- 
торую мы будем выкидывать ненужные документы, программы и прочий му- 
сор. Торопыги, выкинувшие то, чего выкидывать не следовало, всегда смогут 
залезть в корзинку и поправить свою ошибку. И только приказав ОЗЕ 
опорожнить ее, мы добьемся полного уничтожения мусора. 

В Портфель (Му Вгіеісаѕе) мы будем складывать вещи, которые хотим 
взять в дорогу. Имеются в виду, конечно, не бритва и зубная щетка, а фай- 
лы, которые вы берете с собой на работу. Этот портфель может понадобить- 
ся тем, кто работает с одними и теми же документами на разных компьюте- 
рах — служебном и домашнем или настольном и переносном - и хочет, что- 
бы там и там хранились одинаковые, самые свежие версии этих файлов. 


Значком Установка Місгоѕойї МебмогК стоит воспользоваться для под- 
ключения к сети М!сгозой. Впрочем, никто из виденных мной людей к ней 
не подключен. | 

Если ваш компьютер не домашний, а служебный (учебный) и включен в 
локальную сеть вашего предприятия или института, вы увидите также значок 
Сетевое окружение (Меуогк Ме!еНБоигНоо4), через который сможете полу- 
чить доступ к соседним компьютерам, сетевым принтерам и проч. У меня 
этого значка нет - я не член клуба. 

1 В Міпаоҹуѕ 98 и в версии ОЅВ2 Міпаомѕ 95 на столе будет еще зна- 
чок для запуска браузера {егпе{ ЕхрІогег (проводник по Интерне- 
ту). Об этом обитателе стола будет подробный разговор в интерне- 
товской части книги. 

На стол можно положить и другие предметы. Справа на рисунке вы ви- 
дите, что я положил на свой рабочий стол. Два верхних значка — Вёрстка, 
Звук и музыка ~ имеют форму папки для бумаг (точнее, мы сделаем вид, 
что они имеют форму папки для бумаг). Такой объект и называется папкой 
(Го!4ег). В №Міпаомѕ 95 разработчики решили отказаться от привычно- 
го по предыдущим версиям РОЗ-и Міпіомѕ термина «каталог» (ди- 
ректория, йігесќогу), заменив его на термин папка (їоіег)!. Внутри 
папки, которая раскрывается двойным щелчком левой кнопки мыши, лежат, 
естественно, файлы. Но могут быть вложены и другие папки (поддиректо- 
рии). 

Навои, в Міпаоуѕ 98 вы увидите на рабочем столе значок Мои докумен- 

. Это как раз папка. Сюда (если вы не зададите иного) будут сохранять 
файлы текстовый редактор \ога, редактор электронных таблиц Ехсе! и дру- 
гие приложения из пакета М5 ОШсе. , 

Ниже у меня находятся три значка: Волков, РћофоЕіпіѕћ и Книга. Обра- 
тите внимание на маленькую стрелочку в левом нижнем углу каждого такого 
значка. Стрелочка означает, что мы имеем дело не самой программой, а с так 


1 Как говорят ехидные люди, вождям фирмы Місгоѕой не дает спокойно спать опера- 
ционная система Мас О$ (для Макинтошей), с которой и были «содраны» сперва 
концепция графического интерфейса Міпіоуѕ, затем ~ рабочего стола, а заодно и 
такие мелочи, как термин «папка». Но на то они и ехидные люди, чтобы ехидничать, 

а мы так говорить не станем. да. 6 
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называемым ярлыком (ѕһогісийҝ). Ярлык — это специальный маленький 
файл (аналог РІЕ-файла №іпіоуѕ 3.х), который, когда мы дважды по нему 
щелкаем мышью, запускает свою программу. Или же загружает документ в 
назначенную ему программу-редактор. Первые два ярлыка у меня вызывают 
программы: досовскую оболочку Волков Командер и виндоузовскую рисовал- 
ку РпоіоЕіпіѕћ, а третий грузит в редактор \/ог4 текст книги, над которой я 
тружусь как пчелка вот уже шестое издание подряд. 

В \Мпао\з 9х папки и документы уравнены в правах с программами (на- 
сколько можно уравнять, например, мужчину и женщину – права равные, а 
возможности отличаются). Все это выглядит как значки, которые можно копи- 
ровать, переносить, уничтожать, менять их настройки, входить в них ит. д. 

Двигать по столу любые объекты можно просто мышкой: взять левой 
кнопкой, потащить куда следует, где и бросить. Эта прогрессивная метода 
называется Огаб апа Огор (‹перетащи и брось»; в некоторых изданиях пе- 
реводят как «буксировка»). еи 

Почти любой объект можно потащить и бросить также: 

• в корзину, и тогда он исчезнет в ее необъятных недрах, 

в портфель, и тогда он попадет в портфель, 

на значок диска или папки, в другое открытое окно, и тогда он перемес- 

тится в эту папку, на этот диск или в это окно (если при этом держать 

нажатой клавишу СН|, то скопируется), $ 
• На значок программы, и тогда она запустится с этим документом (если, 
конечно, это был документ и программа может его.в себя загрузить). 

‚ Можно еще кое-куда его бросить, но нам пока хватит и этого. 

‚ Если же вы, смеху ради, станете таскать объекты по столу, держа нажа- 
той клавишу СїгІ, то они станут копироваться со страшной силой. Появится 
сначала вторая, точно такая же с виду папка, программа или документ, по- 
том третья, потом четвертая. Но вместо, например, Вёрстка, имя их будет 
«Копия Вёрстка», «Копия Копия Вёрстка», «Копия Копия Копия Вёрстка» и 
т. д. Возможен вариант «Копия(2) Вёрстка», «Копия(3) Вёрстка» ит. д. 

Чтобы запустить любую программу, вы находите ее значок или яр- 
лык на диске или рабочем столе и дважды щелкаете по нему левой кнопкой 
мыши. Причем программ можно запустить несколько и работать в них па- 
раллельно, переходя из одной в другую по клавиатурной. комбинации АЇЇ- 
Таб или просто мышью. | 

Если вы не знаете, қак это делается, я расскажу, мне не трудно. Держа 
клавишу А! и несколько раз нажимая ТаБ, вы будете видеть окошко со 
значками всех ранее запущенных вами программ. Причем, один из значков 
окажется в рамочке, а внизу будет написано полное имя программы и загру- 
женного в нее файла. При каждом нажатии Тар рамочка переходит на сле- 
дующий значок (или на предыдущий, если вы листаете назад с помощью 
комбинации $Ё-АЙ-ТаЬ). Дойдя до нужного значка, отпустите АЦ, и вы 
немедленно попадете туда, куда хотели. | | | 

° По комбинациям. АН-Езс и $ВИ-АЦ-Езс тоже можно попадать в сле- 
дующее или предыдущее окно программы. Но тогда списка программ вам не 
покажут, а свернутые окна разворачиваться не будут. | | 
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В третьем \п4ао\из мы специально нигде не оговаривали, какой кнопкой 
нужно щелкать по объектам, ибо практически все операции делали «ОДНОЙ 
левой». Начиная с 95-го правой кнопке, наконец, придумано достойное при- 
менение. 

При щелчке правой кнопкой по любому объекту, включая кнопку 
Пуск и. рабочий стол, мы будем получать так называемое контекстно- 
зависимое меню, показывающее, что с этим объектом можно сделать. Кон- 
текстно-зависимым (или просто контекстным) оно зовется потому, что меню 
у разных объектов будут. разные: для рабочего стола одно, для папки с про- 
граммами другое, для ярлыков, программ, документов, для Моего компьюте- 
ра, Корзины, Входящих и прочего — какие-то свои, отражающие возможности 
именно этого объекта. Да и внутри всех программ, созданных специально для 
УИ пдо\з 9х (и даже некоторых более ранних, вроде Мога 6.0 для \1940\$ 
3.х), действует тот же принцип: по правой кнопке получаешь контекстное 
меню или, на худой конец, контекстную справку. 

Правой кнопкой мыши можно даже таскать объекты. Тогда \Ип4о\$ 
сразу предложит вам выбрать (выдаст соответствующее окошко со списком 
возможностей), хотите ли вы просто переместить объект, скопировать или 
создать его ярлык. 

В Упдо\з 98, а также в \Ипдо\з 95 с обновлением рабо чего стола! «клас- 

сический стиль» оформления можно изменить на стиль \еЬ. При этом, напри- 
мер, программы могут запускаться не двойным, а однократным щелчком мыши, 
названия их будут подчеркнуты, как гиперссылки на веб-страницах и проч. 
-` Кроме того, на обновленном рабочем столе окажется панель интерне- 
товских каналов, некоторого подобия мультимедийных газет, на которые 
можно подписаться, и тогда вам ежедневно будут присылать по сети кучу 
более или менее бесполезной информации. Причем, есть возможность читать 
эту «газету» прямо на рабочем столе. 

А сейчас давайте посмотрим на еще одного важного обитателя нашего 
рабочего стола. Называется он панель задач (аѕкЬаг) и выглядит как го- 
ризонтальная полоса в самом низу экрана (см. рис. 150) (можно поставить 
его мышью сбоку или вверху). Этот зверь позволяет нам постоянно видеть 
список всех активных программ. Как видите, у меня сейчас запущены \ога, 
Волков и РћоїіоҒіпіѕһ. Ткнув мышкой в любую из этих кнопочек, я мгновенно 
оказываюсь в соответствующей программе и работаю в свое удовольствие, 
Вот вам еще способ перехода между программами. | 

Еще одно удобство панели задач. Если «в кнопку» был свернут какой- 
либо редактор, то на ней будет написано также имя загруженного в этот ре- 
дактор файла. Правда, длинная надпись на кнопочке целиком не поместится 
и будет сокращена. Но стоит вам подвести мышиный курсор к кнопке и, ни- 
чего не нажимая, подержать так секунду, как вы увидите на всплывшей под- 
сказке полное имя редактора и название загруженного в него документа". 


\ 


‚ Те, кто ставит себе браузер Іпіегпеі Ехріогег 4.0 и 5.0, могут заодно и привести 
интерфейс системы в соответствие с \ММіпйочѕ 98. Называется эта операция обновле- 
нием рабочего стола. 

2 Очень длинное имя может не поместиться и тут ~ во всем должно быть чувство 
меры... А старые программы (для \тао\з 3.х) или РО$-приложения вообще не уме- 
ют сообщать о себе таким образом. 
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‚о Когда у вас запущена ПО$-программа (вроде того же 
Волкова) и работает она в режиме полного (досовского) экра- 
на, панель задач не видна. Во всех остальных случаях она все- 
гда на своем месте. 

В правом углу панели задач расположены часы. Всплы- 
вающая подсказка выведет на экран также дату и год (если 
кто забыл, а доктор спрашивает). 

„Рядом — значок программы Регулятор уровня, щелкнув 
по которому я могу открыть специальное окошко и сделать 


Громкость 


ЕТЕ 


Е 


‚= Рис, [51: 
погромче или потише (см. рис. 151). Если у вас нет звуковой реа 
карты, то нет и значка. А если у вас есть звуковая карта, но громкости. 


нет значка, это скорее всего означает, что карта неверно опо- 
знана системой (или вовсе не опознана) и драйвер ее установлен неверно, 
Или что вы просто-напросто запретили значку здесь стоять (см. главу «Па- 
нель управления»). | Е | 
Самый левый значок — индикатор текущей раскладки клавиатуры: 
русской (Ви) или английской (Еп). Шелчком мыши можно переключать рас- 
кладку. Кроме того, возможно переключение и с клавиатуры ~ по комбина- 
циям левый АЦ-$ВИ либо СЫ1-$НВИЕ (см. также главу «Панель управле- 
ния»). | | | 
Некоторые программы при запуске залезают сюда же, в правую часть панб- 
ли задач, своего рода панель-индикатор (или системную панель $уѕ Тгау). По- 
смотрите, например, на рисунок 152. В моем компьютере здесь пасутся и про- 
грамма управления мышью, и драйвер экрана, и переводчик иностранных хелпов 
фирмы $уІиѕ, и еще кое-кто. | и 


@. Входящие -Ошос.. | [7 Містоѕой Мога - ЕЗ: 4 1625 || 


Рис. 152. Панель задач. Слева направо: кнопка Пуск, панель ускоренного запуска 
программ, панель активных программ, панель-индикатор. 


[66:25 | 


На «обновленном рабочем столе» \\Мпао\жз 95 и в УИпао\з 98 появляется 
еще один раздел панели задач — Быстрый запуск (Ош1сК Іаипсћ), которого не 
было в классическом 95-м (на рисунке 152 ~ четыре значка рядом с кнопкой 
Пуск, отделенные вертикальной чертой). Изначально здесь находится (слева на- 
право): 

• — кнопка запуска программы приема электронной почты, 

® кнопка запуска браузера, 

• кнопка Свернуть все, позволяющая одним щелчком мыши прикрыть на 
время все открытые окна и оказаться на рабочем столе, 

• Кнопка включения интернетовских каналов. 


М.В. Что приятно, в эту новую область можно притащить мышью значок любой 
программы или документа, и он попадет в число самых важных, постоянно ожидающих 
запуска. Например, когда я работаю с музыкальными программами, у меня там сидит 
значок микшера, управляющего двумя моими звуковыми картами, а когда пишу эту 
книгу, — значок вордовского файла того раздела, который пишется в настоящее время. 
Точно так же мышкой можно любой ненужный значок отсюда убрать. | е 
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Теперь взгляните на кнопку Пуск 


Программы (Ѕіагі) в левом углу панели. При первом 
Документы запуске Міпӣомѕ это будет единственная 

кнопка на вашей панели задач и, сказав 
Настройка вам радушное американское М/е|соте, 


система предложит начать работу с нажа- 
тия именно этой кнопки. Мы не послуша- 
правка лись, потому что пока мы еще не работа- 
ем. Мы просто гуляем по столу. 

Но теперь пора нам погулять и по 
главному меню. Нажмем, наконец, глав- 
ную кнопку Пуск (или введем с клавиату- 
ры комбинацию Сігі-Еѕс) и посмотрим 


главное меню системы МіпаӢоуѕ 9х 
Рис. 153. Главное меню Міпӣоу. (см рис 153) 


Поиск 


Выполнить... 


. 


Если в третьем Міпіомѕ меню было сверху, то в четвертом (95/98) – 
снизу. Во как техника шагнула! 
Но структура главного меню шагнула от привычного еще дальше. Оно 
сильно отличается как от меню Міпӣомѕ 3.х, так и меню всех прикладных 
программ «под \/Ипдо\из» (как «под 3-й», так и «под 95-й»). Раньше в этом 
вопросе царило полное единодушие и стремление стандартизировать меню, 
чтобы не мучить нас с вами. Теперь постановили, что нам так будет лучше и 
веселей, а коли так, то и церемониться с нами нечего. 
А впрочем, ничего особо сложного нет, привыкнете. 
Итак, что же тут имеется. 
С помощью строки Программы (Ргобгатз) сможем запускать про- 
граммы, даже проще, чем с помощью значка Мой компьютер. В вываливаю- 
щихся подменю этой строки вы найдете все установленные в вашей системе 
программы (т. е. те, про которые \М!ш4о\з знает). Здесь программы запуска- 
ются однократным щелчком левой кнопки мыши. = 
`’Стрелочка справа в строке с именем программы означает, что это вовсе. 
и не программа, а целый список — папка. Подведем к ней курсор (не щелкая 
кнопками), и папка раскроется, вывалив свое содержимое — программы, до- 

кументы, папки. | 
— В обновленном \т4о\з 95 и Міпаіомѕ 98 далее идет строка Из- 
бранные (Еауогіќеѕ), которая позволит быстро перейти к интерне- 
товской странице, любому файлу или папке, которые вы поместили в 

список своих фаворитов. | 

В меню Документы (Юоситепіѕ) хранится список в алфавитном по- 
рядке последних пятнадцати документов, с которыми мы работали. Любой 
документ из этого списка однократным щелчком левой кнопки мыши грузит- 
ся в свой редактор. | 

С помощью меню Настройка (Ѕеіііпоѕ) можно попасть в папки Панель 
управления (Сопіго! Рапе!) и Принтеры (Ргіпіегѕ), а также в программу на- 
стройки панели задач — и слегка там чем-нибудь поуправлять. Смотрите, не 
перестарайтесь. 

МИ пдо\з 98 позволит здесь же выбрать настройку рабочего стола и спо- 
соб вывода информации в папках, а также запустить процесс обновления 
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системы через Интернет (естественно,. при наличии легально приобретенной 
версии!). 

Строка Поиск (Еіпй) призвана снабдить нас удобным и практичным 
средством для поиска файлов и папок на жестком диске вашего компьютера. 
Насколько хорошо это у нее выходит, вы сможете со временем решить сами. 

° А Міпӣоуѕ 98 позволит поискать еще кое-что: 5 

компьютер в локальной сети, если вы знаете его имя, 

информацию в Интернете, 
• человека в адресной книжке или в одной из интернетовской поисковых 

систем. | 

Строка Справка (НеІр) позволяет обратиться к справочной системе 
\\Ипао\з. В Справке показывают сперва список разделов — «книг» (они обозна- 
чены значком в виде книжки). В \пао\з 95 базовых книг четыре: «Введение в 
\Ипдо\з», «Инструкции», «Советы и рекомендации» и «Разрешение вопросов». 
Первая содержит общую информацию о системе, вторая поясняет, что делать, 
третья — как нам обустроить, а четвертая — кто виноват. | 

По двойному щелчку книжка раскрывается, и вы видите список «ПОД- 
книжек» или значок в виде листочка с вопросиком. Вот щелкнув по такому 
листочку, вы и получите, наконец, справку. | 

Справка вызывается также по клавише ЕІ, но это будет уже контекст- 
ная справка, учитывающая, из какого окна вы ее вызвали и что, стало быть, 
хотите спросить. | о: 

М.В..Чтобы удобнее было читать, в М/іпаомѕ 95 вы можете сделать текст в ок- 
не справки покрупнее. Для этого щелкните мышью по кнопке Параметры. Вывалит- 
ся список, в котором вам нужна будет строка Шрифт. Здесь три возможности -— вы- 
брать мелкий, средний и крупный шрифт. 


В \Міпаоҹѕ 98 справочная система выглядит немного иначе, напоминая. 
больше гипертекстовые документы Интернета, но принцип у нее тот же. 

Следующая команда главного меню Выполнить (Вип) позволяет одно- 
кратно запустить программу — точно так же, как делала это третья версия 
\УЛпдо\мз. Но в отличие от нее, девятая запоминает имя программы, которую 
вы запускали в прошлый раз, и путь к ней. Стоит еще раз выбрать строку. 
Выполнить, и вы увидите в ней предыдущую команду (см. рис. 154) и смо- 
жете немедленно повторить ее запуск, что-то в ней поправить, поменять па- 
мара раметры и т. д. 

Но этого мало. 
Подобно кнопке Н!- 
{огу в Нортоне, Міп- 
4о\з 9х хранит спи- 
сок ранее введенных 
команд. Если щелк- 
нуть мышкой по стре- 
лочке справа в строке. 
Открыть, то вам будет 
показан длинный спи- 
сок команд, вводив- 


Запуск программы. 


Введите имя программы, папки или документа, 
который требуется открыть. 


Открыть: ОО СЕМЕН Ессе ехе 


Е ое 


Рис. 154. Запуск программы командой Выполнить глав- 
ного меню. 
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шихся вами ранее. И вы, конечно, догадываетесь, что и любую команду из 
этого списка можно запустить немедленно или с поправками. 

Еще одна интересная новость: теперь вместо имени программы можно 
вводить имя документа. \Ип4о\из загрузит его в соответствующую програм: 
му-редактор (если найдет). 

Последняя строка главного меню ~ Завершение работы (Ѕһиї 
Ромп) – позволит нам подготовить компьютер к выключению или переза- | 
грузке, а также выгрузить графическую оболочку МИ пдо\мз (т. н. режим М5- 
20$). В последнем случае мы сможем запустить любую РОЗ-программу, 
которая конфликтует с графической оболочкой \У/Лп4о\мз 9х, и даже систему 
ҰҮіпіомѕ 3.х, чтобы, к примеру, поработать с устройством, не имеющим 
драйвера для №іпдоҹѕ 95 / 98. Запускать \1п40\$ 3.х обычно приходится в 
усеченном виде командой: міп /5 

В \Ипдо\з 98, если вы работаете в локальной сети или с Интерне- 
©, том, может появиться также строка Завершение сеанса М№ппп. 

Здесь М№ппп ~ имя, под которым вы входите в сеть и, соответственно, 

в \пдо\з. Сеанс завершится, и вам будет предложено войти в 
\іпдо\мѕ под своим или другим именем (и с паролем), как будто вы уже со- 
всем другой человек и пришли поработать на общий компьютер. 


Ну вот, мы пробежались легким галопом по рабочему столу, который, 
надеюсь, уже не кажется такими уж джунглями. Теперь пора переходить к 
деталям и подробностям. 


о Окна в Міпаожѕ 9х 


Сперва о том, как выглядят в новой системе собственно окна. На рисун- 
ке 155 показано обычное окно М№іпіомѕ 95. Верхняя строка — это заголовок 
окна (имя папки, может быть и имя запущенной программы и файла в ней). 

Двойной щелчок по заголовку раскрывает окно на весь экран и, наобо- 
рот, уменьшает до части экрана. | 

Здесь же, в правом верхнем углу, находятся кнопки управления окном. В 
отличие от \Лп9до\$ 3.1 и 3.11, их здесь не две, а три. Выглядят они несколько 
иначе, но функции у них те же, что и раньше: свернуть окно до значка (левая 
кнопочка), развернуть на. 
весь экран (средняя) и за- 
крыть (правая). Весьма удоб- 
но, что выходить из програм- 
мы (закрывать окно) можно 
теперь не двойным щелчком, . | 
а однократным — по крестику . Грустная песня Зелёная охота Как задохали 
(клавиатурная комбинация | 
для закрытия окна осталась | м = 
прежней — АН-Е4). | | 

5 ролик летит Песня о 
| Впрочем, если рука, · французском 
привыкшая в 3.1 дважды . 
щелкать по минусу в левом 
верхнем углу окна, сделает 
то же в 95-м, окно самым 


мехого лисица Мурылика 


Рис. 155. Окно в Міпіоуѕ 95/98. 
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милым образом закроется, хоть там и нет никако- 
го минуса — там теперь находится значок рабо- 
тающей программы или открытой папки. 


Восстановить 
Переместить 


Однократным щелчком по этому значку (или Размер 
комбинацией АН-пробел) вызывается системное Свернуть 
меню окна (см. рис. 156). Оно позволит свер- Развернуть 


нуть и развернуть окно, а также изменить размер 
или переместить его с помощью клавиатуры. 

Например, если рабочее окно уехало за гра- 
ницы экрана и вы не можете достать‘его мышкой 
(такое случается, скажем, при переводе монитора 
из режима 5УСА на меньшее разрешение), перейдите в это окно (по АІ 
Та), нажмите АН-пробел, потом стрелку вниз и Ещег. Теперь стрелками 
выдвиньте окно на экран и вновь нажмите Еп{ег. 

У окна, развернутого на весь экран, средняя кнопочка выглядит немного 
иначе, чем на нашем рисунке ([81). Это и не удивительно: теперь щелчок по 
ней вызывает другое действие — возвращает окно к неполному экрану. 

Вторая строка окна \\Мп4о\з ~ это меню, с помощью которого выпол- 
няются всевозможные операции. Щелкаете мышкой по пункту меню, и выва- 
ливается список команд. Если в какой-то строчке этого списка есть стрелоч- 
ка справа, это означает, что здесь спрятаны подпункты (подменю). Чтобы 
увидеть подменю, достаточно бывает выбрать мышью (не нажимая никаких 
кнопок) одну из таких строк и подождать долю секунды. Оно и вывалится. 

Входить в меню и перемещаться по его пунктам и подпунктам можно и 
без помощи мыши ~ нажимая сочетание клавиши А!! с буквой, подчеркнутой 
в нужной нам строке (например, АН-Ф - вход в меню Файл, А!-ф-о — вход 
в меню Файл и вызов команды Открыть), или стрелками управления курсо- 
` ром. А чтобы просто войти в меню, нажмите клавишу АН. | 

Под строкой меню находится панель инструментов — строка кнопок и 
служебных окон-списков. Об их значении мы будем говорить в связи с кон- 
кретными программами, поскольку назначение их, как и состав меню, везде 
разное. В некоторых программах, вроде Мога для №Міпіомѕ или Ехсе|, таких 
строк будет несколько, причем можно будет ставить нужные и убирать лиш- 
ние, добавлять новые кнопки по своему усмотрению. Кое-где (чаще в рисо- 
валках, но не только) панели инструментов даже разрешается перемещать по 
экрану, чтобы они не так мешались. | 

Приятное нововведение \ИЛп4о\из 9х ~ возможность по каждой кнопке 
получить справку прямо на месте: подвести к ней курсор мыши и секундочку 
подождать. Когда эта секундочка истечет, из глубочайших недр Міпдоуѕ 
всплывет желтенькая подсказочка, коротко поясняющая, что это и зачем. 
Всплывающие подсказки есть у всех программ из комплекта Міпіоуѕ 9х и у 
многих других прикладных программ (например, у \УМт\/ога, начиная с вер- 
сии 6.0). Е 

Кроме того, в диалоговых окнах УИп4о\з, которые появляются при за- 
пуске самых разнообразных команд, можно щелкнуть правой кнопкой мыши 
по какому-нибудь переключателю или списку параметров, и система пояснит 
вам, что это такое. ыы: Вы = 6 


Закрыть А-а 


Рис. 156. Системное ме- 
ню окна. | 
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Не буду много говорить о вертикальном и горизонтальном лифтах окна 
(полосах прокрутки, как называет их справочная система). Функции их 
понятны: сдвинуть при необходимости содержимое окошка вправо или влево, 
вниз или вверх. Для листания вверх щелкаете по полосе выше движка, для 
листания вниз — ниже движка и т. д. Можно тащить мышкой сам движок, и 
тогда содержимое окна прокручивается намного быстрее. А можно щелкать 
по стрелочкам, которые расположены на концах полосы прокрутки, и тогда 
содержимое окна прокручивается намного медленнее — на одну строку. 

Каждая РОЗ$-программа, запускаемая из-под \ММіпіоуѕ 9х, может, как и в 
3.х, работать в двух экранных режимах: в виндоузовском окне (оконный ре- 
жим) и в полноэкранном досовском. Переход из одного режима в другой ~ 
по АН-Етщег. УЛпдо\мз-окно (рис. 157 ) для ОО$-приложений можно раздви- 
гать и сжимать, перемещать по экрану. Кроме того, оно снабжено собствен- 
ной панелью инструментов. 


= 
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Рис. 157. Волков Командер в виндоузовском окне. 


Самое левое окошко-список и самая правая кнопка-буква позволяют из- 
менить шрифт в окне. Увеличивая или уменьшая размер шрифта, вы заодно 
увеличиваете или уменьшаете размер самого ОО5-окна. 

Три левые кнопки задают операции выделения фрагмента, копирова- 
ния его и вставки. Нажимаете первую из них, выделяете мышкой на 

’ экране нужный фрагмент, а затем — вторую. При этом его копия ока- 

зывается в кармане — буфере промежуточного хранения (СіірЬоага). 
| Если вы копировали текстовый фрагмент, то его можно теперь вста- 

° вить в другой текст в РОЗ-режиме (третьей кнопкой) или в какую-то 
| из виндоузовских программ (комбинацией ЗВ1Н-Ш11$ или командой 
Вставить (Раѕіе) самой этой программы). Учтите только, что текст на 

русском языке нормально переносится в редакторы для УИ пдо\мз 
(Ұогараа, Блокнот, \т\\№ога), в досовский Могӣ, но, скажем, в досовском 
Ейіёе или нортоновском редакторе (который вызывается кл. Е4) с русским 
текстом будут большие, даже очень большие проблемы... 
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- Если же вы копировали картинку, то ее можно вставить только в виндо- 
узовскую программу. 
Нажатие этой кнопки эквивалентно комбинации АН-Ещег: окно пе- 
реходит из виндоузовского режима в досовский. Третья справа кнопка 
вызывает на экран диалоговое окно Свойства (см. главу «Настройка 
РО5$-программ»), а вторая справа переводит РО$-программу в фоно- 
вый режим (при котором, например, копирование файлов продолжается, да- 
же когда окно свернуто и мы работаем с другой программой). | 
Переключение на русский язык и обратно в РО$-режиме по комбина- 
циям СЫ1-правый ЗВ и СЫ1-левый ЗВ (если хотите задать другую 
комбинацию, читайте главу «Русификация экрана и клавиатуры»). 


о Проводник и «просто окно» 


В \Міпдоуѕ 3.х для работы с файлами (поиска, копирования, стирания, 
запуска и проч.) использовалась программа Диспетчер файлов. В УИпао\з 9х 
‚ она осталась, лежит где-то в папке Міпіоуѕ (называется ми е.ехе). Но ос- _ 
новным средством считается теперь нечто иное. Что же? 

Дважды щелкнем левой кнопкой мыши по значку Мой компьютер. Рас- 
кроется окно (рис. 158), в котором мы увидим содержимое папки Мой ком 
пьютер. | | ‚ў 

< А теперь дважды ты СОО 
щелкнем по этому же 
значку Мой компью- 
тер, держа нажатой м р 
клавишу ЭШЁ. Рас- те: 
кроется окно несколь- 


ко иного вида (рис. | 
159), в левой части < 


(С) (0:) 


которого мы увидим (Е:) 0191 [Е:) Панель Принтеры 
А управления _ А 
дерево каталогов (точ- | в 
нее, папок), а в пра- [Объектов 8 | 7 
вой — содержимое ак- 
тивной папки. Рис. 158. Папка Мой компьютер в обычном окне 
МИпдо\з 95. 


Вот такими дву- 
мя формами представ- 
ления окна мы теперь располагаем для работы с файлами. 

Интересно, что первый вид окна никак не называется — просто окно. А 
второй носит гордое имя Ехріогег (Проводник)!. Почему такое неравенство, 
остается только гадать. 

Давайте повнимательнее посмотрим на рисунки 158 и 159. Как видите, в 
окнах показаны установленные в компьютере дисководы А: и В:, винчестеры 
(логические диски) С:, О: и Е:, дисковод СО-ВОМ Е:. Щелкая дважды по лю- 
бому объекту, мы попадем внутрь его. Если это диск, увидим его корневую 
директорию, если папка ~ ее содержимое. Кроме того, на рисунке можно 


! Помнится, так назывался американский космический зонд, навсегда улетевший не 
ток Солнцу, не то в противоположную сторону. Надеюсь, нас с вами этот Проводник 
не уведет столь уж далеко... аг 
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| в Проводник Мой компеютер ' 


о Файл ва. Вид. Сервис ? 


Е 8 Мой компьютер | | (= Диск 3,5 


: 9-3 Диск 3,5 (А: 25 В: Диск 5,25 
| Е 9-9 Диск 5,25 (8: 1 5 Локальный дик . 610 Мбайт . 29,7 Мбайт 
Локальный диск 513 Мбайт 28,6 Мбайт 
Локальный диск 610 Мбайт 56.1 Мбайт 
Компакт-диск ` 559 Мбайт 0 байт 
[51] Панель управления Системная папка 


(2 Принтеры Е Принтеры Системная папка 


-- © Корзина 
н) Вёрстка 
9) Звук и музыка 


[Объектов: 8 


Рис. 159. Папка «Мой компьютер»в окне Проводника. 


заметить две специальные папки: Панель управления (Сопіго! Рапе!) и Прин- 
теры (Ргіліегѕ). В №Міпіоҳуѕ 98 здесь же лежат еще две папки: Удаленный 
доступ к сети (Ріаіир МемогКте) и Назначенные задания. | 
“ Попадая внутрь папки или диска, мы увидим, что заголовок окна изме- 
нился: там (как было и в М№ойоп Соттапдег) всегда написан путь к текущей 
папке и ее имя!. Например, щелкнув по значку диска С:, мы увидим такой 
заголовок окна: С^. 

Так что же, Мой компьютер — тоже папка, раз его имя стоит в заголов- 
ке окна на наших рисунках, — спросит проницательный читатель. И будет 
абсолютно прав. Мой компьютер — это именно папка, но на диске ей не со- 
ответствует никакой реальной директории. Да и папкам Панель управления, 
Принтеры, Удаленный доступ, Назначенные задания тоже не соответствуют 
никакие директории. И в этом важное отличие термина «папка» от термина 
«каталог» («директория»)?. Впрочем, отличие это не такое уж существенное, 
лишь бы все эти объекты вели себя как положено папкам: раскрывались, 
когда попросят, и показывали свое содержимое. 

Когда вы раскрываете папку двойным щелчком, Проводник показывает 
содержимое ее в том же самом окне. «Просто окно» умеет открывать и от- 
дельное окно для показа содержимого папки. Задается это командой Вид- 
Параметры (У1ем-ОрНопз). Можно поступить еще проще ~ дважды щелк- 
нуть по папке, держа нажатой клавишу С\|, и вместо «окна в окне» будет у. 
вас новое окно (или наоборот). 


І: Если, конечно, вы не отменили этот режим представления заголовка в диалоговом 
окне Параметры (меню Вид). Как это делается, мы в свое время поговорим. 
2 Тем не менее в Справке \/п4о\уз утверждается, что каталог и папка — это одно и 
то же. Видимо, фирма Місгоѕой считает, что чем меньше ее клиент вникает в детали, 
тем лучше для него. Как говорят бандиты, меньше знаешь ~ крепче спишь. 


М.В. Если вместо двойного щелчка по значку у вас получится два однократных 
по надписи значка, то \\Ипао\з не откроет папку и не запустит программу, он пред- 
ложит вам... изменить ее название: поставит туда текстовый курсор в виде мер- 
цающей вертикальной черты. Тогда лучше нажать Езс и еще раз повторить свою 
попытку. Если такие неудачи случаются слишком часто, стоит программкой Мышь 
(из Панели управления) понизить скорость двойного нажатия. 


Каждый раз, когда вам захочется вместо «просто окна» вызвать 
Проводника, дважды щелкайте мышью по папке с клавишей НИЕ. 
Откроется отдельное окно, в заголовке которого всегда написано имя про- 
граммы Проводник и через дефис ~ путь к файлу. | 

Взгляните еще раз на рис. 159. Чтобы войти в любую ветвь дерева катало- 
гов в левом окне Проводника, достаточно один раз щелкнуть мышкой по его 
имени. Слева от значка может стоять в маленьком квадратике либо плюс, либо 
минус. Шелкнув по плюсу, мы увидим вложенные подкаталоги, а щелкнув по 
минусу — спрячем их. | 

Как вы уже знаете, Міпіомѕ 9х не делает принципиальных различий 
между дисками, папками или файлами — все они в его окне выглядят как 
значки с подписями. Другое дело, что вид значков разный. 

У каждой Міпаочз- Е 

ча (. ипы. значков' 
программы есть собст- ИЕ 


і ел Праве ра е аео 
венный е. 51838 [з [2-88]. 


например, 


Ұога (см. рис. 160). у Ер. 


Для остальных исполь- Мстозой М/ота Осо Мойка Айа Коп Асадету. и! 
зуется стандартный зна- | 


чок, такой, как у про- | Ё ү . 
граммы 800.сот. Для Рісіше. і Ооситећ. ос Вегате.іхі За.Баѕ $1гапде.Бак 


раїсһ-файлов предусмо- 
трен свой стандартный 
значок (см., ‘например, | | 
ҰҮогк.Баі), как и. для Рис. 160. Типы значков. 

шрифтов ~ обычных и | 

ТгиеТуре (Агіаі.іоп и Асадету И) или, например, рисунков (Рісішге.). Док у- 
‘менты имеют значок того редактора, к которому они приписаны систе- 


[Объектов: 10 [145 Кбайт 82 


мой (Роситепі.йос — к Міл\огіу, Веайте.їхі ~ к Блокноту (№оѓерай)). 
А все неизвестные науке файлы выглядят так же, как $ігапое.Бак и 


За.Баѕ. 
Папки и файлы могут быть показаны в \Міпіоуѕ-окне четырьмя спо- 
° собами: в виде крупных или мелких значков, в виде списка (то же, но 
с расположением значков в столбик) и в виде таблицы (где можно 
в-в-| Увидеть также размер и тип файла, время и дату его последнего из- 
° менения). Эти кнопки позволяют менять способ размещения значков, 


не залезая в меню Вид (\Чеуу). 
Представление в виде таблицы (рис. 161), кроме наглядности, удобно 
еще тем, что, щелкая по заголовкам столбцов, можно быстро отсор- 
тировать список по имени; типу, размеру, а иногда и по времени последнего 
изменения. 


300 


У/1пдомз 95/98 


Мой компьютер 


Файл Правка Виа 2? 


| [$ а) [= ЕЕ 
мя м Польйобьем[` Свобаан [| 
Диск 3,5 


НОЯ 


В этом окошке все- 
гда показано имя теку- 
щей папки. Если же 
щелкнуть по стрелочке 
справа, то мы увидим 


9 Диск 5,25 (8:) Диск 5,25 
0191 (Е:) Компакт-диск, 631 Мбайт 0 байт список всех папок тако- 
= (С) Локальный диск 747 Мбайт 396 Мбайт го же и более высокого 
0:] Локальный диск 513 Мбайт 96,7 Мбайт 
= (Е:) Локальный диск, 799 Мбайт 248 Мбайт ув КВ о 
“а Панель управления Системная папка немедленно переити, 
5 Принтеры Системная папка ткнув мышкой в нуж- 
(Объектов: В | 4] ную строку (рис. 162). 


Рис. 161. Представление значков в окне в виде таблицы. 


За это всплывающая 
подсказка и называет 


окошко «Переход к дру- 
гой папке». Мы будем пользоваться им для быстрого перехода в удаленные друг 
от друга папки, на другие диски. 
Рассмотрев список в окошке, мы уви- | @} Мой компьютер | 
дим всю иерархию объектов \Уш4о\мз 9х. рии 
Самым верхним объектом иерархии являет- ничей 
ся Рабочий стол. Ниже — объекты (а не СЭ МАНИ А 5 | 
объедки!) рабочего стола: Мой компьютер и Диск 35 { у 
Сетевое окружение (для тех, кто работает в 9 Диск 5.25 [В:) 
_ локальной сети), Корзина, Портфель и пап- е р 
= (Е: 


ки, выложенные нами на стол. Еще ниже по 
иерархии — диски (простые и сетевые) со 
всем своим содержимым. | 
Логика в этом есть, если забыть о том, 
например, что папке Мой компьютер не со- 
ответствует никакая директория на диске, а 
‘великий Рабочий стол является одним из 
подкаталогов директории Міпіоуѕ (в Нор- 
тоне его имя выглядит как Рабочи`1). Такие 
штуки в стиле «не верь глазам своим» сего- . 
дня принято называть виртуальной реально- 


5 (Е) 
(5 Панель управления 
(8) Принтеры 

77 Корзина 

(9 Вёрстка 

(С) Звук и музыка 

839 Портфель 


Рис. 162. Иерархия объектов в 
системе Міпаоуѕ 95. 


стью. 
Е Эту кнопку подсказка называет Переход на один уровень вверх. 
ГЕ! Раньше у нас это называлось «выйти из директории»!. Короче, если 
вы куда вошли, а вам туда не надо было, жмите на эту стрелочку или 

на клавишу ВасКзрасе. | 

° Правда, выше уровня папки Мой компьютер в «просто окне» перейти не 
удается. Если попытаетесь, \/пдо\из заявит, что текущий уровень является са- 
мым верхним и что перейти на следующий невозможно. Но это, конечно, ошиб- 
ка, типичная нестыковка составных частей большого и очень сложного проекта. 
Стоит вам открыть список папок в окошке Переход к другой папке, и вы без 


І Можно нажимать эту кнопку и в комбинации с клавишей Сїгі, тем самым переклю- 
чаясь из режима показа объектов в одном окне в режим создания нового окна и об- 
ратно. | 


Проводник и «просто окно» ‚ 301 


| 18| Мой компьютер __ М Х| 


| Фай Правка Вид Переход Избранное Справка а 2 


аах 0 


Назад Вперед Вверх Вырезать Скопировать Вставить Отменить 


= 
ПискЗ5 И] °— НАРО1(С) РОЛТЅ01(0:) НАВОТРАРТ2(Е:) РОЛТЗИ2Е) МИМ98 А05 (6) Принтеры 


Назначенные Удаленный доступ 
задания ‘ к сети 


аата 10 Баната ЕЕ бы 


Рис. 163. «Просто окно» в Міпіоҳѕ 98. 


С Обзор - Мой компьютер 7 ӨЧ 


Файл Правка Вид Переход Избранное Сервис Справка 


>. мы А & м) х 


Вверх Вырезать Скопировать Вставить Отменить Удалить Свойства 


|=) ==, 


РА Рабочий стол 
: Диск 3,5 [А:) НААР 1 (С:) РОЛТ50 1 (0:]} НАВВТРЉААТ2 (Е:] 


© 


РОЛТЗУ 2 (Е) — \М98_ВИ$ (62) Принтеры Панель 


0) “М$УТЕДЕ.Т управления 


С) тздол тр 


Е ВЕСҮСІЕО = = 
ГӘ ЗРОАТА | 

-© ТЕМР Назначенные Удаленный доступ 
ро С) МАМЕРАТА задания к сети 
і 8-е РУЛТ$У 2 (Е:) 
| 8-9 \м1М98 АЦ (6:] 
Р БА Принтеры . · 

|68 Панель управления 


Рис. 164. Проводник в Міпӣоуѕ 98. 


труда перейдете на Рабочий стол... Вот вам и «невозможно»! Причем Проводник 
отлично справляется с такой процедурой, а «просто окно» бастует. 

В обновленном интерфейсе \пдомз 95/98 
«просто окно» и Проводник выглядят чуть-чуть иначе 
(см. рис. 163 и 164). 

"татат Вместо четырех кнопок для представления значков 
НААР 1 (С) в окне теперь сделана одна кнопка-список Вид, заме- 
[АВЕС няющая все четыре (крайняя справа). Новая строка в 
ЗСАТ этом списке ~ Как \еБ-страница оформляет окно «в 
РОВ мЕВ | стиле Мер». Как понимают в. Місгоѕой интернетовский 
МОВЕ стиль оформления, можете посмотреть на рис. 165. 
Добавились две очень правильные кнопки ~ На- 
Рис. 165. Кнопка зад и Вперед. Нажимая первую, вы возвращаетесь ту- 
список «Назад» да, откуда только что ушли, вне зависимости от того, 


ры РАНЕЕ Уіпйоуѕ 95/98 


как далеко успели ускакать по диску. Нажимая вторую, двигаетесь в об- 
ратную сторону. 

Обратите внимание, кстати, что обе эти кнопки на самом деле еще и спи- 
ски (см. рис. 166), что позволит отмотать список перемещений на семь ходов 
назад или вперед. 

Кнопка «Переход на один уровень вверх» теперь называется просто «На- 
верх». А делает все то же. Но ведь не в имени дело, Е 


|=) = Мой компет компьютер о 


| Файл Правка Вид Переход Избранное Справка 


а х @ а х 


6.8 Вырезать Скопировать Вставить а Удалить м Г. 


Зи > | 
Мой компьютер 
= Е = | 


Диск 3,5 (А:) НААО 1 (С:) РУЛТЗИ 1 (0:) НАВОТ РАРТ2 (Е:) ҒОЛТЦ 2 (8) 198 А5 (6: 


Назначенные Удаленный доступ 
Е занято: 1,48 Гбайт задания к сети 


НАВО 1 (С:) 
Локальный диск 


Емкость: 1,99 Гбайт 


0 Свободно: 525 Мбайт 


ИИ ТЕТЕ Свободно: 525 Мбайт; емкость: 1.99 Гбайт [Свободно: 525 Мбайт; емкость 1.99 бат] Е] Мой компьютер 


Рис. 166. Оформление «в стиле \МеБ». 


о Операции с объектами Утао\м$з 9х 


Чтобы выделить один объект, щелкните по нему мышью один раз. Чтобы 
выделить группу объектов вразбивку, щелкайте по ним с клавишей Сіп. Чтобы. 
выделить группу объектов подряд, щелкните по первому и ~ с клавишей ЗЫ — 
по последнему. Можно также растянуть мышью прямоугольную область в окне 
(точно как в рисовалке), и все попавшие в нее объекты выделятся. Но начинать 
такое растягивание надо не со значка (объекта), а с пустого места в окне, иначе 
Ұіпаохѕ подумает, что вы просто хотите перетащить объект на другое место. 

В меню Правка (ЕЯ!) окна есть команда Выделить все (ЅеІесі А!), ко- 
торая возьмет и выделит сразу все значки в текущей папке (Сігі-А (лат.) 
или Сёгі-Ф). | 

°— Выделенные объекты можно разом запустить ~ двойным щелчком мыши 
или командой Открыть в меню Файл (мы будем, как всегда, писать Файл- 
Открыть — Ейе-Ореп). Если это программы, они все по очереди запустятся, 
если документы, то загрузятся в свои редакторы. А документы многооконно- 
го редактора (такого, как Ехсе! или \/ог4) загрузятся в разные его окна. Уч- 
тите только, при выделении группы объектов дважды щелкать надо не по 
самому значку, а возле него, причем, не отпуская клавиши СЁ] (или 5), | 
иначе выделение снимется и запустится всего одна программа. 


Файлы неизвестного типа 
по двойному щелчку ни запус- 
титься, ни загрузиться никуда не 
могут. Вместо этого нам пока- 
жут диалоговое окно Приложе- 
ние! (Ореп мВ) (рис. 167), 
Это программа-регистратор до- 
кументов. Вводим название 
(описание), под которым доку- 
мент нового типа будет в даль- 
нейшем фигурировать в системе, 
и выбираем из списка програм- 
му-редактор. Стоит теперь на- 
жать кнопку ОК, и регистрация 
совершится: непонятные «левые» 
файлы станут вполне приличны- 
ми существами — документами. 

Если же в списке нет 
нужной программы, нажимаем 
кнопку Другая (Оїһег), но 
тогда придется еще указать, 
где находится подходящий 
редактор. 


Операции с объектами У/т4о\з 9х 


Приложение”. -` 


Выберите программу, с помощью которой следует _ 
открывать файл 'МЕГОГ!.МОО". Если она отсутствует в 
списке, нажмите кнопку "Другая". 


Описание Файлов "МОЮ" 


Музыкальный файл формата МОП] 


Выберите программу для открытия файла: 


и ССФаег 
6 ехсеі 


[Ў Всегда использовать выбранную программу 


Рис. 167. Создание нового типа документов. 


Выделенные объекты можно также: 


ждения на удаление); 


Сі1-№). 


вырезать, поместив в буфер (в карман) 
(Еаі-Сиї) или комбинацией Сі1-Х; 


удалить этой кнопкой (см. рис. 164 и 165) и еше тремя способами: 
клавишей Пе, командой Файл-Удалить (Еіе-РеІіеіе) или оттащив в 
Корзину (в последнем случае Міпйоуѕ даже не запросит подтвер- 


командой Правка-Вырезать 


скопировать в карман (командой Правка-Копировать (Ей-Сору) или 
СН!-С), чтобы потом куда-нибудь... 


вставить (командой Правка-Вставить (Еай#-Раѕќе) или комбинацией 


Еще одна команда меню Правка, которая называется Вставить ярлык 


(Раѕіе Ѕһогісиќ), позволит более разумно распорядиться скопирован- 


ной в карман программой или документом. Вместо того чтобы вставлять на 
новое место весь файл (может быть, довольно большой!), М№іпӣоуѕ создаст 
лишь маленький (менее килобайта) файл-ярлык (ѕһогісиї) с расщирением шК 
или рії, который и запустит вашу программу или документ. 

Полезной новинкой оболочки УИп4до\з 9х является возможность 
отмены последней операции. Если вы что-то не то удалили или 
переместили куда-то не туда, воспользуйтесь этой кнопкой, ко- 
мандой Правка-Отменить (Ейі#-Опіо) или комбинацией Сігі-7. 


: В Міпдоҹѕ 98 — Программа. 


38 : У пом: 95/98 


Если отмена возможна, Міпіоуѕ это сделает, а если нет... Значит, не 
сделает. 

Последняя кнопка панели инструментов окна доступна, только если 
выделен какой-то объект, потому что называется она Свойства 
(Ргорегііеѕ) и позволяет многое узнать о выбранном объекте и за- 
дать, если это возможно, какие-то его режимы (вызывается также 
комбинацией АН-Ещег). 

Так, про папку (или группу папок) нам сообщат, сколько в ней файлов и 
вложенных папок, сколько все они занимают места на диске и т. д. Изменить 
здесь можно немногое, разве что установить атрибуты Только чтение, 
Скрытый или Архивный!. | 

Примерно то же скажут нам про файл, а если это программа, то можно 
будет узнать также ее версию. 

Характерно, что про папки Панель управления, Принтеры, Удаленный 
доступ к сети и Назначенные задания ничего узнать не удастся, потому что 
реальных объектов с такими именами не существует. Только виртуальные. 

Практический вопрос: как с помощью Проводника копировать и пере- 
мещать файлы и папки? | 

Найдите в правом окне файл или папку и выделите его (ее) однократ- 
ным шелчком мышки. В левом отыщите диск и папку, куда хотели бы скопи- 
ровать или переместить. При этом для открытия директории и поддиректории 
пользуйтесь только маленькими плюсиками возле их названий (стоит щелк- 
нуть по имени директории или диска, как вы в нее войдете, но потеряете из 
вида то, что было выбрано). 

Теперь можно просто перетащить мышкой файл или папку на значок 
папки или диска и отпустить. Все и скопируется. Если перетащить правой 
кнопкой мыши, то можно выбрать из списка, кроме копирования, также пе- 
ремещение и создание ярлыка. 


о Меню Проводника и «просто окна» 


В продолжение темы об операциях с объектами \Мт4о\из поговорим те- 
перь о том, что можно сделать с ними при помощи меню. 

Первым делом надо заметить, что в отличие от третьего Үіпдоуѕ состав 
меню в 95 /98-м не является постоянным. Сравните, как выглядит меню 
Файл в М№Міпӣоуѕ 95, когда в окне не выбран ни один объект (рис. 168), ко- 
гда выбран дисковод (рис. 169) и когда папка или файл (рис. 170). Так что 
отформатировать файл или «отправить» куда-то дисковод никто вам не по- 
звоЛиТ. 

Аналогичные меню Міпӣоҳѕ 98 выглядят почти так же. Но в каждом есть 
новая секция, в которой отражается путь, пройденный вами в процессе блужда- 
ния по каталогам и подкаталогам. Правда, не весь путь, только последние семь 
шагов. На рис. 171 вы видите меню, когда выбран вордовский файл с той самой 
главой, которую вы сейчас читаете, находящийся у меня в директории 
СЛВООК\МММ5 (предпоследняя секция). 


1 Скрытый или Архивный - кто?.. Папка, кто же еще! «Скрытый папка» ~ хорошее 
название для семейной кинокомедии. 
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Проводник 
Найти... 


сеелалалеяаелазааалаяазезазаляенляяяззлааалаевеявватазтвазазлязятяявавяя» 


Копировать диск... 
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Рис. 168. Меню 
Файл окна: выбран- 
ных объектов нет. рли 
Меню Проводника и Свойства 
«просто окна» в основ- 
ном одинаковы. Если 
будут по ходу дела обна- 
ружены какие-то разли- 
чия, мы о них упомянем. 

Смысл большинства команд меню очевиден вся- 
кому, кто читает эту книжку подряд. А кто читает не 
подряд, тот чувствует свою вину и не будет в пре- 
тензии к автору, если чего-то не поймет. 


Такие ‘команды, как Открыть! и Закрыть в 


Закрыть 


Рис. 169. В окне вы- 
бран диск. 


меню Файл или Вырезать, Скопировать и Вста- 


вить в меню Правка, понятны каждому прочитав- 
шему про систему 3.х или про Раш гизВ и другие 
графические редакторы. А объяснять, что по ко- 
манде Проводник вызывается Проводник, было бы 
как-то странно. Я не буду рассказывать также о 


строках, которые продублированы кнопками на. 


панели инструментов, и о тех, которые считаю не 
очень полезными. 

Что же мы сможем создавать командой Соз- 
дать (Ме\м) в меню Файл (или контекстном)? Как 
видите (рис. 172), создаются папки, ярлыки и Раз 
личного вида документы. 

В первом случае будет просто создана папка и 
вам предложат немедленно ввести ее имя. 

Во втором будет запущена программа-мастер 
Создание ярлыка (рис. 173). Можете просто 
ввести имя добавляемого объекта и путь к нему и 
нажать кнопку Далее >. Потом вам предложат вве- 
сти подпись, которая будет находиться под значком, 
и ярлык появится в папке. 


Открыть 
Проводник 


те ее егете веет ет. УТЕРЕ В о ете 9609 тч. 


Отправить | 
Создать Б 


Создать ярлык 
Удалить 
Перенменовать 
Свойства 


Закрыть 


Рис. 170. В окне вы- 
брана папка. 


Открыть 

Печать 

Создать 

Быстрый просмотр 


Отправить 
Создать 


Создание ярлыка 
Удаление 
Переименование 
Свойства 


Мой компьютер 
НААР 1 [С:] 
вООК 


АЕ 


Автономная работа 
Закрыть | 


Рис. 171. Меню Файл в 
МЛпдо\з5 98 


і Если выбран файл неизвестного Міпіохѕ типа, то вместо Открыть будет написано 
«Открыть с помощью», по которой запускается уже знакомая нам программа- 


регистратор документов Приложение (Ореп И). 


306 У/1п4о\у$ 95/98 


Создать? 


Ярлык 


Создать ярлык. 


пос- 
тупить иначе: на- 
жать кнопку Об- 


Можете 


Удалить `Текстовый документ зор, чтобы найти 
Переименовать Документ МегозоЁ ога файл на диске. 
Свойства Точечный рисунок ВМР Тогда мастер по- 

Звукозапись кажет окно, напо- 


Презентация Метозой Ромео! 
Лист Містозоћ Ехсеј 
Подшивка Мисгозой ОЙсе 
Портфель 

Другие документы Ойсе... 


минающее простое 
виндоузовское, с 
помощью которого 
МОЖНО, ПОХОДИВ по 
диску, найти то, 
что нужно. В этом 
окне по умолча- 
нию будут показа- 
ны только программы. Если же вы желаете создать ярлык для документа, то в 
окне-списке «Тип файлов» выберите «Все файлы». ` Найдя искомое, жмете 
° кнопку Открыть и снова попадаете в окно «Создание ярлыка». 

Кроме того, Міп- С 
4о\з умеет в теку- 
щей папке создать 
пустой файл доку- 
мента с красивым 
длинным именем (на- 
пример, «Текстовый 
документ .1хі» ИЛИ 
«Лист Місгоѕой Ех- 
се!.хіѕ»). Создав, тут 
же предложит вам 
это имя поменять. 
Меняйте, только не 
трогайте расширение, 
а то Міпӣоуѕ его не 
узнает: тип файла по- 
прежнему определя- 
ется по трем послед- 
ним буквам после 
ТОЧКИ. | | 
Вообще, чтобы переименовать любой объект, который разрешено 
переименовывать, нужно встать на него мышкой и выбрать в меню Файл 
или контекстном команду Переименовать. Можно сделать это еще двумя 
способами: ткнуть в объект мышью, чтобы он выделился, а потом, секунду 
погодя, ткнуть еще раз ~ в его название; вместо второго «тычка» можно 
также нажать клавишу Е2. | 

В строке заголовка появится мигающий текстовый курсор, с нетерпени- 
ем ожидающий, когда вы начнете вводить новое имя. Тут уж можно резвить- 


Рис. 172. Создание: объекта. 


Создание ярлыка О 


Укажите имя объекта, для которого следчет 
создать ярлык, либо разышите его 
самостоятельно с помощью кнопки "Обзор". 


Командная строка: 


Отмена 


Рис. 173. Создание нового ярлыка: вводим имя программы. 


ТИ Ти 


т Нельзя переименовать диски, Панель управления, Принтеры, Назначенные задания, 
Удаленный доступ, Корзину. 
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ся сколько душе угодно: в рамках 255-символьной длины разрешены любые 
буквы и символы, кроме «/», «\», «:», «|», «>», «<», «"», «?» И «%. 

Следующий пункт меню Файл ~ Найти (Еіпа). В объемном окне про- 
граммы поиска файлов и папок три страницы. На первой, которая называется 
Имя и размещение (Мате & Іосаіоп) (рис. 174), в окошке Имя (Мате) 
вводим имя искомого объекта или маску имени, в окошке Папка (Гоок іп) 
указываем район поисков — один диск, все диски (Мой компьютер) или ка- 
кая-то конкретная папка. Когда мы нажмем кнопку Найти, \Лп4о\м$ пойдет 
шуровать по дискам, а внизу будет появляться список найденных файлов и 
папок. Найденные файлы можно: запускать, просматривать, переименовы- 
вать, копировать, уничтожать и проч. мышью и с клавиатуры, а также через 
меню Файл и Правка программы поиска. 


$ Найти: Файлы’с именем "Книга" 


Файл Правка Вид Параметры ? 
Имя и Рем реге Дата изменения | Дополнительно 


пы ее вложенные папки 


Папка с файлами 
САВОЩОККНИГА 1138... Документ Містозой... 
САМО Ясе\Шабло... 14К.. Шаблон мастера 6... 
гАмепНев Над 


ч [Найдено файлов: 4 | р 


Рис. 174. Команда Найти файлы. 


Если хотите искать не только по имени, но и по текстовому фрагменту, 
перейдите на страничку Дополнительно (Айуапсей) (ткнув мышкой в ее 
закладку или нажав комбинацию СЁ1-ТаЪ) и введите нужный текст в окош- 
ке Искать текст. Здесь нельзя задавать поиск по маске, знаки «?» и «*» 
употребляются наравне с другими. 

Еще удобнее поиск по содержимому сделан в \штдо\/з 98, где соответ- 
ствующая строка для ввода перенесена на первую страничку поискового ок- 
на. И правда, чего ее прятать?.. 

Программу поиска можно вызвать также из главного меню — командой 
Файлы и папки (в 98-м — Искать файлы и папки) в меню Поиск, и из 
меню Сервис (Тоо!ѕ) Проводника. 
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Вообще, в \ш4о\$ 9х такие штуки весьма распространены. Так, сам 
Проводник можно вызвать несколькими способами и в нескольких местах: 

е из главного меню (строка в подменю Программы), 
е из контекстного меню кнопки Пуск, 
ео из меню Файл «просто окна» или другого Проводника, 
е двойным щелчком по папке при нажатой кнопке ЗИ, 

а может, и еще как-то, не помню. 

Короче, встречая знакомую программу в самых неожиданных местах, не 
удивляйтесь: все это сделано не для того, чтобы нас запутать — они хотели 
как лучше. | 

Строка Отправить (Ѕепа іо) в меню Файл любого окна Міпӣоуѕ по- 
зволяет скинуть файл или папку на дискету или в Портфель (см. рис. 175), в 
тот, что стоит на рабочем столе. В Міпіоуѕ 98 можно отправить файлы и 
папки также электронной почтой, на рабочий стол в виде ярлыка и даже на 
вашу интернетовскую страницу (строка М№МеБ РиЫіѕһіпе \/гага), если она у 
вас, конечно, имеется. 

Напоминаю также, что в меню 
Правка появились команды Отменить 
(Опао; СН1-2) и Выделить все (Зеес+ 
АП, Сіг1-А). 

В Міпаоуѕ 98 в меню Правка по- 
является еще одна команда, которой, в 
общем-то, сильно недоставало в «виндах» тем, кто привык работать с Нортоном 
или Волковым. Это команда Обратить выделение (Іпуегі Ѕеіесііоп). Делается 
по ней то же, что и в Нортоне: все ранее не выделенные файлы выделяются, а 
выделенные ~ наоборот. | 

Правда, выделение по маске (например, *.4ос) так и не сделали. Чтобы 
выделить, если понадобится, все файлы с расширением 4ос, приходится сна- 
чала расположить их в виде таблицы (Вид-Таблица), потом отсортировать по 
типу (щелчок по заголовку столбца Тип) и только тогда мышью или стрелкой 

| вниз с нажатым Әһ ом, выделить 


„ "Отправить 


Ё СЭ Диск 3.5 [А] 
С) Диск 5,25 (Б) 
9 Портфель 


Рис. 175. Команда Отправить. 


м Панель инструментов 
м, Строка состояния 


® Крупные значки 
Мелкие значки 
Список 
Таблица 


Упорядочить значки 11. по имени 


Выстроить значки по типу 

по размеру 
Обновить 

по дате 


Параметры... 


у“ автоматически 


Рис. 176. Задано автоматическое упоря- 
дочивание значков. 


все «доки». Вот таким макаром. 
Меню Вид (У1ем) позволит 


убрать и вновь установить в окне 


панели инструментов с кнопками и 
строку состояния внизу экрана, 
расположить значки в окне по од- 
ному из четырех признаков (см. 
рис. 176) и задать на будущее ав- 
томатическую сортировку. 

Здесь же находится команда 
Параметры (Орііопѕ) для на- 
стройки «просто окна» или Провод- 
ника. Тут, кстати, мы впервые уви- 
дим различие между ними. У Про- 
водника в Параметрах две страни- 
цы-вкладки (рис. 178), а у «просто 


окна» — три (рис. 177). За что 
Проводник так · обделен своими 
создателями — одна из величайших 
загадок М№Міпаомѕ 95. 

(Видимо, эта мысль не давала 
покоя и Биллу Гейтсу, главному 
начальнику фирмы М!сгозой, по- 
тому что в Міпдоуѕ 98 эти дис- 
криминационные ограничения от- 
менены. Но об этом чуть ниже). 

На странице Папка (рис. 177) 
задается, будет ли для каждой сле- 
дующей папки раскрываться собст- 
венное окно (верхняя строка) или 
они все будут показаны в одном 
(нижняя). Этим переключателем 
очень стоит воспользоваться. тем, 
кого раздражает и сбивает с толку 
бесконечное размножение виндо- 
узовских окон... 

777 Страница Просмотр (рис. 
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Параметры 
Т 
Параметры просмотра 


{ Открывать для каждой следующей папки 
отдельное окно. 


И И. 


Рис. 177. Параметры: страница Папка. 


178). Здесь можно попросить Міпіоҳуѕ не показывать разнообразные слу- 
жебные файлы, которых ни запустить, ни обработать все равно не удастся, а 
количество их в некоторых папках так велико, что найти в этом лесу нуж- 
ный файл ничуть не легче, чем белый гриб в лесу настоящем.. 

Если в квадратике Не отображать расширения М$-рО$ поставить 


Парамегры 


С” Отображать все файлы 


5 005905000009000540009 ©9999 449389004 7960317549070590310990991593 663 зтотоверчье 23 


{Компонент прилсжения) 

(Системный файл 

(Драйвер виртуального устройства] 

{Драйвер виртуального устройства) 
#г. 7 т умр 


[7 Отображать в заголовке полный путь М$-005 


Г” Не отображать расширения М$-20$ для 
файлов зарегистрированньх типов 


№ Вывести информационную строку 


- Рис. 178. Параметры: страница Просмотр. · 


галочку, то имена документов, 
программ и других известных 
системе файлов будут показаны 
без своих расширений. Как вы 
тогда будете различать файлы и 
папки с одинаковыми именами, 
но разными расширениями, это 
ваше дело: зубрите виды знач- 
КОВ. | 

На странице Типы файлов 
(рис. 179) показаны все зареги- 
стрированные типы файлов и 
можно посмотреть, к какому 
редактору приписан тот или 
иной документ. Например, на 
нашем рисунке видно, что к тек- 
стовому процессору Мога отне- 
сены файлы с расширением дос. 
То есть, при двойном щелчке по 
файлу с расширением 4ос запус- 
кается Мога и в него грузится 
этот файл. Ар 


310_ 


а; Уіпдоҳѕ 95/ 98 


Параметры 


=! ДоѓуменеІсгозоН ага 


б Другие документы Осе... 
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| "Живой" указатель 
|=) Запись Макрокоманд 


Ф} Звукозапись 


Рис. 179. Параметры: страница Типы файлов. 


180) можно задать 
единый стиль пред- 
ставления файлов и 
папок В окнах 
Үіпаоуѕ: стиль МерБ, 
при котором будут 
использованы интер- 
нетовские стандарты 
оформления, и клас- 
сический СТИЛЬ 


Ұіпдоуѕ 95. Если же. 
вы предпочитаете не- 


стандартные реше- 
ния, то вам стоит 
поставить точку в 
строке Стиль на ос- 
нове выбранных 
настроек и нажать 
кнопку Настроить 
(рис. 181). Здесь 
есть, к примеру, уже 
знакомая нам строка 
«Открывать папки в 


одном и том же ок- 


не». Остальные на- 
стройки можете по- 


Свойства папки 


Есть возможность удалить 
(кнопка Удалить) какие-то не- 
нужные типы файлов (точно ли 
ненужные?), описать новые 
(кнопка Новый тип), изменить 
существующие, прикрепив дан- 
ное расширение к другому ре- 
дактору (кнопка Изменить). Из- 
менить здесь можно все ~ и вы- 
водимое на экран описание, и 
значок, и программу-редактор 
(задав путь до нее). 

В Міпаоуѕ 98 на месте ко- 
манды Параметры находится 
команда Настроить вид папки. 
У нее тоже три страницы, но 
несколько иные. Если третья 
страница, Типы файлов, прак- 
тически такая же, как в 
Ұіпдоуѕ 95, то две другие за- 
метно отличаются. 

На странице Общие (рис. 


Типы файлов 


Обновление рабочего стола 


с Стиль меб: 


Компьютер будет выглядеть и действовать как уер и 
использовать одиночный щелчок. 


С Классический стиль: 
Компьютер будет работать как обычная система 


Настроить... 


Рис. 180. Ұіпбоуѕ 98: Свойства папки. 


Меню Проводника и «просто окна» 311 


пробовать сами и. по- 
добрать на свой вкус, 
поскольку одни любят 
пиво с воблой, а дру- 
гие водку с огурцом... 


Вторая страница 
окна Свойства папки 
в М№МіпаӢоуѕ 98 называ- 


ется Вид (см. рис. 


182). Она позволит 
вам, настроив данную 
папку, перенести ее 
параметры и на все 
остальные папки (кно- 
пка Как у текущей 
папки). Ниже идет 
конкретная настройка. 
Опять-таки, предлагаю 
вам провести эти опе- 
рации самостоятельно. 

Чем еще Провод- 
ник отличается от 


Предпочтения 


Рабочий стол Асіме ОезКор 


С Представить элементы рабочего стола в виде Мер: 


© Использовать обычный вид рабочего стола \Ипдо\$ 


Способ обзора папок 
© Открывать папки в одном и том же окне 


Г Открывать каждую папку в отдельном окне 


Применение вида үер 
С Пля всех папок сгипертекстовыми документами 


© Только для папок, для которых в меню "Вид" выбран вид У/еь _ 


Применение одиночныхи двойных щелчков мышью 
б Открывать одним щелчком, выделять наведением указателя 


© Подчеркивать подписи значков как при обзоре М/еЬ 


г Подчеркивать подписи значков только при наведении указателя 


© Открывать двойным щелчком, выделять одним щелчком 


2] 


«просто окна», так это 
наличием меню Сервис 
(Тооіѕ). Команда Найти | 
нам уже известна. А по команде Перейти (Со іо) Проводник предложит ввести 
с клавиатуры полный путь до директории-поддиректории, которая вам нужна. 
Введете, и он вас туда отведет. Кому нужны столь обременительные услуги, 
неясно: быстрее самому дойти’... | 

В Проводнике Міпоуѕ 98 на месте команды Найти находится группа ко- 
манд поиска (см. рис. 183). Строка Файлы и папки совпадает с описанным 
выше: Строка Компьютер позволит отыскать нужную машину в локальной се- 
ти. Строка Люди предназначена для поиска в Адресной книжке М№іпіоуѕ (о ней 
будет речь в главе, посвященной электронной почте). Поиск в Интернете тоже 
будет рассмотрен ниже, в интернетовском раз деле. 

В \Уп94о\з 98 образовался отдельный пункт меню, который называется. 
Переход (см. рис. 184). Здесь, как видите, есть переходы Назад, в ваше 
предыдущее местоположение (будь то каталог на диске или сайт в Интерне- 
те), Вперед и На один уровень вверх. Кроме того, здесь есть несколько спе- 
циальных команд для работы с Интернетом и электронной почтой. 

Команда Домашняя страница запускает браузер Іпіегпеѓ Ехріогег и за- 
гружает в него вашу интернетовскую домашнюю страницу (или ту, которую 
вы объявили «домашней»). Что интересно, браузер обнаруживается в том же 
самом окне, в котором раньше был Проводник. Немного изменится панель 
инструментов и все. Это означает только одно: в Міпіоуѕ 98 четкой границы 


Рис. 181. Міпӣоуѕ 98: настройка свойств папки по 
своему вкусу. 


! В Міпаоуѕ 98 команда убрана. 


ера ОДА 


ҰУіпаоуѕ 95/98 


Свойства папки 


Общие | Вид 


Представление папок 


Отображать все папки в одинаковом виде? 


Файлы и папки 
С] Запомнить установки вида каждой папки 
Выводить полный путь в строке заголовка 


Вывод атрибутов файла в режиме просмотра таблицы 


Вывод всплывающих описаний для папок и злементов рі 


Допустимость имен, набранных заглавными буквами 
Скрытые файлы 
О Не показывать скрытые и системные файлы 


Сбросить для всех папок 


между вашим компью- 
тером и Сетью нет. 
Проводник или «про- 
сто окно» мгновенно 
превращаются в брау- 
зер, если нужно обра- 
титься к внешнему 
источнику, а браузер, 
так же незаметно, 
окажется Проводником 
или «просто окном», 
когда надо будет по- 
смотреть какие-то 
файлы или папки на 
диске. О том, что та- 
кое домашняя страни-. 
ца и как ее назначить, 


О Не показывать скрытые файлы 
© Показать все файлы 


Отмена Применить 


Рис. 182. Міпіоѕ 98: параметры отображения файлов . 


и папок. 


тается соединиться с поисковыми 
системами Интернета. Если связь 
с Сетью не установлена, то ничего 
и не произойдет. Подробно о по- 
иске в Интернете читайте в главе 
«Найти и не сдаваться!». 

Команда Путеводитель по 


каналам запускает программу, 


Назад А+ Стрелка влево 
Вперед А!+Стрелка вправо 
Наодин уровень вверх 


Домашняя страница 
Страница поиска в Уер 


Путеводитель по каналам 


- Почта 
Новости _ 
Мой компьютер 
Адресная книга 
Вызов по Интернету 


Рис. 184. \пдо\з 98: куда можно 
перейти из текущей папки. 


читайте в интернетов- 
ской части «Самоучи- 
теля», глава «Еще че- 
тыреста сравнительно 
честных способов пу- 
тешествий по Интер- 
нету». | 
Команда Страни- 
ца поиска в Жеб за- 
пустит браузер и попы- 


Файлы и папки... 


Компьютер... 
В Интернете... 
г Люди 


Подключить сетевой диск... 
Отключить сетевой диск... 


Рис. 183. Что можно найти с помошью 
МИ т4очи$ 98. 


которая расскажет, какие бывают кана- 


ЛЫ. И зачем нужны. Вы тут же сможете 


все посмотреть и со всем ознакомиться 
(если, конечно, установлено соединение 
с Сетью). 

Команды Почта и Новости запус- 
кают программу чтения электронной 
почты и новостей. 

Команда Мой компьютер перево- 
дит нас — куда?.. Правильно, в папку 
Мой компьютер. 

Так же очевидно, что команда Ад- 
ресная книга запустит не что-то иное; 
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но именно адресную книгу (см. главу «Адресная книжка» в той же интерне- 
товской части книги). 

И последняя команда, Вызов по Интернету, запустит программу Місгоѕой 
Ме Мееіпе, подобие интернетовского телефона (см. главу «Крутой разговор в 
прямом эфире»). 

Второй. новый пункт меню — Избранное, где находятся закладочки, позво- 
ляющие быстро перейти к интересующему вас файлу или папке на вашем ком- 
пьютере или в сети (см. главу «Избранные адреса»). 


о Главное меню: добавление и удаление пунктов 


Нажатие мышкой кнопки Пуск (З{4а“) приводит, как вы уже знаете, к 
попаданию в главное меню. 

Но если вы работаете в а в полноэкранном режиме, то 
панель задач (а значит, и кнопка Пуск) не видна. Как быть? Нажмите СН1- 
Еѕс, и тут же окажетесь на рабочем столе, и \Мш4о\з услужливо распахнет 
перед вами свое главное меню. 

Главное меню (РезКор) является кривоватым отростком панели задач 
(ТазКБаг). На рис. 185 вы видите главное меню с открытым подменю Про- 
граммы (Ргоетатѕ), некоторые строки которого тоже имеют свои подменю 
(об этом говорят стрелочки справа и характерные значки слева). | 

Открою вам страшную тайну: главное меню — это тоже такая папка, 
хоть внешне и не похожа. И ей соответствует на диске вполне реальная под- 
директория в директории Міпдоуѕ. Называется она, естественно, Главное 
меню (в Нортоне старых версий!, которые не понимают длинных имен оса 
лов, это выглядит как Главно`1). 

В свою очередь, 
строке Программы 
соответствует своя 
папка внутри главно- 


(8) Мегозой ОНсе 6.0 
Тище Веасћ Аррисавот$ » 
\ідеоСо Рог РС ь 


О, Автозагрузка` р го меню, и все рас- 
АМ А Звук и музыка ‚| крывающиеся ыы 
ТЫ ^^. тоже > папки: 

Документы Стандартные 4 , 
Нераскрывающиеся 


Є, Метосой Ассезз 
3% Метозой Виде 
5& Місгозоћ Ехсе] 


пункты меню — это 


Настройка 
программы (но могут 


Поиск 


тить в главном меню. 
Вместо этого, нажав 
правую кнопку мы-. 
ши на кнопке Пуск и 
выбрав в контекст- 


[е быть и документы). 
ТА 2588 Містоѕоћ РомегРоіпі (Кстати, неко- 
* у 9 Мистозой Ѕсһедие+ торые не любят ис- 
3 Выполнить... Е? Метозой Мога кать программу, ко- 
= ©] Проводник торую хотят запус- 


Завершение работы... 5 Сеанс М5-005 


Рис. 185. Папка Программы ~ пункт главного меню. 


: Есть уже и №ъогіоп Соттапӣег для М№Міпйоуѕ 9х. 
° Все мы немножечко папки, вам не кажется? 
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ном меню строку Открыть либо Проводник, они оказываются... в папке Главное 
меню. Потом заходят в папку Программы и там ищут нужную программу. Вот 
проще им так!..) 

Понятное дело, того изобилия подпунктов в меню Программы, которое 
представлено на этом рисунке, у себя вы поначалу не увидите, только две 
папки — Стандартные (Ассеѕѕогіеѕ) и Автозагрузка (З4а Ор): Содержимому 
первой из них, где лежат разные полезные программы, мы посвятим весь 
следующий раздел. А в папке Автозагрузка находятся те программы, которые 
должны запускаться вместе с запуском системы Міпӣоуѕ!. Просто скопиро- 
вав туда ярлык. какой-то программы, вы сможете добиться ее автоматическо- 
го запуска. 

° А вот те решительные люди, которые устанавливали \/шт4о\з 9х поверх 
3.х, увидят в пункте Программы еще кучу папок с до боли знакомыми назва- 
ниями: окна из Міпіоуѕ 3.х будут перенесены в девятый со всем своим со- 
держимым, ура!? на 

Как же добавлять новые пункты главного меню? 

Во-первых, при установке некоторых программ сами собой появятся и 
новые пункты. Например, пакет Місгоѕойќ ОШсе добавляет целых два новых 
пункта: Открыть документ Місгоѕой Ойісе и Создать документ М!сгозой 
Осе. 

Во-вторых, можно взять мышкой значок программы или папки да и ки- 
нуть его на кнопку Пуск. Тотчас же в главном меню появится новый пункт. 
К большому сожалению, так же просто удалить их оттуда не удастся. В 
обычном Міпӣоуѕ 95 нельзя взять мышкой из меню значок и выкинуть в 
корзину. Это разрешается только в 98-м или же в 95-м с обновлением рабо- 
чего стола (с Їпїегпеї ЕхрІогег 4). | 

Точно так же в «классическом» 95-м нельзя взять мышкой значок, открыть 
меню-подменю и сразу поместить его в нужную папку. Ну нельзя! Человек, по- 
веривший во всемогущество технологии Югае апа Огор — желающий брать что 
ни попадя мышкой, тащить куда ему надо и там кидать, бывает до глубины души 
возмущен такими ограничениями личной свободы. Но не станешь же писать 
жалобу на Місгоѕой в комитет по правам человека! (Тем более, что в новых 
версиях своей системы мелко-мягкая фирма уже учла пожелания трудящихся.) 

‚ Создание (и удаление) новых пунктов в 
главном меню и во всех его подменю сводится 
на самом деле к копированию в директорию 
Главное меню и ее поддиректории (или к удале- 
нию оттуда) программ, ярлыков, документов, 
папок. Можно это делать и вручную ~ Норто- 
номз, Проводником, а можно и помудрить, как рис 186 Что можно на- 
предписывает №Міпӣоуѕ 95. строить в Міпдоуѕ 98. 


(< Панель управления 


(5) Принтеры 
8 Панель задач... 


І Так же как и в \/шдо\з 3.1, автоматическую загрузку программ можно обойти, 
держа при запуске \1п4о\\з нажатой клавишу ЗШЁ. 

2 Правда, исчезнут окна Главное и Группа запуска. 

3 Надо только помнить, что все версии МС, кроме МС для Міпӣомѕ 9х и выше, не 
способны верно скопировать длинное имя файла (сам файл копируется нормально). 
Например, вместо файла Моя инаугурационная речь.4ос получите Мояина`1.40с. А 
такую «мояину» кто ж станет произносить в торжественной обстановке! 


Способов, как обычно, ми- 
нимум два. Первый — войти в 
главное меню (кн. Пуск или 
СН-Езс), встать в строку На- 
стройка (ЅеНіпеѕ), выбрать из 
открывшегося списка (рис. 186) 
команду Панель задач (ТазКЪаг). 

Второй способ — щелкнуть 
правой кнопкой мыши по самой 
панели задач (обязательно — по 
свободному месту на ней) и в 
контекстном меню выбрать 
строчку Свойства (Ргорегііеѕ). 
Впрочем, результат в обоих 
случаях будет один и тот же - 
появится диалоговое окно Свой- 
ства: Панель задач (ТаѕКБаг 
Ргорегііеѕ) (рис. 187). | 

Как видите, в окне две 
страницы-вкладки. Нам сейчас 
нужна вторая ~ Настройка 
меню (Ѕіагі Мепи Ргортатѕ) 
(рис. 188). Кнопки Удалить и 
Добавить. позволят нам сде- 
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і 


315; 


Свойства: Панель задач 


Параметры панели задач | Настройка меню | 


Справка 


АЕ ОСТРОЕ РОСС СОРОС Р ОСЕР ВОР РИРРРРРАООРРАЯ 


КОСО СО ССОО СОСО ОСЕР РОС РО названо анаазавааниаоаневааваананязь. 


й Автоматически убирать с экрана 


Г” Мелкие значки в главном меню 


№ Отображать часы 


Рис. 187. Настройка панели задач. 


лать то, что мы хотели ~ нарастить или уменьшить само. главное меню, доба- 


Свойства: Панель задач >. 


Параметры панели задач 


Меню "Пуск" 


т: з 


ЫЕЕ 


Настройка меню 


Меню "Документы" 


9 


нажмите кнопку "Очистить". ° 


Настройка меню производится путем 
добавления и удаления из него пунктов. 


Для очистки меню "Документы" 


Рис. 188. Настройка главного меню. 


вить или убрать подменю 
пункта Программы. 


Кнопка Добавить 
(Ааа) запускает уже из- 
вестную нам программу- 


мастер Создание ярлыка (см. 
рис. 188). Но здесь, смасте- 
рив ярлык для новой про- 
граммы, мы еще попадаем в 
окно Выбор папки (рис. 
189). Найдите для новой 
программы или документа 
достойное место в структуре 
своих меню и снова нажмите 
кнопку Далее>. Последнее, 
что следует сделать, ~ вве- 
сти название объекта и на- 
жать кнопку Готово. 

Кнопка Удалить (Вето- 
уе) на рис. 188 вызывает ок- 
но «Удаление ярлыков и па- 
пок». В нем, походив по дере- 
ву каталогов, вы найдете 


А У/п4о\мз 95/98 


Выбор папки 


Выберите папку, в которую следует поместить ярлык: 
1] Главное меню [2] 


Звук и музыка | 
Приложения 


[на ле? | 


Рис. 189. Задаем, в каком пункте меню будет находиться новый 
ярлык. 


нужную (точнее, ненужную) программу, папку или документ и уничтожите 
кнопкой Удалить. 

Кнопка Дополнительно (Айуапсей) покажет окно Проводника, в котором 
будет сразу же показана папка «Главное меню». Вот теперь можно, как мечталось · 
нам с вами, таскать мышкой объекты в меню и подменю и обратно, создавать и 
уничтожать папки — без каких-либо дурацких ограничений. Жаль только, что для 
вызова этого замечательного окна пришлось проделать кучу тех самых «мелких 
суетливых движений». 

В УММпаомз 98 (и Міпотѕ 95 с обновлением) все описанные операции 
тоже возможны, но уже не нужны. 

Для добавления программы, документа или папки в главное меню просто 
берете мышкой его значок (в обычном окне, в Проводнике, на рабочем столе) и 
тащите на кнопку Пуск. Держите секунду, не отпуская левой кнопки мыши. 
Раскрывается главное меню. Тащите на строку Программы и ждете еще секунду, 
пока раскроется и она. Перетащив свою ношу в Программы, можно там ее и 
бросить (отпустить, наконец, левую кнопку). Но можно затащить и поглубже, в 
какие-то поддиректории главного меню. Вот и все премудрости. Почему это не 
было сделано еще три года назад, в 95-м, остается только гадать. 

Точно так же можно тёперь взять мышью любую строку меню Программы 
и перетащить в одну из поддиректорий или на рабочий стол, вытащить в надди- 
ректорию и т. д. Таким именно способом я, создав в папке Программы своего 
98-го тематические разделы (папки, конечно) Утилиты, Драйверы, Интернет, 
Офис, Звук и музыка, Графика, Игры, рассортировал по ним все свои програм-. 
мы. Причем, 98-й не просто перемещает программы и целые папки, но и отсле- 
живает все пути, которые к этим программам и папкам прописаны в системе. 
Так что, передвинув папку с только что установленной игрушкой в поддиректо- 
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рию Игры, вы уже не столкнетесь с сообщением «Не 
найдена программа или один из ее компонентов»: все 
компоненты прекрасненько будут найдены. 

Лишнее и ненужное теперь удаляется из 
главного меню столь же просто: берется мышкой и 
тащится в корзину. | 

Если шелкнуть правой кнопкой мыши по 
строке меню, вы увидите такое вот контекстное 
меню (рис. 190). Понятно, что с его помощью вы 
можете теперь удалить или скопировать папку, 
куда-то ее отправить или открыть с помощью Про- 
водника или «просто окна». 

‚Единственное, чего до сих пор нельзя сделать 
прямо в главном меню, это создать новую папку. 
Такое вот исключение сделано для этой операции. 
Видимо, она какая-то особенно сложная для про- Рис. 190. №Міпіочѕ 98: 
граммистов фирмы М5. Если мне бывает это нуж- Контекстное меню про- 
но, я поступаю так: граммы в главном меню. 
• щелкаю правой кнопкой мыши по кнопке Пуск и открываю в простом 

окне папку Главное меню: 

захожу в Программы; 

и, наконец, создаю новую папку — через меню (Файл-Создать-Папку) 

или контекстное меню (Создать-Папку). 

‚ Подобным же образом в \Ипдо\з 98 можно упражняться и с пунктами 
Документы и Избранное главного меню. | 


Открыть 
Проводник 
Найти... 


Отправить 


Вырезать 
Копировать 


Создать ярлык 
Удалить 


Свойства 
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Мы уже говорили о том, что в Міпіоуѕ 9х документом считается 
всякий файл, для которого указана программа-редактор, и стало быть, по 
двойному щелчку документ загружается в этот редактор. Говорили мы ио 
том, что можно создать новый документ в любом окне, хоть на рабочем 
столе, даже не заходя в редактор, командой Создать (№е\/) в меню любо- 
го окна. Образцы создаваемых документов в виде пустых файлов 
Мт\Уога, Ехсеі, [оз и некоторых других находятся в папке 
СМИІМООМУЅ\Ѕ5НЕЦШ МЕМ. Если вам нужно изменить образец, загрузите его 
в редактор и поменяйте. Не забудьте только сохранить потом. | 

В главном меню, как мы тоже упоминали, есть пункт Документы 
(Роситеп{$), где хранится список последних пятнадцати документов для 
быстрого вызова любого из них. Это, конечно, удобно. Разработчики 
Мілдоуѕ заявляют, что новая система вообще сориентирована имен но на 
работу с документами. 

Документ попадает в список при любом своем запуске — ДВОЙНЫМ 
щелчком из окна Міпіоуѕ или Проводника, командой «Выполнить» (Вип) 
и при загрузке его в программу-редактор из самой этой. программы. Но. 
если программа-редактор не самая новая и не умеет правильно рапорто- 
вать системе о своей работе, то для ее документов последний способ не. 
подходит: все загруженные из самой программы файлы как бы не счита- 
ются и в список не попадают. 
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Но даже если такой неполноценный документ всеми правдами и неправ- 
дами пробрался в элитный список, совершенно не факт, что он загрузится в 
свой ·редактор: для старых программ может оказаться непосильным делом 
загрузить файл из директории с длинным именем или сам файл с длинным 
именем. Причем, странное дело, в самом этом морально устаревшем редакто- 
ре все пройдет прекрасно: и найдете, и загрузите. А из списка документов — 
никак. 

_Многие старые программы сами помнят четыре-шесть последних фай- 
лов. Так вот, файлы с длинными именами, которые нормально грузятся 
командой Открыть (Ореп), из этого списка взять также не удастся. Но 
это не самая большая беда, верно? Главное, с ними все же можно нор- 
мально работать. Ну, без особых виндоузовских удобств — но это только 
до появления новой версии такой программы. 

_ Если какой-то документ был в списке, а вы его переместили, пере- 
именовали или удалили, \\Мт4о\з попытается пропажу найти (см. рис. 
191) на текущем диске! (нажав кнопку Обзор, вы можете сделать это са- 

ми) и предложит 


Отсутствует ярлык . 4 | о В дальнейшем СЧИ- 
тать «этот» файл 
\Ипао\мз требуется файл "рулетка ПЕ". Чтобы «тем» фай ЛОМ. 
найти его самостоятельно, нажмите кнопку 
"Обзор". Поиск ведется чи- 
сто формальным 
образом — подби- 


наиболее близки- 

ми показателями: 

Рис. 191. Потерялся файл! типом, размером 

и датой создания. 

«Наиболее близкими показателями» может обладать вполне посторонний 
файл. Тогда надо отказаться: нажать кнопку Нет. 

Список документов можно стереть, если он вам надоел и вы хотите на- 
чать новую жизнь. В меню свойств панели задач на странице-вкладке На- 
стройка меню (рис. 188) есть рамка Меню «Документы», где расположе- 
на кнопка Очистить. Ею и пользуйтесь. 

А вот редактировать список документов в \!т4о\з 95 нам не разрешено 
(в 98-м и обновленном 95-м можно пользоваться контекстным меню или тас- 
кать строки мышью). Но мы хитрые и кое-что все же сможем, если понадо- 
бится. Список файлов на самом деле, конечно, тоже папка. Называется она 
Весепі и находится в директории \УИпдо\из. Правда, она помечена как скры- 
тая и в окне ее показывают, только когда в Параметрах (ОрНопз) окна (см. 
‚рис. 178 и 182) выбрана строка «Отображать все файлы». Так вот в этой са- 
мой папке и лежат ярлыки, которые попадают в список документов. Можете 
удалить ненужные ярлыки и создать необходимые. 


ГА почему, собственно, только на текущем? Нет ответа... 


ыыы лены, ан 
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о Завершение работы 


Завершение работы не столь уж простая вещь, как, возможно, полагают 
люди, привыкшие к Міпӣоуѕ 3.х. Там, перейдя в Диспетчер программ, мы 
нажимали АН-Е4 (или выбирали в его меню команду «Выход из Міпіоуѕ») и, 
подтвердив свое желание все на этом закончить, выходили в РО. :] 

Здесь тоже можно, встав на рабочий стол, нажать АН-Е4 или выбрать в 
главном меню команду Завершение работы ($һиѓ Оомп \!п4о%з). 

Но, во-первых, заявлено, что здесь у нас нет никакого отдельного 
РО5’а. Здесь везде Міпіоҹѕ. А во-вторых, вариантов завершения работы бу- 
дет, по крайней мере, три, а то и четыре. 

Посмотрите на рис. 
192. Выбрав первую стро- 
ку и подождав завершения | 
всех активных \/ш4о\з- | аф Сейчас следует: 
задач (досовские придется,  “® ск стеб 
возможно, закрывать са- 
мим), вы получите боль- 
шое такое, во весь экран 
сообщение «Теперь пита- 
ние компьютера можно | 
выключить». Выключайте. | 

Выбрав вторую стро- 
ку, вы подождете пример- Рис. 192. Выключение компьютера или переза- 
но столько же, завершите грузка. | 
Ю0О5-программы, если они | 
были, а потом пойдет перезагрузка. 

Выбрав третью строку и проделав все то же, что и в предыдущих случа- 
ях, вы окажетесь в режиме эмуляции рОЅ ~ на черном фоне, с командной 
строкой примерно такого вида: С\М/пдомз>. На самом деле просто выгрузит- 
ся графическая оболочка \Ипдо\з (\Лпдо\мз 4.0), а останется 2О$ 7.0 (на- 
звания не вполне официальные, но достаточно распространенные), и вы 
сможете запустить Нортон и поработать с какими-то РОЅ-программами. А 
перейдя в директорию сохраненного Міпіохгѕ 3.х, запустить и его (мт /5). 

Стоит вам потом выйти из \И!14о\из и Нортона и ввести команду ехй, 
как графическая оболочка пойдет загружаться снова. | 

Те, кто подключен к локальной сети или к Интернету, а также те, кто 
использует пароль для входа в \ш4о\з (см. главу «Панель управления 
(Сопіго! Рапе!)»), получат еще четвертую строчку Войти в систему под 
другим именем‘. 

Вот сколько вариантов. | 

А вот еще способ. Если во время работы нажать три веселых клавищи 
СЫ-АН-Ое[, то вместо перезагрузки появится окно Завершение работы 


| Завершение работы С'Мпдом 


СЕБЕИ 


С` Перезагрузить компьютер 
С` Перезагрузить компьютер в режиме эмуляции М5-00$ 


: В обновленном 95-м и в 98-м эта строка называется Завершение сеанса Мппи (здесь 
М№ппп ~ ваше имя в системе). Она перенесена в главное меню и помещена над стро- 
кой Завершение работы. | 2% | 


/ 


320 Үіпаоєѕ 95/98 


программы (рис. 193), и 
можно распрекрасным об- 
разом выйти из Міпдоҹѕ 
кнопкой Завершить работу 
(Зри Ро\п). 

Характерно, что выбрав 
в этом списке программу 
Ехр!огег («проводник») и за- 
крыв ее кнопкой «Снять зада- 
чу» (Епа ТазК), мы получим в 
точности такой же результат, 
потому что программа Ех- 
р!огег (Ехріогег.ехе) — это, со- 
бственно, и есть графическая 
оболочка \Ппао\з. 


= Завершение работы программы 


РОО О ВН АСС К $753: Так Х.33рух ет: Е АТИ 
Уч Е “7 и. Ы 


Волков, - ВО ММАМ 2. 
РһҺоќоЕіиіз А 
Мой компьютер 
Е хріогег 
Ітегаѓ 
бугар 


ВНИМАНИЕ. Повторное нажатие клавиш СТНЕ+ВСТ+О ЕЁ 
приведет к перезагрузке компьютера. 
Все несохраненные данные будут при этом утеряны. 


рать 


Рис. 193. Такую таблицу вы увидите, нажав во 
время работы СИ-АН-Ое. 


М.В. Кстати, при зависа- 
нии какой-либо программы 
стоит после’ С-АН-Ое! вос- 
пользоваться кнопкой Снять задачу. Выберите в списке имя зависшей программы 
и нажмите кнопку. Если зависание было не слишком тяжелым, удается иной раз 
«пробить» его. 


о Настройка панели задач 


Вполне допускаю, что у вас не какой-нибудь супермонитор размером 
дюймов двадцать, а самый обыкновенный 14-дюймовый. Тогда вам, возможно, 
захочется во время работы в графическом или текстовом редакторе полно- 
стью освободить экран от посторонних предметов. Но панель задач, перекры- 
вая все окна, всегда находится на экране, уменьшая и без того не слишком 
обширное рабочее поле. 

Можно ли с этим что-то сделать? 

Конечно. Вернемся к диалоговому окну «Свойства: Панель задач» (ТазК- 
Баг Ргорегііеѕ) (см. рис. 187). Четыре строки его позволят нам настроить па- 
нель по своему вкусу. | | 

Галочка в верхней строке Расположить поверх всех окон (Аімауѕ оп 
ор) задает, что панель задач всегда видна. Но стоит галочку убрать, как 
любые окна \Мт4о\з станут перекрывать панель задач. Чтобы увидеть ее, 
придется пользоваться клавиатурной комбинацией Сіг1-Еѕе. 

Галочка во второй строке Автоматически убирать с экрана (Аиїо 
һіде) задает, что панель задач обычно не видна, но выныривает, когда вы 
подведете ‘курсор мыши к нижней границе экрана. Этот режим наиболее 
удобен для тех, кто хочет сэкономить место на экране, но не желает лишать- 
ся и удобств, которые предоставляет панель задач. Одна лишь трудность: 
панель задач норовит вынырнуть в самый неподходящий момент, когда вы 
собираетесь, например, щелкнуть по нижнему (горизонтальному) лифту окна 
в своей рисовалке или текстовом процессоре. | | 

Галочка в третьей строке Мелкие значки в главном меню ($Вом 
ѕта!! ісопѕ іп Зфагё шепи) вполовину уменьшает значки. 
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Галочка в самой нижней строке Отображать часы (Ѕһоу Сіоск) позво- 
ляет разместить в правом углу панели задач часы или, наоборот, убрать их. 

Как вы уже знаете, в Міпіомѕ 95 с обновлением рабочёго стола и в 
\УіпаӢохѕ 98 рядом с кнопкой Пуск появилась панель Быстрый запуск (Ошск 
Гаипсћ), где в исходном положении находятся значки для запуска программы 
электронной почты Оиоок Ехргеѕѕ, браузера Іпегпеї Ехріогег и т. д. 

Но эта панель тоже настраиваемая. Во-первых, ее можно растягивать и 
сжимать, взявшись мышью за правую границу. А во-вторых, можно щелкнуть 
правой кнопкой мыши по свободному месту в ней, и тогда появится ее кон- 
текстное меню (см. рис. 194). Например, строка Вид в нем позволит выбрать 
крупные или мелкие значки, строка Показывать заголовок выводит / убирает 
подписи под значками, а строка Открыть выводит на экран содержимое пап- 
ки САМЛМОО\М/$\Аррйсаноп Оаїг\Місгоѕоћ\іпќегпеїЕхріогелОиіск аипсћ, которая и 
есть — панель Быстрый старт. Понятно, что новые значки можно закидывать 
именно сюда. Но особой необходимости в этом нет: на панель быстрого за- 
пуска нужные вам значки 
можно притащить просто мыш- 
кой, мышкой же и удалить не- 
нужные. 

Но это не все возможно- 
сти. Подменю Панели инстру- 
ментов: позволит поместить 
внизу экрана новые элементы 
управления. 

Строка Адрес помещает в 
панель задач некое подобие 
командной строки, которой 
многим так не хватало в 
УИпао\з (рис. 195). Если вве- 
сти сюда интернетовский адрес 
и нажать на ввод, то запустит- 
ся браузер и в него загрузится 
выбранная вами страничка. 
Если ввести адрес директории 
(папки) на диске, то откроется 
окно этой папки. Если ввести | 
путь к файлу, то файл будет найден и загружен в тот редактор, которым! 
ҰҮіпаоҹѕ. привык его обрабатывать. А если введен путь к программе, то она 
запустится, причем тут можно вводить и параметры запуска. Как видите из 
рисунка, я ввел команду 

с:М№оо!%\агј.ехе а сот@ез с:№оо!5\*. сот 
и получил в директории \№Міпдоҳѕ архив сотіеѕ.агј, где собраны все сот- 
файлы из директории ТООГ$. 


Я ласт олеснет аса олан [2] 88 8 00 тола 


Рис. 195. Дополнительная панель Адрес в панели инструментов отчасти заменит 
нам командную строку РрО$. | 


‚ Вид 
Показывать подписи 
Обновить 

Открыть 


Показать заголовок 


Яанелы И НЕТрументав Ааа Адрес 

Ссылки 
Рабочий стол 

м Быстрый запуск 


Окна каскадом 
Окна сверху вниз 
Окна слева направо · 


Создать панель... 


Свернуть все окна 


Свойства 


Закрыть 


Рис. 194. Контекстное меню панели быстрого 
запуска. 
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Но учтите, в отличие от досовской командной строки, здесь ко всем 
файлам и папкам надо прописывать полные пути. Стоит вместо с\ооі$\агј.ехе 
написать просто агј.ехе, и \Ип4о\\з сочтет это интернетовским адресом = со 
всеми вытекающими отсюда телодвижениями. 5. | 

Это минус. В качестве плюса могу отметить, что Адрес это не просто ок- 
но, это окно-список, а в этом списке благополучно хранятся ранее введенные 
команды и адреса, и их можно оттуда вытащить для повторного применения. 

Еще один плюс: при вводе адреса М№іпіо№мѕ дописывает за вас продолже- 
ние команды, если что-то подобное уже вводилось. Если он сделал это пра- 
вильно, нажмите на Епќег, если нет, просто продолжайте вводить. Очень 
удобная возможность, особенно когда дело касается длинных интернетовских 
адресов. | 

Строка Рабочий стол позволит вывести на панель задач все значки с 
рабочего стола и запускать программы одним щелчком вне зависимости от 
того, открыты какие-нибудь окна, загораживающие рабочий стол, или нет. 
Если значков на рабочем столе много и они все не помещаются, то справа 
появится стрелочка для пролистывания списка. 

Строка Ссылки выведет значки ссылок из Іпегпеї Ехр|огег (см. об этом 
в интернетовском разделе). | 

Строка Создать панель позволит, например, поместить на панели за- 
дач какую-то из директорий вашего диска. са 


о Настройка рабочего стола 


Как настроить панель задач, мы в основном разобрались. А вот как 
можно настроить рабочий стол? Ножки подвинтить? 
Отнюдь, как говаривал граф А. в одном старом анекдоте. 

Установите курсор мыши на рабочий стол. Прицельтесь. Нажмите 
правую кнопку мыши. И вы увидите контекстное меню рабочего стола 
(рис. 196). Сразу можно: 

•ѕ Упорядочить значки, разложив их на столе по имени, типу, размеру или 
дате объекта. А можно раз и навсегда забыть об этих вещах, задав ав- 
томатическое упорядочивание. | 
Выстроить значки — просто подровнять, не сбивая их в один угол. . 
Положить на стол папку, программу или до- [— 
кумент, ранее где-либо вырезаные или ско- 
пированные. 

Более того, если вырезать или скопировать в 
карман в каком-либо редакторе кусок текста, 
электронной таблицы или рисунка, то его тоже 

можно положить на рабочий стол ко- 
== мандой Вставить, и он примет вид тако- 
го вот листочка, именуемого Фрагмент, 

Фрагмент (2) ит. д. 

На самом деле копирование на рабочий стол 
представляет собой настоящее копирование объ- 
екта (программы, файла, фрагмента) в папку Ра- Рис. 196. Настройка ра- 
бочий стол (иначе говоря, поддиректорию Рабо- бочего стола. 


Упорядочить значки % 
Выстроить значки 
Вставить 
Вставить ярлык 
Отменить удаление 


Свойства. 


чи `1 директории \Иш4до\, если. просматривать ее старым Нортоном). | 
Вставить ярлык можно, если вы перед этим скопировали программу. 
Если ничего не вырезано и не скопировано, то последние два пункта не- 
доступны. | 
По команде Создать вы увидите вываливающееся подменю, подобное 
рассмотренному в главе «Меню Проводника и "просто окна"». Создавайте, 
сколько влезет. | | 
Вдумчивый читатель (а вся- 
кий человек, дочитавший до этой 
страницы, несомненно, вдумчи- 
вый) может возразить: «Какая 
же это настройка стола? Это 
просто перекладывание по столу 
папочек и документиков!» И он 
будет прав, но лишь отчасти, 
потому что остался еще один 
очень интересный пункт контек- 
стного меню ~ Свойства (Рго- 
регНе$). Вот тут-то и пойдет 
самая. что ни на есть настройка. 
В Міпіоуѕ 98 есть также аазы 


Свойства: Экран”. 1” 


Брусчатка 
пункты Обновить (просто обнов- Бальжники | 
ляется экран, заново просчитыва- Поместить: Є Размножить 
ются вид и расположение значков | б Вцентре 
и окон) и Рабочий стол АсНуе | 
РезКфор (с подпунктами Пока- 


зывать как \е-страницу, На- 


стрбиты" рабочий стол и Обно- р 107 Замена узора и рисунка на рабочем. 
вить сейчас). В них тоже полно толе. 


всякой настройки. | 

Посмотрите на рис. 197. Это диалоговое окно Свойства: Экран (015- 
р!ау РгорегНез) (оно же вызывается из Панели управления командой Эк- 
ран, П!зр1ау). а 

На странице Фон (Васкогоипа) можно задать только скатерку, кото- 
рой будет накрыт наш стол. В списке Рисунок (Ма[1рарег!) у меня выбрана 
«плитка»?, она же в качестве образца показана на «экране». 

На странице Заставка ($сгееп Зауег) можно задать то, что в Міпіохѕ 
3.1 гордо называлось «Хранителем Экрана» (рис. 198): выбрать (если есть 
из чего) тип заставки и интервал времени, спустя которое весь экран покро- 
ется летящими эмблемками \п9до\з. (В Интернете можно найти огромные 
коллекции разнообразнейших заставок.) 

_ Здесь есть еще одно любопытное окошко: Пароль (Раѕѕ\уогӣ). Галочка в 

этом квадратике задает использование пароля, которым можно защитить эк- 
ран. Например, вы отошли выпить чашечку кофе, предварительно введя с по- 


! Переводится как «обои». Оклеить стол обоями ~ это классно! 
2 Выложить стол плиткой – это тоже классно! А там в списке еще и «паркет»!.. 


а нада Е Уіпдожѕ 95/98. 


мощью кнопки «Сменить» се- 
кретное слово. Через минуту- 
другую включилась заставка. И 
тут коварный враг подобрался к 
вашему компьютеру, задумав 
подглядеть, что там у вас было 
на экране секретного. Ан нет! 
Извольте ввести пароль! Враг в 
бессильной злобе разбивает ваш 
монитор вместе с системным 
блоком, но так навсегда и оста- 


и 2] г пъ ется в неведении насчет того, 
= что вы перед перерывом играли в 


Интервал [2 Е мин Сапёра. 
Знергосберегающие функции монитора Следующая страница назы- 
| Г Жазший режим через [2—22] мин вается Оформление (Арреа- 
Г Отключение через [2 СЫ мин гапсе) (рис. 199). Здесь зада- 
ются цвета экранных элемен- 
тов — кнопок, рамок, меню. Из 
| списка Схема (Ѕсһете) можете 
Рис. 198. Выбор заставки и времени отключе- выбрать стандартные цветовые 
ния монитора. 2 наборы, подготовленные дизаи- 
нерами фирмы Місгоѕой, причем 
есть схемы и с крупными шрифтами и даже с гигантскими (так и написано 
«Схема: Стандартная (гигантский шрифт)»). Можно задавать и свои схемы, 
определять цвета и проч. 

В списке Элемент (Нет) 8280000 

можно также задать интервалы а] Оформление 


между значками ~ раздельно по $ 


вертикали и горизонтали. Меняя 
эти цифры, вы расположите 


06 0 ВЫбрыо | 
значки в окнах более тесно или, ычное_Отключено 8 


Свойства: Зкран 


тон | Заставка 


наоборот, более просторно — как метен 
вам больше нравится. Кроме то- 
го, можно настроить размеры затлара 
всех элементов, включая значки, | ок | 
кнопки и линии границ. Для 
многих элементов из списка – 
для меню, значков, окон сообще- Стандартная уйпаоне 
ний, заголовков окон, всплы- Элемент: | Размер: Цвет: 
вающих подсказок — можно за- [Робочий отоп [| 9 [881] 
дать гарнитуру и размер шрифта. Шрифт: Размер: Цвет: 
Кому и зачем все это надо? Сбктосс т голо ир ас [ЕЕ 
Вам. 
Большинство современных | 


компьютеров комплектуются вВи- 


деокартой стандарта УСА, кото- Рис. 199. Замена оформления экрана. 
рая имеет режимы отображения с 


Настройка рабочего стола 325 


большим количеством цветов и высоким разрешением. Но если режим 39-тыся- 
чи или даже 16 млн. цветов все охотно себе устанавливают, то режимом высо- 
кого разрешения счастливые обладатели стандартного 14-дюймового монитора 
решаются воспользоваться не всегда: надписи становятся слишком мелкие, 
значки слишком мелкие, в глазах рябит, через пять минут вам обеспечена го- 
ловная боль. Широчайшие возможности настройки \УИпао\из 9х позволяют ис- 
пользовать режим высокого разрешения (например, 800х600 точек для 14 и 15" 
и 1024х768 для 17") без ущерба для здоровья. Причем для смены шрифтов и 
экранного режима даже не потребуется перезагрузка системы (в отличие от 
МЛпао\з 3.х). 

Но лучше все же не слишком буйно фантазировать и брать за основу 
одну из стандартных схем \тао\з (благо их несколько). Иначе можно до- 
биться, например, того, что диалоговое окно разбухнет необыкновенно, пере- 
станет помещаться на экране, и вы не сможете видеть нижние его кнопки, а 
значит, не сможете ткнуть в них мышкой. 

В Міпаоуѕ 98 в окне Свойства: Экран появились две новые страни- 
цы – Эффекты и МеБ-страница. | 
- На рис. 200 вы видите, что понимается под Эффектами. Можно поме- 
нять вид значков рабочего стола: Мой компьютер, Мои документы, Сетевое 
окружение, Корзина (полная) и Корзина (пустая). Если ни один из предла- 


Э 


Сетевое Корзина (полная) 
окружение 


Сменить значок... Стандартный значок 


Г] Скрывать значки, если рабочий стол представлен какстраница меб 


Параметры отображения 

Г] Использовать крупные значки 

М] Отображать полноцветные значки 

М Использовать видеоэффекты при выводе меню, окон и списков > 
М] Сглаживать неровности экранных шрифтов 


М] Отображать содержимое окна при его перетаскивании. 


5 


Рис. 200. Свойства экрана: Эффекты. 


и > 659658. 


пении | гаемых вариантов вас не 
устраивает, посмотрите 
наборы значков, которые 
находятся в файлах 
ѕһе1182.411, ісопііЬ.а!, 
изег.ехе, ргостап.ехе, в 
любом файле с расшире- 
нием 1со, в любой виндо- 
узовской программе. Я 
уж не говорю об интер- 
нетовских коллекциях 
(7 | Панель каналов Іпіегпеї Ехріогег значков (см. таблицу 8). | 

В секции Парамет- 
ры отображения можно 
задать еще кое-какие па- 
раметры. Хотите задать — 


о 
Для изменения типа щелчка по значкам задаите... 


рабочего ВА зунд. | — Вкладка Ұер-стра- 

ница (рис. 201) позволя- 

| тее — ет ставить на экран и уби- 

рать с него панель интер- 

нетовских каналов, задать 

или отменить «стиль \№МеБ» для рабочего стола. Если вы нажмете кнопку Соз- 

дать, то \Ипдо\уз 98 подключит вас к Интернету (если у вас есть подключение) 

и соединит с сервером М!сгозоН, чтобы вы там выбрали себе какие-нибудь кана- 
лы помимо тех, которые устанавливаются вместе с Ехр|огег 4 или \Мтдо\з 98. 


Рис. 201. Свойства экрана: Међ-страница. 


о Настройка видеосистемы 


Последняя, четвертая страница диалогового окна Свойства: Экран на- 
зывается Параметры (Ѕеіііпеѕ) (рис. 202). Здесь как раз и можно задать 
количество цветов (Цветовая палитра — Со|ог раеНе) и разрешение экрана 
(Рабочий стол ~ ОезК\ор агеа). Если возможны варианты с крупными и мел- 
кими шрифтами, то их выбирайте в списке Размер шрифта (Гоп 312е). В от- 
личие от способа, описанного в предыдущей главе, такая смена шрифта на 
самом деле означает смену экранного драйвера и возможна только после пе- 
резагрузки М№Міпӣоч. | 

Нажав кнопку «Сменить тип монитора» (Сһапее Ріѕріау Туре), можно так- 
же поменять драйвер экрана — взяв его из арсенала \Міпіо\№ѕ или загрузив с 
фирменной дискеты. Компьютер, возможно, перезагрузит систему, а потом слу- 
_чится то, что вы просили. Важно только, чтобы драйвер, поставляемый с видео- 
картой, был совместим с Міпӣоуѕ Эх. 

В версии ОЅВК2 Міпіомѕ 95 в окне Прараметры есть еще один квадра- 
тик – Значок настройки на панель задач. Если поставить туда галочку, 
рядом с часами и переключателем клавиатурной раскладки появится малень- 
кий значок в форме монитора. С его помощью можно будет менять разреше- 
ние экрана на полном ходу, без перезагрузки. 


М.В. Иногда, как и в М/іпаомѕ 
3.1, случается ‘неприятность, и 
новый драйвер вешает машину. 
Тогда при следующей переза-_ 
грузке система загрузится в осо- 
бом режиме, который называется 
«Режим защиты от сбоев». При 
этом драйвер экрана заменится 
на стандартный МСА, все иные 
экзотические установки будут 
временно отменены, программы 
из папки Автозагрузка не будут 
запущены. Даже перейти в 008- 
программу без особого преду- 
преждения будет нельзя. Вос- 
пользуйтесь этим положением, 
чтобы устранить причину зависа- 
ния а потом перезагрузите 
Үуіпаоуѕ. 


ооо ооо оо ово оо рвов очно, 2 


800 на 600 точек 


Размер шрифта 
(еа Сә] 


В Міпдоуѕ 98 диалоговое 
окно “Параметры на первый 255 ЕЕ ЕО виа т 


ВЗРЛЯД несколько упростилось. руе, 202. Замена экранного драйвера. 


Свойства: 53 МАСЕ РС! (325) 


Обычный размер (96 дрі) 


Г] Вывести значок настройки на панель задач 


Совместимость 


Некоторые программы не смогут работать правильно, если не’ 
перезагрузить компьютер после изменения настроек цвета. 


После изменения параметров цвета следует: 


Г перезагрузить компьютер сновыми настройками цвета. 
Г применить новые настройки цвета без перезагрузки. 
& запросперед изменением настроек цвета. 


Рис. 203. Свойства видеосистемы. 


ЗВ ие Міпаомѕ 95/98 


Секцию Размер шрифта, которая на рис. 202 заметна даже невооруженным 
глазом, здесь не разглядеть даже под микроскопом. Нет и кнопки Сменить 
тип монитора. На их месте теперь кнопка Дополнительно (Аауапсеаӣ). Но 
за ней, зато, кроется столько нового!.. 

Если эту кнопку нажать, мы увидим пятистраничное окно свойств ви- 
деосистемы. На рис. 203 показана первая страничка Общие. Крупный, Мел- 
кий или Другой шрифт, выбирается с помощью списка Размер. Секция Со- 
вместимость позволит добиться изменения видеорежимов без перезагрузки 
МИ п4о\з. 

Вторая страница называется Адаптер (см. рис. 204). С помощью кнопки 
Изменить можно поменять драйвер видеокарты, например, взяв «родной» вместо 
того, который был предложен «виндами». Только когда подключенные драйверы 
видеокарты и монитора точно соответствует их моделям, мы можем быть увере- 
ны, что качество изображения наилучшее из возможных. Правда, случается, что 
монитор продается с устаревшим или, реже, с «глючным», недоработанным драй- 
вером. Тогда находим в Интернете сервер производителя, отыскиваем там драй- 
вер для нужной модели, скачиваем себе — и нажимаем кнопку Изменить. 

Очень важный параметр Частота обновления. Чем реже обновляется 
изображение на экране, тем заметнее его мерцание. Чем заметнее мерцание, 
тем быстрее вы устаете. Чем быстрее вы устаете, тем быстрее теряете зре- 
ние. Поэтому выбрать надо максимальную частоту обновления экрана, =не 
полагаясь слишком сильно на строку Оптимальная и, тем более, на етроку 


войства: 53 мІВСЕ.РСІ (325) 


| 
Е) — ЗЗМАСЕРС (325) 


Сведения об адаптере и драйвере 


Адаптер Быстродействие | Управление цветом 


Изготовитель: 53 
Микросхема: МВАСЕ Ве С 
Тип ВАС: щегла! 
Память. АМБ 
Возможности: ОгесіОгам 1.00. 
Версия: 40 
Текущие файлы: сЗ. Чиа әд, 53 мха, 93Ҹ.0! 


‘Частота обновления 


Определяется адаптером 


’ Рис. 204. Выбор частоты обновления экрана. 


Применить 


Панель управления (Сопіго! Рапе!) | ка 329 


Определяется адаптером. Знаем мы, что железяки без нас сами могут опре- 
делить. Глупость какую-нибудь, не иначе! | | 

Страница Монитор позволяет поменять драйвер самого «телевизора», 
Быстродействие определяет аппаратное ускорение видеосистемы, а Управ- 
ление цветом позволяет провести очень ценную для компьютерных худож- 
ников и дизайнеров операцию — цветокалибровку монитора: добиться соот- 
ветствия экранных цветов истинным цветам. Для этой цели подключается 
ОДИН ИЗ файлов- профилей видеосистемы с расширением іст. 

В той или иной видеосистеме Ш быть и дополнительные настройки. 


о Панель управления (Сопіго! Рапе!) 


Настроив рабочий стол и панель задач, перейдем теперь к настрой- 
ке других частей системы. Важнейшие настройки Міпйочѕ собраны 
1 в одно большое окно — Панель управления (Сопіго! Рапе!), которое 
можно запустить из главного меню (строка Настройка) или из 
«Мой-компьютера». 
На рис. 205 программы отсортированы в окне по алфавиту. Д И 
мы пробежимся по ним в таком именно порядке. 
._. Программа Дата/Время (Юаѓе/Тіте) позволит скорректировать ком- 
хрютерное время, которое имеет свойство отличаться от физического, и дату. 
з:Джойстик (Јоуѕііск) настраивают только те, кто его имеет, т. е. обла- 
| датели звуковой карты и самого джойстика, и только тогда, когда что-то нев 
порядке. 
Вообще, в нормально работающей системе обращаться к Панели управ- 
ления приходится довольно редко. Но все же приходится, потому что систе- 
ма, увы, почти никогда не работает абсолютно нормально. 


21 Панель управления › 
Файл. Правка Вид ? 


Джойстик Клавиатура Модемы 


© 


Мышь Пароли Принтеры 


Система Специальные Установка и Установка 
возможности удаление оборудования 


программ 


8) 


Шрифты Экран Язык и стандарты 


Объектов: 18 


Рис. 205. Панель управления Милое 95 — набор программ для на- 
стройки системы. 
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Программой Звук ($оип@з) могут воспользоваться обладатели звуковых 
карт. Здесь можно назначить, каким событиям (вроде входа в Міпіоуѕ, 
ошибки, всплывания меню и т. д.) будет соответствовать тот или иной звук, 
а какие пройдут молча. В стандартной поставке Міпіоуѕ 9х на СО-ВОМ 
множество звуковых файлов (папка Мефа в директории \Ип4о\з), есть и 
готовые схемы для озвучивания системы (Джунгли, Музыка, Утопия, Робо- 
ты). В. дискетной поставке всего один звук, который называется «Звук 
Місгоѕой» (хорошо еще не запах). | 

На трех! страницах диалогового окна Клавиатура (КеуБоаг4) можно 
задать время реакции компьютера на нажатие клавиш, скорость мерцания 
курсора. Самое главное, для чего нужна эта программа, ~ для того, чтобы 
поменять клавиши переключения с русского языка на английский и обратно. 
Широкого выбора здесь нет: либо «левый АН»-$Ь 1, либо СН1-$ НИЕ. 

Еще одна важная задача — выбор языка по умолчанию ~ тоже решается 
здесь. На страничке Язык (Гапецаяе) выбираете мышкой Еп или Виз и на- 
жимаете кнопку По умолчанию ($е{ аз Оеаи|). 

Для чего это нужно? Тем, кто при входе в систему сразу запускает 
текст-процессор и начинает что-то набирать на русском языке, лучше уста- 
новить по умолчанию русский язык. Тем, кто делает то же самое, но набира- 
ет иностранные тексты, лучше выбрать английский. | 16: 

Еще один случай: если вы работаете в сети (локальной или с Интёрне- 
том), то при входе в Міпіомѕ вам приходится вводить пароль, состоящий ‘из . 
латинских букв и цифр. Стоит вам выбрать по умолчанию английский язык, 
и вы будете избавлены от многих недоразумений. Дело в том, что М№іпбомѕ 
не показывает, какие буквы вы вводите ~ русские или латинские = и ошибку 
вы заметите только тогда, когда бдительный сторож откажет вам в праве 
входа. 


Программа Модемы (Мо4етз) запускает мастера установки модемов, 
который поищет в вашем компьютере что-то напоминающее модем и попыта- 
ется его корректно установить. Если модем уже установлен, с помощью этой 
утилиты вы сможете поменять его параметры, а с помощью странички Диаг- 
ностика (кнопкой Сведения на ней) даже проверить работоспособность и 
получить много информации ~ очень полезной, хотя и совершенно непонят- 
Ной. | 


Программа Мультимедиа (Ми!Нтеф!а) выдаст на экран пятистранич- 
ное диалоговое окно. На вкладках Аудио, Видео, МІІ и СО вы сможете за- 
дать параметры по каждому из своих мультимедийных устройств (если, ко- 
нечно, \/114о\$ их правильно определяет, иначе беда!). | ;9 

Для аудиоустройства можно задать громкость воспроизведения и записи, 
качество и источник записи (запись со звуковой карты или с Ср). Можно 
также убрать маленький рупор — значок регулятора громкости — из панели 
задач. Для СО-ВОМ разрешено задать громкость воспроизведения. На стра- 
нице Видео ~ размер окна, в котором будут показываться клипы. И т. д. 


1 В 98-м ~ на двух. 


При наличии каких-то проблем можно пытаться настроить эти устройст- 
ва и вручную, поменять драйверы и их режимы (страница Дополнительно, 
Айуапсей). На этой последней странице представлен весь список (дерево) 
мультимедийных драйверов. < _ | 


Утилита Мышь (Моизе) позволяет поменять правую кнопку с левой 
для удобства левшей, изменить скорость двойного нажатия и перемещения 
мышиного курсора, задать для курсора размер и вид (бывают очень забав- 
ные, хотя и очень неудобные наборы курсоров), шлейф и его длину ~ для 
людей со слабым зрением или для обладателей ноутбуков с экраном на пас- 
сивной матрице, которые без этого все время теряют курсор из виду. 

Для трехкнопочных мышей или для каких-нибудь навороченных моделей 
(например, Місгоѕой ИиеШМоизе, с колесиком) можно задавать и дополни- 
тельные параметры: запрограммировать, что должен делать \Ипао\$ при на- 
жатии на среднюю кнопку или колесико (обычно выбирают "РоиЫеСііск ~ 
двойной щелчок), а что ~ при вращении колесика (пролистывание полного 
экрана или нескольких строк). | 

Следующий значок может заинтересовать в первую очередь тех, кто делит 
свой компьютер с другими людьми. У всех людей свои привычки, им нравится 
по-разному располагать папки и программы, нужны для работы разные инст- 
рументы и системные уста- 
новки. Если речь идет о 
домашнем компьютере, то 


"7. Свойства: Пароли 


Конфигурации 
дети и взрослые пользуются ее 
совсем разными программа- || # Вог пользователи работают с едиными глобальными 
ми. Тут на помощь и прихо- настройками и параметрами рабочего стола. 


дят программа Пароли 
(Раѕѕмогіѕ)!. Вначале ее | 
диалоговое окно (рис. 206) | 
имеет всего одну стра- 


ницу ~ Конфигурации (Оѕег Состав конфигурации т 
‚РгоШез). и точка стоит в. № Включить в конфигурацию значки с рабочего стола 

верхней строке, показывая и сетевое обружение 

отсутствие каких-либо па- Г” Включить в конфигурацию структуру меню "Пуск" 

ролей. Но стоит поставить и программные группы 


точку во вторую строку, да 
еще предложить ` каждому 
пользователю задать свое 
собственное расположение 
значков на рабочем столе 
(третья строка) и состав 
главного меню и подменю 
Программы . (четвертая), 
как МіпӢомѕ предложит, | 
немедленно перезапустить- Рис. 206. Панель управления: Пароли. 


1 Не спутайте ее с паролем, которым защищена заставка («хранитель экрана»). Это 
разные пароли. 
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ся. После этого вы введете свое имя и пароль и станете жить отдельно от 
всех! 

А в окне паролей появится вторая страничка Смена паролей. С ее 
помощью вы в дальнейшем и будете менять пароль №Міпӣоуѕ и пароль за- 
ставки. | 

При работе в локальной сети у вас будет еще одна страничка — для 
организации удаленного доступа к вашему компьютеру. 

УИпао\мз 98 добавляет также утилиту Пользователи, которая запускает 
программу-мастер для настройки системы под нового пользователя. 
| Принтеры (Ргіпќегѕ) – это даже не программа, а папка!, в которой 
лежат драйверы установленных принтеров, включая, скажем, и М!сгозоН 
Ғах (если есть факс-модем). Щелкая по значку принтерного драйвера, мы 
сможем следить за состоянием заданий, ждущих очереди к принтеру 
(примерно то же делал в третьем Міпіоуѕ неутомимый Диспетчер печа- 
ти). 

В папке Принтеры лежит также значок еще одной программы- мастера — 
Установка принтера (Аай Ргіпіегѕ). Купив новый принтер, не имеющий собст- 
венной программы установки для Ұіпдоуѕ 95/98, воспользуйтесь ею. 


Программа’ Сеть (Мъ№еіуогк) понадобится тем, кто включен в локальную = 
или иную сеть, подключен к Интернету. С ее помощью задаются способы ° 
обмена данными в сети 
(протоколы), сетевое имя 
вашего компьютера, права 
доступа к файлам и прин- 
терам и некоторые иные 
важные параметры. Когда 
знающие люди будут под- 


Свойства: Система 


СД рн по типам г Устройства по подключению 


ключать ваш компьютер к 
своей сети, они объяснят 
вам, что и как следует 
сделать, я же на этом 
останавливаться не буду. 


Следующий важный 
значок Система ($уз- 
ет) выдает на экран 
четырехстраничное окно 
Свойства: Система (вы- 
зывается также из контек- 
стного меню «Мой-ком- 
пьютера» строкой (Свой- 
‚ ства). _ 
На первой. странице- 
вкладке (Общие, бепега!) 


та Дисковые накопители 
і Другие устройства 
Клавиатура 
| 2-98 Клавиатура АТ&Т 302 
: :.. 5% Стандартная клавиатура 1012102 или Мегозок Манга 


8. е Контроллеры гибких дисков 
Е +-5=% Контроллеры жестких дисков 
3-8) Монитор 
т Мышь . 
ту Р5/2-совместимый порт для мыши 


:...©^) Стандартная мышь для СОМ-порта 
У Порты СОМ иІРТ 


Рис. 207. Панель управления: Система. 


ТИ даже не папка, а ярлык папки, о чем свидетельствует стрелочка в левом нижнем о 


углу значка. А самой папки нет. 
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ничего установить нельзя. Можно почитать, какой это компьютер, кто его 
хозяин и какая версия \УИп9о\$ на нем установлена (включая номер подвер-. 
сии). Но это так, семечки. 


Самое важное — на второй странице Устройства (Оеуісе Мапарег). 
Здесь показано своеобразное дерево драйверов (рис. 207). В самом верху ~ 
компьютер. Двойной щелчок по нему выведет вас в еще одно двухстраничное 
окно «Свойства: Компьютер». Можете его посмотреть, но руками лучше ни- 
чего не трогать, это для специалистов. 

Ниже компьютера — подключенные к нему устройства (мультимедиа, 
видеокарта, дисководы и т. д.). Чтобы посмотреть состояние драйверов каж- 
дой группы, достаточно один раз щелкнуть мышкой по плюсику слева от нее 
или дважды — по ней самой. На нашем рисунке раскрыты таким образом 
группы Клавиатура и Мышь. 

Двойной щелчок по каждому из драйверов позволит посмотреть их со- 
стояние, версию и ряд весьма мудреных параметров. Менять их должны 
только те, кто точно знает, что делает. Как и удаление лишних драйверов 
кнопкой Удалить. | | 

Если какой-то значок помечен красным крестиком (как в строке «Кла- 
виатура АТ&Т302»), значит, устройство отключено или М/Ип4о\$ думает, что оно 
отключено. | 


_ Если же устройство или драйвер конфликтует с другим устройством или 
просто работает неправильно, то на его значке вы увидите (если, конечно, 
разглядите) желтенький 

восклицательный знак свойства: ТВЗ Рго Ѕепеѕ.Отайаі Аи 

(см. строку, «РЗ/2 со- 
вместимый порт для мы- 
ши»). Это означает, что 
два устройства пытаются 
использовать одни и те 
же области’ оперативной 
памяти или запросы на Источник денных [Основная конфигурация 0000 ______[*] 
прерывания (№0). На 
рис. 208 показаны ресур- = 


сы, которые зарезврви- Диапазон ввода/вывода 0290-0237 
рованы Я для драивера Диапазон памяти 00008000 - 0000ЕЕЕЕ 
звуковой карты. В спи- 


ске конфликтующих уст- 
ройств у меня написано | 
«Конфликты не обнару- Список конфликтующих устройств: 
жены» (плюю три раза и Конфликты не обнаружены. 

стучу по дереву, потому 
что не всегда это было 
так), а у вас может ока- 
заться менее безобидная 
надпись. Например, М№іп- 
4о\з вам сообщит, что 
адреса с такого-то по 
такой-то используются 


А 
а: 
; 


Значение 


Рис. 208. Ресурсы, зарезервированные для драйвера. 
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другим устройством или запрос на прерывание кем-то давно и безнадежно 
приватизирован. | | | | 


Вот житейская ситуация. Вы приносите домой звуковую карту или 
модем, вставляете ее (его), включаете компьютер, надеясь на пресловутый 
риа апа ріау, а звука (связи) нет. Смотрите Систему и видите: желтые 
восклицательные знаки, красные кресты, полное отсутствие нового уст- 
ройства или же появление его в каком-то совсем странном месте (в ра з- 
деле Прочие устройства, снабженном большим вопросительным знаком). 

Что делать и кто виноват? | 
_ Причина неприятностей часто кроется в неполной совместимости устройст- 
ва или его драйвера, поставляемого фирмой-производителем, и Міпіоҳѕ 9х!. 
°_ Проще всего устранять такой конфликт (если его вообще: можно устра- 
нить) с помощью Справки \УИтдо\з: в книге Разрешение вопросов есть 
строки Конфликт между оборудованием?, Ошибки при работе с моде- 
мом и т. д. Справочная система будет спрашивать вас, в чем заключаются 
сложности, и давать советы в соответствии с тем, что вы ей отвечаете. Будь- 
те внимательны, и может быть это вам что-нибудь и даст... ыз 
— На двух других страницах этого окна можно ознакомиться с состоянием 
ресурсов системы, файловой системой, виртуальной памятью ит.д. ° `2: 

Еще раз предупреждаю, ничего не трогайте без крайней нужды, не рас- 
хлебаете потом! ар Реа) 8 а ее 

_ Какая же может быть крайняя нужда? | ки 

Самое распространенное заболевание ~ переполнение диска. Как и 
предыдущая версия системы, №іпіоҳуѕ 9х использует так называемую вирту- 
альную память — создает на жестком диске файл \М№М 386.5 \\Р, куда вре- 
менно скачивает данные, если они не помещаются в оперативной памяти. По 
умолчанию файл этот (его`ещё называют файлом подкачки, или ѕуар- 
файлом) размещается в каталоге М№іпйоҳѕ. | | | 

Стоит вам несколько забить винчестер, как Міпіоуѕ тут же начинает 
«тормозить». Долго что-то пишет на диск или читает с него — без всякого 
‚видимого результата. | | | 

Первый способ борьбы состоит в том, чтобы просто почистить диск, на 
котором находится директория \п4о\з ~ по возможности скинуть с него 
информацию на другие диски или на дискеты, все ненужное просто стереть. 

Кроме того, необходимо убрать мусор. Зайдите в директорию 
\\Ипаомэ\Тетр и сотрите все временные файлы, которые могли остаться там 
после предыдущих зависаний. При нормальном завершении работы программ 
все эти файлы (обычно, с расширением 4тр) стираются, но после зависаний 
и отключений электропитания на ходу там может накопиться и десять мега- 


! Как выразился один мой знакомый: «Если всякий китаец будет производить звуко- 
вые карты и драйверы к ним, какой тут может быть Рше апі Р!ау?». Конечно, он 
имел в виду не конкретных трудолюбивых китайцев, а неких обобщенных как бы ки- 
тайцев, некоторые из которых, возможно даже, блондины и работают в Мусгозой. 

? Когда мой сын был маленький, он: говорил: «Мячик пролетел между ногой». А тут 
взрослые дяди... 
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байт мусора, и сто, и даже больше!. Шестой \\/ог4 очень любил складировать 
ітр-файлы в собственной директории. Проверьте также Корзину, директорию 
С\Тетр, директории \\Ипдомиз\Тетрогагу |п{ете! Ейез или М/іпаом\Временные 
файлы Интернета и другие малозаметные, но «емкие» места. 

После кардинальной чистки есть смысл прогнать и дисковые утилиты 
Үіпдомѕ — Ѕсапаіѕк и Рейах (см. следующий раздел). Тогда, может быть, у 
системы окажется уже достаточно места для виртуальной памяти, и она сно- 
ва будет работать быстро. | 

(Міпдомѕ 98 поумнел настолько, что часть этих операций берет на себя. 
Но об этом в следующем разделе.) 

Есть и другой способ, в дополнение к первому. Он годится `тогда, когда 
у вас есть большой и вполне свободный диск (но не тот, где МЛ пао\м$). Зай- 
дите-в панель управления, дважды щелкните по значку Система, перейдите 
на страницу Быстродействие и щелкните там по кнопке Виртуальная па- 
мять (У1 Миа! Метогу). Вместо строки «Параметры виртуальной памяти 
выбираются \п4о\з», выберите строку «Параметры виртуальной памяти 
устанавливаются вручную» и задайте свой большой и вполне свободный 
ДИСК. | 
.. А вообше, чем больше свободного места на диске, чем лучше чувствует 
себя система. А следовательно, и ее хозяин. 


эсу х. 5 
ў У а 4 


` Значок Специальные возможности (Ассеѕѕ111іќу Орііопѕ) предна- 
значен для инвалидов. Люди с пониженным зрением могут выбрать экранный 
режим повышенной контрастности с крупными значками и шрифтами, задать 
выдачу звукового сигнала для любых событий на экране. Люди с понижен- 
ным слухом, наоборот, могут попросить каждый звуковой сигнал сопровож- 
дать экранным, а устное текстовое сообщение — субтитрами. Для инвалидов 
и больных с нарушением двигательных функций предназначены клавиатур- 
ные установки — возможность одним пальцем нажимать клавиатурные ком- 
бинации (клавиша ЗЫ, АЙ или СЁ как бы залипает, и система ждет, пока | 
вы нажмете какую-либо другую), возможность игнорировать случайное по- 
вторное нажатие клавиш. Установки мыши позволят включить шлейф для 
мышиного курсора или разрешить управление курсором мыши с клавиатуры. 

Все это необычайно благородно со стороны фирмы Мсгозой, есть о чем 
подумать и нам. (Например, о том, чтобы, растрогавшись, выбросить свой 
пиратский компакт и купить легальную копию МПпао\з 98.) 


О команде Экран (ріѕріау), которая настраивает рабочий стол и драй- 
вер экрана, мы уже говорили в прошлой главе. 


Утилита Язык и стандарты (Вебіопаі Ѕеїїіпеѕ) вызывает многостра- 
ничное окно «Свойства: Язык и стандарты». На первой ее странице можно 
поменять язык, вместо русского выбрать белорусский, украинский — хоть 
турецкий. 


Б 
1 Если какие-то файлы в Міпдоуѕ\Тетр нужны запущенным программам или самому 
Үіпӣоу, то вам не дадут их стереть. | 
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На странице Числа можно определить формат числа: будет ли дробная 
часть отделяться от целой точкой или запятой и т. д. Здесь же вместо мет- 
_рической системы можно выбрать британскую с дюймами и фунтами. . 

Остальные страницы отведены под формат валюты (Денежная единица), 
формат времени (Время) и даты (Дата). 


При установке компонентов системы для выхода во всемирную сеть Ин- 


тернет в Панель управления добавляется значок Интернет. В Міпаоуѕ 95 
ОЗВ2 и в \УМпдо\з 98 он установлен изначально. О настройке системы для 
работы в Интернете речь у нас пойдет в первом интернетовском разделе. · 


В Міпдоуѕ 98 добавлены также утилиты: 

Сканеры и камеры — для установки параметров сканера или элек- 
тронного фотоаппарата, подключаемого к компьютеру, 

Телефонное соединение — для ввода некоторых параметров телефон- 
ного соединения вашего модема с сетью, 

Управление питанием (если ваш компьютер поддерживает функции 
управления питанием). Эта утилита определяет, через сколько минут простоя 
\пдо\$ должен перевести компьютер в экономичный ждущий режим, через 
сколько — выключить экран или диски. Для ноутбуков это очень важные на- 
стройки. Да и настольный компьютер тоже мог бы жрать поменьше электри- 
чества, когда на нем не работают! | ОЕ. | | 


Три важнейшие утилиты Панели управления – установка программ, обору- 
дования и шрифтов — достойны отдельного ' разговора и, соответственно, отдель- 
ных глав. · | | | 


о Панель управления: Установка 
и удаление программ 


Утилиту Установка и удаление программ (АЧЧ/ Ветоуе Ргостатѕ) из Па- 
нели управления мы будем запускать всякий раз, когда захочется добавить что- 
нибудь к нашему набору программ или, напротив, стереть лишнее. 

На рис. 209 вы видите трехстраничное диалоговое окно этой программы. 
Нажав кнопку Установить ([п${а!), мы запускаем мастера установки программ. 
Мастер попросит вставить первую дискету в дисковод или компакт-диск в нако- 
питель СР-КОМ и нажать кнопку Далее (Мех. Потом проверит дисководы и, 
найдя искомое, запустит установку. Если же найти не удалось, мастер попросит 
вас указать путь к файлу программы-установщика (обычно она называется, как 
вы знаете, ѕеќир.ехе). Можно просто ввести с клавиатуры, а можно воспол ьзо- 
ваться кнопкой Обзор и погулять по дискам и папкам. Как только найдете, жми- 
те кнопку Далее. Все остальное уже зависит от устанавливаемой программы. 

(Вообще говоря, такой способ установки новых программ в М№Міпаоуѕ 9х не 
единственный возможный. Многие просто находят на дискете или компакте 
файл зефир.ехе — в Нортоне, Проводнике, Мой-компьютере — да и запускают 
его. Эффект бывает совершенно тот же.) 

Чаще всего программы помещают свои файлы в отдельную папку в дирек- 
тории Ргортат ЕЙез (Ргоога`1, как это выглядит в Нортоне). Но во время своей 
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установки программа на 
всякий случай спросит, ку- 
да ей следует разместиться. 
Можете предложить ей 
какое-то другое место жи- 
тельства, поместить на дру- 
гой диск, если на С: мало 
места. 

По окончании уста- 
новки в Программах глав- 
ного меню появляется но- 
вая папка. Физически это 
означает, что в папку 
Программы (С:Міпаомѕ\ 
Главно`1\Програ`1) доба- 
вится новая папка, где 
будут находиться ярлыки 
всех программных файлов 
и документов. Некоторые 
наиболее деликатные про- 
граммы могут задать во- 
прос, надо ли им разме- 
щать ярлыки прямо в Про- 


Добавить/удалить... |.. 
граммы или в одну из Е 
вложенных папок. Я № 


Ряд программ добав- Рис. 209. Установка и удаление программ. 
ляет не только папку, но и 
новые пункты в само главное меню или в меню Программы. Так, пакет 
Місгоѕой Осе 95 и 97 добавляется везде, где только можно. Сверху главно- 
го меню появляются две новые строки: «Открыть документ Місгоѕой ОШсе» 
и «Создать`документ М!сгозой Осе». В меню Программы добавляются яр- 
лыки Ехсе|, \ога, Ромег Роіпі, Віпдег и т. д. Кроме того, здесь же появляет- 
ся папка МЗ ОШсе, в которой есть все те же программы. 

Кое-какие из самых услужливых программ добавляют также свой ярлык 
в папку Автозагрузка (\/Ипаомиз\Главное меню\Программь\Автозагрузка или в 
Нортоне: М/Мпдо\из\Глав-но`1\Програ`1\Автоза`1). 

И только вы, значит, успели войти в систему, а они уже тут как тут ~ 
готовы к труду и обороне, с нетерпением ожидают дальнейших указаний... 

Теперь об удалении программ. На рис. 209 вы можете посмотреть в 
рамочке список установленных программ, которые разрешается выбрать 
мышкой и удалить (кнопкой Добавить / Удалить). Причем, в отличие от руч- 
ного удаления, к которому приходилось прибегать в Міпӣоуѕ 3.1, у вас на 
диске не останется никакого мусора (тех служебных файлов, которые про- 
граммы копировали в директорию \/п4о\з или создавали там). К сожале- 
нию, старые программы при своей установке в этот замечательный список не 
попадают: не соответствуют каким-то требованиям нового Міпіоҳѕ, не до- 
росли еще. Так что их удалять придется по-прежнему - вручную или какой- 
нибудь программой-съемщиком (Чпт${а[ег). 48 


Свойства: Установка и:Чдаление програмы". 


Установка МАйдом$ | Системный диск 


Чтобы установить программу с гибкого или 
компакт-диска, нажмите кнопку "Установить". 


Установка/ удаление 


5 


автоматически. Чтобы удалить программу или 
изменить состав установленных компонентов, 
выберите нужный пункт списка и нажмите кнопку 
"Добавить/удалить". 


7, Перечисленные программы Атом может удалить 


Мстозой Ассез для МИпдоие 95 
Мстозой Осе 
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Но если вы ненароком стерли что-нибудь из программ «под 95-й», то ав- 
томатическое удаление может уже и не пойти. \п4о\уз скажет что-то вроде 
«Ошибка при попытке удаления», на этом все и кончится. А программа в 
списке останется. Тогда, может быть, проще всего заново целиком установить 
ее, а уж.потом законным образом удалить — навсегда и без сожалений. 

Есть еще одна проблема. В системном реестре, главном «учетном цен- 
тре» Міпдоуѕ 95 тоже накапливается мусор. При удалении программы в рее- 
стре остаются самые разнообразные записи. Но чем больше реестр, тем мед- 
леннее загрузка системы, и тем у нее болыше загадочных «глюков». В 
\УИпао\$ 98 эта проблема отчасти решена: система сама следит за состояни- 
ем реестра и время от времени его сжимает. 

Вообще, реестр вещь очень сложная и ответственная. Желающие могут 
его посмотреть программой гесейії.ехе, лежащей в директории \Лпао\мз. Но 
лучше ничего в нем не тро- 


Свойства. Установка и удаление программ гать, даже если вам и пока- 

[Эстановка/улаление] Установка \м/тдоне езы ратом 
поняли!.. 
Отметьте все устанавливаемые компоненты. Затененный р те НИ 
флажок означает частичную установку компонента. Выяснить Окно Установка Ут 
его состав позволяет одноименная кнопка. дом (Мао Зеир) по- 
Компоненты: | зволит добавить отсутст- 
[ 68 Мультимедиа _ 1.2 Мбайт [4] вующие компоненты систе- 
С2 ‘= Работа о дисЕами ТГ Мазйт МЫ Выбираете из списка 
Е 9 Связь и (см. рис. 210) нужные 


М [=] Слециальные возможности 0,3 Мбайт 
КА (32 Стандартные программы 


строчки и ставите в квадра- 

ЕЕ | тике галочку. | 
Требцется места: . 0,3 Мбайт . (Если же вам надо пе- · 
они диске: 346,0 Мбайт реустановить всю систему, 
ан | которая по какой-либо при- 
чине перестала нормально 
работать или вообще не за- 


Выделено компонентов: 1 из 1 пускается, можно просто 


запустить Зеќир с дискет или 


компакт-диска. А для этого 


сперва загрузиться с сис- 


темной дискеты.) 


П рограммы диагностики и уплотнения дисков. 


Окно Системный диск 

| (Ѕ{игіир ОК) позволит соз- 

Рис. 210. Установка дополнительных компонентов Дать загрузочную дискету 

_ МАидо\е. | Ұіпаохѕ. Если при инстал- 

ляции системы вы ее не соз- 

дали, сделайте это немедленно. И заклейте (установите движок «только чте- 
ние»). Мало ли что.. 


о Панель управления: Установка оборудования 


‚ Способность догадаться, что именно вы купили в компьютерном мага- 
зине и подключили к своему компьютеру, заложена в Утдо\з 9х изна- 
чально. Как говорит Жванецкий, надо. только ему это позволить. Позволить 


ему можно командой Установка рования (АЯЯ Ме\м Наг4маге). 
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Но ` сперва необходимо · 


все же закрыть все от- 
Если устройство уже установлено, рекомендуется 
крытые программы, дабы к: провести его автоматический поиск. 


и п: По- При обнаружении нового устройства МАиоие 
мешать могут также не- чәь автоматически определяет его текущие параметры и 
К от оры е · рези дентны е АЕ, устанавливает правильныи драивер. 
программы. Убрать ре- г м Провести автоматический поиск новых устройств? ·_· 
зиденты нужно, как вы И 

понимаете, из сопііе.ѕуѕ 
и ацюехес.Ба+, а лишние 
программы просто за- 
крыть. 
Запускается мастер 
установки нового обо- 
рудования. Сперва “он “| а то Шао маны 
представится и предло- т [же] 
жит нажать кнопку Да- 
лее>, а потом поинте- 
ресуется: (рис. 211), 
можно ли ему провести 
автоматический поиск ну 
новых устройств. Если да (а это, как видите, «рекомендуется»), то после 
еще одного предупреждения начнется довольно длительная работа (нес- 
колько минут) по обшариванию. и 299. рованию всех подключенных 
внешних устройств. 

Если же вы не последовали рекомендациям фирмы и отказались от ав- 
томатической установки, то придется еще выбрать из списка (рис. 212), ка- 
кого конкретно типа 
будет устанавливаемое 
Выберите тип устанавливаемого уст ройства. устройство Д 

После установки 
система обычно переза- 


{® Да (рекомендуется) 


_ Рис. 211. Установка оборудования: автоматическая 
_ или нет. 


Ч танавиь Е 


Типы нЕ: гружается. Она может 
еще потребовать, чтобы 

% Гнезда РСМСІА - | ВЫ вставили устано- 
2 Драйверы Метоу Тесһтоіоду (МТО) вочную дискету номер 


такой-то вашего нового 
устройства, дабы она 
смогла перекачать себе 
отсутствующие у нее 
драйверы. Иногда все 
кончается хорошо. А 
иногда нет. 


Если «случилось 
страшное», запускайте 
справочную систему 
МЛпао\з, а в ней книж- 


Рис. 212. Установка оборудования: выбираем тип уст- 
‚ ройства. 
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ку Разрешение вопросов (ТгоиезНооНпв). И прочтите, наконец, эту про- 
клятую инструкцию!! 


о Панель управления: Установка шрифтов 


Теперь о добавлении шрифтов. В стандартной поставке Міпіохѕ ‚шриф- 
тов немного. Обычно это системные шрифты, простые шрифты М$ Ѕегії (за- 
сечная) и М Ѕапѕ Ѕегії (рубленая), трутайпы Агіаї, Тітеѕ Мем Вотап и 
Соигіег или Соигіег Ме\м, а также Міпейіпоѕ и Ѕутбо! с пиктограммами и 
символами. В русской версии системы могут быть все те же шрифты, но с 
добавлением слога суг: Агіа! | 
Суг, то есть с кириллицей. 


Если вам. этого мало, [прават 


о и р 


гарнитуры, а если много = 


удалить старые. Поможет 


сделать это утилита Шриф- МопоСопдепзе4 — Мопоуре бо М5 перам М5 бапз бей 
ты (Еопіѕ). Поглядите на нее 


(рис. 213). Здесь буквой А ЕЧ а 


помечены о б ычные шр И фты ‚а М5 бей - Миса утЬо$ Мем еек Рак Ачепие 


буквой Т ~ шрифты Тгие- | | Я 
| и 


Туре. 
Рагзек Рау! Ргадтайса ВоѕсһегкОі. 


Чтобы добавить новые 
шрифты, надо выбрать ко- 
манду Установить новый 
шрифт (Гиза! № Еопі) 
в меню Файл. Потом найти 
на дискете, компакт-диске или винчестере директорию со шрифтами, вы- 
делить нужные строки (или разом всё – кнопкой Выделить все) и на- 

жать ОК. Все файлы устанав- 

ливаемых шрифтов скопиру- 

Список шрифтов: | ются в директорию С\Міпаомѕ\ 

=. Роп{$ и будут доступны из лю- 
бых программ. 

Если же вы хотите избе- 
жать такого копирования, соби- 
раетесь держать данную группу 
шрифтов в отдельной папке, то 
из квадратика Копировать 
шрифты в папку Еопф$ убе- 
рите галочку (см. рис. 214). 
Те, кто хорошо видит мелкое, 
наверное, обратили внимание, 
что некоторые значки на рис. 
е 213 имеют в левом нижнем углу 
Рис. 214. Установка новых шрифтов. стрелочки. Это как раз и значит, 


43 шрифт(ов) (скрыто: 33) 


_ Рис. 213. Панель управления: Шрифты. 


1 На сетевом наречии это называется ВТЕМ ~ «Веа4 1115 мп” тапиаЙ» 


Корзина (Весусе Вт) за 


что в папке Роп{$ хранятся только ярлыки этих шрифтов, а сами файлы где-то в 
другом месте. | | 

Для удаления ненужных (например, нерусифицированных) шрифтов 
достаточно выделить их и нажать клавишу Пе! или выполнить команду Уда- 
лить в меню Файл. 


М.В. Ярлыки шрифтов можно удалять без опаски: они станут недоступны для 
программ, но останутся на диске в той же директории, где и были. Но удалив зна- 
чок без стрелочки, вы удаляете сам шрифт, стираете его с диска. Хорошо поду- 
майте, прежде чем проделывать это со стандартными шрифтами! ` 


‚ Из четырех кнопок справа на панели инструментов три нам знакомы. 
Они покажут шрифты в виде крупных значков (первая), в виде списка (вто- 
рая) и в виде таблицы (четвертая). А вот третья кнопка новая. Она позволя-' 
ет сгруппировать шрифты по принципу большей или меньшей схожести с 
выбранным образцом. В отдельном окошке выберем имя этого образца и по- 
смотрим, кто на него «очень похож», кто «весьма похож»!, а кто и вовсе «не 
похож». В М№Міпдоуѕ 98 для этого есть отдельная кнопочка Подобие. 

Про некоторые шрифты будет на- 
писано: «Сведения недоступны». Так 
помечаются обычные, не ТгиеТуре, 
шрифты, а также самопальные гарни- . 
туры, не имеющие при себе стандарт- 
ного описания, по которому \!п9о\$ и 
определяет сходство. Соответственно, |Версия: Чегзюп 1.0 - Моешьег 1992 
В окошко эталонов такие неполноцен- Тітеѕ Меш Котап © Тһе Мопотуре Согрогайоя ріс. Раіа 

Программа позволяет просмот- | 
реть, как выглядит тот или иной 
шрифт, не выходя для этого из про- 
граммы и не переходя в Таблицу сим- 
волов (Сһагасіег Мар), как мы посту- 
пали в .Міпаомѕ 3.1. По двойному 
щелчку вы сможете хорошо рассмот- 
реть, как выглядит текст, набранный · 
этой гарнитурой (рис. 215), и решить, 


12 Съещь еще этих мягких французских булок, п 
з Съешь еще этих мяеких фран 


4 Рис. 215. Так М№Міпіомѕ 95 показывает 
подходит ли она вам и есть ли в ней образцы шрифтов 


русские буквы. 


о Корзина (Весусіе Віп) 


Корзина (ВесусІе Віп) ~ это, как вы знаете, объект рабочего стола, 
куда выкидывают мусор. На каждом из дисков создаются специаль- 
ные директории Весусіе (помечены как скрытые и системные), где 
удаленные файлы и лежат себе до тех пор, пока вы их оттуда не 
достанете или не сотрете. 


! Уловите тонкую разницу между словами «очень» и «весьма»! 


а Уіпдомз 95/98 | 


Как же опустошить корзину? Встать на нее мышкой и, нажав правую 
кнопку мыши, в контекстном меню выбрать строку Очистить кор- 
зину. Міпӣоуѕ попросит подтверждения на стирание и все уничто- 
жит. А значок корзины станет несколько иным. 

Чтобы просмотреть содержимое корзины, нужно дважды щелкнуть по 
ней. Откроется окно, в котором вы увидите все лежащие там файлы и при 
необходимости сможете их просмотреть, скопировать и т. д. 

Но это еще не все. Наша Корзина не простая, а высокоинтеллектуаль- 
ная. До такой степени, что даже помнит, откуда какая бумажка выкинута, и 
при случае может ее разгладить и вернуть на место. Так что, если вы по 
ошибке что-то не то стерли, дважды щелкните по корзине, выделите нужные 
строки и задайте команду Восстановить в меню Файл. 


М.В. Учтите только, что файлы, стертые в сеансе работы М$-00$ (например, 
в Нортоне), в корзину не попадают. Достать их с того света не так-то. просто. При- 
дется: а) выйти из графической оболочки, выбрав команду Завершение работы в 
главном меню и далее ~ строку «Перезагрузить компьютер в режиме эмуляции М8- 
205»; 5) когда оболочка выгрузится, ввести команду іоск и на ее вопрос о. разре- 
шении прямой записи на диск ответить утвердительно (Ү)!; в) перейти в нужную 
директорию (командой О! или запустив сперва МС) и г) запустить нортоновскую 
утилиту Упегазе или досовскую Упаеее и восстановить нужные файлы. 

В М/іпаомѕ 98 с дисковой | : 
ЕАТЗ2 системой даже этот замы- ҚС 
словатый способ вам не помо- 
жет. Увы. 


Глобальные 


| { Независимая конфигурация ДИСКОВ 
Те, кто сильно уверен в 
себе или у кого на диске. 
слишком мало свободного мес- 
та, могут отменить хранение 
мусора, приказав М№Міпӣомѕ 
сразу стирать файлы. Для это- 
го вызовите из контеќстного 
меню корзины команду Свой- 
ства (рис. 216) и поставьте 
галочку в квадратик Уничто- 
жать файлы сразу после 
удаления. | 

Здесь же можно умень- 
шить или увеличить объем 
корзины или задать незави- 
симую конфигурацию для ди- 
ректорий Весусе на разных 
дисках (если у вас есть раз- 
ные) ит. д. 


{® Единые параметры для всех дисков: 


Г” Чничтожать файлы сразу после удаления, не 
помещая их в корзину 


Максимальный объем корзины 
(в процентах от емкости устройства] 


№ Запрашивать подтверждение на удаление 


я и 


Рис. 216. В Міпдоуѕ можно настраивать даже 
мусорную корзину. 


ОЕ е 
Если этого не сделать, то попытка восстановить стертый файл закончится останов- 
кой системы и перезагрузкой. 


Портфель 343 


< 70 Портфель. 


Портфель (Му Вгеаїсаѕе) — это специальная папка, которая пред- 
назначена для синхронизации (приведения в соответствие друг дру- 
гу) файлов, с которыми вы работаете на разных компьютерах: дома 
и на работе, на десктопе (стационарном компьютере) и ноутбуке 
(переносном). | ва 
Что же такое Портфель и как им пользоваться? Портфель — это папка, 
которая может находиться в любом удобном для вас месте: на рабочем столе, 
на дискете, в какой-то директории. В Портфель можно копировать любые 
данные, документы, программы как поодиночке, так и целыми папками. Ос- 
новное отличие Портфеля от остальных папок в том, что он, подобно Корзи- 
не, «помнит», откуда в нем взялись данные, что позволяет \Лп4о\мз легко 
произвести их сравнение и обновление. | 
‚ Предположим, у нас есть на домашнем компью- 
тере тексты, картинки и иные какие-то документы, с 
которыми мы постоянно работаем. Мы хотели бы 
продолжать эту работу на служебном оборудовании, 
в рабочее время, за счет фирмы (или, наоборот, по 
вечной своей добросовестности берем работу на. 
дом). Скопируем нужные документы в Портфель 
(целыми папками или по отдельности). Можно про- 
должать работать с ними и дальше, но тогда, прежде Ре 217 Обнозление 
чем уносить Портфель из дома, нужно будет его файлов в Портфеле: 
обновить. Воспользуемся для этого командами Об- можно позволить, а 
новить Все (Орааїе А!) в контекстном меню са-.. можно и запретить. 
мого Портфеля или командой Файл-Обновить. | 2. 
\\пао\з сравнит данные в Портфеле и в рабочих директориях и выдаст со- 
общение типа того, что показано на рис. 217. Если что-то в его предложени- 
| ях нас не устраивает, 
Обновление Портфель _ можем легко. отменить 


копирование или сти- 
[8-8] Перечисленные файлы необходимо обновить. Для изменения типа 
С3+С} операции воспользуйтесь правой кнопкой мыши. рание того или иного 


файла. Щелкнув правой 
кнопкой ° по любой 


=? Заменить 


«= Заменить 


*\. Пропустить 


Что это такое? 


В портфеле\м/? 


Не существует Новый файл 
ЭЖ. 30.08.96 7:33. строке, получим такую 
подсказочку на ЭТОТ 
В портфеле\мі? ра В САВоокм? счет (рис. 218). 
Не изменен Изменен Теперь отправляем 


30.08.36 0:22 — _ Заменить 30.08.36 0:31 


Портфель на дискету — 
просто перетащив мы- 
В портфелем? = В С:\ВооК\\ 7 | шью или командой От- 


Не изменен: Изменен 
30.08.96 0:31 Заменить 30.08.96 7:31 править (Ѕепа їо) ИЗ 


меню Файл или контек- 


стного. Несем ее на 
Рис. 218. Что есть что в Портфеле. 


работу. | 
~ В первый раз, 
правда, придется‘ ско- 


Заа 96  Міпдомѕ 95/98 _ 


пировать данные из Портфеля в папки, аналогичные тем, что были на первом 
компьютере (на тот же диск, в те же директории). Зато ‘потом нам останется 
только обновлять. | 


М.В. Вы, конечно, понимаете, что время и дата в обоих компьютерах должны 
совпадать, иначе возможны ошибки при определении самой свежей версии доку- 
мента. 


Можно скопировать Портфель на винт, а можно и не копировать, тогда, 
выполнив обновление, просто забираете дискету и уходите. Возвращаясь до- 
мой, вновь задаете команду Обновить (Обновить все). 9 

В итоге у вас будут две полностью идентичные копии документов н 
разных компьютерах и отлаженный механизм их обновления. 

Портфелей может быть несколько — для разных комплектов документов 
можно создавать свой командой Создать-Портфель в контекстном меню рабо- 
чего стола или окна. Кроме того, Портфели можно переименовывать. Но если 
вы пользуетесь для копирования удобной командой Отправить (Ѕепа фо), то 
УИ пои тупо будет посылать ваши данные в тот Портфель, что находится 
на рабочем столе. | 

Эта недоработка, впрочем, легко устранима. Список, который выставля- 
ет нам команда Отправить, определяется тем, какие объекты находятся в 
специальной папке ЗепаТо, которая лежит в директории ҮіпаӢоуѕ. Чтобы 
добавить наш новый Портфель в «список рассылки», надо скопировать его в 
карман, перейти в папку Зеп@То и там выполнить команду Вставить ярлык 
(а не просто Вставить). В результате список ваш расширится и вы сможете 
посылать документы в разные портфели. | 

Кстати, если создать в папке ЅепіТо или скопировать в нее ярлыки про- 
грамм, то можно посылать документы и в нужные вам программы. ! 

Зачем это может понадобиться? = | 

Вспомните, что один тип документов прикреплен в Міпіоуѕ только К 
одному редактору. А если у вас их два или больше? Тогда в один можно за- 
гружать документы двойным щелчком по ним, а в другой — только запустив 
предварительно сам редактор. Дискриминация налицо. | 

° Например, Міпіотѕ привык звуковые файлы формата МАУ загружать в 
свой Фонограф (аналог программы Звукозапись — Зоцп9 Весог4ег в \ш4о\$ 
3.1), а у меня для работы с мау-. 
файлами есть два редактора полу- 
чше: Зоипа Еогэе и \/ауеГаБ, кото- 
рые позволяют вытворять со звуком 
бог знает чего. | 

Как я поступаю в таком слу- 
чае? Создаю в директории Зеп@То 
по ярлыку для каждой программы 
и, запуская команду Отправить, 
получаю такую вот картину (рис. 
219). Теперь куда хочу, туда и по- 
сылаю. 

А вы можете подобным обра- | Е 
зом «зарегистрировать», например, Рис. 219. Команда Отправить. 5 


Открыть 
Печать 


Птправнте 


У $ боиид Рогде 
Создать › ЕЩ \аамеГаь 
С Диск 3,5 (А) 
(= Диск 5,25 (В) 

3 Портфель 

8 Портфель Музыкальный 


Создать ярлык 
Удалить 

Переименовать 
Свойства 


Закрыть 


Запуск ОО$-программ 345 


Лексикон, к которому питаете сердечную привязанность с.давних пор. А ведь 
файлы с расширением іх в Міпӣомѕ закреплены за виндоузовским редакто- 
ром Блокнот (Мо{ера4), по сравнению с которым Лексикон — просто Эйн- 
штейн. | 


о Запуск РО$-программ 


В \Мпао\з 3.1, как вы прекрасно знаете, можно было запускать про- 
граммы, предназначенные для М$-РО$ (как их называют, РО$-приложения). 
Правда, работали они в таком режиме существенно медленнее, чем собст- 
венно в РОЗ. В 95/98 такого замедления практически нет. 

Снижен и риск зависания всей системы при зависании отдельного до- 
совского приложения: выйти из такой ситуации удается гораздо чаще, чем 
раньше. Другое дело, что заставить нормально, без эксцессов работать 
Үіпаоуѕ вместе с ОО5- ‘приложением по-прежнему удается далеко не всегда. 
И не всем. | 

Хочу сразу же успокоить тех, кто не желает отказываться от любимых 
досовских программ: 005 7 и 8 ~ вполне полноценные операционные систе- 
мы и прекрасно могут обходиться без графической оболочки. Так что все 
досовские программы и игры замечательно работают под их управлением. 

Если в последней строке файла автозапуска аш{оехес.Ба+ стоит вызов 
МС или Волкова, то начальная загрузка компьютера закончится запуском 
одной из этих оболочек. Вы просто работаете, как привыкли в ООЗ. Все 
нормально запускается, нет никаких отличий, разве что по команде уег вам 
сообщат, что версия операционной системы все-таки М№іпіоуѕ 95 (она же 
20$ 7) или 98 (РО$ 8). Правда, некоторые старые досовские утилиты будут 
заменены новыми версиями, а иных не окажется вовсе, поскольку в новой, 
системе они не нужны или даже опасны!. Но стоит выйти из Нортона, и тут 
же пойдет грузиться М№Міпӣоҳуз. 

Впрочем, даже это можно запретить. В системном файле п1$40$.зу$, ко- 
торый лежит в корневой директории, есть строка ВооїС1=1 (СІЛ - графи- 
ческий интерфейс Міпӣоуѕ). Если заменить единицу на ноль, то и по завер- 
шении выполнения аицїіоехес.Баї оболонка \Міпдоҳѕ не запустится: для этого 
надо будет ввести команду міп. 

Да и режим М8-рОЅ (см. главу «Завершение работы») ничем не отли- 
чается от работы в РОЗ старых версий. Загружены будут те драйверы и ре- 
зидентные программы, которые были заданы в файлах сопНо.зуз и 
` ашоехес.Ба{. Если нужны какие-то дополнительные резидентные программы, 
их запуск надо задать‘ в файле Ӣоѕѕёагі.Ббаї, который находится в каталоге 
\п9ожз. По умолчанию \И!т4о\з предлагает запускать из этого файла драй- 
вер мыши и СО-ВОМ. 

Ну и, конечно, остается запуск досовских программ прямо из Міпйоҳз. 
Тот же М№огіоп Соттапӣег отлично работает в таком режиме. 


! Пропала и команда Не!р для вызова справозника досовских команд. Кому, спраши- 
вается, она мешала?! 


неа оа а о ое еле на И ЕЧ нн авы 59, са тене о = 


Заб о Мао 957198. 


= В главном меню Міпіоуѕ 9х есть (как и в 3.1) специальная команда 
г Сеанс МЅ$-роОѕЅ (М$-00$ Рготр!), которая выполняет такой вре- 
менный выход. 

Можно поступить иначе: создать ярлык для рбб л зйложее бе и попытаться 
его настроить. Если это получится, мы сможем запускать программу прямо 
из графической оболочки. 

Иногда .рО$-программа, которая. не желает запускаться из-под Міпіочѕ, 
без проблем запускается из-под Моцоп Соттапдег, запущенного из МИпао\. 

Но если программа все-таки нормально не работает, зависает сама или 
даже вешает систему, придется, тяжело вздохнув, браться за ее настройку. 


о Настройка ОРО$-программ 


Встаньте на значок ярлыка РОЗ$-программы и нажмите комбинацию АЙ-_ 
Ещег. Можно, нажав правую кнопку мыши, вызвать команду Свойства 
(РгорегНез). 

Открывается шестистраничное диалоговое окно, объединившее в себе 
все, что было в Редакторе РІЕ и Свойствах №Міпіомѕ 3.1, а также кое-что, 
чего там не было. 

Первая страница (рис. 220) относится к свойствам самого файла и нам. 
мало чем сейчас поможет. 

На второй (рис. 221) можно ввести название про граммы ие строка). 

_ Не путайте ~ это не подпись 
под ярлыком, которую вы постоян- 
но видите на рабочем столе или в 
папке!, — это название, которое вы 
увидите на панели задач в числе 
активных программ или листая 
список запущенных программ по 
А1-Тар. 

Дальше задаете: 

• командную строку для вызова 
программы (можно и с пара- 
метрами), 

е рабочий каталог (если дело 
касается Нортона или Волкова, 
то в указанный здесь каталог 
вы и попадете, запустив про- 
грамму), 

е пакетный файл, в котором 
можно указать имя Баїсһ-файла. 
Этот файл запустится перед вы- 


полнением самой программы. рус. 220. Общие свойства ярлыка «Вол- ` 
Например, работая с каким-то ков». 


Свойства: Волков 
=] Волков 


Баа 


Общие 


Тип: Ярлык к программе М5:005 
Папка: Рабочий стол 
1,27 Кбайт (1 302 байт) 


Размер: 


Имя М5-005: ВОЛКОВ.РЕ 
Создан: четверг 29 августа 1996 22:08:39 


· Изменен: четверг 5 сентября 1996 21:50:58 


Открыт: суббота ? сентября 1996 


рвение 


Атрибуты: Г Только ҹтениё Г Скрытый 
№ Архивный (Е 


1 Ее меняют, если не забыли, щелкая по значку (точнее, по подписи) в папке и на 
рабочем столе: два однократных щелчка или однократный и клавиша Е2. 


простым досовским текстовым 


редактором, вы можете предва-. 


рительно загружать шрифты в 
принтер, 

ө горячую клавишу (разрешены 
любые комбинации, но те, кото- 
рые используются в Міпаоч, а 


также в Моге или иных при- 


кладных программах, лучше не 
выбирать) и т. д. 


Нажав. кнопку Сменить зна- 


чок, вы сможете подобрать значку 
подходящую пиктограмму из фай- 
лов Ѕһе1132.411, ІсопііЬ.а1, Озег.ехе, 
Ргостап.ехе, в любом файле с 
расширением ісо, в любой виндо- 
узовской программе. 

2 Если не поставить галочку в 
квадратик «Закрывать окно по за- 
вершении работы», то оно таки не 
закроется и будет ждать неизвест- 
но чего. Точнее, известно чего ~ 
пока вы его закроете. 


Настройка 008-программ _ ЕЕ с а 347 


СЕТЕ: Волков 


Программа: 


3 
Командная строка: САме\МС. Сом РЕ 


Рабочий каталог: 
Пакетный файл: 


Сочетаниё клавиш: 


Окно: Развернутое на весь экран = _ |] 


7 Закрывать окно по завершении сеанса работы 


Дополнительные параметры... Сменить значок... 
Применить 


Рис. 221. Свойства программы, вызывае-. 
мой ярлыком «Волков». 


Кнопка Дополнительные параметры (А4уапсе4) раскрывает еще од- 
но диалоговое окно (рис. 222). Если нет галочки в квадратике Режим М$- 
00$ (М$-00$ а то программа запускается «из-под Міпйомз», если 


== весенние 


 Пополнител льные п: араме тры прег рамами. 


РІР-файл: САМИМОО\М/$ \РАБОЧИ1\ВОЛКОВ.РЕ 
Г Не давать программе обнаружить \Иидоме 
№ Автоматически предлагать переход в режим М5-00$ 


7 Выдавать предупреждение при входе в режим М5:005 
` Использовать текущую конфигурацию М5-005_ 
{® Выбрать новую конфигурацию М5-00$ 

Файл СОМЕІС.5Ү5 для режима М5-005: 


рО5=НІбН,ОМВ 
расе “АМООМИАНітет. уз 


Файл АШТОЕХЕС, ВАТ для режима М5-005: 


ЗЕТ ТМР=САМИМОО\/ 5 АТЕМР 
ЗЕТ РРОМРТ=$р$9 
ЗЕТ ипросан=САМИНОО\У$ 


| Настройка... 


Рис. 222. Программа будет загружаться 


с собственными файлами конфигура- 
ЦИИ. 


есть ~ в режиме эмуляции 0О$ (с 
выгрузкой графической оболочки 
\п9до\з). Это довольно медленная 
операция (закрываются все програм- 
мы, выгружаются все лишние драйве- 
ры), но, возможно, в каких-то клини- 
ческих случаях она позволит вам 
нормально работать с РОЅ приложе- 
НИЯМИ. 

Как видите, с помощью строки 
«Выбрать новую конфигурацию М$- 
рОЅ» можно даже задать запуск про- 
граммы с собственным набором драй- 
веров, резидентных программ; и про- 
чего (ввести командные строки в ок- 
нах сопїє.ѕзуѕ и ашоехес.Ба!). При 
таком запуске \Ип4о\з будет. произ- 
водить перезагрузку компьютера с 
указанными здесь «конфигами», а по 
окончании работы с программой ~ 
снова грузить графическую оболочку. 
Все бы хорошо, любую программу. 
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Свойства: Волков 


Шрифт] Память 


Обычная память 


Свойства: Волков 


Типы шрифтов 


Шрифт 


Размер шрифта: 


| 227 М Защита 
Переменные среды: 


Отображаемая (ЕМ5) память 


` Только растровые Полный объем: 


Ё Только ТмеТуре 


Вид окна: 


Суитмроре ак 
содержимое Катапа 
Та ВЯ! 
МТ Е озук 
2иИЗ2 

РТЕИСВ 


Дополнительная (ХМ5) память 


№ Использовать НМА 


Память ОРМІ для защищенного режима М5-005 


Пољыйоње [08 


Рис. 223. Выбираем шрифт для оконного 
отображения программы. 


Рис. 224. Настраиваем режим обраще- 
ния к памяти. 


1 


можно заставить работать — только многозадачности в таком сеансе не бу- 
дет. Но если речь о какой-нибудь могучей игре, то на черта сдалась многоза-. 
дачность? 

На следующей странице (рис. 223) задается размер и тип шрифта, который 
будет использован для показа программы в виндоузовском окне. Сам размер 
этого окна определяется выбранным шрифтом. Как вы, может быть, помните, в 
панели инструментов ОО5-окна тоже 
есть возможность задавать шрифт | а28:0000 | 
(см. рис. 157 на стр. 296). ГОбщие | Программа | Шрифт | Память | Экран 

Страница Память (рис. 224) — 
одна из самых важных при на- Учет ОР 


стройке ПО$-приложений. Она’ Е 
управляет выделением основной и 


верхней памяти для программы. тез окна 

Довольно часто причина зависаний М Отображать пенель инотручентов 
кроется В Том, что роОзѕ-программа, № Восстанавливать параметры при запуске 
не умеющая жить в коллективе (в ео 
многозадачном режиме), лезет в Г Змаляция Функций ПЗУ (ВОМ) 


чужие участки памяти и портит их. Блаисе осле вет | 
Тогда стоит ей выделить побольше 
основной памяти, но запретить или 
ограничить использование верхней. 

Если все же есть какие-то 
проблемы, можно поставить галоч- 
ку в квадратике Защита, чтобы 
проблемы эти нанесли меньше вре- 


да системе в целом. Рис. 225. Параметры экрана. 


[ке еее] 


__ Файлы конфигурации Улпдомз 95/98 и 849 


На’ странице Экран (рис. 295) 
можно выбрать, будет ли программа 


загружаться в полноэкранном досов- 
ском режиме или в виндоузовском 
окне; будет ли сразу показана у тако- 
го окна панель инструментов и т. д. 

И напоследок, как всегда было 
принято у нас на собраниях и съездах, 
пункт Разное (Міѕс) (рис. 226). Здесь 
можно попросить, чтобы заставка 
(«хранитель экрана») срабатывала даже 
в РОЗ-режиме (строка «Использовать 
заставку»). Убрав галочку в строке 


Высокий - Низкий 


Свойства: Волков 


Использование мыши 
Г” Для выделения 


Г” Монопольное 


Фоновый режим Завершение работы 
| Г" Полная остановка | | Г" Предупреждение | 


Приоритет при ожидании Прочие параметры 


Г" Быстрая вставка 


Зарезервированные сочетания клавиш \Ипаоиз 
 АНТаь № Си+Езс М АБРибс Г” АН Пробел 


 АНЕЗС Ё Рибс № АБЕЩе 


«Предупреждение», мы сможем выхо- 
дить из \п4о\з, не заботясь о закры- 
тии досовского окна. А в самом низу 
окна можно зарезервировать для 
\Міпаоуѕ те из клавиатурных комбина- 
ций, которые не используются в данной 


[ооо еее] 


Рис. 226. В пункте Разное, как поло- 


жено, много интересного... 
РО5-программе. Я, как видите, зарезер- | 


вировал все, кроме АН-пробел, которую часто применяю в досовском Могӣ'е. 

Если настроить РО$-приложение все же не удается, обратитесь к 
Справке Міпӣоуѕ: книга Разрешение вопросов строка Ошибки при за- 
пуске программ М$-ОО$. | 


о Файлы конфигурации \УЛпдо\з 95/98 
К важнейшим файлам, задающим параметры работы \т4о\мз 9х, отно- 
сятся: | 
• файлы конфигурации 2О$ сопНр.зуз и ацфоехес.Ъа!: 
• файл режимов запуска \/1190\%$ п1$40$.5уз; | 
ә файлы конфигурации графической оболочки Міпіомѕ міп.іпі и 
ѕуѕќет.іпі; 
файл конфигурации режима М$-рОЅ доѕѕіагі.Баќ; 
файлы системного реестра иѕег.даї и зузет.Чай 
и ряд других, о которых мы говорить не будем. 


Все, что мы писали про сопііб.ѕуѕ и аиіоехес.Ьаї в главе «Настройка 
компьютера под ваши нужды и вкусы», остается в силе. Есть лишь несколько 
особенностей, которые стоит учесть. 

Тем, кто собирается работать в графической оболочке Міпіоҳѕ и запус- 
кать РОЗ-приложения только из-под Міпіоуѕ, не нужно включать в «кон- 
фиги» запуск драйверов мыши и СО-ВОМ (как самого драйвера, так и досов- 
ской программы МСРЕХ), Ѕ$тагіргіуе для кэширования дисков, ОиуеЗрасе 
для сжатия дисков, Еп11386 для загрузки программ в верхнюю память: сис- 
тема автоматически определяет и подключает стандартные устройства и 
включает встроенные драйверы. Эти драйверы, кстати, действуют и во время 


сеанса М$-2О$, так что, запуская РО$-приложение из-под \Ипдо\з, вы не 
останетесь «без мышки и сидишки». о. 

Но, собираясь работать в Нортоне до загрузки графической оболочки 
\үіпдоуѕ, вы все-таки должны будете запустить все эти драйверы из «конфи- 
ГОВ». | ~ | | 

Нестандартные драйверы, например, русификатор для РО5-режима, надо 
также ставить в аціоехес.раї. | 

Те, кто планирует выходить из \тдо\мз в режим эмуляции М5-рО5, 
могут поручить вызов необходимых программ файлу ·Ӣоѕѕќагі.Баї (директо- 
рия Мілаоуѕ). Это обычный Баїсһ-файл, который автоматически запускается 
при выходе в режим М8-РоО5. 0, 


В предыдущих версиях РОЅ файл тѕӣоѕ.ѕуѕ был для нас неинтересен: 
ничего прочесть, понять и настроить с его помощью мы не могли. Здесь он 
стал текстовым файлом, который можно просматривать и править Нортоном. 
В числе прочего в нем определяется директория, где находится Міпдоуѕ, 
загрузочный диск при использовании Югіуе5расе, наличие локальной сети. 

Параметр Восс! определяет, надо ли грузить графическую оболочку. 
Если написать ВооїСі=0, то по завершении начальной загрузки появится 
приглашение РО$, а графическая оболочка грузиться не будет. Пока вы ее 
не запустите. | | | 

Те, кому надоело при каждой загрузке созерцать логотип №Міпаоҹѕ, мо- 
гут вместо 1090=1 написать 1090=0. | | 

‚ Параметр Вос!Ми#=1 позволит, например, загрузиться со старым рО5Ѕ’ом 
и МіпаӢохѕ 3.1. | 

Файл ѕуѕїет.іпі отвечает за главные параметры системы, системные 
шрифты, драйверы, режимы дисплея, клавиатуры, памяти и т.д. Файл 
маи. — за некоторые другие параметры системы и групповых окон, уста- 
новки отдельных программ, установленные шрифты, принтеры, порты и т. Д. 
ит. П. 

В файле міп.іпі, в самом начале, есть строки Вип и оаа. Если вписать 
здесь имя программы (можно и нескольких, через пробел), вы сможете за- 
пускать их при старте Міпӣоуѕ, как если бы они находились в папке Автоза- 
грузка.. | Е 

В файле ѕуѕќет.іпі, в самом начале, вы найдете группу команд [Воої], а 
в ней первой же строкой будет написано: 

° _ вһеі=Ехріогег.ехе. | 

Желающие работать в оболочке \/шао\з 3.х ~ в привычном, как до- 
мащние тапочки, Диспетчере программ, — могут написать здесь: 

зпе!=Ргодтап.ехе, ба 
но я никак не могу придумать, зачем бы это кому-нибудь понадобилось. · 


Системный реестр (Весіѕігу) — вещь ужасно важная и очень сложно 
устроенная. В нем хранится основная информация как о самой системе, так 
и об установленных в ней программах. Для просмотра и редактирования рее- 
стра используется программа Керейії, расположенная в директории Уіпаоуѕ. 
Можете запустить и посмотреть, только не надо ничего трогать! Стоит ис- 
портить реестр, и загнется вся система. —— 2" | ее 


/ 


Правда, Міпйоуѕ, к нашему счастью, хранит копию реестра на момент 
последней успешной загрузки. Если основные файлы реестра кем-то слиш- 
ком умным испорчены или стерты, можно переименовать их копии, файлы 
изег.Ча0 и ѕуѕїет.аа0 в изег.4а{ и зуз{ет.Чай соответственно. (Но делать 
это нужно, только если вы твердо уверены, что испорчен именно реестр.) 
После этого потребуется перезагрузка. _ реу 
__ Міпдоуѕ 98 сам время от времени ухаживает за реестром, проверяет 
его, сжимает. Но есть в нем и специальная досовская команда Ѕсапгес, 
предназначенная для восстановления системного реестра. С ее помощью 
можно попытаться устранить повреждения реестра командой: 

ѕсапгед Их | 

или восстановить реестр из копии: 

ѕсапгед /геѕіоге | 

Запускать команду надо в режиме М$-02О$ или в режимах Соттапа 
рготрі оту и Зае то4е сопитап@ рготрі опіу (см. следующую главу). После 
исправления реестра нужно перезагрузиться. 

Можно также создать копию реестра: 

ѕсапгед /баскир 


о Режимы загрузки 


Если помните, в РО$ 6 существовала возможность при загрузке обхо- 
дить выполнение файлов конфигурации или выполнять их по одному, в шаго- 
вом режиме. Таким образом мы могли определить причину зависания (глава 
«Зависание при загрузке»). Міпіохѕ 9х дает еще больше вариантов. 

Если в момент старта операционной системы (как только машина писк- 
нет и напишет «Ѕіагііпое М$-0О$») нажать клавишу Е8, то на экране поя- 
вится меню загрузки из как минимум семи нумерованных строк. Выбрав од- 
ну из этих строк и нажав Епїег, мы добьемся следующего: | 

1. Могтаі — пойдет обычная загрузка. 

2. Горре4 (\Вооіїор.іхі) — в файл Вооіор.їхі, который находится в 
корневой директории диска С:, запишется последовательно весь ход загруз- 
ки, все запускаемые команды. Проанализировав их потом, кто-то, возможно, 
сумеет догадаться, на чем все «сдыхает». 

3. Зае то4е — Загрузка ,в безопасном режиме защиты от сбоев (то же 
происходит, если вместо ЕЗ при старте нажать Е5 или ЭЙ). Этот режим выби- 
рает и сама система, когда предыдущая загрузка графической оболочки \Лп4о\мз 
не дошла до конца. Будут грузиться только стандартные драйверы, причем в 
минимальном составе; не загрузятся программы из папки Автозагрузка. 

4. Ѕїер-Бу-ѕќер сопИгтаНоп — пошаговая загрузка ($НИ{-Е8). Перед 
выполнением очередного шага система будет просить вас ответить У (да), 
если его надо выполнять, или М (нет), если не надо. 

Тех, кто создал себе разветвления в файлах конфигурации (мультикон- 
фигурацию), ждет в этом пункте неприятный сюрприз. Когда Міпӣо\ѕ спра- 
шивает, надо ли выполнять сопйр.зуз (строка «Ргосеѕѕ уоиг иг ир 4еу!се 
апуег (сопїе.ѕуѕ)») и вы отвечаете утвердительно, он, ни о чем не спраши- 
вая, прогоняет всю загрузку сопііє.ѕуѕ, а за ней и аиіоехес.ђаї. Никаких та- 
ких особых шагов вы не заметите. Если же ответить М, то вместо того чтобы 
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в пошаговом режиме выполнять ваш сопНо.зуз, \Ипао\з выполнит какой-то 
свой, состоящий из минимально необходимых для запуска системы драйве- 
ров. Правда, потом можно по шагам пройти аціоехес.раї. 

Но это и понятно. В М№Міпіомѕ 9х на одном компьютере, даже не прибе- 
гая к «мультиконфигам», могут прекрасно ужиться несколько человек с са- 
мыми разными вкусами и привычками. | 

5. Соттапі рготрі опіу — выполнятся конфигурационные файлы 
рО$, и этим все закончится. Графическая оболочка не загрузится (даже ес- 
ли вы выйдете из Нортона). | 

6. Ѕаѓе шоёе соттапӣ рготрі ошу. Выбрав эту строку (или нажав 
$һіН-Е5), вы сразу вылетаете в командную строку РОЗ (точнее, \шт4о\$ 
9х), обойдя все «конфиги». 

7. Ргеуіоиѕ уегѕіоп ої М$-0О5 — загрузка предыдущей версии опера- 
ционной системы (Е4), если вы сохранили ее при установке Үіпаохѕ. 

Те, кто работает в сети, получат еще одну возможность: Ѕаїе шо4е 
ИН пеімогк ѕиррогі, при которой компьютер загрузится в безопасном 
режиме, но с сетевыми драйверами, что позволит подключиться к сети. 


НЕКОТОРЫЕ ПРОГРАММЫ ИЗ КОМПЛЕКТА 
У\УЛКМООМ5$ 95/98 


В Міпдомѕ 95 и 98 присутствуют многие программы из тех, которые 
были в Міпаоуѕ 3.х. Они модернизированы под новый стандарт, а некоторые 
к тому же усовершенствованы с точки зрения своих возможностей и удобст- 
ва пользователя. Все эти программы располагаются в папке УЛпао\з, часть 
из них вы сразу сможете найти в меню Программы-Стандартные и в трех 
вложенных подменю: Игры, Мультимедиа и Служебные. Добавить в меню 
другие нужные вам программы вы, надеюсь, теперь уже сможете. 

Ничего не буду здесь рассказывать о программах Блокнот (Мо{ерад), 
Диспетчер программ (Ргортат Мапасег), Калькулятор (СаІсшаїог), Проигры- 
ватель (МейіаРіауег) и Звукозапись (ЅоипіВесогӣег), об играх Сапёр (Міпе 
З\’еерег) и Червы (Негіѕ), пасьянсах Солитер и Косынка. Все эти программы 
по сравнению с 3.1 не претерпели существенных изменений. Так ЧТО, ОТСЫ- 
лаю вас к соответствующим главам раздела «Прочие инструменты \/п40\з 
3.х». А если про них там сказано мало или ничего (как, например, про пась- 
янсы), значит, и говорить особенно нечего. 

В \Упао\мз 95 расширен набор мультимедийных и сетевых программ, 
добавлены утилиты для обслуживания жесткого диска. Представлены новые 
версии текстового и графического редакторов, которые в чем-то лучше пре- 
дыдущих, в чем-то слабее, но, во всяком случае, они 32-разрядные и, значит, 
более быстрые. 

С У!1140%з 98 пришли новые дисковые и системные утилиты, а также 
пробные версии игр (Со, Риг21е СоПесіоп, Веќшгп. ої Агсайе) и программ, 
вроде программы обработки сканированных изображений Рісіцге 1+ или про- 
граммы домашней бухгалтерии Місгоѕой Мопеу. Пробными версиями мы за- 
ниматься здесь не станем, только окончательными. 


о Окна Открытие файла и Сохранение файла 


Прежде, чем говорить о конкретных прикладных программах, я хочу 
рассказать о двух самых часто встречающихся операциях – открытии файла 
и сохранении файла на диск — в связи с новыми возможностями Міпїоус.. 

На рис. 227 вы видите окно Открытие файла текстового редактора 
\огаРа4, во многом типичное для М№іпйомѕ 9х. В других программах могут 
быть еще какие-то свои кнопки, но уж эти-то будут всегда. (Окно Сохране- 
ние файла выглядит практически так же.) 

Если программа-редактор многооконная, то, выбрав мышкой несколько 
файлов и нажав кнопку Открыть (Ореп), можно их разом загрузить в редак- 
тор, в разные его окна. " 

В верхнем окошке-списке содержится имя текущей папки. Если рас- 
крыть список, то мы увидим всю иерархию рабочего стола = директории 
более высокого уровня, диски и дисководы, Мой компьютер и т. д. Как вы 
уже знаете, переходить в другую папку можно либо по этому списку, либо 


12— 2809 В 


а Некоторые программы из комплекта \У!п4омз 95/ | 


кнопкой «Переход езаананканиимитунсуона и СЕЙ Ў АЕ 
ое | а 
вая кнопка на на- Архив документов 
Новые версии документов 

шем рисунке), а | [ \миѕісаос 
также клавишей 
Васкѕрасе. 

На самом деле 
окна сохранения и 


открытия файла в 


гек моли р 9 
вполне ПОЛНОЦеН- | -уипсрайлов: [ога аляМйпаоне 6.0 дос) гт |. рева 


ные виндоузовские | Е: 
окна. Это означает, | т е е" РРР 
что здесь можно рис. 297. Окно Открытие файла текстового редактора 
выделять, копиро-  \МогаРаа. 
вать и перемещать 
файлы, хватая их мышкой и перетаскивая в другие открытые окна или на рабо- 
ЧИЙ СТОЛ. | Н 

` Я, например, часто совмещаю открывание файла с чисткой своих папок, 
удалением мусора. Дело существенно облегчается тем, что многие програм- 
мы для Міпаомѕ 95 и 98 дают возможность предварительного просмотра 
файла без его загрузки в редактор. Это умеют и текстовые редакторы (Мога 
7.0, 97), и графические (РһоїоЅћһор, СогеОга\), и электронные таблицы 
(Ехсе!), и редакторы звуковых файлов (ЅоџпаЕогее). Просмотрев (прослу- 
шав) подозрительные файлы, я выделяю ‘мышкой те из них, которые пригово- 
рил к удалению, и жму на "е1, отправляя их в Корзину. 

Две правые кнопки тоже нам знакомы. Они задают представление знач- 
кӧв`в окне в виде списка или таблицы. А вот средняя кнопка, с солнышком, 
для нас новая. Она позволит создать новую папку. При открывании файлов 
вряд ли нам это понадобится, а вот при сохранении ~ весьма возможно: с03- 
даем новую папку, вводим ее имя, входим в нее и сохраняем туда файлы. 

В окнах открытия и сохранения файла в Үіпдоуѕ 98 есть еще одна 
кнопка, которая переносит нас сразу на самую верхнюю ступень вин- 
доузовской иерархии объектов —.на рабочий стол. 

Самое нижнее окно-список Тип Файлов позволяет при открывании ис: 
кать и грузить файлы разных форматов (созданные в других программах- 
редакторах), а при сохранении — сохранять их в разных ‘форматах (чтобы в 
дальнейшем можно было их прочитать другим редактором). Как вы знаете, 
каждому формату файла соответствует собственное расширение. 

Окно открывания файла иногда дополняют средствами поиска нужного 
файла, как например, в программах пакета Місгоѕой ОШсе. 


| Рс? „бос 


о Лазерный проигрыватель (СЮ Ріауег) 


Раньше, сунув в дисковод музыкальный компакт-диск, вы не могли 
просмотреть его ни в Нортоне, ни в \Мпдо\з: у таких компактов со- 
_ всем другой, не досовский формат. А вот в \Утдо\з 9х это стало 


Лазерный проигрыватель (СЮ Р!ауег) 355. 


возможно (правда, неясно для 
чего). Встав в Мой- 
компьютере на пиктограмму 
Ср-ВОМ, около’ которой бу- 
дет теперь написано «Аидю 
СР», и выбрав в меню окна 
или контекстном строку От- 
крыть (или Проводник), вы 
сможете посмотреть диск. А 
по двойному щелчку — даже | 
проиграть его. На самом деле для воспроизведения \Ипдо\з запустит про- 
грамму Лазерный проигрыватель (СО Ріауег). | 

Эта довольно приятная программка из мультимедийного набора М№іпйоуѕ 
Эх в старых версиях системы отсутствовала. На рис. 228 вы видите, как она. 
выглядит после запуска в минимальной конфигурации. Всякому, кто имел 
дело с плеером или магнитофоном, понятно, где здесь кнопка Воспроизведе- 
ние, где Пауза, а где Стоп. К тому же всплывающая подсказка всплывет и 
подскажет. се | дела г Р 

Во втором ряду находятся кнопки Предыдущая запись, Перемотка назад, _ 
Перемотка вперед, Следующая запись и Извлечь (вставить) компакт-диск, 
открывающая и закрывающая дисковод. 

_ На дисплее проигрывателя в квадратных скобках читаем номер песни, а 
далее — длительность ее. | | 

Но это еще не все возможности проигрывателя, иначе я не стал бы по- 
ощрительно называть «довольно приятной» столь простоватую программу. 

В меню Вид можно установить две дополнительные панели — Панель 
инструментов и панель Сведения о диске и записи, а также строку состояния _ 
(рис. 229). | 

В строке состояния внизу окна постоянно значится общая длина диска и. 
длина данной песни. | | 

Три правые кнопки Панели инструментов задают режимы воспроизведе- 
ния: произвольный порядок (случайная выборка песен ~ для любителей сюр- 
| призов), непрерывное воспро- 

изведение (кольцо — для фана- 
тов) и так называемый режим. 
ознакомления, при котором 
поочередно включаются пер- 
вые несколько секунд каждой 
песни. Если не нажата ни одна 
кнопка, то записи проигрыва- 
ются без затей, по порядку. 
В диалоговом окне На- 
стройка (меню Параметры). 
‚ можно определить, сколько 
секунд от каждой песни будет 
проигрываться в режиме озна- 


Рис. 228. Лазерный проигрыватель в мини- 
мальной конфигурации. 


5; Лазерный проигрыватель 


Диск Вид Параметры ? 


ие Е 


Исполнитель: [Новый исполнитель 


Название: Новое название 


[Всего: 67:36 мин:с [Запись 04:17 мин:с | комления (рис. 230). Некото- 
рых, возможно, заинтересует 


Рис. 229. Лазерный проигрыватель во всей красе тот факт, что, убрав галочку в 


356... .- _ Некоторые программы из комплекта Ұіпаомѕ 95/98 


строке «Завершать воспроизве- 
| дение при выходе», они смогут 


е спокойно закрыть программу- 
№ Сохранять параметры при выходе 


№ Выводить всплывающие подсказки проигрыватель, а музыка будет 
играть по-прежнему. 


Три средние кнопки управ- 


Настройка 


Ознакомительное воспроизведение (с): К 0 Е] 


= Шрифт ляют дисплеем проигрывателя 
межа 8 00:0 (рис. 229). Левая позволяет ви- 
& Крупный Г [01] 00: 0 деть, сколько времени идет песня, 


средняя, наоборот, — сколько ос- 
талось. Правая кнопка покажет, 
сколько времени осталось до кон- 
ца диска. 

Самая левая кнопка «Описание диска» подводит нас к наиболее инте- 
ресному. Программа Лазерный проигрыватель позволяет вести картотеку 
компакт-дисков. В ней можно указать название альбома, имя автора (испол- 
нителя), задать список песен (рис. 931). Когда вы в следующий раз вставите 
этот компакт, проигрыватель сам узнает его (1) и покажет вам все, что о нем 
знает. 

Чтобы сделать потише или погромче, нужно зайти почему-то в меню 
Вид и выбрать строку Громкость. Запустится следующая программа из муль- 
тимедийного комплекта ~ Регулятор уровня. 


Рис. 230. Настройка Лазерного проигрывателя. 


[лазерный проигрыватель: описание диска о |= х. 


Устройство: \Ое\мсе\СЯВото ‹С> 
Исполнитель: Александр Левин, 199? \ 


Название: 


Й Суд Париса 
Зелёная охота 

Рыбка Боря 

Выйдешь грозно... 
Еде, едет Вася 

Как задохали Мурыли... 
Пивная песня 


Шмель 
Тридцать первого ч... 


Тридцать первого ч... 
Сброс р 
Й Запись 17 „Запись т | 


Рис. 231. Вводим в картотеку Лазерного проигрывателя дан- 
ные на компакт-диск. | 


Й Суд Париса 
Л Зелёная охота 
Л Рыбка Боря 

Й Выйдешь грозно... 

Д Еде, едет Вася 

Й Как задохали Мурыли... 
й Пивная песня 
Л 
Л 


Шмель 


ъъесо 


———————ыы=ы=—ы—ы=———- 


| Те, у кого нет звуковой карты, могут регулировать громкость только колесиком 
\Уо|ите на самом «сидишнике». 


Регулятор уровня (Моіите Сопіго!) | 357 


о Регулятор уровня (Уоите Сопіго!) 


ша Если в системе есть звук (установлена звуковая карта), значит, дол- 
| ‚ жен быть и регулятор громкости, верно? А если в системе есть не- 
2% сколько различных каналов, по которым идет звук (с проигрывателя 
компакт-дисков, с проигрывателя или редактора звуковых файлов, с проиг- 
рывателя или редактора МШ]-файлов, с линейного входа), то и регуляторов 
тоже должно быть несколько — на каждый канал свой, так? 

А если звуковая карта обеспечивает еще и стереозвук, то неплохо бы 
иметь возмож- | 
ность менять сте- 
реобаланс по каж- 
дому каналу, вы Мазег Оџё \!ауе Уомте | Зуми Шле 
согласны? Баланс: Баланс: Баланс: Баланс: Баланс: | 


Если соглас- РА < +3 4-3 р 8 р 0 4 


ны, смотрите на 
рис. 232. Это окно Уровень: Уровень: ‚ Уровень: Эровень: Уровень: 
программы Регуля- | ВР: 

тор уровня (Міхег), 
которая именно 
этим" всем и зани- НЕ 
мается. Этот вин- | | аа 
доузовский микшер Г” Выклвсе | Г” Выкл Г” Выкл Г” Выкл Г” Выкл 


позволяет регули- [Ипдоне Зои бу$ет Міхег 


ровать, во-первых, 
общую громкость и 
стереобаланс (сек: 
ция Мазег Оці), а во-вторых, — раздельно по четырем каналам: воспроизведения 
звуковых файлов (секция \/ауе Уоте), воспроизведения МІРІ-файлов (Ѕупіћ), 
проигрывателя компакт-дисков (Ср) 

и линейного выхода ([іпе). 
Ненужные устройства можно 
отключить, поставив галочку Выкл. 
в соответствующих квадратиках. 
Можно и вовсе не выводить их на 
е экран, для чего зайти в меню Па- 


тагЫ | ‚|| раметры (рис. 233) и убрать галоч- 
С Другое [он ти | ки из ненужных строк 


Но все это регулировка вы- 
хода. А если мы собираемся запи- 
сывать звук — с микрофона, ком- 
пакт-диска или с линейного входа 
(с магнитофона), то нам понадо- 
бится управлять и громкостью 
‚| входных сигналов. Переводим 
те || микшер в режим Запись (Маѕіег 
Іприё) (рис. 234) и регулируем в 
свое удовольствие. 


ЕЕ Малегош 
Параметры ? 


Рис. 232. Регулятор уровня — виндоузовский микшер. 


Отображать регуляторы уровня: 


Мазег Оці 
\мауе Моите 


Рис. 233. Режимы микшера. 


95/98 


ЕЕ 


екоторые программы из комплекта Ўіпоуѕ 


Кнопка Тембр в секции Міс (появ- 
ляется, когда выбрана строка Специаль- 
ные возможности в меню Параметры) 


АЕ [при 
Параметры ? 


Зуи (ие · Міс | 
позволяет слегка поуправлять качеством 
Баланс: Баланс: Баланс: . 
записи с микрофона, задавая уровень по 
ф () $ | () 1 $ ф 4) Я $ низким и высоким частотам отдельно. 


Но не все звуковые карты позволяют 
воспользоваться этой возможностью. 
Основной же регулятор качества 
записи живет не здесь. Его адрес: Па- 
нель управления, утилита Мультиме- 
диа, страница Аудио, окошко Качество 
записи. 
Кстати, если система была уста- 
|а = новлена правильно, то значок Регуля- 
тора уровня появляется в панели за- 
дач рядом с часами. Двойным щелч- 
Рис. 234. Микшер в режиме записи. ком по нему можно запустить Регуля- 
тор уровня, однократным = простой 
регулятор громкости, как было показано на рис. 151, а по нажатию 
правой кнопки (строка Установить аудиопараметры) ~ попасть на стра- 
ницу Аудио. поа. 
Когда все звуковые устройства выключены, значок этот будет обведен 
красным и перечеркнут. 


Чровень: Чровень: Чровень: 


о Дисковые утилиты М№іпдӢоуѕ Эх 


С \М!пао\жз 95 поставляются три программы для обработки винчестеров 
и гибких дисков. Это знакомые нам по М5$-00$ утилиты ЅсапріѕК, Пегас и 
"”гіуе$расе. Для них созданы новые удобные оболочки, но суть их от этого 
не изменилась. Находятся они в главном меню, в папке 

САММОО\М/\Главное меню\Программы\Стандартные\Служебные. 


Ѕсапріѕк проверяет структуру данных, каталогов, таблиц размеще- 
ния файлов, ищет потерянные кластеры и проч. и по возможности 
устраняет обнаруженные ошибки. Кроме того, он может проверить 
поверхность диска на наличие сбойных участков. 

На рисунке 235 вы видите достаточно простое и понятное рабочее окно 
утилиты Ѕсапріѕк. Выбираете проверяемый диск (диски), тип проверки (с 
проверкой поверхности или без), и вперед! | 

Чтобы не отвлекаться на ее сообщения, можете сразу же разре шить ей ис- 
правлять ошибки автоматически. Программа работает в фоновом режиме, не 
мешая нам делать другие дела. Правда, если вы что-то пишете на проверяемый 
диск (например, сохраняете файл в текстовом редакторе), то после каждой за- 
писи программа начинает все сначала. По итогам своей работы она выдаст ра- 
порт: были ли ошибки и какие именно. | 

Самые умные из нас с вами могут и здесь отличиться: воспользоваться 
кнопками Параметры и Дополнительно и назадавать там всяких параметров!.. = 
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< 5сапрік - (С:] 


Э 


Выберите проверяемые диски: 


{® Стандартная 
[проверка папок и файлов на наличие ошибок} 
Г Полная 


(стандартная проверка и проверка поверхности диска] 


Г” Исправлять ошибки автоматически 


Проверка папок... 


Рис. 235. Ѕсапріѕк обрабатывает диски С: и Р:. 


< Юеігас собирает воедино раски- 225 
К° данные по всему диску кусочки Ш 
7-77 данных, из которых состоит файл; 
ускоряя тем самым обращение к диску. 
На рисунке 236 показано первое окно 
программы ЏРеігас. Здесь необходимо 
НО те 
иной вид, и в нем появилась кнопка На- Г ® 
стройка. Нажав ее, вы сможете указать, | Т. 
надо ли перемещать наиболее часто ис- . 
пользуемые программы (\УИпдо\з 98 ве- Рис. 936. Выбор диска для оптимиза- 
дет такую статистику) в начало диска ЦИИ. 
для ускорения их запуска (см. рис. 237). 


Выберите дефрагментируемый диск 


Соруподћ: © 1985-1995 Містоѕой Согрогавой · 


Программа прове- 
рит указанный диск и 
При дефрагментации диска: решит, стоит ЛИ ИМ 
и заниматься (рис. 238): 

| мне это не рекомендо- 
вано, а у вас степень 
дефрагментации может 
быть совсем иной. | 

Запускаете Реігар 
и можете идти рабо- 
тать в другую програм- 
му — это дело долгое и 
кропотливое даже на 
быстрых винчестерах 


Настройка дефрагментации; 


М Проверить диск на наличие ошибок. · 


-Использовать эти параметры: 


С Только в этот раз. · 


® При каждой дефрагментации диска. 


Рис. 237. Настройка дефрагментации в УИпдо\из 98. 
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(рис. 239). Но, опять-таки, 
стоит вам хоть один байт 
записать на оптимизируе- 
мый диск, как программа 
начнет оптимизацию снача- 
ла. Так что оптимизируе- 
| мый диск на время работы 
Г Звльюк ] [ Выбъатьдиск] дополнительно. | [ "Оеїгас лучше оставить в 
і И покое. Можно работать на 
другом логическом диске, 
Рис. 238. Оеїгас проанализировал степень раз. можно’ слушать музыку. 
дробленности файлов на диске П:. Чего вам еще? 


Программа дефрагментации диска 


Диск 0 фрагментирован на 2 %. 


Ч] | Диск не нуждается в дефрагментации. Чтобы 
все-таки начать ее, нажмите кнопку "Запуск". 


Кнопка Сведения позволит 
посмотреть карту оптими- 


оиа КО тие 
4 е 


А Завершено: 14% 


4% Дефрагментация диска В 


ЮгіуеЅ$расе сжима- 
ет данные на диске 
ДЛЯ увеличения 
вместимости диска. Про- 
грамма (рис. 240) делает. 
все то же самое, что и од- 
ноименная программа в 
205 6.22: сжимает вы- 
бранный диск (командой 
Уплотнить в меню Диск), 
увеличивает и уменьшает о 


Диск Сервис ? 


Диски данного компьютера: 


степень сжатия (Изменить Гибкий диск 3,5" 
размер), а заодно, что осо- 25 В: `` Гибкий диск 5,25" 

_ бенно приятно, позволяет | Физический ДИСК 
отменить ранее сделанное Физический диск 
уплотнение (Разуплотнить). физический диск 


тельного элемента 
системы можно ус- 
тановить с дистрибутива 
Ү/іпаоуѕ 95 еще одну слу- 
жебную программу, Архи- 
вация данных (М!сгозой ВасКОр), которая позволяет создавать на дискетах 
или на ленточном запоминающем устройстве большой емкости (стримере) ко- 
пии всего диска или указанных вами папок. 


Рис. 240. Можно взять все и ка-а-ак сжать!.. 


о Новые утилиты из комплекта Міпӣоуѕ 98 


В комплект Міпаомѕ 98 добавлены три совершенно новые дисковые 
утилиты: Преобразование диска в ГАТЗ2 (ЕАТЗ2 Сопуегїег), Очистка диска 
(РзК Сіеапир) и Агент сжатия (Сотргеѕзіоп Арепі), а также две программы- 
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планировщика — Мастер обслуживания (Маіпіепапсе хізага) и Планировщик 
‚ заданий (Ѕуѕіет Арепі). 

Утилита Преобразование диска в ЕАТЗ2 (ЕАТЗ2 Сопуегіег) 
предназначена для перевода винчестера в новую файловую систему. 
Система ҒАТ, или ЕАТ16, которой мы, сами того не зная, пользова- 
лись и в ООЗ’е, и в Міпӣоуѕ 3.х, и в Міпӣоуѕ 95, как выяснилосы, ‘не так 
уж хороша. В ней неэкономно расходуется дисковая поверхность, особенно 
на больших дисках; она вообще не способна работать с очень большими дис- 
ками (винт на 4 ГБ приходится обязательно делить). 

Была разработана новая система ЕАТЗ2, учитывающая веления времени 
и чаяния масс. Уже` ОЅВ2 умеет работать с ГАТЗ2. Если вы форматируете 
новый винчестер в этой разновидности М№Міпӣоуѕ 95, диск автоматически ста- 
новится. «тридцатьдвушным». Но способа преобразовать диск, не стирая на 
нем информацию, в ОЗВ2 еще не было. 

И вот теперь легким движением руки брюки превращаются... Превра- 
щаются ~ в брюки гораздо большего размера. Когда я на своем компьютере 
преобразовал в ГАТЗ2 пятисотмегабайтный диск, на котором оставалось все- 
го 19 МБ свободного места, после завершения преобразования у меня оказа- 
лось свободно уже 96 МБ. А это, если напрячься да посчитать, – пятнадца- 

н выигрыш! 

Давайте я буду превращать свой «винт» в 32-й, а вы посмотрите. На чужих 
ошибках учиться и теоретически правильнее, и просто приятнее. 

Конвертер представляет собой программу-мастер, которая всю работу 
берет на себя, а от нас требует только нажимать время от времени кнопку 
Далее. 

Выбираю диск для преобразования. Как видите (рис. 241), второй физи- 
ческий диск (ему соответствуют логические диски р: и Е:) у меня уже пре- 
образован. Осталось проделать эту процедуру с первым физическим диском. 
Выбираю сперва логический диск С: и иду Далее >. 

Тут же меня 
откровенно преду- 


Преобразование диска в РАТЗ2 ‚о. 


п р еждают, что об- : ) й Выберите диск, который надо преобразовать. 
ратной дороги нет не нах 

| НАВЕ У . ЖЕВАТЬ 
(рис. 242). То есть А 30: ЕШЈЛТЅОТ Уже в РАТЗ2 


для возврата на ста- Кае ЭЕ: НАРОТ РАВТ2 РАТ 
рую систему мне а Ж : РАлТЗу2 Уже в РАТЗ2 
потребуется пере- 
форматировать диск. 
Но, думаю, возвра- 
щаться с 98-го назад 
на 95-й, и тем более 
на 3.х, нет никаких | —— ——— 
разумных оснований. | 

Серьезный повод | 
отказаться от преоб- 
разования только 


Рис. 241. Внимание, внимание! Начинаем преобразование! 


! Правда, довольно давно выяснилось... 
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один: если вы 


пользуетесь смен- 
Доступ к диску РАТЗг при работе спредыдущими версиями М$-005, \АИпао\$ 
или \Ипдо\з МТ будет невозможен. ным винчестером 


Преобразование диска в РАТ 32 


или просто ВЫ- 
нимаете время от 
| времени хард- 
диск, чтобы от- 
Рис. 242. Обратной дороги нет! , нести свои ог- 
ромные графиче- 
ские или музыкальные файлы на другой компьютер. Узнайте прежде, прочитает- 
ся ли там, на другом компьютере, диск с ЕАТЗ2. Как уже говорилось, годятся 
только М№Міпӣомѕ 98 и Міпӣоуѕ 95 ОЅВ2. Не годятся: Міпоуѕ 3.х, классический 
\ИЛпао\мз 95, и даже профессиональный Міпіомѕ МТ всех версий, ниже 5.01. 
Итак, я сказал мастеру ОК. Он проверяет, нет ли на диске программ, 
несовместимых с ЕАТЗ2, и, не обнаружив таковых, идет дальше. Предлагает, 
на всякий пожарный, создать копию диска с помощью М5 Васкир. Я отка- 
зался, потому что у меня нет стримера, с которым этот бэкап умеет рабо- 
тать. 


После этого программа перезагружает компьютер и начинает работу по 
преобразованию диска. Зловещее предупреждение гласит, что занять она 
может несколько часов, но на моем 4-мегабайтном диске Оиащит ЕеБа|Й 
все кончилось за десять минут. И по истечении этого времени места на лис 
ке стало больще а работать он стал шустрее. 


Утилита Очистка диска (ріѕк Сеапир) позволит отчасти автомати- 
м) зировать процедуру уборки мусора с ваших жестких дисков. 

Сіберва: вы задаёте, на каком диске будет производиться генеральное подмета- 
ние. Программа’ проче- 
шет диск, определяя, что 


Очистка диска 


бы тут такого ненужного Программа определяет объем места, которое 
потереть (рис. 243). м - можно освободить на диске НАРО 1 (С:). 

О результатах бу- 
дет доложено в таком, Оценка... 


примерно, виде: (рис. 
244). Здесь можно вы- 
брать: 
о будет ли наш му- рис. 243. Гіѕк С!еапир решает, сколько свободного 
ссорщик стирать не- места на диске он может освободить. 
кие неиспользуе- 
мые программы, загруженные из Интернета в папку Упаомѕ/Оомпіоадед 
Ргодгат ЕЁіІеѕ; 
ә надо ли стереть содержимое корзины (директория Кесусіеа); 
е надо ли очистить директорию \\Ипдом//Тетр. 


' Но в июле 1999 года, когда пишется шестое издание «Самоучителя», пятая версия 
МТ все еще не готова. На создание хорошей операционной системы требуется гораздо: 
больше времени, чем на ее описание в книжке для начинающих! 


На всякий случай 
можете посмотреть, что, 
собственно, собираетесь 
стирать (кнопка Просмотр 
файлов). Потом жмете ОК 
и получаете временное 
облегчение. 

На второй странице, 
которая называется До- 
полнительно . (Адуапсед), 
можно удалить неисполь- 
зуемые компоненты №Міп- 
4о\$ или ненужные про- 
граммы (именно то, о чем 
мы говорили в главе «Па- 
нель управления: Установ- 
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РЭ Очистка диска для м НАВО) т (Су. 


Очистка диска | Дополнительно Настройка 


Очистка диска позволяет освободить до 1.00 МБ на 
диске НАРО 1 (С). 


Удалить следующие файлы: 


168 загруженные программы 
и® Корзина | | | | 
М Э/Временные файлы 0:00 МБ 


Объем высвобождаемого пространства: 


Описание 


Некоторые программы сохраняют временные данные в : 
папке ТЕМР. Обычно они автоматически удаляются 
самой программой перед ее закрытиемлЕсли к этим 
временным файлам не было обращения в течении 
недели, их можно удалить. 


ка и удаление программ»). 
На третьей странице, 
поставив там галочку, мож- 
но попросить систему авто- 
матически запускать про- 
грамму очистки диска, когда 
место на нем кончилось. 
Подметальщик наш не 
трогает другого мусора — 
временных файлов Интерне- 
та, занимающих десятки МБ. Но их можно стереть в браузере. Хотя, казалось бы, 
почему нельзя отсюда, если уж все так интегрировано с Интернетом, как об этом 
тор разработчики?.. 


Просмотр файлов 


Рис. 244. В корзине 1 МБ мусора, в папке времен- 
ных файлов и списке загруженных программ пусто. 


Если внимательно приглядеться к значку Агент сжатия (Сотргеѕѕіоп 
Арепї), вы увидите, что изображены тут тиски, в которые зажат весь 
такой сморщенный документик. Садистский этот образ возник неспро- 
ста. Утилита позволяет на ходу менять степень сжатия дисков, обработанных 
невидимым архиватором ОпуеЗрасе. Предлагается два алгоритма сжатия – 
ЛігаРаск и Н!РасК, есть возможности тонкой настройки. 


В Міпӣоуѕ 98 существует еще одна программа, имеющая отношение 
к уходу за жестким диском. Это планировщик Мастер обслужива- 
ния (Маіпіепапсе жіхагі). С помощью этого мастера можно за- 
дать, например, чтобы чистка диска производилась ежедневно в восемь вече- 
ра, проверка дисковой поверхности раз в неделю по пятницам в семь утра, а 
дефрагментация ~ по первым числам каждого месяца. Чтобы изменить рас- 
писание, предлагаемое по умолчанию, выберите в начальном диалоговом окне 
программы строку «Изменить расписание осада (рис. 245) и на- 
жмите ОК. | 
Сперва задаете время, когда будет включаться сам Мастер ббслужива. 
ния (например, каждую ночь). Далеё, можно указать системе, что какие-то 
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программы, запускаемые ав- 
томатически при старте Міп- 
4о\и$ (из папки Автозагрузка), 
запускать больше не надо. 
Следом определяете, как час- 


.& Выполнить обслуживание сейчас. 


#5 Мастер обслуживания : 


Выберите одну из следующих возможностей: 


СГ Изменить расписание обслуживания. 


то надо делать дефрагмента- 
цию диска — каждый день, раз 
в неделю, раз в месяц или 
еще реже!. То же- для 
Зсапа1зК’а и Сепир’а. 


Рис. 245. Мастер обслуживания. 


Планировщик заданий (Ѕуѕіет Асепі) входит в сервисный пакет 
М/сгозой РІиѕ. Если вы спросите меня, чей он агент, я, поразмыслив, 
скажу, что наш с вами. Рассудите сами: Ѕуѕіет Асеп{ призван в ука- 
занный вами момент запустить указанную вами программу. Например, можно 
ежедневно, в одно и то же время запускать программу ОиЙоок Ехргез$ и 
считывать пришедшую за день электронную почту?. 

Как и положено настоящему агенту, Планировщик никогда не спит, по- 
стоянно дежурит на панели задач возле часов. Если дважды щелкнуть по его 
значку, откроется папка Назначенные задания и вы увидите список этих 
заданий. (Назначенные задания — фиктивная папка, которая фиктивно лежит 
в другой фиктивной папке ~ Мой компьютер.) Можно удалить любое зада- 
ние (клавишей Пе!) или изменить его параметры (Аі-Епќег) (см. рис. 246). 


Гл Назначенные задания: 


о аА бр ое Шаа 2-3 А. ло ПЕ ЛУ НЫ = 


(а % № м) х [3 


Вверх Вырезать Копировать Вставить Отменить Удалить Свойства 


пои Расписание Время следчющ... | Время прошяог... рн 


[В Добавить задание 
Е 
Обслуживание очистки диска 
б Обслуживание проверки диска 
и Обслуживание программ дефрагме... 


9:00:00 01.07.98 
20:30:00 01.07.98 
21:00:00 17.06.98 
21:00:00 01.07.98 


Никогда 
Никогда 
22:27:14 10.06.38 
Никогда 


Время по нескольким расписаниям 

В 20:30, 1 числа каждого месяца, начиная с 02.0... 
В 21:00, каждую неделю по Ср, начиная с 02.06.98 
В 21:00, 1 числа каждого месяца, начиная с 02.0... 


Е Злвлено обьектов: ____„ ОТОБРАТЬ а-о СОБА НИОНЧ Е ЧВИ 


Рис. 246. Назначенные задания. 


А чтобы ввести в список новое задание, надо щелкнуть по значку Доба- 
вить задание (верхняя, выделенная черным строка на нашем рисунке) и 


объяснить запустившемуся Мастеру планирования заданий, что и когда 
следует запускать. 


1 Думаю, не чаще, чем раз в месяц. Но и не реже. 

2 Правда, запустить ОиНоокК недостаточно, нужно еще соединиться с Интернетом. Но 
в параметрах самой почтовой программы можно задать, чтобы она соединялась с се- 
тью автоматически. 


Текстовый редактор \огаРаЯ 365 


Был в М№іпіоуѕ 3.х такой непонятный Доктор Ватсон. Теперь появился 
новый его вариант. На самом деле это утилита для анализа сбойных си- 
туаций М пдо\з 98. Если создать в папке Автозагрузка ярлык Доктора 
Ватсона, то он будет запускаться вместе с системой и проверять ее. В случае ка- 
ких-то проблем доктор выдаст свой диагноз. Он позволяет также посмотреть спи- 
сок программ, запускаемых при загрузке УИпдо\уз, список драйверов (Мілаохуѕ и 
205), активных задач (включая и системные, которых мы не запускали). 

Очень умный доктор. А насколько его диагнозы соответствуют действи- 
тельным заболеваниям вашего компьютера, вы сможете оценить сами. 


Утилита Сведения о системе (Ѕуѕїет ИйогтаНоп)- довольно 
мощное средство для тех, кто желает пополнить свои знания о систе- 
ме, в которой работает — не только о программах и драйверах, но и 
об оборудовании. Однако в рамках книги для начинающих подробно говорить 
о ней (как и о предыдущей). не имеет большого смысла. 

Так я и не буду. Давайте лучше поглядим, как устроен в \\/!90\з, 9х 
текстовый редактор. 


о Текстовый редактор \УогаРаа 


Редактор МогіРай (рис. 247) призван заменить Мтіїе из комплекта 
Ұіпаоуѕ 3.1. Эта программа тоже однооконная, но в ней есть ряд новых 
возможностей: добавлены новые функции (Маркер, Цвет, Дата / Время), 
появилась возможность предварительного просмотра готового документа и маке- 
та страницы, разрешена отмена последней команды. В меню Файл появился 
список четырех последних документов, с которыми мы работали, что ПОЗВОЛИТ 
нам быстро вызвать их, не разыскивая на диске. 


Файл Правка Вид Вставка Формат 2 


о В о а ВОИНЫ 
[а] 8108] [а] [+ [а] 5]. 

ж[2[ [2] [Е ==] Е] 

Гр Соот 


аа Б 60—018 19110 1.11.1 12:1 31 141 


Текстовый редактор 


МогаРад 


Для вывода справки нажмите клавишу Р1 


Рис. 247. МогарРаа / 


{ 


366 = _ _ Некоторые программы из комплекта М№Міпіоуѕ 95/98 


Есть и некоторые другие удобства. Для вызова многих команд можно поль- 
зоваться горячими клавишами (см. меню). Операции с выделенным текстом воз- 
можны через контекстное меню (правая кнопка мыши). Появились две панели 
инструментов с большим набором кнопок (заметно больше, чем в УМ Це, но за- 
метно меньше, чем в Міп\ога). 

Вид и значение многих кнопок ~ фактический стандарт в программах 
для №Міпаоуѕ (как 3.1, так и 95). О них будет рассказано в разделе, посвя- 
щенном М№іп\ога. Вообще, сильно распространяться о редакторе МогарРаа я 
не намерен (объяснение этому - в последнем абзаце данной главы). Упомяну 
только о некоторых особенностях программы. 

В \МогаРаа можно загружать файлы пяти типов: \ога для \Міпӣомѕ 6.0 
(расширение ос), М№Міпіоуѕ \МтИе (хгі), ВТЕ (г), текст Міпіомѕ и текст 
_М$-2О$ (оба – іхі)!. Причем, в двух последних не разрешены операции 
форматирования: стоит создать текстовый файл или загрузить с диска, как 
вся панель форматирования исчезает, дабы не вводить в соблазн «малых 
сих». Вы, конечно, можете раскрасить текст шрифтами или выделить цветом 
(кнолка с палитрой), но тогда придется сохранять его уже как Яос-файл, 
иначе вся боевая раскраска пропадет. 

В версии для М№іпӣоуѕ 98 есть также возможность загрузить документ в 
юникоде (Опісойе), специальной кодировке, при которой каждому символу 
отводится не один байт, а два. 

Создавать же в \!огаРа можно только файлы формата Мога 6, КТЕ И 
текстовые (а в 98-м и в юникоде). 

В меню Вид-параметры вы можете указать, как будет выглядеть панель 
инструментов для каждого типа загружаемого файла и как будет произво- 
диться перенос слов (по словам, по границам полей – для вордовских форма- 
тированных документов, или вовсе без переноса). 

Панели инструментов в рабочем окне программы теперь можно двигать, 
взяв мышкой за краешек возле кнопок. Причем никто не помешает нам вы- 
двинуть их даже за пределы окна программы, расположив сбоку или снизу от 
рисунка. 

Новая кнопка Дата и время вставляет на страницу дату в одном из 
пяти предложенных форматов и время (в одном-единственном). 

М/огаРа умеет ставить в начале абзацев большие точки ~ «пули», 
почти как Мій ога, но «пуля» эта у него единственная?. 

\!огаРа4 умеет выделять текст цветом. По нажатию этой кнопки поя- 
вится список 16 возможных цветов, которыми и можно покрасить вы- 

деленный фрагмент. | 

Это что касается приобретений. А теперь — насчет потерь. 

Стоит повнимательнее взглянуть на кнопки форматирования абзацев, 
как вы с удивлением заметите, что пропала четвертая кнопка — форматиро- 
вание с выравниванием по обоим краям. Вот в Мтіїе была, а в \/огаРаа ~ 
исчезла. Возникает вопрос, а нужен ли кому-нибудь текстовый редакторе 
котором нельзя даже выровнять текст по двум краям?.. 


У \уогаРаа: з загружает и документы Мога 97, но без сохранения некоторых осв. 
стей оформления. 
? Последнюю пулю он оставил себе... 


__ Текстовый редактор \Мог4Ра@ __ Да зог АВС 


Следует с печалью отметить также, что испарились без следа возможно- 


текстового редактора в винвордовском стиле и молчаливо предложено при- 
обрести за отдельные деньги текст-процессор Мога іог М№Міпӣоуѕ, 


о Графический редактор Раіпі 


Рисовалка Раш{ из комплекта Міпбомѕ 95 развивает и несколько. 
усиливает графический редактор предыдущей версии Міпӣохѕ 
Раіпіргиѕћ!. Окно в нем, правда, по-прежнему одно (рис. 248), зато 
отменять можно уже три последних команды (Сігі-2). Усилены и сделаны 
более удобными операции масштабирования и преобразования изображения, 
стали возможны преобразования рисунка целиком. Как и \огаРа4, Раіпі 
помнит имена четырех последних рисунков, позволяя быстро вызвать любой 
из них, имеет режим предварительного просмотра, горячие клавиши. 

Раіпі в Міпіоуѕ 95 способен загружать цветные и черно-белые файлы. 
Кроме того, он берет и «серые» файлы (отау зса!е), считая их цветными с особой 
„палитрой. В его списке типов загружаемых файлов значатся только два — ВМР 
"и РСХ. Но это он просто скромничает. Опытным путем установлено (мною, ме- 
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Для получения справки выберите команду "Вызо [:.:1, 


Рис. 248. Графический редактор Раш+. Вроде похож на РаїпіЫгиѕћ, а 
не Раіпіргиѕпћ... 


' Если вы сразу начали с Міпіомѕ 95 и не читали главу «Простая рисовалка 
Раіпіргиѕћ (и другие ~ непростые)», то весьма советую вам все-таки эту главу по: 
смотреть. Там ведь не только о Раіпіргиѕћ... | 
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жду прочим!), что Раіпі способен загружать и файлы формата ТІЕЕ, [РС и неко- 
торых других (если в списке Тип файлов выбрать Все файлы). Но сохраняет 
только в формате ВМР - в цветном и черно-белом вариантах. 

В версии редактора Раіпі для Міпіомѕ 98 официально разрешено работать с 
файлами еще двух весьма распространенных форматов (особенно в Интернете, где 
они являются чуть ли не единственными) — СЕ и ЈРЕС. 

Внешне Раш похож на 
Раіпіргиѕһ. Внизу расположена па- 
литра. Левой кнопкой мыши выби- 
раем на ней первый цвет, правой — 

Рис. 249. Палитра цветов. Первый цвет второй, и они тут же появляются в 
черный, второй — белый. | квадратиках в левой части палитры. 

Е | (см. рис. 249). 

_ Кнопки-инструменты тоже похожи на пэйнтбра шевские. Правда, изменился 
порядок их расположения, да и пиктограммы выглядят несколько иначе. Число 
самих кнопок уменьшилось с девяти пар до восьми, но выполняемые ими функ- 
ции только расширились. Как это происходит, вы сейчас поймете. 

Под кнопками, там, где у Раіпіргиѕћ была палитра толщины линий, теперь 
находятся дополнительные кнопки настройки. Для каждого инструмента они 
будут свои: для ластика — варианты его размера (четыре штуки), для кисточ- 
ки — размера и формы (девять штук), для лупы – масштабы увеличения, для 
линий — знакомая нам палитра толщин. Для кнопок вы деления прямоугольной и 
произвольной области (в Раш гизВ это ‘называлось «ножницы»), а также ДЛЯ 
кнопки ввода текста предусмотрены дополнительные настроечные кнопки, кото- 
рые располагаются под основным инструментарием (см. рис. 248). Они задают 
режим вставки выделенных блоков или текста: нижняя кнопка-рисунок за дает 
прозрачную вставку, с наложением изображений, а верхняя — непрозрачную, 
когда вставляемый фрагмент или текст перекрывает прежний рисунок. | 

Сократить же общее число кнопок удалось за счет того, что каждый ин- 
струмент для рисования прямоугольников, овалов и многоугольников имеет 
теперь три кнопки настройки, а значит — три режима: рисование только кон- 
тура (первым цветом), рисование контура с заливкой вторым цветом, рисова- 
ние без контура, одной заливкой второго цвета. То есть всего получается 
двенадцать инструментов. | 

Давайте разберемся с тем, как рисуют в данной новой программе, а для 
этого посмотрим ее кнопки. 

Кнопки выделения прямоугольной и произвольной областей ничем не 
отличаются от ножниц в Раіпіргиѕһ. Выделенный блок можно пере- 
таскивать по рисунку (если таскать с «шифтом» — будет изображен 
шлейф), копировать (с «контролом»), вырезать, копировать в файл, 
вставлять из файла и прочее (все это — команды меню Правка). 
Выделенный блок можно всячески деформировать. Проще всего — растя- 
нуть его за углы или узелки рамки. В меню Рисунок находятся четыре 
"| команды для более сложной деформации. В той или иной степени первые 
две (Отразить/Повернуть и Растянуть/Наклонить) присутствовали 
в Раш гизВ, а Обратить цвета и Атрибуты — новинки Раш!а. 
Здесь можно: 


е перевернуть рисунок (зеркально или сверху вниз), 
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повернуть его на 90, 180 или 270 градусов, 

растянуть и. 

наклонить, точно в процентах, задав в каждом случае степень растяже- 

ния и степень наклона как по вертикали, так и по горизонтали. 

Новая команда Обратить цвета делает из картинки негатив. А новая ко- 
манда Атрибуты! позволит увеличить или уменьшить размеры рисунка (доба- 
вив белые поля или обрезав), а также перевести рисунок из цветного в чер- 
но-белый? и наоборот. Вы, конечно, понимаете, что черно-белый рисунок от 
такого перевода не засияет всеми цветами радуги. 8 его, по крайней мере, 
можно будет теперь раскрашивать. 

Кстати, разрешается изменять размеры рисунка просто мышью ~ взяв- 
шись за уголок или узелок его рамки и потащив вниз или вправо. 

Ластик здесь всего один, но трудится за оба пэйнтбрашевских. Когда вы 
возите его по рисунку левой кнопкой мыши, он заменяет все цвета пер- 
вым цветом, а когда правой — заменяет первый цвет вторым. К сожале- 
нию, теперь нельзя разом заменить весь первый цвет вторым, как в Раш гизН. 
Когда рисунок многоцветный или в оттенках серого, трудно бывает 
г отыскать на палитре цвет, соответствующий той или иной части ри- 
сунка. Новый инструмент пипетка (выбор цветов) позволяет «взять» 
цвет прямо с рисунка: ткнув в соответствующее место левой кнопкой, задаем 
первый цвет, ткнув правой, задаем второй. Например, вам захотелось весь 
бледно-зеленый превратить в бледно-розовый. Тогда берете на рисунке пи- 
петкой первый цвет, с палитры ~ второй, и ластиком заменяете. Но странное 
дело: инструмент пипетка после каждого выбора цвета отключается. 
Заливка, она и есть заливка. Левой кнопкой льете первый цвет, пра- 
вой — второй. 


а Новый инструмент лупа (масштаб) позволяет просматривать рисунок 

с увеличением в 1, 2, 6 и 8 раз. Этот масштаб задается дополнитель- 
ными кнопками настройки. По СН-РазеОр и СігІ-РавреОомп можно 
переходить от увеличенного вида к нормальному и обратно. В меню Вид- 
Масштаб-Выбрать можно задать также четырехкратное увеличение. 

Зато исчезла возможность получать уменьшенное изображение, осталась 
лишь команда Просмотреть рисунок, в которой, однако, ничего не разре- 
шено делать. 

При увеличении в 4-8 раз в меню Вид-Масштаб можно включить или вы- 
ключить прямоугольную сетку. В этом же меню командой Окно масштаба 100% 
можно попросить Раіпї показать в левом уголке часть рисунка в масштабе один 
к одному, дабы сразу же видеть результаты своей тонкой работы. 
Карандаш рисует первым или вторым цветом (как и все остальные 
рисующие инструменты). Толщина линии всегда | пиксел. 

Зато кисточка имеет 4 варианта формы по три размера в каждом, 
задаваемые дополнительными кнопками настройки. 

Распылитель (аэрограф) имеет три варианта пятна — маленькое, сред- 
нее и большое. Рисует очень похоже на настоящий баллончик с краской. 


1 Похожа на команду Атрибуты Образа из меню Параметры Раіпіргиѕћ, но действует иначе. 
2 Отмена этой команды невозможна! 
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| | Кнопка Надпись ставит на рисунок текст. Растягиваете рамку, в ко- 

_] торой будет находиться текст, и в ней появляется мигающий тексто- 
вый курсор, а рядом — дополнительная панель Шрифты (именно этот вари- 
ант был показан на рис. 248). Размер курсора соответствует размеру вы- 
бранного шрифта. 

Выбираете цвет, гарнитуру, кегль и начертание шрифта. Вводите текст 
(можно сначала вводить текст). В отличие от РаіпіБгиѕћ, здесь разрешается 
_ как угодно редактировать набираемый текст — перемещаться по нему стрел- 
ками, удалять и вставлять символы в середину и в конец, выделять часть 
текста мышью, а потом удалять, копировать, вырезать и вставлять. При на- 
жатии клавиши Ещег рамка раздвигается (если есть куда). 

Но все это — до тех пор, пока текст не зафиксирован. Фиксация происхо- 
дит при смене инструмента‘или щелчке по рабочему полю в стороне от рамки. 

Пока же текст не зафиксирован и рамка не исчезла, можете возить его по 
рисунку туда-сюда, растягивать или сжимать, осторожно взявшись за уголок или 
узелок рамки курсором, когда он примет форму стрелки. Внутри рамки курсор 
текстовый, а вне ее — крестообразный. Осторожно ~ потому что стоит чуть 
промахнуться, и появится новая рамка, а этот текст зафикс ируется. 

Прямая и кривая линии рисуются точно так же, как и раньше. Ко- 
гда рисуете первым цветом (ведете линию левой кнопкой), для отмены 
ее нажмите правую (не отпуская левой). А когда рисуете вторым цве- 
том ~ наоборот. 

Кривую можно изгибать всего два раза. 

Инструменты для рисования прямоугольников (с клавишей Ё ~ 
квадратов), 


многоугольников, 


овалов (кругов) 


и скругленных прямоугольников. 


ГО) 6] (57 (0734 


Никаких отличий, кроме кнопок настройки. 

Изготовленным вами рисунком Рай может заполнить рабочий стол или 
поставить его в центр рабочего стола (есть такие команды в меню Файл). Люди 
с художественными наклонностями не преминут раскрасить экран своими рука- 
ми, а детишки, привыкшие писать на школьных столах МеаШса, Мгуапа или 
что покруче, обязательно сделают то же самое на рабочем столе \Мт4о\з 95. 

В \п4о\з 95/98 добавился новый пункт меню Палитра, позволяющий 
изменить какие-то из 28 стандартных цветов палитры на другие. 

Кроме того, появилась возможность, перед тем как печатать, посмот- 
реть, как рисунок будет выглядеть на странице (Файл-Предварительный про- 
смотр, Рип! Ргеме\уи), а также задать поля, размер бумаги и ориентацию 
(Файл-Макет страницы). | | | 


ПОПУЛЯРНЫЙ ТЕКСТОВЫЙ РЕДАКТОР 
ҮОВр ЕОВ МІМрОҰЅ к 


И пошел Билл Гейтс. к великой реке Миссисипи. И встал 
на правом берегу, как великий дуб. И задумался на три- 
дцать лет и три месяца. По истечении этого времени. 
изронил Билл Гейтс золотое слово «\Могӣ». И с тех пор. 
всякий день повторяют это слово воины у ночных ко- 
стров и сыны воинов в каждом из вигвамов Великой 
Равнины. 

Из эпоса виртуальных индейцев 

«Дума о Майкрософте». 


Мога юг Міпдоҳуѕ действительно весьма популярный и мощный ре- 
дактор. Он умеет все, что должен уметь современный текст- 
_ процессор, плюс еще кое-что. | Б 

Я попытаюсь параллельно рассказать о Міп\ога 6.0, 7.0 (он же 95), 97 
(он же 8.0) и 2000 (он же 9.0). Эти версии. программы во многом схожи, 
просто владельцы Міпіомѕ 3.х пользуются шестым, обладатели Міпіомѕ 
95 – седьмым, а счастливые хозяева мощных и быстрых Пентиумов и Пен- 
тиумов Пи Ш - восьмым или девятым Могӣ'ом. Ж 

Так что же нового принесла нам эта программа по сравнению с рас- 
смотренными Лексиконом, \тИе’ом и МогіРай'ом? Большое количество 
значков-кнопок для ускоренного выполнения команд; развитую систему гото- 
вых или ранее созданных стилей оформления; замечательную возможность 
автозамены: при наборе (скажем, замены сокращения на целое слово или да- 
же предложение); удобную работу с многоколонным расположением текста; 
удобную и достаточно умелую систему для работы с таблицами; возможность 
украшать текст разнообразными рамками и линиями, как горизонтальными, 
так и вертикальными; обтекание текстом любых вставленных в документ 
объектов (картинок, таблиц, других текстов); широкие возможности создания 
бланков и шаблонов; возможность создавать серийные (циркулярные) письма 
и документы (приглашения, поздравления, информационные сообщения, ру- 
кописи для веерной рассылки по редакциям литературных журналов и проч.). 
Я уж не говорю про сноски и примечания, оглавления и указатели и прочее, 
‘прочее, прочее... | 

Үога 97 и 2000, в дополнение ко всему, имеют команды и меню для ра- 
боты в Интернете, позволяют быстро и просто создать и отредактировать 
\!еЬ-страничку, о чем мы с вами поговорим в разделе «Прогулки по Интер- 
нету» (глава «Что нам стоит дом построить?»). 

Русская версия шестого \\Могф’'а умеет проверять орфографию, расстав- 
‘лять переносы и даже автоматически поправлять самые распространенные 
ошибки набора; седьмого ~ проверять орфографию прямо на ходу (очень 
ценная возможность), по мере того, как вы вводите текст с клавиатуры, а 
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также автоматически форматировать его; девяносто седьмой прямо на ходу 
проверяет также грамматику и стиль изложения, подсказывает, где какой 
должен стоять знак препинания, какое слово, с его точки зрения, выпадает 
из «делового стиля» (и часто совершенно «не в кассу»). 

Из недостатков стоит отметить довольно большие размеры Могй'а (осо- 
бенно 97 и 2000), а также некоторую специфическую путаницу, вообще вре- 
мя от времени возникающую в самых разнообразных продуктах фирмы М\і- 
сгоѕой. В результате программа отчасти лишается прозрачности и интуитив- 
НОЙ ПОНЯТНОСТИ. \ | 

Так, в седьмом Могӣ'е настройку автоматической замены символов при 
наборе нужно делать в двух разных местах. Если переделка простых кавычек 
в парные или двух дефисов в тире задается на странице Автоформат много- 
страничного диалогового окна Параметры, то замена любых других символов 
задается в другом месте - в окне Автозамена. Почему, собственно?.. 

На подобные вопросы Місгоѕой не отвечает. Впрочем, нестыковки тако- 
го рода от версии к версии устраняются!. = 

Есть в программах и другие глюки ~ но где их нет?.. 

Я намерен пройти тем же путем, каким шел и ранее при рассмотрении 
текст-процессоров: сперва поговорить о внешнем виде Могӣ'а (имея в виду, 
конечно, не фасончик и рюшечки, но инструменты, меню, индикаторы), по- 
том рассказать, как в нем набрать и отредактировать текст, сохранить на 
диск и вновь загрузить, как после этого оформить документ, проверить в нем 
ошибки и напечатать. А затем уже мы разберемся с некоторыми полезными 
хитромудростями программы, без которых вполне можно обойтись, но кото- 
рые, тем не менее, помогут нам сделать наш труд более эффективным и при- 
ЯТНЫМ. 

Но сперва - о том, как установить Міп\ога. 


о Установка Мога їог У! 90% | 


Для минимальной установки Мога юг \Мп49о\з нужно 5-6 мегабайт на 
жестком диске. При этом полная (максимальная) установка версии 6.0 тре- 
бует до 16 МБ на диске и 6-8 МБ оперативной памяти. Последние 7-9 версии 
ҰҮогі уже 32-разрядные, для \пао\з 95 \98 \ 2000, а значит для них жела- 
тельно как минимум 16 МБ оперативки, да и на диске программы занимают 
`в максимальном варианте 20-30 мегабайт. 

Пакет Офис-2000 позволяет делать особую компактную установку про- 
грамм, при которой часть компонентов остается на компакт-диске. Некоторые 
важнейшие программы будут перенесены на винт, а остальными можно будет 
воспользоваться, вставив один из установочных СО (в двухтысячном офисе 
их уже два, на одном все его навороты не помещаются). 


Вам, обладатели маломощных машин, особенно с 2-4 МБ оперативной па- 
мяти и небольшим винчестером, — вам говорю я: братья и сестры, не гонитесь 
за самой мощной версией программы, если не хотите по пять минут ждать от 
своего богатыря любого чиха! Ограничьтесь шестым Міп\ога'ом! Не будьте 
снобами: половина грандиозных новинок 2000-го, 97-го, даже и 7-го Мога вам 


1 А взамен появляются новые. 
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никогда на практике не пригодится! Конечно, фирму-производителя тоже нуж- 
но понять — конкуренты наступают на пятки, надо наращивать объем продаж, 
а для этого все время что-то изобретать и, главное — рекламировать. Но пожа- 
лейте и себя, и свой компьютер (про карман я уж не говорю, его мы и так жа- 
леем). На компьютерах с процессорами 286 и 386 стоит пользоваться не 
слишком умелыми, но быстро работающими досовскими версиями Могӣ (5.0, 
5.5, 6.0). В крайнем случае, на старых компактах с программами можно оты- 
скать старенькую, но вполне работоспособную 2-ю версию М№Міп\ога’а. 

Только если у вас ІВМ 486 (ну, в крайнем случае, 386 с 8 МБ ОП), есть 
смысл поддаться на уговоры и взять Могӣ 6, а если Пентиум, тогда, так уж и | 
быть, берите 7-й. 8-й и 9-й будут в самый раз для современных быстрых ма- 
шин с большими винчестерами и, главное, более чем 16 МБ ОП. 

Если вы собираетесь работать с текстами на русском языке, рекомендую 
приобрести русскую версию текст-процессора. Начиная с шестой, и в осо- 
бенности — в седьмой и восьмой (девяносто седьмой) версиях программы, 
набор предоставляемых услуг вполне достаточен. Программа проверяет пра- 
вописание и, по мере сил, грамматику, а также расставляет переносы в тек- 
стах на русском и английском языках. Пользоваться русскоязычной справоч- 
ной системой будет попроще, когда в ней понятны все слова, а не два из пя- 
ти (да и те - артикли). 

`` Должен заметить, что некоторые проблемы с преобразованием файлов 
все же остаются и в русских версиях. Так, загрузить в Міп\ога 7.0 или 97 
текст на русском языке, подготовленный в Мога 5.0 или 5.5, с сохранением 
форматирования вам не удастся, хотя обратно ~ из \ога 7 в Могӣ 5 ~ тек- 
сты переводятся без проблем. | 

Обладатели англоязычной версии, пожелай они применять встроенный 
спелчекер и расставлять переносы в текстах на русском языке, будут вынуж- 
дены кроме \ог4’а установить систему русификации, например, «Орфо» - 
весьма мощное средство поддержки русского языка, позволяющее, кроме ор- 
фографии, проверять грамматику, расставлять запятые. 

Міп\ога может быть установлен отдельно или в рамках интегрирован- 
ного пакета М!сгозой ОШсе вместе с электронными таблицами Ехсе|, про- 
граммой создания компьютерных презентаций РомегРоіпі, универсальным 
календарем-планировщиком ОицЙоок!, СУБД Ассеѕѕ и т.д. В этом случае в 
УЛпдо\уз 3.х будет создано групповое окно Місгоѕой ОЁ# се, а в 9х - папка в 
Главном меню, где МіпМога займет подобающее ему место. В целях эконо- 
мии места на диске вы можете установить себе из всего пакета только Могӣ. 
Для этого задайте выборочную установку (Сиѕіот Ѕеїир) и в списке уста- 
навливаемых компонентов пакета оставьте галочку только в строке Місгоѕой 
Мога. | 

Впрочем, я бы посоветовал взять заодно и панель Місгоѕоїі Оїісе. 
Занимает она меньше 700 КБ, а в быту весьма удобна: у вас на экране будет 
«дежурить» настраиваемая горизонтальная или вертикальная полосочка со 
значками тех программ, с которыми вы чаще всего работаете, ~ что-то вроде 
второй панели задач Міпіоуѕ 95/98. Запускать любую программу вы смо- 
жете однократным щелчком. 


: В 6-м Офисе это была программа Ѕеһейиіе. 


З: | | \/ ога ог Міпдоуѕ 


Чтобы добавить на такую панель новый значок, достаточно взять его 
мышкой и перетащить на нее. Двигать кнопки по ней можно мышкой с кла- 
вишей АКН. А что-то поменять в панели можно, выбрав в ее контекстном ме- 
ню строку Безар 


Чтобы начать установку в Міпӣо\мѕ 3.1, надо, как водится, вставить в 
дисковод дискету № 1 (# 1) или компакт-диск, задать в меню Файл Диспет- 
чера Программ строку Выполнить (Вип) и написать а\зешр (или что-то вроде 
Е\тзОЯсе\зер для СО). А можно, выбрав команду Пролистать (Вго\мзе), 
дойти до дискеты или нужной директории на СО, отыскать файл з@ир.ехе и 
запустить его. 

В УМпдо\з 95/98 можно дойти до файла и с помощью Мой- компьютера, 
и с помощью команды Выполнить в главном меню, и с помощью утилиты 
Установка и удаление программ, и даже с помощью Нортон Командера... 

Главное, что з@ир запустится, начнет задавать вопросы и распаковывать 
программу. Вы сможете выбрать, на каком диске будет создана директория 
для Могі'а, а также быструю установку (Ехргеѕѕ Зеир), минимальную 
(Міпітит Зефир) или по выбору (Сизфот Зеќир, когда вы сами мв, от 
каких составных частей можно отказаться). 


М.В. При быстрой установке некоторые компоненты \Л\Им\А/ога, такие, как, на- 
пример, проверка грамматики (не путать с орфографией!) или некоторые конвер- 
теры файлов, не будут установлены. Когда они вам понадобятся, вы сможете 
вновь запустить Ѕеѓир и, выбрав кнопку Добавить/Удалить, пометить галочками в 
списке то, что вам еще нужно. А если, наоборот, убрать галочки в строке с ранее 
установленными компонентами, то Зе{ир эти компоненты удалит. 

Зеир Могӣ'а создаст на диске директорию \ММп\ога с поддиректориями и 
в них распакует программу и все вспомогательные файлы. Офис 6 и 7 раз- 
мещается в директории МЗОЕРСЕ, а уж в ней находится директория \\п- 
\М\/ога. 97-й и 2000-й Офис скромно, наравне. с другими программами разме- 
щаются в директории Ргодгат Рйез. В ней будет создана папка МЗОЕР!СЕ, в 
которой найдется место и Мога”. | 

Кроме того, в директории \тдо\у$ появится поддиректория МЗАРРЗ 
‚ (Місгоѕой Арріісайопѕ ~ приложения) для входящих в комплект Міп\ога 

вспомогательных программ: рисовалки Птах, редактора графиков и диаграмм 
Сгарһ, редактора формул Едиайоп Ейіїог, программы Мога Ай, предназна- 
ченной для составления различных фигурных надписей. 

Там же, в МАРР, будут расположены и директории для словарей 
(Ргоої) и конвертеров (Техісопу) – «примочек» к \Ут\У/ога, позволяющих 
грузить в него файлы, созданные в других редакторах, и наоборот — сохра- 
нять в формате рО$-текст или МогаРегѓесі. 


М.В. При недостатке места на диске С: вы можете задать установку и на дру- 
гой диск, но учтите, что довольно много информации пишется все-таки на С: (в 
МЗАРР$, например), так что несколько мегабайт на нем все же придется освобо- 
ДИТЬ. 


Внешний вид текст-процессора Мога для Міпбоуѕ А 875 


_@ Внешний вид текст-процессора Мога для М№іпіоуѕ 

Давайте, наконец, запустим программу и посмотрим на нее. А если не 
запустим, то, по крайней мере, взглянем на рисунки 250 и 251. Так выглядит 
основное окно в текст-процессоре Мога {ог Міпіоуѕ 6-й и 7-й версий. 

А вот так оно же выглядит в Мога 97 (рис. 252). Как говорится, найдите 
десять отличий. 

‚ Верхняя строка, как савы — заголовок, где написано имя загруженного 
файла или Документі, Документ?, ..., если текст пока безымянный и ни разу на 
диск не сохранялся. | | 


Мсгозой Умога - Документ? 
Вставка Е 
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РЕС 250. Мога 6.0. 
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Рис. 251. Мога 7.0 (установлены дополнительные панели Обрамление и Рисование). 


+ 


376 чр ос: Мога ѓїог Міпӣомѕ У ан 


Ў 
9 : } 


НТЛ ЕИО 
7 ее н --; аан 


ЫИС. . . 5 . ие 


8 


ТЕ са = т 
нобейшее слово 


Рис. 252. Мога 97 (установлена дополнительная панель Рисование). 


Ниже расположена строка меню. Под ней- панели инструментов: 
Стандартная, Форматирование, Обрамление. Внизу рисунка, под горизон: 
тальным лифтом, вы видите еще одну панель инструментов ~ Рисование. 
Есть в Мога'е и другие панели: Базы данных, Формы, Місгоѕой и даже 
\\Гога юг М№іпаоуѕ 2.0 (в 7-м), вытаскивающая на свет божий панельку такого 
вида, какой она имела в старой версии программы. («Наша фирма заботится 
даже о самых консервативных из своих клиентов!» — лозунг мой, но я охотно 
продам его заинтересованным фирмам!) В каждой версии появляются все новые 
панели. В седьмом \/ога’е есть – Мастер подсказок, в девяносто седьмом ~ Па- 
нель Мер (для гуляния по Интернету), напоминающая панель программы Місго- 
ѕой Іпќегпеі Ехріогег (см. раздел «Прогулки по Интернету»), в 2000-м — МеБ- 
компоненты (для создания гипертекстовых документов) и еще некоторые другие. 

Однократное нажатие каждой из кнопок на этих панелях ведет к ВЫПОЛ- 
нению соответствующей команды меню. Об их значении мы по ходу дела 
еще поговорим. | | | 

Каждую такую панель можно поставить на 
экран командой Панели инструментов в меню 
Вид. Но проще это сделать, нажав правую кноп- 
ку мыши на любой точке инструментария. Поя- 
вится контекстное меню (рис. 253). Поставьте 


м Стандартная 

м Форматирование 

м Обрамление 
Базы данных 

м Рисование 


ч Формы 
(или уберите) галочку в нужной строке и тут же ря 
увидите (спрячете) то, что хотели. 
- | Мастер подсказок 


Все панели... 
Ниже, над самым рабочим полем, располо- 


жена координатная линейка, немного напоми- 
нающая Мтіїе'овскую, а еще более — линейку 
пишущей машинки. С ее помощью мы будем 


располагать выделенные абзацы текста на стра- Рис. 253. Контекстное ме- · 
нице. ню панели инструментов.  ^ 


Панели инструментов... 
Настройка... 


Внешний вид текст-процессора Мога для \!140\5$ 377 


В другом режиме просмотра, который. называется Разметка страницы 
и предназначен для точного расположения текста на странице, будет показа- 
на еще одна линейка, вертикальная (кроме Могӣ 6). Устанавливаются (уби- 
раются) обе эти линейки в меню Вид командой Линейка (как всегда мы бу- 
дем писать в таких случаях Вид-Линейка). 

Внизу, левее горизонтального лифта, находятся четыре мелкие кнопки, 
задающие режимы просмотра. 

[= | Самая левая — а также клавиатурная комбинация АІЇ-Сігі-№ и команда 

Обычный в меню Вид (в Мога 6.0 – Нормальный!) — переводят нас в 
режим, в котором проще всего набирать и редактировать текст. В обычном 
режиме Мога не показывает нам общего вида страницы со всеми ее полями и 
колонками, колонтитулами и номерами страниц, вставленными картинками. 
Компьютеру не придется тратить много сил на пересчет сложных графиче- 
ских изображений, и он будет работать намного быстрее, что при наборе и 
редактуре — самое главное. 

Еще быстрее работа идет, когда в окне Сервис-Параметры- -Вид? выбран 
режим Черновик (РгаН), при котором компьютеру не приходится даже пра- 
вильно отображать размер и начертание шрифтов. Этой возможностью поль- 
зуйтесь, если ваш компьютер слабенький и плохо справляется с таким ги- 
гантским существом, как Мога. 

Впрочем, на быстрых компьютерах с достаточной онеро памятью 

можно вводить текст в любом режиме. 
Эта кнопка появилась в восьмом (97-м) Могд'е. Она переводит нас в 
24 режим электронный документ (или \еБ-документ). Окно делится 
на две части: слева в узкой колонке идут названия глав, справа — текст те- 
кущей главы. Переходя слева на следующий заголовок, вы видите справа 
следующую главу. Все это очень напоминает оформление некоторых Меб- 
страниц в Интернете. Режим очень удобен при чтении больших документов, 
состоящих из многих глав. 

В 97-м УогФе в этом режиме почему-то исчезают нижние кнопочки 
смены экранного режима. То есть перейти в режим электронного документа 
вы можете, нажав кнопку, а вернуться обратно — только через меню или. 
клавишами. В 2000-м Могае эта фигня устранена. | 
Кнопка режим разметки (и комбинация АІЇ-Сіг1-Р) позволяет видеть 

страницу в ее истинном виде. В этом режиме мы будем оформлять 
текст шрифтами, отступами и прочими красотами. Здесь видны вставленные 
в текст картинки, колонтитулы и номера страниц, аре — все, чего не было 
видно в обычном режиме. 

И самая правая кнопка переводит \т\ог4 в режим структуры (АП- 

СігІ-О). Применяется этот режим для больших документов, состоящих 
из многих глав и разделов. Здесь будут видны только заголовки, так что 
очень легко разом изменить их оформление и нумерацию, поменять местами 


! Чуть ли не все окна и команды русской версии, начиная с седьмого ММіпМогӣ'а, на- 
зываются немножко не так, как было в шестом. То ли сменилась команда переводчи- 
ков, то ли у команды появился новый начальник, который считал своим долгом дока- 
зать, что гораздо лучше разбирается в русском языке, чем его предшественник. 

2 В Мога 6.0 – Сервис-Опции-Вид. 


Е. Мога Гог У аЧоу$ — 


главы, создать оглавление и т. д. Об этом мы подробнее поговорим в главе 
«Структура документа». 

Еще один экранный режим задает команда Во весь экран в меню Вид. 
Она позволяет на время убрать панели инструментов и меню - все, кроме 
текста. Такой режим очень удобен при вычитывании и переработке текста. 
Во-первых, не отвлекает обилие меню и кнопочных панелей, а во-вторых, на 
экране помещается чуть не вдвое больше строк. 

Интересно, что меню хоть и невидимо в таком режиме, но доступно. 
Можно войти в меню клавишей АЙ, потом нажать стрелку вниз, чтоб его 
открыть, а стрелками влево или вправо дойти до нужного пункта. Действуют 
и все клавиатурные комбинации вызова пунктов меню, например, АН-ф для 
вызова меню Файл или АЦ-м для вызова меню Формат. Действует мышь. 
Просто щелкнем по верхней кромке экрана примерно там, где находится тот 
или иной пункт меню, и он с готовностью вываливается из пустоты. | 

А как выйти из этого режима? Многие теряются, не видя на экране ни- 


каких кнопок. А сделать надо самое простое ~ нажать Еѕс. 


Мышиный курсор в окне текста выглядит не как стрелочка, а как тон- 
кая вертикальная черточка с горизонтальными перекладинками. Текстовый 
же курсор — как мигающая вертикальная черта, размер которой определяет- 
ся выбранным размером шрифта (а если вы задали курсивное, т. е. наклон- 
ное начертание, курсор послушно наклонится). 


Окошко-список Масштаб (рис. 254) позволяет увели- 
чивать и уменьшать изображение текста в окне. Кроме 
стандартных значений (100%, 150%, 75%.и т. д.), кото- 
рые значатся в списке, можно встать в это окно мышкой и 
вписать, к примеру, 135%. Так Мога тоже умеет. 


М.В. Если вы выбрали увеличенный вид (150 или 
200%), то целая строка текста перестанет помещаться на 
экране, что очень неудобно. Зайдите тогда в меню Сервис, 
выберите команду Параметры (в 6.0 — Опции) и на странице 
Вид поставьте галочку в строке «Перенос по границе окна». 
Все сразу придет в норму. Учтите только, что данная уста- р | 

ис. 254. Окно 
новка действует лишь в Обычном о В режиме | 
просмотра. 


По ширине страницы 
По ширине текста 
Страница целиком 
Две страницы 


изменения мас- 
штаба. 


Щелкнув по этой кнопке, вы увидите все обычно не показываемые 

° символы, в том числе и Епіег'ы (концы абзацев), табуляторы, пробелы 
и т. д. Это может вам понадобиться при форматировании текста. Зато при 
наборе и редактировании все эти спецзначки мешают. Отожмите эту кнопку, 
щелкнув по ней еще раз, и тут же их уберете. 


Мога — программа многооконная, и в наших силах открыть в нем столь-. 
ко окон, сколько нужно. Для этого есть несколько способов. Можно: о _ 
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® создать новый пустой документ, выбрав в меню Файл команду Создать 
или нажав на первую слева кнопку в стандартной панели инструментов. 
(в виде пустого листочка с загнутым уголком). Можно также воспользо- 
ваться клавиатурной комбинацией Сігі-№ (от Мем ~ новый); | 

ә загрузить в программу новый документ, для которого Мога автоматиче- 
ски создаст новое окно. Для этого нужно выбрать команду Открыть 
(или нажать на вторую слева кнопку в виде открытой папки, СН1-О 
(Ореп) или Сіг1-Е12); Ыг Е 

• создать новое окно с тем же документом. Для этого надо выбрать ко- 
манду Новое в меню Окно, и можно будет редактировать разные части 
одного текста независимо друг от друга. 

_ Переходы между окнами ~ через меню Окно, где имеется список всех 
открытых окон, или по комбинациям СН1-Е6 (вперед) и $ћіїї-СігІ-Еб (на- 
зад). В 9-м Могӣ’е добавлена очень удобная возможность переходить из окна 
в окно по АЙ-ТаЬ – так, будто у вас открыто два или три отдельных Могфа 
(в каком-то смысле это действительно так). 


Кроме окон в Могӣ'е бывают еще подокна. Каждое окно можно расще- 
пить на два подокна и работать с разными частями одного и того же текста. 
Взгляните на толстенькую серую (в шестом Могі'е – черную) линию прямо 
над вертикальным лифтом, над стрелочкой вверх. Если взяться за нее мыш- 
кой (вид курсора изменится: вместо стрелки он станет горизонтальной чер- 
точкой со стрелочками вверх и вниз) и потащить вниз, мы получим два 
окошка с одним и тем же текстом в них. К тому же результату приводит ко- 
манда Окно-Разделить и комбинация АЁ-СН-$. Переход между подокна- 
ми по клавише Еб. 

Чтобы убрать подокно, возьмитесь мышкой за его верхушку и просто за-_ 
двиньте за край экрана. Или выполните команду Окно-Снять разделение 
 (А1-Сїг1-5) еще раз. 


На рис. 251 в самом низу экрана под панелью Рисование вы видите ин- 
формационную строку, или строку состояния. В ней показаны: номер теку- 
щей страницы (13) и раздела (1), а рядом ~ номер страницы из общего их 
числа: 3/15 означает «третья из пятнадцати». Далее — расстояние курсора от 
верхнего края страницы (3,5 см), номер строки (Ст 2 – это не второй стол- 
бец, а вторая строка) и колонки (Кол 12). 

Далее идут четыре индикатора. Обычно они серенькие, но, скажем, в 
режиме записи макрокоманды черненьким станет ЗАП, в режиме выделения 
фрагмента — ВДЛ (или здесь будет написано КОЛ, если выделяется прямо- 
угольный блок), а в режиме замены (когда вы набираете текст поверх старо- 
го) - ЗАМ. ИСПР задает режим исправлений (см. стр. 444). 

В \Мога-2000 далее находится индикатор текущего языка. Когда текст, 
где стоит курсор, помечен, как русский, здесь написано русский (Россия), 
а когда — как английский, то и написано английский. Я 

Двойной щелчок по индикатору равнозначен выполнению соответст- 
вующей команды: запускается запись макроса, включается и выключается 


880 Мога Гог Міпаомѕ 


режим ·выделения, режим замены и режим исправлений меняются на обыч- 
ный, появляется меню Язык. 

Далее в информационной строке находится значок в виде развернутой 
книжки, который означает, что разрешена автоматическая проверка ор- 
фографии (в окне Сервис-Параметры-Орфография (Правописание)). Вы на- 
бираете текст, а книжка себе перелистывается, шевелится, как живая: оно 
думает. 

Дважды щелкнув по книжке, вы окажетесь на ближайшем слове, кото- 
рого программа не знает и считает ошибкой (такое слово будет подчеркнуто 
красной волнистой чертой). Подробнее мы об этом поговорим в главе «Про- 
‘верка орфографии». 


Что особенно приятно, начиная с шестой версии, Мога сам о себе рас- 
сказывает. Стоит вам просто подвести курсор мыши к любой кнопке, и через 
секунду около нее появится желтенький прямоугольничек, на котором будет 
написано, чем эта кнопка заведует, а внизу, в информационной строке, дея- 
тельность ее будет дополнительно пояснена. Именно такую картину вы мо- 
жете наблюдать на рис. 250, на котором поясняется смысл одной из кнопок 
панели инструментов. 


О Справка МіпМогӣ 


Пару слов о справочной системе текст-процессора М!сгозой Мога. Меню, 
откуда ее легче всего вызвать, называется «?» или Справка. Чтобы вызвать 
главную справку, выберите первую строку этого меню или нажмите клавишу 

(если стоите где-нибудь в 
тексте; если же вы стоите в 
каком-нибудь диалоговом окне, 
то по нажатию ЕЁ увидите 
справку по этому окну). | 

В шестом Мога'е первое 
окно, которое вы увидите, на- 
зывается Содержание (см. рис. 
255), где представлены базовые 
темы справки. Шелкая по под- 
черкнутым строкам, вы попа- 
даете в подтемы, в которых 
есть свои подчеркнутые строки 
и слова. Вся эта система вло- 


У Справка У/огд”, } 
Файл Правка Закладка ета ? 


Содержание Справки Мога 


Чтобы научиться пользоваться Справкой, нажмите Е1. 


Использованне Мога 


Пошаговые инструкции о выполнении тех или 
иных задач. 


Примеры 


Наглядные примеры, помогающие в обучении 
работе с Мога 


Справочная информация 
Ответы на общие вопросы; советы; обзор `` 


женных отсылок называется, 
как вы, наверно, помните, ги- 
пертекстом. 

Для облегчения поиска 
нужного понятия или темы 
нам предоставляются допол- 
нительные возможности: по- 
иск, предметный и алфавит- 
ный указатели. 


терминологии, команд и клавиатуры. 


‚ Программирование в Місгоѕоћ 
Мога 


Полная справочная информация о макроязыке 
М/огаВаѕіс (на английском языке). 


Рис. 255. Справочная система Мога 6.0. 
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Справочная система: Мога Не!р 


Предметный указатель 


1. Введите искомое слово или слова, 


использование клавиатур |] Очистить 


2. При желании выберите нужное слово из списка. 


использование: 
Иепользование. 
использование е 


3. Выберите нужный раздели нажмите кнопку "Вывести". 


Использование клавиш сокращения для работы в режиме просмотра стр 
Использование клавиш сокращения для работы скомандами меню Табл 
Использование клавиш сокращения для работы с окнами и меню | 
Использование команд \А/ога 
Копирование форматов символов 
Назначение клавиш сокращения командам или другим элементам 

| Настройка расстояния между абзацами 


Найдено разделов: 30 Все слова, Начинаются с, Авто, Пауза 
Вывести Печать... Отмена 


Е 256. Ищем нужную справку в Мога 6.0, 


К примеру Зов найти справку по клавиатурным комбинациям Мога, 
О прополувы 2 Нани <... вбрана 
а « ьз. 

меню «?» и щелчком по ее 

О ьзование клавиш сокращения для | закладке перейти на стра- 

работы в режиме просмотра структуры ницу Поиск (см. рис. 
256). Скажем, я не знаю, 
как называются разделы, 
где описаны клавиатурные 
комбинации. Поэтому в 
первом окне ввожу для 
поиска фразу «использо- 
вание клавиатур» (либо 
«клавиатуры», либо «кла- 
виатурных комбинаций» ~ 
неизвестно, как это у них 
названо). Вскоре, как бы 
сам собой возникает спи- 
сок тем (или глав — назы- 
вайте как хотите), где 
такие слова встречаются. 


Рис. 257. Нашли нужную справку. Нахожу нужную строку и 


Используйте клавиши, перечисленные ниже. 


|^ 
ы 
Повышение, понижение и перемещения 
абзацев 
Чтобы Нажмите 
|=) 


АЕТ+5НЕТ+ 
СТРЕЛКА 
ВЛЕВО 


АТ+5НІРТ+ 
‚ СТРЕЛКА 
ВПРАВО 


Понизить до уровня СТВАЕ+ЪНЕТ+М 


абзаца 


Переместить АШТ+ЅНІТ+ 
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дважды щелкаю по ней (или нажимаю кнопку Вывести). И тут же ` вижу 
нужную справку (см. рис. 257). Читаю, умнею на глазах. | 


В: седьмом и девяносто седьмом \Мога'е все устроено очень похоже · 


(с учетом особенностей Міпіоуѕ 95, конечно), только вся справка объеди- · 


нена в одно трехстраничное окно. _ Страницы в нем — Содержание, Пред- · 


метный указатель и Поиск. | 
А в Мога 2000 справка сделана в виде гипертекстовой страницы - в. 
стиле Міпдоҳѕ 98. 


© На стандартной панели инструментов есть кнопка Справка, рассказы- 
№ вающая о любом экранном элементе, клавиатурной комбинации или 


пункте меню. Стоит ткнуть в нее мышкой или нажать комбинацию . 


$Ы1-ЕЁ, и курсор примет форму жирного вопросика со стрелкой. Теперь 
можно: а) ткнуть им в любую кнопку или окно-список, б) выбрать любой из 
пунктов меню и в) нажать любую из используемых клавиатурных комбина- 
ций, и тут же Мога сообщит вам о них то, что считает нужным. 

В каждом диалоговом окне Могӣ 6.0 есть кнопочка Справка, дающая 
информацию по этому окну, а во всех последующих нету, потому что доста- 
точно нажать ЕІ и эффект будет тот же. Помимо этого, все новые версии 
\!ог4 дают справку по выбранному элементу диалогового окна комбинацией 
ЗЫН-Е1 или правой кнопкой мыши. 

В Мога 97 и 2000 добавлен еще | у тұт же \Мога сообщит вам 

один подсказчик ~ мультиплика- 

ционный Помощник в виде скрепки (см. || действие 

рис. 258) или иного веселого существа. 
Помощник выскакивает, когда вам тре- 
буется справка, и предлагает все как || ® Советы ә Параметры зреть 
есть разобъяснить, дает разнообразные 
советы (часто не по делу). Кнопка Па- 
раметры позволит поуправлять режимом 
появления Помощника и поменять 
скрепку на колобка, летающую тарелоч- 
ку, кошку, собаку или Шекспира с 


Эйнштейном. Рис. 258. Помощник. 


о Новый документ 


_ Когда вы запускаете Міп\огӣ, открывается окно с пустым текстовым 
полем — можно немедленно начать ввод текста. Но компания Місгоѕой пред- 
лагает и другой способ начала работы с документом — команду Создать в 
меню Файл. Запустив ее, вы увидите многостраничный перечень шаблонов ~ 


образцовых файлов с расширением Яої (пустых, но с заданными стилями. 


оформления, либо наподобие незаполненного бланка). По умолчанию исполь- 
зуется шаблон погта|. 40%. 

„Кроме того, есть особые шаблоны с расширением м2 (от слова №і2- 
ага — колдун, чародей, мастер). Выбрав такой шаблон, вы запустите про- 
грамму-мастер. Мастер поможет создать довольно сложный документ ~ 
письмо, календарь или почетную грамоту. Он станет задавать вам вопросы _ 


Их 
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в соответствии с тем, что именно вы собираетесь соорудить. Просто отве- 
чайте на эти вопросы и жмите кнопку Далее>. В итоге у вас будет образец 
документа, в котором каждый элемент уже стоит на своем месте. Останет- 
ся только заполнить пустые поля — выбирая их мышкой, вводить в них ад- 
реса, фамилии, цифры, писать подходящие к случаю слова.. 

О том, зачем и как создавать собственные шаблоны, вы узнаете в гла- 
ве «Стили и шаблоны». 


о Набор текста 


Для ускорения набора текста лучше перейти в нормальный режим экра- 
на (АІ#-Сігі-№). Вводится текст, натурально, с клавиатуры. Заглавные бук- 
вы — с ЭШИ’ом. Собственного переключателя с латиницы на кириллицу и 
обратно у Могӣ'а нет, все зависит от того, какая комбинация установлена в 
вашем Міпӣомѕ : СН-ЗЫй или АН-ЗЫЙ для Міпдомѕ 9х, «левый СИ», «два 
ЅҺі а», «левый ЅҺ-АІ{» ит. д. для 3.х!. 

На новую строку Мога переносит сам. 

В конце абзаца нажимаете клавишу Епіег (должен быть ровно один 
Епїег на абзац). Если нужен обрыв строки внутри абзаца, нажимаете ком- 
бинацию $һіїі-Епіег. Принудительный конец страницы ставится комбина- 
цией СігІ-Епѓег, разрыв колонки при многоколонном расположении тек- 
ста – Сігі-$һіїї-Епїег. | 

Неразрывный пробел (между словом и последующим тире, между 
числом и наименованием, между инициалами и фамилией, между знаком 
номера и самим номером) ставится комбинацией $һіїі-Сігі-пробел. 

Если вы хотите набирать текст сразу каким-то определенным типом и 
размером шрифта, выберите в окошке Шрифт панели форматирования нуж- 
ную гарнитуру, а в окошке Размер шрифта — подходящий кегль. Далее набор 
будет происходить выбранным шрифтом, пока вы: не зададите другого или не 
введете клавиатурную комбинацию СЁ1-пробел, отменяющую все перемены 
оформления. 

Когда нужно вводить текст курсивом, нажмите комбинацию СН1-Т (СіїгІ-Ш), 
а закончив курсивный кусок — Сіїті-пробел для возвращения к нормальному 
шрифту или еще раз Сї1-1. Когда нужно вводить полужирный или подчеркнутый 
текст, нажмите СН1-В (СЫ-И) или СН1-У (СНГ); возврат к нормальному 
шрифту такой же ~ Сіїгі-пробел или повторно С-В, Сќгі-О. 


М.В. Одно замечание в сторону. Клавиатурные комбинации в \\Лп\М\/ога'е не 
зависят от того, в латинском или русском режиме клавиатуры вы нажимаете ту или 
иную клавишу. Сїгі-ш для М/ога'а не отличается от Сїт-і, и это правильно. Пред- 
ставляете, как было бы неудобно, если бы комбинация работала только в русской 
раскладке или только в английской?! 

А потому в дальнейшем я буду указывать только латинские буквы в комбина- 
циях. Их легче запомнить, ведь довольно часто они имеют какой-то смысл, пусть и 
на английском языке, тогда как комбинации с русскими буквами абсолютно бес- 
смысленны и их пришлось бы тупо заучивать. Кто способен угадать значение ком- 


1 Прошу прощения у тех, кто читает подобные инструкции уже третий раз: увы, не. 
все читают книгу подряд... | 
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бинаций Сї-Ш или Сї-3? А если написать их в латинском регистре как Сїгі-І или 
Сі-Р, то вполне можно догадаться, что первая задает курсивное начертание 
(ќас), а вторая ~ печать (рпіпё). 


Красную строку (абзацный отступ) можно сделать, нажимая в начале 
абзаца клавишу Тар. Но если шестой Мога просто ставит в начало абзаца 
невидимый значок табулятора, то все последующие действительно меняют 
параметры абзаца (когда это не запрещено в окне Сервис-Параметры-Правка, 
строка «Установка отступов клавишами Тар и ВасКзрасе»). А нажав клавишу 
Тар в начале любой строки, кроме первой, вы зададите сдвиг влево всего 
абзаца. 

Впрочем, всего этого можно пока не делать: вы успеете задать парамет- 
ры и потом, когда будете форматировать набранный текст. А с другой сторо- 
ны, почему бы и не сделать сразу красиво?.. 

\!ог4 умеет на ходу переделывать прямые кавычки в парные (шестой ~ 
в ”лапки“, а остальные — в более для нас привычные «ёлочки»), а два дефи- 
са — в полиграфическое тире. 

Для последнего превращения надо: а) сделать пробел перед дефисами и 
б) пробел после. Но, в отличие от кавычек, дефисы переделаются почему-то 
не сразу. Только когда в) введено следующее за дефисами слово, а за ним ~ 
г) любой знак препинания или пробел, тогда программа превратит дефисы в 
тире. Но вводить следующее слово надо непосредственно вслед за дефи- 
сами: если вы на секундочку отвлеклись, перешли в другое место, что-то 
поправили и вернулись, тире так и не появится, склеротик-Мога начисто по- 
забудет про свое намерение переделать дефисы в тире! 

Отнеситесь к таким заворотам программы как к неизбежным причудам 
старого дедушки, патриарха семьи. Или развесьте ему таблички, чтобы он не 
забывал надевать тапочки, выходя за газетой, — т.е. заставьте Мога сразу 
заменять два дефиса на тире, внеся их в список автоматической замены. Как 
это сделать, рассказано в главе «Автозамена и автотекст». 

Начиная с восьмой версии \ог4, вводить двойной дефис уже не требу- 
ется: в тире превращается комбинация пробел-дефис-пробел. По-прежнему ~ 
только после следующего слова. Но склероз прошел. 


Отсутствующие на клавиатуре знаки можно ввести командой Сим- 
вол в меню Вставка. На первой странице ее диалогового окна (см. рис. 259) 
вы имеете право, нажав на стрелочку правее окошка Шрифт, выбрать из 
списка любую гарнитуру из числа установленных в системе, а в ней - лю- 
бую нужную вам закорючку. Потом нажимаете кнопку Вставить и радостно 
видите ее в своем тексте. 

Со второй страницы Специальные символы можно взять и некоторые дру- 
гие вещи, вроде неразрывного пробела, короткого и длинного тире, мягкого пе- 
реноса и т. д. Когда понадобится, посмотрите их сами. 

Если вы помните четырехзначный код часто встречающегося вам сим- 
вола (подсмотрели в программе Таблица Символов (Сһагтар) и запомнили 
на всю жизнь), быстрее будет вводить его с цифровой клавиатуры, нажав 
сперва клавишу МитГосКк. Например, значок параграфа ($) имеет код АН- 
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К РЗ 


0167, а градуса няя 
(40°), наоборот, | 

АН-0176. Но, че- 
стно сказать, не- 
обходимость на- 


Символы Специальные символы 
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прягает. | 
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Вставить Клавиша... 


Для ввода 
таблиц отделяйте 
данные по столб- 
цам одним и тем Рис. 259. Вставляем в текст хитрую греческую закорючку &. | 
же разделителем, 
например, табулятором. Конец каждой строки таблицы помечайте Епіег'ом. 
Закончив ввод, вы сможете быстро преобразовать текст в таблицу соответст- 
вующей командой из меню Таблица или кнопкой на панели инструментов 
(подробности - в главе «Таблицы»). 


М.В. При наборе не обращайте внимания на то, что столбцы будущей табли- 
цы не выровнены и не пытайтесь их выровнять сразу, поставив несколько табуля- 
торов или, упаси бог, пробелов. Потом, когда вы преобразуете текст в настоящую 
таблицу, все мгновенно подравняется. А вот последствия «выравнивания вруч- 
ную» придется долго и нудно устранять — опять-таки, руками! 


На пустой странице нового документа текстовый курсор стоит в самом 
верху. Чтобы начать ввод текста в середине страницы или внизу, надо не- 
сколько раз нажать на Епїќег, т.е. вставить некоторое количество пустых 
строк. Мога 2000 позволяет без этого обойтись: просто дважды щелкаете 
мышью по нужному месту (автоматически добавляется нужное количество 
пустых строк для сдвига по вертикали и ставится табулятор для сдвига по 
горизонтали на указанное вами расстояние). 

Есть в 2000-м и еще одна дополнительная примочка. Мышиный курсор 
на чистом листе может выглядеть как вертикальная палочка с крошечным 
значком выравнивания влево (]=), выравнивания вправо (=) или центровки 


5 абзаца, как на соответствующей кнопке панели инструментов. После 
двойного щелчка по пустому месту выравнивание у созданного абзаца будет 
именно таким, каков был курсор! 


Если вы ошиблись, ввели не тот символ или группу символов, можно 

затереть их: | 

® по одному – клавишами ВасКзрасе (влево от курсора) или Ое] (вправо 
от курсора) 

ө’ и целым словом – комбинациями СН1-ВасКзрасе и СН1-Ое| (очень 
удобные комбинации, не.забывайте их!). 


НЫ Для отмены предыдущей операции нажмите эту кнопку на панели 
| Стандартная или выберите команду Отменить (Опіо) в меню 


13 — 2809 р 
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Правка. К тому же результату приводят клавиатурные комбинации Сігі-2 
или левый А!і-Васкѕрасе. Одной операцией считается ввод текста подряд, 
любая операция редактирования или форматирования. 

Таким способом можно отменить не одну, а сколько угодно предыдущих 
команд. Это очень здорово, потому что отмена всего одной ошибочной ко- 
манды, применявшаяся в старых версиях текст-процессоров (включая и 
Үіп\ога 2.0) и иных программ, явно не могла учесть всех глупостей, на ко- 
торые мы с вами способны (особенно к концу рабочего дня или глубокой но- 
чью). Но это налагает и большие требования на память компьютера = как 
оперативную, так и дисковую. | 


МВ. Если список отмен станет слишком длинным, вызывая проблемы с памя- 
тью, можете этот список очистить. Но специальной команды для этой операции в 
\\ога’е нет. Просто сохраните файл на диск, закройте окно, в котором он находится 
(Сіп-Р4), а потом загрузите вновь. 


Стрелочка на кнопке отмены сигнализирует нам о наличии под ней не- 
коего списка. Список действительно имеется. Это история команд, выпол- 
ненных вами с момента загрузки файла в редактор. Выбрав соответствую- 
щую строку, можно разом отменить все до этой точки. А дойдя до конца 
списка, мы отменим абсолютно всё. | 


"и Для того чтобы «отменить отмену» — прокрутить список отмен в 
[сы || обратную сторону, — выберите команду Вернуть (Повторить, Ведо) 
в меню Правка или нажмите эту кнопку. В списке, который пока- 

зывает нам эта кнопка, находятся команды для возврата. | 
Клавиатурных комбинаций для повторения, целых три: левый АН-ЕЩег, 


Е4 и СН1-У. 


М.В. Действие команд отмены и повторения не распространяется на содер- 
жимое кармана (Сіірбоага). Когда вы выполняете копирование фрагмента в кар- 
ман, старое содержимое кармана пропадает. Будьте с этим внимательны. 


Некоторые возможности автоматического форматирования, предос: 
тавленные седьмой-девятой моделями Ғогӣ'а... то есть Могӣа, разумно ис- 
пользовать уже при наборе. Так, набрав название своего текста (в самом на- 
чале документа), дважды нажмите на Епіег, и оно сразу оформится как За- 
головок 1 (название этого стиля вы увидите в окне стилей панели формати: 
рования (см. главу «Стили и шаблоны»). А если перед названием стоял табу- 
лятор, то оно оформится как Заголовок 2. | 

Чтобы автоматически нумеровать абзацы, надо в первом из них по- 
ставить цифру (арабскую, римскую, заглавную или строчную латинскую бук- 
ву) и за ней точку (можно дефис или закрывающую скобку). После пробела 
набрать текст абзаца и нажать Епќег. В новом абзаце следующая цифра или 
буква появится автоматически. Причем, если вы захотите вставить между 
двумя нумерованными абзацами еще один, все они перенумеруются сами. | 

И так далее, пока не надоест. Когда же надоест, дважды нажмите кла- 
вишу Епќег и набирайте дальше уже без номеров. т 


Сохранение файла на диски) Е: 


2 |. сообразительный, как новые версии, сам список не распознает. Чтобы 
ему подсказать, щелкните мышью по кнопке Нумерация. Когда пона- 
добится прекратить нумерацию, еще раз щелкните по кнопке. Этот способ, 
конечно же, возможен и в Міп\ога 7.0 и 97. Ува 
Точно так же можно создавать маркированные списки — абзацы, поме- 
=] ченные «пулями» (элементами перечисления). Я в этой книге использую 
в качестве пули круглую жирную точку (•). Мога умеет в автоматиче- 
ском режиме ставить также квадратик (№), ромбик ($), галочку (>), стрелочку 
(>). Просто ставите в начале абзаца звездочку, два дефиса, знак «больше» (>) 
или =>. В тот момент, когда вы нажмете Епіег, у вас появится пуля. Такая же 
пуля появится и в следующем абзаце!. 
Для прекращения списка дважды нажмите Еп{ег. 
Для ввода. символа копирайта © достаточно набрать «(с)» (латинская 
буква, с русской не выходит), для "" ~ «(іт)». Вдобавок к этому, в Мога 97 
такая вот последовательность символов ==> превращается в жирную стрелку 
(3), а такая --> в худую (Э). А Мога 2000 сумеет последовательность +---+- 
--+ (в отдельной строке) превратить в соответствующих размеров таблицу. . · 


Е] В шестом \ог4’е приходится поступить немного иначе. Он не такой 
2 
5 === 


При наборе текста весьма рекомендую пользоваться возможностями команд 
Автозамена и Автотекст, которые позволят автоматически исправлять ошибки, а 
также пользоваться сокращениями для наиболее часто употребляемых вами 
слов и выражений. Но об этом у нас будет специальный разговор в главе «Авто- 
замена и Автотекст». | 


О Сохранение файла на диск 


Набранный файл надо первым делом сохранить на диск, для чего ~ дать 
ему имя и указать программе, где вы хотите его держать. 

Нажмите такую вот кнопку на стандартной панели инструментов. 
Можете также ввести команду Файл-Сохранить или нажать комбина- 
цию $11 -Е12.. | | 

Если файл уже ранее сохранялся, то никаких вопросов М№Міп\ога не за- 
даст. Просто запишет его на диск или дискету с тем же именем и на то же 
место, откуда брал. ре 

Если же файл совсем свеженький, безымянный, то в шестой версии 
Мога появится окно Сохранить как (см. рис. 260), а в новых ~ Сохранение 
документа (см. рис. 261). Столь резкие внешние различия между ними вы- 
званы тем, что первое окно выполнено в стиле \Міпіоугѕ 3.х, а второе = в 
стиле \Мпао\з 9х. По сути же они похожи. 

В окошке Файл (Имя файла) вводите имя документа. Если этого не сде- 
лать, то в качестве имени будет использовано в шестом Могӣ'е – Оос2.4ос, 
Рос3.4ос и т. д., а в последующих — первое предложение, взятое из текста (до 
255 символов длиной) и расширение дос. 

Второй вопрос — куда будет сохраняться файл. Если вы не зададите 
иного, Мога 6 сохраняет файлы в свою собственную директорию, а Могӣ 7- 
9 – в папку Мои документы. Пользуясь своими знаниями о том, как прогу- 


' Мога 6.0 по умолчанию ставит только круглую пулю. 
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ливаться по диску в 
подобных окнах 
ҮіпаӢоуѕ, дойдите до 
нужной директории 
и только тогда при- 
кажите программе 
Сохранить (ОК). 

Кнопка Пара- 
метры (Опции) вы- 
водит нас на стра- 
ничку Сохранение 
(см. рис. 262) огром- 
ного диалогового ок- 
на параметров Міп- 
\/ог4'а. Здесь можно 
задать, будет ли при 
сохранении создаваться резервная копия (файл с расширением Бак или фк), 
как часто надо делать автоматическое сохранение, надо ли защитить файл от 
исправлений, надо ли вставить внутрь (внедрить) шрифты, чтобы вы могли от- 
нести свой потрясающе красивый документ на другой компьютер, где \Мога, 
возможно, имеется, а нужных шрифтов, скорее всего, нет. 

Обязательно разрешите Могі'у автоматически сохранять файлы (Сер- 
вис-Параметры-Сохранение). Автосохранение — чрезвычайно полезный режим 
работы, особенно, если у вас иногда отключается электропитание, виснет от 
непонятных (или понятных) причин компьютер или вы просто очень дорожите 
работой, которую делаете. Мога создает специальные страховочные файлы, где и 
хранит всю нужную информацию. 

Даже ни разу не сохраненный безымянный файл Міп\ога запомнит, по- 
сле зависания сам загрузит в одно из окон и предложит записать на диск! 

Есть два варианта автосохранения — быстрое, при котором Мога сохра- 
няет только внесенные изменения, и полное, при котором рядом с вашим 
файлом создается и каждые 3-5 минут обновляется его копия с расширением 


Сохранить как Е) 


Еҷогаб 


ау многаб ' 


50сопуй. чу 
55сопуп.діу 
60сопуй. чу 
діаіод.їоп 

діѕрмтії.Сспм 


(2 Іейегѕ 


СУ зїайир 


Диск: 


[=] Е 915к 1-2 
Тип: | | 


Рис. 260. Сохранение файла в Мога 6.0. 


104и5$123.спм 
тасгоде.ехе 
тіріап.спу 


Сохранение документа“ 


Моё интервью со мной .дос 
| Зоипа Рогде 4.00с Прейскурант .90с 
Е \АИимгога. ЧС Провайдеры.дос 
№” ЈМиїпмуога11.0ос Провайдеры?.40с 
Адреса и телефоны Релком.40с 
Ў |АУДИОФИЛИЯ.аос Создание НТМЕ в РМ6 .дос 
8 ВАЙЛЬ.аос Цисрровое видео на РС .йос 
2’ | ДОГОВОР .аос Язык макрокоманд Сакемға!к СА .дс 
Р |КИРСАНОВ стихи.йос 
У КИРСАНОВ.дос 


Имя файла: 


| Тип файла: [Документ Мога (.4ос) Е 


Рис. 261. Сохранение файла в Мога 7.0. 


Форматы файлов 389. 


[Просмотр __ | _ обще _ | Редактироввние Печать 
Орфография Явтоформат Исправления = 


нь ны 


При сохранении 


С] Создавать резервную копию 

В Разрешить быстрое сохранение 

С] Запрашивать сводку 

О Запрашивать сохранение МОАМАЕ.ООТ 
Г] Сохранять рисунки в формате \Ипдо\$ 


Отмена 


Справка 


Г] Внедрять шрифты ТиеТуре | 
Г] Сохранять только данные для форм 


[< Явтосохранение каждые: о мин. 


Опции доступа кДокумент2 
Пароль защиты: Пароль для записи: 


С] Открывать только для чтения 


Рис. 262. Опции сохранения в Мога 6.0. 


\ЪК (в Мога 8 и 9 этот файл может называться, например, Копия Ве- 
гаї003. мок). Выбирается режим строками Создавать резервную копию и Раз- 
решить быстрое сохранение (выбрать можно только одну из них). 

Задайте интервал сохранения 3-5 минут, тем самым включив режим ав- 
тосохранения, и будьте счастливы и спокойны. А на быстрых машинах. ин- 
тервал можно задать хоть в одну минуту — вы этого и не почувствуете, а в 
случае чего — ваш скорбный труд, как говорится, не пропадет. 


М.В. При слишком большом интервале автосохранения страховочная копия 
может оказаться более старой, чем сохраненная. 


Иногда бывает нужно сохранить файл на диск с другим именем. Ска- 
жем, вы загрузили в редактор старый договор, обновили в нем все данные - 
название фирмы, с которой договариваетесь, дату, суммы и т. д. Договор го- 
тов, остается напечатать его и сохранить на диск. Но исходный файл портить 
тоже не хочется. Тогда, вместо команды Сохранить, выберите в меню Файл 
команду Сохранить как или нажмите клавишу Е12. Увидев знакомое окно, 
остальное вы легко проделаете сами. 


о Форматы файлов 


Об одной строке сохранения файлов мы еще не поговорили. А надо, 
очень надо. ~ 

Строка Тип файла позволяет выбрать один из возможных форматов 
файла: обычный документ \УИп\\ог4'а, шаблон (образцовый файл), текстовый 
(без сохранения форматирования), текстовый для М5-роОѕ, документ преды- 
дущих версий Мога, документ МогӣРегїесі и т. д. По умолчанию новый текст 
сохраняется как документ Мог, старый — в своем прежнем формате. 
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Пару слов скажу об основных форматах вордовского списка, 

Только текст, или Тех{ опіу – наиболее стандартный из всех форма- 
Тов. Такой файл безошибочно засосет любой виндоузовский текстовый ре- 
дактор, любая версточная программа (даже на Макинтоше). Но при этом не 
сохраняются никакие курсивы-подчеркивания, шрифтовые или иные элемен- 
ты оформления, а также вставленные в текст рисунки и графики, что, согла- 
ситесь, порой весьма досадно. 

Если оформление для вас существенно, а формата, который вам нужен 
(скажем, строго определенная версия редактора Гоїиѕ \огаРго) в списке 
нет, то сохраните файл в формате ВТЕ (Веасһ Техі Рогта{). Это наиболее 
стандартное представление для форматированных текстов. 

Но даже если вы нашли строку, точно соответствующую редактору, в кото- 
ром текст будут впоследствии читать, не спешите радоваться. Не исключено, 
что оформление все равно поплывет, таблицы собьются в кучу, а русские буквы 
будут заменены какими-то дикими закорюками. Это же касается и загрузки в 
Ұога файлов, созданных в других текстовых программах. В чем тут дело, ска- 
зать непросто. Может, фирмы-производители программ не сообщают друг другу 
всей правды о форматах своих файлов. А может, не очень-то и стараются. Коро- 
че, на всякий случай надо иметь копию в ВТЕ и даже в Тех{ опу. 

Стоит учитывать еще одно обстоятельство. Формат файлов в Мога 8 и 9 
не совпадает с форматом в 6-й и 7-й версиях. Вы, владелец нового М№ог0'а, их 
допотопные файлы читаете без проблем, они ваши — никак!, Собираясь отне- 
сти свой файл в такую отсталую фирму, обязательно сохраните его в форма- 
те Мога 6.0/95. | 

° А собираясь нести набранный текст на еще более отсталый компьютер, 
где нет даже \/шдо\з, приходится сохранять его как текст РОѕ (он полу- 
чит расширение іх). 


М.В. Сохранив файл в формате текст 90$, вы собираетесь выйти из \Мога'а 
или просто закрыть это окно. Но тут Мога опять спрашивает, надо ли этот файл 
(только что сохраненный!) сохранить. Ему, видите ли, жалко, что оформление в 
текстовом файле не сохраняется (как будто нам не жалко!). Не разрешайте! Иначе, 
прочесть этот текст в досовском редакторе сумеет, наверно, только Штирлиц. 

В 97-м М/огд'е эта ерунда, наконец, устранена. 


О Загрузка файла с диска 

тир Чтобы загрузить в редактор файл, нужно нажать эту кнопку, выбрать 
строку Открыть в меню Файл или нажать комбинацию Сігі-О (не ноль, а 
буква латинского алфавита). Появится окно Открыть (см. рис. 263), бо- 
лее или менее стандартного виндоузовского вида. В последующих версиях Мога. 
оно называется Открытие документа и тоже выглядит более или менее стан- 
дартно — для системы \Ипдо\з 9х (см. рис. 264). Находите нужный файл и 

дважды по нему щелкаете, Он и загружается. 


! Существует и на интернетовском сервере Місгоѕой доступна совершенно бесплатно 
программа, которая позволяет встроить в старые версии Мог конвертер для Мога 97- 
2000. 


Загрузка файла с диска 


Можно · выбрать 
несколько файлов (не 
более 12-ти), выделяя 
с ЭПИГом или СИГом, 
и тогда каждый из них 
загрузится в свое от- 
дельное окно. 

Файл, подготов- 
ленный в другом редак- 
торе, загрузить не- 
сколько сложнее. В 
окне Тип файла (Тип) 
надо указать, в каком 
именно редакторе соз- 
дан. документ (если, 
конечно, Мога знает такой!). 


Диск: 


Тип: 


19 Кбайт Документ Місгоѕойму.. 2.05.97 13:05 


дос 18Кбайт Документ Місгоѕокму.. 23.06.97 10:58 
ШІК 18 Кбайт Документ Мегозой\/.. 15.05.97 9:08 
Ў 171 Кбайт Документ Метозой\/.. 13.06.97 12:00 
Ё |Провайдеры.дос 19 Кбайт Документ Місгоѕокм/., 11.04.97 22:36 
Ё |Провайдеры2.йос 35 Кбайт Документ Місгоѕойм.. 7.03.97 13:55 
? | ПРОГУЛКИ ПО ИНТЕРН... 194Кбайт Документ Мегозой\.. 8.06.97 22:59 
? ПРОГУЛКИ ПО ИНТЕРН... 465Кбайт Документ Місгоѕоћ\:.. 18.06.97 9:38 
Ў ПРОГУЛКИ проба.дос 441 Кбайт Документ Мегозой\\/.. 20.06.97 22:18 
} |Создание НТМІ в РМб .@ос 29 Кбайт Документ Метозой\\.. 12.03.97 817 


4 


37 


ифровое видео на... 42 Кбайт Документ Мегозой\\.. 23.05.97 11:32 Е 


Поиск файла. удовлетворяющего условиям: | | 
Имя файла: Текст (свойство): Еве 
Тип файла: | Документы Мога “аос) | | Изменен: |е любое время [-| 


Найдено файлов: 24. . 


Рис. 264. Загрузка файла в \ога 7.0. 


сиях текст-процессора эта настройка переехала в параметры программы, на 


страницу Общие. Не забудьте 
поставить сюда галочку. 
МИп\ога позволяет 
также искать нужные фай- 
лы. Взгляните еще раз на 
рисунок 263 или 264 и обра- 
тите внимание на кнопку 
Найти. Она отведет нас в 
окно поиска, где мы сможем 
задать имя файла или маску 
поиска (например, *.їхї, что- 
бы найти все текстовые фай- 


Преобразовать файл 


Из формата: 


Только текст 
Текст М5-005 
Форматированный текст (ВТЕ) 
Текст М5-005 сразметкой 
Текст с разметкой 

Отзр!ау\И ие 
оіиѕ 1-2-3 
Мийр!Іап 
Миш Маѓе 4.0 


! В случае нужды можно добавить недостающие конвертеры ( 
файлов), запустив Зеир и выбрав кнопку «Добавить / Удалить» 


(Е) с: К 1-1 | = Подтверждение | 
Документы Мога (*. дос) ~ | С] Только чтение 


Рис. 263. Загрузка файла с диска в Мога 6.0. 
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преобразования 


Если в. квад- 
ратике Подтверж- 
дение преобразова- 
ния (в окне От- 
крыть) убрать га- 
лочку (только для 
У!ога 6), то вопро- 
сов такого рода 
уже не будет. Но 
сильно возрастут 
шансы ‹ получить 
вместо текста че- 
пуху с непоняти- 
НОЙ. | 

В новых вер- 


Рис. 265. Мога не уверен в том, что правильно 
‚определил формат загружаемого файла. 


преобразователи чужих. 
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3] лы или, как показано на 
рис. 266 – 405*.4ос, что- 
бы найти все файлы до-- 
говоров). 

В окне Путь зада- 
дим, на каком диске 
Үогі'у следует искать 
наши файлы. А чтобы 
разрешить поиск не 
только в текущем ката- 
логе, но и в подкатало- 
гах, поставим крестик в 
квадратике Подкаталоги. 
Когда мы нажмем, нако- 
нец, кнопку. ОК, про- 
грамма обшарит заданные области диска и выдаст список всех найденных 
файлов. Справа даже будет показано их содержимое (по крайней мере, 
\\Мога попытается). Понятно, что нажав кнопку Открыть, мы и загрузим 
файл в текст-процессор. | 

В седьмом и восьмом Могӣ'е параметры поиска устанавливаются прямо 
в окне Открытие документа (взгляните еще раз на рис. 264). Здесь точно так же 
задается (или выбирается из списка) имя файла или маска имени. В окошке 
Текст (свойство) можно также вписать несколько слов, которые обязательно 
должны быть в искомом файле, а в окне Изменен выбрать строку «сегодня», 
«на этой неделе», «в прошлом месяце» и т. д. Если время последнего изменения 
не имеет значения, выберите «в любое время». 

Теперь нажмите на кнопку Найти, и Мога пойдет искать нужные файлы 
в текущей папке. А чтобы он искал еще и во вложенных папках, придется 
нам нажать сперва кнопку Отбор и в появившемся окне поставить галочку в 
квадратике Просмотр подкаталогов. 

Здесь же, в окне Отбор документов, можно задать сложные условия 
для поиска. 


Сохраненные поиски 


Г] Перестроить 
список 


Очистить Расширенный поиск... 


Рис. 266. Ищем на диске С: файлы договоров... 


_ Окно Открытие Документа во всех версиях, кроме шестой — это, в об- 
щем-то, обычное окно \п490\$ 95/98: А значит, как я уже писал, можно 
прямо из него удалять ненужные файлы, переименовывать, вырезать и копи- 
ровать (через контекстное меню или клавиатурными комбинациями). Но 
кроме обычных кнопок, свойственных таким окнам в М№Міпӣоуѕ 95, есть еще 
некоторые, надо сказать, очень славные. 

‚ Эта кнопка позволит кое-что узнать о файле. Окно расщепляется на 
5-Е) | два, список файлов остается слева, а справа Мога показывает автора, 
название, дату создания и последнего изменения файла, его длину в 
страницах, словах и символах (т. е. в байтах) и прочую полезную и беспо- 
лезную информацию. 
А эта кнопка позволит даже просмотреть файл прежде, чем его от- 
крывать. И что ценно, не только вордовские файлы можно так про- 
сматривать. К примеру, на рисунке 267 \Мога показывает содержимое 
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Е Открытие документа 
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Поиск файла, чдовлетворяющего условиям: к 


аи мадан с 
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Рис. 267. Загружая файлы в М№Міп\Мога 7-9, мы можем их просматривать. 


файла электронных таблиц Ехсе! (должен быть установлен соответствующий 
конвертер). 

Когда будете выбирать документ для загрузки, обратите внимание на то, 
как он показывается в режиме быстрого просмотра. Если Мога его нормально 
читает, значит, нормально и загрузит. Если же вместо текста на русском языке 
вы видите неудобочитаемую абракадабру, то могут возникнуть проблемы. 

Кстати, когда установлен режим просмотра файлов, выбранный файл 
уже нельзя просто удалить клавишей Ое|. \Мпао\з заявит, что этот файл 
занят другой программой, и удалить его откажется. Фирменный глюк ува- 
жаемой фирмы М!сгозой, чья правая рука не знает, что делает левая. 


щее, что М№Мога может сделать с данным файлом, кроме как просто его 

загрузить: открыть только для чтения, напечатать (можно и так!), по- 
смотреть его свойства и т. д. В следующих версиях эта кнопка уже называ- 
ется Свойства и показывает одни только свойства файла. 

В 2000-м \огф’е в окне открытия файлов нет никаких лишних окошек, 
только Имя файла и Тип файлов. Зато на панели инструментов появилась новая 
кнопка-список — Сервис. Одна из строк в этом выпадающем меню называется 
Найти. Что будет, если по ней щелкнуть, вы, надеюсь, догадались. В этом же 
меню найдутся и кнопка Печать, и кнопка Свойства, и некоторые другие. 


Кнопка Команды и режимы вызывает контекстное меню, определяю- 


о Перемещение по тексту 


Ну вот, мы с вами набрали нужный текст, сохранили на диск в виде 
файла. Теперь займемся внесением исправлений и оформлением. 

Но чтобы исправить что-то, надо сперва до этого места дойти. Перемеща- 
ются по тексту мышкой, клавишами и с помощью меню (относительно редко). 
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Мышкой — щелкая по горизонтальному и вертикальному лифту (полосе 
прокрутки) или таская туда-сюда его движок («кабинку лифта»). Страницы 
при. этом листаются (Могӣ 7 даже пишет вам в желтеньком квадратике левее 
движка номер страницы, которую вы сейчас проезжаете в своем лифте, а 8- 
й — еще и ее первую строку или название главы), но текстовый курсор. ос- 
тается на месте. Стоит вам теперь набрать что-нибудь с клавиатуры, и вы 
тут же вернетесь на ту страницу, где забыли свой курсор. 

Чтобы действительно перейти куда-то с помощью мыши, надо не просто пе- 
релистать страницы, но также и поставить текстовый курсор на новое место. 

Клавишами перемещаются так: | 
е вверх, вниз, вправо и влево на одну позицию ~ стрелками управления 

курсором; 
е на абзац и на слово — Сі1-стрелками; 
гна страницу вверх или вниз — клавишами Расе0р и Навес (тут уж 
курсор «листается» вместе с текстом); 
‘переход в начало и конец строки — клавишами Ноте и Епа; 
в начало и конец текста — комбинациями СіїгІ-Ноте и СіїгІ-Епа. 


С помощью меню перемещаются так. Выбирают в меню Правка команду 
Перейти (или жмут на Е5). В появившемся окне Переход (см. рис. 268) выбира- 
ют, куда именно зау 


надо рая : Е] Введите номер страницы: 


Чтобы перейти на 


СРЕ : и | Предыдущий 
страницу 10, надо Для перехода вперед или назад 
ввести 10. Чтобы относительно текущего положения 
ри! используйте знаки + и -. Пример: +4 [ заквыь _] 


перейти на десять соответствует переходу вперед на 
страниц назад, на- | четыре элемента (например страницы). 
Рл 
до ввести -10, впе- 
ред +10. (О других Рис, 268. Переход на нужную страницу, строку, раздел, сноску... 
ВОЗМОЖНОСТЯХ ЭТОЙ | 
команды мы поговорим в главе «Прочие полезные умения Міп\огд».) 


Замечательная возможность, предоставляемая \/п\/ога’ом, ~ возврат к. 
месту последнего редактирования (точнее, даже к трем последним местам ре- 
дактирования) по комбинации ЗВ -Еб. 

Информация о месте последнего редактирования сохраняется в самом 
вродовском файле. Загрузив его — хоть на следующий день, хоть через год, — 
вы по ЭШШ-Ро мгновенно попадете к тому месту, где прервали работу в про- 
шлый раз. Более того, если какой-то фрагмент текста был вами выделен пе- 
ред выходом из программы, то и через год этот же фрагмент окажется выде- 
ленным, когда вы по ЭШН-Ро к нему вернетесь. 

А вот в только-текстовых файлах ничего такого не хранится. Текст и все... 


о Выделение фрагментов 


Для того чтобы отформатировать или отредактировать какой-либо. фраг- 
мент текста, надо его сперва выделить. Выделяют, дело ясное, мышью или 
с клавиатуры. Но сказать так — это еще ничего не сказать. Потому как спо- 


Выделение фрагментов Е 


собов существует множество, просто тьма. Впрочем, мало кто пользуется 'В 
своей работе всеми. Каждый выбирает то, что ему удобнее. 

Самый главный клавиатурный способ. Ставите курсор в начало 
фрагмента и, держа нажатой клавишу ЗШИ, перемещаетесь по тексту любым 
описанным в предыдущей главе способом (стрелками, СїгІ-стрелками, листая 
страницы и т. д.). Например, введя комбинацию СН|-«стрелка вправо» при 
нажатом ЗНИ!е, мы выделяем следующее слово (или часть слова от курсора 
до конца), Ѕћій-Сігі-«стрелка вверх» ~ предыдущий абзац (или часть абзаца, 
выше курсора), а $Һ-СігІ-Епа ~ вниз до конца текста. 

Для выделения всего текста нажмите комбинацию СН1-5 (пятерка ~ на 
цифровой клавиатуре). Кроме того, в меню Правка есть команда Выделить все. 
| Самый главный мышиный способ. Нажимаете левую кнопку мыши в 
‚ начале фрагмента и, не отпуская ее, тащите выделение туда, куда вам нужно. 

Выделенный текст будет белый на черном фоне. Стоит щелкнуть мыш- 
кой или нажать любую клавишу управления курсором, как выделение сни- 
мется. А если ввести любой символ с клавиатуры (включая Епќег или ТаБ), 
то весь кусок сотрется, а вместо него окажется один этот символ. 
Будьте с этим внимательны. | 


А теперь более изощренные способы выделения текста. 
_ Сперва ~ чисто «мышиные»: 

• Дважды шелкаете по слову, и оно выделяется. Если кнопку не отпус- 
кать, то, двигая мышь, можно выделять текст целыми словами. | 

• Трижды щелкаете по слову, и выделяется весь абзац. Если кнопку не 
отпускать, то можно выделять текст целыми абзацами. 

® Шелкаете слева от текстового поля (там, где мышиный курсор приобре- 
тает форму стрелки), и выделяется строка. Если кнопку не отпускать, то 
можно выделять текст целыми строками. 

• Дважды щелкаете слева от текстового поля, и выделяется абзац. | 
Трижды щелкаете слева от текстового поля, и выделяется весь текст. 


А вот комбинированные, мышино-клавиатурные способы: 

ә Ставите курсор в начало выделяемого фрагмента, нажимаете клавишу 
ПЁ, а потом щелкаете мышью в конце фрагмента. Если надо еще рас- 
ширить выделение в ту же сторону, можно операцию повторить (не ОТ- . 
пуская шифта, конечно). 

Щелчок мышью по тексту с нажатой клавишей СќгІ выделяет предложение. 
Щелчок мышью слева от текстового поля с нажатой клавишей СИ! вы- 
зывает выделение всего текста. 


Кроме того, в \Мог{'е есть специальные режимы выделения текста и ко- 
ЛОНКИ. 

Нажав клавишу Е8, вы увидите, что в информационной строке возникло 
слово ВДЛ. Значит, включился режим выделения. Тащите курсор стрелками 
или мышью, и текст будет выделяться. Чтобы закончить выделение, нажмите 
Е5с. | 
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Можно поступить иначе. Второе нажатие клавиши Е8 приведет к выде- 
лению слова, третье — предложения, четвертое — абзаца, а пятое — всего 
текста. Здорово, да? Нажали Е8 всего пять раз, а весь текст уже выделился! 
Главное, уметь считать до пяти. 


Комбинацией Сігі-$51һ1ї-Е8 включается режим выделения колонки 
(прямоугольного блока). В информационной строке вы увидите слово КОЛ. 
Выделите нужный блок стрелками или мышью. Чтобы закончить выделение, 
нажмите Езс, не отпуская кнопки мыши или клавиши ЗЕ. Это отличие 
от простого режима выделения стоит запомнить, потому что понять, зачем 
так сделано, невозможно. | 

Выделить колонку можно также мышью. Для этого достаточно нажать 
клавишу АЙ и потащить мышиный курсор. 


Вот сколько способов. Но я, например, чаще всего обхожусь Главным 
Клавиатурным Способом. Вполне хватает. 

Кстати, выделяя куски текста, вы заодно выделите и вставленные туда 
объекты. А чтобы отдельно выделить объект, вставленный в. текст (рисунок, 
формулу ит. д.), просто один раз щелкаете по нему. 


о Операции над выделенным фрагментом: правка 


‚А теперь поговорим о том, зачем мы, собственно, выделяли эти фраг- 
менты и что с ними можно делать. 

° Можно: удалить, вырезать (т.е. удалить в карман), скопировать в карман, 
один или несколько раз вставить в другом месте текста или даже в другом тек- 
сте. Причем, все это касается как текста, так и рисунка, таблицы или иного вы- 
деленного объекта. 

Команды редактирования вы сами без труда найдете в меню Правка (см. 
рис. 269). А я лучше расскажу вам, как эти операции выполнять удобнее, 
используя кнопки и клавиатурные комбинации. 

Ф | Вырезаем фрагмент, копируя его в карман, нажатием этой кнопки, а 

также комбинациями $һіїё-РЮеі или Сігі-Х. 

Копируем в карман ~ нажатием. этой кнопки, комбинациями Сігі-Іпѕ или 
СіёгІ-С. 

Вставляем — нажатием этой кнопки, комбинациями ЗВ-11$ или 
Сіг1-У. Если вам больше понравится вставлять фрагмент клавишей 
171$, то разрешите это своему \ог4’у (Сервис-Параметры-Правка, строка 
«Использовать клавишу Іпѕ для вставки»!). 

Для удаления фрагмента кнопки не предусмотрено. Пользуйтесь клави- 
шей Юеі или командой Правка-Удалить>?. 

Как уже говорилось в главе «Набор текста», действие команд отмены и 
повторения не распространяется на содержимое кармана (С!ірЬоагӣ). Чтобы 


1 Если этого не задать, то клавиша [1$ будет переводить \\№ог4 в режим замены. 

2 Если вам нужна такая кнопка, просто жизнь без нее не мила, добавить ее на панель 
инструментов очень легко: \/ог4 - программа гибкая и настраиваемая. А как это сде- 
лать, рассказано в главе «Настройки и параметры». 
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сохранить свой карман в целости и Правка?" 


сохранности, не доверяйте СоМНиИ- Отменить ввод Аі+Васкѕерасе 

тельным банкам и слишком уж вы- Повторить копирование в буфер ЕА 

годным предложениям... А в \Могае – |= ния 

о зырезатв И евр лы 

не пользуйтесь для удаления фраг- [== салала 
А, Копировать Си+пз 

мента командой Вырезать и комбина- РТ к 

цией 5ҺЙ-ЮРеІ. Вместо этого приме- мг 

№ Специальная вставка... 
004 | Удалить “Се! 
Выделить все Си+Цисрр. 5 
Кстати, насчет кармана. Мы как: 

то смирились с тем, что карман не асаа оа 

резиновый, одноместный, и, запихав я Ср 

в него новый фрагмент, мы теряем а д 

предыдущий. В МіпћМогӣ'е всех вер- заа арены 

о о акпадка... 

сий есть особый карман, вполне даже а 

резиновый и многоместный. Называ- Связи... 

ется он копилкой. В эту копилку Объект 


(комбинацией Сісі-ЕЗ) собирается 

неограниченное количество тексто- Рис. 269. Меню Правка. 

вых фрагментов из разных частей | 
документа или даже из разных документов, находящихся в других окнах. 
Потом они могут быть разом вставлены в документ на новом месте (комби- 
нацией $1һ1#1-Сігі-ЕЗ) точно в том же порядке, в каком вы их в копилку 
клали. Правда, сделать это можно всего лишь раз: копилка после вставки 
остается пустой. 

Каждый «вклад» из копилки будет вставлен в текст отдельной строкой. 
Таким образом, пройдясь по документу, можно составить какой-то список, 
перечень. | | 

Есть у этого метода одно ограничение: текст в копилку не копируется, а 
вырезается. То есть на старом месте исчезает, как будто речь идет и правда 
о деньгах, опущенных в копилку. Но это не беда, мы можем довольно легко 
обмануть упрямый Міп\огі. «Накопив» очередной фрагмент комбинацией 
Сіг1-ЕЗ, надо тут же отменить команду (СігІ-2), и он вернется на место. А 
содержимое кармана останется прежним. 


А вот в Офисе 2000 создан, наконец-то, 
настоящий многоместный карман. Для него = 
даже предусмотрена отдельная кнопочная па- |... 
нелька Буфер обмена (см. рис. 270). Как в 
только вы вызовете ее (Вид-Панели инстру- 
ментов-Буфер обмена), в ней начинают нака- 
пливаться любые скопированные или выре- 
занные фрагменты ~ текстовые, графические, 
куски таблиц или баз данных, и даже целые 
файлы, как видно, например, из нашего ри- 
сунка. | 
Всплывающая подсказка поясняет, что Рис. 270: Панель Буфер обмена 
именно хранится в том или ином фрагменте, в Офисе 2000. 
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даже показывает начало текстового фрагмента. Двойной щелчок по фрагмен- 
ту вставляет его в текст, кнопка Вставить все вставляет по порядку все 
накопленные фрагменты, а самая правая, с крестиком ~ очищает буфер. 

Этот замечательный карман никак не влияет на обычные операции ко- 
пирования-вставки и, к тому же, общий для основных офисных программ ~ 


\/ога, Ехсе|, Ассеѕѕ, Ромег Роіпї... 


Вырезать 
Теперь о мышиных способах. Копировать 
Если щелкнуть по выделенному фрагменту пра- | вставить 
вой кнопкой мыши или нажать комбинацию ЗВИт- 
Е10, то вы увидите контекстное меню (см. рис. 271 и Шрифт... 
272), с помощью которого также можно ВЫПОЛНЯТЬ Абзац... 


правку и оформление текста. 


Выделенный фрагмент можно взять мышкой и 
просто перетащить на другое место (пресловутый 
Огае & Огор). Если, конечно, это перетаскивание не 


Список... 


Рис. 271. Контекст- 
ное меню выделенно- 


запрещено ~ в окне Сервис-Параметры-Правка не уб- го текста в \Уога 7. 
ран крестик в строке «Использовать перетаскивание 

текста при правке». (В Мога 6 та же операция переведена иначе — окно Сер- 
вис-Опции-Редактирование, строка «Правка методом перенести: и-оставить». Вы: 


красить-и-выбросить.) 


Еще одна очень полезная функция, пре- 
доставляемая Міп\Могӣ'ом — замена регистра 
букв. Если выделенный текст состоял из одних 
только строчных букв, то по комбинации $ћіїї- 
ЕЗ каждое слово Оказывается Написанным С 
Заглавной Буквы (как в англоязычных назва- 
ниях и в дурных переводах на русский). При 
втором нажатии все буквы во фрагменте ЗА- 
МЕНЯЮТСЯ НА ЗАГЛАВНЫЕ. При третьем – 
снова становятся строчными. 

Когда же текст не выделен, замена реги- 
стра по ЗШЁ-Е3 происходит только в том слове, 
где стоит курсор. 

К сожалению, МіпУ/ога не позво- 
ляет подобным же образом поменять 
русские буквы на английские и обрат- 
но, как это делает, например, Лекси- 
кон 97. Нужда в этой операции возни- 
кает довольно часто: забудешь, быва- 
ло, переключить раскладку и фига- 
чишь по клавишам, уі иК212 уї ‘гу... Я 


ў, Вырезать 
Копировать 
4 Вставить 


А Шрифт... 


= Абзац... 
= Список... 


Рис. 272. Контекстное меню 


выделенного текста в Мога 
97. 


о нижний регистр 


О ВЕРХНИЙ РЕГИСТР 
О КакВ Заголовках 
О пЕРЕКЛЮЧИТЬ рЕГИСТР 


хотел сказать, «не глядя на экран»!. Рис. 273. Меняем регистр букв. 


1: На сервере Місгоѕой можно найти макрокоманды, меняющие русские буквы на анг- 
лийские и обратно. Очень успешно с этой ошибкой борется и универсальный пере- 
ключатель клавиатуры ИЕН (см. «Самоучитель полезных программ»). 


а „Операции | над выделенным текстом: оформление шрифтами 
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Еще две возможности дает команда Регистр в меню Формат (см. рис. 273). 
Кроме правки, выделенный текст можно определенным образом офор- 
мить (отформатировать). Об этом и пойдет речь в следующих главах. 


О Операции над выделенным текстом. 


оформление шрифтами 


Итак, у нас выделен некий текстовый фрагмент. Его можно оформить 
шрифтами, цветом, отступами и сдвигами, красной строкой, взять в рамочку 


и т. д. Все эти операции сосредоточены в верх- 
ней части меню Формат (см. рис. 274). А на 
панелях инструментов Форматирование и Об- 
рамление (Таблицы и границы) есть ряд кнопок, 
которые позволяют все это сделать гораздо 
проще и скорее. | 
90е о чисто шрифтовом оформлении. 

Это окошко содержит спи- 
сок установленных в вашей 
системе шрифтов (гарни- 
тур). Если щелкнуть мышью по стрелочке спра- 
ва, то список раскроется, и вы сможете найти 
нужную гарнитуру и, щелкнув по ней, изменить 
шрифт в выделенном фрагменте. Начиная с 
\№ог4 2000, имя гарнитуры в списке шрифтов 
показывается именно ее шрифтом, что сильно 
облегчает нам выбор подходящего. 

Оказаться в этом окне можно и по кла- 
виатурной комбинации Сігі-$һ1#-Е (от англий- 
ского юп{, шрифт). 


т аре 
Абзац... 
Табуляция... 
Обрамление и заливка... 
Колонки... 
Регистр... 

Буквица... 


Список... 
Нумерация заголовков... 


Автоформат... 
Библиотека стилей... 
Стиль... 


Кадр... 
Рисунок... 
Графический объект... 


Рис. 274. Меню Формат. 


Это окошко содержит список кеглей (размеров) шрифта. Пользуясь 
масштабируемыми шрифтами, вы можете не выбирать кегль из 


имеющегося списка, а просто встать в это окно мышкой или по комбинации 
Сіг1-$511-Р и ввести любое целое число в интервале от 1 (только в микро- 
скоп и разглядишь такую буквочку) до 1638 (а такую ~ только в переверну- 
тый). Мога 2000 и тут отличился: в нем можно указать размер не 10, а 10,5. 


Следующие три кнопки позволят придать всему выделенному фрагменту 
одно из трех начертаний: 


ж] полужирное, Бо! (того же можно достичь, нажав комбинацию Сігі-В); 


курсивное, Пас (Сёг1-1); 
[ч] подчеркнутое, ипіегііпе (Сігі-О). 


Стоит вам встать в любое место текста, оформленного одним мз этих 
способов, и вы увидите в окне гарнитур имя данного шрифта, в окне кег- 
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лей — его размер, а соответствующие кнопки на панели форматирования 
окажутся как бы нажаты. 

Для отмены любого из начертаний достаточно, выделив фрагмент, 
отжать кнопку, соответствующую этому начертанию, или еще раз ввести его 
клавиатурную комбинацию. 

Для отмены всех шрифтовых выделений и приведения фрагмента к 
стандартному виду нужно выделить текст и нажать комбинацию Сігі- 
пробел. 

Учтите только, что отмена всех шрифтовых выделений включает в себя 
и возвращение к стандартной гарнитуре, кеглю и языку, — тем, которые оп- 
ределены стилем данного абзаца (см. главу «Стили и шаблоны»). 


| Дополнительные возможности шрифтового оформления дает команда 
Шрифт в меню Формат (Сіғ1-Ю). На рис. 275 вы видите первую страничку 
ее диалогового окна. Кроме гарнитуры, размера и начертания!, здесь можно 
задать для фрагмента еще несколько вариантов оформления (секция Эффек- 
ты), а также цвет. Как будет выглядеть заданный вами шрифт, МіпМогӣі по- 
кажет в окошке Пример. | 

_ Вы можете 
сделать данные ус- 
тановки шрифта 
стандартными, на- 
жав кнопку По 


"Вт Ѕутрої 
нию». Они '–Ж Тітеѕ Мем Вотап 
занесутся В ТоТ "Ж Типез Мем Вотап СЕ 


тез Меж Нотай Суг 7 


образец (шаблон), 
по которому Мога 
создает новые фай- З окты 


лы, и тогда не при- ГП Зачеркнутый — Г] Скрытый 
дется В каждом | Г] Верхн.индекс ПП Мал.прописные Титез Ме Б.отап Суг 
| О Нижн.индекс Г) Все прописные 


новом файле уста- 
навливать п араме Т- Шрифт типа ТтиеТуре. Он используется как на экране, так и на принтере. 
ры шрифта. Я, на- 
пример, велел сво- 
ему текст-процес- 
сору по умолчанию 
ставить самую на мой вкус легко читаемую и крупную гарнитуру (Таһота). Так 
мне удобнее набирать и редактировать текст. А когда дело доходит до оконча- 
тельного оформления, тогда я и ставлю нужные шрифты. 

Вторая страница окна Шрифты называется Интервал (см. рис. 276). Из 
списка в окошке Интервал можно выбрать разреженное (в разрядку) и плот- 
ное расположение букв в слове и пробелов между словами, а в окошке Ве- 
личина — задать цифрами величину этого разряжения или уплотнения. Для 
чего это надо? 


Рис. 275. Диалоговое окно Формат-Шрифт. 


1 Как видите, в Могӣ 6 начертание названо стилем — видимо, чтобы поскорей нас 
запутать. Не поддавайтесь, это никакой не стиль, а просто начертание шрифта. О 
стилях же речь пойдет в главе «Стили и шаблоны». 


Операции над выделенным текстом: оформление шрифтами 


Многие, когда 
надо написать сло- 
ва вразрядку, 


вставляют между 
буквами лишние 
пробелы. Это не 


очень удачный спо- 
соб, потому, хотя 
бы, что автомати- 
ческий перенос та- 
кого слова оказы- 
вается невозможен: 
в отличие от нас с 
вами, Мога не вос- 
принимает буквы, 
разделенные пробе- 


Интервал: Величина: [8 
Положение: Величина: г 
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По чмолчанию... 


Г] Кернинг: г пунктов и более 


Пример 


Тітеѕ Меж Котап Суг 


рифт типа ТшеТуре. Он используется как на экране, таки на принтере. 


Рис. 276. Диалоговое окно Формат-Шрифт-Интервал. 


лом, как одно слово. Да и спелчекер такое слово не проверяет. Лучше восполь- 
зоваться диалоговым окном Формат-Шрифты-Интервал. 

Этим же способом можно воспользоваться, чтобы вогнать документ в 
меньший объем (плотное расположение) или разогнать до большего. Только не 
слишком увлекайтесь, потому как излишне плотный и излишне жидкий текст 
способен вызвать раздражение у читающего. | 

В окошке Положение (Смещение) можно выбрать смещение выделенного 


слова или символа по вертикали В3еРХ 


таким образом оформляют 
всякие научные штуки – 
показатели степени (3106) 
или индексы (1,.у), но `ино- 
гда — и вполне обычные ве- 
щи, например, часы и мину- 
ты в объявлении о начале 
концерта или презентации: 
1930 (приподнятое + под- 
черкнутое). Но обычно хва- 
тает стандартных средств: 
галочек в строке верхний 
индекс или нижний индекс 
(см. рис. 275 и 277). 


В 8-м и 9-м \/огф’е окно 
шрифтов выглядит немного 
иначе (см. рис. 277). Тут не 
две страницы, а три. На пер- 
вой, как видите, больше раз- 
личных эффектов, есть кон- 
турное начертание, с тенью, 
два объемных начертания 
(утопленное и приподнятое). 


Анимация 


Начертание: 
дна 
Апідиа-Во!а 


Апідце Ом (А1) 


Подчеркивание: 


бәзи быныладыы т) 


Эффекты 
Г] зачеркнутый 


| | Белый | М | 


Г малые прописные 
Г.) все прописные 
Г] скрытый 


Г] стенью 

Г контур 

М приподнятый 
Г утопленный 


Г] двойное зачеркивание 
Г] верхний индекс 
Г] нижний индекс 


Образец 


Рис. 277. Задание шрифтов в Мога 97. 


ИЛИ вниз На выбранную величину. Обычно 


ый © НА В басы < Бабе ча ~, 
“ , Ы Е ү 


402 _ аа ДААСАН У\/ога Їог \Уіпдомѕз 


Есть новости и на странице Интервал. И главная из них ~ окошко с за- 
тадочным названием Масштаб. На самом деле, никакой это не масштаб: 
здесь задается ширина символа в процентах от нормальной. Это очень 
мощное средство вгона текста в нужный объем. До недавнего времени оно 
было доступно только в профессиональных версточных пакетах, вроде Расе- 
Макег или ОицагКХргез$. 

Вгонять текст приходится, например, тем, кто хочет сделать на компью- 
тере книжку или брошюру и напечатать ее в типографии. 

Если вы внимательно посмотрите на любую книгу, вы заметите, что она 
чаще всего сшита тетрадками по 32 страницы в каждой. А значит, количест- 
во страниц в книге должно быть кратно 32, в крайнем случае, 16 (половина 
тетрадки). Вот и приходится бедном верстальщику вгонять текст, осторожно 
и понемножку (чтобы не нарушить пропорции макета, заданные художником) 
меняя межстрочный интервал, р между буквами, и символа, 
размеры иллюстраций, заголовков.. і 


Страница Анимация совершенно новая. Она предназначена только для 
электронных документов. В выделенном тексте можно Задать «мерцание» (мер- 
цает сам текст), «мигающий фон», «фейерверк», а также движушуюся пунктир- 
ную рамку («черные муравьи», «красные муравьи», «неоновая реклама»). 

А если на странице Сервис-Параметры-Вид стоит галочка в строке Ани- 
мация, то вы даже увидите, как ползают эти муравьи, мерцают эти буквы и 
взрываются эти фейерверки. 


Начиная с Мога 7 появилась еще одна возможность — цветовая размет- 
ка текста. Кроме задания цвета шрифта, стало возможно выделять участки 
текста цветом фона, как толстым фломасте- 
ром (маркером). \Мог4 7 предоставляет нам 
четыре таких цвета ~ желтый, зеленый, го- 
лубой и розовый, а \ога 8 и 9 ~ целых пят- 
надцать (см. рис. 278). 

Ткните мышкой в один из цветов, и Могӣ 
перейдет в режим выделения цветом: квадра- 
тик на кнопке окрасится в выбранный цвет 
(так вы всегда будете знать текущий цвет), а 
курсор примет форму маленького фломастера. Рис. 278. Цвета «фломастера». 
Теперь можно гулять по тексту, помечая нуж- 
ные фрагменты. Закончив эту работу, нажмите Еѕс. 

Как ни странно, комбинация Сіг!-пробел, убирающая все нестандартные 
особенности шрифтового оформления, фломастер не удаляет. Видимо, пото- 
му, что он не считается шрифтовым оформлением. (я уже фантазирую за 
фирму №Місгоѕой). Чтобы стереть липучую эту маркировку, надо в списке 
цветов выбрать строку Нет и поводить фломастером по тексту. Или иначе: 
сперва выделить окрашенный текст, а потом уже выбрать строку Нет. 


Очень хорошо, что Мога умеет копировать формат из одной части 
текста в другую. Я лично часто пользуюсь этой возможностью, когда рабо- 


таю с документами сложного оформления или с шаблонами, в которых очень 
много стилей. 
Встаю в то. место текста, которое послужит мне образцом, и. жму на 
кнопку с кисточкой. Мышиный курсор принимает форму точно такой 
же кисточки. Теперь нахожу и выделяю фрагмент, в результате все 
символы в нем оформятся так же, как в образце. 
| Двойной щелчок по кисточке позволит скопировать оформление в не- 
сколько мест. Чтобы отменить этот режим, нажмите Е5с. 


о Операции над выделенным текстом. 


оформление абзаца 


В Могае, как и во многих других текстовых редакторах, абзацное 
оформление распространяется на все выделенные абзацы, вне зависимости от 
того, захватили вы их целиком или частично. Если же вовсе ничего не выде- 
лено, то оформление распространяется только на текущий абзац ~ тот, где 
стоит курсор. 


По нажатию этой кнопки на панели форматирования или по комбина- 
= | ции СЫ1-Г, (ей) все ТРСКЕ” абзаца выравниваются по левому краю 
страницы. 
= Этой кнопкой мы располагаем строки по центру страницы (СЫ-Е, 
сЕпіег). 


Этой – даравпивдвм по правому краю (Сігі-В, Віећі). 


А этой — по раа краям (Сіг1-Ј, ЛизНйеа). При таком расположении тек- 
ста весьма желательно пользоваться переносами (см. главу «Переносы». ) 


Команда Аб- 
зац в меню Фор- 
мат дает дополни- 


тельные возможно- У : 
| 

сти · форматирова- Справа: [8 || после: | 
[_Тавуляция.. | 

НИЯ. На страничке || Первая строка: Сколько: Межстрочный: Сколько: 
Отступы и ин- ||| [неа | зенерныя 2] ГВ | еее | 


тервалы (см. рис. 


Выравнивание: 
понятно. Задаются: 


® отступы от пра- 
вого и левого 
края страницы, 
первая строка = руе. 279. Диалоговое окно Формат-Абзац, страница Отсту- 
с отступом или пы и интервалы. 
выступом (сек- 
ция Отступ); 
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өе межстрочный интервал, дополнительные пробелы сверху и снизу абзаца 
(секция Интервалы); 
® выравнивание вправо, влево, по центру и по ширине (окошко-список Вырав- 
нивание). 
В окошке Пример (Образец) нам сразу же показывают, как будет выгля- 
деть оформленный таким образом абзац. 


Не все, что 
можно задать на 


втор ой страничке РАКЕ: С] Вместе со след. абзацем 
диалогового окна С] ябзац целиком Г] Наверху страницы 
Абзац, относится < 
непосредственно к 
оформлению абза- 
ца. Но раз уж мы 
залезли в это окно, 
давайте посмотрим 
и ее. Называется 
она Положение 


на странице (см. | 
рис. 280). Здесь Рис. 280. Диалоговое окно Формат-Абзац-Положение на 


странице. 


С] Подавить нумерацию строк 


О Без переноса слов 


можно: 

® запретить для выделенной группы абзацев висячие строки внизу и вверху 

‚ страницы, поставив крестик в строке Контроль висячей строки (За- 
прет висячих строк); 

ө запретить разбиение абзаца, чтобы он переносился на другую страницу 
только целиком (обычно применяют для заголовков глав или разделов до- 
кумента), поставив крестик в строке Абзац целиком (Не разрывать 
абзац); | 

ә запретить переносы в абзаце (также применяется для заголовков или, 
скажем, стихотворных строк) строкой Без переноса (Запретить авто- 
матический перенос слов); 

ә запретить заголовку уезжать от подзаголовка или основного текста, эпи- 
графу или цитате — от подписи под. ними и т. д. - в строке Вместе со 
след. Абзацем (Не отрывать от следующего); 

ә перенести абзац в начало следующей страницы (строка Наверху стра- 
ницы или С новой страницы). Если выделена группа абзацев, то каж- 
дый из них будет начинаться с новой страницы. я 


С помощью кнопки-кисточки, о которой мы говорили в прошлой главе, 
можно копировать формат абзацев. В старых версиях \Мога’а для этого 
приходилось непременно выделять абзац-образец целиком, а потом щелкать 
по кисточке и по неоформленному абзацу. Теперь достаточно просто щелк- 
нуть по образцу, по кисточке и по неоформленному абзацу. И он станет 
оформленным абзацем. 


„Операции над выделенным текстом: оформление абзаца 1405 


р 
| 
| 


‚Теперь во всем этом есть простая логика: выделили несколько слов в 
неоформленном абзаце — копируется шрифтовое оформление, не выделили 
ничего (или выделили абзацы целиком) — копируется абзацное оформление. 

Дважды щелкнув по кисточке, вы сможете оформить столько абзацев, 
сколько: вам требуется. 


Установку сдвигов и отступов в выделенном фрагменте можно сделать и с 
помощью координатной линейки. Посмотрите на рис. 281. На нем видно, что 
нижние движки на линейке задают и от левого и правого края (точка ноль 
совпадает с краем 
страницы), а верх- 


Есть и бое РЫЙ способ устано рве «положениепер, 
ВИТЬ г сдвиги и отступы. для выделенного вой строки. Устанав- 
фрагмента: ~ сделать это: с помощью коорӣ ливаете эти движки, а 


динатной линейки. текст тут же, на ва- 
—^ ших глазах сдвигается, 


смещается, как вы и 
просили. \УУЗГУМУС, 
блин! 

С помощью координатной линейки можно расставить также позиции та- 
буляторов для выделенного фрагмента. 

Если мы расставляем табуляторы клавишей Таб, то по умолчанию они ста- 
вятся через 1,27 см (полдюйма). Причем только левые («левые» не в том смыс- 
ле, что плохие или, там, случайно забредшие, — просто текст по ним выравнива- 
ется влево). С помощью линейки мы сможем поставить табуляторы туда, куда 
нам нужно и такие, какие хотим. 

Посмотрите на 
рис. 282. На нем 
показано, как «ра- 
ботают» расстав- 
ленные на линейке 
левый (в позиции За 
1,25 см), централь- 
ный (3,5), правый рис, 282. Установка табуляторов с помощью линейки. 

(6,0) и цифровой 
(8,25) табуляторы. 

Как я их сюда поставил? Очень просто ~ щелкая мышью по линейке в 
нужном месте и меняя тип табулятора. 

‚ Обратите внимание на квадратик слева от линейки. Сейчас он показы- 
вает, что табуляторы будут ставиться левые. 

Если щелкнуть по нему один раз, то значок изменится, и будут ставить- 
РА ся центральные табуляторы. 


Рис. 281. Координатная линейка поможет быстро офор- 
мить абзац отступами и красной строкой. 


левый центральный правый цифровой 
100 200 300 401 
1,233 2,344 3,455 4,566 


ее 


01 В Офисе 2000 ставится еще табулятор с вертикальной чертой, позво- 
ляющий сразу рисовать рамочку. Вот и все хитрости. 
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Напоминаю, как и любое абзацное оформление, табуляция действует толь- 
ко на текущий абзац или выделенную группу абзацев. 

Неверно установленный табулятор можно мышью перетащить по линейке в 
нужное место. Ненужный ~ задвинуть влево до упора, и он пропадет. 

Кстати, когда перетаскиваете табулятор левой кнопкой мыши, нажмите еще 
и правую. Мога вам покажет на линейке текущую позицию табулятора ~ рас- 
стояние от левого и правого края абзаца и от абзацного отступа (красной строки). 

Двойной шелчок по табулятору вызывает окно Табуляция (команда 
Формат-Табуляция). Здесь можно расставить или убрать табуляторы для выде- 
ленного фрагмента (один или все разом), поменять их позицию или тип. А 
кроме того, тут можно разрешить изображение так называемого заполните- 
ля. Чаще всего заполнители применяются в оглавлениях и позволяют пустое 
пространство до данного табулятора заполнить точками или сплошной линией. 


Эти две кнопки вам уже знакомы (см. главу «Набор текста»). Они 
преобразуют текст в нумерованный список (левая) и маркированный 
(с пулями) (правая). Соответствующие им команды Список и Ну- 
мерация заголовков в меню Формат позволяют поменять вид пули, способ 
нумерации и прочие параметры. 

В 8 и 9 версиях Могі’'а кнопки по-прежнему две, а вот команда в меню 
Формат осталась всего одна — Список. Все варианты оформления маркированно- 
го и нумерованного списка собраны в одно трехстраничное окно. Страницы 
здесь называются Маркированный (список), Нумерованный и Многоуровневый. 

Посмотрите все это сами, когда понадобится. Там все ясно, как в детской 
книжке — одни картинки. 


Следующие две малопонятных кнопки панели Форматирование сдвигают абзац: 


влево до предыдущего табулятора 


и вправо до следующего табулятора. 


-Вби 7 Могӣ’'е эта кнопка вызывает на экран и убирает 1 панель. инст- 
| рументов Обрамление (см. рис. 283). С ее помощью мы будем 
оформлять таблицы и выделять в тексте важные куски. 

На инструментальной панели Обрамление есть два окна-списка. Левое 
позволяет выбрать вид (двойная, тройная, пунктирная и т. д.) и толщину ли- 
ний, которыми будут рисоваться рамки и линейки вокруг выделенного фраг- 
мента, а правое — фон (заливку) этого фрагмента!. Текущий вид заливки и 
линии всегда показан в этих окошках. 


Рис. 283. Инструментальная панель Обрамление в ога 6 и 7. 


1 В шестом Могӣ'е фон абзаца называется Заполнение, в седьмом - Узор, а в восьмом 
и девятом — Цвет заливки... Выпендриваются, как могут! 


с. Таблицы а а 


А между ними расположены кнопки. Четырьмя первыми слева кнопками 
можно поставить линейку — линию выбранной толщины ~ сверху, снизу; | 
слева и справа от выделенных абзацев. Причем можно нажать поочередно две, 
три и даже все четыре кнопки (но это будет уже рамка). 

_ Рамка задается второй кнопкой справа. 
Третья кнопка справа (в виде крестика) нужна для того, чтобы в таблице 
были границы между колонками и между строчками. | 
Отменить любую рамку или линейку можно, просто отжав соответству ю- 
щую кнопку. Для отмены сразу всех рамок и линеек выделенного фрагмента 
служит самая правая кнопка панели Обрамление (пустая, без рамочки). 
Чтобы отменить фон абзаца, надо. выбрать строку Нет в списке заливок. 


В Мога 97 и 2000 найдено более экономичное решение для размещения 
этих кнопок. Все они собраны в одну кнопку-список Внешние границы на 
отдельной панели Таблицы и границы (см. рис. 284). На эту панель добавле- 
ны также кнопки для управления таблицами — сортировки строк, поворота 
текста, слияния и разбиения ячеек, подбора высоты. Но обо всех этих опе- 
рациях мы будем говорить в главе «Таблицы». 


Рис. 284. В 97-м и 2000-м \!ога’е одна кнопка-список заменяет целую панель. 


Больше возможностей, как обычно, дает команда Обрамление и за- 
ливка (Границы и заливка). Там, в дополнение к уже рассмотренным пара- 
метрам, можно задать просвет между текстом и рамкой, цвет рамки или за- 
ливки, заказать особую рамку с тенью ит. д. 


Это маленькое, но лучезарное сияние над документом символизирует, 
ЧЕ] | по-видимому, гордость компании М!сгозой своим потрясающим изо- 
бретением — кнопкой Автоформат. Если вам лень самому оформлять. 
текст, позвольте это сделать вашему текст-процессору. Если, конечно, он 
поймет, где у вас заголовок, а где просто короткая строка. 
В Мога 97 гордость испарилась. Вместе с кнопкой. Правда, в меню. 
Формат строка Автоформат осталась. 


О Таблицы 


===) Эта кнопка служит для создания таблиц. С ее 
[=] помощью можно создать пустую таблицу, а также 
преобразовать в таблицу выделенный текст. · 

Одной кнопкой?. 

Да, одной. Если в тексте не выделен фрагмент, то 
вставляется пустая таблица: выбираете количество 
строк и столбцов — и готово. Теперь можно вводить в 
нее текст, переходя в следующую ячейку клавишей Тар. [Г 3х4 таблица || 
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Если же был выбран некоторый текстовый фрагмент, то при нажатии 
этой кнопки он преобразуется в таблицу, причем по умолчанию в качестве 
разделителей Міп\ога использует точку с запятой, Епіег или табулятор. 

Тем, кто применял при наборе другой разделитель (пробел, двоеточие, за- 
пятую, дефис...), придется для преобразования зайти в меню Таблица и обра- 
титься к команде Преобразовать в таблицу. В секции Разделитель (см. рис. 
285) надо поставить точку в кружок Другой и ввести в окошечке, какой 
именно «другой». 


Преобразовать. текст 


Число столбцов: 


Число строк: 
Ширина столбца: 


Формат таблицы: (нет) 
Разделитель 
О Явзац О Лвоеточие 


О Табулятор Ф Другой: 


Рис. 285. Преобразование текста в таблицу: надо задать вид разде- 
лителя, а также количество столбцов и строк. 


Очень удобно, что \т\\огА молча добавляет в таблицу пустую строку, 
‘когда вы нажимаете ТаБ, стоя в самой последней ячейке! То есть вам не надо 
заранее задумываться о числе строк — сколько надо, столько в ней и будет. 

Когда таблица создана, в меню на месте команды Преобразовать в таблицу 
вы увидите обратную команду — Преобразовать в текст". 

Таблица появляется без рамки, с одной только пунктирной сеткой, по 
умолчанию разгоняется на всю ширину строки. Теперь можно заняться ее 
оформлением. Все необходимые для этого команды находятся в меню Таб- 
лица. 

\/1п Гог имеет неплохой набор стандартных стилей оформления 
таблиц. Команда Автоформат таблицы позволит разом оформить всю 
таблицу по одному из образцов. Причем в отдельном окошечке вам по- 
кажут пример оформления этим стилем. Просто-таки можно ни о каком 
оформлении уже и не думать. Если вас вполне устраивают стандартные 
возможности, можете дальше эту главу не читать. 

Менять ширину и высоту ячейки позволяет команда Высота и ширина 
ячейки. Но проще делать это мышью. 

е Чтобы поменять ширину колонки, надо взяться мышью за правую ее 

границу (или за соответствующий движок координатной линейки) и 

отодвинуть на нужное расстояние. | 


: В шестом Могӣ'е эта пара команд называлась несколько менее внятно ~ Преобразо: 
вать текст и Преобразовать таблицу. 
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® Левая граница таблицы (а также левый ограничитель на координатной 
линейке) меняет общую ширину таблицы. 

е Чтобы поменять высоту строки, надо взяться мышью за ее нижнюю 
границу (или за тоненький серый движок на вертикальной координатной 
линейке, отмечающий нижнюю границу т, и подвинуть вверх или 
ВНИЗ. 

• Чтобы поменять ширину выделенной ячейки, надо взяться мышью 
за правую или левую ее границу и подвинуть в нужную МАА Она 
подвинет соседей и увеличится (уменьшится). 

А как, кстати, выделять? Для этого предназначены команды ВЕЕ 
строку, Выделить столбец и Выделить таблицу. Удобнее, впрочем, пользо- 
ваться мышкой. | 
® Выделить одну ячейку = щелкнув в левой ее части, рядом с линией сет- 

ки, там, где курсор превращается в стрелочку. 

Выделить строку ~ щелкнув левей ее. 

Выделить столбец — щелкнув по верхней кромке таблицы. а щелкнув 

мышью при нажатой клавише АН. 

е Если, не отпуская кнопки, двигать мышь в любую сторону, можно выде- 
лить несколько соседних ячеек, строк или столбцов для их совместного 
оформления. 

ә Выделить всю таблицу ~ дважды щелкнув левей ее с нажатой клавишей 
АН. 

Можно выделять и с клавиатуры ~ как обычный текст, держа нажатой 
клавишу 5. Вся таблица выделяется комбинацией АН-5 (5 – на цифровой 
клавиатуре). 

В любых выделенных ячейках можно поменять шрифтовое и абзацное 
оформление текста, назначить рамки и линейки (панель Обрамление, Табли- 
цы и границы), задать цвет шрифта и фона и т. д. 

Когда выделена строка, в меню появляются новые команды — Вставить 
строки и Удалить строки. А когда выделен столбец, ~ команды Вставить столб- 
цы и Удалить столбцы. Надо удалять, удаляете. Надо вставлять, вставляете. 

Выделенные ячейки можно объединить и, наоборот, разбить каждую 
ячейку на заданное количество частей и т. д: и т. п. Это позволяет создать 
таблицу самой прихотливой формы. 

В Мога 97/2000 таблицу можно даже... нарисовать. Карандаши- 

ком (панель Таблицы и границы) можно нарисовать рамку табли- 

І, провести в ней сколько угодно каких угодно вертикальных и 

Р ронтальных линий. А ластиком ~ все лишнее стереть. 

Все описанные выше операции очень удобно выполнять с помощью па- 
нели инструментов Таблицы и границы. 


М.В. В Мога 97 часто возникает такая проблема: таблицы, которые выглядят в 
текст-процессоре нормально, печатаются неверно. Например, отдельно от текста. 
Или не полностью. Или еще с какими-нибудь глюками. Если у вас такое случилось, 
знайте — вы не сошли с ума. И компьютер ваш не причем. И принтер. Это недора- 
ботка программы, по-программистски выражаясь, баг (от бид ~ клоп). На интерне- 
товском сервере Мсгозой можно найти исправленные версии программы. 
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Чем отличается таблица в Могӣ'е от настоящей электронной таблицы? 
Только тем, что в настоящей электронной таблице возможны вычисления: 
скажем, цена из одной колонки умножается на взятое из другой колонки ко- 
личество проданных экземпляров того, чего тут продают, а в третьей колонке 
сам собой возникает доход продавца. В \!ога’е этого нельзя. 

Впрочем, вру, можно! 
Если нажать кнопку Добавить таблицу Ехсе! и выбрать начальный 
размер таблицы, то вы получите в вордовском документе кусочек на- 
стоящей электронной таблицы. В таблице этой можно будет производить 
разнообразные и довольно сложные вычисления, а также строить диаграммы. 

Приглядевшись повнимательнее, вы поймете, что без лишнего шума и пыли 
оказались в ЕхсеГе (не выходя из Могд'а), о чем свидетельствуют изменив- 
щиеся меню и панели инструментов. Вот это я понимаю - интеграция! 

Вплотную электронными таблицами мы займемся в следующем разделе. 
А пока еще не все премудрости Могӣ'а нами освоены. 


о Стили и шаблоны 


Документ ~ это стиль. 
А. Башмачкин, чиновник. 


Стиль – это человек. 
Ж. Бюффон, литератор. 


Человек — это звучит гордо. 
Сатин, бомж. ` 


Внимательные читатели, конечно, заметили, что, рассказывая в прошлых 
главах об инструментах панели Форматирование, я старательно не обращал 
внимания на первое слева окно-список, в котором на рисунке 250 написано 
Нормальный, а на рисунке 251 ~ Обычный. Кто же такой «Нормальный» си- 
дит в этом окне? г пн" ! 

В этом окне сидит стиль. па 

Если перейти в окно стилей мышью или 
по комбинации Сігі-$һіїї-$ (51уІе) и открыть 
список (рис. 286), то мы увидим список заго- 
товленных для нас стилей оформления абза- 
цев — заголовочных (Заголовок 1, Заголовок 
2, Заголовок 3) и для основного текста (Нор- 
мальный, Обычный, Основной шрифт абзаца). 

Начиная с 97-го \МогФ’а в этом списке вы 
сразу видите, каким шрифтом и какого раз- 1. 
мера, какими рамками, цветами, пульками, Р 
нумерацией и проч. оформится абзац или тек- * 
стовый фрагмент, если вы ткнете мышкой в 
эту строку. В сереньком квадратике справа 


Рис. 286. Стандартные стили. 


1 Конечно, программа М5 Ехсе! должна быть у вас установлека. 


указано также выравнивание абзаца, размер шрифта и тип стиля (абзацный 
ИЛИ символьный). | 
_ Просто ткнув мышью в один из них, мы сразу оформим весь абзац или 
группу выделенных абзацев. ти 6 | | 
Текст сразу же оформится единым шрифтом, кеглем и начертанием, отсту- 
пами, интервалами, выравниванием, позициями табуляторов, даже рамками и 
линейками — всем тем, что мы рассматривали выше. Такие стили и называются 
стилями абзаца. ! | 
Есть и другая разновидность стиля — стиль символа. Такой стиль меняет 
заданным образом только шрифтовое оформление выделенного текста, но не 
влияет на всякие отступы, выравнивание, интервалы. На нашем рисунке вы ви- 
дите только один такой стиль — Основной шрифт абзаца. 
Абзацные стили помечены, чтобы мы не путались, значком Епіег ў, а 
символьные ~ значком а. · 9 | 
Оформление текста мы можем как угодно менять с помощью команд меню 
Формат или кнопок панели Форматирование. Но отменив все символ ьное фор- 
матирование (Сїгі-пробел) или абзацное (Сіг1-$1#-№), мы вернемся именно к 
тем установкам шрифта и абзаца, которые заданы для данного стиля. А посему, 
вот вам еще одни афоризм (не только о компьютерах): «Стиль — это то, что ос- 
тается, когда все остальное уходит» (А. Левин, поэт и гражданин). 
Какие стили присвоены тому или иному абзацу, можно увидеть, что назы- 
вается, невооруженным глазом. М№Міп\Мога позволяет слева от текстового поля 
поместить колонку стилей, где напротив каждого абзаца будет стоять название 
присвоенного ему стиля. В окне Сервис-Параметры-Вид в окошке Ширина по- 
лосы стилей задайте ширину этой колонки и увидите ее (правда, только в 
обычном режиме просмотра, в режиме разметки окошко не показывается, 
чтобы не искажать вид страницы). Щелчок мыши по названию стиля в этой 
колонке позволит выделить весь абзац. Границу колонки можно двигать мышью, 
а если задвинуть за левый край экрана, то полоса исчезнет. 


Возникает два вопроса. Первый: можно ли менять стили оформления, 
если они нас не устраивают, создавать новые, если нам мало старых. И вто- 
рой: можно ли использовать разные наборы стилей. И на оба вопроса один 
ответ — да. | | 

Все дела по решению первого вопроса поручены команде Стиль из меню 
Формат. На рисунке 287 вы видите ее основное окно. 

Чтобы поменять стиль оформления, нажмем кнопку Изменить... и 
попадем в окно изменения стиля (см. рис. 288). В нем нас сейчас интересует 
Формат - кнопка со стрелочкой, что мы привычно воспринимаем как список. | 
И действительно, список того, что можно изменить, появится, едва мы ткнем 
в эту стрелочку мышкой (см. рис. 289). Выбирая строки Шрифт, Абзац, Та- 
буляция, Граница, Язык, Рамка или Нумерация (для создания списков с но- 
‘мерами и пулями), мы окажемся в знакомых уже окнах оформления выде- 
ленного текста. | 

Меняем любые параметры оформления в любом из этих окон. Потом 
нажимаем ОК и вновь попадаем в окно Изменить стиль. Теперь можно вы- 
брать другую строку и поменять другие параметры. 
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9 Заголовок 1 
Я Заголовок 2 
9 Заголовок 3 


: {ра Основной шрифт абзаца 
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Шрифт: Тітеѕ Мем, Вотап, 10 рї, русский (Россия), 
сдвиг влево, междустр.интервал одинарный, 

‚: запрет висячих строк 


: } Организатор... 


Рис. 287. Диалоговое окно команды Формат-Стиль. 


Для быстрой разметки текста этим стилем можно задать горячую кла- 
вишу — кнопка Клавиша в окне Создать СТИЛЬ. 


Нам осталось решить, должны ли внесенные в стиль изменения коснуть- 
ся всех документов, с которыми мы работаем, или только данного. Когда я 


о ои даве авъцаваа ачереаа задавал в своем Могӣ'е 
Изменение стиля г а ЕЕЗ. для работы над этой 
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Рис. 289. Можно 
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крестик в квадратике Добавить в шаблон. И добавил. И теперь у меня все- 
гда Антиква, 10-й кегль и выравнивание по ширине! | 

Галочка в строке Обновлять автоматически позволит вам менять стили 
прямо из документа. Так, изменив с помощью наших обычных кнопок и списков 
шрифт или выравнивание какого-то абзаца, помеченного данным стилем, вы сра- 
зу же поменяете оформление и для всех остальных абзацев этого стиля. 

Если же вы хотите оставить себе возможность задать для абзаца индизиду 
альное оформление, не меняя при этом стиль, галочку тут не ставьте. 


Для изготовления нового стиля надо вместо кнопки Изменить на- 
жать в окне Стиль кнопку Создать, в следующем окне (Создать стиль) ввести. 
новое имя и определить, будет ли это стиль абзаца или только стиль симво- 
ла. Остальное — аналогично. 

Учтите только, что всякий создаваемый вами стиль основан на каком-то 
стиле из числа стандартных (окошко Основан на стиле). Если вы что-то по- 
меняете потом в родительском стиле, то соответственно поменяются и все 
ДОЧКИ И СЫНОЧКИ. 


Для удаления ненужного стиля выберите его в окне Стиль и нажми- 
те кнопку Удалить. Удалять стандартные стили (Нормальный, Заголовок 1 и 
т. д.) нам не разрешено. 


А теперь о том, как поменять весь набор стилей. 

Нужно воспользоваться командой Библиотека стилей в меню Формат!. 
По ней нам будет показан большой-пребольшой список готовых к употребле- 
нию стилевых наборов (шаблонов). В отдельном окне №Міп\огі сразу пока- 
жет, как будет выглядеть наш документ, если мы выберем тот или иной из 
них. В качестве образца Мога может использовать и собственный заранее 
приготовленный пример ~ брошюру, письмо, факс, техническое описание, 
служебную записку и так далее, и тому подобное... 

Выбираем подходящий шаблон (или просто вводим его имя) и жмем ОК. 
Что при этом произойдет? А вот что. Скажем, у нас был стиль Заголовок | и 
у них в шаблоне тоже Заголовок 1. Но у нас для заголовка выбран был 
шрифт Агіа! 14-го кегля и центровка строк, а у них Таймс 18-го и выравни- 
вание влево. После присоединения набора у нас тоже станет Таймс, 18 и 
влево. И так для всех одноименных стилей. Если же у нас были стили соб- 
ственного производства с нестандартными именами, то они останутся в цело- 
сти и сохранности. 

Понятно, что для эффективного применения библиотеки стилей оформ- 
лять свой текст надо, в основном, стилями со стандартными именами. 

Стилевые наборы хранятся в файлах с расширением 4оф (4оситеп{ іет- 
рІаїе, шаблон документа) — тех самых, которые Міп\№огӣ предлагает нам на вы- 
бор при создании нового файла (см. главу «Новый документ»). Кроме стилей, в 
шаблонах могут храниться собственные наборы макрокоманд и некоторые дру- 
гие сведения. 


: В Мога 6.0 - Таблица стилей. В Мога 2000 – Формат-Тема-Библиотека стилей. 
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Весьма удобен такой метод работы с нестандартными стилями, которым 
пользуются многие мои знакомые, да и я сам. Мы делаем для разных нужд 
свои собственные шаблоны. А начиная работу с новым документом, создаем 
его сразу же на основе нужного шаблона, чтобы документ унаследовал от 
него все стилевые настройки. 

Порядок действий может быть, например, такой. 

1. Создаете новый пустой файл (командой Файл-Создать, щелчком по 
значку Создать или клавиатурной комбинацией СігІ-М№). РТ 

2. Изменяете в нем стандартные стили так, как вам это требуется, создае- 
те новые, меняете формат бумаги и поля (Файл-Параметры страницы), 
задаете нумерацию страниц, колонтитулы и т. д. ит. п. 

3. Сохраняете файл как шаблон документа: Файл-Сохранить как, тип 
файла: Шаблон документа (*.ӣої), и даете ему имя. Этот шаблон попадает 
св папку с\міпаомѕ \аррйсавоп да\Мисгозой\шаблоны и будет всегда вам 
доступен. 

4. Создавая новый документ командой Файл-Создать, выбираете значок. 
своего шаблона и дважды по нему щелкаете. Можно также присоеди- 
нить этот шаблон к уже созданному файлу. ~ командой Библиотека сти- 
лей, но тогда не все ваши настройки будут автоматически воспроизведе- 
ны. Например, размеры страницы и поля останутся прежними. 


М.В. Присоединяя к файлу шаблон командой Библиотека стилей, вы иногда 
можете не увидеть в списке своего нового шаблона. Просто введите его название. 


М.В. Не забывайте также, что при присоединении шаблона все уникальные и 
неповторимые стили сохраняются. То есть, присоединив к документу по очереди 
несколько шаблонов, вы получите такой длинный список «уникальных» стилей, что 
работать с ним станет неудобно. Придется лишние убирать вручную. 


о Поиск и замена 


Чтобы отыскать в тексте нужное слово или выражение, можно воспол ьзо- 
ваться командой Найти в меню Правка или комбинацией Сігі-Е (Ғіпа ~ найти). 
В окне поиска (см. рис. 290) задаете текст, который надо найти, направление 
поиска (вперед — от текущего положения курсора до конца текста, назад — от- 
сюда до начала, или везде, по всему тексту) и жмете на кнопку Следующее 
(Найти далее) столько раз, сколько нужно, чтобы просмотреть все интересую- 
щие вас фрагменты. | | 

Даже выйдя из 
окна поиска и про- 
делав какие-то дру- 
гие операции, вы 
сохраняете возмож- 
ность продолжить 
поиск, когда вам это 
вновь понадобится. 


Где: Везде  |”| О Сучетом регистра ) 
> Г Только целое слово Заменить... 
’_ Г] Использовать шаблоны 
бинацию ЗЫШ-Е4, | а еер 


и Мога найдет сле- Рис. 290. Поиск текста в Могӣ 7. 


— Найти 


дующее (предыду- 
щее) подходящее вы- 
ражение. Е 
Щелкнув по 
стрелке правее стро- 
ки Что, вы сможете 
воспользоваться спи- 
ском ключевых слов, 
которые вы вводили 
во время прошлых а | 
операции поиска. Рис. 291. Поиск в Мога 97/2000. 
В Мога 97 и | 
2000 окно поиска еще проще, чем в предыдущих версиях (см. рис. 291). 
Правда, есть кнопочка Больше, которая увеличивает окно и достает на свет 
божий кучу дополнительных возможностей. Но об этом чуть ниже. 


Кнопка Заменить в окне поиска переводит нас в окно замены (см. рис. 
292). Это же окно появится по команде Заменить в меню Правка и комбина- 


ции СЫТ-Н. 
Здесь появи- 


= 
заменит» 


лась новая строка | че: Келатат аи 
куда мы будем вво- . а 
дить текст для за- [| чек екст. некоторыя можно заменить |] 


мены. 
Здесь появи- 
лись также две но- 
вые кнопки — Заме- 
нить (т. е. заменить |-званенить 
следующее и пе- 


рейти дальше) и я, 


Заменить все. Рис. 292. Поиск с заменой в Мог 7. 

Если вы не на- | 
столько уверены в том, что делаете, чтобы сразу, не думая, бабахнуть по кнопке 
Заменить все, то сперва все же нажмите кнопку Найти следующее, посмот- 
рите, что там Мога отыщет и надо ли найденное менять, и только тогда жмите 
на кнопку Заменить. | | 


ЗЕЕ 
Где: С] сучетом регистра 


С] Только целое слово 
С] Использовать шаблоны 


Специальный ҹ 


В 8-м и 9-м Моге окно Найти и заменить выглядит несколько иначе: 
оно объемное, трехстраничное. На первой странице – поиск, на второй ~ 
замена, а на третьей — переходы (об этом см. в главе «Прочие полезные 
умения Міпўога'а»). . | 

На рис.-293 вы видите, каким становится окно Найти и заменить в Мога 
2000, когда нажата кнопка Больше (после этого на ее месте появляется 
кнопка Меньше). | | 

В Мога'е действует такой мощный поисковый механизм, как поиск по 
маске. Для этого применяются символы подстановки: * (любое количество лю- 


216. б. | | Мога Тог МУіпаочѕ 


АЕ ИРИ е вонабнннавовевананововнн нне ннан ен ннаонавоананиннавеевцананетевеввеворноавнацонавонаецоанетнартагованонеетонцецасананнооаенцананноцоганаоное ооовочтотоцонаноно оо новото оаннонотонана итине оиа 


{айти и заменить 


|} Заменить на: чем заменить 


ЗРК 
і ре ие оне, ценен онон иусе, ве о, ле, 
ННН НЕНИ ЕБОНЕКЯ 
ҺУМ И ЗА НУ 


Г. произносится как 
: Г. Все словоформы 
: Заменить нии 


нение ини нина рии я нии ля нот оля ими ооо оонео ово ча ионов чо о вино ак но оче ноже чины, 
Н . 71: 
. 


Формат “ Специальный “ 


ря им тмин 
СТТ .......... 


Рис. 293. Поиск и замена в Мога 2000. 


бых символов), ? (один любой символ), < (начало слова), > (конец слова) и не- 
которые другие. | 
° Например, по маске к?т вы найдете «кита» и «кота», а по маске к®т ~ 
еще и «крота», «фокстрот» и даже «кто». Кит и кот будут найдены и по мас- 
ке <к??> в числе всех трехбуквенных слов на букву К. | 
Но чтобы такой поиск был вам доступен, надо поставить галочку в квадратик 
с загадочным названием Использовать шаблон (в Мога 8 и 9 – Подстановоч- 
ные знаки), разрешающий применение этой прогрессивной методы. В противном 
случае, Мога считает эти знаки просто символами, которые ему надлежит найти и 
заменить. 


Когда кроме обычного текста нужно отыскать невидимые значки (вроде 
конца абзаца, табулятора или неразрывного пробела) или специальные сим- 
волы (тире, мягкий перенос, неразрывный дефис), вставленную в текст гра- 
фику, сноску или примечание, нажмите кнопку Специальный (имеется в 
виду специальный символ). Появится большой список разного рода объектов, 
которые можно найти и заменить. Выберите в нем то, что вам нужно, и уви- 
дите в. строке Что или Чем специальный символ, обозначающий этот объект. 
Здесь будут и ^? (любой символ), ^# (любая цифра), ^$ (любая буква), и 
конец абзаца ^р, и табулятор ^+, и неразрывный пробел ^$ и проч. 


Теперь обратите внимание на кнопку-список Формат в окнах Найти и 
Найти и заменить. С ее помощью можно отыскать стиль, шрифтовое или аб- 
зацное оформление (например, только отцентрованные абзацы или только 
слова, выделенные курсивом) и кое-что еще. 


Проверка орфографии а 
ў 


Нажав кнопку Формат, мы увидим список того, 
что можно найти (см. рис. 294). Строка Шрифт вы- 
водит нас в знакомое окно шрифтов, Абзац ~ в зна- 
комое окно оформления абзацев и т. д. 

Выберем здесь, к примеру, строку Абзац, за- 
дадим выравнивание по центру, жмем ОК и Сле- 
дующее (Найти далее). Тут же Міп\огі находит 
центрованный абзац и выделяеї его. 

Так же просто можно заменить одно 
оформление другим. Скажем, отцентрованные 
строки заменить выровненными вправо. Для этого 
встанем в строку Найти (Что), выберем в списке Рис. 2910г позво 6 
Формат строку Абзац и зададим выравнивание по џскать и заменять шриф- 
центру. А потом встанем на строку Заменить на товое и абзацное оформ- 
(Чем) и зададим выравнивание вправо. Остается ление. 
щелкнуть по кнопке Заменить все. 

Так же можно, например, оформить полужирным шрифтом все отцен- 
трованные абзацы. Или курсивом ~ все слова на английском языке... | 

Все можно, осталось только придумать, зачем. 

Вот вам жизненный пример. В тексте, который я загрузил в Мога из 
чисто текстового файла, все английские слова, вроде Місгоѕой, \№ог@ или 
\УЛпдо\з, помечены как русские, отчего программа проверки орфографии 
считает их ошибочными, а программа создания переносов не понимает, как 
их переносить. Делаю замену просто «\п4о\з» на «Міпіомѕ» с форматиро- 
ванием «английский (США)» (задается строкой Язык), потом то же ~ для 
Мога, для М/сгозой ит. д. И все приходит в норму. 


о Проверка орфографии 

В \Уш\огФе всех версий имеется встроенная программа проверки ор- 
фографии, а-в русифицированных она умеет работать и с русским языком. 
В шестом М/огӣ'е русский спеллер был глуповат, в последующих стал за- 
метно понятливее, хотя по-прежнему не без маленьких глюков. Например, 
слова «треугольник» и «перекладина» он понимает, а «треугольничек» и 
«перекладинка» нет. Самое удивительное, что спеллер М№Могі'а, даже 97-го, 
не понимает своих собственных терминов: названия пунктов меню Автоза- 
мена, Автоформат или Гиперссылка для него абсолютно непонятны". 

Зато Мога (кроме, опять-таки, шестого) умеет сразу, по мере набора, 
находить незнакомые слова и подчеркивать их красной волнистой чертой. А 
грамматические ошибки (лишние и пропущенные запятые, отсутствие согла- 
сования слов) подчеркивает зеленой волнистой чертой". 

Тех, кого подобная услужливость \/ог4’а раздражает, никто насильно 
кормить ею не будет. Тут у нас полная демократия. Заходим в окно Сервис- 


: В Мога 2000-м из всего перечисленного остался непонятным только термин Авто- 
формат. Умнеем потихоньку. , 
2. Начиная с Мога 8. Правда, проверка грамматики дает пока слишком много ложных: 
срабатываний. Ведь здесь от программы требуется кое-что понять, а это уж послож- 
нее, чем проверить, есть слово в словаре или нету... 
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Седьмой \\ога, если вы: Параметры-Орфография и ставим галочку в 
находить незнакомые слов строку «Не выделять слова с ошибками». И 
стой чертой. Если встать ку| все дела. 


ю кнопку мыши или комбин Увидев свою ошибку, мы можем даже 
имерно Мнею (рис. сами ее не поправлять, предоставив это дело 
Отсутству \!ога'у. Просто щелкнем по этому слову пра- 
Красную с вой кнопкой мыши (или встанем на него кур- 


сором и нажмем специальную клавишу Кон- 
текст, а если у вас на клавиатуре такой 
нет — комбинацию $ВИ-Е10). Появится та- 
кое примерно меню, как на рис. 295). Выбрав 
здесь нужный вариант написания, тыкаем в 
него мышкой. Слово тотчас исправится. 


кст, а все оф 
М. 

В абзаце 
роки внутри а 


Рис. 295. Контекстное меню Правда, к выражениям, уж совсем ни на что 
спеллера: АНИНЕ и не похожим, \!ог4 замены не подберет. 
о аменяеманаорвкно: Чтобы быстро перейти к следующему 


венное «меню». 
: неопознанному слову, можно дважды щелк- 


нуть по кнопке с перелистываемой книжечкой в информационной строке 
ҮіпУога'а. 

_ Если же подчеркнутое спеллером слово на самом деле правильное, то можно 
занести его в словарь (строка Добавить), и тогда оно всегда будет опознаваться. 
Но добавив в словарь, например, слово «Сидорчук», на слове «Сидорчуку» мы 
снова запнемся. В силу своей малой образованности, Мога не может определить, . 
что такое «Сидорчук» — глагол, наречие или прапорщик, а потому не может пра- 
вильно опознать и производные слова. Существуют и более умные системы про- 
верки, в которых вас подробно расспросят о вводимом слове, все про Сидорчука 
узнают и всегда правильно будут определять его различные грамматические фор- 
МЫ. | } | 

Если же слово правильное, но вносить его в словарь вы не хотите, вы- 
берите строку Пропустить все. В текущем сеансе работы оно будет счи- 
таться правильным!. А словарь не будет перегружен случайными «сидорчу- 
ками», что скажется на быстродействии спеллера. 

Строка Орфография открывает основное окно проверки правописания, 
в котором список вариантов может быть гораздо длиннее. (Напоминаю, все 
вышесказанное относится к Міп№огӣ'у версии 7.0 и выше.) 

Проверка правописания во всех версиях Міп\ога запускается нажа- 
тием этой кнопки, клавиши ЕТ или командой Орфография (Правопи- 

° сание) в меню Сервис. 

Найдя слово, отсутствующее в словаре, спеллер остановится и покажет 
такое примерно окно (см. рис. 296). 

«Нет в словаре» — слова «полсе». Предлагаемая замена ~ «после» и куча 
иных вариантов. Выберите нужный из списка и нажмите кнопку Заменить 
или Заменить все (все подобные ошибки в данном тексте будут заменены без 
лишних вопросов). Спеллер внесет исправления и пойдет дальше. 


і Как учил Хармс, если тебе говорят: «У вас написано с ошибкою!», ответствуй: «Так 
всегда выглядит в моем написании». | | 
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Нет в словаре: 


Заменить на: 
Варианты; 


Пропустить все 


Добавлять слова в: Сеет с, || 


Явтозамена Параметры... 


Рис. 296. Проверка орфографии. 


В новых версиях Могӣ не просто показывает найденное слово, он пока- 
зывает его вместе с предложением, где оно стоит, чтобы вы могли понять, о 
чем там идет речь и чем следует заменить ошибочное слово. | 

Кнопками Пропустить или Пропустить все разрешаем спеллеру не 
обращать на него внимания. -а 

Кнопка Автозамена (в 6.0 ~ Автокоррекция) внесет выбранную пару 
(ошибочное слово и выбранное из числа вариантов правильное) в список авто- 
матических замен. И теперь слово «полсе», возникавшее ранее на каждой стра- 
нице по три раза минимум, никогда уже не появится в вашем изумительно гра- 
Е ‚  абудь дурацкое «соответсвующий»? 

В Мога 97 строка Автозамена ты 
появилась и в контекстом меню сло- татцые. 
ва с ошибкой (см. рис. Е ВЕНЕ р 
считаю глубоко верным решением и ео Ут сар ОВ 
активно применяю при. написании З аеешшзамеитт 
всяческих самоучителей. Посмотрев ИАН нр Не о 
список предложенных замен, выби- ?28КТОр: ХОТЬ В Ся 
раете нужное (если оно там есть!) и 
жмете на Ещег. 


Рис. 297. Автозамена в контекстом меню. 


А что делать, если вы ввели в словарь ошибочное слово? Бывает, 
особенно с устатку. Неужели навсегда застряло в словаре какое-нибудь ду- 
рацкое «соотвествующий»? Должно же быть средство эту бяку удалить! 

Командой Добавить мы вносим слово не в основной, а во вспомогательный, 
пользовательский словарь. В отличие от сложно устроенного основного, это 
обычный текстовый файл. Если найти его, то не составит особого труда загру- 
зить его в любой виндоузовский редактор, хоть в сам Могӣ, и поправить ошиб- 
КИ. 

В параметрах Мога на странице, Орфография (Правописание) есть инте- 
ресная кнопочка Словари. Нажав ее, вы увидите (см. рис. 298), какие пользо-. 
вательские словари у вас используются и где они расположены. Например, в 
моем 2000-м \/ога’е используются два вспомогательных словаря с именем 
сиѕот.аіс: один может быть для английских слов (Язык: английский), дру- 
гой — для русских. А внизу показан путь к тому или иному файлу (например, 
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с\ргодгат #1еѕ\тісгоѕоћ оћсе\оћсе\сиѕіот.аіс или 

с\міпӣом\арріісайоп даа\иисгозо \ргоо!). 

Загрузите его в Мога (кноп- 
ка Изменить), поправьте, что на- 
до, и сохраните. 

На время внесения исправ- 
лений в пользовательский сло- 
варь автоматическая проверка 
ошибок отключается. Сохранив 
поправленный файл, надо снова 
зайти в Параметры на страницу 
Орфография (Правописание) и 
поставить галочку в строке «ав- 
томатически проверять орфо- 
графию». 


Вепомогатёльные словари: 
Вспомогательные словари 

ПЕТОМ ОТЕ А 
СОЅТОМ.0ІС 


Язык: 


Путь: СА..\МСВОБОРТ ОРЕСЕ\ОРЕСЕ\СУТОМ, ОС 


Еще вопрос: как быть с 
иноязычными словами в русских 
текстах? Неужели так всегда и 
будут. спеллеры помечать их как Рис. 298. Вспомогательный словарь и путь к 
ошибочные и лишать нас воз- нему. 
можности грамотно писать и по- 
английски тоже? 

Нет, и я уже об этом упоминал. Мога (начиная с версии 7.0) стал уже 
настолько умным, что понимает, когда слова написаны по-русски, а когда по- 
английски, и применяет к ним разные словари! 

Организовано это следующим образом. Каждое слово в тексте помимо 
шрифтового и абзацного форматирования имеет еще одно — язык. Выделив 
фрагмент (или весь текст) и задав команду Язык в меню Сервис, можно вы- 
брать из списка русский или английский. И тогда фрагмент будет считаться 
русским (английским), и \\ог4 попытается применить к нему соответствую- 
щий словарь. 

Если же словаря для выбранного языка, скажем, малайского, у вас в 
системе нет, выберите строку Без проверки в самом верху списка, и вас, по 
крайней мере, не станут донимать сообщениями о мнимых ошибках. 

Учтите только, что комбинация Сипробел, отменяющая все виды оформ- 
ления фрагмента, отменит и присвоенный ему язык. \/ога «забудет», что это 
слово английское или малайское, и вновь подчеркнет волнистой чертой. 


М.В. Для правильной работы с русскими текстами в качестве основного дол- 
жен быть выбран русский язык. Если этого не сделать, то М\/п\\/ога будет считать 
ошибочными все русские слова, и вскоре вообще откажется проверять ошибки по 
причине нехватки памяти. Горю этому помочь нетрудно. Выберите в меню Сервис 
команду Язык (Выбрать язык), найдите строку Русский и нажмите кнопку По умол- 
чанию. 


Но самое ценное то, что УЛп\!ога при наборе текстов сам размечает 
русские и английские слова и выражения. Когда вы вводите слово в русской 
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раскладке клавиатуры, оно будет считаться русским, а когда переключаетесь 
на английский, последующий текст будет запомнен как английский! 

Одна только ошибка совершена разработчиками. Перейдя с английского 
на русский, вы должны продолжать вводить текст подряд. Стоит вам просто 
отойти курсором в сторону (даже ничего не редактируя) и вернуться, как 
вводимый русский текст шибко умный Мог станет считать английским и 
подчеркивать!. Сделайте этому тексту Сігі-пробел. 

При переходе с русского на английский все обстоит точно так же не- 
удобно. Мне даже пришлось сделать макрокоманду для оформления выде- 
ленного фрагмента как английского. 


о Автозамена и Автотекст 
Некоторые самые распространенные ошибки набора Міл\ога знает и 


будет сам их исправлять. В числе таких типичнейших опечаток — строчная. 


буква в начале предложения, вторая большая БУква в начале слова, случай- 
ное нажатие клавиши СарзГоск (ПРИВОДЯЩЕЕ К ТОМУ, что заглавная бу- 
ква оказывается строчной и наоборот). | 

Экзотическое слово «дял» \ог@ молча заменит на более привычное 
«для», а (С) ~ на знак копирайта ©. Список таких замен вы можете посмот- 
реть в окне команды Автозамена (Автокорреция) в меню Сервис. 


Заодно можно внести в этот список и свои типовые очепятки с опетач-: 
ками: слева в окошке Заменить: вводится неверное написание, справа в: 


окошке На: ~ верное, а затем нажимается кнопка Добавить (см. рис. 299). 

Не забудьте только ввести для слова самые распространенные его формы 
(падежи-времена-числа). А не то выражение «полседний» будет исправлено, а 
«полседние» возьмет и не будет. 


[Автозамена 
Исправлять ДВе ПРописные буквы в начале слова 

‚ М Делать первые буквы предложений прописными 
Устранять последствия случайного нажатия сАРЗ ОСК 


[-Зәменять при вводе 
Заменить: на: Обычный текст Г Форматированный текст 


полсе после 


последний 
понимать 
потом 
потом 


правда 


Рис. 299. Теперь вместо «полсе» всегда будет «после». 


: В Мога 2000 поправлено! 


422. Мога Гог Міпаоуѕ 


`-- Надо сказать, что у седьмого-девятого \огд’а список автоматических замен, 
введенный для нас умными дядями и тетями, заметно длиннее, чем у шестого. 
Желание его сократить (особенно, если вы сами что-то в него ввели неправиль- 
но) легко выполнимо: отыскиваете нужную пару и жмете на кнопку Удалить. 


Еще одно огромное удобство команды Автозамена: возможность ее ис- 
пользования для ввода сокращений. Я научил свой Міп\Могі заменять 
«ком.» на «компьютер», «в.» на «\Ип4о\з», а «адр.» ~ на свой полный адрес, 
включая заковыристый Е-тайЙ и адрес моей страницы в Интернете. Вообще, 
выражения с латинскими буквами особенно здесь уместны, ибо переключать- 
ся с русского на английский и обратно почему-то всегда лень. 

Таким способом вы сможете вставлять целые абзацы (до 255 символов 
длиной) вместе со шрифтовым и абзацным форматированием — шрифтами, 
языком, выравниванием, рамками, отступами. Более того, если в выделенном 
тексте находился рисунок, он тоже будет вставляться! 

_. Но учтите, что английские слова, введенные прямо в список, Міп\Могаӣ 
будет считать русскими (при условии, что именно этот язык установлен по 
умолчанию) и подчеркнет волнистой чертой. Тут надо поступить иначе: вы- 
делить в тексте нужное английское слово или целое выражение и ввести ко- 
манду Автозамена. Выделенный фрагмент сразу окажется в окошке На:. Ос- 
тается добавить его сокращение в окошко Заменить и поставить точку в 


кружок Форматированный текст. Вот теперь \Мог@ запомнит слово с его 
форматированием, включая и язык, и все слова будут вставляться верно. 

_. Замечательно, что когда я пишу «ком.», возникает слово «компьютер», а ко- 
гда «Ком.» — «Компьютер» без всякого моего участия. Более того, написав 
«ком.» после точки, я получаю «Компьютер» — с болышой буквы: соображает, 
скотина! 


Если встретившееся в тексте слово «Инциндент» не ошибочное, хоть и 
очень, увы, распространенное написание слова «инцидент», а просто такая 
фамилия («Ю. А. Инциндент, помощник депутата»), то автоматическая заме- 
на в данном случае не нужна. Выполните один раз отмену команды (Сігі-7, 
А|-ВасКзрасе), и фамилия вернется к своему истинному виду. 

Можно даже внести эту странную фамилию в список исключений, не 
подлежащих автоматической замене (кнопка Исключения на рис. 299). 

А можно и вовсе отключить автозамену, убрав крестик в строке «За- 
менять при вводе» (окно Сервис-Автозамена). Но при этом кавычки и тире 
все равно будут переделываться. Чтобы запретить и их, надо пойти в совсем 
другое место — в окно Сервис-Параметры-Автоформат и убрать крестики в 
секции Заменять при вводе. 

Почему функции управления одними и теми же операциями ~ автомати- 
ческой заменой — в 6-м и 7-м Могд'е находятся так далеко друг от друга, 
знает один только дядюшка Билл. (Фамилия его Гейтс, он самый главный 
человек в компании Місгоѕой. За это самое его так и любят во всем мире.) 

В 8-м \/ог4’е дядюшкины сотрудники устранили, наконец, и эту несооб- 
разность. Теперь по команде Сервис-Автозамена мы получаем объемное диа- 
логовое окно с четырьмя страницами: Автозамена, Автоформат при вво- 


де, Автотекст и Автоформат. 
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Другая возможность использования сокращений сидит в окне Автотекст 
(Сервис-Автозамена-Автотекст)!. С ее помощью можно быстро вставлять в. 
документ текстовые фрагменты, а также картинки, таблицы и иные более 
или менее часто вами используемые объекты. 

Скажем, вам нужно ввести сокращение для своего полного почтового 
адреса. Набираете его в тексте, выделяете мышью и вводите команду Авто- 
текст в меню Правка (в Мога 8 и 9 есть для этой операции горячая клавиша 
АН-ЕЗ). В строке Имя элемента (рис. 300) вместо того, что там было, пише- 
те, к примеру, «адр.» и нажимаете кнопку Добавить. Все, объект ваш попал в 
список, стал его 
элементом, как это 
называется в Могӣ'е. 

Чтобы теперь 
вставить элемент 
списка туда, где 
стоит курсор (хоть в 
другом файле, хоть 
через неделю), на- 
бираете в тексте его 
имя (в нашем слу- 

Выделеннный фрагмент 


чае =. слово «адр.») 111222 Москва, уп. 17 Парковая, д. 27, кор.5, кв. 61 
и нажимаете клави- 58 д. 111-22-22 Ж р. 222-11-11 


шу ЕЗ. Адрес тут же Е-тай: аиіпог пеќпеї.ги 


вставляется вместо 
имени? Введите в документ имя элемента автотекста и нажмите клавишу РЗ. 


Сделать элементы автотекста доступными для: 


Всех документов (Обычный. 45 


Важно только, 
чтобы имя элемента Рис. 300. Адрес будет вставляться в текст по нажати 
стояло отдельно от ‘Клавиши ЕЗ вместо слова «адр.». | 
других слов, через 
пробел, иначе Мога не поймет, что мы имеем в виду. 

Элемент автотекста (как и элемент автозамены) может вставляться в 
текст со своим форматированием ~ шрифтовым, абзацным и языковым, а 
может и без оформления. Задается это кнопками Форматированный текст и. 
Только текст. 

_ Если вы забыли имя того, что помещали в список Автотекста, вызовите 
команду Автотекст, найдите в списке нужную строку и нажмите кнопку 
Вставить. Когда данным сокращением вы пользуетесь не слишком часто, та- 
кой способ вполне себя оправдывает, особенно если для входа в Автотекст 
создана дополнительная кнопка на панели инструментов или горячая клави- 
ша (см. главу «Настройки и параметры»). 


Замечательные команды Автотекст и Автозамена! Возникает один только. 
глупый вопрос: почему их две, если они делают одно и то же? Неужели все 


' В старых версиях редактора она находилось совсем в другом углу ~ в меню Правка, 

в команде Автотекст. | 

2 Так что, если бы директором русского офиса Мисгозой был я, я бы назвал такую. 
команду вместоимением. 
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дело только в том, что одна работает автоматически, а другая по клавише ЕЗ, 
у одной есть ограничение на размер вводимого фрагмента, а у другой нет?.. 
Пишите нам, дорогие телезрители, за самые интересные ответы вам будут 
вручены потрясающие призы от фирмы Місгоѕо... 


о Переносы 


Когда текст выровнен по обоим краям страницы, весьма желательно 
пользоваться переносами слов, иначе строки будут слишком жидкими (это не 
метафора, а профессиональный полиграфический термин), с большими про- 
белами между словами. 

В русской версии \МіпҰог@а расставить переносы никакого труда не со- 
ставляет. Достаточно командой Расстановка переносов в меню Сервис! раз- 
решить автоматический перенос (см. рис. 301). 

Кнопка Вручную 
(или Принудительно) 
позволит вам про- 
контролировать процесс 
расстановки переносов, 
выбирая один из во03- 
можных вариантов пере- 
носа (пе-реноса или пе- 
рено-са). При помощи Рис. 301. Разрешение переносов во всем тексте. 
этой же кнопки можно 
расставить переносы не по всему тексту, а только в группе выделенных абзацев. 

Заголовки, стихотворный текст и некоторые иные типы абза цев обычно не 
переносят. Для запрета переносов в выделенном фрагменте поставьте крестик в 
строке «Запретить автоматический перенос слов» в окне Формат-Абзац-Положе- 
ние на странице. 


Перенос.слов. ^: 


ОЗОН 


Ширина зоны переноса слов: 0 


Ограничение числа переносов подряд: 


о Номера страниц и колонтитулы 


Пронумеровать страницы позволяет команда Номера страниц в меню 
Вставка (см. рис. 302). Здесь выбираем, вверху или внизу страницы будет сто- 
! ять номер (По- 

ложение), как он 
Положение. расов будет располага- 
Внизу страницы | | ться в строке 
Ныраянивание" (Выравнивание) и 
нужно ли его 
печатать на пер- 
вой странице. В 
окошке Пример 


все тут же бу- 
Рис. 302. Номера могут быть помещены у наружного и внут- дет проиллюст- 


реннего края страницы. | | рировано. 


1: В 97-м и 2000-м \ог4’е эта команда спрятана поглубже: Сервис-Язык-Расстановка 
переносов. оса 
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Кнопка Формат переводит нас в следующее окно ~ Формат номера стра- 
ницы (см. рис. 303). Чем нумеровать будем, хозяин, ~ спрашивает \!ога, — 
цифрами (арабскими 
или латинскими), аль 
буквами (строчными | формат числа: 
или заглавными)? 

Для сквозной ну- 
мерации больших до- Начинается со стиля 
кументов, состоящих Разделитель: | 
из нескольких отдель- || примеры: 1-1;1-А 
ных файлов, предна- 
значена секция Нуме- 
рация страниц (строка О От предыдущего раздела 
Начать с:). © начаьс | 

Номера не пока- 
зываются в обычном 
режиме просмотра. 
Чтобы их увидеть, перейдите в режим разметки страниц (через меню Вид 
или по СігІ-АІЄ-Р). Тогда и увидите внизу или вверху страницы бледный та- 
кой, серенький номерок. (Видно их и в режиме предварительного просмотра.) 

Чтобы изменить параметры нумерации, надо еще раз запустить команду 
Вставка-Номера страниц и ввести все заново. 


‘Формат номера страницы: 2° 


В -Включить номер главы 


Нумерация страниц 


Рис. 303. Параметры нумерации. 


Казалось бы, колонтитул и колонцифра ~ вещи очень близкие, почти 
одно и То/Же. Тем не менее мудрые майкрософтовские путаники требуют для 
вставки колонтитула обращаться не в меню Вставка, а в меню Вид. Что Ж 
делать, обратимся. 

По команде Колонтитулы в меню Вид текст-процессор переносит нас в ок- 

но колонтитулов (см. рис. 304) и открывает специальную панель инструментов. 
В пунктирной рамке вводим название Гранде, ООВ Е его — как текст и 
как абзац (кнопками 
панели форматиро- 
вания, командами 
меню Формат). Если 
в колонтитуле дол- 
жна сидеть карти- 
ночка (фирменный 
логотип, Какоито руе, 304. Окно колонтитула. 
значок или указа- 
тель), помещаем его сюда из кармана или командами Вставка-Рисунок, Вставка- 
Объект. Жмем кнопку Закрыть ~ и все дела. , 
‚2: Если нужен также нижний колонтитул, вместо кнопки Закрыть нажми- 
5: те кнопку Верхний/ Нижний колонтитул новой панельки. Мог перене- 
сет вас в окно нижнего колонтитула, где можно проделать те же самые опе- 
рации. 

Обратите внимание на то, как выглядят координатные линейки при ра- 
боте с колонтитулом. С их помощью можно менять высоту и ширину Е 
ного окна, в котором колонтитул помещается. 


Оа ПУНКТ 
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Чтобы поменять колонцифру или колонтитул, дважды щелкните по 
нему (по ней) и попадете в окно колонтитула. В этом окне можете делать с 
текстом и цифрами все, что вам нравится, прямо как с шоколадкой Міѕра. 
Можете оформить как-нибудь поизящнее или просто поредактировать. 

В этом окне можно даже удалить колонтитул и колонцифру. Просто уда- 
лив весь текст, вы уберете колонтитул на всех страницах данного раздела. 

А чтобы убрать нумерацию страниц, надо удалить не сам номер, а окош- 
ко, в котором он сидит: выделить его (дважды щелкнув по границе) и нажав 
клавишу Пе|. | 
>] Нажав эту кнопку в панели колонтитулов, вы окажетесь в окне Пара- 
метры страницы (см. рис. 306 в следующей главе). В нем на странице 
Разметка (Макет) можно указать, что колонтитулы на правой и левой, а 
также на первой странице будут разные. Потом, перейдя на страницу Поля, 
можно будет в секции «От края до колонтитула» задать положение колонти- 
тула на листе. 83 
Эта кнопка позволит вставить номер страницы прямо в колонтитул, как 

сделано, например, в этой книге. 


М.В. Если колонтитул и колонцифра на странице вроде бы видны, а на печать 
не выводятся, это может означать, что они просто-напросто вылезли за поля (\\/ога 
за этим не следит). Перейдите в режим разметки страницы или в ргемем и, взявшись 
мышкой за ограничитель вертикальной координатной линейки, которая определяет 
величину поля (см. рис. 307 в главе «Печать»), сдвиньте его так, чтобы колонтитул 
попал в текстовое поле. 

Но если вы расположили его в «слепой» зоне принтера (слишком близко к 
краю листа), то это не поможет. Лучше перейдите в окно колонтитула и отодвиньте 
колонтитул подальше. | 


— А если у меня в одном файле несколько глав, — спросит писатель тол- 
стых книжек, дипломных проектов и технических описаний, — смогу ли я 
для каждой главы задать свой колонтитул? 

И я, как всегда, отвечу: 

— Конечно, коллега! Но в одном разделе документа это невозможно. 
Создадим же новый раздел: выберем в меню Вставка команду Разрыв. Эта 
команда, кроме всего прочего, позволяет начать новый раздел с данной или 
следующей страни- 
цы. После этого, 
войдя в окно Ко- 
лонтитула, отож- |. 
мем кнопку Как в а Фазел второй 
предыдущем раз- |! пн О 
деле и введем ко- || 
лонтитул второго № 
раздела (см. рис. 
305). И так далее. 


Как в предыдущем разделе 


Рис. 305. Новому разделу — новый колонтитул! 


СО Параметры страницы 


Ну вот, текст отредактировали, оформили. Что нам осталось сделать пе- 
ред тем, как переходить к печати? Выбрать формат страницы, на которой мы 
будем печатать, и задать поля. 

_ Установки полей быстрее всего задавать движками на координатной ли- 
нейке в режиме Разметки страницы или в режиме ргеме\м (Файл- 
Предварительный просмотр). Речь не о тех движках, которыми мы устанав- 
ливали красную строку и сдвиги абзаца, а о серых ограничителях (типа тех, 
что показаны на рис. 304 и 305), которые задают общие поля страницы. 

Но гораздо больше возможностей дает команда Параметры страницы 
в меню Файл. На первой ее странице, которая называется Поля (см. 
рис. 306), задаем расстояния текста от верхнего, нижнего и боковых краев 
страницы, а также поле для переплета (если документ предполагается сши- 
вать). Здесь же, как видите, можно определить местоположение колонтиту- 
лов (см. также предыдущую главу). В рамке Образец (Пример) сразу видно, 
как будет выглядеть поставленный таким образом на странице текст. 


Параметры странице 


Ворхное: 
Нижнее: 


а 
сн |6 


Правое: 
Переплет: бо" 


Колонтитул от края 


С] Зеркальные 


в А поля 
Нижний: = Применить; |Ко всему документу ~ | 


Рис. 306. Задание полей и позиции колонтитула. 


А что делать, если мы хотим печатать брошюру или курсовой проект на 
двух сторонах листа? Ведь расположение текста на странице не обязательно 
симметричное, внутреннее поле (под сшивку) может отличаться от внешнего, и 
тогда тексты на разных сторонах окажутся смещены друг относительно друга. 
Как быть? Да очень просто: поставить крестик в строке Зеркальные поля и 
больше никогда об этом не думать. АР | 

На второй странице, которая называется Размер бумаги, выбираем из 
списка стандартные форматы листа или вводим собственный, нестандартный, 
а также задаем книжную или альбомную ориентацию текста на листе. 


о Печать 


Перед печатью очень рекомендуется внимательно просмотреть весь доку- 
мент в режиме ргемем. Небольшая задержка приведет к большой экономии 
нервов, бумаги, картриджа вашего принтера и, в конечном счете, времени, 

Га] Для этого предназначена команда Предварительный просмотр в 
меню Файл и одноименная кнопка. Как видите (рис. 307), режим 
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‚Рис. 307. Режим ргеуіе (команда Файл-Предварительный просмотр). 


очень наглядный, позволяет хорошо разглядеть, правильно ли разделился 
текст на страницы, на месте ли картинки, не оторвался ли заголовок от ос- 
новного текста, не слишком ли пустая последняя страница и не залезают ли 
какие-то элементы на поля. Вообще, оценить дизайн страницы или разворота. 


Если нажата кнопка Увеличение в окне рге\е\, то, щелкая по стра- 
6) ничке мышью, можно увеличить изображение. А если отжата — можно 

выделять фрагменты текста и объекты, форматировать и перемещать их. 
Эти кнопки называются Одна страница и Несколько страниц. 
Книги, брошюры и иные документы, которые будут печататься на 
двух сторонах листа, весьма. полезно просматривать разворотами. 
Хоть поймешь, правильно ли расположил картинки, колонтитулы и номера 
страниц. | 

Очень полезная команда Подгонка страниц!. Она так-сяк помухлюет с 
параметрами текста, ради того, чтобы убрать маленький хвостик, за- 

" ехавший на последнюю страницу (считается, что это некрасиво). 

Просмотрели — и отправляйте на печать первой слева кнопкой. Эта же 
кнопка стоит и на стандартной панели инструментов. М№Могӣ, ни о чем не 

спрашивая, выдает весь документ на печать. И печатает все подряд! 


1 В справке Мога 6 почему-то называется «Обрезать до совпадения», хотя всплываю- 
щая подсказка называет кнопку верно — подгонкой страниц. 


Печат 


Если вам не нуж- 


но подряд, воспользуи- Принтер: НР Цаземе{ 51. (РС) на ЦРТТ: 
терномандова Н еазын ды" орава УЗИ 


е Й е- 
в меню Файл или вв АНЕ Я ц 


дите комбинацию Сігі- 


Диапазон страниц 


Р (ргіпі). Здесь можно || ов, 
задать печать всех О Текущая страница О Выделение 


страниц, только теку- || е слроник 


щей, только выделен- 


другие параметры пе- 


Введите номера и/или дивпазоны страниц, 
ного фрагмента И ВЫ- разделенные заһятыми. Например, 1,3,5-12 


борочную (см. рисунки 


308 И 309). Напечатать: 'Все страницы диапазона || 
Здесь же задаем и 


Рис. 308. Мога 6.0: печать выбранных страниц. | 


чати: 


количество копий и порядок их вывода на печать. Если стоит галочка в 
строке Разобрать по копиям, то печатается сперва весь первый экземп- 
ляр, потом весь второй, а если нет галочки, то сначала все первые стра- 


ницы, потом все вторые ит.д.; х 
печать в файл; И 
меняем драйвер принтера (если их несколько), выбрав из списка. (в 
6.0 — кнопкой Принтер); и 


задаем режим черновой печати, фоновой печати и некоторые другие ~ 


кнопкой Параметры (Опции). 


Ү/іпУога позволяет печатать документ на двух сторонах листа. Для этого в 
окне-списке Вывести на печать вместо «Все страницы диапазона» надо вы- 
брать сперва «Нечетные». А потом, перевернув пачку отпечатанных страниц и 


Имя: ФНР Газе (РС) на РЯ. |= 
Состояние: Свободен 

Тип: НР азее1 51 (РС. 

Порт: ЕРТТ: Г] Печать в файл 


Заметки: 


Копии 


Число копий: | № 


р гу Разобрать по 


нение нии ни ник 


С Текущая Выделенный фрагмент! 


Г Номера: 
копиям 


Введите номера и/или диапазоны страниц, 
разделенные запятыми. Например: 1,3,5-12 


Вывести на печать: Все страницы диапазона | Напечатать: |Документ |] 
Отмена Параметры... 


Рис. 309. Мога 7.0: печать выделенного фрагмента. 
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опять вложив их в лоток своего принтера, «принтануть» четные. Но, возможно, 
придется еще зайти в окно Параметры (Опции) и поставить галочку в строке 
Обратный порядок: благодаря такой настройке вам не придется пересортиро- 
вывать вручную всю пачку бумаги. 


о Настройки и параметры 


Поудобнее устроиться на рабочем месте — задача каждого работника, в 
чем его поошряет даже такое бездушное образование, как администрация. 
Мп Гога в этом смысле дает нам очень широкие возможности. Причем, на- 
стройки касаются не только функций и операций, но и внешнего вида про- 
граммы. 

Начать с того, что любую панель инструментов можно взять мышкой за 
ее рамочку (а в новых версиях – за вертикальную полосочку слева) и пере- 
тащить на другое место. Щелкнув правой кнопкой по любому месту панели 
(появится контекстное меню), можно убрать с экрана или вновь установить 
любой из стандартных наборов инструментов и тех нестандартных, которые 
вы создадите сами. | 

Запустим команду Сервис-Настройка и поглядим, что и как здесь на- 
страивается. Для примера давайте создадим три нестандартных элемента ~ 
дополнительную кнопку для операции «Сохранить как...», новый пункт «Уве- 
личить шрифт» в меню. Формат и горячую клавишу для перехода в полноэк- 
ранный режим. 

В 6-7 версиях Мог@'а окно настройки (но не сама настройка!) довольно . 
сильно отличается от этого же окна в 8-9 версиях. Так что я сперва расска- 
жу про «ворды» старенькие, для слабых компьютеров, а потом об отличиях 
«вородов» новеньких. 


Задача 1. Новая кнопка для операции «Сохранить как...». 


Слева, в окне Категории, выбираем Файл (см. рис. 310). Здесь, как видите, 
нас уже поджидает несколько готовых кнопок. Встанем на любую из них, и в 
| рамочке Описание 


Нас гройка. 


МЛп\\/ог расскажет 


Панели нам, какая операция 


Категории: | ТЕТ а по ней выполняется. 
вЫ © Б реек >. 
| пку можно ВЗЯТЬ 


мышкой и потащить 
на любую из пане- 
лей инструментов. 
Кнопки раздвинутся, 


и новая кнопка при- 


Выберите категорию, затем кнопку. Переместите ее мышью на 
панель инструментов. ступит К р аботе “ 
Тур резени ИИ О ее (Впрочем, если кно- 
Сохранитьв: г 


пата дЕ НЫ было 


много и раздвигать- 
ся им особо некуда, 
Рис. 310. Мога 6 и 7: добавление новой кнопки. возможно, какая-то 


кнопка уедет за край экрана. (На этот случай в Мога 2000 предусмотрен в кон- 
це панели значок в виде двух угловых скобочек >>, щелкнув по которым, вы 
увидите все не поместившиеся кнопки!.) | 

Точно так же можно сделать и обратную операцию – убрать ненужную 
вам кнопку или окно-список с любой панели: взять мышкой и кинуть в окно 
Настройка. 

Оттащив новую кнопку не на панель инструментов, а прямо в окно тек- 
ста, вы получите маленькую, но очень независимую панельку инструментов 
об одном инструменте. Потом к ней можно добавлять новые кнопки. Міп- 
М/ога их соединит. 

Но наша цель ~ команда «Сохранить как...», а такой кнопки здесь нет. Как 
же быть? 

Вместо категории Файл выберем строчку Все команды. Теперь вместо 
кнопок нам будет представлен предлинный список не очень понятных англий- 
ских слов. Впрочем, при желании разобраться можно, да к тому же в рамке 
Описание \Мп\№ог4 дает краткую справку по каждой команде. Нам сейчас нуж 
на строка ЕЙеЗауеА$. | 

Берем строку мышкой и Нестандартная кнопка Ах 


кидаем на Стандартную па- 
Са) 


Назначить: ЕіеЅамеАѕ 


нель рядом с кнопкой сохра- 
нения или в текст. Міп\огі 
открывает нам окно Нестан- 
дартная кнопка (рис. 311), 
где можно выбрать подходя- 
щий значок и прикрепить его 
к нашей операции (кнопка 
Правка позволит даже нари- 
совать свой собственный в | Имякнопки: 
простеньком редакторе). 

В строке Имя кнопки 
вписываем текст, который 
должен появляться во всплы- 
вающей подсказке. Жмем на кнопку Назначить, и новая кнопка появляется на 
указанном месте. : 


Рис. 311. Выбор нестандартной кнопки. 


Задача 2. Новый пункт «Увеличить шрифт» в меню Формат. 


Переходим на страницу Меню (рис. 312). Выбираем категорию Формат, а 
в окне Команды — Ого\ЕРоп* (увеличить шрифт). Остается задать, в какое меню 
мы хотим поместить команду (логично было бы ~ в Формат), где в этом меню 
она будет стоять и как будет называться (например, Увеличить шрифт), и жмем 
кнопку Добавить. 

Когда захочется удалить любой пункт меню, выберите нужную катего- 
рию, выделите его в списке Где в меню и нажмите кнопку Удалить. | 


1 На самом деле, эту возможность добавляет \огФу и другим программам браузер 
[{егпе{ Ехріогег 5, который входит в комплект Офиса 2000. 
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Панели Клавиатура 


Категории: Команды: 


ҒогтаіРагадғарћ = 
ҒогтаїРісіџге 
} ҒогтпаїЅесііопі вуош 


ЕДЕ СгочЕопі 


Изменить меню: 


Где в меню: 


Описание 
Увеличивает размер шрифта выделения 


Рис. 312. Мога 6 и 7: добавление нового пункта меню. 


Задача 3. Горячая клавиша для перехода в полноэкранный режим. 


Переходим на страницу Клавиатура (см. рис. 313). Здесь все то же са- 
мое: выбираем категорию Вид, команду ТоєеіеҒи!! (переключить в полный 
экран — находим ее по описанию). Встаем в окно Новая клавиша и нажима- 
ем что-нибудь вроде СЧ-АЦ-«серая звездочка» или АН-СИ-ЗНШ-Т и жмем 
кнопку Назначить. 

Поглядывайте, 
кстати, в строку 


Настройка 
Панели 


Категории: - Команды; 


‚ Текущее назначение, 
ЅпомНеадіпдб 
где указано, какая ЗһомНеайіпд? 
о | > ЅһомНеадіпд8 
операция сеичас ЅһомНесаіпа9 
е ЗвомМежНеадег-ос{ег 
зана для вве ЅһомРгемНеадбегҒооќег 
деннои вами ком- | АНУ 
бинации, чтобы не- Новая клавиша: Текущие клавиши: 


нароком не отменить 


горячую клавишу 
ДЛЯ какой-то важной Текущее назначение: [нет] 


т ОЛИС ЕБ и 
операции (у нас на Переключает режим полного экрана вкл./выкл. Сохранитьв: 
писано [нет]. 


В результате 
всех этих манипу- 
ляций в меню Вид 
около строки | | 
весь экран» появится подсказка — введенная нами клавиатурная комбинация. 

Обратите внимание, что в списке категорий есть и макросы, и шрифты, и 
стили оформления, и всякая другая мелкая техника. На горячие клави- . 
ши можно сажать даже спецсимволы. 


Рис. 313. Создание горячей клавиши: переключение по 
а комбинации Сіг1-9-9. 


В Мога 97 и 2000 окно Настройка выглядит несколько иначе, хотя и 
выполняет те же, в основном, функции. 
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ГА 


Страница Панели инструментов позволяет только включать-выключать 
панели, а все основные команды настройки сосредоточены на странице Ко- 
манды, показанной на рис. 314. | 

Описание _ вы- 
бранной команды не 
появляется здесь само 
собой, надо нажать 
кнопку Описание и во 
всплывающем окошке 
прочесть, что это и 
зачем. 

Берете строчку 
из списка команд и 
тащите на нужную 
панель инструментов 
или в меню. То есть 
наши первая и вторая 
задачи выполняются 
здесь совершенно оди- 
наково. 


[9] соран: ота [5] 
Для создаваемой — | 


КНОПКИ МОЖНО Задать рус, 314. Окно Настройка в Мога 97. 
три стиля оформле- 


ния — только значок (основной стиль), значок и подпись, только подпись. 
Все это вы сможете задать, щелкнув по кнопке-списку Изменить выделенный 
объект. Стиль оформления с одной только подписью предназначен, по- 
видимому, для меню, с одной только кнопкой ~ для панели инструментов, а с 
кнопкой и подписью - для склеротиков (см. рис. 315). 

Чтобы подобрать значок для команды, которая стандартного значка не 
имеет (как, например, команда Добавить концевую сноску на рис. 314), 
щелкните по строке Выбрать значок для кнопки. Для любителей по- 
рисовать предназначена строка Изменить значок на кнопке. 

Обратите внимание также на кнопку Клавиатура на рис. 314. Нажав 
ее, вы увидите почти такое же окно для задания горячих клавиш, как на рис. 
313. И сделать сможете в точности то же самое. | 


Настройка 


Добавить концевую сноску 
| | =85 добавить поле Ие\Мит 


А теперь — коротко о команде Параметры (Опции). Коротко — потому что 

параметров в М№Міп\Могі'е слишком много, чтобы говорить о них детально в книге 
‚для начинающих. Это много-много-многостраничное окно настраивает почти все, 

что только можно настроить в этой весьма гибкой программе. О некоторых на- 
стройках я уже по ходу дела говорил, а остальные вы легко посмотрите сами. 

Тут, если порыться, можно найти и изменение цвета фона (белый 
шрифт на синем), и отключение звуковых сигналов при ошибках, и режим 
черновика при просмотре, и перенос по границе окна, и перечень невидимых 
символов, которые делает видимыми кнопка 4], и место, куда можно ввести 
свое имя и адрес, дабы М№Міп\огаӣ мог по команде «Конверты и наклейки» его 
печатать, и все параметры сохранения файла, и все параметры печати, и 
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А ни 
Н 


Сброс 


Удалить 


Копировать значок на кнопке 
Вставить значок для кнопки 
: Восстановить значок на кнопке 


Изменить значок на кнопке... 


маама ата ра ттт ол Ауа а тне, 


{ 
: 
Н 
$ 
$ 
} 
$ 
{ 


Выбрать эначоюдлякнойкые 


Н ии лиги ии еее пики аал 
еже е 


ах то веф@ 
+4 = 0р П 
487 

ри 


Только текст (всегда) "и 
Только текст (в меню) — а 
Е 


Фф * вю 
ФӘ 
> № 0 Е 


Значок и текст 


ееп чаво о ков ьо а пара оны а ааа бананов оное нение ся ь сава навагвазааванававанававаааанака вн ваатаатаваевая 


Начать группу 


РОООНОООИООНИОНОНТИННИООНИИНОНОНЮИОНОНИНИНИИНИНИННИНИИИИИИНО { Е 


Назначить гиперссылку 


9 Ы 8 


Изменить выделенный объект ” 


Рис. 315. Мога 2000: Подберем для кнопки стиль оформления 
и значок. 
папки, куда вы по умолчанию попадаете по команде Открыть или Вставить 
рисунок и т. д. ит. п. 
Короче, дерзайте, и будете вознаграждены! 


оО Макрокоманды 


Поговорим о создании мак- 
рокоманд — о том, как записать |1. | 
и воспроизвести некоторую по- 
лезную последовательность дей- 
ствий. Но предупреждаю, дело 
это довольно кропотливое: любая 
ошибка и ~ «На колу мочало, 
начинай сначала!». 

Давайте создадим макроко- 
манду, которая будет выделенный 
фрагмент объявлять английским. 

В би 7 версиях надо запус- | Макрокоманды. доступные в: 
тить команду Сервис-Макрос (см. Яктивных шабяонах = — 
рис. 316), ав 8 и 9 – команду | описание  — 
Сервис-Макрос-Начать запись. Ме- | 
жду первой и второй парой версий 
довольно много мелких отличий, 
кнопки и окна туда-сюда перееха- Рис. 316. Начинаем создание макрокоманды. 


Макракоманда”” 


Справка 


Макрокоманды к... 


ли, но принцип остался прежним. Давайте поглядим, как это делается в Мога 7, 
а с особенностями своей версии вы, думаю, разберетесь без особого труда. 

Итак, запускаем команду Сервис-Макрос. Вводим имя создаваемой макро- 
команды (длиной до 80 символов, только буквы и цифры без пробелов), напри- 
мер, Английский, а внизу — краткое описание, чтобы не забыть, зачем мы вооб- 
ще это делали в позапрошлом году. Нажимаем кнопку Записать. 

В следующем окне (см. 
рис. 317) выбираем, как она 
будет запускаться: кнопкой на 
панели инструментов, из меню 
или горячей клавишей (секция 
Назначить макрокоманду). Ес- 
ли просто нажать ОК, то мак- 
рос надо будет запускать из 
списка макрокоманд, выбирая 
мышкой (в новых версиях есть 
для этого клавиатурная комби- 


нация АН-Е8). 


Запись макрокоманды ^^ 

Имя макрокоманды: 
АНГЛИЙСКИЙ , 

Отмена 


-Назначить макрокоманду 


Клавише 


Меню 


Панели 


Макрокоманда доступна для: 


Всех документов (Могта!.900 


Описание: 
Предположим, мы собира- 


Присвоение выделенному тексту английского языка| 
емся назначить горячую кла- зма 


вишу. Тогда, выбрав кнопку руе, 317. Выбираем, как будет вызываться 
Клавиша, мы окажемся в окне макрос — кнопкой, пунктом меню или горячей 
настройки, рассмотренном в клавишей. 
прошлой главе (рис. 313). Там 

задаем все, что положено, и окно закрываем. 

Начинается запись макрокоманды, о чем свидетельствует воз- 
никшая панелька с двумя магнитофонными кнопками ~ Пауза 
(правая) и Стоп (левая). А курсор примет форму аудиокассетки 
со стрелочкой. _ 

Для создания макроса в. ранних версиях можно пользоваться тольк 
клавишами. Нажимаем: «А!|-с» для перехода в меню Сервис, «я» для перехо- 
да в меню Язык, стрелками ползем по списку языков до строки Английский 
(США). Епїег. 

В Мога 8 и 9 все делается так же, но с учетом особенностей строения 
меню: А|+е, я, я, ползти по списку, нажать Епќег. В принципе, здесь уже раз- 
решено пользоваться мышью для выбора меню, команды, строки из списка. 

Если по ходу дела захочется остановить запись, подумать, нажмите на 
Паузу. Подумайте, выпейте чаю, сделайте что-то в другой программе, если 
это срочно, а потом возвращайтесь в окно \ог4'а и, вновь нажав кнопку 
Пауза, продолжайте... 

Закончив запись макроса, нажмем левую кнопку Стоп. Все, макрос соз- 
дан. Он приписывается к текущему шаблону (если вы не задали иного) и 
хранится в его файле. 


Теперь надо «проиграть» нашу запись — воспроизвести макрос. Запус- 
тим вновь команду Сервис-Макрос, выберем в списке Английский и нажмем' 
кнопку Выполнить. Она и выполнится. 
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Если же для макроса создана горячая клавиша, кнопка или пункт меню, 
воспользуемся ими. Впрочем, никогда не поздно их создать, если они вам 
потребовались. Как вы теперь понимаете, для этого нужно потратить всего 
пару минут. | 


Можно ли влезть в макрокоманду, поправить ошибку или просто изме- 
нить, как нам нужно? Конечно. Для этого необходимо в окне Макрокоманда 
нажать кнопку Изменить. На нашем рисунке ее не было, но если выбрать в 
списке уже готовую «макру», то вместо кнопки Создать появится как раз 
кнопка Изменить. 

В Мога 6 и 7 вы окажетесь в особом окне один на один с оО на 
языке макрокоманд \огаВаз!с. Язык макрокоманд МіпМогӣ'а ~ довольно 
сложная штука, желающие непременно изучить его могут обратиться к 
Справке, раздел \!ог4Ваз!с. Спешу их обрадовать: все, относящееся к теме 
языка макрокоманд \огаВаз!с, в винвордовской Справке на русский язык не 
переведено. Мол, не хрен выпендриваться, пацаны! А если вы такие умные, 
то и по-инглишу прочтете! 

Начиная с Мога 97 вместо МогаВаѕіс применяется уже вполне полно- 
ценный и весьма популярный язык программирования У1зиа!Ваз!с, к которо- 
му, кстати, и справочная система прилагается на русском языке. Но все мак- 
росы, созданные в 6-й и 7-й версиях текст-процессора, придется выбросить 
на помойку. | 


В Міп\огі'е есть макросы, которые запускаются автоматически при 
старте программы (макрос называется Ашюехес, т. е. «автозапуск»), при вы- 
ходе (АшоехИ), а также при создании, загрузке и закрытии файла (Аиюпе\, 
Ашюореп и АШос!озе). Некоторые шаблоны, оформляющие бланки, грамоты 
или календарики, как раз и оснащены длинными макрокомандами «автосоз- 
дания». Создавая свои макросы с такими именами, вы тоже получаете воз- 
можность выполнять некоторые действия автоматически. 

Кстати, именно этим воспользовались хитроумные авторы вирусов. Если 
ранее вирусы умели заражать только программы, то теперь они внедряются и 
в документы -— в их автоматические макросы. Вирус вводит в такой макрос 
команды для собственного запуска. При следующей загрузке файла или шаб- 
лона эти команды запустят программу-вирус, которая заразит еще какие- 
нибудь документы. И так каждый раз. Причем, это касается не только Міп- 
Могӣ'а, но и, скажем, электронных таблиц Ехсе|, где также есть автоматиче- 
ские макрокоманды. | 

Проверяйте вновь прибывшие файлы самыми свежими антивирусами, 
особенно если они прибыли из Интернета с каких-нибудь неизвестных вам 
серверов. Да не важно откуда — все приходящие вордовские файлы должны 
быть проверены! 

В Мога 7-9 в меню Сервис-Параметры на странице Общие есть строка 
Защита от вирусов в макросах. Я очень рекомендую поставить туда га- 
лочку. Тогда при попытке открыть документ с внедренными макрокомандами 
Мога запросит у вас подтверждения на их выполнение. Если никогда этого 
не разрешать, то не будет возможности и заразиться! 


Структура. хокумента Ч а. 


Используя этот механизм, вы даже сможете вылечить зараженный доку- 
мент без всякого антивируса. Для этого достаточно загрузить файл в Могӣ, за- 
претив выполнение макросов, потом сохранить его в формате ВТЕ (при этом все 
присоединенные макрокоманды пропадут). Останется вновь загрузить файл в 
\!ог4 и сохранить как вордовский (не забудьте стереть исходный!). В итоге все 
оформление будет сохранено, а вирус, если он там был, пропадет. 

Только надо быть очень внимательным и вместо запрета не дать случай- 
но разрешение на выполнение макросов. | 


о Структура документа · | 

В меню Вид, как вы, может быть, помните, кроме обычного и разметоч- 
ного, есть еще третий режим просмотра текста — Структура документа (Сігі- 
АП-О - от слова Ои те, которым этот режим обозначается в англоязычной 
версии программы), очень удобный на последнем этапе работы с большим 
текстом ~ докладной запиской, книгой, дипломным проектом, когда требует- 
ся окончательно скомпоновать его. В режиме структуры можно окинуть кни- 
гу орлиным взглядом с высоты птичьего полета: просмотреть одни только 
заголовки, а текст в это время убрать с глаз долой. 

Когда заголовкам присваивают стандартные стили Заголовок 1, Заголовок 
2 ит. д. - до 9-го, ~ это неспроста. Цифра определяет так называемый уро- 
вень заголовка. Вы можете выбрать для просмотра только заголовки первого, 
самого высокого уровня (обычно это заголовок самого документа или заголов- 
ки больших разделов): ткнуть мышкой ‘в кнопку «1» (вместо координатной ли- 
нейки здесь появляется дополнительная панель Структура ~ см. рис. 318), и 
все, кроме заголовков первого уровня, скроется из виду. Если выбрать кнопку 
«2», то будут показаны заголовки 1-го и 2-го уровней, сдвинутые друг относи- 
тельно друга так, чтобы можно было их легко отличать друг от друга. На на- 
шем рисунке вы видите заголовки сразу трех уровней. 


2% МісгоѕоН Мога - Документ] Е 
А Файл Правка Вид Вставка Формат = Таблица Окно у 


Е. Я ее | ===] [1] [00% | 
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о ЖИЗНЬ ЕВСЕЙ ЕВГРАФЫЧА 
. % Часть первая 
= Первые радости 
= Вторые радости 
= Третьи радости 
Часть вторая 
= Четвертые радости 
= Пятые радости и первые огорчения 
ә ЖИЗНЬ ЕВСЕЙ ЕВГРАФЫЧА В ЕВРОПАХ 
о Часть третья р 
= Первые радости в Европах 
= Вторые радости в Европах 


Рис. 318. В режиме структуры можно перемещать главы и разделы внутри документа. 
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Двойной щелчок по плюсу слева от какого-то заголовка позволит раз- 
вернуть данную главу или раздел, т.е. посмотреть ее содержимое. Опять 
дважды щелкнув по плюсу, мы свернем все лишнее. 

Кнопки с толстыми стрелками вправо и влево позволят повысить уровень 
данного заголовка, произведя его, скажем, из глав в разделы или, наоборот, по- 
низив в какие-нибудь подглавки. А третья слева стрелка, с двойным носиком, 
способна разжаловать заголовок в рядовые ;" в основной текст. 

Если ошиблись с этим делом, не спешите сразу присваивать заголовку преж- 
ний высокий уровень, потому что в заголовок превратится весь нижестоящий 
текст. Представляете — тридцать тысяч одних генералов и ни одного мужика, что- 
бы их прокормил?.. Чтобы сделать заголовок снова заголовком, надо сперва вы- 
брать кнопку Все (т. е. показать все), и только потом уже, встав на нужную стро- 
ку, повышать его уровень стрелкой влево (проще отменить команду). 

Кнопки со стрелками вверх и вниз позволя ют перетащить заголовок вверх на 
строку или вниз. Вместе с командиром переедет на новое место и ‘весь личный 
состав. Так вы можете без особых хлопот тасовать главы и разделы своего доку- 
мента. Можно и просто выделить раздел и таскать его мышью вверх-вниз. 

Сформировав структуру своей книжки и закрыв все ненужные уровни 
текста, мы уже видим почти готовое ее оглавление. Осталось вставить его в 
документ. 


о Оглавление 


Оглавление (оно же «содержание») создается очень просто. Встаете в 
конец или начало текста, туда, где будет помещаться содержание (оно же 
«оглавление»), и выбираете в меню Вставка команду Оглавления и указа- 
тели, страница Оглавление. 

Выбираете из списка один из вариантов оформления (стили Классиче- 
ский, Изысканный, Затейливый и др.), положение номеров страниц (они мо- 
гут располагаться столбиком вдоль правого края страницы или прямо вслед 
за строкой текста) и тип заполнителя (точки, дефисы, подчеркивания), а 
также уровень заголовков, которые надо включить в оглавление. Может, вы 
сочтете самые мелкие подглавки недостойными включения в оглавление, 
чтобы оно оставалось компактным и легкообозримым. 

После этого оглавление появится на странице, и вы, если это требуется, 
можете поменять оформление отдельных его строк ~ либо по одной (выделяя 
нужные), либо изменив их стили. Скажем, всем заголовкам третьего уровня 
присваивается стиль Оглавление 3. Встав на этот абзац и выбрав команду Стиль 
в меню Формат, вы можете поменять в нем шрифт и оформление абзаца. 


о Сноски 


По команде Сноска (меню Вставка) в текст помещается именно сноска, 
а не что-либо иное. Для нее вы зададите, будет ли текст сноски находиться в 
самом конце документа (концевая!) или на данной странице (обычная), надо 


і С помощью концевых сносок создают обычно примечания и библиографию в науч- 
ных изданиях и дипломных проектах. | а 


ли выполнять автоматиче- 
скую нумерацию или вы 
собираетесь все вводить 
вручную (см. рис. 319). 
Кнопка Параметры 
переносит нас в окно па- 


раметров сносок (см. рис. 


320), где разрешается за- | | о другая: 
дать также формат числа, == 


которым помечается сно- 


ска, и способ нумерации рус. 319, Вставляем сноску в позиции курсора 
(постраничная или сквоз- (команда Вставка-Сноска). 
ная). 

Для документов из многих глав, где ведется сквозная нумерация сносок 
предназначено окошко-список Начать с, с помощью которого вы зададите на- 
чальный номер примечания в данном разделе документа. 


Внизу текста 


В конце документа 


РЕНИ В ео | Закончив все 
Параметры сносок | | эти операции, нажи- 
маете кнопку ОК. 
| = Если работали в 
Положение: оО обычном режиме про- 


ЕА ПРАЛА Ыр смотра", то Мога пе- 

аг т реносит вас в специ- 
Начать с: альное окно сносок. 
САХ | | А если работали в 
Нумерация: © Продолжить режиме разметки, то 

г Начинать в каждом разделе окажетесь прямо в 

С Начинать на каждой странице заданном месте вни- 
— | зу страницы (при 
этом циферка или 
| звездочка в доку- 
мент вставится сама). Вводите текст сноски, форматируете его (вручную, а 
лучше – с помощью стиля), дважды щелкаете по звездочке или циферке ~ и 
\!ог4 возвращает вас в ту же точку текста, где стоит сноска. 

В Мога 97 и 2000 стоит вам подвести указатель мыши к сноске, как во 
всплывающей подсказке появится ее текст. 

А как снова попасть в окно сноски, если вам захотелось ее поправить? 
Командой Сноски в меню Вид или же дважды щелкнув по ее метке. 

В обычном режиме просмотра все сноски данного документа сидят в од- 
ном окне, так что, если вам понадобится зачем-нибудь пройтись по ним под- 
ряд, это не составит труда. А чтобы перейти к следующей сноске в режиме 
разметки, надо поставить курсор внизу страницы левее знака сноски и на- 
жать комбинацию СігІ-стрелка вверх (переход к предыдущей) и Сіїгі-стрелка 
вниз (переход к следующей сноске). 

Для перехода к нужной сноске можно также воспользоваться командой 
Правка-Перейти (Е5) (см. рис. 268 или 322), задав ее номер. 

Чтобы уничтожить сноску, достаточно выделить ее метку и удалить. 


Рис. 320. Параметры сноски. 


! Я уже упоминал о том, что в обычном режиме сноски не видны. 
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_ Чтобы переставить метку ~ выделите ее и перетащите мышью на нуж- 
ное место. Можно и вырезать ее в карман, а потом вставить на новом месте. 
Сноска не просто вставится вместе с содержимым, но и перенумеруется сама 
(«Сама-сама-сама!:.» — как говорилось в одном фильме). 


о. Прочие полезные умения Міп\ога'а 


Мп Гог много еще чего умеет. И от версии к версии ~ все больше. 
Умеет создавать серийные (циркулярные) письма, создавать графики, диа- 
граммы, формулы, фигурный текст, специальные невидимые элементы (поля) 
разного смысла и так далее. Но поговорить обо всех этих в разной степени 
полезных штучках мы в «Самоучителе», конечно, не сможем. Все-таки, у нас 
не справочное руководство по М№МіпМогӣ'у, а книга для начинающих и «про- 
должающих». к 

Но о некоторых «полезностях» я все же хотел бы еще рассказать, не ос- 
танавливаясь на них детально: они достаточно понятным образом сделаны, а 
детали есть в Справке. 


> КОЛОНКИ. \Міп\ога позволяет быстро разместить 
текст на странице в несколько колонок. 

Нажав эту кнопку и выбрав нужное число колонок (от 
1 до 5), вы сразу расположите весь текст так, как заказыва- 
ли. (Но в обычном режиме просмотра никаких колонок вы. 
не увидите. Они видны только в режимах разметки и пред- 
варительного просмотра.) | 

Богаче возможностями команда Формат-Колонки (см. рис. 321). Здесь 
можно выбрать тип и количество колонок, попросить \ог поставить между 
колонками вертикальную разделительную линеечку (галочка в строке Разде- 
литель), сделать колонки разными по ширине (секция Ширина и интервал). 

_ Последняя строка-список Применить позволит оформить не весь доку- 
мент, а только выделенную часть (если что-то выделено) или от позиции 
курсора до конца. тие 

Например, вам ну- 
жна такая структура 
страницы: сверху все 
идет в одну колонку, 
потом, в две, а ниже 
опять в одну. Выделяе- 
те нужный фрагмент, 
выбираете двухколон- 
ное расположение, а в 
списке Применить ~ к 
выделенному тексту 
(новые версии Мог@'а 
применяют заданное 
вами расположение к 
выделенному тексту 
сами, без дополни- 
тельных указаний). 


НН 


Е 
ЕЕ 
=== 


Слева Справа 


Число колонок: М:Разделитель; 


Ширинаи интервал бразец 


Номер: Ширина: Интервал: 


= Ге 18 
С а ЕЕ: 


Г] Колонки одинаковой ширины 


Ко всему документу |=] О Новая колонка 


| 
Н!) НИН НИЙ 
ИЩИ НП 
| 
И 


Применить; 


Рис. 321. Задаем размеры и количество колонок, разде- 
лительную линейку. | 
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^ 
Если вас не устраивает, в каких местах Мога разбил текст на колонки, 
можете вставить принудительный разрыв колонки комбинацией Сігі-$һії#- 
Ещег. 


КАДРЫ и НАДПИСИ. Кадром называется рамочка, отдельное окошко, 
в котором может находиться текст, рисунок или иной объект. Кадр отличает- 
ся тем, что его можно таскать по листу совершенно: независимо от текста и 
других кадров. 

Скажем, выделив несколько слов или абзацев и введя команду Вставка- 
Кадр (или нажав самую правую кнопку в панели Рисование Мога 6 и 7), вы 
возьмете фрагмент в рамку. Взявшись мышкой за любое место рамки, кроме 
уголков и узелков на ней, вы сможете перетащить эти абзацы, куда вам 
угодно!. А взявшись мышкой за уголки или узелки рамочки, сможете менять 
размеры и форму кадра. 

Чтобы вставить пустой кадр, надо нажать на эту кнопку или 
выполнить команду Вставка-Кадр, а потом растянуть мышкой. 

прямоугольник, в который потом мы сможем вставить все, что нам 
нужно, в том числе и рисунок из кармана. 

Команда Формат-Кадр позволит изменить параметры рамки (размеры, 
местоположение, толщину линии, поля). Самое интересное, что тут есть ~ 
возможность разрешить обтекание кадра текстом. Конечно, не стоит при 
этом ставить кадр посреди текста: обтечь-то его обтекут, да читать будет 
затруднительно. Надо ставить кадр либо с краю, либо между двумя колонка- 
МИ. 
Команда Обрамление и заполнение (меню Формат) позволит задать 
_ толщину и вид рамки вокруг кадра и заливку. 

Вби 7 версиях \/ог4’а вставляемую в документ картинку не- 
пременно надо было ставить в кадр, иначе она плохо слушалась 
руля, не работало нормально обтекание текстом. В Мога 8 и 9 этой 
проблемы уже нет. Более того, вместо кадра теперь применяется 
несколько иной, хотя и весьма похожий объект, ~ Надпись. 

Параметры надписи немного отличаются от параметров кадра, обтекание 
текстом более разнообразное. Текст надписи можно даже поворачивать на 
90° вправо и влево. Для этого предназначена команда Направление текста 
в меню Формат, доступная только тогда, когда выбрана рамка с надписью. 


аэпиови 


УКВИЦА. Команда Формат-Буквица забирает в рамку (точнее, в кадр 
особого вида) первую букву абзаца, для которой можно сразу задать 
шрифт и размер, а также ее расстояние от текста. 


ПЕРЕХОДЫ. Я уже упоминал о команде Перейти в меню Правка 
(ЕБ), которая позволяет быстро перемещаться по большому, сложно устро- 
енному документу, легко находить следующую сноску, примечание, закладку, 
раздел. | 

Команда Перейти по сути своей — команда поиска специальных элементов. 
Здесь все, в общем, понятно — слева выбираем, какого типа будет отыскиваемый 


! Нормально видно положение кадра только в режиме разметки. 
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элемент, справа — его 


Введите номер сноски: порядковый номер или 
ПЕ НТ имя (см. рис. 322). 
Введите + и-для перемещения Так страницы разде- 
относительно текущего положения. ; } 
Примечанию Например, +4 соответствует АМ лы, примечания, сно- 
: переходу на четыре элемента вперед. 
Концевой сноске _ [= гата ски имеют номера, а 
= закладки (о них — ни- 
же) могут как-то назы- 
| ваться. 
Кнопки Следующее и Предыдущее задают направление поиска. Если 
выйти из окна поиска, то по комбинации ЗВИТ-Е4 можно перейти к следую- 
щему (предыдущему) элементу. 


Рис. 322. Переход на сноску номер 4. 


| ЗАКЛАДКИ. Когда в большом документе есть важные места, к которым 
вы часто обращаетесь, и вам надоело каждый раз минут по десять искать их 
в документе, оставьте там закладки. Закладка ставится в позиции курсора 
командой Закладка в меню Правка (6 и 7 версии) или Вставка (8 и 9). 
Поскольку закладок может быть много, их надо как-то обзывать, чтобы 
потом вспомнить, куда возвращаться. Вам предложат ввести имя и нажать. 
ОК. Теперь из любой части текста можно сюда вернуться, нажав Е5 и вы- 
брав в списке закладок имя нужной. 


ГИПЕРССЫЛКА. Этой кнопкой и командой Вставка-Гиперссылка (до 
\М!ога 97 не было ни кнопки, ни команды) выделенный текст или рису- 
Е нок можно преобразовать в гиперссылку. В. появившемся окне надо 
ввести путь к файлу (например, сМех\дос\Рисшге.дй для файла на диске 

или Ир:/Лилмм. пепеги для адреса в Интернете). 

Текст станет синим и подчеркнутым. По этому признаку вы всегда узнаете 
гипертекстовую ссылку. Щелкнув по ней один раз, вы увидите содержимое фай- 
ла, если, конечно, он существует и его можно загрузить в Мога. Для файлов, 
которые нельзя просматривать в Мога Тог \Міпӣоуѕ, будет запущен, например, 
[{егпе{ Ехрогег ~ в нем отображаются файлы интернетовского стандарта 
НТМІ., а также рисунки форматов СЕ и ЈРС. Подробнее об этих вещах мы по- 
говорим в интернетовской части книги. 

Выделив рисунок, вы можете сделать гиперссылкой и его. 

Чтобы изменить или удалить гиперссылку, надо щелкнуть по ней правой 
кнопкой мыши, в контекстном меню выбрать подменю Гиперссылка, а там ~ 
строку Изменить гиперссылку или Удалить гиперссылку. | 

_ Пользоваться гиперссылками имеет глубокий смысл, даже если у вас нет 
доступа в Интернет. Например, вы можете создавать гипертекстовые списки 
своих рефератов, договоров, рассказов, стихов и иных текстов. Но не только! В 
список могут входить также электронные таблицы, графические и мультимедий- 
ные файлы — музыка, видео, мультики и т. д. Щелчок по строке, и нужный до- 
кумент мгновенно загружается в редактор или проигрывается в соответствую- 
щем плеере. Не нужно ничего отыскивать на диске, все под рукой. 


ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА. Мога 2000 позволяет отправить письмо прямо 
из окна документа. І == 
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Пишете письмо, оформляете, вставляете картинки, проверяете всево з- 
можную очепятку. Потом нажимаете кнопку Электронная почта, и к па- 
нели инструментов просто добавляются три строки; для ввода адреса. 
(поле Кому), для ввода адреса копии (Копия), а также ввода темы письма (Те- 
ма). Вводите адрес и тему и нажимаете кнопку Отправить копию. (Загадочное 
выражение «Отправить копию» следует понимать в том смысле, что текст в окне 
\/ога’а останется, а копия его в виде письма будет отправлена тому, кому напи- 
сано в поле Кому. То есть туда, куда написано в поле Куда. Ну, короче, будет 
куда-нибудь отправлена.) 


СТАТИСТИКА. В меню Сервис есть команда Статистика, которая дает 
информацию о том, сколько в выделенном фрагменте или во всем документе 
страниц, абзацев, строк, слов, знаков без учета пробелов и знаков с пробе- 
лами. Если вам нужно точно знать объем текста (например, вы журналист, и 
редактор требует от вас срочно в номер наваять заметку на 550 знаков), за- 
глядывайте именно сюда. 

Размер самого файла в байтах и килобайтах ничего не говорит о разме- 
ре текста в нем: большую часть физического объема вордовского файла мо- 
жет занимать оформление!. Простой пример: размер файла с главой, которую 
вы сейчас читаете, составил к концу работы 1,26 МБ, а объем собственно 
текста — немногим более 165,5 тысяч знаков. Е 

В меню Файл есть команда Свойства, многостраничное окно которой да- 
ет более детальную информацию о загруженном файле: когда он создан, ко- 
гда изменен в последний раз, каков его размер, сколько раз он редактировал- 
ся, сколько времени на это затрачено и т.д. Есть здесь и страница Стати- 
стика, где тоже подсчитывается количество строк, абзацев, символов, но 
только по тексту в целом. 


‚ ИСПРАВЛЕНИЯ. В строке состояния сидит еще один индикатор, о ко- 
тором я до сих пор ничего не рассказывал — ИСПР. Если он не серенький, а 
черненький, это значит, что \ог4 работает в режиме исправлений. БХ 

Скажем, вы отдаете свой текст (статью, научную работу, роман) на ре- 
цензию, редактирование, экспертизу, корректуру ~ да мало ли кому и для 
чего вы его отдаете! Что же, всем им разрешить хозяйничать в вашем драго- 
ценном тексте? Нет! Своеволие всех эти посторонних дяденек и тетенек надо 
ограничить. Но как? 

Для этого вы защищаете свой документ командой Установить защиту 
(меню Сервис). Можете запретить в нем любые изменения, кроме ввода ис-. 
правлений — особым образом оформленного текста, который будет виден на 
фоне всего остального даже невооруженным глазом. А кроме того, можно 
защитить свой бесценный роман-диплом-трактат паролем. Только тот, кто его. 
знает, сможет перевести текст-процессор из защищенного режима в обыч- 
НЫЙ. 


1 А вот объем только-текстового файла дает точные размеры текста. Но не будешь же 
ради этих измерений каждый раз лишать свой документ оформления! 
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Ваш эксперт вводит свои поправ- 
ки и замечания в режиме исправле- 
ний. Все они выделяются цветным 
шрифтом (вид и цвет его задаются на 
странице Исправления в параметрах 
\!ог4’а). Удаленные экспертом слова 
зачеркиваются, а добавленные под- 
черкиваются. ти 

Рис. 323. Можно видеть исправления Если это ему неудобно, мешает, 

как обычный текст. | отвлекает, он может задать, чтобы всё 

им вводимое было показано как са- 

мый обычный текст, сняв галочку в строке Отображать исправления на эк- 
ране (команда Сервис-Исправления-Выделить исправления, рис. 323). 

Потом вы берете у него свой файл, снимаете в нем защиту и запускаете 
команду Принять/ отклонить исправления (меню Сервис-Исправления) (см. 
рис. 324). Просматриваете поправки (кнопки © Найти и ®Найти) и либо 
принимаете их все разом (кнопка Принять все), либо только некоторые 
(кнопки Принять и Отказаться), либо от всех отказываетесь. 


| Александр Левин : | ® исправления 


02.08.99 10:14 : Е исходный документ 


; 
Н 
2 ененнен нанне вании нон оннннонанинна виннице наанаа неа ананиааннаванананионнненанвааанаанай Дананвезенеенава наанаа ваваненивиненававинанинанаинонававиененаенананевивнирнавияниаанававене 


Рис. 324. Работа с исправлениями. 
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Рисунки и иные объекты вставляются в документ командами Вставка- 
Рисунок и Вставка-Объект. | 

В Мога 6 и 7 лучше вставлять рисунки на страницу не непосредственно, 
а в кадр, иначе вы не сможете их нормально перемещать по листу. В Мога 8 
и 9 делать это не требуется, рисунки и так нормально ездят и обтекаются 
текстом. | 

Рисунок можно взять за его рамку и оттащить в другое место докумен- 
та, в том числе и на другую страницу. Взявшись за узелки рамки вокруг ри- 
сунка, можно его растягивать. Если же тянуть рисунок за уголок, то пропор- 
ции его при масштабировании искажаться не будут, отношение высоты к 
ширине останется неизменным. 

В многостраничном диалоговом окне Формат-Рисунок, на странице 
Размер вы сможете точнее задать высоту и ширину рисунка (в сантиметрах, 
миллиметрах или дюймах ~ в зависимости от того, какая единица измерения 
выбрана за основу на странице Параметры-Общие) — с сохранением пропор- 
ций или без оного. Можно поступить иначе: указать масштаб в процентах от 
исходного размера рисунка. 


Вставка в документ рисунков и объектов 445 


На странице Рисунок задается обрезка рисунка, если вам нужно, чтобы: 
он был виден не весь, а только некоторая его часть. В новых версиях \ог4’а 
на этой же странице можно поуправлять яркостью и контрастом изображения. 

Чтобы изобразить рамку вокруг рисунка, задать ее вид, цвет и толщину, 
зайдите на страницу Цвета и линии. 

На странице Положение можно цифрами задать сдвиг рисунка от полей 
страницы, от колонки или абзаца, а также выбрать выравнивание (по типу 
абзацного)!. | | 

На странице Обтекание (см. рис. 325) можно указать размер полей во- 
круг рисунка, а также задать, каким способом текст будет обтекать рису- 
нок — слева, справа, 
вокруг, сверху и снизу, 
по контуру. Кроме то- 
го, текст может лежать 
под рисунком или над 
НИМ 


Формат рисунка 


'Обтекание 


СЕ 


сверху и снизу 


Положение 


Цвета и линии Размер 


Обтекание 


В Мога 8 и 9 поя- 


вилась также весьма вокрусрамки по контуру сквозное 


мощная команда Изме- Ме: 
нить контур обтекания, | 
правда, довольно глу- 

боко запрятанная: на вокруг слева справа по большей стороне 


панели инструментов 
Рисование есть список 
Действия, а в нем под- 
меню Обтекание тек- 
стом, вот там и найдете 
эту команду?. С ее по-. 
мощью можно, пере- 
двигая узелки специ- 
альной пунктирной Рис. 325. Обтекание рисунка текстом. 

рамки, создать вокруг 

рисунка контур обтекания довольно сложной формы. Щелкнув по рамке и 
потянув ее мышкой в сторону, вы создадите на ней новый узелок. 

Такая возможность ранее была реализована только в навороченных 
профессиональных версточных программах. И вот – доступна нам с вами, 
скромным начинающим юзерам! | 

К рисунку можно добавить подпись (команда Название в меню Вставка 
или контекстном) — некоторый текст и порядковый номер рисунка. Номера 
УЛ п\\№ога вычисляет, конечно же, самостоятельно. | 


Расстояние от текста 
сверху: осм. рч слева: 
әп ры сә Б А 


' В Мога 2000 часть этих параметров спрятана поглубже — надо еще нажать кнопку 
Дополнительно. Считается, видимо, что людям, пользующимся этой могучей версией 

текст-процессора, задавать вручную положение рисунков не придется. На самом деле. 
это не так (см. ниже). : 
? Если вы часто работаете с рисунками в документах, есть смысл добавить на панель. 
инструментов кнопку Формат объекта (для быстрого входа в окно свойств рисунка) и 

кнопку-список Обтекание текстом (для быстрого доступа к командам обтекания, в. 
числе которых есть и Изменить контур обтекания). 


446 РЯ | Уога Гог МіпаӢожѕ 


Чтобы надпись не уехала от рисунка, можно их объединить в единый 
объект. Для этого щелкаете по рисунку, а потом с нажатой клавишей 
ЗЫ – по рамке с подписью. Выделятся оба объекта. Теперь остается 
объединить их командой Группировать из контекстного меню или одноимен- 
ной кнопкой в панели Рисование!. Но в таком сгруппированном объекте 
Ұога не будет автоматически нумеровать рисунки. 
С помощью этой кнопки можно объединить и несколько рисунков, чтобы 
их взаимное расположение не менялось при перемещении. 
Если же вам надо разделить соединенные объекты, нажмите кнопку 
Разгруппировать или выполните одноименную команду контекстного 
меню. | 
По мере редактирования документа рисунок перемещается вместе с тек- 
стом -— с тем абзацем, к которому он привязан (когда выделен рисунок, слева 
от этого абзаца появляется черненький якорь — знак привязки; якорь можно 
передвинуть мышью в другой абзац). Правда, на границе страниц и особен- 
но — на страницах с большим количеством рисунков Мога ведет себя труд- 
нопредсказуемо. Поставить картинку мышью на нужное место бывает непро- 
сто, порой это удается только тогда, когда задаешь ее местоположение циф- 
рами. А чуть что, она снова спрыгивает со своего места и летит на другую 
страницу или подскакивает к верхнему краю листа!.. 
°— Причина всех этих ужимок и прыжков в том, что по мере движения ри- 
сунка якорь привязки перепрыгивает в другой абзац. \ог4 отрабатывает эту 
ситуацию как-то слишком нервно (особенно, когда рядом стоит другая кар: 
тинка со своим якорем). Но если в свойствах рисунка поставить галочку в 
строке Установить привязку (якорь окажется помечен амбарным таким зам- 
ком), то вы сможете без опаски перемещать рисунок по странице. 


Рисунок хранится вместе с текстом, отчего файл заметно увеличивается 
в размерах. Но этого можно избежать. Если при вставке поставить галочку в 
квадратик Связь с файлом (см. рис. 326), а из квадратика Хранить в до- 
кументе галочку убрать, то объект будет храниться отдельно?. Когда вы по- 
желаете его изменить с помощью соответствующей программы-редактора, 
изменится он и в документе: при загрузке файла МіпМога его обновит. Есть 
для этого и специальная команда Связи в меню Правка. 

Все это, чтоб вы знали, называется динамической привязкой объек- 
та к источнику (рреЕ). 

Идея очень хороша, да только привязка такая, особенно при наличии 
большого количества вставленных объектов, — дело довольно муторное, тре- 
бующее хорошего быстродействия компьютера и большого объема свободной 
оперативной памяти. 


1 Объединенные таким способом объекты «забывают», какой способ обтекания тек- 

стом был для них выбран. Приходится задавать его снова. А растягивая объединен: 

ный объект мышкой за уголок, чтобы увеличить или уменьшить его размеры, держите 

нажатой клавишу ЭМИ, иначе Мога не будет сохранять пропорции. 

2 В Мога 2000 эти настройки собраны в выпадающем меню на кнопке Вставка окна 

Добавить рисунок. Там находится три строки: Вставка, Связать с файлом, Вставить и 
вязать. То есть ~ вставка без связи, связь без вставки и вставка со связью. 
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Вставка:рисунка 


(СЗ Письма“ 


= дї 
Огарћіс.рсх 


Пани 


Поиск файла, удовлетворяющего условиям: 


Е ати аса р 
Тип файла: |Все графические файлы (“отд ~ | Изменен: 5 любое время (- | 


Рис. 326. Вставляем в текст рисунок с установкой связи с фай- 
лом-источником. | 


Кроме рисунков, можно вставлять в текст и иные объекты. По команде · 
Вставка-Объект нам предлагают выбрать из длинного-предлинного списка 
тип вставляемого объекта. Здесь могут быть и электронные таблицы разных 
систем, и рисунки разных форматов, и звуковой файл, и видеоклип, и фор- 
мула, и диаграмма, — короче, любой тип документов, которые знает ваш 
УЛпадо\мз. | 

Когда мы дважды щелкнем по нужной строке, запустится соответст: 
вующее приложение (рисовалка, звуковой или МІрүГ-редактор, редактор фор- 
мул, электронная таблица). Создадим (именно создадим, а не загрузим с дис- 
ка) нужный объект и выйдем из программы. В результате в тексте появится 
значок-пиктограмма данного документа. Щелкнув по нему, мы вновь будем 
попадать в приложение и что-то там поправлять. | 

Некоторые ‘программы-редакторы настолько сильно интегрированы с 
Могд?ом, что даже не запускаются, а как бы встраиваются прямо в текст. От 
такой интеграции даже меняется панель инструментов! То она становится, 
как в Ехсе|, то как в рисовалке. 

В числе «фирменных» объектов Мога {юг \Ипао\из — формулы редактора 
Мсгозой Едиайоп, фигурный текст из редактора Місгоѕой Мога Аг, графики 
и диаграммы из М!сгозоЙ Сгарпћ, рисунки собственной рисовалки. 

Есть другой способ вставки объекта, более гибкий ~ вставка из файла. 
Выберем в окне Вставка объекта вторую страницу – Создание из файла, 
нажмем кнопку Обзор, отыщем нужный файл на диске и вставим в текст. Здесь 
тоже есть квадратик Связь с файлом — для установки динамический связи. 
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_ Настолько простая, что достаточно будет пояснить назначение ее кно- 
пок-инструментов (см. рис. 327), и каждому, кто прочел в этой книге про 
Раш гизН и Раіпі и попытался хоть раз в жизни немного порисовать, все 
станет ясно как божий день. И потом, есть ведь Справка. 


№ 


448 Мога Гог шо 


ЕЕ 


ЭЕ е ааа (8158) 


Рис. 327. Панель рисования седьмого \Мог4’а. 


Для нас сейчас существенно то, что рисовалка эта - векторная, как зна- 
менитые графические пакеты Соге!Югам или АйоБе Шизёгафюг, и кое-что су- 
щественное объяснит нам и в их устройстве. 

‚ В \Мп\Могд'е можно рисовать прямо в тексте, установив этой кнопкой 
на экране панель Рисование, и в специально отведенном для этого ок- 

не. 


А чтобы в это окно попасть, надо нажать кнопку Создать рисунок 
(вторую справа в панели Рисование). Перед этим можно создать пер- 
ВОЙ справа кнопкой пустой кадр, а уж в нем ~ рисунок. 

Появляется маленькая панель Рисунок. На ней все- 

го две кнопки. Левая устанавливает границу рисун- 

т ЕЕ ка так, чтобы все нарисованные элементы в него 

влезли, а пустого места было поменьше (ею надо 

воспользоваться в самом конце рисования, когда все уже готово). А правая за- 
вершает рисование в отдельном окне (ею надо воспользоваться еще позже). 

Но прежде чем завершать, надо, по крайней мере, что-то нарисовать. 

Итак, рисующие инструменты. 


Рисуются прямые линии. Если нажать ЭШЁ, а потом рисовать линию, 
то она пойдет вертикально, оен или под «правильным» уг- 


лом (30°, 45°, 60°). 


Рисуются прямоугольники, а с «шифтом» — квадраты. 
Рисуются овалы, а с «шифтом» ~ круги. 


Рисуется произвольная дуга или сегмент, а с «шифтом» ~ дуга и сег- 
мент окружности. 


Рисуется ломаная линия или произвольная кривая. Шелкая мышью в 
точках излома, получите ломаную. Нажав кнопку мыши и водя по ри- 
сунку курсором, нарисуете произвольную кривую. Двойной щелчок за- 
вершит рисование и замкнет область кривой. Можно рисовать и с «шифтом». 
Следующие две кнопки ставят на лист: 


Е Ра 


рамку для текста 


и такую же точно рамку, но с выносной линией. 

Внутри обеих рамок появляется мигающий курсор, можно будет тут 
же ввести необходимые поясняющие надписи. 

Эта кнопочка позволит поменять формат выноски, положение рамки 
относительно выносной линии. 


ЕИ 
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Все, что касается рисования, более или. менее напоминает аналогичные опе- 
рации в битмэповых рисовалках. Главные особенности векторных графиче- 
ских редакторов вы почувствуете, обратившись к следующей кнопке. 
Стрелочка эта позволяет выбрать любой элемент рисунка — подвести 
№ курсор и щелкнуть мышью. Векторные рисовалки именно тем и хоро- 
ши, что каждый элемент в любое время доступен изменению, удале- 
нию, перетаскиванию, ‘увеличению, повороту и т. д. 

Выбранный элемент выделится так: у линий появится по квадратику на 
концах, у овалов, квадратов, текста или кривых ~ четыре квадратика по уг- 
лам условной области, в которую они заключены. 

Чтобы снять выделение с элемента, щелкните мышью где-нибудь в сто- 
роне от него. 

Мне, конечно, не стоит и говорить о том, что операции редактирования 
в меню Правка (копирование, удаление, вставка) применимы и к элементам 
рисунка. Понятно также, что фигуры и линии можно перетаскивать, взяв за 
середину, а также изменять — растягивать и сжимать, взяв за любой узелок. 


Кроме того, у выбранной линии может быть изменен цвет 


и тип (несколько разных толщин, можно сделать ее пунктирной, пре- 
вратить в стрелку). 


У выбранной фигуры ~ прямоугольника, овала, многоугольника — можно 
поменять еще и фон. 


Стоит выбрать Нет в списке цветов заливки, и у нас получится контурный 
рисунок. А если, наоборот, выбрать Нет в списке линий, то получится объ- 
ект без контура. 

Двойной щелчок по любому элементу выведет вас в окно Рисован- 
ный объект. У него есть странички Размер и положение, Линия, а также 
Заполнение, позволяющие задать все те же параметры плюс еще некоторые. 
Так, толщину линии можно не только выбирать из готового, не слишком 
длинного списка, но и задать произвольным числом с дробью. 

Кроме того, выделенные объекты можно: | 


та Ч поворачивать по часовой стрелке на 90 градусов, 


переворачивать относительно вертикальной 


и горизонтальной оси. 
тщ 


Эта кнопка позволяет у произвольной кривой поменять форму ~ взять 
за любой из узелков-квадратиков и потянуть. 

Чтобы выбрать несколько элементов и перетаскивать их вместе, выде- 
ляйте их «с шифтом». 

Как вы уже знаете, выбрав несколько элементов, вы можете объявить 
их группой. Тогда разрешается их не только перетаскивать вместе, но . 

и перекрашивать контуры и заливку, растягивать, сжимать и повора- 
чивать как единый рисунок (кроме надписей, которые не желают ни увели- 
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чиваться, ни переворачиваться ~ а зря. Во всех серьезных векторных паке- 
тах текст тоже доступен для деформаций и иных преобразований.). 
Потом можно вновь разделить элементы этой кнопкой. 


Бывает так, что одна фигура попала под другую и полностью ею пере- 
крыта. Как ее достать? 
Можно, конечно, оттащить верхний квадрат или овал в сторону, но про- 
"ы ще послать его... на задний план с помощью этой кнопки. Тогда сверху 
окажется нижняя фигура. Точно так же можно послать назад и ее, 
Е а потом вернуть на передний план. 
С помощью этой пары кнопок можно располагать несколько элементов 
один над другим, решая, кто кого перекрывает, кто из-под кого торчит, и по- 
лучать таким образом изображения довольно сложной формы. 
| Эти кнопки задают положение элемента относительно текста. 
Первая помещает квадрат или линию под текст!, 


а вторая — вытаскивает наверх. 

'’ Обе они не нужны в режиме рисования картинок в окне. А вот если 
вы рисуете прямо на текстовой полосе.. 
| Эта кнопка задает шаговый режим, при котором перетаскивание или 
изменение размеров любого элемента происходит не на произвольную 

_ величину, а с заданным шагом. Шаг нам тут же предлагают задать, 
причем раздельно по вертикали и горизонтали (по умолчанию он составляет 
2,5 миллиметра). Крестик в строке Прикрепить к сетке как раз и задаст 
шаговый режим. 

Перетаскивая или изменяя элементы рисунка с клавишей АЦ, мы меня- 
ем режим с шагового на плавный и наоборот. 

По существу, в \/ог4’е действует невидимая сетка. Во многих векторных 
рисовалках линии сетки можно сделать видимыми. Кроме того, часто можно 
установить некие осевые линии, к которым происходит привязка объектов. 

Привязка рисунка к краям страницы или к центру производится этой 
[а КНОПКОЙ. 

Нет в рисовалке никаких преобразований формы, вращений- 
превращений и иных эффектов, столь характерных для векторных графиче- 
ских программ, нет градиентных заливок (с переходом цветов) и многого 
другого. 

А вот в рисовалке Мога 97 и 2000 кое-какие вращения-превращения 
появились. Тут разрешается поворот объектов на произвольный угол, добав- 
ление теней, превращение плоских фигур в объемные. Стало возможным 
точное задание горизонтальной и вертикальной осей для привязки к ним 
элементов рисунка, а также привязка элементов друг к другу. | 

_ Кроме того, появилась сотня более сложных готовых фигур (автофигур, 
как они теперь называются) ~ различные многоугольники, звезды, ленты, 
фигурные стрелки, элементы блок-схем, сложной формы выноски, четыре 
вида заливки (градиентная, ТЕН узор, рисунок), узорные линии ит. д. 


! Чуть не написал ~ «в подтекст». . 
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Повороты Выбор Рисование Выбор толщины Выбор Выбор типа 


фигур > <, О и типа линии а о 


| действия * № Ё | Автофигуры- \ ч ПОЕ 412-2 - А- = = Б № 


Добавление тени РЕ 


Добавление объема 


Рис. 328. Панель Рисование в Мога 97: 


Как выглядит панель Рисование в Мога 97, показано на рис. 328. Многие 
кнопки на ней содержат списки — заливок, цветов линии или шрифта, типов 
линии или стрелки, автофигур и т. д. Часть из них вам уже знакомы, а некото- 
рые совсем новые. 


С помощью этой кнопки вставляется фигурный текст. Выберите один 
из тридцати образцов оформления надписей, введите текст и получите 
симпатичную такую надпись (см. рис. 329). 

Думаю, разобраться со всем этим не составит большого труда, а поэкс- 
периментировать будет даже интересно. | (54 


Рис. 329. Фигурный текст. 


ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБЛИЦЫ ЕХСЕІ. 


Ето, господа хрестьяне, талбица така спецальна. В ей все об 
кажном хрестьянине прописано, посчитано и лезорюция на- 
кладена, кака следовает. Так что зазря не беспокойтеся: че- 
го кому от руководства предписано, то и воспоследует. 


Из «Трудов и дней Алексия Красносельского 
на ниве аграрной реформы». 


Ехсе| - пожалуй, самая популярная сегодня программа электронных 

Зы? таблиц. Ею пользуются деловые люди и ученые, бухгалтеры и журна- 
Еже листы. С ее помощью ведут разнообразные списки, каталоги и табли- 
цы, составляют финансовые и статистические отчеты, обсчитывают данные 
опросов общественного мнения и состояние торгового предприятия, обраба- 
тывают результаты научного эксперимента, ведут учет, готовят презентаци- 
онные материалы. 

Ехсе! сумеет вычислить суммы по столбцам и строкам таблиц, взять 
проценты, посчитать среднее арифметическое, банковский процент или дис- 
персию; в нем вообще можно использовать множество стандартных функ- 
ций — финансовых, математических, логических, статистических. 

Оформление таблиц может быть самым разнообразным (а это немало- 
важно, когда нужно распечатать прайс-лист, справку или презентационный 
материал), возможности форматирования данных – как в хорошем текст- 
процессоре: можно менять шрифты, начертания, выделять строки, столбцы 
или отдельные ячейки текста цветом (в особенности если у вас цветной 
принтер), рамочками и линеечками, закрашивать области фоном или цветом, 
строить по табличным данным графики и диаграммы, вставлять в таблицу 
картинки и т. д. ит. п. 

Надо сказать, что программа достаточно мощная, возможности ее, осо- 
бенно в последних версиях, весьма обширны. Одних только математических, 
логических, бухгалтерских, статистических функций, которые Ехсе! умеет 
выполнять над табличными данными, — более двухсот штук. Вы, конечно, 
понимаете, что даже просто перечислить их все в «Самоучителе» нереально. 
Мы, как обычно, рассмотрим самые важные, базовые понятия программы, а 
также некоторые способы работы с ней. Все остальные сведения вы сможете 
по мере необходимости добывать из разветвленной справочной системы са- 
мого Ехсе|. 

За основу будут взяты версии Ехсе! 5.0 и Ехсе! 97. 
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Вот как выглядит русская версия Ехсе! 5.0 после запуска (рис. 330), а так 
Ехсе! 97 (рис. 331). Во многом открывающиеся нашему взору ландшафты напо- 
минают М№іпМога соответствующих версий, по крайней мере, если говорить о · 
линейках инструментов и меню. Но есть и очевидные отличия. Под двумя пане- 
лями инструментов Стандартная и Форматирование располагается строка 
формул, которой не было в Міп\огӣ'е. Но главное отличие, конечно, в том, что 
‚ рабочее поле Ехсе! представляет собой.не чистый лист, а пустую табличку, ко- 
торую нам с вами и предстоит разумным образом заполняты. 

На самом деле, в одном файле находится не одна, а несколько таблиц, 
ерсиях Ехсе| ниже пятой в одном файле бы- 


АА 


Книга! 


Рис. 331. Ехсе! 97. 


І На всякий случай напоминаю, что выход из программы по комбинации АН-Е4. 
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ла одна-единственная таблица). Внизу рабочего поля, левее горизонтального 
лифта, вы видите строку закладочек (Листі, Лист? и т. д.). Тыкая в них 
мышкой, мы и будем в случае необходимости листать нашу книжку. Кому 
‚ сподручнее пользоваться клавиатурой — комбинации Сёг1-РЕ0р и СН1-Р& 
Пожп, листают страницы вперед и назад. | 

_А если вам не хватает листов в рабочей книге, имеете возможность до- 
бавить еще несколько — меню Вставка, строка Рабочий лист (в Ехсе! 97 ~ 
Лист). Мы будем, как обычно, сокращенно писать Вставка-Рабочий Лист. 

Кроме того, Ехсе! ~ программа многооконная, что позволяет нам одно- 
временно загружать столько файлов (рабочих книг), сколько позволит наша 
фантазия и объем оперативной памяти компьютера. Переход между загру- 
женными файлами — по комбинациям Сіг1-ТаЬ (вперед) и $11ї#-Сігі-ТаЬ 
(назад) или через меню Окно. 

Строки каждой таблицы пронумерованы цифрами, а столбцы ~ буквами. 
Таким образом, у каждой ячейки на листе есть свой уникальный адрес (имя). 
Например, выделенная рамочкой ячейка в левом верхнем углу на наших ри- 
сунках имеет адрес А1. Если же мы хотим обратиться к этой ячейке из дру- 
гого листа книги, то в адрес добавится название данного листа: Лист1!А1 
(восклицательный знак служит разделителем). | 

Более того, если мы захотим обратиться к ячейке из другого файла, в 
адрес добавится еще и его имя и путь к нему. Но подробнее об этом мы по- 
говорим в главе «Правка». 

_ Кстати, то, что ячейка выделена рамочкой, означает, что она активна и 
можно немедленно что-нибудь в нее ввести с клавиатуры. А что, собственно, 
можно в нее ввести? 

В каждой ячейке таблицы может находиться число, текст либо 
формула!. С числом и текстом все понятно, встаете в ячейку и вводите с 
клавиатуры. А вот как это ~ формула?. | 

Простейшая формула – это, например, сумма. Объяснив программе, что 
именно надо суммировать, мы в заданной ячейке получим результат. Конеч- 
но, увидим мы в ней число, но, в отличие от «просто числа», это будет вы- 
численным. И если мы изменим значение каких-либо ячеек, входящих в об- 
ласть суммирования, то автоматически изменится и результат. 

Давайте посмотрим, как это делается. Поставим курсор на ячейку АІ и 
введем число, какое нам вздумается. Закончив, нажмем Ег{ег (или стрелку 
вниз) и окажемся в ячейке А2. Введя таким образом пяток чисел, в ячейке 
Аб напишем формулу для их суммирования: =А1+А2+АЗ+А4+А5 и нажмем на 
Ещег. Ехсе! посчитает сумму и запишет ее в ячейку Аб. 

Суммирование, впрочем, лучше выполнять по-другому, с привлечением к 
[$] общественно-полезному труду стандартных функций Ехсе|. Для этого вы- 
делим мышкой ячейки с А1 по А5 (это и будет область суммирования), а 
потом нажмем кнопку суммирования (сигму) на панели инструментов. В ячейке 
Аб тут же появится вычисленная сумма (см. рис. 332). 
(Конечно, выделять ячейки можно и с клавиатуры = держа нажатой клавишу 
ЗЫЙ и двигая курсор стрелками.) 


Это не все, что может находиться в ячейке, но самое существенное. 
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Стоит теперь перейти на лю- 
бую из ячеек с АІ по Аб и ввести 
другое число, как сумма тут же 
изменится (естественно, после 
того, как вы закончите набор чис- 
ла, т.е. нажмете Епїег, любую 
стрелку или ткнете мышкой в дру- 
гую ячейку). 

Точно так же формула отсле- 
дит изменения, если вы решите . | 
очистить ячейку (еее), удалить Рис. 332. Сумма по пяти ячейкам столбца А. 
ячейку или группу ячеек (меню 
Правка, Удалить) или, наоборот, добавите новые строки (Вставка-Строки) и за- 
полните пустые ячейки в них. | | 

Причем умный Ехсе! не станет пугаться, если в какой-то ячейке вместо 
чисел стоит текст. Он просто не обратит на это внимания. Такой подход 
можно только приветствовать, потому что он позволит нам в дальнейшем 
вставлять в таблицы любые текстовые комментарии и заголовки, не заботясь 
о том, чтобы исключить их из области действия формул. 

А можно ли посмотреть, как выглядит созданная нами в ячейке Аб фор- 
мула? Конечно. Чтобы ее увидеть, перейдем стрелками или мышью на эту 
ячейку и посмотрим на строку формул вверху (рис. 332). Слева в отдельном 
окошечке (оно называется полем имени) написано: Аб. Это адрес (имя) 
ячейки, где мы находимся. А рядом стоит и сама формула: =СУММ(АЛ:А5). 
Как вы тут же и догадались, СУММ - это операция суммирования, а в ско- 
бочках написано, что суммируются ячейки в интервале от А] до Аб. | 


о 5 


Оо 
ОЬ 


М.В. В Ехсе! формулой считается только такое выражение, которое начинает- 
ся со знака равенства. 


Стоит нам теперь поставить`мышкой курсор в строку формул, и можно 
будет что-то поправить в ней вручную. А если дважды щелкнуть по ячейке 
Аб или нажать Е2, то править можно прямо в самой ячейке, а в строке фор- 
мул наши действия будут продублированы. 

Например, я захотел, чтобы в область суммирования входили также 
данные из столбцов В и С. Тогда я могу написать в ячейке Аб =СУММ(А1:С 5), 
задавая суммирование по прямоугольнику, верхняя левая вершина которо- 
го — в ячейке А1, а нижняя правая ~ в С5. 

Если нужно считать сумму по всему столбцу (вы собираетесь впослед- 
ствии добавлять новые данные в таблицу, но не желаете каждый раз перепи- 
сывать формулу), то в качестве аргумента можно задать, скажем, А:А. При 
этом произойдет сложение всех ячеек столбца и результат будет помещен в 
ячейку... | 

..А, правда, в какую? Ведь если сумму записать в этот же столбец 
(например, в ячейку Аб, как мы делали до сих пор), то она тоже попадает в 
область суммирования. Бедняга Ехсе! должен записать в Аб вычисленную 
сумму, но ему тут же придется добавить и это число к сумме, записав но- 
вый результат туда же, в Аб. Сумма опять изменится, нужно снова пере- 
считать и снова записать. И так до морковкина заговенья. Но Ехсе! не та- 
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кой уж тупой, как мы здесь про него насочиняли, и делать этого не станет. 
Вместо этого он сообщит, что не правы, скорее всего, вы (невозможно, на- 
пишет, допустить циклические ссылки; невнятность этой фразы отношу на 
счет глубокого образования разработчиков Ехсе|, а также наших перево- 
дчиков с американского). 

Так что сумму по всему столбцу или по строке (в этом случае пишем, 
например, =СУММ(1:1)) надо помещать в другом столбце или в другой бзвеке» 
Не забывайте об этом. 


М.В. При выполнении итерационных вычислений Ехсе! 97 и 2000 могут обра- 
батывать циклические ссылки. Но это достаточно сложные материи которых мы 
касаться не будем. 


Давайте чуть усложним задачу. Допустим, нам нужно просуммировать 
только столбцы А и С, а В пропустить Тогда мы напишем 
=СУММ(А1:А5;С1:С5). Двоеточие задает интервал, точка с запятой — перечис- 
ление. 

На самом деле, все описанные выше операции можно проделать и мышкой. 
Например, встать в ячейку Об, где будет находиться сумма, нажать на сигму – 
в ячейке сразу возникнет незаполненная формула =СУММ(), а потом мышкой 
выделить либо прямоугольный блок А1:С5 (сумма по трем столбцам), либо 
сперва ‘ячейки с АІ по А5, а затем, держа нажатой клавишу Сіп, — с СІ по С5 
(сумма по двум столбцам вразбивку). Можно даже разом выделить весь стол- 
бец ~ щелкнув мышкой по его имени, например, по букве А вверху столбца. 
Строка-выделяется аналогично — щелчком по ее номеру слева. 

По мере выделения в 
скобках будут появляться 
имена ячеек (рис. 333). 
Закончили —- и, чтобы 
подтвердить окончание 
ввода, жмем пальцем на 
Епіег или мышкой на га- 
лочку в строке формул. 

Иногда возникает не- 
обходимость в формуле 

Рис. 333. Сумма по двум столбцам вразбивку. использовать данные из 

другой таблицы. Так, для 

того чтобы прибавить к нашей сумме ячейку А1, находящуюся на четвертом 
листе, пишем: =СУММ(А1:А5)+Лист4!А1. 

Кстати, обратите внимание: как только мы стали редактировать форму- 
лу, в строке формул появились новые кнопочки. Смысл их таков. Щелчок 
мышью по галочке (У) подтверждает внесенные нами изменения, по крести- 
ку (Ж) ~ отменяет, а кнопка јх позволяет вставить какую-нибудь функцию 
из обширного набора, имеющегося в Ехсе!. Но об этом мы еще будем иметь 
случай поговорить. 


ООО ОО 


|-СУММ(А1:А5;С1:С5) _ 


В Ехсе! 97 и 2000 вместо јх на кнопке стоит знак равенства (=), но ра- 
ботает она так же. При редактировании формул здесь появляется новое ок- 
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ним щелчком мыши вы мо- | Фа а а сои ВАА 
азил авка ри ставка ормат “Сервис дан 
жете взять оттуда любую Е А анабнаіг-. ра р у. 


КР а ый 
из десяти функций, кото- |е ЖЫ |287 |[% ња | о - о -|@ © | х 
рыми пользовались в по- о | ж кч |е 
следнее время (рис. 334). 

Можно выделить 
мышкой данные, располо- 
женные не в столбик, а в 
строку. Тогда, нажав кноп- 
ку суммирования, получим 
справа от выделенной 
группы ячеек сумму по 
строке Формула будет 
выглядеть так: 

=СУММ (А1:01). 

А вот отгадайте, что 
сделает программа, если Рис. 334. Ехсе! 97: окно-список Функции. 


мы выделим мышкой пря- САЯ 
моугольную область, например, первые пять ячеек столбцов А, Ви С, и на- 
жмем на сигму?.. РЙ 

А теперь правильный ответ: вычислит сумму по каждому из столбцов и 
напишет в свободные ячейки внизу. 

Если же нам хочется подобным образом посчитать суммы по каждой 
строке, то, выделяя блок А1:С5, надо захватить и пустой столбик О 
(А1:р5). Тогда при нажатии кнопки суммирования в столбце О окажутся 
суммы, вычисленные по строкам. | ТЯ 

И последнее, уже вполне очевидное: если выделить, кроме блока с дан- 
ными, также пустой столбец справа и пустую строку снизу и нажать на сиг- 
му, то Ехсе! напишет нам суммы и по строкам, и по столбцам. | 
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Присмотритесь повнимательнее к рамочке, которой выделяется активная 
ячейка (рис. 335). В ее правом нижнем углу есть маленький черный квадра- 
тик. Обычный ЕхсеГовский курсор имеет форму толстенького белого крести- 
ка, но стоит ему оказаться над этим квадратиком, как он меняет свой внеш- 
ний. вид: становится худеньким и черненьким. И это неспроста — у квадрати- 
ка в программе особая роль. Стоит взяться за | 
него мышкой и потянуть, например, вниз, как 
число или текст скопируются в свободную 
ячейку (или во все ячейки столбца, на которые 
вы протянете рамочку). 

Если же в исходной ячейке была формула, 
то скопируется и она. Но как скопируется! Если, 
к примеру, в ячейке Юі была сумма по первой Е 
строке: =СУММ(А1:С1), то после протягивания Рис. 335. Тот самый чер- · 
формулы вниз в ячейке 02 окажется сумма по ный квадрат... 
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второй строке: =СУММ(А2:С2). То есть все аргументы сместились на строку 
вниз, в ту же сторону, куда мы протягивали нашу формулу. Очень мило с 
вашей стороны, г-н Ехсе!! 


Аналогично поведет себя г-н Ехсе|, если мы выделим сумму по столбцу 
(ячейка Аб: =СУММ(А1:А5) ) и, взяв за квадратик, перетянем формулу вправо, 
в ячейку Вб — все аргументы сместятся на столбец: =СУММ(В1:В5). | 

Зачем сие удобство? Представьте себе, что у вас есть таблица и надо 
ввести в нее столбец (например, Е), где будет вычисляться какой-нибудь 
хитрый процент или иная заковыристая формула. Неужели все это надо бу- 
дет вводить в каждой ячейке столбца Е? Конечно, нет. Достаточно встать в 
ячейку ЕІ, ввести нужную формулу, а потом, взяв за квадратик, растянуть 
рамочку на весь столбец. Формула скопируется, изменив соответственно ар- 
гументы. 

Точно так же поступайте, если вам нужно, чтобы вновь вставленная 
строка выполняла те же операции, что и остальные строки. Выбирайте мыш- 
кой те ячейки предыдущей строки, где находятся формулы, и, взяв за уголок, 
перетаскивайте вниз, в новую строку. | 

А можно ли скопировать формулу из одной ячейки в другую, если они 
расположены не рядом, так что за уголок перетащить не удастся? Можно, 
конечно, все можно. Встаньте мышкой в нужную ячейку, поставьте курсор 
на ее вертикальную или горизонтальную границу (курсор превратится в 
стрелку) и, нажав СЫ| (возле стрелки появится мелкий такой плюсик, озна- 
чающий, что мы будем делать копирование, а не перемещение), перетащите 
формулу туда, куда вам нужно. 

`7 Если не нажимать СЫ], то формула переместится на новое место, а на 

старом исчезнет. Точно так же можно перемещать и копировать выделенные: 
блоки, столбцы и строки. Все это называется, как вы уже знаете, Огае-апд- 
Огор («перетащить и бросить»). 

Пока все очень мило и удачно получается. Но есть в копировании фор- 
мул свои подводные камни. Главный из них ~ тот факт, что при копировании 
меняются адреса всех аргументов. 

Посмотрите на рис. 336. Предположим, нам предстоит перевести наш 
долларовый доход в рублевый!. Это просто: берем доллары, умножаем на 
обменный курс и получаем рубли: в 
ячейку С2 вводим формулу =А2*В2 и 
жмем на Ещег. Сразу вычислится 
сумма в рублях по второй строке. Но 
если мы захотим протянуть эту фор- 
мулу по всему столбцу, то получим не 
совсем тот результат, на который рас- 
считывали (см. рис. 337). Одни нули. 
И понятно почему: уже в третьей 
строке формула будет выглядеть так: 


=АЗ*ВЗ, а в ВЗ у нас пусто, то есть Рис. 336. Вот какой большой доход!.. 
НОЛЬ. а 
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! Приятно все-таки иметь долларовый доход, верно? Просто предположить и то при- 
ятно. 


Здесь хоть нули получились, а 
если бы мы попытались таким спосо- 
‚ бом проделать обратную операцию ~ 
перевести рубли в доллары, для чего 
понадобилось бы. делить рублевый |" 
доход на курс, то Ехсе| выдал бы нам. | 2 
сообщение об ошибке (#ДЕЛ/О!), ибо 
делить на нуль в нашем государстве 
не дозволено никому, даже банкирам 
и членам правительства. | 

Что же делать? Проше всего за рис, 337. В рублях почему-то вышло 
полнить весь столбец В курсом долла- меньше, чем в долларах. А в попугаях? 
ра (протянув ячейку В2 за уголок 
вниз). Но можно поступить иначе: заменить в нашей формуле аргумент В2 на 
такую вот бяку: $В$2. Это не значит, что все само собой переведется в дол- 
лары, это значит, что при копировании формулы Ехсе! не будет менять ни но- 
мер столбца (значок доллара перед В), ни номер строки (значок доллара перед 
двойкой). Формула примет такой вид: =А2*$В$2, и ее смело можно будет копи- 
ровать приведенным выше способом. | 

_ Если потом курс доллара изменится (это с ним, как известно, бывает), 
вы напишете его новое значение в какой-то ячейке (ну, скажем, в В35), из- 
мените формулу в ячейке С35 с =АЗ5*$В$2 на =АЗ5*$В$35 и протянете ее 
вниз, по всему оставшемуся столбцу. И тогда все последующие ваши доходы 
будут пересчитываться уже по новому. курсу. | а 

Выражаясь в терминах, принятых в Ехсе|, мы с вами задали в формуле. 
абсолютный адрес ячейки В? (или В35), тогда как адрес А1 (АЗ5) в ней 
является относительным, изменяемым. При необходимости можно сделать’ 
абсолютным только номер столбца ($В2) или строки (В$2). 

При вводе адреса с клавиатуры нет необходимости писать знак доллара 
вручную. Нажмите клавишу Е4, и Ехсе! сделает это сам. По первому нажа- 
тию он превратит А? в $А$2, по второму ~ в А$2, по третьему - в $А2, а 
потом снова в А2. 

Есть и другой способ адресации ~ присвоение имени ячейке. Например, 
обозвав некоторую ячейку баснословным именем ИТОГО (Вставка-Имя- 
Определить или комбинация Сігі-ЕЗ), мы сможем обращаться к ней в любой мо- 
мент и из любой точки табли- 
цы, даже если она сто раз из- 
менила свое местоположение. 
В поле имени (левее строки 
формул) будет теперь вместо 
адреса написано слово ИТОГО. 
(см. рис. 338). (Именно это 
окошко в режиме ввода фор- 
мул начинает показывать нам 
десять последних операций.) _ 

Даже находясь на дру- 
Рис. 338. Обозвали ячейку ИТОГО. И в ней, как гом листе рабочей книги, мы 
обычно, больше всего денег. сможем выполнять любые 


операции с ячейкой ИТОГО, не задавая, с какого листа ее брать. Из сказан- 
ного вытекает, что имена ячеек в пределах одной рабочей книги не должны 
`повторяться. 8 | | 

Кстати, с помощью окошка имен можно быстро перейти к нужной 
ячейке: если щелкнуть по стрелочке, то мы увидим список всех поимено- 
ванных нами ячеек рабочей книги и, выбрав нужную, мигом окажемся там, 
где хотели. 


о Арифметические операции и операции с текстом 


`В Ехсе| используются самые обычные знаки арифметических операций: 
+ (сложение), — (вычитание), * (умножение), / (деление), % (процент) и, на- 
конец, ^ (возведение в степень). Для задания аргументов используются уже 
известные нам знаки: «:» ~ интервал и «;» — перечисление (объединение). 
| Порядок действий определяется именно так, как нас учили в школе. 
Можно использовать скобки, в том числе и вложенные. Еще раз напомню, 
формула обязана начинаться со знака равенства, иначе она будет считаться 
текстом. · 
| Пример: =((74+С5)/Еб)*(В2-02)+С4^2 

‚Чтобы использовать текст совместно с формулой в одной ячейке или объ- 
единять тексты из разных ячеек, применяется знак присоединения текстов & 
`(амперсанд). Например, мы хотим добавить наименование «руб.» к вычислен- 
ной в предыдущей главе рублевой сумме!. Запишем формулу так: =А2*$В$28" 
-руб.". И получим то, что хотели. Обратите внимание: присоединенный текст 
стоит в кавычках (иначе появится сообщение об ошибке: #ИМЯ?). И все про- 
белы, которые должны быть между текстом и цифрами и между словами в 
тексте, тоже находятся внутри кавычек. Если вы попытаетесь поставить про- 
белы вне кавычек, Ехсе! на них просто не обратит внимания. 
_` К сожалению, результат — цифра с наименованием — уже не будет яв- 
ляться числом или формулой, которые можно использовать в качестве аргу- 
ментов в других формулах. Это видно сразу — хотя бы по тому, что получен- 
ное выражение выровнено по левому краю ячейки (так обычно выравнивает- 
ся текст, тогда как числа встают к правой границе ячейки). Результатом 
слияния стал просто текст, в котором некоторая часть как-то там вычисляет- 
ся. Но если данный лист Ехсе| является не рабочей таблицей, а конечным, 
выходным документом (прайс-листом, страницей презентационного буклета 
гили отчета), то это не имеет значения. А вот как корректно проставить не- 
‘стандартное наименование, мы поговорим в главе «Округление и форматы 
чисел». азы 
Можно соединять тексты с другими текстами (вставляя, например, на- 
звания, имена, адреса и т. д.). Происходит это так. Допустим, в ячейке АІ 
находится текст «фабрика Красная сучильщица», а в ячейке А? - «завод 
Молодой волочильщик». Тогда собрать их в ячейке А4 не составит труда. 
Пишем в ней такую вот формулу: | 


! Пример чисто условный, на самом деле добавлять наименование «руб.» нет необхо- 
димости, поскольку в Ехсе| имеется специальный формат представления числа ~ де- 
нежный, сразу же добавляющий наименование. Но если нужно ввести какое-нибудь 
«Тыс. шт.» или «У. е.»... | 


и 
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="Нашими постоянными клиентами являются крупнейшие предприятия города ~ 
"&А1&" и "&А2 

Результат будет такой: «Нашими постоянными клиентами являются 
крупнейшие предприятия города ~ фабрика Красная сучильщица и завод 
Молодой волочильщик», если, конечно, вы не потеряете по дороге часть ка- 
вычек, пробелов и амперсандов. 


о Длинные числа и надписи 


Длинные надписи (тексты), вылезающие за границу ячейки, будут видны 
полностью, если справа от них — пустые ячейки. Но стоит туда что-нибудь 
ввести, и Ехсе| урежет надпись. Впрочем, содержимое ячейки вы сможете 
увидеть целиком в строке формул (рис. 339). А вот длинное число программа 
урежет, даже если справа от ячейки пусто. Более того, результат вычисле- 
ния, который не помещается в ячейке, вы не сможете увидеть целиком даже 
в строке формул: там же будет написана сама формула! 


р ОАК НЫ 


ОКА ЖЕ КАХА АКА КАОР УОТ 


Рис. 339. Не поместившийся в ячейке текст можно прочесть в строке формул. 


Что же делать? : | 

Во-первых, можно уменьшить размер шрифта или взять более узкую, 
компактную гарнитуру. Выделив всю таблицу (щелчок по пустому квадрату в 
левом верхнем углу, на пересечении заголовков строк и столбцов) либо часть 
ее, подберите в окошках выбора гарнитуры и кегля на линейке Форматиро- 
вание что-то более подходящее. 

А во-вторых, можно расширить колонку, взявшись мышкой за правую 
границу этой колонки в ее заголовке (курсор из крестика станет вертикаль» 
ной черточкой с двумя стрелочками вправо и влево) и оттащив ее вправо 
так, чтобы число или надпись помещались целиком. Того же можно добиться 
командой Формат-Столбец-Ширина; при. этом ширина задается цифрой. 
Можно также попросить Ехсе| самому определить ширину столбцов выде- 
ленной части таблицы: Формат-Столбец-Подгон ширины. И все будет о'кей. 

В отличие от чисел, для текстов есть еще один способ. Встаем в ячейку со 
слишком длинным текстом (или выделяем группу ячеек) и, выбрав в меню Фо- 
рмат команду Ячейки (Сёгі-1), попадем в диалоговое окно Формат ячеек. Щел- 
каем по закладке Выравнивание и видим такую вот страничку (рис. 340). Здесь 
находятся команды, управляющие горизонтальным и вертикальным размещением 
текста в ячейке. Из всего списка возможностей нас сейчас интересует только 
квадратик Переносить по словам. Если поставить в нем крестик, то Ехсе] бу- 
дет длинную фразу разбивать на части. Правда, чтоб увидеть ее целиком, при- 
дется еще увеличить высоту строки, само это не сделается (в Ехсе! 97 и 2000 
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сделается!). ° Точно 
так же, как меняли 


ширину колонки, ме- 

няем и высоту стро- 

оь ки: берем мышкой за 

ПО поры кро | Опо оова коан Е нижнюю разделите- 

О с запоянением льную линеику В 

|О по обоим краям заголовке строки и 

Са тащим ее вниз до тех 

пор, пока вся фраза 

не поместится в 
ячейке. 

И так, комби- 
д нируя ширину ко- 

Рис. 340. Команда Формат Ячейки, страница Выравнивание. лонки и высоту стро- 
ки, можно добиться нормального отображения любой надписи. 

Правда, при таком способе строки станут разной высоты. Если для данной 
таблицы правильность оформления имеет значение, то лучше воспользоваться 
точной цифровой установкой высоты строки. Выполняется она коман дой Фор- 
мат-Строка-Высота. В появившемся маленьком диалоговом окошке пишете вруч- 
ную цифру в пунктах — при десятом кегле основного шрифта (т. е. при высоте 
его в 10 пунктов) рекомендуется выбирать высоту, кратную 12,5 пт. 

_ А для автоматического определения высоты строки воспользуйтесь ко- 
мандой Формат-Строка-Подгон высоты (в Ехсе! 97 – Автоподбор высоты), 
которая сама определит высоту строки для всех выделенных ячеек в соот- 
ветствии с кеглем шрифта и длиной находящегося в них текста. | 


Все рассмотренные способы размещения длинных надписей в таблице 
предполагают, что мы собираемся раздвинуть границы ячейки, чтобы помес- 
тить текст. А это вовсе необязательно! Можно выбрать несколько ячеек и 
указать ЕхсеГу, что надпись должна занять все эти ячейки. 


Для этого надо выделить несколько ячеек и нажать кнопку Центриро- 
вать по столбцам (в Ехсе| 97 она называется Объединить и помес- 
ТИТЬ В центре). Ехсе! объединит указанные вами ячейки и расположит в 


ЕТ РОСТЕ. аааз Н 


Теперь никто не А18 Суг _ Ре. 
помешает нам изме- 
нить положение тек- 
ста в новой объеди- 
ненной ячейке: вме- 
сто расположения по 
центру ее взять вы- 
равнивание влево 
или вправо (рис. 
341). Так можно 
создавать заголовки 
или. размещать на 


123,343 
Фабрика Красная сучильщица 1567.340 


Нашими постоянными клиентами являются крупнейшие | 
предприятия города — Завод Молодой волочильщики } 
Фабрика Красная сучильщица 


Рис. 341. Объединение ячеек. 
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странице большие массивы текста, не портя внешнего вида остальной части 
таблицы. | 


о Округление и форматы чисел 


Некрасиво, когда в колонке все числа имеют разное количество знаков 
после запятой. Принято оформлять их единым образом. Для этого надо ок- 
руглить все числа столбца до одного и того же количества знаков. Ехсе! уме- 
ет это делать. Причем, округляя число, он (какой молодец!) в дальнейших 
вычислениях продолжает учитывать истинную, а не урезанную величину 
числа. | | 

На панели Форматирование есть несколько кнопок, ведающих таким 
«ненастоящим» округлением. 


С помощью этой кнопки вы уменьшаете разрядность показываемого 
числа на единицу, | : 


а с помощью этой увеличиваете. 


Эта кнопка задает денежный формат представления числа с наимено- 
ванием «р.», заодно «округляя» число до двух знаков после запятой 
(мельче копейки денежных единиц, вроде бы, не существует). Формат 
денег задается не в ЕхсеГе, а в Панели управления Ұіпаохуѕ (Сопёго! Рапе!) 
программой Стандарты (Язык и стандарты, Іпіегпайопа!). 
_ В отличие от обычных расчетов, бухгалтерия требует, чтобы все вычис- 

ления велись только в рублях и копейках (или, скажем, в долларах и цен- 
тах), а округляемые доли отбрасывались совсем, не учитывались. Для этого 
существуют специальные команды округления: ОКРУГЛ, ОКРУГЛВВЕРХ и 
ОКРУГЛВНИЗ. Задаются все они одинаково. Вот только три примера: 

=ОКРУГЛ(А:А;2) означает обычное округление чисел столбца А до двух 
десятичных. знаков (скажем, 2,444 превратится в 9.44, а 2,445 – в 2,45); 

=ОКРУГЛВНИЗ(В1:06;0) — округление вниз в ячейках с ВІ по 06 с точ- 
ностью до целых чисел (и 2,444 и 2,445 превратятся в 2, а 1,9999999 - в 
единицу); 

=ОКРУГЛВВЕРХ(1:6;1) — округление вверх в первых шести строках таб- 
лицы до одного знака (1,999 и 1,9001 превратятся в 2.0). 

Кстати, раз уж мы оказались на линейке форматирования, упомянем и о 
двух других кнопках из этой группы. = 

а Эта кнопочка установит разделитель тысяч (таким, примерно, образом: 
126 521 000), благодаря чему легче будет прочесть слишком длинное 
число. | 


[+] В 97-м и 2000-м ЕхсеГе эта кнопочка имеет другую пиктограмму. 


| Эта кнопка задает процентный формат представления числа, сразу под- 
0) ставляя наименование «%» и попутно увеличивая число в сто раз: если 


в ячейке было 1,25, то станет 125%. Что ж, своя логика в этом есть. . 
Вылезающее за границу ячейки число в процентном и денежном форма- 
тах (а также в некоторых других случаях) вообще не будет показано. Вместо 
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него вам будет предъявлен такой вот частокол: #####. Уменьшайте разряд- 
ность, округляйте число или раздвигайте ячейку. 

Вообще, задав для колонки или всей таблицы какой-либо формат чисел, 
мы полностью снимаем с себя ответственность за единообразное оформление 
и перекладываем ее на Ехсе!. 

На переднюю панель вынесены только самые распространенные число- 
вые форматы. На самом деле в Ехсе| их гораздо больше. Нажмите комбина- 
цию Сігі-1 (или, войдя в меню Формат, выберите команду Ячейки). В поя- 
вившемся диалоговом окне Формат Ячеек нам сейчас нужна страница Чис- 
ло: щелкните мышкой по закладке с этой надписью и тогда сможете посмот- 
реть весь спектр форматов числа (рис. 342). В колонке слева показаны кате- 
гории форматов, справа ~ их разновидности в этой категории. 


Формат ячеек 


Коды формата: 


Пользовательский 
Число 
Бухгалтерский 


> 
= 
5 


ў 
и 
б 
б 
Е 
я 
ў 
8 


Кох 


Пример: Длинная надпись. которая не поместилась 


Для создания пользовательского 
Формата введите его в окне Код. 


Рис. 342. Форматы чисел в Ехсе]. 


Представлены бухгалтерский (в 97-м – финансовый) и денежный 
форматы — с округлением до целого количества рублей или до одной сотой (в 
97-м число десятичных цифр и наименование можно менять), с наименованием 
и без!; процентный формат — с округлением и без; научный (в 97-м – экс- 
поненциальный) — в виде основания и показателя степени (число 
123000,456 будет округлено и записано как 1,23Е+05, т. е. 1,23:105); числовой 
формат и формат с простыми дробями (например, 33 '/з). Выбрав нужную кате- 
горию и разновидность формата, нажмите ОК, и число переформатируется. 

Есть также несколько вариантов формата даты и времени. Например, 
дату 1.10.99 можно превратить в 1.окт.99 или даже в 1.октября.99. А время 
14:45 — в 2:45 РМ (после полудня). | 

Дата в Ехсе|, как бы она ни выглядела в том или ином формате, на са- 
мом деле представляется числом ~ порядковым номером дня начиная с 1 


! Между собой они различаются только особенностями оформления. 
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января 1900 г., что позволяет просто складывать и вычитать даты, не приме- 
няя для этого специальных команд. Программа имеет встроенный календарь 
с начала ХХ до третьей четверти ХХІ века, так что с определением. дней не- 
дели и високосных лет проблем не будет. 

А вот складывая и вычитая числа в формате времени, следует помнить, 
что время в Ехсе! 5.0 не бывает больше 23:59:59 — запись 94:00 считается 
уже текстом. Если вам нужно вычислить временные интервалы длиной бо- 
лее суток, пользуйтесь смешанными форматами дата-время. В таких числах 
дата — это целая часть числа, а время — дробная. 

В Ехсе| 97, если вместо 23:59:59-вы напишете 24:00, то это время будет 
заменено на 0:00, а к дате прибавится единица. Но если для этой ячейки бы- 
ло задано только время, но не дата, то программа будет полагать, что речь 
идет о 01.01.1900, то есть о начале времен. Учитывайте этот факт! 

Если же дата и время были введены полностью, то пересчет времени 
более суток в Ехсе! 97 происходит корректно. Да и даты в нем могут быть 
самые причудливые. Например, | апреля 8098. 

Ехсе! 97 предоставляет еще четыре дополнительных формата числа: се- 
мизначный почтовый индекс (1234567), индекс + 4 знака (1234567-1234), но- 
мер телефона (123-4567) и еще какой-то табельный номер. | 

У ячеек в формате даты и времени есть одна особенность. Предполо- 
жим, у нас в ячейке находится время 19:00. Встав в эту ячейку и протянув 
ее за квадратик вниз, мы получим в следующей ячейке не копию предыду- 
щей, как произошло бы с обычным числом, а 20:00, т. е. на час больше. Если 
протянуть ее дальше, то в следующих ячейках получим 21:00, 22:00, 23:00, 
0:00, 1:00 и т. д. Точно так же будет и с датой: под 99.01.98 получим 
30.01.98, 31.01.98, 1.02.98 ит.д. 

Если вас не устраивает ни один из стандартных форматов представле- 
ния данных, можете создать свой собственный. Он будет появляться в раз- 
ряде Пользовательский (в 97-м – Все форматы). Для этого надо в строке 
Код (Тип) записать: | | 

О — там, где обязательно должна быть цифра (если ее нет, то Ехсе! по- 
ставит нули). Например, код 000 000,00 означает, что число нашего формата 
всегда будет шестизначным с двумя знаками после запятой и пробелом перед 
тысячами; 

# - там, где цифры в числе нет, соответствующий разряд будет остав- 
лен пустым. Например, код ### НЕ #1##,00 означает, что число будет 
показано как девятизначное, только если оно и вправду девятизначное. 

Здесь же, в строке Код, разрешается поставить и самое заковыристое 
наименование (в кавычках), которое будет появляться рядом с числом, не 
превращая его в текст. 

Форматы даты и времени используют другие значки: 

Г - год (двузначный), ГГГГ ~ год полностью: 

Д - число, | 

ММ - месяц цифрой, МММ - месяц буквами сокращенно (янв, фев и 
т. д.), ММММ - месяц полностью: 

ч – часы; 

_ м - минуты и, наконец, 

с - секунды. 


ё а ч а - К аи 
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С помощью этой кнопки можно скопировать формат числа и оформле- 
ние (шрифтовое, цвет, фон и т. д.) ячейки. Делается это точно так же, 
как в МіпМогӣ'е: встаете на ячейку, щелкаете по кисточке, а потом = 
по той ячейке, которую нужно оформить. Если щелкнуть по кисточке дважды, 
можно оформить несколько ячеек (пока не нажмете Еѕс). 


о Правка 


Обычное редактирование (правка) в Ехсе| в основном мало отличается 
от описанных для М№Міп\Мог@'а. Это Отмена последней команды (всего одной 
для 5-го и неограниченного количества — для 97-го) и повторное выполнение, 
операции Вырезать, Копировать, Вставить, Найти и Заменить, которые вы- 
полняются вполне стандартным образом. Но есть и некоторые специфические 
возможности. | 

Команда Заполнить (Вниз, Вверх, Вправо, Влево) делает именно то, 
что мы ранее делали, «протягивая» формулу или число за черный квадратик 
в уголке ячейки. 

Команда Заполнить по листам позволит скопировать выделенные 
ячейки в другие листы рабочей книги по тем же адресам. Предварительно 
надо выделить мышью нужные листы — щелкнуть по первой закладке, а по- 
том (с ЗЫ ом) по последней. Если листы ~ вразбивку, то щелкать по ним 
надо с СігГ'ом. 

В Ехсе! 97 все типы заполнения собраны в подменю Заполнить (рис. 343). 
Здесь, как видите, есть и новые типы. Например, строка Прогрессия, опреде- 
ляющая, каким образом будут вычисляться значения заполняемых ячеек. 

| Разновидности 
команды Очистить 
вычишают из ячеек 
только содержимое, 
только форматиро- 
вание, только при- 
мечания или же все 
это разом. 

Думаю, не нуж- 
‘даются в подробном 
пояснении команды 


СО+2 
(3 Повторить автозаполнение С\И+Уу 


к) Отменить ввод "34" в АЛ4 


ф Вырезать Сі 
Ва Копировать СИ+С 
© Вставить См+\№ 

Специальная вставка... 
Вставить как сиперссылку 


"Заполни ре; 


Очистить һ 121 Впрево Си+А Удалить, Удалить 
Удалить... Вверх лист и Перемес- 
Удалить лист Влево тить / скопировать 

Переместить/скопировать лист... По листам... лист. 
Прогрессия... А вот команда 


$ Найти... СИ+Е 
°— Заменить... СА + Н 
Перейти... СИ+С 


Специальная вста- 
вка в пояснении 
очень даже нуждает- 
ся. С ее помощью мы 
сможем вставить в 
таблицу значение из 
другой таблицы и 


Выровнять ^ 


Связи... 
Объект 


Рис. 343. Ехсе! 97: меню Правка, типы заполнения. 


установить между ними ди- 
намическую связь (РОЕ) Операция 


так, чтобы все изменения в все; © нет 
таблице-источнике отража- ||| О Формалы О сложить 


ЛИСЬ И В таблице-приемнике. О значения О вычесть 
Делается все это дос- Е Етте Р амі 

таточно просто. Загружаем — вые 

в одно окно файл-источник, (0 Пропускать С] Транспонировать 


пустые 


в другое файл-приемник. Ко- 

пируем нужную ячейку (че- 

рез меню ~ Правка-Копи- 

ровать, по комбинации Сіїі- Рис. 344. Вставляем ссылку на другой файл. 

$ или мышью — правая | 

кнопка, строка Копировать). Теперь переходим (Сі+г1-ТаЬ или меню Окно) в при- 

емник и вызываем команду Специальная вставка (рис. 344). Нажав кнопку 

Вставить связь, мы разом и вставим содержимое кармана, и объясним Ехсеі, 

откуда это значение взято. В строке формул появится такая примерно теле га: 
=[Сводка на 16.06.98.х15]Лист1!$Е$13 

Или такая: 

='С:\Мои документь\{Сводка на 16.06.98.х1$]Лист1''В10 | 

Как видите, в квадратных скобках задано имя файла-источника (если в 
другом окне не открыт файл-источник, то пишется полный путь к нему), за- 
тем идет имя листа, с которого взята ячейка, и ее абсолютный адрес. 

Впрочем, в такой ситуации вместо никому ни о чем не говорящего абсо- 
лютного адреса (смысл которого к тому же может измениться, если вы вста- 
вили или удалили строку в источнике), лучше вводить имя ячейки. А для 
этого дать все же копируемой ячейке имя (Вставка-Имя-Определить). 

Любые изменения содержимого этой ячейки в источнике будут немед- 
ленно отражены в приемнике. А когда вы в следующий раз станете загру- 
жать приемник, Ехсе| вам сообщит: Данный документ содержит связи. И по- 
просит разрешения эти связи обновить, т. е. привести в соответствие с ис- 
точником. Если это разрешить, вы получите перевычисленные значения вне- 
дренной ячейки и всех связанных с ней формул. 

Тем же способом можно копировать не одну ячейку, а прямоугольный 
блок. Тогда в строке формул напишется: | 

{=[Сводка на 16.06.98.Х1.$]Лист1 1$А$1:$В$14} | 

Причем, на какую ячейку из этого интервала в файле-приемнике вы бы 
ни встали, формула будет одна и та же. Почему? Ехсе! 5.0 считает весь этот 
блок единым целым, а именно массивом (признак массива – фигурные 
скобки, в которые заключена формула). Соответственно, изменить содержи- 
мое какой-либо ячейки из этого массива Ехсе! вам не даст, скажет: Нельзя 
изменить часть массива. | 

Ехсе! 97 не настаивает на том, чтобы вставленный специальным образом 
блок был массивом. Здесь каждая строка вставленного блока описывается в 
строке формул так: | 

=[Сводка на 16.06.98.хіѕ]Лист1!В11 
и при желании может быть удалена, перемещёна или изменена. 

(Массив получится также, если мы, например, желаем перемножить два 
столбца данных (А и С) и результат поместить в третий, заранее выделенный 
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‘столбец (р). В качестве формулы напишем: =А1:АЗ00*С1:С300 и нажмем вме- 
сто Епіег комбинацию $ћіїі-Сігі-Епѓег. Тогда все триста умножений про- 
изойдут разом и результаты их запишутся в ячейки с 01 по 0300. Встав по- 
том в любую ячейку массива, вы увидите там одну и ту же формулу в фигурных 
скобках. Формулу менять можно, а отдельную ячейку ~ нет.) 

По команде Связи, самой нижней в меню Правка, можно обновить 
связи приемника с источником (если вы при загрузке файла запретили их · 
обновлять, а теперь вдруг надумали) или изменить (если файл-источник 
перемещен в другое место, а связь необходимо сохранить). Можно также 
загрузить в свободное окно файл-источник (кнопка Открыть). 

В меню Правка Ехсе! 97 есть совсем новая строка Вставить как ги- 
перссылку. По этой команде вставляется не сама ранее скопированная 
ячейка, а путь к ней. Стоит нам щелкнуть мышью по гиперссылке, и Ехсе] 
загрузит нужный файл (даже из Интернета!) и поставит нас на искомую 
‚ ячейку. | 

Но если нам захочется изменить надпись в этой ячейке, дважды щелк- 
нув по ней мышью или встав туда однократным щелчком и нажав Е2, как мы 
привыкли поступать с другими ячейками, то это нам не удастся: гиперссылка 
сразу же перенесет нас на новое место. 

Как же поменять надпись или содержимое ячейки? Можно: 

е перейти на эту ячейку «ползком» (стрелками управления курсором), а 
потом нажать Е? или встать мышью в строку формул; 

ввести адрес ячейки в окне Имя и нажать Еп{ег; 

встать на ячейку правой кнопкой мыши и выбрать из контекстного меню 

разрешенные операции. Например, выбрав подменю Гиперссылка, а в 

нем Изменить гиперссылку, мы сможем поменять имя файла, лист и 

ячейку, а нажав кнопку Удалить гиперссылку, сумеем = что?.. Вот 

именно. 


о Мастер функций 


В Ехсе! существует специальная подпрограмма, упрощающая процесс 
создания формул. Ее задача — исключить некоторые типичные ошибки, 
давать по ходу дела подсказки и комментарии, вычислять промежуточные 
результаты. | | 

Для примера встанем в ячейку ГРІ и посчитаем в ней косинус суммы чи- 
сел по столбцам А и С. 

Нажатием этой кнопки на стандартной панели инструментов вызываем 
мастера функций. На рис. 345 показано первое диалоговое окно мастера. Сле- 
ва выбираем категорию функции, справа — саму функцию. Нам нужна катего- 
рия Мат. и тригонометрия!, имя функции — СОЅ. Тут же будет дана первая 
подсказка: внизу окна, над кнопками, появится сообщение о том, что команда 
СО$ «Возвращает косинус числа» (слово «возвращает» на птичьем языке про- 
граммистов означает «рассчитывает, вычисляет»). С помощью этой подсказки, 
возможно, удастся разобраться в громоздких и не всегда понятных аббревиа- 
турах команд. 


сравни авансов те 


1 Мат. — значит «математика», а не раздел русского устного. 


Выбрав СОЅ, жмем 
кнопочку Шаг >. Появляет- 
ся второе диалоговое окно 
мастера функций (рис. 
346). Здесь тоже есть под- 
сказки. Кроме смысла фун- 
кции нам поясняют и смысл 
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Мастер функций - шаг 1 из 2 


Выберите функцию и нажмите кнопку Шаг > для ввода ее аргументов. 


Категория Функции: 


Последние использовавшиеся 
се 

Финансовые 

Дата и время 

Мат. и тригонометрия 

Статистические 


Имя Функции: 


ее аргументов. В данном 
случае, как видите, написа- 
но, что в строке Число сле- 
дует ввести угол в радиа- 
нах — цифрой или именем 
ячейки. 

Поскольку нам с вами 
нужен не просто косинус, а 
косинус суммы, т. е. слож- 
ная функция, то, не вводя 


Информационные 
С05[число) 
Возвращает косинус числа. 


ЦИЮ. 


Мастер функций - шаг 2 из 2 
С05 Значение: [САО 


Возвращает косинус числа. 


Число [обязательный] 
"зто угол в радианах, для которого определяется косинус. 


Г | 


Рис. 346. Дело мастера боится: вводим аргу- 
мент. 


(Славка ] [отмена | снае [шас Закончить 


Рис. 345. Мастер взялся за дело: выбираем 


функ- 


никаких чисел, щелкаем по 


значку [х рядом со словом 


Число и оказываемся снова в 
первом окне мастера. Теперь 
в категории Мат. и триг. вы- 
бираем функцию СУММ и 
снова жмем на Шаг>. 


Окно этой функции бу- 
дет выглядеть немного иначе 
(рис. 347). Здесь разъясняет- 
ся значение операции СУММ 
и поясняется, что можно 


ввести до 30 аргументов. Если аргументы должны быть разного смысла (на- 
пример, в функции ГОС это будут основание логарифма и число, от которого 
мы собираемся этот логарифм брать, а при округлении ~ округляемое число 


‚ и количество знаков), то мас- 
тер функций расскажет от- 
дельно про каждый аргумент, 
когда мы будем вставать кур- 
сором в его окошко. 

Сейчас нам особо муд- 
рить не приходится, и мы 
пишем (можно выбрать мы- 
шью) в качестве первого ар- 
гумента А:А (весь столбец А), 
а в качестве второго С:С. Ех- 
се! тут же вычислит проме- 
жуточный результат и запи- 
шет его справа вверху, в 


СУМЫ 
Суммирует аргументы. 


Мастер функций - шаг 2 из 2 вложенный 


Число2 [необязательный] - 
Число] числос.... -это от 1 до 30 аргументов, которые суммируются. 


числої (2) 
число? [#3 [е:с_ Ее 
ыыы -_ С 79 


Саа] Сеа] еа а Е 


Рис. 347. Вводим аргументы второй функции. · 


Значение: 2 |] 


д Ам вв тн ний трио —. выл аеьнк таль лтаниы 79 
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окошке Значение. Пока что это только значение функции СУММ ~ сумма 
чисел по двум столбцам. Но стоит нам теперь нажать ОК, и мы снова ока- 
жемся в первом диалоговом окне. В строке Число будет уже полностью 
сформированный аргумент для вычисления косинуса СУММ(А:А;С:С), а в 
окошке Значение будет вычислен истинный результат. Жмем кнопку Закон- 
чить, и в ячейке 0] получаем искомое. 

Конечно, можно было ввести всю эту формулу и вручную: 
=СОЅ(СУММ(А:А;С:С)) - все просто, строго по правилам математики. Надо 
только помнить на память двести тридцать функций. Сущие пустяки. 

В 97-м ЕхсеГе все происходит точно так же, только добавлен десяток 
новых функций и изменены названия категорий. Например, вместо знамени- 
того «Мат. и проч.», тут скромно написано Математические. 


Понятно, что полученную формулу: никогда не поздно отредактировать ~ 
встать в ячейку и нажать Е2 (или встать в строку формул мышкой). 
_ Общаясь с мастером функций, в любой момент можно: 
» вернуться на шаг назад, нажав кнопку Шаги 95а 
нажать кнопку Справка и получить подробное разъяснение; 
нажать кнопку Отмена или Езс и начать все сначала. 


М.В. В справочной системе Ехсе! 5.0 (русская версия) в качестве разделителя 
аргументов почему-то упорно показывают запятую вместо точки с запятой. Это 
ошибка, учтите. На самом деле Ехсе! не воспринимает запятую как разделитель. 


При создании формул следует быть очень внимательным. Дело это тон- 
кое, синтаксис нарушать категорически не следует. Стоит вам вместо двое- 
точия поставить точку с запятой, и дата перестанет быть датой, а интервал 
превратится в перечисление. Стоит не там поставить скобку, и функция 
окажется либо ошибочной, либо, что еще хуже, неверно посчитается. Стоит 
не туда адресоваться, и получим деление на ноль или умножение на текст. 


а Виды ошибок 


Чтобы лучше понять, чего хочет от вас Ехсе|, посмотрите, какие виды 
‚ ошибок он распознает. | 

Мы уже упоминали об ошибке деления на ноль #ДЕЛ/О!. Обычно она 03- 
начает, что адрес делителя задан неверно и вы адресуетесь к пустой ячейке. 

ИМЯ? — Ехсе| не понимает, что за имя или адрес вы использовали в 
формуле. Чаще всего такая ошибка выскакивает, когда вы забываете сменить 
регистр и вместо латинских букв в адресах ячеек (С1, 01) пишете русские 
(СІ, Д1)! или наоборот. 

#ЗНАЧ! – в качестве аргумента вместо числа или даты стоит текст. Ум- 
ножить текст на число программа не может. А вы можете? 


1 Надо сказать, что самым большим неудобством русифицированной версии Ехсе! 
является необходимость постоянно переключать регистр: все функции пишутся по- 
русски, а адреса ячеек перевести на русский не удосужились. Впрочем, можно не 
вводить адреса ячеек с клавиатуры, а выделять мышкой. 


„Функции Ехсе! 


Эта же ошибка возникает, когда заданная вами функция умеет работать 
только с единичным значением аргумента, а вы просите ее поработать с ин- 
тервалом или списком ячеек. Например, если вместо =СОЅ(СУММ(А:А)) вы 
попытаетесь написать =СОЗ(А:А), то получите именно такую ошибку. | 

#ССЫЛКА! — ячейка, к которой обращается формула, была удалена. Де- 
ло в том, что при удалении ячейки командой Удалить (меню Правка или кон: 
текстное меню, появляющееся по нажатию правой кнопки мыши), в отличие 
от очистки клавишей ре! или командой Очистить, происходит сдвиг ячеек по 
строке или столбцу на место удаленной. Туда въезжает, может быть, совсем 
иного смысла выражение. При этом вы можете и не вспомнить, что в какой- 
то формуле была на нее ссылка, и получите неверный результат. Ехсе! вы: 
даст сообщение об ошибке. 

Это же сообщение будет показано, если вы попытаетесь обратиться по 
несуществующему адресу. Как? Представьте, что в ячейке В5 находится 
формула =СУММ(А1:А5). Если вы скопируете ее вниз, протащив мышью за 
черный квадратик, то все пройдет нормально и в ячейке Вб получится 
=СУММ(А2:А6). Но если вы попытаетесь скопировать формулу вверх, в ячейку 
В4, то, следуя логике изменения относительных адресов, там должна бы поя- 
виться формула =СУММ(АО:А4). Но строки с номером 0 в Ехсе| нет. Есть 
только сообщения об ошибке. 

#ЧИСЛО! — вы пытаетесь извлечь квадратный корень из отрицательного 
числа, ввели не все обязательные аргументы функции, или же результат ва- 
ших вычислений слишком велик (слишком мал) ине может быть представ- 
лен в Ехсе]. 

‚® Есть и другие, менее распространенные виды ошибок, с которыми по 
мере надобности вы можете познакомиться в НеІр'е. | | 


о Функции Ехсе! 


Давайте хотя бы коротенько пробежимся по набору функций Ехсе|. 
Первые две категории (рис. 345), в общем-то, и не категории никакие. 


Это Последние использовавшиеся (в 97-м – 10 недавно использовав- 
шихся) и Все (Полный алфавитный перечень). 


Следующая группа функций ~ Финансовые. Здесь множество специ- 
альных функций, вычисляющих проценты по вкладу или кредиту, амортиза- 
ционные отчисления, норму прибыли и самые разнообразные обратные и 
родственные величины. | 

Например, функция ПЗ позволит рассчитать сумму, которую придется 
выплатить, взяв (или, наоборот, получить, предоставив кому-то) кредит. 
Причем в качестве аргументов используются «норма»! (норма прибыли или 
годовая процентная ставка), «кпер» (количество периодов погашения), «вы- 
плата» (фиксированные ежемесячные или ежегодные платежи ~ в счет по- 


о. о ЫБ 
1 В русской версии Ехсе! 5.0 в мастере функций этот аргумент называется «норма», а 
в Нер'е почему-то иначе ~ «ставка». В Ехсе! 97 этот же аргумент называется «став- 
ка». Точно так же другой аргумент этой функции, «бс», в Нер’е называют «бз». 
(Опять разделение труда? Левые ботинки производит один цех, а правые другой. И 
правые на два размера больше левых.) Привожу так, как написано в мастере. з 
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гашения кредита плюс проценты) и «бе» (будущая стоимость; равна нулю, 
если вы рассчитываете за этот период полностью отдать (получить) долг). 

Обратными и родственными к ПЗ являются: функция КПЕР, позволяю: 
щая рассчитать время (количество периодов) погашения; функция БЗ - бу- 
дущее значение (будущая стоимость) вклада или кредита; функция 
ПЛПРОЦ - платежи по процентам и т. д. ит. п. 


М В. Учтите только, что, вводя процентную ставку. по вкладу или кредиту, вы 
должны записать ее либо со знаком процента (25%), либо в виде сотых долей 
(0,25). Если же написать просто 25, то это будет понято как 2500%. Причем Ехсеі, в 
отличие от нас, совершенно не волнует тот факт, что в условиях стабилизации 
рубля таких ставок уже не бывает... 


Категория Дата и время. Большинство ее функций ведает преобразова- 
ниями даты и времени в различные форматы. Две специальные.функции СЕ- 
ГОДНЯ и ТДАТА вставляют в ячейку текушую дату (первая) и дату и время 
(вторая), обновляя их при каждом вызове файла или при внесении любых 
изменений в таблицу. Такую ячейку стоило бы иметь в бланках счетов, са- 
мых свежих прайс-листах, каких-нибудь типовых договорах. вы просто распе- 
чатываете файл, а текущая дата ставится сама. сар 

Уже знакомая нам категория Мат. и тригонометрия (Мате- 
матические) — одна из самых многочисленных в Ехсе! (60 команд в 5.0 и 
50 в 97-м). Никаких особых хитростей в ней нет. Если ЗМ, значит синус, 
если АУМ, значит арксинус. Если ВМ - то натуральный логарифм, если 
10610 - то десятичный, а если ГОС ~ то по произвольному основанию. 

Функция ГРАДУСЫ преобразует радианную меру угла в градусную, 
функция РАДИАНЫ делает обратную операцию. Есть функция ПИ, которая 
позволит использовать в вычислениях эту математическую константу (и да- 
же КОРЕНЬПИ, извлекающая из нее квадратный корень), а также СЛЧИС - 
генератор случайных чисел. Желающие могут поупражняться в переводе 
арабских цифр в римские (РИМСКОЕ). 

Функция ОСТАТ вычисляет остаток от деления, ЧАСТНОЕ - делит на- 
цело. | | 
Ехсе| также умеет выполнять некоторые операции с матрицами (МУМ- 
НОЖ - умножение матриц, МОБР -.взятие обратной матрицы, МОПРЕД - 
вычисление определителя и т. Д.). 

Представлено в нем несколько разновидностей округления и суммирова- 
ния. Кроме рассмотренных в главе «Округление и форматы чисел», можно 
упомянуть также операции округления до ближайшего четного или нечетного 
(ЧЕТН, НЕЧЕТ), до меньшего целого (ЦЕЛОЕ) и т. д. Что же касается сум- 
мирования, то, кроме СУММ, есть также СУММКВ (сумма квадратов), 
СУММПРОИЗВ (сумма произведений), а также ряд «квакающих» сумм ~ 
СУММРАЗНКВ (сумма разностей квадратов), СУМКВРАЗН (сумма квадра- 
тов разностей) и даже СУММСУММКВ (сумма сумм квадратов). 


_ Категория Статистические уж точно самая многочисленная — целых 70 
команд в 5.0 и 80 в 97-м. Но представленные в ней функции — довольно спе- 
циальные: профану и невдомек, что такое Е-распределение вероятности, рас- 
пределение Вейбулла или Гамма-функция. А если кто понимает, в чем тут 
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дело, тот охотно воспользуется возможностью посчитать дисперсию (ДИСП), 
коэффициент корреляции (КОРРЕЛ) или доверительный интервал (ДОВЕ- 
РИТ), а также 67 (77) других, не менее интересных величин. 


В категории Просмотр и ссылки (в Ехсе! 8 и9- Ссылки и масси- 
вы) находятся функции, позволяющие обратиться к массиву данных (по ко- 
лонке, строке, прямоугольному интервалу) и получить из него самую разно- 
образную информацию: номера столбцов и строк, в него входящих, их коли- 
чество, содержимое нужного вам элемента массива, найти, в какой ячейке 
этого массива находится нужное число или текст, и т. д. 


Категория Текстовые позволяет выполнять различные операции с текста- 
ми: посчитать количество символов в ячейке, включая пробелы (ДЛСТР), узнать 
код символа (КОДСИМВ), узнать первый (ЛЕВСИМВ) и последний (ПРАВ- 
СИМВ) символы в текстовой строке, поместить в данную ячейку некоторое ко- 
личество символов из другой (ПСТР), поместить в данную ячейку весь текст из 
другой заглавными (ПРОПИСН) или строчными буквами (СТРОЧН), проверить 
идентичность двух текстов (СОВПАД), найти (ПОИСК, НАЙТИ) некоторый 
текст и заменить его другим (ЗАМЕНИТЬ) и т.д. 


В категории Логические всего несколько команд, но о некоторых из 
них стоит поговорить, поскольку они значительно расширяют наши возмож- 
ности. Ў 
• Команда ЕСЛИ позволяет организовать разного рода разветвления. 
Формат ее: | 

=ЕСЛИ(лог -Условие;когда_ верно;когда_ неверно) 

В качестве логического условия выступают равенства и неравенства с 
использованием знаков > (больше), < (меньше), = (равно), >= (больше или 
равно), <= (меньше или равно), <> (не равно). 

Пример: =ЕСЛИ(С1>01*В5;"УРА!";"УВЫ...") = если число в ячейке СІ 
больше, чем произведение О] и ВІ, то в нашей ячейке будет радость, а если 
меньше — разочарование. 

В функцию ЕСЛИ может быть вложена другая функция ЕСЛИ, а в нее 
еще одна — «и так сэмь раз», как говорится в старом анекдоте. 

Пример: =ЕСЛИ(С1>100: "УРА!;ЕСЛИ(Е1=1;С1;С2)) – если в ячейке СІ 
число, большее ста, то в нашей ячейке будет написано «Ура!», а если мень- 
шее либо равное ~ то в нее скопируется содержимое ячеек СІ (при ЕІ, рав- 
ном 1) или (2 (при ЕІ, не равном 1). 

• Команда И позволяет задать несколько условий, которые можно ис- 
пользовать в команде ЕСЛИ. Все условия в команде И должны быть выпол: 
нены, только тогда функция принимает значение Истина. Если хоть одно ус- 
ловие не выполнено, то значение ее Ложь. Формат: 

=И(лог_усл_1;лог усл 2) 

Всего логических условий может быть до 30 штук. Пример совместного 
использования функций ЕСЛИ и И: 

ЕСЛИ(И(Е1>1;С2="Ура!");"Угадал"."Не угадал") — если в ячейке ЕІ находит- 
ся число, большее единицы, а в 092 ~ слово «Ура!», то в нашей ячейке ока- 


жется слово «Угадал» (Истина), если же любое из логических условий не 
будет выполнено (Ложь), получим «Не угадал». 

• Команда ИЛИ тоже позволяет задать несколько условий, но иным об- 
разом. Если хоть одно из них выполнено, то функция принимает значение 
Истина. И только когда все заданные условия неверны, получим Ложь. Фор- 
мат такой же, как у функции И, использовать ее совместно с ЕСЛИ можно 
точно так же. | 

• Команда НЕ инвертирует полученное значение: была Истина, станет 
Ложь, и наоборот. Пример: 

=ЕСЛИ(НЕ(С1>01*В5);"УРА!";"УВЫ...") – «УРА!» появляется, когда Сі не 
больше р1*Во. 


Категория Информационные (Проверка свойств и значений) со- 
держит команды, с помощью которых можно получить информацию о типе 
данных в ячейке (число там находится, текст или какая-то иная информа- 


ция), о формате, о текущей операционной среде, о типе ошибки, возникшей в 
формуле, и проч. 


В Ехсе! 97 функции для обсчета данных в базе выделены в отдельную 
категорию Работа с базой данных. В Ехсе! 2000 добавлен также тип дан- 
ных, Определенных пользователем. 


о Сортировка 


Ехсе! позволяет сортировать ячейки таблицы по возрастанию или убыванию. 
Эти кнопки задают сортировку выделенных ячеек по возрастанию и 
убыванию. В качестве образца (ключа сортировки) программа берет 
тот столбец, где стоит курсор (в выделенной области, закрашенной 
черным, активная ячейка, напомню, белая), и в соответствии с ним 
меняет местами строки таблицы. | 


М.В. Будьте внимательны: если выделена не вся строка с данными, то Ехсе! при 
сортировке перемешает всю ва- 
шу таблицу так, что потом и не 
сообразите, где чьи были мил- 
ионы. 


Сортировать 


[Столбец В Е @ по возрастанию 


С) по чбыванию 


. Сортировка 


Больше возможностей 
дает команда Сортировка из 
меню Данные. В диалоговом 
окне Сортировка (см. рис. 
348) можно задать три ключа 
сортировки. В нашем примере 
Ехсе| расставит строки в со- 
ответствии с возрастанием 
данных в столбце В, а внутри 
групп с одинаковыми значе- 
ниями В – по убыванию дан- 


ных в столбце С. Рис. 348. Сортировка по двум ключам. 


Затем 


[Столбец с [3] С по возрастанию Параметры... 


ИОЕЦЬЫЬЫ 


иненннннвававнацевенене 


Справка 


Затем 


ЕКЫ © по РИ 


С по убыванию 


Строка меток столбцов 
О есть 
© нет 


_ Фильтрация ОАВ 


О Фильтрация 


Ехсе! оснащен еще одной приятной «примочкой», весьма полезной при 
работе с большими таблицами: фильтрацией, т.е. возможностью видеть не 
всю таблицу, а только ту часть ее, которая нам сейчас нужна. 

Посмотрите на рисунок 349. Здесь показаны результаты работы некой 
группы агентов в ряде городов России, которые что-нибудь покупают, прода- 
ют или еще что-то важное для нас делают. И вот хочется нам посмотреть 
только результаты нашей московской агентуры. 


> 
© 


| 


Рис. 349. Исходная таблица: наши агенты в России. 


Выделяем мышкой всю таблицу, выбираем в меню Данные команду 
Фильтр, а в ней — строку Автофильтр. Тут же в каждой ячейке верхней 
строки появится по кнопочке со стрелкой, обозначающей, как принято в 
Міпдоуѕ, наличие какого-то списка. 

Щелкнем по стрелочке в столбце Г ород. Появится список всех введенных 
нами городов. Выберем строку «Москва» (это будет наш критерий отбора). Ехсе! 
уберет все лишнее и покажет нам таблицу в измененном виде (см. рис. 350), 
где будут показаны только результаты работы московских агентов. 

Точно так же можно просмотреть данные по рязанским, тамбовским или 
ростовским сотрудникам. 


ао, 5 Т РТТАР 


Б 
о 5 и 
НА . 


Рис. 350. Таблица в отфильтрованном виде: наши агенты в Москве. 
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В таком виде таблицу можно и напечатать. 

Но знаете, что самое приятное в этой фильтрации? То, что отфильтро- 
ванные строки можно, например, выделить цветом (фона или шрифта), рам- 
ками, иным образом отформатировать. Отключив потом режим фильтрации, 
мы получим весьма наглядную разметку таблицы. 

Но и это еще не все прелести. По отфильтрованному участку таблицы 
можно вычислять суммы, произведения, производить некоторые другие опе- 
рации так, будто никаких скрытых строк у нас нет! Стоит поставить мышь в 
свободную ячейку, нажать на сигму и выделить все показанные на листе 
строки, как посчитается специальная функция ПРОМЕЖУТОЧНЫЕ. ИТО- 
ГИ. В ней первым аргументом является номер математической или стати- 
стической операции (в нашем случае 9):, а вторым — интервал вычислений. 
Функция ПРОМЕЖУТОЧНЫЕ.ИТОГИ как раз и отличается тем, что сумми-. 
рует только видимые строки, а невидимые не учитывает. При изменении. 
фильтра меняются и промежуточные итоги, тогда как обычные функции сум- 
мирования или дисперсии останутся всякий раз. неизменными. 

А если нам хочется, кроме результатов московских агентов, увидеть еще 
и строку Итого, которая заданному критерию отбора не соответствует? Не 
соответствует, так поменяем критерий! 

_ Для этого выберем в списке по столбцу Город вместо строки «Москва» 
строку «Настройка». Увидим такое вот диалоговое окно (рис. 351). В верхней 
его строке выбираем «=» и «Москва», в нижней — «=» и «Итого», в качестве 
логической функции задаем «ИЛИ». Щелчок по кнопке ОК, и Ехсе! покажет 
нам искомого товарища Итого, которому, как всегда, больше всех начислено 
(помните анекдот?). 

Критерии отбора могут быть и более сложными. Так, кроме «=» можно 
выбрать «>», «<», «>=», «<=», «<>», МОЖНО пользоваться маской (с использо- 
ванием символов * и ?). Подобно тому, как при операции сортировки (см. 
предыдущую главу) можно было задавать несколько ключей, здесь можно 


|= Пользовательский автофильтр 


Показать строки, в которых: 


Используйте 2 для представления любого единичного символа 
Используйте * для представления любой последовательности символов 


Рис. 351. Фильтрация по двум условиям. 


19 — это суммирование, 1 — вычисление среднего, 2 и З — подсчет количества чисел 
и непустых ячеек, 4 и 5 ~ вычисление максимума и минимума, 6 – произведение, 7 и. 


8 — стандартное отклонение, 10 и 11 ~ дисперсия. Подробнее ‘см. в справке. 
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задать условия фильтрации одновременно в нескольких столбцах (например, 
только московские агенты, а из них те, кто добыл более 10 «секретного заво- 
да планов»). 

Чтобы снова увидеть таблицу целиком, выберите в списке строку «Все». 
или еще раз задайте команду Данные-Фильтр-Автофильтр для отмены режи- 
ма фильтрации (кнопки со стрелками исчезнут). 


О Маленькие хитрости ради большого дела 


Поговорим о некоторых дополнительных удобствах Ехсе|, которые 
помогут сделать нашу жизнь, как завещал великий вождь, лучше и весе- 
лей. 

Если таблица длинная, занимает больше одного экрана, то введенные 
вами заголовки столбцов не будут видны. А, согласитесь, очень неудобно, 
вводя новые данные, глядеть на ничего не говорящую ни уму ни сердцу 
строку с именами столбцов: Е, б, Н... То же происходит, когда таблица’ 
слишком широкая и не видны заголовки строк. Ей-богу, скучно всю доро- 
гу листать экран туда-сюда, чтоб невзначай не ввести доллары в графу с 
рублями или не выплатить Сидорову зарплату Петрова! 

Не тоскуйте раньше времени: Ехсе! позволяет, хоть и немного че- 
рез... это... (ну, вы понимаете), постоянно видеть заголовки строк и 
столбцов. Для этого придется сперва создать новые окна, в которых будут 
ВИДНЫ одни только заголовки, а потом зафиксировать их в таком положе- 
НИИ. | 

Новые окна создаются командой Окно-Разбить (Разделить) либо’ 
мышью. В первом случае Ехсе| разобьет окно крест-накрест на четыре, 
начиная от того места, где стоит курсор!. Взявшись мышкой за границу 
окна, подвинем теперь горизонтальную границу вверх так, чтобы были 
видны только заголовки столбцов, а вертикальную - влево, чтобы видеть 
только заголовки строк. (Лишние окна можно убрать, задвинув их грани- 
цу за край экрана.) | 

Во втором, «мышином», случае для разбиения окна надо взяться мыш- 
кой за толстенькую черную черточку (в 97-м — серую) справа от горизон- 
тального лифта или сверху от вертикального. Вы много раз их видели, толь- 
ко, может, не обращали внимания. Курсор примет такой же вид, какой быва- 
ет при изменении ширины колонки или высоты строки, и вы сможете ПОДВИ- 
нуть ее туда, куда нужно. | | 

Остается зафиксировать окна в этом положении командой Фиксиро- 
вать подокна из меню Окно, и жизнь станет намного легче и даже, может 
быть, веселей. 

Чтобы вернуться в обычный режим, выберите в меню Окно команды 


Отменить фиксацию или Удалить разбиение окна. 


Кого-то обрадуют возможности засекречивания. Так, с помощью: ко- 
манды Формат-Лист-Скрыть можно договориться с Ехсе|, чтобы он данный 
лист не показывал. А командами Сервис-Защита-Защитить лист или Сер- 


Ес ьл 
' Переход между новыми окнами по клавишам Еб и ЗШН-Еб. 
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Ехсе! 


вис-Защита-Защитить книгу можно запретить все изменения на листе ИЛИ 
в рабочей книге, при необходимости даже защитив их паролем. 

Если выбрать в диалоговом окне Формат-Ячейки (Сїгі-1) страничку Защи- 
та, можно запретить изменение ячейки (строка Заблокировать), а также скрыть 
формулы. Тогда в строке формул они показываться не будут. А значит, никто 
никогда не подглядит за вами и не узнает, что вы при округлении сумм не от- 
брасываете остаток, а зачисляете его на свой счет в одном солидном банке. 

Помимо того, что мы видим в ячейке (число, текст, формулу), в ней может нахо- 
диться и некое скрытое примечание, которое можно при необходимости посмот- 
реть. Нажмите ЗВ -Е2 (или выберите команду Вставка-Примечание) и вве- 
дите в окошке, которое называется Текстовое примечание, то, что вам хотелось 
бы про эту ячейку помнить или сообщить тому, кто потом будет таблицей поль- 
зоваться (например, «Выдано другу Мише в качестве безвозвратного займа» или 
«Эту формулу не меняйте, иначе баланс не сойдется!»). Закончив, нажмите ОК, | 
и увидите, что в ячейке появился маленький красный квадратик ~ маркер при- 
мечания. Теперь в любой момент можно по ЅҺІН-ЕӘ. посмотреть примечания этой, 
а заодно и любых других ячеек данного листа (см. рис. 352). 

В Ехсе| 97 все 
делается, в основном, | | Примечание в ячейке 
так же, ТОЛЬКО при- Ячейка: [06 Текстовое примечание: 
мечание вводится в || Примечания на яисте: 
желтом окошке во- | 
обще без кнопок, |||06 Взято у друга 
маркер выглядит как 
красный уголок ячей- 
ки!, а чтобы прочесть 
примечание, можно 
просто подвести кур- ев 


сор к помеченной 
те (рис. 353). 
В Ехсе! 5.0 есть 
и такая интересная 
возможность, как зву- 
ковое примечание. \ 
Для тех, у кого есть звуковая карта и микрофон, открыта возможност ь либо 
записать с микрофона необходимые слова или музыку (кнопка, Запись диалого- 


Рис. 352. Ввод и просмотр (прослушивание) примечаний. 


Бытами авлантт^а иттыайио гло платиме 


Рис. 353. Ехсе! 97: вводим в ячейку важное примечание. 


сс 


1 Красный уголок, ячейка ~ только партсобрания не хватает... 
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вого окна Примечание в ячейке), либо подключить уже существующий звуковой 
файл (кнопка Импорт). После этого по кнопке Воспроизведение можно эту за- 
пись прослушать. | 
Ну, тут-то жизнь точно станет если и не легче, то намного веселей. Но 
не у всех: в Ехсе! 97 этой забавы уже нет. | 
Еще веселее вам станет, когда вы узнаете, что на листе Ехсе|, точно так 
же, как в документе Міп\огӣ'а, можно: | 


рисовать (значок вызова общей офисной рисовалки); 


у уо 


Ставить на лист независимое текстовое окно, которое разре шается сжи- 
мать, растягивать и всячески передвигать по листу (в 97-м значок выгля- 
дит чуть иначе). 


В Ехсе! 97 можно вставлять на лист карту. Ткнув в эту кнопку, надо 
растянуть на листе прямоугольник, где будет располагаться карта, а 
потом выбрать тип ее: Страны мира или Европа. Созданием карты 
ведает специальная программа М5 раѓа Мар из комплекта Місгоѕой Осе; у 
нее свои кнопки, позволяющие увеличить или уменьшить изображение, дви- 
тать карту в окне, выводить подписи объектов — стран мира, столиц, круп- 
ных городов, автодорог, аэропортов, ставить на карту флажки. и вводить до- 
полнительные надписи и т. д. 


Можно также вставлять готовые картинки, например, из директории 
СІІРАВТ Міп\ога'а (команда Вставка-Рисунок), любые допустимые в вашем 
Міпдоуѕ объекты, например, музыку или текст (Вставка-Объект). Ну и, ко- 
нечно, построить диаграмму. 


оО Мастер диаграмм 


Проще всего строится диаграмма, если заранее выделить необходимый 
фрагмент таблицы, причем хорошо бы, чтоб левый столбец содержал назва- 
ния строк, а первая строка ~ названия столбцов. Тогда мастер сразу включит 
их в диаграмму, расположив по осям или вставив в легенду. 

Сперва о том, как это делается в Ехсе! 5.0. 

Нажав эту кнопку, вы включаете мастера диаграмм. Курсор примет 
форму крестика с маленькой диаграммкой под ним, а граница выде- 
ленной области станет мерцающим пунктиром. Теперь надо найти ме- 
сто, где будет располагаться диаграмма (если на другом листе, то перейти на 
этот лист), и растянуть мышью квадрат по размеру будущей диаграммы -– 
область диаграммы. 

Теперь начинается построение. Сперва мастер попросит вас ввести ин- · 
тервал данных. Если вы уже выделили нужный фрагмент, то именно он ока- 
жется введен в строку. Нажимаете кнопку Шаг>. 

На втором шаге выбираете тип диаграммы. На выбор предлагается 15 
основных типов, у каждого из которых есть еще подтипы. Ткните мышкой в 
нужный квадратик и нажмите кнопку Шаг>. 

Теперь выбираете подтип ~ формат диаграммы - и шагаете дальше. 


480 Электронные таблицы Ехсе! 


На: четвертом шаге вы 
уже увидите примерный вид 
будущей диаграммы. Нужно 
еше объяснить мастеру, 
брать ли ему ряды данных 
по строкам или по столбцам. 
Еще надо указать, сколько 
строк в вашей таблице за- 
нимают заголовки (метки) 
столбцов и сколько столб- 
пов — заголовки строк, что- 
бы мастер знал, где уже на- 
чинаются данные. 

На последнем, пятом 
шаге. задаете, будет ли у 
диаграммы легенда, вписы- 
ваете название (шапку) таб- 
лицы и названия осей. 
фрагмент, сразу жме- 
те на кнопку Мастер 


диаграмм. Этот мастер де- 
лает всего четыре шага. 


В Ехсе! 97, выделив 


ый Гистограмма 
=" Линейчатая 


рафик отображает развитие процесса 
зо времени или по категориям. 


Рис. 354. Ехсе| 97: выбор типа диаграммы. 


На первом шаге выбираете тип диаграммы (рис. 354). 


Мастер диаграмма хиз 4) и 


Диапазон данных 


Январь Февраль Март 


=Лист11$А$1:$0$5 


ГРЕКОВ 


С столбцах 


НЫХ. 


сточни! данных диаг х! 


Рис. 355. Ехсе! 97: выбор источника дан- 


На втором — источник дан- 
ных (рис. 355). Для удобства про- 
ведения этой операции можно 
нажать на кнопку ~ справа в 
строке Диапазон — и окно свер- 
нется в строчку (рис. 356). Выде- 
лите мышью нужные строки и 
столбцы и нажмите ту же кнопку 
еще раз. На этом же шаге можно 
задать, какие данные будут отло- 
жены по оси Х, а какие по оси Ү 
(ряды в строках или в столбцах). 

На третьем шаге вводите за- 
головок диаграммы, название осей, 
ставите или убираете осевые ли- 
нии, легенду и прочие детали офо- 
рмления (см. рис. 357). 

И на четвертом шаге задае- 
те, куда диаграмму следует по- 
местить — на отдельный лист или 
на один из имеющихся. | 

Теперь жмете кнопку Готово 
и получаете то, что заказали (но 
не обязательно то, что хотели). 


Мастер диаграмм 481 


Готовую Диа- . Мастер диаграмм (шаг 2`из 4): источник данных лиаг 63 
а Листа ФФБ 
таки не совсем 
оправдала ваши 
ожидания, можно 
еще подредакти- 
ровать. Щелкаем по любому элементу диаграммы, и он выделяется (отмеча- 
ется черными квадратиками), как показано на рис. 358. Щелкаем по пустому 
месту внутри диаграммы, и она выделится вся. Теперь можно выделенный 
элемент или всю диаграмму копировать или удалять (0е!), передвигать мы- 
шью в нужное место, уменьшать или растягивать (за черные квадратики). 

Однократный щелчок по уже выделенным заголовкам (шапке, подписям) 
позволит поменять в них текст. 

Двойной щелчок на выделенном фрагменте позволит его подредактиро- 
вать (в Ехсе| 5.0 надо сперва выделить всю диаграмму, а в 97-м можно сра- 
зу). Если щелкали по шапке, попадете в диалоговое окно Форматирование 
названия диаграммы, если по оси - в Форматирование оси. Можно 
дважды щелкнуть по любой из линий (столбиков, кривых, секторов или что 
вы там выбрали) и поменять какие-то параметры отдельно по каждой группе 
(например, поменять цвет). Если щелкнуть в стороне от кривых или столби- 
ков, то попадете в Форматирование области диаграммы или Формати- 
рование области построения. Даже параметры линий сетки можно отредак- 
тировать, если дважды щелкнуть по одной из них. 

Щелкая правой кнопкой мыши по этим же элементам, вы будете полу- 
чать контекстное меню — для каждого элемента свое. Здесь тоже можно до- 
биться многого. 


Подписи данных Б 


заголовки Линии сетки . 


Рис. 356. Ехсе| 97: мастер диаграмм может свернуться в тру- 
бочку. Но продолжает работать, работать, работать... 


Таблица данных 


Легенда 


Название диаграммы: 


Получено от братанов в 199 


Ось Х (Категорий): 


Получено от братанов в 1998 г. 


-> 
Ф 
о 


— 


— 


зе ов 


Ось \ (значений): 


КВ (КИовВиск$) 


Вторая ось Х (категорий): 


КВ (КИоВискз] 


№ 
о 


о 


Январь февраль Март 


Вторая ось \ значений): 


і квертел 


Отмена < Назад Далее > | 


Рис. 357. Ехсе| 97: оформление диаграммы. 
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Январь Февраль Март 
Т квартал 


Рис. 358. Ехсе! 97: Так Колян ушел в легенду... 


Диаграмма динамически связана с исходными данными. Если вы 
что-то в таблице поменяли, то изменится и диаграмма. А если что-то испор- 
тили (возникла ошибка), то и диаграмма испортится и в ней появятся сооб- 


щения об ошибках. 


о Окончательное оформление таблиц 


Мы уже более или менее представляем себе, как создать таблицу, за- 
полнить ее данными и заставить работать на нас (по-настоящему понять это 
можно только поработав самостоятельно). Давайте теперь. поговорим об 
оформлении, о том, как сделать нашу табличку симпатичной, легко читае- 
мой, удобной. | 

Не буду повторяться и объяснять, как для выделенных ячеек задать гар- 
нитуру, кегль и начертание, как определить размещение текстов и чисел в 
ячейке: кнопки на панели Форматирование и операции, ими задаваемые, 
точно такие же, как в \Па\\огфе. 
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ЕЯ О кнопке Центрировать по столбцам (Объединить и поместить в центре) 

}_ мы уже говорили в главе, посвященной длинным числам и надписям. 
Справа на линейке Форматирование находятся еще три афармидельоних 
окошка: Рамки, Цвет и Цвет шрифта. 

9 Нажав эту кнопку, вы сможете украсить выде- 
ленный участок таблицы линейками или рамоч- 
ками. Если же ткнуть мышкой не в кнопку, а в 
стрелочку правее ее, то Ехсе! покажет двенадцать типов 
линеек и рамок — свой типовой ассортимент. Здесь (рис. 
359), как видите, есть тонкие, толстые и двойные линей- 
ки — справа, слева, сверху или снизу выделенной группы 
ячеек, а также рамочные. Ткните в любой тип и увидите, Рис. 359. Вы- 
что будет. бор линии. 


Текущий тип рамки всегда изображен на самой кнопке, а в диалоговом 
окне Формат ячеек на странице Рамка можно найти еще некоторые виды 
линеек (например, пунктирную). 

Для отмены всех рамок и линеек выделенного фрагмента надо выбрать 
левый верхний квадратик, пустой. 

‚ Нажав эту кнопку, вы закрасите выделенный участок таблицы те- 
кущим цветом фона. Чтобы поменять цвет, нажмите на стрелочку 
правее кнопки и выберите один из доступных цветов. Квадратик, 
изображенный на самой кнопке, всегда окрашен в текущий цвет. 

Нажав эту кнопку, вы окрасите шрифт в выделенном участке таб- 
лицы в текущий цвет. Чтобы поменять цвет, выберите нужный из 
аы списка, нажав на стрелочку. 

Для изменения высоты строки и ширины столбца служат уже упоми- 
навшиеся команды Строка, Столбец и Ячейка в меню Формат, а также ко- 
манда Автоформат. 

О команде Формат-Ячейки (СН1-1) мы уже несколько раз говорили. В 
диалоговом окне Формат ячеек, кроме уже рассмотренной нами странички 
Число, есть также Выравнивание, Шрифт, Рамка, Вид, Защита. Посмот- 
рите их сами, там все, в общем, понятно и мало чем отличается от аналогич- 
ных диалоговых окон МіпМога'а. 

Остановимся на весьма полезной и удобной команде Автоформат. Здесь 
нашему вниманию предается 16 готовых стилей оформления таблиц (рис. 
360). Выбирая нуж- 
ную строку в окош- Са ЕЕ ЕСЕНИН ИАС 
ке Формат табли- | 
цы, мы сразу видим 
пример оформления 
с использованием 
этого стиля. Стоит 
нажать кнопку ОК, 
и весь выделенный 
участок оформится | 
показанным обра- Рис. 360. Выбираем стиль форматирования таблицы. 
зом. 
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А нажав кнопку Параметры >>, мы можем поменять любые элементы дан- 
ного стиля — вернуть формат числа к стандартному (во всех четырех бухгалтер- 
ских стилях используется денежный формат), убрать рамку, закраску и шрифто- 
вые выделения и т. д. Только зачем?.. 


Впрочем, изменения оформления возможны в любой момент, даже в 
полностью готовой таблице. | | 

Команда Формат-Лист-Переименовать позволит дать имя текущему 
рабочему листу (не длиннее 31 символа). Эту же операцию можно выпол- 
нить, нажав правую кнопку мыши на закладочке любого листа и выбрав 
строку Переименовать. 

Если вам больше не нужны линии раздела ячеек (сетка), их можно уб- 
рать. В окне Параметры (меню Сервис) есть страничка Вид. Щелкните по ее 
закладочке и в строке Сетка уберите крестик. 

Там же можно задать, чтобы нули в пустых ячейках не показывались: 
убрать крестик в квадратике Нулевые значения. 

При оформлении таблиц отделяйте заголовки строк и колонок от данных 
фоном или линейками, начертанием шрифта. Не делайте слишком узкие ко- 
лонки и слишком низкие строки. Соседние строки таблиц, особенно больших, 
хорошо визуально отделяются друг от друга, когда через одну закрашены 
фоном, отделены линеечками или когда используется объемный стиль 
оформления (см. Автоформат). 

Короче, красота — великая сила, а каким способом ее достигать, каждый 
ищет сам. | 


о Печать 


Прежде чем печатать нашу таблицу, стоит, если она большая, разбить 
ее на страницы. В уже упоминавшемся диалоговом окне Вид (в Параметрах, 
меню Сервис) есть квадратик Авторазбиение на страницы. Поставьте в 
нем крестик, и Ехсеі, примерно так же, как ҮіпУога, отметит границы стра- 
ниц пунктирной линией. Правда, на фоне сетки пунктир этот с оон раз- 
личим. Но стоит сетку убрать, как все станет ясно. 

В Ехсе| задается не только горизонтальная, но и вертикальная линия 
разбиения, что немаловажно при широких песине которые вы хотели бы 
потом склеить. 

При необходимости можно поставить и жесткий конец страницы (меню 
Вставка, команда Конец страницы). Маркеры в виде пунктирных линий поя- 
вятся выше и левее активной ячейки; они более жирные и лучше различимы, 
чем маркеры мягкого разбиения. 

Чтобы убрать лишний маркер, нужно поставить курсор ниже или правее 
его и выбрать команду Убрать конец страницы в меню Вставка. 

_ Теперь, как обычно, надо установить параметры страницы (в меню 
Файл). На страничке Поля диалогового окна Параметры страницы (рис. 361) 
задаются верхний, нижний и боковые отступы, расположение таблицы на 
листе (в центре его или у края), а также местоположение колонтитула. 

Страничка Колонтитулы предоставляет возможность сами эти колон- 
титулы задать (кнопки Верхний и Нижний колонтитул) ~ причем раздельно 
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Рис. 361. Параметры страницы: поля и центрирование. 


у левого и правого края страницы и центральный, — а заодно и выбрать 
шрифт, которым они будут напечатаны. | 

На страничке Лист можно указать программе, что линии сетки, заго- 
ловки строк и столбцов печатать не следует; задать печать черно-белым (ес- 
ли у вас цветной принтер, но вы не хотите печатать в цвете) и черновое ка- 
чество для пробных распечаток. Здесь же задается и область печати: интер- 
вал (типа А2:Е15) или список (А2:Ғ15;К34:Ү50), но в принципе это не очень 
нужно, потому что можно просто выделить мышкой необходимый участок и в 
диалоговом окне команды Печать поставить точку в кружок Выделение. 

Щелкнув мышкой по закладке Страница, мы сможем задать вертикаль- 
ное или горизонтальное расположение таблиц на странице (Портрет / Ланд- 
шафт) и масштаб: Ехсе| позволяет печатать увеличенные и уменьшенные 
копии, что, согласитесь, очень полезно, когда таблица слишком широкая и не. 
помещается на странице даже при ландшафтном, горизонтальном располо- 
жении. 


‚ Окончательный результат своей деятельности по оформлению таблиц 
[8 стоит посмотреть по команде Файл-Просмотр или по нажатию кноп- 
ки Просмотр печати на основной панели инструментов, точно такой 
же, как в Міп\Могаӣ'е. Что-то не понравилось ~ нет необходимости выходить 
из режима просмотра и снова вызывать команду Параметры страницы: по 
нажатию кнопки Страница (рис. 362) вы и так в нее попадете. А кнопка По- 
ля позволит прямо тут, на копии печатного листа, подвигать мышкой линии 
полей и границы каждой колонки (за специальные маркеры вверху страни 


цы). Нажав кнопку Печать, вы отправите все на принтер. 


Есть, как вы догадываетесь, еще три возможности отправить файл на 
печать: команда Печать в меню Файл, клавиатурная комбинация СН!1-Р и 
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_ Рис. 362. Последние приготовления: команда Просмотр печати. 


кнопка Печать на основной панели инструментов. Но если кнопка прямо от- 
правляет файл на принтер с текущими установками, то команда Печать и 
СігІ-Р позволят эти установки поменять. Например, задать область печати: 
«выделение», «выделенные листы» или «всю рабочую книгу». Понятно из на- 
звания, что для печати нескольких рабочих листов необходимо их сперва 
выделить. 

Все остальное, включая выбор типа принтера и его разрешение, более 
или менее знакомо. 


ПРОГУЛКИ ПО ИНТЕРНЕТУ 


Нэ трэба мяне 'гуляти 
у етим Интернети. 
Мяне бы працювати 

у Любы у кровати. 


Из материалов шестой фольклорной экспедиции 
Алексия Красносельского-внука в Заинтернетье. 


о Что такое Интернет и как с ним бороться 


До сих пор мы говорили только о персональном компьютере, сущест- 
вующем отдельно от других — персональном в самом прямом смысле. Но уже 
много лет назад делались попытки объединять вычислительные машины для 
совместной работы, для пересылки файлов и передачи сообщений. Сперва их 
соединяли попарно, потом по нескольку, разрабатывали технические устрой- 
ства для такого подключения, программы, правила обмена данными (прото- 
колы). Так появились компьютерные сети. | 

Сегодня на многих крупных, средних и даже небольших предприятиях 
компьютеры объединяют в локальные, местные сети. Кроме того, существуют 
сети глобальные, куда могут входить как индивидуальные пользователи, так 
и групповые, и тогда все компьютеры одной локальной сети оказываются 
подсоединенными к глобальной. | 

Но есть и сеть более высокого уровня, в которой объединены уже не 
локальные, а глобальные сети. И называется она Интернетом ([{егпе{; слово 
іпіег в пояснениях не нуждается, а пе{-— означает «сеть»). Интернет – это 
сеть сетей, это возможность общения и передачи информации между любы- 
ми компьютерами по всему миру, вне зависимости от того, какие это компь- 
ютеры — ІВМ-совместимые персоналки или Макинтоши, рабочие станции 
ип или брагк, а то и какие-нибудь суперкомпьютеры вроде того темно- 
синего гиганта мысли (Оеер Ве), который обыграл чемпиона мира`по шах- 
матам -— и ведь не в крестики-нолики!.. 

Но что за информация передается по сети? Для чего объединять все 
компьютеры? 

Информация передается любая. Кто-то получает и посылает электрон- 
ную почту, которая доходит в сотни раз быстрее обычной. Кто-то перекачи- 
вает себе программы!. Кто-то участвует” в международных дискуссионных 
клубах (пе\зегоир), заказывает билет на самолет и бронирует место в гос- 
тинице, покупает автомобиль и пиццу (для этого, правда, надо иметь кредит- 
ную карточку международного образца). Кто-то ищет научную статью в биб- 
лиотеках по всему миру или виртуальную версию журнала Р!ауБоу с инте- 


! Существуют в Интернете места, где можно получать бесплатные (їгеемаге) и услов- 
но бесплатные (зНаге\уаге) программы; этими последними разрешается пользоваться 
неделю, десять дней или даже три месяца, но потом необходимо все же заплатить, 
если они вам понравились. 
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ресными картинками. Кто-то болтает с родственницей в Канаде или прияте- 
лем в Германии по цене, на порядок (а то и на два!) меньшей, чем цены на 
международные телефонные переговоры. 

В Интернете множество полезной информации — прогноз погоды, курсы 
акций и валют, сводки новостей, электронные версии газет и журналов, ли- 
тература, музыка, спорт, летающие тарелки... 

В Интернете множество бесполезной и поверхностной информации = 
навязчивая реклама, вздорные измышления, просто глупость и тщеславие.. 

Здесь перед нами встает проблема выбора. И каждый решает ее сам. 
Главное, что теперь есть из чего выбирать. 

Но в этом разнообразии кроется еще одна большая проблема — пробле- 
ма совместимости. Ведь общаются компьютеры самых разных типов, опера- 
ционные системы в которых сильно друг от друга отличаются. Что общего у 
 Міпдомѕ и Чшх? Понимающие люди вам скажут: больше различий, чем 
сходства. 

Кроме того, исторически с сложилось так, что до своего объединения раз- 
личные сети выработали свои способы организации работы, свои стандарты 
(протоколы), которые теперь валятся на нашу голову. Оттого-то книжки по 
Интернету такие толстые. 

В последние годы выработан единый стандарт ТСР/ІР (Тгапѕтіѕѕіоп 
Сопігої Ргоїосо! /Іпіегпеї Ргоїіосо! – протокол управления пересылка- 
ми / протокол Интернета) и работающая на его основе всемирная паутина 
Мога іде Мер (сокращенно МеБ, МҮ, ЗҮ, «вэ-вэ-вэ», «три даблъю»). 
Эта-то паутина и есть самое для нас интересное, то о чем мы будем гово- 
рить. | 

Впрочем, и другие части Интернета тоже будут нам по ННЫ благодаря 
единому протоколу ТСР/ІР. 

И самое главное — несколько лет назад создано универсальное средство 
передвижения по сетям, с помощью которого мы с вами получим доступ ко 
всем ресурсам Интернета, будь то хранилища файлов, \еБ-странички, базы 
данных или какие-то еше более сложные штуки. Средство это называется 
браузером (или броузером) от английского Бго\узег — посетитель магазина, 
рассматривающий товары, перелистывающий книги (словарь под ред. Ю. Ап- 
ресяна)!. С помощью браузеров М№еіѕсаре Мамвафюг и Місгоѕой Іпіегпеї Ех- 
р!огег мы получим в Интернете доступ ко всем его ресурсам. 

Меїѕсаре Мам саюг — первый универсальный браузер, получивший все- 
мирное распространение. Миллионы людей привыкли к этой программе и 
менять ее ни на что не собираются. Но в последние два-три года рывок в 
этом направлении сделала и фирма Місгоѕой. Ее Іпіегпеі ЕхрІогег практиче- 
ски ни в чем не уступает конкуренту, а по степени интеграции с операцион- 
ной системой заметно превосходит. 

При этом полностью русифицированные версии Ехр]огега существуют 
уже года три, а русский Ме{зсаре появился только летом 1998 года. В силу 
этого, у нас ЕхрІогег распространен уже заметно шире, чем Ме{зсаре. 


1 Несколько лет подряд в книгах и журналах писали «броузер». Теперь ‘некоторые 
авторы и компьютерные журналы пытаются ввести в обиход более правильную форму 
«браузер». Поразмыслив, я примкнул к тем, кто прав. Тем более, что «браузер» зву- 
чит так энергично и мужественно... Нечто среднее между маузером и браунингом. 


Что нужно для подключения к Интернету _ 489 


| Мы с вами посмотрим, как гулять по Интернету на примере МегозоН 

]п{егпе{ ЕхрІогег версий 3.0 ~ 5.0, а потом поговорим и о том, как все эти 

действия выполняет М№е{зсаре №ауісаїог 4. 
План у нас будет такой. | 

» (Сначала речь пойдет о довольно скучных материях — о подключении к 
сети и настройке компьютера для работы в Интернете. Но ведь не залив 
бензина, не поедешь кататься. 

•ѕ Потом вы узнаете, какие способы для путешествий по Сети дает нам 

_  Пуегле Ехріогег (ІЕ), и о том, как сделать эти путешествия максималь- 

но комфортными. Следом за этим я расскажу, как запоминать адреса 
самых интересных страниц с тем, чтобы можно было к ним быстро вер 
нуться. 

е Будут кратко рассмотрены другие интернетовские системы, помимо 
Потом мы поговорим о том, как найти в Сети нужную информацию, 
о мультимедийных возможностях Интернета (музыка, видео). 
Ну и, конечно, я расскажу о том, как создать собственную страве В 
Интернете. 

• А потом коротко - все то же самое для №еіѕсаре №ауісаїог (М№М). 


о Что нужно для подключения к Интернету 


К Интернету подключаются либо по специальному каналу связи (это 1 на- 
зывается выделенная линия), либо по телефонной линии — обычной аналого- 
вой или специальной цифровой (150М№). Конечно, выделенная линия, да И 
цифровая телефонная, работают намного качественнее и быстрее, чем наша 
родная аналоговая телефонная линия ~ с шипом, треском и шорохами кос- 
мического происхождения. Но зато они и дороже. Причем настолько дороже, 
что пользуются ими только организации и весьма состоятельные люди. Есть 
и другие, пока что экзотические способы подключения — через спутниковую 
«тарелку» или тарелку для наземной связи (это называется радио- -Евегией), 
через кабельное телевидение, даже через электрическую розетку. | 

Если у вас в институте или на фирме действует локальная сеть, то ‘не 
исключено, что вы уже подключены к Интернету. Считайте, что вам крупно 
повезло: получите удовольствие бесплатно. 

Людям же не слишком богатым и катастрофически лишенным халявы 
следует, пересчитав деньги, купить себе модем и подыскать фирму- 
провайдера, которая подключит их к сети через свои каналы связи. 


Модем для полноценной работы в Интернете (где самое интересное се- 
годня — это картинки, мультики и звук) должен быть скоростным. Если не 
хотите по полчаса ждать появления каждой М№Мер-странички, купите модем со 
скоростью приема и передачи данных не ниже 28,8 Кб/сек. А если не хоти- 
те проблем с подключением модема, выберите модель солидной фирмы. Са- 


Об этом в свое время много писали, но на практике такого розеточного Интернета 
никто еще не видел. о 5% 


мые популярные модели выпускает фирма 0$ ВоБоНсз: Зрогіѕіег для люби- 
телей и Соипег для профессионалов. | 

Тип же модема — встроенный (вставляется внутрь компьютера) или 
внешний (подключается через свободный СОМ-порт) ~ существенного зна- 
чения не имеет. Внешние модемы, как считается, несколько лучше, зато и 
несколько дороже. 

Инструкций по подключению модема я вам давать не стану ~ М п40\$ 
95/98 сам опознает модем, если тот соответствует стандарту ріце-апа-рІау 
(скоростные современные модемы обычно соответствуют), а для Міпйоуѕ 3.х 
в комплекте должен быть драйвер (если в системе нет стандартного) и про- 
грамма установки (или хотя бы подробная инструкция). 

Провайдер (иногда говорят, интернет-провайдер или даже интернет- 
сервис-провайдер) должен обеспечить вам доступ в Интернет по протоколу 
ТСР /ІР, доставку и хранение вашей электронной почты (почта входит в об- 
щую стоимость услуг). Он же должен обеспечить вас всем необходимым для 
подключения (коммуникационные программы, драйверы), дать полные инст- 
рукции по настройке системы. У большинства есть горячие линии, по кото- 


рым вы можете позвонить и спросить, почему у вас что-то не выходит, 


Чтобы попасть в Интернет, надо сперва дозвониться до узла сети (как 


его называют, сервера), а уж потом гулять по миру. А значит, должны быть: 
а) легкая и удобная дозвонка и б) высокая скорость передачи данных от ва- 
шего узла в сеть. 

‚ Для выполнения условий по пункту а), как нынче пишут в договорах, 
провайдер должен иметь у себя на входе многоканальный телефон или, на 
худой конец, много-много одноканальных. Второе менее удобно, так как 
по всем номерам сразу позвонить вам не удастся, а сидеть и набирать 
один за другим телефонные номера (и по каждому ~ короткие гудки!) бы- 
стро надоест. Впрочем, некоторые находят выход из такого положения. 
Некоторые фирмы раздают клиентам свои программы-звонилки. Звонилка 
может, например, позвонить по специальному номеру, получить информа- 
цию о свободных линиях, а потом уже набирать для вас свободный номер 
(так поступает программа провайдера ІВС). А может просто дозванивать- 
ся по очереди до всех номеров!. Но это, все же, полумера, многоканаль- 
ный телефон лучше. | 

На словах у продавца всегда все хорошо, а как в действительности 
обстоит дело с дозвонкой, выяснится только потом, когда вы, заплатив 
некоторую сумму, начнете связываться с узлом. Особенно большие слож- 
ности с дозвонкой в часы пик. Пиковое время приходится на поздний ве- 
чер (где-то с 23 до часу ночи), а также на конец рабочего дня (около 17 
часов)?. 

По пункту 6) дело обстоит еще сложнее. Пропускная способность ваше- 
го провайдера зависит от производительности его канала связи (2 Мб/сек 


! О некоторых звонилках можно прочесть «Самоучителе полезных программ». 

? Точнее так: в районе 17 часов дозвониться легко (это час пик для людей, выходя- 
щих в Интернет через локальную сеть’ своей фирмы), но качество связи падает из-за 
высокой загрузки линий. А. в районе полуночи вылезают в Сеть люди, которые звонят. 
из дома. | 
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это хорошо, а 64 Кб/сек ~ несколько хуже), от используемых им модемов!, 
от внутренней организации сервера, от количества абонентов, находящихся 
сейчас в сети, и проч. 

Но часто не удается работать на хорошей скорости вовсе не по вине про- 
вайдера. Некачественная телефонная линия на любом участке (от вашего те- 
лефонного аппарата до щитка в подъезде, от щитка до АТС, да и сама допо: 
топная АТС) может превратить Могій \ііе Мер (всемирную паутину) в Могій 
\іде Маії (всемирное ожидание). = 

Немаловажный фактор — цена подключения. Есть фирмы, которые берут по- 
часовую плату за прогулки по сети, другие ~ арендную (помесячно, вне зависимо- 
сти от времени нахождения в сети), третьи берут дополнительные деньги за пере- 
дачу данных (причем не только, когда вы посылаете, но и когда вам посылают, 
т. е. - платят обе стороны?), за поддержание у себя на сервере вашего почтового 
ящика или Меб-странички, если вы когда-нибудь захотите ее завести. Прав да, 
маленький почтовый ящик для электронных писем (до 1 МБ) обычно бесплатный, 
да и размещение маленьких по объему страничек часто не стоит ничего. 

Короче, начнете работать, увидите. Не понравится, найдете себе другого про- 
вайдера. Телефоны некоторых провай деров приведены в табл. 7 (см. приложения). 


О Настройка М№Уіпдоҹѕ 95/98 для подключения 
к Интернету 


Модем, даже самый дорогой, сам никуда звонить не будет. Кто-то дол- 
жен им распорядиться. Диска и кнопок для набора на нем нет, значит, вы 
тоже звонить не сможете. Нужна специальная программа, звонилка. 

В стандартной поставке \Ипао\уиз 95 есть такое средство. Оно называет- 
ся Удаленный доступ к сети (Гіаі-ир №еіуогкіпе). Вот кто будет за нас 
управлять модемом, набирать номер и общаться с модемом на сервере про- 
вайдера. | 

Запустите Панель управления Міпіоуѕ и дважды щелкните по значку 
Установка и удаление программ. Здесь вам нужна страница Установка Міп- 
4о\з (см. рис. 209 в разделе «Міпіомѕ 95/98»). В появившемся окне Свой- 
ства: установка и удаление программ встаньте на строку Связь (рис. 
363) и нажмите кнопку Состав. Теперь в окне Связь (рис. 364) выберите. 
строку «Удаленный доступ к сети» (поставьте галочку) и дважды нажмите 
ОК. Если ей это нужно, программа. потребует вставить дискеты или СР- 
ВОМ. 

Как я уже говорил, в Интернете действует единый стандарт обмена данны- 
ми – протокол ТСР/ІР, благодаря которому разные сети понимают друг друга. 


' Когда ваш модем дозвонится до узла, он вступает в диалог с модемом провайдера. 
Лучше всего, когда модемы эти одного типа: стандарт стандартом, а свой своего луч- 
ше поймет. Крупные фирмы, вроде Релкома, предоставляют разные номера телефонов 
для модемов разных фирм. | 

? Какой-то благодетель прислал вам графический файл на пару мегабайт с симпатич- · 
ной голенькой девушкой, а вы, мало того, что целый час, матерясь, его перекачивали, 
так еще и оплачиваете его доставку!.. ет 


Установкађудаление | Установка пси 


Системный диск 


Отметьте все устанавливаемые компоненты. Затененный 
флажок означает частичную установку компонента. 
Выяснить его состав позволяет одноименная кнопка. 


Компоненты: 


С (Тһе Місгоѕой Мемок 0,0 Мбайт [2 
С Ф@многоязыковая поддержка 0,0 Мбайт 
М 6 Мультимедиа 1.2 Мбайт 
С Работа с дисками 0,0 Мбайт 
©^ СЕЯЗЬ 4 ывайт 


М [&] Специальные возможности 0.3 Мбайт [=] 


Требуется места: 0,2 Мбайт 
Доступно на диске: 13,8 Мбайт 
Описание 


Программы для организации связи с другими 
компьютерами и системами. 


Выделено компонентов: 4 из 4 Состав... 
Установить с диска... 


Рис. 363. Добавляем в систему компоненты связи. 


При стандартной установке Міпӣоуѕ 95 средство для его поддержки не подклю- 
чено. Пора, наконец, устранить это недоразумение!. | | 

7 В Панели управления дважды щелкните по значку Сеть (№ъ№еітогк). Ок- 
но Конфигурация (Сопїсигайоп) будет пустым, если у вас и правда не уста- 
новлен протокол ТСР/ІР. Нажмите тогда кнопку Добавить (Ааа). В окне 
Выбор типа компонента (рис. 365) нам нужна строка Протокол и кнопка До- 
бавить, а в следующем — Місгоѕой (левое окошко) и ТСР/ІР (правое) (рис. 
366). \Міпаоуѕ установит все, что следует, и в результате у вас появится 
поддержка межсетевого протокола. 

Стоит на всякий случай проверить, правильно ли звонилка понимает, по 
какому протоколу ей предстоит работать (она может по многим...). Выберите 
строку Контроллер удаленного доступа и нажмите кнопку Свойства. На 
страничке Привязка строка «ТСР /1Р» должна быть отмечена галочкой. Это 
значит, что звонилка собирается общаться с узлом сети именно по интернетов: 
скому межсетевому протоколу. Если же галочки нет, поставьте ее. 


1 В \пдо\хз 95 О$В2 все необходимые для работы с Интернетом компоненты, вклю- 
чая также браузер Іпќегпеі Ехріогег 3.0, будут добавлены сразу при установке \/т- 
іоуѕ. Так что у счастливых обладателей этой версии системы не будет почти никаких 
проблем. При первом же щелчке по кнопке Установка Интернет на рабочем столе 
(или просто Интернет) запустится мастер, который все сам и настроит, а при необхо- 
димости, скопирует с установочного диска. Примерно так же это сделано и в Міп- 
Чо\из 98, везучие обладатели которого, к тому же, получат более свежую версию Ех- 
р!огег’а. | Сы У За 
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Отметьте все устанавливаемые компоненты. Затененный 
флажок означает частичную установку компонента. 
Выяснить его состав позволяет одноименная кнопка. 


Компоненты: 


О &}Номеронабиратель 0,2 Мбайт 
С & Программа связи 0,5 Мбайт 
СО 85 Прямое соединение 0,5 Мбайт 
ба Удаленный доступ к бети 0.3 Мбайт 


Требуется места: | 0,2 Мбайт 
Доступно на диске: 14,0 Мбайт 


Описание 


Подключение к другим компьютерам через модем. 


Рис. 364. 


Состав... 


Добавляем в систему Міпіотѕ 95 «зво- 


нилку» Удаленный доступ к сети. 


Теперь пришла пора урегулировать отношения с фирмой-провайдером. 
На самом деле, многое в настройках вашего «виндуза» зависит от того, как.у 
провайдера организована работа, какая работает программа-сервер и проч. 
Там вам должны дать все необходимые данные и инструкции (иногда в виде 
текстового файла, иногда устно), а может быть, также шрифты и программы. 
Требуйте подробностей, все записывайте: они там все шибко умные, снизой- 
ти до уровня новичка им тяжело. Если у вас ничего не выходит, звоните по 
телефонам горячей линии, не стесняйтесь, если чего-то не понимаете: вы не 
обязаны все знать и во всем разбираться сами, сервис подобного рода ВХОДИТ 
в стоимость услуг интернет-провайдера. 


Обратимся вновь к 
программе Сеть (Мен 
уогк) в Панели управле- 
ния. Посмотрите, как по- 
ступал я (рис. 367), на- 
страивая свою систему, 
куда вводил информацию. 

Как видите, я разре- 
шил использование про- 
граммы 0№Ѕ (Ротаіп 
Мате Ѕегуег — доменные! 
имена серверов). ОМ – 
это программа, которая 


Выбор. Типа компонента 


Добавить... 
| Отмена 


=. 


Протокол представляет собой как бы 
используемый компьютерами язык, который 
должен быть одинаковым. 


Рис. 365. Добавляем в систему протокол. 


! Ударение на второй, а не на первый слог: это вам не доменная печь 


494 `. д Прогулки по Интернету 


Выбор: Сетевой протокол 


= Выберите нужный сетевой протокол и нажмите кнопку "ОК". При 
наличии установочного диска нажмите кнопку "Установить с диска". 


и 


У РОРЛЕ 


у Батэ протоколы: 


прев овмастиный протокол 
: тов ртом (ОЕС) "Мсгозой ОС 
26м МевЕЧЦ 


$ туи 
Ѕип50# 


Установить с диска... 


Рис. 366. Протокол ТСР/1ТР находится почему-то в раз- 
деле Місгоѕой, хотя разработан другими фирмами. 


В окошке Домен (от сло- 
ва доташ — владение, име- 
ние) стоит имя сервера, хо- 
зяина этого владения. 

Мое имя в Интернете 
состоит из этих двух час- 
тей — доменного имени, по 
которому найдут ВіМ№еї, и 
моего персонального, по ко- 
торому в ВИМеЁе найдут ме- 
ня, соединенных «собакой»: 
зазВа_1@г!пеф{.ги. 

«Собака» — это англий- 
ский предлог аќ («возле», «у», 
«при», «в»). То есть меня зо- 
вут в сети зазпа_|, который 
живет на Ринете в России (ги, 
третья часть этого доменного 
адреса означает Россию). Та- 
ков адрес моей электронной 
почты (е-та!!). Те, кто подоб- 
но мне подключился к Интер- 
нету у этого провайдера, 
имеют аналогичные адреса: 
сііпіоп@гіпегиц или мап- 
датт(©гіпеї.ги. 


Свойства: ТРЛР 


Привязка 


ищет и анализирует имена 
компьютеров. в сети. Ваш 
провайдер скажет, надо ли 
вводить здесь подобную 
цифирь и какую именно. 

В окошке Главный 
компьютер у меня стоит 
то имя, под которым я 


зачислен в список клиен- . 


тов компании ВіМ№еї. Вся- 
кий раз, входя в сеть, я 
должен указывать это имя 
([об1т), чтобы сервер ме- 
ня узнал. У одного про- 
вайдера не может быть 
двух пользователей с од- 
ним и тем же именем. 


Дополнительно 


Конфигурация О№ Конфигурация МИМ | АдресІР 


С Отключить ОМ 


{| Включить ВМ 


Главный компьютер: 


Домен: 


ппеми — | 


Порядок просмотра серверов О№5 


184.87.171.65 
194.87.171.66 


| Удалить | 


Последовательность просмотра 


С ај] 


Рис. 367. Настройка на сервер. Создаем новое 
соединение для дозвонки к провайдеру. 


! Читается «и-мэйл», или, как говорят в народе «мыло». Выражение «кидай мылом», 
таким образом, означает вовсе не предложение кому-то в кого-то запустите мылом, а 
просьбу переслать’ нечто по электронной почте. 


5 _ Настройка соединения ___ 326 х 498 


Когда я состоял клиентом других компаний, я выбирал себе такое же 
‘имя, менялся только домен. Подробнее о структуре интернетовских адресов 
мы поговорим в главе «Мой адрес не дом и не улица». 

В отдельной секции я, как видите, ввел две длинные цифровые комбинации, 
сообщенные мне провайдером. Это адреса его сервера, так называемые 1Р- 
адреса. На самом деле каждый компьютер, постоянно находящийся в Интерне- 
те, имеет именно такое непонятное цифровое имя, в которое программа рм№5 
перекодирует более или менее понятное нам буквенное. 

Если надо что-то еще, вводите, а потом нажмите ОК. 


о Настройка соединения 


Осталось объяснить звонилке, куда она должна дозваниваться. В глав- 
ном меню (Программы-Стандартные или Программы-Стандартные-Связь) вы- 
бираем команду Удаленный доступ к сети. Откроется обыкновенное окно 
М п4о\$ – папка Удаленный доступ, в которой окажется всего один зна- 
чок ~ Новое соединение. Но с его помощью мы создадим столько значков, 
сколько нам нужно, и двойной щелчок по каждому из них будет приводить к 
звонку по тому или иному У с той или иной настройкой. Давайте 
поглядим, как этого добиться. 

Двойной щелчок по «новому соединению» запускает программу- мастер 
Новое соединение (рис. 368). Здесь надо ввести имя будушего соединения. 
Скажем, на ВіМ№Меї я могу дозваниваться по трем телефонам, поэтому для 
первого пишу «Ринет 1». Можете, также, нажав кнопку Настройка, прове- 
рить параметры модема, например, сделать потише или вовсе отключить его 
встроенный динамик. 

Затем жмете кнопку Далее>. В следующем окне мастер предлагает вве- 
сти телефон, по которому программа будет звонить, код города и страну. Ко- 
гда все закончится, в папке появится новый значок. 


Введите название соединения (например, имя 
компьютера, скоторым устанавливается связь): 


Выберите модем: 
< Фекс-модем Ѕротзіег 28800 (внутренний) =) 


<Назад Далее > Отмена 


Рис. 368. Создаем новое соединение для дозвонки к провайдеру. 
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| 


Точно так же можно создать еще один значок для дозвона по другому 
телефону. | 

Ну вот, что касается настройки системы, то это все. По ходу дела нам, 
возможно, придется настроить еще и браузер. Так сам не заметишь, как ста- 
нешь настоящим настройщиком. Или системщиком. Или еще кем-нибудь 
очень умным. 


о Настройка М№іпӣоүѕ 3.х для подключения 
к Интернету 


Пресловутые «счастливые обладатели \Ип4о\з 95/98» ничего не поте- 
ряют, если прочтут и эту главу. В ней есть кое-что полезное и для них. 


УМИп4о\з 3.х, увы, не имеет встроенной поддержки протокола ТСР /1Р. 
Придется раздобыть и установить дополнительную программу, например, 
Тгитре Міпѕоск. Провайдер обязан обес- 
печить вас подобной штуковиной и, заодно, 
рассказать, как ее установить и настроить, 
какие параметры в ней задать. 

Посмотрите на рис. 369. Это окно поя- 
вится у вас сразу после установки програм- 
мы, когда Зефир предложит заодно и настро- 
иться. Здесь задаются те же параметры, что 
и в Міпдохѕ 95, только выглядит все это 
иначе. 

Верхняя строка ~ ваш 1Р-адрес (интер- 
нетовский адрес) – чаще всего остается 
пустой, потому что нам с вами, как правило, 
присваивается временный ІР-адрес, который р, збо Настройка в УИпдомз 
меняется при каждом входе в сеть. Далее з, 
вводим ІР-адрес сервера и его доменное имя. 

| РРР и $1Р — две разновидности про- 
токола ТСР/1Р!. Какую выбрать, подскажет 
провайдер. Вот как раз при ЗМР вам дают 
о иены постоянный [Р-адрес. 
Рһопе 


Нажимаете ОК, и вам показывают вто- 
рое окно (рис. 370). Тут вводите (по согласо- 


ванию с провайдером) свое сетевое имя 


Потреб ўй іпсоск Зеир. 


ІР абйгезз . 0.0.0.6 


ОМ$ зегуе(з) [134.87.171.65 134.87.171.66 


Вотат зи 1х 


О Раске! пхег Месюг 100 
Меітазк 0000 | 
0000 0.0.0 


баемав 


мти ТСР М5$ [512 | 
ТСР АМАМ [2048 | тсратомАХ [80 | 


Ветапт@ 1оа9 итеош зесоп4$ . 


Узетате 


(Іоеіп) и пароль (раѕѕуогі, как видите, па- 
роль не показывается на экране), а также 
телефон, по которому надо дозваниваться. 
Тгитреё МіпЅоск будет для вас и програм- 
МОЙ-ЗВОНИЛКОЙ. 

Кроме того, надо убедиться, что выбран 
импульсный набор номера, как принято у нас, 


Рис. 370. Вводим имя, пароль 
и телефон. 


! Вот, уже началось! Сам то этот ТСР/ІР - неизвестно что, а тут пошли какие-то 
разновидности!.. 


Подсоединение к сети · Ай, 


а не тоновый, как в развитых странах. На- 
жмите кнопку Мойет Зе т5$ и в поле Рдіа! 
ѕігіпе (строка дозвона) вместо команды тоно- 


== Моде ргое ' 


зе тезеё зто |2 _ 


вого набора 4 (41а! опе) введите команду | ши зита | 
импульсного р (фа! риіѕе) (рис. 371). Ста! зііпд (ар 
Программа попросит еще разрешения | Напдир зита в_ 


обновить ащоехес.Ба и перезагрузиться. 
После этого установка завершится. 

У вас появится новое` групповое окно 
Тгитреїі МіпЅосК, в котором будет несколь- 
ко вспомогательных программ и основная ~ Рис. 371. Вводим команду им- 
Тсртап. Стоит ткнуть в нее мышкой, как ПУлЬСного набора номера. 
модем пойдет набирать номер. И если все 
задано верно, произойдет соединение с Интернетом. 

При запуске браузера Тгитреё МіпЅоск будет вызываться автоматиче- 
ски и организовывать соединение. Чтобы потом отключиться, надо в меню 
"Ріаіег (звонилка) выбрать строку Вуе (пока!). Чтобы позвонить еще раз — 
Іосіп. 
Старые версии МіпЅосКк не запускают установку связи автоматически, 
так что их владельцам надо будет сразу же воспользоваться командой П]1а[ег- 
Гош. — ве. 975 ХУ 
_ Вообще, пользователям Міпіоуѕ 3.1 придется основательно изучить 
Тгитре{ Міп5осК, разобраться в том, как вводить команды модема, и какие, 
собственно, бывают эти команды (читайте руководство по своему модему, 
там приводится список команд и их назначение). Есть неплохо организован- 
ный Не]р, правда, на английском. Дерзайте. 

А кому лень ~ попросите провайдера точно описать вам все настройки и 
забудьте об этом навсегда. | 

Или переходите на 9х. | | 

Хочу сразу сказать, что обладатели \Лпдо\из 3.х будут лишены некото- 
рых возможностей и удобств, которые доступны в Міпӣоуѕ 95/98. 


о Подсоединение к сети 


Дважды щелкнем по значку соединения и попытаемся войти в сеть. На 
рис. 372 показано окно звонилки \п4о\з 95. Здесь уже введено имя поль- 
зователя (1обш), телефон, по которому я собираюсь дозваниваться (можно 
здесь же его изменить и позвонить на другой модемный вход сервера, если 
этот вечно занят). Будьте внимательны, вводя пароль: буквы не видны, заме- 
нятся звездочками. С одной стороны - никто не подглядит, а с другой ~ если 
вы, скажем, забыли переключиться с русского языка на английский или про- 
сто промахнулись по клавише, сервер пароля не примет и попросит ввести 
еще раз. | 

Может быть, стоит поставить галочку в квадратике Сохранять пароль, 
тогда в следующий раз даже пароль вводить вручную не придется (эта воз- 
можность не всегда доступна). 


ЭВ аа ВОКА НО Интернету. 


"ғ Установка связи’. 


Имя пользователя: 


Пароль: 


Телефон: ? 


Место вызова: 


Установить связь От 


Рис. 372. Сеанс связи с Интернетом начинается с попытки 
ДОЗВОНИТЬСЯ. 


Кнопка Параметры позволит еще чем-нибудь поуправлять. Но лучше 


сразу нажать кнопку Установить связь. 
Вы услыши- 
те, как модем 
начнет набирать- 
номер (рис. 373). 
Потом, когда он 
дозвонится (рис. 
374), из динами- 
ка модема пой- Рис. 373. Попытка соединения с Сетью. 
дут характерные 
шумы: свист, | 
шипение, экстат- | ЕТЕТ И 
ические вопли — 
это модем с мо- - У Состояние: Проверка имени 
демом говорит, а + пользователя и пароля... 
как звезда со 
звездою, — на яз- 


Ыке, понятном — Рис. 374. «Скажи пароль»! 
ТОЛЬКО ИМ ОДНИМ. 


Дальнейшее 
зависит от про- 


Одна молча про- 
глотит пароль и. 
имя и введет вас 


в сеть (рис. 375). Рис. 375. «Пароль» ~ «Проходи»... 


Другая вы- 
ведет специаль- 


ное окно тер: Укажите пароль для установки связи. 
‚граммы, в кото- 


ром придется Пероль: 
еще раз ввести | | 
имя и пароль 
(такой сервер 
не берет данные 


О И а о. 
роле из окна п: Установлена связь с Ате! 
звонилки, так 
что можно было 
и не писать). 
Если вы 
ошиблись, па- 
роль могут за- Рис. 377. Хоть модем у нас на 28,8 Кб/с, а связь установилась 
просить еще раз всего на 26,4. 
(рис. 376). 
Короче, возможны варианты. Но завершением будет либо отключение, 
если имя-пароль ошибочные или денег на вашем счету не осталось, либо · 
вход в сеть (рис. 377). При этом сервер укажет, на какой именно скорости 
происходит соединение (она меньше либо равна скорости модема). 
Пришло время вступить браузеру. 


Связь: 26400 бит/с 


Длительность: 000:00:19 


о Установка М Іпіегпеї ЕхріІогег 


> Прежде чем лезть в Интернет, надо, конечно, установить брау-. 
а зер. Если есть возможность выбора, рекомендую русифициро- 
ванный Іпіегпеі Ехр]огег версии не ниже 3.02 (для М№іпіоуѕ 3.х 
° вам понадобится версия 3.02а), а лучше 4 или 5. Впрочем, для 
начала сгодится любая из версий, потом вы сможете бесплатно скачать себе. 
то, что нужно. 

От версии к версии может меняться расположение команд в меню, вид 
окон, могут добавляться новые возможности (и ошибки). Вообще, новые вер-. 
сии и подверсии программ выходят чуть ли не ежемесячно, и при помощи 
Интернета вы сможете постоянно обновлять свои программы. Только не го- 
нитесь за самым-самым разнаиновейшим, потому что самое новое ~ это тес- 
товые бета-версии программ, необкатанные и с кучей ошибок ~ хорошо, если. 
безопасных... 

Я буду вести речь главным образом об ІЕ 3.02 и [Е 4.0 и 5.0 для Міп- 
йоуѕ 95/98. В более ранних версиях и в версиях для 3.х некоторые возмож-. 
ности могут отсутствовать. В более поздних, естественно, добавятся еще ка 
кие-то, о которых знает пока только ВС (ВШ Саѓеѕ). | а 


Твенте 


Іпќегпеё Ехрогег 4 и 5 версий можно установить с компакт-диска’, 
или из сети. Установка с диска особых проблем не вызывает. Выбираете, . 
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надо ли установить всё или какие-то отдельные компоненты. Оно и устанав- 
ливается. 

Единственная особенность: при полной установке в систему добавляется 
обновление рабочего стола, превращающее ваш 95-й (если у вас был 95-Й) в 
подобие 98-го. В результате, возле кнопки Пуск у вас появится маленькая 
панелька для запуска Ехр]огег’а, почтовой программы, интернетовских кана- 
лов и для сворачивания всех окон и перехода на рабочий стол \т4о\, до- 
бавляется поддержка интернетовских каналов, возможность перетаскивать 
мышью строки главного меню и прочее (см. раздел «\УИпдо\из 95 / 98»). 


М.В. Но тут нас поджидает одна неприятная мелкомягкая ловушка. Если мы 
установили Іпіегпеї Ехріогег 4 с обновлением рабочего стола \\Ипдо\з 95, а потом 
что-то в системе у нас «поглючилось», переустановить ее нам не удастся до тех 
пор, пока обновление не отменено. То есть сперва надо запустить установку ІЕ 4, 
снять галочку в строке «Обновление...», дождаться удаления обновления и только _ 
потом переустанавливать \М/іпӣомѕ. Но если у нас так здорово все поломалось, что 
М/пао\м$з не удается запустить даже в безопасном режиме, то и снять «обновле- 
ние» не удастся, так как его «сетуп»! запускается только из-под М\/іпаомѕ! Кончится 
дело, скорее всего, полной переустановкой \М/пдомз в другую директорию, с поте- 
рей всех настроек и с приятной перспективой переустановки всех программ. 

Впрочем, случается это нечасто. 


_  [\еглеё Ехрюгег 5 поставляется также в комплекте с Місгоѕой ОШсе 
2000, став неотъемлемой частью уже не только операционной системы, но и 
офисного пакета, наряду с Мога, Ехсе! и другими программами. 

° Для установки из сети надо зайти на майкрософтовский сервер (а точ- 
нее, на ҺКр:/^лмлу.тісгоѕой.сот/^міпаомѕ/е_іпі/ги/домтіоаа?) и запустить актив- 
ную установку. Мастер активной установки сперва проверит, что уже есть 
в вашем компьютере, а чего в нем остро недостает, потом предложит вам 
выбрать из всего многообразия те компоненты, которые вам нужны? и запус- 
тить процесс. | 

Сперва к вам скачается сам мастер, а потом уже мастер будет поти- 
хоньку докачивать все остальное. Даже если в процессе перекачки связь ра- 
зорвалась. Просто восстановите связь и вновь запустите ѕеќир. 

Но учтите, что полный комплект имеет объем немногим меньше 20 МБ, 
и при обычном (неважном) телефонном. соединении процесс может занять и 
полдня, и даже несколько дней. Так что лучше все-таки устанавливать с дис- 
ка, тем более что браузеры нынче стали бесплатные. 

При первом запуске ГЕ 4 и 5 будет запущен мастер подключения к Ин- 
тернету. Он будет долго и вдумчиво вас подключать (см. предыдущие главы). 
Столь же вдумчиво вы ему и отвечайте. 


1 Ѕеѓир. Это так, шутка, намек на тупость. Вообще-то читается «сетап». 

2 В июле 1999 г. адрес этот работал. А там уж – как Місгоѕой рассудит... 

3 Браузер в версии 4.0 почему-то решили назвать обозревателем. А почему не обогре- 
вателем?! Значение этого слова «человек, осматривающий, обозревающий что-либо» 
считалось устаревшим уже пятьдесят лет назад, когда составлялся словарь Ожегова. 
Лучше бы придумали что-нибудь веселенькое, живое, вроде «смотрелка» или «бро- 
дилка». 
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ООО И Установка Місгозой Іпіегте! Ехріогег 
ріогег З устанавли- 
вается еще проще ~ 
с компакт-диска. Пра- 
вда, он задаст один 
странный вопрос 
(рис. 378). То есть 
странный не вопрос, 
а предлагаемые ӧт- Рис. 378. Отвечать «Да» на вопрос «Чего тебе надо?» до- 
веты. Отвечаете Да Вольно странно. Но придется. 

и выбираете, нужна | 
ли вам почтовая программа (Ма!) и программа для чтения телеконференций 
(Ме\мз). Лучше, конечно, взять и то и другое. 

В результате у вас появится значок Ехр|огега на рабочем столе, а в 
списке программ главного меню Міпіоуѕ окажутся строки Іпіегпеї Ехріогег, 
Іпќегпеї Маі! и Іпіегпеї М№е\мз. 


Какой из дополнительных компонентов Іпіетеї требуется 
установить? 


Стоит теперь дважды щелкнуть по значку Ехріогег'а, и он сам запустит 
звонилку, а когда произойдет вход в сеть, загрузит из Интернета некую началь- 
ную страницу. Если это случилось, поздравляю. Вы впервые вошли во всемир- 
ную компьютерную сеть Интернет! 

Если же что-то не вышло, придется уточнить настройки системы, посо- 
ветоваться с провайдером. 


о Ваш первый выход в свет 


После установки ЕхрІогег'а компания Місгоѕой захочет тут же вовлечь 
вас в дальнейшее сотрудничество. Вас отведут на ту или иную страничку, 
попросят зарегистрироваться, указав о себе всяческие данные, включая адрес 
электронной почты и проч. Если не хотите, можете не регистрироваться. 
Особенную` скромность в этих делах проявляют обладатели нелицензионных 
копий Міпӣоуѕ, ОЙйсе и иных программ. 

Впрочем, я знаю людей, которые преспокойно зарегистрировали пират- 
ские копии \!!14о\з или Місгоѕойї ОШсе, и хоть бы что. 


Взгляните на рис. 379. Здесь показан вид окна Іпіегпеі Ехр/огег 3.021, 
куда загружена некая \МеБ-страничка. (Именно такая появляется в окне мое- 
го браузера в начале каждого сеанса работы в Интернете. Такая страничка 
называется домашней (һоте расе). У вас эта страничка может быть иной.) 
Вверху, как водится, заголовок с именем загруженной страницы, ниже -— 
строка меню, панель инструментов, строка-список, куда вводятся адреса. В 
самом низу окна находится строка состояния. 

Когда есть подключение и работа идет, значок Ехріогег'а в правом верх- 
нем углу оживает. Буква «е» 3-го Эксплорера, опоясанная орбитой не то 
спутника, не то метеора, очень красиво вращается вокруг своей оси, а спут- 


:В1Е 4 иб есть некоторые отличия, о которых мы в свое время обязательно упомя- 
нем. 2568 


нтернету 


ОЕ ЕЕ ИИ НиТ 


О Нее \\е6 Ѕегмеғ = Містоѕоћ ІпгегпебЕхріотег 
Файл Правка Вид Переход Избранное 2? 


Панель | га" | 
> > 67- у ба | 
‚инструментов Назад Вперед ө „а „б, а Избранное Ел Ё, в. Правка 
страница | | 
Панель т НЕТ Е м 


адресов Звоните нам по телефону (095) 238-3922 |= 


Считанная 
из Сети > 
Ұ/еБ-страничк 


КО! | Масіпіоѕћ | М5:005 | Мћпаозз. 


Курсор 

находится 

над Заревстнуйте! 

гиперссылкой Е 

Строка На модемном пуле 737-9002 

состояния (28 линий} поддержана технология 
“У н х2 

Куда ведет И: 8 

гиперссылка 


Рис. 379. Каждый раз, начиная работу в Сети, я первым делом посещаю сервер 
своего провайдера. Вдруг меня отключают за неуплату?.. Вдруг у нас ремонт?.. 


ник (или метеор) порхает вокруг буквы. В ТЕ 4 над планетой гордо реет 
майкрософтовский флаг. Но стоит делу застопориться, и картинка замирает. 


М.В. Важно понять одну простую вещь: в тот момент, когда вы рассматривае- 

те страничку, она находится уже в вашем компьютере, на жестком диске в особой 

кэш-директории. То есть вы не сидите непосредственно на американском или ав- 

стралийском компьютере, а по мере необходимости скачиваете оттуда файлы. Для 
просмотра вы берете их из кэша. Впрочем, сути дела это не меняет. 


А теперь взгляните на текст в окне «Икс-плорера». Обратите внимание: 
на страничке есть просто текст и текст подчеркнутый. На самом деле, под- 
черкнутый текст еще и окрашен в другой цвет (чаще синий), просто на чер- 
но-белой иллюстрации это не заметно. Сразу вспоминаются справочные сис- 
темы Роз 6, Міпдоуѕ или Ұіл\огӣ, верно? Там тоже были подчеркнутые 

.или выделенные цветом слова и предложения. Щелкая по ним мышью, мы 
переходили в другие, связанные документы. Такие ссылки мы называли ги- 
пертекстовыми, а сами документы ~ гипертекстом. . 

Так вот, всемирная паутина Мог! іде Уеь состоит сплошь из 
гипертекстов! Практически на каждой из миллионов \МеБ-страничек есть 
ссылки на другие. Просто тыкая мышкой по ссылкам, можно преспокойно 
путешествовать по Сети, попадая в места, расположенные за тысячи КИ- 
лометров и от вас и от того компьютера, на котором вы только что побы- 
вали. 

Как это все устроено? Довольно просто. Каждая Мер-страничка пред- 
ставляет собой обычный текстовый файл, специальным образом размечен- 
ный. Разработчик ставит метки, поясняя браузеру, где тут заголовок, где 


простой текст, где ссылка, а где картинка!. Все это называется языком ги- 
пертекстовой разметки — НТМГ, (Нурег Тех! МагКир Гапецаее). 

Браузер сперва перекачивает основной файл (его расширение чаще 
всего һіт или һіті, например, Му-раве.Һіт!°), а потом и все остальные. 
Ему остается только в соответствии с разметкой собрать все это на эк- 
ране. | 

Все рисунки, ‘фотографии, ползающие, вращающиеся, мигающие и 
подмигивающие объекты, размещенные на \еЬ-страничках, тоже могут со- 
держать гипертекстовые ссылки. Подведите к картинке курсор мыши, и 
если он изменится — вместо стрелочки примет форму руки (на нашем ри- 
сунке рука пальчиком указывает на кнопку новостей сервера), — то перед 
нами гиперссылка. Если же курсор остался стрелочкой, то это просто кар- 
тинка. 

А кстати, можно ли узнать, куда хочет нас отослать данная ссылка? 

Запросто. Когда мы указываем мышью на ссылку, в строке состояния 
всегда написан пункт назначения. Правда, глядя на адрес, понять, что это за 
место и чем нас там порадуют, удается далеко не всегда. А иногда адрес пе- 
рехода формируется на ходу специальной программой на сервере (скриптом), 
и тогда в строке состояния вообще ничего внятного не будет. | 

В этой же информационной строке вы сможете прочесть, что сейчас де- 
лает ваш компьютер: ждет ответа от сервера, соединяется с нужным узлом, 
перекачивает и открывает файлы или все выполнил и готов к очередным за- 
даниям. 


Щелкнув по ссылке правой кнопкой ___[__ 
мыши, вы увидите контекстное меню Открыть 
этой ссылки (рис. 380). Если выбрать Открыть в новом окне 
сейчас вторую строку (Открыть в новом Сохранить элемент как_ 
окне), то новая страница появится в точ- = 
но таком же’ окне браузера, но предыду- 
 щее окно тоже останется, и вы сможете 
переходить из одного окна в другое по Добавить в папку... 
АІЕ-ТаЬ. Дожидаясь, пока выведутся все 
картинки одной страницы, можно пока 
читать другую. | 

(Так вы сможете параллельно зани- Рис. 380. Контекстное меню ги- 
маться двумя делами, что в Интернете перссылки. 
нормально. Например, гуляя по МеБ”у, 
вы в то же время параллельно качаете файлы с какого-нибудь файлового 
сервера или слушаете музыку, передаваемую с музыкальной станции, - если, 
конечно, это позволяет скорость связи.) 

Когда гиперссылка спрятана под картинкой, контекстное меню будет вы- 
глядеть несколько иначе (рис. 381). Во второй секции этого меню можно 


Копировать ярлык 


Свойства 


! Картинка, конечно, не вставляется в текст, она лежит в отдельном файле, а в тек- 
сте лишь указано, как этот файл называется, где его взять и куда на экране помес- 
ТИТЬ. 

2 В Міпдоуѕ 3.х такое четырехбуквенное расширение невозможно, оно заменяется на 
трехбуквенное һіт (Му-раре.һіт). 
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задать сохранение рисунка или фотогра- 
фии в виде графического файла! или даже 
заполнить им рабочий стол, если эта не- 
одетая тётенька поразила вас в самое Сохранить элемент как... 
сердце и вы желаете лицезреть ее еже- 
дневно. 


Открыть 
Открыть в новом окне 


Сохранить рисунок как... 
Заполнить рабочий стол 


о Быстро и с комфортом Копировать 
Основная проблема у отечественного Копировать ярлык 
\!еБ-путешественника, который, как пра- 
вило, соединяется с сетью не по скорост- Добавить в папку... 
ным цифровым линиям и не через «тарел- Свойства 


ку» и мощный радиоканал, а через модем 
и дряхлый телефонный кабель, — долгое 
ожидание вывода очередной страницы. 
Скорость ее появления, как я уже писал, 
зависит от скорости вашего модема и ка- 
чества телефонной линии, от количества желающих именно сейчас посмот- 
реть то же, что и вы, на том же узле сети. Сильно загруженный сервер мо- 
жет жутко «тормозить», скорость передачи падает в десять, в сто раз. Иногда 
сервер может просто отказать вам в соединении на том основании, что’ очень 
занят. Зайдите туда позже. 

Но есть еще одно обстоятельство, влияющее на скорость работы. Это 
величина перекачиваемой страницы, количество картинок в ней. Текстовые 
составляющие страниц скачиваются быстро, а вот изображения, которые го- 
раздо объемнее, ползут долго. | 
| Обращайте внимание на индикатор Ехріогега и на значок 


8:9 1453 модема, появляющийся в системном лотке рядом с часа» 


ми и индикатором клавиатурной раскладки (значок может 


быть и таким №). Если планета вращается, а «модем» моргает глазками, 
‚значит, работа идет. Если нет ~ может, уже и не идет. Двойной щелчок по 
значку модема позволит вам посмотреть, сколько вы уже находитесь на свя- 
зи, много ли получили данных и много ли передали. Если цифры эти долго 
не меняются (минуту и более}, значит, и вправду связь повисла. 
Можно попытаться ее «протолкнуть», нажав кнопку Обновить (или 
клавишу Е5), чтобы дать Ехрогегу приказ заново загрузить страницу. 
Порой это помогает, но редко". | 

Если сегодня рисунки вам не так уж важны, можете временно взять их 
и отменить. В окне Вид-Параметры ТЕ 3 откройте страничку Общие (рис. 
421 на стр. 540). Стоит убрать галочку в квадратике Рисунки, и документ 
будет грузиться на порядок быстрее. 


Рис. 381. Контекстное меню ри- 
сунка. 


: С помощью контекстного меню можно также скопировать фон страницы, т. е. фоно- 
вую картинку, щелкнув по ней правой кнопкой мыши. 

2 Этой кнопкой чаще пользуются, чтобы обновить содержимое странички, которая 
«криво» загрузилась. Или могла измениться с момента загрузки ~ есть такие стреми- 
тельно изменяемые страницы. 
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Х2 


Ярлык пам. И 


Рис. 382. Картинки не выведены. Но ничего, и так все понятно. 


Вы увидите примерно такую картину (рис. 382): вместо картинки ~ 
рамка и в ней квадратик, а иногда и надпись, заменяющая картинку и пояс- 
няющая то, чего вы не видите. Важно то, что этот элемент гипертекста по- 
прежнему работает как ссылка. А при желании, можно будет перекачать лю- 
бую картинку и посмотреть на нее, просто по ней щелкнув (если, конечно, 
она не является ссылкой). : 

Точно так же можно запретить прием из сети движущихся изображений 
и звуковых файлов (особенно, если у вас нет звуковой карты). 


В Е 4и 5 это делается иначе: команда Вид-Свойства обозревателя, а в 
ней страница Дополнительно. Будет показан большой список параметров 1пќег- 
пе Ехрогег, о котором мы с вами поговорим в главе «Настройки и параметры 
 ТІпіегпеї ЕхрІогег». Сейчас нас интересует только группа настроек Мультимедиа. 
Уберите галочки в строках Отображать рисунки, Воспроизводить анимацию и т. д 
и получите большой выигрыш в скорости. При большой потере качества. 


— Для повышения комфорта в Іпіегпеї Ехр/огег 4 и 5 есть кнопочка Во 
весь экран. Она позволяет убрать с экрана все лишнее и, тем самым, 

увеличить поле обзора раза в полтора. Она же возвращает экран к 
исходному виду. 


о Вопросы языкознания 


Вторая проблема отечественного \МеБ-путешественника ~ русский язык. 
Точнее, не сам язык (с ним какие проблемы?), а ко дировка символов кирилли- 
цы. Как я уже где-то в этой книге писал, у нас нет единого стандарта кодировки. 
В \Мпао\з используется кодировка \/тдо\з-1251, на ОпЁх-станциях (т.е. на 


ГА 


і 


большинстве инте- 
рнетовских серве- 
ров) - кодировка 
КОИ-8. Своя коди- 
ровка и на Макин- 
тошах, и на рабочих 
станциях Ѕип. Есть 
и такие, кто про- 
сматривает Интер- 
нет досовским брау- 
зером, а значит, 
использует кодиров- 


Етоіећ уегзюп | КОІ-8 | Масіпісћ | М$-00$ | Міпао 


ЧЩВЕТЙФЕ ЛБЮЕУФЧП ЪЧХЛБ 
14.400 | 28 800 топо | 28 $00 | 15рМ. 


ЮФП ОПЧЕСШЛПЗП.,. 
ХДИП БТИЙЧ (Тор №) Сепиа! ЕЄшореел (ММпаомз-1250) 


ку 205-866. Сега! Еигореал (8859-2) 
ТБДИПУФБОГИЙ ө Супе (Мпдаомс-1251) 
Приходится | О 


\УМезет \пд05-1252) 


владельцам страни- Стеек Мп8омз-1253 
чек держать не- | 

сколько экземпля- Рис. 383. Что-то с кодировкой? Поменяем ее! 

ров своих страниц — | 

для каждой из кодировок. А чаще ~ ставить на 
своем ‘сервере специальные программы- 
перекодировщики. 

Правда, уже с появлением третьих версий 
браузеров Іпіегпеі Ехрюгег и М еёзсаре Маміра- 
{ог, в которых можно менять кодировку симво- 
лов, проблема эта была во многом снята. 

В [Е 3 делается это так. Получив такую неудобочитаемую картинку, как 
на рис. 383, вы должны воспользоваться маленьким и не очень понятным 
значком (вроде бы глобусик, а может и еще что), который находится в пра- 
вом нижнем углу окна [Е (рис. 384). " 

Подведите к нему курсор мыши, и вы увидите текущую кодировку. А 
щелкнув по нему, сможете выбрать другую. После этого текст сказочно пре- 
образится (рис. 385). 


[Суйе МИпасмие 251) 
а ЕЕ Е 


Рис. 384. Смотрим текушую 
кодировку символов в 1Е З. 


ОМОШОВ Ноте Рачен Місгаѕонтїегпе! Ехріогег, } 


Файл Правка Вид Переход Избранное 2 
ое @лд = 


| ео ви сте ок 


‚Назад Вперед Стоп Обнов... Основная Поиск Избра. Печать Шрифт „Почта Правка 


] Апрес һер;/Лмлутцсіс.ги:6083/іпадех. ті . Е | 
ЕЕ ЕЕЕ 


Переключение 
кодировок, 
предусмотренное 
создателями 
Епоііѕћ уегеіоп | КО!-3 | Масео! | М5-РО5 | Міпаоу сервера 


Выберите качество звука 
14 400 | 28 300 топо | 28 300 | 150М 


Что новенького ... 
Аудио архив ( Тор М) 
Радиостанции 


Переключатель 
кодировок браузера 
Іпїегпеї ЕхріІогег 3. 


Рис. 385. Эффект налицо! 
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Но всех проблем это не ре- А 
шает. Остаются люди за рубежом, 
которые иногда вообще не могут 


Самые крупные 


Крупные 
получать. русские тексты из-за м Средние 
того, что у них нет в системе под- Мелкие 


держки русского языка и еще по 
некоторым техническим причи- 
нам. Для них делают экземпляры 
в так называемой транслитерации 
(в латинице). Пишут примерно. 


Самые мелкие 


Греческий алсравит (150) 
Греческий алфавит (Муіпсомѕ) 
Западноевропейский алфавит 


так: еіої {еК${ паріѕап у ігап1і#- а 

ега{ѕії (Іаїпіїѕе), сһа уесо тог- |, Кириллица (Мпдомѕ) 

по, по пе осһеп' ргіуаїпо. Кириллица (КОИВ-В) 
Пользовательский 


Прибалтийский алфавит Ап о\ $} 
Турецкий алфавит 

Универсальный алфавит (ШТЕ-8) 
Центрально-европейский алфавит (150) 
Центрально-европейский алфавит (005) 
Центрально-европейский алфавит АИтаом) 


В Іпіегпеі Ехріогег 4 
ГАУ глобусик убрали. Тут 

надо нажать на кнопку 
РТ Шрифт. и выбрать из 
списка нужную кодировку (см. 
рис. 386). Для нас здесь предна- 
значена всевозможная Кириллица: 
20$, Міпіоуѕ, КОІ8-В и 150. Но Рис. 386. Переключение кодировок и раз- 
можно побаловаться чем-нибудь МР шрифта в Іпіегпеі Ехр]огег 4. 
греческим или турецким, если вы 
вдруг турок или грек. 


В Іпќегпеї Ехріогег 5 для смены кодировок предназначена отдель- 
ная кнопка-список Кодировка (см. рис. 387). В подменю Дополнительно 
вы найдете и некоторые другие кодовые 

РШ | таблицы, например, Кириллица (КОИ8- 
Ем У) (украинский) или Кириллица РО$.. 
"Автоматический выбор ч Причем, те из дополнительных кодиро- 
ннан: ВОК, которыми вы пользовались, сами, 


® Кириллица (Мїпсіомз) без всякого вашего участия переползут! 


В ОСНОВНОЙ СПИСОК. 
Кириллица (кОИв-Р) · Правда, в исходном состоянии кноп- 
‚Дополнительно 


ки этой на панели ІЕ 5 вообще нет, ее 
надо поставить самостоятельно. Но это 
Рис. 387. Смена кодировки символа нетрудно. Щелкаете правой кнопкой по 
в ІЕ 5. любой из кнопочных панелей и выбирае- 
те строку Настройка. А далее находите 
слева кнопку Кодировка и щелкаете по кнопке Добавить (см. рис. 388). Она 
окажется в правом окне, и вы сможете кнопками Вверх и Вниз подвинуть ее 
на то место в панели, которое вам кажется для нее самым подходящим. | 
Можно поставить на панели также разделитель (выбрать верхнюю стро-. 
ку в левом окошке), чтобы отделить какие-то кнопки или их группы верти- 
кальной чертой. Можете вставить столько разделителей, сколько вам нужно. 


рана 


Раина ачаа ааа УЧААР ална. 


508 Прогулки по Интернету В Е: " 27 оя. 


Настройка панели инструментов _ 


РРГГГТТТГТІГЕЕЕ 66665 


Разделитель 


Е Разделитель 
: Папки 
! А Вырезать 


| Имеющиеся кнопки: Панель инструментов: | Закрыть 


Сброс 


Ё Текст кнопки: без подписей к кнопкам 


: Размер значка: крупные значки _· в: 


‚ Рис. 388. Добавляем кнопку на панель ЈЕ 5. 


Два нижних списка ~ Текст кнопки и Размер значка позволят изменить 
размер кнопок и стиль их оформления (с надписями, без надписей и Выбо- 
рочно, текст справа). ы е: 


Для ощущения полного комфорта при чтении веб-страниц необходимо, 
чтобы текст на разглядываемой вами страничке был достаточно крупным. 
Именно этой цели служит упоминавшаяся уже кнопка Шрифт, а также ко- 
манда Шрифты (Размер шрифта) в меню Вид. 

е | | В третьем Ехрогеге. 
каждое нажатие кнопки 
Шрифт меняет шрифты по 
кругу: очень мелкий — 
тае 
| = ный — очень крупный — и 

| | опять очень мелкий. 

В четвертом и пятом 
пользуются списком на 
копке Шрифт. Обратите 
внимание на пять верхних 
строк рисунка 386. С их 
помощью можно выбрать 
такой размер экранного 
шрифта, при котором и 
читать будет легко, и вер- 
стка страницы не слишком 
сломается. | | 

Понятно, что надпи- 


си на  \МеБ-страницах, 


которые на самом деле ~ 


Наборы символов 


` 


Моноширинный. Соийег Меч Сут М 


. 
ИТТ 7 


| 
Кодировка ММЕ: а ЗЕ ААИ | 


Е Аат | _ рисунки, таким образом. 
Рис. 389. Замена шрифтов в [Е 3. увеличить не удастся. А. 
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кроме того, не увеличиваются тексты, которые оформлены с помощью специ- 
альных стилевых таблиц. Эти таблицы ~ мощное средство в руках МеһБ- 
дизайнера, позволяющее ему точно задать размер букв и добиться именно 
того дизайна страницы, который ему нужен. В ущерб удобству пользователя, 
лишенного возможности поберечь свои глаза, 


ЇЕ позволяет поменять и гарнитуры экранных шрифтов, используемых 
для просмотра веб-страниц. Для этого в меню Вид-Параметры (уег.3) или 
Сервис-Свойства обозревателя (у4 и 5) на странице Общие нажмите кнопку 
Шрифт (рис. 389) и поменяйте гарнитуры моноширинного и пропорциональ- 
ного шрифтов. 

Пуегпе{ ЕхрІогег 4 позволяет также выбрать размер шрифта по умолчанию, 
например, вместо Средний выбрать Крупный и нажать кнопку Использовать 
по умолчанию, и тогда все сразу будет выводиться крупно и красиво!. 

А в шегпе{ Ехріогег 5 настройки размера шрифта и выбора кодиров-. 
ки сделаны наиболее простым и разумным способом: программа просто 
запоминает, какой размер шрифта и какая из кодировок были выбраны 
вами в прошлый раз. 


с Еще четыреста сравнительно честных способов 
путешествий по Интернету 


Итак, простейший вид путешествий по Интернету — щелчок по гипер- 
текстовой ссылке — вам уже известен, а может быть даже применен на 
практике. 

Второй способ прогулок по \еБ состоит в использовании кнопок панели 
инструментов Назад и Вперед. 


Кнопка Назад переносит вас на предыдущую страничку. Ей соот- 
ма ветствуют горячие клавиши ВасКзрасе и комбинация АЙ-стрелка 
Назад влево, | 
| Последовательно нажимая кнопку Назад, вы можете пройти по 
своему сегодняшнему маршруту от конца к началу. 


М.В. Когда вы возвращаетесь назад, цвет ссылки меняется. Была, скажем, си- 
няя, стала серенькая. Это поможет вам не запутаться, где вы уже побывали, а где 
еще нет. Интересно, что теперь любая ссылка с тем же адресом, даже если она 
встретится вам совсем в другом месте, все равно будет серая. 


Кнопка Вперед переносит вас на следующую страницу. Ей соот- 

= ветствуют комбинации ЗВ -ВасКзрасе, АЙ-стрелка вправо. 

Вперед Доступна команда только тогда, когда вы уже откуда-то вернулись 
по команде Назад. 


ГА может, и не очень красиво. Верстку веб-страниц делают чаще всего в расчете на 
средний шрифт. При крупном, и тем более очень крупном шрифте, весь дизайн может 
поломаться. 
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Если просто подвести мышку к каждой из этих кнопок, то через секунду 
всплывет желтенькая подсказка, в которой вы сможете прочесть интернетов- 
ский адрес перехода. 

В ІЕ 4 и 5 в подсказке выводится не адрес, не всегда понятный, а назва- 
ние странички. К тому же, Назад и Вперед здесь не просто кнопки, но кноп- 
ки-списки. Стоит щелкнуть по кнопке правой кнопкой мыши (или левой ~ по 
стрелочке возле нее), и сейчас же вывалится список ранее посещенных мест. 
Вы сможете выбрать любое из них и сразу вернуться, куда вам надо, пере: 
прыгнув разом через несколько ступенек. По-моему, очень разумное реше- 
ние. 


Еще один способ путешествий: задать вручную адрес того места, куда 
вы собрались отправиться. Во многих журналах и книгах указывают адреса 
полезных и просто интересных страничек. В рекламах фирм указываются их 
интернетовские адреса. Издаются толстые иллюстрированные справочники, В 
каждом из которых таких адресов сотни и тысячи!. Называются эти адреса 
СВІ. (Опіїогт гезоигсе Іосаїог ~ стандартный адрес ресурса). В приложении 
к «Самоучителю», табл. 8, тоже указаны кое-какие полезные адреса. 

_ В окошке Адрес Ехріогег'а надо ввести ОКІ, а потом нажать Епќег. Но 
будьте очень внимательны при вводе этих «урловых адресов»: малейшая 
ошибка (например, обратный слэш вместо прямого или строчная буква вме- 
сто заглавной), и вы либо попадете не туда, куда собирались, либо вовсе ни- 
куда не попадете: машина надолго задумается, а потом скажет, что места 
такого на свете нету. 

Что приятно, Ехріогег 4 подсказывает адреса, дописывает их. Скажем, 
вводя адрес своей интернетовской странички ммм.1еміп.гіпеі ги, я не успеваю 
набрать даже половину, как услужливая программа дописывает остальное 
(см рис. 390). Можно тут же нажи 


мать на Епіег и лететь... | Файл Правка Вид Переход 
Впрочем, если подсказка невер- п, м о 

на, я могу набирать дальше само- фа а) бс, 

стоятельно, не глядя на то, что там Назад ” Вперед “ Остановить 


мне подсовывали: никаких специаль- 
ных действий для отказа от подсказ- 
ки не требуется. 

Если же мне надо попасть в од- 
ну ·из поддиректорий своего довольно Рис. 390. ІЕ 4 помнит адреса и подска- 
разветвленного сайта, то, получив  Зывает их. о‘ \ 
такую подсказку, я нажимаю клави- | 
шу Еп4, чтобы оказаться в конце строки, и после слэша (/) ввожу остальное, 
например, ммм.Іеміп.гіпеї.ги/$ТІЅН. 


унии Тем ЗН 


В пятом Эксплорере немного иная система: здесь в качестве подсказки 
выпадает список строк, у которых было именно такое начало (см. рис. 391). 
Можно, не обращая на это внимания, продолжать набор. А можно выбрать 


г И половина ~ устаревшие! В Интернете так быстро все меняется!.. 
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! Файл Правка Вид Избранное Сервис Справка 


—| Һр. апекаоёги 
Пір: апекадоги/ап.Һті 

Пр :/Аллми. апеК4оги{ап{ап9906/990621 (пит! : 
Пр:/Аллиму апекЧоги/ап{ап9906/990622. ті | 
Пір: апекао{ги/апѓап9906/ За! . + 


Рис. 391. ІЕ 5 помнит много адресов и тоже подсказывает. 


«стрелочкой вниз» нужную строку. При этом курсор сразӯ ставится в конец 
адреса, и вы можете продолжить ввод или нажать Епіег. 


Если в каком-то файле вы встретили упоминание интересного адреса, 
можно скопировать его в карман (выделить и нажать Сіг!-Іпѕ или Сі-С), а 
потом вставить в поле Адрес (ЗЫ -пт$ или Сіг1-У) вместо того, чтобы наби- 
рать с клавиатуры. И силы сэкономите, и, что важнее, ошибок не внесете. 

И конечно, щелчок по гиперссылке, вставленной в электронное письмо или 
в вордовский документ, тоже позволяет отправиться по указанному адресу. - 

Кстати, раскрыв окно-список Адрес, вы и в нем найдете некоторое коли- 
чество адресов. Но не ранее посещенных, а ранее введенных, набранных 
руками. Стоит выбрать мышкой какой-то из них, и компьютер отведет вас 
туда, где вы уже когда-то были. Вот вам еще способ путешествий. И тоже не 
последний. 

Бывает, что ткнешь в какую-то ссылку не подумав. В какой-нибудь 
© рекламный баннер, например!. А потом возьмешь да задумаешься: и 
Стоп чего мне там надо!.. Тут-то и понадобится ‘кнопка Стоп, которая 
прекратит загрузку новой страницы. 
Кнопка Основная страница (в 1Е 4и 5 ~ Домой) возвращает 
А нас, вот именно, «домой», если мы заблудились «в летейских полях 
Основная Интернета», как сказал поэт. А где, собственно, наш дом? 
Страница Каждый раз, запуская свой браузер, вы будете попадать на домаш- 
нюю страницу. (поте расе), созданную компанией Мсгозой (см. рис. 392). 
Это и есть домашняя страничка по умолчанию. Как видите, Місгоѕой предла- 
гает вам почитать учебник по МҮ, воспользоваться страничкой Поиск, где 
собраны ссылки на несколько поисковых систем. (О системах поиска в Ин- 
тернете мы поговорим в главе «Найти и не сдаваться!».) 
Но всякий раз ходить к Місгоѕой нет особого смысла. В качестве до- 


машней странички можно задать свою собственную (как ее сделать, мы по-. 


говорим в главе «Что нам стоит дом построить?») или страницу своего про- 
вайдера, что, вообще говоря, правильнее: надо ведь время от времени смот- 
реть, сколько денег осталось на вашем счету и какие нововведения (новый 


т ЗЕННИНИНИЦИНИНОЈИЦИШРИИШИЦИИИНИИНИДИНЦРОРНИШИ 


! Баннеры — это маленькие рекламные картинки, «фантики», которые размещают у 


себя за деньги коммерческие сайты (см., например, рис. 400). Щелкаешь по баннеру 
и попадаешь к рекламодателю. А тот, кто у себя это баннер разместил, получает еще 
копеечку. Бывают, правда, и некоммерческие баннеры. 
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@ Лобра пожаловать вупіегпе(= Мсгозой ниетегЕхр!окег 
Файл . Правка. Вид Переход Избранное 0 


со ео 


Назад Вперед Стоп Обнов... 2сновнағ Поиск Избра... Печать Шрифт Почта Правка 


| Адрес ир:/погле.пустозойсотиий ии! 


Добро пожаловать в |пегпе 


Эти страницы \№ер являются исходным пунктом для входа в ниэте! Они предоставляют 
средства поиска, ссылки на другие интересные узлы, а также учебник по Мер. 


Отправляясь в путь по Іпіетеї, мы рады видеть вас с нами в предстоящем путешествии. 
Выберите данную ссылку для чтения учебника по Мер. | 
Чтобы перейти на английские \еБ-страницы ММ, выберите эту ссылку. 

Чтобы перейти на \№ер-страницы Місгоѕойћ, выберите эту ссылку. | 

Выберите данную ссылку для поиска страниц в Іпітеї. 


Ярлык деаи т | І и Ф 


Рис. 392. Домашняя страничка М5 Ілќегпеѓ Ехрогег образца 1999 года. 


сервис, новые вхо- 
дные телефоны, а 
то и тарифы) ожи- 
дают вас в бли- 
жайшее время. 
Назначить дру- 
гую домашнюю стра- 
ничку не составляет 
никакого труда. До- 
статочно выбрать в 
меню Вид Ехрогега 
команду Парамет- 
ры (Свойства обо- 


зревателя) или, что 
то же самое, дваж- 
ды щелкнуть по 
значку еше в 
Панели управления. 
В Іпіегпеі Ехрогег 4 
адрес домашней 
странички находится 
на странице Общие 
(см. рис. 393). Вве- 
дите адрес и на- 
жмите ОК. 

В третьей вер- 
сии браузера’ нам 


Свойства обозревателя 


Соединение | Программы Дополнительно | 


Общие Безопасность Содержание 


Домашняя страница 


Укажите страницу, скоторой следует начинать обзор. 


Адрес: Һр; Леміп.ппеї.тц/ 


Временные файлы Интернете 


Просматриваемые страницы копируются в особую папку 
для ускорения их последующего просмотра. 


Са 


Журнал 


| Папка журнала содержит ссылки для быстрого доступа. 
к страницам, которые вы недавно посещали. 


Сколько днейхренить ссылки: [20 Е 


Рис. 393. ТЕ 4: выбираю в качестве домашней странички 
свой интернетовский сайт. 
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нужна будет страница [9090007070000 
Переходы (рис. 394). 
В поле Адрес вводите 
то, что вам хочется ви- 
деть каждый день, и 
жмете ОК. 

Можно поступить 
иначе: найдя в Сети 
или у себя на винче- 
стере! страницу, кото- 
рая должна стать ва- 
ШИМ «домом», нажмите 
кнопку Текущая (С 
текущей). 


Общие { Подключение | Переходы Безопасность | Другие 


Нестройка 


Имеется возможность настроить начальную 
страницу, страницу поиска и панель ссылок. 


Страница: [Начальная трани НП 
БГ У 
Адрес: пр:/Амммиппеги 


| Папка журнала (Ніѕіогу) содержит просмотренные ранее 
ссылки. 

Удалять страницы журнала 

через следующее число дней: ЕЖ 


Какие еще способы 
путешествий имеются? 
В меню Переход [Е 
3 есть список пяти 
последних страниц, 
которые вы сегодня 


посещали. Ткнув в лю- 


бую строку этого путе- Рис. 394. ІЕ 3: выбираю в качестве домашней странич- · 
ки сайт своего провайдера. 


вого листа, вы сразу . 
вернетесь в интересующее вас место. В ТЕ 4 этот список расширен и перене- 
сен в меню Файл. 


В Шегпе+ Ехр/огег 4 и 5 есть кнопка Журнал, нажав которую, мы 
разделим экран браузера на две части (см. рис. 395). Слева окажет- 
ся журнал наших посещений, в котором услужливый Ехріогег фик- 
сирует все места, которые мы посещали сегодня, на этой неделе, на 
предыдущей, две или три недели тому назад. | 

Щелкая по папкам с адресами недели, дня и конкретного места (сайта), 
мы раскрываем список адресов. Щелчок по адресу ~ и мы там!.. | 

Что особенно приятно, можно просматривать файлы из журнала, даже 
не подключаясь к Сети (Іпіегпеї Ехріогег 5 требует для этого ввести команду 
Работать автономно, меню Файл). Только надо поглядывать на форму курсо- 


ра над той или иной ссылкой. Если это обычная лапка (©), то файл доступен 
офлайновому просмотру. Если же около лапки стоит перечеркнутый кружок 


(5), то файла на диске нет и просмотреть его в отключенном состоянии не 
удастся. 

Щелкните вновь по кнопке Журнал, и левое окно закроется. __. 

С такими дополнительными окнами в 4-м Ехр|огеге мы с‘вами ‘будем 
встречаться еще не раз и не два. Три раза будем с ними встречаться. 


' Обратите внимание: домашняя страничка не обязательно должна находиться где-то 
за тридевять земель. Можно создать свою и держать ее у себя на диске. 


17—2809 
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Папка с адресами, 
посещенными в 


: гие дни ооо Ареал полоса одессе еиеесесереесос логе поели 
ПР АН М. Адресетсиғуевлмоцснт мн |7} б Перех 
Папка 

‚ с адресами, | 242 недель назод 
посещенными т ем Н 

9 124 понедельник : 
в четверг | вторник 


Папка с адресами 
одного сайта, 
посещенными 
в четверг 


Адреса страниц 
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РРООВОРЕРОЕОЕОРОРОНОЕЕРОЕВОВЕОВОРОСООВОССОНОВОССОВОСВЕНОСОННОННОННЫВОНОСОНО НОВО ВОС СОВЕСТЬ 


ооочень 


| 3 среда 
н четверг Н 
| 22 деосііез (ими део..; 
#7 } 


З} орес (ии. обесог..: 18 
тете (гете.ти) в. 


Рис. 395. 1Е 4: журнал посещений. 


ПЕАЕМОЗ = 
Нир\/Аемт.ппе и ш/ЕРИЕМОЗ аке 


: 8} Мой компьютер 


- ВЕ З операции с журналом не так удобны, но тоже возможны. В меню 
Переход есть команда Открыть папку журнала. Вы попадаете в папку Ніѕ- 
огу, которая находится в директории М№іпйочѕ (работая с ІЕ 4 и 5, вы тоже 
попадаете туда, но знать об этом совершенно ни к чему). Эта папка заполне- 
на ярлыками всех страничек, которые вы посещали за последние 20 дней. 
Щелчок по ярлыку сразу вызывает загрузку этой страницы. 
`° Как и в любой виндоузовской папке!, значки (интернетовские ярлыки) в 
папке Ніѕіогу можно показать в виде списка или таблицы, как на рис. 396. 
Таблицу можно отсортировать, щелкнув по заголовку столбца, по имени, да- 


ог 5 19ту 
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Заголовок [Адресітетеі_______ | Посещение [бк [Обновление |+ 
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ИПС Апорт! 
14| 


Выделено объектов: 1 


#еа//ОЗНТМЬ ООСАРОВТН... 


13.05.97 1512 
13.05.97 13:53 
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11.05.37 3:24 
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12.05.97 1:23` 
12.05.97 1:36 
11.05.97 3:24 
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13.05.97 11:39 


13.05.97 11:41 


13.05.97 11:41 


13.05.97 11:23 
13.05.97 11:27 
13.05.37 14:02 
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2.06.97 13:53 
2.06.37 13:54 
31.05.97 3:24 
31.05.97 2:56 


1.06.97 1:29 ^ 


1.06.97 1:36 

31.05.37 3:24 
31.05.97 3:26 
2.06.37 11:32 
2.05.97 11:41 
2.06.97 11:41 
2.06.37 11:23 
2.05.97 11:27 
2.06.37 13:55 
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е РЕРЕРРН п аасхзаклгаслсаадсәті с: Е ессеааа 


13.05.97 15:12 
13.05.9? 13:53 
13.05.97 13:54 
11.05.97 3:24 
11.05.97 2:56 
12.05.9? 1:29 
12.05.97 1:36 
11.05.97 3:24 
11.05.97 3:26 
13.05.97 11:33 
13.05.97 11:41 
13.05.97 11:41 
13.05.97 11:23 
13.05.97 11:27 
13.05.97 14:02 


13.05.97 10:4 


Рис. 396. Вот сколько мест успел посетить — и Місгоѕой, и ІВМ, и Миѕіс. Ки... 


1 Имеется в виду, конечно, 95-й, в 3.1, увы... 


_Избранные Пре 9% 


те посещения страницы, дате последнего изменения или по сроку, опреде: 
ляющему тот самый день Х, когда Ехріогег сотрет данный ярлык. 

Если вам мало 20 дней, зайдите вновь на страницу Переходы в парамет- 
рах ІЕ З или Общие в ТЕ 4 и задайте другое время жизни для ярлыков. 


Все это прекрасно, скажете вы, но нет ли способа как-то запомнить ад- 
рес интересной страницы, чтобы он не стерся ни после посещения пяти 
страниц, ни через 20 дней? 

Есть такой способ. Он состоит в том, чтобы создать коллекцию избран- 
ных адресов, своеобразных закладочек на нужных страницах (БооктагК, как 
называются они в Меіѕсаре Мамісаќог, ГауогЦез, как они называются в анг- 
лийской версии Ехр|огег’а), и поместить все это в особой папке. О сем важ- 
ном предмете трактует следующая глава нашей многомудрой книги. 


о Избранные адреса 


Поговорим о том, как создать и правильно организовать список 

а] ярлыков (закладок), который мы будем использовать в качестве 

Избранное записной книжки. В Ехрогеге этим делом ведают меню Избран- 
ное и одноименная кнопка панели инструментов. 

Как видите (рис. 397), моя «зап.книжка» организована в виде списка, 
включающего отдельные адреса, а также тематические и персональные пап- 
ки, куда каждый член семьи складывает то, что ему хочется. Просто выбрав 
нужную строку из списка, я сразу отправляюсь по заказанному адресу. 

Избранные ярлыки хранятся в директории М/іпаом\Рабочий стол\Лич- 
ная папка или Мпаом\Ғамоќеѕ, и 
каждый из них представляет со- 
бой маленький, менее 100 байт, 
файлик с расширением и!1. 

Как же попадают адреса в 
число избранных? 

По комбинации Сігі-Ю 
браузер молча, ни о чем вас не 
спрашивая, заносит адрес теку- · 
щей страницы в список избран- 
ных — под ее собственным име- 
нем (название страницы всегда 
стоит в заголовке окна). Правда, 
не факт, что имя это вас устро- 
ит. Возьмет, и окажется длиной 
в три строки! Или не по-русски. 
Или вообще как-то не по делу ~ 
с рекламой и хвастовством. 

Лучше все-таки давать име- 
на адресам самостоятельно. Для 
этого предназначена самая пер- 


вая команда из меню Избран- рис. 397. Меню Избранное несложно привес- 
ное — Добавить в избранное ти в достаточно цивилизованный вид. · г 


Добавить в папку... 
Порядок ярлыков... 


С Рот Са 4 
С} Ітройед Воосктагкз · 
С2 Андрей 

С3 Гоша 

СЗ Игры 

С] Коллекции файлов 
(3 Коллекции картинок 
Йа ыкальные севВеры 
С] Новости 

(2 Поиск в сети 

СЗ Соша 

Ф РС Мадагте Опіпе 

Ё заскРатмыег- русская мор... 

@ Игра Стальная крыса 

@ Погодав Москве 

@ Работа в России 

Сервер ВатЫегз Тор100 

@ Список русских ҸМАЛААД-серве... 
Ё ТЕЛЕВИЗИОННАЯ ПРОГРА... · 
& ТелеконференцииРелкома. -. - 
Є Французский кролик 


[3 Мизісти 
С] Альтернатива 
С3 Джаз 

СЗ Металл 
@ муясву 
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Рис. 398. Запоминаем адрес текущей страницы под именем 


Поиск в Интернете. 
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Добавление в папку "Избранное" [3х 


мета! Ехр!огег добавит ярлык данной 
страницы в меню "Избранное". 


_ Имя: Поиск в Интернете 


, 


(Добавить в 
папку). Ехріогег 
спросит вас, под 
каким именем вы 
хотите поместить 
адрес текущей 
страницы (рис. 
398). Имя лучше 
всего ввести та- 
кое, чтобы потом 


можно было вспомнить, что это за адрес и зачем вы его записали. 

° А чтобы поместить этот ярлык в какую-то из своих тематических папок, 
надо в окне Добавление в папку «Избранное» нажать кнопку Создать >> 
(Добавить в), а потом просто выбрать мышью нужную папку (рис. 399), 
ярлык будет положен именно в нее. Здесь же предусмотрена и возможность 
создания новой папки (кнопка Папка или Создать папку). Просто вводите ее 
имя и помещаете адрес в новую папку. 


Добавление: в папку "Избранное" 
р 


мета! Ехр/огег добавит ярлык данной 
страницы в меню "Избранное". 


Имя: 


Создать: 


С) Игры 

| Коллекции файлов 
С] Коллекции картинок 
8-С Музыкальные серверы 
С) Новости 

а Поисковые машины 


:.С) Саша 


Рис. 399. ТЕ 3: Ярлык «Поиск в Интернете» добавляем в папку 
«Поисковые машины». 


Еще одна приятная возможность. Увидев на странице много интерес- · 
ных ссылок, мы можем добавлять их в избранное, даже не посещая. Щелк- 
нем по ссылке правой кнопкой мыши и выберем в контекстном меню ко- 
манду Добавить в папку (Добавить в избранное). Всё, адрес в списке. 
Позднее мы непременно туда сходим (если вспомним, что это за место и. 


зачем туда ходить). 


Избранные адреса и Ее 


Стрелочка для 
пролистывания 
закладок вверх 


Избранное х 


новление приложений 


С Обозреватели 
$ меНосша! Серие! 
&] цизогТ 
Бессйачнаа 1 


гү ох 
Ф) Вечерний Интернат 
Ф) псс Перекресток 
Ф} ЕЖЕ 

Ф) ЛЕБЕДЬ- Бостонский неза. 
@) лиза 

@) монокль 

@) Ночныа новости 
@) Перавозов-Межз 
@ | Русская рулетка 
@) Русские кружева 


. Тематическая папка 


Закладки 7 а 


Стрелочка для 
пролистывания 
закладок вниз 


ууу латез.та 
свазь, имя влияет на судьбу. (Кстати с 
перевести половчее "потеп - отеп"? Поняүн 


С онлайновый сервис 
(С поиск 

С Почитать про компьютеры 
С] Пресса 

С Программы 

Со Ссылки 


апофегма получается.) К этой теме приходитдя 
не в первый раз. но теперь уже - применитель 


Рис. 400. [Е 4: путешествие по избранным адресам. 


В Іпќегпеї Ехріогег 4 и 5 есть еще один способ просмотра избранных ад- 
ресов. Щелкнув по кнопке Избранное, мы вновь разделим окно браузера на 
две части (см. рис. 400). В левом окне будут все наши закладочки, собран- 
ные в папки, а в правом — содержимое выбранной. страницы. 

Щелчок по папке, и вот вам, пожалуйста, список ссылок, которые мож- 
но немедленно посетить. 

Щелчок по ссылке (ярлыку), и браузер загрузит нужную страницу в 
правое окно. Причем, если файл имеется в кэш-директории, то — и в офлай- 
не (не забудем посмотреть, есть ли перечеркнутый кружок возле курсора, а в 
ГЕ 5 - ввести команду Файл-Работать автономно). 

Клавиша Е2 – и можете папку переименовать. 

Часто путешествуя по Интернету и запоминая много адресов, вы столк- 
нетесь с необходимостью выкинуть из книжки ненужные адреса, пересорти- 
ровать, создать новые разделы и подразделы и т.д. Для всего этого вам по- 
надобится вторая строка меню Избранное — команда Порядок ярлыков 
(Упорядочить избранное). В одноименном окне (рис. 401) вы сможете 
удалить и переименовать ярлык, а также переместить его в нужную папку и 
открыть (т. е. обратиться к этой \еБ-странице). На каждое такое дело пре- 
дусмотрена своя кнопка. 

Скажем, задумав переместить адрес музыкального сервера Миз!с.Ви в 
папку, где у меня хранятся все остальные музыкальные адреса, я должен 
взять его мышкой и отвезти в нужное место. Или нажать кнопку Перемес-. 
тить,.выбрать мышью в появившемся списке папку Музыкальные серверы и 
нажать ОК. А 

В 4-м и 5-м Ехріогег'ах все это можно делать прямо в меню Избранное 
или в правом окошке в режиме просмотра избранного. Нажмите правую 
кнопку мыши и в контекстном меню выберите: 
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т - ж 
Порядок ярлыков 


Игра Стальная крыса 
Мои документы 
Погода в Москве 
Работа в России 
За Русские поисковые машины 
Список русских \\АААА-сервеорв 
Коллекции картинок . #Телеконференции Релкома 
Музыкальные серверы Ё Французский кролик 
Новости 
Поисковые машины 
_ЈСаша 
МЫС. 


Порядок: | Переместить... | |Переименовать] | Удалить Открыть 
Выберите один или несколько файлов из 
списка и нажмите нужную кнопку. А 


Для создания папки нажмите кнопку ЁЎ 


Рис. 401. 1Е 3: окно Порядок ярлыков в меню Избранное. 


Удалить, если хотите удалить ссылку или целую папку, 
Переименовать, если хотите сменить имя на более короткое и ясное, 
Вырезать, а затем 
Вставить, если хотите переместить ссылку или папку. Впрочем, пере- 
мещать можно и просто взявшись мышью за нужную строку и оттащив 
ее туда, куда вам хочется точно так же, как делали это в меню про- 
грамм Міпӣоуѕ 98. 

Ярлык из списка ссылок можно перенести в любую папку МЛп4о\з, на 
рабочий стол, в документ \/ог4 или таблицу Ехсе! и даже на панель М5 ОГ 
Исе. Можно взять ярлычок мышкой и перетащить, куда хотите, а можно сде- 
лать это через контекстное меню — копированием-вставкой. 


Можно ли что-то поправить в самом ярлыке и как? Думаю, все, кто чи- 
тал главу про \/п4о\$ 95/98, догадаются легко: встать на ярлык и нажать 
комбинацию АЙ-Ещег или из контекстного меню выбрать строку Свойства. 

Посмотрите на рис. 402, где показано, что именно можно поменять. В 

строке Адрес в Интернете указан ОЋІ. Если страница переехала на другой 
сервер или на данном сервере ей отвели другое место, адрес можно поменять 
(например, скопировав на \еБ-странице и вставив здесь, в окне свойств. 
При желании можно поменять также значок, чтобы сразу узнавать тип 
адреса. В комплекте Ехрогега всего четыре значка ~ небогатая коллекция. 
Зато, посетив такие, например, адреса: 

#р://бр.сагот.сот/.3/ѕітїіеіпеі/лміп95/соп или 

Һір:/^уу.Кіагсһіме.ги/рибМ\/іпаомѕ/ісопз ! 


1 Здесь и далее интернетовские адреса даны по состоянию на июль 1999 года. 


можно перекачать себе 
тыщонку-другую симпа- 
тичных значков на все 
случаи жизни: выберите 
один из 2ір-файлов, брау- 
зер спросит разрешения 
на перекачку файла, по- 
просит ввести имя и ука- 
зать место на диске. И 
скачает. 


Свойства: Александр Левин”. 


6 Александр Левин 
Адресв Интернете: | {ю;/Леміп.иїпеїги/пемеѕ. Мт | 


Ярлык Интернета 


Рабочий 


Окно: Стандартный размер окна . |=] 


о Подписка 
и каналы 


Все, о чем пойдет. 
речь в этой главе, не 
имеет отношения ни к 
третьему, ни, тем более, 
ко второму Ехр|огег’у. 
Владельцы этих версий 
могут почитать для ин- 
формации и задуматься о 
необходимости скорейше- 
го обновления своего бра- 
узера. 

Найдя в Интернете 
интересное место, где ин- 
формация обновляется периодически ~ ежедневно, еженедельно, ежемесячно 
или как-то иначе, вы имеете возможность оформить своего рода подписку на 
такую хорошую страничку, как на обычную ‘газету или журнал. Правда, 
журнал будет не на глянцевой бумаге, а газета не будет пахнуть типограф- 
ской краской. Зато почтальонша их не потеряет, хулиган не подожжет в ва- 
шем почтовом ящике, да и платить не придется‘. 


Изменить значок... 


Рис. 402. Для ярлыка можно изменить ИВТ, горячую 
клавишу и значок. | 


В четвертом Ехр1огег’е подписку на страницу интересного '‘обозревате- 
ля или на интернет-журнал можно оформить так. | 

1. Попав в такое замечательное место, первым делом добавьте его в Из- 
бранное. Если оно там уже было, переходите сразу кп: 2. в 

2. Открываете меню Избранное или нажимаете одноименную кнопку и 
щелкаете правой кнопкой мыши по нужной строке. В контекстном меню вы- 
бираете строку. Подписаться. Можете попросить Іпіегпеї ЕхріІогег, чтобы он 
просто сообщал об обновлениях страницы или чтобы сразу перекачивал ее к 
_вам (см. рис. 403). 

3. Теперь надо объяснить программе, как часто и в каком объеме ВЫ 
желаете получать любимое обозрение, сводку погоды или программу телепе- 
редач. Для этого, нажав кнопку Настройка, переходите к п.4. 


' Есть, правда, в русском сегменте Сети и платные источники информации, газеты и 
журналы, но «ми их нэ лубим». Нам хватает и бесплатных. 0: 
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Выберите вид подписки на эту страницу. 


Название: Русская рулетка. 
Адрес (УВ: һҺр:/АмлуІеміп.іпеіги/тиеіКа, 


С Лишь уведомлять об обновлениях этой страницы 


Рис. 403. [Е 4: подписка на избранную страницу. 


4. Начинает работать мастер подписки. Первым делом он поинтересует- 
ся, надо ли загружать только указанную вами страничку, или, заодно, и все с 
ней связанные. Зачем эти «связанные»? Очень часто интернетовские обзоры 
содержат ссылки на то или иное место в Сети. Почитаете, что пишет обозре- 
ватель! об интересном сайте, и сразу идете его смотреть. Попросив ЕхріІогег 
скачать связанные страницы, вы. сможете (по окончании этой процедуры) 
отключиться от Интернета и почитать все это на досуге. Например, пока вы 
просматриваете электронную почту и отвечаете на письма, программа скача- 
ет вам все, что вы просили, и вы сможете поскорее отключиться, дабы не 
тратить денег и не лишать домашних такого удобства, как телефон. рей 

А если в статье ссылка была не на отдельно лежащую страничку, а на 
целый сервер, в котором есть свои разделы и подразделы? Ну, титульную 
страницу вам покажут, конечно. А когда захотите посмотреть какой-то раз- 
дел — оп! Без подключения не выйдет! Как тут быть? Предусмотрено и это. 
Вы можете попросить ЕхрІогег, чтобы он скачал не только связанные стра- 
ницы, но и связанные со связанными (см. рис. 404). То есть предлагается 
задать на какую 
глубину следует вы- |а 


качать содержимое и Кроме этой страницы, 1щете!{ Ехр!огег может 
всемирной Сети. Е загрузить связанные страницы. 

Учтите, что уве- Ў - Например. если эта страница содержит ссылки на 
личивать эту г лубину три страницы, то все сни также будут загружены. 
надо очень осмотри- ? <. _ _ Какое число уровней просматривать? 
тельно: практически | | уровней 


все файлы В Инте р- Внимание: если выбрать просмотр на один или два 
нете содержат ссыЫл- уровня в глубину, то это может увеличить время 


КИ, иногда ДОВОЛЬНО подключения и занять много места на диске. 
много, так что с уве- 
личением «глубины 
бурения» придется 


больше информации, 
что может порой за- | 
нять очень много Рис. 404. Мастер подписки запрашивает количество уров- 
времени. ней, которое ему следует перекачивать. 


: Не Ехр|огег, который решили назвать обозревателем отечественные переводчики с 
иностранного, а сетевой журналист. тах: 


Подписка и каналы 


Далее вам ШАТ 


предлагают посы- 
лать уведомления 
по электронной по- 
чте. Это вещь не- 
обязательная. 
Следующим но- 
мером нашей про- 
граммы будет на- 
стройка времени и 
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Выберите способ обновления подписки 


© По расписанию: 


[Еженедельно 5 | 
Создать... "Изменить... и 


Г| Автоматический набор номера для модема 


С Вручную 


периодичности обно- 
вления (см. рис. 
405). В списке По 


расписанию име- 
ются строки Еже- 
дневно, Еженедель- 
но, Ежемесячно, но 
это не все возмож- 
ности. Давайте нажмем кнопку Изменить и поглядим, что еще настраивается. | 

На рис. 406 вы видите, как можно настроить недельное расписание. У 
меня на рисунке выбрана среда, потому что данный обзор выходит по средам. 

Для издания, выходящего каждый день, кроме выходных, можно поста- 
вить галочки и в другие квадратики. 

В секции Время я выбрал 16:30, потому что к этому времени, по моим 
представлениям, данное обозрение уже выставлено в Сеть. | 


Обновлять в Ср каждой недели в 16:30 


< Назад Далее › Отмена |. 


Рис. 405. Подписка: задаем гра рик обновления. 


Специальное, расписание И С а Ч ВНА 
Создать Удалить 


Повторять каждую ГЫ неделю по следующим дням: 


Дни 
С Ежедневно 


© Еженедельно Г] понедельник 


Г Ежемесячно | С] пятница 


Г] вторник М] среда Г] четверг 


Г] суббота Г] воскресенье 


Время 


(© Обновлять в 16:30 
Г Обновлять каждый гы час 
Пс . до [70 Е 


Обновлять в разное время`дяя улучшения производительности 


Следующее обновление: 24июня 1998 г. 16:58 


- Рис. 406. Подписка: задаем расписание обновления. 


- ТС тех пор много воды утекло, «Рулетка». эта самая стала уже ВЫХОДИТЬ ежедневно. 
Но сути дела это не меняет. 
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‚ Если вы подписаны на что-то еще более оперативное (какой-нибудь 
мощный новостной сервер, вроде СММ), можете задать и ежечасное обнов- 
ление или раз в три часа (строка Обновлять каждый...). | 

Если вы подписываетесь таким образом на платные информационные ре- 
сурсы, то в следующем окне можете ввести имя и пароль, которые вам выда- 
ли хозяева этой драгоценной информации. 

На этом мастер подписки свою работу заканчивает. 


А как изменить пара- 


метры подписки, после того, - 
как все закончено? Ведь Ярлык Интернете | Подписка Расписание 


Свойства: Русская рулетка 


ежедневный обозреватель | Произведена подписка на следующий узел. 
может вдруг превратиться в 
еженедельного И наоборот Я Название: Русская рулетка 


Или 86 бше возьмет, да и Адрес (ОВ): р: ели. ппеий ЗУТЕТКА 
{ 4 ) РЛ 


растворится без следа. 
Щелкаете правой ПЯ 
кнопкой мыши по нужной 
строке избранного и выби- 
раете на странице Подписка 
строку Отказаться от 
подписки, если обозрева- | 
тель занялся чем-то более Последнее: „иван 
Результат: 
а Не Следующее: 2406.98 16:32 
жели сетевая журналисти- 
ка, или строку Свойства. 
В окне свойств ярлыка 
Ехр]огег’а есть также стра- 
ницы Получение и Расписа- 
ние (см. рис. 407), где 
можно изменить любые па- 
Баари ПОДНЕС ВИ. Рис. 407. ІЕ 4: меняем параметры подписки. 
Для «неподписанных» — 
адресов двух последних страниц не будет. 


Тип: Уведомлять и загружать содержимое 


Обновление: По расписанию (Еженедельно) 
Обновлять в Ср каждой недели в 16:30 


Одной из разновидностей подписки являются и интернетовские 
© каналы. Их можно даже помещать на рабочий стол вместо обоев. 
Каналы — Нажмите эту кнопку, и в левом окне браузера появится список 

каналов, а в правом — содержимое того или иного из них. Можете 
все это посмотреть сами. Можете на все это сами же и подписаться. 


В Іпіегпеё Ехріогег 5 термин «подписка» уже не употребляется. Ви- 
димо, оказался глубоко ошибочным и вредным. 

Но сама подписка осталась. То, что мы выше называли Мастером под- 
писки; теперь называется Мастером автономного просмотра и вызывается из 
контекстного меню ярлыка командой Сделать доступной автономно. По- 
сле настройки в контекстном меню этого ярлыка появится галочка в строке 
Сделать ИО автономно. 


Мой адрес не дом и не улица _ 523 _ 


А кроме того, ниже появится строка Синхронизировать, по которой 
страничка будет немедленно скачана из Сети. 


о Мой адрес не дом и не улица 


Адреса в Интернете (ОВІ) имеют как узлы (серверы), так и файлы на 
этих серверах. Посмотрим, например, пристальнее на адреса, упоминавшиеся 
в предыдущих главах: 

Пр: /ЛААММ. ПИСГО$ОЙ. СО 

Һќр:/^лмлу.Кіагсһћіме.ги/рибЛліпаомѕ/ісопѕ 

#р://р.сагот.сот/.3/ѕітіеіпеі/міп95/соп 

- ЋКр:/Леміп.ппеїги/5Ті$Н/паех-ѕт.Һт | 

Левая часть (\\\м.писгозоН.сот, хуүгу.Кіагсһіуе.ги, Нр. ас сот или 
Іеуіп.гіпеЁ.ги) задает адрес узла (некоторого компьютера в Сети), а далее че- 
рез косую черту идут каталоги и подкаталоги на нем. Кончается все именем 
файла, как в последнем примере, или каталога, как во втором и третьем (то- 
гда берется файл по умолчанию, обычно іпех.ћіті; іпіех.һіт, Чеаи {В т). 
В первом примере не указано даже имя каталога, значит, берется тот файл, 
который данный сервер по умолчанию показывает в своем корневом катало- 
ге. 

Адрес узла строится по домённому принципу. Домен самого верхнего 
уровня (хозяин всех хозяев, дом всех домов) ~ самый правый. Во второй и 
четвертой строках это ги — домен верхнего уровня в России. Кое-где приме- 
няется пока и домен зи (Ѕоуіеі Отшоп). Для Украины это будет ца, для Эс- 
тонии ее, для Германии е, для Франции їг, для Израиля И ит. д. | 

Американские адреса, которых в Интернете очень много, больше поло- 
вины, обычно не имеют такой ярко выраженной национальной принадлежно- 
сти: Там в качестве доменов верхнего уровня используются: сот — для ком- 
мерческих фирм, ог — для некоммерческих организаций, ейи — для универ- 
ситетов и других учебных заведений, пей ~ для разных чисто сетевых проек- 
тов, воу — для правительственных, тії — для военных. - | 

Таким образом, мы можем сказать, что первый и третий адреса из наше- 
го списка лежат в домене сот. Этот домен ~ самый популярный и густона- 
селенный в мире. Все фирмы, рассчитывающие на международный рынок, 
регистрируют адреса именно в домене сот, вне зависимости от того, в какой 
стране находятся ~ в Японии, Америке или России. 

Левее идет домен второго уровня (тісгоѕоЌ, ЮагсЫуе, сагот, гіпеї). Это 
может быть название сервера, название фирмы или имя ее провайдера, на- 
звание города (тзК — для Москвы, $рЬ ~ для Санкт-Петербурга). Еще левее · 
может последовать домен третьего уровня (как фамилия в адресе моей МеБ- 
страницы - !еміп.іпеі. ги), четвертого и т. д.! 

Самая левая часть адреса сервера указывает на то, что мы, собственно, 
надеемся увидеть — \еЬ-страничку (уугу) или файловый сервер (р) (под- 


! Может существовать и такая разновидность адреса узла: эгугч.тиѕіс.ги:8080. Здесь 
3080 — это имя порта, дополнительного входа сервера. Скажем, на музыкальный сер- 
вер Миѕіс.ти через порт 8080 входят те, кто выбрал русскую кодировку Үіпаоч. 
Порт 8083 задает кодировку КОИ-8, 8082 ~ макинтошевскую и т. д. Но обычно вво- 
дить вручную имя порта не приходится. 
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робнее об этом в следующей главе). Впрочем, эта часть необязательна, су- 
ществуют, как вы уже заметили, адреса и без нее. 

Адрес какой-нибудь известной в мире фирмы угадать довольно легко. 
Пишете: мммм.фирма.сот, жмете на Ег{ег и чаще всего попадаете именно ту- 
да, куда хотели: мумм.тюгозой.сот, ммммют.сот (ІВМ), мммм.пе5саре. сот 
(Нетскейп) или млмм.спп.сот (Си-Эн-Эн). 

Более того, в ЕхрІогег'е 4 и 5 можно просто написать спп, и браузер, 
проверив разные варианты, покажет вам именно то, что вы хотели. 

В России можно набрать мммм.фирма.ги или ммм.что-нибудь интересное.ги, 
и оно, скорее всего, тоже найдется!. Например, мум.дағгргот.ги, мулм.тода.ги, 
ммм.ѓооѓраії.ги или ммм№.адиагіит.ги (другой вопрос, что найдется на сайте ~ 
аквариумные рыбки или рок-группа «Аквариум»). 

В адресе узла заглавные и строчные буквы не различаются. 


Теперь об адресе файла или каталога на узле. Путь к файлу на сер- 
вере задается примерно так же, как на нашем персональном компьютере, 
только вместо обратного слэша «\» используется прямой «/», имя диска (С:, 
”:) задавать не надо, а заглавные и строчные буквы различаются. Все 
это — стандарты операционных систем семейства Опіх, которые используют- 
ся на большинстве серверов Интернета. 

Кроме того, здесь возможны длинные имена файлов (до 255 символов), 
как в \штдо\з 95/98, но пробелы и некоторые другие значки не допускаются. 

_ Порой путь к файлу или каталогу носит осмысленный характер 
(рибЛ/Ипаомисопз — общедоступные (риЫіс) / для Міпіоуѕ / значки (ісопѕ)), 
порой не очень, а порой и вовсе неосмысленный. 

Интернет — вещь мобильная, адреса быстро устаревают. Набрав адрес, 
приведенный в какой-то интересной книжке (да хоть в моей) или прошлогод- 
нем журнале, вы запросто можете получить сообщение, что сервер с таким 
именем не найден. Это означает, что он либо ликвидирован, либо поменял 
адрес. 

_ _ Частенько меняется и внутренняя организация сервера, в итоге добраться до 
файла не удается. Например, адрес каталога со значками я вычитал в книжке по 
ЕхрІогегу 1996 г. выпуска. Но выглядел он иначе: Яр.сагот.сот/ри/аса^миЗи/сопз . 
При подготовке 4-го издания я, конечно, решил этот адрес проверить. Ехріогег 3.02 
ответил мне следующим сообщением: 

_ ЕВКОК. Тһе гедиеѕќеа УВЕ соиа пої ре геїіеуеа (Ошибка. Раи 
ОВІ. не обнаружен.) 

Далее следовало еще несколько строк текста на ту же тему, среди кото- 
рых самая важная: 

рир/сісалміпЗ/ісопѕ: Мо ѕисћ йе ог дігесіогу 
указывала на тип ошибки (нет такого файла или директории). То есть сервер 
на месте, а каталог или файл найти не удалось. 

Как же я нашел его? Очень просто: отбросил самую правую часть до 
первого слэша и ввел снова. Не помогло. Отбросил следующую самую пра- 
вую часть. Вновь не помогло. 


! Правда, иногда наши фирмы, работающие на экспорт, имеют адреса в домене сот. 
Например, уүү.ауіоуа2.сот 


Что бывает в Интернете, кроме \еБ 279 525 


И только когда от адреса осталось только Ёр.сагот.сот/риь, Ехрогег об- 
наружил этот каталог на сервере Йр.сагот.сот. А дальше я пошел вниз по 
подкаталогам, щелкая по ссылкам, в результате чего получил жирную пор- 
цию значков и новый адрес каталога: Ир:/р.сагот.сот/ри /\АИпаомизЛсоп. 

Год спустя, при подготовке 5-го издания я вновь проверил адрес, правда, . 
Ехріогег у меня был уже следующей, МерЕе дари версии. И опять получил 
«полнейший отлуп», но в 
другой форме: рис. 408. Ш ЕЕЗ 
Снова пошел откидывать 
правые части и устано- 
вил, что вместо одного Сервер вернул расширенные сведения. 
каталога М№МіпіӢомуѕ на 
сервере создано два - 
М/1п95 и МіпзЗ. 

Ну, а для шестого 
издания «сидиромовцы» 
приготовили очередную реформу: 

#р://р.сагот.сот/.З/ѕітѓеіпеілміп95/соп. 

Вот так это все и происходит... 


х, Не удается открыть #р:/Жр.сатот.сотёри {асаАми3йсоп$. 


Рис. 408: Год прошел, и все опять переменилось... 


Но описанный прием помогает не всегда. Если сервер ликвидирован или 
изменил адрес, в сообщении об ошибке может быть такая строка: 

ОМ$ пате Іоокир ѓайиге, 
что означает полное отсутствие где-либо сервера с таким адресом (038). 
Или выскочит сообщение об ошибке иного вида: рис. 409. В таком случае 
| а постарайтесь найти то, 
Місгаѕоб/пїегпеСЕхріогет“ > что вам нужно, при по- 


мощи одной из систем 
Не удается открыть Ир :/Аллми.2По га.ти{. РА 
© 78 В рч ! поиска (см. главу «Найти 


Не удается установить соединение с сервером и не сдаваться!»). 
Вообще, и адреса, и 
внешний вид серверов, и 
даже способы их исполь- 
зования меняются на- 
Рис. 409. Нету у Жоры своего сервака. Недостаточно СТОЛЬКО часто, что пока- 
крут. занные в «Самоучителе» 
\М/еЬ-странички правиль- 
но было бы рассматривать только как примеры, но не как прямое руково- 
дство к действию. 


о Что бывает в Интернете, кроме \МеЬ 


До сих пор я старательно делал вид, что не замечаю самой левой части 
адреса (Н#р:// или #р://). Эта приставка (ее еще называют префиксом) задает 
один из интернетовских методов доступа к ресурсам (протоколов), будь: то 
Ұ/еБ, файловые серверы или что-то иное. 

Еще совсем недавно для доступа к каждому из ресурсов Интернета 
нужна была своя программа-клиент, умеющая работать с соответствующей 
программой-сервером. Теперь, к нашему счастью, браузеры заменяют нам 
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сразу несколько основных клиентских программ, общаясь с серверами при 
помощи соответствующих протоколов и не требуя от нас особых знаний на 
этот счет. вый: 

Приставка №р:// означает, что мы адресуемся к \/\/У. Расшифровыва- 
ется это как Нурег Тех{ Тгапѕїег Ргоіосо! (протокол пересылки гипертекстов). 
Если, вводя адрес вручную, вы эту часть пропустите, браузер по умолчанию 
будет искать именно Међ-страницы. 

Я уже упоминал о файловых серверах. Адреса их начинаются с #р://. 
Файловые, или ЕТР-серверы — это хранилища файлов (часто бесплатные, а 
иногда и наоборот), обращение к которым происходит по протоколу ЕТР (Ее 
Тгап{ег Рго{осо| — протокол пересылки файлов). 

Перед нами (рис. 410) файловый сервер йр.Кіае.ѕи фирмы Релком в окне 
ТЕ 3.02. Выглядит это просто как компьютер со своим деревом каталогов и 
подкаталогов. Там, где написано РІВ, там, естественно, директория, а где 
ЕПЕ, там файл. Щелчок по директории ведет нас в поддиректорию, щелчок 
по текстовому файлу выводит на экран его содержимое. В конце пути вас 
ждет конкретный файл, который и будет перекачан на ваш компьютер, когда 
вы щелкнете по его имени. | | 


О РГР Биеыо ву Кр. пр кае - Месгозой име Ехр ег ' 
Файл Правка Вид Переход ` Избранное ? 
&- 


© ә а д © 


Незад Вперед Стоп Обнов.. Эсновнах Поиск Избре. Печать Шрифт Почте Правка 


Ирма зи о а ана А: 
ы | 


еее 


Директория 
РакепЕ О1хесбоку 
базу тесак... ....., 
Файл каталога [ШЕНЕ] оахе-кесиквауе. , ....... 
этой директории ее, > 
называется Ошдех ЕВ аа меча 


01паеєх-гесогеіте 2... о... 


Омопећ-гесогеіуе . „ое :21] 


Омхеек-кесикз1уе. . . . . . . :21] 


Файлы ^ М тассали ее [501 5 1996] 


Зо Бе ООСС [701.5 1996] 
Дарат 2 араасаа рае ЗЕНИТЕ ЗЕЕ ЕЕ КЕ ЕЕИИИЕ ЕЕ г нЕ Ы 


отово; СРЕДЫ + УЧИР НЫ НЕХ К ПЕ ИЧР 


Рис. 410. Мы с вами на файловом сервере Релкома. 


В. окне ІЕ 4 выглядит все это несколько иначе (рис. 411). Но, в общем, 
не принципиально. Где написано каталог, там каталог, а где указан размер (в 
байтах), там файл. И везде проставлены даты, как будто это самое главное... 

Многие хранилища программ (как упомянутый йр.сагот.сот или архив 
_Релкома, показанный на наших рисунках) организованы именно так. Чтобы 
разобраться в структуре размещения файлов и найти то, что вам нужно, 
заглядывайте в файлы-оглавления. Обычно они называются Саїаіоє или 
[пдех; иногда их имена специально начинают с нуля – Осаіаіое, Ошаех ~ 
чтобы они стояли в самом начале ‘списка. А в каждом подкаталоге будет 
свое оглавление. | 
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а Каталог, | ТВ РОЙ на пр. мае; 505 - Мсгозон метле! ЕхрЮгег 


| Файл Правка Вид Переход. Избранное Справка 


Ф а ө в б 


Назад 7 Вперед ~ Остановить Обновить Домой 


рр Кае зил? 


Каталог ЕТР риф! на Ир Мае.5и 


На один уровень вверх 


06/20/98 09:49 - 857 Одау-кесцез1уе 
06/20/98 09:49 129,135 Оа1из-гесцез1ме 
06/20/98 09:02 3,689 Олиаех 

06/20/98 09:49 620,381 Оілдех-г.2ір 
06/20/98 09:49 2,292,148 0іпдех-гесоигзіуе 
06/20/98 09:49 171,241 Отопећ-гесцкзіуе 
06/20/98 09:49 33,001 Отеек-гесогзіуе 
06/09/97 12:00 786 РТЭСЬАТИ 
06/09/97 12:00 968 ОТ5СЬАТИ-киз 
06/09/97 12:08 931 РІМрІМб-ЕІГЕЗ 
05/15/98 10:07 10 ҒгееВ$р 

06/20/98 09: Каталог ЕкееВ5р-1осаї 
· 06/09/97 12:00 1,769 ІМРЕХЕЗ-куз 
07/21/97 12:00 838 ІМГО 

01/05/98 12:25 1,258 РЕАРИЕ 

06/09/97 12:00 1,036 ВЕАРНЕ-ЕЦа 
04/14/98 08:49 5,196 ТНТЗАВСНТУЕ-Е!а$ 
06/09/97 12:00 7,302 ПРЬОАРТМ6-киз 
07/02/97 12:00 12 ЦИРС-сезе 
05/18/98 08: 10 ХҒгее86 


ГЕ Т чили 2 


Риё: 411. Мы с вами на файловом сервере Релкома в окне ТЕ 4. 


Если ОВГ-адрес файлового сервера начинается с йр (это, конечно, не 
обязательно), то приставку #р:// можно не писать, браузер. и так все поймет. 


М.В. Файлы с бесплатными программами на #р-серверах всегда запакованы 
каким-нибудь архиватором (чаще всего 21р, но иногда и Таг для Опіх с расшире- 
ниями аг, 2, 92, їаг, 192). Чтобы раскрыть юниксовский архив, понадобится РС- 
версия такого архиватора, а лучше ~ свежая версия универсального архиватора 
Ү/іп2ір, который все это знает и умеет. Частенько встречаются и самораскрываю- 
щиеся архивы с расширением ехе, наиболее для нас удобные. 


А вообще-то, стоит задать себе такой вопрос. Почему, собственно, фай- 
лы и каталоги на файловом сервере должны выглядеть не так, как на обыч- 
ном компьютере? Нужна ли кому-то эта особая форма представления их со- 
держимого? 

Ответ однозначный ~ никому и не для чего это не нужно. К такому вы- 
воду пришли руководители компании ЛМ!сгозоН, потому что в пятом 
Ехр!огег’е при просмотре Ќр-серверов вы видите уже обычные папки и фай- 
лы — точно такие же, как в виндоузовском окне при ое по своему 
собственному компьютеру. 


Почти так же, как ЕТР, выглядят в браузере и Сорһег-серверы т 
412), для обращения к которым используется префикс дорпег://. Сорһег (пе- 
реводится как суслик — символ университета в Миннесоте, где впервые поя- 
вилась эта система) — предшественник МҮ, только без картинок и прочей 
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2 Корневой каталог борћег на оорвегтісго отпеди – Місгоѕо учете Ехр!отег 
Файл Правка Вид Переход Избранное ? 


| ны вна (9, АЕ 


Назад Вперед Стоп Обнов... сновнағ Поиск Избра.. Печать Шрифт Почта Правка 


Адрес дорћег//дорћһег.тісго.итп.еди/ Е | Ссылки 


Корневой каталог Сорһег на сдорһег.тісго.итп.еди 


Каталог ТпЕогта1оп АБойф Сборһег 
Каталог Сотрафег ІпҒогтмаііоп 


Каталог Р15са851оп Сгоџрѕ 


Каталог Еиап & С̧атеѕ 
Каталог Іпіегпеї Е11е зегуег (Ғір) ѕіїеѕ 
Каталог Г1Ьгаг1ев 

Каталог Мемв 

Каталог Оіһег борһег апа ТпЕогпва&1оп Ѕегуегѕ 
Каталог Рһопе ВоокКв 


Рис. 412. Мы с вами на Сорћег-сервере университета в Миннесоте. 


мультимедии. Некоторые са ересные ресурсы до сих пор доступны только 
через Сорћег. 

Суслики общаются только с себе подобными, замечают только других 
сусликов, существуют в особом изолированном мире, который даже называ- 
ют в их честь Сорһег-пространством. Для поиска файлов в нем нужны спе- 
циальные системы поиска (например, Јиећей для поиска на данном сервере, 
\Уегошса – для поиска в СорНег-пространстве). 

Зато там нет посторонних — одни суслики. 


Протокол ќеіпеќ:// обеспечивает терминальный доступ к удаленному компью- 
теру, но в ІЕ З с этим протоколом не работает. Если возникнет желание пораб о- 
тать из дома на большом мощном компьютере, используйте программу {епе{.ехе, 
которая находится в директории Міпіоуѕ. ПЕ версий 4и 5 работать с этим прото- 
колом так и не научился, зато при наличии соответствующей гиперссылки он су- 
меет сам, без посторонней помощи, запустить для вас Тепе или аналогичную по 
своим возможностям терминальную программу Нурегіегтіпа!. 


Кроме того, существуют префиксы таіќо: и пем: (именно так, без слэ- 
шей). Они задают адреса электронной почты (е-та!) и групп новостей (теле- 
конференций). 


о Сохранение файлов и их просмотр 


Встретив интересную \МеБ-страничку, вы можете сохранить ее на диск 
командой Сохранить как в меню Файл. А щелкнув правой кнопкой мыши 
по ссылке, можно сохранить страничку или рисунок, даже не побывав на 
ней, командой Сохранить объект как (в ІЕ 3 - Сохранить элемент как). 
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А как их потом посмотреть? — Командой Файл-Открыть (СігІ-О). Вы 
сможете найти и загрузить в ЕхрІогег любой ранее сохраненный гипертек- 
стовый файл с расширением һіт и һіті, а также текстовый (1х), графиче- 
ский (51, |ре), звуковой (аи, ай, п). 

Адрес загруженного файла будет примерно такой: 

йе:/С:\Ніті_Ооситепіѕ\Ргоба.ћіт . 

Вот вам еще один префикс — Ше:/, – указывающий на тот факт, что 
файл берется с винчестера, а не из сети. 

Учтите, что в Іпіегпеї ЕхрІогег всех версий, кроме пятой, сохраняется 
только сам һіті-файл, без картинок.. Чтобы посмотреть его как следует, кар- 
тинки надо сохранять по одной (Сохранить объект как). 

Главное нововведение Їпіегпеї Ехр]огег 5 по части сохранения файлов 
состоит в том, что он умеет сохранять любые \УеБ-страницы, включая и 
фреймовые, со всеми их картинками. Вы просто указываете место, куда сле- 
дует скопировать страницу, а программа создает там, кроме һіт!і-файла, еще 
и папочку, куда копирует все нужные рисунки. Имя папки всегда такое же, 
как имя һіті-файла. 

Мы имеем возможность просматривать не только те \!еЬ-странички, ко- 
торые сохранили сами описанным выше способом, но и те, которые Ехріогег. 
сохраняет автоматически. 

Я уже говорил как-то, что каждая страничка перекачивается на ваш 
компьютер в виде һіті-файла. Для временного хранения этих файлов предна- 
значена директория С.\М/іпаом\Временные файлы Іпіегтеї или СЛМ/\Мпадомз\ 
Тетрогагу Іпќегпеі Рііеѕ с поддиректориями, по которым они и раскиданы. В 
любой момент можно загрузить файл из этого кэша в браузер и просмотреть. 
А может быть, отправиться по одной из содержащихся там ссылок. | 


Специально для просмотра временных файлов предназначена кнопка 
Просмотр файлов. В третьем Ехрогеге она находится в окне Другие па- 
раметров, в. четвертом и пятом ~ в окне Свойства обозревателя, на стра- 
нице Общие. На рис. 413 вы видите, что при таком просмотре все времен- 
ные файлы показаны вместе, без разделения на поддиректории и типы фай- 
ла — здесь и рисунки, и тексты, и гипертексты. Понятно, что любой файл 


| Тетрогатуиетег Ре. 
Файл Правка Вид у | 
Блесаласн Маа Сеа 
тв в 8 ССМ 177 АТАТ 
оғ 


т Аим лит очи сот гагух... 
рдл тис: В0В0/со-Ы... 
Пр Али тиѕіс.и:8080/сді-біп... 


Пар: Али тивіс.ги:8080/сді-0іп... 
Рр/Амимидета.ги: 808 ЗА тие... 
Пр Ам. тибіс.ти:8080/соі-0біп... 
Пр {Ами сһеѕѕ.іют.сот:8080/... 


һір;//сһаігадіс-тѕи.пес2000/с... 
р:;/7208.194.150. ИЕ 
і... Ар: 194.150.3 


16.02.96 0:55 
Нет 

Нет 

Нет 

21.04.97 21:43 
Нет 

Нет 

20.04.97 18:13 
14.05.97 17:56 


ааа ДЕ:47 7 


13.05.97 11:23 
16.05.97 17:27 
12.05.97 3:22 
16.05.97 17:09 - 
5.05.3? 9:34 
17.05.97 9:29 
12.05.97 1:36 
16.05.97 12:32 
15.05.97 - 36 


13.05.97 11:2; 
16.05.97 17:2, 
17.05.37 3:22 
16.05.97 17:0: 
5.05.97 9:34 › 

17.05.37 3:23 
12.05.97 1:36 
16.05.97 17:3: 
15.05.97 У 36 


Рис. 413. Временные файлы ~ это рисунки, звуковые, текстовые и НТМІ-файлы. 


в о АВОТУОВИ КОИ ВТернатул с 


можно загрузить в ЕхрІогег!, удалить, скопировать, переместить и переиме- 
новать. Можно отсортировать ярлыки по имени, интернетовскому адресу, 
времени последнего изменения и т. д. 

Все это весьма удобно. Неудобно только добираться до этой команды в 
четыре хода: Вид-Параметры-Другие-Просмотр файлов. Или Сервис-Свойства 
обозревателя-Настройка-Просмотр файлов. 


В окне Настройка, которое находится в параметрах браузера, вы сможе- 
те уменьшить объем временных файлов ТЕ (для этого там есть движок Мак- 
симальный размер), а также стереть все временные файлы (для этого там 
есть кнопка Очистить). Зачем? Ехрюгег тихо-тихо может набрать такую кучу 
временных файлов, что на винте станет тесно, а вы и не поймете почему... | 

В четвертом и пятом Ехріогег'е содержимое кэша стирается кнопкой 
Удалить на странице Общие, а размеры кэша меняются в дополнительном 
окне, вызываемом кнопкой Настройка. 


о Найти и не сдаваться! 


Перед нами две задачи — найти нужные данные в Сети, а потом найти 
нужные данные на сервере и на конкретной странице. 

Начнем с конца. Последняя задача решается весьма просто: достаточно 
нажать знакомую нам по \Мт\Уог4'у комбинацию СЫ1-Ё или выбрать коман- 
ду Найти на данной странице в меню Правка, и можно будет ввести сло- 
во, которое Ехр|огег отыщет на страничке и перенесет нас к нему. На прак- 
тике этой возможностью пользуются только на очень длинных веб-страницах, 
вроде романов или сетевых обсуждений чего-то животрепещущего. 

Некоторые машины в Сети снабжены поисковыми системами для поиска 
по всему серверу. Так, на серверах с коллекциями бесплатных программ, в 
электронных библиотеках, в каких-то периодических и справочных изданиях, 
электронных словарях и энциклопедиях без локальных поисковых средств 
никак не обойтись. 

— Но тут все просто. Вводишь ключевое слово и жмешь кнопочку Еіпа, 
Ѕеагсһ или Найти. Получаешь все, что на данном сервере есть подходящего. 


А вот поиск в Сети ~ дело гораздо более сложное. 

Чтобы найти в \/\/\! страницу с нужным содержанием, необходимо отпра- 
виться к одному из поисковых инструментов Интернета, введя его адрес (см. 
табл. 8), или воспользоваться одной из Мер-страниц, где собраны отсылки к 
нескольким таким инструментам. Подобные сборки устраивают у себя на серве- 
рах многие фирмы. Обычно там есть некое окошко для ввода ключевых слов и 
несколько строк для выбора поисковой системы. Встречаются и такие сборки, 
которые умеют отсылать ваш запрос сразу нескольким поисковым машинам (ме- 
тапоисковые системы). А есть и такие умники, которые нам позволяют вводить 

запрос по-русски, а сами отправляют его на иностранные поисковые 

а машины на английском. | 
Ка. Нам же проще всего нажать кнопку Поиск на панели инструмен- 
тов Эксплорера. 1Е отведет нас на майкрософтовскую поисковую 


і Не забудьте в 1Е 5 поставить галочку в строке Работать автономно. 
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сборку. Введем слова для поиска в предназначенное для`этого окошко, выбе- 
рем`одну из искалок, нажмем кнопку Еш4 и получим в этом же окне список 
подходящих страниц. 

Е 4и 5 разделят, как они это любят, окно на две части. В левой части 
будет окошко для ввода ключевых слов, окно-список для выбора поисковой 
системы, здесь же будет показан и список найденных страниц. А справа бу- 
дет выводиться содержимое просматриваемой страницы. 

Прежде чем продолжать, хочу вас предупредить, что все устройство ле- 
вого окошка зависит не от программы Пиегпе{ Ехр]огег, а.от того, как орга- 
низована сборка на сервере Місгоѕой. А там любят время от времени что-то 
поменять самым радикальным образом. Так что, щелкнув по кнопке поиска, 
вы, вполне возможно, увидите в своем компьютере совсем не то, что увидел 
я в. июле 1999 года (см. рие. 414). 


. я арои: Ыапк” Містоѕей Ітіетоеї. роза 
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Рис. 414. [Е 4: что я увидел, нажав кнопку Поиск в июле 1999 г. 


Список поисковых систем довольно скромный: три отечественные искал: 
ки (ВатЫег, Апорт и Япдех — на самом деле этих трех вполне достаточно 
для поиска по русским веб-страницам), а из иностранных — только Ехсіїїе и 
собственная майкрософтовская поисковая система МЗМ Мер Ѕеагсһ. А ведь 
еще пару лет назад тут было два десятка наиболее мощных поисковых. сис- 
тем. И вот запропали куда-то. О деньгах, что ли, не договорились? | 

Введя ключевое слово или выражение, нажимаете кнопку Поиск. Слева 
будет выводиться список найденных адресов, а справа можно будет смотреть 
их описание или прямо содержимое (см. рис. 415). 

‚ Разные поисковые системы работают чуть-чуть по-разному. Например, 
показанный на нашем рисунке Рэмблер выводит справа описание той стра- 
нички, по названию которой вы щелкаете слева. И только если описание вас 
устраивает, вы шелкаете по гиперссылке и смотрите уже саму страницу. 

А Апорт и Яндекс по щелчку сразу выводят справа искомую страницу. С 
одной стороны, меньше приходится мышью щелкать. А с другой ~ если стра- 
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Рис. 415. [Е 4: результаты поиска по слову «игры» в искалке Рэмблер. 


ница не та, что вам нужна, то дожидаться ее загрузки придется, может быть, 
довольно долго: как я уже говорил, дольше всего перекачивается графика, а 
маленькая текстовая страничка с рэмблеровским описанием загружается 
практически мгновенно. А с совсем третьей стороны ~ описания страниц не 
всегда информативны, порой — это откровенно рекламные, заманивающие 
тексты. 

У Рэмблера для получения следующей порции страниц надо щелкнуть 
по кнопке М№ехі, у Апорта ~ по цифре с номером порции, у Яндекса — вы- 
брать в списке. И сами размеры порций разные - у кого-то ВЫВОДИТСЯ ПЯТЬ 
строк, у кого-то десять, а у кого-то и двадцать. Ну, короче, начнете пользо- 
ваться, увидите. | 
В пятом Ехр|огег’е способ смены поисковой системы несколько отлича- · 
ется от принятого в четвертом, но все остальное ~ аналогично. 


_ Искалка, конечно же, не лезет по вашему запросу просматривать весь 
Интернет. Если бы дело обстояло так, вы бы часами дожидались результатов 
каждого поиска. На самом деле поиск производится по базе данных, состав- 
ленной заранее. По всему мировому Интернету тихо и незаметно ползают 
поисковые роботы — программы, считывающие подряд все страницы со всех 
компьютеров Сети, отправляющиеся по любым ссылкам, обрабатывающие все 
полученные сведения по своим собственным алгоритмам и укладывающие их 
в огромную, очень хитро устроенную базу данных, с которой мы с вами и 
имеем дело, когда нам захочется найти расписание самолетов на Улан-Удэ 
или курс рубля на завтра. При этом полученная информация никак не сор- 
тируется и не упорядочивается — лежит могучей такой кучкой. 
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Результаты 


Рис. 416. АЦа Уіѕіа нашла сто пятнадцать тысяч страниц того, чего я спрашивал... 


Давайте сходим, например, на крупнейшую в мире поисковую машину 
А{їаУіѕіа (улмму.аКамаа. сот), введем для поиска некие ключевые слова, на- 
пример «сотршег сатеѕ» (компьютерные игры), нажмем кнопку Ѕеагсһ (ис- 
кать) и поглядим, что она нам скажет (см. рис. 416). 

Обратите внимание на строку «АїаУіѕіа юипа 115501 \Меь расез». Со- 
считав цифры, вы поймете, что старательная машина отыскала сто пятна- 
дцать тысяч Меб-страниц, где упоминаются слова ватез и сотрщег. Если вы 
приметесь просматривать их по одной, то за пару лет как раз все и просмот- 
рите... Г 
.. То есть проблема поиска в Интернете заключается не в том, что инфор- 
мации мало, а в том, что ее много! 

И потом, АНа\У1${а ведь ищет не только те тексты, где слова сотрщег и 
Батеѕ стоят рядом, но и те, где они просто находятся недалеко друг от дру- 
га. Чем ближе они стоят и чем чаще искалка их находит, тем выше в списке 
будет стоять эта страница. Это нас и спасет (отчасти!). Вся нужная инфор- 
мация обычно обнаруживается в первой двадцатке найденных страниц. Ну, 
может быть, в первой сотне. 

И все же, наш запрос недостаточно конкретен, стоит его уточнить. Но 
как? Введя строку «сотрщег вате диаКе»? и нажав на ввод или щелкнув по 
кнопке ЗеагсВ, я получил 411 тысяч страниц, испытав при этом ба-а-альшое 
облегчение... А вот по ключу «ате диаКе» было получено всего 3142 подхо- 
дящих страниц ~ уже вполне обозримый массив информации. 


! Это еще что! Год назад эта же самая А!#аУїѕіа по этому же самому запросу находи- 
ла аж тридцать восемь миллионов страниц! Умнеют понемногу и поисковые машины. 
° Заглавные и строчные буквы для английских текстов не различаются. Впрочем, при 
расширенном (Айуапсей) поиске можно задать, чтобы различались. 


Вывод: чем точнее вы составите запрос, тем компактнее получите ответ. 
При этом точность состоит не в добавлении еще одного ключевого слова к 
запросу, а в использовании более специфических слов и выражений. Более 
того, излишне «общее» слово, вроде сотриїег, способно испортить результа- 
ты, сделать список слишком большим. 

Надо любыми средствами сужать область поиска. Так, введя в качестве 
запроса «игра диаКе», я получил более 600 тысяч страниц, а сделав то же 


самое, но указав при этом в окошке выбора языка строку Виз ап, я полу- 
чил на два порядка меньше страниц (18 тысяч), и при этом все сплошь по- 
русски. 


М.В. Составляя запрос на русском языке, помните о том, что для Альтависты 
заглавная и строчная буквы русского языка – разные буквы и что учитывать паде- 
жи она не может. Стоит пользоваться значком подстановки «*» для составления 
запросов: вместо «пианист Сидоров» вводить «пианист* Сидоров*», что даст бо- 
лее надежные результаты. 

Пользуясь отечественными поисковыми системами, вы от этой необходимо- 
сти избавлены. Можете быть уверены, что они и без того учтут изменение слов в 
русском языке. Вы вводите «компьютерная игра», а наши искалки находят даже те 
страницы, где встречается выражение «компьютерные игры» или «компьютерными 

играми». 

М.В. В некоторых иностранных системах поиска могут возникать проблемы с 
буквами «ч» и «я» (на эти буквы в международной кодировке попадают некие знач- 
ки, которые не считаются буквами): при поиске программа может их игнорировать. 
Тогда придется искать по вторым буквам. 


Есть еще один способ существенно ограничить количество найденных 
страниц: взять слова в кавычки. При этом А{а\У!${а ищет в точности такое 
словобочетание. Так при закавыченном образце поиска "сате Фа Мо" АНа- 
\У!15{а нашла всего 58 совпадений'. | 

На рис. 417 показано, как выглядит список найденных страниц (первая 
десятка, самый низ страницы). Можно прочесть название найденной МеБ- 
страницы и справочную информацию (правда, не все страницы что-то дель- 
ное о себе сообщают), щелкнуть для просмотра по гиперссылке. Почитаете 
страничку, а потом вернетесь к списку при помощи кнопки Назад своего 
браузера и продолжите просмотр. | 

Но правильнее щелкать по ссылке правой кнопкой мыши и выбирать 
‘строку Открыть в новом окне. Браузер откроет новое окно и примется за- 
гружать выбранную вами страничку, а вы вернетесь в окно со списком стра- 
ниц и почитаете следующие строки. Найдя что-то интересное, запустите еще 
одно окно. Большая экономия времени. 

Ограничивает процесс открытия новых окон только размер свободной 
памяти. 


М.В. Не удивляйтесь, если щелкнув по ссылке, вместо странички увидите со- 
общение «ЕККОЋ 404, Ейе пої ѓоипа» или что-то вроде того. Крупные поисковые 


1В некоторых поисковых системах вместо кавычек используются скобки. 
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Рис. 417. АНа Уіѕіа показывает первые десять найденных \\еБ-страниц. 


системы обновляются довольно медленно, и в списке найденных страниц изряд- 
ная часть — чистой воды привидения. 


При необходимости можно составить более сложный запрос с использо- 
ванием логических операторов ~ И (АМР), ИЛИ (ОВ), НЕ (МОТ), задать 
интервал дат — чтобы отбросить заведомо устаревшие данные, или искать 
только сообщения одной недели или одного дня. На рис. 416 справа вверху 
вы можете разглядеть ссылку А4уапсе@ Техі Ѕеагсһ (расширенный поиск 
текста), как раз и ведущую к странице расширенного поиска. 

А чуть выше написано Неір, и там, в этом хэлпе, подробно разобъясне- 
но, как пользоваться Альтавистой и, в частности, расширенным поиском. 
Почитайте, Айуапсей Ѕеагсһћ — весьма мощное средство! Э 

Но если англоязычный хэлп составляет для вас неразрешимую загадку 
природы, и вообще, родной язык вам ближе, чем иностранный, пользуйтесь 
отечественными искалками ~ с русским интерфейсом, русскими надписями и. 
русской справочной системой. У них, обычно, тоже имеется расширенный 
поиск. Одна обида ~ правила такого поиска у каждого свои... Б: 

< Позвольте, кстати, совет самого общего плана. Если вы ищете страницы 
на английском языке, надо пользоваться иностранными поисковыми машина- 
ми. Для поиска же на русском языке (в русском сегменте Сети, как иногда 
говорят) лучше подходят наши машины КатЫег, Япдех или Апорт. Объем 
базы данных у них намного меньше, чем у монстров типа Альтависты, зато 
русские ресурсы Интернета у них представлены полнее и обновляются чаще. 

Сходным образом работают и другие поисковые машины, например, 
Но{Во+ или Ореп Тех. Г: | 

Все рассмотренные выше поисковые инструменты обычно называют поис- 
ковыми машинами. Но есть и другой тип поисковых серверов ~ поисковые 
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каталоги, где собранная ‘информация отсортирована и разложена по полочкам, 
причем, деятельностью роботов дело здесь не ограничивается: в какой-то момент 
в дело вступают люди, составляющие аннотации к сайтам. Понятно, что аннота-' 
ция дает гораздо больше сведений, чем две-три не всегда осмысленных строки у 
Альтависты. Где ручная работа, там выше качество. Но ниже производитель- 
ность: в каталогах, как правило, гораздо меньше данных. | 

Типичный и наиболее известный представитель интернетовских катало- 


гов ~ УаНоо!, проживающий по адресу ммм.уаћоо.сот (см. рис. 418). 
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Рис. 418. Каталог Үаһоо! 


Поиск в таких системах лучше начинать с подбора подходяшей рубрики 
(категории) для вашего запроса. Вся база данных Үаһоо! разделена на кате- 
гории: Агіѕ & Нитапіііеѕ (искусство и другие гуманитарные занятия), Виѕі- 
пезз & Есопоту (бизнес и экономика), Сотриїегѕ & Іпіегпеї (перевод ну- 
жен?), Епіегіаіптепї (развлечения), Неа{В (здоровье) и т. д. Кроме того, под 
каждой категорией мелко выписаны и самые популярные подкатегории: в 
Агіѕ & Нитап#ез есть ГЦега{иге (литература) и Рһоіортарһћу (фотография), в 
Сотршегз & Іпіегпеі – Іпіегпеі, МУ, Ѕойҹаге (программы, «софт») и 
Сатеѕ (игры). = а 

° Каталоги тоже снабжаются поисковым инструментом. Обычно тут име- 
ется окошечко для ввода ключевых слов и кнопка Ѕеагсһ. Но спешить с этим 
не следует. Чтобы не получить для просмотра кучу не относящихся к делу 
страниц, надо, насколько возможно, уточнить область поиска. е 

_ Например, отыскивая странички, посвященные компьютерной игре 
ПуаЫо, я щелкаю по подразделу Сатеѕ категории Сотриќегѕ апа Іпіегпеќ и 
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дохожу до нужного подкаталога (Кесгеайоп/Сатеѕ/Сотриіег Сатез). Здесь 
тоже множество подкатегорий. Если вы знаете, к какому типу игр относится 
ГРіаЫо — интернетовским (Іпіегпеі Сатеѕ), для многих игроков (МиірІауег) 
или иной, можете углубляться дальше!. Но я этого точно не знаю, а потому 
останавливаюсь и в поисковое окошко ввожу слово Фа о (рис. 419). Здесь 
можно указать, будет ли поиск производиться по всей базе данных (а ої 
Үаһоо) или только внутри данной категории (јиѕ {515 саѓерогу). Конечно, 
надо выбрать последнее, иначе зачем было лезть в глубь? 


33 Хапар Весгевіоп Сатеѕ Сотриех Сатеѕ = М!сгозой тете! Ехр!огег 
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оао ЫВлаы 


| Адрес Ё) һар:/Люннууаһос соп/Нестевіоп/батез/Сотриег батез/ 


|^ 
Путь к текущей 29 
подкатегории от а АГЕ а 142 9. РР ум и | 
начальной страницы МЕТ 12 
е ТАУЕОВ МАРЕ САСЕДУЃАҮ АКМЗЦК САКВІТЕ 
Поиск поеко хе\лециз, бгтоѕ, Һіпіѕ, апі Бика. Вор \ : . 
в даннои еа) 
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овом сот, 
а Алга (4) » Мем (8) _ = 15 Ачено 
а Сл (3) з 0520 
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• Малелашез (34) = шШасез (39) 
ы Маарілүег (40) мезя • Џѕепег (13) 
В этой подкатегории ` а Мм Кеіелѕе 11515 (4) 
80 строк 2 У] 
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Рис. 419. Поиск в категории Сотршег Сатез. 


Цифра в скобочках около категории указывает количество строк в ней 
(это могут быть подкатегории или конкретные ссылки). А «собака» @, как в 
строке Іпіегпе Сатез, означает, что эта подкатегория входит в разные кате- 
гории, и в нее можно попасть разными путями. 

Результатом станет такое примерно сообщение (рис. 420): Зеагсн Везий: 
Роипа 2 саїедогіеѕ апа 194 зйез їог йіаЫо (результат поиска: найдено 2 катего- 
рии и 194 сайта со словом йіаЫо). 

Поиск всегда несет какие-то неожиданности. Вот, искал-искал, и вдруг 
обнаружил, что кроме игры ріаЫо, есть еще игра РіаЫо П, и ей посвящена 
отдельная подкатегория. 


! В верхнем левом углу, под заголовком, показаны названия-гиперссылки пройденных 
вами категорий. Если зашли не туда, воспользуйтесь ими для возврата на один-два 
шага. 
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Результаты 
поиска 
Тыз зеагсН \маз гезіісіей іо а ани Рог тпоге парез, ку ап ипгесіісіей ѕеагсћ.· 
Үаһоо! Саѓесогу Масһеѕ (1.2012) 
ВОТВООКЅ 
К ВесгеаНоп: Сатез: Сотрџіег Сашез: Тез: Кое Р!ауше: Гале Вау ВооКз ог ай 
22 и атагопсот 
ВесгеаНоп: Сатеѕ: Сотршег бате: ТіНеѕ: Ве Р!ауше;: тло: мо П - 
Н ай денные Уаһоо! 5ісе Маєсһеѕ (1 - 18 02194) 


катег ории Весгеаноп: Сатеѕ: Сотрџшіег башез: Тез: Ко1е Ріауіпо: ТЫ: Го П 
е Гало Сһеаі Ноџсе - һасісѕ г РіаіЛо & Неве ћаї уоџ тау пеей. 
ми е Үерр'= ГллШо П Тауег - рготійез печгѕ, а дайу рой, апа агсішчей іпѓо абоџї ће псов 
‚ Найденные РіаШо П ога Вігагі Ещечашииень, 
сайты 


Рис. 420. Результат поиска: 2 подходящие категории и 194 подходящих сайта 


Можно перейти в одну из них, чтобы еще сузить область поиска. А 
можно сразу же начать, просмотр найденных сайтов, тем более что 194, это 
вам не 23980706. Порцию из следующих 20 страниц вы сможете получить, 
нажав кнопку [№ехі 20 Маќсһеѕ] внизу страницы. 

Но если вы задали поиск, а Үаһоо! не в состоянии найти ничего похоже- 
го на ваше словосочетание, программа великодушно соединит вас с Альтави- 
стой и предложит поискать там. 

Обратите внимание, в Үаһоо! кое-где встречается ссылка Не!р, где вам 
расскажут о многом, о чем я здесь не упомянул. 

Среди самых известных каталогов можно назвать также Ехсіќе, Іпѓо- 
ѕеек, МасеПап, Гусоз, Мб Сгаміег, а также отечественные каталоги н, 
ҰеБіїѕ.ги (пока довольно скромных размеров). 

Но, пожалуй, самый полный на сегодня тематический список русских 
ҰеБ-старниц находится на сервере ВатЫ!ег, который, однако, не является 
уж совсем поисковым каталогом. 

Дело в том, что на Рэмблере ведется статистика посещения веб- 
страниц — Топ 100. На страничке, которую регистрируют владельцы сайта, 
ставится ссылка на графический файл, который хранится отдельно, на рэмб- 
леровском сервере. При загрузке страницы в браузер этот файл скачивается 
оттуда, где он лежал. Так сервер и узнает, что к страничке кто-то обратился. 
А уж как он борется с желающими накручивать счетчик, мы обсуждать не 


будем: борется, и неплохо. Впрочем, знающие люди могут какое-то время его 


обманывать. 

Так вот, чтобы персональная страничка не состязалась по посещаемости 
с сервером крупного провайдера, а популярный чат с сайтом любителей эк- 
зотических рыбок, все ресурсы разбиты на тематические разделы, которые 
соревнуются между собой. Есть, впрочем, и общая статистика. 

Вот по этому рубрикатору Топ 100 нетрудно будет отыскать то, что вам 
надо. 


Вы вправе спросить, зачем нам столько справочников, разве не доста- 
точно одной хорошей энциклопедии? 

К сожалению, не достаточно. На полный охват такой неупорядоченной и 
динамичной среды, как Интернет, не может претендовать ни одна поисковая 
система. Кроме того, искалки используют разные механизмы индексации 
своих баз данных. Так что, для повышения эффективности поиска стоит 
пользоваться различными системами ~ в зависимости от задачи, которую. вы 
себе ставите. 

Конечно, искалки предоставляют разный сервис, разные возможности, 
да и правила составления запроса не у всех одинаковые (кто-то понимает. 
словосочетание в кавычках как единое целое, а кто-то нет), но это не осно- 
вание работать с одной только Альтавистой или Яху. Тонко намекаю: һеІр'ы 
есть у всех поисковых программ. 


_ Кстати, в большинство поисковых систем можно внести имя своей стра- 
нички, когда вы ее поставите на всеобщее обозрение на каком-нибудь сервере. И 
тогда ее смогут найти те, кому это понадобится. Обычно для этого предназначе- 
на ссылка, которая называется Ада ОВ. (Аќауіѕіа, ЕхсНе, Но!Во{) или как-то 
иначе (Ном їо Іпсіиде Уоиг ЗЦе — в Үаћһоо!, Ада Үоиг Зе #о Гусоз — в Гусоз), и 
расположена такая ссылка где-нибудь в конце страницы или сбоку. Вам зададут 
кое-какие вопросы и, может быть, внесут, так и быть, в свою знаменитую базу 
данных. Через какое-то время (где-то через неделю) может прийти электронное 
письмо с уведомлением об этом знаменательном факте. 

А может и не прийти. | 


Для поиска в группах новостей (телеконференциях) в АНа \У1в{а есть 
строчка Озепей (искать в группах новостей), а в УаНоо! = кнопка Ме. 

Для поиска файла по его имени на ЕТР-серверах предназначена сис- 
тема Агсһіе. На рис. 421 вы видите, как я с помощью немецкого узла 
агсШе.ае искал новейшую версию архиватора для \УИпдо\з. 

По результатам поиска Агсһіе выдал мне список 50 Ир-серверов, где 
есть файл с подобным именем (\іпгір.ехе, \/!121р95.ехе, \іпгір.іхі). Я вы- 
брал тот самораскрывающийся архив, у которого самая свежая дата, ткнул в 
него мышкой, указал, куда копировать и, конечно, подождал часок (не пре- 
рывая, впрочем, других перемещений по сети). 

Существует и множество других серверов, которые специализируются 
на поиске файлов на ЕТР-архивах, но при этом не носят имя АгсШе. Напри- 
мер, сервер ЕТР Ѕеагсһ. А введя в Альтависте запрос «зеагсН Нр», вы тут же 
увидите и другие адреса. 


540. Прогулки по Интернету 


© Зеагсв м Атсме Місгосанпіегпе! Бхріотег 
Файл Правка Вида Переход Избранное ? 


е о @ в & а Е 
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С Ііпкѕ 
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Рис. 421. Ищем файлы с именем \1п2йр на ЕТР-серверах. 


о Настройки и параметры Іпќѓегпеѓ Ехріогег 
Пришло время поговорить о настройках 1Е. Все они сосредоточены в мно- 


гостраничном окне Вид-Параметры (1Е 3), Вид-Свойства 
сво! ; 21] 
Общие | Подключение | Переходы Программы | Безопасность | Другие 


о ритор черер рр ранение роны атл матат лир 


Свойства: пегпеі з 2 


Мультимедиа 
68, Для ускорения вывода страниц Мер снимите флажки 
отображения рисунков, звукозаписей и видеозаписей. 


Рисунки Звукозаписи 


№] Видеозаписи 


Ссылки 


В Просмотренные: 


Непросмотренные: 


Цвета\\іпаомѕ Подчеркивать ссылки 


Панель инструментов 

Настройте вид панелей инструментов. 
Текстовые подписи 
Фоновый рисунок 


Обычные кнопки 
Адресная строка _ 
Панель ссылок 


[5 == веть] 


Рис. 422. Общие параметры ІЕ 3. 


труппы 


обозревателя (ТЕ 4) или 
Сервис-Свойства обоз- 
ревателя (ТЕ 5). Оно 


вызывается также дво- 


йным щелчком по знач- 
ку Интернет в панели 
управления Міпӣоүѕ. 
Что можно на- 
строить в Эксплорере? 
Как вы ‘уже знаете, 
изменить адрес на- 
чальной страницы, от- 
КЛЮЧИТЬ И ВКЛЮЧИТЬ 
вывод картинок, поме- 
нять шрифты для про- 
смотра веб-страниц, а 
также выбрать соеди- 
нение (номер телефо- 
на), по которому зво- 
нилка будет добираться 
до провайдера, задать 
используемые програм- · 
мы (электронная почта, 
новостей и 
т. д.). И многое другое. 
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Начнем по порядку, с Іпіегпеі Ехріогег 3.02. (Те, у кого установлены 

более поздние версии браузера, могут почитать здесь про настройки [Е 3, а 
потом найти их же в своей «бродилке».) 
На первой странице, которая называется Общие (рис. 422) можно, как 
вы уже знаете, отключить вывод графики, звука и видео для ускорения рабо- 
ты. Здесь же разрешается изменить цвета текста и фона, цвета просмотрен- 
ной и непросмотренной ссылки (если вы такой весь из себя эстет и все хо- 
тите видеть только в собственной гамме). 

Кнопка Шрифт позволит поменять гарнитуру, по умолчанию используе- 
мую при просмотре страниц. 

Нижняя секция настроек позволит убрать лишние экранные элементы -— 
кнопки панели инструментов, адресную строку (строку состояния), волни- 
стый фоновый узор, покрывающий панель инструментов и меню, а также 
убрать панель ссылок (пяти выбранных фирмой Місгоѕой адресов). 

Вторая страница параметров называется Подключение (рис. 423). 
Здесь задано, какое из соединений, созданных нами при помощи программы 
Удаленный доступ к сети, должен использовать ЕхрІогег, когда мы его запус- 
каем. 

Выбрав кнопку Добавить, мы можем создать новое соединение (запуска- 
ется знакомый нам мастер Новое соединение), а выбрав кнопку Свойства — 
подправить что-то в уже существующем. | 

Скажем, поменяв провайдера, вы хотите изменить Р№5-адрес узла, к ко- 
торому будете обращаться. Спрятан он довольно глубоко — чтобы дойти до 
этой настройки, надо | 
пройти пять окон: в 0708 
окне Параметры вы- Общие | Подключение Программы | Безопасность | Другие 
брать страницу Под- 
ключение, на ней на- · 


жать кнопку Свойства; 
когда появится 5 окно с Использовать следующее сетевое соединение: 


именем соединения, | Ре 1 г не А 


Тип сервера, а в окне 


Установка связи 


5 


М Подключаться к Імегтеї при необходимости 


Тип сервера ыы кнопку Отключение при отсутствии активности через 
Настройка ТСР /]ТР. 30 мин 


Того же можно добить- 
ся чуть быстрее с по- 
мощью значка Сеть в 
панели управления Міп- ||| ё. ) 
йоу. 

Ниже можно за- 
дать время, через ко- 
торое ЕхрІогег само- 
стоятельно отключится 
окоо лел 
исходит никакой пе- 
рекачки данных. Ска- 
жем, вас отвлекли, вы» Рис. 423. Окно Подключение в Параметрах ІЕ 3. 


М Проверять безопасность перед установкой связи 


ненем менна нвавевнвеваннве ненен вна тоневннав аа ни аад новава ванннаннннненннанн ананан на заново анаан. 


Настройка... 


звали покурить (или выпить чаю) и вы забыли о том, что а) занимаете телефон 
и б) без толку тратите деньги. Вот тут-то Ехрогег и выдаст сообщение, что 
заданные вами 30 минут истекли и что он отключится от Сети, если вы сей- 
час же не нажмете кнопку Сохранить связь. 

Строка Подключение через прокси-сервер понадобится тем, кому 
системный администратор локальной сети или интернет-провайдер скажет, 
что такой сервер есть и стоит им воспользоваться. Тогда вы поставите галоч- 
ку в строке и нажмете кнопку Настройка, чтобы ввести его адрес. Прокси- 
сервер служит как бы буфером между вами и Сетью, защищая от несанкцио- 
нированного доступа извне, а также ускоряя обращение к некоторым попу- 
лярным серверам (возможно, кто-то только что ходил на эту же страничку, и 
ее копия уже есть на винчестере прокси; тогда вам загрузят эту копию, что 
будет намного быстрее). | | 

Третья страница параметров называется Переходы. В главе «Еще четы- 
реста сравнительно честных способов путешествий по Интернету» мы гово- 
рили о том, как с ее помощью поменять домашнюю страничку (см. рис. 394 
на стр. 513). 

Что можно сделать с секцией Журнал, вы уже знаете. А если забыли, 
напоминаю: можно изменить срок жизни файла в папке Ногу, просмотреть 
папку или очистить ее. Н | 

Страница Программы (рис. 424) позволяет поменять (если есть на 
что!) почтовую программу и программу просмотра новостей. Вообще говоря, 
«почтальон» Ш{егпе{ё Май считается не самым умелым. Но тем, кто получает 
менее пятидесяти писем в день, его будет вполне достаточно. Остальные мо- 
гут обзавестись какой- Е ЕЙ Т7 = 
нибудь другой про- 
граммой и указать ее 
в качестве основной. 

‚Вторая секция 
Системы просмотра 
содержит кнопку Типы 
файлов. Одноименное 
окно (см. рис. 179 на 
стр. 310) известно нам 
по \пдо\мз 9х. С его 
помощью можно изме- 
нить привязку файлов 
определенного типа (с 
данным расширением) 
к программе. 

_ Зачем эта кнопка 
здесь стоит? Затем, что 
для просмотра мульти- 
медийных файлов (му- 
зыкальных = разнооб- 
разнейших форматов, а 


также графических, | 


анимационных, видео Рис. 424. Окно Программы в Параметрах ІЕ. А. 


(Свойства: Іпіегпеї 


Безопасность 


Другие 


Гобщие | Подключение | Переходы | Программы 
Почтаи новости 


Ф Выберите почтовую службу и службу новостей для 
\> использования при работе сетей 


Почта: ітетеї Май | 
Новости: [етемен 2 


Системы просмотра 
Для выбора программ, используемых при открытии 
ЕЯ 


срайлов из Іпіегтеі, нажмите кнопку "Типы файлов". 


_ Типы фейлов... 


реа ее невиновен = еноленавеннвенеенннн нн ванае вава ве нанне, 


Г Проверка Іпіетеї Ехріогег как стандартного средства просмотра; 


Т овен вовеноо  озфиие вые 99999840 НОЯ ООО оннненеоотовононененоветененобвевниненененвнверовевненоооветовевевововевоеноеоооее! 


е 


и т.д.) Ехріогег может 999 
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Использовать различные „Общие | Подключение { Переходы | Программы Безопасность другие} · 


вспомогательные про- 
граммы. Здесь вы може- 
те эту программу заме- 
нить. Впрочем, обычно 
все это делается авто- | 
матически при установ- Бо Рицлакыция = 


Советник по содержимому 


®; Оценка помогает определить тип содержимого Іпїегпе, 
доступного на данном компьютере. 


Включить... Настройка... 


ке новых прилож ений. 5] Сертификация узлов, издателей и своего компьютера. 


Следующая стра- 
ница называется Безо- 
пасность (рис. 425). 


Причем безопасность Активно содержимое 
ї оф] Выберите тип программ узлов \еБ, которые могут 
понимается в достаточ загружаться и запускаться на данном компьютере. 
но широком смысле. ЕЯ Загрузка активного содержимого 
Верхняя секция №] Элементы АсімеХи модули риб-пз 


Советник по содер- р’ бивнериидамех 
жимому позволяет за- ® Программы Јама 
щитить паролем доступ —. 

к некоторым серверам, 


Уровень Безопасности... 


насилию, сексу и не- 


пристойности. Если у рис 495, Параметры безопасности. 


‚г им 


Советник посодержимому 
Общие 


ея Разрешите просмотр узлов спомощью регулятора. 


Оценки 


Категория: ВА ВАСІ 
& Насилие 

бә Обнажение тела 
ёт Секс 
В ЫЈ 


27 
| 
| 

АЕ рен ++ ня ыыы д Ни Но беден помой 


Уровень 3: Неприличные выражения, 


Вульгарный язык; неприличные жесты; выражения с 
использованием эпитетов. 


Кнопка вывода страницы шетеданной службы: Сведения... 


„Применить | 


Рис. 426. Советник по содержимому ~ домашняя 
цензура. 


вас есть дети и вы желаете 
оградить их от опасных ма- 
териалов, воспользуйтесь 
этой возможностью!. А если 
вы сами дети, то оградите от 
опасных материалов своих 
родителей. 

По нажатию кнопки 
Настройка Ехр|огег предло- 
жит вам дважды ввести 
специальный пароль. Теперь 
только тот, кто его знает, 
сможет менять установки 
системы защиты. После 
этого появится окно Совет- 
ника по содержимому (рис. 
426), в котором можно за- 
дать категорию запретных 
материалов и степень не- 
пристойности (от 0 до 4), 
недоступную для человека 
без пароля. На странице 
Общие вы сможете поме- 


! Правда, в стопроцентной эффективности этой защиты уверенности нет. 


реу РОР 
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нять спецпароль и запретить посещение узлов, не имеющих оценки (т. е. не 
выставивших себе оценки за благонравие). О 

Секция Сертификация позволяет Ехр|огегу проверять сертификаты 
подлинности узлов и фирм (во избежание злоупотреблений всяческими само- 
званцами). Пока вы не пользуетесь кредитной карточкой для покупок в Ин- 
тернете, эта возможность не должна особо вас интересовать. ИДЕ 1 
Секция Активное содержимое позволяет повысить уровень защиты от 

вирусов и вторжения в личную жизнь, запретив передачу на ваш компьютер 
а, главное, запуск на нем всяческих активных программных средств. Во вся- 
ком случае, при передаче таких программ Ехріогег будет запрашивать у вас 
разрешения на это. Если есть сомнения, откажитесь. 

Скажем, программы на языке Јауа, которые используются на множестве 
серверов для создания разного рода мультиков и прочей механизации, теоре- 
тически могут нести в себе вирусы. В средствах самого языка и в браузерах 
предусмотрена защита от подобных вещей. Но никогда нельзя быть уверен- 
ным на сто процентов. Много шуму в свое время наделала, например, исто- 
рия о том, как в системе защиты Ехріогег 3.0 (не в пробной бета-версии, а в 
окончательной, коммерческой!) была неожиданно обнаружена «дыра», кото- 
рой запросто могли воспользоваться Јауа-вирусы. Обладатели этой версии 
спешно принялись скачивать с сервера Місгоѕой «заплатку» на эту дыру. Так 
что вирусописатели так и не успели этой дыркой воспользоваться. С той по- 
ры жуткие истории о дырах в защите браузеров рассказываются с периодич- 
ностью выхода новых версий браузеров. 

Но совсем лишать 
себя тех маленьких 
радостей, которые да- 
ют загружаемые про- 
граммки, думаю, не 
стоит. Когда я, ска- 
жем, смотрел в Ин- 
тернете в 1997 г. ис- 
торический шахмат- 
ный матч Каспаров — 
"еер Вше (в реальном 
времени), у меня было 
две возможности: смо- 
треть просто запись 
ходов ИЛИ ПОЗВОЛИТЬ 
запустить в моем ком- 
пьютере программу на 
языке Јауа, которая 
‚показывала бы не то- 


Выдавать предупреждение 
& Г] Перед отправкой через открытое соединение 
г Только при отправке нескольких строк текста 
{* В любом случае 
Г] Осмене безопасного и небезопасного режимов 
| О недопустимых сертификатахузла 
Г] Перед приемом файлов "сооКіеѕ" 


Временные файлы Іпіетеї 


га Просматриваемые страницы Іпіегпеќ сохраняются в 
специальной папке для быстрого просмотра позже. 


Просмотр файлов... 


№ Таблицы стилей 


М] Упрощенные адреса УРАЕ 
Выделение ссылок при выборе — М Компилятор Јама (ЛТ) 


` М Гладкая прокрутка Г] Запись журнала Јама 


Автоматическая настройка... Шифрование... 
Отмена Применить 


Рис. 427. Другие параметры ТЕ 3. 


лько шахматную до- 
ску, где разыгрывается 
партия, но и полный 
список ходов (я мог 
посмотреть позицию 
после любого хода, 
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пройти партию от начала), время, затраченное игроками, и даже коммента- 
рии специалистов. Я, конечно, выбрал именно такой способ просмотра, тем 
более что муму.ірт.сот — место, весьма заслуживающее доверия. | 

А для безопасности лучше иметь свежую версию резидентного антиви- 
руса для \Иш4о\з, вроде АУР Касперского или программки Уіги$аїе\еБ, 
которая встраивается в браузер и почтовую программу и проверяет перека- 
чиваемую информацию на предмет инфекции. Только не забывайте время от 
времени обновлять вирусную базу антивируса. 

Еще ряд возможностей, относящихся к безопасности, находится на 
странице Другие (рис. 427). Верхняя секция позволит вам получать преду- 
преждение о переходе на «небезопасные» серверы, о неверных сертификатах 
узлов («Осторожно, фальшивка!» — бдительно говорит Ехр|огег) и о получе- 
нии так называемых сооКіе (особых учетных файлов, которые загружают к 
нам некоторые узлы, дабы опознать нас при следующей встрече в эфире). 
Какой в этих «куках» может быть вред, никто толком не знает, но если они 
вам принципиально неприятны, можете их запретить. | 

Вторая секция Вре- 
менные файлы [щегпе 
нам уже известна. Кнопка 
Просмотр файлов позво- 
лит просмотреть содержи- · 
мое кэша. А кнопка На- 
стройка позволит указать, ..|. 
какая часть вашего винче- 
стера отводится под кэш 
(по умолчанию – 4%, что 
при трехгигабайтном вин- 
честере составит 120 МБ!) 
(рис. 428). 

Есть одна маленькая 
хитрость, к которой при- 


Настройка 


Временные файлы |щете{ 
у Проверять обновление страниц, находящихся в папке: 
Г При каждом просмотре страницы 


@ При каждом запуске мете!Ехр/огег 
Г Никогда | 


Максимальный размер: 


4% объема диска 


Текущая папка: САММИМООМУТетрогагу ІтетеїЕііеѕ 
бегают браузеры для ус- 
корения работы. Перехо- | 


дя к страничке, где вы Рис. 428. Борьба с временными файлами ІЕ 3. 
уже сегодня бывали, 
браузер возьмет ее не из сети, а из кэша. Но вы сможете указать Ехрогегу, 
как часто он должен обращаться для обновления страничек на узлы,. откуда 
они взяты. Можно это делать один раз за сеанс связи, можно — при каждом 
вызове странички из кэша (если речь идет о страницах в реальном времени, 
например, о котировках акций на бирже, меняющихся ежесекундно), а мож- 
но и вовсе запретить обновление. 

Это все об ІЕ 3. 


Теперь об ТЕ 4 и 5. Здесь все описанные выше настройки переехали в 
другие окна, но суть их не поменялась — все-таки это та же самая програм- 
ма. Окна даже не столько другие, сколько иначе переведены их названия: 
вместо Подключение стало Соединение, вместо Другие — Дополнительно... 
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Очень много настроек находится теперь на странице Дополнительно 


‚ рис. 429). Здесь можно, например: 


запретить вывод панели каналов на рабочем столе, если вы ими не 
пользуетесь (а ими так никто, практически, и не пользуется); 

задавать запуск браузера в полноэкранном режиме (исчезают заголовок 
окна, меню, адресная ‘строка, строка состояния и даже панель задач 
МИп4о\из); 

показывать Іпіегпеі ЕхрІогег в качестве обоев рабочего стола; 

запретить подчеркивание гиперссылок; 

запретить вывод рисунков, анимации и прочего; 

задать, чтобы при печати веб-страниц браузер печатал и фоновый рису 
нок и учитывал цвета элементов (для цветных принтеров); | 
разрешить или запретить автоматический подбор ОВ. при отсутствии 
такого адреса в Сети (секция Поиск): вместо что-то.сот, возможно, надо 
что-то.пеї или что-то.оге, [Е может это проверить... | 


и даже зачем-то убрать с экрана кнопку Шрифт (ТЕ 4). Или кнопку Пе- 
реход (ТЕ 5). Почему только их? 


Свойства обозревателя 


Безопасность 


аеленизальные есеј Бети 
п Перемещать курсор вслед за фокусом и выделением. 
С Всегда расширять текст для изображений. 


[1 Уведомлять по окончании загрузки 

С] Запретить отладку сценариев 

[1 Показывать полосу каналов при запуске (если Асіме ОззКор 
Просмотр каналов в полноэкранном режиме 

[7 Запуск обозревателя в полноэкранном режиме 

ЇЙ Использовать авто-завершение 

С] Показывать краткие ссылки 

Использовать плавную прокрутку 

Разрешить переходы страниц 

Г] Использовать для просмотра новый процесс 

М Разрешить счетчик попаданий на страницы 

Разрешить обновление подписки по расписанию 

С] Показывать приветствие при входе в систему. ` 

Й Показывать Іпіегтеї Ехріогег на рабочем столе (требует пере 


Рис. 429. ТЕ 4: дополнительные, но весьма важные пара- 
метры. 


Слушай и смотри 27 2647 


о Слушай и смотри с 

Речь у нас пойдет о возможностях слушать музыку и речь через Интер- 
нет и смотреть видео. | 

Если браузер (это касается не только ЕхрІогег'а) не имеет собственных 
приспособлений для воспроизведения того или иного типа мультимедийных 
файлов, к нему подключаются внешние проигрыватели и просмотровщики, 
или плагины (от слова ріие-іп — подключаемый блок). 

Так, ЕхрІогег не имеет встроенного проигрывателя звуковых файлов 
\’ауе-формата, но он привлекает для этого известный нам виндоузовский 
проигрыватель Фонограф (Зоип@ Весогаег). Когда появляется необходимость 
воспроизвести үау-файл, Ехрогег сам вызовет Фонограф и загрузит в него 
файл. | 

Впрочем, применение \уау-файлов в Интернете ~ дело малопривлека- 
тельное. Хотя качество аудиозаписи в этом формате может быть самым вы- 
соким (вплоть до СО-качества), размеры таких файлов при любых скоростях 
модемной связи (тем более, при наших телефонных линиях) оказываются 
неприемлемо велики. Наивысшее качество звука требует 10 МБ на каждую 
минуту стереозвука. Чтобы перекачать песенку, вам может потребоваться 
несколько часов. А потом — три минуты счастья. Судите сами, стоит ли свя- 
зываться. 

Если же снижается объем файла, то пропорционально этому падает и 
качество. 

Обычно в Сети используются специальные компрессированные форматы 
звуковых файлов и специальные проигрыватели для них. Самый популярный 
формат компрессированных файлов ~ МРЕС 3, или МРЗ. Это очень сильно, 
раз в десять сжатые аудиофайлы. Но обычным, как в архиваторах, компрес- 
сированием такого сжатия не достичь. Производится еще и удаление некото- 
рой избыточной информации. Самое замечательное то, что отсутствие этой 
информации на слух почти неза- ра 
метно. В. результате получаем Г 
близкое к СО качество при разме- 
рах на порядок меньших. Проиг- 
рыватель МРЗ файлов №Міпатр 
(рис. 430) можно найти, например, 
на сервере міпатр Іћ.пеї. 

И все-таки, файлы такие ве- | 
ликоваты. Ну, не десять мегабайт рус. 430. Проигрыватель для формата 
в минуту, а только один. Все рав- МРЗ. 
но при обычной скорости передачи 
данных 1-3 КБ/с трехминутный файл придется качать на порядок дольше, 
чем он будет звучать. 

Придуман другой способ передачи файлов через Интернет. Мало того, 
что данные сжимают, их еще и передают в реальном времени (потоком), что 
позволяет слушать через Интернет не только музыку, но даже радио. 

Наиболее популярный потоковый формат – ВеаіАийіо. Вместе с Ех- 
рюгегом поставляется русифицированный проигрыватель Веа|Аифюо Ріауег 
(М/іпаом\Ѕуѕіет\гаріауег.ехе). 


$1 кн 


аа; 
а; 


Е 
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Часто музыкальные серверы позволяют слушателю самому выбрать качест- 
во сигнала. Например, сервер Мизс.Ви (млмм.тизс.ги), где представлены сотни · 
альбомов отечественных рок- и поп-музыкантов, дает несколько вариантов: для 
модемов 14,4 Кб/с, 28,8 Кб/с и для І$0М№ - в вариантах моно- и стереозвука. 

Работа происходит так. Когда вы щелкаете мышкой на ссылке, ведущей 
к ВеаіАиаіо-файлу, запускается плеер и в него начинает загружаться файл. 
Но программа не ждет пол- 
ной его перекачки. Считав в 
свой буфер первую порцию 
аудио-данных, ВеаїАийіо Р!а- 
уег начинает воспроизведе- 
ние (рис. 431), тем време- 
нем подкачивая следующую 
порцию. 

Если качество связи 
соответствует выбранному 
качеству оцифровки звука, 
то воспроизведение пойдет 
без. проблем. Если же дан- 
ные из сети поступают медленнее, чем необходимо для нормального воспро- 
изведения, то могут случаться остановки на самом интересном месте. (В 
этом случае можно сдвинуть ползунок плеера в начало песни и повторить 
воспроизведение; иногда это помогает.) 

В меню Вид ВА-РІауег'а есть команда Параметры, но реальной возмож- 
ности повлиять на процесс перекачки у нас нет. Иногда проще скачать себе 
файл с расширением га (командой Сохранить элемент как в контекстном 
меню ссылки), а потом послушать его с жесткого диска!. 

К сожалению, ВА-Р!ауег версии 2.1, который поставляется с Міпіоуѕ 95 
0582, — заметно устаревшая, практически бесполезная версия. Современ- 
ные га-файлы он просто не берет и пишет при этом очевидную ерунду: это, 
мол, «не га-файл». Очень даже га! 

Тогда нужно скачать себе (бесплатно) с сервера умлу.геаіаиаіо.сот са- 
мую свежую версию программы (в июле 1999 года это ВеаіРіауег С2). 
Только не пытайтесь скачать ВА Ріауег РіІиѕ, который вам будут постоянно 
подсовывать. «Плюс»-то как раз платный? и, заполнив кучу форм, введя тип 
своего компьютера и операционной системы, свой е-тай, имя и фамилию, в 
самом конце вы уткнетесь в необходимость ввести номер своей кредитной 
карты, которой у вас «скорее нет, чем есть». Выбрать надо просто КА РІауег 
(на нужной кнопочке может быть слово ігее, что в данном случае означает 
«бесплатный»). Главное отличие «плюса» в том, что он имеет кнопку записи 
(Вес), позволяющую сохранять проигрываемые га-файлы на диск. 


94 Веа!Ацдго Р!ауей Бвопопіћебапсейдог 288 ла. ЕЯ 


Файл Вид Запись Узлы ? 


Заголовок |Вісоа Оп Тһе Оапсе Е!оог | 
Автор: Місһаеї Часкзоп 
(С): Зопу Мивіс ЕЄтїеңаіптепі, ис __ 


Воспроизведение сетевого потока 28.8 7 00:23117 00:30,2 | 


Рис. 431. Майкл Джексон поет нам в формате 
ВеаіАиаїіо. 


М.В. В третьем Эксплорере иногда случается так, что после установки новой 
версии программы вызывается по-прежнему старая (и говорит: «ТИ 1$ пої а га-е» 
или «Ошибка КеаіАџаіо. Недопустимая система раскодирования»). Тогда поправь- 
те список Типы файлов. Список этот находится на странице Типы файлов в меню 


| Не на всех серверах это разрешено. оров права тоже надо уважать... 
2 Правда, недорогой. 
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Вид-Параметры-Программы самого Ехріогега (речь, напоминаю, об 1Е 3). Найдите 
там нужную строку, нажмите кнопку Изменить и еще раз Изменить. Появится окош- 
ко с длинным названием Изменение действия для типа: КеаіАиаіо Ее (или 
ВеаіМеаіа Ее). Здесь можно ввести путь к новому плееру или, нажав кнопку Об- 
зор, найти его на диске (файл геар!ау.ехе лежит, скорее всего, в папке С/\Ргодгат 
ЕИез\ КеаР\ауег). 


Существуют и другие плееры для Веа|Аид, а также другие интернетов- 
ские аудиоформаты – Ѕігеатћ№огкѕ (млмм.хтоесй.сот), позволяющий воспро- 
изводить поток данных, ТгиеЗреесв (млилм.93ро. сот/ацріауег: пт). 


Пару слов о видео. Начиная с четвертой версии, ВА-плеер умеет вос- 
производить потоковые видеофайлы формата ВеаіУійео (рис. 432). 


еа Ріауег ВеаМе!могк$ 1090 


гез} 


Кнопки Ее Уем оріс: Ртеѕеіѕ Зйеѕ Неір 
правления Е 
ть Размер окна 
ДЛЯ 
: аар видеофайла 
Веща: ес Не2дітех Влота р 
тельные 1 ШШШ ооо | 
каналы г ра а | Вӯдео 


Еу а д аа 


с : ДИЕТЕ. $ Шр За. 

трока : 

тА т Регулятор 
громкости 


поиска ЕВ | ак: ПА А 04 7 


Рис. 432. Веа!Р1ауег @2 показывает нам видео через Интернет. 


Среди других форматов наиболее широкое распространение приобрели 
форматы файлов Мійео іог УЛт4о\мз (расширение аүі), макинтошевский 
Очіск Тіте (тоу), а также Мреє! (трее, тре, тра, тр2, епс, ті). Для 
них тоже нужны программы-плееры, которых нет в стандартном комплекте 
ҮіпаӢомѕ. Поставляются такие плееры в составе мультимедийных пакетов 
или отдельно (Уійео юг №іпӣоуѕ, Оиіск Тіте іог Міпаоуѕ, ХіпеМРЕС Р!ауег 
и т. д.), их можно взять и на соответствующих серверах. 

Дело упрощается одной особенностью ММ\: если на странице есть ау- 
дио- или видеоклипы, другие нестандартные данные, требующие вспомога- 
тельных программ просмотра, создатели сайтов обязательно ставят рядом. 
ссылку на сервер, откуда можно скачать нужный плеер. Вы его скачаете и 
установите, а потом сможете вернуться на исходную страничку и посмот- 
реть, наконец, пятисекундный клип, из-за которого полтора часа мучили свой 
модем. 

Видеофайлы уж никак не меньше звуковых. Для уменьшения размера их 
делают с небольшим разрешением, при котором смотреть их стоит лишь в ма- 


! Лазерные видеодиски с фильмами обычно содержат файлы именно этого формата. 


< 
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есир ея леньком окне (рис. 433). Растянув такое 


окно на весь экран, вы будете сильно раз- 
очарованы. 
Существуют некоторые иные виды 
графической информации, передаваемой 
через Интернет. Это и объемные изобра- 
жения УВМІ. (Мігіџаі Веа№у Мойеііпо 
Гапсиаре, что переводится как язык моде- 
лирования виртуальной реальности), и 
Рис. 433. Ехріогег проигрывает файлы АдоБе АсгоБаї (расширения РРЕ, 
двухсекундный видеоклип в фор- Ере) позволяющие использовать в 
ТУ оформлении странички все разнообразие 
шрифтовых и версточных возможностей профессиональных издательских па- 
кетов, и другие. 


о Что нам стоит дом построить? 


Нарисуем, будем жить. 


В Ехр]огег’е есть еще некоторые кнопки, о которых мы пока не го- 
ЕЙ ворили. Например, кнопка Правка. Она позволяет загрузить теку- 
Правка щую страничку в ее В какой? 
Іпіегпеќ ЕхрІогег З (или 4, но при неполной установке) загрузит 
страничку в Мога. 

При этом 6-й Мога, вместо красивой странички с картинками и гипер- 
ссылками, покажет только ее «начинку»: текст и множество непонятных слов 
и символов разметки в угловых скобках (так называемые теги НТМІ). 

7-й Мога покажет страничку почти в натуральном виде, только без кар- 
тинок. Теги будут спрятаны. Попросив у М№Міп\огі'а показывать невидимые 
коды (Сервис-Параметры-Вид, галочка в строке Коды полей), вы можете их 
увидеть, а в режиме разметки страницы — даже посмотреть, как примерно 
выглядит страничка. Правда, гиперссылки, скорее всего, обработаны будут 
неверно, и Міп\ога выдаст сообщение «Ошибка! Закладка не определена». 
Да и картинок вы не увидите — только рамки от них. | 

И только в 97-м Могӣ'е все будет показано как следует: начиная с этой 
версии, текст-процессор умеет не просто загружать и правильно показывать 
\еБ-странички, но и редактировать их, а также создавать новые (см. рис. 
434). 

[п{егпеф Ехр]огег 4 при полной установке, в числе прочих примочек и 
прибамбасов, снабжается простым редактором веб-страниц ЕгопРасе 
Ехргеѕѕ. Именно в него и загрузится текущая страничка, если вы щелкнете 
по. кнопке Правка. 


рати ‚ В пятом Ехр]огег’е вы можете сами выбрать в списке, в какой 


‚ редактор будет загружена страничка ~ в Блокнот или в редактор 
> МсгозоН ЕтопіРаре, а может и в Могӣ, если в нем установлен 
редактор НТМІ. | 
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Как редактировать чужое, мы с вами обсуждать не станем. Лучше пого- 
ворим, как сделать свое. 

Создать собственную Ұер-страницу в Мога 97 очень просто. е с 
обычный текстовый документ: вводите заголовок, необходимый текст и пояс- 
нительные надписи, вставляете в нужные места картинки (командами Встав- 
ка-Рисунок! или Вставка-Объект) и таблицы, красиво это все форматируете 
(начертание шрифта, цвет и размер, абзацы, линии и проч.) и сохраняете как 
«Документ НТМІ». Міп\ога выдаст сообщение о том, что некоторые эле- 
менты оформления не могут быть сохранены в НТМІ-формате, а потом со- 
хранит файл. 

Например, табуляторы в НТМІ. отсутствуют, любое количество пробе- 
лов будет воспроизведено, как один пробел, рамки вокруг абзацев и абзац- 
ные отступы пропадут, зато абзацы станут отделяться друга от друга пустой 
строкой. Все рисунки съедут со своих мест и встанут у левого края страни- 
цы. Ну и так далее. 

Тут же изменится и панель инструментов — кнопки неразрешенных В 
Сети операций исчезнут или заменятся другими. Так, вместо кнопки Обрам- 
ление появится кнопка Линия, а вместо кнопки-маркера Выделение цветом ~ 
кнопка Фон (см. рис. 434). 

у Мозоли Поббае Франц. Крол 


ЇР Фолл Поавка Вид Вставка Формет дис. ре Окно т 
Панели 


инструментов в 
режиме работы с 
веб-страницей 


Панель Мер 


- Фоновый рисунок 
„І. Песня о французско 


з, кролике, истом католикё:· 


Всплывающая 
подсказка 


Вставленные 
рисунки 


Бегущая строка 


Рис. 434. Создаю себе Уе. -страницу в Мога 97. Строка бежит, музыка звучит, 
кролик метелку ест, красота!.. 


Можете попытаться восстановить тот вид страницы, который вам ну- 
жен, но это уже не так легко, как все предыдущее. Простую страничку в 8-м 
\\Гог4’е сделать настолько же просто, насколько сложно сделать хорошую. 
При попытке усложнить вид документа, отойти от туповатого стандарта и 
линейного расположения текстов и картинок, вы столкнетесь с не очень по- 


! Годятся только рисунки форматов СЕ и ЈРа (есть еще новый формат РМО, его но 
пока что не все браузеры понимают правильно). Только учтите, что большие и краси- 
вые рисунки будут загружаться у ваших потенциальных читателей слишком долго. 
\!еБ-страница, которая «весит» больше 20 КБ, уже излишне «тяжела». 
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нятным поведением программы (особенно непослушны рисунки) и частичным 
исчезновением МҮЅІ№МҮС. Но с этим неважно обстоят дела у всех виденных 
мной редакторов веб-страниц: до наглядности текст-процессоров и программ 
верстки им далеко. | 

Уога 2000 заметно продвинулся в постижении интернетовских премуд- 
ростей. Он сумеет сохранить для вас и рамку, и пробелы, и табуляторы, и 
выделение цветом, и выравнивание абзаца, и таблицу (но не сумеет, напри- 
мер, двухколонное расположение текста). Одно обидно: файлы получаются 
уж слишком большого размера. 


Осталось оснастить текст гиперссылками и некоторыми дополнительны- 
ми интернетовскими прибамбасами вроде т картинки, бегущей строки 
или фоновой музыки. 

- Чтобы создать гиперссылку, достаточно выделить фрагмент текста 
1]. или рисунок и щелкнуть по этой кнопке или, что то же самое, ввести 

команду Гиперссылка в меню Вставка. В верхней строке (рис. 435) 
вводите интернетовский адрес страницы или путь к файлу, который должен 
вызываться этой ссылкой. Можно воспользоваться также кнопкой Обзор, 
чтобы дойти до некоторого файла на диске. Но если вы планируете со вре- 
менем выставить свою страничку в Интернете (а значит, придется переслать 
ее провайдеру, на его сервер), то все связанные файлы стоит сразу же по- 
местить в одну директорию с вашим НТМІ -файлом и задавать не путь к ним, 
а просто имена. 

Когда вы, наконец, нажмете ОК, надпись станет синей и ьподверинутов, 
как и положено ги- 
перссылке. Впрочем, 
цвет надписи можно Связать ‹ с файломА/Ви: | 
поменять, подчерки- | |5: муу, тиве.ги: ВОВО/АИЧЮ "Л емпМех/ЕКИЧпавх. Аи] * | 
вание отменить, но 
она все равно оста- 
нется ссылкой — сто- 
ит подвести к ней 
курсор. мыши, как ‚ БаруАмиии. пизе.ги: ВОВОуАЦЧЮЙ А. еміпА1ех/ЕКіпдех. оті. 
стрелочка превратит- 
ся в руку с указа- 
тельным пальчиком, 


Добавить, гиперссылку. 


Введите или выберите путь к документу, на который будет 
указывать ссылка. Это может быть адрес Интернета (УВГ) или 
документ на жестком или сетевом диске. 


а всплывающая под- · Имя объекта в документе (вводить необязательно): 

сказка покажет, куда (обор. 
данная ссылка ведет Са Чтобы перейти к конкретному объекту в документе (закладке, 
(как на рис. 434). именованному диапазону, объекту базы данных или слайду), 


Любую ссылку | надо указать имя этого объекта, 
можно потом изме- | 
нить или удалить — 
щелкнуть правой 


Использовать для гиперссылки относительный путь 


выбрать в контекст- 
ном меню строку 
Гиперссылка и да- 


Рис. 435. Гиперссылку надо ввести с клавиатуры или 
вставить из кармана. 
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лее - Изменить ги- 
перссылку или же 
Удалить гиперссылку. 


Фон стра- 
} нички зада- 
ется, ясный перец, 
кнопкой Фон (Фор- 


мат-Фон). Можно: 

е выбрать один из 
40 предложенных 
цветов для «глад- 
кой» заливки или 
задать собствен- 
ный цвет ~ строка 
Другие цвета (см. 
рис. 436); 

е выбрать строку 
Способы залив- 
ки и взять гото- 
вый фон — один из 
образцов поверхно- 
стей (иначе, тек- 
стур), предоставле- 
нных фирмой Міс- 
гоѕой (см. рис. 437). 


Способы заливки. 


: | Градиентная 


Текстура: 


еее оооче вос рв ооо сер оное 


= Список... 


Границы и заливка... 


фонов ов ооо в о вопр ооо р но поно та стос ноя обоев ети к онручо нос юта певкеночя 


=Е Колонки... 


Табуляция... 


‚ Буквица. 


ИННЫ 


ЭЕ он Е т 
@ Теме... 
Рамки 


2 Автоформат... 


Стиль... 


Б АА 


Д5 8 БӘК. 


Нет заливки 


ишини 
и ое 


Другие цвета... 
Способы заливки... 


Рис. 436. Задаем цвет фона для веб-странички. 


Рисунок 


Образец: 


Другая текстура... 


Рис. 437. Текстуры и другие заливки в Мога 2000. 


Тут вам и мрамор, и гра- 
нит, и дерево, и мокрое 
стекло, и бумага разных 
сортов, и прочие симпа- 
тичные картинки, а также 
градиентные заливки и 
узоры (последние два типа 
фона появились только в 
Мога 2000). Можно взять 
в качестве фона и свой 
собственный рисунок. 
Чтобы создать фон на 
рис. 434, я поступил так: 
создал в рисовалке графи- 
ческий файл, сохранил на 
диск, в ту же директорию, 
где и моя будущая \№Меб- 
страничка, а потом «окле- 
ил» им «заднюю стенку» 
своего рисунка, нажав 
кнопку Другая текстура в 
окне текстур. (А может 
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быть, я ‘сделал это через меню Формат командой Фон-Способы заливки- 
Другая текстура — точно уже не помню.) Важно, чтобы текст на этом фоне 
был легко читаемым, а не с трудом угадываемым. 

В Мога 2000 не требуется даже никуда копировать рисунки: при сохра- 
нении странички на диск текст-процессор сам создает поддиректорию 
имя_вашего_файла.Ше$ и копирует туда все вставленные в текст картинки, 
включая и фоновую. 


ив работу, вы можете сделать свое творение домашней страницей 
своего Ехр|огега. Некоторые помещают на такой страничке собственную 
коллекцию ссылок («линков», Ііпкѕ) по определенной тематике или просто 
список любимых М/ер-сайтов, добавляют картинки. Такая страница даже бо- 
лее удобна, чем папка избранных адресов, а главное — вы можете делать с 
ней что хотите. 

Точно так же можно создать и другие НТМГ-документы, оснастить их 
ссылками друг на друга, и тогда это все станет единым \еБ-сайтом ~ вашим 
Воте-расе, 

Если же страница ваша настолько хороша и полезна для человечества, 
что вам хочется выставить ее на всеобщее обозрение, то надо будет догово- 
риться с провайдером или другим хорошим человеком, чтобы он разместил 
ее на своем сервере. Вам выделят директорию, дадут пароль для входа в нее. 

Чтобы самостоятельно переправлять туда свои файлы (например, обнов- 
ленную версию), вам понадобится одна из программ для работы по протоколу 
передачи файлов ЕТР (Сше ЕТР, ЕТР2000, очень удобна для этого нортоно- 
подобная оболочка Еаг Мапарег и др.). Вы легко найдете их на любом серве- 
ре с бесплатными программами. В «Самоучителе полезных программ» о Сще 
ЕТР и Еаг Мапасег рассказано довольно подробно. 


М.В. В браузере Месаре Мамдаюг, весьма распространенном в мире, доку- 
менты, созданные вами в \\Лп\//ога'е, будут выглядеть немного, а иногда и совсем 
иначе, чем в Іпіегпеї Ехрогег. Все дело в том, что конкурирующие браузеры ис- 
пользуют собственные, не вполне совпадающие версии языка НТМЕ. Так что пре- 
жде чем выставлять в Сеть документ, приходится его просматриваете в обеих про- 
граммах. Во избежание. 

А тут еше и сами браузеры развиваются не поступательно, а по какой-то за- 
гадочной кривой. Одна и та же страничка в 3-х ~ 5-х версиях браузеров может вы- 
глядеть уж очень по-разному: в новой ровно, в старой криво... 


© 


% 


о ЕгопѓРасе Ехргеѕ 


Теперь давайте очень коротко познакомимся с ЕготРаре Ехргез$, про- 
граммой, которая по умолчанию применяется для создания веб-страниц в 
Іпіегпеї ЕхріІогег 4 версии (см. рис. 438). 

_ Верхняя линейка (панель форматирования) практически такая же, как у 
Ұога 97 в режиме редактирования веб-страниц. Окно стилей, окно гарнитур, 
кнопки увеличения и уменьшения шрифта, кнопки для изменения начертания 
и цвета шрифта, для выравнивания влево, по центру и вправо (эти три дей- 
ствуют и на вставленную в текст картинку), кнопки для создания списка с 


' 


Ё, ЕтопіРаде Вхргеза [© \Мои-документыь\ 1 ій 


ЫВ ие ие 


адресу: аззе:-пег ды 


(4 Файл Правка Вид Переход Вставка Формат Сервис к Таблица Окно Справка 
[Обычный 7] [ветен | Аа | хкч || [аа |1 
ог | 20 | ње ос |2016 | еә Вот № 


Вот такой текст. Такой вот текст. +! 

Да, такой именно текст. Классный текст. „| 
Очень содержательный. Содержит кучу .! 
всякого содержания и информации! „1 

Да, именно информации! Информированный |1 
автор информирует информацией менее 
информированного читателя. 


Если вам понравился этот текст, 


ВОТ ТАКОЙ ЗАГОЛОВОК! = 


Рис. 438. Редактор Мер-страниц ЕтопіРаре Ехргезз. 


нумерацией и с «пулями», для небольшого сдвига вправо и влево (эти две. 


тоже действуют на картинки). 


В следующем ряду — стандартные кнопки для работы с файлом, для 
редактирования, отмены команды (всего одной). А далее несколько новых 


кнопочек. 

Из них нам сейчас интересны вторая 

и третья. 

низ ЭТа позволяет нарисовать таблицу. 
Пользуйтесь таблицами при созда- 
нии Меһ-страниц! Если сделать их грани- 
цы невидимыми, то с их помощью можно 
создать интересные страницы, обойти 
ограничения языка НТМЕ. Благодаря 
таблицам, можно располагать элементы 
дизайна в тех именно местах страницы, 
где это нужно вам, а не ЕгопіРасе Ех- 
ргезз’у или Мога”у. 

Создаете таблицу. Потом с помощью 
меню Таблица (см. рис. 439) придаете ей 
нужную форму (например, объединив нес- 
колько выделенных ячеек или вставив 
‚ ячейку, строку, столбец). А затем перетас- 
киваете в нужные ячейки тексты и рисун- 


| 
Вставить таблицу... 
Вставить строки или столбцы... 
Вставить ячейку 

Вставить подпись 

Объединить ячейки 

Разбить ячейки... 


Выделить ячейку 
Выделить строку 
Выделить столбец 
Выделить таблицу 


Свойства подписи... 
Свойства ачейки... 
Свойства таблицы... 


Рис, 439. Меню Таблица редактора 
ЕгопіРаве Ехргез$, 
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ки. Потом можно еще отформатировать таблицу как целое (Свойства таб- 
лицы в контекстном меню) или отдельные ее ячейки (Свойства ячейки). 

В качестве свойств таблицы присутствуют: 

выравнивание (по центру, влево, вправо); 

толщина рамки; 

заполнение ячеек (т. е. отступы содержимого ячеек от ее границ); 
промежутки между столбцами; А 

ширина в экранных точках (пикселях) или процентах. Например, задав 
ширину таблицы 80% и разместив ее в центре экрана, вы получите ак- 
куратные поля слева и справа от текста, причем и на меньшем экране, и. 
на большем все равно будет 80%; 

фоновое изображение, если у вас заготовлен подходящий файл; 

цвета фона, рамки (отдельно для верхней и левой границы, и для правой 
и нижней)!. | | | | 

У ячейки тоже есть свойства, которыми тоже можно поуправлять. 


‚Эта кнопка вставляет картинку из файла. Вставленную картинку 
№ можно уменьшить или увеличить (мышкой), можно задать ее пара- 
метры, в числе которых и размеры в процентах или пикселях, толщи- 
на (или отсутствие) рамки. 
Есть еще кое-какие кнопки, но про них не будем. 


Соорудив страничку, сохраните ее на диске. ЕгопіРасе Ехргеѕѕ спросит у 
вас, как называется страничка и куда ее надо сохранить – на диск или в Сеть. 
Сохраните сперва на 
диск и непременно 


Сюкраните како оа ат А посмотрите ее Экс- 


Название страницы: плорером, а, заодно 
[Вот такая вот страничка! | и Нетскейпом. А уж 

потом, исправив оши- 
Местоположение страницы: 


бки, можете сохра- 


[Мир ИИ. пезлети/Му_Ногтераде | [ Справка | нить все это на сер- 


вере провайдера, вве- 


Совет Г дя интернетовский ад- 
Убедитесь, что у вашей страницы есть название. | 


рес выделенной вам 
Нажмите ОК, чтобы сохранить страницу в \/еБ. под это дело директо- 


рии (рис. 440). 


Я Следом у вас 
Рис. 440. Вводим название страницы и ее интернетовский попросят разреше- 


е | ния скопировать ту- 
| да же рисунки. 


М.В. На компьютерах с меньшим количеством экранных цветов и меньшим 
разрешением экрана рисунки, цвета шрифтов и фона могут выглядеть совсем не 
так, как у вас в компьютере. Создавая страницу для публикации в Сети, учитывай- 


‚1 Однако ж, соверщенно не факт, что МъМеіѕсаре М№Мауісаіог покажет те же цвета, что и 
Іпіегпеі Ехрюогег! Проверьте, прежде чем размещать все это в Сети. ха 
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те это обстоятельство. Да и каких-то красивых, но нестандартных шрифтов, кото- 
рыми вы воспользовались при оформлении своей страницы, у вашего будущего 
читателя может просто не оказаться. Результат будет плачевным. 


М.В. Для уменьшения размера картинок уменьшайте разрешение (количество 
точек на дюйм) и число цветов до разумного минимума. Существуют специальные 
программы оптимизации СЁ- и Јред-файлов, которые делают это довольно эффек- 
тивно. Стандартное экранное разрешение - 72 точки на дюйм. 


Желающие вникнуть в тонкости М№Међ-дизайна могут купить себе книжку 
по языку НТМІ. и как следует во’ всем разобраться. Тем более что и Міп- 
\/ога, и Ехрогег дают возможность посмотреть, как на самом деле выглядит 
любой просматриваемый документ (команда Вид-Источник) со всеми его хит- 
ростями. Все-таки, ни один подобный редактор не может до конца удовле- 
творить взыскательного дизайнера. Все возможности языка гипертекстовой 
разметки будут доступны только для тех, кто, набравшись решимости, потра- 
тит пару дней на освоение сего нехитрого, в сущности, предмета! и устано- 
вит одну из программ, специально предназначенных для создания Меб- 
страниц. 

Если вас заинтересовал этот вопрос, можете обратиться к «Самоучителю 
полезных программ», где тоже есть интернетовский раздел. Помимо всяких зво- 
нилок, качалок и ЕТР-клиентов, там достаточно подробно рассказано и о созда- 
нии веб-страниц начального и среднего уровня сложности, оптимизации графи- 
ческих файлов для \еБ, а также об одном из удобных \еБ-редакторов. | 


о Меіѕсаре Маураюг 


Меіѕсаре Мауісаїог делает все то же самое, что и Місгоѕой Іпіегпеі Ех- 
рІогег, только немного иначе. Если знакомые вам объяснили, что только Ме{- 
ѕсаре достоин белого человека, а ЕхрІогег — полная фигня, то я, так и быть, 
расскажу вам и об этой программе. Но подробностей особых не ждите: мы 
ограничимся кратким экскурсом по меню и панелям инструментов и погово- 
рим о настройках программы. При этом я твердо рассчитываю на то, что вы 
не перепрыгнули сюда с начала раздела, а читаете книгу по порядку, иначе — 
пеняйте на себя. 

Ме{ёсаре Мау саг 4? поставляется отдельно или в составе пакета 
Меіѕсаре Соттитса®юг — вместе с почтовой программой, программой 
чтения телеконференций и редактором НТМГ-файлов. 

Русифицированная версия пакета появилась только летом 1998 года, 
спустя полтора года с момента выхода англоязычной, а русификации новей- 
ших разновидностей ММ мне видеть не доводилось. 

На рис. 441 вы видите окно браузера Ме{зсаре Ма\1са{ог 4.05, русская 
версия. Кнопки панели инструментов, строка Адрес (ГосаНоп), куда можно 
вводить ОВГ-адреса (в ее открывающемся списке вы найдете адреса, введен- 
ные вами ранее), строка кнопок для ускоренных переходов. Справа вверху 


і Новейшие модификации языка разметки, вроде ХМІ или динамического НТМГ, 
устроены посложнее, и в два дня тут, пожалуй, не уложишься. 

‚ 2 Есть и более поздние версии - 4.5, 4.6. Возможно, в тот момент,. когда: вы читаете 
эту книгу, вышла уже и пятая. 
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Е пегмен Ѕётмег * Мвізсаре ) Й 
Файп Правка Вид Переход Компоненты Спревка аша оо 


5 = а таа - копии Навигатора 
Назад Вперед Обновить Домой Поиск Обзор Печать Защита 


Я В мәте! 8 сокир @& Мем&Соо! @ Месазег 


Звоните нал по елефону (0%) 2383992 |= Запуск почтовой 
программы 


КОЗ |[Масииозн] | [М3-008] | Атом] Запуск программы 
чтения почты и 
новостей 
Здравствуйте! 


въ уфораврунииет! егулер, тақ м кФЛИЧАНИю ПИН апае 


уомитеат орон 4 

о ТЫ - е потераде: Запуск МеБ- 
К 5 на зелудииие пих сети Иперис можст быть волана при успорни 

соглэсацалити < Министерством пписгриниых цоп РУ, реда кто р а 


Запущен канал в Те!ером ТР 


Кнопки, убирающие панели инструментов 


Наш узел обеспечивает доступ по технопогиям \/.30/Х2 на 
5, 6 КБрѕ у 


скоростях до 5 


Документ: Готово 


Рис. 441. М№Меіѕсаре Мауіоаїог 4, русская версия. 


индикатор активности с буквой М, вокруг которой летают не то ракеты, не 
то кометы, когда работа идет нормально — точно, как у Іпќегпеїі Ехріогег, 
только разработчики той программы любят букву Е, а этой -— М. 

_ Любую из панелей ‘инструментов в №еіѕсаре М№ауісаіог 4 можно убрать с 
экрана, щелкнув по мелкой стрелочке у левой границы каждой панели, что 
позволит увеличить площадь, отведенную под собственно Међ-страницы. 

Внизу — строка состояния, где можно прочесть, куда ведет ссылка, к 
которой вы подвели курсор, или чем сейчас занят М№Меіѕсаре Мауісаіог 
(связывается с сервером, ждет ответа, перекачивает данные). В отличие 
от ІЕ, ММ время от времени пишет здесь, с какой скоростью происходит 
передача данных, что позволит вам судить о качестве связи, о степени 
загруженности сервера и о пропускной способности линий вашего про- 
вайдера!. | 

В правом нижнем углу, в строке состояния, ~ четыре мелких кнопочки 
для ускоренного вызова программ. Первая слева запускает еще одно окно 
Навигатора, вторая — почтовую программу Меїѕсаре Меѕѕепсег, третья ~ 
программу просмотра групп новостей М№еіѕсаре М№Мемѕ и четвертая, самая пра- 
вая, ~ редактор веб-страниц Меіѕсаре Сотроѕег. 


Значение большинства кнопок на инструментальных панелях достаточно 
очевидно. Назад (ВасК) — переход к предыдущей Међ-странице, Вперед 
(ЕогуагЯ) ~ переход к следующей \!еБ-странице. Удобной особенностью 
Навигатора является возможность переходить вперед и назад из контек- 
стного меню (рис. 442, верхние строки). 


1 Скорость перекачки для модемного соединения по телефонной линии обычно 1-3 
Кб/с. Но бывает и ниже, и выше (последнее, правда, ненамного). 


М№еїѕсаре Мау1ваюг _ 


Кнопка Домой (Ноте) — переход к до- 
машней странице. По умолчанию это стра- 
ничка фирмы М№еіѕсаре (поте.пезсаре.сот), у 
меня же, как видите, ~ страничка моего про- 
вайдера. Чтобы поменять һоте раве, надо в 
меню Правка-Настройки выбрать строку На- 
вигатор (рис. 443) и в окошке Адрес ввести 
или отыскать на диске (кн. Обзор) то, что 
нужно. В лучших традициях отечественного 
разгильдяйства, кнопку Домой здесь называ- 
ют кнопкой Основная, но, слава богу, это не 
сказывается ни на чем, кроме доверия к пе- 
 реводчикам. 

Новая возможность, которой не было ни 
в предыдущей версии, ни у конкурентов, ~ 
возможность загружать при старте не до- 
машнюю страничку, а последнюю, которую 
вы читали перед выходом из программы (в 
секции При старте Мамдаюг загружать строка 


Назад 
Вперед 


Обновить Документ 


Остановить 


Просмотр Кода 


Информация 


Использовать как Обои 
Добавить Закладку 
Создать Ярлык 
Отправить Страницу 


Сохранить Фон Как... 


Рис. 442. Контекстное меню 
страницы. 


Последнюю страницу). Смотрите сами, что вам больше по душе. 


Обратите внимание, кстати, что окно параметров организовано не как 
обычное многостраничное окно с закладками, а как дерево каталогов, где’ 
плюсик разворачивает содержимое каталога, а минусик скрывает. Суть, 
впрочем, та же: многостраничное окно, настраивающее весь пакет программ, 


только легче обозримое. 


Категория: 


Внешний вид 
Шрифты 


-.Цвета При запуске Мъ№емісаќог загружать 


| Языки 
Приложения 
Почтаи Группы 

9- Сотрозег 

- Автономный режим 
„Дополнительно 


© Пустую страницу 
© Основную страницу 


Г Последнюю страницу 


Основная страница 


При щелчке по кнопке Основная Вы перейдете к этой странице. 


Адрес САРАЕ Уиевх ит 


Журнал 


В Журнале фиксируются все посещенные Вами страницы. 


Просрочить через: Е дней 


Очистить Журнал 


Рис. 443. Настройка домашней страницы в М№еіѕсаре М№Мауіраїог 4. 
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Кнопка Обновить — заново загружает страничку из Сети. 

Кнопка Поиск выведет вас на такую же примерно сборку поисковых 
машин и каталогов, что и Эксплорер, только не на сервере М!сгозой, а на 
сервере Месаре. Но сперва вам предложат выбрать язык, на котором будет 
происходить поиск. Увы, русского в их числе нет. 

По кнопке-списку Обзор можно щелкнуть левой кнопкой мыши и по- 
пасть на страничку ту.песаре.сот, откуда нам предлагается начать путеше- 
ствия по Сети. Можно щелкнуть по этой кнопке и правой кнопкой, чтобы 
выбрать один из адресов для поиска людей (строка РеорІе), для просмотра 
справочника «Желтые страницы» (УеПоу равеѕ) и т. д. Там все очень здоро- 
во, но только по-английски. 

Кнопка Печать (Ргіпі) печатает. 

Кнопка Стоп ($фор) останавливает перекачку данных. 

Кнопка Защита рассказывает, как защищать свои данные с использова- 
нием шифрования. 

Все, в общем, достаточно очевидно. 


Когда необходимо сменить кодировку символов в окне, приходится 


лезть в меню Вид и выбирать строку Кодировка (Роситепі Епсойіпо). 
Е Кнопки на панели 


„Вид: а ВЧ 

; Скрыть Панель Управления инструментов не 
| Скрыть Панель Адреса пр едусмотрено. На 
} 


Показать Панель Пользователя 


рис. 444 вы види- 
те, что целых три 
строки относятся к 


Увеличить Шрифт СИ +] 
Уменьшить Шрифт С +[ 


Н 
|. Обновить Документ Си+А бо 
Г Позвать Рисунки СИМВОЛЬНЫМ Н > 
‚Обновить Окно ь рам кириллицы — 
Прекратить Загрузку <Езс> КО!8 150 . 
риа А и Міп- 
ТОНОВ АНИМаЦИЮ : ооо Западная (50-8859-1) 
А ауана с а. о\з. Честно гово- 
Центрально-Европейская (180-8859-2) 
аа Сич Центрально-Европейская (М/іпаомѕ-1250) . р Я, устр 1, все 
НН -анозаровьсооносвосааьзоолееисососооавоноа заь отба а бдборс С 
ВЕН го чосона = 
Японская (ВИ „Л5) бно: и смена шри- 
Японская (ЕЦС-ЈР) фта спрятана глу- 


нннеее еенннннан ннн нннонаваеннннанн наана вананоннаннананнананаа нина в вау навон анааан чинно 


НЕКИИ 


Установить по Умолчанию 


Рис. 444. Смена текущей кодировки в М№еёзсаре М№Мауісаќог. 


Китайская Традиционная (Від5) 
Китайская Традиционная (ЕЧС-ТУ/) 


фики я янв оо воск ооо воров ооо ве нетен ена нане наи ч чая чин чан анатавання ссора ую ана 


окне и киян я уни нон воно вона ю я чи ии нина вязание вх ария яка яна ная яна ина ная очен авиа ния 


Корейская (Автоопределение) 
Кириллица (КОІ8-В) 


Кириллица (180-8859-5) 
Кириллица (Муїпаомѕ-1251) 


иена и ния вия ия нуна и вии жи конная яна вия окна анну нана быв анну я рознь ву зн н нь ина новою виа 


Греческая (150-8859-7) 
Греческая (Міпасм-1253) 


Турецкая (150-8859-9) 


Упсоде (ОТЕ-8) 
Опісоае (ОТЕ-7) 


боко, и очень часто 
приходится ею по- 
льзоваться — надо- 
едает, знаете ли... 
По умолчанию 
Навигатор рассмат- 
ривает каждую стра- 
ничку, в которой в 
явном виде не за- 
дан набор симво- 
лов, в кодировке 
Үеѕіегп (Западная). 
Нам нужно немед- 
ленно поменять ее. 
на русскую. Выбе- 


„Меса 


Категория: 


ре :: Изменить шрифты на экране 
; Сн Баа 5: 


> Мемаеог 
> Языки Кодировка: 
> Приложения 
# Почтаи Группы 
# Сотроѕег 
ж Автономный режим 
ж Дополнительно 


Пропорциональный: 


| Моноширинный: 


Если в документе встречаются другие 
Г Использовать шрифты, установленые по умолчанию 


С Использовать шрифты документа, не включая динамические : 


® Использовать шрифты документа, включая динамические 


| 
} 
| 
} 
| 
| 


ее века ево р роке буде ее ета оо ь таала ох и буз снес яач вая, 


Рис. 445. Выбор шрифтов для отображения веб-страниц. 


рите кодировку \ш4о\з-1251, а затем щелкните по последней строке Уста- 
новить по Умолчанию! ($е{ йеѓаиії). 


Подключенный режим 


Переключение на более 
крупный шрифт происходит по 
комбинации Сігі-], а на более 
мелкий — по Сігі-[. 

Если вам постоянно прихо- 
дится делать шрифт крупнее, 
причем на самых разных Меһ- 
страницах, то стоит, наверное, 
сменить экранные шрифты, по 
умолчанию используемые для 
показа веб-страниц, или просто 
задать больший кегль для про- 
порционального и моноширинно- 
го шрифтов. Делается это в окне 
Правка-Настройки-Внешний вид- 
Шрифты (см. рис. 445). 


Подключитесь к сети и выполните 
следующие действия. 


Еу М Загрузить Почту 


Е Г] Загрузить Дискуссионные Группы 


Выбрать Сообщения для Загрузки... 


Е М] Отправить Сообщения 


Отмена Справка 


Рис. 446. ММ 4: переходим в подключенный 
Обратите внимание: для Режим. 
подключения к Сети в Меіѕсаре Ма\еаюг необходимо сперва перейти в под- 
ключенный режим (меню Файл) и указать, хотите ли вы просто выйти в от- 


ССОО СССОССТ ССОО ТОРРЕС РОО РОРРОЯ ~ 


Нодключенный режи 


Р оо оо ое оова звазневанненониннанаенане н авнсваневаннея. Са 


! Именно так торжественно, с большой буквы: «по Умолчанию»! 
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крытый космос или желаете также получить и отправить почту, прочесть ново- 
сти из дискуссионных групп (см. рис. 446). И правда, почему бы не объединить? 


о Меќѕсаре М№ауісаїог: закладки 


Меню Закладки (ВооктагК$) и одноименная кнопка открывают спи- 
сок избранных адресов Навигатора (рис. 447). Здесь, как и в Эксплорере, 
возможна многоступенчатая организация закладок, сортировка по тематиче- 
ским и персональным папкам. 


Добавить Закладку 
Поместить Закладку 
Изменить Закладки... 


Ф” 


(5 Регѕопа! ТооЮэгРо!Чег 
С4 Сиіде Ѕесіоп= 
с Зеағсћ 


Нес } 
С4 Бапкіпо апа саад 
С4 Виѕіпеѕѕ Веѕошсеѕ 
(4 Сотрщегз өла Тесһћлоіосу › | 42 СТЕ Ѕиретедеѕ 
Са Едисайоп » |4 псу теге? 
(4 Епіейаіптепі 
(4 Сепага! Мем 
С4 НоБыез ала ШезМез 
(А ГосаПпіотайоп 
С4 Ѕһорріпо 
(4 Ѕройѕ 
С4 Тгаме! апа _.еіѕиге 

(А Му5шй 
а Зәгрузка продуктов се..тва мной ЕхрІогег 
Ё.“геісоте іо ВеаіМедіа! 
Ё Алексанар Левин; (АЈе..ег еміп! Ноте-раде) 
Ф. Владимир ТУЧКОВ. Русская Рулетка 
Ф Александр Левин "Семо..работы на компьютере" 


хх... хх 


Рис. 447. Меню Закладки (ВооктагКѕ). 


Чтобы добавить закладку, достаточно взять гиперссылку с веб- 
странички мышкой и оттащить в меню Закладки. Причем, можно сразу же 
уложить новый адрес в нужную папку. Этой операции соответствует команда 
Поместить закладку. 

В отличие от полностью «дрэг-энд-дропного» нейна Ехр|огег 77 и 5), в 
Меіѕсаре Мауісаїог не разрешается перетаскивать строки, находящиеся в 
меню закладок. Необходимо воспользоваться командой Изменить закладки 
или комбинацией Сігі-В и забраться в то место, где закладки лежат, чтобы. 
там провести с ними строгий разбор и глубокую воспитательную работу. На 
рис. 448 показано, как выглядит окно закладок Навигатора. Тут уж ӣгае-апа- 
дгор процветает! Любую закладочку или выделенную группу можно взять 
мышкой и оттащить в любую папочку. 

Интересно, что «место, где закладки лежат», хоть и похоже внешне на 
папку, на самом деле вовсе не папка!, а гипертекстовый файл бооктагк.ћіт, 


! Какое отличие от \Міліоугѕ, где все наоборот: даже непохожие на папку вещи ока-. 
зывались в итоге папками! 


е Сотроѕег 


Я Закладки для Аіехапаег еміп 
Александр Левин "Самоучитель работы на компьютере" 
Владимир ТУЧКОВ. Русская Рулетка 
Александр Левин; (АІехапдег 1емт'$ Ноте-раде) 
У\есоте їо КеаМеда ! 
Загрузка продуктов семейства Іпіегпеё Ехріогег 
Му іш 
<зерагаюг> - 
Тгаме! апа Цезиге 
Әропйѕ мас 
Ѕһорріпо 
оса! Іпѓотпайоп 
Нобріеѕ апа Ше$Ме$ 
Сепега! Меууѕ 
Епіептаіптепі 
Едисавоп 
Сотриіегѕ апа Тесһпоіоцу 
\АЙгед №еууѕ 


ху 


ВО о 


ЕЕ 


АЦ 


20 


Ц 


ъ= "е 8 


М№еіѕсарем\опа 
іпіегпеіЗоцгсероок.Сот 

Сайпег Огоир, Іпс. 

Сате!ап'$ Јауа Зоймгаге Оігесїогү 
Оомтіоад.сот 

СМР Тесћ\ер 

ВОМА УМосе Етай 


Рис. 448. Упорядочение закладок. 


который лежит в директории Ргодгат Ейез\Месаре\Изегз\ваш Іодіп. Подставив 
вместо «ваш [об т» свой Іоріп, свое входное имя, вы можете посмотреть в 
браузере файл Бооктагк.ћіт. Но выглядеть он будет иначе – как простой тек- 
стовый файл с гиперссылками, но без картинок и пиктограмм. 

Новая папка для закладок создается командой Файл-Создать папку 
(Цеп-ТлзегЕ Ро!4ег) или из контекстного меню. Удаляются папки и закладки 
клавишей Ге, из меню Правка, из контекстного. Переименовываются ~ по 
АН-Ещег или команде Настройки закладок (РгорегНез). С помощью этой 
же команды можно изменить ВІ. закладки (но не папки, конечно). 

Сортировка закладок в окне происходит по командам меню Вид (по 
имени, адресу, дате создания, дате просмотра, по возрастанию и убыванию). 

Команда Файл-Новый разделитель (Іпѕегі Ѕерагаќог) создает раздели- 
тельную линию от позиции курсора — такую, как на рис. 447. (Этой воз- 
можности явно не хватает Ехр|огег’у.). 


о Меїѕсаре Сотрозег 


Последнее, о чем я хотел рассказать в связи с Навигатором, ~ это ре- 
дактор Мер-страничек Сотроѕег, входящий в пакет М№еіѕсаре Соттцпісаіог 
(см. рис. 449). | 

Я пропускаю стандартные кнопки — Создать, Открыть, Запись (сохране- 
ние), Вырезать, Копировать, Вставить, Печать, Поиск... Сколько можно про 
них говорить? у 
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У Вот такая страничка : іе 7С Мои аокументы Л Мт > Чесаре Сотрозег 


Файл Прәвка Вид Вставка Формат Сервис Компоненты Справка 


2 а... в м ам 


: Создать Открыть Зепись Экспорт Браузер Вырез. Копир. Встав. Печать Поиск Ссылка Метка Рисунок Линия Таблица Проверк! 


Вот такой текст. Такой вот текст. Да, такой 
именно текст. Классный текст. Очень 
содержательный. Содержит кучу всякого 
содержания и информации! Да, именно 
информации! Информированный автор 
информирует информацией менее 
информированного читателя. 


ФОТ ТАКАЯ. КАРТИНКА 


|. Если вам понравился этот текст, 
Только У нас = пишите мне по адресу язаенле 


| УҮсџ аге оНте. Сһооѕе "бо Опііпе..." іо соппеа 


Рис. 449. Так выглядит редактор №еіѕсаре Сотроѕег. 


Да и кнопки шрифтового оформления во втором ряду вполне очевид- 
| А? | ны. Кроме этой, разве что. Называется она Удалить все стили 
(Сіг1-К) – за то, что способна лишить выделенный фрагмент текста 
всего форматирования. | 
Ед Кнопка Ссылка преобразует в гиперссылку выделенный текст или 
Ссылка| рисунок. На рис. 450 вы видите, что здесь можно ввести имя файла 
или путь к нему, а можно указать ОВГ. ОКІ. указывается целиком, 
начиная с префикса. х | | | 


к которой можно перейти по ссылке. Таким образом становятся воз- 

можны переходы не только из одного файла в другой, но и внутри 
одного файла. Например, разметив таким способом главы книги, легко соз- 
дать гипертекстовое оглавление, переносящее вас прямиком на нужную 
страницу. 

Обратите внимание на переключатель «Показать метки в: Выбранном 
файле» (рис. 450). Если в файле, к которому должна вести гиперссылка, есть 
такие метки, то они будут показаны в большом окошке с загадочным назва- 
нием «Выберите именованную метку в указанном» (видимо, «файле»!). Если 
выбрать «именованную метку в указанном», то вместо 4.ћіті будет написано, 
например, 4.Пт#Глава2. 


| Эта кнопка ставит внутри текста метку (вас попросят задать ее имя), 
ре 2 


Т Здесь может быть и другая, не менее загадочная надпись: «Выберите именованную 
метку на текущей». 


___Меіѕсаре Сотроѕег 2088 


Свойства Рисунка 


Изображение | Ссылка 
Исходный текст ссылки 


Рисунок Ссылки: 
УОТ_ТАКА РС 


Ссылка на 


адрес УВЕ или на локальный файл: Эдалить ссылку 


ен а Е 


Выберите именованную метку в указанном Показать метки в; 
С Текущей странице 


& Выбранном файле 


Рис. 450. Делаем из рисунка гиперссылку. 


| | Дальше идет кнопка вставки линий, 


а за ней ~ таблиц. Для таблицы можно задать число строк и столб- 
цов, расположение ее на странице, толщину. рамки, интервалы и 


Ртг 
Таблица 
прочие параметры. 

На рис. 451 показано контек- 
стное меню, когда вы щелкаете 
правой кнопкой мыши внутри таб- 
ЛИЦЫ. 


Свойства Символа 
Свойства Абзаца / Списка 


Свойства Таблицы 


Таблицу 
Строку 

Столбец 
Ячейку 


Удалить 


Меню программы Меіѕсаре 
Сотроѕег вы сможете посмотреть 
сами, когда появится серьезное 
желание заняться изготовлением 
своей \еБ-страницы. А сейчас 
только про один важный пункт: Рис. 451. Контекстное меню таблицы. 
Цвета и свойства страницы в 
меню Формат. 

С его помощью задаются параметры страницы в целом, в их числе: 

е название, которое при просмотре страницы появляется в заголовке брау- 
зера; 
е ключевые слова, по которым вашу страничку будут искать в поисковых 
`` машинах; 


Вставить Новую Ссылку... 


Вставить 
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цвет фона или фоновый рисунок; 

цвет шрифта на странице, а также цвет гиперссылки (она вовсе не обя- 
зана быть синей!). Причем, отдельно задаете цвет не посещенной и по- 
сещенной ссылки. 


77 Кнопка Браузер позволяет просмотреть готовый рисунок в Навига- 
торе. Но сначала необходимо сохранить файл, что не слишком удоб- 
но: вдруг в браузере все окажется криво и неправильно?! А ведь от- 
менять разрешено только последнюю операцию (Сігі-2). Хорошие редакторы 
НТМЕ, вроде Арахнофилии (Агасћпорћііа), о которой я расскажу вам в 
«Самоучителе полезных программ», позволяют просматривать промежу- 
точные результаты немедленно, без сохранения исходного файла на диск. 
Да и отменять позволяют более одной команды. 

Готовую страничку можно отправить на сервер провайдера командой 
Публикация (меню Файл). Надо будет ввести полный ЧВГ. выделенной вам 
на сервере директории, а также свое сетевое имя и пароль. Остальное про- 
грамма сделает сама. 


Браузер 


Вообще, екон интересные вещи про пакет М№Меіѕсаре Соттипісаїог 
я здесь не рассказал по причине ограничений объема этой книги. Посмотри- 
те эту программу, она, и правда, хорошо сделана, а ее русскоязычный, нако- 
нец-то, хелп (пусть перевод в нем и не блестящий) откроет перед вами новые 
ВОЗМОЖНОСТИ. 


ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА, ТЕЛЕКОНФЕРЕНЦИИ 
И ПРОЧАЯ ЭЛЕКТРОСВЯЗЬ 


Это он, это он, 
электронный почтальон! 


О Электронная почта 


Электронная почта — удобное и надежное средство общения, при кото- 
ром письмо в любой конец света доходит за несколько минут. Настолько 
удобное и настолько надежное, что миллионы людей на визитных карточках 
рядом с номером телефона пишут свой е-тай.. 
_А устроено все довольно просто (для нас, пользователей, конечно). За» 
пускаем почтовую программу, пишем письмо в окошке, немного. напоминаю- 
щем окно текстового редактора, указываем в заголовке адрес получателя и 
отсылаем почтовому серверу своего провайдера, так называемому ЗМРТ- 
серверу (Зипре Меѕѕасе Тгапз{ег Ргоіосо! ~ протокол передачи простых со: 
общений). Он находит в Сети узел, к которому приписан ваш адресат, и пе- 
реправляет ему письмо, а уж тот передаст его по назначению. 
Когда же приходит письмо для вас, то другой сервер вашего провайде-. 
ра - РОР-сервер (Розі Ойісе Ргоіосо! ~ почтовый протокол) ~ принимает 
сообщение и хранит его на своем жестком диске до тех пор, пока вы его не 
прочтете. Как только оно скачано на ваш компьютер, сервер его стирает у 
себя. 
Что приятно, нам не надо помнить, какому из почтовых серверов посы- 
лать письмо, а у какого спрашивать письма, пришедшие для нас: один раз 
настроив своего «почтальона», мы можем вообще позабыть о каких-то там 
протоколах и серверах: послал письмо ~ получил письмо. Все. 
Давайте попробуем определить, что бы мы хотели получить от програм- 
мы для работы с электронной почтой. | 
® Первое и главное — возможность составить и послать письмо. Неплохо 
бы также иметь возможности хотя бы минимального оформления текста. 
• Иногда бывает необходимо послать вместе с письмом и посылочку (как 
говорят на почте, вложение) — какие-то программы, картинки, музыку, 
иные файлы и т. д. Значит, почтовая программа должна это позволять. 

® Хочется иметь что-нибудь вроде записной книжки, откуда можно было 
бы брать готовые электронные адреса, вместо того, чтобы каждый раз 
вводить их вручную. = 

• Ну и, конечно, хотелось бы иметь удобное средство для просмотра и 
хранения полученной почты, позволяющее интересные письма сохра- 
нять, а ненужные стирать, определенным образом сортировать письма 

(по темам, датам получения или по отправителю). 


Все эти возможности нам предоставляет и Іпіегпеї ЕхрІогег, и М№еїѕсаре 
Мауісаїог. Впрочем, не сами ~ используются вспомогательные программы. 
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_В Эксплорере третьей версии для чтения почты, составления и отправки 
писем применяется программа [ицегие{ Май, в четвертой и пятой — ОцЧоок 
Ехргеѕѕ, а для хранения электронных адресов — Адресная книга М!сгозой 
\МЛпдо\из. Своя почтовая программа, М!сгозой ОицЯоок, есть в пакете Місго- 
зо# Осе, но там почта объединена с ежедневником-планировщиком, с ад 
ресной книжкой и прочими необязательными примочками. 
| В Нетскейпе почтовые программы называются Меїѕсаре Май (третья 
версия) и Меёзсаре Меѕѕепсег (четвертая). Адресная книжка здесь тоже 
имеется, но своя собственная. | 

Как и в предыдущем разделе, мы сперва поговорим о продукции Місго- 
сой (она включается в стартовый состав №Міпіоуѕ 95 ОЅВ2, Міпӣоуѕ 98, а 
также Місгоѕой Осе 2000), а уж потом — о конкурирующем почтальоне. 


о Почта Мсгозой 

В почтовую программу можно попасть пря- 
мо из Іпіегпеї Ехр|огег. На панели инструментов 
браузера есть кнопка-список Почта (рис. 452), а 
в ее списке — строка Чтение почты. Выбрав 
ее, мы и попадаем в почтовую программу. Того 


ЕЕС 


‚Чтение почты 
Создать сообщение... 


| ; -4 | Отправить ссылку... 
же можно добиться командой Почта в меню Пе- | Отправить стреницу.. 
реход. и НЫ 
Кроме того, на панели быстрого запуска, ` Чтение новостей 
рядом с кнопкой Пуск, дежурит такой при- 
| мерно значок, запускающий Оифоок Ехргеѕѕ Рис. 452. Меню кнопки 
(в ТЕ 5 он чуть иного вида). Почта. 


Окно Ицегие Май (рис. 453) разделено на две части, вверху ~ список пи- 
сем, внизу — содержание письма. Просто ткнув мышкой в нужное письмо (верх- 
нее окно), вы сможете прочесть его в нижнем окне!. Как видите, кроме текста 
письмо имеет заголовок — электронные адреса отправителя и получателя, тема 
(зиес!). Маленькая скрепка слева от письма (четвертая строка на нашем рисун- 
ке) означает, что к письму приложен какой-то файл («посылка», «вложение»). 

Если писем в верхнем окне много, а вам нужно найти какое-то опреде- 
ленное послание, можно их отсортировать по темам, отправителям или по 
дате получения. Для этого достаточно щелкнуть мышкой по заголовку того 
или иного столбца (От — от кого пришло, Тема, Получено — когда при- 
шло), и тогда сообщения отсортируются по возрастанию. Повторный щел- 
чок — и произойдет сортировка по убыванию (стрелочка вниз в столбце По- 
лучено на нашем рисунке как раз и означает сортировку по убыванию дат). 

Ненужное письмо можно выкинуть — встать на него в верхнем окне и 
нажать клавишу Ре! (или кнопку Удалить в панели инструментов). При этом 
‚ письмо сразу не стирается, а просто переносится в папку Удаленные. И 
только удалив его оттуда, вы совсем сотрете письмо. Полная аналогия с Кор- 
зиной \пдо\з 9х, верно? 


1: Команда Вид-Область просмотра-Разделить по вертикали позволит задать верти- . 
кальное расположение окон, если так вам больше нравится. В Оцшіоок Ехргез$ это 
делается в окне Вид-Раскладка. РК: | ЕТ 


Почта Місгоѕоѓі 569 


Имя и ра В Со Заголовки 
текущей ] РЕ а: х столбцов 
папки арй ыы Ся Переслать Доставить Чдалить 
Скрепка ЕС, Ы доде Е 
“а Ў Ае.Вопросы к морю: Хочу у моря я спросить, для ч.. 21.05.97 9:01 
5 Александр Пәв.. Проверка 17.05.37 3:12 
4 $0ппу5020@ао..... Пе/ОЛНТМЕ_ООб\робамт = 10.05.97 22:11 
Загол ОвВоК Е Мегозок мете... Программа Місгоѕоћ теге! Май гла Ме.. 3.05.97 3:05 
ААА Список 
а = == писем в 
т: оппу50200әої. Кому: ле СЯ 
Тема: Му пг тугри > н текущей 
Текст н Водри папке 


546) $ зоппу( сил, ўв 


№1 пе3$ ми гиѕвіап Ёол а ВИ, {ће И! са! Ц апо мл! таубе теб іл 
КРОВАТКА ог ѕоглеќћіпд... 


письма . 


Всего 
писем 
в папке 


Рис. 453. Чтение электронной почты программой Іпіегпеї Майї. _. 


Кроме папки Удаленные, в программе Іпіегпе+ Маі! есть еще три (рис. 
454). Пришедшие к нам письма лежат в папке Входящие, которую мы и 
наблюдали на нашем рисунке. Написанные нами, но пока не отправленные 
письма, — в папке Исходящие!. А в папке Отправленные мы можем почи- 
тать собственные письма, вспомнить, что писали в том роковом письме, на 
которое так рассердился наш адресат... р 

В Ошіоок Ехргеѕѕ есть еще папка Черновики, где можно хранить недо- 
писанные письма. у, ха 

Если вам этого мало, то командой Файл-Папка-Создать можете добавить 
В этот список тематические или персональные папки («Письма от Маши», 
«Письма от Гоши», «Письма о любви»). 

Копировать и перемещать письма в любые папки, включая вновь созданные, 
мы можем с помощью контекстного меню письма или через меню Правка. Это 
позволит нам рационально вести учет и хранение своей корреспонденции. 


а] Отправленные 
Е: Удаленные 


Рис. 454. Папки для хранения писем. 


о ое 
' Вы чувствуете этот бюрократический душок: «Исходящее за нумером восемьсот 
семнадцать дробь два нуля четырнадцать АЩ-Ю из канцелярии его высокопревосхо- 
дительства министра юстиции графа Оболон-Бельведерского»... 
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Папки В папке Входящие Письмо Заголовки писем 
2 непрочитанных в текущей папке 
письма 


с Входящие Оо КЕхртез5 Е 


Фӧлл Правка Вид Переход Сервис Сообщение Справка 


ЁЗ Александр Левин Проверка 
БА ВезіМеімюогкз Мемг бреед Шр Чош Оігі-ир Соплесй 


22.06.98 18:55 


22.05.38 18:23 
22.06.98 17:50 
22.06.96 17:27 
{Я база Майоцкоу : 22.05.38 17:23 
ООО: Е а 
Тема: Лист ЗОЁТ 


Приветствую! В 
$ ри 
К сожалению, разгребание завалов заняло несколько больше времени, чем 

я планировал (оно еще продолжается, поэтому прошу не обижаться на то, | 
что в этот выпуск попали не все присланные программы и сайты), да и 

проблемы никуда не делись, приходится работать изрядно. но теперь я 

постараюсь не допускать таких больших перерывов... Спасибо всем тем, 

кто беспокоился о судьбе СОФТа и подбадривал меня. 


24114 ос. писто оО! этгб_пиз?20а песто а" к РО ЗОО а СНСБЕРСХ 09 а 
[Сообщений: 367. не прочитано: 2 | | | | (ё.| р’ 
7 Рис. 455. Почтовая программа Оџіїоок Ехргез$ 4. 


Команда Файл-Папка-Удалить поможет убрать ненужную более папку, а 
команда Файл-Папка-Сжать (в Ошоок Ехргезз есть еше команда Сжать все 
папки) сделает содержимое папок более компактным и ускорит работу с ними. 

Окно Оийоок Ехргеѕѕ 4 разделено не на две, а на три части (рис. 
455). Слева список папок, справа сверху ~ список писем, справа снизу = 
текст выбранного письма. 

В пятой версии Оиіоок Ехргеѕѕ окно делится уже не на три, а на 
четыре части. Левая часть тоже разделена пополам: вверху — все тот же 
список папок, внизу — адресная книжка (двойной щелчок по адресу — и мо- 
жете писать письмо данному гражданину или гражданке). 

Границы между окнами подвижны, любое из них можно сделать по- 
больше или поменьше просто мышью. | 29 

Чтобы перейти в другую папку, достаточно просто ткнуть в нее мышкой, 
что, конечно, удобнее, чем всякий раз раскрывать список папок и елозить по 
нему курсором. 

Обратите внимание на то, что заголовок двух верхних писем набран жир- 
ным шрифтом и помечен не раскрытым, а запечатанным конвертиком. Это. озна- 
чает, что письма еще не прочитаны. Рядом с названием папки Входящие стоит в 
скобках цифра 2, показывающая, что у нас не прочитано два письма. Стоит вы- 
брать такое письмо и секунд пять его почитать, как полужирный шрифт сменит- 
ся простым, конвертик откроется, а число уменьшится на единицу. 

Такая же циферка возле папки Исходящие показывала бы, сколько у нас 
неотправленных писем. 

В Аутлуке многое можно делать не через меню, а просто мышкой. На- 
пример, оттащить письмо в другую папку. Или создать новую папку ~ через 
контекстное меню папки (новая папка создается только внутри одной из су- 
` ществующих). | Е 


Настройка почты 


Если текст письма, вроде бы, на русском языке, но выглядит как тара- 


, 


барское заклинание, попробуйте сменить кодировку символов. | 
Кнопка-список Язык в ОцНоок Ехргеѕѕ 4 позволит вам прочесть 
письмо, если кодировка символов русского языка не совпадает с 
а вашей. В ОЕ 5 значок немного ИНОЙ, и называется Кодировка 
(вот любят они все переделать, мешают спокойно жить авторам самоучите- 
лей!). Іпіегпеі Май такого удобного значка не имеет. Сменой кодировок здесь 
заведует команда Вид-Набор символов (в ОиНоок Ехргеѕѕ Вид-Язык или Вид- 
Кодировка). | 
Но иногда письмо не удается прочесть ни при одной из выбранных ко- 
дировок. Происходит это из-за того, что серверы, пересылавшие письмо, ис- 
казили его до неузнаваемости. Для борьбы с этим неприятным явлением на- 
шей действительности созданы специальные программы-перекодировщики 
(например, МайВеайег или Тоі-Весойе), которые позволяют прочесть даже 
самые нечитаемые письма. Найти их вы сможете в Интернете (см. табл. 8 в 
Приложениях), а прочесть о них ~ в «Самоучителе полезных программ». 


оО Настройка почты 

Прежде чем мы смо- 
жем насладиться всеми 
прелестями электронной 
почты, придется все же не- 
много повозиться с ее на- 
стройкой. 

Заглянем в параметры 
Іпѓегпеї Маі (Сообщение- 
Параметры) на страницу 
Сервер (рис. 456). Здесь 
необходимо задать адреса 
«передатчика» (ЅМТР) и 
«приемника» (РОР), кото- 
рые, надеюсь, провайдер 
вам уже сообщил!. 

Здесь же указываете 
свое имя и пароль, чтобы 
не приходилось вводить их 
каждый раз при попытке 
получить почту. Но если вы 
хотите, чтобы никто кроме 
Вас не имел доступа к поч- 
те, пароль здесь не вводите. 

Верхняя секция этой 
страницы служит своеобраз- 
ным паспортом. То, что вы 


"Параметры 


Подключение 


ик рант] 
Организация: емі Ноте идо 


Злектронная почта: 1зазНа_Кииеми | 


Орфография 
Отправка 


Серверы 


отит 


Параметры входа 


{®* Вход с помощью: 


Г` Шифрование пароля при входе 


| Рис. 456. Настройка почтовой программы Іпіегпе# 
напишете в строке Имя, Мм. 


! Вообще-то адреса эти Іпіегпеі Май попытается узнать у вас еще раньше, при уста- 
‘’ новке. Еж: | 
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будет у получателя письма попадать в поле От (Егот). Многие пишут сюда не 
настоящее имя, а сетевой псевдоним (піскпате или просто піск, т.е. прозвище). 

В третьей строке обязательно введите адрес своей электронной почты. 
Если вы этого не сделаете или введете адрес с ошибками, то получатель пись" 
ма не сможет послать вам ответ. Почему? Дело в том, что во всех почтовых 
программах есть команда, которая называется Ответ, Ответить автору или как- 
то вроде этого. Она позволяет не набирать адрес получателя руками, а автома- 
тически переносить его из полученного письма — одним щелчком по кнопке 
Ответ. Практически все люди, которых я знаю, и, думаю, большинство тех, 
кого я не знаю, достаточно ленивы, чтобы пользоваться именно ею. Так вот, 
если ваш адрес указан в письме с ошибкой, то ответ к вам не дойдет! 


В Ошіоок Ехргеѕѕ настройкой связи ведает специальная программа- 
мастер, задача которой — создать учетную запись. | | 

Посмотрите в окно Учетные записи Интернета (меню Сервис, строка 
Учетные записи) — (рис. 457). Как видите, у меня эта самая учетная запись 
есть, ау вас, возможно, и нет пока (если вы при первоначальной настройке 
Интернета не озаботились настройкой почтовой системы). Давайте же зай- 
мемся ее созданием. | | 

Нажмем кнопку-список Добавить и выберем строку Почта. Запустится 
мастер подключения к Интернету, его почтовый раздел. 

Сперва введите имя, которое будет значиться в каждом письме в графе 
От. Затем свой адрес электронной почты. Далее, как и в Місгоѕой Ман, ~ 
адреса сервера входящей почты (РОР) и исходящей почты ($МТР). 

Теперь надо указать свой [об (входное имя) и пароль. | 

Далее мастер настройки попросит ввести «понятное имя», = то, под КО- 

торым новая строка появится в окне Учетные записи Интернета (рис. 457). 


Учёкные зависи Интернета. 


“Все _ | Новости | Почта | Служба кетелогов 


Учетная запись Подключение 
Ф@&Ринет | почта. (по умолчанию) Локальная сеть 


Рис. 457. Оціоок Ехргеѕѕ: учетная запись. 
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| 
После этого надо будет указать способ подключения к Интернету: с по-. 
мощью телефонной линии, с помощью локальной сети или подключение 
вручную. | 
Останется еще выбрать, по какому из существующих соединений будет 
происходить связь с провайдером. Помните, как мы создавали в папке «Уда- 
ленный доступ к сети» разные соединения для «звонилки»? Если нет, по- 
смотрите еще раз главу «Настройка соединения» в предыдущем разделе. А 
И в заключение мастер поздравит вас с тем, что вы успешно все ввели, 
никакой глупости не сморозили (видимо, находятся такие люди, которые от 
этого тащатся), и создаст, наконец, учетную запись. 


А если у вашего единственного провайдера два или десять входных те- 
лефонов, что же, на каждый создавать свою учетную запись? 

Думаю, не стоит. Даже если вы все это проделаете, легче жить от это- 
го не станет. Ведь одна из учетных записей будет считаться основной, и. 
именно по ней Оц{ооК захочет принимать почту. Выйдя в Сеть через дру- 
гой телефонный номер, вы будете все время получать от него разные не- 
нужные вопросы и неприличные предложения (например, разорвать суще- 
ствующее соединение (да вы, может, полчаса дозванивались, пока дозвони- 
лись!) и установить другое, которое по умолчанию; а то возьмет, да и само- 
вольно разорвет связь и попытается дозвониться). Так что, лучше создайте 
одну-единственную учетную запись, но вместо «Подключения с помощью. 
телефонной линии» выберите, например, строку «Я подключусь к Интерне- 
ту вручную» или «Локальная сеть», даже если у вас и нет никакой локаль- 
ной сети. 

Когда вам захочется поменять какие-то параметры учетной записи, или 
ее имя, или способ подключения, или свое имя, — встаньте на ее строку и 
нажмите кнопку Свойства. Изменению поддается абсолютно все. 

Стоит, наверно, сразу упомянуть еще о некоторых настройках, чтоб уж 
больше к этому вопросу не возвращаться и не заводить главу «Еще о некоторых 
настройках почты». 

В Ошіоок Ехргеѕѕ настройки сидят в многостраничном окне Параметры 
(меню Сервис), в Іпіегпеі Май – в окне Формат-Настройка. Распределение 
настроек по страницам у них немного отличается, но в целом все похоже. 
Давайте посмотрим аутлуковский вариант. 


На странице Общие (рис. 458) можно задать: 
как часто наш почтальон будет проверять почтовый ящик, 
включить звуковую индикацию поступления новых писем, 


попросить при запуске не показывать титульную страницу программы (и 

сразу открывать папку «Входящие»). 

Очень полезная галочка стоит в строке «Автоматически заносить в ад- 
ресную книгу...». Если человек вам хоть раз написал, то его адрес сохранит- 
ся в адресной книжке, даже если письмо его вы стерли!. 


' В пятом Аутлуке логика немного изменена: автоматически заносятся в книжку 
только адреса писем, на которые вы ответили. 


Бака ре. > АС. у 


Безопасность Удаленная связь Дополнительно 
Отправка Чтение - Правописание 


Общие настройки 


Звуковой сигнал при получении новых сообщений 
Г] Очищать папку "Удаленные" перед выходом | 
Автоматически заносить в адресную книгу адресатов 
Использовать Ошіоок Ехргез$ для почты 
Г] Использовать Ошіоок Ехргезз для Ѕіїтріе МАР 
М Использовать Ошіоок Ехргеѕѕ для новостей 
При запуске сразу открывать палку "Входящие" 
Г] Уведомлять о наличии новых групп новостей 


Автоотображение папок снепрочитанными письмами 


Рис. 458. Общие параметры ОиЙоок Ехргеѕѕ. 


На странице Отправка (рис. 459) вы указываете программе: _ 

е что копии отправленных писем должны сохраняться в папке Отправлен- 
ные (или не должны), | 

е что письмо отправляется сразу, как только вы его написали (или только 
тогда, когда вы нажмете кнопку Отправить), | 

өе — что в текст вашего ответа исходное сообщение будет включено целиком. 
Это позволит проще отвечать на конкретные вопросы своих корреспон- 
дентов. Но об этом подробнее в главе «Письмо «не себе», ответ, пере- 
сылка». 


_На странице Чтение можно определить: 

еә через сколько секунд письмо помечается, как прочитанное, 

е сколько писем, хранящихся у вас на диске, нужно загружать при вклю- 
чении почтовой программы (от этого зависит скорость ее загрузки), 
® будут ли показываться пришпиленные к письму рисунки прямо в тексте 

письма. 

_ Кнопка Шрифты позволит указать, в каких шрифтах и в какой кодиров- 

ке должны быть показаны письма. 
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дае ао аерата расса 
4 Параметры 


Безопасность Удаленная связь Дополнительно 
Общие | Отправка | Чтение | Правописание 


Формат отправки сообщений 


С Обычный текст 
Формат отправки новостей- 
& Обычный текст 


Сохранять копию в папке "Отправленные" 


Включать в ответ текст исходного сообщения 


Отправлять сообщения немедленно 


МІ Отвечать в формате исходных сообщений 


Автоподстановка адресов при создании сообщения 


Рис. 460. ОиНоок Ехргеѕѕ: параметры отправки сообще- 
ний. 


Есть и другие параметры настройки. Если вдруг возникнет такая необ- 
ходимость, вы.посмотрите их сами. 

Не забудьте и про команду Раскладка, находящуюся в меню Вид Оц+- 
Іоок Ехргеѕѕ, которая управляет внешним видом программы. И про то, что 
щелкнув правой кнопкой мыши по панели инструментов, можно убрать под- 


Настройка панели инструментов 


Имеющиеся кнопки: Панель инструментов: 


86 Ответить автору 


на у 
Е екран как 


Разделитель 
0 Ответить всем 


Список папок 68 Переслать сообщение 
Разделитель 

{2 Пометить как прочитанное [= Доставить почту 

Ў Пометить все как непрочи Разделитель 

42 Пометить все как прочита 2 Удалить 


Разделитель 


Рис. 459. Настройка панели инструментов 
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писи под значками (строка Подписи к кнопкам контекстного меню), отчего 
они станут мельче. Выбрав в контекстном меню строку Кнопки, можно бу- 
дет также убрать лишние значки с панели управления или добавить недос- 
тающие, а также. разместить их на панели в более удобном для вас порядке 
(рис. 460). 


о Письмо самому себе 

Вы недавно подключились к Интернету и еще не получали и не посыла- 
ли писем? Тогда имеет смысл послать тестовое послание самому себе. Так 
вы разом проверите обе составляющие почтовой системы ~ отправку писем и 


их прием. 
| (для разнообразия, в этой главе все будет проиллюстрировано примера- 
ми из Іпіегпеі Май, но в Оиоок Ехргеѕѕ принципиальных отличий нет.) 
А Нажмите кнопку Создать сообщение в панели инструментов. 
Появится окно письма (рис. 461), которое (письмо, а не окно) и 
предстоит теперь написать. 
В поле Кому введите свой е-таі (потому что пишете самому се- 


бе). А в поле Тема, скажем, «Проверка связи». 


Создать 
сообщение 


@ Проверка связи 79 А 
Файл Правка Вид Сообщение Вставка Формат 2? 


Геје 


СТЕ ЕЕ зазћа пеги 
Е = < получатели копий сообщения > 


Е Проверка связи 


Здравствуй, Саша Л.! 

Спешу тебя порадовать: связь есть, письма доходят! 

Письмо, которое ты, возможно, сейчас читаешь, служит этому вернейшим 
подтверждением. 

До свидания, 

твой Саша Л. 


Рис. 461. Пишем письмо самому себе. 


Собственно текст письма вводите с использованием русских букв, чтобы 

убедиться, что с кодировкой никаких проблем не возникает. У некоторых 

наших соотечественников, особенно у живущих за рубежом, проблемы ино- 

гда очень даже возникают: прибывшее письмо может настолько отличаться 

от отправленного, что даже сам автор не в силах будет его прочесть. 

Теперь нажимаете кнопку Отправить (самая левая) или комбинацию 

82=]| Сіғ1-$ (от слова Ѕепі, послать). Письмо будет отправлено, и через 
° минуту-другую вы сможете его получить. 
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А пока оно идет, |Т Тя 
скажу еще одну вещь: 


есть режим, при кото- Орфография Подпись Подключение 
Оторавкә Сервер Шрифты 


ром письмо не от- 
правляется сразу, а. 
попадает сначала в 
папку Исходящие, 
дабы вы могли еще 
над ним подумать. 
Посмотрите страницу 
Отправка в парамет- 
рах И\цегпе{ Май (рис. 
462). Если в строке 
Отправлять сооб- 
щение немедленно 
нет галочки, то напи- 
санное вами письмо 
уходит в папку Исхо-. 
дящие. 


Параметры отправки сообщений электронной почты 


Сохранять копию в папке "Отправленные" 


Производить выделение по словам 


Включать в ответ текст исходного сообщения 


Отправлять сообщения немедленно 


Г] Разделять сообщения более о Ы Кбайт 


Использовать Місгоѕоћ Ітќегпе{ Май по умолчанию 


Формат отправки сообщений 


< ббъчный текот 
А Вставить символ в начало каждой строки 


искодного текста при ответе или пересылке 


И только ко- 
гда вы на- 
жмете КНО- 


пку Доста- 
вить почту в окне 
Іпіегпеї Маі, письма 
уйдут, а заодно и счи- 
таются пришедшие к 
вам. | 

Еще одна деталь, 
касающаяся, правда, только Оціоок Ехргеѕѕ: если вместо кнопки Отправить 
просто закрыть окно письма (шелкнуть по крестику в правом верхнем углу), 
то письмо попадет в папку Черновики. Всегда можно будет вернуться к не- 
му, дописать, и тогда уж отправить. | 

Итак, прошла та пара минут, которая требуется серверу, чтобы переад- 
ресовать наше письмо с выхода (ЅМТР) на вход (РОР). Попытаемся его те- 
перь получить. 

Понажимайте кнопку Доставить почту, пока не увидите, что почтальон 
что-то интересненькое для вас привез. В информационной строке напишется 
«Новых сообщений 1». | | 

(Если все сделано правильно, конечно. А если при попытке связаться с 
почтовым сервером выдано сообщение об ошибке или если просто нет пись- 
ма ни через пару минут, ни через час ~ ищите ошибку. Еще раз проверьте 
настройки, посмотрите в папке Отправленные, верно ли ввели свой адрес в 
заголовке. В конце концов, позвоните провайдеру!) 

Остается перейти в папку Входящие и выбрать строку с письмом. Рус- 
ский текст не искажен? Тогда все у вас с почтой в порядке. 


|| Отмена || Применить 


ы 28: 


Рис. 462. Параметры Іпіегпеі Май 
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о Сохранение писем 


Интересные письма можно сохранять на диск командой Файл- 
Сохранить как... Разрешается сохранить письмо в исходном виде, с расши: 
рением еті, и в текстовом формате, с расширением, естественно, їхї. Для 
этого, как и в любом \/ш4о\з-редакторе, надо в списке Тип файла г 
Почта (Ма!) либо Текст. 

Просматривают сохраненные письма в любом текстовом редакторе. При 
этом в Май-формате видны два десятка строк, составляющих заголовок письма: 
ә. кем и откуда получено (Весеіуей) – таких строк бывает несколько, по: 
тому что письмо пересылается от сервера к серверу, по цепочке, и каж: 
дая пересылка здесь фиксируется; 
уникальный номер (идентификатор) письма (Меззаве-10); 
от кого (Егот); 
кому (То); 
тема (Ѕибјесі); 

‘дата отправления (Рае) и ряд других важных для кого-то строк. 
Можете изучать, если интересно. 


К сожалению, весь почтовый ящик разом сохранить в виде текстового или 
иного файла не удается!. Так что, переустановив по какому-либо печальному 
случаю Міпіоуѕ в новую директорию (с полной переустановкой всех про- 
грамм), вы потеряете и все письма. Но можно попытаться их восстановить. 

‚ Каждая из папок с письмами (Входящие, Отправленные, Исходящие, Чер- 
новики) представляет собой пару файлов: файл собственно писем с рас ширени- 
ем тх (например, Входящие, тЬх) и файл-список (индекс) с расширением ійх 
(Входящие.ійх). Лежат они в директории Май. А та директория, как иголка со 
смертью кащеевой, запрятана довольно глубоко. Поищите их в директориях: 

с\Ргодгат Шез\Оиоок Ехргезз\пппп\Май, 

с\Ргодгат Шез\{ете{ Май апа Мем/з\пппп\Май, 

с\Ргодгат Шез\ищегте{ Май апа Мемз\ОегацВУзей\Май, 

с\МЛпаомз\Аррйса{тз Оаќа\МісгоѕоћОийоок Ехргезз\Май, 
где пппп — ваш Іоріп. Все зависит от того, какие у вас система и браузер. 
Можно просто поиском добраться до файлов с расширением торх и посмот- 
рёть их содержимое. Найдите те файлы, в которых лежат нужные вам пись- 
ма (загляните внутрь, посмотрите дату создания) и скопируйте их вместо 
тех, что созданы в новом Ўіпаошюѕ. | 

М.В. Но будьте очень осторожны. Не записывайте новые файлы индексов и 
писем поверх старых. Лучше сперва переименуйте старые (например, Входя- 
щие.тьЬх – во Входящие.ть, а Входящие. ах = во Входящие. 19). Тогда вы, по край- 
ней мере, всегда сможете вернуться к работоспособной конфигурации системы. 


1 Есть, правда, команда ав. Экспорт-Сообщения, позволяющая перенести все пись- 
ма в программы М!сгозой ОиНооК (не путайте с ОиЧоок Ехргеѕѕ!) или Місгоѕой Ех- 
сһапее. Но для этого у вас должны установлены быть эти самые ОиЧооК или Ех- 
сһапее. Потом можете взять их обратно командой Файл-Импорт-Сообщения. 
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о Письмо «не себе», ответ, пересылка 


Письма лучше писать заранее, не тратя на их написание дорогое интер- 
нетовское время.. Почтовая программа может работать и без подключения к 
Сети. Запустите ее, и если она сделает попытку подключиться к Сети, запре- 
тите это. Она попытается также связаться с сервером, и, конечно же, не 
сможет, о чем и сообщит, но на это не обращайте внимания. 7 

_ Напишите все необходимые письма, сложите их в папку Исходящие, а 
уж тогда можете установить связь и послать их, а заодно и получить посту- 
пившую почту. Тут же можно опять отключиться от Сети. Вот какая эконо- 
мия! о _ | 
_ Текст письма можно набрать и в Могї'е (с использованием его спелле- 
ра), а потом скопировать целиком в карман и вставить в письмо. А в 2000-м, 
как вы, наверное, помните, даже копировать ничего никуда не надо: нажи- 
маете кнопку Электронная почта, вводите адрес и тему и посылаете прямо из 
текст-процессора. | 

Несколько слов о таком интимном деле, как написание писем. Нам раз- 
решены два формата письма — обычный текст и формат НТМІ. во шрифто- 
выми штучками-дрючками и прочим форматированием текста. Выбрать одно 
из двух можно в окне письма, через меню Формат. 

Работа с письмом формата НТМІ. очень похожа на работу с текстовым 
редактором МогарРаа. Появится практически такая же панель форматирова- 
ния (см. рис. 463). С ве помощью можете выбрать гарнитуру шрифта, а так- 
же его кегль, начертание и цвет, задать выравнивание строк вправо, влево и 
по центру, вставить «пули». Только учтите, что некоторые почтовые про- 
граммы (например, Ме{зсаре Ма! из комплекта Меїѕсаре Мауісаїог 3) ото- 


ты "Руаетка" закрутилась! 
Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Сообщение `Справка 


НЕОтправить | о $ В | 6, |0 71 


Кому: ОА 


СО ЕЕ < щелкните для ввода получателей копий сообщения > 
С (=) < щелкните для ввода получателей скрытых копий сообщения > 
"Рулетка" закрутиласы! 


Ко — Е Еж 


Здравствуй, Вова Яковлевич! 


Спешу уведомить тебя, что твое еженедельное оборзение уже в Сети и доступно для 
всякого имеющего к тому желание и досуг. Е 

Анонс об сем предмете помещен в ЕЖЕ-ковскую "Правду". 

Приходят уже и читатели, о чем счетчик свидетельствует неопровержимо. 
` Так дерзать, Вова! 


Завсегда твой, 
Александр Левин, 


Вр :/Аллил Іеміп.гіпеЁ. ги 


Рис. 463: Пишем письмо не себе. 
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бразить все это не смогут, и тогда ваш адресат увидит текст без оформления, 
но зато с некоторым количеством малопонятных буквочек — тегов НТМГ. 

_ Если вам надо послать письмо по нескольким адресам, то в строке Кому 
вводите электронные адреса через точку с запятой. То же касается и строки 
Копия, которой вы воспользуетесь, когда захотите послать копию по разным 
адресам (ваш получатель будет знать, что письмо это получил не один). В 
строке Скрытая копия (в справке Оц{оок Ехргезз называется Слепая) то- 
же можно вводить адреса. Получившие такую копию, не знают, что ее полу- 
чили другие. Для чего это надо, я, честно сказать, не понимаю. Наверно, для 
того, чтобы делать какие-нибудь гадости. Но как? И главное, зачем?.. 
| В поле Тема обычно кратко излагают суть сообщения, чтобы можно бы- 
ло по одной только теме догадаться о его содержимом. 

В пятом Аутлуке вы можете определить важность своего письма 
ыы этой кнопкой-списком. Не следует, впрочем, 
Высокая важность | слишком важничать и каждое свое письмо 
м. Обычная важность помечать как срочное, важное и суперсекретное. 
Низкая важность По поводу секретности здесь тоже кое-что 
приготовлено. Во- первых, можно вставлять В 
письмо цифровую подпись ~ индивидуальный идентификатор, удостоверяю- 
щий тот факт, что сообщение отправлено именно вами, а не кем-то от вашего 
имени. Для обычной переписки это не имеет большого смысла, а вот для де- 
ловой очень даже имеет. 

А во-вторых, у вас есть возможность применять шифрование писем с 
использованием цифровой подписи адресата. Вы шифруете письмо общедос- 
тупной частью его подписи, а он расшифровывает своей, только ему одному 
известной частью. Эта возможность также весьма важна для тех, кто ведет 
через Интернет серьезные дела. 

Идентификаторы выдаются специальными организациями, которые отве- 
чают за их подлинность. Подробно я об этом рассказывать не буду, при не- 
обходимости почитаете хелп по ТЕ 5. В справке есть и гиперссылка, которая 
отведет вас на узел цифровых удостоверений Місгоѕой. Там вы найдете ОВІ. 
организаций, выдающих цифровые удостоверения. 


ееоввооаеноодоаввае 


При написании письма будьте лаконичны и сдержанны, особенно, обща- 
ясь с иностранцами. Никому не известно, как какой-нибудь обидчивый поляк 
или японец воспримет те или иные ваши слова. Очень трудно предсказать, 
кто на что обидится. Да и соотечественники могут не понять вашего юмора и 
надавать вам виртуальных тумаков. 

_ Для страховки от подобных недоразумений многие пользуются смайли- 
ками. Смайлик (от зтйе – улыбка) – это значок, которым пользуются в 
электронной переписке для передачи дополнительной «эмоциональной» ин- 
формации. Рассматривают смайлики, наклонив голову влево. Вот несколько 
самых распространенных: 

с 15) — тот самый зтйе, от которого все пошло. Означает, что предыдущее 
высказывание не следует принимать слишком уж всерьез; 

:-(`— огорчение; 

:-)) и :-))) ~ рот до ушей, хоть завязочки пришей, полны радости штаны, 
гомерический смех и проч.; 
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:-(( и :-((( — легкий облом и полный финиш; 
;-) и ;-(- подмигивание: как бы пошутил или как бы огорчился; 
:-| – это не шутка, все говорится на полном серьезе; 

=) — пожелание хорошо провести время А что-то неприличное); 

%-) — обалдел, ошизел, окосел, крыша поехала.. 

На самом деле смайликов десятки, большая часть из них не несет осо- 
бой информации ~ это просто забавные ар упражнения в остроумии и 
мастерстве псевдографики. 

Злоупотреблять смайликами не следует. Если собеседник с вами хорошо 
знаком, он и без подсказок поймет, когда вы шутите, а когда нет. 

В письмах. применяются также различные сокращения. Например, 
ІМНО - 1а ту ВитЫе оріпіоп, т.е. «по моему скромному мнению», АРАК 
(АҒАІВ) – Аз їаг аз І Кпо\м (Аз {г аз І гететфег), т.е. «насколько я знаю 
(помню)». Есть и такие специфические сокращения, как СО (ѕее уои! — по- 
ка!) и просто О (ты), 2 ~ английский предлог іо («к», «в»). Короче, вступите 
в переписку с иностранными «сетеголовыми», увидите. 

Наши, однако, тоже хороши. Могут вместо иностранного ІМНО напи- 
сать аналогичное русское ИМХО. А встретив ужасное слово ЗЫ, не. пугай- 
тесь — это всего лишь Р$ (постскриптум), набранный в русской раскладке 
клавиатуры. 


Что особенно ценно в Іпіегпеї Маі, так это возможность проверять 
грамматические ошибки командой Орфография (в меню Сообщение) или 
клавишей Е7, той же самой, что и в Міп\огі'е. Можно поступить еще про- 
ще - в параметрах Іпіегпеї Май (Сообщение- Параметры-Орфография) поста- 
вить галочку в строке Всегда проверять орфографию перед отправкой. 
Тогда запускать проверку за вас будет «почтальон» — после того, как вы. на: 
жмете кнопку Отправить. 

Этих возможностей начисто лишена почтовая программа Ме саре Мауі- 
сафог версий ниже 4.0. Но даже и четвертая, включая русифицированную, не 
работает с русским языком. | те 

Особенно же удивителен тот факт, что. разучилась проверять русские 
тексты программа ОиНооК Ехргеѕѕ, хоть формально такая возможность и су- 
ществует. Не проверяет она ни черта! 

А вот в 2000-м У\огф’е можно написать письмо по-русски, проверить в 
нем орфографию и тут же отослать. „ВЯ 


©? _ Я уже упоминал о такой замечательной возможности электронной 
Отьетиь ПОЧТЫ, как ответ на письмо. Встаете на строку нужного письма и 
отправителю нажимаете кнопку Ответить отправителю (Ответить автору). 
Почтальон создает новое письмо и сразу же заполняет его заголо- 

вок: в строку Кому ставит адрес человека, на письмо которого вы отвечаете, в 
Сону Копия — адреса всех тех, кто получил копию исходного письма, а в 
строку Тема — (после Ве:) копирует тему исходного письма. На- 

83 пример, «Ве: Проверка связи». В поле текста исходное письмо. будет 
Ответить перенесено целиком, вместе со своим заголовком, но каждая строка 
автору будет начинаться с галочки вправо (значок больше >). Если же от- 
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вет пишется в формате НТМГ, то вместо галочки исходный текст будет поме- 
чен слева черной вертикальной чертой. Зачем это сделано? 

Правая галочка ~ это значок цитирования!. Если вам надо ответить на 
конкретные вопросы или замечания своего корреспондента, оставьте соответ- 
ствующий фрагмент его письма с галочками, а ниже вводите ответ. Но 
слишком длинные цитаты, а тем более полное воспроизведение исходного 
текста (если он длинный), считаются не совсем приличными. Так поступают 
только люди неопытные или суперзанятые, вынужденные ежедневно отвечать 
на десятки писем. | 

Удаление лишнего происходит обычным, принятым в \/пдо\з спосо- 
бом — выделяете фрагмент мышью или ЗВИ+стрелками, удаляете клавишей 
Пе! и т. д. (см. также меню Правка и контекстное). 


Стоит, кстати, воспользоваться кнопкой Ответить, чтобы проверить, 
дойдет Ли «ответ самому себе». Если вы получили такой ответ, значит, дан- 
ные о своем электронном адресе были при настройке введены вами без 
ошибки. А значит, ответы других людей на ваши письма тоже, скорее всего, 
дойдут нормально. 


Многие люди вставляют в письма адреса \МеБ-страниц или электронной 
почты. Когда вы будете читать такое письмо, почтовая программа покажет 
адрес, как гиперссылку, — синеньким и подчеркнутым. Стоит вам щелкнуть 
мышкой по адресу «мыла», и будет открыто окно нового письма, в котором 
заполнено поле Кому. А если щелкнуть по адресу \еБ-странички, то запус- 
тится ЕхрІогег и загрузит из Сети указанный документ. 

Не исключено, что вы тоже захотите вставлять в письма адреса МеБ- 
страниц, например, сообщая друзьям об интересных местах. Тогда учтите 
одну особенность Іпіегпеї Май: здесь необходимо вводить полные адреса, 
вместе с префиксом (Н#р:// или #р://). Сокращенные не будут восприняты как 
адреса и в гиперссылки не превратятся (в Аутлуке нет этого ограничения). 
Впрочем, это не касается адресов электронной почты и телеконференций — 
приставки таНю: и пеуѕ: писать не обязательно. | и 55 


| Эта маловразумительная кнопка в окне письма называется Вставить 
подпись. Она позволит вам одним движением вставлять в коние 
письма свои имя-фамилию, титулы и звания, адрес вашей веб- 
страницы и какую-то не слишком длинную фразу (любимую мудрую мысль 
вроде «Спартак-чемпион!!» или «Ѕіс їгапзії вона тип»). Слишком длинная 
подпись быстро надоест получателям ваших писем и будет вызывать у НИХ. 
раздражение. =. 
В Пцеглеё Майї подпись создается в окне параметров (Сообщение- 
Параметры, страница Подпись). Здесь можно попросить программу автомати- 
чески вставлять подпись в конец каждого вашего письма (рис. 464) и не 
вставлять в пересылаемое письмо или в ответ. 


| В окне Сообщение-Параметры-Отправка можно галочку заменить на другой символ. 
Но кто-то может не понять этого. Вообще, общепринятые стандарты без нужды луч-. 
ше не ‘нарушать. я Е т МЕН 

2 Так проходит земная слава (лат.). | 
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Параметры 


Отправка | Чтение | _ ро Шрифты 


Орфография подпис 


Подпись 
Г Отсутствует 


Александр Левин, ѕаѕһа 1іпеіти 


Помещать автоподпись в конец исходящих сообщений 


Не использовать автоподпись при ответах и пересылке 


Рис. 464. Подпись будет добавлена в каждое ваше письмо. 
Иногда в качестве подписи используют отдельный текстовый файл (ста- 
вится точка в кнопке Файл), в котором рисуют какую-то символьную (псев- 
дографическую) картинку. Дерзайте, но в меру. 


В Оџіоок Ехргеѕѕ 4 подпись создается в диалоговом окне Подпись (Сер- 


_вис-Бланк сообщений-Подпись), а в Ошоок Ехргеѕѕ 5 – на странице Подпи- 
си в окне параметров. 


об Кнопкой Переслать сообщение пользуются те, кто хочет пока- 

зать полученное письмо приятелю. Создается такое же письмо, 
как при ответе, только адрес надо будет вписать самому, а тема 
исходного письма скопируется с приставкой Ем: (от слова 
{огмагі, вперед). Можете вписать и свои комментарии, типа; «Вот какое 
странное письмо прислал мне наш общий знакомый Миша В.!» 


Переслать 
сообщение 


о Посылки (вложения) 


Часто возникает необходимость переслать файлы, прицепив к письму 
этакую посылочку. | а: 


Для этого, написав письмо, щелкните по кнопке-скрепке Вставить 
[9] файл в окне письма, найдите на диске нужную картинку, программу, 


НТМЕ и иной файл и дважды по нему шелкните. 
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МЕ Посылка: список джазовых серверов ^ 
Файл Правка Вид Сообщение Вставка Формат ? 


рее 


С ЕЕ] Андрей 
ШЛА < получатели копий сообщения > 
Посылка: список джазовых серверов 


Андрюша, приветі 
Ты просил список джазовых серверов КеаіАџаіо и МІСОІ. На вот, возьми его 


скорей. 

Шлю тебе таюке симпатичный рисуночек, который нашел на одном компакте. 
Ну пока. Пиши. 

Твой Саша Л. 


ѕаѕһа Юппеги 


Ча22^1 т пиз!.ра 
(47Кбайт) (33Кбайт) 


’ Рис. 465. Посылаем вместе с письмом файлы Ја2271.ћіт и 
тиѕіс.јре. | 


Программа создаст в самом низу письма дополнительное окно, в кото- 
ром покажет имя вставленного файла (рис. 465). 

Отправляя файл НТМІ. со вставленными рисунками, не забывайте, что 
графические файлы хранятся отдельно от самого НТМІ-файла, в котором 
указан лишь путь к ним. Все дополнительные файлы надо по одному вклю- 
чить в посылку!. 

Даже тексты имеет смысл иногда передавать не письмом, а в виде посылки. 
Когда возникают неразрешимые проблемы с кодировкой (вы не можете читать 
письма адресата, или он не может ваши), такой способ может выручить. Неко- 
торые предпочитают посылать таким образом форматированные файлы из како- 
го-либо текст-процессора (например, винвордовские), но надо быть уверенным, 
что у получателя такой текст-процессор имеется (впрочем, у кого сегодня нет 
\огф’а?!). А получатель должен быть уверен, что в вашем вордовском файле нет 


макровирусов. 


_ М.В. Посылать большие файлы, не спросив на то дозволения у получателя, вряд 
ли правильно. Кого обрадует необходимость в течение часа-двух дожидаться получе- 
ния «клёвой картинки» или «классного видеофильма», если он их не просил и вообще 
в гробу видал! Большими можно считать все вложения, превышающие 100-200 КБ. 


К тому же, письмо с большим по размеру вложением может просто не 
дойти до адресата из-за того, что некоторые серверы ограничивают размер 
проходящих через них писем одним мегабайтом. Ушло письмо, да и с конца- 
ми — ни ответа, ни привета... 1 

‚Чтобы этого не произошло, Оціоок Ехргеѕѕ сумеет порезать вложения 
на части приличного размера и так отослать. Перейти в такой режим можно 
в окне Сервис-Учетные записи-Почта-Свойства-Дополнительно — включить в 


| В отличие от почтовой программы М№еїѕсаре Мауісаїог, где картинки для пересылае- 
мой веб-страницы добавляются автоматически. | 
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секции Доставка режим с разбиением вложения на части, если оно больше 
_ некоторой заданной вами величины. У получателя такая разбитая посылочка 
будет собрана в одно целое. | 

Но это не полностью спасает положение. Ваш провайдер, да и провай- 
дер получателя, наверняка ограничивают размеры почтовых ящиков своих 
клиентов какой-то разумной с их точки зрения цифрой (где-то в районе 1-3 
МБ). Так что, даже очень ‘нужную вещь, например, программу размером в 
десяток МБ, послать почтой не удастся, если вы не платите отдельные день- 
ги за ящик большого размера. Письма с разбитым вложением придут, но 
сервер может просто выкинуть все, вылезающее за лимит. 

Что же делать? 

Графические файлы в Интернете можно передавать в компрессирован- 
ном формате ЛРЕС (расширение {рез или јре): качество изображения хоро- 
шее, а файл в 3, 5 и даже в 10 раз меньше, чем РСХ. | 

Пользуйтесь архиваторами. Если и этого недостаточно, можно архивировать 
файлы с разрезанием и посылать частями. Принята первая часть (а значит, поч- 
товый ящик получателя опустел), шлете вторую ит. д.! 


У получателя в списке входящих письмо с посылкой будет помечено ма- 
ленькой скрепкой. Если же он щелкнет по большой скрепке, расположенной 


в нижнем окне, в заголовке письма (рис. 466), то увидит и название, и тип,. 


и размер присланных файлов. Чтобы сохранить на диск нужный ему файл, 
он просто выберет его из списка и щелкнет по нему мышью. Кроме сохране- 
ния на диск, вам предложат также возможность открыть файл, т. е. пресме 
реть его в соответствующей программе редакторе. 


С: ММО егте? Май 
айл Правка Вид Сообщение ? 
: Е П А : 
м С й) 5 ҳ 
Создать ЭтветитЕе ЭтветитЕ Пересла...10ставит: Удалить 
сообще.. отправ.. всем почту 


| Пелки Єз Входящие М 


24.05.97 2:20 
25.05.97 0:48 
27.05.97 8:56 


От: Алексәндр Левин Каму: Андрей прэса оар ИЛИЯ # 
Тема: Посылка: список джазовых серверов 


Андрюша, привет ©] Загг^1.нит (51Кбайт) № 
Ты просил список джазовых серверов Веа!Ацаю и М| #7 тиѕісјро (33Кбайт) 


скорей. 

Шлю тебе также симпатичный рисуночек, который нашел на одном компакге. 
Ну пока. Пиши. 

Твой Саша Л. 


ѕаѕһа І©піпегу 
СОББИНИЙ 6 3 а лады аа ошон а ай 


Рис. 466. Достаем из письма файлы Ја2271.һіт и. тиѕіс.јре. 


! Большие файлы без всяких проблем можно слать с помощью программы персональ- 
ной связи ГСО, о которой речь пойдет в «Самоучителе полезных программ». 


586 Электронная почта, телеконференции и провев олекаросаязь : 


Защита от спамеров и зануд 


Про зануд вы все сами знаете, а спамеры, кто такие? 

Это особая разновидность нехороших людей, вроде хакеров, крэкеров и 
вирмейкеров. Но если первые взламывают сети, вторые – программы, а тре- 
тьи портят наши компьютеры при помощи вирусов, то спамеры! злонамерен- 
но рассылают рекламу по электронной почте, причем даже тем, кто против 
этого возражает. Спамер, не брезгуя жульничеством и воровством, обзаво- 
дится списками почтовых адресов и начинает слать по ним всякую ерунду, за 
которую рекламодатели платят ему деньги. | 

Даже если массовая рассылка писем не носит коммерческого характера, 
тех, кто ею занимается, также называют спамерами. И относятся к ним со- 
ответственно. 

Чтобы вам не слали мусора, а онлайновой регистрации на всяких 
сомнительных серверах (это когда вам, прежде чем показать хорошие картин- 
ки, каких не печатают в детских книжках, предлагают сообщить свое имя- 
фамилию, а главное, е-та!). Во всяком случае, не пишите там свой настоящий 
адрес (и уж, конечно, не следует писать чужой: за это убивают. Из рогатки.). 
Если вам прислали спамное письмо, в котором, помимо рекламы, содержится 
предложение написать по указанному адресу, чтобы вас вычеркнули из спи- 
сков рассылки, не пишите! Так они просто поймут, что адрес настоящий, вы, 
и правда, существуете, и начнут «спамить» с удвоенной силой. 

Очень неплохо, кстати, иметь для онлайновых регистраций запасной 
почтовый адрес на одном из халявных серверов (см. табл. 8). р кстати, 
можно получить и бесплатное место под веб-страничку. 

Эти места пригодятся и тем, кто не имеет собственного почтового ящи- 
ка, потому что выходит в Интернет через локальную сеть своего института 
или фирмы. Заведите бесплатный почтовый ящик на сһаї.гц, һа[уаха.ги, 
тай.ги или на һоітаі.сом и ничего не бойтесь. | 

Но пожалуйста, не занимайтесь сами рассылкой мусора, каким бы важ- 
ным не казалось вам то, что вы хотели бы сообщить всем-всем-всем! 


Оціоок Ехргеѕѕ предлагает ‘некоторые средства защиты от спамеров, 
имена или некоторые иные признаки которых вам известны. Занимается 
этим в четвертой версии команда Сортировщик сообщений в меню рСеввис, 
а в пятой — команда Правила для сообщений. 

Что делают эти команды? Они просматривают присланные вам письма 
(если позволяет почтовый протокол вашего провайдера, то прямо на почто- 
вом сервере, не перекачивая их к вам). И те, которые соответствуют некото- 
рым условиям, уничтожает. 

Например, мне все время шлет рекламу на малопонятном мне американ- 
ском языке некий Ргоеззог Есеһеаа (яйцеголовый профессор). Насчет формы 
черепа не знаю, а бесконечные предложения купить у него компьютеры мне 
быстро надоели. Вот и решил я его укокошить. 

Запустил сортировщика сообщений (окно его Я тогда пустым) и на- 
жал кнопку Добавить (рис. 467). В строке От задал «Ргоеззог» (слово Еор- 


1 Ѕрат — консервированный колбасный фарш, который кто-то когда-то неумеренно _ 
рекламировал, рассылая свою рекламу всем подряд. С тех пор и повелось... 
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Свойства 


Отмена 


: == Ртоіезвог 
| Г] Учетная запись: |Ринет | |] 


| Г] Больше чем: = Кбайт 


Выполнить следующие действия: 


Г] Переместить в: 


Г] Копировать в: 


_ Г] Переслать: 
Г Ответить: 
Г. Не загружать с сервера 


К Удалить ссервера 


а Рис. 467. Борьба со спамом. 


һеаӣ они иногда не пишут), а в строке Удалить с сервера поставил галочку. 
После чего в списке сортировщика у меня появилась первая строка: 

Если От содержит ‘Ргоѓеѕѕог, тогда удалить с сервера. 

И все, больше эти люди меня не беспокоят. А «почтальон» мой время от 
времени сообщает, что уничтожил на серада очередное мусорное письмо. 
Молодец. 

Правда, настоящего закоренелого спамера так легко не возьмешь. На- 
стоящий закоренелый спамер меняет имена, адреса электронной почты и 
прочие атрибуты письма. Зато от упомянутых в заголовке зануд, а также 
хамов, грубиянов и иного нежелательного элемента мы сумеем вполне эф- 
фективно предохраняться!. 

Обратите внимание на секцию Выполнить следующие действия. 
Письма, соответствующие условию, можно не только стирать. Разрешено 
также их перемещать или копировать в ту или иную папку, пересылать по 
некоему адресу. Например, накапливать письма от любимой девушки в спе- 
циально для нее созданной папочке. 

Или, вот, обзавелись вы сетевым псевдонимом (или несколькими сете- 
ВЫМИ псевдонимами) и, соответственно, получили у провайдера псевдонимы 
(аНаз) почтовых адресов (провайдер может вам оказать такую услугу). Тогда 


! Гм..::Автор в некотором сомнении: а к месту ли употреблен этот глагол... Присы- 
лайте ваши мнения на этот счет, обсудим. 
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письма, направленные тому или иному виртуальному персонажу, можно бу- 
дет сразу раскладывать по папкам: в строке Кому — ваш піск, в строке «Пе- 
реместить в» — галочка и имя папки. | 

А в окошке Больше чем можно задать предельный размер сообщения и 
приказать программе все слишком большие письма стирать. А то ведь существу- 
ет и такой способ досадить человеку — слать ему огромные файлы, чтоб он ча- 
сами их качал, как лошадь на водокачке. А тут вы их — цап! ~ и в мусор. 

А если вам,.и правда, понадобится принять большой файл, вы эту на- 
стройку на время отмените. е2 


В ОиНоок. Ехргез$ 5 добавлены некоторые новые возможности. На- 
пример, можно задать, что на все подходящие сообщения будет выслан зара- 
нее заготовленный ответ («Ах нет, я больше вас не люблю! И не пишите 
мне!»). Можно уничтожать или сортировать письма, задавая не только слова 
в поле адреса или темы, но и в самом письме, а также выполнять все эти 
операции для писем, пришедших с определенной учетной записи. Можно 
помечать письма как прочитанные, выделять цветом и проч. 

Список предусмотренных нами способов реагирования на то или иное усло- 
вие хранится в окне Правила для сообщений (см. рис. 468). Выбрав любую стро- 
ку, вы сможете прочесть в нижнем окне, что именно делается по этому правилу, а 
нажав кнопку Изменить, Удалить, Копировать, Создать — именно изменить данное 
правило, удалить, создать его копию (для последующего изменения), создать но- 
вое правило. 


`Созлать правило лля почты 


: Выберите условия и действия для правила, затем задайте е величины 
: вего описании. 


г 1. Выберите условия для данного правила: 


С Искать сообщения, содержащие адресатов в поле "От:" 
О Искать сообщения, содержащие заданные слова в поле "Тема" 
М Искать сообщения, содержащие заданные слова ГЕ 
С Искать сообщения, содержащие адресатов в поле "Кому" ЧИЕ: 


О Переместить в заданную папку 
О Скопировать в заданную папку 

ОУделить : ГЕ 
О Переслать адресатам Е: 


Ане АИ РЕВЕРС СЕРА ОВЕЕ РРР Е РР ЕО ве неенннвеновневенененов ве вововоневовованононевеннононноавннвевнтвевтоененевеенновеваеннтовеннееноеввааёаеоветаевоеве 


: 3. Описание правила (для правки щелкните по подчеркнутой величине): 


Применить данное правило при получении сообщения 


Искать сообщения, татту ГАЗ 


Н 
ны 


Рис. 468. Объясняем ОЕ 5, что делать с письмом. 


‚ Адресная книжка М/1п40\$ Р“ ае 589 


Как видно из рис. 469, при создании или изменении правила надо в 
верхнем окне выбрать условие, в среднем — действие, а в нижнем прочесть 
описание данного правила. Если щелкнуть мышкой по подчеркнутой строке 
«содержащие заданные слова», то вы сможете задать эти самые слова. 

Кстати, разрешается выбрать не одну-единственную строку, а две, три ~ 
сколько вам надо — для создания сложных условий и сложных действий. 

А вот в Іпіегпеїі Май из всего ассортимента санкций по отношению к 
«нежелательным элементам» разрешено только перемещение в папку Уда- 
ленные. Маловато будет. 


преп ропорооооопоооо ро ооо ооо в по орооо ооо ооо оч ооо ооо воз оо ооо восочово вооон ооо оо ооо ооо о ооо вос оно ооо ооо ово оововоооновооозовооооооооовов 


Правила для сообщений 


фо по ооо ооо ооо воно ооо ооо ъ о ож ооо о. 


. 
Н 
. 
. 
Н 
В 
$ ооо Дао оао оао ооо ооо Зое ото ваченав 
Н 


М Правило #1 для папки "Входящие" : 
$ Правило #2 для папки "Входящие" : 
М Правило #3 для папки "Входящие" : 
М Правило #4 для папки "Входящие" : 

Правилото дзя папки Ед ация" 
М Правило #6 для папки "Входящие" 


Применить... 


Описание правила (для правки щелкните по подчеркнутой величине): 


Применить данное правило 
Искать сообщения, 5 Ж 
Удалить с сервера 


при получении сообщения 
т 'оас5си в поле "От." 


Рис. 469. Ои{оок Ехргезз 5: правила для писем. 


О Адресная книжка \1п40\5 


Программа Адресная книга Міпіоуѕ, которую мы будем использовать в 
Іпќегпеї Май и Оџціоок Ехргеѕѕ, предназначена не только для составления 
списка электронных адресов. В нее можно вводить гораздо больше данных об 
абоненте — его домашний и рабочий телефоны, место работы, должности, 
чины и звания, почтовый адрес, необходимые вам комментарии. 

Если вы заполнили адресную книгу, то при создании письма сможете 
просто вставлять в него готовые адреса командой Выбрать получателей. 

Выберите в меню Файл Іпіегпеі Май строку Адресная книга или 
нажмите одноименную кнопку в окне создания письма. Е 
Или выберите в меню Сервис Оиііоок Ехргеѕѕ строку Адресная 


книга, нажмите одноименную кнопку или комбинацию Сігі- 
ЗЫН-В. 


590 


$: Апресная книга \тдо\$ - (САМІНООМ5\05егмР5 мар) 
Файл Правка Вид Сервис 2 


Ех 


м 7 х 9) & 
Создать Создать Свойства Удалить Найти... Печать 


адрес группу 


Е Андрей Александрович Фамилия апагеу@петеии 
Б Владимир Яклелевич Будоелто 
` [Е Дмитрий Кузьмин А 
44 Друзья и знакомые кролика 
Е Семен Семеныч Горбунков 
ЕСашаЛ. 

Е Павел Ходаков 


Домашний тел.. 


ЕВ ИиИНЕНАЯ ИЯ 


- — етс >52 и: 
Владимир Яковлевич Будбедто 
Адрес(а) электронной почты: 
Увети@петеии 


777-77-77 
444-44-44 


Екатерин-удз 101016 
Россия 

Телефон: 11-11-22 
Факс: 22-11-11 


Рис. 470. Адресная книжка Міпйоҳѕ. 
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И тогда вы уви- 
дите эту самую кни- 
гу. В ее главном ок- 
не находятся самые 


важные сведения об 
абонентах. Если про- 
сто подвести к стро- 


ке курсор мыши, то 
всплывающая подска- 
зка поведает вам про 
данного человека или 
фирму все, что в 
книжке про · него 
написано, как на 
рис. 470. 

Давайте наж- 
мем кнопку Создать 


адрес и займемся заполнением нашей пока что пустой записной книжки. На 
странице Сведения (Личные) (рис. 471) вводим самые важные данные (фамилию, 
имя, отчество, электронный адрес и краткое имя) и нажимаем кнопку Добавить 
(ОК). Если потом в заголовке своего письма вы напишете в поле Кому. краткое 
имя (в нашем случае — вова), то отправлено письмо. будет по заданному элек- 
тронному адресу и с полным именем в заголовке (Владимир Яковлевич Будбедто). 

Перейдя на страницы Личные (Домашние), Служебные, Другие и проч., 
можно внести остальную известную нам о человеке информацию, что для 
написания электронного письма, вообще-то, не нужно. В конце концов жмем 


ОК и переходим к следующему абоненту. 


| Сведения Служебные | Заметки! Сертификация 


Введите личные сведения об адресате. 


Имя 


Адреса электронной почты 


Рис. 471. Заполняем адресную книжку. 


Свойства Вова Яковлевич Не имеет значения 7 хі 


Имя: Отчество: Фамилия: |Будбедто 
Вид: |Владимир Яковлевич Будбедто |-|| Краткое: 


Удетіатенат | 


к Входящие - ОчНоок Ехрге55° 2 


А 


| Файл Правка Вид Сервис Сообщение Справка 


.у 
тив путин 


Но } 

НЕН Е] 3] + Н 

1 

м, и, е, 
ДА о, 
{ 


мумии нло нува вон ен нонни 
В 


тоннах 
и 


№ Ошіоок Ехргезз . 


:-©) Локальные папки 


2Аехеу Огесі 
Мв МСО 


о 9 Шабон 9 Міћејом МК 
9 Мет аи 5: а 


- < Зов Так 


а Деловые контакты {| От: Макс Кому: зазНа_1@п. 


| + А Мэйл-листы (11) | {| Тема: Пиьмо 
А: ае : 8-0 Перепискасчитате ? 
Команда создания ЕГ о В о {| Нео Александр, 
нового адреса 9 печатки... 


та х7 | Ууецпезаау, уму 21, 1999, : 


вант ате 


АЛ> Можно уже погружатье 


р 
Н 
ГРП пра б 


 АІех Зетепуака 


| | Т | {| АЛ> Александр Левин 
Адреса В Аех УтапзКу || АЛ> Прем пери 
А Аех\оипа 


> Ч 1 А Е 

Т ВАЈІехуоидоя.я.и у ы | | Спасибо большое! 

а > 

БСА Ари Але По С. Е даа ЗУ Ао 5 
ЛА Мо Меме ЗИ ЕН. 0 ы. анай ао иди 


АНАНЫНЫНЫННННМЫАННННННЫНАНННННИННЫННННННАИНННННННЕННАННИЧИНИЦИТЕСТТТЕНИТСНОТ ТОТОРО 


Рис. 472. Создаем новый адрес в ОЕ 5. 


В ОЕ 5 написать новое письмо нужному адресату можно, найдя его в 
левом нижнем окне программы и дважды щелкнув мышью, а создать новый 
адрес — щелкнув по кнопке Контакты и выбрав строку Создать контакт (см. 
рис. 472). Остальное аналогично. 


Ж Кнопка Создать группу позволит вам формировать списки рассылки. 
Создать Вводите имя группы, добавляете в нее нужные адреса и жмете ОК. То- 
"РУТУ гда, вставив в поле Кому вместо отдельного адреса название группы, вы 
сможете посылать письмо сразу всем «друзьям и знакомым кролика»! (рис. 473). 

Так вот и становятся спамерами. 

В книжке ОЕ 4 есть строка Список групп в меню Вид (в ОЕ 5 - Пап- 
ки и группы). Если поставить в ней галочку, то окно адресной книжки раз- 
делится на две части, и слева будет, вот именно, список групп (рис. 474), 
организованный в виде дерева. Встаете на имя группы и видите ее состав. 

Кнопка Свойства, как и двойной щелчок по строке группы, позволит 
добавить или удалить адреса, поменять название группы. 

Когда адресная книжка создана, вы получите доступ к ней из главного 
меню Міпіоуѕ (пункт Найти): кроме строки Файлы и папки, там появится 


' Начиная с тех, на которых вы случайно наступаете, и кончая теми, которые случай: 
но залетают вам в нос, как сказано в «Винни-Пухе». См. также 
пїр:/ Лам. Іеуіп.гіпеЁ.ги/ЕВІЕМОЅ,. 
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на правительственное. сообщение: $ 
Файл Правка = = Вставка Форт ? 


оТ јеје 


ЗОЕМ ВСЕМ 1 


Отправляюсь поиски Северного Полюса тчк 
Радирую мыса Горн тчк 


`’ Прибытии сообщу тчк 
Кролик зпт глава искпедиции Винни-Пуха 
кго!ік.гарьќ@пеѓпеї. ик 


Рис. 473. Письмо ~ группе адресатов, копии ~ в прессу. 


строка Люди со значком адресной книжки и возможностью поиска адреса в 
книжке по любому заданному вами ключу поиска. 


ЕЗ Адресная.книга 

Файл Правка Вид Саеге Справка 
Е а и и 

Создать Создать Свойства Удалить Найти Печать _ Почта 

5-89 Адресная книга Введите или ал из списке: 
Я [Апрес электронно. 
Е лузітюзителеншаве а ИТ. Е У АИТАТ 5 Ре, а: АИ | 

регез @іѕгесот.с. с. 


готәлФадтіпіиее 
іисһћком©тпіпеїиг 
готам Фееѕпешг 


элементов: 5 


Рис. 474. Состав группы. 


= Чтобы вставить в письмо адреса из книжки, надо щелкнуть по кнопке 
Задать получателей в окне письма и выбрать из списка (рис. 475) 

° нужных абонентов или группы рассылки. Двойным щелчком по строке 
с адресом или однократным по кнопке Кому-> добавляете в правое окно ад- 
ресатов. Если ошиблись, ввели не того, кого следовало, выберите нарушите- 
ля мышкой и нажмите Пе|. Теперь кнопка ОК ~ и все адреса перенесутся в 


поле Кому нового письма. 
Можно просто вручную вставить в письмо полное или короткое имя по- 
лучателя, отчество и даже часть имени. Книжка, если разберется, что вы. 
имеете в виду, вставит заданный адрес. 
СЯ Эта кнопка позволит проверить корректность введенных имен в П\ег- 
пе Май. 
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Выбор полўчателей. 


Ё Владимир Яковл... 
ЕНАндрей Александ... 


Вова Яковлевич ... 
М Друзья и знака... 
Ё Павел Ходаков 

Ё Саша Л. 

Е Семен Семеныч ... 


Копия -> 


Е 


Рис. 475. Выбираем получателей нашего письма. 


А эта — в Оціоок Ехргезз (действует и комбинация СЧ!-К). 


В случае ошибки программа предложит вам создать новый адрес, ли- 
бо нажать кнопку Другие имена и выбрать из имеющихся. 
Если же таких имен несколько (вы ввели «вова», а в наличии целых 
два «вовы» — «вова б.» и «вова с.»), то книжка предложит вам выбрать 
кого-то ОДНОГО. 


о Гостевые книги, доски обсуждений, 
телеконференции 


Представьте себе доску объявлений под названием «Самые умные люди 
земного шара». Один прохожий, плененный названием, приклеивает на нее 
бумажку с текстом, доказывающим его законное право войти в число самых 
умных. Следующий прохожий читает заголовок, читает текст первого прохо- 
жего и сочиняет свою собственную бумажку, где в пух и прах разбивает ар- 
гументы первого и предлагает в самые умные себя. 

Думаете, этими двумя дело ограничится? Нет, конечно, потому что мимо 
ходят сотни и тысячи умников. 

Тема, впрочем, может быть иной (обсуждение достоинств группы Мефа|- 
іса, причины постоянных зависаний Міпйоуѕ 95/98, «Феминистки всех 
стран, соединяйтесь!» или «Уверуйте и спасётесь»), сути дела это не меняет: 
у нас возник заочный дискуссионный клуб. 

По такому, примерно, принципу организованы гостевые книги на тех 
или иных сайтах, тематические доски обсуждений и телеконференции (они 
же группы новостей, О$М№еі). 


20 — 2809 
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ие = 


Гостевые книги (риез+ Боок) и доски обсуждений (\еБЪоаг4) ор- 
ганизованы как веб-страницы, где размещены все (или почти все) прислан- 
ные по данной теме сообщения. Чтобы отправить туда свой текст, требуется 
заполнить некоторую форму с двумя или тремя окошками. Скажем, в одном 
окошке вводите свое имя или кликуху (піскпате), а в другом — текст. Ино- 
гда требуют указать также, на какое сообщение вы отвечаете, иногда ~ тему 
(заголовок) вашего сообщения. | 

Вводите все это и нажимаете кнопку Отправить, Послать или что-то вро- 
де того, и специальная программа на сервере (скрипт) помещает ваш текст на 
страницу, в самый ее верх. А значит, читать такое обсуждение нужно с конца, 
снизу вверх, иначе вы не поймете, кто кому и на что отвечает. 

Гостевые книги предназначены для гостей данного сайта, желающих вы- 
сказаться о прочитанном на нем, а доски обсуждений — для гостей данного 
сайта, желающих поговорить на заданную тему. Чувствуете разницу? Не 
очень? Так ее и нет, в общем-то. Деление чисто условное. | 

Понятно, что на популярных досках обсуждений и в гостевых книгах 
веб-страница будет огромной длины (и, соответственно, размера), поэтому ее 
делят на части – например, еженедельно, ежемесячно или по мере заполне- 
ния. Заходя на такую страницу, вы сперва выбираете из списка одну из 
страниц (например, обсуждение с 19 по 22 июля), а уж потом наслаждаетес 
сетевыми баталиями, наездами, приколами и мистификациями. | Ва” 

В такой дискусии вы можете встретиться с кем угодно, хоть с, условно го- 
воря, Чубайсом. Но вовсе не факт, что это будет именно Чубайс. Это может 
оказаться любой Вася Пупкин. А, условно говоря, Чубайс может, если захочет, 
подписаться Васей Пупкиным, чтобы сохранить свое инкогнито от чрезмерно 
острой народной любви. Некоторые Васи Пупкины любят отправлять сообщения 
под разными именами, спорить сами с собой, чтобы спровоцировать других и 
т. д. ит. п. Короче, простор для самовыражения огромный. 

Иногда гостевые книги и доски обсуждений очень интересны, читаются 
запоем, иногда скучны, а иногда просто никому не нужны. Но главная их 
беда — сообщения не по теме, самореклама и хамство. Некоторые люди счи- 
тают своим долгом влезть, например, в дискуссию по экономическим вопро- 
сам и смело (никто же не поймает!) обозвать всех идиотами и чудаками на 
букву «м». Есть также небольшая, но очень активная группа людей, страстно 
обличающая граждан каких-то неправильных национальностей ~ даже там, 
где речь идет, скажем, о графических акселераторах... 

Поэтому, если позволяют финансы и трафик (количество сообщений в 
единицу времени), для популярных досок заводят «смотрителя» — модератора 
(посредника, регулятора). В функции модератора входит обустройство дис- 
куссии и выкидывание всего, не относящегося к делу. 


_ Телеконференции отличаются от гостевых книг тем, что все обсуждение 
доставляется прямо к вам на дом. А также тем, что присланные в «конфу» сооб- 
щения хранятся там не постоянно, как это делается на веббордах и в гестбуках, а 
лишь некоторое установленное время (например, три дня), а потом стираются. | 

Это, по сути, обычная почтовая переписка, правда, не с отдельным ли- 
пом, а с группой лиц. Тем не менее, для ее просмотра нужна специальная 
программа. В третьем Эксплорере это Іпїегпеї М№ уз, а в четвертом и пя- 
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том — занимается этим уже знакомый нам ОиЙооск Ехргеѕѕ, умеющий, кроме 
простой почты, читать и правильно показывать телеконференции, а также 
оформлять подписку на них. Е 

На специальном Ме\мз-сервере вашего провайдера есть. список 
телеконференций. Сервер получает из конференций информацию и рассылает 
ее своим клиентам. Конечно, не всю: каждый клиент получает сообщения 
только по тем темам, на которые он подписался. 

Желающие поучаствовать в обсуждении методов и секретов работы с 
графическими или музыкальными. программами, поспрашивать знающих 
людей о глюках своего оборудования или о том, как убрать надпись с 
номером версии \ш4о\з$ 98. с рабочего стола, ~ все ищут подходящую 
«конфу» и подписываются на нее. 

Список телеконференций огромен. Все, что только может заинтересо- 
вать десяток или сотню человек на земном шаре, становится объектом обсу- 
ждения. Придумавшие новую тему тут же заводят телеконференцию и в свое 
удовольствие беседуют о наболевшем. Чтобы мы могли ориентироваться в 
этом бушующем море, придумана система классификации групп новостей по 
темам, позволяющая найти нужную нам ню по ее названию 
или местоположению (домену или стране). 

Например, вы сами, без преподавателя, учитесь играть на гитаре и мечтае- 
те обсудить некоторые проблемы с братьями по разуму. Тогда вам нужна теле- 
конференция гес.тиѕіс.такегѕ.диќагіаЫаќиге, где таких любителей полным-полно. 
Как это расшифровывается? Главная тема гес (от гесгеаНоп — отдых, досуг, раз- 
влечение), подтема тизс для тех, кто досуг проводит с музыкой, под-подтема 
для играющих такегѕ (творцы) на гитаре (дийаг) и дающих друг другу, кроме 
· полезных советов, табулятуры! аккордов и гитарных партий. 

Вот некоторые темы верхнего уровня: 

сотр — компьютеры и программирование, 

пемѕ — новости, информация о группах новостей, советы по работе с НИМИ, 

гес — досуг и развлечения ты спорт, искусство, хобби), 

ѕсі — наука, 

ріопеї – биология”, 

зос — общественные проблемы, политика, 

{ак — дебаты, дискуссии, споры и препирательства, вплоть до виртуаль- 
ного мордобоя, 

тіѕс – прочее (поиски работы, предложения услуг и товаров, паранор- 
мальные явления и НЛО, ит. д. ит. п. 

ак— альтернативные вопросы (обсуждение всяких странных вещей, 
включая альтернативную музыку или альтернативный секс; сюда очень лю- 
били заглядывать миллионы добропорядочных граждан в период пиковой по- 
пулярности «ньюсов»), 

ріг — бизнес, 

ае — немецкие группы новостей, 

ў – японские группы новостей, 


1 Табулятура (в просторечии «табулатура») — музыкальная запись без использования 
НОТ. Гитарные табулятуры рисуют кружочками на грифе, что позволяет гитаристу, не 
зная нотной грамоты, тем не менее научиться играть то, что ему хочется. 

2Т. е. биология, по-видимому, не наука. 
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_ тесот- телеконференции _ 


Релкома на русском языке, 
ћао — телеконференции се- 

тей Фидо. 

-- Это далеко не все, конеч- 

но, но для начала хватит. 
Давайте запустим про- 

грамму чтения новостей и по- 

смотрим, как с ней работать. 


о Работа 
с телеконференциями 


Программу для чтения теле- 
конференций можно запустить 
из почтовой программы или из 
браузера: | 
ә командой Группы ново- 
стей (Новости) в меню Пе- 

реход (Іһќегпеї Май, ОиЁ 
Іоок Ехргеѕѕ 4) или в меню 
Сервис (Оціоок Ехргезз 5); 

ә командой Чтение ново- 
° стей (Новости) в меню 


свойства сервера новостей ·· 


Подключение 


Р Е ый 


Общие Другие 


Таа 


Сервер новостей: 


Параметры входа 


{® Вход с помощью: 


Пароль: 


` Шифрование пароля при входе 


Использовать 


Данный сервер в качестве 
стандартного сервера. 


Рис. 477. Настройка на сервер новостей. 


Введите сведения, необходимые для получения 
доступа к данному серверу новостей. 


Требуется вход на сервер 


Учетная запись: |зазйа_| 


По умолчанию , 


Параметры 


Орфография 
Отправка 


Имя: 


Организация: 
Электронная почта: 


Ответный адрес: 


«печ -мип ппеЕти (По умолчанию] 


Рис. 476. Выбор сервера новостей. 


Переход (ш{егие{ Ехрогег 3, 4) 
или в выпадающем меню Сер- 
вис-Почта и новости (Е 5). 
Кроме того, соответствующая 
строка есть в выпадающем меню 
кнопки Почта Эксплорера (см. 
рис. 452); 
е [піегпеї Ме\уз можно вы- 
звать также из главного меню 
программ \/Лп4о\мз 95. 

Но сперва, как положено, 
о настройке. Программа чтения 
новостей должна знать, откуда 
брать новости. Поэтому она при 
первом же своем запуске по- 
просит ввести адрес пе\з- 
сервера вашего провайдера. 

Проверить настройку Шег- 
пеё Мемз можно командой Ново- 
сти-Параметры-Сервер (рис. 476), 
а изменить — щелкнув по кнопке 
Свойства в нем (рис. 477). Пояс- 
нять здесь особенно нечего, все 
понятно из рисунков. 


Е РЗ 
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В Оцшіоок Ехргеѕѕ изменить настройку новостей можно в четырехстра- 
ничном окне Свойства (Сервис-Учетные записи-Новости-Свойства), которое пра- 
ктически не отличается от окна настроек почты. 


А теперь, настроив программу, поглядим, как с ней обращаться. По- 
смотрим сперва, как выглядит окно Іпіегпеё М№еуѕ (рис. 478). 


Список групп $ САМИМРО\М 5 щегте!Мем$ 
новостей Файл Правка Вид Новости Автономная работа ? 


я Я [27 У 


Ответить в Ответить Переслать Группы Подключить Разорвать Стоп 
гр новостей 


= Сообщение связь 
> 
[9 
Е 
> Ответ на В ТО ЈЕС05 Јоһа Вей Носа 3.06.97 8:29 
о в $) ве: Ј08Т $Ау "МО" ТО 4ЕЗИ$ ОЕММІЅ ОМВАКА.. 4.05.97 11:59 
3 сообщение Ве: ЛИТ ЗАУ "МО"ТО ЈЕЅШЅ . епліз 506.37 3:38 1? строк 
5 З [ Ве: Ј0ЅТ ЅАҮ "МО" ТО 3ЕЗИб Резийма Гамшо 5.06.97 13:40 33 строк 
= О Е ТВе: Ј0ЅТ ЅАҮ "МО" ТО 4ЕЗ 05 `°О.С. Кенеу 3.06.97 7:10 3 строк 
е Ё |Мем Аде Сш Рапу! Үеоћ - 3.06.97 4:55 8 строк 
Ф на ответ ‚ [ Ве: ВЕС: Тео Ғоік Ѕопаз (Мо іп Ова) Фуедиу@иауе.пей 3.06.97 2:38 11 строк 
=) $- ВЕС: МАТИВАІ \ОМАМ Ьу Агећа ог С... Јіт Гамтепсе 3.06.97 0:13 

РР Кіп2 1.06.97 20:09 
Булавка От: Шеппів 


Тема: Бе: ЈОЅТ 5АУ "МО" ТО ЈЕЅЏЅ 


> 
> Іп апісІе <33939043.6807 @КЧШиК. пе!>, пемиз.пеапз. пей чигоќе: 
> 


> : Оигех епсе іѕ а! {Не гуійепсе | пеед їо ргоуе Соя ехіѕіѕ. | допі 
зх: пеей сс1епийс ргооѓ. РайИ іп сиг замоиг /езиз СИИ { іё а мге пеед 
г > : бог еќегпа! Ше. Тһе ВЫ іѕ {һе тоѕї ассигае Ногу боок еуег 

> : чЦеп. То зау № {0 Јеѕиѕ Сћгіѕї 15 їо дати опеззе! {о {Пе е{егпа! 


Уже удаленные 
сообщения 


— Текст | 
сообщения 


Рис. 478. Программа Іпіегпеі Ме. 


Те же два окна, что и в шегпе{ Май, та же, примерно, система просмотра: 
в верхнем окне тема, отправитель, время отправления и длина письма, внизу 
само письмо. 

В строке-списке Группы новостей вы можете прочесть название данной 
телеконференции и выбрать другую тему. Здесь перечислены только те груп- 
пы, на которые вы подписались (как это сделать, вы скоро узнаете). 

Заголовок не просмотренного вами сообщения будет показан жирным 
шрифтом, а просмотренного — обычным. 

Сортировка писем здесь точно такая же, как в почтовой программе — 
щелчок по заголовку столбца. и 

В телеконференции, которая показана на нашем рисунке, письма хра- 
нятся всего пять дней, поэтому нижнее письмо, хоть и осталось в списке, 
уже стерто, о чем и сообщает крестик на нем. При следующем входе в груп- 
пу такие письма уже не будут показаны. 

Обратите внимание также на первые четыре строки, помеченные мину- 
сом. Они представляют собой цепочку обсуждения: письмо некоего Джона, 
ответ на него некоего Денниса и ответы на ответ другого Денниса и некой 
Персинтии. Если по минусу щелкнуть, он превратится в плюс, а все обсуж- 
дение спрячется под верхним письмом. | | 

Любое письмо можно сохранить на диске в виде отдельного файла (Файл- 
Сохранить и Файл-Сохранить как). | 


_ Электронная почта, телеконференции и прочая элект 


освязь = 


- Для ускорения доступа к новостям программа Іпќегпеї Ме\з сохраняет 
на диске (в файле-буфере) все заголовки и даже часть писем из телеконфе- 
ренции. В значки запомненных писем будут «воткнуты» зеленые такие була- 
вочки (вторая, третья, предпоследняя строки нашего рисунка). Запустив в 
следующий раз программу Іпїегпеї Мемз, вы сможете сразу просмотреть со- 
храненные на диске непрочитанные сообщения, не входя для этого в Сеть. 

Если же попалось сообщение непомеченное («неподколотое»), то вместо 
текста письма вы увидите такую надпись: «Кэширование данной статьи не- 
возможно. Подключитесь к серверу новостей для загрузки статьи». = 


М.В. В отличие от непрочитанных, все прочитанные письма при отключении от 
Сети стираются из буфера. Но если вы хотите сохранить какое-то письмо, можете 
с помощью правой кнопки мыши пометить его, как непрочитанное, и тогда оно не 
сотрется, и можно будет спокойно почитать его позже. 


_ Просмотреть список всех групп новостей, которые получает из Ин- 

= тернета ваш провайдер, можно, щелкнув по кнопке Группы ново- 

тыг. стей (страница Все, рис. 479). Этот же список будет вам показан 
| при первом запуске программы Іпќегпеї Ме\мз. 

Список огромен, в нем сотни, а может, и тысячи строк. Сколько точно, я 
вам сказать не могу — и потому что сосчитать их трудно (а кому оно надо — их 
считать?), и потому, что у вашего провайдера список может быть иным. 

Дважды щелкнув по любой строке (или нажав кнопку Подписка), вы 
тем самым подпишетесь на данную телеконференцию (в четвертой строке на 
нашем рисунке находится упомянутая выше группа для гитаристов- 
любителей, левее — значок подписки). Подписка означает возможность эту 
группу читать и писать в нее свои вопросы или, наоборот, ответы. 


1 Еруппы новостей 


Вывести группы новостей, которые содержат: 


гес.тизіе. такеге.оиќаг 
гес.тизс.таКегз. дицаг.асои$йс 
гес.тиѕіс.такегѕ.диќаг.іаг2 

Ё гес. тиіс. такегз.диїаглгЫзіше ° 
гес.тизіс.такегѕ.тагіке{ріасе 
гес.мияс.таКегз. регсиз$ ой 
гес.тизіс.такегѕ.регсиѕзіоп.ћапа-гит 
гес.гпизіс.такегз.ріапо 
гес.глиѕіс.такегѕ. захорћопе 
гес.глиѕіс. такегз. зопомиии9 
гес.тиѕіс. акеге. аџеегеБох 


пемз-иїл. леї. 


Новые 


Рис. 479. Просмотрев список групп, можно подписаться на инте- 
ресующие. | 


Работа с телеконференциями 599. 


_. Чтобы хоть что-то отыскать в перечне телеконференций, можно вос- 
пользоваться заложенными в программу чтения. новостей возможностями. 
фильтрации этого необозримого списка. Скажем, введя слово тиѕіс, я вижу 
у себя только те телеконференции, где есть музыкальный раздел. : 
Если же написать целиком имя телеконференции, вычитанное в каком- 
нибудь журнале или книге, то в списке останется только она, и вы сможете 
немедленно на нее подписаться (если, конечно, ваш провайдер сам на нее 
подписан). | | 
Случается и такое: в списке группа есть, но сообщений в ней всегда: – 
ноль целых ноль десятых. Одно из двух: или телеконференция уже не суще- 
ствует (ее просто позабыли закрыть), или ваш провайдер ее не получает. Вы, 
кстати, вправе потребовать от ВОВЕ Ср. чтобы он подписался на интере- 
сующую вас пе\/з-группу. | 
На странице Подписка окна Группы новостей находится список всех. 
отобранных вами телеконференций. Такой же точно список окажется и в 


строке-списке Группы новостей (рис. 480). 


В САМИМОО\З\Иметей Мем. 
Файл Правка Вид Новости Автономная работа ? 
а а В 8 $ 
#] О О. по наб ©) 
Создать Ответитьв Ответить Переслать Группы Подключить Разорвать 
сообщение группу отправителю новостей СВЯЗЬ 


[=] аіме.тизіс (0) 
айуе.тизс.спа$ (0) 
ТЕЕ Е]: 
пен (0) 
гес.гтиѕіс.такегѕ.диќаг.іаЫаќиге (83) 

2)) геісот. аз. мету (0) 
} геісот. ао.ги.асад (3) 

> пене: міл, іле тги 

3 Исходящие 

9 Отправленные 

(С) Сохраненные 


ь 


Рис. 480. Выбираем группу новостей для чтения. 


Осталось поговорить о том, как включиться в обсуждение. Способов нам 
предоставлено три: написать письмо в группу новостей (по теме, госпо- 
да, только по теме!), написать ответ на какое-то сообщение лично автору, 


по его и-мэйлу, или написать ответ в группу. Каждому из этих способов 
соответствует своя кнопка в панели инструментов Іліегпеї Ме\уз. 

с Составление письма в группу новостей почти ничем не отличается от 

составления обычного электронного письма. Точно так же к письму 


Создать 
2А можно прицепить посылку (кнопка со «скрепкой» Вставить файл), 


сообщение 
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проверить орфографию, вставить подпись, вставить адрес из адресной книжки 
(командой Новости-Выбрать получателей). 

Новая здесь только возможность вместо имени получателя вводить име- 
на телеконференций (командой Новости-Выбрать группы новостей), на кото- 


> рые вы подписались. 


[Е] 
Ответить в. То же касается ответа в группу 
группу 
Г и ответа отправителю. В последнем случае нет уже просто ника- 
4 ких отличий от того, о чем мы говорили в главе «Письмо «не се- 
Ответить бе», ответ, пересылка». 
отправителю 


В ОиНооК Ехргеѕѕ работа с новостями еще проще. Когда проработает 
программа-мастер первоначальной установки, в списке папок, помимо Вхо- 
дящих, Исходящих, Отправленных, Удаленных и Черновиков, появится еще 
одна — Новости (здесь может стоять также имя сервера новостей). Все ос- 
тальное — аналогично. 


77р · №ъ№іѕсаре: почта и новости 
Теперь коротко о почтовой программе из комплекта М№еїѕсаре Маміра- 

іог / Меїѕсаре Соттипісаѓог. Она вызывается щелчком по значку в правой 

части строки состояния Навигатора, а также командой Почтовый ящик 

Меѕѕепбег. | 
С удивлением должен отметить: если Місгоѕой при переходе от третьей 

версии своей почтовой программы к четвертой перешла от двухоконного ин- 

терфейса (заголовки-письма) к трехоконному (папки-заголовки-письма), а 

далее — и к четырехоконному (папки-заголовки-письма-адреса), то Ме{зсаре 

пошла в противоположную сторону. В М№еіѕсаре Май (третья версия Навига- 

тора) было три окна, в Меѕѕепоег осталось два!. А 
Давайте поглядим на почтовый ящик фирмы Меїѕсаре. На рисунке 481 

вы видите: 

ә слева вверху — окно-список с папками (ТаБох — входящие, Опѕепі Мез- 
зарез — не отосланные исходящие, $еп{ — отосланные, Тгаѕһ — удален- 
ные, мусор, ОгаЙ$ — черновики, Ѕатріеѕ — шаблоны, а также папки с ад: 
ресами пе\з-серверов); правее указано общее количество писем в папке и 
количество непрочитанных (таковые выделены полужирным шрифтом); 

е ниже — строка заголовков: Тема, Отправитель, Дата (получения) и 
Важность; | | 
далее — список писем в выбранной папке; 

в самом низу — заголовок и текст выбранного письма. 

Все очень похоже на Іпќегпеі Май. И работа здесь, в общем, такая же — 
сортировки (шелчками по заголовкам столбцов), удаление писем (кнопкой 
"Реіеќе и клавишей Пе!), перетаскивание в другую папку (мышкой или из ме- 
ню Сообщение (Меѕѕасе), командами подменю Поместить в папку). Новая 
папка создается командой Файл-Создать папку. 


| В пятой версии Навигатора можно ожидать уже и однооконного интерфейса :-). 
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Вызов 
Меѕѕасе Сещег 


“Рулетка” закрутилась! {пБох Папка Меізсаре 

Файл Празка Вид Переход . Сообщение Компоненты Справка 

.- ў, =. ы № 4 ш РЭ < е 
Список папок 192 Ш 9 ұ ә ав о а 

{| Получть Письмо Ответить Переслать ВПалку Дальше Печать Зашита Чдалить Стоп 


Всего сообщений: 4 Непрочитанных сообщений: 0 
Список писем | 


зе | Важность [4] 
о Оездпег 27.12.97 13:51 
в папке : д • дідтап@чѕа.пеї 27.12.97 7:16 
= Ответ: Про СТИШИЯ • В Ч 27.12.97 20:03 
2 +3” закиутипагь! : анд] Въ1250 д 
Заголовок чу Скрыть: "Рулетка" закрутиласы 
письма Ѕирјесе "Рулетка" закрутилась! 


Ваќе: Тие, 23 п 1998 12:50:24 +0400 
Егот: “Александр Левин“ <ѕаѕћа Юппеї у> 
То: <ѕаѕһа Юге/ау. ппеьги> 


_ Здравствуй, Вовз Яковлевич! 


Текст письма Спешууведомить тебя, что твое еженедельное абарзевие уже в Сети и доступно для всякого имеющего к тому желание и досуг. 
Анонс об сем предмете помещен в ЕЖЕ-ковскую "Правду" 
Приходят уже и читатели, очем счетчик свидетельствует неопровержимо. 
так дерзать, Вова! 


Завсегда твой, 
Александр Левин, 


ГГ [осме обте ребе "бо бе юс  О 


Рис. 481. Читаем письма с помощью программы М№еіѕсаре Меззепеег. 


Но как посмотреть, в какой папке есть непрочитанные письма и сколько 
именно? Ее 

Справа вверху, сразу под логотипом Нетскейп есть малопонятная кнопка, 
которая открывает специальное окно Меззасе Сещег, в котором вы и сможете 
прочесть, в какой папке сколько писем, и сколько из них непрочитанных (то 
же окно будет показано по клавиатурной комбинации Сіг1-$111#4-1). Двойной 
щелчок по любой строке перенесет вас опять в почтовую программу, в которой 
будет уже открыта соответствующая папка. | ае 


М.В. Кстати, в Коммуникаторе предусмотрены горячие клавиши для быстрого 
вызова также и других программ пакета: Сїпі-1 — браузер, Сїгі-2 — почтовый ящик, 
Сіп-3 — группы новостей, Сіп-4 — редактор веб-страниц, Сїгі-5 — программа голосо- 
вой связи, Сіп-5ћй-2 — адресная книжка Месаре. Переходы между запущенными 
программами Коммуникатора – по Сїті-Тар, как будто это окна ОДНОЙ МНОГООКОННОЙ 
программы. 


Посмотрите также на кнопки панели инструментов: 

Получить — почтальон считывает с сервера почту; 

Письмо — открывается окно создания нового письма; А 
Ответить — выбираете команду Ответить отправителю либо Ответить 
Отправителю и Всем Адресатам! (если письмо было адресовано не вам 
одному) и пишете ответ; | е: 


1 Не устаю удивляться на этих русификаторов... Ведь написали не просто «Ответить 
отправителю и всем адресатам», а именно «Ответить Отправителю и Всем Адреса- 
там»! На каждом слове — подпрыгнуть, шаркнуть ножкой и поклониться. 
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Переслать — сообщение пересылается по адресу, который вы укажете; 
В папку — переносит письмо в папку, которую надо будет выбрать из 
2. СПИСКА, ны ы : | | 
• Дальше — переносит вас на следующее непрочитанное письмо. Если в 
этой папке непрочитанных нет, то вас перенесут в другую. Например, в 
папку с новостями; 
Печать — печатает текущее письмо; 
® Защита — показывает справочную информацию по защите информации; 
Удалить — удаляет письмо (отправляет в папку ТгазН, а из папки 
"Тгаѕһ ~ к праотцам). 
В общем, все достаточно очевидно. 


>” Рулетка крутится _- Редактор 


Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Компоненты Справка 


е 4.3% 


Прикрепить Проверка Сохранить Защита Стоп 


Страничка адресов 


Страничка 
присоединенных 
файлов Бе е Е] [2] Ш] АААЛЕНЯЯЕСЯ 


Здравствуй, Вова Яковлевич! Е 


Страничка 
_ параметров 
‘отправки 


Спешу уведомить тебя, что твое еженедельное оборзение уже в Сети и доступно для — 

всякого имеющего к тому желание и досуг. Анонс об сем предмете помещен в ЕЖЕ-ковскую 
"Правду". Приходят уже и читатели, о чем счетчик свидетельствует неопровержимо, - 
Так дерзать, Вова! 


Завсегда твой 
Александр Левин, 
Ћір: еи. Іеуіп.йпеі,гу 


Рис. 482. Редактор писем в пакете ъеіѕсаре Соттипісаёог. 


Окно создания письма (см. рис. 482) тоже не должно вызвать у вас 
больших вопросов. Кнопки шрифтового и абзацного оформления, строки ад- 
реса получателя, копии и т. д. понятны и знакомы. Кнопка Вставить объект 
позволит вставить в письмо гиперссылку, метку, рисунок 
(отыскав на диске), линию и таблицу (см. рис. 483). 

Кнопка Отправить отправляет написанное письмо. 
Если же вы писали письма в офлайне, отключившись от 
Интернета, то завершить написание письма можно коман- 
дой Отправить позже (меню Файл), а потом, выйдя в 
Сеть, — послать адресату командой Отправить новые со- 
общения. (На мой вкус, в Ои{оок Ехргеѕѕ сделано удоб- 
нее: письмо всегда попадает в папку Исходящие по нажа- 
тию кнопки Отправить, а отсылается, только если есть 
связь с Интернетом. Впрочем, кто как привык.) 

Верхнее горизонтальное окошко редактора писем - соат а 
трехстраничное. Щелкая по кнопкам-закладкам (с карточка- исса ни 

а кнопки Вставить 
ми, скрепкой и конвертиками), мы будем переходить из од- объект. 


ной страницы в другую. Можно делать это и через меню Вид, командами Адрес, 

Прикрепления (так буквально переведено слово Айасһтепі — вложение), Пара- 

метры. Е | | 

На первой страничке отображаются адреса. Щелчок по кнопке со спи- 
ском (на нашем рисунке на ней написано Кому) покажет, какие адреса мож- 
но задать. Кроме поля Кому, возможны также поля СС (копия), ВСС (скры- 
тая («слепая») копия: получившие письмо не будут знать, кому послана 
«слепая»), Группа (отправка письма в группу новостей), Ответ. 

Во втором окне (официальное его название «Прикрепить файлы и доку- 
менты») показан список вложенных. файлов. Когда в письме, которое вы пи- 
шете, есть посылка, маленькая скрепка-закладка становится красной, и, 
щелкнув по ней, вы сможете не только увидеть список «приатаченных» фай- 
лов и \еБ-страниц, но и удалить любые из них или добавить новые, просто 
щелкая мышью по свободным строкам. | 

Чтобы создать посылку, можно также нажать кнопку со скрепкой — 
Прикрепить. Меёзсаре М№ауіраїог предложит указать, собираетесь ли вы при- 
соединять к письму просто файл или \еБ-страницу. Если выберете команду 
Файл, то вам предложат побродить по диску и выбрать нужный. Если же 
выберете строку Страница Мер, то придется ввести адрес вручную или вста- 
вить из кармана, скопировав в браузере на веб-странице: кнопки типа Про- 
листать тут. нет. 

Присланные вам файлы с посылкой в списке М№еіѕсаре Меѕѕепсег никак 
не помечены. Скрепочку вы увидите только в тексте самого письма (см. рис. 
484). Читая письмо, вы можете увидеть присоединенные файлы в двух вариан- 
тах — непосредственно и в виде ссылки. 
ы Команда Встроенные (меню Вид-Прикрепления) показывает присоединен- 

ные файлы прямо в окне письма. Если это картинка или НТМІ-файл, вы 

их увидите (в отличие от майкрософтовского почтальона, умник № е5саре 

Май сам присоединяет все картинки, участвующие в данной Меб- 

страничке!), если же файл не может быть отображен (например, это про- 

грамма или звук), то он будет показан в виде ссылки, как на рис. 484. 

е Команда Как ссылки (меню Вид-Прикрепления) показывает все присое- 
диненные файлы в виде ссылок. А щелчок по скрепке открывает внизу 
отдельное окно для прикрепленных файлов, точно такое же, как в Оиќ- 
Іоок Ехргезз. В нем файлы представлены в виде значков. Стоит щелк- 
нуть правой кнопкой по значку и в контекстном меню выбрать строку 
Сохранить прикрепление как..., и посылка будет сохранена на диске. 
Можно и не заходить в отдельное нижнее окно, а щелкнуть правой кноп- 

кой мыши по ссылке в письме. В этом контекстном меню есть команда Сохра- 

нить Ссылку Как... | 


Кнопка Цитировать позволяет вставить целиком текст письма, 
на котором стоял курсор, когда вы создавали данное письмо. 
К сожалению, из другого файл взять цитату нельзя, и это как-то 
не очень понятно. Конечно, всегда можно перейти в другое письмо, скопиро- 
вать там фрагмент и вставить в это. Но зачем тогда кнопка? 9 
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Рис. 484. Посылка: графический файл показан как есть, а музыкальный - в виде 
ССЫЛКИ. | | 


Кнопка Адрес позволяет воспользоваться адресной книжкой 

Е МеЁ5саре для ввода адресов. Выбираете адрес или несколько, 

бпрес щелкаете по кнопке То, и они попадают в заголовок письма. Так 
же можно ввести адрес копии и скрытой копии. 

Чтобы заполнить адресную книжку, надо в меню Компоненты выбрать 
строку Адресная книга или ввести комбинацию Сіг1-$ћіїё-2. Новые адреса 
добавляются там командой Создать карточку в меню Файл`и кнопкой Кар- 
точка. Группы адресов — командой Создать список и кнопкой Список. Из- 
менить адрес можно командой Свойства карточки в меню Правка. Если 
понадобится, вы легко разберетесь. 


Для чтения групп новостей в почтовой программе заводится отдельная. 
папка на каждый пе\’з-сервер, к которому вы подключены. Чтение новостей и 
ответ на них происходит в точно таком же по виду окне, что и чтение писем, по 
тем же самым правилам. 

Подписаться на нужные вам телеконференции можно командой Подписка на 
Группы Новостей (меню Файл). Получаете список всех имеющихся групп, сгруп- 
пированных в папочки по темам. Щелкая по плюсикам, раскрываете папочки, на- 
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ходите нужные строки и жмете на кнопочку Подписаться. В строках появляются 
галочки. Короче, все удобно и понятно. | о. 

По комбинации СЫ1-Т или команде Новые (меню Файл-Получить сообще- 
ния) программа считывает с сервера очередную порцию заголовков тех групи но- 
востей, на которые вы подписаны. Сами письма не перекачиваются, потому что в 
телеконференциях счет им идет на десятки и сотни. А вот когда вы щелкнете по 
заголовку письма, письмо скачается из Сети, и вы его прочтете. 

Можно выбрать некоторые письма и перекачать их к себе, чтобы почитать в 
офлайне. Для этого достаточно выделить их заголовки, выполнить команду Вы- 
бранные для Автономного Чтения (меню Файл-Получить Сообщения). И немного 
подождать. 


Несколько слов о настройках почты и новостей. На рис. 485 показана 
страничка Почтовый сервер окна настроек Почты (Правка-Параметры). Здесь 
вы задаете самые важные параметры почты: имена почтовых серверов для пе- 
редачи и приема и свой Іоріп. Щелкнув по кнопке Дополнительные настройки, 
вы можете также поменять каталог, в котором хранятся письма, и задать ин- 
тервал времени, через которое почтальон будет проверять, нет ли новых. На 
странице Сервер групп можно задать также адрес сервера новостей и пап- 
ку, где они будут храниться. 

Другие настройки вы сможете посмотреть сами. Долгожданный русский 
интерфейс этой популярной программы позволит заняться ее изучением даже 
тем, кто раньше не мог себе этого позволить — гражданам х0$5В с непол- 
ным знанием немецкого и/или полным незнанием английского. 


Настройки? 
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Рис. 485. Настройка почты и новостей в М№еёзсаре Соттипісаќог. 
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9° Разговоры в прямом эфире 
Есть несколько способов в реальном времени побеседовать с приятелем 
через Интернет или познакомиться с новыми людьми. | ЧИ: 
, Первый способ — это общение на специальных серверах, в созданных 
там «беседочных комнатах», или чатах (сһаі гоотѕ ~ комната для бесед). 
Приходишь, значит, на такой сервер, представляешься и заходишь в. «бесед- 
ку», где сидят и болтают о том о сем двадцать-тридцать человек. Каждый 
вводит текст с клавиатуры, потом жмет на некую кнопку или клавишу, и 
текст этот (вместе с именем участника беседы, чтобы было понятно, чья это 
реплика) оказывается виден всем остальным. Впрочем, общей беседы обычно 
не получается, ведется несколько параллельных разговоров. | а 
На рис. 486 вы видите, как общаются наши соотечественники в одном 
из.таких чатов ~ на сервере Кроватка (ммлм.Кгохаїка.ги). Хотя все реплики 
участников на нашем рисунке кажутся белыми, на самом деле, они разно- 
цветные, каждый выбирает себе цвет букв — от нейтрального белого до кро- 
ваво-красного или интенсивно зеленого — в зависимости от темперамента, 
степени экстремальности и градуса кислотности. И Все подписываются «ни- 
ками», сетевыми псевдонимами... | 
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Рис. 486. Чат кроваточный, главный канал. 


В Кроватке, кроме главного канала общения — собственно Кровати, — 
есть и дополнительные, тематические: Спорт, Романтика, Свобода и т. д. 
_ В некоторых чатах есть возможность уединиться с интересным собесед- 
ником и поговорить конфиденциально («уйти в приват»). Порой среди участ- 
ников беседы есть свой «старшой», который может грубиянов и хамов из 
чата выкидывать. В некоторых чатах (как например, на Сһаї.ги), помимо 
имени, надо вводить и пароль, чтобы другой человек не зашел в чат под ва- 
шим «ником» и не наговорил от вашего имени каких-либо гадостей. д 
< В общем, детали в каждом таком чате могут быть свои, но сло- 
жностей там особых нету. В приложении 8 приве дены адреса некоторых 


чатов — сходите подберите себе что-нибудь по вкусу. 
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Второй способ — общение через Сеть один на один (персональный чат). 
При этом надо установить у себя некую программу. _ | 

Чаще всего система связи устроена так. Есть некий сервер, на котором 
вы однажды регистрируетесь. Каждый раз, подключаясь к Интернету, вы тем 
или иным способом даете серверу знать: я тут и готов общаться! Иногда это 
надо сделать самому, запустив некую программу, иногда же программа связи 
работает резидентно и сама высылает сообщение на сервер. Но так или ина- 
че, против вашего имени или псевдонима в некоем списке появится пометка 
о вашем нахождении оп-пе. 

Теперь один (одна) из ваших знакомых или даже незнакомых (смотря, 
как устроена та или иная система) может выйти с вами на связь и, если вы 
этого захотите, побеседовать. : 

Беседы могут происходить: 

є в текстовом режиме, иногда с возможностью что-то нарисовать (Місго- 
зой Сна, АОГ, Іаѕіапі Меѕѕепеег, ІС); 

е «голосом», как по телефону. При этом используются микрофон, подклю- 
ченный к модему (если у вас «голосовой» модем, уоїсе-тойет) или к 
звуковой карте, и динамики звуковой карты (Місгоѕой Меё Меейпр, 
М№еїѕсаре Соо! Та); 

•е и даже с трансляцией видеоизображения (но тут, помимо видеокамеры, 
нужны очень быстрые линии связи). | | 
Существуют также программы, позволяющие выходить с компьютера на 

обычный телефон, в том числе заграничный, но мне с такими работать не 

доводилось, так что ничего конкретного по этому поводу сказать не смогу. 

Давайте посмотрим некоторые программы для общения в Сети, опираясь 
на те, что входят в комплект Мусгозой Іліегпе{ ЕхрІогег и М№Меіѕсаре Сотти- 
пісаќог. 


о Встречи в прямом эфире 


Если у вас есть звуковая карта и модем не хуже 14,4 Кб/с, то вы смо- 
жете через Интернет переговариваться с людьми, почти как по телефону. В 
том, чтобы установить у себя и порекомендовать приятелям программу для 
Интернет-связи, есть глубокий экономический резон: качество звука будет, 
возможно, несколько ниже, чем при международном телефонном разговоре, 
зато цена будет ниже настолько, что это оправдает потерю качества. Попро- 
буйте-ка отыскать на земном шаре телефонную компанию, которая позволит 
вам беседовать с Нью-Йорком за доллар в час! Некоторые, к тому же, платят 
за Интернет фиксированную сумму (арендную плату) вне зависимости от 
времени пребывания в Сети. Для них такие переговоры оказываются просто 
бесплатными... | 

Вот этим, и еще многим другим, как раз и занимается программа ! 11- 
сгоѕоїі Ме{МееНия (встреча в Сети) ~ см. рис. 487. 


список). Общаться в М№МеіМееіпе можно именно с теми, кто там зарегистрирован. 
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Рис. 487. Ме{МееНпо 2.11 из комплекта Місгоѕой ОЁсе 2000 и 
Іпќегпеї Ехр|огег 5. 
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Затем вам предложат ввести некоторые сведения о себе, которые будут 
доступны всем желающим — как бы свою визитную карточку. Надо будет 
указать имя и фамилию (если не хотите свою, придумайте псевдоним), адрес 
электронной почты, город, страну и некоторые дополнительные данные, на- 
пример, возраст, пол, сферу своих интересов. Собираясь общаться с ино- 
странцами, все сведения вводите по-английски. 

Потом вас попросят указать скорость своего модема (14400, 28800, 
15РМ, Гап - локальная сеть), выбрать драйвер звуковой карты (скорее всего, 
там уже будет выставлен нужный), иначе общаться «голосом» не удастся!, 
установить необходимый уровень громкости и уровень сигнала с микрофона. 

Войдя в Сеть и выбрав в окне-списке Сервер нужный узел, дождитесь, пока 
программа соединится с ним (не факт, что это получится: узлы часто перегру- 
жены и тогда связаться не удается), а потом загрузит список зарегистрирован- 
ных пользователей. Теперь ткните в любую строку, и будет произведена попыт- 
ка связи. А если повезет, то и поговорите... 

Как видно из рисунка 487, наших соотечественников на майкрософтов- 
ском сервере не очень много. Отсортировав записи щелчком по заголовку 
столбца Страна, вы увидите, сколько именно. А если в списке Категории 
выбрать, например, строку В моей стране, то в списке останутся одни только 
немногочисленные россияне. гы 

Значок с громкоговорителем показывает, что с данным человеком 
можно поговорить «голосом», а значок с камерой — что человек оснащен 


! Можно запустить эту настройку и позже – командой Настройка звука (меню Сер- 
вис). 
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также видеокамерой (или же у него установлена видеокарта с возможно- 
стыю подключения камеры). 

Поддержка видео, добавленная в новую версию М№е{Меейпя, позволяет 
вести диалог в режиме видеотелефона, очень популярного у фантастов про- 
шлого. Вот и дожили... Правда, для этого нужна очень хорошая связь. Да и 
неизвестно, хорошо ли это? В трусах у компьютера уже не посидишь... 

Если щелкнуть по кнопке Свойства, то вы получите о собеседнике те 
данные, которые он пожелал о себе сообщить. 

Если нужного вам человека на этом сервере нет, можно на ходу под- 
ключиться к другому узлу, выбрав его адрес в окне-списке Сервер. 

Найдя подходящего собеседника, дважды щелкаете по строке с его име- 
нем и ждете результата. Результат может быть, например, такой: 

•ѕ программа сообщит, что нужного вам человека в настоящий момент нет 
в Сети или что сервер П.5 недоступен из-за перегрузки (они постоянно 
отрубаются). Если связь с сервером пропала (а она постоянно пропада- 
ет), понажимайте кнопку Обновить, пока не восстановится. К счастью, с 
того момента, когда беседа начинается, вы уже не зависите от фокусов 
сервера: разговор идет напрямую; 
программа сообщит, что человек есть в Сети, но он не может принять 
вызов, потому что у него нет программы М№е{Меейпо. Зарегичвиданат- 
ся, а потом программу снес до основания, бывает; 
программа сообщит, что человек есть в Сети, но он занят другим разго- 
вором. Вам предложат на выбор: влезть в чужую а ИЛИ САроМно 
удалиться. Что вы выберете? 
программа сообщит, что человек в Сети и свободен, но он не хочет раз- 

-говаривать: занят другим делом, не в духе или ему не интересны лично 
вы; 4 

программа сообщит, что человек есть, свободен и расположен побеседо- 

вать. 

Видите, сколько возможностей пролететь мимо удовольствия пообщать- 
ся с хорошим человеком! Тем больше радость, когда вызываемый, наконец 
откликнется. 

Вас перекинут из окна Каталог в окно Текущий вызов (см. рис. 488), и 
можете начинать общаться. Учтите только, что слушать собеседника и одно- 
временно говорить в микрофон позволяют не все звуковые карты. Такой ре- 
жим называется дуплексным (или полнодуплексным), а дешевые карты 
позволяют работать только в полудуплексном режиме: когда вы говорите, 
собеседник вам не слышен (впрочем, многие и в жизни себя ведут так, слов- 
но у них в голове не полный дуплекс). 

Здесь же, в окне текущего вызова, расположено и окошко для показа 
видео. Его, кстати, можно поставить на экране отдельно и независимо от 
основного окна программы (команда «Отделить от М№ъ№еіМееіпе» в контекст- 
ном меню), что, конечно, удобнее при длительной видеобеседе, чем не 
все время на экране. полное окно программы. 

Говорить и «показываться» можно только с одним человеком. Что- 

бы переключиться на другого из числа тех, с кем установлена 

связь, пользуйтесь кнопкой-списком Переключить звук и видео. 


| е Мисгозой немеее ~ одно подключение 
| ызов Правка Вид Сервис Ярлыки Справка 


За с ж ә и 


Вьзве... Завер... Перекл... Общие ... 


показа видео 


'Нет регистрации — 


Рис. 488. Окно Текущий вызов. 


Если вызывают вас, вы вправе отказаться (кнопка Отказать в появив- 
шемся диалоговом окне) или принять вызов (кнопка Принять). Чтобы вас не 
трогали, когда вы заняты: другими вещами и говорить не собираетесь, по- 
ставьте галочку в строке Не беспокоить (меню Вызов). 

На ходу можно сделать потише или погромче звук в динамиках или повы- 
ше уровень в микрофоне ~ движки для этого имеются на панели программы. 


Тем, у кого нет звуковой 010011 нони СХ, 
карты или не подключен мик- | Файл Правка Вид Параметры Справка 
рофон, не стоит отчаиваться. !!Александр Лев. Ачто это около вашей строки стоит _ 

значок скамерой. Вы в камеру 
Они тоже могут успешно поту- : смотрите? 

_ !| Зегдеі ЈаЫ̇оксмы Нетуменя видеокарт іма ТМТ она 
‘соваться, но делать это им при показывает видеокамеру 
дется с клавиатуры, как в чате. : | Александр Лев:. Ага, понял. 

: | Зегдеі Јеріоком Давйте отключимся, я перегружусь и 
Собственно, 99 И будет ваш і вызову Вас снова чтобы проверить звук 
персональныи чат. | | Александр Лев... ОК 

Мено нажить Ном, Ох Донка, Аа э. 
бинацию Сігі-Т ИЛИ Сообщение: 5 
щелкнуть по кнопке : 


Разговор в окне Текущий вы- | 
зов (см. рис. 489). Как видите, ‚Введите сообщение и нежмите клавишу аг 
каждая реплика сопровождает- 
ся именем эту реплику подав- 
шего, так что разобраться, кто что сказал будет несложно. 

Свой текст вводите в окошке Сообщения, а собеседнику он отправя 
ся только тогда, когда вы нажмете клавишу Епќег. 

В письменной беседе, в отличие от звуковой, может участвовать не- 
сколько человек. По умолчанию ваше сообщение получат все участники ча- 

р | 


: Отправить: Всем собеседникам 


Рис. 489. «Чатимся» со страшной силой. 
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та. Но если вам захочется сказать что-то одному человеку, то, прежде чем 
лупить по Епїіег’у, выберите его имя в списке Отправить. 


Другая кнопка в окне текущего вызова, которой можно иногда 
воспользоваться, называется Доска (Сігі-№). Запускается не- 
1 сложная векторная рисовалка (см. рис. 490), весь смак которой 
заключается в том, что рисовать на ней можно вместе с собеседником, нахо- 
дящимся за тридевять земель. А кроме того, собеседник видит то, что вы 
рисуете в реальном времени — по мере рисования. 


24 Безымянный Доска Не на связи 
: Файл Правка Вид Сервис Параметры Справка 


Дом 14а 


25) [Улица Борцов за счастье \ 


КАКА укором а? 
СОНРА ЛААА УОККА ААА ААРАУ 


ост. Аптека 


Рис. 490. Графический редактор Доска. 


Например, вы хотите объяснить приятелю, как до вас доехать. Чем 
тратить много слов, лучше нарисуйте ему схему, используя знакомые вам 
инструменты графических редакторов ~ карандаши, ластики, пустые и 
заполненные прямоугольники и круги, линии и текст. 

Немного необычно выглядит здесь кнопка-ластик. Да и работает не- 
много непривычно: линии и фигуры, в которые вы тыкаете ластиком 
или над которыми растягиваете его рамочку, стираются целиком. 


и Снять область позволят также провести для собеседника или собе- 
нед е М курс обучения по работе программ. Первая из них помещает 
на доску копию окна той программы, в которое вы ткнете мышкой после на- 
жатия этой кнопки, а второе ~ копию той части экрана, на которую вы рас- 
тянете рамочку. Запускаете программу и показываете ему (ей!) все, что в 
ней умеете делать. 
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В этой ситуации полезна будет также кнопка Удаленный указатель, 
которая ставит в нужном месте доски такую вот руку с указующим 
перстом, по сути дела, указку. 


Для целей обучения полезен будет и режим, при котором вы мо- 

жете в реальном времени показывать работу с программой. Для 

этого предназначена кнопка-список Общие приложения. Просто 
- выберите из списка запущенных программ ту, работу которой хо- 
тите продемонстрировать. 


ани Если же вы хотите не просто показать программу или свои ре- 
зультаты в ней, а собираетесь организовать совместную работу, то 
вам необходимо также разрешить выбранным пользователям дос- 
туп к этой программе. Для этого предназначена кнопка Начать 
работу вместе. Все остальные участники работы тоже должны нажать эту 
кнопку у себя в компьютерах. 

Понятно, что все вместе, да еще и одновременно работать не смогут. 
Делается это поочередно: кто ткнул мышкой в окно программы, тот в ней и 
работает. Но учтите, что пока кто-то другой работает в вашей программе, 
курсор в ней вам недоступен. 

Что интересно, в режиме совместной работы карман (СИрБоага) стано- 
вится как бы общим: все, что вы в него скопировали, другие участники рабо- 
чей группы могут вставить в документ в своем компьютере. Об этом стоит 
помнить ~ и в интересах сотрудничества, и в целях безопасности. 


Работа... 


М.В. В этих же целях следует помнить и вот о чем. Если вы передаете в об- 
щее пользование любое виндоузовское окно (например, Мой компьютер) или окно 
проводника, то все окна, которые вы будете теперь открывать, окажутся доступны 
всем участникам рабочей группы, а любая запущенная во время совместной рабо- 
ты программа автоматически перейдет в ое пользование! Будьте поосторож- 
нее с такими штуками! 


Чтобы разослать результат работы всем ее участникам, нажмите комбинацию 
Сігі-Е или выберите команду Передать файл (меню Сервис-Передача файлов). 

А чтобы самому посмотреть присланный другими файл, надо выполнить 
команду Открыть папку полученных файлов в том же меню или просто зайти 
по адресу с\ргодгат Я нез\петеейто\гесемед ћ Нез. 

Нажав клавишу Езс, вы выйдете из режима совместной работы. 


А есть ли возможность просто переслать файл, не организуя для этого 
никаких рабочих групп? 

Конечно, есть. Во-первых, можно послать файл всем людям, с которыми 
вы сейчас на связи: оттащить его мышкой в окно Текущий вызов или выпол- 
нить команду Сервис-Передача файлов-Передать файл (Сігі-Е). Во-вторых, 
можно послать файл только одному человеку: щелкнуть правой кнопкой по 
строке с его именем, в контекстном меню выбрать команду Передать файл и 
указать, какой именно. 
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Щелкнув по кнопке Ярлыки, вы перейдете в следующее окно программы. · 
Там находится список людей, которых можно вызвать, не отыскивая их на 
многонаселенных П.5-серверах. 

Чтобы добавить сюда ярлык, можно щелкнуть правой кнопкой мыши по 
строке с именем и выбрать команду Добавить ярлык или нажать кнопку Ярлыки. 

Впрочем, программа может и сама добавлять ярлыки в этот список. 
Управляет этим режимом секция «Автоматическое добавление ярлыков вы- 
зовов» в параметрах программы на странице Вызов. 


Аналогичная программа есть и в пакете М№Меіѕсаре Соттипісаіог. Она 
называется М№еёзсаре Сопїегепсе (в третьей версии браузера ~ Соо!ТаК). 
Эта программа тоже позволит вам вести прямой разговор (с теми, кто имеет 
возможность общаться с вами «голосом») и прямую переписку (чат здесь 
двухоконный — снизу ваши реплики, сверху — собеседника), а также загру- 
жать с диска или рисовать и тут же посылать картинки. Кроме того, вы смо- 
жете напрямую перекачивать собеседнику файлы, но режима совместной 
работы нет. Зато есть режим совместного просмотра Интернета: можно по- 
водить приятеля по самым интересным местам всемирной Сети и тут же об- 
судить то, что видите. 


ВМЕСТО ЗАКЛЮЧЕНИЯ: 
НЕКОТОРЫЕ ОБЩИЕ СОВЕТЫ 
ПО ВЫБОРУ ПРОГРАММ 


Выбирая программу ~ текст-процессор, электронные таблицы, графический 
редактор, приходится учитывать множество соображений, начиная с возможно- 
стей вашего компьютера и наличия свободного места на диске и кончая вкусами 
вашего работодателя. Однако и.в ограниченном пространстве свободы жела- 
тельно ориентироваться, чтобы не впасть в еще большую несвободу. Поэтому 
позвольте пару-тройку ни для кого не обязательных советов. 


о Не поддавайтесь на пропаганду 


Прошли времена, когда новая версия той или иной программы была на- 
столько лучше прежних, что старую надо было спешно выбрасывать. Ны- 
нешние программы достигли уже такого совершенства, которое для непро- 
фессионала просто избыточно: доброй половиной возможностей самых могу- 
чих программ он, скорее всего, никогда не воспользуется. А размеры у этих 
монстров интеллекта – у кого 15, у кого 50, а у кого и 150 МБ (и это не 
предел...). А оперативной памяти они желают кто 8, кто 16, а кто и 32 МБ, и 
процессор — не из ленивых: кому-то хватит и 386-й машины с 33 МГц и 4 
МБ памяти, а кому и Пентиум-200 с 32 МБ будет слабоват! А цена у них!.. 
Поверьте, предыдущие версии операционных систем, электронных таблиц и 
текст-процессоров, версточных и графических программ тоже достаточно хо- 
роши. 

Так стоит ли гнаться за самым новым и дорогим, если вам это на самом- 
то деле вовсе не так и необходимо? 

Стоит ли тужиться, ставить на 386-ю машину Мілӣочѕ 95? Ей-богу, ре- 
зультат не окупит ваших мучений. 3.11 ~ вполне исправная система, может 
быть даже самая исправная из всех майкрософтовских операционок. 

Лексикон многое может, а работает на таких старых компьютерах, на 
которых Мога для \Ип4о\з нипочем не запустить. Если же вам хочется ра- 
ботать в среде Міпіоуѕ, что вполне понятно, то не обязательно покупать 
самый дорогой текст-процессор. Могӣі для \Лп4о\з версии 6.0 или даже ста- 
ренький 2.0 (предыдущая версия) тоже может «много и даже больше». Для 
большинства наших целей его будет достаточно. Правда, в 2.0 нет русского 
‘спеллера и переносов, что досадно, но терпимо, потому. что есть ведь и 
внешние системы проверки. 

Графический редактор РһоќоЕіпіѕћ 3.0, компактный и неприхотливый, 
позволяет делать очень многое с битмэповской графикой и для любительских 
целей годится много лучше, чем профессиональный пакет РһоќоЅћор, огром- 
ный, крайне требовательный к объему оперативной памяти и быстродейст- 
вию и к тому же весьма сложный. 

Да что там! Набрать, отредактировать и распечатать сравнительно про- 
стой по структуре текст так, чтобы было прилично и хорошо, — да для этого 
даже \УтИе или \№огаРа@ прекрасно годятся! Для простых картинок – 
РаіпіВгиѕћ!.. Короче говоря, не надо быть снобами, господа товарищи! 
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Конечно, никто не призывает вас вернуться к пишущим машинкам или 
царапанию стилом по вощеной дощечке. Работать надо быстро, удобно, кра- 
сиво. Об этом, собственно, и речь. 

А поддаваться на рекламные призывы типа «Лучше, потому что новее», 
ей-богу, не стоит. 


О Подумайте о совместимости 


Единственная проблема, встающая перед каждым обладателем морально 
устаревшего «железа» и «софта» — несовместимость. Фирма Місгоѕой боль- 
ше не поддерживает редактор \№ог4 для ОО$, в ее новых текст-процессорах 
уже нет конвертеров для файлов старых версий. И человек; который тащит 
на дискетке свою полностью оформленную рукопись сильно продвинутому 
редактору, вынужден выкидывать коту под хвост оформление своего труда и 
отдавать {ех{-опу, а потом долго вспоминать, где тут были слова, выделен- 
ные курсивом, а где ~ иным, и как в этой мешанине цифр и в 
распознать таблицу. 

А история с Мога 97, который обзавелся новым форматом файлов, не- 
понятным для всех предыдущих версий?! Год ра пока был выпущен 
конвертер! 

‚Примеры, и не только из практики Місгоѕой, можно было бы продол- 
жать, да лень. Это тонко продуманная тактика производителей программ и 
«железа», стремящихся заставить нас покупать все более новые программы и 
все более мощные компьютеры к ним. Хотя, насчет «покупать программы» у 
нас. в стране дело обстоит не очень здорово, но за компьютеры мы все-таки 
платим из своего кармана. . | 

Впрочем, для многих программ удается найти конвертеры, приводящие 
форматы файлов к стандарту. Ищите: в Интернете и на компакт дисках с 
разнообразными программами черта в ступе найдешь, а не только конвертер 
из Лексикона в Мога. 

Каждый. спасается от несовместимости как может. Часто спасение состоит 
в отказе от стремления к совместимости: крупные организации и те, кто с ними 
прочно связан, совершают, говоря морским языком, «повороты все вдруг», отсе- 
кая любые программы, кроме одной ими избранной, и переходя, как один чело- 
век, с определенной даты исключительно на новую версию. 

А индивидуал, которого, как волка, ноги кормят, вынужден более или 
менее хорошо знать и применять несколько текст-процессоров. Это очень 
развивает.так необходимые «волку» сообразительность и кругозор. 

_Я знаю людей (переводчиков, журналистов), которые хранят у себя все 
ходовые виды и версии текст-процессоров только для того, чтобы иметь воз- 
можность конвертировать файлы из одного формата в: другой. Я знаю людей, 
которые ставят себе кучу самых массивных графических пакетов. (векторных, 
битмэповских) и версточных программ, НИ их исключительно как 
конвертеры. 

Конечно, это не самый простой и дешевый вариант. Но заработок важнее. 
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о Уберите все лишнее 


Если вы все же работаете с большущей и мощнейшей программой (так 
жизнь сложилась), а компьютер ваш для этого слабоват, то надо «поджать- 
Ся». 

Перейдите в менее громоздкий, требующий меньше памяти, режим эк- 
рана (из ЅУСА в УСА или даже в ЕСА). 

Выучив (или выписав на бумажку) несколько самых нужных сочетаний 
клавиш, с помощью которых можно вводить, редактировать и оформлять текст, 
уберите с экрана все, без чего можно обойтись: меню, панели инструментов, 
линейки. Разверните рабочее окно на весь экран: новичку трудно даже вообра- 
зить, сколько оперативной памяти пожирают все эти удобства и красоты. 

Закройте в Міпӣоуѕ все остальные окна, все параллельно работающие 
программы. Отведите достаточно места на жестком диске для виртуальной 
памяти, которая компенсирует вам (увы, только отчасти!) недостаток памяти 
оперативной. Как это делается, описано в главах, посвященных Панели 
управления \Мпдо\\з 3.х и Міпӣоҹѕ 95/98. 9 

Разбейте большой текстовый или .табличный файл на несколько малых 
(их можно даже и оформлять, и печатать порознь, лишь не запутайтесь в 
нумерации страниц). Особенно «тормозными» являются такие штуки, как 
вставленная в текст графика (особливо – больших размеров) и текстовые 
таблицы (то есть таблицы, в графах которых содержится много текста, а не 
только цифры). Иногда даже одну большую, сложной конструкции текстовую 
таблицу и то стоит разбить на несколько поменьше, и только когда все будет 
готово, слить их воедино. | | 

Если вас раздражает медлительность несильного компьютера при вводе 
большого текста с помощью крупного программного пакета, тогда стоит на- 
бирать (а то и редактировать) текст в каком-нибудь другом, более компакт- 
ном текстовом редакторе (лучше досовском, они все работают быстрее), 
лишь бы вы знали, как из него перекачать данные в большую систему без 
потерь. По окончании этой части работы, которую вы, естественно, сделаете 
быстро и легко, загружаете подготовленный файл в ту программу, в которой 
вам нужно получить результат (будь то хоть издательская система, хоть 
текст-процессор из самых могучих), и спокойненько принимаетесь формати- 
ровать, оформлять, исправлять ошибки и проч. 

Не пользуйтесь без крайней нужды невидимыми архиваторами (РоцЫе- 
Ѕрасе, "Ргіуе$расе, З4аскег и им подобными), так как за выигрыш простран- 
ства приходится расплачиваться довольно заметным на слабых машинах и 
медлительных винчестерах замедлением работы. 

Не забывайте освобождать диск от мусора, стирать ненужные копии 
программ и документов, старые игры и утилиты. Проверяйте директории для 
хранения временных файлов (С’\МИпао\мз\Тетр, С\Тетр), очищайте корзину, 
уменьшайте размеры директорий для хранения временных файлов М№ауісаќог'а 
и Ехріогег'а или просто периодически их опустошайте. 

Время от времени полезно выполнять уже не раз упоминавшиеся про- 
граммы проверки и чистки жесткого диска Ѕсапііѕк или Реігав. Они и 
вправду ускоряют работу диска, упорядочивая прежде хаотично разбросан- 
ные по нему блоки информации. Как говорят футбольные комментаторы: 
«Порядок бьет класс», и выигрыш может быть с весьма крупным счетом. 
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о Надейтесь на будущее 


К такого рода советам мы все привыкли и не больно-то им доверяем. Но 
фирмы-производители компьютеров — не политики, они реже врут, да и за 
вранье их сильнее наказывают. 

Надежды же наши на то, что «железо» дешевеет. За ту цену, которую 
мы отдавали несколько лет назад за 286-ю машину, сегодня можно купить 
Репіит Ш. Как знать, может быть, завтра за эти же деньги вы купите что-то 
уж совсем невообразимое, какой-нибудь 64-разрядный Мегсей! Уже через 
год-полтора дооснастить старый компьютер, довести его до уровня, приемле- 
мого для ваших нынешних программ, обойдется раза в два дешевле, чем се- 
годня. Так что не отчаивайтесь и не сдавайтесь. Все равно мы победим. 


оО Не замыкайтесь на общеизвестном 


Я писал, в основном, о самых известных программах и утилитах. Но суще- 
ствует множество других программ, менее амбициозных и не так сильно разрек- 
ламированных, но, может быть, более продуманных и оптимизированных. 

_ Вспомните Командира Волкова, который по всем параметрам - от богат- 
ства возможностей ‘до очень малых размеров — побивал здорового дядьку 
Нортона. Примеров таких немало, и некоторым из них, наиболее выдающим- 
ся, я посвятил следующую книгу, Кохорая называется «Самоучитель полез- 
ных программ». 

- Есть довольно приличные программы для электронной почты, посильнее 
майкрософтовской и нетскейповской. Есть просто хорошие һіт!і-редакторы, 
не чета «гигантам». Утилиты, не хуже, а то и лучше нортоновских. Словари 
и переводчики, о которых я почти ничего не рассказывал. И так далее и ‘тому 
подобное... 


Книга наша подошла к концу. Надеюсь, вы не жалеете о потраченном на 
нее времени. Конечно, много важных вещей осталось за бортом, но все-таки 
вы поглотили и, возможно, даже. освоили очень большой объем принципи- 
ально важной информации. Впрочем, помните: не применяя полученные зна- 
ния на практике, вы забудете все, что знали, и перестанете понимать все, в 
чем разобрались, гораздо скорее, чем сами ожидаете. 

Если же вам пришлось-таки начать работать на компьютере и вы попы- 
тались воспользоваться моими советами и даже найти в них неточности!, то 
вы на правильном пути, и я твердо верю в вашу способность в дальнейшем 
действовать осознанно и самостоятельно. А только это и было моей целью. 

Теперь, надеюсь, вы точно согласитесь со мной: 

КОМПЬЮТЕР - ЭТО ОЧЕНЬ ПРОСТО! 


1 О всех замеченных опечатках и неточностях можете сообщать по адресу іеміп 
©гіпеї.ги. Однако, если вы сумеете это сделать и письмо ваше дойдет, это может 
означать, что вы не зря потратили время на «Самоучитель»! 
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ПРИЛОЖЕНИЯ 


О Таблица 1. Клавиатурные комбинации 
№огіоп Соттапаег | 


Операции в командной строке 
С-Е | Вызов предыдущей команды в командную строку __ 


Сг-Х ' Вызов следующей команды в командную строк 
Сг|--$ Сдвиг курсора на символ влево 


Си-0 Сдвиг курсора на символ вправо __ 


Сіп-стрелка влево, СїП-А Сдвиг курсора на слово влево 

Сігі-стрелка вправо, Сї-Е Сдвиг курсора на слово вправо _ 

Сіп-Ноте | 
Сіїі-Епа _ А 
Сій-Ј, Си-Ещег 


Переход в конец командной стр 
Сбросить в командную стр 
рации удаления в командной строке 


Реї, Сі-С 


СіП-МУ, СШ-ВасК$расе Удаление слова левее курсора 


САЙ-Т Удаление слова правее курсора | 


я 
Ф 


Сіт-Ү 
СК 


Операции с окнами 
Таб, Сіп а 


АЕЕ2. | ____| Выбор диска в правом окне __ 


АЌ-Р1 


ев | перечитать дискв данномоне | 

| зания командной строки __] 
Быстрый переход в корневую директорию диска ___ 
[с [| Убратывосстановить левое окно____ / | 


Представление файлов и каталогов в окне 
«Дерево» 
Сортировка файлов и директорий по имени* 
Сортировка по расширению" 
Сортировка по времени* 
Сортировка по размеру* 
Без сортировки 
Выделение файлов и директорий 
| Выделить файл или директорию 
Выделить файлы по маске 
Серый минус Снять выделение по маске 
Инвертировать выделение 


АК-Е10 . 
СіП-ЕЗ 
Сіп-Е4 
СіП-Е5 
СіП-Е6 
СіП-Е7 


, 


Сі-Ө Ф Быстрый просмотр файлов. 


„__Клевиатурные комби 


* Кроме МС 3.0 
** Только в №С 5.0 


> Опе 
Сіп-ЕЗ ЕА | 


Сіп-Р4 
ЗҺЙ-РА | 


нации текстового редактора Лексикон _ 619 


осмотр файла по имени 


| Редактирование файла по имени 


файлами и директория 
Копи 
ремещение или переименование 


м . 


Поиск файла 


Стирание я Зе 


Стирание по имени 


О Таблица 2. Клавиатурные комбинации текстового 
редактора Лексикон 1.2* 


ации редакти 


_Вырезание фрагмента__ З 


Вставка фрагмента из кар! как стро: 
прямоугольного _ 


Выделение текстового фрагмента _ 


Выделение строки ____ 


а < 5222 ааа а 
$ 


620 Некоторые клавиатурные комбинации Міпйомѕ 3.1 


| АН-Р2 | а Подчеркнутый шрифт 
АН-ЕЗ | Курсивный шрифт 
АК-Е4 в риф 


Форматирование абзаца 


ГАРБ ____[/_[_ | Выравнивание строки влево 
ТАЕ [| Выравнивание строки вправо 


СИ|-Е7 _ | Отформатировать абзац 
| Параметры страницы 
Задать левую границ 
Задать правую границ 
Вставить конец страницы 
Поиск и замена 
Поиск следующего слова 


— 


АК- 
АК-Е8 


— 


Сі-Е1 


Сіі-Е2 Замена найденного слова 
УИ-Е2 | Глобальная замена | 


Работа с окнами 


Переход в окно 1-9 
Сдвиг окна влево 

| Сдвиг окна вправо 

БКО... ареалы оли о АСПАХНУТЬНОКНО_ 

Форма и цвет окна Е 


* В более ранних версиях Лексикона некоторые комбинации могут отсутствовать. _ 


о Таблица 3. Некоторые клавиатурные 
комбинации \№іпаожѕ 3.1 


| группового окна | 
| программах 


_АНТаб. - - пи Переход в следующую активную 
задач | 


ЗНИ-А!-Таь Везде Переход в предыдущую активную 
задач 


[ СН-Езс Переход в Диспетчер Задач 


Переход на значок следующей 


Некоторые клавиатурные комбинации \1п40ом$ 3.1 621 
активной задачи, если она была 
свернута, и в саму задачу, если ее 


| | окно было раскрыто 
| ру, группе параметров или сле- 
| | Е ыы дующей кнопке 
В любом диалоговом окне Переход к предыдущему пара- 
метру, группе параметров или 
предыдущей кнопке 
денных параметров 
нение параметра нажатие кнопки 
окна 
группового окна __. 
окна 
в следующее групповое окно 


Епѓег В Диспетчере Программ Запуск программы 
| Епег === | Влюбом диалоговом окне Нажимается выбранная кнопка . 


Стрелки В Диспетчере Программ Переход на следующий значок в 
групповом окне 


ЭИМ-Е4 
Ѕһій-Е5 Переход в режим Каскад 


АН-Епег Переход в диалоговое окно Свой- 
ства Программного Элемента 
1 (С\-2), 
Сі-Я (русс.). а 
СїП-У (русс. я 


5пій-Оеі, Сїгі-Х, В прикладных программах Вырезание и копирование в кар- 
СїП-И (русс. Е ман выделенного фрагмента 
ет СВЕВА 58 


ссе о о 
Си-ш$, СИ-С, В прикладных программах Копирование в карман выделен- 
Сігі-Ц (русс. ного фрагмента 
А!Н-подчеркнутая Везде Переход в пункт меню, начинаю- 
буква щийся с этой буквы 


АЁЕ-подчеркнутая В диалоговых окнах Переход к параметру, начинаю- 
буква | В ваа щемуся с этой буквы 
буквы меню и запуск команды 

меню _ 


о. Некоторые клавиатурные комбинации М№Міпйоўѕ 95/98 __.. 


о Таблица 4. Некоторые клавиатурные комбинации 


\Мп4о\мз 95/98 


М/іпаомѕ-СТЕ.-Р 


Вход в соответствующий пункт меню. Например: по 
комбинации АК-Ф открывается меню Файл 
Вход в подпункт меню и запуск команды. Например: 
последовательность АК-в-у-т (меню Вид, подменю 
Упорядочить значки, строка По типу) сортирует 
значки в окне по типу, а А-в-у-и - по имени, АЁ- 


программ из оконного в полноэкранный режим и об- _ 
ратно 


Раскрывается список «Переход к другой папке» (ес- 
ли в окне установлена панель инструментов). При 
повторном нажатии - возврат 

Закрывается текущее окно или программа 


Попадаете в список «Переход к другой папке» (если 


в окне установлена панель инструментов). При по- | 


вторном нажатии — возврат 


Запускает Поиск файлов | 
Запускает Поиск компьютера в локальной сети _ 


б 


Некото 


рые клави 


инации УГ ос Уіпдот 


атурные ком 


: | ЗЕлШБЫн: г. 


Үілаомѕ-№, М/іпаом- 


і 
| МАпаома М... | Своранивает всеокна__ ____ 
Сворачивает и разворачивает все окна | 


5-2) 
М/іпаомѕ-Р1 Запускает справку М/іпаомѕ из любой программы 
 М/іпаомѕ-Вгеак Вызывает окно «Система» 
М/іпаомѕ-С Запускает Панель управления Е 


\Міпаомѕ-К, М/іпаомѕ-«+» Вызывает окно «Свойства: Клавиа 


М/іпаоуѕ-Таб Переходит на следующую кнопку (активную про- · 
е грамму) в панели задач. Чтобы войти в окно этой 
программы, надо еще нажать Епќег. 
о Таблица 5. Некоторые клавиатурные комбинации 
текстового редактора Мога Гог Міпйоуѕ 


Муіпаом-В | Вызывает окно «Выполнить» (Кип 


Р? 


ает Б Действие 
Отмена последней операции. ЕЯ 
Повтор последней операции («отмена отмены» 
Выбрать всё НИИ а 


АК-5 (на циф.клав.) | а х 


_ Комбинация 


Начать выделение фрагмента (для прекращения 
нажать Езс 
М-Р8 


Сократить размер выделенного блока 
Сіп-ЅҺІ-Е8 Начать выделение прямоугольного блока 


Сіі-Васкѕрасе _ - Удалить предыдущее слово 
Сіі-Оеіеіе __ | Удалить следующее слово ра 
ЅҺІЙ-Е10 Вызов контекстного меню (аналогично нажатию пра- 


вой кнопки мыши 
Е аа СОДОО с 
И ИЕЕСОаБЕЕ аач Е.Г РЕСЕ 
| Перейти к месту последнего исправления 
Проверка правописания 
АК-Е7 . 


| Перейти к следующей ошибке (в режиме автомати- 
ческой проверки Сы 


мы Команда Сервис-Тезаурус (поиск синонимов 


5 
| только для Мога 97 

ЕЗ = [ Заменить имя элемента автотекста на сам элемент _ 
Вставить содержимое копили 


Команды фо ования символа _ а 
Сіп-пробел, СН-ЗНИ-7 Снять форматирование символов _ 


о 


24 Некоторые клавиатурные комбинации Мога ѓог Міпіоуѕ 


. Ф 


Сіїп-ЅћІЙ-Е Переход в окно гарнитур или команда Формат- 
Шрифт (если убрана панель Форматирование 


Сіт-Ѕһій-Р 
По ТЕБЕТ зесин ИНДЕКС а ОО ИНА 


Команды форматирования абзаца 

Отменить дополнительное форматирование абзаца 

Привести абзац к стилю обычный (отмена всего 
рорматировгния 


СЕО. о Ў оар 
СН-ЗВИ-М, АЕЗНИ-5 (цифр.кл.) 


` 


[сие [Выравнивание абзаца по левому краю 
[св [| Выравнивание абзаца по правому краю 
ВИТ | Уменьшить абзацный вытуи_ 
Гонези. | Присвоить стиль маркированный (с пулей) __ 
[СНБ о. ареал стоки оон о с Н 


Сїгі-Ѕћій-5 Переход в окно стилей или команда Формат-Стиль 
(если убрана панель Форматирование 
Специальные символы и выражения 


\ 


Сіп-дефис _ | 
Сій-5һ-дефис 
С-З пробел 


ЭПИ-ЕМТЕК Вставить обрыв строки 
С#-ЕМТЕК _ | Вставить обрыв страницы 
_С#-ЗПМ-ЕМТЕВ | Вставить обрыв колонки 
АН-5ПИ-О Вставить текущую да 
Ак-5ћ#-Т ‚ Вставить время 
Режимы показа документа 
АК-Сїг-Р Переход в режим разметки 
АК-С-О Переход в режим структуры 
АК-Сгі-М Возврашение в обычный режим 
АН-С-1 Переход в режим предварительного просмотра 
| огемем/) и обратно 
Сігі-ЅПіЌ-«*» Показать/спрятать непечатаемые символы 
Работа с окнами 
Сіп-Е4, СігіІ-МУ Закрыть текущее окно 
Сігі-М Открыть новое пустое окно 
Сїті-Еб | Переход в следуюшее окно 
Сігі-Ѕһій-Е6 | Переход в предыдущее 


. 
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АН-Сіті-5 Открыть/закрыть подокно _\ 
5 


Переход в другое подокно 
АЌ-Е10 Развернуть окно М/іп\/ога на весь экран 
Сіп-Е10 


АН-Е Развернутое окно \МИп\/ога вернуть к оконному ре- |. 
ЖИМ 
С-25 Развернутое окно документа вернуть к оконному 
режим 


Изменить стрелками вертикальный размер текущего 


АЕЗНИ-А 


© Таблица 6. Клавиатурные комбинации 
_ электронных таблиц Ехсе! 


Операции редактирования 


Ак-Васкзрасе ‹ | Отмена последней команды (в Ехсе! 97 - последних 
85 16 команд 


| 
Отмена предыдущей команды 


Сі-пробел Выделить колон 


ЗНИ-пробел 


Сі-5ћій-8, СіП-серая «*» | 
СН-А | | 
С-В пробел __ ВД ОО о аа 


Начать выделение фрагмента (для прекращения 
нажать Еѕс 


С-З В-7 | 
ЗНИ-Е8 | 


ЗАИ-Е мег Движение курсора в выделенном блоке 
Операции при вводе формул и примечаний ты 


С-В ‘Заполнить вправо 


21—2809 


со 


626 ;‚ [Клавиатурные комбинации электронных таблиц Ехсе! 


Начать редактирование формулы |] 
[си-5н-2 [| Скопировать вышестоящую ячейку и начать ввод __| 
Емег [| Привводе формулы, числа, текста: подтверждение __ 
[Ес [| Привводе формулы, числа, текста: отмена | 
о 2  Ферматирование ячеек и 
Убрать/поставить панель Форматирование 
СЕЕЕВСЫЕ2 ео Чодуарный шрифт 6-Е 
и а И ВИ 
Включить/выключить перечеркнутое начертание _ | · 
Сіп-ЅҺ-ЕЗ 


Вставка 
ставить текущую да 
Сіпі-5пій-6 ставить текущее время 
 Сі-5Һ-Е5 ставить закладку, введя ее имя 
Поиск, замена, переходы 
ЭАН-Р5, СіП-Е ЙТИ 

Е5, Сіп-Н аменить 

Сій-С ерейти 

УВИ-Р4 | ___ 1 Найти следующее 

| _ Операции с документами ` 

рыть файл. 
Печатать 
Сохранить как... _ 
Закрыть текущий документ 
Выход из программы 


СН-М Создать новую рабочую книгу и перейти в нее - 


Сіті-ЅћІЙ-4 


00 


| 
М] 


ЅҺЙ-Р11 
Операции с окнами 
Свернуть окно Ехсе! к неполному экран | 
гв | Переход в другое расщепленное окно_____ | 
Двигать стрелками курсора окно документа, если _ 
| оно не было развернуто на весь экран 
Изменить (стрелками) размеры текстового окна, | 
| если оно не было развернуто на весь экран | 


С#-210 | Развернуть окно на весь экран _ 
Вызов контекстного меню (аналогично нажатию 
равой кнопки мыши | 


| 
і 
, 
у 
: 


ЅһЙ- Подсказка по экранному элементу, клавиатурной 


комбинации или команде 


ЕЯ 
АКЕ? Е? 
А 


Сіл-Е11 Создать новый лист для макросов 
АК-5һ#-Стрелка вправо Сгруппировать строки/столбцы 
-ЅһЯ-Стрелка влево Разгруппировать строки/столбцы 


Й-Р1 
ЅһіЙ-РӘ 
г. 


_ О Таблица 7. Телефоны некоторых 
интернет-провайдеров 


В ан “| тп 
95) 785-11-00, 291-43-43, 229-0631 


0 
КИВИСЕ ЕЕ 7 122 _511(095)956-60-40, 956-62-33 _ “и 
ГРелком | (095) 196-07-20, 196-08-20, 196-08-23 


о Таблица 8. Некоторые полезные адреса 
_ в Интернете 


Коллекции бесплатных (йеемаге) и временно бесплатных (ѕпагемаге) программ 


АКо:/Ллллими.гсгозой .согпАмтаоми$Ле іпі/ги/аомпіоаа Русская версия іпіегпеѓ Ехрогег 


Соттипісаќог 4.05 
#р://бр.сдгот.сот/.З/ѕіптіеіпеіліпЗ/ісоп 
Сагот.сот 


‚ Ир:/Ир.сагогт.согп/. З/еітіеіпеілміп95/ісоп 
Пр:/Ир.Кае.зшриь Бесплатные программы на йр- 
Гл. Кіагсһіуе.ги/риб и Һ&р-серверах Релкома 


УЮр.Кіае.ѕи/рир/сугі!їслміпаомѕАгиеѓуре 
Ћір:/лмм.Кіагсһіме.ги/рирлміпаомѕ/сугіісАйсопу.ехе | ТТЕ Сопу — перекодировщик шриф- 
тов для Мога 97 


ПЕр Ами Зисом/$.СОГП Сервер Тисомѕ ("Две коровы") и его 


һр:/Хисомѕ.гіпеќ.ги российские "зеркала". 
 ћрЈАисомѕ.опііпе.ги 


С 
Ар:/№р.сагот.сот/риь__ 
ИЕр:/Лммми.аомупоаа. сот Сервер Оомпіоаа ~ бесплатные 

_ИЕр://Ллмми.домигоаа гы программы 


Запустить мастер диаграмм и вставить диаграмму 
‘на новый лист 


се є 


р мм то. сот Сервер ито | 


628 ’ Некоторые полезные адреса в Интернете 


МЛпаом$ 95/98 
Міпаомѕ 


Пр:/Лумлу.тісгоѕой.сот/гиѕ/Оомтпіоаа Бесплатные программы и утилиты 


\/ 
№ компании Мсгозой, а также исправ- 
ления для программ. 


А р://млммм.пе{зсаре.соп/Чо\мипоаа 
#р://ја22.ігитреї.сот.аоићміпѕоск Тгитре! М/іпѕоск разных версий 


ПЕр:/Лллмм.зтагте.ги/гесоде Программы исправления электрон- 
ПЕр:/Лллммм.адата.сот/тайгеадег ных писем 


Я р://^мллу. 115 50. гилеісоте.һҺгт "Лист 50" (обозрение новых про- 
у грамм, доступных через Интернет; 
Ех 5 | на русском языке 


ИДУ ~ пир:/Лумуу.аіаіѕ.ги/даомпіоад/һоте.һіт Бесплатные антивирусы 
\ү/ |_В@р:/Лллмми.КазрегзкуаЬ.ги/р 


| АЕр:/Лмлмм.плгаб $. сот _ | Программа СО __ 


ИЕр:/Лммм.деосвез.сот Бесплатное место под М/ер- 
АЕр://лай.ги Бесплатная почта на отечественных 
ПЕ р:/понтай. сот Бесплатная почта на зарубежных 
серверах 


ПЕ р:/Алммм.пеадаге$$.иза.пе{ 
һр://теѕѕепдег.уаһоо.сот 
ПКр:/^лму.ттісгоѕой.сот/лміпаомѕ/теаіаріауег Усовершенствование стандартного 
| проигрывателя М/іпаомѕ под новей- 
шие аудио- и видеоформаты | 
ааа даь НЕ} —- 2. а 
| КеаіАџаіо и КеаМаео 
Кеа!Аца (версии 3.0 и выше 
ПЕр://геа\циюе.геа!.сот Списки сайтов с записями формата 
прямые трансляции. 


ИКр:/Амммм.Пуеирдае. сот Плеер потоковых МЮ|-файлов 
Стезсепао (для МеЁ$саре Мамдаюг 
ИЁр:/Алллим.Нуеираа{е.сот/<{геатзйез. "гп! . ‘| Список серверов потокового МІОІ 


форматов 
форматов, включая МРЗ 


Пр:/Лумлм.а5ро.сот/ріа ег/дмупіа.тт Плеер формата ТгиеЅреесћ | 


ИКр:/Аммим епт.ги Виртуальный мавзолей Ленина в 
формате МАМІ, ссылки на плееры 
УВМЕ 


АЕ р:/Лммм. про аезе.ги Мультимедиа-дайджест: подборка 


материалов о мультимедийных про- 
раммах и обор 


Һр://9џіде.іпіоѕеек.сот _ | Каталог іпѓоѕеек Сиде 


| ПЕр:/Лилмм.пе{асгамуег.согл 


Некоторые.полезные адреса в Интернете _ 629 


Поисковые машины и каталоги 


Рриртатыеги Грусская поисковая система ВатЫег _ 
Ч Интернета 
Юр:/Лллмлм. орегиехе.согп | | 
| ВЕфр://млммм. а ги$.ги ре АЯЫЕ 
`А8р:/Лллммм.ехсйе. сот | 


Каталог [усо$ _ 


п р://Лмлллм.1усо$.соп. 

не {Каталог Ма 
Каталог УМебСгамлег . 
| МеѓаСгаміег (поиск сразу в нес 
{ких поисковых системах): 


Компьютерные новости и Интернет 


ритм Медиа» | 
| жад России» 
пьютерра» | 
| ПК» 
нес 


пр:/Ллллм.е2пе.ги _ | ЕЖЕ: все ежедневные и ежене- _ 
дельные обозрения русского Интер- 
нета 


Н&р:/Лммммм.сйуНпе.ги/рагамо2о\м-пемз «Паравозов Мемз» (обозрение Ин- 
тернета Ивана Паравозова 


| пер/лмебіѕіти [| Каталог русских сайтов М/ерііѕіти__ 


Глу мебсгамег.сот 


коль- · 


п&р://а2-опііпе.рагапоіа.ги «02 ОМЫМЕ" (обозрение Дмитрия 
| Завалишина А 
А р:/Ллллмм.гизз.ги/песипемод _ | 
пер: /Лллм.іпег.пети | Журналаметеь 
Культура, искусство 
РТ: О ВИА ЕСТ ТУТ ЗЕЕ 
ао сти [евр О Е 


А&р:/Лллмм. зитр/ех.гилй. Пат! Русская литература в Интернете, _ 
газеты, журналы 


Электронная библиотека Максима _ 
Мошкова й 


ПЕр77Коіспкімиіп.гатЫег.ги/тоѕћКом 


Һір:/^мумг.іпѓоаг.ги/тадагіпе 


Современная русская литература на 
сервере «Вавилон» 


ИЕр:/Лммим.мауПоп.ги | 


_ | ПЕр://Млл.ги55.ги «Русский журнал» (культура, лите- 
е БЕО ратура, политика, сетевая культура 


АА 


= = < 


| пер 


ра, музыка, анекдоты) 
Ир:/Лмилм.апекЧов.ги | Анекдоты из России 
ПЕр:/Амиилм.скусаеги Городской Кот (информационно- — 

| развлекательный сервер 
ПЕр:/Аммим.погпа.ога Музей современных искусств Нью- 
Иорка 


В р:/Лмлиму.1зпеу. сот 
ВЁр:/Амлмми ммаглегьгоз.сот 
Новости, пресса | 
ЮЕр:/Лммм.Ьс.ги | _| Агентство «РосБизнесКонсалтинг». | 
28 Деловая и политическая информа- 
| ЦИЯ 
К р:/Лммммм.рите-{аз$.ги_ == | Агентство Прайм-ТАСС (экономика 
ПЕр:/Аммми. ро. ги : | _Информационно-политический ка- || 
| нал Полит.Р 


Һір://дагеѓа.ги/сиггеп т ! Газета.РУ 
пр:/^ум.ѕуобода.ога | Радио «Свобода» 


В р:/Лллилм и{еПесиасарка|.ги «Интеллектуальный капитал» (еже- 
недельное деловое обозрение) 

ПЕ р:/Лмлмм/ птоаг.ги | Информационный сервер «Инфо- 
арт» 


ПЕр:/Лммлм. тп. ги в | Электронная версия газеты «Мос- 
ковские новости» 


ВЕр:/Лммм хмезва.ги Электронная версия газеты «Извес- 
тия» | 


Юр -/Лллмм. д1азпей.ги/па Электронная версия "Независимой 
| газеты» 
ИЕр:/Логит .гпэК.ги а Форум/Москва/Россия 
пр:/^муму.ріиѕпеї.ги/диіаей2 8.һіт Газеты и журналы всего мира 
р:/Ламууу.БЬс.Сот | | | ! 


р/у. ги ги/евуіка/ситеп нити «Бессрочная ссылка» (еженедель- г 
ные наблюдения Романа Лейбова 
ПЕр:/Лллмлм.КиЙСАК. сот «Чертовы кулички» (юмор, литера- 


| 


512 
о|2 


ВЕ р:/Ллмлмм. паза. доу МАЗА 


| _ Досуг, развлечения, спорт 


Туризм, путешествия 


Все о морях и океанах, туризм, ях- 
| | | | тинг в России | 
| БЕр:/Лллмм.део!.ги/Га | _| Винд-серфинг, серфинг, сноуборд 


| Вер:/Аллмлм. миа. ги/тат.В тт Клуб дайверов (курсы акваланги- 
стов, снаряжение 


Российский футбол 


‹ 


ВЁру/Аигетл ги 

Ир :/Амилм дгамеи.ги 
ИЕр:/Лллмм.Чих.гиЛгигаюиг 
В р:/Ллилим.О1ОБиз.ги 
ИЕр:/ЛАлмим.осеап.ги 


ПЕр:/Лософай. {апКп.ги 
АЕ р:/Лмммм.зоссег.ги 
ВЕр:/Алллмммм.зракак.сот, И&р:/Амммм.зракак. ого 
ПЕ р:/Аммим.с$Ка.ги 
Јмммасо.іћто.ги/-2епі 


Пар Лемми. зоссег.сот [мировой футбол 
Г пар:Аммлнемісппіто | ЕаДевични» аа 
Тммм.созтотад. бот — [журнал «Созторойап» | 


У/Љћотеаѓїѕ.сот 


азс. 
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Американский футбол 


Работа 


Вр :/Лммм./оБ.ги Работа в России 
ВЕ ф://Амлммм.апсог.ги 
Погода 
ВЕр:/Амлмми и\еШсаз сот/-осаМ/еатегА№Мопа/ 
ПЕр://спп.сотЛМЕАТНЕВ 
АЕр://спп.сотЛМЕАТНЕВ/с#ез/еигоре. т! Погода в Европе 
ВИр:/спп.сотЛМЕАТНЕК/И ит ИМозсомКиза. {т Погода в Москве 

Онлайновый сервис 
И р:/Алллм. ата! .гиЛллмми ам/һоте.Һт __ | Онлайновая проверка антивирусами. 
прл. деѕідп.гиїгее/аесодйег Почтовый декодер (для восстанов- 
ления нечитаемых электронных 
писем в режиме оп-Гпе 1 


| ре «Кирилл и Мефодий» 
пір://гиѕѕіа.адата.сот/бо! 
Ю&р:/Ллмлм. еб. сот | Энциклопедия Вгіќапіка (англ.) | уи 


Погода в мире 


Піќр://оооке.ги Отечественные интернет-магазины 
ћір://ѕһор.їогтога.ги 
ћ&р://ѕпор.саги.сот 


= 
с 
У 
=> 
~ 
9 
= 


| Разговоры (спа! 
И р://млммм.мап.ги 
Вр :/Лллммми.Кгоуа{Ка.ги 
ВЕр://мммлм. спай.ги 


ооватка 
Спаёги 


Заходите в гости ко мне и моим друзьям! | 


Һір:/Леуіп.гіпеќ. ги 


Альбомы «Французский кролик» и 
«Заводной зверинец» (в формате 
КеаіАиџаіо | | 
Книга стихов «Биомеханика» _ 


Пир :/Амммм еміп. гіпеї.ги/гиеїіка Еженедельное обозрение Владими- 
ра Тучкова | 


пир:/^лм.тиѕіс.ги:8080/с9і- 
ріп/рІау.с91%2а0=328&йад=піѕ&Іапдиаде=гёге1=245 


Алфавитный указатель 


А 


Ааіпї, 141 

АДіаѕіеѕі, 140 

АВС\Мех,, 120 

АЗСП-коды, 197 

Ацщоехес.Ьа+, 132 
проход по шагам, 146 - 


В 
Ваќсһ-файл, 129 
С 


СО-ВОМ 
команда рОѕ для подключения 
(МӘСРЕХ), 100 - 
Сһаї, 606 : 
СһесКрізѕк, 124 . 
СһескКИі, 147 
СМО$ Ѕеќѓир, 147 
сброс, обнуление, 148 . 
Сопйе.ѕу5; 134 · 
проход по шагам, 146 
СРСЯ16 : | 
СігІ-АІ-"Юеі, см. также 
"Перезагрузка 77 


р 


Е. 446, 467 

Ре!ас, 124 

Могіоп ОїіНеѕ 
ГріѕКк Е4іїог, 90 

"Росіог М№Мер, 141 

20$, 95 
АНгЬ, 105 
Васкир, 107. 
Сай, 133 
Ср, 797: 

‚ Сһескріѕк, 106 
Сору, 98 | 
Соипігу.ѕуѕ, 135, 137, 165 
рае, 102 — 
"Реігае, 107 
"Юе, 100 


"Реуісе, 103 
"Реуісеһіећ, 103 
"Юіг, 78, 98 
РіѕКсору, 75 
ріѕКСору, 99 
Еа, 102 
Еп1т386, 103 
ЕММЗ86, 136 
Егаѕе, 100 
Еа1$К, 107 
ЕПеСотраге, 101 
Еогтаї, 68 
Сгарћһісѕ, 100 
Неір, 97 

Нітет, 103, 136 
Кеуь, 165 

ІН, 102 | 
оайНісћ, 134 
Ма, 98 

Мет, 103 
МетМакег, 103 
МСРЕХ, 100 
Ми 3 
Раїћ, 100, 133 
ОшсКВаз:с, 102 
ВатОпуе, 104 
ВО, 100 

Вет, 147 
Вепате, 98 
ЅсапріѕК, 106 
Зефуег, 135 
ЅтагіЮгіхе, 105 
5уѕ, 100 

Тіте, 102 
Опаеще, 105 
Ует, 97 

Уегіїу, 99 
ХСору, 99 
выбор другого диска, 97 
работа с русским языком, 165 


· РоцЫе$расе, 123 


"гіуеЅрасе, 123 
Е 
Ехсе|, 452 


ОПЕ, 467 

абсолютный адрес ячейки, 459 
гиперссылок вставка, 468 
данные из другой таблицы, 456 
диаграмм построение, 479 
диаграмм редактирование, 481 _ 
задание полей, 484 
засекречивание листа, 477 
засекречивание формулы, 478 
имя ячейки, 459 

карта, 479 

колонтитулы, 484 

команда Автофильтр, 475 
команда Автоформат, 483 
команда Заполнить, 466 


команда Заполнить по листам, 466 


команда Очистить, 466 

команда Специальная вставка, 466 

команда Формат-Лист- 
Переименовать, 484 

команда Формат-Ячейки, 461, 483 

команды округления, 463 

копирование формата числа и 
оформления, 466 

массив, 467 

мастер функций, 468 

масштаб при печати, 485 

Объединение ячеек, 462 

окна создание, 477 

окна фиксация, 477 

ошибки, 459, 460, 464, 470 _ 

переименование листа, 484 

печать, 480 

примечание, 478 

присоединение текста к формуле, 
460 

просмотр печати, 485 

разбиение на страницы, 484 

рамки и линейки, 483 

расположение таблиц на 
странице, 485 

_ соединение текстов с текстами, 
460 

создание нового формата числа, 
465 

сортировка, 474 

суммирование, 454 

фильтрация, 475 

форматы чисел, 464 

формул копирование, 457. 

формула, 455 


функции даты и времени, 472 
функции логические, 473 
функции математические, 472 
функции просмотра и ссылок, 473 
функции статистические, 472 
функции текстовые, 473 
функции финансовые, 471 
функция Промежуточные.итоги, 
476 
цвет фона, 483 
цвет шрифта, 483 


Е 


ЕАТ16, 361 
ЕАТЗ2, 361 
Еогтаї, 68 


М 


Місгоѕой Осе, 373 “~ 
М5 Іпїегпеї Ехр]огег 
һоте расе, см. также Основная 
страница, 501, 511 
домашняя страничка, 501 
закладки, 515 
запрет выдачи рисунков, 504 
избранные адреса, 515 
избранных адресов, добавление, 
516 
избранных ярлыков изменение, 
518 


избранных ярлыков упорядочение, 


017 

изменение программ просмотра 
мультимедийных файлов, 542 

изменение типа программы- 
просмотровщика, 548 

изменения размера шрифта, 508 

каналы, 522 

мультимедийные возможности, 
547 

настройка, 540 

основная страница, также поте 
расе, 511 

основной страницы смена, 513 

перемещение по Интернету, 503, 
509, 510, 513 

подписка, 519 

поиск на данной странице, 530 

просмотр временных файлов, 529 

просмотр папки журнала, 514 - · 


смена кодировки, 506 
создание НТМГ-страниц, 554. 
создание домашней странички с 
помощью РготРаре Ехргеѕѕ, 554 
установка, 499 
ярлыков добавление, 516 
ярлыков редактирование, 518 
М5 ІпіегпеЁ №ъеүуѕ _ 
настройка, 596 
письмо в группу новостей, 599 
_ подписка на группы новостей, 598 
просмотр групп новостей, 597 
МЗ Ме{Меейпс см. № {МееНпо, 
607 | 


№ 


МОР, 81 
М№еіМееііпе, 607 
М 5саре М№Мауісаїог 
Вооктагкѕ, 562 
поте расе, см. также Основная 
страница, 559 
адресная книжка, 604 
закладки, см. также ВооктагК®, 
962 | 
закладок упорядочение, 563 
изменение кодировки, 560 
настройка почты и новостей, 605 
основная страница, см. также 
Ноте расе, 559 
основной страницы замена, 559 
переходы, 558 
писем получение, 558 
почтовая программа, 600 
создание НТМГ-страниц, 563 
упорядочение закладок, 562 
Могіоп Соттапаег 
архивирование и 
разархивирование файлов, 114 
версия, 40 
выход из, 65 
команда «История», 57 
команда Пик, 54 
минимальный набор, 76 
операции в командной строке, 66 
‘Редактирование файла расширений, 
60 | 


режим автоматического вызова 
меню, 58 а 

создание и изменение 
пользовательского меню, 58 


сортировка файлов в окне, 54 
М№огѓоп Соттапіег 5.0 

выбор другого диска, 30 

выравнивание директорий, 58 

дублирование дискет, 63 | 

информация о директории, 93 

минимальный набор, 55 Ди 

общая длина группы файлов, 43 

поиск файла, 51, 53 

разрезание / склеивание файлов, · 

56 


форматирование дискет, 70 
чистка диска, 64 
№ №гюп Оз, 79 
Егазе Рго{ес+, 93 _ 
М поп Юіаспоѕіісѕ, 93, 147 
Зуѕіет шЮппаНоп, 93 
МОВТОМ ОТИГИЕ$ 
Ріѕк Росог, 81 
РіѕКгееї, 87 
ЕПеРіпа, 86 
Могѓоп Сопіго! Сепіег, 94 
Мопоп Іпіеотаїог, 92 
· рееа ріѕк, 84 
Опегаѕе, 79 
МО, см. №ъгіоп Ошеѕ, 79 


О 
ОТЕ, 194 
р 


Раіпіргиѕћ 
инструменты рисующие, 239 
инструменты чертежные, 242 
координаты курсора, 241 
ластики, 240 
настройка печати, 252 
ножницы, 245 
открывание файла, 251 
печать, 253 
преобразования, 247 
сохранение файлов, 249 
текст на рисунке, 244 


Р 
КАВ, 121 
$ 


ЅсапаіѕК, 194 
Әрееаріѕк, 124 


Т 


Тех{ ошу, 390 
Тгие Туре, 195 


0 А 
Опегаѕе, 79 
4 


| УоКоу Соттапӣег, см. Волков 
Командер, 42 


У 


МИпдо\у$ 
шрифты системные, 195 
ҮіпаӢоуѕ 3.х 

32-битный доступ к диску, 227 

Вгомѕе, см Пролистать, 211 

Спагас{ег Мар, см. также Карта 
символов, 198 

СИрЬоага, см. буфер обмена, 194 

Сопїго! Рапе|, см. Панель 
Управления, 220 

ЮрО5-приложения в окне Уп дочуз, 
278 

ЕИе Мапаоег, 229 

Ргіпі Мапасег, 235 

Ргостат Мапасег, 207 

ЅПогісиї Кеу, см. быстрая 
клавиша, 213 

Таѕк Мапаоег, 210 

Үіпӣохѕ Ѕеїѓир, 217 

Міпӣоуѕ Зефир, досовский, 219 

буфер обмена, 194 

быстрая клавиша, 213 


ввод символов, отсутствующих на | 


клавиатуре, 199 
виртуальная память, 226 
выход из зависаний, 280 
Диспетчер Задач, 210 
Диспетчер Печати, 235 
Диспетчер Программ, 207 
Диспетчер Файлов, 229 
добавление программы в окно, 211 
замена значка, 213 
запуск РОЅ-приложений, 277 
Звукозапись (ЅоипіВесогіег), 270 
изменение переключателя 


раскладки клавиатуры, 205, 222 | 


Календарь (Саіепӣаг), 266 
Калькулятор (Сас), 268 


Карта символов, см. также 
Сһагасїег Мар, 198 

Картотека (Сагійе), 258 
печать, 266 

макрокоманды, 273 

макрокоманды, проигрывание, 276 

макрокоманды, создание, 274 

Панель Управления, 220 

переименование группового окна, 
209, 

переключение раскладки клавиатуры 

мышью, 223 

переходы между программами, 
210 

принтера добавление, 224 

принтера параметры, 224 

принтера подсоединение, 224 

программы русификации, 203 

Проигрыватель делер д 269 

Пролистать, 211 

Редактор РІЕ, 278 

Редактор Конфигурации Системы. 
($5уѕЕаіёог), 272 

Рекордер (Весог4ег), 273 

Сапёр, или Міпеѕуеерег, 207. 

свойства программного элемента, 
211 

системное меню окна, 208, 216 

создание загрузочной дискеты, 
234 

справка по, 216 

Терминал (Тегтіпа!), 269 

удаление группового окна, 214 

установка, 204 

установка новых программ, 199 

файл ѕуѕїет.іпі, 272 

файл міп.іпі, 272 

файлов копирование, 232 

файлов перемещение, 232 

файлов печать. 233 

файлов просмотр, 233 

файлов удаление, 232 

форматирование дискет, 234 

Часы (Сіоск), 268 

шрифтов добавление, 228 

шрифтов удаление, 229 

Ұіпаоуѕ 95 / 98 

СИрБоага, 194 

"Реїгас, 359 

РО$-приложение 
настройка с помощью справочной 


‘системы, 349 
отмена предупреждения при 
_ выходе, 349. 
подбор параметров памяти, ‚348 
ОпуеЗрасе, 360 
ЅсапріѕкК, 358 
Опісоде, 366 
Агент сжатия, 363 
безопасный режим, 351 
временный выход в ”ОЅ (М$- 
роѕ Рготр\), 346 
всплывающие подсказки, 295 
выход в режим М5-роОЅ, 319 
графический редактор Раіпї, 367 
добавление программ и папок в 
главное меню, 314 
добавление ярлыков и папок в 
меню, 314 
добавление ярлыков и папок в 
меню Программы, 315, 316 
Доктор Ватсон, 365 
‚документы, 317 _ 
‚ драйверы устройств, 333 
задание горячей клавиши, 347 . 
замена графической оболочки, 350 
замена значка для ярлыка, 347. 
замена оформления экрана, 324 
замена стандартных значков, 325 
запуск \п4о\з 3.1 в режиме М5- 
20$, 294 
заставка, 323 
заставки пароль, 323 
команда отправить (Ѕепӣ 10), 308 
команда Отправить (Зепа іо), 344 
контекстно-зависимое меню, 290 
конфликты устройств, 334 
копирование файлов, 304 
корзины очистка, 342 
корзины свойства, 342 
лазерный проигрыватель, 354 
Мастер обслуживания, 363 
настройка вида папки, 308, 310 
настройка видеосистемы, 326 
настройка мультимедиа, 330. 
настройка окна и Проводника, 308 
настройка панели Быстрый запуск 
(Чшск ГаипсВ), 321 
настройка панели задач, 320. 
настройка папки, 310 
настройка рабочего стола, 322 
обход файлов конфигурации при 


загрузке, 352 

окно РО5-приложений, 296 

Очистка диска, 362 

папка, 288 

пароли, 331 

пароль заставки, 323 

перезагрузка компьютера, 319 

переименование объекта, 306 

переключение языков, 291, 330 
задание клавиатурной 

комбинации, 330 

переключение языков в ООЗ- 
программах, 165, 297 

перемещение файлов, 304 

перемещение ярлыков и папок в 
меню Программы, 316. 

переполнение жесткого диска, 334 

переходы между запущенными 
программами, 289, 290 

Планировщик заданий, 364 

поиск файла, 293, 307 

портфель, 343 

пошаговая загрузка, 351 

Преобразование диска в ЕАТЗ2, 
361 

прикрепление файла к провевиа 
- 303, 309 

работа без мыши, 295 

регулятор громкости, 357 

режим защиты от сбоев, 327 

системный реестр, 350 

смена языка, 335 

создание загрузочной (системной) 
дискеты, 286 


создание нового типа и. 303, 


309 
создание папки, 305 
создание ярлыка, 305 
справочная система, 293 
текстовый редактор \огаРад, 365 
типы значков, 299 | 
удаление программ, 337 
удаление ярлыков и папок из 
‚меню, 315 
установка, 285 
установка дополнительных 
компонентов системы, 338 
установка новых программ, 199 
установка оборудования, 338 


_ установка программ, 336 


установка шрифтов, 340. 


файл йоѕѕіагі.Баї, 345, 350 

файл п1$40$.5у$, 350 

файлы сопііс.ѕуѕ и аціоехес.Баї, 
349 

файлы міп.іпі и ѕуѕіет.іпі, 350 

формат валюты, 336 

формат чисел, 336 

шрифтов просмотр программой 
Сһагасіег Мар, 198 

язык по умолчанию, 330 

ярлык, 289 | 

ярлык вставить, 303 


Үога Гог Міпаоуѕ 


ОПЕ, 446 

ргеме\, 427 

автозамена (автокоррекция), 419, 
421 | 

автозамены 
включение / отключение, 422 

автоматическое форматирование, 
386 

автоматической проверки 
орфографии 
включение / отключение, 418 

автосохранение, 388 

автотекст, вставка элемента, 423 

автотекст, запоминание элемента, 
423 

автоформат, 407 

буквица, 441 

ввод символов, отсутствующих на 
клавиатуре, 199, 384 

ввод специальных символов, 383, 
384 

ввод таблиц, 385 

ввод текста, 383 

возврат к месту последнего 

_ редактирования, 394 

вспомогательного словаря 
исправление, 419 

вспомогательный словарь, 419 

вставка из файла, 447 

выделение в таблицах, 409 

выделение прямоугольного блока, 
396 

выделение текста, 395 

выделение цветом, 402 

гиперссылки изменение и удаление, 
442 

гиперссылки создание, 442 

графическая программа, 448 


динамическая привязка объекта к 
источнику, 446 

загрузка файлов в формате другого 
редактора, 391 

задание полей, 427 

закладки, 442 

замена регистра букв, 398 

запрет висячих строк, 404 

изменение колонтитула, 426 

изменение ширины символа, 402. 

кадр, 441 

клавиши быстрых переходов в 
тексте, 394 

колонки, 440 

колонтитул не печатается, 426 

колонтитулы, 425 

колонцифра, 425, 426 

команды редактирования, 396 

координатная линейка, 405 

копилка, 397 


копирование формата абзацев, 404 


копирование формата шрифта, 402 

линейки убрать / установить, 377 

макрокоманд воспроизведение, 

485 - 

макрокоманд создание, 434 

новый раздел, 426 

нумерация абзацев, 386 

нумерация страниц, 425, 426 

нумерация страниц не печатается, 
426 

обрамление, см. также рамки и 
линейки, 406 

объектов вставка, 447 

оглавление, 438 

отмена всех шрифтовых 
выделений, 400 

отмена последней команды, 386 

оформление текста абзацное, 403 

оформление текста анимацией, 
402 

оформление текста шрифтовое, 
399 

панели инструментов, 376 

перенос по границе окна, 378 

переноса запрет во фрагменте, 
404 

переносов запрет, 424 

переносов расстановка, 424 

переходы, 441 

печать, 429 


печать документа, 393 

повтор последней команды, 386 

подгонка объема документа, 401, 
428 

подпись под рисунком, 445 

поиск, 414 

поиск и замена, 415 

поиск и замена невидимых и 
специальных символов, 416 

поиск и замена оформления, 416 

поиск по маске, 415, 416 

поиск файла при загрузке, 391 

полоса стилей, 411 

предварительный просмотр, 427 

преобразование таблицы в текст, 
408 

преобразование текста в таблицу, 
408 

проверка орфографии, 418 

работа с окнами, 378 

рамки и линейки, см. также 
обрамление; 406 

расщепить окно на два, 379 

режим выделения колонки, 396 

режим выделения текста, 395 

режимы просмотра, 377 

рисунков вставка, 444 

сноски, 438 

создание НТМГ-страниц, 550 

создание горячих клавиш, 432 

создание дополнительных пунктов 
меню, 431 

создание маркированных списков, 
387 

создание нового документа, 382 

сокращения слов, 422 

сохранение файла в формате 
другого редактора, 389 

’ сохранение файлов, параметры, 388 

список маркированный, 406 

список нумерованный, 406 

справочная система, 380 

стилей изменение, 411 

стилей создание, 413 

стили абзаца, 411 

стили символа, 411 

структура документа, 437 

таблиц редактирование, 409 

таблиц форматирование, 408 

табуляторы, 405 

табуляция, заполнитель, 406 


удаление кнопок с панели 
инструментов, 431 
удаление колонтитула, 426 
удаление нумерации страниц, 426 
удаление пунктов меню, 431 
установка, 374 
шаблоны документов, 413 
экономичные режимы просмотра, 
377 
язык, 420 
язык по умолчанию, 420 
Мтгіќе 
загрузка файла с диска, 256 
изменение шрифта, 257 
колонтитул, 262 
линейка, 259 
нумерация, 262 
печать, 259 
поиск и замена, 258 
разбиение на страницы, 261 
размер страницы и поля, 258 
создание таблиц, 261 | 
сохранение на диск, 255 
табуляторы, 261 
форматирование абзаца, 257 
МУЗГУМУС, 174, 263 


А 


Адресная книга М№Міпіохѕ 
создание адреса, 590. 
создание группы получателей, 591 
Антивирусы 
Ааіпї, 141 
Аійѕіеѕї, 140 
"осіог М№ерБ, 141 
Ог.5о]отоп АУТК, 140 
МасАѓее, 139 
М№огїоп Апііуігиѕ, 139 
Архиваторы, 111 
Агј, 111 
ГНагс, 112 
РК21Р, 112 
ВАК, 121 
Архивирование 
архивирование с паролем, 119 
архивирование с 
поддиректориями, 117 
архивирование с разрезанием, 118 
извлечение файлов из архива, 113 
лечение сбойного архива, 116 
объединение архивов, 119 


проверка (тестирование) архива, 
115, 16 

_ просмотр архива, 114 
самораскрывающийся архив, 117 
создание архива и добавление 

файлов в архив, 112 

создание архива и перемещение 
_ файлов в архив, 113 
список файлов в архиве, 115 


В 


Ввод символов, отсутствующих на 
клавиатуре 6 
в 20$, 182 
в УИпао\уз, 199 
в Мога юг Міпаоуѕ, 384 
Волков Командер, 42 
дополнительные функции, 38, 67 
измерение выделенных | 
директорий, 44 
копирование на дискеты с 
разрезанием, 44 
копирование с дискет. со 
склеиванием, 45 
минимальный набор, 76 
Восстановление стертых файлов 
ОпаеІеќе, 105 
Опегазе, 79 | 
Выбор другого диска, 29, 97 
Вьюер (см. также 
Просмотровщик), 35 


Б 


Графические редакторы 


битмэповые (см. также растровые) 


Раіпі, 367 
РаіпіВгиѕћ, 237 

векторные, 151, 448 
графический редактор МіпМогд'а, 

447 

программы поддержки сканера, 
152 

растровые (см. также 
битмэповые), 151 

Группы файлов 

выделение, 34, 42 

инвертирование выделения, 43 

копирование, 34 

переименование, 38 


Д 


Дерево, 53 
Директории 
общая длина файлов, 37 
размер, 53 
создание, 30 
удаление, 30 
Директорий 
выравнивание, 58 
копирование, 40, 41, 99 
сравнение, 57 | 
удаление, 41, 100 
Директория (каталог) 
корневая, 25 
Диск-доктор, 81 
Дискет 
дублирование, 99 
защита от записи, 76 
форматирование, 68, 70, 71, 92 
форматирование нестандартное, . 
725: | ЕЕ. 
Дисковые утилиты. 
Агент сжатия, 363 | 
восстановление стертых файлов, 
79, 105 | 
назначение загрузочного раздела, 
109 
оптимизация диска, 84, 107, 359 
Очистка диска, 362 
Преобразование диска в ЕАТЗ2, 
361 
проверка диска, 81, 106, 358 
разделение жесткого диска, 107 
редактирование системных 
областей, 90 
сжатие диска, 123, 360 | 
создание копии диска, 107, 360 
чистка диска, 64 
Драйвер 800, 72 
Драйвер верхней памяти Нітет, 
136 
Дублирование дискет, 63 


З 


Загрузка без драйверов и 
резидентных программ, 146 

Загрузочная дискета, см. также 
Создание загрузочной дискеты, 
74 


Защита информации 
кодирование, 87 
при архивировании, 119 


И 


Интернет 

Адофе Асгора+, 550 

АгсШе, 539 

сһаї, 606 — 

Ч1а!-ир пебмогкшо, 491 

ЕхсНе, 538 

Ир-серверы, 526 

НоїВої, 535 

НТМЕ, 503 

Іпѓоѕеек, 538 

ют, 494 

Гусоз$, 538 

МасеПап, 538 

М5 Іпіегпеї ЕхріІогег, 499 

Ореп Тех+, 535 

ргоху-сервер, см. также Прокси- 
‘сервер, 542 

Веа!Аид!о, 547 

Тгитреї М№іпЅоск, 496 

ОВІ, 510 

О$Меф, см. телеконференции, 593 

УВМГ, 550 

Ме Сгаҹег, 538 

Мога УЛае МерБ, 502 

УҮҰУ, см. также Могіа У/ае 
\МТеь, 502 

Үаһоо!, 536 

адрес ОВГ, 510, 523 

адреса в Интернете, 523 

адресов префиксы, 525 

Апорт!, 535 

бесплатная электронная почта, 
586 

браузеры, 488 

видео-файлов просмотр, 549 

всемирная паутина, см. также 
\М/ог!а М№ійе \еь, 502 

гипертекст, см. НТМГ, 503 

домен, 494, 523 

звуковых файлов прослушивание, 
047 

кодировки, 571 

контроллер удаленного доступа, 
492 


настройка в системе Міпіоуѕ 3.х, 
496 


настройка в системе М№іпіоуѕ 95, 
491 | 
не найден адрес, 524 
не найден сервер, 525. 
новое соединение, 495 
подсоединение к сети, 497 
поиск в группах новостей, 539 
поиск в сети, 530 
поиск файла на ЕТР-серверах, 539 
поисковая машина Аќа Міѕіа, 533 
поисковые машины, 535 | 
поисковые средства 
каталоги, 536, 538 
роботы, см. также Поисковые 
машины, 535 
провайдер, 490 | 
прокси-сервер, см. также ргоху, 
542 | 


протокол РОР, 567 
протокол $МРТ, 567 
протокол ТСР /1ІР, 488, 491 
протокол почтовый, 567 
протоколы РРР и $11Р, 496 
серверы Сорћһег, 527 
серверы {е[пеї, 528 
серверы файловые, см. также Нр- 
серверы, 526 
смайлики, 580 
создание НТМГ-страниц, 550 
спам, 586 
структура адреса ОНТ, 523 
телеконференции, 593 
темы верхнего уровня, 595 
удаленный доступ к сети, 491 
электронная почта, 567 
Информация о системе, 57 


К 


Как узнать версию 
20$, 97 
М№огіоп Соттапаег, 40 
Каталог (см. директория), 25 
Клавиатурная комбинация С\|-А!- 
Геі, см. также Перезагрузка, 77 
Кодировки 
А$СП-866, см также рО$-866, 197 
205-866, см также А$СІ1-866, 197 
Опісойе, 196 
УИпао\$ СР-1251, 197 
Кодовая страница 866, 165 
Кодовая таблица 


альтернативная кодировка АЗСПИ, 
197 

Колонтитул, 173 

Колонцифра, 173 

Командная строка, 24. 

Командный файл, 129 

Компьютер ~ это очень просто!, 4, 
617 

Копирование файла на принтер, 98 

Копирование файла с проверкой, . 


Копирование файлов, 98 
Л 


Лексикон 
выделение фрагмента, 183 
загрузка файла, 183 
изменение шрифта, 184 
макрокоманды, 188 
нумерация страниц, 187 
окна, 188 
операции редактирования, 184 
переносы, 185, 186 
печать, 188 
подсказка, 181 
поиск, 187 
поиск с заменой, 187 
проверка орфографии, 186 
сохранение на диск, 182 
форматирование абзацев, 185 


М 


Макровирусы, 142 
Материнская плата, 9 
° Менеджер верхней памяти 
МетМакег, 103 
ОЕММ, 104 
Мультимедиа 
МІРІ, 153 
джойстик в Міпӣоуѕ 9.х, 329 
звук в М№Міпӣоуѕ 3.х, 269 
звук в \тдо\з 9.х, 330 - 
звуковые файлы, 153 
настройка в \/!п4о\$ 9.х, 330, 334 
проигрывание МШ]-файлов, 269 
проигрывание видеоклипов, 270 
проигрывание звуковых файлов, 
269, 270 
проигрывание компакт-дисков, 
269, 354 


регулятор громкости, 291, 357 
редактор звуковой, 270 
Мультимедиа, 15 


Н 


Начальная загрузка 
проход по шагам, 146 
Нортоновский редактор, 48 


О 


Оптимизация диска, 84, 107 
Отказ оборудования компьютера, 
145 


П 


Пакетный командный файл, 129 
Панель Місгоѕоїї ОШсе, 373 
Перезагрузка, 77 
Переименование файлов, 38, 98 
Переход в другое окно в МС, 28 
Поиск файла 

в МС, 51 

в №С5, 51, 53 _ 

в МО, 86 

в Міпӣоуѕ 3.11, 235 

в \!п4о\мз 95/98, 293, 307 
Проверка и устранение сбоев на 

дисках и дискетах, 81 
Просмотровщик (см. Вьюер), 35 
Прямая связь между двумя 

компьютерами, 54 
Путь 

к файлу, 31, 63, 66 

по умолчанию, 79, 100, 133 

ускоренный набор, 67 


Р 


Режим копирования с проверкой 
(см. Команды РОЗ, уегИу), 41 


С 


Сигналы компьютера при отказе, 
145 

Системная дискета, см. также 
Загрузочная дискета, 74 

Системная информация, 57 

Сканерные программы, 152 

Создание загрузочной дискеты, 
286 


в \Мпдо\з$ 3.х, 234 

командой РіѕКсору, 75 

командой Рогтаф, 75 

командой Ѕаѓе Еогтаї, 92 

командой $уѕ, 75, 100 

при установке №Міпӣохѕ 9.х, 286 
‚ с помощью М№Могіоп Соттапйег 

.0, 76 

Создание новой директории, 98 
Стирание файлов, 39, 100 


Т 


Таблица шю Могіоп Соттапаег, 
53 

Текстовые редакторы, 149 
Моераа, 266 
Мога для УЛп4о\з$, 370 
\!огаРаа, 365 
\\МтЦе, 254 
автозамена, 175 
Лексикон, 180 
`макрокоманды, 174 


Ф 


Файл автозапуска, см. 
Аиїоехес.Баї, 132 
Файл графический 
серый, 251 
черно-белый без полутонов, 251. 
черно-белый с растром, 251 
Файл конфигурации системы 
сопііе.ѕуѕ, 134 
Файла 
копирование на принтер, 98 
копирование на принтер двоичное, 
98 
поиск, 51, 86, 235, 293, 307 
Файлов 
атрибуты, 55, 105 
быстрый просмотр, 36 
имена, 26 
копирование, 32 
копирование на принтер, 34 
переименование, 38 
‘перемещение, 37 
„поиск быстрый, 52 


просмотр, 34 
разрезание / склеивание, 44, 56 
расширения имени, 26 
редактирование, 48 
создание, 50 
сравнение, 101 
фильтр, 55 
Форматы текстовых файлов, 390 


Ш 


Шрифты 
Роѕі$сгірі, 179, 197 
Тгие Туре, 195 
аппаратные, 166 
засечные, 178 

кегль шрифта, 178 
масштабируемые, 179 
моноширинные, 178. 
программные, 166 — 
пропорциональные, 178 
рубленые, 178 
экранные, 179 


Э 


Электронная почта, 567 
восстановление писем, 578 
‚ заголовок письма, 578 

задание получателей, 592 

настройка, 571, 572 

ответ на письмо, 581 

отправка и прием писем, 577 

подпись, 582 | 

посылка, 583 

посылка письма нескольким 
адресатам, 580 

присоединение файла к пиву, 
см. также Посылка, 583 

сжатие папок с письмами, 570 

смена кодировки, 571 

создание адресной книжки, см. 
Адресная книга \Мпао\з, 590 

создание группы получателей, 591 

создание новой папки для писем, 
569 

сохранение писем как файлов, 578 

учетные записи Интернета, 572 
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